
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Ng бJ3 - lzч-Z+

о впесенuu азмененай в посmановленае
аlманасmрацuа eopoda B*iriir*
Бшоzорскою paaoia Peciy;;;;; Крьшоm 11 мая 2021 zоdа ЛЬ 32ъ-i

В соответствии с Федеральным зuконом от 0б.10.200З .I\b 1Зl-ФЗ (об общих принципахОРГаНИЗаЦ"' *:::":1о оа*оуорaвления в Российской ФедерЙ;;, Ъ.о.очrr"Еым зiжоном от
27.07.2010 м 210-ФЗ -об ;;;;]rзации предоставления государственных и муниципмьныхУслУГ>' сТатьяМи 5,1, з9, 40 гр*оЬЁ-"1J"irо.о *од.*Ьч российской Федерации,руководствуясь Уставом муЕиципiuБного образования городское поселение БелогорскБеЛОГОРСКОГО РайОНа Р"'ЙЪ;;;т 

лтlуу, й;Ъ;; решением 5_й сессии Белогорского
;Н:fiНЖХН"'#;*"" ОТ 10,1r,zoi+ Й 3;:;;"истрация города Белогорск Белогорского

ПОСТАНОВЛIIЕТ:

1, Внести в приложение 1 к пос^lаlовлению администр_ации города Белогорск Белогорскогорайона Республики Крым от iJ.os.zozr N;-йii -ООlr".рйъ", административногореГлаМента окЕЦ}аЕия мУницип€шьной УслУги -'i;;;..ilвлеIlие 
р*}решеЕия на отклонеЕие от

предельЕьD( парап,Iетров разрешенного .rpo"r"rricTBa, рекоЕструкции объектов капитtlльногостроителъство (дагlее - ддминистративЕй 
ре"ламент) следующие изменеЕия :1'1' В пУЕкте 2'6'l части ziP*o""a 1Административного 

регламоЕта подпункты 6, 7исключить.

,*";аtiffiжffiН#," кта 2,7,1 части 2.7 раздела 2 ЛмцпIдстративного 
регламеЕта

<<Заявитель вправе по собственной иIпредусмотреЕЕые }Iастоящим пуЕктом, а также 
"Ё"хffi,r. х1}],"*"" документы,

раЗрешения Еа отклопеЕие от по"о"r*i*;-Т;":.'^:::ВаIlие необходимости полr{еЕия
ПРедпринимателем или юрид"r..*;i'ХТ;*:"J:#еТРОВ, ВыполнеЕIIое ,"д"u"дуйьным
ВИДаМРабОТ,ВЬЦаННЫй.*ор."упrруемойоо"urr.uiХ}ТЪЪ;ЖТiПТ"ТJ"Тr;Т#*1#

;fi ЖЖ#;;i"#ТiJ"lТ";:i;НЖ"-Ж'l'iоii,п,..uч,реконструкции,капитаJIьного

.".оr.lr'."Г:Жril;l"",u'"' z,B РЬДеОа 2 Адмипистративного 
реглал{ента дополнить абзацем

(( - требовать от заявителя предостtlвления на бумажном носителе документов и
информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
ЧаСТИ 1 СТаТЬИ 16 ФеДеРаЛ""Ъ'О-*ООна ]ф-210-Фr;; исключением случаев, если нанесение

-О Ю/5*"о г. Белогорск



отметок на такие докуп{енты либо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударстВенной услуги' и иньгх случаев, установленньIх федеральн"*raчооrами).2, опубликовать данное no"u,ouo.ur". на оФ"чй""оr--.rорr*е Правительства;;Ё#i,u"'*""".eoбpазoвaния))'пoДpu}Здeл(гopoдБeлoгopcк>пo
3. Настоящее постаЕовление ]4, ПОСТаНЬлецие *мини*ЖlЪ:#Ж:ffi;Ъ#frХ:НН 

района республикиКРЫМ ОТ 2l'О6'20lЯ ЛЪ +-П--Гi"'"-Пf,*О.rавление 
рff}решения на откло,пение от предельньтхН*НrТ'#J#fiЖХЖ "Po"'n"cTBa, РеКОЕС"РУкци" объектов о*""-""ого строительства))

*^*,".;fff;;Нil;,ffiJi"ЁхТJffi"#.,i},#ii::::,::j::ттить на заместителя главы
района Республики Крым Тр*;;;;;;ву В.Д.

Глава администрации
I}.B. Биджакова}:ý"Ш

\ф



Приложение 1
к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского районаРеспублики Iфьш
oTДt /сlоzl;?сl:lэ:- Np &,з_/7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТоказания муниципальной услуги 
"прaдоar"вление разрешения на отклонение отпредельнЫх парамеТров разрешенного Ъ,ро"raп"Ства, реконструкцип объектовкапитального строительства)>

1. Общие положенпя

o*o.-"*#"H-,"li;;{*fl ЪН"Н#ЖЖН;"уi::fiiцн;;,",шi;,iffi 
оо..авление

ffi;J.Н#""J"f#;"ъ:i:н**"J;;";;*#i,ъЖ:"-fi Жffi H;"":H"#;h'#fi
муЕиципаJIьнойуслуги"";;";;;.нияпоряд*ч".*#u?J::Ъ"хlЖ;Нж;-:ffiж::
осуществлениЯ контролЯ за исполнеЕиеМ администРативногО регламента, досудебный(ВНеСУДебНЫй) ПОРЯДОК ОбЖа;rОВания решений и действий (бездействий) отвотственЕыхдолжЕостньгх лиц за предостtlвление муницип€шьной услуги.

1,2,1. ЗаявитеJuIми rr""ч"п*""#;ННЖхЖ#}"."r..*ие 
и юридические лица,являющиеся правообладателями земельных rIастков, размеры которых меньше установленныхградостроительным регламентом минимадьньIх pa.'epoB земельньIх 1пrастков либоконфигурация, инженерно-геологические или иЕые характеристики которьж неблагоприятныдля застройки,

1,2.2. от имеЕи зfuIвитеJuI (
обратиться'-п|*."*итель .*""*Ё"Тffff;УЖЖЪЖ МУНlЦИПiшьной услуги может
УСТtlНОВЛенном законодательство" ро.Ь"tЙrБffiur*". IОМОЧИями в порядке,

1.3. ТребоваЕие к порядкУ информирования о предоставлении муниципальной
1.3. ИнформироваIIие п( УСЛУГИ

осуществJшara",'"'",{lуvбсlпи' по вопросЕlм предоставдения муниципальной услуги
1,3,1, НепосредствеIIЕо в администрации города Белогорск Белогорского районаlТ"*ТiЧ,,Т""#"Ж:*ТЖР;;;r;'iЁ;;,i"*""*.редс""нагляднойинформации,в
l,З,2, В МНОГОфУНкционаJIьном центре предоставлениямУниципаJIЬЕых УслУг (далее млогофункциональный чентр) НiJл?о'Ъ"#.ъ"";соответствующей информации на инфор'йrоr]r"о стендах и n u официаltьном сайтемногофункцио}rал

Т,З,З, 
";й:;Ж*'"##JlЁr#-Т:}Т#}"о, почтовой связи, а также электроннойпочты.

l,з,4, Посредством рtвмещения информации на официальном сайте администрации в;цф"хШ:х"?ix,?;ГтТЁr#ffi;::э-,iy-'йй"*: на .ut,. ii,""".,p*,, городаинфорйац,оi"ог."стемекЕдиный,:Ё:fi,ffi 
:ТНЦ:"}""'rЧ.ffiffi Ж";*Я:,Ж;:Единый портал) и (или) 

'"'';;;;;н"оt "нбфrй"о".rоt систем_е_<<портtlл государствоIIных иМУНИЦипальньгх услуг Республики Крым> (д-Ё. jп"р.* 
услуг рк).



1.3.5. На Едином портаJIе, Порта.гrе услуг РК, официальном са -Белогорск И информац"";;;; стендах в местах предостав"."#1Н;ffiЖЖr;J;а?реlмещается (

1.з.5.1 -:жtrffiЧ,#"ъ:.il докумеЕтов, необходимьrх дJUI предоставлениямуниципальной услуги, требоваЕие к оформлепй укЕванных документов, а также перечеЕьОО*^Т;_Оr".';Шi.Ъ;"#;}:ВПРаВеПРеДостtlвитьпособственпЫ"""ц"чr""..

1 .3. 5.3. Срок предоставления муниципа_гtьной услуги.1.3,5,4. Результаты пРедоставлеЕия муниципальной услуги, rrорядок представлениядокуп{ента, являюще.оa" рaзуоьтатом прaдоaru"ления муниципаIIьной услуги.1.3.5.5. Размер .о.удuр.r"енноЙ по*п"""r,-"."ru"*ой за предоставление муниципальнойуслуги.
1,з,5,6' ИсчерпыВающий переченЬ оснований для приостановления или откi}за ts

предоставлени]

1 '3'5,7, "JЧжJхНixJ,НЪ 
досудебное 

, 
(внесудебное) обжа.пование действий(бездейстВия) п реШений, принятьж 1осущес.впr"rr*l в ходе пРедйтавления муниципальнойуслуги.

,rrr"ч"'.,,u.,iu:fi'.ffi:ВЛеНИй (УВеДОМЛеНИй, Сообщений) используемые при предоставлении
Информация на Едином Портале, Портале услуг РК о порядке и сроках предоставлениямуниципЕuIьной услуги на основ€lнии сведеЕий, содержаIцихся в федеральной государственноЙ

а'r-""ЩЫН#".ЖЖ.;:#Т*J?:J;Т#";осударстве,,нirх",у""ц"па,"""о,услуг
!ОСТУП К ИНфОРМаЦии о сроках и порядке предоставленияосуществляется без выполнения заrIвителем- каких-либо,р.оо"*Н'х''"I#"Т;.J"*Ё::использованиЯ программногО обеспечения, установка которого Еа технические средстваза,IвителЯ требуеТ заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию з€UIвителя, 

"о" 
.rрaдоставление им персонаJIьньж данньIх.1,3,6, Сведения о *оде предоставления м]

ilffi }xJ;,ЁБЁ:T*,#Jj;"""tн|Я?.tr#H"J""g;;*xffi .ЖiJx;ТЖi:*"ж:;
1.4. ИНфОРМаЦИя о месте нахождения и графике работы *r"""lпоДраЗДеления' ЕепосредственЕо продостав""ощЪ"о муЕиципtш"";ЧЖН '1'#J*Т:телефоны, адреса оф"циал"Но"о .utru .o";;;.;;;;i 

" ,rr"оrро""ой почты администр ации иструктурногО подраздеЛения' ЕепосредСтвенЕО предост.Вляющего м\ра:}мещена на ЕПГУ, РПГУ, официа.rrьном сайте Ъо;;;;.;-";;; ;J*Ж;T::fr":il1?;заrIвитеJUI.

Информация о предостЕlвлеЕии муЕиципа-rrьной услуги должЕа быть доступной для
иЕваJIидов.

1.5. Информация о месте нах
ра}мещена,ru офrцr*"ном сайте dffiЖ:;f,,#:*i' РабОТЫ Многофункциона,,ьного 

центра

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2,1,Наиме,::1:"."а';,,*ж"#}ffiу:ffi 
ж;::;J"*тй"шениянаотклонениеот предельЕьж парап{етроВ р€врешеЕного строитaruar"ч, реконстрУкции объектов капитаJIьногостроительСтво (да-rrее - рiвреШение на отклоЕение от предельньгх параметров).

2,2, Напменование органа местного самоуправлепия, предоставляющего муницппальнуюуслуry и иные структурные подразделе"и", обращение в которые необходимо дляпредоставления муниципальной yaoyan ^ ---



2,2, ПреДоставленИе муницИпа-гtьноЙ усJryгИ осуществJuIется Администрацией городаБелогорсК БелогорсКого района РеспублиК, Кр"# iOaJIee - Администрация).2'2'1' Непосредст""*'ное преДостаВлен"Ъ муниципальной услуги осуществляется отделомземельньж, имуществеЕЕьIх отношений, вопросЬв архитектУры, градостроительства и ЖКХадминисцации города Белогорск (дu"Ь' *'оrйп)- 
' *"";ъ;;.; по землепользованию изастройке, являющейa" noaro""Ho действующим коллеги''ьнымсозДаЕным пРи 4Дминистрации гороДа Белогорск в целях oo"u"".'uli#}'J"#T 

"lll"XН;
связанных с градостроительным зонированием территории городского поселения (да.rrее -Комиссия).

2.2.2, Муниципа-гlьнiш услуга может предоставJUIться в МФI_{ в части:
;JJf"';[i;iЗlХТii,ХХТ,;"Ж"Пж;АлминиЁтр;u;; зЕuIвления и документов, необходимых для
- вьцачи результата предоставления муниципальной услуги.2,2.з. При испоЛнениИ муниципаJIьной услугИ Алйинистрация взаимодействует с:1) Государственным комитетом по государственной регисrрации и кадастру республики крьrм
ffirilJ|r:?riЁH:"#"ur"'JJ"o" "З 

ВД"ОЪ"О 
'О.УОuрственного реестра прав на недвижимое

- земельный rIасток, на котором расположеЕ или плtlнируется объект капиталъногостроительСтва, В отношеЕии которого запрашивается рЕврешение Еа откJIонение от предельныхпараметров, и па земельные у,ас"*и, которые явJIяются смежными дJUI т€кого земельногоуrастка;
- объект капитаJIьного строительства (помещения в нем), в отношении которого зalпраIтrиваетсяразрешенИе на отклОЕение от пределЬньD( параМетроВ 1в случае ре*о""rру**ии тtжого объекта),lff:fiЁ.**"'О'О "РО"ТеЛЬСТВа t"о",й,""" " ,r"*), расположенные на смежньж
2) УПРаВЛеНИеМ ФеДеРа,rЬНОЙ На,поговой с-гryжбы россии по республике крым по вопросilп,l
ilЖriЩ#iН!ýi,ff" ';::Ж;"ЖrЛu3""'п;;;; ;"".,ра юридических лиц, 

""д,urдуйьньж2,2,4, Запрещается требовать от зtцвителя осуществления действий, в том числесо.ласоваЕий, необходимых для полrrения муниципа-rrьной услуги 
" 

auraurr"urx с обращением виные государственные органы, органы местного самоупрttвления и организации, заисключением полуrеЕия услуг и получения документов и информации, предост€lвляемьIх врезультате предост€tвлеЕия таких услуг, включенньIх в перечни, укцtанные в части 1 статьи 9Федерального закоЕа от ZT.Ol.ZOfi м ]iЬ-оз коб ор"ч"".чц"" предостtlвлениягосударстВенных и му[lиципilльньD( услуг).

,..r"?f;":#;;Ж*:У":rатапредоставлепиямуниципальнойуслуги
- решеЕие о п

рд}решеЕн".".,JJ;i.;iffJ;*х;'o.Т}iНхЖ:##ЁЁ"{iiЁ',,о.о.пu,uопарамотров
- решение об отказе В предоставлении рчtзрешени, "J}flНъх"#;rffiЁi:;""} "*"rетров
разрешенного строитольства, реконструкции объектов капитЕuIъного строительства.

2.4.\ . срок **i;fi:;;;X'f "'ТаВления муниципальной услуги
откJIонениеотпредельIлых""о*Jlх"rхЦНff#"ý'Jй;ъ#Ж:Ё#.ýrlffi 

Ж:ff ;капитаJIьного строительства cocT€,"JUIeT не более 75 ка-гrендарЕьIх дней со дня поступления вАдминисТрациЮ заJIвлениЯ О предостаВлениИ р.зрешениЯ на откJIонение от предельныхпараметрОв рz*решеЕIIого строи"п"""4 реконструкции объекто" **"r-ьного строительства.2,4,2, Срок предост€lвления муЕиципЕIл""ой усоуги по предостtlвлеIIию разрешения наотклонение от предельньгх параметров рtr}решенного строительства, реконструкции объектовкапитtlльного строительства, 
" ,ny*u" однократного изменеЕия одного или ЕесколькихпредельньD( параметров разрешен"оiо 

"ро,тел"iт"а, рекоЕструкции объектов капит€tJIьного



строительст.ва,
территори€U]ьной

дней.

муниципаJIьной услуги.
2.4.5. При ЕrlJIичии в

муниципальной услуги через
предоставления муниципальной
дня после подписаЕия результата

установJIенных
зоЕы, не более чем Еа

2.4,З, В случае представления

их поступления.

заявлении
МФЦ, Адм

МФЦ о.ущ..r"п"Ь. "ЙJ'услуги в течение 1 рабочего дня со дня его
2.4.6. Срок приостановления

регламеIIтом для конкретной
составляет не более 35 ка.шендарных

ьным
процентов,

запроса в электронном виде, посредством

.r_i:^:1"fl.T" административного 
регл€rчд JIl

многофункцI{онrlльным центром змвления и
л __ _____УrОГОфУнкционаrruньiй центр обесАдминистрацию в порядке и сроки,
заключеннып{ между МФЦ и АдЙини<

yлем документов через МФL{ илиРПГУ срок, указанный u nyr*ru*
9НТа, исчисJшется со дня

направления
2.4.1.и 2.4.2

передачи

2.4.4. Срок вьцачи (направления) рзiulвителю составляет од"н рабочий денi

в в Администрацию.
lBaeт передачу заrIвления и документов в
установлены соглашением о взаимодействии

но не позднее следующего рабочего дня со дня

предоставления мунициrтtшьной услугиподписания результата предоставления

зания о выдаче результiIта предоставлеЕия
истрация обеспечивает передurу результатаЦ, для вьцачи зtulвителю, в течени" f;Ж;.;

ия муниципальной услуги.
результата предоставлеЕия муниципа-гrьной
tия от Администрации.

ния муниципаrrьной услуги не предусмоlрен.

услуги в

2.5. ПереЧень норматfiвных правовых актов,РеryЛИРУЮЩИХ ОТНОШеНИЯ' ВОЗНИКаЮЩИе В СВЯЗИ Ъ .rРaДоarавлением муниципальной
усчIугипr'j"'"1'*-i::У::"::::':_11"_:"",*ui.rБi,р".rо"оrющихотношения,

ffi:;,}r""#.:::j:ниеммун"ц",,*u,,о;r;;у;;йd#НЫiТЧf;Т+;':ЖУ"Yj" jи официальномсайте Админис:трации.

2,б, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муницппальной услуги,ПОДЛеЯ(аЩИХ ПРеДСТаВЛеНИЮ 3аЯВИТеЛеМ, СПОСОбЬ' ИХ arООУчения заявителем, в том числе в
26,1.1t*.,oni{ jfiх"#J#"9iЖ?#}нfi чJ#ж;т;*,.""*.;;';.;_,.докуп[енты:
l) заяв:тение о предоставлении рtr}решения на откJIонение от предельньж парап{етровразрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, котороеоформляется п() фор" ,;,;;;;;иложеЕию l к Админисlративному регла}4енту. ЗаявлеЕиеможет быть направлено в форме электронного докр{ента, подписанного электроннойподписью;
2) докр{ент, удостоверяющий личность зiцвителя (заявителей), являющегосяфизическим лицом ипп индивиду*пьньrм предпринимателем, либо личность представителяфизического, юридического лица или индивиду€шьного предпринимателя;3) доку,мент, удостоверяющий 

_.rpuuu 1попrоrоi;r"й;;;;'"-"frеля физического илиюридического лица, если с з€UIвлением обращаеra" 
"рaоarавитель заявителя (заявителей);4) копи' правоуст€lнавливающего докр{ента IIа земельныйрасположен или пл{lнируется к строительству феконструкции) #ijil-'#rrЖllхТстроительСтва, В отношенИи которогО запрашива"ra" рЬрaшеЕие Еа откJIоЕеIIие от предельньнпараметров, если права на данный земельный y-'ruaron в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации не зарегистрированы в ЕГРН;

5) копии правоустанавливающИХ ДОКУI\{ентов на объекты капитuUIьного строительства(при на,шичии на земельном участке oOua*iu t u.r--""o.o строительства), если права на

ультата



i'_#ffiffirJ"hНЪrЁ",'ОО"uеТСТВИИ с законодательством российской Федерации не

по.о.оlf;l;tri{;Тfi#'о"с*lвЛяеТся ВоЗможность подачи зzulвлеЕия в электронной форме
2,6,з, Формы з,oIвлеЕия дJUI заполнеЕия можно пол}цить:- на официчшьном сайте администрации города Белогорск;

#"ffi;T":r;Шii:Hfr'ffi Ё;:J #'""'""Ь'",* услуг и кп орта.гrе го с ударственных и
- в МФ[];
- в Отделе.

2,7, Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государствепцых органов, органов местного самоуправления и иныхорганов, участвующих В предоставлении муо"ципальной услугп, и которые заявитель
2.7,1 

"."'"ЪХ1,"",.il,i#, "фjr"#i;J#;Ёч:,kН*:*ч" ;";;;", с
ili}##"i'"oJ.o#oXT}Xruo#" ДJUI 

"РеДО"'а"Ления муниципаrrьной услуги, которые

l*:rжжк муниципал",оо"оi|iiiТ""1i' iжъ::. ";:;i#;"'::;"r;i*ж;;
1, Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.2, Выrrиска из Единого государственного p"..rpu индивидуЕUIьных предпринимателей.3, ВыписКа из ЕГРН на земельНый участОк, на котОром распОложен или планируется кСТРОИТеЛЬСТВУ (РеКОНСТРУКЦИИ) ОбЪект *u;r;;;;b.o .rроrтельства, в отЕошении которогозапратrIивается рtврешеЕие на отклононие от предельных параметров, и на земельные r{астки,которые являются смежными для такого земельного участка.4, Выписка из ЕГРН n,u оо"е*, ;;;;;го строительства (помещения в нем), вотношеЕии которого запраrrтивается разрешение Еа отклоЕеЕие от предельЕьж параrrtетров (вслучае реконструкции такого объекта), 

",,u 
oO"anr, капитЕчIьного строительства (помещения вних), расположеЕIIые Еа смежньIх земельньж участках.5. Копия_градостроительного плана земельj

РаНее ВьЦанного ГПЗУ -Ё";;;;;; отделе. с;"^,#,|,]-JlХ'fi:J::"-#fiЧ},*"#r#"хпакету документов, необходимьIх дJUI предоставлеЕия муниципапьной
ДОКУМеIIтов. 

I ZL^ LvlJL,ПЦУluil'lЬНОИ 
УСЛУГИ, в деЕь приема

заявитель вправе по собственной инициативе пред9ставить документы,предусмотронные настоящим пунктом, а также обоснование необразрешения Еа отклоЕение от ,r.rr"rr. .* 
'::л:.::::v'сlпи9 н9оохоДиМосТи получения

преДприЕимаТелеМ или юрид,"..Jх'Т;i;;:,#31Н;a:?;",,х",il?Т;Н;.fiffi"lir*;ххТ
видаМ работ, вьцанныЙ саморегуЛируемоЙ организацией в области ,ir*.""p""., изысканий,
;*НlЖ;;;СТРОИТеЛЬНОГО 

ПРОеКТирования, строительства, реконструкции, капитЕlльного
Не предос'ЖЁх"х"#!fili##i'ТТ;*^.t 

rоu не явJuIется причиной для откiва впредоставлении муIlиципа-ltьной услуги.

2.8.1..щолжностно.''1'rIJ"ffiЖ"#J#;Х.;rJ.'Ъ'ffff."#Жиемуниципальной
услуги, не впрilве:

_ откЕвыва1
муниципttл*"п,Ёi;Тffi:,'#?,Ё:il;:ffiж},x::ъхЁж"#ffi 

;i:i:;;ж;;муниципапьной услуги' под.ны в соответствии с информuч"ы 
-ъ 

срокtж и порядкепредоставления муниципа,пьной услуги, опубликованной на'ЕПГУ, 
-рпгу, 

на официаrrьномсайте Администрации, организац"й, у,ua.uующих в предос*влении муниципаJIьной услуги;



- отк€lзыватЬ В предостаВлеЕии муниципапьной услуги в сJIучае, Gsпri запрос Едокументы, необходимые для предоставления муницип€lльной услуги, под8llы 8 соответствии сцнформацией о сроках и порядке предоставлеЕия муЕиципtlльной услуги, опубликоваrrной наЕпгу' рпI,у' fiа официальном сайте Администрации' органпзаций, rIаствующих вщредоставлении муниципальной услуги;
- требовать от зiUIвителя совершения иньIх действий, кроме прохождения идентификации4 аугентификациИ в соответСтвии С нормативIIыми прzlВовыми актаi\.fи Российской Федерации,ука3ания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчетадлительности временного интервала, который rlеобхоцимо забронировать для приема;- требовать представления документов и информuц", 

"n-,l.r*a.r"ления действий,Цредставление или осуществление которых Ее продусмотреIIо нормативЕыми правовымиактап{и, регудирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаJIьньD(урлуг;
- требовать представления докр[ентов и информации, которые В соответствии снDрмативными правовыми актаI\,Iи Российской оЪдерац" и 

- -и 
Республики Крьгм,п4униципаJIьными правовыми актzlми находятся В распоряжении Администрации, иныхГФсударстВенIlыХ органов, оргаЕов местного самоуправления и (или) подведомственньIхорганизаций, 1^rаствующих в предоставлении государственных или муниципЕUIьньIх услуг, заиФкJIючением документов, укчванных в части О .ru."r7Ф;;;pБ*".Ъ".чоо"u Nч 210-ФЗ;- требовать от зtulвителя предоставления документов, подтверждающих внесениезаявителем платы за предоставление муниципzrльной услуги;- требовать от зtUIвителя осуществления действий, в том числе согласований,НqОбХОДИМЫХ ДЛЯ ПОJryЧения муниципrшьной услуги и связанньIх с обратцением в иныегосударственные органы, оргtlны местного самоуправления, организац ии, за исключениемпqлучения услуг и получения документов и информ ации, предоставляемых в р9зультатепредоставления таких услуг' включенных 

" arереrн", укrванЕые в части 1 статьи gФ9дера-пьного закоЕа Jф 2 1 0-ФЗ;
- требоваТь от зЕUIвИтеJUI предСтавлениЯ документов и информаrIиИ, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном откtве в приеме докумептов,неOбходимьтх для предостt}вления муниципальной услуги, ;;ь" в предоставленииМУЕиципztльной услуги, за исключением случаев, предусмотренньж подпункт€lп{и ((а)) - (г))пу}tкта 4 части l статьи 7 Федерального .*опъ лг, z'16-оз;- требоватЬ оТ змвитеJUI предост€lВления Еа бумажном носителе докр{еIrтов иинформаЦии, электронные образы которых раЕее были зaверены в соответствии с пунктом 7.2чаqти 1 статьи 16 Федера_пьного закона м 210-ФЗ за исключением слlпlаев, если наЕесениеoTI\лeToK на такие документы либо их изъятие явJUIется необходимым условием предоставлениягосударственной услуги, и иньж случаев, установленньтх федер-urr"-r ailконами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований Для отказа в приемедокументов, необходимьш для предоставления муниципальной услуги2,9,1, основанием для отказа в приеме документов, необходимьD( дJUI предоставлениямуниципаJIьной услуги, явJuIется:
- представление не в полном объеме документов, укЕванньIх в пуЕк те 2.6.1Административногорегламента;
- предстаВление з€UIвителем ненадлежаце оформленньIх докуп{ентов, (наличие испрtlвлений,серьёзньж повреждений, не позвоJIяющих однозначно истолковать их содержаЕие, отсугствиео братного адреса, отсутствие подписи, печати) ;- обращение с змвлеЕием, не соответствующим форме, предусмотреЕIIым настоящимадминистративн ым регл€lп,{ентом ;
- обращение с зiцвлением о предоставлении муниципt}льной услуги лицом, не отIIосящимся ккатегории змвителей;
_ вьUIвлениg в предсТавленньIх зЕUIвителем документах недостоверных сведений илиискажеЕной информации.



услуги "?J;i.rЗiiНЖУ"ffi;#*' 
В ПРИеМе К Рассмотрению обращения за поJrучением

- несооТветствие усиленноЙ ква,rrифицированноЙ электронной подписи требованиямдействующего закоподательства и настоящего административного регламента;_ Е.lличие повреждений файла' не позволяющих получить достуП к информации, содержащейсяв документе;
2,9,з, о напичии основания для откава в приеме документов зtUIвителя информируетспеци€lJIист Администрации либо мФц, оr"arЪru"п""rt за прием документов, объясняет

;Ё"#'#J:ff5;1Ъ*,Н"';"#"'* НеДОСТаТКОВ В представленных документах и предлtгает
уведомление об отказе в приеме докр[еЕтов, необходимьж дJuI предоставления

НffiЖН:Уi-JЖ:Ъ"ff";ТНЖ.#i:1* подписывается работником мФц,
ОДНОГО РабОЧеГО ДНЯ СО дня обращения зtulвителя за Н";Нr#;"##ХХЖ"НТ;r:l;.ПОЗДЕее

'*"о.r#"rтж;j"''ь 
отк€lзtlно заlIвителю в приеме дополнительньD( докр(ентов при нЕtличии

2,9,4, Не допусКаетсЯ откаЗ в приеме зЕUIвления и иньD( докумеЕтов, необходимьгх дJUIпредоставления муниципа,пьной услуги, в слrIае, если зtUIвление и документы, необходимыедля предОставлениЯ муЕиципальной-услуг", .rоой", в соотвотствии с информацией о сроках ипФрядке предоставления муЕиципtшьной-услуг",'опубо"*о"u,rrrоt 
"u 

йор.*a.2,9,5, отказ в приеме документов, необходимьгх для предоставления муниципа.гtьной
r|HlX;,i""-;Ж"JЖ?eT 

ПОВТОРНОМУ ОбРаЩеНИЮ'ПОсле устрi}нения ,,ричины, послужившей

2.10. Исчерпывающий перечень осIIований для приостановления

2,1о.,о."*:;"Т*1;';iННЖ;JJ#'1ъ:;Нхнk"r;ffi;,*"-"*оуслуги
отсутствуют.

*r""r*п'#3; r*iiirlПЫВаЮЩИй 
ПеРеЧеЕЬ ОСНований для oT*ff}a в предоставлении

1) Подача змвлеЕия ненадлежащим лицом.

аоr"rr"21р"*Х'*'trJНfr.fi. В ПОЛНОм объеме документов, указанньц в пункте 2.6.1
З) ОтсугсТвие права у зЕUIвителя на получение муЕиципальной услуги.4) ОбращенИе (В письмеЕном виде) змвитеJUI с просьбой о прекраrцениипредоставления N

5) На 
"У#ЖНН:iJ,itl'1,;"""овлен или не распространяется градостроительныйреглап{ент.

."r.п""*'о.:fiНХl.i:Нjj.""ГО УЧаСТКа Не Установлены в соответствии с требованиями
7) ЗемельНЫЙ yT acTo* не обладает признакаI\4и, ука:}анными в части 1 статьи 40Градостроительного кодекса Российской Федерации.8) Несоблюдепие требований 

""*irr"..*"* регламентов ц иных обязательньп<требований, устаrrовленньD( в целях охраны окруж.ющей природной и культурно-историческойсреды, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности rоодей, при испратпиваемом
;ЖfrН}ff:;i;Н;i;.'"О*еТРОВ Рtr}РеШеННОГО СТРОИТеЛьствa, реконструкции объекта

9) Несоблюдение прав П интересов правообладателей земельных )rчастков,являющихся смежными, и расположенньж на них объёктов недвижимости, иньж физических июридических Лиц, в результате получения разрешения на отклонение от предельныхпара{иетров разрешенЕого строительства, реконструкции объе*"о" пЫr-ut о"о строительства.10) Поступление уведомления о вьUIвлении самовольной постройки отисполнительного- органа государстВенной власти, должностного лица, государственногоrrреТ.oения илИ органа местного саIиоуправления, укчванных в части 2 статьи 55,з2



Градостроительного кодекса Российской Федерации, До ее сноса или приведения всоответствие с установленными требованиями, ,u'"a*пarеЕием случаев, если по результатамрассмотрения даннОго уведомления администрацией города БелЬгорск наIIичие признаковсамовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда оботкzве В удовлетвОрениИ исковьIХ требований о сносе самовольной постройки или ееприведении в соответствие с устаЕовленными требованиями.
2,10,з' откаЗ в предосТавлениИ муЕиципаЛьной услУги Ее препятстВует повторномуобращению rо.]: устранения причины, послужившей основанием для oT*i,.a.2,10,4, Не допускаетсготказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, еслизiUIвление и докумеНты, необХодимые для предОставлеЕиЯ муниципальной услryги, поданы в

iiЁХЖ;#"; Hfl"J#H:.'o " 
СРОКаХ И ПОрядке предоставлениJI муниципальной услуги,

2,1l, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредостаВлениЯ муниципальноЙ услуги, в тоМ числе сведения о документе (документах),вьIдаваемом (выдаваемых) оргаЕизациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услугиПереченЬ услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными для предоставлениянастоящей муниципальной услуги, в том числе сведения о докуN{енте (документах),вьцаваемом (вьцаваемых) в результате этих услуг:- обоснование необХод",о"'"b"yr.nr" 

рЕlзрешения на отклонение от предельньгх параметроврulзрешеЕного строительства, реконструкции объектов ка11итi}льного строительства.

2,12,порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,взимаемой за предоставление мунпципальной услугиГосударсТвенн€UI пошлина,n" 
""* nn""u *'"рaооставление муниципа_пьной услуги невзимается. Предоставление муницип€шьной услуги осуществляется бесплатно.В СООТВеТСТВИИ С ПУНКТОМ 4 ."ur"" +О iрuдо.rро"..пi,rо.о кодекса российскойФедерации заJIвитель несет расходы, связанные с организацией и проведением публичньD(слушаний по вопросу предостulвления рЕlзрешения на отклонение от предельных парап{етров.

2,13, Порядок, размер и основания взиманпя платы за предоставление услуг, которыеявляются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги,включая информацию о методике рас""rа размера такой платыметодика расчета и раз,.р", платы за оказание необходимьIх и обязательньж услугустанавлИваютсЯ организаЦиями, преДоставляюЩими услуги, которые явJUtются необходимымии обязательными для предоставления муниципi}льной услуги, самостоятельно в соответствии стребованиями законодательства Российской Федерации.

2,14, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги, услуги, предоставляемой ор.чrr"rчцЪ"й, у*ч.r.ующей вПРеДОСТаВЛеНИИ МУНИЦИПаЛЬНОй УСЛУ.И, и при "o"yr.i"";;;;;;ra предоставления
таких усJryгСрок ожидания в очереди при подаче заявления о предостЕlвлонии муниципа_шьнойуслуги и документов, ук,ванных в пункте 2.6.1 Административного регламента, а также ,,рипол}rении результата предоставления муниципальной услуги Ha rr"irronn приеме не долженпревышать 15 минуг.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги 
"-уarrу.", 

предоставляемой оргаппзацией,
участвующей В предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме2,15,1, Срок регистрации запроса за"вителя о предоставлении муниципЕlJIьной услуги, втом числе в электронной форме, не должен превышат" Ьд"r, рабочий дa*u aо дня его ,,олr{ения.



2,15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной

;Ti""H'#;T,:,"gffi :"";:;'#'ДОКУМеЕТОоборотасприсвоен""^,.Jffi "ý;HXj'#;r;2,15,з, Змвление и документы, подаваемые через мФц, передаются в Ддминистрацию всрок, не превыш.ющий 1 рабочий день, и регистрируются Администрацией в этот же день.2,15,4, При направо"нии зtUIвителем заrIвл9ния о предоставлении муниципапьной услугипосредством Порта_па услуг РК, докрtент, удостоверяющий личность змвителя, не требуется,документ, подтверждающий полномочия ,,редставителя должен быть подписан усиленнойквалифицИрованноЙ подписьЮ органа, вьIдавшего документ, либо нотариуса. В случае неIIредостtlвлеЕия вышеуказанных докумеЕтов в электронЕом виде, либо в случае подачизаJIвления предстЕlвителем зtutвителя, посредством <Лично.о *чоЙ.Ъu> на Порта-ше услуг РКнаправJUIется уведоМление о необхоД",оa,' .rрaдоa.u"леЕия полЕого комплекта докр{ентов в
;#;;""::Н::Ёjf,:*"' МУНИЦИПurЛЬНУЮ Услугу, на бумажном Еосителе, согласно

2,15,5, Администрация имееТ право отказать в приеме зiшвления вслучЕUIх
'редусмотренных пунктом 2,10,2 настоящего административного регламента с направлениемсоответствующего уведомления ,9 указанному в заlIвлении почтовому адресу, адресуэлектронНой почтЫ или В личный кабинеТ.*u"rJп" (по"о..чurr"пr.Бл"-еля) в Портале услугРК в случае представления заrIвления и документов через Портал услуг РК.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямупиципальпая услуга' услуга' предоставляемая организацией, участвующей впредостаВлениИ муниципальноЙ у"лу.", к месту ожидания и приема заявителей,размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультим"дJt"оr информации опорядке предоставления таких услугl в том числе к обеспечению доступности дляинвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Росспйской
2,16-1.вцелях"u.*#iЁi"Ч:;ЬХЖ}ЖЖжн*gfьяприемтолькоодного

з€UIвителя, одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей недопускается.
Рабочее мостО должностIIогО лица структурногО подрчвделения Ддминистр ации,НеПОСРеДСТВеННО УЧаСТВУЮЩеГО В ПРеДОСТаВЛеНии муниципа-гtьной услуги, должно бытьоборудовано персональным компьютероМ . "о.rо'*rЬБi'"'о".о"" к необходимыминформационным базам данных, печатающ"", 

-;;;;;;;р#;;" 
и сканирующим

I!frЖ"#J;..JШ;"., #ffi#H:'o ; 
-;;;;;;', 

имени и отчестве специ€шиста,
Вход В здание Администрации должен быть оборудован вывеской с указанием ,,олногонtlименования Администрации' адреса' номера телефона дJUI спр€lвок, приомнЬD( дней.Заявители, обративш"aa" 

" 
ЬrинисIрацию, непосредственЕо информируются:- об исчерпывающеМ перечне докумеIIтов, необходим"оa ' оrr" предоставлеЕиямуницип€}льной услуги, их комплектIIости;

_ о порядке оказаЕия муниципальной услуги, в том tIисле о документах, не требуемых отзIUIвитеJUI при предоставлеЕии муниципальной услуги;

*rr"urno-J:r;JJfi* ОфОРМЛеНИЯ ДОкУментов, необходимых для предостЕtвлеЕия
- об источник€lх

муниципаJIьной услуги;
полуrения докуме}Iтов, необходимьтх Цu предоставлония

- о порядке, сроках оформления докр[еЕтов, необходимьп< дJUI предоставлеЕиямуниципаJIьной услуги, возможности их получения;
- об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлеЕии муниципальнойуслуги.
2.16.2. Помещения, в которых предоставляется м- пРеДпочтиТелЬно размейаются на нижних rrli:х"#r"ff ;НТ'*оельно стоящихзданиях, и должны быть оборУдованы отдельныМ входом. РасположеIIие выше первого этажа



допускается при нtlличии в здании специально оборудов€нного лифта или подъемника дляинваJIидов и иньIх ма-гlомобильных групп населения. Входы 
" поraщ*rп" оборудуютсяпандусtlми, расширенными IIроходап{и, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступинваJIидов, включ€UI инвалидов, использующих кресла-коляски 

;- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарЕым требованиям иТРебОВаНИЯМ ТеХНИКИ беЗОПаСНости, а также обеспечивать свобЬдный доступ к ним инвuulидов има-гtомобильньгх |рупп населения;
- комплектуется необходимьпл оборудованием в целях создания комфортных условийдлJI получателей муЕиципiшьной услуги;- должны бьrгь оборудованы устройствами для озвуrивания визу€rльной, текстовойинформаЦии, а тtжже ЕадписямИ, знакап{и и иноЙ текстовоЙ и графической информацией,выполЕенными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии слействующими стандартЕlп{и выполнеЕия и pz*Me*"rr" ru*;;;;;;,'u ru**. визуальнымииндикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовуюбегущую строку. обеспечивается до.rу.* сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- оборудование И носители -информации, 

необходимые для обеспечениябеспрепятственного доступа инвzlJIидов к обiектам и к услугам с учетом ограничен uй ихжизнедеятельности, должны быть надлежаще рttзмещены.2.16.З, Требования к залу ожидания.
места ожид.ния должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,скilп,IьяМи.

Количество мест ожидания
возможностей для их раj}мещения.

2.16.4. Требования к MecTtlM дJUI заполнения
услуги.

определяется исходя из фактической нагрузки и

Места дJUI. заполнениrI докуN{онтов должны(стойками) и обеспечены образцами зtlrrолнения
канцеJIярскими принадлежностями.

запросов о предоставлении муниципа-пьной

быть оборудованы стульями, столами
докумеIIтов, бланками заявлений и

2.16.5, ТребованИя к инфоРмационным стендам с образцалли их зЕlполЕения и перечнемдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.места для информиро"uн,"' преднвначенные для ознакомления заявителей синформациоЕными материЕultlми, оборудуЬ;;" ;;Ъ;;;ационными стендtlп4и.на информационньж стендах или ,'6ърrчционньж термин{rлах размещаетсявизуtшьнаjl, TeKcToBEUI И мультимеДийная 
""6ор*uц"" о порядке предоставленLIJ{муЕиципtшьной услуги, Информационные стенды устанавливilются в удобном для граждаЕ

ЖtЪ.I"irНТoj||Ж;СТВОВаТЬ 
ОПТИМаЛЬНОМУ ЗРИТеЛЬНОМУ И СлУховому восприятию этой

2,16,6' Требования к обеспечению доступности дJIя инваJIидоВ в соотвеТствии сзаконодательством Российской Федерации о социttльной затI{иra r"u*rй"'- условиЯ длЯ беспрепяТственногО доступа к объектам, 
'MecTtlM 

отдьIха и кпредоставJUIемым в них услугtlм;
- возможность самостоятельного передвижеЕия по территории, на которой расположенобъект В цолях доступа к месту предостttвления муЕиципальной услуги, входа в тilкиеобъекты и вьгхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом наобъект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специtUIистов,предостЕ!вJUIющих услуги, ассистивных и вспомогаТельЕых техЕологий, а также сменногокресла-коJUIски;
- сопровождение инваJIидоВ, имеющих стойкие расстройства фУнкции зрения исамостояТельногО передвижения по территории r{реждения, оргЕlнизации, а также припользовании услугами, предоставляемыми ими;
- содействие инвЕuIиду при входе в здание и вьжоде из него, информирование инвалида одоступных маршрутах общественного транспорта;



- лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информациЕ, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической инфорrъu"r-знаками, выполненнымирельефно-точечным шрифтом Брайля, oony.n Ёrооо.r"о.водчика и тифлосурдопереводчика;- допуск на объекты собаки-проводник а при наличии документа, подтвержд.ющего ееспециаJIьное обучение и вьцаваемого по фоiме и в порядке, которые определяютсяфедера.пьным органом исполнительной uou.rr, Ъ.ущ""r"rr"ющим фУ**ции по выработке и
ЖffilЖ;ff;#Ж".'f*"*.ПОЛИТИКИ и нормативЕо-правовому регулировilIию в сфере

- оказание должностflыми лицап{и, продостulвляющими услугу, помощи инвалидам впреодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с Другими лицЕlми;- вьцеление не менее 10 процентов мест (но 
"" менее одно.о места) дJUI парковкиспециzulьньЖ автотрulнсПортIIьЖ средств инваIIидов Еа каждой стоянке (ocTiHoBKe)

ffi:lffii:Hb":ili;;;; " том числе около объектов .й"_"rоt, 
"нж"нер"оt и

В случЕих, если существующие объекты социа-гrьной, инженерной и транспортнойинфраструктур невозможно полностью приспособить С учетом потребностей инвалидов, до ихреконструкции или капитаJIьного ремонта, принимаются согласованные с одним изобществеНных объеДинений инваJIидоВ, осущесТвrrrющи* свою деятельность на территориипоселения, муниципапьного района, городского округа, миним.льные меры для обеспечениrIдоступа инвалидов к месту предоставления муниципtшьной услуги либо, когда это возможно,обеспечиТь предосТавление необходим; ;й"'"" месту жительства иIrвiUIид а или вдистанционЕом режиме.
2,16,7,,Щолжностные лица, работаrощие с инвалид€lп{и, проходят иIIструктировt}ние илиобучение по вопроСаj\,I, сВязан,,"й 

" 
обеспеченr"r дЪ"rу.rности для них объектов социальной,иЕжеЕернОй и трансПортной инфрастрУктур и услуг.

2. 1 7. Показатели доступности качества муниципальной услуги,в том числе количество взаимодействий заявителя с доля(ностными лицами припредоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получениямуниципальной услуги в многофУнкциональном цеЕтре пРедоgгавленпя государственньци муниципальньш услуг, возможпость получеrrия 
"нбормации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

2,17,t,Показателя"о";;Тr#хТЁi::LЖff ffi ffi .,-",,ооуслугиявJuIются:
или в "":ЖffiffiJtr"ilЖffi;И 

ПОЛrIеНИЯ МУниципальной услуги в электронной форме
- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий з€UIвителя сдолжностными лицаN,Iи Администрации, ответственнчм" за предоставление муниципальнойуслуги, не более 3-х раз, продолжиi.о"rо.r" каждого оОрuщ"rr"rБ;;;;;r-ч.т 15 минут;- возможность полr{ения сведений о ходе предоставления муниципа.пьной услугипосреДстВом РПГУ и ЕПГУ (в слуrае подачи зzUIвления в элекцронном виде через Епгу,рпгу), электронной почты, u,u**a по справочным телефонам Администрации и личногопосещения Администрации, в установленное графиком работы время. Полуrение сведений оХОДе ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУЕИЦИПаЛЬНОй УСЛУГИ ЙЁtur ".поп".о"ания Епгу, рпгу возможно влюбое время с момента подачи документов;- обеспечение беспреп"тсa"е"ного доступа лицtlм с ограниченными возможностямипередвижения к 

":I-"лт,"ям, в которьц предоставляется муниципаJIьнм услуга.2,17,2, Качество предоставления муниципальной услуги характеризуетсяпредоставлением муниципа_пьной услуги в соответствии со стандартом предоставлениямуницип_альной услуги, а также оaaуr"r"""r,
- безосновательных откtlзов в приеме заявлений о предоставлении муниципа-ltьнойуслуги от заJIвителей и в предоставлении муниципаJIьной услуги;- нарушений сроков предоставления муниципчшьной услуги;



_ очередей при приеме за,Iвлений о предоставлении муницип.льной услуги от зtцвителейи вьIдаче результатов предоставления муниципаJIьной услуги;_ некомпетентности специалистов;
- жалоб на действия (бездействие) либо некорроктное, невнимательное отношепие кзiUIвителям специuшистов, осуществляющих предоставление муЕиципtшьной услуги.

2,18, Иные требования, в том числе учитывающпе особенности предоставлениямуниципальпой услуги в многофункциональных центрах предоставлениягосударственпых и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной
услуги

2.18.1. Му_ничипilльнrul,*r.."r}rНЁiifrЁ9u]lН", 
приЕципу не предоставлrIется.2,18,2, ОбращенИе за'полУчениеМ муницйпа-rrьной услуги может осуществляться сиспользованием электронньж документов, подписанньж электронной подписью в соответствииС требованИями Федершtьно"о .чпоruлi,9б электронной подписи)) от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ итребованиями Федерального закона jЮ 2l0-ФЗ.

заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,подписанные простоЙ электронной ,,одписью ; поданные зЕUIвителем с соблюдениемтребований части 2 стжьи Zi.t п части 1 статьи 5 Федерал""ой-.u*она <об электроннойПОДПИСИ)) И ТРебОВаНИЯМИ Федерального закона Ns 210-Фз, й";;;;..i рu"rrо."ачными запросуИ иныМ докр[ентаiv' подписанныМ собственНоручной .rодrr"сuю и представленным набумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иныминормативными правовыми актами установлен запрет_ Еа обрапIение за полrIениемгосударственной или муниципальной услуlи в электронЕой форме.В СОоТВеТствии с пуIrктом ilt;'Прч""о о'пр.о.леЕия видов электронной подписи,использование которьж допускается при обращении_за полrrением государственных имуниципальЕых услуг' утвержденных постановлениеМ Правитель"r* Роaarйской Федерацииот 25 июня 2012 г, м 634 кО видах электронной подписи, исподьзование которых допускаетсяпрИ обращениИ за получениеМ государственных и муниципаJIьных услуг) зчUIвительфизическое лицо вправе использоватЬ простую эlIектронную под',исЬ в случае, еслиидентификация и аутентификация зiцвителя - физиче.*о.о ;;;" осуществлrIются сИСПОЛЬЗОВаНИеМ еДИНОЙ СИСТеМЫ ИДеНТИфИКаЦии и аутентификации, при условии, что привьцаче ключа простой электронной подписи личность физическо"о о"цu установлена приличном приеме.
2,18,з' Заявление и докр{енты, указанные в пунктах 2.6.| и 2.7.1 настоящегоадминистративного реглаI\{ента, представленные в форме электроЕIIого докумеЕта через Епгу,рпгУ подписываются зtUIВителеМ либо представи;;;"* зtцвителя с использованием простойэлектронной подписи (автоматически) Ъо, у""rr.rr*rоt ква-гrифицированной электроннойподписи змвитеJuI (представитеJuI зЕuIвителя).
при представлении зtцвления представителем зttявитеJul в форме электронногодокуп{еЕта к такому з€UIвлению прилЕгается Еадлежащим образом оформленнЕUI доверенЕость вформе электронного документа, подписанного лицом, вьцtвшим (оодо"au"шим) доверенность,с испольЗовtlЕиеМ усиленной ква'ифициро"u,rrоt-'электронной подписи (в слrIае, еслипредставитель заявителrя действует на основании доверенности),

3, Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к поряДку их выполнения, в том числе особенносr" rirrоонеЕия, в том числеособенности выполпения административных процедур в электронной форме, а таюкеособенноСти выпоЛнениЯ админисТративIlыХ процедуР в многофУнкционаЛьных центрахпредоставления муниципальных усJryг

3.1. Состав и последовательность административньш процедурПоследовательность прохождеЕия процедуры предоставления муниципальной услугивключает в себя следующио административные процедуры:



1) прием и регистрация з€UIвления иприлагаемых к нему документов;2) рассмотрение зtUIвления и прилагаемых к нему документов Комиссией;3) организация и проведение общественных обсуЙений или гrубличньrх слушаний,подготовка протокола и заключения о результатах общественн* оо"у*оений или публичныхслушаний, подготовка рекомендаций комиaa"";
4) принятие решеIIия о преДоставлении рл}решения на отклонеЕие от предельньD(параметров рtr}решеЕного строительства, реконструкции объектов капитtlльного строительстваили об откtr}е в предостilвлении такого разрешения;5) направление (выдача) зuIвителю решения о предоставлении разрешения наоткJIонение от предельных параметров ра(lрешенного строительства, рекоЕструкции объектовкапитального строительства либо решения об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.з,2,1, основанием для начаJIа административной процaдур, явJUIется поступлениезаJ{влеЕия о предоставлении муниципальной услуги. ЗаявлЪние'.rр.д..u"о"ется зЕUIвителем(представителем заявителя) в Администрацию либо в многофун*ц"оrr-u"ый центр или вэлектронной форме через РПГУ.
з,2,2, Специа_гrиСт, ответственный за прием и регистрацию ДОКУI!{еНТов, производитприем зЕцвления согласно установленной формы и приложенньrх к нему документов лично отз€UIвителя или его законного представителя. В aоуrЪ" представления зzuIвлеIrия при личномобратцении з€UIвителя или представителя з{UIвитеJUI предъявляется докум9нт, удостоверяющийсоответственно личность заявитеJUI или представителя зtUIвителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенIIости от имени юридического лица,предъявляет документ, удостоверяющий его личноari, 

" 
сообщает реквизиты свидетольства огосударственной регистрации юридического лица, а предстilвитель юридического лицапредъявJUIет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этогоюридичесКого лица, или копиЮ этогО документа, заверенную печатью (при наличии печати) иподписью руководителя этого юридического лица.

при представлении змвителем документов устанавливается личность зtцвителя,проверяютсЯ полномочиЯ заjIвителя, осуществляется проверка соответствия сведений,указанных в зЕUIвлении, представленным документа^,I, полнота и правильность оформлениязtUIвления.

В ходе приема зrUIвления и прилагаемьгх к нему документов специilлист осуществJUIет ихпроверку на:
- правильность оформления зtu{вления;
- комплектность приложенных к зшIвлению

настоящего Административного регламента;
докр{ентов, указанньж в пункте 2.6.1

- отсутствие в заJIвлении и прилагаемых к змвлению докр{ентtlх неоговоренньгхисправлений' серьезньж повреждений' не позвоJUIющих однознащ{о истолковать ихсодержание, подчисток либо приписок, зачеркнутьIх слов;
- отсутствие в зffIвлеЕии и прилагаемьж к змвлению документах записей, выполненньD(карандатпом.
После проверкИ докр{ентОв зЕUIвление регистрируется в журнале входящейдок}ъ{ентации, на нём ставится номер и дата регистрации.з,2,з, При установлении фактов отсутствия необходимьrх документов, несоответствияпредоставленных докр(ентов требованиям, укtванным в пункте 2.6.1 Ддминистративного

регламенТа, специitЛист уведОмJUIеТ заjIвителЯ лично о нtlлиtlии препятств ий для принятиярешения о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заJIвителю содержаниевьUIвленных недостатков в представленньIх документах и предлчгает принять меры по ихустранению.
з,2,4, Получение зzцвления и докр{ентов, указаIIньrх в пункте 2.6.1, а также в пункте2,7,1 (документы, которые зilIвитель вправе предстalвить сtlп,lостоятельно) настоящегоАдминистративного реглап{еЕта, представJUIемых в форме электронньD( док)л\{ентов,подтверждается путем Еtlправления з€uIвителю (представитеJIю заявителя) сообщения о



полrIении зЕцвления и докр{онтов с указанием входящего регистрационного номеразtulвления, даты полr{ения з,uIвления и документов, а также перечень наименований файлов,представленньIх в форме электронньж документов, с ука:}аЕием их объема.
Сообщение о полrIении з€UIвления и докуп{ентов, укtванньIх в пункте 2.6.1,a также впункте 2,7,1 (док)rменты, которые змвитель вправе представить сzlмостоятельно) настоящегоАдминистративного регл€lпdенТа, направляется по yкff}aнHoмy в зrUIвлении адресу электроннойпочты или в личный кабинет зtUIвителя (представителя заявителя) на рпгУ в случаепредставления зЕUIвлеЕия и документов через рпгу.
з,2,5, Заявление и документы, представленные зtUIвителем (представителем заявителя)череЗ мФЦ передаютСя МФЩ в Администрацию на бушлажном носителе в срок, установленныйсоглашением, заключенным меlrцу Ддминистрацией и ГБУ РК кМФЩ>.
Поступившему из мФЦ заjIвлению присвмвается регистрационный номерАдминистрации и ука:,ывается дата его полуrrения.
Регистрация з,UIвления, поступившего в Администрацию от МФЩ, осуществJUIется втечение 1 рабочего дня или на следуюЩИЙ дgц5 с момента его поступления в АдминистРацию.з,2,6, Критерием принятия решения является наличие заJIвления и полного комплектадокументов, обязательных для предоставления муниципаJIьной услуги.з.2,7. РезультатоМ административной процедуры является прием и регистрацияпоступившего зtцвлеЕия И комплекта документов, обязательных дJUI предоставлениямуниципальной услуги, в журнале учета входящих документов.з.2.8. Способом фиксации результата административной процедуры явJUIется

регистрация зЕUIвления и документов в журн€ше r{ета входящих докуil{ентов.з,2,9, Зарегистрированное зЕUIвление и прилагаемый комплект докуI!{ентов передаются вКомиссию.
3.2.10. ПродолжИтельностЬ администРативной процедурЫ составляеТ 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение представленных докумеЕтов.
3,3,1, основанием для начала административной процедуры является поступлениезЕU{вления и комплекта докр{ентов в Комиссию.
з.з.2. Секретарь Комиссии (он же - должностное

предоставление муниципа.гrьной услуги):
- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;- в слrIае непредставления заrIвителем по собственной инициативе док)rментов,предусмоТренныХ пунктом 2.7.1 АдминисТративногО реглЕlI\{ента, обеспечивает подготовкумежведомственньIх запросов в соответствующие органы (организации).
МежведоМственIIые запросЫ оформляЬтсЯ В соответствии с требованиями,

устulновлеНнымИ Федера-тlьНым законОм от 27 июля 2010 года м 210-ФЗ кОб организациипредоставления государственньш и муниципt}льньж услуг)). Направление межведомственньIхзапросов осущоствJUIется в электр_онной форме по кЕlнtlлtlм системы межведомственногоэлектронного взаимодействия (смэв) либо по иным электронным KElHtlлtlM.
срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлениидокументов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованиеммежведоМственногО информационного взаимодеЙствия не может превышать пять рабочих днейсо дня получения соответствующего межведомственного запроса.
з,3,3, Результаты получения ответов на межведомственные запросы о предоставлениидокументов и информации для предоставления муниципальной услуги приобщаются кзiUIвлеIlию в день их поступления.
з,з,4, По результатам рассмотрения поданньD( заrIвителем документов и информации,представленной по межведомственным запросzlм, секретарь Комиссии согласовывает спредседателем Комиссии дату проведения заседания Комиссии и уведомJIяет о дате заседанияIIJIеHoB Комиссии.
3.3.5. Комиссия рассматривает поступившие

следующих решений:

лицо Отдела, ответственное за

докуN{енты и принимает одно из



1) о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проеrгурешеЕия о предоставлении разрешения Еа отклонение от предельньж параметров;2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.З,3,6, КОМИССИЯ ПРаВОМочна принимать решение, если в заседании комиссиипринимают участие не менее половины общего числа ее Iшенов. Решение принимаетсябольшинствоМ голосоВ членоВ комиссиИ и оформЛяется В виде протокола, которыйподписывается всеми присутствующими членulми комиссии.
3,з,7, На основании протокола секретарь Комиссии готовит проокт решения (в видепостановления) о предоставлении разрошения на отклонение от предельньrх параметров.В случае наличия оснований для oTкtrзa в предоставлении муниципальной услуги пооснованиям, укд}анЕым в пункте 2,1о,2 Административного реглаj\dонта, секретарь Комиссииготовит мотивированный откiu} в предоставлении муниципапьной услуги, котороеподписывается главой Администрации либо его заместителем, в должностные обязанностикоторого входят вопросы архитектуры и градостроительства,
письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги изготавливается в 2-хэкземпJIяр*, 1 

",,-19торых 
хранится в Админи.фuцrr, 2 экземпляр выдается зшIвителю либонаправляется в МФL{ для вьцачи зiulвителю.

""r".r.j;1,1r'"Х*J;ffiНrНЯТИЯ 
РеШеНИЯ В PElП,{Kax настоящей административной процедуры

з,з,9, Результатом исполнения административной процедуры является подготовкапротокола и проекта решения о предоставлении р€врешения Еа отклонение от предельньIхпараметров либо мотивированIIого oT*tu,a в предоставлении муниципаJIьной услуги.3,3,10, Способом фиксации результата выполнения административной процедурыявляется подписанный членами Комиссии протокол.
з,3,11, ПродолЖительносТь админИстративнОй процедурЫ (максимальный срок еевыполнения) составляет 15 рабочих дней.

3,4' ОрганизацпЯ ц проведение общественЕых обсущлений или публичныхслушаний, подготовка протокола и заключения о результатах общественных обсуяqденийили публичных слушаний, подготовка рекомендаций Комиссии.3,4,1, основапием для нач€ша административной процедуры является принятиеКомиссией решения о проведении общест".;;;r;;аЬений или публичньпr слушаний.з'4,2, к9Y"'.ч1 организУет проведение публичньrх слушаний в соответствии снормilп,fи ст, 5,1, з9, 40 Градостроительного кодекса Fоссийскоt d.дЙц"", Положением оборганизации И проведении общественных обсуждений, публич"ur*'aоу1oаний по вопрос.мградостроительной деятельности в муниципальном оdразо"а""и городское поселениеБелогорск Белогорского района Республики Крым, за исключением сл)лIаев, если такоеотклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельньD(парап{етров разрешенного строительства, реконструкции объектов капит€UIьного строительства,устtlновленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, небОЛее ЧеМ На десять процентов 
АJД" '\vlll\УwrПvЛ ,'PPI 

)

3,4,з, В цеJUIх соблюдения права человека на благоприятные условияжизнедеятельЕости' прав и закоЕньж 
_интересов правообладателей земельньж rlacTkoB иобъектов капитЕlJIьного строительства общестъенrrura Ьб.у*дения или публичные слушания повопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров проводятся сучастием граждан, проживающих в пределах территориальноЙ ,o"ui в границtiх которойрасположен земельный yracTo* или объект пurrrй*""ого строительства, применительно ккоторым запраrIIивается разрешение.в Сл}п{ае если отклонение от предельных парап{етров может окЕвать негативноевоздействие на окружающую среду, общественные объу;lцдй"" 

"пr-публичные слушанияпроводятся с уlастием правообладателей земельЕьIх участков и объектов капитаJIьногостроительства, подверженных риску такого негативного воздействия.УчастникИ общественньтХ обсуждений или публичньгх слушаний по вопросу опредоставлении р€врешения на отклонение от предельньгх параметров вправе представить в



комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их впротокол общественных обсуждений или публичных слушаний.
Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений илипубличных сJryшаний по вопросу предоставлеЕия рtLзрешения на откJIонение от предельЕыхпараметров, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлениитакого ршрешения.
з,4,4, Срок проведения общественных обсуждениiтилипубличных слушаний с моментаоповещения жителей городского поселения Белогорск о времени и месте их проведения до дняопубликования заключения о результатах общЪственных обсуждений или публичньжслушаний не может быть более одного месяца.
з,4,5, Комиссия осуществляет подготовку протокола и зzжлючония о результатахобществеНных обсуЖдениЙ или публичны* aпу*urr"t, которое подлежит опубликованию впорядке, установленном для офици€tльного опубликования муниципч}льньж правовых актов,иной официальной информации в средствах массовой информации и рff}мещается наофициальном сайте Адмйнистрации в сети Интернет, за искJIючением слr{аев, когдаподготовка такого заключения не требуется.
з,4,6, На основании заключения о результатах общественных обсуждений илипубличнЫх слушанИй ,9 tIроекту решения о предоставлении рttзрешения на отклонение отпредельнЬD( парап4етров Комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня опубликованиязаключенИя о резулЬтатаХ обществеНньж обсуЖдений или публичных слушаЕий осуществJUIетподготовкУ рекомендаций О предостаВлениИ рtврешения на откJIонение от предельньжпараметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитzшьЕого строительстваили об oT*t'.e в предоставлении тuжого рiврешения с укшанием причин принятого решения(далее - рекоменДации) и направЛяет их главе Администрации города Белогорск. Протокол изаключение о результатах публичных слушаний являются обязательным приложением крекомендациям.
З.4.7. Рассмотрение зЕuIвления и

форме через Портал, осуществляется в
документов, направленньж зЕUIвителем
многофункциональный центр.

прилагаемых документов, полученных в электронной
том же порядке, что и рассмотрение зilIвления и
непосредственно в Администрацию или через

3.4.8. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедурыявляется отсутствие оснований дIя отк€х}а в предоставлении муниципчlлurrой усоу.r.з,4,9, Результатом исполнения административной процедуры явJUIется подготовка
рекомендаций Комис сии и направление их главе Администрации.

3,4,10, Способом фиксации результата выполнения административной процедурыявJuIются рекомендации, подписанные председателем и секретарем Комиссии.

3,5, Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение отпредельньш параметров разрешенного строительства, реконструкции объектовкапитального строптельства или об отказе в предоставлении такого разрешенпя.3,5,1, основанием для начаJIа административной процедуры является получение главойАдминисТрациИ рекомендаций Комиссии (с щетом результато" общ.сr"енньж обсуждени й илипубличных слушаний) о предоставлении разрешения на отклонение от предельньж парап4етров
рilзрешенного строительства, реконструкции объектов капитtulьного строительства или оботказе в предоставлении такого р{врешения.

з,5,2, Глава Администрации принимает решение о предоставлении разрешения наоткJIонение от предельньж параметров разрешенного строителЬства, реконструкции объектовкапитаJIьНого строиТельства или об откu}зе в продостtlвлении такого разрецения с укшаниемпричин принятого решения.
3,5,3, ,Щолжностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципа-гlьной

услугИ (далее ответственный исполнитель), осуществJUIет в установленном порядкепроцедурЫ согласования проекта подготовленного докр{онта и направJUIет проектпостановления О предоставлении рtврешения на откJIонение от предельньD( парап{етров
разрешенного строительства, реконструкции объектов кtlпитального строительства либо проект



постановления об отказе в предоставлении такого р€врешения Еа подпись главе Ддминистрации(лицу, им уполЕомоченному).
З.5,4. Глава Администрации

постановления и передает в Отдел
направления (выдачи) заявителю.

(лицо, им уполномоченное) подписывает проект
ответственному исполнителю для регистрации и

3.5.5. Критерием принятия решения является паличие рекомендаций Комиссии.з.5.6. Результатом исполнения административной процедуры является подписанноеглавой Администрации постановление о предоставлении разрешения на отклонение отпредельнЬш параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитtIльногостроительства или постановление об oTkrшe в предоставлении такого рtlзрешения.з,5,7' Способом фиксации результата выполнения административной процедурыявляется регистрация подписанного главой Администрации постановления о предоставлениирtr}решения на отклонеЕие от предельньж парап{етров разрешенного строительства,реконструкции объектов капитального строительства или постановления об откffiе вПРеДОСТаВЛеНИИ ТаКОГО РаЗРеШеЕИЯ В ЖУРНаЛе Учета решений о предоставлеЕии разрешений наотклонение от предельных парап,Iетров.
3.5.8. Максимальный срок выполнения действий указанной процедуры не долженпревышать 7 дней со дня поступления рекомендаций Комиссии.

3,5, ВьIдача (направление) решения о предоставлении ршрешения на отклонениеот предельных параметров разр_ешенного строительства, реконструкцши объектовкапитального строительства либо об отказе 
" 

.rрaдоarавлении такого разрешения.3,5,1, основанием для начiша административной процедуры является подписанноеглавой Администрации постановление о предоставлении разрешения на отклонение отпредельнЬD( парап{етров рiврешеЕного строительства, реконсIрукции объектов капитtIльногостроительства или постановление об отказе в предоставлении такого рaврешения.з,5,2, ответственный исполнитель вьцает заявителю или направляет по адресу,указанному в зЕuIвлении, решение о пр9доставлении рiврешения на отклонение от предельныхпараI\{етрОв либО решение об отказе в предоставлении такого ршрешения. Срок вьцачи(направления) результата предоставления муниципальной услуги з€lявителю состilвляет одинрабочий день со дня принятия соответствующего решения.3,5,3, В случае подачи зuUIвления через Моц, ответственный исполнитель в течениеодного рабочего Дня, следующего за днем подписания результата предоставлениямуницип{rльной услуги, вьцает (направляет) в МФЩ результат предоставления муниципальнойуслуги, если иной способ полrIения не yKa:}ElH зtUIвителем.
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставлениямуниципtlJIьной услуги, мФЩ вьцает соответствующий результат .*Ъ"r*пr.з,5,4, В случае подачИ зЕUIвления в электронном виде посредством рпгу, послерегистрациИ результата предостаВления муниципальноЙ услуги ,*r"r.rn"p, заверенныйусиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченною должностного лица,направляется заlIвителю в кЛичный кабинет> рпгу. Iip" п*"чии в з€UIвлении ука}ания овыдаче результата предоставления муниципальной услуги на брлажном носителе, экземплярпередается заявителю при предъявлении докуI\{ента, удостоверяющего личность,ВтороЙ экземпJIяр результата предостtlвления муниципаJIьной услуги на бумажном и(или) электронном носителе, заверенный усиленной ква-пификационной электронной подписьюуполЕомоЧенногО должностНого лица, остается на хранонии в Администрации.

3,5,5, Критерием принятия решения явJUIется подписанный результат предоставлениямуниципальной услуги.
3,5,6, Результатом исполнения административной процедуры является выдача(направggние) результата предоставления муниципальной услуги зtulвителю.з,5,7' Способом фиксации результата выполнения административной процедурыявляется Вьцача зffIвителЮ результата предостаВления муниципальной услуги ПоД росписЬ, вжурнttле вьцанньIх решений.



3,6, Порядок осуществления предоставлеtIия муницtrпальнtlй услуги в электронной
форпrе, в том числе с использованием Единого портала, Портала услуг Рк, а таItже

официальrrого сайта адмиtIIлстрации

3.б.1. Получение lrнформации о порядке и сроках предоставле]шия услугиПосредством ЕПГУ и РПГУ обеспечиваетсrI uоЪ*.rп,rо.ть информл{рования заяви,Iеля вчасти:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной формЁ.чrrро.u и иньIх

получения услуги;
документов, необходимых для

3) подачи змвитолем с использованием информационно-телекоммуникационньж
технологий запроса о предостtlвлении услуги;

4) полlчения зtцвителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении
услуги, в слrIае подачи зalпроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;

5) получения результата предост.lвления услуги в электронной форме;6) осуществления оценки качества предоставления услуги;7) досудебного (внесудебного) обжапrование решений и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица органа (оргйизации) либо государственного илимуниципЕIльного служащего.
На официа-пьном сайте администрации,

возможность:
предоставляющей услугу, обеспечивается

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной формё .rrrpo.u и иньIх

полr{ения услуги;
документов, необходимых дJuI

3) осуществления оценки качества предоставления услуги;4) досудебного (внесудебного) обжа.гlование решений и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного илимуниципального служащего.

3,6,2, ЗапИсь на приеМ в орган (организаЦию), многофункциональные центрыпредоставления государственных и муЕицппальных усJryг для подачи запроса о
предоставленип услуги

ПредварительнЕЦ записЬ на_прте_м в многофункциональные центры осуществJUIется наофициальном сайте ГБУ РК кМФI}. Многофун*Й"-"rrые центры не вправе требовать отзfuIвителЯ совершенИя иньгХ действий, кроме прохождения идеЕтиф""чц"' и аутентификации всоответствиИ с норматИвнымИ правовымИ актап{И Российской Федерации, ука:}ания целиприема, а также предоставления сведений, необходимьж для расчета длительности временногоинтервала, который необходимо забронировать длrI приема.

3.б.3. Формирование запроса
Формирование запроса змвителем осуществл яется посредством заполненияэлектронной формы зtlпроса на Рпгу без необход"rо.r" дополнительной подачи зчlпроса вкакой-либо иной форме.
ФорматнО-логическаЯ проверка сформированного зtlпроса осуществJUIетсяавтоматически после заполнения зЕuIвителем каждого из полей ,rraфоr"ой формы зutпроса.При вьUIвлении некорректно заполненного поJIя электронной формы запроса зilIвитель

уведомJUIетсЯ О характере выявленной ошибкИ и порядке ее устрЕlнения посредствоминформационного сообщения непосредственно в эпектронной форме .ЬрЪ.u.
при формировании запроса зzuIвителю обеспечивается:
а) возможность копировЕlния и сохраIIения зtlпроса, необходимого для предостЕlвления

услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронЕой формы запроса;



в) сохраЕение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любоймомgнт по желulнию пользователя, в том числе при возЕикновении ошибок *"ооч r"оaйчra *"повторного ввода значений в электронную форму запроса;
г) возможность вернуться на любой й. ,ru.rоЪ заполнеЕия элекгронной формы запросабез потери ранее uuедепr*rоЙ информации;
д) возможность доступа заrIвителя на Рпгу к ранее поданным им запросttм в течение неменее одногО года, а также частичнО сформированных запросов - в течение не менее З месяцев.сформированный и подписанный ia.rpoc посредством Рпгу направляется в орган,предоставляющий услугу, который обеспечиваеi р.."сrрацию запроса.при обращении за поJryчением услуги представителя зtuIвитеJuI, к зtlпросу прилагаетсянадлежаrцим образом оформленная дов9ренность в форме ,na*rpor"o"o докуI!{ента,подписанного лицом, вьцЕtвшим (подписавшим) довереЕность, с использованием усиленнойква_пифицированной электроIIной подписи (в случае, если представитель зtUIвителя действует наосновании доверенности), либо нотариусом.

3'6'4' ПРИеМ И РеГИСТРаЦИЯ ОРганом (организацией) запроса и иных докумептов,необходимых для предоставления уc.гryгиЗмвитель имеет право подать змвление в электроЕной форме с использованием рпгу.Формирование запроса заявителеМ осуществляется посредством заполненияэлектронной формы запроса на Рпгу без необхоо"rоar" дополнительной подачи зalпроса вкакой-либо иной форме, На Рпгу, Епгу, офrц"-irом сайте администрации размещаютсяобразцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическ€UI проверка сформированного запроса осуществляетсяавтоматиЧески посЛе заполнения зЕUIвителем каждого из полей 

"п"пrро""ой формы запроса.При вьUIвлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса зrUIвительуведомJUIетсЯ О характере выявленной ошибкИ и порядке ее устранения посредствоминформационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.сформированный запрос, нilправляется в администрацию посредством Рпгу.ПриеМ и регистрация з€UIвления осуществJUIютсЯ должностНым лицом администрации,ответственным за прием й регистрацию змвлений с документ€tп{и, необходимыми дляпредоставления услуги.
После регистрации запрос направJUIется в структурное подр4зделение, ответственное запредоставление услуги.
После принятия

услуги, статус запроса
(принято).

зtUIвления должностным лицом, уполномоченным на предоставление
зfuIвителя в (личном кабинете> на Рпгу, обновляется до статуса

3,б,5, Взаимодействие органов, предостаВляющих государственные услуги,органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,органов местного самоуправления, организаций, участвуюйихъ предоставленииПРеДУсмотренньш частью 1 статьи 1 Федерального закона лlt 210_ФЗ государственных и

Взаимодействие органов,'Ё:Ж;Х'#;'i#"'}.пr.", в части осуществлениямежведоМственногО электронного взаиМодействия осуществJUIется согласно пункта 2 части 1статьи 7 Федера,ПьЕого закона Jф 210_ФЗ, а]tжже ,rр.!о.ru"ление докр{ентов и информации вслучае, предусмоТренноМ частью 4 статьи 19 Федера.пьного законаNs 210-ФЗ, осуществJUIется втом числе В электронной форме с использоваЕием единой системы межведомственногоэлектронного взtlимодействия и подкJIючаемых к ней региональньж систем межведомственIlогоэлектронногО взаимодействиЯ пО межведоМственномУ запросу органа, предоставJIяющегоуслугу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправленияорганизации' 1^rаствующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1Федерального закона М 21О- ФЗ государствЙu.* и муниципtшьньD( услуг, либомногофункционirльньж центров.



3,б,6, Оплата государственной пошлиЕы за предоставлеЕие усJIуг и уплата иныхплатежей, взимаемых в соответствии с закоЕодательством Роесийекой Федерацииоплата государственной пошлиЕы не предусмотрена.

в сл}rае 
"i;1;];Г.;J.цiti #,J,:"r*":J# н:;жн J#.}. nr",, з ав еренныйусиленной квмифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица,паправляется з.UIвителю в кЛичный кабинет> рпгу. "в ;;; Ъпу.rч"* вьцача результатапредоставления услуги осуществляется на бумажном носителе.

Получение результата предоставления муниципtшьной услуги в электронной форме нелишает зzuIвителя права получить указанный paryo"ru, на бумЙно, 
"о""raле, в слrIае если онсделал соответствующую отметку при подаче уведомления.

заявитель"^,..,i;1|;ж#ffi;.j#;йilffi#ж:fi 
.тJ*::iенияуслуги., Информация о ходе предоставления уСоу"и Еаправляется зtUIвителю органом,предоставJUIющиМ услугУ В срок, не превышающий 1 раЪочий деЕь после завершениявыполнения соответствующего действия, ,rа адрес электронной почты или посредством рпгу(в случае, если заявление подавЕUIось через рпгу).

При предостаВлении услуги посредством рпгУ в личном кабинете за,IвитеJUIотображаются статусы запроса:
а) зЕuIвление зарегистрировано информационнаrI система органа властизарегистрировала зzUIвление (промежуточный статус!

1проr.*б/.";ННЖ;r#""* 
К РаССМОТРению - з€uIвление принято к рассмотрению

в) промежуточные результаты по з€ивлению -выполнение промежуточньD( этаповрассмотрения зЕUIвления (промежуточный стаryс);
г) услуга оказана - услуга исполнена. i'aryn"ru, передан в кЛичный кабинет>> зчUIвителя(фина_гrьньй статус);
д) отказаНо в предОст€lвлениИ услугИ -откЕц}аЕО в предоставлении услуги (финальньйстатус).

,Щополнительно к статусу, информационнtш система органа, предоставJUIющего услугу,может передавать комментарий.
Если заявитель подtlвал зaulвку на предоставлеЕие услуги через рпгу, то информациюо ходе предоставления услуги змвитель может посмотреть в <личной кабинете)) на рпгу,!ля просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личньйкабинет Рпгу зzцвителю необходимо:
а) авторизоваться на РПГУ (войти в личньй кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствУющую зtUIвку;
в) просмоТреть инфОрмациЮ о ходе и результате предоставлеЕия услуги.

з*u"r.r,"r3...}"*Ifl:;т;""il##;JнествапредоставлеЕияуслуги
ПРедоставленияуслугипосредствомрпгу, оф"цrurri"".:iЖ;ЫНЖХН. И КаЧеСТВО

3.6.10. flосудебное (впесудебное) обясалование решений и дейсгвий (бездействия)органа (организацпи)l должностпого лица органа (организации) либо государственного

Заявителям об..'.rr#ЁI.rЖх:ЖТ:'Н:iЁаff# (внесудебного) обжа.пованиярешений и действий (бездействия) администрuй", должностного лица администрации

ffi'"'ffiТ}."|Iil.rУДIi ;Ё',ir""""О 
no'i"' И Официа-llьного сайта й"r""rd*"r,



3.7. ПоряДок выпоЛ,нениЯ админисТративныХ процедуР (леЙствий)
многофункциональным центром

3,7,1, Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлениимуниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги_ в многофункциональном цептреПри обращении з.UIвитеJUI в многофунпцrопйu,rый центр за полrIением консультациипо вопросам предоставлония муниципалъной услуги, работник Йногофункционtlльного центра,осуществJUIющий прием докуý{ентов, информирует зЕUIвитеJUI:

_ о сроках предостЕlвления муниципulJIьной услуги;
- о необходимьD( докуп(ентах д.ш полrrеЕия муниципальной услуги (по видапr справок);- о возможном oTкtl:}e в предосl]авлении муниципtlльной услуги, u aoyru",l) заявитель не соответствует,гребовани"r, у**urным в пункте |.2 административного

регламента;
2) наJIичие В з€UIвлениИ и 

'рилагаемых к зaUIвлению докр{ентах неоговоренньгхисправлений' серьезных повреждений' не позволяющих однозначно истолковать ихсодержаIrие, подчисток либо приписо}i, зачеркнутых слов;
3) текст заrIвления не поддается: rrрочтению;
4) отсутствие В заlIвлении сведе,ниЙ о заlIвителе, подписи зtUIвителя.ПрИ необходимостИ получениЯ консультациИ в письменной форме работникмногофункцион€}льного центра рекомендует зЕUIвителю лично направить письменноеобрап{ение в администрацию, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменногоОбРаЩеНИЯ ЗаjIВИТеЛя В соответствии с Федерагrьным законом от 02.05.2006 ль 59-Фз (опорядке рассмотрения обраЦений гроr<лан Российской Федерации)).

з,7,2, Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иньш
докуменТов, необхОдимыХ для предОставлениЯ муниципальной y*yi"В многофуНкциональноМ центре осуществляется прием заявлений и документов,необходимьтх дJUI предоставлеЕия пlуниципа_гrьной услуги, а также вьцача документов,ЯВJUIЮЩИХСЯ РеЗУЛЬТаТОМ ПРеДОставления муниципальной услуги только при личномобращении змвителя, либо его преlIставителя, при нiшичии документq Удостоверяющеголичность гIредставитеJUI 3аlIвителя, документа, удостоверяющий полномочия представителя

заJIвителя.

Прием документов, полученных почтовым
допускается.

отправлениемо либо в электронной форме не

При обращечи1I в многофУнкционалЬный центР зuUIвителЬ предоставJUIет документы,
указанные в пункте 2. 6. 1 настоящего административного реглzlп,Iента.в ходе приема док)rментов, необходимьrх для оргtlнизации предоставлениямуниципчrльной услуги, работник многофункционtlльного центра:

Устанавливает личность з'UIвитеJUI или предстttвитеJUI заIIвитеJUI, в том числе проверяет
документ, удостоверяющий личность, докуI!{ент, удостоверяющий полномочия предстtlвитеJUI
заJIвителя.

основаниеМ дJUI откrва в приеМе докуМентов зIцвитеJUI работникоммногофункционального центра явJUIется отсутствие либо отказ в предоставлении зtUIвителеморигинЕrла докуN{ента, Удостоверяющего личность з{IявитеJU{, представитеJIя зt}явителя, а такжепредоставление недействительного докр{ента, УДостоверяющего личность зчUIвителя. Иныеоснования для отказа в приёме докуi!(ен,гов заявитеJUI не предусмотрены.
Проверяет правильность оформления зtUIвления о предоставлении муниципа_ltьной

услуги, В случае, если заявитель самостоятельно не заполнил фЬрму зtUIвления, по его просьбе,
работник многофункционального центра, заполняет з''вление в электронном виде.Если в зtUIвлонии не ука3ан аДРес электронной почты зtUIвитеJUI, предлагает (в устнойформе) указать в зtUIвлении аДрес элек,гронной почты в цеJUIх возможности угочнения в ходе



предоставления муницип€шьной услуги
электронньtх сообщений, а также в целях
услуги.

необходимых сведениЙ путем направления
информирования о ходе окЕц}ания муниципчlJIьноЙ

в случае предоставления заявителем подлинника документq представление которого вподлиннике не требуется, работник мЕогофункционilльного цонтра сверяет копии подлинникадокументов, представленных зtшвителем, с подлинниками таких ДОКУI\{еНТОВ, IIа копиипроставJшет отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своейподписью с указ,lнием должности, фамилии и инициаJIов. Подлинник докр{ента возвращаетсязмвителю, а копия приобщается к комплекту документов, передаваемьж в администрацию.Комплектует зЕUIвление и необходимые'документьL (дагrее - комплект докуплентов),составляя расписку принятьж комплектов документов в двух экземплярах, которм содержитперечень предоставленньIх зaulвителем докумеЕтов, с ука}анием даты и времени ихпредоставления, и прикрепляет его к з€UIвлению.
Вьцает зiUIвителю один экземпляр расписки в подтверждение принятиямногофункциональньIм центром комплекта документов, предоставленных заявителем, второйэкземпляр расписки передается в адмиЕистрацию с комплектом документов.СообщаеТ зzUIвителЮ о дате полгIения результата муЕиципальной услуги, согласносроков, указанных в разделе 2.4 настоящего административного регламента.в срок, не превышающий l рабочий день, следующий за днем приема комплектадокументов, экспедитором многофункционаJIьного центра или иным уполномоченным лицоммногофункционtlльного центра, комплект документов, необходимьтх для предоставлениямуниципальной услуги передается в администрацию.
прием докр[ентов от экспедитора многофункционального центра или иногоуполномоченного лица многофункционЕtльного центра, осуществJIяется сотрудникамиадминистрации вне очереди.
в ходе приома документов ответственное лицо администрации проверяет комплектностьдокр{ентов в присутствии эксIIедитора многофун*цrо"*""о.о центра или иногоуполномоченного уполномоченного лица многофункционЕtльного центра,в случае отсутствия документов, указанных в расписке, ответственное лицоадминистрации, в присутствии экспедитора многофункц"ъ"*u"о.о центра или иногоуполномоченного лица многофункционального центра, делает соответствующую отметку всопроводительном реестре.
один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых ком,,лектов документовостается мФЦ с отметкой должностного пица администрации, ответственного за приемдокументОв, о полуЧении, с ук€в€lнием даты, времени и подписи лица, принявшего докр(енты.в случае отка:}а в приеме документов от экспедитора многофун*цrоrurr"rrого центра илиуполномоченного лица многофункционального центра, должностное лицо администрации,незамедлИтельно' В присутствиИ экспедитора многофуНкционzlльного центра или иного

уполномоченного_ лица многофункционального центра, заполняет уведомление об oT1t13e вприеме от многофункционального центра заrIвления и докумеЕтов, принятьD( от зtlявитеjul с
указанием причин(ы) отказа в приеме.

3,7,3,Вьlдача заявителю результата предоставления муниципальной усJryги, в том числевьIдача документов на бумаrкном носителе, подтверщдающих содержание электронных
документов, направленных в многофушкциоЕальный центр iro рarуrrrтатампредоставления государственных и муниципальных услуг орrанами, предоставляющимигосударственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а TaIoKeвыдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок изинформационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, п оргапов,

предоставляющих муниципальные услугипередача администрацией результатов оказания муниципальной услуги вмногофункциональный центр осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днемподписания уведомлеЕия.



,Щолжностное лицо администрации, ответственное за предоставJIенне муниципаlrьной
услуги, посредством телефонной связи, уведомляет многофу"*цпо"*ьrrый Чентр о готовности
результата муницип€tльной услуги;

пЩолжностное лицо адмиЕистрации передает в многофункционttльный центр результатМУНИЦИП€rЛЬНОЙ УСЛУГИ На ОСНОВаНИИ СОпроводительного реестра, с указанием даты, вромени иподписИ экспедитора многофуНкциональногО центра или иного уполномоченного лицамногофункционального центра, принявшего документы.
При обращении з.UIвитеJUI или представителя з€UIвитеJUI за результатом оказаниямуниципальной услуги в многофункционаllьный цонтр, работник мъогобункционального

центра:
- Устанавливает личность з€UIвителя или представителя змвитеJUI, в том числе проверяетдокумент, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия представителя з,UIвителя

получении документов;
действовать от имени змвителя при

- знакомит зtUIвителя или предст€Iвителя заIIвитеJIя с перечЕем вьцаваемьIх документов(оглашает названия выдаваемьгх документов);
- выдает документы зzuIвителю или предстZlви.гелю заJIвителя;
на копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с укiванием их пер9чня,проставляет свою фамилию и инициалы, должность и подпись, Ф.и.о заявитеJUI или егопредставитеJuI и предлагает проставить подпись заrIвителя.ЕслИ прИ получениИ зuUIвителеМ результата муниципа.rrьной услуги вмногофункцион.льном центре, змвителеМ или представителем з.UIвитеJUI вьUIвлены опечатки и(или) ошибки в вьцанньIх в результате предоставления муниципtшьной услуги докуп(ентах,работник многофункционЕ}льного центра предлЕгает зiUIвителю обратиться за испр€lвлениемопечатоК и (или) ошибоК непосредСтвеннО в администрацию, предост3вившryо услугу.ЕслИ збIвителЬ илИ представителЬ з.UIвитоJIя отказывается получать результатмуниципЕlJIьной услуги, а также отказывается просТавлятЬ своЮ подпись в подтверждениеIIолучения, результат услуги не вьцается. Работник многофункционал"rrо.о центра проставляетна описи отметку об отказе получения результата муниципЕrльной услуги, с указанием причины,ЛИбО Об ОТКаЗе В ПРОСТаВЛеНИИ ЗtUIвителем своей подписи, ук€вывм свою должность, Ф.и.о. иподпись.

многофункциональный центр обеспечивает хранение полr{енных от администрации
докуI\[ентов, предназначенных дJUI выдачи зtUIвителю или представителю заIIвитеJUI, а такженаправляют tIо реестру невостребованные документы в администрацию, в сроки, определенныесоглашением о взаимодействии.

3,7,4, ИнЫе действИя, необхоДимые для предоставлепия муЕицппальной услуги, в томЧИСЛе СВЯЗаННЫе С ПРОВеРКОЙ ДеЙСТВИТельности усиленной квалиф"цЙроuчнной
электронной подписи заявителя, исполrзоrан"ой при обращении за получениеммуниципальной услуги, а также с установлеЕием перечня средств удостоверяющихцентров, которые доrryскаются для использования в целях обеспечения указанной

проверки
Прием документоВ, поJý/ченных в электронной форме не допускается.

4. ФормЫ контролЯ за предосТавлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными дол)Iшостными лицами положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающпх требования кпредостаВлениЮ муниципальноЙ услуги, а также принятием ими решений4,],l,,,ЩолжносТные лица, муниципальные сJryжащие, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Административного
реглtlN,Iента.



В должностных реглапdентах должностных ЛИЦ, rIаствующих в предоставлениимуници.IаJIьной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муЕнципttльной услуги,устанавливаются должностные обязанности' ответственность, требования к знtuлиям иква.пификации специалистов.
,щолжностные лица оргtlнов, участвующих в предоставлении муfiиципа.гtьной услуги,несут персональную ответственЕость за исполнеЕие административIlьD( процедур и соблюдениеСРОКОВ' УСТаНОВЛеННЫХ НаСТОЯЩИМ АДМИНИСТРаТИВНЫм регламеЕтом. При'прaдоarч"rrarr",муниципtшьной услуги гражданину гарантируется право на полrrение информации о своихправах, обязанностяХ и условияХ оказания муниципальной услуги; защиту сведений оперсонtшьцых данньж; уважительное отношение со стороны должностных лиц.4,|,2, Текущий контроль и координация последовательности действий, определенньжадминистративными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги должностнымилицами Администрации осуществляется должностными лицами Администрации городаБелогорск, специаJIьно уполномоченными на осуществление данного контроля и включает всебя проведение проверок полноты и качества предоставления муниципаJIьной услуги.4,1,з, Проверки полноты и качества предоставления муниципirльной услуги включают всебя проведение проверок, вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотреЕие,принятие решений и подготовку ответов на обращения зtцвителей, содержащих жа_гrобы надействия (бездействие) и решения должностньж лиц Отдела, оr"arrr"""ных за предоставлениемуниципальной услуги.

4,2, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплаповых проверокполноты и качества предоставления муниципальной усJryги, в том числе порядок ифтт"l контроля за полпотой и качеством предоставления муниципальной услуги+,z,l' контролЬ за полнотоЙ и качествоМ предоставлеЕия муниципЕrльной услугивключает в себя проведеЕие плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой ДдминистраrIии,заместителем главы Администрации, курирующим Отдел,
периодичность осуществления плановьгх проверок определяется главой Ддминистрации.внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц сжа,побами на нарушение их 

'Iрав 
и законньIх интересов в ходе предоставления муниципальной

услуги, а также на основ,Iнии документов и сведений, указывЕtющих на нарушение исполненияАдминистративного регла},Iента.
4.2.2. В ходе плановых и внеплановых
- знание ответственными лицап{и

регл€lп,Iента, Еормативных правовых актов,
муниципальной услуги;

процедур;
вьUIвJUIются нарушения прав

муницип€шьной услуги.

проворок: проверяется:
требований Еастоящего АдминистративIIого

устанавливающих требования к предост€lвлеIIию

заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных

4,3, ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения идействия (бездействие), принимаемые (оъущ..ruляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной уелуги4,з,|, По резульТаТап,I проведенных проверок в случае вьUIвления нарушения порядкапредоставления муниципальной услуги' прав заявителей виновные лица привлекаются кответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимilютсямеры по устранению нарушений.

4,з,2,,Щолжностные лица, муницип.льные служащие, rrаствующие в предоставлениимуницип€rльной услуги, несут персонаJIьную ответственность за принятие решения и действия(бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.4,3,з, ПерсоналЬнtUI ответСтвенность устанавливается в должностньIх инструкциях всоответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.



4,4, Полоlкения, характеризующие требования к порядку и формам контроля запредоставлением муниципальной услугп, в том числе со стороны грацдан, пх
4.4.1. контроль .u .,о.ооо"uiii:#J#х;r"J#;'J#-услуги о.r*..r"о"ется в формоконтроля за соблюдением последовательности действий, опрaдaпarньtх административнымипроцедурами по исполнению муниципЕшьной услуги' и принятием решений должностнымилицtlми' пугеМ проведениЯ провероК соб-,поденЙЯ и исполнеЕия должностными лица.т\4иуполномоЧенного органа нормативных правоВьIх актоВ Российской Федерации, РеспубликиКрьrм, а также положеЕий Административного 

реглчt]\,rента.4,4,2, Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражд€lнина илиорганизации.
4,4,з, ПорядоК и формЫ контролЯ за предосТавлением муниципЕrльной услуги должныотвечать требованиям непрерывности и действенности (эффектив;й
4,4,4, Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставлениемуниципа,шьной услуги пугем tIолучения информации по телефону, по письменныМобратцениям, пО электронной почте, через ЕдинЙ nopr- и Портал услуг РК (дп" заявлений,подilнЕьIх через Портал услуг РК).

5, ЩосудебныЙ (внесудебный) порядоК обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную Услутl многофуп*ц"оrr"rruного центра, атакже их дошкностньж лиц, государственньш слуя(ащпх, работников
5,1, Информация для заявителя о его праве подать ясалобу на решениеи (или) действие (бездейстВие) органа местного самоуправления Республики Крым,

aTa*я(eoo'*"o.1n,ji,ffi fi ;ffi"##}x"frTJfi#Tfi ,,,о"ооставлении

муниципальной услуги5.1.1 ЗаяВителЬ имееТ правО на обжалО"чr". действий (бездействия) Ддминистрации,должностНьD( лиЦ АдминисТры!иИ или МФЦ, работниКа МФЦ в досудебном (внеСУлебном1порядке.
5,1,2, Граждане имеют право обращаться лично, а шжже HaпpzlBJU{Tb индивидучшьные иколлективные обращения, включ€ш обрiщения объединениt граждац в том числе юридическихЛИЦ' В ГОСУДаРСТВеННЫе ОРГаНЫ' ОРГаНЫ МеСТНОГО СаП{ОУПРаВЛеНИя, МФЦ и их должностIIымлицам, в государственные и муЕицип€шьные учрежд.ения, и иные оргtlнизации, на которыевозложено осуществление публично значиr"r* фуr*ций,иихдоп**rоar"ым лицам.5,1,3' Граждане реulлизуют прilво на обращение свободно и добровольно. осуществлениегражданами права на обращение не должно Еарушать права и свободьiдругих лиц.

5.2. Предмет rкалобы
5,2,1, Предметом досудебного (Ънесудебного) обжагrования зzUIвителем являютсяконкретное решение и действия (бездейЪтвие) должностньIх лиц Ддминистр ации,муниципальньIх служащих в ходе предоставления муниципаJIьной услуги, в розультате которыхнарушены IIрава змвителя на полr{ение муниципальной услуги" созданы препятствия кпредоставлению ему муниципальной услуги.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слгlаllх:5,2,2,|, Нарушение срока регистрации заявления (запроса) зilIвитеJUI о предоставлениимуниципaльной услуги.

5,2,2,2, Нарушение срока предоставления муниципЕuIьной услуги.5,2,2,з, Нарушение срока или поряДка вьцачи документов по резУльтата^{ предоставлениягосударственной или муниципальной услуги.5,2,2,4, Приостановпение ,,редостаВления муниципа.льной услуги, есди основаниrIприостuIновления не предусмотрены федера;lьными законапdи и принятыми в соответствии сними иными нормативными прtlвовыми актами Российскоt Оедърйr, .*о"*и и иными



нормативными правовыми актап{и субъектоВ Российской Федерации, муницип€lльнымиправовыми актап,lи.
5,2,2,5, Требование у заJIвитеJUI документов, не предусмотреЕньrх нормативными правовымиактамИ РоссийскоЙ ФедерациИ, нормативнымИ правовыми актЕlпdи Республики Крым,муниципаJIьIIыми правовыми актап{и для предоставления муЕиципальной услуги.5,2,2,6, отказ в приеме документов, предоставление которых преДУсмотрено нормативнымиправовыми {ктами Российской Федерации, нормативными прЕlвовыми акftlми РеспубликиКрьш, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаJIьной услуги, узмвителя.
5,2,2,7, отказ в предоставлении муниципа_гrьной услуги, если основания отказа непредусмотрены федера,пьными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативIIыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актilмиРе_спублики Крым, муниципальными правовыми актаеIи.
5,2,2,8, Затребование с зtUIвителЯ при предОставлениИ муниципа_пьной услуги платы, непреДУсмотренной нормативными пр.вовыми актап{и Российской Федерации, нормативнымиправовыми актЕlми Республики Крым, муниципаJIьными правовыми iжтЕlп{и.5,2,2,9, отказ Администрации, руководителя Администрации или муницип.льного служатцего висправлении допущенных опечаток и ошибок в вьцtlнЕых В результате предостtlвлениямуниципальной услуги документtж, либо нарушение установленного срока таких исправлений.5,2,3, Жа_rrоба подаетсЯ в письмен"ой'6орr" на бумажно, ,rойr"ле или в электроннойформе в Администрацию.

5,3, Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобыдолжностные лица, которым может быть ,,аrrра"rrена rкалоба5,3,1, Жа_побЫ на действИя (бездЙСтвие) должностНьIх лиц, муниципальных служащихотдела земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуры, градостроительства ижкх администрации города Белогорск, через который предоставп"й" муниципЕrльнаrl услуга,подаетсЯ главе администРации горОда БелогОрс* ,n" заместитеЛю главы Администрации,курирующему Отдел.
5,з,2, ЖалобЫ на дейстВия заN{естИтелjI главЫ Администрации, курирующего Отдел,подается глЕIве администрации города Белогорск.
5,3,3' Жалоба на решения' принятые главой Администрации, подается вАдминистрацию Белогорско.о рuйо"u.
5.з.4. В органе местIIогО сап{оупрzlВления_ И многофуНкциональноМ центрепредусматривается нЕtличие на видном месте книги жалоб и предложa""и.

5.4.1.жuJ,ооч'олчli/.J;Жý};ffi Ъ:ffi "#ъrrr#ЖЧН,.,,",вэлектронной
форме (посредством ЕПГУ, рпгу, официа-гrьно;;;йu Длминистрации, электронной почты),почтовоЙ связью' в ходе предостаВлениЯ муниципЕUIьпоЙ услуги, при личном обраlцениизаявителя в Администрацию и МФЩ, посредством телефЬrrъt'кгЁр"чей линии) Советаминистров Республики Крым.

5,4,2, Жа,гrоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня смомента поступления в Администрацию.
5.4.З. Жа-поба должна содержать:

1, НаимеНование органа, предостаВJUIющего муниципальную услугу, руководитеJUI органа,предоставляющего муниципальную услугу' либо муниципального служащего, решения идействия (бездействие) которы* обж-уюrс".
2, Фаlr,rилию, имя, о,"","uоlпоследние - при на-пичии), сведеЕия о месте жительства зЕUIвителяфизическогО лица либО нмменование, сведения о месте Еахожд9ния зtUIвителяюридичесКого лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) ,r.*rро"rоИпочты (при на,шичиу) ипочтовый 4дрес, по которым долкен быть направлен ответ зtцвителю,3. Сведения об обжалуемых решеЕиях и действиях (бездействии) Ддминистрации,должностньж лиц Администрации, либо муниципального служаrцего.



4' ,Щоводы, на основаниИ которьж зtUIвитель не согласен с решением и действием(беЗДеЙСТВИеМ) АДМИ}IиСТрации, должностньIх лиц Ддминистрации, либо муниципlшьногослужатцего, Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающиедоводы зrulвителя, либо их копии.
5,4,4, Заявители имеют ,,раво обратиться в Администрацию за получениеминформации и документов, необходимьж для обоснования и рассмотрения жаlrобы.

5.5. Сроки рассмотрения rrсалобы
5,5,1, Жа,поба, поступившагв Адйи"".rрuц"r, подлежит рассмотрению должностнымлицом, наделеннЫм полномочиями по рассмотрению жЕlJIоб, в течение 15 рабочих дней со дняее регистрации' а в случае обжалования откtLза Админиarрчц"' 

" 
приеме докр(ентов узмвител,I либо в исправлении допуЩенных опечаток и о-rЪок или в случае обжалованиянарушения установленного срока таких исIIравлений - в течение З-рuоо"r* дней со дня еерегистрации, если Ее установлен иной срок., 5,5,2, ОбрuЩения, предложения, зiUIвления, жалобы граждан, подлежащиерассмотрению в соответствии с ФедерuIьным з€коном Российской Федерации от 21.04.2006 г,N9 59 ФЗ ко порядке рассмотрения обратцений граждан Российской Федерации>,постуtIившие в оргаЕ, предосТавляющий муниципtшьную услугу' или должностномУ лицу всоответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 ка.пендарньж дней со днярегистрации письменного обращения.

5,6, Перечень оснований для приостановления рассмотрения rкалобы, в случае, есливозможность приостановления предусмотрена законодательством Российской ФедерацииосновапиЯ для приоСт€lновленИя рассмотрения жt}лобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы
5,7,1, По результатам рассмотрения жа-побы принимается одно из следующих решений:1) жа_гrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлениядопущен}IьIх опечаток и ошибок в вьцанньж в результате предостЕlвления муниципа-ilьнойуслуги документах, возврата змвителю денежньrх средств, взимание KoTopbD( непредусмотрено нормативIlыми правовыми актапdи РоссийЪкой Ьй*r", нормативнымиправовыми актz}ми субъектов Российской Федерации, муниципztльными правовыми tlктЕlп{и, атакже в иньIх формах;

2) в удовлетворении жа-гtобы отказывается.
5.7.2. основанием для откtr}а в удовлетворении жалобы явJUIются:а) на,ltичие вступившего в зtжонную силу решения суда, арбиlрФкного суда по жалобе о том жепредмете и по тем же основЕlниям;

б) подача жа,побы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, устtlновленномзаконодательством Российской Федерации;
в) на,пичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего
рutздела, в отношеЕии того же зtUIвителя и по тому же предмету.

5,7,з, В случае установления В ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнакоВ состава администРативного правонарУшения или преступления должЕостное лицо,наделенное полномочиями по рассмотреЕию жйоб, незапdедлительно направJuIет имеющиесяматериtUIы в оргiшы прокуратуры.
5.7.4. Жа-поба остается без ответа в следующих слrrЕUIх и порядке.l, В случае, если в письменном обрапIении не укшtlны фаrr,rилия гражданина, направившегообращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлеЕ ответ, ответ наобрацение не дается, Если в y**ur"o*, обращении содержатся сведеЕия о подготrвливаемом,совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о пице, егоподготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению вгосударстВенныЙ оргаН в соответствии с его компетенцией в сро* до 7 дней.



2, Обращение' В котором обжалуется судебное решоние' В течение семи дней со дня
ЖruНJ#" ff;HXT *ЁrТffi;Н; "uПРu"'"ШеМУ ОбРаЩение, с рtвъяспением порядка
з, Орган местного самоупр.воЪн"" или должностн_ое лицо при полrIении письменЕогообращения' В коТороМ соДерЖаТся нецензурные либо оскорб"i*u""r. вырахеЕия, у|розыжизни' Здоровью и имуществу Должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставитьобращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить грФкданиЕу,направившему обрацение, о недопустимости злоупотребления npuuor.'4, В случае, если текст письменного обращеr"" пъ поддается прочтению, ответ на обращение недается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного сап{оуправ ленияилидолжностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со днярегистрацИи обрацения сообщается |ражданину, направившему обращение, если его фамилияи почтовый адрес поддttются прочтению.

5, В случае, еслИ в письмеНном обращении гражданиЕа содержится вопрос, на который емунеоднократно давались письмеЕные ответы по существу в связи с ранее напрalвляемымиобраlцениямио и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на толицо вправе принять рецеЕие о безосновательЕости очередного обраlцения и прекращениипереписки с граждаЕином по данному вопросу при условии, что yktвaнHoe обраlт{ение и ранеенаправляемые обраlт{еЕия направлялись в один и тот же государственный орган, оргtlн м9стногосамоуправления или одному и тому же должностному лицу. б да"rrом решонии уведомляетсягражданин, направивший обращение.
6, В сл1,1ае, если отве] по существу поставленного в обратцении вопроса не может быть дан безразглаптения сведеЕий, составляющих государственную или иную охраняемую федера.гlьнымзаконом тайну, гражданину, направившему обiащение, сообщаетс" о ,йоrrожности дать ответпо сущесТву поставЛенЕогО в неМ вопроса в связи с недопустимостью рtвглашения указанныхсведений.
7, В случае, если причины, по которым_ответ по существу поставленных в обращении вопросовЕе мог быть дан, в последующем были у."рЬ""r"r, Iражданин вправе вновь направить

;:Хffi:tr"й"Н;:""'uУ'щ"й орган местного ;"уБ;;;;;; ;" соответствующему

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5,8,1, Не позднее дня, следующего за днем приIIятия решеЕия, указанного в настоящемразделе, зzUIвителЮ в письмеНной форМе илИ .rо *aо*"ю заявителя в электронной форменаправJUIется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.5,8,2, В слуrае признания жалобы .rоопa*uйaй Удоuпar"орa"",o в ответе зfuIвителю,дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственнуюуслугу, органом, предостаВляющиМ муницип€шьнуIо услугу, многофункционaшьным центром вцелях незамедлительного устранения вьUIвленных нарушений при ъп*ч*r"" государственнойили муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставлонные неудобства иуказываеТся информация о да:tьнейших действиях, которые необходимо совершить зЕUIвителю вцеJUIх получения государственной или муниципальной услуги.5,8,3, В случае признания **о6' 
". 

по*.*й"й удо"п.r"орению в ответе зtUIвителю,даются аргуN{еIrтироваIIны9 р€цlъяснения о причинах приЕятого реше ния, атакже информация опорядке обжалования принятого решеЕия.

принятое, 
"_r r.i;l;"Т',#;хНЦ3#Т#ЖЖ##:";:;.,

порядке, установленном действующим законодательством РоссийскойРеспублики Крым.

быть обхаловано в
Федерации и (или)



5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимьш для
з мв итель 

.1|з. " 
ф"j,,:,Т:;:;Т^НН:Шffi:хffifr" :Г;;;.""., ин ф ормации идокр(ентОв, необхоДимьЖ для обосНования 

" рu..rо"рения жЕlлобы, Ъ письменной форме, втом числе при личнОм обратцении зaUIвите ля, илив электронном виде.

5.11. Способы ипформирования заявителей о порядке подачи и рассмотрепия хсалобыинформацию о порядке подачи и рассмотр.й" **обы заявлiтель вправе полr{ить наинформационньIх стеIцах, в местах предоставления муниципальнойтелефопной связи' при личном обращении, посреДством почтовой .u".",'iT,Ё*d"жfl1"#(ЕПГУ' РПГУ' официа,пъный сайт Ад'",,".rр ации,мФц, ,rr.*rрЪr";;;;. Администрации).

Заместитель главы администрации
В.Щ. ТрапезникOва



Прилоэкение 1
к адмицистративному регламепту
oKEr}tlниrl

МУНИЦипtшьной услуги <Предоставление
ра:}решеIIия на откIIоЕеЕие от предельньж
параметров рztзрешенного строительства,
Реконструкции объектов капитЕlльного
строительствa))

Главе администрации города Белогорск

(Ф.И.о. ф" визитыюридического лица иJI
контяmЕIА тапаJ.л.__ _ | ]tЦИВилУального предпринимателя,контактные телефоны, адрес электронной r;"i "й'#Ы#i"i

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонен_ие от предельньж параI\,lетров рtврешенЕогостроительства, рекоЕструкции объекта й""-uпого строительства

прошу предоставить рt*решение на откJIонение от предольньж параметровразрешенного
ЬОъЪкrа о*".*"r"- ffi##Ж; РеКОНСТРУКЦИИ (НеПУЖное зачеркнуть)

на земельном
по адрес:у:

ОIIРеilеЛ]ZВ
(указать и.прuйrЙЙБ
объектов капитtlльного
поселеншI Белогорск)

в связи с

Обязуюсlь Еести расходы, связанные с оргаЕизац пей ипроведением публичных слушаний повопросу предоставления рaврешения на отклонение о]СТРОИТеЛьства, рекоЕструкции объекта 
Г ПРеДеЛЬНЬD( ПаРаМеТРОВ р€tзрешеЕного

капитапь]lого строительства

(указать наиме"о"ййБйЙJ

ответствеlнный оформление документовза

_20
(ДаТа подачи заявления)

г.


