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Прплолсенпе 1
к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского
района Республики КрымотЩ!ф2.Г

предоставления ",r"",Жхl;рЪЁхТ':ЁffiТ акта освпдетельствованпяпроВеДенПя осноВных работ по строIлтельству (рекопструкцип) объекта;ffi:ЖlТЁil##fl:Iо 
"строптельства, 

реконструкцпп дой" блокироваппой
каппталD) 

'v!lDJln'nnDl2l с прпвлеченпем средств матерпнского (семейного)

1. оБщиЕ положЕния
1,1, Предмет реryлпрования адмпппстративного регламептаНастоящий uлr"rrrЪryЪrивный p..n*.t, (далее - 

- 
ra.rо"щrt регламент)устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией города БелогорскБелогорского района ГеспуОп"*"'liрur"'(дurr".lйrrrистрация) 

муниципагlьной услуги повьцаче акта освидетельствования проведениrI основных работ по строитеJьству(РеКОНСТРУКЦИИ) ОбЪеКТа 
""О""Й*ьЕого жилищного строительства, реконструкции домаблокированной застройки, о,ущaarвляемых с привлечением средств материнского(семейноГо) капита,Ша (далее _ Й освидетеЛьствовilния, муницип:rльЕФI услуга).

заявителячij_:у:r""''i;.ОrХýН;";1ТН";1Х".ие 
государФтвенный сертификатна материнский капитtlJI и осуществляющие рабоiы по строитеrriсr"у (реконструкции)объекта индивиду.льного жилищного строительств4 реконструкции дома блокированнойзастройки с привлечением средств_материнского (семейноб ***"urru на территорииГОРОДСКОГО ПОСеЛеНИЯ БеЛОГОРСК БеЛОГЬрско.о-р)tо"а республики крым, либо ихпредставители, действующие в силу закона или на основании доВеренности (да.гlее -заявитель).

1,3, Требованпя к порядку информlIрования о предоставленип

о"r*""l#;r#:фОО"ИРОВаНИе Н"Жffi:r""iJ."#;:"ления муниципа.гtьной услуги
1,3,1,1, Непосредственно в администрации с использованием средств нагляднойинформации, в том числе информационных стендов.l.З.1.2. В МНОГОфУН*ri"о"*"rо, центре предоставления государствеIIЕых имуниципЕlJIьныХ услуг (да-гlее - многофуп*чrоп'-"йи u."rp, мФц) путем размещенияСООТВеТСТВУЮЩеЙ ИНфОРМаЦИИ На 

"офорruц;;;; стенд.lх и на официальном сайтемн ого ф ун кцион€lль ного центра (https : //md -Ъ ri ri"" *jl"
,п"**о1"'"J;';.rТ::ОеДСТВОМ "ПЪП"'Оuu'"" телефонной, почтовой связи, а также

l'3'1,4, ПОСРеДСТВОМ рiвмещения информации на официа_тlьном сайтеадминистрации в информац"оrпо-rелекоммуникационной сети ''и-н.aр"ar'' на сайтеадминистрации города Белогорск (да,гrее : ;ф;r,;*цый сайт администрации), вфедеральной государственной информационной 
""irеrе кЕдиный портiш государственныхи муницип€rльных услуг) (даlrеЁ Единый портал) и (или) государственной



ffi *"*,IffiНlТ"Ъ;Т;;Х.ЁiТГОСУДаРСТВенныхимуниципЕuIьныхуслугреспублики
1,3,1,5, На Едином пй,-,, Портале услуг РК, офици€шьном сайте администр ации иНlН,# ""хъъ-'fr;f* "' "Ъ"u* пр'до 

"u"пения муниципzшьнOи услуги раlм ещается
- исчерпывающий перечеrrь документов, необходимых для предоставления муниципаrrьнойуслуги, требовапие к оформлению укtвапных документов, а *кже:ШiъНifl?: ВпраВе пр'до"u"ить по собственной инициативе. 

перечень документов,

- срок предоставления муЕиципальной услуги.- результаты предоставления м,ЯВЛЯЮЩеГ*"ЙЙ;;;;;;;^;JЖН;Нffi 
"IЖ#,Н'fr}i":РеДСТаВЛеНИЯДОКР{ента,- piu'Mep государственной пошлины, ua"*u"rой au a,

#,ТХi}"Н#}i,}"#*;;О"Ъ"u""t-"пр"о.; 
j,ЪТ#;Т;:Ж:ТЪЁХl;;JJ#;"

- о праве з'uIвителя на досудебпое (внесулебное) обжалование действий (бездействия) ирешений' принятЬж (о"Ущ"сi"ляемых) 
" 

*од" rрЬй.r*ления муниципаJIьной услуги.;r"ф"Т,H-;ffiТfr1"0u"ЛЙJНИй,- ;б*;;;; используемые при предоставлении
Информация на Едином Порта_гlе' Портше услуг рк опредоставления муниципальной услуги на основании сведений, "хЖъ"-"1"::;-Тфедера,гlьной государстВенной 

"*,форruЦ"оrrrrоИ .".r*"---пОЪо.р*ьный 
реестр

государстВенных и муницип^льных услуг (функций)>, предоставляется з'UIвитеJIюбесплатно.

Щоступ К 
]|_Фопмации о срокiж и порядке предостЕlвления мУrиципальной услугиосуществляется без выполнения зutявителем каких-либо ,paoo"u"rit, в том числе безиспользования программного обеспечения, установка которого на технические средстваз.UIвитеJUI требует заключения лицензионного или иного соглЕ'IпениJI с правообладателемпрограп,rмного обеспечения, предусматривающего взимЕlЕие платыD регистрацию илиавторизацию змвителя, или rрaдоaruuление им персонiшьных данных.1.з.I.б. Сведения о *од"'предоставл"*r", йу"rципа-гrъной услуги зiUIвитель вправеполr{ить посредством Единог,о Порта-па, Портала i*r. РК (дrr" rй"rr*"t поданньrх черезПорта"гr услуГ РК), электро"поИ по"ты, телефЪнной'св"зи админисц)ации.1.З.2. Информация о месте нахождения и графике р"Ь".", администрации иструктурного подрzвделения, непосредствеЕно предоставляющ"iо ,униципilльЕую услугу,справочные телефоны, одроса официального сайта администрации и электронной почтыадминистрации И 

"pyn,yp"o,o подразделения, непосредственно предоставляющего}#:ЖНЙL i'ii;lfrЖ;;:" "u 
ЁПГУ, РЙii', о6"u"-i";;;;r" администр ации и

Информация о предоставлении муницип€шьной услуги должна быть доступной д-пя
инв€lлидов.

l'3'3' Информация о месте н'жожДения и графике работы многофункционzчIьногоцентра рiвмещена на официальном сайт" СЬ'Иr,7Йj-Ъii-.u.*l.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

в рамкiж o"o.2;l ;f "ХТ.i;Ж.Т ?"H#J# "l]rfiУ;Хяется 
предо ставл е н и емуницип:lJIьной услуги "Выдача акта освидетельствованшt проведения основных работ поСТРОИТеЛЬСТВУ (РеКОНСТРУКЦии_) oб""*ru-""o"""iii""o.o жилищного строительства,

i:ffi::fi:;1"*Ж":НiiЖlЖr ЗаСТРОйки, о"ущ""r"ляемых с привлечением средств



2.2. Напмепование Фргана, предоставляющего
2.2. 1 . ПDелостrо пёчr,д,.,,----_уУ""ципалЬную услугу

banoaopa*, 
^,редоставление муницип.льнои 

усл-уги осуществляется администрацией города

,.r"r,I""Ji:iffi::Жý":l";;;.*ЛеНие муниципальной услуги осуществJuIется отделомадминистрации городч ь.по.орJ:Тffi?jЁiы архиТектУры, градостроительства rжкх
2,2,2, Мун:а_ципал""* у"rrу.а может пр"до.ru"лrlться в МФI] в части:

"'.,о*Ji1:'ffi.""':Ъ;;i,rffi ;lп**ж;"r.r#l.ипа.пьной услуги, о ходе- приема, регистрациИ и передачИ u *r"rr"страцию зЕцв.необходиМых длЯ предоставления ilrуниципал""ой уarrу.r; 
пенIШ и документов,

- выдачи рез уль тата предо став;"r r; ;;;;u""п-"rrои услуги.
,"*""1'оi;*::фХТХХЁ"ЖЖ*r:ffi*нж:исlрациявзаимодействуетврамках

- с Государственным ко]

Н:f#fi *;нf;;'i;*ж,н,:*"д#н jf#;:Т.I^К.J,ажfiyъ#Jffi;х;
- с МиниГ_"пуОп,п;.?;::J,ёуЁЁ:тI,жж; j":ffi,#T":"TJfi 

#,ъъж;нт,;соответстВии yKi''aHH",* 
" у"Ъдо,*,"" о планируемом строительстве параil{етров объекта;"iНfri*::H" ЖНil:Ж 

сТро ител Ь сТВа или ЪЬо*о.о Дом а устан о влен н ы м п араметрам
Садового ooru 

"u,Ъ;;n"",,*;й!ОЪеКТа 
ИНДИВИДУ'ШЬНОГО жилищного строительства илиГОДа, либо .*ii#iJiiiili'"JJJXi;XlffiЖ"iЙ СеНТЯбР" zozo-."ou,,1] 1 декабря202019 июня 201g ,oou по зl августа zozb ,ой; ;;;JТffi:i;Ут"JiуJЧ;Жr"t*СТРОИТеЛЬНЬГХ РабОТ, 

'uР",.".rirро"ulч91 сrrрuо:и .о.уiй"йrо.о строительногоНаДЗОРа РеСПУбЛИКИ КРЫМ С ot iHBap я 20l5.Й-r"о" р*рЁi.'"r"--"u'""ооrr"пьство дома
блокированной застройо", 

" 
отношении которOго планируется проведение реконструкции).2,2,4, Запрещается требовать от зiUIвителя осушIествления действий, в том числе

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с
обрацением ворганизаций,за#ж;",?Jжi"н"#r:f#,#,";frжж;:;;"""у;fiЁ"ffi#;
предоставляемых 8 результате ,,редоставления таких услуг, 

"*rrоо"rr"r* в перечни,УкiВiшные В части 1 статьи q Ь"д.р;ut;;;;"ru от 27.07.2010 J,,lb 210_Фз (об;ffi:НТ 'о'#.'#."i;J#ffсУлтстВенных и муyцип:шьньж 
усJц/г)), а также иньIх

РеГУЛировilнием ;;;й;'"#о" КОТОРЬ'Х ПРеДУСМОТРено _ Ъорrч.""но-правовым
градостроиr.r""й;|J#JJ; Республики Kp"rJ-u' 

"u"r" особенноЁтей регулированиятерритории Республики Крым.

2.3. Результат предоставлепия мунпцппальной услугпРезульr.атоМ предоставrr"""' муниципа-rrьЪой услуги ,"r,r.."" выдача акта

:dffi:ii;Х"""##J:"'Жfih_ОСНОВНЬЖ 
РабОт :: строительству (реконструкции)

;i"ffi Н:;;;нж"rjу""т;н*hтfi i;:#"?fi ЖННх;iёЖ,'J.Б*Н##

,оо"uН;нн::{tta!Щ:'"",ffi :Ж;#:i.жжн#fi :fi:ствляетсявтечение
В .rrynu", 

-;#"J 
::rТ"НН"И 

оЗ 

iuВЛ еНИя о вьцаче акта о свидетель ств о в ания.
резу.тlьтатам предоставления муниципЕuIьной услуги











документа допущена опечатка и (или) ошибка, она испр:lвJIяется по зtUIвлению заJIвитеJUI всрок не более 5 (пяти) рабочих дней со дr" р..r"rрй" r*"rения.срок выдачи результата предоставления муниципа_гtьной услуги составляот одинрабочий день.
2,4,2, В Слl^rае представления заявителем докр{ентов через мФЦ или направлениязапроса в электронном виде посредством Порiагrа услуг Республики Крым срокпредостаВления муниципiшьной услуги исчисJIяется со дня поступления (регистрации)докр(ентов в администрации.
Многофункциона,пьный центр обеспечивает переДачу зчUIвления и докуNIентов вадминистрацию в порядке и сроки, которые уст:lновлены соглаIпением о взаимодействии,заключенным между мФц и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня содня их поступления в многофункционшtьный центр.В случае приема зiUIвления и докр{ентов зtцвитеJUI через МФI-{, администрацияобеспечивает передачу результатов предоставления муниципа-тrьной услуги в МФЦ длявыдачи заJIвителю в течение одного рабочего дня после подписания результатапредоставления муниципirльной услуги.

2,5,перечень норматпвных правовых актов, реryлпрующих отношения, вознпкающпе

Переченьd##J#l'frхЖТ;хТ;I;ЁШffi#:#НН"я,возник.ющиев
связи с предоставлением муниципальной услугrр*r"щ.н на ЕПГУ, рпгу и официа-гlьномсайте администрации.

2,б, Исчерпывающпй перечень докумептов, необходимых в соответствип снорматпвными правовымп актами для предоставленпя муниципальной услугп,подлежащпх представленпю заявптелем2,6,1' Исчерпывающий переченЬ доку^{ентов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актilми дJUI предоставления муниципчlJIьной услуги, подлежаrцихпредставлению з€UIвителем:
l) зiulвлеЕие о выдаче

регламенту);
акта освидетельствования (приложение 1 к настоящему

2) документ, удостоверяющий личность зtulвителя - владельца сертификата, а в слr{аеобращения представителя зiUIвителя - документ, УДостоверяющий личность представителя;3) документы, удостоверяющие полномочия представитеJIя зчцвителя - в случае еслив интересч}х заявителя действует представитель;
4) документ, дающий право na *urпоппение строительных работ (лешарация о начrшевыполнения строительных работ по строительству 

-Феконструкции) 
объектаиндивидуального жилищного строительства, уведомление о начале выполнениястроительных работ, рiврешение на выполнение строительных работ), в случае если такойдокумент зарегистрирован либо вьцilн ранее 0l января ztjts .одu); рЕврешение настроительство дома блокированной застройки, в отношеЕии которого планируетсяпроведение реконструкции

5) проектнiц документация в полном объеме, в случае предоставления документа,дающего право на выполнение строительньгх работ (д"*пuрйя о начiLле выполнениястроительных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуalJIьногожилищного строительства, уведомление о начале выполнения строительных работ,рiврешение IIа выполЕение строительньтх работ), зарегистрировilнного либо выданного
ранее 0l января 2015 года;

ф государственный сертификат на материнский (семейный) капитtlJI.При личНом обраЩ"""и i*ВителЯ либо его законного представителя, док)rменты,необходимые дJш предоставления муниципirльной услуги, за исключением подпунктов l и2, предостЕвJUIются В дв)rх экземпJIярах, один из которых должен быть подлинником.Подлинник докр{ента предоставляется только для просмотра в начzulе предоставления



муЕиципаJIьной услугИ с обязательным возвратом зЕUIвителю. !опу.кается предоставлениенотариiшьно заверенной копии докр{ента.в случае направления з,uIвителем либо его законным представителем змвления о
;ЖНi#'Ъ Т"о:i;;Ж;Х""JЯ 

И Документов посредством почтового отправления, к
з аверенн ые з uul вителем, п одлин J#XXXffi"JrK J.T]|;"J#;Y"* КОПИи до кумеЕтов,

2,6,2, Заявитель несет ответственность за сведения, указанные в зЕUIвлении, иподлинность предоставленных докр{ентов и (или) их копий.2,6,з, Форма зiUIвления может быть полу"aпu ,-urтелем при личном обращении вадминистроцию, в электронной форме на йrчr*u,rом сайте ацминистрации, Епгу,РПГУ, в МФI].
2,6,4, Заявителю предоставляется возможность подачи зчUIвлени' в электронной формепосредством Рпгу, При направлении заявителем (представителем зlаявителя) з.цвления опредоставлении муниципальной услуги посредством Порта-гlа услуг рк док)rмент,УДостоверяющий личность зiUIвителя' не требуется, 

_ оо*уr.-Ь, подтверждающийполномочия предстчвитеJUI зчUIвитеIUI, долкен быть пOдписЕlн усиленнойквалифицированной подписью органа, вьIдавшего докр[ент, либо нотар иуса.
2,7, Исчерпывающий перечень документов, необходпмых для предоставлеппямунпципальной услуги, которые находятся в раепоряжепиш государственпьш органовп пных органпзаций и учрещдепий, у"".r*уrощrr*, .rр"ооставленпп мунпцппальпой
2, 7, 1, oo""I#IJfi #'*о'; 

o "'"llНi;'" х'"Жii Jr,"*'#;#* инф ормационноговзаимодействиЯ 3апряrlrивает документы либо информацию, подтвер)кдающую сведения впредставленных зЕUIвителем документах:

a..nrPrrri" I;:IJ,*.TB.HH.M 
*О'""'" ПО государственной регистрации и кадастру

- докумеНт, подтвеРждающий факт создания объекта индивид]rаJIьного жиJIищногостроительства (правоустанавливающий докуN[ент на объект 
""о""*"rо.о им)дцества,технический, кадастровый паспорт здания, сооружения, объеr:та незавершенногостроительства илИ кадастровЕUI выписка об объекте недвшким:ости) в случаереконструкции объекта индивиду*льного жилищного строительства;

o"""r?rri*Yr$:#"c'Be 
ЖИЛИЩНОй ПОП""*"l: 

'О.Уоuр.ruенного строительного надзора
_ сведеЕия' подтвержДulющие наличие уведомления о соответствии укrванных вуведомлении о планируемом строительстве параметров объектiа индивидуatльногожилищного строительства или садового дома устilновленным параметрам и допустимостир.змещения объекта индивиду,шьного жилищного строительства иJпr садового дома наземельном участке, выданного с 0l сентября 2020.oou no 3l декабря 2020 года, либоСлужбой государственного строительного надзора Республики Крым jB период с 19 июня2019 ГОДа ПО 3l аВГУСТа 2020 rода..либо o"*rrupuu"" o rrur*e выполнения строительньIх
i11:;'"'3t'##Жi1"l;;:*жоои ,о.уоuр.ruЪ;;;;" строительного надзора республики
- рЕвреШение на строителЬство дома блокированной застройки, в о'ношении которогопланилруется проведение реконструкции,

2,7,2,,Щокументы, укrванные в пункте 2.7.1 настоящего регла\.{ент* могут бытьпредставлеIIы заявителем самостоятельно по собственной инициативе.2,7,3, Непредставление змвителем ука:}анных в пункте 2.7.1 докуП,{енТов не являетсяосновапием для отка!а зЕUIвителю в предоставлении муниципrшьной услl,ги.
2,8, Запрет требовать от заявптеля предоставленпе документов, пrrформацпп плп

2.8.1.запрещаетсятребоват""l?*Ч;;"J":нияДействий



- совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации всоответствии с нормативными правовыми актilп,lи Российской Фе.tцерации, Jrкiвания целиприема, а также предоставления сведений, необходимrr*--оп"'"iЬ"aru длительностивременного интервала, который необходимо забронировать для приема;-представления докуN{ентов и информации или осуществления действий,представление или осуществленио которых не предусмотрено нормативными правовымиактЕlп{и, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципirльных услуг;
- представления документов и_информации, которые в соответствии с нормативнымиПРtВОВЫМИ аКТtlП{И РОССИйСКОй ФеДЪрации ; Рейублик" й,;, муниципаJIьнымиправовыми актами нuжодятся в распоряжении администр ации, иtных государственныхорганов' органоВ местногО самоупраВлениЯ и (или) подведомс'""пп"r* организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов,указанных в части б статьи 7 Федера-гlьного закона }lb 21-0-ФЗ;- предоставления документов, подтверждающих в}Iесение заrIвителем платы запредостirвление муниципЕuIьной услуги;- осуществления действий, в том числе согласований, необхqцимьж для полrrениямуниципzшьной услуги и связанных с обращением В иные государственные органы, органыместного сzlп,lоуправления, организации, за исключением получения услуг и получениядокр{ентов и информации, предоставляемых в результате предос'авления таких услуг,вкJIюченных в перечни, указанные в части l статьи 9 Федера.гl"пЪ.о.ч*оru J\b 2l0-ФЗ;- предстаВлениЯ документОв и инфорМации, отсутствие и (пли)""ооarо""рность которых неукiвывirлисЬ прИ первоначальноМ oTкi}Зe в приеме док)rментоЕ}, необходимьтх дляпредоставления муниципальной услуги, либо в пр'aдо"ruuпении мунигципальной услуги, заискJIючением случаеRj 

_предусмотренных подпунктаJ\,Iи ((а> - (г> пунк:та 4 части l статьи 7Федерально.о rч*о"u Jft 2 1 0-ФЗ.
2.8.2. Запрещается откЕвывать зiulвителю :
- В приеме зilпроса И иныХ документов, необходимых ця предоставлениямуниципа;rьной услуги, в сл)rчае, если запрос и докр{енты, необходимые дляпредоставления муниципiшьной услуги, поданы в соответствии с Инфlорцацией о срокiж ипорядке предостtlвления муниципiшьной услуги, опубликовапной i,u'впгУ, РПГУ, наофициа_гtьном сайте администрации, организаций, уrаствующих в предоставлениимуницип:шьной услуги;
- в предоставлении муниципмьной услуги в случае, если зiапрос и документы,необходимые Для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии синформацией о сроках и порядке предоставления муниципальной усл,Fги, опубликованнойна ЕПГУ, рпгу, на офици-"rrой сайте члr"п""фации, оргчlнизt}t(ий, участвующих впредоставлении муниципальной услуги.

2,9, Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в прпеме документов,
? о l .'-r1,",lЗоо"мых 

для предоставлония мунпцппальной услугпz,>,l, L,снованием для откfrtа в приеме документов, необход"rй для предоставлениямуниципЕUIьной услуги, является:
- ненадлежащее оформление зiUIвления (отсутствие подписи зilrlвителя, сведений озЕUIвителе: фамилии, имени, отчества 1при нЙИчии; .ражданина, почтового адреса илиневозможность их прочтения);
- отсутствие у лица прав на подачу зtUIвления;
- В случае отсутствия документов, укiванных в зiUIвлении о предостzвлениимуниципальной услуги;
- в случае если заявление подано или

регламента.
заполнено с наруш€)ниями настоящего



2,9,2, При на_гlичии основанпй ддя oT*i."a в приеме доку]иентов, установленныхпунктоМ 2,9,1 настоящего ПоДраздела, администРация возврятIIает указанное зzUIвление налоработкУ для приведениЯ в соответСтвие С требо"u"""r" настояще.о регламента.2,9,3, [лrя отказа в приеме документОв з;UIвитеJUI должностныI\{ лицом админисцациипри подаче докр{ентов нарочно непосредственно в администрацию является отсутствиелибо отказ в предоставлении збIвителем оригинaша документа, удоOтовеРяющего личностьзЕUIвител,I, предстzlвитеJIя зfuIвителя либо предоставление недействиr"о"rrоaо докуI\{ента,удостоверяющего личность заявителя.
2.9.4. основанием для отк.ва в приеме документов зiUIвителя сотрудником МФЩявляется отсутствие либо oTкa:l в предостЕlвлении зЕUIвителем оригинirла документа,удостоверяющего личность зiUIвителя, представителя зiUIвителя либо предоставлениенедействИтельного документа, удостоверяющего личность зiUIвителя. Иные основания дляoTкux}a сотрудником МФЩ в приеме документов зЕUIвитеJIя не предусллотрены.
2,9,5, основанием для отк€Lза в приеме к рассмотрению обрirщения за получением

услуги в электронном виде является:
1) несоответствие усиленной ква-пифицированной электронной: подписи требованиямдействующего законодательства и настоящего административного реглil'{ента;2) на_пичИе поврежДений файЛа, не позВоляющиХ полrlитЬ 2Iоступ к информации,содержаrцейся в документе.
2.9.6. Отказ в приеме зilIвления не является

документов.
препятствием lця повторной подачи

2,10, Исчерпывающпй перечень оспований для приостановленшя шли отказа в
предоставленпи мунпцппаJIьной услуrп2,10,1, Исчерпывающий перечень оснований цш oT*i.,a в вьцаче актаосвидетельствования:

- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ построительству объекта индивидуurльного жиJIищного строительства. реконструкции домаблокированной застройки (монтаж фундur""rч, возведение стен и кровли), что такие
работы не выполнены в полном объеме;

- установление в ходе освидетельствовЕlния проведения рабlэт по реконструкцииобъекта индивидуurльногО жилищноГо строитеЛьства или дома блокированной застройки,что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо
увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помеще]lия, устанавливаемуюв соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

2,10,2, основаниЯ для приоСтановленИя муниципальной услуги не предусмотрены.

2,1l, Перечень услуг, которые являются необходшмымп и обязательнымп дляпредостаВления мунпцппальной усJryгп, в том чпсле сведенпя о документе(докуменТах), выдаВаемоМ (вьrдаваеМых) организацпями, уlIаствующимп
в предоставленпп муппцшпаJIьной уелугиУслуги, необходимые и обязательные для предостtlвления му,ницип€шьной услугиотсутствуют.

2,12, Порядок, размер п основанпя взимания государственной пOшлпны илп инойплаты, взимаемой за предоставление мунпципальпой услугпГосударственная поIIIлина или иная плана за предоставление м)ниципЕtльной услугине взимается.

2,13, Порядок, размер п оспованпя взиманпя платы за предосгавленпе услуг,которые являются необходимыми п обязательными для пр€доставления
муниципальной услугп



Услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательнымtи дпя предост.влениямуниципrшьной услуги, не предусмотрено.

2,|4, Максимальпый срок ожпдания в очередп при подаче запроса о предоставлениимуницшпальной услугп ш при полученпп результата предоставления мунпципальпой
МаКСИМаЛЬНЫй СРОК ОЖИДЧЯ В 

""J;#;iри подаче зfuIвите.Iем зiulвления и копийдокр(ентов, необходимых для предоставления муницzпальной услуги, и (или) приполучении результата муниципаJIьной услуги составляет l5 минут. 
J

2,15, Срок и порядок регпстрацпп запроса заявптеля о предоставленпп

2.15.1#"х"ъ::ilъж,|Нii;Г:ж;fr":"Бi::ж1,"1""о#;r""*па;rьной
услуги, в том числе в электронной форме, не должен превышать один рабочий день со дняего получения.

2,15,2, Запрос зiUIвителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется вустановленном порядке в системе докр{ентооборота с присвоени€)м запросу входящегономера и указанием даты его получения.
2,15,з, В случае подачи запроса через мФЦ регистрация зrlпроса производится послепередачи многофункциональным цеНТЧч принятьж докр{еIIтов в адп{инистрацию.Срок передачи документов из МФЩ 

" uдrrпу9трацию осуществляется не позднееследующего рабочего дня со дня их поступления в мФц.
2,15,4, При направлении заявителем заявления о предоставл:ении муниципальнойуслуги в электронной форме посредством Рпгу, администрация не позднее следующегорабочего дня со дня получения ука.анного зЕцвления формирует и направJUIет зfuIвителю в<<ЛичныЙ кабинет>> на РПГУ rп"*rро""ое уведомЛение О полrIеЕиИ €Гr0 з4д"rr"""".2,15,5, Администрация имеет право отказать в приеме зzUIв.цения о выдаче актаосвидетельствования в случаях предусмотрепных пуIIктом 2.10.1 нас'оящего реглап{ента снаправлениеМ соответстВУюЩего уведомления по yKi}зaHHoMy в зЕUIвлении почтовомуадресу, адресУ электронной почтЫ или В личный кабинет- r*u"r"rr" 

'r"о.^Й"""r.'r;

;ffiffP";Jafi"o'-e УСЛУГ РК В СЛУЧае представления зzuIвлени,I и документов через

2,16, Требованпя к помещенпям, в которьж предоставляется муницппальная услуга, кместу ожпданlIя, местам для заполЕенпя запросов о предоставлепшп мунпципальнойуслугп, ипформацпонным стендам с образцами их заполпеЕия п перечЕем документов,необходпмых для предостаВлеппя муницппальпой услугп, в том чlIсле к обеспечениюДОСТУППОСТИ ДЛЯ ItНВаЛПДОВ УКаЗаЕНЫХ ОбЪеКТОВ В СОответствип с закоподдтельствомРосспйской Федерацпп о соцпаJIьпой защпте 
"""*rrдо"2,16,1, Помещение администрации, преднiвначенное для работы с зiUIвителями поприему заявлений и выдаче докр{ентов, обеспечивается необiодимrым оборудованием,канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха,телефоном, доступом к гардеробу.

в указанных помещениях рi}змещаются информационные стенды, обеспечивающиеполучение зiUIвителями информации о предоставлении муниципа_гlьной услуги.ИнформаЦионные стенды, .ron"i (стойки) для письма рЕвмещ.ются в местЕж,обеспечиВающиХ свободный доступ к Еим лицам, имеющим огрчlничения к передвижению,в том числе инваIIидам, использующим кресла-коляски.
В случае невозможности ра:}мещениrI информационных стендов используются другиеспособы размещения информации, обеспъчивilющие свободный доступ к нейзаинтересованных лиц.
2,16,2, Визуапьная и TeKcToBEuI информация о порядке предоставлешиlI муниципа.гlьнойуслугИ р€lзмещаетсЯ на информаЦионноМ стенде йли 

""6орrчцио]rном терминiше в



помещении для ожидания и приема зrulвителей, а также на официшrьном сайте
администрации, на Едином порт.uIе и Портале услуг РК.

2,16,з, На инфорМационныХ стендаХ в помещении дляожидания и приема зaulвителей,на официальном сайте администрации, на Едином порт.rле и Портале услуг рк
рчвмещаются следующие информационные материалы:

l) информация О порядке предоставления муниципальной усл}.ги;2) перечень нормативных правовых €ктов, Реглiшtеlнтирующих окaвание
муниципzrльной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления м,/ницип:lльной услуги, атакже требования, предъявJUIемые к этим документаI\,I;
4) сроки предостаВления муниципа-тlьной услуги и основания для o.,Kr,,a впредоставлении муниципальной услуги;
5) формы заявлениЙ о предоставлении муниципчшьной услуги;б) порядок информирования о ходе предоставления муниципirпьной услуги, порядок

обжа_llования решений, действийуlлибездейътвия муниципilльных сJlryжащих.при изменении информации по предоставлению мllниципальной услугиосуществл яется ее обновление.
2,16,4, Прием заявителей без предварительной записи осухцествляется в порядке

очередности.
В целяХ обеспечеНия доступности муниципЕrльной услуги в администрации дляинВ'tлидоВ осУЩесТВляется ПреДВарительнzш запись заинтересованrIых лиц, позволяющtUI

обеспечиТь помощЬ проводникоВ и профессионilльных сурдопереводчиков в pul'Kulx
предоставления муниципztльной услуги.

2,16,5, ВхоД в здание и помещения, В которых проводится прием заявлений и
документов, необходимых дJUI предостilвлениrl муниципальной услуa", u тчlкже выдача
результатов ок,шания муниципальной усJryги, оборудуются сре,цствами, создilющими
условия для беспрепятственного доступа и перемещения инвtlлидоlв (включая инвztлидов,
использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2,|6,6, На территории, прилегающей к зданию, В КОТОРО,м проводится прием
змвлений и докумеНтов, необХодимыХ дJUI предоСтавления муниципiлльной услуги, а также
вьцача результатов окiвания муниципа_ttьной услуги, опредеJIяются места дJUI парковки
специitльньIх автотранспортньrх средств иIIвr}лидов.

.Щоступ специiulьного автотранспорта получателей муниrципальной
парковочным местЕlп{, и стоянка явJIяются бесплатными.

2,16,7, ПрИ обраlцениИ инв:tлида за полrIениеМ муниIlипшrьноЙ услуги в
администРациЮ (включая инвuIлидов, использующих кресла-коляски и собак-про"олrr"ко";
обеспечивается:

услуги к

1) возможность посадки инвiLлидов в транспортное
входом в помещение с помощью технических средств 

]

сотрудника администрации;

средство и ]высадки из него перед
реабилитации и (или) с помощью

2) содействие инвtlлидillчf при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и
документов, необходимых для предоставления муниципttльной ус.пуги, а также выдача
результатов окЕвЕlния муниципzшьной услуги, и выходе из него;

з) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
сtlмостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри поме[цения;

4) надrrежащее рirзмещение оборудования и носителей информшдии, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с rIетом ограничений их
жизнедеятельности;

5) дублирОвание необходиМой длЯ инваJIидоВ звуковой и зрительной информации, а
также допуск сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика;

6) доступ к помещению, В котором предоставляется услуга собаки-проводника при
наличии докрrента, подтверждzlющего ее специalльное обучение;



1) возможность сап{остоятельного передвижения инвiUIидов, в том числепередвигающихся в кресле-коляск9, в целях доступа к месту предоставлениямуниципаJIьной услуги, в том числе с помощью сотрудника админи()трации;
8) оказание помощи инвzrпидам в преодолении барьеров, мешй*",. получению имимуниципальной услуги.

2,17, Пока3ателп доступностп п качества мунпципальной услуги, в том чпслеколшчестВо взапмоДействrrй заявптеля с должностными лпцами при предоставлеЕпи

2 . l 7 .t Показ атеJIям и 
^"*НН.lх"#;Т;JЖ; мун и ципаль н ой услуги явлrIются :1) предосТавление возможности поJýrчения муниципа_пьной услуги в электронной

форме или в многофункционЕlльном центре;
2) транспортнЕUI или пешаJI доступность к местап{ предоста}ления муниципа_шьной

услуги;
3) ОбеСПеЧеНИе беСПРеПЯТственного доступа лицам с ограниченными возможностямипередвижения к помещениям, в которых предостtlвляется муниципальнЕUI услуга;4) соблюдение требований административного регламента о порядке информированияоб оказании муниципальной услуги.
2,17,2, Показате,гrями качества предоставления муниципаJIьной,услуги явJlяются :
1 ) собrподение сроков предоставления муниципrrльной услуги;2) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заrIвления ипри получении результата предоставления муниципальной услуги;3) соотношение количества рассмотренных в срок заявленллй на предоставлениемуниципа,гrьной услуги к общему количеству заявлений, посIупивших в связи спредоставлением муниципaльной услуги;

4) соотноШение колИчества обоснованных жалоб грrDкдан и организаций по вопросамкачества и доступНости преДоставленИя муниципа-пьной услуги к общему *оп""Ъ.r"ужалоб;
5) возможность записи на прием в орган местного сап,rоуправления, для подачизапроса О предостаВлениИ муниципальноЙ услуги, О возможности досудебного(внесудебного) обжаповzlIIия решений и действий (бездействия) rrргана (организации),

должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципitльногослужащегО посредстВом ПортаЛа услуГ РК, Единого Порiала, официагlьного сайта органа,предостulВjulющего муниципurльную услугу, расположенного "u Пuрrаrrе Правитео""ruuРеспублики Крым, электронной почты;
6) возмоЖностЬ получения сведениЙ о ходе предоставления муниципiшьной услугипосредстВом Порта,ltа услуг РК (в случае подачи зчUIвления в электронном виде черезпорта;lа услуг Рк), электронной почты, а также по справочным телефонitп{ органа местногосамоупраВления, предостаВляющим муниципшIьную услугу.
2,17,з, В процесСе предостulвления муниципrrльной услуги в администрации зЕUtrвительвзаимодействует с муницип.льными служапшми администрации:
1) при подаче документов для получения муницип.шьной услуги:2) при получении результата окiвания муниципiшьной услуги.продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом припредоставЛении мунИципальной услуги недолжно превышать l5 минут.

2,18, Иные требования, в том чпсле учитывающше особешности предоставленпя
мунпцппаJIьной усJryги в многофУнкцпональном цеЕтре предоставлеппя
государствепных п муниципальных услуг п особенноai,, .rр*лоставления

муппцппальной услуги в электронrrой форме2,18,1, Заявление о выдаче акта освидетельствов ания и иные докр{енты, укщанные впункте 2,6,| п пункте 2.7.1 настоящего регл.lп{ента, могут быть поданы заJIвителем вэлектронной форме посредстВом Портала услуг РК, в соответстВии с Федеральным законом



Предоставление муниципальной
осуществJuIется после ее перевода
действующим законодательством.

2,|8,2, Заявление о выдаче акта освидетельствования в форме электронного документачереЗ Порта_ш услуг РК подписывается змвителем либо предс:гавителем зfuIвитеJUI сИСПОЛЬЗОВаНИеМ ПРОСТОЙ ЭЛеКТРОННОй ПОДписи 1u"rorur"o".r*"j или усиленнойквалифицированной электронной пЪдписи.
при представлении зrulвления о вьцаче акта освидетельств()вilния предстчвителемзiuIвителя в форме электронного докуN{ента к такому зiulвлению прилагается надJrежащимобразом оформленная доверенность в форме ,na*rpo"no.o документа, подписанноголицом, вьцавшиМ (подписаВшим) доверенность, с исполItЗоВВНИ€м усиленнойквапифицированной электронной подписи (в сл)лае, если представитель зiUIвителядействует на основании доверенности).
2,18,з, .Щокументы, укiванные в пунктах 2.6.1 и 2.7.1 наютоящего регламент.представляемые в администрацию в форме электроЕньIх доюrментов, могут бытьудостовероны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписизаrIвителrI (представитеJUI зtUIвителя).
2,|8,4, Предоставление муниципапьной услуги в многофуlilкциональном центреосуществляетсЯ на основании соглаIIIения' заключенного междУ администрацией имногофункционrulьным центром.

3. Состав, последовательпость п срокп выполнения адмпнпстратпвных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнеппя админпстратпвных процедур в электронной форме, а таюке особепностпвыполнения адмпнистратпвных процедур в многофуr*цrпоrrальных центрах
3.1. Исчерпывающпй перечепь админпстративных процедур3.1.1. Предоставление муниципа_тlьной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:

услуги в электронной форп{е, посредством РПГУ,
в электронный вид в пOрядке, установленном

- прием и регистрацию зЕUIвления
муницип.}льной услуги;

и документов, необходимы)i для предоставления

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;- осмотр объекта индивидуЕrльЕого жилищного строительства, дома блокированнойзастройки в присугсТвии лица, полrIившего государственный сертифlикат Еа материнский(семейный) капита-гl, или его представителя и подготовка акта освидетельствовани я илиотк:ва в вьцаче акта освидетельствования;

- выдача акта освидетельствованияйлиотказа в вьцаче акта освиiIетельствования.

3,2, Прпем и регистрацпя заявленпя п документов, пеобходпмых для предоставления

З,2,|, основаниеМ Для """#H"T#J;Ж"1,Hlf,ou"o*' явл:яется постуIIление вадминистрацию з:UIвления о выдаче акта освидетельствовu"r" (.rр"rrожение l к настоящему
регламенту) и прилагаемых к нему документов согласно пункту 2.6.1 настоящегоадмиЕистративного реглап.rента.

заявление и прилагаомые документы подаются на бумажном носителе посредствомличного обраllIения за,IвитеJUI (уполномоченного представителя) в администрацию, черезмногофункцион,шьный центр .rо ,"arУ нЕжождения земельного rIacTKa, или нЕlправляютсязЕUIвителем (его уполномоченным представителем) посредством почтового отправления с

;i:*'вложения 
И Уведомлением о вручении или в электронной форме через портшr услуг



з,2,2, При личном обращении змвитеJUI или уполномоченного предст'витеJUI вадминистрацию специчшист, ответственный за прием докр{ентов:- устанавливает предмет обращения, уariпu"пивает личностI)
ДОКУМент, удостоверяющий личность заявителrI; 

DJrrrD.'l JlИЧНOСТl) ЗiЦВИТеЛЯ, ПРОВеРЯеТ

- регистрирует зiUIвЛение с прилагаеМым комплектом докр(енгов, либо откtвывает в
;fi:h iЁfr'#:?*}ЖJi"X"#"u|"oo o'Ktr} Н:urИчием основаrrий, предусмоrр.ппu,*

з,2,з, В слуT ае поступлеНия документов почтой либо через многофункционаlrьныйцентр специtlлист, ответственный за прием документов:

,aц;r?"1"#""#.Ъ;Т;i|;l"О"О'ТаВЛеНныхдокументовпаихсоо,гветствиеприлагаемой
- регистрирует зiUIвление с прилагаемым комплектом докумеЕтов.з,2,4, Получение зiцвления о выдаче акта освидетельствовiения и документов,укiванньгх в пуЕкте 2.6.1, а ftкже в пункте 2.7.1 (докЙ.";";,;;;f,"r" r*""тель вправепредставить самостоятельно) настоящего регламента, пред"riuпяемых в формеэлектронных документов, подтверждается путем направлениrI зfuIвиtтелю (предстilвителюзаявителя) электронного уведомления о получении зaUIвления и доtу'rентов с укaваниемвходящего регистрационного номера, даты получения зrUIвления и документов, а такжеперечень наименоВ.ний файлоВ, преДстiвленных в форме ,;;;;,,;rrых документов, сукil}анием их объема, Уведомление о полrrении зЕLявления и докуп(е]{тов, направляется поуказанному в зiUIвлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя(представителя зiUIвителя) ,,Ъ Порr-е услуГ РК, в случае представления зiUIвлениrI идокр!ентов через Портал услуг РК, "" .rо.дr"Ь раОоче.о о,rr, (ледующего за днемпоступления уведомления в администрацию, с использованием серви,сов Единого портiшагосударственных и муниципzUIьных услуг или Портала государственн,ых и муниципальныхуслуг Республики Крьтм.

3,2,5, В случае наличия оснований для o'Kiu,a в приеме 
^OK}M.HT.OB, 

предусмотренныхпунктоМ 2,9,1настоящего регламента, должностное дицо, oTBeTcTBeHHl)e за предостЕlвлениеМУНИЦИПirЛЬНОЙ УСЛУГИ, НаПРаВЛЯеТ зiцвителю в течение пяти рабо,чих дней с моментарегистрации зzUIвления мотивированный письменный отказ в приеме документов. Письмооб отказе в приеме докр{ентов на бумажном носителе передается в порядкеделопроизВодства специz}листу, ответственному за учет входлцей и исходящейкорреспоНденциИ N|Я егО регистрации и направления зiUIвителк) путем почтовогоотправления или иным способом, указанным зчUIвителем.
в слуrае подачи зiцвления в электронном виде, письмо об отказе в приеме документоввыдается в электронном виде, если зaUIвитель не зtlпросил дополнительно иной способвыдачи результiIта.
з,2,6, Специа_шист, ответственный за прием докр(ентов, передает зарегистрированноезiulвпение и прилагаемые К нему доку!{енты главе администр ации дJlявIлзирования.з,2,7, Критерием принятия решения о приеме и регистрации зtlявления явлrIетсяотсутствие оснований для oTкztзa в приеме докр{ентов, предусмотре]Iных пунктом 2.9.Iнастоящего регламента.
з.2.8. Результатом выполнения административной процедуры явJUIется регистрациязмвления о предоставлении муниципirльной услуги.з,2,9, Завизированное главой администрации зiUIвление и приJIагаемый комплектдокументов передаются в Отдел для рассмотрениJI долrкностному лицу' ответственному запредостаВление муниципапьной услуги (далее - оr""r"r""нный исполниrель;.3.2.10. СПОсОбом фиксации результата административной процедуры являетсярегистрация з{UIвлени,I и прилагаемых докуN{ентов в жypнtlJle входящей корреспонденции ипередача его на рассмотрение ответственному исполнителю.з.2.1l. Максима-гlьный срок исполнения административной процедуры - l рабочийдень, при поступлении зiUIвления

следующего за днем поступленr" r*ir"Н'"пЖЖ." форме - не позД'ее рабоч"Ъо Дп",



3.3. Подготовка и направлеппе межведомственпых запросов в органы п
организацпи, участвующие в предоставлепип муниципальной услуги

3.3.1. основанием для начала административной процедуры является отсутствие и(или) непредставление з€ulвителем документов и сведений,, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, находящихся в р:Iспоряжении органов
(организаций), утаствующих в предоставлении муниципilльной услуr:и.

_ 3.з.2. ответственный исполнитель осуществляет следующие административные
деиствия:

_ определяет состав докуl!{ентов (информации), подлежащих rrол)дению по
межведомственным запросам, и органы (организации), в которые до.гlжны быть направлены
межведомственные зilпросы;

- подготавливает и направляет межведомственные запросы;
- получает ответы на межведомственные запросы;
- анаJIизирует докуМенты (информацию), поJryченные В PaN,IKilx межведомственного

взаимодействия (ответьт на межведомственные запросы), на соотв€)тствие направленному
межведомственному запросу.

3.3.з. Срок подготовки и напрЕlвления зЕшроса - один рабочий день. Срок подготовки
и направления ответа на межведомственный запрос В pzlп,Irсak межведомственного
взаимодействия не может превышать 5-ти рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса.

з.з.4. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме
посредством системы межведомственного электронного взаимсlдействия (смэв) в
соответствии с порядком, предусмотренным действующим законодательством.

3.3.5. В СлlT ае если ответ на межВедомственный запрос не (5ыл получен вовремя,
ответственный исполнитель уведомляет зzUIвителя о сложившейся ситуации, а также о
праве зiUIвителя самостоятельно представить соответствующий документ.

з.з.6- Критерий принятия решения о направлении зшIвителю уведомления о
необходимости предоставления документов, укчванных в пунк:те 2.7.1 настоящего
регламента: получение ответа на межведомственные запросы от органов и организаций,
свидетельствующего об отсутствии докуN{ента и (или) информации, необходимых дJIя
предоставления муниципatльной услуги либо отсутствие ответа на межведомственные
зtшросы.

з.з.7. Результат административной процедуры
информационному взаимодействию :

- получение информации (документов) из орг:lнов (организаций), участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, либо отказ в их предоставлении;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
дополнительно предстtlвленные зlUIвителем, в соответствии с уведомлением.

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
является приобщение к зzulвлению ответа на запрос либо представленные дополнительно
зtU{вителем в соответствии с уведомлением документы, необходимые дJIя предоставлениrI
муниципirльной услуги.

3.з.9. В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7.1 настоящегО АдминисТративногО регламента, по собсr:венной инициативе
административнiш процедура межведомственного взаимодействия по данным основаниям
не проводится.

3.4. осмотр обьекта пндивидуального жплищного строптельства в присутствиlt
лпца' поJIучивШего государственнЫй сертифИкат на матерпнскпй (семейный)

капитал, или его представптеля и подготовка акта освидетельствования или отказа
в выдаче акта освидетельствованпя.

по межведомственному



з,4-1. основанием для начала административной процедуры является получение
ответствеНным испоЛнителеМ докуN(ентОв с резолЮцией главЫ адмиIrистрации (в работу>.

3.4.2. ответственный исполнитель в телефонном режиме соглiасовывает с зiulвителем
дату и время осмотра объекта индивидуitльного жилищного строитеJIьства.

з.4.з. ответственный исполнитель проводит осмоrр объекта индивидуitльного
жилищного строительства, дома блокированной застройки в следуюlцем порядке:

- осмотр проводится визуально с применением фотофиксации, фотоматериilлыподписываются должностным лицом с укiванием фаrчrилии И инициitлов, даты
фотофиксации;

- осмотр осуществJUIется в присуtствии зiUIвителяили его предOтавитеJIя;
- предметом визуального осмотра является установление факта наличия строительньIх

конструкций (фундамента, стен, кровли);
- при подтверждении выполнения строительных работ в полном объеме, либо

увеличении площади не менее чем на rIетную норму площад,и жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством,Российской Федерации
(при реконструкции объекта), готовиТ проекТ акта осви/Iетельствования. дкт
освидетельствования оформляется в трех экземплярах по форме, угвержденной приказом
Министерства регион.}льного рчввития Российской Федерации от 17 июня 2011 года м 286
кОб утверждении формы документа, подтверждающего проведешrе основЕых работ по
строительству объекта индивидуаJIьного жилищного строительства, (монтаж фундамента,
возведение стен И кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуаJIьного жилищного строительства, в результате которых сlбщая площадь жилого
помещения (жильrх помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с
жилищным законодательством Российской Федерации;

- при выявлении основаниЙ для отказа в предоставлении NtуIrиципiшьной услугиготовит проект решения об откaве в предоставлении муници;па_шьной услуги. При
проведении осмотра могут осуществJUIться обмеры и обследования освидетельствуемого
объекта.

з.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь
рабочих дней с момента направления межведомственного запl)оса, при отсутствии
необходимости направления межведомственного запроса-с момента регистрации зiulвления.

з.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка
проекта акта освидетельствоваt!ия, а при наJIичии оснований дJIя отказа в предоставлении
муниципirльной услуги - проекта решения об отказе в предостав.гIении муниципа_тlьной
услуги. Подготовленный проект докуl!{ента, являющегося результатом предоставления
муниципЕrльной услуги, передается на подпись главе администрации.

з-4.6. Способом фиксации результата выполнения админис,гративной процедуры
явля9тся подготовленный проект акта освидетельствования или tlткzlза в выдаче акта
освидетельствования.

3.5. Выдача акта освпдетельствованпя плп отказа в вьIдаче акта
освпдетельствоваппя

3.5.1. основанием длЯ начала административноЙ процедуры является подписанный
главой администрации iжт освидетельствования или решение об oтktвe в предоставлении
муниципЕuIьной услуги.

з.5.2. Подписанный акт освидетельствования или решение об отказе в выдаче акта
освидетельствования передается В оrдел для его регистрации в журнале учета актов
освидетельствования.

3.5.2. ответственный исполнитель выдает зiutrвителю или его представителю акт
освидетельствованияпли решение об отказе в выдаче акта освидетельствования лично под
роспись в журнаIIе учета актов освидетельствовzlния.

3.5.3. В слуrае нiulичия в зzlявлении указания о выдаче результата предоставления



муниципttльной услуги на бумажном носителе пугем нЕшравленI{я на почтовый адрес,
ответственный исполнитель направляет закi}зным письмом с уведомлением акт
освидетельствования либо решение об отказе в предоставлении мунрtципаJIьной услуги.В случае неявкИ з.UIвитеJUI или его предстilвителя за получением результатапредоставления муниципirльной услуги, ответственный исполнит,оль в последний день
срока предоставления муниципшlьной услуги направляет закщным письмом с
уведомлением zlКT освидетельствовЕlния либо решение об откilзе в предоставлении
муницип€rльной услуги, проставляя отметку об отправке почтой на с:rужебпой r*."rпляре.

з.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет l
рабочий день с момента подписirния главой администрации результата предоставления
муниципчLльной услуги.

3.5.5. Критерием принятия решения является подписание главOй администрации акта
ОСВИДеТеЛЬСТВОВаНИ Я ИЛИ РеШеНИЯ Об ОТКаЗе В предоставлении муниItипztльной услуги.з.5.6. Результатом выполнения административной процедyры является выдача
зiulвителю или его представителю с соответствующей регистрацией в журн:lле учета актов
освидетеЛьствованиЯ дв)rх экземпJUIров акта освидетельствования (приложение 2 к
настоящему реглtlп4енту) или одного экземпляра откa}за в выдаче акта освидетельствования
(приложение 3 к настоящему регламенту) лично под роспись либо направление указанных
документов закz}зным письмом с уведомлением.

з-5.7- В слrIае получениЯ зzUIвления о выдаче акта освидетельствования через
многофункциональный центр, администрация обеспечивает передачу подписанного
результата предоставления муниципаJIьной услуги в многофункциональный центр дJUI
выдачи зiuтвителю в течение l рабочего дня после регистрации такого докуN{ента.

3.5.8. В случае подачИ зiUIвления о выдаче акта освидетельствiования в электронном
виде посредством рпгу, после регистрации результата предоставпения муниципальной
услуги экземпляр, заверенный усиленной квалифицированной э:rектронной подписью
уполномоченного должностного лица администрации, направляется зtUIвителю в кЛичный
кабинет> рпгу. При наличии в зiulвлении укшания о вьцаче резуJIьтата предоставления
муниципа-пьной услуги на бупlажном носителе, выдача результаrта осуществляется в
порядке, предусмотренноп{ пунктом 3.5.6 настоящего подрЕвдела.

3.5.9. Способом фиксации результата выполнения админис,гративной
является выдача з€UIвителю результата предоставления муниципЕrльнlrй услуги
в журнале учета tжтов освидетельствовЕlния.

3.б. Исправленпе опечаток и (или) ошпбок в документе, являюrцемся результатом
предоставления мунпцппдльrrой услуги

3.6.1. основанием для начала административной процедурь, является подача
зtUIвителем соответствующего з{UIвления.

В случае вьшвлениrI зrцвителем технической ошибки (описки, опечатки,
грамматиЧескоЙ или арифметическоЙ ошибки) в поJrrIенном зzuIвителем док).менте,
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, змвитель вправе подать
зшIвление об испраВлениИ таких опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению
4 к настоящему реглirменту с 

'rриложением докр{ентов, свидетельствующих о нilличии в
акте техническоЙ ошибкИ и содержаII(их правильные сведения, а также выданный
администрацией оригинал акта освидетельствовануlя) в котором солержится техническчtя
ошибка.

з.6.2. Подача заявлений об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется
нарочно непосредственно в администрацию либо почтовым отпрrrвлен,ием, через рпгу.

Исправление опечатоК и (или) ошибок В ДОК)aN,IеНТе, являхощемся результатом
предостtlвЛения мунИципальноЙ услуги, осуществляется администрацlлей.

З-6.З. При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается:l) изменение содержашия докуIuента, являющегося результа'ом предоставления
муниципаJIьной услуги ;

процедуры
под роспись



2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не
были предоставлены при подаче зiUIвления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4. В срок не более пяти рабочих дней с момента регистра]Iии соответствующего
заявления специЕUIистом Отдела, ответственным за предоставление муниципiшьной услуги,проводится проверка }rкuванных в зiUIвлении сведений, изд(ается постановление
администрации о внесении изменений в ранее выданный акт освидет()льствования, в связи с
исправлением опечаток и (или) ошибок, осуществляется подготовка акта с испрчlвлеttными
опечаТкilI\,Iи и (или) ошибками либо письменный мотивированный откi}з в исправлении
документа, являющегося результатом предоставления муниципitльноii услуги.

з,6.5. Исправленный акт вьцается в строгом соответствии с реквизитами экземпJIяра
tжта освидетельствов аI|ия, нi}ходящегося в администрации.

передача акта освидетельствования с исправленными техllическими ошибками
осуществляется письмом с приложением ука}анного Екта, подписанного главой
администрации, которое направляется зiulвителю почтовым отправлением иJrи передается
зfUIвителю или его представителю лично под роспись.

Оригиншl акта освидетельствования, в котором содержится техническая ошибка,
после Выдачи зirявителю акта с исправленными техническими ошибками не подлежит
возвращению зiUIвителю.

З.6-6. КриТерии приНятия решения предусмотрены в пункте 3.6.1 данного подрrвдела.
з.6.7 - Способом фиксации результата административной процедtуры является подпись

заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки в lполучении результата
муниципrrльной услуги.

3.7. Порядок осуществлепия предоставления муницппаJIьной усJтугп в электронной
форме, в том числе с пспользованием Единого портала, Портала услуг РК, Jr"**.

официального сайта адмпнистрацип

3.7.1. Получепие пнформацпп о порflдке И сроках предоставленпя услугпПосредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможностi информI{рования зiUтвителя в
части:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирОваниЯ в электроНной форме запроса и иньIх докр{ентов, необходимых для

получения услуги;
3) подачИ зЕlявителеМ с испольЗованием информационно-те.текоммуникационных

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получения зtUIвителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении

услуги, в случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПI'У, РПГУ;
5) полуlения результата предоставления услуги в электронноЙ ф,орме;
б) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или
муниципального служащего.

на официа-tlьном сайте органа, предостtlвJIяющего услугу обеспечивается
возможность:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирОваниЯ в электроНной форме зzшроса и иных документOв, необходимых дJIя

пол)дения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;
4) досудебного (внесудебного) обжа-пование решений и действий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо гс)сударственного или
муниципzrльного служащего.



3.7.2. Заппсь па прпем в орган (организацию)l многофункцп,ональные центры
предоставленпя государственньш п муницппальньж услуг для пOдачш запроса о

предоставлецпи услугп
Предварительнitя запись на прием в многофункциональные цен:гры осуществJIяется на

официшlьном сайте ГБУ РК кМФI]>. МногофункционЕtльные центры не впрilве требовать
от зtUIвителя совершения иных действий, кроме прохождениtя идентификации и
аУтентификации в соответствии с нормативными правовыми акт:lN,lи Российской
ФеДерации, укiвания цели приема, а также предоставления сведений, необходимьIх дJIя
расчета длительности временного интервЕrла, которыЙ необходиlчlо забронировать для
приема.

3.7.3. Формирование запроса
Формирование запроса з€UIвителем осуществляется посредством заполнения

ЭлектронноЙ формы зЕшроса на РПГУ без необходимости дополнительной подачи зчшроса в
какой-либо иной форме.

Форматно-логическzш проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения зiLявителем кФкдого из полей элекгронной формы зaшроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронtной формы запроса
зiu{витель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посреДством информационного сообщения непосредственно в электр()нноЙ форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого для предоставления

услуги;
б) возможность печати на брлажном носителе копии электронной формы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой
момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате
для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса
без потери ранее введенной информации;

д) возможность доступа зiuтвителя на РПГУ к ранее поданным им запросам в течение
не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3
месяцев.

Сформированный и подписанный запрос посредством РПГУ направляется в орган,
предоставляющий услугу, который обеспечивает регистрацию запросir.

При обращении за получением услуги представитеJIя зilявителя, к запросу прилагается
надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного док)rмента,
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность. с использованием
усиленноЙ квалифичированноЙ электронноЙ подписи (в случае, если представитель
зчrявитеJIя действует на основitнии доверенности), либо нотариусом.

3.7.4. Прием п регистрация органом (органпзацией) запроса п шных документов,
необходимых для предоставления услуги

Заявитель имеет прilво подать заявление в электронной форме с использованием
рпгу.

Формирование зtшроса зшIвителем осуществjIяется посредством заполнения
электронноЙ формы запроса на РПГУ без необходимости допоJIнительной подачи запроса в
какой-либо иной форме. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте администрации рiвмещаются
образцы з:шолненая электронной формы запроса.

Форматно-логическiш проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения зtUIвителем каждого из полей электр()нной формы запроса.
При выявлеЕии некорректно зilполнеЕного поJuI электронной форпtы запроса зirявитеJь
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информачионного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.



Сформированный запрос, направJIяется в администрацию посредством РПГУ.
Прием и регистрация зiulвления осуществляются должностным.пицом администрации,

ответственным за прием и регистрацию заявлений с документilпdи, необходимыми дJIя
предоставления услуги.

После регистрации зilявление направляется в структурное подршделение,
ответственное за предоставление услуги.

После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на предост[lвление
услуги, статус запроса заJ{вителя в ((личном кабинете> на РПГУ, обновляется до статуса
(принято).

3.7.5. Взаимодействие органов, предоставляющпх государственные услуги, органов,
предоставляющпх муницппальные усJryгп, пньж государственньш органов, органов

местного самоуправленпя, организдций, участвующпх в предоставлепии
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона Jl} 210-ФЗ государственных

п муппцппаJIьных усJryг
Взаимодействие органов, предостilвJUIющих услуги, в IIасти осуществления

межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласЕо пункта 2 части
1 статьи 7 Федерального закона J',lb 210-ФЗ, а также предоста]}ление документов и
информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона Ns 2l0-
ФЗ, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных
систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному зiшросу
органа, предоставляющего услугу, подведомственной государственнOму органу или органу
местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных
частью 1 статьи 1 Федершьного закона Ns 210- ФЗ госуларственtlых и муrrиципzlпьных
услуг, либо многофункционilльньIх центров.

3.7.6. Оплата государственпой пошлпны за предоставлеIrпе усJtуг и уплата пных
платежеЙ, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

Оплата государственной пошлины не предусмотрена.

3.7.1. Получение результата предоставленпя услугп
, В случае нЕIличия возможности, результат предостilвления услуги, заверенный

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лиц4 направляотся зiulвителю в кЛичный кабинет) РПry. В и:ных случtшх выдача
результата предоставления услуги осуществJIяется на бумажном носителе.

Полуrение результата предостitвления муниципirльной ус;ryги в электронной форме
не лишает заJIвителя права получить указанный результат на бумажном носителе, в случае
если он сделал соответствующую отметку при подаче уведомления.

3.7.8. Получепие сведений о ходе выполненшя запроса
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предост€lвления услуги.

Информачия о ходе предоставления услуги направляется зiIявителю органом,
предостiIвJuIющим услугу в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной по,qты или посредством
РПГУ (в случае, если зчuIвление подаваJIось через РПГУ).

При предостчlвлении услуги посредством РПГУ в личном кабинете зсuIвитеJIя
отображаются статусы запроса:

а) зЕuIвление зарегистрировано информационнzuI система органа власти
зарегистрировЕrла зiulвление (промежуточный статус);



в) промежуточные результаты по зtшвлению - выполнение
рассмотрения зiIявления (промежуточный статус);

г) услуга оказана - услуга исполнена. Результат передан
з.uIвителя (фина-пьный статус);

д) отказано в предоставлении услуги -отказilно
стаryс).

.щополнительно к статусу, информационнrш система
услугу, может передавать комментарий.

промежуточных этапов

в <<Личный кабинет>

в предоставленi{и услуги (фина_гlьный

органа, предоставляющего

пункте 1.2

документzlх неоговоренньIх
однозначно истолковать их

зalявителя.

Если заявитель подаваJI заявку на предоставление услуги через рпгу, то информацию
о ходе предоставления услуги заJIвитель может посмотреть в кЛичном кабинетaо 

"u 

^рпгу.

щля просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личныйкабинет РПГУ заявителю необходимо:
а) авторизоваться на РПГУ (войти в личный кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствУющую зiUIвку;
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.

3.7 .9. Осуществленпе оцеЕкП качества предоставлеЕия усJrугиЗаявителям обеспечивается возможность оценить досту'ность и качествопредостаВлениЯ услугИ посредстВом РПГУ, официа_llьного сайта адмиЕtистрации.

3,7,10,,ЩосудебшОе (внесудебное) обrкалование решений п действпй (бездействпя)
оргаша (органллзациш), должностного лпца органа (организации) лпбо

государственЕого или муницппального служащего
заявитеrrям обеспечивается возможность досудебного (внесудебного) обжаловilниll

решений " дейст!lй (бездействия) администраций, должностного лица администрациипосредстВом ЕПГУ,_|пгу' электронНой почтЫ и официа_пьногО сайта администрации,
официа_пьного сайта ГБУ РК кМФЩ>.

3.8. Порядок выполнения админпстратпвных процедур (цейетвий)
многофункциональным центром

3,8,1, ИнформПрованпе з&явптелей о порядКе предоставлеппЯ мунпцппальной усJryгив многофункцпональном центре, о ходе выполненпя запроса о предоставленпш
муниципальной услугш, по иным вопросам, связанным с преiIоставлен11ем
муниципаJIьной услугп, а также копсультпрованпе заявптелей о порядке
предоставления мунпципальной услугп в многофункциопальном центреПри обращении заявителя в многофункционtчIьный центр за полr{ением консультации повопросам предоставления муниципальной услуги, работник многофункционЕrльного центра,осуществJUIюЩий прием документов, информирует зЕIявитеJUI:

- о сроках предоставления муниципirльной услуги;- о необходимых документах для получения муниципальной услуги (по видам
справок);

- о возмоЖном oTкi}Зe в предоставлениИ мунициIIальной услуги, в 0лучае:1) заявителЬ не соответствуеТ трбованиям, укzванныIчI в
административного реглаI\,rента;

2) наsмчие в зiulвлении и прилагаемых к зЕtявлению
исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих
содержаIIие, подчисток либо приписок, зачеркнугых слов;

З) текст зiulвления не подlIается прочтению;
4) отсутсТвие в зiUIвлении сведений о зzUIвителе, подписи



При необходимости получения консупьтации в письменной форме работник
многофункционalльного центра рекомендует зiUIвителю лично направить письменное

обращение в администрацию, рtr}ъяснив при этом порядок рассмотрения письменного
обращения заrIвитеJIя в соответствии с Федера.пьным законом от 02}.05.2006 Ns 59-ФЗ ко
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации).

3.8.2. Прием запросов заявителей о предоставленпи муниципальной услугп п пных
документов, пеобходпмьш для предоставлеппя муЕпцппальпоЙ УслУги

В многофункционitльном центре осуществляется прием заявлений и докуI!{ентов,
необходиМых дJlя предостчrвления муниципальной услуги, а такж(э выдача документов,
являющихся результатом предоставления муниципа_тtьной услуги только при личном
обращении з€uIвителя, либо его представителя, при наJIичии документа, удостоверяюЩеГО
личность представителя заJIвитеJIя, документ4 удостоверяющий полЕtомочия предсТаВитеJUI

заJIвителя.
Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной форме не

допускается.
ПрИ обращениИ В многофунКциона-пьный центр зzUIвитель предоставляет докуNIенты,

указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.
В ходе приема документов, необходимых дJlя оргilнизации предостЕtI}ления муниципальной

услуги, работник многофункционirльного центра устанавливает личность заявителя или

представИтеля зчUIвителя, В том числе проверяет документ, удосr,оверяющий личность,

документ, удостоверяющий полномочия предстЕlвителя з:lявитеJIя.

основанием для отказа в приеме ДОкУIliеНТов зiUIвителя работником пlногофункционального

центра является отсутствие либо отказ в предоставлении зtulвителем оригинarла документа,

удостоверяющего личность зilявитеJutr, представитеJuI заявителя, а также предоставление

недействИтельногО документа, Удостоверяющего личность заrIвителя. Иные основания для
oTкttiзa в приёме документов зtulвителя не предусмотрены.

ПроверяеТ правильнОсть оформления зtIявления о предоставлении муниципа_пьной

услуги. В слуrае, если зiUIвитель сttп,{остоятельно не заполнил форму зutявления, по его

просьбе, работниК многофунКционztльнОго центра, заполняет заJIвление в электронном виде.

Если в зtlявлении не yкurзaн адрес электронной почты заявитеJIя, предлагает (в устной

форме) }кшать в заrIвлении адрес электронной почты в целях возможности уточнения в

ходе предоставления муниципальной услуги необходимых сведений пугем направления

электронНых сообщений, а также в цеJIях информирования о ходе ок{вания муниципшrьной

услуги.

В случае предоставления зшIвителем подлинника документа, представление которого

в подлиннике не требуется, работник многофункционального центра сверяет копии

подлинника докул[ентов, представленных зitявителем, с подлинникilп,tи тtlких докуIuентов,
на копиИ проставлЯет отметкУ о соответствии копии докуN{ента его подлиннику заверяя ее

своей подписью с указанием должности, фамилии и инициilлов. Подлинник документа
возвращается зЕrявителю, а копия приобщается к комплекту документов, передаваемых в

администрацию.
Комплектует заявление и необходимые документы (далее - комплект документов),

состЕlвJIяя расписку принятых комплектов документов в двух экземплярах, которм

содержит перечень предоставленных заJIвителем документов, с ука:|анием даты и времени

их предоставления, и прикрепляет его к з{tявлению.

Вьцает заявителю один экземпJIяр расписки в подlгверждение принятия

многофункционtlльным центром комплекта докр(ентов, предоставленных зzUIвителем,

второй экземпляр расписки передается в администрацию с комплектOм документов.
сообщает заявителю о дате получения результата муниципiulьной услуги, согласно

сроков, указчtнньж в пункте 2.4 настоящего административного реглап{ента.
в срок, не превышающий l рабочий день, следующий за днем приема комплекта

документов, экспедитором многофункционtшьного центра или иным уполномоченным



лицоМ многофуНкциональногО центра, комплекТ док)rментов, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги передается в администрацию.

ПРИеМ ДОКУМентов от экспедитора многофункционilльного центра или иного
уполномоченного лица многофункционЕlльного центра, осущестIIJUIется сотрудникzlми
администрации вне очереди.
в ходе приема документов ответственное лицо администрации, прOверяет комплектность
документов в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного
уполномоченного лица многофункционЕrльного центра.

в случае отсутствия документов, указанных в расписке, ответственное лицо
администрации, в присутствии экспедитора многофункционtlльно-го центра или иного
УПОЛНОМОЧеННОГО ЛИца Многофункционального центра, делает соответствующую отметку в
сопроводительном реестре.

Один экземпJIяр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов
ОСТаеТСЯ МФЦ с отметкоЙ должностного лица администрации, ответственного за прием
документов, О получении, с указанием даты, времени и подписи лица, принявшего
документы.

В СЛУrае оТкЕВа в приеме документов от экспедитора многофункцион€lльного центра
или уполномоченного лица многофункционilльного центра, должностное лицо
администрации, незап4едлительно, в присутствии экспедитора многофункционального
центра илИ иного уполномоченного лица многофункциональноI,о центра, заполняет
УВеДОМЛеНие Об отказе в приеме от многофункционального центра зzulвления и документов,
принятых от зirявитеJIя с укЕ}занием причин(ы) отказа в приеме.

3.8.3.Выдача заявителю результата предоставления мунпцппальной усJIуги, в
ТОм чПсле выдача докумептов на бумажном носптеле, подтверждающпх содержание

ЭлеКТронньш документов, направленпых в многофункцпопальный цеrrтр по
результаТам предоСтавленпЯ государсТвенньж и муппцппаJIьных усJryг органами,

предоставляющпми государственные услугп, п оргапамп, предоставляющпмп
муниципальные уелуги, а тдкже вьцача докумептов, включая составление на
бУМажном носителе п заверение выппсок из информацпопных спстем органов,

предоставляющих государственные услуги, п органов, предоставляющих
муницппальЕые услугп

ПеРедача администрацией результатов окi}зания муницлlпальной услуги в
мнОгОфУнкциональныЙ центр осуществJlяется не позднее 1 рабочегr) дня, следующего за
днем подписания акта освидетельствования.

,ЩОлжностное лицо администрации, ответственное за предостав.пение муниципальной
Услуги, посредством телефонной связи, уведомJlяет многофункциональный центр о
готовности результата муниципzrльной услуги;

,,Щолжностное лицо администрации передает в многофункционалtьный центр результат
МУНИЦипальноЙ услуги на основании сопроводительного реестра, с указанием даты,
Времени И подписи экспедитора многофункционitльного центра или иного
уполномоченного лица многофункцион:шьного центра, принявшего дOкументы.

При обращении заIIвитеJIя или представитеJuI зzuIвитеJIя за результатом окчвания
МУНИЦИПальноЙ Услуги в многофункциональныЙ центр, работник многофункционitльного
центра:

- УСтанавливает личность зiUIвителя или предстzlвитеJIя зЕtя]зителя, в том числе
проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия представителя зЕUIвителя действовать оl,имени зiulвителя при
получении докр{ентов;

- знакомит зiulвителя или представителя заJIвителя с пе)речнем выдаваемьгх
документов (оглаrпает нilзвания выдаваемых документов);

- вьцает документы зiUIвителю или представителю заявитеJIя;



На копии запроса делает отметку о выдаваемых докр{ентах, с yкЕванием их перечня,
проставляет свою фамилию и инициalлы, должность и подпись, Ф.t,I.О з:uIвителя или его
представителя и предлагает проставить подпись зiUIвителя.

Если при полrtении з€uIвителем результата муниципа-пьной услуги в
многофункциональном центре, заJIвителем или представителем заявителя выявлены
опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления N{униципальноЙ услуги
документах, работник многофункционального центра предлrгает зшIвителю обратиться за
исправлением опечаток и (или) ошибок непосредственно в оргilн, пре,цоставивший услугу.

Если зчuIвитель или представитель заrIвителя отказывается получать результат
муниципitльной услуги, а также откiLзывается проставлять свою подпись в подтверждение
полуIения, результат услуги не выдается. Работник многофункционzlльного центра
проставляет на описи отметку об отказе получения результата мувиципальной услуги, с

укrванием причины, либо об oTкutзe в простirвлении з€UIвителем свсrей подписи, укiвывzUI
свою должность, Ф.И.О. и подпись.

Многофункцион€rльный центр обеспечивает хранение полr{енttых от администрации
документов, преднilзначенных для выдачи заявителю или предстчlвителю зЕuIвитеJLf,, а также
направляют по реестру невостребованные докр{енты в администрацию, в сроки,
определенные соглашением о взаимодействии.

3.8.4. Иные действия, необходимые для предоставления мунпципаJIьной услуги, в том
числе связапные с проверкой действительЕости усиленной квалифицированной
электронной подписп заявителя, пспользованной при обращенпи за полученпем

муниципальной услугп, а также с установленпем перечпя средств удостоверяющпх
центров, которые допускаются для пспользоваIIшя в целях обеепечения указанной

проверки
Прием документов, tlолученных в электронной форме не допускается.

4. Формы контроля за псполненшем админпстратпвного регламента

4.1. Порялок осуществленшя текущего контроля за соблюденшем п шсполненпем
должностнымп лпцамп положеЕий адмпнпстратпвного регламента п иных

норматI|впых правовых актов, устанавлпвающпх требования к предоставлению
муппципальпой услугп, а также принятием имп решеппй

Текущий контроль за соблюдением последоватеJьности действий, определенных
административными процедурами, по предоставлению муниципirльной услуги (дшее -
текущий контроль) осуществляется заместителем главы администрации города Белогорск.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения
муниципfIльными служащими административного реглzlп,tента и иных нормативных
правовых актов, устанавливtlющих требования к предоставлению муниципапьной услуги.

4.2. Порядок п перподичность осуществления плановых п внеtrлановых проверок
полноты и качества предоставления мунпцппаJIьпой услуги, в том чпсле порядок п
формы контроля за полнотой п качеством предоставления муницппальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус.тryги вкJIючает в
себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или
квартaльных плчtнов работы администрации) и внеплановых проверок, в том числе
проверок по конкретным обращениям гр&кдан. При проверке рассматриваются все
вопросы, связанные с предоставлением муниципzrльной услуги, (комплексная проверка)
либо отдельЕые вопросы (тематическая проверка). Внеплановые проверки осуществJIяются
на основании распорлкения администрации. По результатам контроля, при выявлении
допущенных нарушений, заместитель главы администрации принимает решение об их
устранении и меры по наложению дисциплинарных взыскЕlний, также могуг быть даны



указания по подготовке предложений по изменению положений административного
регламента.

Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарных дней.

4.3. Ответственность должностных лиц админшстрацпп за решения и дейсIвпя
(бездействие), пршнимаемые (осуществляемые) пми в ходе предоставления

мунпцппальпой услугп
Контроль за предост;lвлением муниципaльной услуги вкJIючает в себя проведение

проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах
предоставления муниципа-пьной услуги. Проверка проводится по каждой жалобе грФкдан,
поступившеЙ в администрацию, на деЙствие (бездеЙствие) муrrиципttльных служащих,
ответственных за предоставление муниципirльной услуги. При проверке фактов, укzванньж
в жалобе, мог)л рассматриваться все вопросы, связzlнные с предоставлением
муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципчrльного служащего, ответственного за
предоставление муниципilльной услуги, за соблюдением сроков и порядка проведения
административных процедур, установленных административным регламентом,
закрепляется в их должностных инструкциях.

,Щолжностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персонarльную
ответственность за неок{}зание помощи инвtlлидtlпd в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципмьной услуги наравне с другими лицами.

4.4. Положеппя, характеризующие требованпя к порядку и формам контроля за
предоставленпем мупицшtrальпой услуги, в том чпс.пе со стороны граждан, пх

объединенпй и организацшй
4.4.|. Дllя осуществления контроJlя за предостtlвлением муниципапьной услуги

грiDкдане, их объединения и организации имеют право нtшравJIять в администрацию
индивидучrльные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по
совершенствованию качества и порядка предост€lвления муниципЕUьной услуги, а также
зzu{вления и жалобы с сообщением о нарушении специаJIистами администрации положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципrшьной услуги.

4.4,2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны грiDкдан
осуществляется пугем полrIения информации о наличии в действиях специilлистов
администрации нарушений положений административного реглап{ента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги.

4.4.3. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений
грФкдан и организаций осуществJlяется в случае представления этими объединениями и
организациями интересов заявителей пугем поJryчения информачии о нчtличии в действиях
специzlлистов администрации нарушений положений настоящего административного
реглап,Iента и иных нормативных прilвовых EtKToB, устtlнчlвливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалованпя решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего мунпцппальпую ушуц,

мпогофункцшонаJIьного центра, а также их должностньж лпц, государственньж
сJrужащих, работншков

5.1. Информация для заявптеля о его праве подать жалобу
5.1.1. Заявитель имеет право на обжаловЕtние действий (бездействия) администрации,

а также его должностных лиц или МФЦ, работника МФЦ в досудебном (внес}лебном)
порядке.



5.1.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также н:шравJIять индивидуальные
и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе
юридических лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления, МФIf и их
доJDкностным лицilN,I, в государственные и муниципальные учреждения, и иные
организации, на которые возложено осуществление публично значимых функций, и их
должностным лицам.

5.1.3. Гражлане реtlлизуют пр:lво на обращение свободно и добровольно.
Осуществление грФкданап,{и права на обрапIение не должно нарушать права и свободы
других лиц.

5.2. Предмет жалобы
5.2.|. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о

предостiшлении государственной или муниципальной услуги.
5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной или муниципЕчIьной услуги.

В укz}занном случае досудебное (внесулебное) обжа-пование зiulвителем решений и

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцион.шьного
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжшlуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей государственной или муниципаlrьной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 1б Федерального закона J\Ъ 2l0 - ФЗ.

5.2.З. Требование у заrIвителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которьш не предусмотрено нормативными
правовыми акт.lпdи Российской Федерацпи и (или) Республики Крым, муниципЕlльными
правовыми актаI\,lи для предоставления государственной или муниципагlьной услуги.

5.2.4, Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актzlil{и Российской Федерачии и (или) Республики Крьтм,

муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или
муниципальной услуги, у зtuIвитеJuI.

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной или муниципа-тlьной услуги, если
основания отказа не предусмотроны федеральными законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актЕtI\,{и Российской Федерации и (или) Республики
Крым, муниципaльными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное (внесулебное)
обжа_пование зЕuIвителем решений и действий (бездействия) многофункционзlльного центрц
работника многофункционаJIьного центра возможно в случае, если на
многофункционitльный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципЕrльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16

Федерапьного закона ]Ф 210 - ФЗ.
5,2,6. Затребование с зiulвителя при предоставлении государственноЙ или

муниципальной услуги платы, не предусмотренной ЕормативЕыми прirвовыми акт.lми
Российской Федерации и (или) Республики Крым, м},ниципЕrльными правовыми акт:lми.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,
предостЕIвJIяющего муниципЕIльную услугу, должностного лица органа, IIредоставJIяющего
государственную усJryгу, или органа, предоставляющего муниципчrльную услугу,
многофункционЕlJIьного центра, работника многофункционального центра в испрilвлении

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостilвления
государственной или муниципаltьной услуги докуN{ентilх либо нарушение установленного
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование
зчIявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционtlльного центра возможно в слr{ае, если на многофункционzrльный центр,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственных или муниципuIльных услуг в полЕом
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФедершrьЕого закона Ns 210 - ФЗ.



5.2.8. Нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатап4
предоставления государственной или муниципальной услуги.

5.2.9. ПриостанОвление предостаВлениЯ государстВенной или муниципа.rьной услуги,
если осноВания приостановления не предусмоТрены федерЕuIьными законilми и принятыми
в соответСтвии С нимИ инымИ нормативНыми правОвымИ актЕlпilИ Российской Федерации и
(или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами. В ук{ванном случае
досудебное (внесудебное) обжалование зшIвителем решений и действий (бездействия)
многофlтlкционilльного центра, работника многофункционaшьного центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решония и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предостzlвлению соответствующих государственных
или муниципilльньIх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью l.З статьи lб
Федерального закона Jtlb 210 - ФЗ.

5.2.10. Требование У заявитеJUI при предостаВлении государственной или
муниципirльной услуги докуI\(ентов или информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не укtвывались при первоначаJIьном откще в приеме документов, необходимых
дJUI предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении
государственной или муниципа-llьной услуги, за исключением сл)лаев, предусмотренных
пунктоМ 4 частИ 1 статьИ 7 Федерального закона Jф2l0 - Фз. В указанном случае
досудебнОе (внесуЛебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционaльного центра, работника многофункционilльного центра возможно в
случае, если на многофункционrlJIьный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжа_пуются, возложена функция по предостiвлению соответствующих государственных
или муниципitльньrх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Фелера;lьного закона N9 210 - ФЗ.

5.3. ОРгапы государствепной власти, органпзацпп, должпостные лица, которым
может быть направлена жалоба

5.з.1. в случае обжалования действий (бездействия) или решения главы
администрации (уполномоченного лица), жшlоба направляется в администрацию
Белогорского района.

в случае обжалования действий (бездействия) или решения зirп{еститеJIя главы
администрации, должностного лица администрации, предоставляющего муниципirльную
услугу, жа-гtоба направляется на рассмотрение главе администрации.

в администрации и многофункциональном центре для заявителей предусматривается
нilличие на видном месте книги жшоб и предложений.

5.3.2. В случае обжалования действий (бездействия) или решения работника
многофункционiшьного центра, осуществляющего прием документов, жаrrоба нЕшрчIвJUIется
на рассмотрение директору ГБУ РК кМФI]>.

В СлУчае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК
(МФЦD (уполномоченного лица), жаrrоба направляется Учредителю ГБУ РК кМФЩ> -
Министерству внутренней политики, информации и связи Республики Крым.

В многофУнкционaльный центр для зzUIвителей предусматривается нttличие на видном
месте книги жа_поб и предложений.

5.4. Порядок подачп ш рассмотреппя жалобы
Жалоба подаетсЯ в письмеНной форме на бумажНом носителе, в электронной форме

(посредством ЕПГУ, рпгу, официшlьного сайта администрации, электроЕной почiы),
почтовоЙ связью, в ходе предостаВления муниципальной услуги, при личном обращении
з:UIвитеJIя в администрацию и МФЩ, посредством телефонной <горячей линии> Совета
миЕистров Республики Крьтм.

Жа.гlоба должна содержать:
1) наименование органа, предост:lвJIяющегО государстВенную услугу, органа,

предоставляющего муниципrrльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего



государственную услугу, или органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, либо
государственного или муниципirльного служащего, многофункционitльного центра, его

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

зaUIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зtulвителя -

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (алреса1
электронной почты (при наличии) п почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ зiUIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставJUIющего государственную услугу, органа, предоставJIяющего муниципЕIльную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа,
предоставляющего муниципirльную услугу, либо госуларственного или муниципarльного
служащего, многофункциончtльного центра, работника многофункционЕlльного центра;

4) доводы, на основании которьж з:tявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа,
предоставJLяющего муниципiшьную услугу, должностного лица органа, предоставJIяющего
государственную услугу, или органа, предостtlвляющего муниципальную услугу, либо
государственного или муниципirльного служащего, многофункционального центра,
работника многофункционiшьного центра. Заявителем могут быть представлены документы
(при на_пичии), подтверждilющие доводы зzulвителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
В слуrае досудебного (внесудебного) обжалования зtlявителем решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, многофункционального центра, учредителя
многофlтrкционurльного центра, жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжа-пования отказа органа, предоставляющего
государственную услугу, органа, предоставJIяющего муниципirльную услугу,
многофункционtlльного центра, в приеме докуN{ентов у зaulвителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа_гlования нарушения установленного
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Результат рассмотренпя жалобы
5.6.1. По результатаJч{ рассмотрения жа-побы принимается одно из следующих

решений:
а) жа.гlоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущепных опечаток и ошибок в вьцаЕных в результате предост€вленая
муниципа-тlьной услуги докуI!{енftrх, возврата заJIвитеJIю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми {жтаIvlи РоссиЙской Фелерачии и
(или) Республики Крым;

2) в уловлетворении жшlобы откllзывается.
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатаI\.l рассмотрения жа-rrобы

признаков состава административного прчшонарушения или преступления должностное
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жапоб незамедлительно направляют
имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок пнформпрованпя заявптеля о результатах рассмотренпя жалобы
5.7.|. Не позднее дняо следующего за днем принятия рошения, зaulвителю в

письменной форме и по желанию зtulвитеJlя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатiж рассмотрения жаrrобы.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зzulвителю,
дается информация о действиях, осуществJIяемых органом, предостtlвJulющим
государственную услугу, органом, предоставляющим муниципarльную услугу,



многофункционitльным центром в цеJUIх незап{едлительного устранения вьUIвленных
нарушений при окaвании государственной или муниципа;lьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дагlьнейших
действиях, которые необходимо совершить зчUIвителю в цеJIях получения государственной
или муниципальной услуги.

5.7.з. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зiurвителЮ, дЕlются аргументированные рzвъяснения о причинах принятого решения, а
также информация о порядке обжалов:lния принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решенпя по жалобе
принятое, по результата]\,t рассмотрения жапобы, решение может быть обжа-ltовано в

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или)
Республики Крым.

5.9. Право заявптеля на получение ппформации и документов, пеобходимьж для
обоснования и рассмотрения жалобы

заявитель вправе обратиться в администрацию, мФц за поJryчением информации и
документОв, необхоДимыХ для обоснОваниЯ и рассмотРения жrulОбы, в письменной форме, в
том числе при личном обраrr{ении заявитеJIя,ушив электроIil{ом виде.

5.10. СпоСобы инфОрмпроваЕпя заявпТелей О порядке подачи п рассмотренпя
жалобы

информацию о порядке подачи и рассмотрения жirлобы заявитель вправе полrIить на
информационных стендzlх, в местах предоставления муниципальной услуги, посредством
телефонной связи, при личном обраrцении, посредством почтовой связи, в электронном
виде (Епгу, рпгу, официальный сайт администрации, мФц, электроннЕUI почта
администрации).

Заместитель fлавы администрации Аметов Р.Э.



Пршложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципzrльной услуги
<Выдача акта освидетельствования
проведения основньrх работ по
строительству, осуществляемому с
привлечением средств материнского
(семейного) капитшlа>>офюэ2-f

Главе администрации города Белогорск
Белогорского района Республики Крым

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ п0 строительству

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительстIiа, реконструкции
дома блокированной застройки, осуществляем]ых с привлечением средств

материнского (семейного) капитала

О,г лица. получившего государственный сертификат на материнский (сс:мейный) капитал

(Ф.и.о, место регистрации, паспортные данные, телефон, реквизиты доверенности)

На основании Постановления Правительства рФ от 18.08.2011 м 686 коб
утверждеНии ПравиЛ вьцачи документц подтверждЕlющего проведение основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуiUIьного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитаllа прошу:

1. Произвести осмотр объекта индивиду:rльного жилищного строительствд' дома
блокированной застройки:

(наименование объекта капитutльного строительства в соответствии с выданным р*р"r""""";

расположенного по адресу
(алрес объекта капитiUIьного строительства с укiванием субъекта РФ,

административЕого района и т.д. или с.гроительный адрес)

Разрепrение на строительс.гво



(наимeнoвание'нoмep'датаBьIдaчиДeклapaции'yвeдoмл
2' Выдать акт освидетельствования проведения основньrх работ 11о
строительству(реконструкции) объекта индивидуtlльного жилищного строительства,
реконструкции дома блокированной застройки, осуществJIяемых с привлечением средств
материнского (семейного) капитaIла

11риложение:

Результат предоставления муниципа.пьноЙ услуги прошУ (нужное подчеркнуть):

- вручить JIично:
направить по месту фактического проживания (месту нахождения).

- направить по адресу электронной почты:

В соответствии с требованиями Федерапьного закона от 27.07.200б Nа 152-Фз uo
персоЕztльных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в Ъпуr**,
предусмоТренных действующим законодательством Российской Федерации)
предоставленных выше персонЕrльных дtlнных. Настоящее согласие дано мЕою бессрочно.

Лицо, получившее государственный
сертификат на материнский (семейньтй)
капитtlл (представитель по доверенности)

(Ф.и.о) (подпись)

г.20(



Прилопсешпе 2

к административному реглчlп{енту
предоставления муниципirльной услуги
кВыдача акта освидетельствования
проведения основных работ по
строительству, осуществляемому с
привлечением средств материнского
(семейного) капитала>
отЯЦq", ý{)ч IЮlЦ.,-s МЮ3L'

(УТВЕРЖДАЮ)

АлминистрациrI города Белогорск
а РеспуФдц" Щр!цц

1HauMeroBaHue орЭйа iiiйi-"л, ;уrrрr;" r*)'

освudеmельспвованuя)

20

Акт
освидетельствования проведеЕия основIIых работ по строительству объектаиндивидуаJIьного жилищноГо строительства (монтаж фУrдйaпrа, возведение стен икровли) или проведену работ,rо р"поr"rрукции объекга индивиду.льного жилищногостроительства, дома блокированной застройки, в результате которых общая площадьжилого помещения (жилых помещений) реконстру"ру.rо.о объекта увеличивается неменее чем на учетнуЮ нормУ площади жилого помещения, уст.нЕвливаемую всоответствии с жилищным закоЕодательством Российской Федерации

г. Белогорск ''--'l 20_ г.

объект капитЕlльного строительства (объект индивиду:tльного жилищного строительства,дома блокированной застройки)

ttлu провеdенuе рабоm no р"*о"rrру*цuu1

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)



(нужное подIеркнуть)

(фамuлuя, tl]уlя, оmчесmво, поспорmные dанные, Jyrecmo прожuванuя, mелефон)

(dолuсносmь, фамшлuя, uнuцuсtлы, реквuзumы doKylweHma о преdсmавumельсmве -заполняеmся прu нсuluчuu

пр ed сm авum еля з асmройлцuк а uлu з ак азчuк а)

Сведения о выданном рЕх}решении на строительство
(н ол.tер, d аm а выd ачu р сlзр ешенuя,

разрешенuя, наuлrенованlле ор2ано uсполнumельной власmu uлu ор?ана

fu, е сm н о 2 о с clly, оупр а вл е нuя, вы d aBul ее о р аз р euleH uе)

Сведения о лице, осуществJIяющем сц)оительство (представителе лица,
осУщестВляющего строительство) (rrlокное подчеркнуть)

(наuменованuе, номер u dаmа вьtdачu свudеmельсmва о zосуdарсmвенной реzuсmрацuu, ОГРН, ИНН,

почmовые реквuзumы, mелефон/факс - dля юрuduческuх лuц;

фамttпuя, uлrя, оmчесmво, паспорmные dанные, месmо прожuвсlнuя,

mелефон/факс - dля фuзuческuх лuц, номер u dаmа dоzовора)

(dолэrcносmь, фалчttлltlя, uнuцuсuлы, реквu:rumы dокул,tенmа о преdсmавumельсmве - заполняеmся прu

н сuluчuu преd сmавutпеля лuцо, осулцесmвляюlц ezo слпр оuлп ель сtпво)

а также иные представители лиц: }пIаствующих в осмоте объекта капитzlльного
сц)оительства (объекта индивидуального жилищногостроительства):

(наuменованuе, dолэrcносmь, фамuлuя, uнuцuалы, реквuзumы dокуменmа о преdсmовumельсmве)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1 . К освидетельствовЕtнию предъявлены следующие конструкции

(перечень u кроmкая хслракmерuсmuка консmрукцuй обьекmа капumальноzо сmроumельсmва)

2. Наименование проведенньш работ:
2.|. Основные работы по строительству объекта капитitльного строительства

(наuменованuе консmрукцuй: монmаuс фунdаменmа, возвеdенuе сmен, возвеdенuе кровлu)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитЕlJьного строительства

(HaultteHoBaHue консmwкцuЙ: монmаж фунdаменmа, возвеdенuе спен, возвеdенuе кровлu)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта кiшитilльного
строительства общая площадь жилого помещения (жильгх



помещеЕий)увеличивается на кв. м и после сдачи объекта капитitльного
строительствав эксплуатацию должнасоставить кв. м.

3.,.Щаты:

начала работ "_"
окончания работ "_"

4. .Щокупrент составлен в экземплярttх.

Приложения:

20_ г.
20 г.

5. Подписи:
Застройщик или закiвчик (представитель застройщика или заказчика)

(Ф И.О засmройtцuка uлu заказчuко) (поdпuсь)

(dолэrcносmь, фамшtuя, uнuцuсллы преdсmавumеля засmройщuка (поdпuсь)
шlu заказчuка)

Иные представители лицl участвующих в осмотре объекта капитitльного
строительства (объекта индивидуаJIьного жилищного строительства)

(наuменованuе, dолэrcносmь, фалlttллtя, uнuцuutы) (поdпuсь)

(Hatlл,teHoBaHue, dолэrcносmь, фамuлttя, uнuцuалы) (поdпuсь)

(нашменованuе, dолэrcносmь, фалtuлuя, uнuцuапы) (поdпuсь)

(наuменованuе, dолэtсносmь, фамuлuя, uнuцuалы) (поdпuсь)



Прпложенпе 3
к административному реглtll\,rенту
предоставления муницип:lJIьной услуги
<Вьцача iжта освидетельствования
проведения основньIх работ по
строительству, осуществляемому с
привлечением средств материнского
(семейного) капитала>о'Щlа32ý,d

Отказ в выдаче Акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству феконструкции) объект

индивидуального жилищного строительства, реконструкции дома блокированной
застройки, осуществJIяемых с привлечением средств материнского (семейного) капитшlа

Администрация города Белогорск Белогорского района Республики Крым,
руководствуясь Постановлением Российской Федерац"" oi 18 августа 20011 .одu Мб8б"об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основньгх
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства' реконструкции дома блокированной застройки, осуществJUIемых с
привлечением средств материнского (семейного) капитала'' уведомляет

(Ф.И.О. физического лица,

паспортные данные

адрес регистрации)

об отказе в вьцаче Акта освидетельствовilния проведения основных работ по строительствуили реконструкции объекта индивидуirльного жилипшого строительства, домаблокированной застройки, осуществляомых с привлечением средств материнского
(семейноГо) капитаЛа, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых
помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на rrетную норму
ПЛОЩаДИ ЖИЛОГО ПОМеЩеНИЯ, УСТаНаВЛИВаеМУЮ В СООТВеТСТВИИ С жилищным
зtжонодательством Российской Федерации

(наименование объекта, адрес)

основания отказа:

Глава администрации города Белогорск
Белогорского района Республики Крым

Отказ и комплект документов получил:

(подпись) (Ф.ио)

(Ф.и.о. физического лица либо Ф.и.о. е.о представ"rепФ

(полпись)

исполнитель:
Ф.и.о.

(лата по;ryчения)

Гелефон

20 г.



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
<<Выдача акта освидетельствования
проведения основньIх работ по
строительству, осуществляемому с

привлечением средств материнского
(сем ейного) капита-па >>

NпцрЬ25orJk

['лаве администрации города Белогорск

проживающего(ей)

паспор,I

(реквизиты доверенности)

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлеЕии опечаток и (или) ошибок в документе, явJIяющегося результатом
предоставления муниципальной услуги

(наименование, реквизиты документа)

являющегося результатом предоставления муниципшlьной услуги, по зilявлению

от Jt|_,допУщеЕа опечатка и (или) ошибка, а именно:

в тексте

@a.uTb fде и какаЯ ошибка (опечатка) лоrrущена)

В соответствии с имеюЩимися в rIетном деле по змвлению о предоставлении

муниципальной услуги документ:lIчtи (сведениями), прошу исправить допущенную опечатку и

(или) ошибку без измененая содержtlния докр{ент& yкtx}:lB следующее:

(указать правильный вариант)

Приложение:
1.

2.
коrорые заявиrель прикпадывает к зlшвлению самостоятельно)

Застройщик
(подпись) (расшифровка подписи)

20 г.


