
АДIШИНИСТРАЦИЯ
горOдА БЕлогорс_к

БЕлогорского рдйсlнд
РЕСlIУБЛИКИ КРЫIЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

! Ц аt,т,аu\р.о( gЮДЦ 
"?ю9 г. Белогорск язt-г

Об уmверlсdенаа аdмuнuсmрOmuвноzо
PeZJlaJ|}reHma преd осmавлен ая мунацuпалльноЙ
услуzа <<IIрасвоенuе adpeca объекmу
аlресацаа, азмененuе u аннул,uрованuе
mако?о alpeca>> на mеррumорuu 26,polcKozo
поселенuя Белоzорск Белоzорскоzо района
Республuка Крылt

В соотвеТствии с Федеральны_м законом от 06.10.2003 лlь l31-ФЗ (об общих принципilх
организации местного самоуправлен]ия в Российской Федерации), от 28.12.201з Ns443-ФЗ (о
федера-uьной информационной адресной системе и о внесiэнии изменении в Федера-пьный закон
<Об общИх принциПах организации местного самоуправления в Российской ФЪдерации>, от
2,7.07-2010 ]ф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньж и муниципitльных
услуг), Постановлением Совета министров Республики Крrым от 0i.l0.21l4 }lЪз69 <О разработкеи угверждении административных регламентов пред,оставления государственных }.слугисполнительными органами государственной власти Республики Крым>>, Постановлением
Правительства РоссийскоЙ Федераuии от 19.11.2014г. ]ф l22l (об утверждении правил
присвоения, изменения и аннУлироваtния адресов>, Решением сессии Бел<rгорского городского
совета от 29.04.2015 Jt l57 (об утверждеНии ПравиЛ пtr)исвоения, изменения, аннулирования
адресов объектам адресации и присв|оения наименований элементilм улично-дорожной сети и
элементЕlI\{ планировочной структуtlы, изменения, анн,улирования таких наименований в
муниципarльноМ образовании городское поселение Белогорск Белогорского района Республики
Крым>, руководствуясь Уставом муниципaJIьного образовlания городское поселение Белогорск
Белогорского района Республики Крыlл, принятого решени()м 5-й сессии Белогорского городского
совета l созыва от 10.1|.20|4 J\ъ 3i,, администрация города Белогорск -БелЪгор.*о.о районаРеспублики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить административный реглаN,Iент предоставления мугlиципапьной услугикприсвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого ацреса) на территории
городскоГо поселенИя БелогорСк Белог,орСкого райоНа РеспlrблИки Крым (Приложение tJ.



2, ПостаНовление администtr)ациИ города БелогсlрСк Белогорскоl-о района РеспубликиКрым от 13,10,2023 Jъl |76-П <Об у,тверждении административного регл:rмента предоставления
муницип[lJIьной услуги <присвоение адреса объекту аl{ресации, измен.,ние и аннулированиетакогО адресаD на территории гороДOкого поселения Белогорск Белогорскrrго района РеспубликиКрым> признать утратившим силу.

3, Опубликовать настоящее постановление на официальном портrше ПравитеJIьстваРеспублики Крым в рiвделе кМуниципальные образоваlrия), подраздел (горол Белогорск)) поадресу : http ://belo gorsk. rk. gov. ru.

4, Настоящее постановление вступает в силу после его официапьного опубликования(обнародования).

5, Контроль за исполнением настоящего постанов.пения возложить на заместителя главыадминистрации города Белогорск Бел.огорского района Рес,публики Крым дплетова Р.Э.

Глава администрации
В.В. Бид;жаjкова



Приложение: 1

к постановле нию администрации
города Белог,эрск Белогорского района
Республики Flрым
от Ац ,.l0, t с'_2Ц -{ l\Ъ 43ý:{

Административцый регламент
предоставленпя мун:ицппальноЙ услу,ги <<Присвоен:ие адреса объекгу

адресацпп, изменение и аннулирование такого адреса)) на территории
городского поселения Беlrогорск Белогорского раЙоца Р'еспублй*" Ёрrц

I. Общие полOжения
1. Предмет реryлирования административного рl,Dгламента1,1, Административный peluaMeнT предоставления муниципiшььrой услуги <<Присвоениеадреса объекту адресации, изменеItие и аннулировtlние 

'акого 
адреса> на тарритории .ородскогопоселения Белогорск Белогорск,сго района Республики КрЪм 6-". соответственноадминистративный регламент, муниципttльнЕul услуга) разработан в целях повышения качества идоступностИ предостаВлениЯ муниципальной усл},ги, опредеJUIет стандарт, сроки ипоследовательность действий (адм.инистративных процс:дlр) .rр" о"ущ"ствлении полномочий попредоставлению муниципальной ;rслуги в муниципrш]ьном образовании городское поселениеБелогорск Белогорского района Рес,публики Крым (далеtэ - Ддминистрацlая).

1,2, НастОящий администРативньтй p"irrur""' р*гулирует отнош(эния, возник.ющие приоказании следующих подуслуг:
1) Присвоение адреса объекr.у адресации;
Адрес, присвоенный объект), адресации, должен сlТВечаТь следующим требованиям:
а) Уника_llьность, ОдиН и тотже адреС не можеТ быть прис"о", бо.оaa чем одному объектуадресации, за исключением случаев повторного присвOения одного и того же адреса новомуобъекту адресации взап4ен аннулирс)ванного адреса обrе*rч адресации, а также присвоения адресас аналогичноЙ номерноЙ частьЮ земельному участку и расположенному на нем зданию(строению), сооружению;
б) обязательность. Каждоlиу объекту адресаt(ии должен быть присвоен адрес всоответствии с Правилalп4и Присво|эния, изменения и аннулирования адресов, утвержденнымипостановЛениеМ ПравителЬства Рос,сийской Федерации от 19.11,2014 Ns lZZt (д-." - Правилаприсвоения адресов);
в) Легитимность, Правовую основу адреса обеспечивает с<rблюдение процедурыприсвоения объекту адресации адреса, изменения и €tннулировilния такого адреса, а также

рсlзмещение сведений об адресе в государственном адрес]{ом реестре.
2) Изменение адреса объекта адресации;
3) Аннулирование 4дреса.
1.3. объекты недвижимос'и, которым присваивается

адресации.
1.3. l. Объектом адресации яв.IIяются:
а) здание (строение, за исключением некапитitльного строения), в том числе строительствокоторого не завершено;
б) сооружение (за искJIючением некапитiulьного сооружения и линейного объекта), в томчисле строительство которого не завершено;
в) земельный участок (за исключением

населенных пунктов и не преднiLзItаченного
строительства);

адрес, нiвываются объекты

: земельного участка, не о,тносящегося к землям
для рtrlмещения на них с,бъектов капитitльного

г) помещение, являющееся чаOтью объекта капитiчlьного строительотва;



л) машино-место (за иск.ltючением машино-м()ста, являющегося частью некапитiIльного
здания или сооружения).

1.3.2. Адрес не присваивается:
- земельному участку, не относящемуся к землям н&солонньж пунктов и не

предншначенt{ому для р:вмещен]tIя на нем объектов кiшитtlJlьного стро]tIтельства;
_ некапитzUIьному строению, сооружению, линейному объекту;
- помещению, машино-месту, являющемуся частью некапит{lльного строения, сооружения.

2. Круг заявиlгелей при предостав,пенпш мунпципзlльной услугц
2.1. ЗаявИтелямИ на полУчение муниципа-гlьной y.nyi' являн)тся физические лица или

юридические лица.
2-2. Заявление о присвоении объекту адресацItи адреса или об аннулировании его адреса

(далее - зЕutвление) полается собственником объекта Цресации по собственной инициативе либо
лицом, обладающим одним из следующих вещных прirв на объект адресации:

а) право хозяйственного вOдения,
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно насл(эдуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
2.з. С заявлением вправе обратиться предс,гавители з€UIвит(эля, ДеЙствующие в силу

полномочий, основанных на оформленной в уста{овленном закоItодательством Российской
Федерации порядке доверенности, на укшании федера.llьного закона либо на акте уполномоченного
на то государственного органа, органа местного самоуправления илиt органа публичной власти
федеральной территории (далее - представитель заяви:геля).

2.3.|. от имени собственгlиков помещений в п,tногоквартирном доме с з€UIвлением вправе
обратиться представителЬ таких собственников, уполномоченный Hat подачу такого зtUIвления
принятым в установленном законодательством Россиitской Федерации порядке решением общего
собрания укванных собственников.

2-з.2- от имени членOв садоводческого или огороднического некоммерческого
товарищества с зzulвлением впра]ве обратиться представитель товарищества, уполномоченный на
подачу такого заявления принять]м решением общего t;обрания членовтакого товарищества.

2.з-з. С заявлением вправе обратиться кадастр(lвый инженер, вЕ,Iполняющий на основании
документа, предусмотренного стiетьей 35 или статьей 42.3 ФедершIьнOго закона кО кадастровой
деятельности)), кадастровые работы или комплек()ные кадастровьIе работы в отношении
соответствующего объекта недви:кимости, являющегоOя объектом адреl]ации.

3. Требования К порядк}'информированшя о предоставленип мупиципальной услуги
3.1. Порядок пол}чения информации по вопрос€tм предоставления муниципirльной услуги

и услуг, которые являются необхсlдимыми и обязателы{ыми для предоставления муниципальной
услуги:

l) непосредСтвенно при личном приеме зiUIвителя в фщинистрации (далее
Уполномоченный орган);

2) по справочным телефонным номерам Уполно.иоченного органiе, многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципilльных услуг Республики Крым (да_lrее -
МФЦ);

3) письменно, в том числе п,осредством электронной почты, факслtмильной связи;
4) посрелСтвом рtвМещения в открытой и доступной форме и"6орrац"и,
- в федера-пьной государственной инфорллационной сис.]:еме <Единый

государственных и муниципtlльньж услуг (функций)> (htфs://www.gostrslugi.ru) (да_тrее -Единый порта-тl);

портал
Епгу,

- в государственной информационной системе <Порта-гl государстЕlенных и муниципilльных
услуГ РеспублиКи Крым> (https://grэsuslugi82.ru) (да-пее - рпгу, р"."о.,-"ный портал);- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://belogoisk.rii.gov.ru) и
Госуларственного бюджетного учреждения Республил,и Крым кМноiофункционаJIьный центр



предоставЛения госуДарственнЫх и муниципчlльных услуг> (да-гlее - гБУ JPK <МФЩ>);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного

органа.
3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи зaUIвленияt;
- адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для

муниципальной услуги;
предостi}вления

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (стрl,ктурных подразделений
Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципirльной уrэлуги;
- порядка и сроков предостаt}ления муниципi}льной услуги;- порядка полrIениЯ све;цений О ходе рассмотрения зilявлlэния и о результатах

предоставления муниципальной усJIуги;
- IIорядка досудебного (внесулебного) обжалования действий (бездействия) должностных

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной уrэлуги.
получение информации по вопросам предоставления муниципztгtьной услуги и услуг,

которые явJIяются необходимыми _п обязательными для предоставления муниципiшьной услуги
осуществляется бесплатно.

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо
уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звоноli должен начинаться с информации о наименовании органа, в
который позвониЛ Заявитель, фами,лии, имени, отчества (последнее - прIr ншtичии) и доrrжносr"
специttлиста, принявшего телефонньтй звонок.

Если должностное лицо Упrэлномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок доJDкен быть пс:реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же
обратившемуся лицу должен быт,ь сообщен телефонный номер, по которому можно будет
полrIить необходимую информаци]ю.

Если подГотовка ответа ТРеб5,91 продолжительногсl времени, он прецлагает Заявителю один
из следующих вариЕlнтов дчIльнейшtлх действий :

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для к:онсультаций.
!олжносТное лицО УполноvtОчонного органа не вправе осущестI}JIять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления м)ниципальной ус;rуги, и
влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информллровЕtния по телефон},не должна превышать l0 минlт.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приеп{а грa7кдан.
з.4. По письменному об;ращению должностное лицо Упо.пномоченного органа,

ответственныйзапредоставлением,униципальной услуги, подробно в письменной форме
рttзъясняет гражданину сведения по вопросам, укчванным в пуI{кте з.2. настоящего
Административного регламента в поlРЯДке, установленном Фелеральным законом от 02.05.200б }lb
59-ФЗ (О порядке рассмотрения обраlllений гракдан Российской Федерации> (да-пее
Федера-пьный закон Jф 59-ФЗ).

3.5. На Епгу, рпгу и официа_ltьном сайте Уполномочонного органа и ГБУ РК кМФЩ>
размещается следующая информация:

1) исчерпывающий переIтень докуN{ентов, необходимых для
муниципЕtльной услуги, требованияt к оформлению указанных документов, а
документов, которые з€UIвитель вправе предоставить по ссlбственной иницlаативе;

IIредоставления
также перечень

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муницип.tльной услуги;
4) результаты предоставлени.я муниципЕIльной услуги, порядок предстitвления документа,

являющегося результатом предоставления муниципально,й услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;



6) исчерпывающий переч()нь оснований для пр]посТановления иJIи откiIза в предоставлении
муниципilJIьной услуги;

7) о праве зiIявителя на досудебное (внесудебllое) обжалование действий (бездействия) и
решений, принятых (осуществля(емых) в ходе предоставления муницигtа-пьной услуги;8) формы заявлений (уlведомлений, сообщений), используемые при предоставлении
муниципальной услуги.

Информация на Епгу, рпгУ о порядке и сро](ах предоставленtия муниципчrльной услуги
Hztосновании сведений, содержацихся в федераrrьной государственной информационной системе
<<Федершlьный реестр государственных и муниципальньтх услуг (ф)rнкций)>, предоставляется
зчUIвителю бесплатно.

!оступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществJrяется без
выполнения зiUIвителем каких - либо требований, в т.ч. без исп,ользования программного
обеспечения, установка которо,го на технические средства зчUIви]геля требует 

- 
aa*na.,""r"

лицензионногО илИ иногО соглчrшениJI с право()бладателем прOгрЕlммного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистраI(ию или автоl]изацию заявителя или
предоставление им персонЕrльны)( данных.

3.6. На информационных стендах УполномоIlенного органа, в местах предоставления
муниципirльной услуги, рчвмещается следующая информация:

- исчерпывilющuш информiluия о порядке предо,]тавления муниципальной услуги:
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципЕrльная услуга; фамилии, именц

отчества (последнее - прИ нали,rии) и должноСти соотвеТствующих должностньIх лиц, режим
приема ими заJIвителей, справочные телефоны струlстурных подре}делений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципалl,ной услуги, в тOм числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
Уполномоченного органа в сети <<Интернет>;

- исчерпывающий перече]ilь документов, необ.кодимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предостав.пения муниципальноii услуги;

- формы заявлений;
- ПеРеЧеНЬ ОСнОваниЙ для откiLза в предоставлевии муниципirльноЙ услуги;- порядок обжапования решений, действий или бездейс,гвия должностньгх Лиц,

предоставляющих муниципirльнyю услугу.
в залах ожидания Уполнtlмоченного органа р,вмещ:lются нормативные прЕlвовые акты,

регулирующие порядок предоставления муниципirльн<lй услуги, в том числе Административный
регламент, которые по требовани,ю заJIвителя предоставляются ему для ознакомления.

3.6.1. Сектор информиро]]ания и ожидания МФI-{ вкJIючает в себя:
l) информационные стенды или иные иi]ТоЧники информирования, содержащие

ак,гуtшьнУю и исчеРпывающуЮ llнформаЦию, необхо,цимую для поJryчения государственных и
муниципЕIльных услуг, в том числ:е:

_ перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которьгх
организовано в МФЦ;

- сроки предоставления г()сударственных и муIшципitльных услуг;
- информацию О дополнительньtх (сопутствующих) услугах, а также об услугах,

необходимых и обязательных дJIя предоставления г()сУдарственных и муниципaльньж услуг,
размерах и порядке их оплаты;

- порядок обжалованигя действий (бездс:йствия), а также решений органов,
предоставляющих государственнь,Iе услуги, и органов, предоставляющих муниципzlJIьные услуги,
государстВенныХ и муЕициПrlльныХ служащих, мФц, работников МФЦ;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностных лиц органов, пред,оставляющих государственные услуги,
доJIжностных лиц оргttнов, предоставляющих муниципЕIльные услуги, работников МФЩ,
работников привлекаемых органи:заций за нарушение порядка предоставления государственных и
муниципальных услуг;



- информацию о порядriе возмещения вредat, причиненного зЕUIвителю в результате
ненадлежащего исполнения либо неисполнения IlФЦ или его работниками, а также
привлекаемыми организациями или их работнлlками обязаrrнс,стей, предусмотренньrх
законодательством Российской Фrэдерации;

- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых оргаI{изаций, находящихся на
территории Республики Крым;

- иную информациюо необходимую для получения государственноЙ и муниципальноЙ
услуги;

2) не менее одного сlкна (иного специально оборулованного рабочего места),
преднaзначенного для информирования заявителей о пэрядке предоставlления государственных и
муниципальных услуг, о ходе tlассмотрения запрос()в о предоставлении государственных и
муниципальных услуг, а также дJIя предоставления ин,ой информации, в том числе указанной в
подпункте 1 настоящего пункта;

3) программно-аппаратн]rIй комплекс, обеспt:чивающий доступ заявителей к ЕПГУ,
РПГУ, а также к информации о п)сударственных и муниципaulьных усJIугirх, предоставляемых в
МФЦ;

4) стулья, кресельные секции, скЕlп,Iьи (банкrэтки) и столы (rэтойки) лля оформления
докр{ентов с рiвмещением на них фор, (бланков) l(oKyMeHToB, необходимых для пол)лIения
государственных и муниципfUIьных услуг;

5) электронную систему управления очередью.
3.7. Сведения о ходе предоставления муниципалr,ной услуги зiulвитель вправе получить при

личном, письменном обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий услугу, а также
посредством телефонной связи. l{poMe того, сведени,{ о ходе предоставления муниципа-гlьной
услуги зitявитель вправе получить посредством ЕПГ)r (для заявленийг, поданньIх посредством
ЕПГУ), РПГУ (для заявлениtй, поданных посl)едством РПГ}') электронной почты
Уполномоченного органа.

3.8. СправочнаJI информация подлежит обязаr:ельному рitзмещению на ЕПГУ, РПГУ,
официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего м)/ниципtlльную услугу, и
является доступной для заrlвител;r. Уполномоченный l)рган, предостав.ляющий муниципальную
услугу, обеспечивает рЕlзмещение и актуЕrлизацию спр,lвочной информirции в электронном виде
посредством ЕПГУ, РПГУ, офици;шьного сайта Уполнсlмоченного органа.

II. Станд:lрт предоставленпя муниципальпой усJIуги

4. Е[аименование мунпп(ппальной услугп
4.1. Присвоение адреса объ,экту адресации, измеJ{ение и аннулироваЕие т:жого адреса.

5. Напменованпе органа, предоставляющего муницпIIаJIьную усJrугу
5.1. Муниципaльную услуг]/ предоставляет Адмлtнистрация города Белогорск.
Структурное подрtвделени() Уполномоченного органа предоставляющего муниципtLльную

услугу - отдел архитектуры и земеJIьных ресурсов Администрации города Белогорск Белогорского
района Республики Крым (далее - Отдел).

При предоставлении муниципirльной услуги упо:шомоченный opгaн взаимодействует с:
- Федера.гlьной службой гос,ударственной регистt,ации, кадастра и картографии Российской

Федерации (далее - Росреестр);
- Органами местного самоуlправления муниципiчtьных образований в Республике Крым;
(при условии надлежащего функционирования (т,ехнической готовности) витрины данных,

содержаrцей сведения, а также пр,и условии обеспечеа.ия доступа к укшанной витрине данных
предоставляющего услугу уполномоченного органа и при нЕlличии технической возможности
информационных систем Республики Крым);

- Министерством строительства и жилищнсl-коммунального хозяйства Российской

Федерации;



(при условии надлежащего функционирования (l,ехнической готовности) витрины данных
Минстрой РФ, содержаlrlей све!€ния, а также при условии обеспеIIев:ия доступа к указанной
ВИТРИне Данных предоставляющего услугу уполномоченного органа и п:ри нilличии технической
возможности информационных си|этем Республики Крым);

- Министерством строительства и архитектуры Рэспублики Крым;
- ГосуларСтвенныМ комитетоМ по государственноЙ регистрации и кадастру Ресlrублики

Крым;
- ФеДеРа_пьнОй нотариальной палатой (далее ФНП) (при условии надлежаIIIего

функционирования (технической готовности) витриньt данньIх ФнIl, содержащей сведения о
содержании документов, подтверждающих полномочия,атакже при ус;ловии обеспечения доступа
к укiванной витрине данных предOставJUIющего услугу уполномоченного органа и при наличии
технической возможности информачионньIх систем Республики Крытrл);

- Управлением Федершlьноii на.гlоговой службы (,цалее - ФНС).
5.1.1. Муниципа;lьнаjl услуга может предоставляl]ься в МФI] в части:
- приема, регистрации и передачи в Территориальные отделы зiulвления и док)rментов,

необходимых для предоставления ]:осударственной усл}ги;
- ИНфОРмирования о порядке предоставления государственной усJIуги, о ходе выполнения

запроса о предоставлении государственной услуги;
- выдачи результата предоставления государствеrtной услуги.
5.2. ЗапРещено требовать от зzIявителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получения муниципа_пьной услугй: и связанных с обращением в иные
ГОСУДарстВенные органы и организации, за исклюIIением получен]пя услуг и получения
ДОКУМеНТОВ и информации, пре|доставляемых в результате преJIоставления таких услуг,
ВключенньIх в перечни, указанные в части первой cTaTbl,I 9 Федерального закона от 27 июля 2010
ГОДа Jtlb 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципilльных услуг)
(далее - Федера;lьный закон Jtlb2l0-ФЗ).

6. Описанпе результата предоставлOния муницппальной услугп
б. 1 . Результатом предоставления муниципirльной услуги является:
1) Решение уполномоченного органа о присI}оении объек:гу адресации адреса или

аннУлировании его адреса с прило)кением выписки из гс,сударственного iцресного реестра (да_пее

- ГАР) об адресе объокта адресации или уведомления об отсутствии сведений в ГДР ;

Результат услуги направляется зЕuIвителю в личный кабинет на tiПГУiРПГУ (далее - ЛК
ЕПГУ/РПГУ);

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулироваIIии его адреса подлежит
обязательному рiвмещению уполномоченным органом в ГАР в течение 3 рабочих дней со дня
принятия такого решения.

ПРинятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
без размещеншя соответствующих сведений в ГАР не до]]ускается.

2) отказ в предоставлении мtrниципitльной услуги.
6.1.1. Решение уполномоченного органа о присво()нии объекту адресации адреса содержит:
-присвоенный объекту адресации адрес;
-РеКВИЗИТЫ И наименования докуNлентов, на оOновании котOрых принято решение о

присвоении адреса;
-описЕtние местоположения объекта адресации ;

-каДастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимостлл, из которых образуется
объект адресации;

-аННУЛиРУемыЙ адрес объекта адресации и унItкЕlJIьныЙ номер аннулируемого адреса
объекта адресации в государственном адресном peecTj]e (в слутае прIлсвоения нового адреса
объекту алресаlrии);

-ДРУГие неОбходимые сведения, определенные уп()лномоченным органом.



В случае присвоения адреса поставленному на государственный кiадастровый учет объекту
недвижимости в решении уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации
указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

6.1.2. Решение уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации
содержит:

-аннулируемый адрес объекта адресации;
-уникttльныЙ номер аннулируемого адреса объекl:а адресации в государственном аJIресном

реестре;
-причину аннулирования адреса объекта адресацIIи;
-кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае

аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существовшrия объекта
адресации и (или) снятия с гоOударственного када()трового )пrета объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации ;

-реквизиты решения о присвоении объекту адресilции адреса и кадастровый номер объекта
адресации в случае аннулирования адреса объекта адr)есации на основании присвоения этому
объекту адресации нового адреса;

-другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.
Решение об аннулировании адреса объекта аJIресации в случае присвоения объекту

адресации нового адреса объединяt)тся с решением о пррIсвоении этому о(5ъекту адресации нового
адреса.

Щатой присвоения объекту адресации адреса, и:}менения или аннулирования его адреса
признается дата ршмещения сведе,ний об адресе объекта адресации в гоOударственном адресном
реестре.

6.2. Щля получения рез}льтата предоставлениrt муниципа-ltьноif услуги на бумажном
носителе Заявитель имеет право об;ратиться непосредствэнно в Уполномоченный орган или МФЩ.

7. Срок предоставления муItиципальной усJIуги
7.1. Принятие решения о п]рисвоении объекту ацресации адреса или аннулировании его

адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресах;ии адреса или аннулировании его адреса,
а также рiвмещение соответствуюIцих сведений об адрс:се объекта адресации в государственном
адресном реестре осуществляются уполномоченным органом:

а) в случае подачи зiulвления на бумажном носителе - в срок не более l0 рабочих дней со
дня поступления зtUIвления;

б) в слуlае подачи зtuIвлени]я в форме электронного документа - в срок не более 5 рабочих
дней со дня поступления зzulвления.

В случае принятия уполномоченным оргЕlном р€|шения о присвоении объекту адресации
адреса или аннулировании его адреса на основании зiulвпений физических или юридических лиц,
указанных в пунктtж 2.1. - 2.3. нсrстоящего Администl)ативного реглаtvtента, и рtвмещения им
сведений об адресе объекта адресации в ГАР оператор федера.пьной инr}ормационной адресной
системы по запросу уполномоченного органа предоставляет в срOк не позднее одного
кчtлендарного дня со дня размещения сведений об адресе объекта адресации в ГАР в

уполномоченный орган выписку из ГАР об адресе с,бъекта адресации или уведомление об
отсутствии сведений в ГАР с использованием портzrла адресной систепdы или единой системы
межведомственного электронного взаимодействия.

7.1.|. В случае направленIш запроса посредстllом МФЩ срок предоставления услуги
исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в Уполномоченном органе.

7.2. Срок предоставления услуги, указанный ttодпункте <б)> пункта 7.|. настоящего
Административного реглЕlмента рассчитан исходя из того, что в случае технической возможности
межведомственное взаимодействие булет осуществляться в режиме реaLльного времени. В
обратном случае срок межведомственного взаимодействия составляет 48 часов (Постановление
Правительства Российской Федерации от 2З.06.2021 Ns 96З кОб уtверждении Правил
межведомственного информационIIого взаимодействия при предоставлении государственных и
муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых tIравил организации межведомственного



информационного взаимодеЙствиrI между исполнителIlными органами государственной власти
СУбъектов Российской Федерации и (или) органами местного самоyшравления, и признании
УТраТившими силу некоторых tжтов Правительства, Российской Фlедерации и отдельньгх
положениЙ некоторых актов П[равительства Российской Федерацлли> (далее Правила
межведомственного взаимодействия)).

В случае необходимости п()дготовки и напрalвл()ния межведомственных запросов иными
способами срок оказания услуги мlсжет быть продлен Hit 5 рабочих дней.

7.3. Направление результата предоставления муt{иципчlJIьной услrуги в электронном виде
осУЩествляется в день принятия р()шения (в режиме реапьного времени). Направление результата
ПРеДОСТаВления муниципальноЙ услуги зiивителю на б,/мажном носитеJIе посредством почтовоЙ
связи производится в течение 2 рабочих дней (в общий cI)oK предоставления услуги не включается)
слеД}'юЩих за днем окончаниrt установленного лействlтощим за"конодательством срока
ПРеДОСТаВЛеНия муниципальноЙ ус;луги. Выдача резуль,гата предоставле,ния услуги на бумажном
нОСиТеле в случае обраrr{ения в уполномоченныЙ оргЕIн осуществJlяется I} течение 2 рабочих днеЙ
(в общий срок предоставления услуги не включа,ется) следующлrх за днем окончания
УСТанОВленного деЙствующим закс)нодательством срока предоставления муниципа_пьноЙ услуги.

8. ПеРечень Еормативных правовых актов, ре]гулирующпх отпошешия, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной усJIугп8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

мУниципальноЙ услуги р€вмещен на ЕПГУ, РПГУ и офиllиальном сайте }'полномоченного органа.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципшlьной

услуги (с указанием их реквизитс,в и источников офи"циа;lьного опубликования), рЕ}змещен на
официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего ллуниципirльную услугу,
размещенного на Порта-гlе Правительства Республики l(рым, в федеральном реестре, на ЕПГУ,
рпгу.

9. Исчерпывающпй перечень документов, необходпмых в соответствпи с
норматпвными правовымп актами для предоставленпя муниципа;цьной услугп п услуг,
которые являются необходимыми и обязательнымIl для предоставJlения муниципальной

услуги, подлежащпх предоставлепию заявителем, в том числе в электронпой форме

9.1. Перечень документов, обязательных к предоставлению зЕuIвителем с{lмостоятельно, в
слrIае обращения за присвоением (изменением) адреса llбъекта адресации:

l) Заявление о предоставлении м},ниципаJIьной уl:луги по форме согласно Приложению Nq
1 к Приказу Минфина Российской Федерации от ||.l2.20l4 J\Ъ 146н <Об утверждении фор*
зiIявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннуJIировании его адреса> (прелоставJIяется в
случае личЕого обращения в уполномоченный орган/М(>Щ);

В слуIае направления зitявления посредством ЕПГУ/РПГУ формирование заявления
осуществJIяется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУЛПГУ без
необходимости дополнительноЙ подачи зtulвленшя в какой-либо иной {lopMe. При авторизации
посредством подтвержденной 1"rетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (да.гlее - ЕСИА) запрос считается подпlасанным простоii электронной подписью
Заявителя, представителя ЗаявитеJUI, уполномоченного на подписание зая,вления.

В слl^rае подачи в электронном виде, в зЕUIвлени]а также укiвывается один из следующих
способов направления результата предоставления муниu ипчшьной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабшrете на ЕПГУ/РПtГУ;
- на брrажном носителе в виде распечатанног() экземпляра электронного докр{ента в

Уполномоченном органе, МФЦ;
- на бумажном носителе в Уполномоченном оргаЕ|е, МФЦ.
2) ,Щокупlент: }достоверяющий личность Зая:вителя или представителя Заявителя

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный ,орган/ТvIФЩ). В случае



направления зiulвления посредст]вом ЕПГУ/РПГУ сведения из докулуIента, удостоверяющего
личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении ),четной записи ЕСИА из
состава соответствующих данны}i указанной уrетной записи и моryт быть проверены пугем
направления запроса с использоваt{ием СМЭВ.

3) [ОКУменТ, подтверждаюлций полномочия представитеJIя Заявителя действовать от имени
Заявителя (в слl^rае обращения за пtредоставлением услуги представителя Заявителя) составленнiul
В ПРОСтОЙ ПисЬменноЙ форме в 0оответствии с законодательством Рсlссийской Федерации. В
СЛУчае, если зtцвление подается через представитеJIя заJIвителя посредством ЕПГУ/РПГУ, и
Доверенность представителя з€uIвl.Iтеля изготовлена в электронной форме, TaKilI доверенность
должна быть подписана электронноЙ подписью, требования к ксlтороЙ устанавливаются
Законодательством РоссиЙскоЙ Фс:дерации, регулируюIцим отношения в области использов:lниJI
ЭЛектронньгх подписей. Удостоверенная, совершеннiш или выданнЕrя нотариусом доверенность
представителя зtulвителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2
Основ зЕжонодательства Российсксlй Федерации о нотариате от l l февра:rя 199З года J\Ъ 44б2-1.

УказанныЙ документ, выданный органlлзацией, удостоверяется усиленной
КВаГlИфициРОванноЙ электронноЙ подписью правомоч]:lого должностнOго лица организации, а
ДОкУМент, вьцанныЙ физическим Jtицом, - усиленноЙ квалифицировtlнноЙ электронной подписью
нотариуса с приложением файла. открепленной усиленной квалифицированной электронной
подписи в формате sig3.

4) [оговор подряда на выполнение када()тровых работ, государственный или
МУниципальныЙ контракт на выполнение комплексных кадастровых работ (в слуlае обращения
ПОСРеДством ЕПГУ/РПГУ необход,имо прикрепить к зацвлению электронный образ документа и
файл формата sig.);

5) Решение общего собрания собственников пf,мещений в многоквартирном ломе (не
являетСя обязательным, в случае техническоЙ реа-гlизации витрины данных Государс,гвенноЙ
информационноЙ системы жилиtцно-коммунаJIьного хозяйства Минсlтрой РФ (ГИС ЖКХ),
СОдеРЖаrrlеЙ сведения, а также при условии обеспечения доступа к укiвutнноЙ витрине данных
предоставляющего услугу уполномоченного органа и при нalJIичии технической возможности
информационных систем Роспублики Крым);

6) Решение общего с,обрания членов ()адоводческого или огороднического
некоммерческого товарищества (lв случае обраrцения посредством ЕПГУ/РПГУ необходимо
прикрепить к заJIвлению электронный образ документа lr файл формата sig.);

7) Правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты)
аДресации (в слуrае, если, пракl не зарегистрирова]Iы в Едином гOсударственном реестре
недвижимости).

,Щокументы, на основании ]которых Уполномоче,нным органом принимаются решения о
предоставлении услуги установл,ены пунктом З4 Правил присвоенх{я адресов. Указанные
документы и сведения подлежат Kl запросу посредство]и межведомствеI{ного информационного
взаимодействия по запросу Уполнс,моченного органа.

Заявители (представители зчuIвителя) при подаIIе з:uIвления вправе приложить к нему
документы, указанные в пункте 34 Правил присвоеIiия адресов, есJlи такие докр!енты не
находятся в распоряжении органа государственной вJtасти, органа местного счl]чtоуправления,
Органа пУбличноЙ власти федеразlьноЙ территории либо подведомственных государственным
органам, органам местного самOуправления или органам публичнсlй власти федеральной
территории организаций.

9.1.1. В случае обращения за аннулированием адреса объектаl адресации зiulвителем
предоставляются документы, укаванные в подпунктах 1 - З, 7 пункта 9.1 настоящего
Административного регла^,1ента.

9.2. Заявитель или его пр9.ЦQтавитель представляет в уполномоче|нный орган док},NIенты,
УКаЗанные В пунктах 9.1 ., 9.1.1 . настоящего Администраl,ивного регламента, одним из следующих
способов по выбору зiu{витеJIя:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ/РПГ}'.



В слу'чае направления зчuIвления и прилагаемы}: к нему докумеF]Iтов укz}занным способом
ЗfuIвитель (lrредставитель зЕlявитlэJul), прошедший процедуры регисц)ации) идентификации и
аутентификации с использоваtIием ЕСИА, заполняет форrу укЕванного заявления с
использованием интерактивной фrэрмы в электронном I}иде.

Требования к докуN{ентам, напрilвляемым по()редством ЕПГ}' - файл (скан-копия) с
расширением PDF, JPG, JPEG, PNIG, ВМР, ТIFF, ZIP, zu\R, SIG. Максимilльно допустимый размер
файла - 50 Мб.

Требования к документчlt\4t, направляемым поOредством РПГ}" - файп (скан-копия) с
расширением PDF, JPG, JPEG, РNtЭ, ВМР, ТIFF, ZIP, zu\R, SIG, Максимilльно допустимый размер
файла - 5 Мб.

Щокументы, указанныg з цаlщп}нктах (а>, (в)), (г), (е) и (ж) пунiiта 34 Правил присвоения
адресов, представляемые в уполномоченный орган в форме элtектронньIх док)aментов,
удостоверяются электронноЙ подписью зzulвителя (представителя заявителя), вид которой
опредеJlяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 ФедtераJIьного законlа Jt210-ФЗ.

б) на бумажном носителе посредством личного оr5ращения в Уполномоченный орган, МФЦ
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

К заявлению, направленн()му посредством почтового отправления с уведомлением о
вручении, прилагаются копии доl:ументов, укi}занные в подпунктах 2-1l, пункта9.|, заверенные
зzUIвителем. Заявитель несет ответственность за сведения, указанные в |}zUIвлении и подлинность
предоставленных документов. !,опускается предостztвление нотариально зЕtверенных копий
документов.

9.3. Формы документов дJIя заполнения могут быть получены заJIвителем при личном
обращении в Уполномоченный орган, МФЦ в электронной форме на, официальном веб-сайте
Уполномоченного органа, ГБУ РК кМФI_{>, РПГУ.

10. Исчерпывающиii перечепь документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актамп для предоставления мунпцппа.пьной услуги, которые

Еаходятся в распоряженпи государственных органOв, органов местного самоуправленпя и
иных органов, участвующих в предоставленип муницппальной усJrуги, п которые

заявитель вправе пIредставпть, в том числе в электронной форме
10.1. Щля предоставления муниципа-пьной услуги, Уполномоченным органом

запрашиваются в порядке межведомственного информilционного взаимодействия (в том числе с
использовzlнием единой СМЭВ и подкJIючаемых к ней регионЕIльнr,rх СМЭВ) в органах и
организациях, в распоряжении которьж нiжодятся ук:ванные докумен|ты и которые зzlявитель
вправе представить по собственно_й инициативе следующие документы lI сведения:

1) Росреестр (оператор системы ФГИС ЕГРН):
- Выписки из ЕГРН об о,бъектах недвижимос,Iи, следствием шреобразования которьгх

является образование одного и более объекта адресации (в случае пrреобразования объектов
недвижимости с образованием о,цного и более новых объектов адр€)сации), в том числе на
образованные объекты вследствие преобрiвования;

- Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, яl]ляющемся объектом адресации (в случае
присвоеЕия адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

- Выписка из ЕГРН об объекте недвижимо,сти, который снят с государственного
кадастрового учета, являющемся объектом адресации;

- Уведомление об отсутствиtи в Егрн запраrrlиваемых сведений по объекту недвижимости,
являющемуся объектом адресации ;

2) Органы местного саплоуправления муниIIипаJIьных обравований в Республике
Крым/Исполнительные оргаItы Рес:публики Крым :

- ПравоустаЁавливающие и (или) правоудостов()ряющие докуN{еli{ты на объект (объекты)
адресации (в случае присвоения адреса зданию (сцlоению) или сооружению, в том числе
строительство которых не завершено, в соответствии с l-радостроительн,ым кодексом Российской
Федерации для строительства которых пол}чение рчврешения на стрс)ительство не требуется,



ПРаВОУСтанаВлиВающие и (или) правоудостоверяющиэ документы на земельныЙ участок, на
котором расIIоложены указанное здание (строение), сооружение);

- Разрешение на строительство объекта адресаIlии (при присвоении адреса строящимся
объектам адресации) (за исключtением случаев, еслIл в соответствии с Гралостроительным
кодексом Р<lссийской ФедерациIt для строительства или реконструI(ции здания (строения),
сооружения пол)чение рr}зрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии
разрешения на ввод объекта адресilции в эксплуатацию;

- Схема расположения обт,екта адресации на I(:адастровом плдtе территории (в случае
присвоения земельному rIастку а.lреса);

- Решение органа местног0 самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помеl]lение (в случае присвоения помещению
адреса, изменения и аннулирования такого адреса вслед[ствие его перевода из жилого помещения
в нежилое помещение или нежилоlго помещения в жилое помещение);

- Акт rrриемочной комиссиI{ при переrrланировк() помещения, прItводящих к образованию
одного и более новых объектов адресации (в слуrае преобразования объекгов недвижимости
(помещений) с образованием одно]го и более новых обы:ктов алресации);

(при у,словии надлежащего rфункционирования (технической готовности) витрины данных,
соДержащеЙ сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанноЙ витрине данньгх
предоставляющего Услугу уполноlмоченного органа и при наличии технической возможности

информационных систем Республлrки Крым)
3) Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской

Федерации:
- Решение общего собрания собственников помеrцений в многоквirртирном доме;
(при условии надлежащего функционирования (r,ехнической готовности) витрины данньtх

Минстрой РФ (ГИС ЖкХ), содер]кащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к
указанноЙ витрине данных предоOтавляющего услугу уполномоченного органа и при наJIичии
технической возможности информ,ационных систем Республики Крым);

4) ФНП (Единая информационнtш система нотарIIата - ЕИСН):
- подтверждение нотаричrльного удостоверенного документа;
(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины данных

ФНП, содержащей сведения о содержании документов, подтверждаюц,их полномочия, а также
при условии обеспечения достуIIа к укiванноЙ витllине данных предоставляющего услугу
уполномочеЕного оргЕIна и при IIЕIJIичии технической возможности и,нформационных систем
Республики Крым);

5) ФНС (оператор системы ljГРЮЛ):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае подачи

докр{ентов от з{tявителя (представителя) с ролью ((юриlическое лицо>);
l0.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы,

предусмотренные пунктом 10.1 Административного рег.шilмента.
Непредставление вышеуказанных докр{ентов не является основанием для откi}за в

предоставлении муниципа-гlьной услуги.

11. УкаLзанпе па запрет требовать от заявI|теля
11.1. Орган, предоставляюций муниципальную услугу не вправе:
- откtвывать в приеме запроса и иных документов, необходиNtых дJIя предоставления

муниципirльной услуги, в сл)лае, если запрос и докуI!1:енты, необходиI!лые для предоставления
муниципaшьноЙ услуги, поданы в сOответствии с информациеЙ о сроках и порядке предоставления
муниципа_пьноЙ услуги, опубликованноЙ на ЕПI'У, РПГУ, Hat официальном сайте
Уполномоченного органа, предостаtвляющего муниципЕulьнlто услугу, орl,анизаций,1..rаствующих
в предоставлении муниципальной 1rслуги;

- откi}зывать в предоставлении муниципЕlльной уr:луги в случае, е()ли запрос и докумеt{ты,
необходимые для предоставления пдуниципальной услуги, поданы в соот_ветствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципiшьной усл.gги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на



ОфИциа-пьном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципaльную услугу,
оргrlнизациii, участвующих в предtоставлении муниципальной услуги;

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохOждения идентификации и
аутентификации в соответствии С нормативными правовыми актами Российской Федерации,
укЕrзания цели приема, а также пр{эдоставления сведений, необходимых дJuI расчета длительности
временного интервЕ}ла, который н,эобходимо забронировать для приема;

- требовать предсТавлениЯ док}ъ{ентов И инrРормаЦии илИ ()существления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено норматив|ными правовыми актЕlпdи,

регулируюшtими отношения, возн.икающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- требовать представленрlя документов и информации, которые в соответствии с

нормативны,ми правовыми актами Российской Федераrlии и Республикиr Крым, муниципаJIьными
правовыми актами находятся в распоряжении Упоrrномоченного органа, предоставляющего
муниципЕrльную услугу, иных гс|сударстВенньш оргаIIов, органоВ местного самоуправления и
(или) подведомственных организаций, участвующих в предоставлен]ии государственных или
муниципальных услуг, за искJIюч|энием докр{ентов, )д:азанных в части б статьи 7 Федера_пьного
закона Jф 2l0-ФЗ;

- тРебовать от зirявителя предоставления /loKyMeHToB, поllтверждtlющих внесение
зiulвителем платы за предоставление муниципaльной ус луги;

- требовать от заJIвителя ос]/ществления действиj,r, в том числе согласований, необходимых
дJUI получения муниципальной усJltуги и связанных с обllаlтlением в иные государственные органы,
органЫ местногО самоупраВления, организаЦии, за исl(лючением полуI{ения услуг и полrIения
документов и информации, предоставляемых в рrэзультате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фlэдерального зzжона Jф 2l0-ФЗ;

- ТребоватЬ от зzulвителя представления докуN{ентов и информi}ции, отсутствие и (или)
недостовеРностЬ которыХ не указыВiIлисЬ при первОначiшьном отказе в приеме документов,
необходимых дJlя предоставления муниципаJIьной услуt,и, либо в предоставлении муниципа_пьной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных под]lунктами (а> - (г> пункта 4 части 1 статьи
7 Федера_пьного закона Jф 2l0-ФЗ;

- требовать от зЕuIвителя предоставления на бума;кном носителе д()кументов и информации,
ЭЛеКТРОнные образы которых ранее были заверены в со()тветствии с [yHI(ToM '1.2 части 1 статьи 16
ФедеральноI,о закона J\Ъ 2l0-ФЗ за искJIючением сл\/чаев, если нанс)сение отметок на такие
ДОКУМенТы -пибо их изъятие является необходимым у()ловием предостilвления государственной
услуги, и иных сл)лIаев, установленных федера-пьными,]аконами;

12. Исчерпывающшй перечень ocHoBaHиii для отказа в прпеме документов,
необходимых д.пя предоставления DIуниципальной услуги

1 2.1 . ОснОваниЯ для oTкitзa I} приеме документОв, необхоДимьIХ для предоСтавлении услуги:
- ПРедСтавленные на бумаlкном носителе докуN|енты содержат подчистки и исправления

Текста, не заверенные в порядке, уlэтановленном законо,Iательством Росс;ийской Федерации;
- ПрелстаВленные в элек],ронной форме документы содержат повреждения, нalличие

которых не позволяет в полном оlбъеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления услуги;

- ПредстаВленные документЫ угратилИ силу на ,vоменТ обращен:пЯ за услугой (докуплент,

УДОСТОВеРяЮщиЙ личность, документ, удостоверяющиii полномочия представителя з,UIвителя, в
случае обращения за предоставлением услуги укiванны]и лицом);

- Неполное заполнение по:rей в форме зi}явления, в том числе в интерактивной форме
заJIвления;

- Представление неполного комплекта обязателыIых докр{ентов;
- Несоблюдение установлеIIных статьей 11 Фед,эрального закон€1 от 06.04.201l J\Ъ 63-ФЗ

<Об ЭлеКтронной подписи условиii признания действиr,ельности усиленной квалифицированной
электронной подписи>;

- Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган
местного самоуправления, в полномочия которых не вх()дит предоставление услуги;



l2.2. Основанием для отказа в приеме документов заrIвителя работником МФЩ является
ОТСУтСтвие либо отказ в предос:гавлении зчUIвителем оригиЕаJ,Iа док).мента, удостоверяющего
ЛИЧНость зiUIвителя, представителя зzlявителя, а тztкже предоставJ]tение недействительного
документц удостоверяющего личtность заrIвителя, представителя зzUIвI{теля, недействительного
документа, удостоверяющего полномочия представитеJlя зЕtявителя.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленпя или отказа в
предоставлении муниципrlльной услуги

l3.1. Основания для приостановления предоставJIения муниципrLльной услуги отсутствуют.
13.2. Основаниями для отказа в предоставлении IуIуниципtlльной услуги в части присвоения

(изменения) адреса объекту адресации явJLяются:
|З.2,1. С заявлением о прис]воении объекту адресilции адреса обрагилось лицо, не укЕванное

в пунктах 27 и29 Правил присвое]шия адресов;
IЗ.2.2. Ответ на межведомственный запрос сви:детельствует об отсутствии документа и

(или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации zuIpeca или аннулирования
еГо адреса, и соответствующий документ не был ltредставлен зiшвителем (представителем
заявителя) по собственной инициа.тиве;

lЗ.2.З. ,Щокументы, обязавность по предоставJtению которых для присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на з,аJIвителя (представителя
Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации;

1З,2.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объ,екту адресации адреса,
предусмотренные Правилами приOвоения адресов.

13.3. Основаниями для rcTк€rзo в предоставJIении муниципtчlьной услуги в части
аннулирования адреса объекта адр,есации являются :

13.3.1. Ответ на межведоN{ственный запрос свидетельствует об отсутствии документа.
Отсутствуют случаи и (или) информация, необходим],Iе условия дJuI iанЕулирования адреса, и
соответствующиЙ доку]!{ент не был представлен зt}явителем (предсl]авителем зЕlявителя) по
собственной инициативе указанные в пунктах 5, 8 - l 1, и 74 - l8 Правил присвоения адресов;

lЗ.З.2. Щокументы, обязанность по предоставлению которых ,цJlя присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на зiа.явителя (представителя
заявителя), выданы с нор}шениrом порядка, устано[tленного законо,цательством РоссиЙскоЙ
Федерации;

13.3.3. Отсугствуют сл}чЕи и условия для аннулирования ацреса, предусмотренные
Правилами присвоения адресов.

lЗ.4. Заявитель (предстilвитель Заявителя) вправе откiLзаться от пOлr{ения муниципаrrьной
услуги на основании личного письменного зiUIвления, IIаписанного в св,ободной форме направив
почтовым отправлением (с уведомлением) или обративlпись в Уполномс)ченный орган.

Отказ в предоставлении муниципirльной услуги не препятствует п,овторному обращению за
предоставлением муниципальнойyслуги.

l4. Перечень усJryг, к|Oторые являются необходпмымп п обязательпымш для
предос:тавления муниципальной услугп

14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJuI предоставления
муниципirлыrой услуги отс)лствуют.

15. Порядок, размер и основания взиманпя государственной пошлпны или иной
платы, взпмаемой за предоставление муниципальноii услуги

15.1. В соответствии с пунктом 4 Правил присвоения адресов присвоение, изменение и
аннулирование адресов осуществляется без взимания пJtаты.

1б. Порядок, размер и основания взlпмания lIJIаты за предOстr]lвление услуг, кOторые
являются необходимыми и обrlзательны]ии для преilоставления м\/ниципальноii услуги



16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными
дJIя предоставления муниципitльнrэй услуги отсутствуеl].

17. Максимальный срок ожидания заявиlгеля в очередп прш подаче запроса о
предоставленпп муниципальной услугп и при пOлученши результата предоставления

мупиципальной услуги
l'l .l. Время ожидания зautвителя в очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципЕшьной услуги и при по-Iучении результата п.редоставления Ntуниципальной услуги не

должно превышать 15 минуг.

18. Срок и поряд()к регистрации здпрrOýа заявителя о предоставленип
мупиципальной услуги, в том числе в электронной форме

18.1. Регистрация з€uIвлеIIия, представленног() в Уполномочонный орган способами,

укЕванными в пункте 9.2. настоящего Административного реглirмента, осуществJLяется не позднее
одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В слl,qзg направления заJIвления в электронной форме способомt, укzванным в подпункте
(а) пункта 9.2. настоящего Административного реглilмента, вне рабочего времени
Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий прiвдничный день днем поступления

уведомления считается первый рабочий день, след},ющий за днем направления укiванного
уведомления.

19. Требования к помещенпям, в которых предоставляется муницппtлJIьная усJIуга, к
залу ожпдания, местам для зап()лнения запросов о пtредоставленип муниципальной услуги,

информационным стеIIдам с образцами пх зашолнения и перечн9м документов,
необходимьш для предоставJlенпя г}ryниципальнсlй услуги, в том чпсле к обеспечению
доступности для пнв:lлидов J/казанных объектов в соответствии с законодательством

Российской Фелерачпи о социальпой защите инваlлпдов

l9.1. Требования к обеспечению доступно|]ти для инваJII{дов в соответствии с

зЕlконодательством Российской Фrэдерации о социitльной защите инвtIлидов:
- условия для беспрепятственного доступа к объектам, к местам отдыха и к

предоставляемым в них услугам;
- возможность самостоятеJIьного передвижения по территории, на которой расположены

объекты, входа в такие объекты и выхода из них, посахки в транспортнiое средство и высадки из

него, в том числе с использованием кресла- коляски;
- сопровождение инвчtли,дов, имеющих стойкие расстройс,гва функции зрения и

самостоятельного передвижения, и окaвание им помопIи на объектах сOциirльной, инженерной и
транспортнсlй инфраструктур;

- надлежащее рЕвмещени() оборулования и н()сителей инфорплации, необходимых дJIя

обеспечения беспрепятственного JIоступа инв€uIидов к с,бъектам и к услугам с rIетом ограничений
их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвttлидов зв),ковой и зритель.ной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовойi и графической инфоlэмации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при IIЕuIичии документа, подтверждающего ее

специЕtльное обуrение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федершlьным
органом, исполнительной власти, осуществляющим функции по лlыработке и реализации
государственной политики и норп{ативно-правовому р()гулированию в с:фере социiLльной защиты
населения;

- оказание работниками, предоставляющими l/слуги населени]ю, помощи инвалидЕlN,I в

tlреодолении барьеров, мешающи.к получению ими услуг наравне с другими лиц€lJчlи.

Выделение на всех парковl:ах общего пользования, около объектr)в, не менее l0 процентов
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых



инвiIлидаМи I, II групп, и трансп,ОртныХ средств, перс)возящих таких I{нвалидов и (или) детей-

инвалидоВ. На гражДан иЗ числа инвЕrлидоВ III группы,цанное право рас;пространяется в порядке,

определяемом ПраВительствОм Р,эссийской ФедерациI{. На указанных транспортных средствах

должеН быть устаНовлеН опознаваТельный знак кИнВаJIид) и информап,ия об этих транспортных

средствtlх должна быть внесена в государственнVю информационную систему <Единая

централизованн.lя цифровая платdlорма в социаJIьной сrфере>.

В случаяХ, еслИ существуrощие объекты невозлilожно полностьFо приспособить с учетом
потребностей инвЕIлидов, дО ю( реконструкциИ ил:,и каrrитчtльного ремонта, принимЕlются

согласованные с одним из общественных объединений инвалидов" осуществляющих свою

деятельность на территории поселения, муниципального района, ГОРОДСIliОго округа, минимальные

мерЫ для обесПечениЯ доступа инваJIидоВ к месту предоставления услуги либо, когда это

возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жlптельства инвaUIида или в

дистанционном режиме.
Специалисты, работшощие с инвzlлидilми, про>lодят инструктировЕlние или обучение по

вопросам, связанныМ с обеспечением доступности длrt них объектов сOцичlльной, инженерной и

транспортной инфраструктур и услуг.
fiолжностttые лица, предоставJIяющие государственную услугу, несут персонirльную

ответственность за неоказание помощи инваJIидаNI в преодолении барьеров, мешulющих

получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
l9.2. Требования к помещениям, В которых пред,оставJIяется государственнzш услуга.
Помещения, в которых предоставляется государственнiш услуга:
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, ]пли в отдельно стоящих

зданиях, и должны быть оборудlэваны отдельным вх,одом. Расположс)ние выше первого этажа

допускается при нttличии в здании специi}льно оборулованного лиtрта или подъемника для

инвilлидов и иных маломобильны]t групп населения. Входы в помещения оборулуются пандусами,

расширеt{ными проходЕt]\,Iи, позв,оJlяющими обеспечить беспрепятствс:нный доступ инваJIидов,

вкJIючЕUI инвiulидов, использующl{х кресла-коляски;
- доджнЫ соответстВовать санитарнО-гигиеническим, противоttожарным требованиям и

требованиям техники безопасности, а также обеспечиllать свободный доступ к ним инвilлидов и

мшlомобильных групп населения:
- оборудуlотся световым иlтформационным табло;
- комплекТуетсЯ необходиtиым оборУдованиеМ в целях создания комфортных условий для

получателей услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвrIивания визуальной, текстовой

информаЦии) а также надписямИ, знаками и иноЙ текстовой и графической информацией,

выполненными рельефно-точечнl;lм шрифтом Брайля и на контрастнoм фоне, в соответствии с

действующими стандартilми выполнения и рtвмещения таких знаксlв, а также визуitльными

индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в, световые, речеI}ые сигналы в текстовую

бегущую строку.
19.3. Требования к залу ож:идания.
места ожидания должны бiыть оборудованы стульями, кресольными секциями, скамьями.

Количество мест ожидани.|I определяется исхолl из фактической нагрузки и возможностей

для их рtвмещения.
19.4. Требования к месталл для заполнения запросов о предоставлении государственной

услуги.
места для заполнения документов должны быть оборудоlваны стульями, столами

(стойками) и обеспечены образцами заполнениrI докуN[ентов, бланками заявлений и

канцеJIярскими принадJIежностяIvtи,
t9.5. Требования к информационным стендilм с образцами иlк заполнения и перечнем

документов, необходимых для предоставления услуги.
места для информировЕlния, преднilзначенные для ознакомJIения заявителей с

информационными материалами, оборулуются инфор}лационными стендами.



На информационных стендах или информационных терминалах рuвмещается визуальнzuI,

TeKcToBiUt и мультимедийная информачия о порядке Itредоставления услуги. Информационные

стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному

зрительном}, и слуховому восприятию этой информаци1{ гражданами.

20. Показателш доступности и кач(lству мунпципа;rьпой услуги
20.1. Показателями доступности предоставления муниципаJIьноЙ УслУГИ ЯВЛЯЮТСЯ:

- при предоставлении мунициrrальной услуги (в случае личногrэ обращения заявителя в

уполномоченный орган) количество взаимодействиtй зiulвителя с должностными лицами

Уполномоченного органа, ответственными за предоста]]ление муниципальной услуги, не более 2-

Х РШ, продолжительность кчDкдог() обращения не превы:шает 15 минут.

обязательньгх очньтх ви:}итов для предоставления услуги не предусмотрено. Не

исключается возможность посещения уполномоченног() органа, мФЦ дjпя получения услуги.

В случае обращения зЕUIви.теJш в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ/РПГУ при

реirлизации возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в

электронНом виде посредстВом Е]ПГУ/рпгУ взаимодеiiствие зtUIвителя с должностными лицами

Уполномоченного органа не требlrеlс9.
- для предоставления услу]ги по экстерриториаJIьному принципу обеспечена возможность

подачИ ЗаявлениЯ в электрОнно}tI виде (на всей терlэитории РеспубrIики Крым) посредством

Епгу/рпгУ получение результата в личныЙ кабишет зzlявитеJul, ]подписанного усиленной
электронНоЙ подпиСью в машИноIIитаемой форме (при наличии возможlкости), а также по выбору

заJIвителя при необходимости полr{ение результата на Матlэриальном носителе в

Уполномоченном органе или МФЩ;
- возможНость пол}п{ениrt услугИ в МФЩ. I}озможностЬ по.пучения услуги в МФI_{

посредством комплексного запроса отсутствует;
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12-2012 J\ъ

|З76 (об утверждении Правилt оргЕlнизации деятс]льности многофункционirльныХ центроВ

предоставления государственных и муниципilльных ,/слуг), в целях предоставления услуги в

электронном виде, в МФЩ обеспечивается доступ к ЕПГУ, рпгу' для зzuIвителя или его

представитеJUl посредством окон |Сектора пользователь,ского сопровожДения.

- возможнОсть полrIения информации о ходе прiэдоставления муниципttльной услуги, в том

числе с использОванием информационно - коммуникационных технологий;

сведения о ходе рассмотрения заявления, напрil}ленного способом, указанным в подпункте

(а)) пункта 9.2. настоящего Ддминистративного регламента, довод[тся до заrIвителя Iryтем

уu"лоrп"*rия об изменении статуса уведомления в личI{ом кабинете зzul]вителя на ЕПГулпгу.
Сведения о ходе рассмотрения зЕlявления, напра}ленного способо,м, указанныМ в подпункте

кб> пункта 9.2. настоящего Мминистративного ре]lламента, предоOтавляются зiIявителю на

основаниИ его устноГо (прИ личн()М обращениИ либо пr> телефону в Упо,лномоченный орган) либо

письменного запроса, составляеNIого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный

запрос может быть подан:
а) на бумажном носителе посредством личного <>бращения в УполномоченнЫй орган, в тоМ

числе посредством почтового отпрaвления с объявленной ценностью при его пересылке, описью

вложения и уведомлением о врrIении;
б) в электронной форме Пс|средством электронной почты,

На основании запроса све,цения о ходе рассмоl]ренш[ зЕtявления доводятся до зzuIвитеJIя в

устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган) в день

обращения зzUIвителя либо в пZtсьменной форме, в тоМ числе в электронном виде, если это

предусмотрено укЕванныМ запросом, в течение 2 рабочих дней со дня поступления

соответствующего запроса.
- наличие полной и пон,Iтной информации О порядке, сроках и ходе предоставления

муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационных се]гях общего пользования (в

том числе в сети <<ИнтернетD, ср,эДствах массовой инdlормации;



- возможность полУчения заJIвителеМ уведомлениЙ о предостiавлении муницип{rльной

услугИ с помощьЮ ЕпгУ (в случае подачИ зilявления поOредством ЕПГУ), рпгУ (в случае подачи

зitявления посредством РПГУ);
- предоставление муниципальной услуги посредOтвом комплексного запроса не

осуществJIяется.
20.2. оснОвнымИ покilзателj[ми качесТва предосТi]tвления муниципальной услугй являются:

- своевремснность предоставления муниципчlJIьнlлй услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления, установленным Н;аСТОЯЩИм Ддминистр|iативным реглаN,rентом;
- минимаЛьно возмоЖное количество взаиМодейс,гвий грiDкданиНа с должностными лицами,

участвующими В предоставлении lйуниципчrльной услуги,
Качество предоставления муниципальной усJIуги характери]зуется предоставлением

муниципальноЙ услугИ в соответСтвии сО стандартоМ ]предостаВлениЯ IчrУНИЦИПальноЙ услуги, а

также отсутствием:
- обоснованных жа.гrоб на действия (бездей<:твие) сотрудни]коВ и иХ некорректное

(невнимательное) отношение к заявителям;
- нарушений установленны,х сроков в процессе предоставления муниципа,пьной услуги;
- з.tявлений об оспаривiшии решений, действий ((iездействия) Уполномоченного органа, его

должностНых лиц, ,rр"""йu"rьтх r(соверШенных) при предоставлении муниципzrльной услуги, по

итогам рассмотрения которых вынесены решения об удtлвлетворении (частичном удовлетворении)

требований заявителей;
безосновательныХ откzLзоВ в приеме заявлений о предоставлениtИ муниципi}льнои услуги

от заJIвителей и в предоставлении муниципальной услу,ги;
- очередей при приеме зtulвлений о предоставлен-аи муниципальной услуги от зtlявителей и

выдаче результатов предоставленI,Iя муниципi}льной ус,пуги;
- некомпетентности специалистов.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особеннOсти предоставленпя

муниципальной услуги по экстlDрриториальному п[)инципу (в случ:rе, еслп муницппальная

усJryга предостаВляется по экст,ерриториальномУ пItинцппУ) и особенностп предоставленпя

муницпtlальной услуги в эл€)ктронной форме
21,1. Принцип экстерритоl]иitльности реi}лизовitн посредством обеспечения возможности

подачИ ЗаявлениЯ в электрОнноIЙ виде (на всей территории Республики Крым) посредством

Епгу/рпГУ. Для авторизации зzulвителю необходи]\{о пройти процедуры идентификащии и

аутентификации с использование]и ЕСИА.
2|.2. особенности предоставления муниципальrrой услуги в электронном виде.

Обращение заполучением муниципальной услуl,и может осуществлrIться с использованием

электронНЫХ ДокУIчIентов, подпиOанНьж электРонной tIодписью в соо]'Bетствии с требованиями

Федерального закона <об электронной подписи)) с)т 0б.04.2011 J$ б3-ФЗ и требованиями

Федершrьного закона Jft21 0-ФЗ.
21.3. В соответствИи с п)rнктом 2(l) Правил (]преДеления вид,ов электронной подписи,

использование которых допуск:ается при обращеrrии за пол}чением государственных и

муниципальных услуг, утверждеItных посТановлениеvt Правительства Российской Федерации от

25 июнЯ2012r. N9 634 <О видаХ электронНой подпиСIл, использование которых допускается при

обращении за получением госудаl)ственных и муниципilJIьных услуг) заявитель - физическое лицо

вправе использовать простую электронную подп[tсь в случае, если идентификация и

ауiентификация a-""raп-" - физи,ческого лица осуществляются с использованием единой системы

идентифиКации И аутентифЙкац],lи, при услоВии, чтО при выдаче клоча простой электронной

подписи личность физического лIца установлена при J]:ичном приеме,

2|.4. В соответствии lэ (Правилами определения ВИДОвl электронной подписи,

использование которых допускается при обращеllии за пол}п{евtием государственных и

муниципЕrльных услуг)), утверждlэнными ПостановленItем Правительст,ва Российской Федерации

от 25.06,2012 J\ъ634 <<О видаХ электронНой подписи. использование которьгх допускается при

обращении за получением гос,ударственных и муI|иципальных услуг), при обращении за



получением муниципальной услуги в электронном виде заJIвитель - юри/(ическое лицо использует

усиленную квЕIлифицированную э.тектронную подпись.

III. Состав, последовательность и сроки выпOлнения админх]стративпых процедур,
требования к порядку их выполнения, особенно(:ти выполнения административных

процедур в электронной форме и в мIIо]гофункциональшом центре

22. Исчерпывающий перечень администратI{вных процедур при предоставлении
муниципальной услуги

22.1. Предоставление ллуниципальной усJIуги включает в себя следующие
административные процедуры :

l) Регистрация запроса;
2) Межведомственное (внутриведомственное) игrформационное взаимодействие;
З) Принятие решения о предоставлении (об oTKale в предостilвлении) услуги;
4) Выдача результата услуги (направление уведомления о принятом решении).

23. Регистраци,il запроса
23.1. Основанием для начiчtа административной процедуры явля(этся поступление в отдел

архитектуры и земельных pecyplcoв администрации города Белогорск Белогорского района
Республики Крым (да.гlее Отдел) соответствующего Заязления. Запрос (заявление) представляется
Заявителем (представителем заявителя) при личном с,бращении в Уполномоченный орган или
МФЦ, также возможно обращение в электронной формt) через ЕПГN РПГУ.

2З.2. СпециЕuIист, ответственный за прием и реI,истрацию документов, производит прием
заJIвления и приложенных к нему док}ъ{ентов лично от Заявителя и.пи его уполномоченного
представителя.

Специалист, ответственныii за прием документо]}:
- устанавливает личностIl Заявителя/предстаItителя зiulвител[ (проверяет документ,

удостоверяющий его личность/полтверждающий полномочия представителя заявителя);
- принимает документы, проверяет правильно|]ть написания зiiUIвления и соответствие

сведений, укiLзанных в зzutвлении, паспортным данным;
- проверяет нiIличие всех необходимых докумеI{тов, указанных в гryнктах 9.1 или 9.1.1.

Административного реглzl]\{ента;
После проверки документов специtшист на заявлении стtlвит отметку о соответствии

докр{ентов предъявляемым требсlваниям, после чего зiulвление регисц)ируется в журнале rleTa
входящих докр{ентов, на нём стаI}ится номер и дата реlгистрации.

- принимает решение о регIIстрации Заявления л,лtбо об отказе в приеме документов.
2З.З.При личном обращенлtи зzuIвителя - при усI,ановлении фактсlв наличия основаниЙ для

oTкtrзa в приеме документов, установленных пункт()м l2.| Административного регламента,
зzUIвитель уведомпяется о недостаточности предстi}вленных докум,еttтов, с указанием На

соответствуIощий документ, предусмотренный пунктами 9.1., 9.1.1. (в зависимости от цели
обращения) Административного р,егламента либо о выяiвленных нарушениях. .Щанные недостатки
могут быть исправлены зЕIявителем в течение l рабочего днlt со дня поступления
соответствующего уведомления з€явителю (в общий срок предоставленIIя услуги не включается).

В случае непредставления I} течение укчванного (эрока необходимьж документов (сведений
из документов), неиспрtlвления вьtявленных нарушениii, формироваЕие и направление зaявителю

уведомления об oTкitзe в приеме док}ментов, необходlIмых для предоставления муниципальной

услуги, с ук{}занием причин отказа.
23.З,l. При обращении посредством ЕПГУ/РП-ГУ - в случае выявления основаниЙ для

отказа в приеме докуN{ентов, происходит смена cTaTyl]a в личном каб-инете на ЕПГУ/РПГУ на
<Отказ в приеме документов)).

2З.4. В случае отсутствиr{ оснований для oT](tшa в приеме документов, регистрация
Заявления и комплекта входящи:х док)rментов производится в соответствии с пунктом 18.1



настоящего Административного регламента. При обращении посредством ЕПГУЛПГУ
направление зtulвителю электроннOго сообщения о при()ме зtUIвления к рассмотрению.

23.5. Критерии принятия решения для подуслуг]ш <<Присвоение/изменение адреса объекту
адресации):

2З.5.I. Представлен документ, подтверждающиii полномочия представитеJIя заявителя (в

сл}цае обращения представителя зitявителя);
23.5.2. Представлен действlrющий документ, под,гверждающий пOлномочия представителя

зzIявитеJIя (в случае обращения прOдставителя заявителя:);

2З.5.З. В докрленте, подтвс)рждающем полномоttия представителя з€tявителя, отсутствуют
подчистки и исправления TelicTa, которые не заверены в пtорядке, установленном
законодательством Российской Федерации (в случае обlrащения представитеJIя заявителя);

2З.5.4. В документе, подтверждающем полномоIIия представителя зiulвителя, отсугствуют
повреждения, что позволяет в по.гtном объеме использ()вать информаци:ю и сведения, прочитать
текст и распознать реквизиты доверенности (в случае о(iращения предстiавитеJIя заявителя);

2З.5.5. !окуплент, подтвер)сдающий полномочиll представителя зzlявителя, соответствует
требованиям к предоставлению услуги в электронной (lopMe (в случае обращения представителя
заявителя);

2з.5.6. Представлен право}rстанавливающий док,rмент на объект iадресации (если право не

зарегистрировано в ЕГРН);
2З.5.7. В правоустанавливаJощем документе на о,бъект адресации отсутствуют подчистки и

исправления текста, которые не заверены в поряtдке, установленном законодательством
Российской Федерации (если право не зарегистрированl] в ЕГРН);

2З.5.8. В правоустанавл_ивающем документ(э на объект адресации отсутствуют
повреждения, что позволяет в пoJtHoM объеме использ()вать информацию и сведения, прочитать
текст и распознать реквизиты док).NIента (если право не зарегистрировано в ЕГРН);

2З.5,9. Правоустанавливilюlщий документ на объект адресации соответствует требов{lниям
к предоставлению услуги в электронной форме (если пI)аво не зарегистрировано в ЕГРН);

23.5.10. Кадастровый ном,ер земельного }пIастка, укч}занный в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

2З.5.|1. Адрес земельного участка, указанный в запросе, соотв}етствует установленным
требованиям;

23.5.12. Кадастровый номер объединяемого участка, указанный в запросе, соответствует

установленным требованиям;
2З,5.1З. Количество объ,единяемьтх земельнi,ых )ластков, укirзанных в запросе,

соответствует установленным требованиям;
2З,5.|4. Адрес объединяем:ого земельного участка, указанный в запросе, соответствует

установленным требованиям;
23.5.15. Кадастровый номер земельного учаи,ка, из которого осуществляется выдел,

указанный в запросе, соответствует установленным треr5ованиям;
2З.5.|6. Алрес земельного )лIастка, из которого осуществляе,lгся выдел соответствует

установленным требованиям ;

2З.5.17. Количество образуемых земельных уча()тков, укiванных в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

23.5.18. Количество земельных участков, котOрые перераспределяются, укtванных в

запросе, соответствует установленным требованиям;
2З.5.19. Адрес земельнс)го участка, который перераспре.целяется, соответствует

установленным требованиям ;

2З.5.20. Алрес земельного участка, на котором располо)кен объект адресации,
соответствует установленным требованиям;

2З.5.2|. Существующий ад(рес земельного участка, указанный в запросо, соответствует

установленным требованиям;
2З.5,22. Наименование оеiъекта, укчLзанное в запросе, соотв(этствует установленным

требованиям;



23.5.2З. Тип здания (сцэоения) сооружения, указанный в запросе, соответСтВУеТ

установленным требованиям ;

23.5.24. Наименование объекта строительства (реконструкции:), yка:laнHoe в запросе,

соответствует установленным требованиям ;

2З.5.25. Алрес земельного участка, на котором осуществляется строительсТВО

(реконструкция) соответствует установленным требоваlгlиям;
23.5.26. Существующий адрес здания (строен,.ия), сооружениrl, указанныЙ в запросе,

соответствует устtlновленным требованиям;
2З.5.27. Алрес помещения, указанный в запросе, соответствует установленным

требованиям;
2З.5.28. Назначение обр:вуемого помещениrl, укЕванное в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

2З.5.29. Вид помещения, ук:азанный в запросе, с()ответствует установленным требованиям;
2З.5.З0. Количество помещений, yкttзzlнHoe в запросе, соответствует установленным

требованиям;
23.5.Зl. Кадастровый номер помещения, машино-места, рЕвдел I(оторого осуществляется,

соответствует установленным тре(5ованиям;
23.5,З2. Представленнttя дополнительнitя ин(эормация, не противоречит сведенияМ,

укtванным в запросе;
2З.5.ЗЗ. Количество объединяемых помещенлtЙ, yкurзaнHoe в з:шросе, соответствует

установленным требованиям;
23.5.34. Кадастровый н|)мер объединяемогrэ помещения, указанныЙ в запРОСе,

соответствует установленЕым треtбованиям;
2з.5.з5. Ддрес объединяемого помещения, указанный в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

2з.5.з6, Кадастровый номер здiшия, сооружеllия, указанный в запросе, соответствует

установленным требованиям;
2з.5.з7. Кадастровый номер помещения, указанный в зilпросе, соответствует

установленным требованиям ;

2з.5.з8. Существующий адрес помещения, указанный в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

2з.5.39. КоличествО образуемыХ помещениit, ук:ванное в зilпросе, соответствует

установленным требованиям;
2з.5.40. Количество обрсвуемьтх машино-ме()т, указанное в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

2З.5.4|. дЛрес rrомеЩения, машино- места, ршд()л которого осуществJlяется, соответствует

установленным требованиям ;

23.5.42. Длрес объедин:rемого помещения, указанныЙ в запросе, соответстВУеТ

установленным требованиям;
2з.5.4з. Количество объединяемых помещенlай, машино-мест, указанное в запросе,

соответствует установленным требованиям ;

2з.5,44. Ддрес здания, сооружения, укЕ}занный в запросе, соот-ветствует установленным
требованиям;

2З.5.45. Длрес здания, сооружения, на котором рiлсположен объек,г адресации соответствуеТ

устЕlновленным требованиям;
2з.5.46. Кадастровый номеР машино- MecTiц указаrrный в запросе, соответствует

установленным требованиям ;

23.5.47. Существующий адрес мЕtшино- месга, указанный в зtшросе соответствует

установленным требованиям.
2З.6. Критериями принятия решения для поlIуслуги <АннуллIрование адреса объекту

адресациИ>> кроме подпунктОв 2]}.5.1. _ 2з.5.9.,2з.5.1l.,2з.5.27.,2з.5;.з2.,2з.5.44 пункта 23.5.

настоящего аДминистраТиВного р|Эгл'rN,lента являются:



2З.6.1. Причина аннулиI)ования адреса земельного участкil, yкtrзaнHirя в запросе,
соответствует установленным тре,бованиям;

2З.6.2. Причина аннулирования адреса здания (строения) сооружения, укЕ}занн€uI в запросе,
соответствует установленным тре:бованиям ;

2З.6.З. Причина &нн}лироrвания адреса помешения, указаннiul в запросе, соответствует

установленным требованиям.
23.7. Результатом осуществления администра:гивной процедуры в случае поступления

Заявления посредством ЕПГУ/РГtГУ является регистрация заявления и: документов посредством
ПГС ЕПГУ(присвоение номера и датирование). В <<лргчный кабинет>> :}:tявителя на ЕПГУ/РПГУ
направляется уведомление о приеме документов к рассмотрению либо об отк€ве в приеме
документов.

В случае поступления Заявления лично в Уполномоченный оргаl{ - регистрация в журнiLте
входящих заявлений.

Результат осуществления административной процедуры передается должностному лицу
отдела архитектуры и земельных ресурсов администрации города Белот,орск Белогорского района
Республики Крым лично, либо в э)лектронном виде в д()нь регистрации.

23.8. Способом фиксации результата админисц)ативной процедуры явJLяется регистрация
зiulвления и документов в ПГС ЕПГУ или журнzLле вхоцящих заявлений:.

23.9. Срок выполнения пр()цедуры - 1 рабочий .лень (в общий срок предоставления услуги
не вкJIючается). Исчисление срокil предоставления усл,/ги осуществJIяеl]ся с момента регистрации
з€uIвления в ПГС/ВИС уполномоченного органа.

23.9.|. После достижения целевого состояния муниципrtльной услуги, в случае подачи
зЕtявления посредством ЕПГУ/РП,ГУ при условии дора(iотки ПГС - системы, преднiвначенной для
приема и обработки зiulвлений о пtредоставлении услуг. поступчlющих с ЕПГУ/РПГУ, регистрация
з.ulвления осуществляется авт,оматически, в реж:име реального времени в ПГС/ВИС
Уполномоченного оргiша, в резуJtьтате чего происходIIт автоматическая смеЕа статуса зiulвления
в личном кабинете заявитеJlя на ЕПГУ/РПГУ.

24. Межведомственное (внутрпведомственlпое) информацпопное взаимодействпе
24.1. Основанием дJIя на{tlла административв:ой процедуры ,lвJLяется непредставление

зiulвителем докр{ентов, предусмотренных пункто.и 10.1 настояIцего административного
регламента.

Ответственный за выполн€)ние административн<lго действия: специiшист сектора по
вопросчlN{ архитектуры и градострOительства администрации города Белогорск Белогорского

района Республики Крым.
24.2. Щолжностное лицо уполномоченного оргilна при полгrении зirявления и

приложенных к нему докуN{ентов,, пор)чает специалис]]у соответствуюI]цего отдела произвести их
проверку.

В случае, если специаJIистом соответствующе.го отдела булет выf,влено, что в перечне
преДстаВленных ЗtlЯВИТеЛеМ ДОКУ]ч{еНТОВ ОТСУГСТВУЮТ Д,ОКУVrеНТЫ, ПРеДУ'СМОТРеННЫе ПУНКТОМ 10.1

настоящего административного регламента, принимается реttlение о направлении
соответствующих межведомствен.ных запросов.

В слуlаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации,
предоставление сведений может с)существляться в peжI,Iмe реального времени, при котором время
с момента отправления межведоNlственного запроса д() момента получс)ния ответа на этот зiшрос
не превышает 2 секунд, при усло]]ии технической реализации и ввода в действие витрин данных.
В противном случае срок предоставления сведений при межведомственном информационном
взаимодействии в электронной {lopMe не доJDкен прс)вышать 48 часов с момента направления
межведомственного запроса (Пос,гановление Правителr,ства Российскоii Фелерачии от 2З.06.202l
М 963 <Об утверждении Прави,л межведомственноr,о информационного взаимодействия при
предоставлении государственных и муниципЕlльных услуг, в том числtе рекомендуемых правил
организации межведомственного информационного _взаимодействия между исполнительными
органаIuи государственной властl{ субъектов Российсt:ой Федерации и (или) органами местного



самоуправления, и признании утtlатившими силу нек()торьж актов Пр,авительства Российской
Федерации и отдельных положениii некоторых актов ПF,авительства Росс:ийской Федерации>).

в слуrае необходимости подготовки и направления межведомственных запросов иными
способамИ срок адмИнистратиВной процедурЫ может бьtть продлен до 5 рабочих дней.

Направление межведоМственныХ запросоВ ос]iществJIяется в электронной форме с
использованием единой смэв и п,одключенной к ней р(]гионrrльной Смэв.

Специа.гlист соответствующего отдела, ответствс)нный за подготовку документов, обязан
принять необходимые меры дJlя поJIучения ответа на меж:ведомственные зЕшросы в установленные
сроки. Непредставление (HecBoelBpeмeнHoe представJтение) органом или организацией по
межведомственному запросу док,ументов и информации, в срок, усlтановленный частью з
статьи 7.2 Федера_гlьного закона Jф 210-ФЗ, в Уполномоченный ор]ган не может явJIяться
основанием для oTкtrзa в предоставлении зчUIвителю м},нl{ципzi.льной услу,ги, !олжностное лицо и
(или) работник, не представившие tiHecBoeBpeMeнHo преltставившие) запрошенные и нrжодящиеся
в распоряЖении соотВетствуюЩих органалибо оргаНизаIIиИ докуменТ иллr информацию, подлежат
административной, дисциплинар,ной или иной ответственности в соответствии с
законодательством Российской Фелерации.

24.з. Критерий принятия решения: НеПр(эдставление заявителем документов,
предусмотренных пунктом l0.1 АДминистративного рег.rамента, по собсr:венной инициативе.

24.4. Розультатом осуществления административной процедуры является получение
ответов на межведомственные заtпросы, регистрация полученных сведений в личном деле
зtlявителя.

РезультаТ осуществЛения ФIминистративной прсlцедуры передается должностному лицу
отдела архитектуры и земельных ресурсов администрацItи города Белогоlrск Белогорского района
республики Крым лично, либо В электронном виде (при на_тlичии техничесlкой возможности) в день
регистрации полученных сведений.

24.5. Способ фиксации результата выполне}tия администрагивной процедуры по
межведомственному информационному взаимодействию яЕ}JUIется регистрация
межведоМственногО запроса о предOтаВлении сведений иJIи докр{ентов в уIIетном деле заявителя.

24.6. Срок осуществления административной процедуры: после достижения целевого
состояния муниципЕrльной услуги, в случае подачи заявления посредством ЕПГУ/РПГУ, при
условии реzrлизации подключениjf, витрин данных срок осуществления административной
ПРОЦеДУРы - В режиме реffIьного времени, в ином случа(] срок предоставJцения услуги составляет
не более 48 часов с момента авто,матического направления и обработки межведомственных и
внугриведомственных запросов в электронной форме. В слуlае необхrэдимости подготовки и
направления межведомственных запросов иными спосо(iами срок админ,истративной процедуры
может быть продлен до 5 рабочих дней.

25. Принятпе решения о предоставленпи (об отказе в предоставлениш) услугш
25.1. основанием дJUl начаJ'Iа администра:гивной процедуры явJUIется пакет

зарегистрированньж докуN{ентов, поступивших дол)кностномУ лиЦУ, ответственному за
предоставление муниципапьной услуги.

25.2. ответственный за вьшолнение администрitтивного действI,.tя: должностное лицо
администрации города Белогорск Белогорского района Рrэспублики Крым., ответственное за
предоставление муниципа_пьной услуги, руководитель ад.\,Iинистрации города Белогорск
Белогорского района Республики Кlrым.

Ответственное должностное лицо осуществляет сjtедующие действия:
l) ПРОВеРКа предоставленны)( сведений для возмо)кности предостаI]ления услуги;
2) принятие решения о предоставлении услуги;
З) фОРМИРоВание результата предоставления услуI,и, подписание результата;
4) размещение в государственном адресном реест]эе соответствуюIцих сведений об адресе

объекта адресации;
5) принятие решения об oTKale в предоставлении услуги в слуIае нчlличия таких оснований

и подписание результата.



Присвоение объекту адресации адреса и (или) аннули]]ование такого адреса
осуществляются Уполномоченны]и органом в случаях. предусмотренньж пунктами 8, |4 и 74.|
Правил присвоения адресов, с соб.пюдением требованиii пункта 2l настоящих Правил присвоения
адресов.

25.З. Рассмотрение докуN{ентов и све,цений осущес:гвляется специчlлистом
Уполномоченного органа после п()лучения всех необхо,цимых документ()в и сведений.

Принятие и подписание ре)шения о предоставл€)t{ии (об отказе в предостЕtвлении) услуги
осуществJIяется специалистом У'полномоченного ор],ана после проверки соответствия всех
необходимых сведений критериямt принятия решений.

25.4. В случае нЕIличия осн.ований дJIя oTкtrзa в ]lредоставлении ]/слуги, предусмотренных
пунктilп{и lЗ.2. или l3.3. админ]астративного реглalvl,]нтоl принимается решение об отказе в
предоставлении услуги. В случае отсутствия основаrlий для oTкzrзa в предоставлении услуги
принимается решение о подготовк:е проекта результата предоставления,услуги.

Руководитель Уполномоченного органа (уполlilомоченный зап4lеститель) рассматривает
сформированное дело и подписывilет подготовленный проект о предоставлении услуги или проект
решения об отказе в предоставлении услуги.

25.5. При нilличии технич(эской возможности, tIосле завершениtя процесса оптимизации
составляющих абсолютное большинство госуда[)ственных и муниципЕtльных услуг,
предостtlвJulемых в режиме 24 часа в сутки 7 днеii в неделю без необходимости личного
присутствия грiDкданина, в соотв,9тствии с пунктом 7 Правил присвоения адресов, присвоение
объекту адресации адреса, измен()ние и аннулированиlэ такого адреса осуществляется органами

местного самоуправления, уполномоченными законilлди субъектов Рсlссийской Федерации на
присвоение объектам адресации адресов, в том числе по собстветrной инициативе, т.е. в
проактивном режиме вместе с тем, зzulвительный поllядок предоставJIения услуги по данным
основаниям не искJlючается.

25.5.|. Случаи проактивного присвоения адреса перечислены в пунктах 8 и 21 Правил
присвоения адресов. В частност]4, согласно пункту l3 присвоение объекту адресации адреса
осуществляется:

а) в отношении земельных,rчастков в случЕUIх:
подготовки докр{ентации по планировке территории в отношении застроенной и

подлежащей застройке территории в соответствии с I'радостроительным кодексом Российской
Федерации;

выполнения в отношении земельного rIас,гка в соответOтвии с требованиями,
установленными Федеральным законом <О кадастровой деятельнос],и)), работ, в результате
которых обеспечивается подготовка документов, содеtr)жащих необходимые дJIя осуществления
государственного кадастрового учета сведения о TaI(oM земельном ,гIастке, при постановке
земельного участка на государствс:нный кадастровый y.leT;

б) в отношении зданий (сrроений), сооружениii, в том числе с,]гроительство которых не
завершено, в сл)лIЕlях:

выдачи (получения) рiврешения на строительство или направления уведомления о
соответствии укЕвirнных в уведомлении о плaнируемом строительс,Iве парапdетров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома устilновленным парап,rетрам и
допустимости размещения объек,га индивидуаJIьного жилищного стрOительства или садового
дома на земельном участке;

выполнения в отношении объекта недвижиNtости в соотвеl]ствии с требованиями,
установленными Федеральным зilконом <О кадастровой деятельности), работ, в результате
которых обеспечивается подготовка документов, соде[,жащих необходlамые дJIя осуществления
государственного кадастрового }пIета сведения о таком с,бъекте недвижиплости, при его постановке
на государственный кадастровый учет (в случае если в соответствии с Гралостроительным
кодексом РоссиЙскоЙ Федерации для строительства иJIи реконструкции объекта недвижимости
пол)дение рiврешения на строитеJIьство не требуется);

в) в отношении помещений в случаrIх:



подготовКи и офорМления l] установленном Жиrtищным кодексоли Российской Федерациипорядке проекта переустройства и (или) перепланироIlки помещения в| цеJUIх перевода жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого помещ(lния в жилое поNtещение;
подготовки и оформ ленияв отношении помещенlся, являющегося объектом недвижимости,в том числе образуемого в результате преобразования цругого помещения (помещений) и (или)маIIrино-места (машино-мест), док)rментов, содержащиХ необходимые для осуществлениягосударственного кадастрового учота сведения о таком lIомещении;
г) в отноШении маШино-месТ в случае подготовКи и офорМлениЯ в отношеНИи маrlrино-места, являющегося объектом недвижимости, в :гом .r"arъ образуемого в результатепреобразования Другого помеще)ния (помещений) lr (или) 

"u-"n,o-ra"ru 
(машино-мест),

документОв, содержащих необходимые дJlя осуществлеIiия государственного кадастрово1о учетасведения о таком маrтrино-месте;
д) в отношении объектоtl адресации, государственный кадастровый учет которыхосуществлен в соответствии с Федера;lьным закоIiом (О государственной регистрациинедвижимости)), в случае отсутствия адреса у укiвавньтх объектов адресации или в слrIаенеобходиМости приведения указанного адреса объекта ФIресации в соответствие с документациейпо плшшровке территории или п]эоектной документаrlией на здаЕие ('строение), йору*""".,помещение, машино-место.
согласно пункту 2l Правил присвоения адресllв решение упо-пномоченного органа оприсвоении объекту адресации адр9са принимается одно]]ременно:
а) с утверждением уполномоченным органом схемы расположеЕtия земельного rIастка,являющеГося объекТом адресаЦии, накадастровоМ плане или кадасТровоЙ карте aооrua.aruующей

территории;
б) с заключением УполномоIIенным органом соглашения о перераспределении земельньIх

участков, являющихся объектами адресации, в соответс,гвии с Земельным кодексом РоссийскойФедерации;
в) с заключением уполномоченным органом договOра о комплексн()м ра:}витии территориив соответствии с Градостроительны\,f кодексом Российскrrй Федерации;
г) с утверждением проекта пJIанировки территориI{;
л) с принятием решения о строительстве объекта а,цресации;
е) с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении о,бъектов недвижимости,

являющиХся объектОМ адресаЦии, которЫм не присвоен (црес, в том чис.пе земольньж участков,сведениЯ о местоположении границ I(оторых уточняются, rэбразуемых земе,цьных участков, атакжеобъекты недвижимости, местоположение которых на з|}мельном участ*е устанавливается или
уточняется.

Событие, послужившее осно'tlнием дJUI проактив]lого предоставлс]ния услуги: получениеинформации посреДством смэВ или от органоВ местног0 сill\{оуправлеЕия о нitличии оснований
для присвоения адреса.

25,5,2, Аннулирование аДреса объекта адресаци]I в про{жтивнопл режиме возможно вслучаях прекраIтIения сущесТвован,пя объекта адресации и (или) снятIля с государственного
кадастровогО учета объекта недI}ижиМости, ЯВЛЯЮЩlЭГОСя объектом адресации (объектыкапитаIIьного строительства), при полr{ении соответствующей информац]ши посредством смэвили от органов местного самоуправления о нЕtличии основ|аний лп"Ь"Ъупирования адреса.

При этоМ случаИ преобразОЕiаниЯ (объединение, слияНие, рчвдеЛ()ния, реконструкция и
лрУгие) объектов неДВижимости, яв'яющихся объектам адресации, не отноlэятся к основilниям дJIяаннулирования адреса в беззаявительном порядке. Уполнс,мrоченньтй орган' пол}пIив информацию
о нilJIичии оснований для аннулирования адреса принимает решение об аннулировании адреса и
размещает сведения в ГАР.

25,6, КриТерии приНятия решения для пОДуслуги <,lПрисвоение/изменение адреса объектуадресации):
25,6,1, Сведения, указанные в запросе, подтверждены данными, полученными из ЕГРЮЛ(в слуrае обращения юридического лица}



25,6-4, Сведения, укrванны€)в запросе, подтвержiIены данными из ЕГРН;
25,6,5, ПредставЛенныЙ докуN{енТ подтвержДает полнОмочиЯ пр(эдставителя заJIвителя (вслучае обращения представиТеЛя зi:UIВителя);
25,6,6, Заявление подано лицом, обладающим веlцным правом на 0бъект адресации;25,6,7, Представленный правоустанавливаюrrlий докуN{ент на объект адресацииподтверждает право зiulвителя на rэбъект адресации (в r:лучае если право не зарегистрировано вЕГРН);

25.6.2, Организация является
юридического лица);

действу,rощей на момент обращения (в случае обраll{ения

25.6.3. ,Щокуплент,
обращения;

участок;
25.6.9. .Щанными выписки ,из ЕГРН

адреса объекту адресации;
подтвержд()но н{LIIичие осн,ования цlя присвоения

25,6,10, .Щанными выписки из ЕГРН подтверждено наличие оснtования
адРеса маrпино-месту. для присвоения

удостоверяющий ЛИЧНОСТIl, является леiiствующим на момент

25.6.8. Сведения, указанныlэ в запросе, подтвер;кдены данными из Егрн на земельный

25,6,|1, Наименование объекта, y*i,.a'Hoe в запросе, со()тветствует проектнойдокументации;
25,6,12, ПО сведенияМ, укz}заннЫм в запросе, в paNt*ax межведомст]венного взаимодействияполучено р€врешение на строительство;
25.6.13. {анными разрешения на

адреса объекту адресации ;

строительство п,одтверждено ос}Iование для присвоения

25,6,14, ПО сведенияМ, указа]rнЫм в запросе, в рамках межведомстI}енного взаимодействияполучено разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
25,6,15,,Щанные, укzванные в рuврешении наввод объекта в экспл]/атацию, подтвержд.ютнаJIичие основания дJUI присвоения,адреса объекту адрес:lции ,
25,6,16, ПО сведенияМ, указаIIнЫм в запросе, в рамках межведомст*енного взаимодействияполучено уведомление о соотВетств,ии построенных или реконструирова}Iных объекта ИЖС илисадовогО дома требованияМ законодаТельства о градостРС,ИТеЛЬНоЙ ДеЯТеЛrЬНОСТИ;25,6,|7, !аннымИ уведомле'ия о сооТветствиИ tlocTpoe'HbIx или реконструированныхобъектоВ ижС и садовогО дома подТвержденО наJIичие ос|нования для присвоения адреса объектуадресации;
25,6,18, По сведениям, укuваЕ:ным в запросе, в ptlMl(ax межведомственЕого взаимодействияполучено уведомление о соотВетств,ии указанных в уведомлении о планIrруемых строительствеили реконструкции объекта ижс или садового дома параиетров объекта иlriс 

"rr" "чдо"ого 
домаустановленным IIараN{етрilП4 И ДОПУlэтимости размещени,, об"е*та ижС или садового дома наземельном участке;

25.6.2l. Сведения, укzванные.в запросе, подтвержд()ны данными из ]Егрн
25,6,22, !анными выписки из вГрН ,rодr"aр"цеrlо наличие осно.вания

адреса помещению;

25,6.19,,,Щанными уведомленшя о
или реконструкции объектов ИЖС или
присвоения адреса объекту адресации;

25.6.20. Сведения, укЕванны|э в
(строение) сооружение;

соответствии пsрап{етров, плани,руемых строительству
садового дома подтверждено наличие основания для

запросе, подтвеtr)ждены даннымIл из Егрн на здание

на помещение;
для присвоения

25,6,2з, По сведениям, ук&}анным в запросе, в рамках межведомстве|нного взаимодеЙствияполучено решение о переводе жилого помещения в нежил()е или нежилого помещения в жилое;25,6,24, {анные, укiванные Е} решении о переводе жилого помепIения в нежилые иJIинежилые помещения в жилое, поцтверждают нaшичи() основания Для присвоения адресапомещению;
25-6.25. Сведения, укiLзанные в зilпросе, подтверждены даннымимашино- место;

из ЕГРН на помещение,



25,6,26, Сведения, указанные в запросе, подтверж:дены данными и]з ЕгрН на машино-место;
25,6,2], По сведениям, укi}занныМ в запросе, в рамках межведомс'венного взаимодействиlIполrrен акт переустройства (переlrланировки);
25,6,28,.ЩаннымИ акта О ЗОВrЭрlцgцЦи переплаНир()вки подтверждено наJIичие основани й дляприсвоения адреса помещению;
25,6,29, ПО сведенияМ, указ,аннЫм в запросе, в рамках межведомс:гвенного взаимодействияполучена утвержденнiш схема расположения земеJtьного участка на кадастровом планетерритории;
25,6,з0, !анньтми схемы расположения земе.,'ьного rIacTKa на кадастровом планетерритории подтверждено основание для присвоения адреса объекту адресации.
25,7, Критериями принятия решения дJUI подJ/слуги KAHHyn"1oo"u""e адреса объектуадресации) кроме IIодпунктов25-6.1. _25.6.з,,25.6.5, _i|.5.6.8.,25.6.20., s.в.zt.,25,6iЗ.пункта 25.настоящего административного регламента являются:
25,7,1, !анными выписки из Егрн подтвер)кден факт сняI,ия с государственного

кадастрового yreTa объекта недвшIимости, являющегосjт объекъом адресации;
25,7,2,.Щанными решения о переводе жилого помещения в нежилые или нежилыепомещения в жилое подтвержден фlакт прекраrцеЕия суrr{ествовitния объекта адресации.
25,8, Результатом осуществления администратlавной процедурrы является: подготовкапроекта результата предоставления муниципальной усл1,ги.
РезультаТ осуществлениЯ администРативной процедуры передается (направляется)

ответствеНномУ должностНому лицУ администРации гор()Да Белогорс* пйпrо, либо в ,na*apo""o,
виде (при нz}личии технической возможности).

25,9, СроК осуществЛения аltмИнистратиВной проlцедуры cocTaBJUIeT - 5 рабочих дней,25,10, Способ фиксации: о,гметка в канцелярии АдминистрациII, п}"тем регистрации вжурнаJIе регистрации результата предоставления мунициtп{rльной услуги.
26, ВыдаЧа резульТата услуги (направление уведомления о lпринятом решении)26,1, основанием цш начала администрат;авной процедуры явJlяется ttЕIличие

сформированных документов, являIощихся результатом ]Iредоставления п{униципzlJIьной ус;ryги.ответственный за выполнение адмLtнистративного действия: должностно(э лицо администрации
города Белогорск Белогорского райrэна Республики Крыпl, ответственное :]а предоставление
муницип,rльноЙ услуги, руководиТель администрации гоl)ода Белогорск Белогорского районаРеспублики Крым.

26.2. Щля получения результчtтов предоставления
заJIвитель предъявляет следующие дtокуI!{енты:

I4униципальной у,слуги в бумажЕом виде

при

l) документ, удостоверяющий личность зiUIвителя;
2) докумеНт, подтвеРждающlrЙ полномочия предс:гilвитеJIя на получение документов (если

от имени зiIявителя действует представитель);
З) расписка в получеНии док)/ментов (при ее нzlлич,ии у заявителя).
специатrист, ответственный за прием и выдачl/ документов, при вьцаче результатапредоставления услуги на брлажноп{ носителе:
1) устанавливает личность заIвителя либо его пред;ставителя;
2) проверяет прЕlвомочия представитеJIя зЕUIвителя действовать о:г имени зulявитеJIя

полrIении документов;
3) выдает документы;
4) регистРируеТ факт выДачи документов в си(]теме электронного документооборотауполномоченного органа и в журнiulе регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципtцьной .услуги в случiшх:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся зчUIвитеЛеIуI (его представителем);
- обратившееся лицо откilзЕlлось предъявить докуIчf()нт, удостоверяющий его личность.
26,2,1, Направление зiUIВиТс|лЮ результата пред,остаВления муниципапьной услуги вличный кабинет на ЕПГУ/рпгУ в фrорме выписки из ГАР или решенЦi а,б откilзе 

".rр"""Ь""""объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, или уведомления об отсугствии адреса
в ГАР в режиме (реального времени).



26,3, Критерий принятия решения: принятие решения о предос,]гавлении услуги либо обoTкzl:}e в предоставлении муниципttльной услуги.
26,4. Результатом админи{]тративной процедуt|ы является выдача, направление черезЕпгу/рпгУ, посредством почтовой связи ,*"rr.nb документа, под.гверждающего принятиетакого решения.
Результат выполнения административной процедуры фиксируетсrI в системе электронногодокументооборота Уполномоченного органа и в журнал,э регистрации.26,5, Максимальный срок выполнения данной административнtэй процедуры, в случаевыдачи результата предоставления услуги на бумажном носителе, состаI}ляет не более 2 рабочихдней (в общий срок предоставлениj[ услуги не включаетr:,я).В случае подачИ ,*",,"rr"" посредствоМ Еttгу/рпгу, при условии надлежаrцего

функционирования (технической готовности) смэв" а также при нilличии техническойвозможностИ систеМ РеспублиriИ КрыМ предостаLвление резуль]гата оказания услугиосуществJUIется в режиме (реirльного времени)).
27, Способом фиксации результата выполнения административнгой процедуры являетсявыдача зiUIвителю результата преllоставления муницип:альной услуги под роспись, в журнirлевыданных решений.

27,ПоряДок осущеСтвлениЯ админисТративпjых процедур в электронной форме, втом числе с пспользовапием Епгу, рпгу, а таI(же офпциальнсlго сайта OpiaHa

27J,Получеппе ин(lормации о порядке п сроках предоставления усJryгп

Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается во:|можность информирования зilявителя вчасти:
l) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирОвilния в электроrrной формЪ .unpo.u и иных докуп{еЕIтов, необходимых дJIяполrIения услуги;
3) подачи зiulвителем с использованием

технологий запроса о предоставленItи услуги;
rlr нформационно-l,елекоммуникаци онных

4) полутения заявителем свс)дений о ходе Выполнrэния запроса о пr,едоставлении услуги, вслучае подачи запроса в электронно]\4 виде, посредством IjПГУ, рirгу;
5) получения результата предоставления услуги в электронной форме;б) осуществления оценки качества предоставления услуги;7) ДОСУДgýgО.О (ВНеСУДебного) обжалование решений и действий (бездействия)уполномоченного органа (органlлзации), .щолжностнrэго лица Упопномоченного органа(организации) либо государстве""о.о или муницип.шьного служащего.
на официа_гlьном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу,обеспечивается возмохность :

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;2) копирования в электронной формЪ ,u.rpo"u pI иных докуN{ен:гов, необходимых дляполучениrl услуги:
3) осуществления оценки KatIecTBa предоставлени]t услуги;4) досудебногО (внесудебlrого) обжалование решений и действий (бездействия)уполномоченного органа (организации), должностн()го лица Уполномоченного органа(организации) либо государственног., или муницип^льног() служащего.

27.2.Заппсь на прпем в орган (организацrtю), мФЦ для подачп запроса о

Предварительн€uI запис" 
"ч;;П""#xttЪftЪI,;Н;".rся на официшlьном сайте ГБУ РКкМФЩ>, мФЦ не вправе требовать о:г зfuIвитеJUI совершения иных действи-й, кроме прохожденияидентифиКациии ауГентификаЦии в соответствии с нормат[Iвными правовы.ми актами Российской



Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчетадлительности временного интервапа, который необходиl{о забронировtlть для приема.

27.3. Формирова]пие запроса

ФормироВание зiUIвЛения осуЩествляетсЯ посредстВом заполНения электронной формызiUIвления на ЕПГУДПГУ без необходимости дополнIlтельной подачи зrUIвления в какой-либоиной форме.
при заполнении зtulвите.пем интерактивной формьт обеспечивается автозаполнение

формы из профиля гражданина I]СИА, Цфрово.о n1,o6rn" no.p.o.TBoM СМЭВ или витринданных, В случае невозможности получения укiваtlных сведений из цифрового профилrяпосредством СМЭв или витриЕ данньж зitявитель вноси:г необходимые сведения в интерактивн)ло
форму вручную.

При этом интерактивнfu{ форма содержит опросную сис'ему Цш определениrIиндивиду'rльного набора.ЩОКfl!{еНТrОв и сведеЕий, обязательньIх для предOставления Заявителем вцелях получения муниципальной уrэлуги.
Форматно-логическiш проверка сформированlilого зzUIвления осуществJUIется послезаполнения зulявителем к,Dкдого из полей электронной формы зiUIвления. При выявлениинекорректно заполненного поля электронной формы зzUIвления зiшlзитель уведомляется охарактере выявленноЙ ошибкИ yl, порядке ее устрilнения посредс'вом информационногосообщения непосредственно в элек:гронной форме .Ь"r.,""".
При формировании зчUIвлеЕtия заJIвителю обеспе,lивается:
а) возможность копирован,ия и сохранения зiшвления и иных д()кр{ентов, укrванных вАдминистративном регламенте, несlбходимьIх для предо()тавления муницап€Lльной услуги;б) возмоЖностЬ печатИ на бумажНо" noa"rane кс|пии электронноil формы зiUIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную фсrрму r*urrь"r" значений в любой моментпо желанию пользОватеJUI, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дляповторноГо ввода значений в электрацную форму заявлеIйя;
г) заполнение полей электронной формьi зiulвления до начаJIа ввода сведений зiulвителемс использованием сведений, ршмеш,енных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУв части, касающейся сведений, отсугствующих в ЕСИА;
д) возможностЬ вернуться на любой из этапов заlIолнения электронной формы зtUIвлениябез потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заrIвителя на ЕПГУ/рп]t,У к ранее подаЕным им зilявлениям втечение не менее одного года, а так)ке к частично сформи:рованным уведомлениям - в течение неменее 3 месяцев.
заполненное Заявление отправляется Заявlлтелем вместе с прикреплеЕнымиэлектронными образами докуNrеПТОвi, необходимых для предоставления муниципitльной услуги вУполномоченный оргilн.
заявитель уведомляется о получении Уполномоч()нным органом зitявления и докр[ентов,необходимых для предоставления муниципЕUIьной услуги:, в день подачи :зiUIвления посредствомизменени,I статуса зЕUIвления в Личн,ом кабинете Заявителя на ЕПГУ/рпг}..

27.4.ПрПем п регпСтрацшЯ органом (органпзirцпей) запроса и ппьш документов,
необходшlиых для предоставлепия услуги

уполномоченный орган обес,печивает в срок не п()зднее l рабочегсlдня с момента подачизЕUIвления на ЕПГУ/рпгу, а в случае его поступления в нерабочи й или прiвдничный день, - вследующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимьж для предоставлениямуниципальной услуги.
Электронное заявление стtlновится доступным длrI должностного лица Уполномоченногооргана, ответственною за прием и регистрацию з€urвление (да-пее - ответOтвенное должностноелицо), посредством ПГС ЕПГУ.



Ответственное должностное лицо:
проверяет наJIичие электrюнных зfuIвлений, поступивших с ЕПГУ/РПГУ с периодом не

реже2рс}звдень;
рассматривает постУпившие зaUIвления и прило:кенные образы документов (документы);производит действия .в соответствии с абзацем l ,настоящего подрЕвделаАдминистративного регламента.

27,5, Взапмодействие органов, предоставляк)щих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципальпые услугш, иньш государственпых органов, органовместного самоуправления, орган:изаций, участвующt|х в предоставлl9ппи, Предусмотренных
частью 1 статьи 1 Федерального закона ль 2l0-ФЗ, .о.уjчрaтвенных п муниципальных

услуг

Взаимодействие органоI}, предостаВляющи]t услуги, в части осуществлениямежведомственного электронного взаимодействия осуtцествляется согласно пункта 2 части 1статьИ 7 ФедераЛьногО закона Ns ;2l0-ФЗ, ?]акже предtоставление документов и информации вслучае, предусмотренном частью 1[ статьи 19 Федера,rь]]ого закона м 2l0-ФЗ, о.ущ"ЪruJUIется втом числе в электронной форме с использованиеNI единой систе]иы межведомственного
электронного взаимодействия и псlдключаемых к ней регионаIIьньж систем межведомственногоэлектронного взаимодействия п() межведомственно}{у запросу Уполномоченного органа,предоставляющего услугу, подвеДомственной государ(]твенному орг.!ну или органу местногосамоуправления организации, учilствующей в предоставлении Пред)/смотренньж частью lстатьи 1 ФедеральногО закона J\ъ 210- ФЗ государ"r"""пr,u* и муниципiulьных услуг.

27,6. ПолУчение результата предост авления :i/сJуги

Заявителю в качестве резуJIьтата пр9!остЕlвлёни:п
возможность полrIения доку]!{ента:

в форме электронного Документа, подписанного усиленнсlй ква_пифицированной
электронной подписью }ПОЛНОМrОченного должностI{ого лица Упсlлномоченного органа,направленного зzlявителю в личный кабинет на Еttгу/рпгу (при нilличии техническойвозможности).

27.7.Полученше сведений о ход(е выполнеппя запроса

получение информации о )(оде рассмотрения заявления и о результате предоставлениямуниципа,гlьноЙ услуги производl{тся в личном кабiинете на вhгуzрпГУ'при условииавторизаЦии, ЗаявиТель имееТ возмо]жноСть просматривать статус электронного зiUIвле ния, атакжеинформацию о дtшьнейших действlrях в личном кабинеlге по собственной инициативе, в любоевремя.
При предоставлении муниципапьной услуги

направJIяется:

муниципiшьноii услуги обеспечивается

в электронн<lй форме зzulвителю

а) уведомЛение О tIриеме и регистрации зiUIвле ния и иньrх докуIlfеIrтов, необходимьж дляпредоставления муниципа-гlьной услуги, содержащее сведения о факте приема зiulвления идокументов, необходимых дJIя предоставления муниципiшьной услуги., и начzulе процедурыпредоставления муниципа-ltьной уl]луги, а также све,I(ения о дате и времени окончанияпредостаВлениЯ муниципatльной услугИ либо моТивир()ванный oTкirз l] приеме докумонтов,необходимых дJIя предостЕlвления м)/ниципrrльной услуги:б) уведомление о резу'ьтатzж рассмотрения док).ментов, необходимьгх дляпредоставления муниципа,гtьной услуги, содержащее с]}едения о приЕtятии положительного
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результатпредоставления муниципа-пьной услуги либо мотрrвировать oTказ в предоставлении
муниципаJIьной услуги.



27.8. Осуществление оценки качl}ства предостав.пения услугп

Оценка качества предоста.вления муниципаJIьнrlй услуги в электронном виде доступнадля
заявителей посредством ЕПГУ/РttГУ.

27.9. Щосулебное (внеr:улебное) обжалование решений и дс:йствшй (бездействия)
органа (организации)l должностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципальноfо сл5rждra.о

заявителю обеспечивается возможность направ.пения жа-побы на решения, действия или
бездействие Уполномоченного органа, должностноt,rэ лица Уполнс,моченного органа либо
муниципЕrльного служащего в соответствии со статьей l1.2 Фелерального законаJф 210-ФЗ и в
порядке, установленноМ постанов"lениеМ ПравителЬствit Российской Федерации от 20 ноября2012
года Jtlb 1198 (О федера_тlьНой .государственноЙ ин(lормационноЙ с]пстеме, обеспечивающей
процесС досудебного, (внесудебного) обжалования, решений и действий (бездействия),
СОВеРшенных при предоставлении государственных и Iчlуниципttльных услуг.

28. Поря,цок выполнения адDIипистративIIых
процедур (действий) МФц

28.1. Информированпе заявителей о шорядке предоставления
мунпципальной услуги в МФЩ, о xoile выполнения запроса

о предоставлении муниципальной ус.пуги, по шшым вопросам,
сВяЗанным с предоставлением муницlrшальной услуглt, а также

консультпрование заявителей о порядке предоставления
м]Fнпципальной услугш в МФЩ

При обращении зuulвителя в I\lФЦ за получением кlонсультации по lзопросам предоставления
МУНИЦИПrtЛЬнОЙ Услуги, сотрудн.ик МФЦ, ответстве]rныЙ за выполнение административной
процедуры (да;lее - сотрудник МФI]), информирует зiu]}ителя:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о необходимых документах для получения муниllипальной услуги;
- О СПособах полrIения рlэзультата предоставJtения муниципапьной услуги (в МФЦ,

Уполномоченном органе);
- О ВОЗМожном oTкtrзe в предоставлении муницItпчшьной услуги в случаrlх, укiванных в

пунктах 1З,2., 1З.З. настоящего ад!линистративного регJtамента.
ПРи необходимости получ()ния консультации в письменной rPopMe сотрудник МФЦ

рекомендует зilявителю лично нiаправить письменноt: обраlllение в Уполномоченный орган,
рiвъяснив при этом порядок рассмотрения письменноI,о обращения зzUIвителя в соответствии с
ФелеРальным законом от 02.05.200б J\Ъ 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>.

28.2. Прием запросов заявителеii о предоставленпп
муницппальпоii услуги и ппых док\/ментов, необхоllимых

для предоставления мунпциIIальной услуги

В МФЦ ОСУЩесТвJIяются прием зuulвлений и докупIентов, необходимых дJIя предоставления
муниципальной услуги, а также выдача докуI!{ентов, я:вляющихся результатом предоставления
МУНИЦИПirЛЬНОЙ УСЛУги, тольКО прlи личном обращениIл, зzUIвителя либо, его представителя, при
наличии докуп{ента, Удостовер.яющего личность представитеJlя зIUIвитеJIя, документ&
удостоверяющего полномочия пре.цставителя з€цвителя.



Прием документов, получеI{ных почтовым отпрдgлgцием либо ]в электронной форме, не
допускается.

При обраЩении В мФЦ зЕUIвlt{телЬ предоставляет д(окументы, пред}.смотренные пунктами 9.1
или 9,1 .1. настоЯщего администратиВного реглil]\,lента. l}аявитель также вправе предоставить иные
документы, предусмотрепные пуЕtктом 10.1. настоящег() административного реглЕlмента.

В ходе приема докуl!{ентов, необходимьгх для орI,анизации предоставления муниципальной
услуги, работник МФЩ:

- проверЯет документ, удостовеРяющиЙ личнс,сТь заJIвитеJIя, личность и полномочиJI
представителя зi}явителя, срок дейiствия таких докр{ен.гов;

-откzlзывает в приеме документов В случiшх о:гсутствия либо rстказа в предоставлении
оригинала документа, Удостоверяtющего личность з€ULЕ}итеJUI) представитеJUI зilявителя, а также
предоставлениЯ недействИтельЕtогО докр{ента: )'ДОСТоверяющего| личность з€UIвителя,
представителя зiulвителя;

- проверяет верность оформления зiUIвления о
слrIае если зitявитель самостоят€)льно не заполнил
МФЦ заполняет зilIвление в электронном виде;

- в случае если В зtlявлениИ не укЕшаН адреС электр()нНой почты зЕUIвитеJUI, предлагает yцi13aTb
его в целЯх возможНости угочНенl{я В ходе предОставл()ния м},ниципirльной услуги необходимых
сведений путем направления электронных сообщений, а также в целях информирования о ходе
окiвания муниципilJIьной услуги;

_сверяеТ представЛенные заJIIIителеМ копиИ доку1\{()нтов с оригинtlлiлми таких докр(ентов, на
копияХ проставлЯет отметкУ об иХ соответстВии оригинiшIам, заверяя своей подписью i у*азаr"е"
должности, фамилии и инициirлов;

- возвращает оригинчlJIы документов зiutвителю;
- вносиТ сведения в автомаТизированную инфорh!ационнУЮ сист(эМУ мФЦ (далее

МФЦ);
- формируеТ два экземпляРа расписки, содерясащей перечень принятых у зЕIявитеJUI

докрfентов, с укчванием даты и времени приема;
- выдает зzUIвителю один экземпляр расписки в п,Oдтверждение принятия МФЩ комплекта

документов' предостаВленных зuUIвителеМ, второй экземпJIяр рiасписки передается в
уполномоченный оргЕlн с комплектом докуN{ентов;

- сообщает зЕUIвителЮ о дате получения резуJtьтата муниципа-гtьной услуги согласно
подрiвделу 7. настоящего Административного реглilп.rента.

мФЦ обеспечивает передачу зiUIвлеЕия и докуl!{ен,гов в Уполномоченный орган в порядке и
сроки, которые установлены согJIашением о взаимод,ействии, закJIюченным можду гБу рк
кМФЩ> и Уполномоченным оргitном, но не позднее 2 рабочих дней, слеlдуЮЩих за днем приема
зaUIвлениЯ и докуNIеНтов О предоста.Влении услуги.

ПриеМ документОв от экспедитора мФЦ или иного уполномоченного лица мФц,
осуществJIяется сотрудниками упоJIномоченного органа вне очереди.

в ходе приема докр{ентов ответственное лицо Уполномоченного органа проверяет
комплектность документов в присУтствии экспедитора мФЦ или иного уполномоченного лицамФЦ и подписывает 2 экземпJIяра сопроводительног() реестра, один из которых возвращает
экспедитору или иному уполномочrЭНноМу лицу МФЩ.

в случае расхождения межд]/ фактическим колиllеством передавасмых дел и запросов с
перечнем, указанным в сопроводительном реестре, сотрJ/дник уполномоченного органа делает об
этом отметку В двух экземплярах реестра, указывiul, какие дела отсутств.rют, незамедлительно, в
присутстВии экспедИтора илИ иногО уполномоЧенного ллrца МФЦ.

один экземпJUIр сопроводит,ельного реестра передаваемых ком:плектов докрiентов с
отметкой об иХ пол)дениИ, указанIlем даты, временИ и tIодписью лица, .принявшего док)rменты,
остается в МФЩ.

В случае отк€ва в приеме докуl{ентОв от экспеДиторrr мФI] или уполЕIомоченного лица мФц,
должностное лицо уполномоченного органа незамедлительно, в присутствии экспедитора мФц

п,]редоставлении п{униципальной услуги, в
фtlрму зЕuIвления, по его просьбе работник

Аис



или иногО уполномоЧенногО лиt(а МФЦ, заполняет ),ведомление об откtlзе в приеме от МФЦ
зiUIвления и документов, принять]х от з€lявителя, с ук:ванием причины]]акого отказа.

3.8.3. Выдачtа заявителю результата предоставлепия
мунпципальной услуги, в том чисJIе выдача докуIуlентов

на бумажном носителе, подтверждающlIх содержапие э.пектронньш
док:ументов, направленных в МФЩ,

по резулЬтатаtМ предостаВлениЯ м,униципальной J/слугп
органом, предос,rавляющпм мунпципальную услуIу, а также

выдача документов, включая составле|пие на бумажном носптеле
п заверение выписок из информацлlонных систем органов,

предоставляIощих государственные услуги, и оргаIIов,
предос,]гавляющих мунициIlальные услуги

flолжносТное лицО уполноIиоЧенногО органа, ответствеНное за предостаВление услуги,посредством телефонной связи уведомляет МФI] cl готовности результата предоставления
муниципа;lьной услуги. Уполrномоченный оргаЕ: обеспечивает передачу результата
предоставления муниципirльной услуги в МФt{ для выltачи заявителю но позднее 2 рабочих дней,
следующих за днем окончания установленного ,цействующим законодательством срока
предоставления муниципальной у,элурц.В слrIае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
уполномоченный орган, должн()стное лицо уполномоченного органа в письменном виде
уведомJUIет з{UIвитеJLя, МФЦ о TilKoM решении, с ука:]анием причин откЕва в предоставлеЕии
муниципaльной услуги.

Прием результатов муниL(ипа-гlьной услуги мФЦ осуществляется на основании
сопроводительного реестра, с ука]анием даты, временII и подписи экспедитора МФI] или иного
уполномоченного лица МФЩ, при.tIявшего документы.

При обращегlии заrIвителя и.1l4 представитеJrя зilявителя
за результатом оказания муниципеt-гlьной услуги в МФI_|, работник МФЩ:

- проверЯет документ, удостовеРяющиЙ личноэть зzulвитеJlя, JIичность и полномочия
представителя зilявителя, срок действия таких докумен],ов;

в случае если Указiанные документы не представлены, либо срок
их действия истек, результат государственной услуги не выдается.

- ПРИ ОТСУГСТВИИ ОСНОВаНИЙ ДЛя оТказа в выдаче результата, выд;ает зzuIвителю
муниципальной услуги;

- принимает расписку с подпltсью з:UIвитеJUI о пол},чении результата муниципчrльной услуги;
_ проставляет отметку в АИС мФЦ о выдаче результата.
В случае если зЕUIвИтель илИ представИтель зiULвИтеля откilзываOтся получать результат

муниципЕuIьной услугии(или) пpOcTaBJUITb свою подпись в подтверждение получения, результат
услугИ не выдаеТся. РаботНик МlФЩ проставлЯет на расписке отметкУ об отказе ПЪпl.r""""
результата муниципальной услуги либо об отказе в пIроставлении зaUIвителем своей подписи,
укtвывЕrя свою должность, Ф.и.о. .и подпись.

В слуrае если при поJryчении результата муници:пальной услуги в МФЩ заявителем или
представителем зilIвителя выявлены опечатки и (или) ошибки, рабrэтник мФц предлагает
зtIявителю обратиться за исправлением опечаток и (lлли) ошибок не|посредственно в орган,
предоставивший услугу.

мФц обеспечивает хранение пол)ленных от уполномоченного органа результатов
предостаВлениЯ услуги, преднtвна{енных для выдачи з€явителю или представителю з:швитеJIя, а
также направляет по реестру невостребованные результаты предоставления услуги в
уполномоченный орган, в сроки, определенные соглаше]:Iием о взаимодеiiствии.

28.4. Иные действия, необхо,цимые j1JIя предоставления
муIIиципальноЙ ]Fслуги, в том числе ()вязанные с проверкой

результат



деЙствIIтельности усиленноЙ квалиq)ицированЕой эlrектроппой
подппси заявителя, использов:tнной при обрашIенпи

за получtением муниципальной услуги, а тахiже
с установленп()м перечня средств }достоверяющшх центров,

которые допускаются для l|спользования в целях обеспечения
указанной проl}ерки

Прием документов, поJryченных в электронной форме, не допускitется.

29. Порядок исправленIIя допущенньш опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставJIения муниципальной услуги документах

29.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заJIвлением об исправлении
ДОПУЩеННЫХ ОПеЧатОК и ошибок в решении Уполнtlмоченного органа (да_пее - заявление об
исправлении допущенных опечагок и ошибок).

В случае подтверждения нilJIичия допушIенных опечаток, ошибок в решении
УпОлнОмоченного органа, Уполномоченный орган вносит исправления в ранее вьцанное решение.
.Щата и номер выданного решения не изменяются, а в соответствующей графе решения
УпОлномоченного органа укiвывается основание дJlя внесения исправлений и джа внесения
исправлений.

Решение Уполномоченно]]о органа с внесенны]ии исправленияNtи доtryщенных опечаток и
ошибок либо решение об отказе во внесении исправJIений в решение уполномоченного органа
напрzrвляется зЕuIвителю в порядке, устilновленном пу,нктом t8.1 настоящего Административного
Регламента, способом, указанныIуI в зЕUIвлении об испр,дзлgции допущенных опечаток и ошибок, в
течение 3 рабочих днеЙ с даты поступления заявленLlя об исправлении допущенных опечаток и
ошибок.

29.2.Исчерпывающий перечень оснований для i]ткilза в исправле)нии допущенных опечаток
и ошибок в уведомлении о соотвlэтствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие зiulв]ителя кругу лиц, указанному в пункте 2.1 настоящего
Административного регламента;

б) отсутствие факта допtущения опечаток и ошибок в увед[омлении о соответствии,
уведомлении о несоответствии.

IV. Формы контlроля за исполнепием адмпнистратпвного регламеIIта

30. Порядок осуществiления текущеfо контроля за соблюдением ш исполнением
дОлжностЕыми лпцами положiений админисгратпвного регламепта и пных пормативных

правовых актов, устанавлпваlощпх требования к IIредоставленпю мунпцппаJIьной услуги,
а также припятием иплп решенпй

30.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоrIщего Административного
реглulп,lента, иных нормативных пtравовых актов, устанавливtlющих тре(5ования к предоставлению
МУниципальноЙ услуги, осуществляется на постоянноЙ основе должностными лицап{и
Администрации (Уполномоченнl)го органа), уполноNlоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципЕlльнойi услуги.

Щля текУщего коIIтроля используются сведенlпя служебной корреспонденции, устнчш и
письменнЕUI информация специаJIистов и должностных лиц Админисrграции (Уполномоченного
органа).

31. Поря:lок
полноты и качества

и периоличность осуществлен]Iя пJIановых и }}неплановых проверок
предостав.]ения муниципальнrllii услуги, в том чис.це поряlцOк и формы
полнотой 1п качеством предоставления муниц}rпальrlой ус.п]/fиtконтроля за



31.1. ТекУщий контроль осуществляется путем проведения проЕ}ерок:
решений о предостzlвлении (об отказе u прЬдо..uвлении)onуrr"ц,rп*ьной 

услуги;выявления и устранения Еарушений прав гражlIан;
рассмотрения, принятия решений и подго'овки ответов на обращения граждан,содержащие жалобы на решения., действия (бездействие) должностных лиц.31,2, КонТроль за полнотсlй, *uraar"Оr'rrр"оо.raавлениЯ муниц'п.льной услуги включаетв себя проведение плановых и внеллановых проверок.
31,3, Плановые проверк:и осуществляются на основании годовых планов работыУполномоченного органа, утвержiдаемых руководителl}м Уполномоченного органа. При плановойпроверке полноты и качества предоставления муницигtальной услуги контролю подлежат:соблюдение срокоВ предостаВления муниципЕrлl,ной услуги;соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильность И обоснов.нность принятого решения об отказе в предоставлениимуниципЕuIьной услуги.
основанием для проведен[Iя внеплановьгх проверок являются:
получение от госудаРствеЕIныХ органов, органо]з местного само).правления информации опредполагаемых или выявленнj;Iх нарушениях нормативных прЕrвовых актов РоссийскойФедерации, нормативных правоЕlых €ктов Республики Крым и нормативных правовых актовмуниципztJIьного образования города Белогорск БЪлого,пского района Республики Крым.обраlцения граждан и юридических лиц на нарушения законодutтельства, в том числе накачество предоставления мунициItiLтьной услуги.срок проведения проверок не должен превышат' 20 календарны}l дней.

32, ответственность д,Dлжностных лпц Уполномоченного ,органа за решепия идействпя (бездействие), принпмаемые (осуществляемые) пмп в ходе предоставленпя
муниципальной услуги

32,1, По результатам проведенных проверок в случае выявлени' нарушеЕий положенийнастоящеГо АдминИстративнОго регламента, норматив]{ых правовых ак:тов Республики Крым инормативных правовых актов м]/ниципiшьного образования города Белогорск Белогорскогорайона Республики Крым, о"ущ*"r"rr"ется привлечение виновных л]ац к ответственности всоответствии с законодательством Российской Ьедерации.
Персона_пьнuut отвеТственность должностных л]tIц за прЕlвильн()сть и своевременностьпринятия решения о предоставлении (об отказе в Itредоставлении) муниципtulьной услугизакрепляеТся в их должностных pelлzlMeнTax в соответствии с требованиями законодательства.

33, Положения, характерпзующпе требованlия к порядку п формам контроля запредостаВленпем мунпцпп:шIьпой усJryги, в том числе со стороны граждан, пх объедпненпй
п органпзацпй

33,1, Граждане, их объединения и организации имеют право ос]rществлять контроль запредостаВлениеМ муниципirльной 1,слуги путем получеItия информац"" о 
"од" 

предоставлениrIмуниципiШьной услуГи, в тоМ числе о cpo*rrx завершенИя административнLrх процедур (действий).граждане, их объединения и организации также иhlеют право:направлять замечulния И предложения по члучшению доступности и качествапредоставления муниципЕшьной услуги;

о".""rЁJij.'ТЬ 
ПРеДЛОЖеНИЯ О МеРаК ПО УСТРаНеНИЮ НаР]iШеНИй НаСТОЯЩего Административного

З3,2, ЩолжЕостные лица Уполномоченного оргilна приним.ют меры к прекращениюдопущенныХ нарушений' устраняюТ причинЫ и условиЯ, способс:гвующие совершениюнарушений.



ИнфОРмация о результатах рассмотрения замечаний и пrредложений граждан, их
ОбъеДинений и организаций /цоводится до сведе]lия лиц, нztправивших эти зtlмечания и
предложения.

V. [осулебный (внесулебный) порядоt( обжалования I)ешений ll дейtствий
(бездействия) Уполномоченноfо органа, прело|]гавляющего м),ниципальнуIlD УсЛУЦ,

МНОГОфУrlКЦИОнального центра, а также их должностных лиц, государс,l,веIlны)( сJIужащих,
;rабоr,никоlв

34. Информацпя для заявител]я о его праве поlцать жалобу

34.|, Заявитель имеет право на обжапование действий (бездействия), решения
Уполномоченного органа, а такж:е его должностных лIлц, МФЩ, специа-пистов МФЩ, руководителя
МФЦ в досудебном (внесулебном) порядке.

34.2. ГражДане имеют прirво обраlцаться личtIо, а также направлять индивидуiLльные и
КОллеКтиВные обращения, включаJI обращения объединениЙ граждан. в том числе юридических
ЛИц, в гОСударственные оргапы., органы местного самоупрЕtвления и их доJDкностным JIицч!N,I, в
государственные и муниципilль,ные учреждения, и иные организац|4и, на которые возложено
осуществление публично значиNlых функций, и их до.Iжностным лицаIи.

34.3. Граждане реЕrлизуюг право на обраlцение свободно и до(5ровольно, Осуществление
гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.

35. Предмеr,жалобы

35.1. Нарушение срока r)егистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении
муниципilльной услуги.

З5.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае
лосУлебное (внесулебное) обжалование зilявителем решений и дейс,твий (бездействия) МФЦ,
работника МФЦ возможно в сл)/чае, если на МФЦ, r)ешения и действия (бездействие) которого
ОбЖа-пуются, возложена функцрlя по предоставлени-ю соответствуюIцих государственных или
МУНИЦИПzLлЬных Услуг в полнOм объеме в порядке, определенно|м частью 1.3 статьи lб
Федерального закона Jф 210-ФЗ;

35.3. Требование у зzIявитеJIя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществленI4е которых не предусмотрено норматI{вными правовыми актами
РОСсийской Федерации и (или) Республики Крым, муниципzlльными правовыми актами для
предостzlвления муниципальной услуги.

35.4. Отказ в приеме документов, предоставлеIше которых прелусмотрено нормативными
ПРаВОВыМи zжтами РоссиЙскоii Федерации и (или) Республики Крым, муниципшIьными
правовыми ЕжтЕtми дJIя предостаЕления муниципальноii услуги, у зшIвитеJIя.

35.5. Отказ в предоставлении муниципа;lьной услуги, ес.пи основания отказа не
предусмотрены федеральными законЕlп{и и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми ак:гчlп4и Российской Федерации и (или) Республики Крым,
МУНИЦИп.tлЬныМи правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжа-гrование
ЗzUIВителем решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) МФЩ, 1lаботника МФЦ возможно в случае, если на
МФЦ, решеЕия и действия (,бездействие) которого обжа_гrуются, возложена функция по
предоставлению соответствующIrх государственных иtли м}циципitльных услуг в полном объеме
В ПОРЯДКе, ОпРеДеленном частью 1.3 статьи 1б Фелера:Iьного закона JtlЪ 210-ФЗ;

35.6. Затребование с зшI]]итеJшI при предостаI}лении муниципtальной услуги платы, не
ПРеДУсмоТренноЙ нормативными правовыми актами I)оссиЙской Федерации и (или) Республики
Крым, муниципаJIьными правовыми актами.

З5.7. ОтКаЗ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципtlльную услугу,
должностНого лица УполномОченногО органа, пред(остаВляющего ллуЕиципальн}ю услугу в
исправлении допущенных ими опеч&ток и ошибок в выданных в результате предоставления



муниципапьной услуги докумен,]гах либо нарушение },становленного срока таких исправлений. В
указанноМ случае досудебнОе (внесуДебное) обжаIование зчIявитеJIем решений и действий
(бездейстВия) МФЩ, работника мФЦ возможно в с.IrIае, если на I\{Фц; решения и действия
(бездействие) которого обжа;rук)тся, возложена фунliция по предостilвлению соответствующих
государственных или муниципztльных услуг в полном объеме в порядк(), определенном частью 1.3
статьи l б Федера_пьного закона ЛЪ 2l0-ФЗ;

35.8. НарУшение срока иJIи поряДка выдачи документов по результатаМ предоставления
муниципzrльной услуги.

з5.9. Приостановление предостаВления мчниципа_пьной :/слуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными за](онами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыI{и актами Российской Федерации и (или) Республики Крым,
муниципi}льными правовыми актами. В указанном случае досудебное (,внесудебное) обжалование
заrIвителем решений и действий (бездействия) МФщ, trlаботника мФц возможно в случае, если на
мФц, решениЯ и действия (r5ездействие) которого обжа_гrуются, возложена функция по
предостаВлению соответстВ},ющIж государственных или муниципсlльных услуг в полном объеме
в порядке, определеНном частьЮ 1.3 статьи 16 ФедерzuIьного закона Nч 2l0-ФЗ;

35.10. Требование у зzurвиl]еля при предоставлеIIии муниципrrльн:ой услуги документов или
информации, отс)лствие и (или) недостоверность котOрых не укчвывались при первоначi}льном
oTкitЗe в приеме документОв, не<lбхоДимыХ дJIя предОставлениЯ муниципаJIьной услуги, либо в
предоставлении муниципirльной услуги, за исключенttем случаев, предусмотренных пунктом 4
частИ 1 статьИ 7 ФедераЛьногО закона J\ъ 210 - Фз. В yKurзaHHoM сл}чае досуд"б"ое (внесулебное)
обжа.гlование заявителем решени.й и действий (бездействия) мФц, работника мФц возможно в
случае, если на мФц, решениJI и действия (бездеiiствие) которого обжагlуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальньгх услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи l б Федера_гl},ного закона Jф 210-Фз.

3б. Органы государственной, муниципальпой власти, организацип должностные
лица, которым может быть шаправлена жалоба

3б.1. В случае обжа_шовани.я действий (бездействия) или решения Уполномоченного органа
жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномсlченного органа.

в случае обжа_пования действий (бездейс,гвия) или решения органа местного
сzlмоуправления муниципiшьног'O образования Республики Крым ;кагlоба нчшравJIяется на
рассмотрение Главе органа мест}tого самоуправления муницип.rльного образования Республики
Крым.

в случае обжапования дс:йствий (бездействия) или решения Главы Уполномоченного
органа, жалоба направляется в Администрацию Белогорского района.в случае обжалования действий (безлейстзия) или решения заместителя Главы
УполномОченногО органа, долж.ностНого лица Уполtномоченного органа, предостчlвJшющего
муниципutJIьнуЮ услугу, жапоба н,аправляется на рассм|]трение Главе Уполномоченного органа.

В УполномоченноМ орган для заJIвиТелей предцусматривается нчtличие на видном месте
книги жа_гrоб и предложений.

в слrIае обжа_пования действий (бездействия) или решения работника мФц,
осуществJIяющегО прием докумеЕtтов, жалоба направляется на рассмотрение директору ГБУ РК
(МФЦ).

в слуrае обжалования дейtствий (бездействия) или решения директора
(уполномоченного лица), жа_llоба направляется Учредl,ителю гБу рК (МФЦ)

ГБУ РК кМФЩ>
- Министерству

внутренней политики, информации и связи Республики Крым.
в МФц для зiulвителей предусматривается нilJIичие на видно|м

предложений.
месте книги жа_поб и

37. Порядок поllачи и расс.мотрения жалtrбы



37.1. Жа;lОба подаетСя в IIисьменной форме на. бумажном носителе, в электронной форме(посредстВом ЕПГУ, рпгу, официа-пьного сайта Упо:rномоченного органа, электронной почiы),
почтовой связью, в ходе предост€tвления муниципirльн,сlй услуги, при личном обращении зilявителя
в Орган, посредством телефонной кгорячей линии> CtlBeTa министров Республики Крым.

Жа.гlоба должна содержат], :

l) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципirльную услугу,
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа УПОЛНОМОЧеННОГо органа, предоставляющего му}rиципirльную услугу, либо
муниципurльного служаIцего решения и действия (бездействие) которы:к обжа-пуются;

2) фамилию, имя, отчесlгво (последнее - прлl на_пичии), 
"""дta""" 

о месте жительства
зiulвителя - физического лица .llибо наименование, i]ведения о Мест,о нахождения зiulвителя -
юридического лица, а также ноIl{ер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наlrичии) и почтовый адрес, по которым дOлжен бытi направлен ответ зiIявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действчtях (бездейсru""; Уполномоченного органа,
предостЕlвляющего муниципальную услугу, должностного лица ]Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальн,ую услугу, либо муниципilльного слу)r(ащего;

4) доводы, на основании которых З€UIВИТеЛlr не согласен с решением и действием
(бездействием) Уполномоченного органа, пред()ставJIяющего муниципальную услугу,
должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего мун|иципurльную услугу, либо
муниципalJIьного служащего. Залrвителем могут быть представлены документы (при на-гlичии),
подтверждЕlющие доводы зuцвитс,ля, либо их копии.

38. Сроки рассмотрения жалобы

38.1. В слrrае досудебного (внесулебного) обхса_пования зЕUIвителем решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципiшьную услугу, жа;lоба
подлежит рассмотрению В течение l5 рабочих дней со l]ня ее регистрац}Iи, а в случае обжапrования
откЕ}за Уполномоченного органа, ;предоставляющего М)/ниципiшьную услугу в приеме документов
у заявителя либо в исправленииt допущенных опечагок и ошибок и-пи в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлениii - в течение 5 рабочих дней со дня ее
регистрации.

Жалоба регистриРуетсЯ в )/полномоченном орг?tне в течение l рсбочего дня.

!l9. Результат рассмотрения жалобы

39.1. По результатам рассмотрения жа.побы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в формс: отмены приЕятOго решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок Е| выданных в результате предоставлен]ия муниципальной усrryги
документirх, возврата зшIвителю денежных средств,. взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актЕlJчtи. Российской Федерал,ии и (или) Республики Крым;

2) в удовлетворении жа_побы откi}зывается.
з9.2. В случае установленIIя в ходе или по рез)/льтатам рассмотрения жа_побы признаков

состава администРативного правонарУшения или преступления доJDквостное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотрению жalлоб, незамедлительно наrrравляют имеющиеся материitлы в
органы прокуратуры.

40. Порядок пнформшроваЕIIя заявптеля сl результатах рассмотреппя жалобы

40.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, зчlявителю в письменной
форме и по желанию зitявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жагlобы.

40,2. В случае признания жiа.побы подлежащей уловлетворению в ответе зiUIвителю, дается
информаЦия о дейсТвиях, осуществЛяемыХ органом, предостаВляющиМ муниципzLльную услугу в
целях незамедлительного устранlэния выявленных нарушений при оказании муниципа_пьной



услуги, а также приносятся изврtнения за доставленн])Iе неудобства и укzвывается информация о

дальнейших действиях, которые необходимо со.вершить зЕUIвитlэлю в цеJUIх полrrениJI
муниципальной услуги.

40.3. В случае признаниrI жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,

дЕtются аргументированные рiLзъяснения о причинах принятого решеIlия, а также информация о

порядке обжа-пования принятого решения.

41.IIорядок обжалования решения по жалобе

41.1. Принятое, по результаfiш,I рассмотрения;ка-побы, решение может быть обжа.гlовано в

порядке, установленном действующим законодатеJIьством Российской Федерации и (или)
Республики Крым.

42. Право заявителя lra получение инфор]uации Ir докумеlнтов, необход]пмых для
обоснования и рассмотрения жалобы

42.|. Заявитель вправе с,братиться в Орган за получением информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалс,бы, в письменной форме, в том числе при
личном обращении з€UIвителя, иJIи в электронном видlэ.

43. Способы информир()вания заявителей о порядке подачI]l и рассмOтрениril жалобы

43.1. Информацию о порядке подачи и рассмотl)ения жалобы за[витель вправе получить на
информачионньIх стендах, в местах предоставлеI]ия муниципа-пьной услуги, посредством
телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде
(ЕПГУ, РПГУ, официальный caiiT Уполномоченного органа, МФЦ, официального сайта ГБУ РК
(МФЦ), эJIектроннЕш почта Упо.пномоченного органа).

Заместите)ль главы администрации Р.Э.Аметов


