
АДlЧIИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

/аа-/7

о внесенаu uзмененай в посmановленuе
adM uн асmра цu u zopod а Б елоzор с к
Белоеорскоzо района Республuка Крым
оm 21 uюня 2019 zоdа м 4I8-П

В соответствии с Фелершrьным законом от 06.10.2003 J\Ъ 13l-ФЗ (Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07.20|0 J\b 2l0-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг), статьями 5.1, 39, 40 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом муницип€rльного образования
городское поселение Белогорск Белогорского района Республики Крьш, принятым
решением 5-й сессии Белогорского городского совета l созыва от 10.11.2014 J\Ъ 37,
администрация города Белогорск Белогорского района Республики KpbrM

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Внести изменения в приложение l к постановлению администрации города
Белогорск Белогорского района Ресгtублики Крым от 21.06.2019 J\Ъ 418-П (Об утверждении
административного регламента окr}зания муниципаJlьной услуги <Предоставление
рiврешения на отклонение от предельных параметров рtt:lрешенного строительства,
реконструкции объектов каIIитruIьного строительства), изложив его в новой редакции
(прилагается).

2. Опубликовать данное постановление на офиuиальном портале Правительства
Республики Крым в раздеJIе кМуниципальные образования), подраздел (город Белогорск>
по адресу http ://belo gorslt.rk, gov. ru

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. КОнтроль за исгIолнением настоящеI,о постановления возложить на заместителя
главы администрации города Бe.lto1,opcK Бе:tогорского района Республики Крым
Левадного Б.Е.

LlaBtl а.ц}rrlнltс [рацIrи И.С. Ипатко



Приложение 1

к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского района
Республики Крым
от#, Jш /2/-/7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
оказания муниципальной услуги <.lПредоставJIение разрешения на откJIонение

оl,предельllых параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительс,I,ва))

1. Общие положения

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
Ддминистративный регламент оказания мунициtrальной услуги кПредоставление

разрешения }Ia отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,

рaпопarрупur" объектов капитаJIьного строительства) (далее АдминисТративныЙ

регJIамент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления

указанной муниципальной услуги и определения порядка и стандарта ее предоставления, а

также порядоК осуществЛения конТроля за исполненИем админИстративнОГО РеГЛ€llчlеНТа,

досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий)

ответственнык должностных лиц за предоставление муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1,2.1. ]3аяВителямИ МУНИЦИПаJ.IьноЙ услуги являются физические и юридические

лица, являюtциеся правообладателями земельных участков, размеры которых меньше

установленных градостроительным регламентом минимальных ра:}меров земельньIх

участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которьж

неблагоприятны для застройки.
1.2.2. от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципа_ltьной услуги

может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем полномочиями в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. 1'pебование к l]орялку информироtsаниrI о llредос-tав.цении NIуницlIпальной

l.З. tr{нформирование по
осуществляет,ся:

услуги
вопросам предоставления муниципа-пьной услуги

l,З.1. Непосредственно в администрации города Белогорск Белогорского района
Республики Крым (даrrее администрация) с использованием средств наглядноЙ

информаuии, в том числе информачионных стендов.
1,,З.2, В многофу,нкционttльном центре предоставления государственных И

муниципальных услуг (да-гrее многофункциона,rьный центр) путем рuвмещениЯ
соответствующей информации на информачионных стендах и на официа-шьном сайте

многофункци,онаJчьного центра (https://md-crimea.ru).

1.3.з. IlосредстЬом использования телефонной, почтовой связи, а также электронной
почты,

1.З.4. Посредством размещения информации на официальном саЙте админисТРаЦИИ

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте адМинисТрацИИ гОРОДа

Белогорск (далее - официальный сайт администрации), в фелеральной государственной
информачионной системе кЕдиный портал государственных и муницип€tльньIх услуг)



(далее - Единый портал) и (или) государственной информаuионной системе кПортал

государстВенн]ыХ и мунициПа,тьньIХ услуг Республики Крым> (далее 
- 

Порта-гl услуг РК),

1.3.5, На Едином портале, Портале услуг РК, офиuишIьном сайте администрации

города Белогорск и информационных стендах в местах предоставления муниципальной

услуги размешается следующая информация:
i.з.s.t. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципа_пьной услуги, требование к оформлению ука:}анньж документов, а также

переченЬ докуyентов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе,

|.З.5.2, Круг заявите,lrей.

1.з,5.3. Срок предоставления муниципальной услуги,
1.3.5,4, Результаты предоставления муниципЕrльной услуги, порядок представления

док},мента, явJIяющегося результатом предоставления муниципальной услуги,

1.3.5,5. Размер государстВенной пошлины, взимаемой за предоставление

муниципальнсlй услуги,
l.з.5.6. Исчерпываюций перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставленLIи муниципальной услуги.
1.з.5.7, о праве заявителя на досудебное (внесудебное) ОбЖа_ПОВаНИе ДеЙСТВИЙ

(безлействия) И решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги.
1.3.5.8 Форма заявлений (уведомлений, сообщений) используемые при

предоставлении муниципальной услуги.
Инфор-мация на Едином Портале, Портале услуг рК о порядке и сроках

предоставления муниципа,rьной услуги на основании сведений, содержащихся в

фълеральной госуларственной информачионной системе кФедера,шьный реестр

государственIIых и муниципальных услуг (функций)>, предоставляется зtlявителю

бесплатно
flостуП к информации О срокаХ и порядке предоставЛения муниципаJIьнои услуги

осуществл"ьra" без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства

заJIвителя требуеi заключения JIицензионного или иного соглашения с правообладателем

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или

авторизацию заявител я, или предоставление им персонаJIьньIх данньtх,

1.3.6. СвеДения О ходе прелоставленИя муниципальной услуги зrUIвитель вправе

получить посредством Единого Гlортала, Портала услуг РК (для заявлений поданньш через

портал услуг Рк), электронной почты, телефонной связи администрации.' 
|-,4. Информачия о месте нахождения и графике работы администрации и

структурНого подрiВделения, непосредСтвеннО tIредостаВляющегО муниципальную услугу,

.фuйur. ,.п.фо"ы, адреса официального сайта администрации и эJIектронной шочты

администрации и структурного подразделения, непосредственно предоставл,Iющего

муниципальную услугу, рЕtзмещена на ЕПГУ, рпгу, офиuиальном сайте администрации и

является доступной для заjIвителя.
Информашия о предоставлении муниципаJtьной услуги должна быть доступной для

инвалидов.
1.5. Информация о месте нахождения и графике работы многофункционttльного

центра размещена на официальном сайте (htфs://md-crimea.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.|. Наименование муниципа,rьной услуги: кIIрелоставление ра:}решения на

отклонение от предельньж параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитаJIьного строительства) (далее - разрешение на отклонение от предельньIх

параметров).



2.2. Наименование органа местного самоуправJIения, предоставляющего

муниципальную услуry и иные структурные подразделения, обращение в которые

НеобхоДимоДЛяПреДосТаВлениямУнициПальнойУсЛУги
2.2. ПреДоставленИе муницИп€rльной услугИ осуществЛяетсЯ АдминистрациеЙ

города Белогоllск Белогорского района Республики Крым (да-пее - Администрация),

2.2.1. FIепосрелственное предос],авление муниципальной услуги осуществляется

отделом земепьных, имущественных отношений, вопросов архитектуры,

градостроительства и ЖКХ администрации города Белогорск (далее - отдел) и комиссией

по землеrrользованию и застройке, являющейся постоянно действующим коллегиальным

совещательным органом, созданныNI при администрации города Белогорск в целях

организации решения вопросов, связанных с градостроительным зонированием территории

городского поселения (далее - Комиссия).
2.2.2. Муниuипальная услуга может предоставляться в МФld в части:

- приема, регистраЦии и переДачи В ДдминистрациЮ заявления и документов, необходимьD(

для предостав.IIения муниципа,'IЬноЙ } слуги ;

- выдачи резуJIьтата предос:гавления N{униципаJIьной услуги,
Z,i.З.При исполнении муниципfu,Iьной услуги Ддминистрация взаимодействует с:

l) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики

Крым По ВО,ПРосу получения выпI4ски из Единого государственного реестра прав на

недвижимое имущество и сделок с ним на:

- земельныЙ участок, на котором расположен или планируется объект капитаJIьного

строительства., ts отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от

преДеЛЬныхПараМеТроВ'инаЗеМеЛЬныеУчасТки,коТорыеяВляюТсясмежныМиДЛяТакоГо
земельного уч:астка;
- объект ка]питаJIьного строительства (помещения в нем), в отношении которого

запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров (в случае

реконструкции тако;о объекта), и на объекты капитаJIьного строительства (помещения в

них), располохtенные на смежных земельных участках,
2) Управлением ФедераJIьной наJIоговой службы России по Республике Крым по вопросам

получения ]зыписки из Единого государственного реестра юридических ЛИЦl

индивидуальных предIIринимателей (при необходимости),
z,э,ц. Запрещаеiся требовать от зiulвителя осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для долучения муниципальной услу1и и связанных с

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и

организации, за исключением полу]ения услуг и получения документов и информации,

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в гIеречни,

указанные в части 1 brur"Il 9 Федерального закона ОТ 27,07.2010 Ns 210-ФЗ (Об

орГаниЗациипреДосТаВленияГосУДарсТВенныхиМУнициПаЛЬныхУсЛУг).

2.3. описание резуЛьтата предостаВлениЯ муниципальной усJryги
резу,шьтатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельньж

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального

строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.|. Срок преДоставленИя NIунициПальной услуr,и по предоставлению разрешения

на отклонение от предельных параметров разрешенноI,о строительства, реконструкции

объектов каIIитального строительства составляет не более 75 календарных дней со дu{

поступления в Ддминистрацию заяI]ления о предоставлении разрешения на отклонение от

предельных ПаРаIчlеТРов разрепIенного строительства, реконструкции объектов

каIIитального строительства.



2,4,2. Срок прелоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства, в случае однократного изменения одного илvI

нескольких предельньж параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов

капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для

конкретной теllриториальной зоны, не более чем на десять процентов) составляет не более

35 календарных дней.
2.4.з. В случае представления муниципа.пьной услуги через многофункциональный

центр срок, указанный в пунктах 2.4.1,и2.4.2 настоящего административного реглilNtента,

исчисляется с() дня передачи многофункциональным центром заявления и документов в

Администрацию,
много(lункциональный центр обеспечивает передачу заJIвления и докр[ентов в

ддминистрацию в порядке и сроки, которые установлеtlы соглашением о взаимодействии

заключенным мехtду мФц и Ддминистрацией. но не позjIнее следующего рабочего дня со

дня их поступJIения,
при НаJ.Iичии в заявлении указания о выдаче результата предоставления

муницип€tльной услугИ череЗ многофунКционаJIьнЫй центр, Администрация обеспечивает

передачу решеЕия о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров

либо решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельньD(

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитаJIьного

строительства в многофункчиональный цеНТР, для выдачи заявителю, в течение 1 рабочего

дня после прицятия соответствуюпtего решения.
Многофункциональный центр осуществляет выдачу заJIвителю решения о

предоставЛенрIи разРешения на отклонение от предельных параметров либо решения об

отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параN,rетров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитilJIьного строительства в

течение 1 рабочего дня со дня его получения от Ддминистрации.
2.4,4. Срок выдачи (направления) Ддминистрачией заявителю документов,

являющиХся резульТатом преДоставления муниципа-пьной услуги составляет 1 рабочий

день.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной

услуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в

связи с предоставлением муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, рпгу и официа-шьном

сайте Администрации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

норматиВIIымИ правовыМи актамИ для предОставления муниципальной услуги и

услуг, ко1орые являются необходимыми и обязательными для предоставJIения

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представлепия

2.6.1, Для получения муниципальной услуги заrIвителем представляются

следующие документы:
1) заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельньж

параметров раJрешенного строительства, реконструкции объектов капитtшьного

строительства, noropoa оформляется по форме согласно приложению 1 к

ддминистративному регламенту. Заявление может быть направлено в форме электронного

документа, подписанного электронной подIIисью;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегосЯ

физическим JIицом или индивидуr}льным предпринимателем, либо личность представитеJIя

физического, юридическо1о лица или индивидуаJIьного предпринимателя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителЯ физическОго илИ

юридического лица, если с заявJIением обращается представитель заявителя (заявителей);



б) схему планировочной организации земельного

топографической съемке в масштабе, позволяющем обеспечить

4) копия правоустанавливающего документа на земельный участок, на котором

расположен и.пи планируется к строительству (реконструкции) объект капитального

строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от

предельных пi}раметров, если права на данный земе.тtьный участок в соответствии с

законодательс1вом Российской Федерации не зарегистрированы в ЕГРН;

5) кс|пии правоустанавJIивающих документов на объекты капитального

строительства (при наличиLI на земельном участке объекта капитilльного строительства),

если права Hie указанные объекты в соответствии с законодательством Российской

Федерачии не :]арегистрированы в ЕГРН;
6) обоснование необходимости получения разрешения на отклонеЕIие от

преДеЛЬнЬжпараМетроВ'ВыПоJIненноеинДиВиДУа,ТЬныМПреДприниМаТелемили
юридическим лицом, имеющим допуск к определенному виду или видам работ, выданный

сйорегулируемой организацией в области инженерных изысканий, архитектурно-

строительного проектирования, строительства, реконс,грукции, капитаJIьного ремонта

объектов капитаJIьного строительства, включающее:

а) пояснительную записку, содержащую сведения:

- технико-экономические показатели объекта капитаJIьного строительства с планируемым

отклонением от предельных параметров (плОЩаДЬ ЗаСТРОЙКИ, ОбЩаЯ ПЛОЩаДЬ,

строительНый объем, высота, количестВо этажей, в том числе подземных);

- информацию о функциональном назначении предполагаемого к строительству или

реконструкциIr объекта капит&,Iьного строительства;

- обоснование, содержащее описание характеристик

препятств)тот его эффективному использованию без

параметров.
участка, выполненную на
читаемость чертежа (1 :500,

1:200), с указанием:
.ГраницЗеМеЛЬноГоУЧасткаИIIоВороТНыхТоЧекГраницЗеМелЬноГоУЧасТка;
- мест расположения существующих, реконструируемых иlили планируемых объектов

капитаJIьного строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на

оТкЛонениео:ГПреДелЬныхПарамеТроВ'соПисаниеМихосноВнЬIхТехнико-эконоМических
показателей (этажность, площадь застройки, общая площадь объекта/объектов

капитаJIьногО строительства, торговаrI ппощuд", общая площадь жильtх помещений,

площадь предприятий обслуживания и т.п,);

- объектов капитаJIьного строительства, расположенных на смежных земельных r{астках;

- подъездов }1 полходов к объекту, в отношении которого запрашивается ра:}решение на

отклонение о:г предельных параметров;
- парковочных мест;
- озеленения ]4 элементов благоустройства;
- границ зон с особыми условиями исIIользования территории;

- отступов от границ земельного участка до существующих, реконструируемьтх иlили

планируемых объектов капитаJIьного строительства;

- нормируемых санитарных и иных разрывов,' '"l 
информачию о территориях, подверженных риску негативного воздействия на

окружающук) среду (если отклонение от предельньгх параметров рtврешенного

строительства, реконструкции объектов капитального строительства может оказать такое

негативнОе воздейсТвие на окружающую среду),

г) заключение О соблюдении при откJIонении от предельных параметров

разрешенного 0,гроительства, реконструкции объектов капитального строительства

требованиЙ технических регламентов.
2.6.2, Заявителю предоставляется

форме посредством ЕПГУ, РПГУ.
2.6.з. Формы заJIвления для заполнения можно полг{ить:

- на официаJIьном сайте администрации города Белогорск;

земельного участка, которые
отклонения от предельньж

возможность подачи заявления в электронной



- на едином портаJIе государственных и муниципальных услуг и (Портале государственных

и муниципа,lьных услуг Республики Крым>;
- в МФЦ;
- в Отделе.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной Услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих В предоставлении муниципальной

услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы ИХ ПОЛУЧеНИЯ

заявителями, В том числе в электронной форме, порядок их представления
2,].|. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в ра0IIоряжении государстВенных органоВ и органиЗаций, r{аствующих в

предоставлении муниципальной услуги, и которые зiUIвитель вправе представитЬ

самостоятельtIо:
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуалЬнЬIх

предпринима гелей.
3. Выписка из ЕГРН на земельный участок, на котором расположен илИ

планируется к строительству (реконструкции) объект капитi}льного строительства, в

отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров,

и на земельные участки, которые являются смежными для такого земельного ylacTкa.
4. Выписка из ЕГРН на объект капит€lльного строительства (помещения в нем), в

отношениИ которогО запрашивается разрешение на отклонение оТ предельнЫХ ПаРаП,IеТРОВ

(в случае реконструкции такого объекта), и на объекты капитaльного строительства
(помещения в них), расположенные на смежных земеJьньж участках.

5. КопиЯ градостроительногО плана земельного участка (при наличии). Подлинник

ранее выданного гпзУ хранится в отделе, С подлинника снимается копия и приобщается

к пакетУ документОв, необхоДимыХ для предОставлениЯ муниципаJIьноii услуги, в день
приема документов.

Указанные документы заIIрашиваются в pEIMKax межведомственного
взаимодейстI}ия в устаноВленноМ законоМ порядке. Заявитель вправе представить все

документы сt}мостоятельно.
в с"пучае если для выявления оснований для предоставления муниципа_гlьной

услуги необходимо получение дополнительной информации, специалистом Отдела в

течение 1 рабочего дня со дня поступления документов подготавливается запрос в органы,

учреждения и другие организации rIаствующие в предоставлении муницIIпальной услуги.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной фОРМе С

использованIIем единой системы межведомственного электронного взаи,модействия либО

по иным электронным каналам.
конс:чным результатом данной административной процедуры является

направление специаJIистом, ответственным за рассмо,tрение заrIвления cl предоставлении

муниципальной услуги, запросов, в том числе межведомственных, в органы либо

организации.
Не пцожет быть отказано заявителю в приёме дополнительньIх докуменТоВ ПРИ

наличии намерения их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Специалист ()тдела, ответственный за предоставление муниципальноЙ УслУГИ,

не вправе:
- откiLзывать в приеме запроса и иных документов, необходимЫХ ДЛЯ

предоставлеI{ия муниципальной услуги, в случае, если запрос и докуменТы, необхОдиМЫе

для предоставления мунициlrальной услуги, поданы в соответствии с инфОРМаЦИеЙ О

сроках и порядке предоставления муницип.rльной услуги, опубликованной На ЕПГУ,



РПГУ, на официа-гlьном сайте Администрации, организаций, }частвующих в
предоставлении муниципальной услуги;

- отка]ывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и
документы, необходимые для предоставления муниципа;lьной услуги, поданы в
соответствии с информачией о сроках и порядке предоставления муниципа.пьной услуги,
опуб;rикованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сай,ге АдминистрацIIи, организаций,

участвующих в предоставлении муниципiшьной услуги;
- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Фелераuии, указания цели приема, а также предоставления сведениЙ,
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо
забронировать для приема;

- требсlвать представления документов и информации или осущестI}ления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципЕlJIьных услуг;

- требовать представления док}ментов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Крым,
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, иньD(
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,
за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федера.гlьного з€tкона Jф 210-ФЗ;

- требовать от заJIвителя предоставления документов, подтверждtlющих внесение
зiulвителем пJlаты за предоставление муниципальной услуги;

- требовать от заявителя осупlествления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информашии, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона Jф 210-ФЗ;

- требовать от заJIвителя представления документов и информацI{и, отсугствие и
(или) недостоверность которьж не указываJIись при первоначальном откчlзе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренньж
подпунктами (а) - (г) пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального законаNs 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальноii услуги
2.9.\. Основанием для отказа в приеме документов, необходимьrх для

предоставления муниципzurьной услуги, является:
- представление не в полном объеме документов, ук€Lзанных в пункте 2.6.t
Административного регламента;
- представление заявителем ненадлежаще оформленных документов, (наличие
исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их
содержание, ()тсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати);
- обращение с заявлением, не соответствующим форме, предусмотреIlным настоящим
администратI{вным регламентом ;

- обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лицом, не
относящимся к категории заJIвителей;
- вьuIвление в представленных заJIвителем документах недостоверны.к сведений или
искаженной лrнформации.

2,9.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению обращенлtя за получением

услуги в электронном виде является:
- несоответствие усиленной квалифиuированной электронной подписи требованиям
дейс,гвующего законодательства и настоящего административного регламента;



- наличие повреждений файла, не

содержащейся в документе;
позволяющих получить доступ к информации,

2.9.з. о наличии основания для отказа в приеме докумеIIтов заrIвителя

информируеТ специалиСт Отдела либО мФц, ответственный за прием документов,

объясняет зая[}ителю содержание выявленных недостатков в представленньн документах и

предлагает прLIнять меры по их устранению,
увед()мление об отказе в приеме документов, необходимых для IIредоставления

муниципальнсrй услуги, по требованию заJIвителя подписывается работником мФц,

специаJIистом Отдела и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного

рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги,
не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных /цокументов при

наличии намерения их сдать.
2.g.4. Не допускае.гся отказ в приеме заявления и иных док)ментов, необходимьIх

для предоставления муниципальной услуги, в случае, если з,UIвление и документы,

необходимые для предос1авления муниципirльной услуги, поданы в соответствии с

информачией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 0публикованной

на ПортаJIе.
2.9.5, отказ в приеме документов, необходимых для

муниципальнrrй услуги, не препятствует повторному обращению

причины, пос.пужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. основания для приостановления предоставления муниципаJIьной услуги

отсутствуют.
2,1o.z. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципаJIьноЙ услуги:
1) Подача заJIвления ненадлежащим лицом,

2) Представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1

Административного регламента,
3) Отсутствие права у заявителя на получение муниципальнои услуги.
4) Обращение (в письменном виде) заJIвителя с просьбой о прекращении

предоставления муниципzuIьной услуги;
5) На земельный участок не установлен или

градостроительный регламент.
6) Граниuы земеJIьного

земельного зi}конодательства.
участка не установлены в соответствии с требованиями

7) Зrэмельный участок не обладает признаками, указанными в части 1 статьи 40

Градостроительного кодекса Российской Федерации,

8) ЕIесоблюдение требований технических регламентов и иныХ обязательньпС

требований, установленных в целях охраны окружающей природной и культурно-

,ъrор"raaкоii срелы, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей, при

испрашиваеNIом отклонении от предельньж параметров рЕLзрешенного строительства,

реконструкцlли объекта капитttльного строительства,^ 9) Несоблюдение IIрав и интересов правообладателей земельных rIастков,
являющихся смежными, и расположенных На НИХ ОбЪеКТОВ НеДВИЖИМОСТИ, ИНЬD(

физических и юридических лиц, в результате получения разрешения на отклонение от

предельных параметров разрешенного строительства, реконстр},кции объектов

капитаJIьногO строительства.
10) Поступление уведомления о вьUIвлении самовольной постройки от

исполнительного органа государственной власти, должностного лица, ,государственного

учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 стжьп 55,з2

Гралостроительного кодекса Российской Федерации, до ее сноса иJIи приведения в

соответствие с установленными требованиями, за исключением сJIучаев, если по

результатам рассмотрения данного уведомления администрацией города Белогорск

l предоставления
после устранения

не распространяется



наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную

силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной

постройки или ее приведении в соответствие с установленнымИ требованиями.

2.10,3. отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.|0.4. Не допусКаетсЯ откаЗ в предоставлениИ муниципальной услуги, ts случае,

если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информаuией о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги, опубликованной на Порта,T е.

2.11. IIеречень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предосl]авления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставЛенItя насТоящеЙ муниципаJ,Iьной услуги, в "1,oM числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (вьцаваемых) в результате этих услуг:
- обоснование необходимости получения разрешения на отклонение от предельньD(

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального

строительства..

2.12. Поряl{ок, размер и основания взимания госуларственной пошлины или иной

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
госуларственная пошлина или иная плата за предоставление муниципа-llьной

услуги не взи]иается. Прелоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,

в сосlтветствии с пунктом 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской

ФедерациИ заявителЬ несеТ расходы, связанные с организацией и проведением публичных

слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от IIредельньж

параметров,

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
методика расчета и размеры платы за оказание необходимых и обязателы{ьгх услуг

устанавливаются организациями, предоставляющими услуги, которые являются

необходимыlчIи и обязательными для предоставления муниципirльной услуги,
самостоятельно в соответс1вии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.14. Максимальный срок ожидания В очереди при полаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, и Ilри tIо.;I},чении резулы,ата
предоставления таких услуг

срок ожидания в очереди IIри подаче заявления о предоставлении муниципальнои

услугИ и документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, а также

при полr{ен-ии результата предоставления мунициlrальной услуги на личном приеме не

должен превышать l5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвующей В предоставлении муниципальпой услуги,
в том числе в электронной форме

2.|5.1, Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаJIьнои

услуги, В ToIvI числе в электронной форме, не должен превышать один рабочий день со дня

его получения.



2.15.2. !}апрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в

установленноIчt порядке в системе документооборота с присвоением запросу входящего

номера и указа.нием даты его получения,

2.15.з. Заявление и документы, подаваемые через мФц, передаются в,

ддминистрацию в срок, не превыпrающий 2 рабочих дней, И регистрируются

АдминистраuIlrей в этот же день.
z.lЗ.ц. При направлении заявителем заJIвления о предоставлении муниципаJIьнои

услуги посредством Портала услуг РК, документ, удостоверяющий личность заJIвителя, не

ipa6y.r.", док:умент, подтверждающий полномочия представителя должен быть подписан

уЪ"пЪ"rоИ квалифицированной 11одписью органа, выдавшего документ, либо нотариуса, В

случае не пре,цоставления вышеуказанных документов в электронном виде, либо в случае

подачи заявления представителем заявителя, посредством кличного кабинета> на Портале

усл),г Рк направляется уведомление о необходимости предоставления полного комплекта

документов в орган, предоставляющий муниципа,чьную услугу, на бумажном носителе,

согласно устаI{овленного срока.
2,|5,5. Ддминистрация имеет право отказать в приеме заrIвления в случаJIх

предусмотренных пунктом 2,10.2 настоящего административного регламента с

направлением соответствующего уведомления по указанному в заJIвлении почтовому

адресу, адре(]У электронной почты или в личный кабинет за,Iвителя (представителя

заявиiеля) 
-в 

Портале услуг Рк в случае представления заJIвления и документов через

Портаrr услуг РК.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальнаЯ услуга, услуга, предостаВляемаЯ организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению досryпности для

иIlвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федераuии о социальной защите инвалидов

2.|6.|. В целях обеспечения конфиленциаJIьности сведений ведется прием только

одного заJIвI,Iтеля. Одновременное консультирование и (или) 1rрием двух и более

заявителей не допускается.
рабочее место должностного лица струк,гурного подразделения Ддминистрации,

непосредСтвенно участвующего в предоставлении муниципаJIьной услуги, должно быть

оборудованО персональныМ компьютероМ с возможностью доступа к необходимым

информачионным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим

устройствамII, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специаJIиста,

осуществляющего прием заrIвителеи.

Вход в здание Администрации
полного наименования Алминистрации,

дней.

должен быть оборудован вывеской с указанием
, адреса, номера телефона для справок, приемных

информируются:
для предоставления

муниципалыrой услуги, их комплектности;
- о пOрядке ока:}ания муниципальной услуги, в том числе о документах, не

требуемых от зч}явителя при предоставлении муниципаJIьной услуги;
- о правильности оформлениЯ ДОКУIчrентов, необходимьтх дпя предоставления

муниципалыrой услуги;
- об источниках

муниципалыrой услуги;

поJryчения документов, необходимых для предоставления

Заяви:гели, обратившиеся в Администрацию, непосредственно

- об исчерпывающем перечне документов, необходимых

- о порядке, сроках оформления
муниципальной услуги, возможности их

- об исчерпывающем перечне

муниципаJIьной услуги.

документов, необходимьж для предоставления

получения;
оснований дпя отказа в предоставлении

2.|6,2. Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьн€ш услуга:



- предпOчтительно размещаются на нижних этажах 3даний, или в отдельно стоящих

зданиях, и до.гlжны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого

этажа допускается при нtlличии в здании специztльно оборулованного лифта иJIи

подъемника дJIя инвалидоВ и иных маломобильных групп населения. Входы в помещения

оборулуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепяТствеlпный достуП инваJIидоВ, включаЯ инвалидоts, использУющих кресла-коляски;

- доJtжны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным

требованиям ,и требованиям техники безопасности' а также обеспечивать свободный.

достуlI к ним LIнваJIидов и маломобильных групп населения;
- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортньIх

условий для п()лучателей муниципальной услуги;
должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуалЬноЙ, текстовоЙ

информачИИ, i;} ТаКже надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в

соответствии с действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а

также визуttльными индикаторами, преобразующими звуковые сигнЕ}лы в световые,

речевые сигналы в текстов},ю бегущую строку. обеспечивается допуск сурдопереводчика и

тифлосурлопереводчика;_ 
- 
_ 

обоlэУДование И носиТели информации, необходимые Для обеспечения

беспрепятственного доступа инваJIидов к объектам и к },слугам с учетом ограничений их

жизнедеятельности, должны быть надлежаще размещены.
2,|6.3. Требования к залу ожидания.
места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,

скамьями.
количс:ство мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и

возможностей, для их размещения.
2.16.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальн<rй услуги.
Места для заполнения документов должны

(стойками) и обеспечены образцами заполнения
канцелярским,и принадлежностями.

2,16.5. Требования к информационным стендаJ\{ с образчами их заполнения и

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципЕ}льной услуги.
места для информирования, предназначенные для ознакомления зtIявителей с

информачионными материfuчами, оборулуются информационными стендами.

на информачионных стендах или информачионньIх терминалах размещается
визуальная, текстоваJI и мультимедийная информачия о порядке предоставления

муниципаЛьнлэЙ услуги. ИнформаЦионные стенды устанавливаются в удобном для грe)кдан

месте и должl]ы соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой

информачии гражданами.
2.|6,6. Требования к обеспечению доступности для инв€lлидов в соответствии

законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите инвалидов:

- услOвия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и

предоставляе]мым в них услугам;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которои

расположен сrбъект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа

в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью

специtшистов, предоставляющих услуги, ассистивньгх и вспомогательных технологий, а

также сменнс)го кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при

пользовании услугами, предоставляемыми ими;
- содействие инва,'1иду при входе в здание и выходе из него, информирование

инвfu,Iида о доступных маршрутах общественного транспорта;

быr,ь оборудованы стульями, столами

документов, бланками заявлений и



- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информаuии, а

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,

выполненным,и рельефно-точечным шрифтом Брай.тIя, допуск сурдопереводчика и

тифлосурлопе реводчика;
- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего

ее специальнсlе обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются

фелеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации гс)сударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социальной защиты населения;
- оказаI{ие должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи инвtIлидам в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицi}ми;

- выдеденИе не менее 10 прочеНтов месТ (но не менее одногО места) для парковки

специitльных автотранспортных 0редств инваJIидов на каждой стоянке (остановке)

автотранспор1ных средств, в том числе около объектов социальной, инженерной и

транспортной инфраструктур.
В случаяХ, еслИ существуЮщие объеКты социальной, инженерной и транспортной

инфрастрУктур невоЗможно полностью приспособить с учетом потребностей инваJIидов, до

их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из

общественны;< объединений ИНВа,'IИДОв, осуш{ествляющих свою деятельность на

территории поселения, муниципfu,Iьного района, городского округа, минимilльные меры

для обеспечения доступа инвtlлидоts к месту предоставления муниципа.пьной услуги либо,

когда это воз]иожно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства

инваJIида или в дистанционном режиме.
2,|6.7, flолжностные лица, работаюшие с инвалидами, проходят инструктирование

или обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов

социальной, иtнженерной И транспортной инфраструктур и услуг.

2.17. Показатели доступности качества муниципальной услуги,
в.гом чисJIе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительЕость, ВоЗмОЖНОСТЬ

получения муниципальной услуги в многофункциональном цептре предоставления
государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием
информаuионно-коммуникационных технологий

2,|7.1. Показателями доступности предоставления муниципальноЙ услуги явJUIются:

- предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной

форме или в многофункционitльном центре;
- при предоставлении муниципатlьной услуги количество взаимодействий зtUIвителя

с должнос1ными лицами Ддминистрации, ответственными за предоставление

муниципа,rьной услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не

превышает 15 минут;
- возмOжность пол)чения сведений о ходе предоставления муниципttльнои услуги

посредством РПГу и ЕПГу (в случае подачи заявления в электронном виде через Епгу,
рпгу), электронной почты, а также по справочным телефонам Администрации и личного

посещениЯ ДдминисТрации, в установленное графиком работы время. Получение сведений

о ходе пре,цоставления муниципальной услуги путем использования Епгу, рпгу
возможно в любое время с момента подачи документов;

- обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями

передвижения к помещениям, в которых предос,гавляется муниципальная услуга.
2.|7.2. КачествО предоставления МУНИЦИПа,чьной услуги характеризуется

предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления

муниципальной услуги, а также отсутствием:
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципа-тlьной

услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;



- очереltей прИ приеме заявлений о пре|досТавJIении муниципальной услуги от

зtUIвителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги;
- некомпетентности специалистов;
- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к

заJIвителям сп(эциаJIистов, осуществJlяющих предоставление муниципальной услуги,

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления

муниципальноii услуги
в электронной форме

2.18.1 . МуниuипаJIьная услуга по экстерриторичlльному принципу не

предоставляет,ся,
2.18.2. Обращение за полуЧениеМ муниципаЛьной услУги можеТ осуществJUIться с

использованием электронньж документов, п|)дписанных электронной подписью в

соответствии с требованиями Федерального закона (об электронной подписи) от

06.04.2011 J\ъ 63_ФЗ и требованиями Федерального закона N9 210-ФЗ.

заявлеtlие и иные докумен,l,ы, необходимые для предоставления муниципа_пьной

услчги, подписанные простой электронной подIIисью и поданные заJIвителем с

Ьоблюде"rем требований части 2 статьи 2|.l и ч:асти l статьи 5 Федерального закона коб

электронной подписи) и требованиями Федерального закона N9 210-ФЗ, признаются

равнозначныNIи запросу и иным документам, поlIписанным собственноручной подписью и

представленн-ыМ ,u буru*ном носиТеле, за исключением случаев, если федеральными
законами или иными нормативными правовыми i}ктами установлен запрет на обращение за

получением гOсударственноЙ или муниципальноii услуги в электронноЙ форме,

В соот,ветствии с пунктом 2(l) Правил определения видов электронноЙ подписи,

использование которых допускается при обраulении за получением государственных и

муниципаJIьн,ых услуг, утвержденных постt}новJIением Правительства Российской

Федерации о,т 25 июня 201,2 г, N9 634 (О видах электронной подписи, использование

которых доп]/скается при обращении за получением государственных и муниципt}льньD(

услугD заJIви.I]ель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в

случае, еслlI идентификаuия и аутентификация заJIвителя - физического лица

осуti{ествляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, при

усло]]ии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица

установлена при личном приеме.
2.18.з, Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.7,1 настоящего

администратI{вного регламента, представленные в форме электронного документа через

Епгу, рпгУ подписываются заJIвителеМ либо прелставителем заJIвителя с использованием

простоЙ электронноЙ подписИ (автоматиЧески) или усиленноЙ ква;lифицированной

,пaпrроппой подписи заявителя (прелставителя заявителя),

При tIредставлении заJIвления представителем заявителя в форме электронногО

документа ]К ,гакому заJIвлению прилагается надлежащим образом оформленная

.щоверонност[, в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим

(полписавшим) доверенность, с использованием усиленной ква,гlифицированной

элек.гронной подписи (в случае, если предста]]итель заявителя действует на основании

доверенностлл).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в ToDI числе особенности выполнения, в том

числе особенности выполнения административных процедУр в электронной форме, а

также
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных

центрах предоставления муниципальных услуг

.3.1. Coc,raB lt пос"цеjlоваl,е.цLность аjцNlllIIис,I,ратIIвных процедур



последtэвательность прохождения процедуры предоставления муниципtшьнои

услуги включа,ет в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заJIвления и прилагаемых к немУ документОв. Передача

курьероМ пакета документов из МФI-{ в Ддминистрацию (в случае подачи зtlявления и

документов через МФЦ).
2) Расlсмотрение зaulвления и прилаr,аемых к нему документов,

направление межведомственных запросов (в случае непредставления

собственноЙ инициативе документов, предусмотренных подраздеJIом

формирование и
заlIвителем по
2.'7 раздела 2

Административного регламента.
з) Организация и trроведение публичных слушаний, подготовка протокола и.

заключения о результатах публичных слушаний, подготовка рекомендаций комиссии по

землепользовзtнию и зас,гройке городского поселения Белогорск (далее - Комиссия).

4) Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельньгх

параметров рirзрешенного строительства, реконструкции объектов капитtlльного

строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
5) Направление (вручение) зiulвителю решения о предоставлении р.врешения на

отклоненИе оТ предельЕыХ параметров разрешеЕного строительства, реконструкции
объектов капIdтfu,Iьного строительства либо решения об отказе в предоставлении такого

разрешения; направление в мФц решения о преllоставлении ра:}решения на отклонение от

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов

капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении такого разрешения.
последовательносl]ь административных процедур при предоставлении

муниципаJIьн<rй услуги отражена в блок-схеме (Приложение 2 к Административному

рё.пur.rrу), Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа Ддминистрацией, обратившись с

соответствующим заявлением в Ддминистраци}о либо МФЦ, в том числе в электронном

виде.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур

3.2,|. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
перелача курьером пакета документов из МФц В Администрацию (в с;ryчае подачи

заявJrения и цокументов через МФЦ).
основitниеМ длЯ начаJIа администРативноЙ процедуры является обращение

заJIвителя в Ддминистрацию, в МФI-[, посредством использования информачионно-

телекоммуникационньIх технологий, включая использование Порт€IJIа, с заявjIением и

документами, предусмотренными Ддминистративным регламентом.
з.2.L 1 . Порядок приема документов в Ддtrлинистрации или в мФц.
При пlэиеме зrUIвления и прилагаемых к нему документов работник Мминистрации

или МФЩ:
l) устанавливает личность заJIвителя, в том числе проверяет докр{ент,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия

представителя действовать от его имени;
2) проверЯет наличИе всеХ необходиМых докумен,Iов исхОдя иЗ соответствующего

перечня документов, необхоДимых для предоставления муниципаJIьной услуги;
3) п,роверяет соответствие представленньгх документов установленным

требованиям, удостоверяясь, что :

- документы в установленных законодательсl^вом случaшх нотариЕrльно удостоверены,
скреплены печатями (при на,rичии печати), имеют надлежащие подписи сторон или

определенных законодатеJIьством должностных лиц;
- тексты док),ментов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны

полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутыХ слоВ и иньIХ пе

оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;



- докуменТы не имеЮт серьезнЫх поврежДений, наJIичие которых не позволяет однозначно

истолковать их содержание;
- срок действия документов не истек; 

_

- документы содержат информацию, необходиIчIую для предоставления муниципальнои

услуги, указанной в заJIвлении;
- документы представлены в полном объеме.

4) в случае представления документов, предусмотренных ПУнКТаIvIИ | - 7,9,10, 14 И

18 частИ б статьИ 7 ФедераЛьногО закона от 27 июлЯ 2010 N9 210_ФЗ кОб организации

11редоставЛенlIя госуДарственнЫх и муниЦипаJIьньIх услуг), работник мФЦ осуществJUIет

их бесплатное копирование, сличает представленные змвителем экземпляры оригинаlIов и

копиЙ документОв (в тоМ числе нотариалЬно удос,IоВеренные) друг С Другом.

Заявитель, представивший документы дjIя получения муниципальноЙ услуги, В

обязательном порядке информируется работником Ддминистрации или МФЩ:

- о сроке предостаВления муниципальноЙ )/слуги;
- о возI\,1ожности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется в порядке и сроки,

установленны,е заключенным между Ддминистрачией и мФЦ соглашением о

взаимодействии.
з.2.|,2, Порядок приема документов через Портыt,
в слl,чае обращения заявителя для преllоставления муниципаJIьной услуги через

ПортаЛ зая,вление И сканированные копиИ документов, предусмотренньIх

ддминистративным регламентом, направляются в Ддминистрацию.
Обращение за получениеМ муниципацьной услуги может осуществJUIться с

использованием электронньIх документов, подrrисанньIх электронной подписью.

В случае несоответствия усиленноЙ квалифиuированноЙ электронноЙ подписи

требованиям действующего законодательства и настоящего административного

регламента, должностное JIицо Администрации в течение З дней со дня вьUIвления такого

несоответствI{я принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению з€tявления и

направляет заJIвителю уведомление об этом в электронноЙ форме с ук€ванием пунктов

стаiьИ 1l ФедеральногО закона от 06 апрелЯ 2011 N9 бз-ФЗ <об электронной подписи)),

которые посJIужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление
подписывается квалифичированной подписью должностного лица администрации города

Белогорск и направляется по адресу электронl-tой почты заявителя либо в его личный

кабинет на Портале. После получения уведомления заяви\ель вправе обратиться повторно

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые

послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заJIвления.

з.2.1"з, Критерием принятия решения является наличие зuUIвления и комплекта

документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.
з.2.1,4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация

поступившего заявления и комплекта документов, обязательных для предоставления

муниципаJтIьной услуги, в журнале учета входящих документов.

з.2,|.5. Зарегистрированное зЕUIвленис) и прилагаемый комплект документов
передаются в Отдел для рассмотрения ответственным специалистом,

з.2.1.6. ПрололжИтельность административной прочелуры (максимальный срок ее

выполнения) составляет 1 рабочий день.
3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Отделом,

формирование и направление межве/Iомственных запросов (в случае

непредставления заявителем по собственной инициаТИВе ДОКУМеНТОВ,

предусмотренных пунктом 2.7.1 Ддминистрат,ивного регламента).
оснсlванием для начала административной процедуры является поступление

з€UIвления и пакета документов в Отдел на рассмотрение ответственному исполнителю.

з.2.2.|. ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений,

содержащихся в заявлении и документах, представленных зЕUIвителем с целью

определения:



- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;
- согласованности представленной информаrции между отдельными документами
комплекта;
- нtlличия оснований для отказа в предоставлении муниципапьной услуги,
предусмоТренных пунктом 2.|0,2 Ддминистративного регламента.

з.2.2.2, В случае непредставления заявителем по собственной инициативе

документов, предусмоТренныХ пунктоМ 2.7.| АдминисТративногО РеГЛаП,IеНТа,

ответствеНныii испОлнителЬ в течение 3 рабо.tих дней со дня поступления в Отдел

документОв на предостаВление муниципальной усJIуги обеспечивает подготовку

межведомственных запросов в соответствующие органы (организаuии).

межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями,

установлеНнымИ ФедеральНым законОм от 2J ию.[Я 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации

предоставленLIя государственных и муницип€tчьных услуг). Направление

межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам системы

межведомственного электронного взаимодействия (смэв) либо по иным электронным

каналам' Также допускаеТся напраВление запросоВ в бумажНом виде по почте, факсу,
посредством курьера,

Срок nonyr.r"" информации по межведомственному запросу - не более 5 рабочих
дней со дня направления межведомственного заttроса (в случае попучения информациииз

ЕгрН - не более 3 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса).

з.2.2.з. Результаты получения ответов на межведомственные запросы о

предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги
приобщаются к заJIвлению.

з.2.2.4, В случаях отсутствия одного или нескольких документов, указЕIнных в

пункте 2.6.| подрtвдела 2.6 раздела 2 Адмиrrистративного регламента, при подаче

заявления ненадлежащим лицом или обращении (в письменном виде) заявителя с просьбой

о прекращении подготовки запрашиваемого им документа, ответственный исполнитель в

течение 7 дней со дня регистрации заявления готовиТ письмо об отказе в IIредоставлении

муниципальной услуги, которое подписывается главой Администрации либо его

заместителем, координирующим работу Отдела.
письмо об оrпuзе в предоставлении муниципальной услуги изготавливается в 2-х

экземплярах, 1 из которых хранится в Администрации, 2 экземпляр выдается заrIвителю

либо направляется в МФЩ для выдачи заявителю.
з.2,2.5. По резулЬтатаМ рассмотрения заявления, поданньtх зtUIвителем документов

и информацl,tи, представленной по МеЖВеДОIчIственным запросам, и прИ отсутствиИ

оснований дJIя отказа, ответственный исполнитель осуществляет передачу заявления о

предоставлении разрешения на отклонение о,г предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитаJIьного строительства и прилагаемых к нему

документов В комиссию по землепользованию и застройке городского поселения

Белогорск,
з.2,2.6. Критерием принятия решения яt}ляется отсутствие оснований для отказа в

предоставлении муниципальной услуги и необходимость формирования и направления

межведомственных запросов.
з.2.2.7. Результатом исполнения а/цминистративноЙ процедуры являются

документы Itли сведgния, указанные в пункте 2.7,1 настоящего административного

регламента, полученные по межведомственным запросам.
3.2.2.8. Способом фиксаuии результата выполнения

является формирование полЕого пакета документов
прилагаемыми документами в Комиссию.

административной процедуры
и направления заявления с

З .2,2.9, Продолжительность административной процедуры
выполнения) составляет 9 рабочих дней.

(максимальный срок ее

3.2.з, Организацрlя и проведение llуб.rlичнь,Iх с,lушаний, подготовка IIротокола

и з:lк.Iк)чения о рез),.пiьтаl,ах llуб",rичных с.пуtшаний, подготовка рекомеrrдаций
Koг{ltcclttl п0 -}емлеIIоJIь]ованл!ю и застройке t,opoJtcltol о поселения Белогорсrс.



основанием для начала административной процедуры является поступление в

Комиссию заJI]]ления с прилагаемыми документами.
з.2.з.1. КомиссИя рассмаТриваеТ поступившие документы. После рассмотрения

заявления и приложенных к нему документов Копtиссия организует проведение публичных

слушаний в соответствии с нормами ст. 5,1, з9, 40 Гралостроительного кодекса

Российской Федерации, Положением об организации и гIроведении публичных слушаний

по вопросам градостроительной деятельности в муниципаJIьном образовании городское

noaanarra Белогорск Белогорского района Республики Крым и Положением о комиссии по

землепользованию и застроЙке городского поселения Белогорск Белогорского района

республики, за исключением случаев, если такое отклонение необходимо в целях

однократного изменения одного или нескольких предельньж параметров рiLзрешенного

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленньtх
градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны. не более чем на

ДеСЯТЬ "rrl;ЁЁроооп*rr.льность административной процедуры - l0 РабОЧИХ ДНей.

з,2.з.з. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия

жизнедеятельности, прав и законньtх интересов правообладаТеЛей ЗеМеЛЬНЫХ )Л{аСТКОВ И

объектов капитаJIьного строительства публичные слушания по вопросу предоставления

разрешения на отклонение от предельных параметров проводятся с участием граждан,

проживающих в пределах территориальной зоны. в границ€lх которой расположен

земельный участок или объект капитального строи,гельства, применительно к которым

запрашивается разрешение.
в слу.чае если отклонение от предельных п&р4метров может оказать негативное

воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием
правообладателей земельных участков и объектов капитаJIьного строительства,

подверженных риску такого негативного воздейс,Iвия,

учасr:ники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на

оТкЛонениеоТПреДеЛЬныхпараМеТроВВПраВеПреДсТаВиТЬВкоМиссиюсВоиПреДложенияи
замечания, касающиеся указанного вопроса, дJIя включения их в протокол публичных

слушаний.
расходы, связанные с организацией и;,. проведением публичных слушаний по

ВоПросУпредцосТаВЛенияразрешениянаоТкJIонениеотпредеЛЬнЬrхПараN{еТроВ'несеТ
физическое иJIи юридическое лицо, заинтересованное в tIредоставлении такого

разрешения.
з,2,з.4, Срок проведения публичных сJrушаний с момента оповеЩения жителеИ

городского no""nanr" Белогорск о времени и месте их проведения до дня опубликования

заключения о результатах публичных слушаний не можеr^быть более одного месяца.

з.2,з.5, Комиссия осуществляет подготовку протокола и закJIючения о результатах

публичных слушаний, которое подлежит опуб.тtикованию в порядке, установленном длJI

оф"цr-urо.о опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной

"116орrччr, " .рЁдствах массовой информации и размещается на официаJIьном сайте

ддминистрации в сети Интернет, за исключением случаев, когда подготовка такого

заключения не требуется.
з.2,з"6. Комиссия в течение пяти рабочих дней со дня опубликования закJIючения о

резуJьтатах публичных слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о

предоставлеrrии разрешения на откJIонение от предельных параметров ра:lрешенного

строительства, рЪ*йarру*ц"" объектов капитального строительства иIIи об отказе

заявителю в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения
(далее - рекомендации) и направляет их главе ацминистрации города Белогорск. Протокол

и заключение о результатах публичных слушаний являются обязательным приложением к

рекомендациям.
з.2.з.7 . Рассмотрение заJIвления и tlрилагаемых документов, полученных в

электронной форме через Портал, осуществляе,тся в том же порядке, что и рассмотрение

зЕUIвлениЯ и документов, полученных от заявI{теля через мФЦ или непосредственно в

Администрации.



з.2,4. Принятие решения о предостаI}лении разрешения на отклонение от

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов

капитальног0 строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
з,2.4.1. основанИем длЯ начала администРативной процедуры является получение

главой Ддминистрации рекомендаций Комисс:ии (с учетом результатов публичньrх

слушаний) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параIuетров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об

отказе в предоставлении такого разрешения.
з.2.4.2. В течение 7 дней с даты п:остуtIления рекомендациЙ КомиссиИ О

предоставленI{и разрешения на отклонение о1] предельных параметров разрешенного
строительства, р"поrсaрупцr" объектов капитaUIьного строительства или об отказе в

предоставлен]4и такого разрешения, ответственный исполнитель подготавливает проект

решения о предоставлении разрешения на {этклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или в

случае установлеНия основаНий, предуСмотреннЫх пунктоМ 2.t0.2 подраздела2.|0 раздела
2 настоящегtэ Ддминистративного регламент€ц об отказе в предоставлении такого

разрешения с указанием причин принятого решения, и

соответстВующего решения на подпись главе Администрации,
3.2.4.3, Критерием принятия решения является отсутствие

для отказа в предоставлении муниципа"tьной услуги.
З.2.4.4.Результатом исполнения административной IIроцедуры является

подписанные решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельньD(

параметров разрешенного строительства, l)еконструкции объектов капитального

строительства или решение об отказе в предостаI}лении такого разрешения,
з.2.4.5. Максимальный срок выполнения действий указанной процедуры не должен

превышать 7 дней.
3.2,5. Выдача (направление) решения о предоставлении разрешения на

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства либtl об отказе в предоставлении такого

разрешения.
основанием для начаJIа администрагивноЙ процедуры является получение

ответственным исполнителем подписанного главой Администрации решения о

предоставлении р€врешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительсruu, р"поrЪтрукции объектов каПиТ€UIJ,ного строительства или решения об отказе

в tIредоставлении такого разрешения.
з.2.5.1. Работнйк Отдела, ответствеrlный за предоставление муниципа-гtьной

услуги, в течение 2 рабочих дней со дня подписания решения о предоставлении

разрешения на отклонение от предельных параметров рtu}решенного строительства,

р.пЪп.rрУкцlли объектов капитаJIьного строительства либо об отказе в предоставлении

такого разрешения осуществляет его направление (вручение) заJIвителю. Вручение

указанных ,1окументов осуществляется под роспись зiUIвителя либо при наличии

соответствующего указания в заявлении направляется заказным письмом,

з.2.5.2. В случае поступления заJIвления через мФЦ ответственный исполнитель

осуществляе.г передачу подписанного решения о предоставлении разрешения на

отклонение от предельньtх параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капит{uIьного строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения
в МФI] в течение 1 дня сJIедующего за днем подписания указанного документа, если иной

способ получения не указан заявителем.
з,2.5 .3 . Результатом выполнения админIrстративной прочелуры является:

- направление (вручение) заявителю решения о предоставлении разрешения на

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении такого

разрешения;

представляет проект

или наличие оснований



- направление в мФц решения о предоставлении разрешения на отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении такого рЕврешения.

З.2.5.4. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги работникмФц устанавливает личность зiulвителя, знакомит заrIвителя с содержанием результата
предоставления муниципальной услуги и выдает его.

Заяви:гель подтверждает получение результата предоставления муниципальной
услуги личной подписью с расшифровкой в журнstле, которыЙ хранится в МФL{.

з.2.5,5. В случае еслИ заявление И прилагаемые документы поданы
непосредСтвеннО в АдмиНистрацию, длЯ 1lолучения результата предоставления
муниципальной услуги заявитель прибывает в Администрацию с документом,
удостовеРяющиМ личность. В случае обращения представителя заrIвителя - с документом,
удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия
действовать оl] имени заJIвителя.

ПРи выдаче результата предоставления муниципальной услуги ответственный
исполнителЬ устанавливает личность з€UIвителя, знакомит зЕU{вителя с содержанием
результата предоставления муниципальной услугII и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления муниципа_гlьной
УСЛУГИ личноЙ подписью с расшифровкоЙ в журнilле, который хранится в Отделе.

З.2.5.6. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронной
форме, cKaHI.IpoBaHHaJI копиЯ результата предоставления муниципальной услуги
наПраВляется з€u{вителю ответственным исполнителем в электронной форме через Порта.гl.

Для ПоЛУчения оригинала результата предоставления муниципальной услуги
заrIвитель (представитель заJIвителя) прибывает в _Администрацию.

Выдача оригина,lа результата предоставления муниципальной услуги (в случае
обращения заявителя через Порта,r) осуществляется в том же порядке, как и в случае если
заJIвление и прилагаемые документы поданы непосредственно в Администрацию.

З.2.5.7. Критерием принятия решения является установление личности зiuIвитеJuI
при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

З.2.5.8. Результатом административной процедуры является получение заjIвителем
результата предоставления муниципальной услуглt.

з.2.5,9, Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
является выда,ча заявителю решения о предоставлении разрешения на отклонение от
ПреДельных параметров р€врешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении такого разрешения
под роспись в журнале.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

АДминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,
УСТаНаВЛиВаюЩих требования к предоставлению муниципальноЙ услуги, а также

принятием ими решений
4.1 .l . .Щолжностные лица, муниципальные служаIцие, участвующие в

ПРеДОСТаВЛеНии мУниципальноЙ услуги, руко]]одствуются положениями настоящего
Административного регламента.

в должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предоставлении
муниципаJIьной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципа;lьной
услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к
знаниям и ква;lификации специалистов.

flОлжн,эстные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной
УСЛУГи, Несут tlерсонiшьную ответственность за исполнение административных процедур и
соблюдение сроков, установленных настоящиМ АдминистративныМ регламентом. При
предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение



информации <l своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципt}льной услуги;
защиту сведений о персонапьньtх данных; уважительное отношение со СТОРОНЫ

должностных лиц.
4.|.2, 'ГекущиЙ контроJIЬ И координациЯ последовательности действий,

определенных, алминистративными процедураNIи, по предоставлению муниципа.пьной

услуги должностными лица}4и Администрации осуществляется должностными лицами
ДдминисТрац,IИ города БелогорсК, специаJIьнО уполномоченными на осуществление

данного контроля И включает в себя проведение проверок полноты и качества

прелоставленлIя муниципальной услуги.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципа-пьноЙ усЛУГи

включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушениЙ ПРаВ

заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обраЩения

заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц

Отдела, ответственных за предоставление муниц!I[с}льной услуги.

4.2. Поряд()к и периодичность осуществления плановых и внеплановых провероК
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поряДОК И

формы контроля за поJIнотой и качеством предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ
4.2.1. I(онтроль за полнотой и качеством l]редоставления муниципа_llьноЙ УслУГи

включает в себя проведение плановых и внепланOвых проверок.
Планотlые и внеплановые проверки могут проводиться главоЙ МминистРаЦИИ,

з ам естителем главы Администр ации, курирующи,м Отдел.
перио.шичность осуществления плановых проверок определяется главой

Администрации,
внеплановые проверки проводятся по обраrчениям юридических и физических лиц

с жшtобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставлениЯ

муниципа],Iьной услуги, а также на основании /цокументов и сведений, указывающих на

нарушение исполнения Административного регламента.
4.2.2. В ходе плановых и внеплановьIх проверок: проверяется:
- знацие ответственными лицами требований настоящего АдминистратиВНОГО

регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги;
- проверяется соблюдение сроков и Ilоследовательности исполнения

адм инистративных процедур ;

выявляются нарушения прав заявите;iей, недостатки, допущенные в хоДе

предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения
и действия (безлействие)о принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги
4.3,1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения

порядка предоставления муниципальной усJIуги, прав заявителей виноВные ЛИЦа

привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З.2. ,Щолжностные лица, муниципальные служащие, г{аствующие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персональн},ю ответственность за приняТие

решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
4.З.З, Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

объединений и организаций
4,4.|. Контроль за предоставлением плуниципальной

форме контроля за соблюдением послед,овательности

и формам контроля за
стороны граждан, их

услуги осуществляется в

действий, определенньш



административными процедурами по исполненLIю муницип€}льноЙ услуги, и приняТиеМ

решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения

должностными лицами уполномоченного органа нормативньtх правовых актов Российской
ФедерациИ, РеспублИки Крым, а также положениЙ АдминисТративногО РеГЛЕlIчIенТа.

4.4.2. Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина
или организации.

4,4,З. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальноЙ услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4,4, Граждане, их объединения L| организации могут контролировать
предоставлен!Iе муниципальной услуги путем IIолучения информаuии по телефону, по
письменным обращениям, по электронной почте, через Единый порт€tл и Порта.гl услуг РК
(для заявлениi-а, поданных через Портал услуг РК).

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и деЙствиЙ
(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную услуц,

многофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных
служащихо работников

5.1. Информация для заявителя о его праве полать жалобу на решение
и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Республики Крым,

предоставляющего муЕиципальную услугу,
а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении

муниципальной услуги
5.1.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия)

Ддминистрации, должностных лиц Ддминисr,рации или МФЦ, работника МФЦ в

досудебном (внесудебном) порядке.
5.1.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять

индивидуаJIьные и коллективные обращения, вкJIюч€uI обращения объединений граждан, в

том числе юридических лиц, в государственные органы, органы местного сЕl]uоуправления,

МФЦ и их должностным лицам, в государственные и муниципаJIьные учреждения, и иЕые
организации, на которые возложено осуществление публично значимьгх функций, и их

должностным лицам.
5.1,3. Граждане решизуют право на обращение свободно и добровольно.

Осуществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы
других лиц.

5.2. Предмет жалобы
5.2.1 Предметом лосулебного (внесулебного) обжалования заlIвителем явJIяются

конкретное решение и действия (бездействие) должностных лиц Администрации,
муЕиципа,tьных служащих в ходе предоставлеl{ия муниципальной услуги, в результате
которых нарушены права заJIвителя на пол),чение муниципальной услуги, созданы
гIрепятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слrlilIх:
5.2.2.1. Нарушение срока регистрации заJIвленt,tя (запроса) заявителя о предоставлении
муниципальн,эй услуги.
5.2.2.2. Наруш-rение срока предоставления муницlлпальной услуги.
5.2.2.3, Наруrшение срока или порядка выдачи д()кументов по результатам предоставления
государственной или муниципатlьной услуги.
5.2,2.4. Приостановление предоставления муниципа-ltьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законЕlN,lи и
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муницип&,Iьными правовыми актами.



5.2.2.5. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ресгlублики
Крьш, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.2.2,6. OTKIB в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными правовыми
актами Респl,блики Крым, муниципаJIьными правовыми актами для предоставления
муниципаJIьнсlй услуги, у зiUIвителя.
5.2,2.7. OTKal в предоставлении муниципа-llьноЙ услуги, если основчlния откtва не
прелусмотрены федера,тьными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами.
5,2.2,8, Затребование с заrIвителя при предостаI]лении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами.
5.2,2,9. Отказ Администрации, руководителя Администрации или муниципального
служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате
предоставленI,Iя муниципа-ltьной услуги документах, либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.2,З. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в

электронной форме в Администрацию.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы
llолжностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на действия (бездействие) должностньгх лиц, муниципальньD(
служащих отдела земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуРы,
градостроитеJIьства и ЖКХ администрации города Белогорск, через которьй
предоставляется муниципальная услуга, подается главе администрации города Белогорск
или заместителю главы Администрации> курирук)щему Отдел.

5.З.2. Жалобы на действия заместите.Iя главы Администрации, курирующего
Отдел, подается главе администрации города Белогорск.

5,3.З. Жаrrоба на решения, принятые главой Администрации, lrодается в
Администрацию Белогорского района,

5.З,4. В органе местного самоуправления и многофункционi}льном центре
предусматривается на,,Iичие на видном месте книги жалоб и предложений.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4,1 . Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме (посредством ЕПГУ, РПГУ, официа.гrьного сайта Администрации, электронной
почты), почтrэвой связью, в ходе предоставлеI{ия муниципальной услуги, при личном
обращении зЕuIвителя в Администрацию и МФЦ, посредством телефонной кгорячей
линии) Совета министров Республики Крым.

5.4,2. Жаrоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня
с момента поступления в Администрацию.

5.4.3, Жалоба должна содержать:
1. Наименова.ние органа, предоставляющего муницип€rльн},ю услугу, руководителя органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо муниципального служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжа.гtуются.
2. Фа-плилию, имя, отчество (последние - при на,,lичии), сведения о месте жительства
зiulвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зшIвитеJuI
- юридического лица, а таюке номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ заявителю,
3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии) Администрации,
должностных лиц Администрации, либо мунициI]аJIьного служащего.



4. ,щоводы, на основании которых заявитель не согласен с рошением и действием
(бездействием) Ддминистрации, должностньIх лиц Администрации, либо муниципtlльного

.пу*uщ.rо. Заявителем могут быть представлены документы (при наltичии),

подтверждаюш{ие доводы заявителя, либо их копии,

5,4.4. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа_побы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жа-поба, поступившаJI в Администрацию, подпежит рассмотрению

должностным лицом, надеJIенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа,чования откЕLза Администрации в

приеме документов у заяви,геля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

anyrua обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабочиХ дней оО дня ее регистрации, если не уста}Iовлен иной срок.

5.5.2. Обращения, предложения, зiUIвления, жа-гlобы граждан, подлежащие

рассмотрениЮ в соотвеТствии с ФедеральныМ законом Российской Федерации от

21.04.2006 г. N9 59 _ ФЗ ко порядке рассмотрения обращений граждан Российской

Федерации>, поступившие в орган, предоставляющий муниципЕ}льную услугу, или

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30

календарНых днеЙ со дня регистрации письменно,го обрашlения.

5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае, если

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации

основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют,

5.7. Результат рассмотрения жалобы
5.7 .|. По результатаI\{ рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах, возврата заJIвителю денежных средств, взимание KoTopblx не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федераuии, нормативными

правовыми актами субъектов Российской Фелераuии, муниципальными правовыми актами,

а также в иных формах;
2) в уловлетвOрении жалобы отказывается.

5.7.2, основанием для отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жа,побе о

том же предмете и IIо тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;

в) на,rичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего

раздела, в отношении того же заявителя и по тому же предмету,

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа_побЫ

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное

лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направJuIет

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5 .'7 .4. Жалоба остается без ответа в следующих случаJIх и порядке.

1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего

обращение, 14ли почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на

обращение не дается. Если в укЕLзанном обращении содержатся сведения о

подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о

лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией в срок до 7 дней.



2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня

регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка

обжалования данного судебного решения.
3, Орган местного самоуправления или должностное лицо при поJryчении письменного

обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы
жизни, здоро]]ью и имуществу должностного JIица, а также членов его сеМЬИ, ВПРаВе

оставитЬ обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить
гражданину, наrrравившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на

обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного

самоуправления или должностному лицу в соответствии с их коМпеТенциеЙ, О ЧеМ В

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражДанинУ, наПраВИВШеМУ

обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на которьЙ емУ

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми

обращениямио и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,

руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполноМОЧеННОе
на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередноГо обРаЩеНИЯ И

прекращении переписки с гражданином по данному воrIросу при условии, что указанное
обрашение и ранее наIIравляемые обращения направлялись в один и тот же

государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же

должностномУ Jlицу. о данноМ решении уведомляется гражданин, направивший

обращение,
6, В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан
без разглашения сведений, составляющих гс)сударственную или иную охраняемую

федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о

невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи С

недоtrустимостью разглашеЕия указанных сведений.
7. В случае, еслИ причины, по которым ответ по существу поставленньrх в обращении

вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь

направить обращение в соответствующий орган местного сzlIчIоуправления или

соо,гветствующему должностному лицу,

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанноГо В

настоящем разделе, заявителю в письменной форме или по желанию зtцвителЯ В

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

5.8,2, В случае признания жа,rобы подлежащеЙ удовлетворению в оТВеТе

заrIвителю, дается информаuия о действиях, осу,ществляемых органом, предоставляющим
государственную услугу, органом, шредоставляющим муниципальную услугу,
многофункционаJIьным центром в целях незамедлительного устранения выявленнЬIх

нарушений при оказании государственной или муниципа"гtьной услуги, а тtжже приносятся
извинения за доставленные неудобства и ),кilзывается информаuия о Дальнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственнОЙ

или муниципа:lьной услуги.
5.8.3. В случае признания жалобы не подлежащеЙ удовлетворению в ответе

заявителю, даются аргументированные разъяс}Iения о причинах принятого решения, а

также информачия о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаЛоВанО В

порядке, установленном действующим законод€tтельством Российской Федерации и (или)

Республики Крым.



5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимьш для
обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель вправе обратиться в Администрацию, МФЦ за получением информации и
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жitjtобы, в письменной форме,
в том числе при личном обращении заJIвителя, или в эJIектронном виде.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заJIвитель вправе получить

на информаuионных стендах, в местах предоставления муниципа-ltьной услуги,
посредством телефонной связи, при личном обlrащении, посредством почтовой связи, в
электронном виде (ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт Администрации, МФЦ, электроннtul
почта Администрачии).

Запr есr,иr,еJIь ll,JlaBы адмиllисI,рации Б.Е. Левадный



Прилоrкение l
к административному регламенту оказания
муниципапьной услуги <Предоставление

разрешенI.Iя на отклонение от tlредельньtх
параметров разрешенного строительства,

реконстру,кции объектов капитЕIльного
строительства)

Главе администрации города Белогорск

(Ф.И,О. физического лица, адрес, наименование и реквизиты
юридического лица или индивиду€}льного предпринимателя,
контактные телефоны, адрес электронной почты (при ншlичии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение о1] предельных параметров разреш9нного

строительства, реконструкции объекта капит€uIьного строительства

Прошу предоставить разрешен ие на отклонение от предельньж параметров

реконструкции (ненужное зачеркнрь)разрешенного строительства,
объекта капитального строительства

(у казать наи м е нован ие объекта капитzIльного строительства)

ом участке площадью_кв.м. с кадастровым номеромна земельн
по адресу:

определив
(указать адрес земельного участка)

(указать испрашr{ваемое откJIонение от предельных Ilараметров рzврешенного строительства, реконстукции
объектов капитаJlьного строительства, установленных Правилами землепользования и застройки городского

поселения Белогrэрск)

в связи с
(указать неблагоприятные для застройки характеристики земельного участка в соответствии с

пунктом l статьи 40 Гралостроительного ко.пекса РФ)

Обязlтось нести расходы, связанные с организацией и проведением гryбличньгх слушаниЙ
по вопросу предоставления рiврешения на отклонение от предельньIх параметров

ра:}решенного строительства, реконструкции объекта
капита,,Iьного строительства

(указать наименован ие объекта)

ответственный

(указать адрес земельного участка)

оформлениеза до.кументов

(Ф.И.О., реквизиты доверенности, лолжность)

20 г.
(дата подачи заявления)

ll ll

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)



Приложение 2

к административному регламенту оказания
муниципальной услуги <Предоставление

Ра3РеШеНIrlЯ На ОТКЛОНеНИе ОТ ПРеДеЛЬНЬЖ

параметров разрешенного строительства,

реконстр},кции объектов капитЕlльного
строительства)

Блок-схепtа
последовательности административных процеllур при оказании муниципальной

усл},ги <<предоставление разрешения на отклонение от предельньш параметров

разрешенног0 строительства, реконструкции объектов капитального строительства)>

Подача заявления через РПГУ Подача заJIвления через МФI-|

Прием заявления и прилагаемых К нему докумеНтов, регистрация 3аявления в журнале входящей

документации в Администрачии

Направление заявления и пакета
локчмент()в в Отлел

Проверка докумснтов на комплектность Отсутствуют необходимые докумеЕты от зtцвитепя

Уведомление об отказе в

предоставлении муниципальной

услуги

Рассмотрение зФIвленл{я и прилагаемых к нему документов отделом,

формирование и направление межведомственных запросов (в случае

непредставления зiulвителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных подрiшде лом 2.7 раздела 2 Длм и нистрати вн о го регламенr,а)

перелача заявления о предоставлении рiврешения на отклонение от предельных парап{етров

рzх]решенного с.гроительства реконструкции объектов капитаJlLного строительства и прилагаемых к

нему документов в комиссию по землепользованию и застройке городского поселения Белогорск

проведение публичных слушаний в соответствии с правовыми актами муниципального образования и нормilми от.5.1,39,40

ГрК РФ. Срок провеления публичных слушаниЙ с момента оповеш,ения жителеЙ муниципtlльного образования о времени и

месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного

рекомендации Комиссии

Принятие решения о предоставлении разрешения
на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства. реконструкции
объектов капитtiльного строительства

Принятие реlllения об отказе в предоставлении

разрешения }|а отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства

Решение об отказе вручается под роспись
заявиl,елю либо напDавляется в МФЦ

Решение о предоставлении рiLзрешения вручается под

роспись заявителю либо направляется в МФl-I.


