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АдминистрАr;ция
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТДНОВЛЕНИЕ

г. Белогорск }ф 487_п

об уmверсrcdенuu аdмuнuсmраmuфtо?о реапаменmа
преdосmавленuя мунuцuпuльной услуzа <перевоd
JlcuJloao помеlценuя в неilсалое помелценае u
HerlcuJlozo папеlценuя в ilсалое помеulенао) на
mер р а mор u u му н u ц uп (ul ь н ozo о бр азо в ан uя zop od с ко е
посеJIенuе Бапоzорск Белоzорскоzо района
Республака Крьшt

В соответствии с Федераrrьнцм законом от 06.10.2003 м 131-ФЗ коб общих принцип€lхоргани:]ации местного саN,IоУправлешия в Российской Федерации)), Федерапьным законом от27'07,2010 J\Ъ 210-ФЗ КОб ОРГаНИsаЦИИ ПРеДОСТавления государственньD( и муниципЕIJIьньD(
у_слуг), Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жrалищным кодексом РоссийскойФедерации, руководствуясь Уставом муниципtlJIьного образования городского поселеЕиrIБелогоlrск Белогорского района Республикй Кр"rr, приЕrtтым решением 5-й сессии Белогорскогогородского совета первого созыва от 10.11.2014 М 37, администрация города БелогорскБелогорского района Республики Крьпл

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l, Утвердить администрати$ный регламент предостtlвления муниципальной услуги<перевtlд жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение)на территории муниципzlльного обра3ования городское поселение Белогорск Белогорского]uЛо"uРеспублики Крьш (Приложение 1).
2, Постано9{ение администрflции города Белогорск Белогорского района РеспубликиКРЫМ ОТ \0,12,2019 М851-П Об УЪЬ"Р*Д.""и административIIого реглап{ента предоставлениr{муниципа_пьной услуги кПеревод Килого помещения в нежилое помещение и Еежилогопомещения в жилое помещение) признать угратившим силу.3, Опубликовать настоящее постановление на о6"ц"*"r,о* портЕrле ПравительстваРеспублики Крым в_ разделе кМуницtипilльные образования)), подраздел (сород Белогорск>> поадресу http ://belo gorsk.rk. gov.ru
4. Настоящее постановление вступает в силуя&
5, Контроль за исполнением настоящего ,r&ffi'дi

исания.

админис|трации города Белогорск Белогорского
ть на заместителя главы

Аметова ]].Э.

Глава а/цп{инис.грации
В.В. Варава



Прилоясение 1
к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского района
Республики Крым
от_ 86.06.202Зjqд&Nа 487-П

Админиртративный регламент предоставленпя
муниципальной услугц <<перевод жилого помещения в нежилое помещенпе инежилого помещения в жилое помещепие>> на территорип мунпципального образованпягородское поселение Белогорск Белогорского района Ресrrубликп КрЙ

I. Общие положения

1 1. o*",,"*l'T#i#' Ё:fl#J"Т ;ffiЖJJ#lхНi;""ж;;;rТ;r." кпереводжилог() помещенИя в нежиЛое помФщение И нежилогО помещения в жилое помещение> (дапеесоотве,гстВенно - администРативнЦй регламенТ, муниципaльная услуга) разработан в цеJIяхповышения качества и доступности предостttвлония муниципальной услуги, опредеJIяет стандарт,сроки И послеДоВаТельностЬ ДейФтвий (административньD( процедур) й о"уa""."rr""""полноNIочий по предоставлению муцицип.льной услуiи в муниципаJIьном образовании городскоепоселение Белогорск Белогорского района Республики Крым.

2. Круг заявителей при предоставлении муниципаJIьной ус.гryгп2,1, ЗаявителеМ на получе""е,у*r"ципальнои услуги явJUIется собственник помещения вмногокваРтирноМ ломе (фиЗическое Или юридИческое лицо) либо уполномоченЕое им лицо (далее- заявитель).
интересы заявителей могlt представлять лица, обладаrощие соответствующимиполномочиями (далее - представитель).

3, Требования к порядку информирования о предоставленпи мунпципаJIьной уепуги3,1, ПорядОК полlпrения информuц""-по ВОПРОСаП,I предоставления муЕиципапrьной услугии услуг, которые являются необходиМыми и обязательными дJUI предоставления муниципшrьной
услуги:

l) непосредственно при личном приеме з€UIвитеJIя в Администрацию горда БелогорскБелогорсКого района РеспублиКи КршМ (даrrее - Уполномоченный орган);
2) по справочным телефонным номерап{ Уполномоченного органа;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсими-rьной связи;4) посредством размещения в Ьткрытой 

" 
ооф'пой форме иЪфорrчц"",- в федеральной государФтвенной инфЬрмационной с"сr"ме кЕдиньй портirлгосударственных и муниципilльньIх Jrслуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru) (далее - Ёпгу,Единый портал);

- в государственной информаццонной системе кПортал государственньIх и муниципЕlльньD(
услуг Республики Крым> (https://gosuýlugi82.ru) (далее - рпгу, рйй-i"ьй портал);- На ОфиЦиаЛьном саЙте УполнФмоченного органа (@;

5.) посредством р.змещения информацr" 
"u 

r"6оffiй*rБЙ"да< Упоrпrомоченногооргана.
3.2. Информирование осуществляется по BoпpoczlJ\,I, касающимся :
- способов подачи заJIвления i
- адреса Уполномоченного оргфна,

муниципальной услуги;
обратцение в который необходимо дш предоставлениrI

- справочНой инфорМации О рафоте Уполномоченного органа (cTpyKTypHbD( подр:вделенийУполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставлениrI муницип.льной услуги;- пОряДка и сроков предоставлеr[ия муниципrrльной услуги; I



- порядка полr{ения сведqний о ходе рассмотрения уведомления об окончаЕии
строительства и о результатах предосlгtlвления муниципzrльной услуги:

- порядка досудебного (внесуfrебного) обжалования действий (бездействия) должностньD(
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципirльной услуги.

IIолучение информаЦии пО qопросчlI\,I предостilВлениrl муЕиципtlльной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предостilвлg,ния муниципальной услуги
осуществл яется бесплатно.

з.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо
уполномоченного органа, осуществляющий консультировttние, подробно и в веrrсilивой
(коррекгной) форме информирует обратившихся по интересующим вопрос{lм.

()твет на телефонный звонок .щолжен начинаться с информации о наименовtlнии оргtlна, в
которыii позвонил Заявитель, фамилци, имени, отчества (последнее - при наличии), доrr*"оar"
специалиста, принявшего телефонньтfi звонок.

F]сли долЖностное лицо УпОлномоченНого органа не может сttмостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или жо
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный ноrЬр, по которому можно будет
получить необходимую информацию.

Е)сли подготовка ответа требУет продолжительного времени, он предIчгает Заявителю
один из следующих вариантов да_пьнейших действий:

изложить обратцение в письмецной форме;
нi}значить другое время для коfiсультаций.
[олжностное лицо Уполномоfiенного органа не вправо осуIцествлять информировtlние,

выходящее за ра]!{ки стандартных про]rIедур и условий предоставления муниципальной услуги, и
влияющее прямо или косвенно на прищимаемое решение.

продолжительность информирýвания по телефону не должна превышать 10 минуг.
информирование осуществляеtся в соответствии с графиком np"eru граждан.
з,4. По письменному обр4щению должностное лицо Уполномоченного оргаЕа,

ответствеНный за предостаВление муЦиципальной услуги, подробнО В письменной форr"
разъясняет гражданину сведения по вопросЕlN{, указанным в пункте з.2. настоящего
Административного РеГЛаIvIеНта в порNлке, установленном Федеральным зrжоном от 02.05.2006 м
59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (да.шее
Федеральный закон Nэ 59-ФЗ).

3.5. На Епгу, рпгУ и оdlициальном сайте Уполномоченного opftlнa ршмещается
след},юп{ая информация:

1) исчерпывающий перечqнЬ докуI!(ентов, необходимьпr цш предоставления
муниципальной услуги, требования К оформлению укiванньж ДокуI1,1ентов, а тiжже перечень
документОв, которые зtUIвителЬ вправq предоставить по собственной инициативе;

2,t круг заявителей;
3,1 срок предоставления муницишальной услуги;
4) результаты предоставления МуниципЕlльной услуги, порядок предстtlвления документц

являющегося результатом предоставлqния муниципальной услуги;
5) размер государственной цошлины, взимаемой за предостulвление муниципальной

услуги;
6) исчерпЫвающий перечень оqнований для приостановлени я или откLза в предоставлении

муниципr}льной услуги;
7) о праве зuU{вителя на досудеýное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципапьной услуги;8) формы заявлений (уведоЦлений, сообщений), используемые при rrредоставлении
муницип,шlьной услуги.

И,нформация на Епгу, рпгУ Ф порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
на основании сведений, содержащихся в федера_гrьной государственной информационной системе
кФедерапьный реестр государственнфlх и муниципальньD( услуг (функциЙ)), предоставJIяется
заявител,ю бесплатно.

Щоступ к информации о сролliх и порядке предостtlвления услуги осуществJIяется без



выполнения зtU{вителем каких - цибо требований, в т.ч. без использовtшIия прогрtl',rмЕогообеспе,tения, установка которого на технические средства заявитеJuI требует закJIючениялицензионного или иного соглафения с правообладателем ,rро"р*r"о"о обеспечения,предусмаТривающего взимание ]Iдаты, регистрацию йлИ авторизацию зЕUIвитеJUI илипредос]]авление им персональных дацньж
З,6, На информационньгх сr,фндах Уполномоченного оргilIа, в MecTtlx предоставлениямуниципальной услуги, рiвмещается ýледующiu{ информация:
- исчерпывающая информациj{ о порядпе.rреlосrЕlвления муниtципЕrльной услуги;- номера кабинетов, в которыI( предостu"rr""rс" муниципrrльнtul усJгуга; фамилии, имена,отчества (последнее - при наличии) 

" доrr*"о"ти соотвотствующих должностньD( JIиц, режимприема ими заJ{вителей, справочны0 телефоны структурньrх подразделений Уполномоченногооргана, ответственных за предостав-т9ние ,уrrц".rЙ"пой у.оу.", Ъ ,оьл числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связиУполномоченного органа в сети кИнlг9рнет>>;
- исчерпывающий перечень ltФKyMeHToB, необходимьIх в соответствии с Еормативнымиправовыми акта},{и для предоставленрtfi муницип€шьной услуги;- формы заявлений;
- перечень оснований для отка}а в предоставлении муницип*льной услуги;- ПОРЯДОК ОбЖаЛОВаНИЯ РеЦеНИй, Действий или бездействия должностньD( лиц,предоставляющих муниципirльную услугу.в за,пах ожидания УполномоuФ",rоaо органа размещаются нормативIlые правовые акты,регулир},ющие порядок предоставлев:ftя муниципальной услуги, ",о, числе Ддминистративныйрегламент, которые по требованию зафителя предоставляются ему дJuI ознакомления.3,7, Сведения О ходе предостiфления муниципа.пьной услуги заявитель вправе получитьпри личном, письменном обращении В Уполномоченный op.urr, йоо"rйляющий услугу, а тtжжепосредством телефонной связи, Кроце того, сведения о ходе предостzlвления муниципаrrьнойуслуги заявитель вправе получить пdсредством ЕПГУ 1для за"в'л;;, подЕlнньIх посредствомЕПГУ)' РПГУ (ДЛЯ ЗаЯВЛеНИй, .rЪдuп""r; ;;редством рпгу), электронной почтыУполномоченного органа.

3.[l. СправочнiUI информация fiодлежит обязательному рtвмещению Еа Епгу, рпгу,официалr,Ном сайте УполнЪйОченноjгО органа, предоставJUIющего муниципальную услуry, иявляетсЯ доступной дJUI заявиТеля. Уr[оЛномоченный орган, предоставляющий муницип.льнуюуслугу, обеспечивает рiвмещение и актуzшизацию справочной информации в электронном видепосредстI}Ом ЕПГУ, рпгу, официальНОго сайта УполнЪмоченного органа.

II. Стандарт г{редоставления муниципальной уqlrуги

4. Наимfнование муниципальной уc.lryгижилого помещениfi в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое

5, Наименование орга|а, предоставляющего мунициrIальную ycJr},ry5.1. МуниципальIrую услугу,rp.{o"ruu*", Мr"нистрация города Белогорск Белогорскогорайона Республики Крьпr,r.
Структурное подразделение Упlэ|пномоченного органа предоставJUIющего муницип.льЕуюуслугУ - отдел архитектуры и земельньф ресурсов.
При предоставлении муниципitлlпЪt уЪпуги Орган взаимодействует (при необходимости)с:

- ФедералЬная служба государСтвРнноЙ регистрацИи, кадастра и картографии;- ФедеральнаlI налоговая служба;
- специализированные госщtlрQfBенные

4.1. Перевод
помещение.

инвентари:]ации.
и муниципttльные оргtlнизации технической



5,2, Запрещено требовать от:l4явителя осуществления действиii, в том tIисле согласований,
необхоiцимых для получения муниципа.ltьной услуги и связtlнньD( с обратцением в иIIыегосударстВенные органЫ И организации, за искJIючением полrlения услуг и пол)дения
документов и информации, пРеДФставляемьIх в результате предостttвления таких услуг,включеннЫх в перечНи, указанНые в ]частИ первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации г|редоставления государственных и муницип1льньIх услуг>(далее - Федеральный закон Jt2l0-Фts).

б. Описание резу,fi ьтата предоставления муницшIальной усJIуги6,1, Результатом предос'Фвления муниципа-ltьной услуги явJIяется принятое
уполномоченным органом решение Ф переводе или об отказе в переводе жилого помещения в
нежилое помещение и нежилого помgщения в жилое помещение.

Форма уведомления о rrереводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в
нежилое (жилое) помещение утвержЯена постановлением Правительства Российской Федерации
от 10.08.2005 J\Ъ 502 (об утверждени:и формы уведомлония о переводе (отказе в переводе) жилого(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение) (Приложение ЛЬ 2 

-к 
настоящему

админиотративному регламенту).

7. Срок предоставления муниципальной услуги7,1, Уполномоченный орган Цринимает решение о перевод" 
"rr" 

об отказе в переводе
жилого ,помещения в нежилое помещФние и нежилого помещения в жIIлое помещение Ее позднее
чем через 45 ка-пендарных дней со дня представления в указанный орган докр{ентов, обязанность
по представлению которых возложена на зчUIвителя.

В случае подачИ док},]\(ентОв I{рреЗ Епгу, рпгУ срок предоставлениrI исIIисJUIется со дняпоступления в уполномоченный орган документов. Направление приЕятьD( на ЕПГУ, рпгу
заявлений и документов осуществляlэгся с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия (далее t СМЭВ) и подкJIюченной к ней регионirльной СМЭВ.

7,2, Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципшrьной
услуги, - не позднее чем через 3 рабо,Чих дня (после окончания процедуры принятия решения) со
дня принятия решения.

7.З. Приостановление предфставления
Российской Федерации не предусмоцrРно.

муниципа_шьной услуги законодательством

8, ПеРеЧеНЬ НОРМаТИВНЫХ ПР&вовых актов, реryлирующих отношения, возникающие
в связи с предортавлением муниципальной услуги8,1, Перечень нормативнык правовых актов, регулирующих предостtlвление

муниципаJIьной услуги размещен на ЕПГУ, рпгУ и официал"но* сайте Уполномоченного
органа,

9. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходимых в соответствип с
НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ актаDIи для предоставления муЕиципальной услуги и усJIуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления мунпципальпой

усл),ги, подлежаЩих предоСтавJIРниЮ заявителем, в том числе в электронной форме
9, [. Перечень докуМентов, обязательньж к предоставлению зiUIвителем сtlп{остоятельно:
а) заявление о предоставлении услуги по форме согласно, приложению Ns l к настоящему

Админи стративному реглап,IентУ (Да;lе,о - заявлен Йе}
В случае направления з€UIвлеция посредствоМ Епгу, рпгУ формирование зtивленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Епгу, рпгУ без

необходиМости дополнительной подачИ заявления в какой-лиоо 
"нЪИ форме.в случае обращения через ]щпгу, рпгу в з,uIвлении Takjlсe указывается один из

следующих способов направления рез,упьтата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронНого докумеr{Еа в личном кабинете 

"а 
ъПГУ, РПГУ;

- на бумажном носителе в ви{е распечатанного экземпJIяра электронного доку!(ента в
уполномоченном органе, многофункццональном центре;



б) Щокумент, удостоверяющиfi личность Заявителя или предстalвитеJIя Заявителя
(предоставляется в случае личного rэбращения в уполномоченный орган). В случае напрilвления
заJIвления посредством Епгу, рпГУ сведения из документа, )цостоверяющего личность
Заявителя, представителя формирупфся при подтверждении уrетной записи в Единой системе
идентификациИ и аугентИфикации (да;lее ЕсиА) из состава соответствующих дtlнньD(
указанной уrетной записи и могуг бШть проверены пугем направления зrшроса с использовЕlЕием
смэв.

в) Щокумент, подтверlкдающиfi полномочия представитеJUI Заявителя действовать от имеЕи
Заявителя (в случае обращения за пФедоставлением услуги предстчlвителя Заявите.гrя). В с-шучае,
если заlIвление подается через цредставителя зiuIвитеJuI посредством Епгу, рпгу, и
доверенность представителя зuUIвит|эпя изготовлена в электронной форме, такм доверенность
должна быть подписана электронцой подписью, требования к 

-которой 
у"r**rr"ваются

законодательством РоссийскоЙ ФедеРации, регулирующим отношения в области испоJьзования
электронных подписей. Удостоверенщая, совершеннЕUI или выланнzш нотариусом доверенность
представителя заJIвитеJUI в электрон]rоЙ форме должна соответствовагь требовшlиям статьи 44.2
осноВ законодаТельства Российской федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года Nэ4462-1;

В случае обращения представIrЕеля з;UIвитеJUI лично в Уполномilченньй оргЕlн:
- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность

(для физических лиц);
- оформленнуЮ в соответСтви]ц С законодательствоМ Российской Федерации доверенность,

завереннуЮ печатью зiUIвителя и по4писанную руководителем з€IявитеJUI или уполномоченным
этим руководителем лицом (для юри,l1|.tческих лиц).

г.) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (в сл)лао, если право
собственнОсти заJIвиТеля на перевод{мое помещение не зарегистрировано в ЕГРН. Подлинник
или нот€риально заверенную копию r:фкого документа);

д) подготовленный и оформлФнный в установленном порядке проект переустройства и(или) перепланИровкИ переводимогф помещения (в случае, если переустройство и (или)
перепла]lировка требуются для обеспгФчения использования такого помещения в качестве жилого
или нежилого помещения);

е) протокол общего собраша[ собственников помещений в многоквартирном доме,
содержащий решение об их согласии Ца перевод жилого помещения в нежилое помещение;

ж) согласие каждого собствеtIника всех помещений, примьткilющих к переводимому
помещению, на перевод жилого помеlфения в нежилое помещение.

В соответствии с пунктом ]} статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации
уменьшение ра:}мера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия
всех собственников IIомещений в дан;г!ом доме путем его реконструкции.

В соответствии с пунктом 2 сtатьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если
реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без
присоедIlнения к ним части обrцего имущества в многоквартирЕом доме, на такие
реконструкцию, переустройство и (4ли) перепланировку помещений должно бьтть поrryчено
согласие всех собственников помещенFй в многоквартирном доме.

9.2. Заявитель или его предс,грвитель представляет в уполномоченный оргtlн местного
самоупрЕtВления за,Iвление, а также Црилагаемые к немУ документы. укЕвЕlнные в пуякте 9.1.
настоящего Административного реглаМента, одним из следующих способо" rrо выбору заIIвитеJIя:

а) в электронной форме посредqгвом ЕПГУ или РПГУ.
В случае направления заJIвленЩя и прилагаемьIх к нему докуN[ентов указаJIным способом

за,IвителЬ (представИтель заrIвИтеля), прошедший процедУры регистрации, идентификации и
аутентификации с исполЬзованиеМ ЕсиА, заполняеТ форrУ у*йu""о.о уведомления с
использованием интерактивной формL! в электронном виде.

б) на бумажном носителе посредством личного обрапIения в Уполномоченньй орган, либо
посредством почтового отправления с }rведомлением о вручении.

9.3. .ЩокУменты, прилагаемые к зuUIвлению, предст:lвJIяемые в электронной форме,направляются в следующих форматах:,



а) xml - для докуI!{ентов, в отношении_ которьж угверждеЕы формы и требованиrI по
формированию электронньD( докрле{тов в виде файлов в фЬрмате xml;

б) doc, docx, odt - для локумен,]гоu.,.п.rо"ым содержанием, не вк,Iючttющим формулы;в) pdl jpg, jpeg - для ло*уr|"rов с текстовым содерж€lIIи9м. в том числе вкJIючающих
формулы и (или) графические изобрrl|кения, а также документов с графическим содержанием.

9,4, В слгrае если оригинаJIы froKyrnleHToв, прилiгаемьrх к заявлению, вьцaны и подIисtшы
уполномоченным органом на бумажriом носителе, допускается формирование таких докумеIIтов,представляемых в электронной Фqрr", путем сканирования непосредственно с оригиналадокумента (использование копий r|e допускаетсф, 

_ 
пЪrоро" осуществJUIется с сохрtlнеЕиемориеIIтацИи оригинilла документа В РазрешенИи 300-500 dpi (масШтаб 1:l) и всех чу.Ё"r".,""опризнаков подлинности (графичесlсрй подписи лица, печати, углового штампа бланка), сиспользованием следующих режимоlr I

кчерно-белый> (при отсутствl!и в документе графических изображений и (плп) цветноготекста);
((оттенки серого) (при нали'ф" 

" докр{енте графических изображений, отлиtIньD( отцветног.э графического изображения);
<цветной> или (режиМ пол{ой цветопередачи> (при наличии в документе цветньIхграфических изображений либо ц"еrrr!.о текста).
Количество файлов должно Cr|OTBeTCTBoBaTb количеству докр{еЕтов, каждьй из которьD(содержит текстовую и (или) графичес:iсую информацию.
9,5, {окументы, прилагаемые з€UIвителем к зЕUIвлению, представJIяемые в электронной

форме, должны обеспечивать возмо;л{ность идентифицировать докуI!{ент и коJIичество листов вдокументе
,щокументы, подлежащие Пред(сЕавлению в форматах xls, xlsx или odý, формируются в видеотдельнOго документа, представляемо|о в электронной форме.9,6, Формы документов для ,P.ron"e""" 

",оryr 

-бiпь 
полr{ены зilявителем при лиtIномобраlцении в Уполномоченный otr,{,ur, в электронной форме на официшlьном веб-сайтеУполнопlоченного органа, ЕПГУ, РПГi/.

10, Исчерпывающий перечень документов, необходпмых в соответствпп сНОРМа'tИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ aKTaMf ДЛЯ ПРеДОСТаВлепия муниципаJIьной услуги, которыенаходя,tся в распоряжении госуларtтвенных органов, органов местного самоуправления ииных органов, участвующих В предоставлении муниципальной уclryгп, п которые заявптель
вправе прелстав{ть, в тоМ числе в электронной форме10,1, Для предоставления муниципа.гtьной y.nyi", УпЪлномоченным оргtlномзапрашиI}аются в порядке межведомстiвенного информационного взаимодействия (в том ,rana aиспользоВаниеМ единой смэВ и подфючаемых к ней регионirльньгх СМЭВ) в гофарственIIьD(органах, органах местного самоупра{ления и подведомственньIх государственным оргЕlнЕl},{ иорганам местного самоуправления орг]анизациях, в распоряжении которьtх нчlходятся укtвtlЕныедокумент,Ы и которые за,IвителЬ впрфве представИть пО собственНой 

"""ц"ативе следующие
документ,ы и сведения:

- правоустанавливающие докумфнты на переводимое помещение;
- план переводимого помещени{ с..его техническим описанием (в случае, если переводимоепомещение является жилым, техническ[,rй паспорт такого помещения);
- поэтажный план дома, в KoTopQM находится переводимое помещение.l0,2, Заявитель вправе, по собственной инициативе предостilвить докумеЕты,предусмотренные пунктом l 0. 1 Админ{стративного реглап4ента.
Непредставление uы-еуказа"н|rх допуr."rЪв не явJUIется причиной дIя отказа впредоставлении муниципальной услуги.

11. Указанфе 
"u 

запрет требовать от заявителя
l 1.1, Орган, предоставляющий м[н"ч"пал"оуй услугу не вправе:- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предостttвлениrlмуниципальной услуги, в случае, есл{ запрос и документы, необходимые для предоставлениrI



муницI{паJIьной услуги, поданы в соответствии с информацIIей о срокn;( ц порядкепредоставления муI{иципальной услfги, опубликованной на ЕП}У, рпгу, 
"u 

о6"цr-ьном сайтеуполномоченного органа, предоставляющеiо муниципальную услугу, организаций, уrаствующихв предоставлении муниципrrльной ус,[уги;
- отказывать в предоставлени{z муЕиципirльной услуги в слrrае, если запрос и док).менты,необходимые для предоставления м!ниципальной услуги, поданы в с;оответствии с информациейо сроках и порядке предоставления фуниципа_гrьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, Pilry, наофициальном сайте Уполномоченцого органа, ,Ъ"до"ru"Julющег(с муниципaльную услугу,органи:tаций, уrаствующих в предосtrавлеЕии муниципальной услуги;
- требовать о,г зiUIвителя соверl,rrения иных действий, кром; rrрa,*о"сдarия идентификации иаутентификации в соответствии с Fормативными правовыми акта]ии Российской Федерации,

укtr}ания цели приема, а также предоЕтавления сведений, необходимьгх для расчета длительIIостивремен]Iого интервz}ла, который необ]содимо забронировать дJUI приема;- требоватЬ представлениЯ Локрrентов и Йнформации или осуществления действий,представление или ()существление кQторьгх не предусмотрено нормативными прzlвовыми актtlп{и,
регулируЮщимИ отношенИя, возникаlоЩие в связи с предоставлением муниципчrльньIх услуг;- требовать представления_ локументов и информации, *oiop"r" В соответствии снорматIlвными правовыми актами РоРсийской Федерации и Республики kp"*, муниципirльнымиправовыми актами находятся в раСпоряжении Уполномоченного органа, предоставJUIющего
муниципаЛьную услугу, иных государстВенных органов, оргilноВ местного сал{оуправлеЕия и(или) подведомственных организац4й, 1"rаствующих в предоставлении государственньD( илимунициrIальных услуг, за исключенифм докуI!{ентов, укz}занных в час,]]и о сrаriи i Фaдaр-ьногозакона М 2l0-ФЗ;

- ТРебОВаТЬ ОТ З€UIВИТеЛЯ FРеДОстаВления докр(ентов, подтверждalющих внесениезаJIвитеJIем платы за предоставление чуниципalльной услуги;
- требовать от заявителя осущертвления действий, в том числе согласовilний, необходимьD(

для пол,учения муниципа;lьной услу{ги и связанньD( с обрацением в иные государственныеоргаЕы, органы местного самоупра!ления, оргzlнизации, за искJIючением поJryчения услуг иполучения документов и информации] прелоставляlм:гх в результате предоставления тiжих услуг,включенньIх в перечни, указанные в чФсти 1 статьи 9 Федера_tlьного зtlкона Jф 2l0-ФЗ;- требовать о,г зtUIвителя преЦставления документов и инфор]\.lации, отсугствие и (или)недостоI}ерность коl,орых не указывВлись при первоначальном oTкitзe в приеме документов,необходимых для предоставления муr!"ц".rа-гrьной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, преДусмотренньIх подпунктап{и ((D) - ,кг) пункт а 4 части l статьи7 Федерzr-гrьного закона }lb 210-ФЗ;

- требовать от заlIвителя г{редоставления на брлажном носителе докр{ентов иинформации, электронные образы *отЪр"r* ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2части l статьи 16 Федерального закРна lTs Ztо-оз за искJIючением сл)лаев, если }I€lнесениеотметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударственной усл)/ги, и иньIх случафв, установленньD( федеральн"*пri*оrur".

12, Исчерпывающий пеtrtечень оснований для отказа в IIриеме документов,неtlбходимых для г!релоставления муниципальноfir усоу."l2,1, основания для отказа в при€ме документов, необходи:мьIх дJIя предостЕlвлениямуниципальной услуги, законодательсТвом Российской Федерации не цредусмотрены.

13, Исчерпывающий перýчень оснований для приостано3ления илп отказа в
предостав{rении муниципальной услуги

_ lз,l, Приостановление пРеДфставо.""" муниципа_гrьной у()луги законодательствомРоссийской Федерации не предусмотрфо.
lз"2, Исчерпывающий переченч основаниil цtя отказа в предо(,тавлении муниципаrrьной

услуги:
1) заявителем не прелставленРl документы, определенные пунктом 9.1. настоящегоадминистративного регламента, обязанЦость по представлению которьж возложена на заявитеJIя;



2) поступление в ,"о",о,о"{нный орган о,твета органа госу,царственной власти, оргаЕаMecTHoI'o СаМОУПРаВЛеНИЯ ЛИбО ПОДi:j"_Yл.lТ:111 опгану государс'венной власти или оргtlнуMecTHo.o саj\,{оуправления организаliии на межведомственный ЗаПр()с, свидетельствующего оботсутствии документа и (или) инф{рмаuии, необходимьж дJUI перевода жилого помещеЕиrI внежилое помещение или нежилого пфмещения в жилое помещение в ()оответствии с пунктом 10.1настояпIего административного ре",ф."та, если соответствующий дс)к)д,lент не бьш представлензtulвите,пем по собственной иницифтиве. отказ в переводе жилого помещения в нежилоепоМеЩение иЛи нежилого 
"о'ещ""{л: Y"o'ПомеЩение по УказilIнOму основанию допускаетсяв случае, если уполномоченный о

уведомилзtUIвителяополучен"",:i::"жfi J"JJ##;T;H;#"ЬTi."ж;";:,J;HI";(или) информацию, необходимые лф перевооu'*iй.о помещениrI в IIежилое помещение илинежилого помещения в жилое пРмещение, преДУсМотренЕые пунктом 10.1 настоящегоаДМИНИСТРаТИВНОГО РеГЛаМеНТа, И Н| ПОЛr{ИЛ ТаКИе докр{ент и (или) информацию в ,Ъr"r""пятнадцати рабочих дней со д"я напрфвления уведомления;
3) представление документо", опр.д.rЪнных пунктом 9.1 настrэящего административного

регламеI{та в ненадлежащий орган;
4.) несоблюдение предусмотР|rr""r* статьей 22 Жилищного кодекса условий переводапомещения, а именно:
а), если доступ к перевод",о"{v помещению невозможен без IlспользованиrI помещений,обеспечltвающих доступ к жилыМ |iоr.щ."r"", "о" отсугствует техЕическЕUI возможностьоборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещенпя в нежилоеломещение);
б), если переводимое помещепь" 

""*arся частью жилого помещениlI либо используетсясобственником данного помещени я или иным *u***"o' в KaItecTBe места постоянногопроживания (при переводе жилого поп{ещени" 
",,.*"оое помещение);

в), если право собственност" нф переводимое помещение обременено прЕвill\{и каких-либолиц;
г), если после перевода из жилого помещения в нежилое помещеЕие искJIюченавозможность доступа с использо

помещен.иям; 
Lyll.r u Иýllользовагием помещений, обеспечивtuощих доступ к жилым

д), если при переводе n"upr"p"' в многоквартирном доме в нежилое помещение несоблюдены следующие требования:
- квартира расположена на первфм этаже укiванного дома;_ квартира расположена выфе первого этажа укaваIIного дома, но помещения,расположенные непосредственно 

"о4 квартирой, переводимой в нежилое помещение, неявляются жилыми;
е) .гакже не допускается:

- перевод нежилого помещения в жилое помещение если T;tl(oe помещение не отвечает
;i::::T::}j *::_::j::":-_ Постан{влением Правительства рФ от 28.01.2006 м 47 (об

помещения установленЕым: требовшrиям.
;ъffi#ffi;ffiещени,I влЕл_- Г -

МНОГОКВаРТИРНОм доме требованиям auф"одurельства. 
\ ----l -^-rYДДJДrЛrtДУvD\T rrulvlgЩ'tl

l3.2. Неполучение или несво"uRфr.пrо. Попу.r.пие докр{ентов, укiванньD( в пункте 10.1административного реглаN4ента и запрфшенных в государственных органi}х, оргalнaж местногосамоупраВлениЯ И подведомС,вен"",{ государстВенным оргilIам или органtlп,{ местногосамоуправления организациях, В гаспфряжении koTopbD( нilходятся уl(азанные докуN{енты, не



1З.3. Заявитель (предста Заявителя) вправе откщаться от полrIения муниципа_rrьной
услуги ]rla основании личного п ного зiulвления, написанноr,о в свободной форме нtlпрtlвив
почтовым отправлением (с ) или обратившись в Уполноlrrоченный орган.

Отказ в предоставлении мунич[.lпа_rrьной уСлуги не препятствует повторному обращению за
предоставлением муниципальной усл$rги.

14. Перечень услуг, являются необходимы.ии II обязательными для
ия муниципальной усл:Fги

l4.1. Услуга по подготовке переустройства и (или) перепланировки переводимого
помещеl]ия (в случае, если йство и (или) перепланировка rребуются для обеспечения
использl)вания такого помещения в тве жилого или нежилого помещения).

l5. Поря;tOк, разNIер lI вания взимания государственшtой пошлины цли иной
пла,гLI, взимаемой предостаI}ление муниципа,.lrьн ой услуги

1 5. l. Предоставление услуги без взимания плат],I

[6. Порlядок, разNIер и
,IвляIоf ,crI необх<lдимыми и

ния взим:лнлIя платы за пр|ilцOставJIение услJ/г, ]которые
ьнымИ llля преllОставлеrlиЯ,иуниципальной услуги

16.1. Порядок, размер и осн я взимания платы за предоста}ление услуги, указанной впункте 14.'l. настоящего админ
предостЕlвляющими данные услуги.

вного регламента, опредеJuIется организациями,

l7. _Максималыrый срок ия заявителя в очереди при подаче запроеа о
IIре,цос:тавлIеIllIII мунлrципал услуги и при получении результа,га предос.тавJIения

нllциtIальlIой услl,ги
17.|. Время ожидания заrIв в очереди при подаче запроса о предостzlвлении

муницип,€rльной услуги и при
должно превышать 15 минут.

ии результата предоставдения муниципirльной услуги не

18. Срок и порядок регистра
услуги, в

и запроса заявителя о предоставлении муниципальной

l8.1. Заявление о п
числе в электронной фо;tме

ии муниципа.гlьной услуги, представленное зzUIвителем
l рабочего

лично либо его представителем, ре t}ется уполномоченным оргilном в течение
дня с даты поступления такого

Заявление, поступившее в

может ,tвляться основанием для
нежлIJIо]го помещения в }килое

регистрируется уполномоченным

выдача результатов предоставления м

в переводе жилого помещения в нежилое помещение или
ие.

нной форме посредством ЕПГУ или РПГУ
в день его поступления в cJrrlao отсугствия

для предост€Iвления муниципальной услуги, а также
иципttльной услуги, должно о,беспечивать удобство для

автоматической регистрации запросов Епгу" рпгу.
Заявление, поступившее в время, регистрируетс,I УПОЛНОМОЧеННЫIч{ ОРГаНОМ В

первый рабочий день, следующий за его получения.

1!9. ТребоваIIия к tlOмещения , в KoToplD]tx IIрелосl-авляется vtуниципальна,я услYга, к
заJIу оiкидаIIlIr]t, ]лIес,tам д.ця запол лlя запросOв о предоставлеlllли муниципальrlой услуги,llll{lopMaцllo llным с,I,ендам с азцами их заполнения и пер()чнем документов,

llсобriодl.tпrых дJlrI IIреllоставлени муIIпципrtльной услуги, в тOм числе к обеспlечению
дост),lIllос,гIl для иIIвалIIдов у ных объектов в соответствии с здконодатеJIьством

россrtйской ц}Iи о соцIIальной защите lltlв:lлидов
l9.1. Местоположение админ стративных зданий, в которык осуществJUIется прием

заявлениii и докуI!{ентов, необходим

граждан с точки зрения пешеходной ности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возм организации стоянки (парковки) возле здаJIия

(строения), в котором рtвмещено ние приема и вьцачи доку]иентов, оргtlнизовывается



стоянка. (парковка) для личного
(парковкой) с заявителей плата не вз

l{ля парковки специаJIьньIх
выделяется не менее 10Оlо мест (но не
средств" управляемых инвЕtлида}4и

установленном Правительством,
таких и]{вЕlлидов и (или) детей-ин

Et целях обеспечения
передвигающихся на инваJIидных
предост,авляется муниципальная
(контрастными) предупреждающим
позволяющими обеспечить беспре
с законодательством Российской

I_{ентра;rьный вхол в здан
информirционной табличкой (вывес

наименование;
местонахождение и юридичес
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых п

санитарно-эпидемиологическим
Помещения, в которых п
противоtIожарной системой и
системой оповещения о возн
средствами оказания первой
ту,алетными комнатами для
Зал ожидания Заявителей

определяется исходя из фактической
также информационными стендilми.

Тексты материаJIов, р€вмещен
тIтения шрифтом, без исправлений, с

Места для заполнения з€UIвлен
заявлений, письменными принадлеж

Места приема Заявителей
указанием:

номера кабинета и наименован
фамилии, имени и отчества (,

ответственного лица за прием
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого

оборудовано персонаJIьным комп
информаrционным базам данных, п
устройством.

Лицо, ответственное за прие
ук€ваниеNI фа"шлилии, имени, отчества (r

При предоставлении муниципал
возможность беспрепятствен

предоставляется муниципt}льнЕUI услуга
возможность самостоятельного

здания и помещения, в которых пред,
объекты LI выхода из них, посадки в
использование кресла- коляски;

льного транспорта заrIвителей. За пользовЕlние стоянкой

репятственного достуtIа зшlвителей, в том числе

ный доступ и передвиженис) инвilлидов, в соответствии
рации о социальЕой защите Iшвалидов.

й адрес;

вляется муниципальнtUI услугtt, должны соответствовать
прав и нормативам.

муниципальнчu услуга, |)снаrцаются:
и пожаротушения;

ии чрезвычайной ситуации;
цинской помощи;

,ителей.

УДуется стульями, ск€tмьяtrли, количество которьD(
ки и возможностей дJUI их размещения в помещении, а

на информационном стенде, печатаются удобньпл для
делением наиболее важньIх месlг полухшрньпл шрифтом.
й оборудуются стульями, столilпdи (стоЙкаrrли), ЪлЬкшли

нспортньD( средств инвЕtлI{дов на стоянке (парковке)
одного места) для бесплатrrой парковки трtlнспортньD(

, II групп, а также инвilлидами III 
"py.r.r"i " ,rор"д*",

айской Федерации, и ц)tlнспортньIх средств, перевозящих

коJUIск€ж, вход в здtlЕие и помещения, в KoTopbD(
УГ&, оборудуются пандусами, пор)лнями, тактильными
элементами, иными специilл];ными приспособлениями,

УполномОченного органа должен быть оборудован
), содержащей информацию:

и.

чатающим

дуются информационными тrбли.rкапли (вывескаrr,rи) с

отдела;

- при на,тичии), должIIости
HToI];

ного лица за прием док)д{ентов, должно быть
возможностью доступа к необходимьш
устройством (принтером) и копирующим

мс

докуL(ентов, должно иметь настольную табличку с
- rrри наличии) и должности.

й услуги инвilлидilм обеспечиllЕlются:
доступа к объекту (зданию' помещению), в котором

вижения по территории, на которой расположены
а также входа в такие

из него, в том числе с

я муниципаJIьнzuI услуI,а,
спорт,нс)е средство и вы()адки



сопровождение инвtIлидоВ, имеющих стойкие расстройOтва фуrкци" зреЕия и
сtlмостоятельного передвижения, и оf<азание им помощи на объектах социtlльной, инженерной и
транспортной инфраструктур;

надлежапIее размещение об!рrлования и носителей инфоllмации, необходамьпr NIя
обеспечения беспрепятственного лРступа инвzlлидоВ здЕlниям и помещениям, в KoTopbD(
предостtIвляется муниципальнttя усл}iга, и к муниципальной услуге с rIeToM огрtlничений шх
жизнедеятельности;

лублирование необходимой ф
надписей, знаков и иной текстовQй
рельефн,о-точечным шрифтом БрайляJ

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-пфоволника при нilличии докр{с)нта, подтверждающего ее

органом исполнительной власти, вляющим функции по выработке и ремизации
государственной политики и
населения;

правовому регулированию в сфере социttльной затциты

о,казание работникапrи, пРедdставJIяющими услуги населению, помощи инвалидtlп{ в
преодолении барьеров, мешtlющих поilrlению ими услуг наравне с другими лицЕlп,{и.- оказание должностными л{uами, предоставляющими услугу, помощи инвtlпидаN,{ в
преодолении барьеров, мешающих по|rlению ими услуг наравне с другими лицtlп{и;

- вьцеление на всех парковка[ общего пользовilния, около объектов и мест отдьD(а, не
менее 10 процентов мест (но не ме{ее одного места) для бесплатной парковки трitнспортньD(
средств, управJUIемых инвttлидtlми I| II групп, и транспортньD( средств, перевозящих таких
инвалидоВ и (или) детей-инвirлидов. F|а гражлан из числа инвzIлидов III группы распрострtшIяются
нормы rlастоящей части в порядке, фпрелеляемом Правительством Е'оссийской Федерации. На
указанных транспортных средствах лфлжен быть установлен опознавательный знак <<инвалид) и
информация об этих транспортньIх ].P.o.ruu* должна быть BHece]Ia в федеральньй реестр
инвчlлидов.

- надлежащее рrвмещение обРRvлования и носителей информации, необходимьD( дJUI
обеспечеНия беспреПятственнОго лост[па инвilлидоВ к объектам 

" уЪrr1,.а1a с }пIетом ограничений
их жизнедеятельности.

В случаях, если сущ объекты невозможно поJIностI)ю приспособить с rIетомпотребностей инвалидов, до их и или капитilльног,о ремонта, принимаются
согласованные с одним из общест
деятельность на территории
минимальные меры для обеспечения
услуги либо, когда это возможно,
жительсl]ва инв€Iлида или в дистанцио режиме.

Щолжностные лица, п

инваJIидов звуковой и зрIпельной информ&ции, а тчжже
и графической информации знzкtlми, выполненными

нньtх объединений инвtIлидоI}, осуществJIяющих свою
tения, муниципального района, городского округа,

ТУПа ИНВа]тидов к месту П])еДС|СТавления мl.гtиципальной
ить предоставление необiходимьrх услуг по месту

ответственность за неокtвание п
ющие государственную усл./гу.

щи инвалидам в преодолении
наравне С другиМи лицiuчIи.

несут персональную
барьеров, мешaющих

инструктировilние или
объектов социальной,

полученIIю ими государственной услу
l9.2. Щолжностные лица, е с инвilлидitми, проходят

обучение по вопросам, связанным с печением доступности для ]1их
Iлнженер]]ой и транспортной ин и услуг.

20. Показатели ло!ryпности и качества муниципальной ус.,,уги
20. l . ПоказателямИ доступноСтl.i прелосТавлениЯ муниципчtльной услуги явJUIются:
- при предоставлении муничи[альной услуги количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами Уполномо,iенного органа, ответственньIми за предостilвление
муниципальной услуги' не более 3-х {аз' продолжительность каждого обратцения Не превьтrrlает
l 5 минут;

- для предоставления услуги пý экстерриториirльному принцип)r обеспечена возможность
подачИ ЗаявлениЯ в электронном вилР посредством ЕПГУ или РПГ}, пол)ление результата в
личный кабинет за;IвитеJUI, полписанr!ого усиленной электронной подписью в маrпццgqцтаемой



форме, а также по выбору зая
носитеJIе в Уполномоченном
взаимоiцействии);

представление услуги
государственных и муниципчшьн
соответствующего Соглашения о

I} соответствии с постан
1З76 кОб утверждении Правил
предоставления государственных и
электрошном виде, в многофункц
муниципаJrьных услуг Республики
представителя посредством окон

- возможность получения ин
том чисJIе с использованием инфо

Сведения о ходе рассм(
подпункте (а)) пункта 9.2,
путем уведомления об изменении
рпгу.

Сведения о ходе
подпунк.ге (б) пункта 9.2.

числе посредством почтового отп

заявителю на основаIIии его у(Уполномоченный орган) либо пись
Iiзимания платы. Письменный запрос

а) на бумажном носителе посD

вложениrt и уведомлением о вручении;
б) в электронной форме посредс
На ocHoBan"" ,uпроЪu .u.o",

устной форме (при личном обрацен
обращения заJIвителя либо в .r"a"ra.
предусмо,Iрено указанным за
соответствующего запроса.

- нtlJIичие полной и понятной
муниципtшьной услуги в информацио
том числе в сети кИнтернет>), с

- возможность полrIения зrUI
услуги с помощью ЕПГУ или РПГУ;

- возможность получения муни
нескольких муниципальньD( услуг, пос]

20.2. основными показателями
- своевременность предоставлен

[редоставJIения, установленным насто
- минимаJIьно возможное

лицами, fiаствующими в предоставлен
Качество предоставления мун

муниципальной услуги в соответствии
также отсутствием:

- обоснованных жалоб на
(невнимательное) отношение к зtulв

- нарушений установленньж сро
- зiUIвлений об оспаривании

его должностных лиц, принимаемьrх (по итогам рассмотрения которьж
удовлетворении) требований заявителей;

при необходимости полуrение результата наили МФЩ (при на.пичии соотЕ|етствующего

через многофункциоIIальные цеIIтры предоставления
услуг Республики Kpbn,r возможно после закIIючеЕи,Iмодействии;

Правительства Российской rDедерации от 22.12.2012 J\bизациИ деятельностИ многrэфуНкциоIIitльIIьD( центровицип*льных услуг), в цеJuD( предостtlвп.rr- йй";ых цеЕтрах предостаВJIеЕия государстВенньrх и
;;;;,;";..;

пользовательского сопровождения.
рмации о ходе предоставл9ния муниципа.шьной услуги, вно - коммуникационньIх тех]{ологий;

материальЕом
СОГЛаПrеIlИя о

ук€ванным в
ДО ЗZUIВИТеJUI

на ЕПГУ или

ия заявления, направленного способомо
l Административного реглilпlен:га, доводятся

Я заявления' направленного способом, укrваIIным вего Административного реглал{ента, предоставJUIются
)го (при лиtIном обращёнилt либо ; ;;;;ф";'"

:::^::p:l1,_ !о.ru"Julемого в произвольной борме, Оез

уведомления в личном кабинете зчивитеJuI

жет быть подан:

м электронной почты.

гвом личного обрап{ения в Уполномоченный оргtlн, в томия с объявленной ценностью при его пересылке, описью

ходе рассмотрения зiUIвления доводятся до заявитеJUI в
_a":: _": 

телефону в Уполнсrмоченныt орган) в деньй форме, в том числе в электронIIом виде, если этов течение 2 рабочих дней со дrrl поступлеIIиJI

информации о порядке, срока}: и ходе
о - телекоммуникациоЕньж ceTjlx общего
массовой информации;
телем уведомлений о предоставлении

пальной услуги посредством ЗilПРОСа О ПР€j]rОСfflВЛеНИИ
комплексного запроса.

м Административным регламентом;
чество взаимодействий граждiшина с должностными
и мунициrrальной услуги.

гпальной услуги характеризуется предостilвлением
стандартом предостilвления м|униципальной усJгуги, а

,

ия (бездействие) сотрудников и их ЕекорректЕое

в процессе предоставления муItицип:}льной услуги;
:,,::j:,":]Ч_ 

(бездействия) Уlrолномоченного оргаЕа,ершенньж) при предоставлении муниципirл"ноЙ услуrи,ынесены решения об удовлетворении 1часiичном

предоставленшI
пользования (в

муниципальной

чества предоставления муниципiельной услуги явJUIются:

Ж,У::1|:_1"j:Й Услуги в соответствии со стандартом ее



- безосновательных откalзов в
от заявI{телей и в предоставлении м

- очередей при приеме заlIвл(
выдаче результатов предоставления

неком]лете}Iтности специilл

21. Иные,l,ребования, в
]rIуIIIIциlгlа.llьной },слуги по
услуга предоставJIяеl.ся по э

2l .1, МуниципаJIьная услуга
2 l .2. О собенности предоставл
()бращение за получен

использованием электронньIх
требова.ниями Федерального
требованиями ФедераJIьного закона

Запрос и иные документы,
подписaнные простой электронной п
части 2 статьи 2|.l и части 1

требоваlrиями Федерального закона
докумен,там, подписанным
носителе, за исключением случаев,
правовь]ми актами установлен зап
муниципirльной услуги в электронной

21.З. В соответствии с пун
использование которых допус
муниципtшьных услуг, утвержденн
25 июня 2012 r. Jф 634 <о видах
обращев,ии за получением госу
лицо вправе использовать простую
аутентификация заявителя - физи
идентификации и аутентификации,
подписи личность физического лица

21.4. В соответствии с
использование которых доп
муницип,€rльных услуг), утвержден
от 25.06,2012 Jt634 ко видах
обращении за получением госу,
полученлtем муниципальной услуги в
усиленн)/ю квалифицированную

1.Il. CocTal}, IIослелtl
требованиrI к порядку их выпол

процедур в

22. Исчерпывающий перече
муниципaulьной услуги

22,|. Предоставление
админисlративные процедуры :

l) Проверка документов и ре2) Получение сведений
взаимодействия;

3) Рассмотрение документов и
4) Принятие решения о ии услуги;

риеме заявлений о предоста]]лении муниципirльной усrгуги
иципальной услуги;
й о предоставлении муницип{л"льной услуги от зiUIвителей и

иципiшьной услуги;
в.

числе у чи,гываюЩИе осO,бенности преllосlгав,пенця
иальному принципу (в случае, если муII;ицIлпальная

,риальному принциrry) и особенности предоставления
муницип услуги в электронной rформе

экстерриториальному принципу не предостtlвJUIется.
муницип€rльной услуги в электронном виде.

муниципа;lьной услуги может осуществJUIться с
подписанньж электронной подписью в соответствии с(об электронной подписи>> от 06.04.2011 J,,lb 63-Фз и

10_Фз.
.одимые для предоставления муницип€lJIьной услуги,

исью и rlоданные зzUIвителем с соблюдением требований
5 Федерального закона коб электронной подписи> и

J\ъ210_Фз, признаются рaвнозначными запросу и иным
норучной подписью и представленным на бумажном

и федеральными законtll\,fи или иными нормативными
на обращение за полrIением государственной или

орме.
2(1) Правил определения видов электронной подписи,
при обращении за поJryчением государственньIх и

постановлением Правительства Российской Федерации от
ной подписи, использование KoTopbD( допускается при

нных и муниципtlльньD( усJryг) зчtявитель - физическое
электронную подпись в слrrае, если идентификация и
го лица осуществляются с использованием единой системы
и условии, что при вьцаче кJIюча простой электронной

ена при личном приеме.
и определения видов электронной подписи,

при обращении за полrIением государственньIх и
и Постановлением Правительства Российской Федерации

ной подписи, использование KoTopbD( допускается при
венных и муниципальньD( услуг), при обратцении за

ном виде зЕUIвитель - юридическое лицо использует
ную подпись.

и cpoкtt выIIоJIнения ад]иинист.ративных процедур,
ения, особенност,It выполнения админис.гратив|ных
форме и в многOфункциоIIально]чI центре

ь административных процедур при предоставлении

мун альной услуги включает себя следующие

я з€UIвления;

системы межведомственного электронного

нии;



5) Направление (вьцача) резу,

2з,l. основанием для
Уполнсlмоченный орган
заrIвителем (представителем заяви
посредотвом почтовой связи или в

Ответственным должностн
регистрацию документов.

2З,2. Ответственное должност
- устанавливает личность

личнос]]ь, представителя зiUIвителя -
полномочия (в случае обраlцения п

- проверяет срок действия
данных документа, удостоверяющего
нему документах.

В ходе приема докумеЕтов
ответственный за прием и вьцачу д(

1 ) текст в заявлении о перево,
2.) в заявлении указаны фам.

лица либо наименование юридическ
3) заявление подписано
4) прилагаются документы, н
Пр" установлении фактов

- проводит первичную провер
действующему законодательству, а

предоставJIению которых
докумен:гов требованиям настоящего
вьUIвленных недостатках в п
устранению.

В случае если з€uIвитель
зzUIвителем документы.

В случае если заrIвитель сап{
после их устранения повторно
предусмотренном настоящим админ

По окончании приема зrш]
ответственный за прием
документов, с ук€ванием их перечня
указаниеN{ перечня документов,

2З.2.1. При направлении зая
посредством почтовой связи специilл
вьцачу документов:

- IIроверяет правильность
присланные письма возвращаются в

- вскрывает конверты, прове
предоставлению которых возложена на

_ проверяет, что заявление на
наименование, адр9с места жительствъ

установлеIIном законодательством
_ проверяет, что копии док

однозначно истолковать их содержан
исправленIrя.

2З.3. Максимальный срок выпол
день с момента поступления заявления (

2з.

,тата предоставления услуги.

документов и регистрац]и:,п заявления

низацию почтовой связи невскрытыми;
нtlличие в них заявления и док)rп4ентов,

(не по алресу)

обязанность по

н€u]ичие которых не позволяет
пtr)_иписки, зачеркнутые слова,

а административной 
1рочелуры явJUIется поступлеЕие в

:I:r*:-.,_.*вления. Загlрос (заявление) .rр"дЪr*оr"r",) в Уполномоченньй 
-орй й ;Ь#;;;;;;;,

ронной форме через ЕПГУ либо РПГУ.
лицом явJUIется специЕUIист, отвечаюrщ,rй за прием и

ое лицо:
Iтеля на основitнии докр{ента, Удостоверяющего егоосновании докумеЕтов, удостоВеряющих его личность ивителя);

куп{ента, Удостоверяющего его личность и соответствие
ичность, данным, указанным в зiUIвлении и приложенньIх к

зtцвитеJUI или уполНомочеЕного им лица специЕUIист,
ентов, удостоверяется, что:

помещения поддается прочтению;
я, имя, отчество (последнее - при наличии) физическоголица;
ем или уполномоченным предстilвитедем;

)димые для предоставления муниципальной услуги.|утствия необходимьгх док)rментов, обязанность по1 на заявителя, при несоответствии предст€IвленIIьD(
административного реглzlмента - уведомJUIет зruIвитеJUI оных докУментiж и предлагает приIUIть меры по Io(

настаи на принятии докуN{ентов - принимает предстrвлеЕные

Iьно решил принять меры по устранению недостатков,
за предоставлением муниципальной услуги в порядке,
вным регламентом.

иЯ и прилагаемьrх к Еему документов, специаJIист,вьцает зЕlявителю расписку в полrIении от него
даты их полrlения уполномочеЕIIым оргtlном, а также с
' 
бУдут полrIены по межведомственЕым зЕlпросап,r.

елем зfuIВления и докуп{ентов в уполномоченный оргtlнст уполномоченного органа, ответственньй за ,rр"a- 
"

ности корреспонденции. Ошибо.пrо

представленных копий докуп{ентов, их соответствие
проверяет, что укаlанные копии заверены в

в не имеют повреждений,
, отсутствуют подчистки,

ия административной процедуры составJIяет 1 рабочийвключается в общий срок предостtlвления услуги).



2З.4. Критерий принятия
приложенных к нему документов.

2З.5. Результатом ос
Заявлеtrия посредством ЕПГУ
посредством Порта-па государст
муниципальных услуг (функций)
системе (присвоение номера и дати

В случае поступления Зая
посредотвом почтовой связи) -

]] день регистрации заявлени
специаJIист, ответственный за
должностному лицу упол
исrrолш{теля лично, либо в электрон

2lЗ б. СпосоСiом флrксации рез
заrIвления и документов в ПГС ЕП
входящих заявлений.

2.1. Полу.lсllие сведеrlиri

24.1. основанием
зчUIвитеJIем документов,
регламента.

ответственный за выполнение
24.2. Щолжностное лицо упол

заrIвленIш о переводе помещения и
соответствующего отдела произвести

В случае, если специаJIистом
представленных зчUIвителем докум
настоящего административного
соответствующих ме)I(Bедомственных

Межведомственные запросы н
дня регистрации заrIвления о пе
зtUIвителя.

НiеПРаВЛеНИе МеЖВеДОМСТВеНН
использованием единой СМЭВ и

Специалист соответствующего
принять необходимые меры для
установленные сроки, Н
организацией по межведомственному
частью 3 статьи 7.2 Фелеоа_rr*rr.,.
предоставления государственных и
являться основанием для откi}за
,Щолжнос,гное лицо и (или)
запрошенные и н€жодящиеся в
документ или информацию, п
ответственности в соответствии с за

24.З. Критерий принятия
предусмотренных пунктом 10.1 Админ

24.4. Результатом осущест
ответов на межведомственные зап
заrIвителя.

Результат осуществления
электронном виде (при наличии
сведений.

для на
предусм

ния'. поступление зЕUIвления о переводе помещения и

ия административной процедуры в слrIае поступлеЕия
рпгУ явJUIется регистрация заrIвлениrI и докр[ентов

сервисоВ Единого портtLла государстВенньIх и_ пгС Епгу) или в соответствующей ,"форruционной
вание) .

ия лично в Уполномоченный оргtlн (в том Iмсле
ция в журнале входящих заявлений.

о переводе помещения и приложенньD( к нему документов,
рием документов, передает поступившие докр{енты

органа для рассмотреЕия и нЕвначениrI ответственного
виде (при нitлитми технической возможности).

льтата административлой процедуры явJUIется регистрация/соответствующей информац"о"rrь системе или в журнале

елствоNI сис,гемы межведOмственного электронного
взаимодействия

инистративного действия: Глава администрации.
оченного органа (глава аdмuнuсmрацuu) при поJгучении

приложенньD( к нему докуIчIеНТОВ, поручает специarлисту
rx проверку.

щего отдеJIа будет вьu{влено, что в перечне
предусмотренные пунктом 10.1

решение о направлеЕии
росов.

ются в срок, не превышilющий 3 рабочих дней
де помеЩеЕия и приложенньIх к нему документов

запросов осуществJuIется в электронной форме с
ной к ней региональноii СМЭВ.

отдела, ответственный за подготовку докр{ентов, обязшr
получения ответа на межведомственные запросы вние (несвоевременное представление) ор.*о* йли

отсутствуют докуNIенl]ы,
ламента, принимает.ся

со
от

Ipocy докр{ентов и ипформации, в срок, устшrовленньйзакона от 27.07.2010 м 2l0_ФЗ коб оргilЕизации
ицип€lльньIх услуг>, в Уполномоченньй оргtlн не может

предоставлеЕии зчцвитеJIю муниципаrrьной услуги.к, не представившие (несвоевременно предстtlвившие)
жении соответствующих оргшrа либо оргiшизации

административной, дисциплинарной иJIи иной
{3,тельством Российской Федерации.

решения: непредставление з€uIвителем документов,
го регламента, по собственной инициативе.

иЯ административной процедуры явJIяется полrIение
lы: регистрация полrIешъж сведений в личном деле

адм нистративной процедуры передается лично, либо в
тех кой возможности) в день регистрации полrIенньD(



24.5. Способ фиксации:
Срок осуществления админи

25.\. Основанием для н
зарегис,грированных документов,

()тветственный за выполнен
25.2. Ответственное дол

требованиям установленным критери
25.2.|. В случае поступления

отсутстI}ии в распоряжении
муници]lЕUIьной услуги, документов (
для предоставлепия муниципальной
предоставлении таких докуt!{ентов
направления уведомления. При не
предостilвления муниципальной
отдела подготавливает проект
помещение или нежилого помещения

25.3. Критерием принятия
в пред()ставлении Муниципальной
Административного регламента.

25.4. Результатом осу
факта соответствия/несоответствия
законодательства.

Результат осуществления
ответственному должностному лицу
возможности).

Способ фиксации: формирован

26.1. основанием для на
уполномоченным органом доку
регламента, в том числе по кана-па-пл С
в распоряжении органов (организаци
документов (их копий или
муниципальной услуги.

Оr:ветственными должностным
комиссия.

26.2. Специалист отдела./упол
документов на наличие оснований
переводе или об отказе в переводе
помещение по форме, утвержденной
l0.08.2005 М 502 <Об утверждении
(нежилого) помещения в нежилое (жи

решение об отказе жилого по]
жилое помещение должно содержать

Реlпение о переводе или об о
или нежилого IIомещения в жи
уполномоченного органа в дв).х экзем
вьцачу документов.

26.3. Критерием принятия решев предоставлении Муниципальной
Административного регламента.

26.4. Результатом админ вной процедуры явJUIется поступление к специitлисту,

,ý

вание учетного дела.
ивной процедуры - до 5 рабочих дней.

документов и сведений
чflла административной процедуры является пакет

ивших должностному лицу,
административного действия: специалист Отдела.

лицо проверяет соответствие докуп(еIIтов и сведений
для принятия решения.

вета на межведомственный запрос, свидетельствующего обнов (организаций), rIаствующих в предоставлеЕии
х копий или сведений, содержаrцихся в них),необходимьтх
услуги, принимilются меры по уведомлению з'UIвитеJUI о

(или) информации в течение 15 рабо.плх дней со дняии зzUIвителем докр{ентов, необходимьD( для,ги, в укванном слrIае, специЕrлист соответствующего
ия об отказе в переводе жилого помещения в нежилое
ЖИЛое tIОIуlеЩеНИе.

,ия является: нilличие или отсутствие оснований для откzва
услуги, предусмотреЕньгх гryнктом lз.2. настоящего

я административной процедуры является: установление
действующегоредставленных доку1!{ентов требованиям

учетного дела.

26. Прин решенIIя о предоставлении услугиа админИстративной процедуры явJUIется полrIение

инистративной процедуры передается (направляется)
чно, либо в электронном виде (при наличии технической

указанпьD( в пункте l0.1. настоящего административного
ЭВ, либо информации, свидетельствующей об й.уr.r"""
rIаствующих в предоставлении муниципzrльной услуги,хся в них сведений), необходимьж для предоставления

лицами специaлист Отдела/уполномоченнЕUI

Htш комиссия проводит анализ представленньD(
принятия решения, и подготавливает проект решения о

помещения в нежилое и FIежилого помещения в жилое
ием Правительства Российской Федерации от

мы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого
) помещение>.

ия в нежилое помещение или нежилого помещения в
нования oTktвa с обязательной ссьrлкой на нарушения.

в переводе жилого помещения в нежилоо помещение
помещенИе подпиСыRается должЕостным JIицом

,рах И передается специалисту, ответственному за прием-

я является н€lJIичие или отсутствие оснований для oтKi}:}a
УГИ, Предусмотренных пуЕктом lз.2. настоящего



ответственному за прием-вьцачу дфкументов, решения о переводе или об отказе в переводе
жилого помещения в нежилое и нежl.iлого помещения в жилое помещение.

Результат осуществления финистративной процедуры передается (направляется)
ответственному должностному лицу лично, либо в электронном виде (при напичии технической
возможности).

26.5. Срок осуществления алфинистративньD( процеДур, предусмотреIlньD( подразделап{и
25 и 26 настоящего Администратr.iвного реглЕtп{ента составJIяет - до 40 

"urr."дарньrх 
дней

(ВКЛЮЧеНЫ 15 РабОЧИХ ДНей на пРелс[авление документов и (или) информации, необходимьж дIя
перевода жилого помещения в нежилре помещение или нежилого помещениrI в жилое помещеЕие
в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса, в случае уведомления зЕивитеJIя о
неполучении сведений посредством QМЭВ).

способ фиксации: формироваriие учетного дела.

27 . Напр авл ен ие (в ыда ч а) результата предоставления ус.пуги.27,1. основанием для наjrала администраr""rой процедуры явJIяется нЕlличие
сформированных документов, являюфихся резул"rurо, предоставления муниципальной услуги.()тветственный за выполнение административного действия: специitлист Отдела.

27.2. Щля полгrения результатРв предоставления муниципальной услуги в бумажном виде
и (или) для сверки электронных обрфо"_Д9Iу"."тов с оригиналап{и (при направлении зzшроса на
предост,шление услуги через Епгу, рпгУ (при наличии технической возможности) заявитель
предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий fiичность зЕUIвителя;
2) документ, подтверждающий полномочия предстilвитеJUI на полrIение докр{ентов (если

от имени зtUIвителя ДеЙствует предстфитель);
3) расписКа в получении докуI\{Рнтов (при ее наличии у заявителя).
Специа-пист, ответствеНный ta прием и вылачу документов, при вьцаче результатапредоставления услуги на бумажном фосителе:
1 ) устанавливает личность заяв[теля либо его представителя;
2) проверяет гIравомочи" пре{ставителя зЕUIвителя действовать от имени зIUIвитеJIя

получении документов;
3') вьцает документы;
4.) регистрирует факт вьцач! локументов в системе электронного документооборота

уполномоченного органа и в журнаJIе Регистрации;
5,)отказывает в вьцаче результфта прелостzlвления муниципальной услуги в слrlruш:
- за вьцачеЙ документОв обратилосЬ лицо, не явJIяющеесЯ зtlявителем (его

представителем);
- обратившееся лицо отказа.пос{ предъявить документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи з€UIвителем лQкументов в электронном виде посредством Епry, РПГУ и

ук,вании в запросе о полгrении фезультата предоставления услуги в электронном виде,
специzшIIст, ответственный за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заяв{теля либо его представитеJUI;
2) проверяет правомочия предРтавителя .a"urieo" действовать от имени за'IвитеJIя при

полученIIи доку]!Iентов;
3) сверяет электронные образьi документов с оригиналап,{и (при направлении запроса и

документов на предоставление услуги [rерез Епгу, РПГУ;
4) уведомЛяет заrIвиТеля О rоr,-t]lЦезультаТ предоставЛения муниципальной услуги булет

I{аправлен в личный кабинет на ЕПГУ, рпгУ в форме электронного докр{ента.При установлении расхожден[.rй электронных образов до*уra,rrо", нzшравленньIх в
электронной форме, с оригиналами, Р{Зультат предоставления услуги змвитеJIю не направJIяется
через ЕПГУ, РПГУ, о чем cocTaBJuIeTc! акт.

в случае, если принято решениф о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в
нежилое и нежилого помещения в жил|е помещение, данное решение скЕlнируется и направJIяется
з€UIвителIо череЗ Епгу, рпгУ либо на{rравJUIется в форме электронного документа, подписЕlнного
электронной подписью в личный кабI!нет зчUIвителя на ЕПГУ, рпгу. .Щанное решение вьцается

при



или направляется заlIвителю не поlднее чем через три рабочих дня со дЕя принятия такого
решения и может быть обжа-повilно зфвителем в судебном порядке.

27,З, Критерий принятия решЕния: принятие решения о пореводе иJIи об отказе в переводежилого помещения в нежилое и нежщлого помещения в жилое помещение.
27.4. Результатом администрРтивно} процедуры явJIяотся вьцача или направление поадресу, указанному в заявлени{, либо через Епгу, рпгУ заявителю докр{ентцподтверждающего принятие такого рфшения.
результат выполнения админиртративной процедуры фиксируется в системе электронного

докумеIrтооборота уполномоченного Рргана'4 u журнаrrе регистрации.максимальный срок выполнфния дuппой- административной процедуры состаыrяет 3
рабочих дня со дня принятия решен!я о переводе или об отйо 

" 
napa"o'o. жилого помещения внежилое и нежилого помещения в Щилое помещение (после окончания процедуры принятия

решения).

28. Порядок осуществления 1дууlтlцативных процедур в электронной форме, в томчисле с использОваниеМ Ецгу, рпгу, а также официаль"о.о сайта Органа

28,1, Получение информачии о порядке И сроках предоставления услугиПосредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивu.i"" 
"озмож"ость 

информировtlIIия з;UIвитеJUI вчасти:
1) доступа заявителей к сведе,[,""м об услчге:
2) копирования в электро""|И борй й"ро.а и иньD(

получения услуги;
iIoKyMeHToB, необходимьIх дJuI

3) подачи заявителем с использованием
техноло],ий запроса о предоставлении услуги;

информачионно-телекоммуникационньD(

4) получеНия заrIвителем свелфНий о ходе выполнеЕия зttпроса о предоставлении услуги, вслучае подачи запроса в электронном |иде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) получения результата пред{с.u"п."rЪ услуги в электронной форме;6) осуществления оценки качертва предоiтавления услуги;7) досудебногО (внесудебнф.оl 

. 
обжаr,о"ан"е решений и действий (бездействия)уполнорtоченного органа (организ[чии), должностного лица Уполномоченного органа(организации) либо государственного 

{nn" "упruипilльного 
служяIrцего.

На ОфИЦИаЛЬНОМ СайТе 
|УПол"оrоченного органа, предостtlвJIяющего услугуобеспечивается возможность :

l) доступа заявителей к сведетlиям об чслчге:
2) копирования в электрон"{и qорй й.rро.u и иньtх документов, необходимьD( дJIяполучения услуги;
з) осуществления оценки качефтва предоставления услуги;4) досудебного (внесудебнi.о) 

. 
об*-о"а*rrе решений И действий (бездействия)Уполномоченного органа (оргшизфчии), должностного лица УполномочеЕного органа(организации) либо государственного {ли rу"ичипilльного служащего.

28.2. Формирование запроса
ФормироВание заявЛения осуфесr"rr"ёrс" посредстВом зtlполнениrl электронной формы

:iliJlT.Ha ЕПГУ, РПГУ без необхфдимости доrоп""r.льной подачи з.швления в какой-либоинои Форме.
()орматно-логическая .rровер|а сформированного зчUIвления осуществляется послезаполнения з€UIвителем каждого из полей электронной формы зruIвления. Пр" выявлениинекоррек:гно заполненного поля эле[тронной формы з€UIвления зrU{витель уведомJIяется охарактере выявленноЙ ошибкИ и гiорялке ее устрtlнения посредством 

"16орrчциоЕногосообщения непосредственно 
" 

rrr.кrро,{ной форме rй"п"""r.
При формировании заJIвления ]а"""rепю обеспечивается:
а) ВОЗМОЖНОСТЬ КОПИРОВаНИЯ { сохранения заrIвления и иньD( докр{ентов, укalзzlнньIх в

АдминистративноМ регл.lменте, необхо|пимьIх дJUI предоставления муниципaльной услуги;



б) возможность печати на бvlиажном носителе копии электронной формы змвлеЕия;в) сохранение ране. u""дЁr|rых в электронную форму заявленпя значений в любоймомент по желанию пользоватеJUI, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дJIяповторного ввода значений в электроЩную форму зtIявления;
г) заполнение полей электроirной формы зtulвлеЕия до начапа ввода сведений змвителем

с использованием сведений, размеще[ньпс в ЕСИА, и сводеЕий, опубликовЕlнцьD( на ЕПГУ, рпгу
в части, касаrощейся сведений, отсугфтвующих в ЕСИД;

д.) возможность вернуться на любой из этапов заполнениrt
без потtэри ранее введенной информации;

электронной формы зtцвления

е) возможность доступа зая{ителя на ЕПГУ, рпгУ к ранее подtlнным им заявлениям втечение не менее одного года, а такф к частично сформировilнным уведомлениrIм - в течение неменее 3 месяцев.
Сформированное и полпис|нное зiulвление

предоставления муниципа-пьной Усл}rги, направляются
Епгу, рпгу.

и иные документы, необходимые для
в Уполномоченньй оргzlн посредством

: докуI\{ентов (докулленты) ;

пункта Административного

28,3, Прием и реГисТпаu!я органом (организацией) запроса и иных документов,
необхолифых для предоставления услугиуполномоченный орган обес{ечивае, в сро* не позднее 1 рабочего дня с момента подачизаявления на Епгу, рпгу а в слуrар его поступления в нерабочиil, илп прaвдIIиrшый день, - вследующий за ним первый рабочий [ень прием документов, необходимых для предостtвлениямуниципальной услуги, и направл{ние зiulвителю электронного сообщения о aroaryarna"""

заrIвлен}Iя.

Электронное зЕUIвленr" 
"ru"о|"тся доступным дJUI должностIIого лица Уполномоченного

органа, ответственного за прием и рфгистрацию зzшвление (да;lее - ответственноо должностноелицо), посредством ПГС ЕПГУ/в соот|еrсrЪующей информационной системе.
Ответственное должностное фчо,,проверяет наличие электроннРIх заявлений, поступивших с ЕПГУ, рпгУ с периодом не

реже2развдень;
рассматрИвает постУпившие зфявления и приложенные образы
производит действия в соотвфствии с абзацем 1 настоящего l

регла}4ента.

28,zl, ВЗаИПrОДейС'ГВИе ОРГаНОВ, ПРеДоставляющих госуд:rрствеtlные услуfи, ()рганов,
преllоставJIяIощих муниципальные услуги, иных государстl}енных органов, 0рганов

MecTнoI,o самоупраI}ленIIя, организаЦий, участВующиХ в предо(:Тавлении предусrиотренныхlчастьI0 ,l сr,атьи 1 Федерального закоIlа ль 210-ФЗ государственных и муниципальных услугI]заипlодействие органов, предоставЛяющих услуги, в части осI/ществления
l,{е}кведо]иственного электронного взаимодействltя осуществляеТс]ц согласцо пунк.гi} 2 части |статьИ 7 ФедераЛьногО закона J\b 2l0-ФЗ, а также предоставление iцокументов и информации вСЛУЧае, ПРеДУСМОТРеННОМ ЧаСТЬЮ 4 СТаТЬи l9 Федерального закона.,NЬ 2l0-Фз, о.уuд.Ъrurrяется вl,оN4 чисJIе в электронtlой форме с использова]Iием единой сIvIэВ и подключаемых к ней
регио.IаJIь}tых смэВ по межведомствеI{ному заIrросу Уполномоченноr.о органа,tIреlIос,гавЛ,IIоlltегО )/сJIугу, подведомственrrой государственному органу или оргаrIу ,местногосаN,lоупраВJlеiIия оргаIrизацIiи, участвУЮu{ей в предостаtsлении предусмотренных частью 1 статьи
1 ФедерапЬного закоНа ЛЪ 210- ФЗ государстВенныХ и мунициПЕцIьнIJх услуг.

28.5. Получение результата rIредоставл()ния услугизаявителtо в качестве результата предостztвления мyниlдипzльной услуги обеспечивается
возмо)Itнс)с:t,ь получеtIия документа:

в форме электронного документа, подписаI{ного уси:ленной квалифициllованной
э,лектроttной подIIисьЮ уполIIомоЧенl{огО должностногО лица Уполномоченного органа,I]аправлеItного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, рпгу.



_ 28.6. ПолучРние сведений о ходе выполнения запроса
получение информации о х|ле рассмотрения збIвления и о результате предостtlвления

муниципа,пьной услуги произволи!ся в личном кабинете Еа впiц рпгу'й у.rrо"""авторизации, Заявитель имеет возмржность просматривать статус электронного зzuшления, атакже информацию о дальнейших д|йствиях в личном кабин"ra ,rо собственной инициап,rве, влюбое время.
При предоставлении мунfшипальной услуги в электронной форме зЕивителю

направJUIется:

а) уведомление о приеме и рфгистрации зiUIвления и иньD( документов, необход,rмьD( дJUIпредоставления муниципЕIльной усл!уги, содержащее сведения о факте приома зiUIвления и
документОв, необхОдимыХ лля пре{Оставления муниципЕIльной услуги, и начале процедурыпредоставления муниципа-шьной ус;[уги, а также сведеЕия о дате и времени окончtlниrlпредоставЛения муНиципulльнОй lсл|vгИ либо моТивировшrный ожаз в приеме док)rмеЕтов,необходимых для предоставления муr{иципальной услуги;б) уведомление о резул[татах pu."rorp."", док).ментов, необходамьгх дJтяпредоставления муниципа-гrьной усqуги, содержащее сведения о принятии положительного
решения О предоставлении муниr{ипальной 

_услуги И возможности Пол)пrить результатпредоставления муниципальной У]слуги либо мотивировать откЕв в предост€rвлении
мунициIIальной услуги.

Статусная модель личного пuф"""rа заJIвитеJUI на ЕПГУ:
- Заявление отправлено в ведqмство;
- Заявление получено ведомстром;
- Заявление зарегистрировано]
- Заявление принято * рас"rофению;
- Услуга оказана;

Отказано в предоставлении уги.

28.7. Осу оцеtIкI| качества предосl]авлеIlия услуги
N,IуницI{пальной услуги в электронном виде доступна

Оценка качества предоста
для заjIвителей посредством ЕПГУ. Р

ия
у.

28.8. fi осудебное (внесу
органа ('организацlли),

заявителю обеспечивается
бездействие Уполномоченного
муниципального служащего в
IIорядке, установленtIом постановлен
2l0l2 года JЪ 1198 кО федера,тьной
процесс досудебного, (внесудебн

ное) обiка.ltование решений lr действий (без;rействия)
лица органа (организации),пибо государственIIого или

мчн ципального служаIl(его
жность направления жалобы на решения, действия или

должностного лица УполномочешIого органа либо
и со статьей 11.2 Федера.пьного зtжона J\Ъ 210-ФЗ и в

ем Правительства Российской Федерации от 20 ноября
rдарс-твенной информационной системе, обеспечивающей
) обжаловаЕия решений и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении гос рственньж и муниципчIJIьн]Jх услуг.

2l9. Порялок tlсlIравJIения до rценIIых опечаток и оцIлrбO,к: в выданных в рез]FльтатеItреll0стilвJIения ниllипальной услl,ги документах
29.1. Заявитель вправе обратит в Уполномоченный орган с зiulвлением

допущенных опечаток и ошибок в
исправлении допущенньIх опечаток и

В случае подтверждения
Уполномоченного органа, У
решение. !жа и номер вьцанного реш
Уполномоченного органа указывается

шении Уполномоченного органа (далее
об исправлении

- зtUIвление об

чия допущенньж опечаток, ошибок в решении,ный орган вносит испрЕвления в раIIее вьцанное
ния не изменяются, а В соответствующей графе решеЕиrI
основание для внесения исправлений и дата внесенияисправлений.



])ешение Уполномоченного органа с внесенными исправл()Е,иями допущенных опеч..ток иопrибок: либо решение об отказе во внесении исправлений Ъ Р€Iпlэццg УполномотIенного органанаправJIяется заявителю способом, указанным в заявлении об иЪпlэа,",""rrй" допущен,н"r* orra"uaonи ошltбок, в течение 5 рабочих дней С даты пос:гупления зчuIвленI{яt об исправлении: допущенныхопечатс,к и ошибок.
29.2. Исчерпывающий пере.]""u оснований для отказа

опечаток и ошибок в уведомлении о Qоответствии, уведомлении о ]а) несоответствие заяuител{ кругу лиц, ука:}анномуАдминистративного регламента;
б) отсутствие факта допуще+Iия опечаток

уведомлении о несоответствии.
и ошибок в уведомлении о соответствии,

IV, Формы контроля за исполнением админIIстративного реглаlлIента

30, Порядок осуществления текущего контроля за со(iлlюдением и испOлнением
должносТнымИ лицамll положений административIIого регламента и иных норма,тивныхправOвых актов, устанавливающих требования к преlIоставлеЕIию муниципальной услуги, а

также принятием ими решений
3tЭ,l, 'Гекущий конr,роль за соблюдением и исполнением нilстоящего Адплинистративного

регламеI{та, иных нормативных правовых актов, устанавливаюtt{их, lгребования к предос)тавлениюмуниципацьной услуги, осуществляется на постоянной oat,a,u" должностными лицilмиАдмиl,tиlэтрации (Уполномоченного органа), упс)лномоченЕыl\{и Е|а осуществление ко'lтроля запредост€tв_тением му tIиципаJтIьной услуги.
.щля текущего контроля исrrоr|ьзуются сведения

письменнаrI информация специ€rлистQв и должностньD(
органа).

качестI]О предоставЛения муниципа,rьной услуги.
срок проведения проверок не должен превышать

в исправлеЕии допущеЕIrьж
несоответствии:
в пункте 2.1. настоящего

служебной корреспонденции, устнrш и
лиц Администрации (Уполномоченного

31, Порядок и периодичность осуществления планOвы]к и внеплановых прOверокполноты и качества предоставления муниципrlльной услуги, в том числе порядOк и формыкон,грол,l за полноТой и качеСтвоМ предоставJlения муIIиципальной услугиз1.1. Текущиii контроль осуществляется путем проведения проверок:
решенltй о предоставлении (об отказе в предоставлении)плу,rrц"r-ьной услуги;выявления и },странения нарушений прав грarкдан;
рассмотрения, принятиЯ решений И подготовки ответэI} на обращени:я граждан,содержа[цие жалобы на решения, действия (бездействие) доJIжностЕых лиц.
31,2, Контроль за полнотой и качеством предоставления муIlIIципаrьной услу'и lзключает

Bl себя Пр,озgдar"е плановь]х и внеплановых проверок,
31,3, Плановые проверки осуществляю'ся на основанIIи головых плаI{ов работы)/полномоL-tеItного оргаI{а, утверждаемых руководIIтелеNI Уполномоl{енного органа. f[;эи плановойпtроверке полIlоты и качества преlIоставления мунрIципальной услугl.{ контролю подле)кат:
со(5людение сроков предоставления муниципальной услуги;
со(5людение положений настоящего АдминIrстративного регламента;IIр,евильность и обоснованность принятого решения o(i отка]е в преl(ос1авлениимtуниципrLцьной услуги.
основаttием дJя ttроведеIIия внеплановых проверок являются:
по,IуLIеIIие от государственных органов, органов местного с€tмоуправления инt}ормации опреlIпоJIаГаеN,Iых илIl вьшвленных нарушениях нормативных tIравовых актов РосlсийскойФlедераr{ии, норма,tивных правовых актов Ресrrублики Крым и нормативных правовых актоворганов местного самоуправления Муниципального образования гоtrlодскогo поселение Белоt.орскБелогорск:о;,о района Республики KpirM;
обращения граждан и юридиче|п"* лиц на нарушения закоl{одательства, в том числе на

20 ка-пендарньгх дней.



32, Ответственность должностных.пиц Уполномоче]нного органа за решения идеiiс,rвия (безzцействие), принимаемые (осуществляемые) и:ми в ходе предос.гавления
муIIиципал ьной усл},ги

]}2,1, По результатам проведенных проверок в случае вы[I}ления нарушений положениЙнастояI]]его Административного регламента, нормативньгх правов]ых актов Fеспублики Крым инорN.{атI.Iвных правовых актов Муниципальногtl образования гор(Dдского rrоселение БелогорскБелогорrсlсого района Республики Крым о"ущaar"пяется п[)ивлечение виноI}ньхх лиц кответст]венности в соотве,гствии с законодательсl,вом Российской ?D,эдераrции.
Ilерсонzt-тtьнаяl ответственность должнос,гных лиц за прitвильность и свOевременностьпринятIlя решения о предоставлении (об отказе в предостаВ.тtении) муниципаJIЬНrЭй услугизакрепляе'tся в их должностных регламентах в соответст,вии с требованиями законоrliатеJlьства.

33, Положения, характеризующие требования к п,оряцку и фtlрмам контроля запредоставлениеМ NIуниципальной услуги, в тс|м числе со стороны граждан, их объединений

33.1. Граждане, их объеди"."|ч" ,

предоставлением муниципальной ус-гiуги
муниципа-ltьной услуги, в том ,и|л"
(лействий).

Грах<дане, их объединения и организации .]]акже

нilправлять замечания и предложения по
предостztв.пения муниципальной услуt,и ;

35.1. Нарушение срока
муниципальной услуги.

и организаций
и организации имеют право осуществJUIть контроль за
t путем получения информации о ходе предоставления
о сроках завершения административньD( процедур

имеют прЕlво:

улrIшению доступности и качества

вIlосить предложения о мерах {ro устранению нарушений
регламента.

настоящего Административного

З-\,2, f{олЖtl<lстные лица УпОлномоченного органа прин]амают меры к прекращению,цоIlущенных Itарушений, устраняют причины и условия, способств}тощие совершениюнарушtенилi.

И-нформация о результатах рассмотрения замечаний и предJIожений Iрu,кдан, ихобъединсэний и организаций доводится до сведения ЛИЦ, наIIравивших эти замечания ипредлож(эния.

V. flосудебныЙ (внесудебный) порялок обжалования решений и действий(бездеiiстВlrя) }'полll0моченнОго органа' предостаВляющегО муниципальнук) усJIуry,многоф,уНкционалЬного ценТра, а такЖе их доJIжностных лIrц, r.осударственных слу,жащих,
работников

34. Информация для заявителя о его праве lподать жалобуЗ4,1, ЗаявитеJIь имеет право на обжа,rовацие действий (бездействия) Уполномl]ченногооргаI{а, а также его должностных лиц в цосулебном (внесудебном) порядке.
34,2, ['рах<даtlе имеют право обращатьсо -оr,r"о, а так)(е направлять индивидуальные иколJlекти]]ные обрацеIIия, включая обращения объединений грах<даrr, u ,,r, числе юридическихлиц, В государстВенные органы, органЫ местногО самоуправления pI их должностным дицам, вг(эсударственltые и муниципаJIьные учреждения, и иные организilLI ии, на которые возложеноосуtцеств.гIение публично значимьгх функций, и их должнOстным лиI(а,м.
З4,3, Грах<дане реализуют право на обращение свободно и цrэбровольно. ОсуществлениеГ]]аЖДаНаIЧ(и права на обраrцение не должнО нарушrtтЬ праI}а и свобод,Ы дЪугих лиц.

35. Предмет жалобы
регистрации запроса (комплексног(l запроса) о предос'авлении

з5,12, Нарушение срока предоставления муниципальной услугlt.З5"3, Требование у заявителя документов иJIи информации лlлбо осуществления действий,предстаI]ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами



Российскtlй Федерации и (или) Республики Крым, муниципaльными правовымIл актами для
предосl,аI}ления муниципальной услуги.

Зi5.4. отказ ]] приеме документов, предоставление которьш предусмотрено норN{ативными
правовьлми aKTaMLt Российской Федерации It (или) Республ,ики Крым, мун_ицрIпЕIJIьными
правовыми актами для предоставления муниципZLIIьной услуги, У Зi;lr1ВИТеЛЯ.

з5.5. отказ в предоставлении муницlлпа-ltьной усJIуги, если основания отказа не
предусIVIо,греI{ы федеральными законами и принятыми в соответствии с ним:и иными
норматрIвtIыми правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым,
м},ници пальными правовыми актами.

З5.б. Затребование с заявителя при
предусNltотренной нормативными правовыми
Крым, NIуIrиципальными правовыми актами.

з5.7. откаЗ УполномОченногО органа, предоставЛяюш[егО муниципаJIь]н}ц) услугу,
должноOтIIого Лица Уполномоченного органа, предостаВляющ()го муниципаJ,Iьн)/Ю услугу в
исправлеrIии допуЩенных ими опечаток и ошI4бок в выданцых: в результате предоставления
муниципа_ltьной усJlуги документах либо нарушение установленноI,о срока таких исправлений.

35.8. Нарушение срока или порядка выдilчи документов I]:o резуJlьтатам предоставления
муниципа,"tьной услуги.

35.9. Приос,гановление предоставления муниципаJrьной услуги, если ()снования
приостановJIения не предусмотрены федеральными законilми и [рIIЕtятыми в соответствии с ними
инымИ нормативНыми праВовыми актами Российской Федерацч,rи,. и (и;,ли) Республики Крым,
мунициIIаJIьными п]]авовыми актами.

35.] 0. Требование у заявителя при предоставлении мунрtцилапьной услуги документов или
информttции, отсутствие и (или) недостоверIIость которых не указывались при первоrIачальном
отIiазе в tIриеме доl(ументов, необходимых для предоставления п{}.нициll€tльной услуl,и, либо в
предос,гtlвJlении муIlиципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l с:татьи 7 Фе;lерального закона ЛЪ210 - ФЗ.

36. Органы I,осударственной, муниципа.lrьной власти, 0рганизации дол)кн()стные
лица, которым может быть наtIравлена якttлоба

3ti.1. В случае обжалования действий (бездействия) иллr реlпения Администрации жа_поба
наIrравлrIется на рассмотрение Главе администрации.

В сJlучае обrкалования действий (бездействия) или
iадN{и I{I{сТрации, должностного лица Органа, пре/цоставляющего
fIаправляется на рассмотрение Главе администрации.

в Органе для з€u{вителей пре{усматривается нilличие на видном месте книги жалоб и
предложений.

37. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Зl'.1. хtалоба rrодае,гся в письменной форме на бумажном носителе, в электр()нной форме('посредс,rвопr ЕПГУ, рпгу, официального сайта Уполномоченног() органа, электронной почты),

почтовойi связью, в ходе rrредоставления муниципальной усл\/ги при личном обратцении
заявителj[ в Орган, посредством телефонной кгорячей линии> С|овета министров Ресгrублики
I{рым.

Жалоба должна содержать:
1) наимеНование УполномОченногО органа, предоставJIяюIцегО муниципаль]ryк) услугу,

lIолжнос:гНого лица УполномОченногО органа, предоставЛяющего муницрIпальную 1,слугу, либо
пдуницип,аЛьногО служаU{его решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) {эамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), a,"aд"""" о месте жrIтельства
заяI}ител,I - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зЕU{вителя -
IrсрrIДИЧе(]Кого лица, а такя(е номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
поч,гы (при ltаличии) и почтовый адрес, по которым должен быть напрu"пa*, ответ зiUIЕ}ителю;

предоставлении муниципальной услy]ги платы, не
актами Российской ,Федерации и (или) Республики

решения зilп{еститеJIя Главы
муЕиципЕrльную услугу, жалоба



:}) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УполномоченнOго органа,Предоста'ляющего муниципаJIьную услугу, uon*ro.r"".;- ;;;; Уполномоr."*о органа,предостаItляющего муниципальную услугу, либо муниципzulьного сJIужащего;4,) доводы, на основаниИ которьш заявитель не согла()ен о решением и действием(бездей.твием) Уполномоченного органа, предостаtsляющег() муницип€шьнуо услугу,должностI{ого лица Уполномоченного органа, предоставлЯЮIЦеГС| муниципальную ус:rугу, либо
}##Н..r#Ж. ;1ý}llX;,?triiЖT #Т;,:"ть 

представлен ы документы (пiи наличии),

38. Сроки рассмотрения жалоtбы38']' В СЛУЧ'tе ЛОСУДебНОГО (ВНефд"б";;;' ;Ъжалования ru"urr"rr., решений и действий(бездействия) Упо-гIномо""ппо,о органа, предоставляющего м'циципальн}.ю усл,уг}I, жалобаподлежит рассмотрению в течение 15 рuЪо"пr* дней со Д"" ()е- регистрации, а в случаеобrкацования отказа Уполномоченного органа, предоставляющегl) муниципальную услугу вприеме 
^окументОв 

у заявиТеля либО u 
"""puunarr"" до.rуЩенных о]fечаток и ошибок илI{ в случае(эбжа"Iовilния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со,цня ее ре)гLlстрации.

Жа;rоба регистрируется в Уполномоченном органе в течение l рабочего дня.

39. Результат рассмотрения жалrlбы39,1 , По результатам рассмотрения жа,тобЪr принимается ощн э из следующих решений:а) rкiътоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены прин:ятого решения, 
'справлениядtопуценllь]х опеLIаток и опrибок в вLIданных в резуJIьтате предоста]]Jtения муниципальнсrй услугидtокумеlIтах, возI]ра,га заявителю денежных средств, взимаl]ие которых не прс)дусмотреноЕормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым;2) в ,чдовлетворении н<а,rобы откr}зывается.

з9,2, В случае установления в ходе или по результатам рас(]мотрения жа_шобы признаковсостава адI4иI{истративного правонарушения или преступления дслжностное лицо. наделенЕое
;;ii"#:;-"*;;:,:"'"ТРеНИЮ ЖаltОб, НеЗаМеДЛИ'.П"rrо направлJIют имеющиеся материЕuIы в

,l0, Порядок информирования заявителя о результата]к рассмотрения жалобы40,1, Не позднее д"", 
",дующего за днем принятия решени', з€UIвителю в гlисьменнойформе lI по желанию заявителя в электронной фо!ме направляеI,ся мотивированный ответ ор()зультат.tх рассмотрения жалобы.

40",z, В случае признаниЯ жалобЫ подлежаЩей удовлеТворениЮ в ответе заJIвителIо, даетсяиrrфорпlация о действиях, осуществляемых органод{, предостаВляюшиМ муниципальную )iсJIугу вцсrлях незаN,Iедлиl,ельного устранения выявлеIlных нарушений при окiвании муни:ципальнойуслуги, а также приносятся извинения за доставлеI{ные неудобс,гвu,ч уп*uruается информация о

fiiTL.,|J"J;:-,JT;;ff"' 
КОТОРЫе НеОбХОДИМО совершить заJIвй:телю в целrIх поJIучения

40,з, В случае признания жа_гlобы не подлежащей удовлетв()рению в ответе :]€UI]]ителю,да,ются арr,у]\,1ентированные разъяснения о причинах IIринятого решения, а также информация опорядке обrка,rования принятого решения.

41.1, Принятое, по
порядке, установленном
Республики Крым.

41. Порядок обжаловаIlия решения по экалобе
результатам рассмотрения Жа,тобы, репIение может быть обNlаловано вдействующим законодательством Россиjiс:кой о.л"рuч"" и (или)

42. Право заявителя на получение информации
обоснования и рассмотрения

и ffoK}M€lHT.oB, необходимых для
ж:r;rобы



42.1. Заявитель вправе
необходимых для обоснован
личном обращении заlIвителя,

,l3. Способы иllформlr
43.1. Информацию о

информационных стендах, в
телефонной связи, rrри ли
(ЕПГУ, РПГУ, официа_гrьный
органа).

Замест1.1,геJIь главLI адNIrI

подачи и
о порядке по,цачи и рассмOтpения жалобы

жа_rrобы зЕuIвитель вправе полrшть на
муниципальIIой услуги, посредством
почтовой связи, в электронЕом виде

органа, эле почта ]уполномоченного

Р.Э. Аметов



Приложение Nsl
к административному

жилое поIчtещение))
администtrации

Республики Крым

предоставлении муниципапьной услуги

ко]\4у:

предостав,IIения муниципаJrьнrlй услуги
кПеревод )I(илого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в

регламенту

Форма заявления

(наuменованuе
сачtоуправленuя)

от кого:

уполноп4оченноео ореана .lйесmноео

mелефон, adpec элекmронной почmы уполномоченноео лuца)

(d clH н bt е пр ed сm авum еллl з аявumеля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в

IIрошу предоставить муници ус.]угу
отIlошенилI

(dля фuзuческuх лuфuнduвud
dокуменmа паспорm, ИНН, СНИЛС, ОГР.

полное

Р|аСПОЛОЖенFIОГО ПО аДРеСУ:

(NЬ KBapmupbt, (mа<ущее

пOмещение и нежилого помещения в жилое
помещение

находящегося собственности

преdпрuнuг,лаmелей : ФИо, dокул,tе нm, уdосrпоu"рrоrцuй п*iiiJ|йd
14П (dля uнduвudуальньtх преdпрuнuмаmапей), dля юр,цбццgскчх лuц:

ue юрudчческо2о лuца, ОГРН, LLHH)

(eopod, проспекm, проезd, пере),,лок, ulocce)

помеIценuя (общая rutouladb, uсшrм помеtценчя) (""*r"/""""urr*)
сtlл ое о) пом еu| е н лtя в (цэоtсuл_qэ/:ltсuл о е)
(HyctcH о е поdч еркнуmь)

Подпись

.Щата:

плоtцаdь) uз (i

поdпuсu)

помещения,



Приложение Jtlb2

к административному регламенту
предоставления муниципа.пьной услуги
<Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещепия в
жилое по}4ещение)
ад_мин:истl)Еtции

Республилlи Крым

Кому
(фамuллtя, 1лмя, оmчесmво -

dля ераэtсdан;

полн о е н аu]уl ен ов анuе ореанu:, ацuu -

dля юрuduчеаам лuц)

Кула
(почmовый uнdекс u adpec

заявum еля co?J,l асно :|сlя(lленuю

о перевоdе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (, в переводе) жилого (нежсилого)

в нежилое (жилое) помещеIIIIе

ор?ан а м есmн о?о с cLNl оупр авл ен1lя,

перевоd по,меulенuя)

и с частью 2 стаl,ьи 2З )fuлищного кодекса Российской

п

(полное

рассмотрев представленные в
Федерации документы о переводе
адресу:

(HeHyctcHoe

в целях _исl]ользования по]\{ещения в честве

ия общей площадью _ кв. м, находящегося по

eopodcKoeo uлu сельскоео поселенuя)

(наuменованuе rulouladu, проспекmа, бульвара, проезdа u m.п.)

корпус (владение, ие) из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

-,

(н енуаrcн ое зач еркнуmь)

(в ud u с п ол ь з о в а н url п о,и с| lц е н 1lrl в с о оm в еm с п в uu

с зсtявленuем о перевоdе)

рЕшl{JI
акmа, dаmа еео прuняmuя u номер)

ДоМ 

-,



l. Помещение на основании п ых к зtUIвлению документов:
жилого (, ) в нежилое (жилое)

а,) перевести из - без предварительЕьD( условий;
( зачеркнуmь)

б) перевести из жилого ( ) в нежилое (жилое) при условии проведения в
установленном порядке следующих работ:

рабоm по переусmройсmву

по,меlценllя

лlпu u+blx необхоduмьtх по р ем о н mу, р екон сmрукцuu, р е сm авр ацuu пом ац енuя)

2. Отказать в переводе у го помещения из жилого(нежилого) в нежилое (жилое) в
связи с

(о с н ов aHue (я), у сm ан овл ен н о е l сmqmьu 24 Жuлuu4ноео коdекса Россuйской Феdерацuu)

(Dолжносmь лuца,
поd пцс авut ее о ув ed омл eHue)

Qюdпuсь) (р а ctau ф р о в к а п о d пu cu)

IvI.П.

?0_..




