
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОlГОРСКОГО РАИОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

tIОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Белогорск &л
о внесенuu uзлIененuй в посmановленuе
аdмuнuсmрацuа zороdа Бапоzорск
Бапоzор скоzо района Респу бл uка Кр ьtм

оm 16 сенmября 2019 zoda JYs 603-П

в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Jt 131-ФЗ КОб ОбЩИХ ПРИНЦИПttХ

организации местного самоуправления в Российской Федерации>, Постановлением

Гiрuu"r.пuства Российской Федерации от 28.01.2006 Jф 47 <Об утверждении Положе,ния о

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома садовым домом), Постановлением ПравиТеЛЬСТВа РОССИйСКОЙ

ФедерачиИ от 27 .07 .2020 ]ф 1120 кО внесениИ изменений в Положение о призЕании помеIцениJI

жилым помещением, жилого помещения неIIригодным дJIя проживания, многокварти,рного

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и

жилогО дома садовыМ домом)), руководствуясь Уставом муниципаJIьного образования

городского поселения Белогорск Белогорского района Республики Крым, принятого решением
5-й оессии Белогорского городского совета от 10.11.2014 N9 З7, администрация города

Белогорск Белогорского района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести измеIIения в приложение 1 к постановлению администрации города Бепогорск

Белогорского района Республики Крым от 16.09.2019 N9 603-П (об утверждении
администРативногО РеГJIаIчIеНТа предоСтавлениЯ муниципа-ltьной услуги кПризнание

помещениЯ жилыМ помещением' х(илогО lIомещенИя неприГодным дJIя проживания,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом), изложив его в новой релакчии (прилагается).

2. Опубликовать данное постановление на официальном портz}ле Правитепьства

Республики KpbrM в рtвделе кМуницигtilльные образования)), подрuвдел (город Белогорск> по

адресу htф://belogorsk.rk. gov.nr

з. Настоящее постановление подписания.

4. Контроль за исполнением н воз-rIожи,tь

администрации города Белогорск Бело
на заместителя
Аметова Р.Э.

Глава адNIIIнистрацилI

ки Крым

И.С. Иlrrатко



Приложение 1

к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского района
Республик4 Крым

- Д_о,rrДо Пo JOJ' ш, J -П _
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМВНТ

предоставления муниципальной услуги <<Признание помещенлIя жилым помещени()м,
жилогО помещенИя непригОдныМ дJrя проживания, многоквартирного дома аварийнr,rм и

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садlовым
домом>)

1. общие положения

1. Предмет реryлирования регламента
1,1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги кПризнание

помещенИя жилыМ помещением, жиJIого lIомещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийпым и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом>> (да;rее - Административный регламент) определяет
порядок и стандарт предоставления муниципаJIьной услуги, сроки и последовательЕость действий
по её исполнению.

настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества
предост€шления и исполнения муниципа-гlьной услуги, создания комфортных условий для
заявителей, в том числе:

- упорядочения административных процедур (действий) ;

- устранение избыточных административных процедур (действий);
-сокряцения количества документов, представляемых заявителями для предоставления

муниципальной услуги, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными
лицilми, предоставJIяющими муниципальную услугу, в том числе за счет выполнения отдельньD(
административньD( процедур (лействий) на базе многофункционшIьных центров предоставления
государственных и муниципальньгх услуг и реализации принципа (одного окна)), использование
межведоМственных согласований при предоставлении мунициIIЕUIьной услуги без rIастия
заJIвитеJUI, в том числе с использованием информачионно-коммуникационньIх технологий;

- сокрапIение срока предоставления муниципаJIьной услуги, а также срока выполнения
отдельньD( административньIх процедур (действий) в рамках предоставления муниципа_пьной
услуги;

- ответственность должностньгх лиц администрации города Белогорск Белогорского района
РеспубликИ Kpbn,r (далее Администрация), предоставляющих муниципttльную услугу, за
несоблюдение ими требований Административного реглrlмента rтри выполнении
административньD( процедур (лействий);

- предостtlвление муниципальной услуги в электронной форме.
1.2. ПолОжениЯ АдминисТративногО регламента распрострilняются на находящиеся в

эксплуатации помещения независимо от форм собственности, многоквартирные дома и садовые
дома, расположенные на территории городского поселения Белогорск Белогорского района
Республики Крым (далее - городское поселение Бе.lrогорск).

1.3. Щействие настоящего Административного регламента не распространяется на жилые
помещения, расположенные в объектах капитального строительства, ввод в эксплуатацию
которьгх и постановка на государственный учет не осуществлены в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

1.4. В слr{ае необходимости оценки и обследования помещения в целях признания жилого
помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома
аварийныМ и подлежаrцим сносУ или реконструкции в течение 5 лет со дня выдачи рrLзрешения о



вводе многокваРтирногО дома В эксIIJIуатаЦию такие оценка и обследование осущ9ствJIяютсякомиссиеЙ, созданнОй органом исполнительной власти Республики Крым.

2. Круг заявителей
2,1, ЗаявитеJIями Еа получение муниципальной услуги (далее - заJIвители) являются:2,1,1, В случае признания помещения жилым помещением, жилого помещен}UIнепригодЕым для проживания и многоквартирного дома аварийньш,t и подлежапIиМ сЕосу илИ

реконструкции:
- физические и юридические лица, являющиеся собственник€lми, правообладатеJUIми илйнаниматеJUIми помещения ;
- собственники, правообладатели или наниматели жилого помещения, которое поJtуrилоповреждения в результате чрезвычаЙной ситуации и при этом не включено в сформироваrrный и
утвержденный уполномоченным органом исполнительной власти Республик" к;; ,u oarrouu,r""сведений из Единого государственного реестра недвижимости, полученных с использованиемединой системы межведоМственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к нейрегионаJIьных систем межведомственного электронного взаимодействия сводный переченьобъектов (жильтх помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации (да;rее -
сводный перечень объектов (жилых помещений); 

l -- 
v..'J*Ч!t!r 

\

- федера,tlьный орган исполнительной unuarr, осуществляющий полномочия собственника вотношеЕии оцениваемого имущества;
- органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции;

_ 2,t,2, В случае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:- собственники садового дома или жилого дома.
представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, имеющее доверенность,оформленную В соответствии с дейсr"уощr, законодательством, подтверждающ)&о наJIичие упредстtlвитеJul прав действовать от лица заjIвителя и опредеJuIющую условия реаJIизации црава наполrIение муниципальной услуги (далее - представитель заявителя).2,2, Предоставление му"иципалuной услуги осуществл яется также на основtlниизаключения оргЕIнов государственного надзора (контроля) по вопрос{lм, отнесенным к ихкомпетенции, либо на основании заключения экспертизы жилого помещения, проводенной всоответствии с постановлением Прави,гельства Российской Федерации от 21 августа'20i9 г.Ns1082 "Об утвержд.ении Правил проведения экспертизы жилого помещения, которому причиненущерб, подлежатций возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба,причиненного расположенныМ на территориях субъектов Российской Федерации жилымпомещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования, методикиопределения размера ущерба, подлежащего возмещению в рамках программы организациивозмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов РоссийскойФедерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольногострtжов€lнИll за счеТ страховогО возмещенИя и помоЩи, предосТавляемой за счет средств бюджетовбюджетнОй системЫ Российской Федерации, и о внесении изменений в Положение о признаниипомещеЕи,I жилым помещением, жилого помещения непригодным дJUI проживания,многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового домажилыМ домоМ и жилогО дома садовыМ домом" (далее заключение экспертизы жилогопомещения), либо на основании сводного перечня объектов (жилых помещений),

3, Требования К порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги3,1, Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципtшьной услуги иуслуг, которые явJUIются необходимыми и обязаiельньIми для предоставления муниципа.пьнойуслуги:
1) публичное письменное консультирование (посредством размещения информации):- на официаJIьном сайте Администрации и 

"по.обу"пчrоп*"п"о центров предоставлениягосударственньIх и муниципальньж услуг (даrrее - МФЦ);- в федеральной государственной информационной системе <<Единый портzlлгосударственных и муниципuulьных услуг (функциИ))> (дапее _ Епгу) и в государствеtrной



информационной системе (портал государственных и муниципttльньtх
(далее - РПГУ);

- на информационньж стендах, в местах предоставления
Администрацией и МФЩ;

услуг Республики Крым>

муниципшtьной услуги

2) индивидуalльное консультирование
Администрыдии и МФЦ;

по справочным телефонным нс)мерtlм

3) индивидуtrльное консультирование по почте, в том числе посродством электронной
почты (в случае поступления соответствующего запроса в Ддминистрацию или МФЩ);

4) посредством индивидуЕlльного устного информирования.
з.2. Публичное письменное консультирование осуществJUlется пугем размещения

информационньD( матери€шов на информационных стендах в местах предостzlвления
муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствt}х массовой
информации, вкJIючая публикацию на официальном сайте Администрации и МФЩ, Епгу, pпгу.
КонсультИрование путеМ публикацИи информационных материалов на официttльных сайтах, в
средстваХ массовоЙ информаЦии региональногО уровнЯ осуществляется Администрацией.

На информационньж стендах Администрации, в местах предоставления муниципальной
услуги, размещается следующая информация :

- исчерпывающiUI информация о порядке предоставления муниципirльной услуги;
- вьцержки из Административного регламента и приложения к нему;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципаJIьна;I услуга; фа.ь,rилии, имена

отчества (последнее - прИ наличии) и должности соответствующих должностньIх лиц, режим
приема ими заrIвителей;

- адрес сайта мФц, на котором можно узнать адрес и графики работы отделений (центров)
МФЦ;

- вклержки из нормативньIх правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросtlNI;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соотвотствии с нормативными

правовыми tlктzlп,Iи дJIя предоставления муниципrrльно й услуги ;

- формы заявлений;
- перечень оснований дJIя отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- ПОРЯДОК ОбЖа.ПОВанИЯ РешениЙ, деЙствий или бездействия должностньD( лицl

предостч!вJUIющих муниципirльную услугу.
На информационньж стендах мФц, в местах предоставления муниципЕrльной услуги,

размещается следующая информация:
- переченЬ муниципtшьных услуг' предостаВление которьж организоВано В МФЦ;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при

получении муниципiшьных услуг, порядок их уплаты;
- информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах,

необходимьп< и обязательных дJUI предоставления муниципальньгх услуг, размерах и поряше их
оплаты;

- порядок обжа_rrования действий (бездействия), а также решений оргtlнов,
предоставляющих муниципЕrльные услуги, муниципальньIх служацих, мФц, работников МФЩ;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской ФедБрации и Республики
Крым ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципЕlJIьные услуги,
работников МФщ, работников привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления
муниципальньIх услуг;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного зitявителю в резуJIьтате
ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункционrшьным центром иJIи его
работниками, а также привлекаемыми организациями и,ли их работниками обязанностей,
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных мФц и привлекаемых организаций, находящихся на
территории Республики Крым;

- иную информацию, необходимую для получения муниципаJIьной услуги.



з.3. Индивидуальное консультирование llo телефону не должно превышать 10 минуг, ответ
на телефонныЙ звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа, в ксlторый
позвониЛ граждЕIниН, фамилиИ, имени, отчестве (при на;lичии) и должности специ.lписта,
осуществJuIющего индивидуальное консультирование по телефону. Консультации сlбщего
характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) также предостtlвjulются с
использованием средств автоинформирования (при на_ltичии). При автоинформирOвании
обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

З.4. Индуlвидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
при индивидуальном консультировании по почте ответ на обращеr"a aurrrrересованIIого

лица направJIяется почтой в адрес заинтересованного лица. ответ направляется в письменном
виде, электронной почтой либо через официа-пьный сайт Администрации в зависимости от способа
обраlцения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письм,енном
обращениИ (в слr{ае обращения в форме электронного докумеrIта в срок, установленныйзаконодательством Российской Федерации). ffатой получения обраlцения является дата
регистрации входящего обращения в Администрации или МФЩ.

з.5. Время ожидания зЕUIвителя при индивидуzrльноМ консультировчlнии при личном
обращении не должно превышать 15 минут.

ИндивидУальное консультирование при личном обращении каждого зgш]]итеJUI
должностНым лицоМ Администрации или МФI] не должно превышать 10 минут.

Сектор информирования в помещении МФI-{ содержит не менее одного окна (.иного
специально оборудованного рабочего места), предназначенного лля информирования заявителей о
IIорядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения заIIросов о предоставлении
муниципальньIХ услуг, а также для предоСтавления иной информации.

3.6. .ЩолжностIIое лицо Администрации или мФц, предоставляющих муниципЕlJIьную
услугу, при ответе на обращения зiulвителей:

- прИ устноМ обраlцениИ заявителя (по телефону или лично) могут дать ответ
самостоятельно. В случаях, когда должностное лицо не может самостоятельно ответить на
заданный при телефонном обращении воIIрос, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) Лругому должностному лицу или обратившемуся Лицу сообщается телефонный номер,
по которому можно поJryчить необходимую информацию;

- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обрацения должны отI}ечать
вежJIиво и корректно;

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование,
должно HtlзBaTb фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и
наименование Органа. По результатам консуJIьтирования должностное лицо, осуществJIя,ющее
консультирование, должно кратко подвести итоги и перечисли,гь з,UIвителю меры, ко1орые
необходимо предпринять;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в
письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;
дол}кность, фамилию и инициалы лица, 

'IодIIисавшего 
ответ;

фамилию и инициалы исполни.l-еля;
наименование структурного Подразделения-исполнителя 

;

номер телефона исполнителя;
- не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамкиинформиРов€lниЯ о стандаРтныХ процедурах И условияХ окaLзаниЯ муIrиципальноЙ УС.ГцIги ивлияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
З.'7. На Епгу, рпгУ и официальном сайте Ддминистрации рiвмещается следующ.UI

инФормация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимьгх длягосударственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а

докр{ентов, которые зiUIвитель вправе предоставить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;

предоставJIения
также перечень



4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа,
явJUIющегося результатом предоставления муницип€шьной услуги;

5) размер государстВенной lтоtrUlины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
б) исчерпЫваrощий перечень оснований для приостановленияили откi}за в предостzlвлении

муниципrrльной услуги;
7) о праве зallвителя на досудебное (внесулебное) обжа;lование действий (бездействия) и

решений, принятьD( (осуществляемых) в ходе trредоставления муниципальной услуги;8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используомые при предоставлении
муниципальной услуги.

ИнформациянаЕПГу, рпгУ о порядке и сроках предоставления муниципальноЙ услуги на
основании сведений, содержащихся в фелеральной государственной информационной сIIстеме
кФедера.шьный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функциЙ)), предоставJUIется
зЕUIвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществJuIется без
вьшолнения зtUIвителем каких - либо требований, в т.ч. без использования прогрtlп{много
обеспечения, устаIIовка которого на технические средства заявитеJIя требует 

- 
rйо"""""

лицензионногО илИ иногО соглашения с правообладателем прогрЕlluмного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зtUIвителя или
предоставление им персонЕuIьных данньIх.

3.8. Сведения о ходе предоставления муниципЕrпьной услуги зtUIвитель вправе получить при
личном, письменном обращении в Администрацию, а также посредством телефонной связи
Администрации. Кроме того, свеДения о ходе предоставления муниципа.гlьной услуги зtUIвитель
вправе получить посредством ЕПГУ, рпгУ (для заявлений, поданных посредством РПГУ),
электронной почты Администрации.

3.9. Информация о месте нахождения и графике работы администрации и структурного
подрiвдеЛения, непосредСтвеннО предос,гавЛяющегО муниципiшьную услугу, справоIIные
телефоны, адреса официаrrьного сайта администрации, а также электронной почты р*rЪщa"u nu
Епгу, рпгу, официа_тrьном сайте администрации и является лоступной для заlIвителя.

Информация о предоставлении муниципа_пьной услуги должна быть доступной дJUI
инвЕ}лидов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги2.|.l. Признание помещения хtилым помещением, жилого помещения непригодным дJUIпроживtlния, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

2.2. Напменование органа предоставляю щего муниципальflую услуry2,2.|. Муниципальную услугу предоставляет администрация города Белогорск
Белогорского района Республики Крым (да-гrее - Ддминистрация).

2,2,2, Структурное подра3деление Администрации, ответствонное за предостzlв.тIение
муниципальной услуги - отдел земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуры,
градостроительства и ЖКХ (далее - Отдел).

2,2,з, оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением,
жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществJlяется Межведомственной
комиссией (далее - комиссия), являющейся постоянно действующим оргtlном Ддминистрации,
уполномоченным принимать решения по указанным вопросам.

ПорядоК работы, состав, полномочия комиссии определяются в соответствIли с
ПоложенИем о МежВедомствеНной комиСсии, утвеРжденныМ постановЛениеМ ДдминистрациIr.

В состав комиссии вкJIючаются представители Администрации, а также представители
органов, уполномоченньж на проведение муниципtlльного жилищного контроJIя,
государстВенногО контролЯ и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной,



экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополуtlия человека, а, также
в слrIае необходимости, в том числе в случае проведения обследования помещений на основании
сводногО поречнЯ объектоВ (хсилыХ помещений), находящихся в границах зоны чрезвьгrайной
ситуации, представители органов архитектуры, Градостроительства И соответствующих
организаций, эксперты, в установленном порядке аттестованные на право подготовки заключений
экспертизЫ проектноЙ документации и (или) результатов инженерных изысканий.

в случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда
Российской Федерацииили многоквартирного дома, находящегося в федераrrьной собственности,
в cocTElB комиссии с правом решающего голоса включа9тся представитель федератrьного 0ргана
исполнитепьной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношонии оцениваемого
имущества.

Администрация не позднее чем за 20 календарных дней до дня начала работы комиссии, а в
случае проведения оценки жильIх помещений, получивших повреждения в результате
чрезвьrчаЙной ситуации, - не позднее чеМ за 15 дней календарньrх дней до дня начала работы
комиссии в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о врrIении, а
также В форме электронного документа с использованием единого портiLла направляет в
федершlьный орган исполнительной власти Российской Федерации. осуществJUIющий полномочия
собственника В отношении оцениваемого имуществ4 и правообладателю тчtкого имущества
уведомление о дате начала работы комиссии, а также размещает такое уведомление на
межведомственном порт€rле по управлению государственной собственностью в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в
отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества в течение 5
кЕrлендарных дней со дня получения уведомления о дате начала работы комиссии направJIяют в
комиссию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме
электронного документа с использованием единого портаJIа информацию о своем представителе,
уполномоченном на участие в работе комиссии,

порядок участия в работе комиссии собственника жилого помещения, получившего
повреждения в результате чрезвычайной ситуации, устанавливается постановлением
Администрации.

садовый дом признается жилым домом и жилой дом - садовым домом на основании
решения Администрации.

2.2.4. Муниципальнtш услуга может предоставляться в МФI_{ в части:
- приема, регистрации и передачи в Администрацию з€UIвления и документов, необходимьD( для
предостt}вления муниципальной услуги;
_ вьцачи результата предоставления муниципiшьной услуги.

2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований,
необходимых дJIя полr{ения муниципальной услуги и связанных с обратцением в иные
государстВенные органы, органы местного самоуправления, организации, за искJIючением услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг,необходимых и обязательньrх для предоставления муниципirльных услуг.

2.3. Результат предоставлепия муниципальной услуги2.з.l. Результатом предоставления муниципальноЙ услу., " 
anyru" признания помещения

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является принятие одного из следующих
решений:
- О соответствиИ помещениЯ требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его
пригодности дJUI проживания;
- о IIризнании помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или
перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованиейj с цельюприведения уграченЕых в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в
соотвотствие с установленными требованиями;



- О НеСООТВеТСТВии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с ука:ialнием
оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции.

2.з,2. Результатом rrредоставления муниципrшьной услуги в случае признания сацового
дома жилым домом и жилого дома садовым домом является принятие одного из след)rющих
решений:
- о признании садового дома жилым домом;
- о признании жилого дома садовым домом;
- об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2,4.|. Максима-пьный срок предоставления муниципальной услуги :

а) в слуrае признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным дJUI
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - не
позднее чем через 65 ка-гrендарных дней со дня подачи заявления, а в случае обследования жильIх
помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации - не позднее чем
через 35 кшендарных дней;
б) в случае признЕlния садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом - не п()зднее
чем через 45 ка;lендарных дней со дня подачи заявления.

в случае представления заJIвителем документов через мФц или направления запроса в
электронном виде, посредством Рпгу, срок предоставления муниципальной услуги исчис.пяется
со дня поступления фегистрации) документов в Администрацию.

мФЦ обеспечивает передачу заJIвления и документов в Администрацию, в tIорядке и сроки,
которые устаIIовлены соглашениеМ о взаимодействии заключенным между мФЦ и
Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня, со дня их поступления.

2.4.2, Срок вьцачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги
заJIвителю cocTaBJUIeT не более 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения
Администрацией.

2,4.з. При наJIичии в зсUIвлении указания о выдаче результата предостtlвлениrl
муниципальной услуги через мФц, Администрация обеспечивает передачу резу.пьтата
предоставления муниципальной услуги в МФI_\, для выдачи заJIвителю, в течение l рабочеl]о дня
после подписания результата предоставления муниципЕlJIьной услуги.

мФЦ осуществJIяет выдачу з€UIвителю результата предоставления муниципальной услуги в
течение 1 рабочего дня со дня его получения от Администрации.

2.4-4. СроК приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен"

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги2.5.I. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципЕrльной услуги рiвмещен на ЕПГУ, рпгУ и официа-гlьном сайте Ддминистрации,

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной у"rrу.", подлежащих

предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме
2,6.|. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной усл,уги вспr{ае признаЕия помещения жилыМ помещением, жилого помещения непригодным для

прожив,lния и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:1) збIвление о признании помещения жилым помещением или жилого помещениrI
непригодНым дJUI проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежаIцим сносу или
реконстрУкции (ПрИложение l к АдмиНис,гративНому регламенту);

2) документ, удостоверяющий личЕIость заявителя (представителя зiUIвителя);



3) докуllент, удостоверяющий полномочия представителя заJIвитеJUI
заJIвления представителем заявителя);

4) копии правоустанавливающих документов на жилое
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на
ним;

5) в отношении нежилого помещения для признания его в
проект реконструкции нежилого помещения;

(в слrIае подачи

помещение, право IIа которое Ее
недвижимое имущество и сделок с

дальнейшем жилым помещением -

лиц, - нотариально
домом или жилого

6) 3акJIюченИе специализированной организации, проводившей обследованиемногоквартирного дома' - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного домааварийным и rrодлежащим сносу или реконструкции;
7) заключение специализированной организации по результатам обследования элементовограждающих и несущих конструкций )t(илого помещения - в случае, если предоставление такогозакJIючения является необходимым для принятия решения о призн€tнии жилого помеIцениясоответствующим (не соответствующим) установленFIым требованиям;
8) Заявления, письма, жалобы граждан Еа неудовлетворительные условия проживанIи -по

усмотрению заJIвитеJUI.
2,6,2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги вслучае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:1) заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом(Приложен ие 2 к Административному регламенту) ;

2) докрrеНт, удостоВеряющиЙ личность заявителя (представителя заявителя);
3) док)^,Iент, удостоверяющий полномочия представителя заJIвителя (в случае пOдачизzulвления представителем заявителя);
4) выпискУ иЗ Единого государстВенного реестра недвижимости об ocHoBHbD(характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащую сведения озарегистрированньж правах заlIвителя на садовый дом или хtилой ДоМ, либоправоустаНавливающиЙ докуменТ на жилой дом или садовый дом в случае, если правособственностИ зшIвителЯ на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;5) заключение по обследованию технического состояния конструкций, подтверждающее

соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасно"r", прaдъявляемым к жиломупомещению, вьIданное индивиду€шьным прелпринимателем или юридическим лицом, кот,орыеявJUIются членами сilморегулируемой орIItнизации в облаar, ,п*aперньж изысканий (в c:ryraeпризнания садового дома жилым ломом);
6) в слуrае, еслИ садовыЙ дом илИ жилоЙ лом обреМенен праваI,IИ ТРеТЬИХ

удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым
дома садовым домом.

2,6,з, Заявителю предоставляется возможность подачи заявления в электронной формепосредством РПГУ, _При направлении заявителем заrIвления о предостi}влении муниципальной
услуги посредством РПГУ, заlIвитель вправе предоставить в электронном виде иные документы,предусмотренные пунктом 2.6.L и 2.6.2 настоящего подраздела. При направлении зtUIвителем(представителем заявителя) зtulвления о предоставлении муниципurльной услуги посредствомрпгу, документ, удостовеРяющиЙ личностЬ з€UIвитеJULе,реЬуеrся, документ, подтверждающийполномочия представителя должен быть подписан усиленной квапифицированной подписьюоргана, вьцавшего документ, либо нотариуса. В случае не предоставления вышеук6ваIIньD(документов в электронном виде, заrIвителю посредством кЛичного кабинета> на рпгунаправJUIется уведомление о необходимости предоставления полного комплекта документов вАдминистрацию на брлажном носителе, согласно установленного срока.2,6,4, В случае если заlIвителем выступает орган, уполномоченный на проведениегосударственного контроля и надзора, в межведомственную комиссию для признания помещенияжилым помещением, жилого помещения непригодным для rrроживания и многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции представляется заключение этого opгaнa,IIосле рассмотрения которого комиссия tlредJlагает собственнику помещения предста,витьдокументы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего подраздела.



2.6.5. В слуlае если комиссия проводит оценку на основании сводного перочня об:ьектов
(жильгх помещений), представление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего
подраздела.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с пормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кOторые находятся в

распоряжении Государственных органов, органов местного самоуправления и иных оргапов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе

представить, в том числе в электронной форме
2.7,|. !ля предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за

предоставление муниципа_гtьной услуги, посредством межведомственного информацис)нного
взаимодействия (без привлечения к этому заявителя), запрашивает следующие документы:

2.7.1.|- В случае признания помещения жилым помещением, жилого поме]щения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции:

l) правоустанавливающие документы на помещение, если право на него зарегистрировано
в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт жилого помещени я, а длянежилых помещений - технический план;
3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контрlэля) в

случае, если представление указанных документов признано межведомственной комиссией
необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не
соответствующим) установленным требованиям.

2,7.1.2. В слуrае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом -
выпискУ иЗ Единого государстВенного реестра недвижиМости, сод9ржащую сведен,ия о
зарегистрированньж правах на садовый дом или жилой дом.

2,,I.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить
предусмотренные подпунктами 2.'7 .|,| и 2.7 .l .2 настоящего подраздела.

Не предостtlвление вышеуказанных докр{онтов не является причиной для oT6i13a в
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Специа_пист Отдела, ответственный за предоставление муниципЕrльной услуIи, не

вправе:
- откtLзывать в приеме запроса и иных документов, необходимьгх для предоставления

муниципаJIьной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые дJUI предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостав.гIеншI
муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, рпгу, на официал"по, сЬйrе Ддминистрации,
организаций, уrаствующих в предоставлении муниципальной услуги;

- отказывать в предоставлении муниципirльной ус.llуги в случае, если заrrрос и докуI!{енты,
необходимые дJUI предоставления муниципitльной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на
официа-ltьном сайте Администрации, организаций, участвующих в предоставJIении
муниципальной услуги;

- требовать от заявитеJUI совершения иньIх действий, кроме прохождения идентификации и
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской ФЪдерации,
указания цели приема, а также IIредоставления сведений, необходимых дJIя расчета длительности
временноГо интервЕuIа, который необходимо забронировать для приема;- требоватЬ представлениЯ документов и информацri "пr осуществления действий,
предст€Iвление илИ осуществЛение котоРых не Предусмотрено нормативными правовыми акг€lп{и,
регулируЮщимИ отношенИя, возникающие в связИ с предоставпениеМ муниципЕrльных услуг;- требоватЬ предстЕlвлениЯ документов и информации, norop"ra в соответствии с
нормативными правовыми акт{tми Российской Федерации и Республики Крым, муниципЕLпьными
правовымИ актамИ находятсЯ в распорЯжении Администрации, иных государственных органов,
органоВ местного саI\,rоуправления и (или) подведомственных организаций, r{аствующих в

документы,



предоставлении государствеrIных или муниципальных услуг, за исключением докр(ентов,
указанных в части б статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждaющих внесение
заявителем платы за предостаI}ление муниципаJIьной услуги;

- требовать от заlIвителя осуществления действиЙ, в том числе согласований, необходимьж
дJuI получения муниципа-пьноii услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного сitп{оуправления, организации, за искJIючением получения услуг и получения
докул[ентов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
вкJIюченньж в перечни, указаЕtные в части 1 статьи 9 Федерального зtкона Jф 2l0-ФЗ;

- требовать от зЕuIвителя представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отк€ве в приеме докр[ентов,
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньIх подпунктами ((а) - (г) пункта 4 части 1 статьи
7 Федера.пьного закона JtlЪ 210-.ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
пlэедоставления муниципальной услуги

2.9.|. Основанием длJ{ отказа в приеме документов, необходимьIх дJuI предоставления
муниципальной услуги, явJIяеlгся:
- представление не в полном сlбъеме документов, указанных в пунктах2.6.1 и2.6.2 полраздела 2.6
(в зависимости от цели обращrэния) АдминистративtIого регламента;
- представление заявителем ненадлежаrце оформленных документов, (на-пичие исправ;rений,
серьёзньгх повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие
обратного адреса, отсутствие подписи, печати);
- обращение с заJIвлениеIчI, не соответствующим форме, предусмотренным настоящим
административным регламент,ом ;

- обращение с зt}явлением о предоставлении муниципальной услуги лицом, не относящимся к
категории заявителей;
- вьuIвление в представленных змвителем документах недостоверных сведений или искаrкенной
информации.

2.9.2. Основанием длjя отк€ва в приеме к рассмотрению обращения за получением услуги
в электронном виде явJUIется:
- несоответствие усиленной квалифичированной электронной подписи требованиям
действующего законодательства и настоящего административного реглаI\{ента;
- наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в
докуN{енте.

2.9.З. О наличии основания для откч}за в приеме документов з€uIвитеJIя информирует
специалист Отдела либо МФЦ, ответственныЙ за прием документов, объясняет з,uIвителю
содержанио вьUIвленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по
их устранению.

Уведомление об отк€ве в приеме документов, необходимых дJuI предоставления
муниципirльной услуги, по требованию заrIвителя подписывается работником МФЦ, специ€tлистом
Отдела и вьцается змвителю с укiшанием причин отказа не позднее одного рабочего дЕя со дЕя
обращения зtuIвитеJIя за полr{ением муниципальной услуги.

Не может быть oTKa:iaнo зtulвителю в приеме дополнительньD( докуN{ентов при нzlличии
намерения их сдать.

2,9.4. Не допускаетсrI откiLз в приеме заявления и иных документов, необходимьIх дuI
предоставления муниципiulьн|эй услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые дJuI
предоставления муниципальнtrй услуги, поданы в соответствии с информачией о сроках и порядке
предост€tвления муниципальн<lй услуги, опубликованной на Порта-гrе.

2.9.5. Отказ в приеI\{е документов, необходимых для предоставления муниципалъной
услуги, не препятствует по]зторному обращению после устранения причины, послужившей
основzlнием для отказа.



2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставJIении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципа-гrьной

услуги.
2.10.2.|. В случае признания помещения жилым помещением, жилого помещенIбI

непригодным дJuI проживания и многоквартирного дома аварийньпчt и подлежяцим сноау или
реконструкции:

1) Отсутствие права у з€uIвителя на полr{ение муниципа_гlьной услуги.
2) Представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2,6.1 подраздела

2.6 раздела 2 Административного регламента.
3) Поступление ответа органа государственной власти, органа местного сtlмоупрЕtвления,

оргulнизации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии докуN{ента и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципirльной услуги, если соответствующий
документ не представлен заrIвителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении
мУниципальпоЙ услуги по уксванному осноtsанию допускается в случае, если зЕUIвитель бьrл
УВеДОмлен о необходимости предоставления дополнительных документов и не предоставил их в
течение 15 календарньrх дней со дня направления уведомления.

4) Недостоверность сведений, содержащихся в зtUIвлении или приложенных к нему
заявителем документах.

5) Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставлениrI
муницип{rльной услуги.

6) В случае непредставления дополЕительных документов, если представление таких
ДОКУ]!{енТоВ яВJUIется необходимым для принятия решения о признании жилого помещения
соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям.

2.10.2.2. В случае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктtlп,lи 1-3, 5 пункта

2.6.2 по драздела 2. б раздел а 2 наст о ящего Адм и нистрати вн ого регламента;
2) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном

реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой
дом лица, не являющегося заlIвителем;

3) поступление в Администрацию увеломления об отсутствии в Едином государственном
РееСТРе недВижиМости сведениЙ о зарегистрированньrх правах на садовыЙ дом или жилоЙ дом,
еСЛИ ПРаВОУСТанаВливающиЙ документ, предусмотренныЙ подпунктом 4 пункта 2.6,2подрtвдела
2.6 ршДела 2 Административного регламента, или нотариi}льно завереннtш копия такого
документа не былИ представЛены заявИтелем. откаЗ в предоставлении муниципаJIьной услуги по
указанному основанию допускается в случае, если должностное лицо, ответственное за
ПРеДОСТаВЛение МУниципшtьноЙ услуги, после получения уведомления об отсутствии в Едином
ГОсУДарственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированньж правах на садовый дом
ИЛИ ЖИЛОЙ ДОм уведомил з€UIвитеJuI о получении такого уведомления, предпожил заявителю
ПРеДСТаВИТЬ праВоУстанавливающиЙ док)rмент, предусмотренныЙ подпунктом 4 пункта 2.6.2
подрtlздела 2.6 рtвдела 2 настоящего Административного регламента, или нотариально
заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой док}ъ{ент или такую копию
в течение 15 ксшендарных дней со дня направления уведомления о предстtlвлении
правоустанавливающего документа;

4) непредставление заrIвителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц, в
слrIае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды рtврешенного
использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской
Федерации, не предусматривают такого рtвмещения;

6) использование жилого дома зiUIвителем или иным лицом в качестве места постоянного
проживания (при рассмотрении заJIвления о признании жилого дома садовым домом).



2.10.3. В слryчае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7.1 подраздела 2,7 раздела 2 настоящего Регламента, и невозможности их истребован:ия на
основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного
ЭЛекТронного взаимодеЙствия и подключаемых к неЙ регионаJIьных систем межведомственного
эЛектронного взаимодеЙствия, комиссия возвращает зiUIвление без рассмотрения.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципiшьной услуги не препятствует повторному
ОбРащению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.10.5. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если
заJIвление и док}меНты, необХодимые для предОставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципа_ltьной услуги,
опубликованной на Портале.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предостаВлениЯ муниципальноЙ услуги, в тоМ числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующимп в предоставлении
муниципальнои услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI
настоящей муниципальной услуги, в том чисJIе сведения о документе (документах), вьцаваемом
(вьцаваемых) в результате этих услуг:

а) заключение специализированной организации по результатаIvI обследования
многоквартирного дома - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома
аварийньпu и подлежащим сносу или реконструкции;

б) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов
ограждающих и несущих конструкций }килого помещения - в случа9, если предоставление ]]tжого
закJIючения явJUIется необходимым для принятия решения о признании жилого помещения
соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

в) проекТ реконструкции нежилого помещения, выполненный специшIизированной
организацией - в слrIае признания в дальнейшем нежилого помещения жильIм помещением;

г) заключение по обс;lедованию технического состояния конструкций, подтверждtlющее
соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, предъявляемым к 11iцлому
помещению, вьцанное специализированной организацией.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной усJrуги

госуларственнаJI пошлина или иная плата за предоставление муниципirльной услуги не
взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
методика расчета и рiвмеры платы за оказание необходимых и обязательньD( услуг

устанавливаются организациями, предоставляющими услуги, которые явJUIются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответстI]ии с
требованиями законодательства Российской Федерации.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
мушиципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких
услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заJIвления о предоставлении муниципальной услугии докумеНтов, указанных в подразделе 2.6 раздеJIа 2 Административного регламента, а также при
получениИ результата предостаВлениЯ муниципаJIьной услуги на личном 11риеме не должен
превышать 15 минр.



2.15. Срок и порядок регистрации запроса заяви.геля о
предоставлении муниципальной услуги и усJIуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том чисJIе в электронной форме

2.|5.|. Срок регистрации запроса зilIвителя о предоставлении муниципtlльной успуги, в
том числе в электронной форме, не должен превышать один рабочий день со дня его полуrения.

2.|5.2. Запрос зzUIвителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в
установленном порядке в системе документооборота с присвоением запросу входящего ноп(ера и
ука:}анием даты его получения.

2,I5,з. Заявление и документы, подаваемые через мФц, передаются в Администрацию в
срок, не превышаЮцпЙ2 рабочих днеЙ, и регистрируются Админис,грачией в этот же день.

2.t5.4. При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной 1,слуги
посредством Портала услуг РК, документ, удостоверяющий личность з€UIвителя, не требуется,
докуIиент, подтвержДающиЙ полномочИя представителя должен быть подписан усиленной
квалифицированной подписью органа, выдавшего документ, либо нотариуса. в случае не
предоставления вышеукшанных документов в электронном виде, либо в случае подачи зtUIвления
представителеМ зчUIвителя, посредством <Личного кабинета)) на Портале услуг РК направJIяется
УВеДОМЛеНИе О необходимости предоставления полного комплекта документов в lэрган,
ПРеДОстаВляющиЙ муниципчrльную услугу, на бумаrкном носителе, согласно установпенного
срока.

2.15.5. Администрация имеет право отказать в приеме заявления в сдучiшх
ПРеДУсМотренных подразделом 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента с
направлеНием соотВетствуюЩего уведОмлениЯ по указаНному В заrIвлениИ почтовомУ ацросу,
аДРеСУ ЭЛеКТРОНнОЙ почты или в личныЙ кабинет заJIвителя (предс,гавителя заJIвителя) в Псlртале
УСЛУГ РК в слУчае представления заJIвления и документов через Портал услуг РК.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
мУниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в
ПреДоставлении муниципальноЙ услуги, к месту ожидания и приема заявителей,

РаЗМеЩению и оформлению визуальноЙ, текстовоЙ и мультимедийной информации о
порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для иЕвалпдов

УКаЗаНных объектов в соответствии с законодательством РоссиЙской Федерации о
социальной защите инвалидов

2.|6.1. В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного
зЕUIвитеJUI. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не
допускается.

Рабочее местО должностногО лица структурногО подр€}зделения Администрации,
непосредственно участвующего в предоставлении муниципа;lьной услуги, должно быть
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информаЦионныМ базаМ данных, печатаюЩим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами,
иметЬ информациЮ О фамилии, имени и отчестве специzlлиста, осуществляющего прием
заявителей.

Вход в здание Администрации должен быть оборУдован вывеской с укчвtlнием полного
наименов€Iния Администрации, адреса, номера телефона для справок, приемных дней.

Заявители, обратившиеся в Администрацию, непосредственно информируются:
- об исчерпывaющем перечне документов, необходимых дJuI предоставления

муниципt}льной услуги, их комплектности;
- о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о документах,

з.uIвитеJuI при предоставлении муниципirльной услуги;
- о правильности оформления документов, необходимьп< для

не требуемых от

муницип€шьной услуги;
- об источникtlх получения документов, необходимых для предоставления

услуги;
- о порядке, срокЕж оформления док).ментов, необходимьrх дJIя

предостtlвлениJI

муниципа-гrьной

предоставлениJI



муниципальной услуги, возможности их получения;
_ об исчерrrывающем перечне оснований для oTкttзa в предоставлении муниципальноЙ

услуги.
2.| 6.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальн€UI услуга:
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих

здtlниях, и должны бьпь оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этtDка

допускается при нtlличии в здании специzшьно оборулованного лифта или подъеМниКа ДJUt

инваJIидов и иньD( ма.помобильньж групп населения. Входы в помещения оборудуются пtlндусtlпdи,

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инв€uIидоВ,

включЕUI инвалидов, использующих кресла-коляски;
- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, lIротивопожарным требОваниям и

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвапиДоВ и
маломобильных групп населения;

- комплектуются необходимым оборулованием в целях создания комфортных условий для
получателей муниципа-пьной услуги ;

- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуаltьной, текстовоЙ
информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с

действующими стандартаIuи выполнения и размещения таких знаков, а также визуаJIьными
индикаторtlш{и, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигнчtпы в текстовую
бегущую строку; обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- оборудование и носители информации, необходимые дJIя обеспечения
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и успугам с г{етом ограничениЙ их
жизнедеятельности, должны быть надлежаще рirзмещены.

2.|6.З. Требования к залу ожидания,
Места ожидiшия должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностеЙ

дJUI их реlмещения.
2.t6.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столЕlпdи

(стойкаrvrи) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и
канцелярскими принадJIежностями.

2,16.5. Требования к информационным стендам с образuами их заполнения и перечнем

докуп{ентов, необходимых для предоставления муниципirльной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления зtulвитепей с

информациоЕными материалами, оборулуются информационными стендами.
На информационньIх стендах или информационньtх терминалах раa}мещается визуальнаrI,

TeKcToBzuI и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной у,слуги.
Информационные стенды устанавливаются в улобном для граждан месте и должны
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданап4и.

2.1,6.6. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с
зtконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к предоставJuIемым
в них услугам;

- возможность самостоятельного передвижения ло территории, на которой расположен
объект в цеJurх доступа к месту предоставления муниципаJIьной услуги, входа в такие объекты и
вьIхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том
числе с использованием кресла_коляски, в том числе с помощью специалистов, предоставJUIющих

услуги, ассистивньIх и вспомогательных технологийо а также сменного кресла-коляски;
- сопровождение инвr}лидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при
пользовzlнии услугчtми, предоставJUIемыми ими;



- содеЙствие инваJIиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвlшида о
доступных маршрутах общестtlенного l,ранспорта;

- дублирование необхо2lимой для инвалидов звуковой и зрительной информаuии, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля, допуск с}рдопереводчика и тифлосурдошереводчика;

- допуск на объекты с,обаки-проводника при нt}личии документа, подтверждающего ее
специальное обуIение и выдаваемого по форме и в порядке, которые опроделяются федера-тtьным
органом исполнительной влi.tсти, осуществляющим функции по выработке и реi}лизации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социtшьной защиты
населения;

- оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи инв€lJIилам в
преодолении барьеров, мешаю,щих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- вьцеление не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) дJuI парковки
специальньD( автотранспорт]Iых средств инвалидов на каждой стоянке (ocTarroBKe)
автотранспортньD( средств, в том числе около объектов социirльной, инженерной и транспортной
инфраструктур.

В случаях, если существующие объекты социальной, инженерной и транспортной
инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инваrrидов, до их
реконструкции или капитЕIльного ремонта, принимаются согласованные с одним из общественньIх
объединениЙ инвЕtлидов, ос,rществляющих свою деятельность на территории посеJIения,
муниципаJIьного района, городского округа, минимальные меры для обеспечения доступа
инвtIлидов к месту предоставления мунициrrальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить
предоставление необходимых услуг по месту жительства инваJIида или в дистанционном режиме.

2.|6.], .Щолжностные лица, работающие с инвilлидами, проходят инструктирование или
обучение по вопросам, связаrlным с обесltечением доступности для них объектов социшlьной,
инженерной и транспортной иrrфраструктур и усJIуг.

2.17. Показатели доступности качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения
муниципальноЙ услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальноЙ услуги, в том числе с испоJIьзованием информационно-коммуникационньш

технологии
2,|7.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги явJuIются:
- предоставление возможности полrIения муниципальной услуги в электронной форме или

в многофункционЕuIьном центре ;

- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с
ДолЖностными лица]\4и Администрации, ответственными за предоставление муниципальноЙ
услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не превышает 15 минуг;

- возможность получения сведеlrий о ходе lrредоставления муниципальной },слуги
посредством РПГУ и ЕПГУ (в случае подачи заJIвления в электронном виде через ЕПГУ, Р.ПГУ),
ЭЛеКТронноЙ почты, а также по справочным телефонам Администрации и личного посеIцениrI
Администрации, в установленное графиком работы время. Получение сведений о ходе
ПРеДОСТаВления муниципальнкlЙ услуги путем использования ЕПГУ, РПГУ возможно в любое
время с момента подачи докр{ентов;

- обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями
ПеРеДвИжения к помещениям, в которых предоставляется муниципitJ,Iьная услуга.

2,|'7.2. Качество предоставления муниципirльной услуги характеризуется предоставлением
муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а
также отсутствием:

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной у,слуги
от зtu{вителей и в предоставлении муниципапьной услуги;

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;



- очередей при приеме з.аjIвлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей
вьшаче результатов предоставления муниципальной услуги;

- некомпетентности специалистов;
- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношеIlие к

зttявитеJIям специалистов, осушIествляющих предоставление муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлеIIия
мупиципальной услуги по экстерриториальному пришципу (в случае, если муниципалl,ная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной усJIуги в электронной форме
2.18.1. МуницигrаJIьнаr{ ),слуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
2.|8.2. Особенности преiIоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниrципальной услуги в электронной форме, посредством РПГУ,

осуществJuIется после ео перевода в электронный вид в порядке, установленном действуlощим
законодательством.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществJuIться с использованием
электронньD( доку!{ентов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями
Федера-rrьного закона кОб ээrектронной подписи)) от 06,04.2011 N9 б3-ФЗ и требоваtrиями
Федерального закона Ns 210-ФЗ.

Запрос и иные докум(энты, необходимые для предоставления муниципzrльной услуги,
подписанные простой электроlпной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований
части 2 стжьи 2|.I и части l статьи 5 Федерального закона <Об электронной подписи) и
требованиями ФедераJIьного закона N9 210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иным
документам, подписанным с:обс,rвенноручной подписью и представленным на бумажном
носителе, за исключением сл:учаев, если федеральными законами или иными нормативными
правовыми €жтами установлен запрет на обращение за получением государственной или
муниципальной услуги в электронной форме.В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи,
использование которьж допускается при обращении за получением государственных и
муниципaльных услуг, утвержденньtх постановлением Правительства Российской Федерации от
25 июня2012 г. N9 634 ко ви,цах электронной подписи, использовtlние которьж допускается при
обращении за полrIением гос},дарственных и муниципаJIьных услуг) заявитель - физическое лицо
вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идонтификация и
аутентификация зztявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы
идентификации и аугентификации, при условии, что при вьцаче кJIюча простой электронной
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

2.18.3. Заявление и документы, указанные в подразделе 2,6 раздела 2 настоящего
Административного регламента, представленные в форме электронного докр{ента через ЕПГУ,
РПГУ lrодrтисываются заявителем либо представителем заявителя с использованием простой
электронноЙ подписи (автоматически) или усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписи
зtlявитеJul (представителя заявителя).

При представлении зrцвления представителем з€uIвителя в форме электронного докр[ента к
такому зЕuIвлению прилагается надле}кащим образом оформленная доверенность в форме
электроIIного документа, подписанного лицом, вьIдавшим (подписавшим) доверенность, с
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в сJIучае, если
представитель заlIвителя действует на основании доверенности).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административIIых

процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении
муниципальнои услуги



Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администратI{вные
процедуры:

1) прием и регистрация заявленияи приложенных к нему документов;
2) рассмотрение представленных документов;
З) формирование и направление межведомственных запросов;
4) организация работы Межведомственной комиссии;
5) принятие решения Администрацией;
б) вьцача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услl,ги.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов
З.2.Т. Основанием для начала административной процедуры является поступпение

соответствующего зЕuIвления либо иньrх документов, предусмотренных пунктом 2.2 подраздела 2
ршдела 1 настоящего Административного регламента. Запрос (заявление) представляется
зtцвителем (представителем заявителя) в Администрацию либо в многофункциональньй центр
или в электронной форме через РПГУ.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием
заявления согласно установленной формы и приложенных к нему документов лично от змвитеJuI
или его зiжонного представителя. В случае представления заJIвления при личном обраlцении
зtlявитеJul или представителя зuUIвителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно
личность за'IвитеJUI или представителя заJIвителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица,
предъявjulет докуI!{ент, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о
государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица
предъявляет так}ке документ, подтверж/tающий его полномочия действовать от имени этого
юридического лица, или коrrию этого документа, заверенную печатью (при наJIичии печати) и
подписью руководителя этого юридического JIица.

При представлении зtUIвителем документов устанавливается личность зttявитеJIя,
проверяются полномоtIия заrIвителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанньп< в
зtulвлении, представленным документам, полнота и правильность оформления зtUIвления.

В ходе приема з€UIвления и прилагаемых к нему документов специt}лист осуществJIяет их
проверку на:

- правильность оформления заJIвления;
- комплектность приложенных к заявлению документов, укЕ}занных в пунктах 2.6.| пi,2.6.2

подрzвдел а 2,6 раздела 2 настоящего Адми нистративно го регламента;
- отсутствие в заrIвлении и прилагаемых к заrIвлению докуI\{ентtlх неоговоренньD(

испрtшлениЙ, серьезньD( повреждениЙ, не позволяющих однозначно истолковать их содерхание,
подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в зtUIвлении и прилагаемьш к заявлению документах записей, вьшолненIIьIх
карандашом.

После проверки докр{ентов заявление регистрируется в журнале входящей докуN{ентации,
на нём ставится номер и дата регистрации.

Заявителю вьцается расписка (Приложение 3 к Административному регламен,гу) в
получении от за;IвитеJIя докуN{ентов с указанием их перечня и даты полlпrения Ддминистрацией,
порядкового номера, такого же, что и в журнаJIе, ФИО, должности и подписью сотрудника, а
ТаКже с указанием перечня сведений и документов, которые булут получены посредством
МеЖВеДомственного информачионного взаимодеЙствия. В случае представления докуN{ентов через
МФЦ расписка вьцается укiванным МФЦ.

З.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимьrх докуI!{ентов, несоответствия
ПРеДОСТzlВЛеННЬIх докр{ентов требованиям, указанным в пунктах 2.6.1 и 2.6,2 подраздела 2.6
РШДела 2 Административного регламента специалист уведомляет зtUIвителя лично о наличии
препятствий длЯ приIIятиЯ решениЯ о предосТавлении муниципа_пьной услуги, объясняет
зt}явителю содержание выявленных недостатков в представленных докуN{ентах и предJIагает
принять меры по их устранению.



З.2.3. По.rгУrение заJIвлениЯ и документов, указанных в пунктах 2.6.|. и2.6.2 подраздела 2.6

рtu}дела 2, а также в подпунктах2.].1.| и2.7,1.2 подраздела2.'7 раздела 2 (документы, которые
заrIвителЬ вправе представитЬ самостояТельно) настоящегО АдминисТративногО РеГЛаП,IеНТа,

представJuIемых в форме электронных документов, подтверждается путем направления зttявI{телю

(представителю змвителя) сообщения о получении заявления и докумонтоВ с ук€ваниеМ
входящего регистрационного номера заявления, даты полr{ения заявления и докр{ентов, а также

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с укtrзанием
их объема.

Сообщение о полгrении заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1. И 2.6.2

подраздела 2.6 раздела 2, а также в подпунктах 2.7.|.1 и 2,7.1.2 подраздела 2.7 РаЗДела 2

(документы, которые заJIвитель вправе представить самостоятельно) настоящего

ДдминисТративногО реглаN{енТа, направЛяется rrо указанному в заявлении адресу электронной
почты илд в личный кабинет зiulвителя (представителя заявителя) на РПГУ в спуIае
представления зЕIявления и документов через РПГУ.

З.2.4. Заявление и документы, представленные заJIвителем (прелставителем заявителя)

через мФЦ передtlются МФЩ в Администрацию в электронном виде в день обращения зIUIвитеJIя

(представителя заявителя), на бумажном носителе в срок, установленный соглашением,

закJIюченным между Администрачией и МФI].
Посryпившему из МФЦ заJIвлению присваивается регистрационный номер Администрации

и укчLзьшается дата его получения.
Регистрачия зtUIвления, поступившего в Администрацию от МФЩ, осуществJIяется в

течение 1 рабочего дня или на следующий день с момента его поступления в АдминистрацИЮ.
З.2,5. Критерием принятия решения явJIяется наличие заJIвления и полного комплекТа

документов, обязательных для предоставления муницип€шьной услуги.
З.2.6, Результатом предоставления услуги является регистрация гIоступившего з€UIВленИЯ И

полного комплекта документов, обязательных для предоставления муниципЕIльной услуги.
З.2.7. Способом фиксации результата административной процедуры явJIяется регистрация

зttявления и докумеЕтов В журнале учета входящих документов и направление зЕlявления и

документов в Отдел для рассмотрения должностному лицу, ответственному за предостztвление

муниципальной услуги.
3.2.S. Продолжительность админис,гративной процедуры (максимальныЙ срОК ее

выполнения) составляет 2 календарньш дня.

3.3. Рассмотрение представленных документов
3.3.1. Основанием для начаJIа административной процедуры по рассмотрениЮ

представленньIх докр[ентов является получение должностным лицом Отдела, ответственным за

предоставление муниципальной услуги, соответствующего заявления с комплектом Докр{енТОВ
либо иных документов, прелусмотренных пунктом 2.2 подраздела 2 разлела l настояЩего

Административного регламента.
,Щолжностное лицо, ответственное за trредоставление муниципальноЙ услуги:

- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;
_ опредеjIяет нtIличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной )'слуги,
предусмотренньIх пунктом 2.10.2подраздела 2,10 разлела 2 Административного регламента;
- запрашивает в режиме межведомственного информачионного взаимодействия докр[енты и
сведения, указанные в пункте 2.7,1 подраздела 2.7 разлела 2 Административного реглalмента В

случае, если зttявитель не rrредставиJl их по собственной инициативе.
Межведомственное информачионное взаимодействие осуществляется в соответствии с

пунктом 3.4.1 подраздела 3.4 разлела 3 Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в IIриеме документов, предусмотреннЬIх

пунктttми 2.9.| п 2.9.2 лодрtвдела 2.9 раздела 2 настоящего Административного реглzlп,tента, а
также оснований для oTкttзa в предоставлении муниципальной услуги, предусмотреЕньIх пунктом
2,|0,2 подрzвдела 2.1,0 р,Lздела 2 Административного регламента, должностное лицо,
ответственное за предоставJIение муниципальной услуги, формирует предоставленные

документы в учетное дело заявителя.



В СJIrrае наJIичия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренньIх пунктом 2.10.2 подр€вдела 2.10 раздела 2 Административного регла}[ента,
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает
письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, котороо
прикладывается к rlетному делу.

з.з.2. Критерием приЕятия решения является отсутствие оснований дпя откша в приеме
докр(ентов.

З.3.З. РезУльтатоМ предостаВления услуги является формирование учетного дела змвитеJUI.
з.з.4. Способом фиксации результата административной процедуры явл,яется

формирование учетного дела заJIвителя и направление его на рассмотрение Межведомственной
комиссии.

з.3.5. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее
выполнения) составляет 10 календарных дней.

3.4. ФОРмирование и направление межведомственных запросов
3.4.1. основанием для начаJIа административной процедуры явJIяется поступление в ()тдел

заявления и комплектадокументов без приложения документов, предусмотренных пунктом 2.7.1
подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента (документы, которые з€UIвитель вправе
представить саIvIостоятельно).

ответственный исполнитель на основании межведомственных запросов с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемьгх к ней
региональньD( систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том tмсле в
электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок
с ним о правах на жилое помещение (госуларственный комитет по регистрации и кадастру
Республики Крым);

б) технический паспорт жилого помещения, а для Еежилых помещений - технический план
(Государственный комитет по регистр ации и кадастру Республики Крым) ;

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержаIцую сведения о
зарегистрированньD( правах на садовый дом или жилой дом (Госуларственный комитет по
регистрации и кадастру Республики Крым);

г) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в
случае, если I1редставление указанных документов признано необходимым для принятия решенияо признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным
требованиям (органы, уполномоченные на проведение регионального жилищного надзора
(муниципальногО жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах
санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности, защиты пр€lв
потребителей и благополучия человека).

запрошенные сведения И документы могут представляться на бумажном носителе, в
форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий
запрошенньD( документов, в том числе в форме электронного документа.в случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.,t.I
подраздела 2.7 ршдела 2 Административного регламента, по собственной- инициативе
административная ГIроцедура межведомственного взаимодействия по данным основаIIиr{м не
проводится.

з.4.2. Критерием принятия решения является необходимость формирования и направления
межведомственных запросов.

3.4.з. Результатом исполнения административной процедуры по межведомственному
информационному взаимодействию является приобщение * 

'уrarrrоrу 
делу заjIвителя

докр{ентов или сведений, укzванных в пункте 2.7.1 подр.вдела 2.7 раздела 2
АдминисТративногО регламента, полученных по межведомственным запросtlм.

з.4,4. Способом фиксаuии результата выполнения административной процедуры по
межведомственному информационному взаимодействию является формирование учетного дела
заrIвителя с полным пакетом документов.



предоставлении
использованием
рабочих д]fеЙ со

3.5. Организация работы Межведомственной комиссии
3.5.1. основанием для начала административной процедуры является поступление вкомиссию соответствующего заявления с IIрилагаемыми к нему документами или заключенияоргана государственного надзора (контроля), или заключения экспертизы жилого помещения, илив целях рассмотрения сводного IIеречня объектов (жилых поr.щaп"й).
з,5,2, При оценке соответствия находящегося В эксплуатации помещения требованиям,

устtlновленным Положением о признании жилого помещения жилым помещением, жилогопомещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийньтм и подлежатцимсIIосУ или рекоНструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской ФедерацииОТ 28,01,2006 }lЪ 47 (ДаЛее УСТаНОВЛенным требованиям), проверяется его фактическоесостояние, При этом проводится оценка степени И категории технического состOяниJIсц)оительньIХ конструкциЙ и жилогО дома ts целом, степени его огнестойкости, ус;rовийобеспечения эвакуации проживающих гра}кдан в случае пожара, санитарно-эпидемиологич9ских
требований и гигиенических нормативов, содержания tIотенциально опасных для человекахимических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиациоI{ногофона и физических факторов источников шума, вибрации, н€UIичи" ,пaпrромагнитных полей,параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

3,5,3, Процедура проведенИя оценкИ соответствия помещения установленным требованиямвкJIючает:
- рассмоТрение за,Iвления и прилагаемых к нему обосновывающих документов, или иньD(документов, предусмотренных пунктом 2,2 подраздел а 2 р€вдела 1 настоящегоАдминистративного регламента;
- определение перечня дополнительных докр{ентов (заключения соответствующих oppaцoBгосударственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по

результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилоiо помещ9ния,iжТ государстВенной жилищной инспекции субъекта Российской 
^Ьедерации 

о результатЕжпроведённых в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых дJUIпринятиЯ решениЯ о признаНии жилоГо помещения соотВетствуюЩим (не соответствуюlцим)
установленным законодательством требованиям;

- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций
ИСХОДЯ ИЗ ПРИЧИН' ПО КОТОРЫМ ЖИЛОе ПОМеЩеНИе МОЖеТ бЫТЬ признано нежилым, либо дJuI оценкивозможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилогопомещения;

- оценку пригодности (непригодности) жилых помещений Для постоянного проживания;_ состЕlВление заключения по результатам оценки соответствия пом9щения(многоквартирного дома) установленным .р"бо"ч"""" для признания жилого помещениrIпригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийньтм и подлежащимсносу или реконструкции (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту);- составления акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решешля онеобходимости проведения обследования) (tlрипоrп.rr". 5 к настоящему Ддминистративному
регламенту) и составление на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения.при этом решение комиссии в части вьu{вления оснований дrr" прrarания многоквартирного домааварийныМ и подлежапIим сносу или реконструкции может основываться только на результат€ж,изложенньIх в закJIючении специализированной организации, проводящей обследо"u""". 

-

з,5,4, Комиссия рассматривает поступившее заявление, или заключение органагосударственного надзора (контроля), или заключение экспертизы жилого помещения в точение30 каrrендарных дней с латы р..".rрuu"и. а сволный перечень объектов (жилых помещений) илипостуIIившее зuulвление собственника. ttравообладагеля или нанимателrI жилого пом9щения,которое полrIило повреждения в резуJIьтаl,е чрезвычайной ситуации и при этом не включеIIо в

срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос одокументов и информации для предоставления муниципальной услуги смежведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять
дня полг{ения соответствующего ме}кведомственного запроса.



сводный перечень объектов (жи;rых помещений) - в течение 20 календарньж дней с даты
регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в подпункте 3.5.5 настоящего
подрiвдела, либо решение О проведении дополнительного обследования оцениваемого
помощения.

В слуrае непредставления заrIвителем документов, предусмотренньж пунктом 2.6.t и2.6.2
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, и невозможности их
истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регионапьньD( систем
межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения
зшIвление и соответСтвующие документы в течение 15 календарных дней со дня истечения срока,
предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.

3.5.5. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его

пригодности дJUI проживания;
- О ВыяВлении оснований для признания помещения подлежащим капит€шьному рем,онту,

реконстрУкции илИ перепланИровке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием)
с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в
соответствие с установленными требованиями;

- о вьUIвлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
- О ВЬUIВЛеНИи основаниЙ для признания многоквартирного дома авариЙным и подлежilцим

реконструкции;
- о вьUIвлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу;
- Об ОТсУтствии оснований для признания многоквартирного дома аварийньlм и

подлежаrцим сносу или реконструкции.
Решение оформляется в виде заключения в трех экземплярах с указанием соответствующих

оснований принятия решения.
3.5.6. КОмиссия правомочна принимать решение, если в заседании комиссии принимaют

участие не менее половины общего числа ее членов, в том числе все представители органов
государственного надзора (контроля), органов архитектуры, градостроительства и
соответствующих организаций, эксперты, включенные в состав комиссии. Решение принимается
большинством голосов членов комиссии. Если число голосов "за" и "против" при приIUIтии
решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с
принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и
приложить его к закJIючению.

3.5.7. Секретарь комиссии в 3-дневный срок направляет два экземпляра закJIючения в
ОтдеЛ должностномУ лицу, ответственному за предоставление муниципа_пьной услуги, дJUI
последующего принятия АдминистрациеЙ решения, предусмотренного пунктом 2.3.1 подраздела
2.З раздела 2 Административного регламента, и направления зzUIвителю и (или) в оргtш
государственного жилищного надзора (муниципа-пьного жилищного контроля) по месту
нахождения соответствующего помещения или многоквартирного дома, а в случае IIриняти,I
комиссиеЙ решениЯ в отношеНии жилогО помещенИя жилищного фонда Российской Федерации,
либо многоквартирного дома, находящегося В федеральной собственности, - в федеральный
орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отнош,ении
оцененного комиссией помещения, для принятия соответствующего решения таким орг€}ном.

3.5.8. В случае обследования помещения комиссия составJIяет в трех экземпJIярах tжT
обследованиrI помещения по форме согласно Приложению 5 к настоящему Алминистративному
реглulменту. Участие в обследовании помещения лиц, указанных в абзаце третьем пункта 2.2.3
подраздела 2.З раздела 2 АдминистративноГо регламента, в случае их вкJIючения в состав
комиссии явJuIется обязательным.

3.5.9. ОтдельнЫе занимаемые инваJlидамИ жилые помещения (комната, квартира) пtогут
быть признаны комиссией непригодными для проживания гра}кдан и членов их семей на
основЕlнии заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвirлида
И ОбЩеГО ИМУЩесТВа в многоквартирном доме, в котором проживает инвЕIлид, с учетом



потребностей инвалида и обесшечения усJIовий их доступности для инвaIлида, вынесенного в
соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жильIх
пОмещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 9 июля 2016 г. N б49 "О мерах по приспособпению
жильIх помещений и общего имущества в многоквартирном доме с r{етом потребностей
инвtlпидов". Комиссия оформляет в 3 экземплярах заключение о признании жилого помещения
непригодным для проживания указанных граждан по форме согласно Приложению 4 к
настоящему Административному регламенту и в 5-дневныЙ срок направляет 1 экземпJIяр в
соответствующий федера-шьный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти
субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления, второй экзомпляр
зtuIвитеJIю (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

3.5.10. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры
явJuIется решение Межведомственной комиссии,

3.5.11. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется оформление
заключения комиссии, составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией
решения о необходимости проведения обследования) и передача документов в Отдел
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципаJчьной услуги.

З.5.12. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры явJIяется

регистрация заключения Межведомственной комиссии в журнt}ле учета вьцанных заключений и
акта обследования помещения в журнале учета актов обследований.

3.б. Принятие решения Администрацией города Белогорск
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры в случае признания

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным дJUI проживЕшия и
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции явJIяется
поступление в Отдел заключения Межведомственной комиссии.

,Щолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на основtlнии
з€tкJIючения Межведомственной комиссии готовит:

- проект постановления о признании помещения жилым помещением;
- проект постановления об отказе в признании помещения жилым помещением;
- проект постановления о признании помещения пригодным (непригодным)

дJUI проживания;
- проект постановления об oTкirзe в признании помещения пригодным (непригодньпл)

дJUI проживания;
- проект постановления о проведении капитального ремонта, реконструкции иJIи

перепJIанировки помещения для приведения характеристик жилого помещения в соответствие с
установленными требованиями ;

- проокт постановлениJI о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу, с указанием дальнейшего исlrользования помещения, сроках отселения физических и
юридических лиц;

- проект постановления о признании многоквартирного дома аварийньrм и подле}кащим
реконструкции, с указанием необходимости проведения ремонтно-восстановительньD( работ;

- проект постановления об отсутствии оснований дJuI признания многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

З.6.2. По результата}4 рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, готовит:

- проект решения о признч}нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым
домом по форме согласно Приложению б к настоящему Административному регламенту;

- проект решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома
садовым домом.

3.6.3. .Щолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
обеспечивает напрtшление rrроекта постаLIовления, проекта решения на подпись главе
Администрации.



З,6,4. Глава администрации города Белогорск подписывает проект tIостановления, проект
решения и передает в Отдел дол>кностному лицу, ответственному за предоставление
муниципальной услуги.

З.6.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры
является нчlличие заключения Межведомственной комиссии.

З.6.6. Результатом выполнения администрагивной процедуры является подписtlнное главой
Администрации постановление о признании (об отказе в признании) помещения )(илым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
авариЙным и подлежащим сносу или реконструкции, или решение о признании (об отказе в
признании) садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

З.6.7. Продолжительность административной процедуры (максима.шьный срок ее
выполнения) составляет 30 каJIендарных дней, а в случае обследования жильIх помепlений,
получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации - в течение 10 календарных дней.

З.6.8. В случае признания мноI,оквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
договоры наЙма и аренды жилых помещениЙ расторгаются в соответствии с законодательством.

З.6.9. В случае признtlния х(илого помещения непригодным для проживания и
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, должностное лицо,
ответственЕое за предоставление муниципальной услуги, в 5-дневный срок направляет в
письменноЙ или электронноЙ форме с использованием информационно-телекоммуникационньD(
сетеЙ общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
включаJl единый портал или региональный портаJI государственных и муниципtlльньIх услуг, в
орган государственного жилищного надзора (муниципального х(илищного контроля) по месту
нz}хождения такого помещения или дома акт обследования помещения, закJIючение
Межведомственной комиссии и решение, предусмотренное пунктом З.6.1 настоящего подраздела,

3.6.10. В спуrае вьuIвления оснований для признания жилого помещения непригодньiм дJuI
проживaния вследствие нttличия вредного воздействия факторов среды обитапия,
представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представJIяющих угрозу
разрушения здания trо причине его аварийного состояния, решение, предусмотренное пунктом
3.6.1 настоящего подр.вдела, направляется в соответствующий федеральный орган
исполнительноЙ власти, орган испоJIни,гельноЙ власти субъекта РоссиЙскоЙ Федерачии, орган
местного самоуправления, собственнику жилья и заJIвителю не позднее рабочего дня, следующего
за днем оформления решения.

3.6.11. В случае признЕlния аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
МнОГОкВартирного дома (жилых помещениЙ в нем непригодными дJIя проживания) в течение 5 лет
со дня выдачи разрешения о его вводе в эксплуатацию по причинам, не связанным со стихийными
бедствиями и иными обстоятельс"гвами непреодолимой силы, решение, предусмотренное п. 3.6.1.
настоящего подраздела, направляется в 5-лневный срок в органы прокуратуры для решения
Вопроса о принятии мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.6.t2. Решение Администрации, заключение Межведомственной комиссии моryт быть
обжалованы заинтересованными лицitми в сулебном порядке.

3.7. Выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

з.7.1,. основанием для начала административной процедуры является поступление в
Отдел подписанного главой администрации города Белогорск результата предоставления
муниципirльной услуги.

з.7.2.,Щолжностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципt}льной услуги,
вносит сведения В журнал учета выданных заключений о дате и номере регистрации
постановления Мминистрации о признании (об отказе в признании) помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, а в случае призн€lния садового дома жилым
ДОМОМ И жилого дома садовым домOм, подписанное главой Админиотрации решение
регистрируется в журнале учета решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки



жилого помещения, переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения В

жилое помещение, признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
Один экземпляр решения о предоставлении муниципальной услуги и закJIючения ком.иссии

передается заявителю лично при предоставлении паспорта, уIIолномоченноМУ ЛИЦУ ЕРИ

предъявлонии паспорта и доверенности с обязательной росписью в указанных журналах, ПИбО

направляются зiulвителю по почте (заказным письмом) по адресу, указанному в заrIвлении,, в 5-

дневный со дня подписания такого решения главой Администрации. По одному экзеМплярУ

решения о предоставлении муниципtшьной услуги и заключения комиссии направJuIется в орган
государственного жилищного надзора (муниципа,.rьного жилищного контроля) по местУ

нЕlхождения тttкого помещенияили дома, в случае [ризнания жилого помещения непригодныМ ДJIя

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Третий экземпляр решения о предоставлении муниципальноЙ услуги и зtlкJIючение

комиссии хранится в Администрации вместе с заJIвлением и прилагаемыми к нему документаtrли. В
случае ноявки зiulвителя или доверенного лица в установленный срок или невозможности
получить результат предоставления муниципальной услуги лично заrIвителем или его
представителем, документ направляется заказным письмом с уведомлением в адрес заrIвитеJuI,

указанный в зtUIвлении.
З.7.З. В случае подачи заrIвления через МФЦ, должностное лицо, ответствеIIн,ое за

предоставление муниципальной услуги, не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о

предоставлении или об отказе в предоставлении муниципалыrой услуги, направляет (выдаеТ) В

МФЦ соответствующий результат,
Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предостulвления

муниципальной услуги, МФЩ вьIдает соответствующий результат заrIвителю.

3.7.4. В случае подачи заявления в электронном виде посредством РПГУ, ПОСЛе

регистрации результата предоставления муниципirльной услуги экземпляр, заверенный усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, напрЕIВJUIеТСЯ

заJIвителю в <личный кабинет) Рпгу. При наличии в заявлении укttзания о вылаче результата
предоставления муниципа,rьной услуги на бумажном носителе, экземпляр передается зIUIВиТеJIЮ

при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
Второй экземпляр результата предоставления муниципаJIьной услуги на бумажном и (или)

электронном носитоле, заверенный усиленной квалификационной электронноЙ поДпиСЬЮ

упоJIномоченного допжностного лица, остается на хранении в АдминистрациИ.
З.7.5. Критерием принятия решения является подписанньЙ результат предост€tвления

муниципальной услуги.
З.7,6. Результатом исполнения административной проuедуры является вьцача результата

предоставления муниципальной услуги или направление его заJIвителю заказным письмом с

уведомлением.
3.,7.7. Способом фиксачии результата выполнения административной процедуры яв.пяется

вьцача зzutвителю розультата предоставления муницип€rльной услуги под роспись, в ЖУРнаЛе

вьцанньIх решений.

3.8. Порядок осуществления административных процедур в электронноЙ форме, в том числе
с использованием ЕПГУ, РПГУо атакже офичиального сайта Администрации

3.8.1. Предоставление в установленном порядке информаuии заявителям и
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной ус.lrуге

на Рпгу обеспечивается:
1) доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах;
2) доступность для копирования в электронной форме запроса и иньD( документов,

необходимых /ця получения государственной или муниципа.ltьной услуги;
3) возможность подачи заяtsителем с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий запроса о

муниципмьной услуги;

предоставлении государственной или



4) возможность получения заявителем сведений о
предоставлении государственной или муниципа-llьной услуги,
элоктронном виде, посредством РПГУ;

5) ВоЗможность поJIучения результата предоставления муниципагrьной услуги в
электронной форме.

3.8.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов

змвитель имеет право подать заявление в электронной форме с использованием рпгу.
Формирование з€шроса зfuIвителем осуществляется посредством заполнения электр<lнной

формы запроса на Рпгу без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либъ иной
форме. На РПГУ, Епгу, официальном сайте Администрации рtх}мещаются образцы зtttrошIения
электронной формы запроса.

Форматно-логическаJI проверка сформированного заrrроса осуществJUIется автоматически
после заполнения зЕUIвителем каждого из полей электронной формы запроса. При вьUIвJIении
некорректно 3аполненного поля электронной формы запроса заlIвитель уведомJIяется о характере
выявленноЙ ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого дJU{ предостtlвJIеЕия

муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой моме,нт по

желанию пользоватеJUI, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дJIя повторного
ввода значений в электронную форму запроса;

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без
потери ранее введенной информации;

д) возможность доступа заявителя на Рпгу или официальном сайте к ранее поданным им
запросаI\{ в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение
не менее 3 месяцев.

Сформированный запрос, направляется в Администрацию посредством РПГУ.
Прием и регистрация заrIвления осуществляются должностным лицом органа местного

самоупрrlвления, ответственным за прием и регистрацию заявлений с документutп,{и,
необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

после регистрации заlIвление направляется в структурное подразделение, ответственное за
предоставление муниципальной услуги.

После принятия заJIвления должностным
муниципальной услуги, статус запроса заrIвителя
статуса (принято).

3.8.3. Запись на прием в Администрацию, мФц для подачи запроса о предоставлении
]чtуниципальной услуги и иных документов

В целях предоставления муниципаJ,Iьной услуги осуществJIяется прием заявителей пО
предварительной записи. Запись на прием llроводится посредством Рпгу.

орган не вправе требовать от заrIвителя совершения иных действий, кроме прохождения
идентифиКациии ауТентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Россий,ской
Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых дJIя расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для приема.

Предварительная запись на прием в многофункциональный центр осуществJUIется на
официшIьном сайте ГБУ Рк кМФЩ>.

3.8.4. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги

ходе выполнения запроса о
в случае подачи зшIроса в

лицом, уполномоченным на предоставлеЕие
в (личном кабинете>> на РПГУ, обновляетоя до



Заявитель имеет возможность получения
муницип€rльной услуги.

информации о ходе предостав.гIения

ИНфОРМация о ходе предоставления муниципальной услуги направля9тся змвителю
Администрацией в срок, не превышающий 1 рабочий донь посл9 завершения выIIолнониrI
соответствующего действия, на адрес электронной почты или посредством рпгУ (в слуrае, если
зtulвление подавалось через РПГУ).

При предоставлении муницип€rльной услуги в электронной форме зiUIвителю ЕаправJUIется:
а) уведомЛение О записИ на приеМ в АдминиСтрациЮ или многофункциона;lьный центр;
б) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставления муниципtulьной

услуги;
В) УВеДОмление о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги;
г) уведомление о принятии мотивированного отказа в предоставлении муниципчurьной

услуги.

3.8.5. ПОлУчение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
экземпляр, заверенный усиленной ква.гlифицированной электронной подписью

уполномоЧенногО доджностНого лица, направляется заrIвителю в <Личный кабинет> РПГУ. При
нtlJIичии в заlIвлении указания о выдаче результата предоставления муниципaльной услуги на
бумажном носитепе, экземпляр передается заrIвителю при предъявлении докр(ента,
удостоверяющего личность.

3.8.6. ОсУществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
Заявителrям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставJIения

муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ.

3.8.7. ЩОсУлебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа
месТНого самоуправления (оргаllизации), должностного лица органа местного

СамОУПраВления (организации) либо государственного или муниципального служащего
заявителям обеспечивается лосулебное (внесулебное) обжа-гlование решений и дейотвий

(бездействия) органа (организации), должностного лица Администрации либо муницип,шьного
СЛУЖаrЦеГО пОсреДством ЕПГУ, РПГУ, электронноЙ почты и официального сайта Администрации,
предоставJIяющей муниципальную услугу.

3.9. Порядок выполнения административных процедур (лействий) МФЦ

3.9.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной усJIуги
В МФЩ, О хоДе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по ицым

ВОпРосам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

ПРи ОбраттIении за;IвитеJIя в МФI-{ за получением консультации по вопросtlп{
предостaвления муниципальной услуги. сотрудник мФц, осуществляющий прием документов
(далее -- сотрудник МФЩ), информируе1, заявителя:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о необходимьIх документах дJuI получения муниципальной услуги;
- О возможном отказе в предоставлении муниципtlJIьной услуги, в случае:
1) ОТСУтСтвия докуN{ентов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги;
2) представления заявителем документов, поврежденных так, что невозможно однозначно

истолковать иХ содержание, либо имеющих подчистки. приписки, зачеркнугые слова и ,Iные,
неоговоренные в них исправления;

3) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
4) постУпление в Орган ответа органа государственной власти, органа местного

сtlп{оуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного
СtlмОУправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии



ДОКУМента и (или) информации, необходимых для перевода х(илого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в }Iйлое помещение в соответствии с частью 2 стжьи 23
Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен
зtUIвителем по собственной инициативе.

При необходимости получения консультации в письменной форме сотрудник ,МФЦ
РеКОМенДУет зiulвителю лично направить письменнOе обращение в Администрацию, рщъяснив при
этом порЯдок рассМотрениЯ письменнОго обращения заявИтеля В соответствии с Федерtlльным
законом от 02.05.2006 N9 59-ФЗ кО порялке рассмотрения обращений граждан Россиilской
Федерации>.

3,9.2. Прием 3апросов заявиТелей о предостаВлении мушиципальной услуги и иных
ДОКУМеЕТОв, необходимых для предоставления муниципальной услуги

в мФЦ осуществляется приеМ заявлений и документов, необходимых для предостtlвJIения
муниципальной услуги, а такя(е выдача документов, являющихся результатом предостtlвJIениJI
МУНИЦИПальноЙ Услуги только при личном обращении зЕuIвителя, либо его представителя, при
нalличии докумонтаl }ДОСТоверяющего личность представителя зtUIвителя, документа,
удостоверяющий полномочия представителя заrIвителя.

Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной форме не
допускается.

при обращении в МФц заrIвитель предоставляет следующие документы:
_ заlIвление о предоставлении муниципаJIьной услуги;
- ПаСПОРТ Гражданина РоссиЙскоЙ Федерации (в случае, если заrIвитель - иностранный

цражданин, либо лицо без гражданства - копия документа, подтверждttющего законность
пребывания (проживания) в Российской Федерации);

- ДОкУменТы, обязательные к предоставлению заявителем, согласно пунктtl]чl 2.6.t и2.6,2.
В ходе приема докр{ентов, необходимых для организации предоставления муниципЕutьной

услуги, сотрудник МФЩ:
УстанавлИвает личНость зtlявителя или lrредставителя заJ{вителя, в том числе проверяет

документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия предстtlвитеJUI
зiUtrвитеJш.

В Слуrае если не установлена личность лица, обратившегося за получением муниципальной
услуги, в том числе не предъявлен документ, лицо представляющее зilIвление и прилtгаемые к
немУ Документы, откILзаJIось предъявлять документ, удостоверяющий его личность, сотр}дник
многофункционЕIльного центра откtвывает в приеме заявления и прилагаемых к нему документов
непосредственно в момент представления такого заrIвления и документов.

Проверяет прuIвильность оформления заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги.
в слуrае, если заrIвитель самостоятельно не заполнил форму заJIвления, по его просьбе, сотр}дник
МФЦ, зЕшолЕяет зruIвление в электронном виде.

Если в зirявлении не указан адрес электронной почты зtUIвителя, предлагает (в устной
форме) указать в зiUIвлении адрес электронной почты в целях возможности уточнения в ходе
предоставления муЕиципальной услуги необходимых сведений путем направления электронньD(
сообщений, а также в целях информирования о ходе окiвания муниципt}льной услуги.

в случае предоставления заJIвителем подлинника документа, предстttвление которого в
подлиннике не требуется, копирует данный документ, на копии проставляет отметку о
соответствии копии документа его оригинi}лу, заверяя ее своей подписью с уке}анием должности,
фамилии и инициалов. Подлинник документа возвращается зiUIвителю, а копия приобщается к
комплекту документов, передаваемых в Администрацию.

Комплектует зiUIвление и необходимые документы (да-llее - комплект докуtuентов),
составляrI описЬ принятыХ комIIлектОв документоВ в двух экземплярах, KoToptUI содержит
перечень предоставленньrх збIвителем документов, с указанием даты И времени, их
предоставления, и прикрепJIяет его к зiUIвлению.

Вьцает заrIвителю один экземпляр описи в подтверждение принятия мФЦ комплекта
докуý{ентов, предоставленных зiUIвителем, второй экземпляр описи передается в Администрацию
с комплектом доку]!{ентов.



Сообщает заявителю о дате получения результата муниципальной услуги.
В срок, не превышающий двух рабочих дней, следующих за днем приема комп:лекта

докр(ентов, экспедитором МФЦ или иным уполномоченным лицом МФЦ, комплект док)д4ентов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги передается в Администрацию.

Прием документов от экспедитора МФЦ или иного уIIолномоченного лица МФЦ,
осуществляется сотрудниками Администрации вне очереди.

В ходе приема документов долх(ностное лицо Администрации, ответственное за прием
документов, проверяет комплектность документов в присутствии экспедитора МФI_{ или _иного

уполномоченного лица МФЦ.
В случае отсутствия документов, указанных в описи, должностное лицо Администрации,

ответственное за прием документов, в присутствии экспедитора МФЦ или l{ного
уполномоченного лица МФЦ, делает соответствующую отметку в сопроводительном реестре,

Один экземпляр соllроводительного реестра передаваемых комплектов докр{ентов
остается в МФЩ с отметкой доллtностного лица Администрации, ответственного за прием
документов, о пол)лении, с указанием даты, времени и подписи лица, принявшего докр{енты.

В слуrае отк€ва в приеме документов от экспедитора МФЦ или уполномоченного лица
МФЦ, должностное лицо Администрации, незамедлительно, в присутствии экспедитора МФЩ или
иного уполномочеЕного лича МФL], заполняет уведомление об отказе в приеме от МФI_{ зчuIвления
и докуN{ентов, принятых от заявителя,

3.9.3. Выдача заявителю результата tIредоставления муниципальной услуги, в том
числе выдача документов па бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальЕых услуг по результатам предоставления государственных
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами,

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача докумеЕтов, включая
, составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационньш систем

органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих
муниципальные услуги

Передача Администрацией результатов окi}зания муниципаJIьной услуги в МФЩ должна
быть не менее, чем за два рабочих дня до окончания установленного действующим
законодательством срока предоставления муниципальной услуги.

Щолжностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципапьной
услуги, посредством телефонной связи, уведомляет МФI_\ о готовности результата муниципапьной
услуги.

В слr{ае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
Должностное лицо Администрации в письменном виде уведомляет заlIвитеJlя о таком решении, с
указtшием причин oTкtхla предоставлении муниципаJIьной услуги.

Прием результатов муниципальной услуги МФЦ осуществляется на основании
сопроводительного реестра, с указанием даты, времени и подписи экспедитора МФЩ или иного
уполномоченного лица МФЦ, принявшего документы.

Пр" обращении заlIвителя или представителя зiulвителя за результатом оказания
муницип€rльной услуги в МФЩ, сотрудник МФI_{:

- Устанавливает личность зiUIвителя или представителя заявитеJUI, в том числе проверяет
документ, удостоверяющий личность ;

- Проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени змвитеJIя при
получении докуN{ентов ;

- Знакомит зaulвителя или представителя заявителя с перечнем вьцаваемых докр{ентов
(оглашает названия выдаваемых документов);

- Вьцает документы заjIвителю или представителю заявителя;
На копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня,

пpocTaBJuIeT свои инициалы, должность и подпись, Ф.И.О заявителя или его представитеJIя и
предлагает проставить подпись заJIвителя.



мФЦ обеспечивает хранение полученных от Администрации
предназначенньD( для вьцачи зiulвителю или представителю заJIвителя, а также
реестру невостребованные документы в Администрацию, в сроки, определенные
взаимодействии.

докуN{ентов,
направляIlст по
соглашен]4ем о

3.9.4. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
числе связанные с проверкой действитеJlьности усиленной квалифицированной
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением

муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих ценl]ров,
которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки

Прием документов, поJIученных в электронной форме не допускается.

3.9.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результ&т€
предоставления муниципальной услуги документах

в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципаJtьной
услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине Админисц)itции,
мФЦ и (или) должностного лица Администрации, мФЦ плата с заjIвителя не взимается.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
должностными лицами положений административного регламеIIта и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием ими решеrlий

т'екущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньж
административными процедурами, по предоставлению муниципt}льной услуги (да_пее - текущий
контроль) осуществляется заместитеJIем главы АдминистРации города Белогорск Белогорского
района Республики Крым. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения муниципaльными служащими административного регл€lN,Iента и иньD(
нормативньIх правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципалlьной
услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вкJIючает в

себя проведение плановьIх проверок (осуществляется на основании годовых или квартальньD(
планов работы Администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкре1ным
обратrIениям граждан.при проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением
муниципа_пьной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая
проверка). Внеплановые проверки осуществляются на основании распор"r*еп"" Ддминистрации.
По результатап,r контроля, при выявлении допущенных нарушений, Зап,IесТиТель г"гIавы
Администрации принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарньж
взысканий, также могут быть даны указания по подготовке предложений по изменению
положеlrий административного регламента,

Срок проведениятаких проверок не дол}кен превышать 20 календарных дней.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решеншя и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставJIения муниципальной

услуги
контроль за предоставлением муниlдипальной услуги включает в себя проведение

проверок, вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах предостttвления
муниципальной услуги, Проверка проводится по каждой жалобе граждан, поступившей в



Администрацию, на действие (бездействие) муниципtшьньЖ служатr{их, ответственньrх за
предоставление муниципальной услуги. 11ри проверке фактов, указанньн в жалобе, могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставJIением муниципztльной услуги.

персональная ответственность муницип€шьного служащего, ответственного за
предоставление мунициtrальной услуги, за соблюдением сроков и порядка проведения
административньIх процедур, установленных административным реглrlп{ентом, закрепляется в их
ДОЛЖНОСТНЬD( ИНСТРУКЦИЯХ.

,щолжностные лица, предоставляющие муниципальн}.ю услугу, несуг персональную
ответствеНностЬ за неоказание помош{и ИНВаЛИДаI\,t в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравце с другими лицами.

4.4. Положения, характеризующие,гребования к порядку и формам контроля за
предостаВлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граlцдан, их объединений и

организаций
граждане, их объединения И организации могут контролировать предоставjIение

муниципальной услуги путем получения информации по телефонам Администрации, на
официа-llьном сайте Администрации, а также направления письменного обращения в
Администрацию.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий (бездейсr,вия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также

ИХ ДОЛЖнОстных лиц, государственных слуя(ащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Ддминистрации, а

также его должностных лиц или мФц, работника мФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.
5.|.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и

коллективные обратцения, включаrI обращения объединений граждан, в том числе юридических
лиц, В государстВенные органы, органы местного самоуправления, мФЦ и их должностным
лицам, в государстве}Iные и муниципальные учреждения, и иные организации, на которые
возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным лицtlм.

5.1.3. Грокдане реаJIизуют право на обращение свободно и лобровольно. Осуществление
грЕDкданами права на обращение не доJIжно нарушать права и свободы Других лиц.

5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

государственной или муниципа-пьной услуги.
5.2.2, НарушенИе срока предостаВления государственной или муниципа.пьной услуги. В

ука:}анном случае лосулебное (внесулебное) обжалование заjIвителем решений и действий
(бездействия) многофункционtlJIьного центра, работника многофункционаJIьного цонтра возможно
в случае, если на многофункционаJIьный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжаtгуlотся, возложена функция по предоставлению соответствующей государственной или
муниципа-rrьной услуги в полt{ом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федера.гlьного з{lкоЕа N9 210 - ФЗ.

5.2.з. ТребованИе у заJIвиТеля документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми tж,гЕtпdи
Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципаJIьными правовыми актами для
предоставления государственно й или муни ци п zlJIьной услуги.

5.2.4. отказ в приеме документов, прелоставление которых предусмотрено норматив'ыми
прtIвовыми актапdи Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципЕrльн,ыми
прtlвовымИ актамИ дJUI предоСтавления государстВенной или муниципальной услуги, у з€UIвитеJUI.

5.2.5, отказ в предоставлении государственной или муниципzutьной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крышr,



муниципальными правовыми актами. В указанном слr{ае досудебное (внесулебное) обжа.пование
зtUIвителеМ решений и действий (бездействия) многофункциончrльного центра, работника
многофунКционuшьнОго центра возможно в сJIучае, если на многофункциональный центр, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муниципttльньtх услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1 .3 статьи 16 Федерального закона N9 210 - ФЗ.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципапьной
услугИ платы, не предуСмотренной нормативНыми правОвымИ акТаN,IИ Российской ФедераIии и
(или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами.

5.2.7 . отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставJIяющего
муниципальнуЮ услугу, должностНого лица органа, предостаВляющегО государствеIIную услугу,
или оргаЕа, предоставляющегО муниципаJtьнуЮ услугу, многофункционального центра, рабо.гника
многофункционаJIьного центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 

" 
вьцанньIх в

результате предоставления государственной или муниципальной услуги документ€lх пибо
нарушение установленного срока таких исправлений. В }кaванном случае досудебное
(внесудебное) обжа,llоваItие заjIвителем решений и действий (бездействия) многофункционalльного
центра, работника многофункциональ}tого центра возможно в слrlае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кот,орого обжа-гrуются, возложена
функция по предоставлению соответствУющих государственных или муниципальных ус"гIуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера_шьного закона N9 210 - Фз.

5.2.8. Нарушение срока или поряДка выдачи документов по результатам предоставJIения
государственной или муниципа-пьной услуги.

5.2.9. Приостановление предоставJlения государственной или муниципа_гlьной услуги, если
основ€lния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответстВии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или)
РеспубликИ Крьпr,t' муницип€ШьнымИ правовымИ актаN,lи. В указанноМ случае лосудебное
(внесудебное) обжалование з.uIвителем решений и действий (бездействия) многофункционаIIьного
центра, работника многофункционi}льного центра возможно в случае, если Еа
многофункциональньй центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-пуются, возложена
функциЯ по предоСтавлениЮ соответстВующиХ государстВенныХ или муниципальных усjIуг в
полном объеме в порядке, опрелеJIенном частью l .3 статьи l б Федера-гlьного закона N9 210 _ Фз.

5.2.10. Требование у заявитеJIя при lIредоставлении государственной или муниципальной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьrх не указывaчIись
при первоначальном откЕве в приеме документов, необходимых дJIя предоставдения
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федера.пьного закона N9210 - Фз. В указаtrном случае досудебное (внесулебное) обжалование
заjIвитеJIеМ решений И лействий (бездействия) многофункционального центра, рабоr:ника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решениrIи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муЕиципtlльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N9 210 - ФЗ.

5.3. Органы государственной власти, организации должностные лпц8l которым может
быть направJIена жалоба

В случае обжалования лействий (бездействия) или решения Главы администрации
(уполномОченного лица), жа_поба направляе,гся в Админисrрацию Белогорского районаВ слrIае обжалования действий (бездействия) илИ решения ЗаI\,IестиТеJUI Главы
администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу,
жалоба направляется на рассмотрение Главе администрации.

В Администрации и многофункциональном центре для заявителей предусматривается
наличие на видном месте книги жалоб и [редJIожений.

5.4. [Iорядок полачи и рассмотрения жалобы



ЖШrОба подается в письменной форме на бумахсном носителе, в электронной форме
(посредством ЕПГУ, рпгу, официального сайта Администрации, электронной почты), почтовой
связью, в ходе предоставления муниципаJIьной услуги, при личном обращении зЕUIвитеJUI в
Администрацию и МФЦ, посредством телефонной кгорячей линии) Совета министров
Республики Крым.

Жа.поба должна содержать:
1) нutименоВание органа, предоставляющего государственную услугу, органа,

предоставляющего муниципальную услугу, дол}кностного лица органа, предоставJUIющего
ГосУДарственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
государственного или муниципfuтьного служащего, многофункционального центра, его
руководитеJUI и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - гtри наличии), сведения о месте жител:ьства
заJIвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зЕUIвит,еJIя -
ЮРИДИЧеСКОГО ЛИца, а Также ноМер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электр<lнной
почты (при наrrичии) и почтовый адрес, по которым должен быть наlrравлен ответ зil{витеJIю;

З) Сведения об обжаrrуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
государстВеннуЮ услугу, органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица
органа, предостtlвляющего государственную услугу, или органа, предоставJIяющего
МУНИЦИпалЬнУю услугу, либо государственного или муниципального служащего,
многофункционtlльного центра, работника многофункционttльного центра;

4) ДоВоды, на основании которьtх заrIвитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставJuIющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,
Или органа, предост€шляющего муниципЕuIьн}.ю услугу, либо государственного или
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального
ЦеНТР. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
зЕlявитеJuI, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. В случае досудебного (внесулебного) обжалования заявителем решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего
МУНИЦИПаЛЬнУю Услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального
Центра, жаrrоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
СлУ{ае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, оргзша,
ПРедостаВJIяющего муниципальную услугу, многофункцион€}льного центра, в приеме документов
у зЕUIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слуrае обжалования
нарУшения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее
регистрации.

5.5.2. Обращения, предложения, заявления, жа-побы граждан, подлежащие рассмотрению в
соответствии с ФедераJIьным законом Российской Федерачии от 21,04.2006 г. N9 59 - ФЗ кО
ПОРЯДКе РаССмОтрения обращениЙ граждан РоссиЙскоЙ Федерации>, поступившие в орган,
предостЕlвляющий муниципальную услугу, или должностномУ лИЦу в соотв9тствии с их
компетенцией, рассматривается в течение З0 календарных дней со дня регистрации письменного
обраlцения.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.б.l. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенньrх опечаТок и ошибок в выданньlх в результате предоставления муIIиципarльной услуги
докуN{ентах, возврата заявителю денежньж средств, взимание которьш не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации п (илtи) Республики Kpbnr;

2) в удовлетворении жаrобы отказывается.
5.6.2. В СлУчае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное



полномочиями по рассмотрению жаJIоб незамедлительно направляют имеющиеся материtшы в
органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5,7.|. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, зtulвителю в письменной

форме и по желанию зЕuIвителя в электронной форме направляется мотивированный отвот о
результатах рассмотрения rкалобы.

5.7.2. В случае признания хtалобы подлежап{ей удовлетворению в ответе зtuIвитеJIю, дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу,
органом, предоставляющим муниципаJIьную услугу, многофункционЕrльным центром в цеJIях
незulпледлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании государственной или
муЕиципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указыI}ается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить змвителю в цеJuгх
получения государственной или муниципаltьной услуги.

5.7.З. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зЕuIви,телю,

дtlются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжа-пования rrринятого решения,

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Принятое, по результатам рассмотрения }каJIобы, решение может быть обжаловано в

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или)
Республики Крым.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимьш для
обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель вправе обратиться в Администрацию, МФЦ за полrIением информации и
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том
числе при личном обращении заявителя, или в электронном виде.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
44.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жаJIобы заявитель вправе тrолучить на

информационньD( стендах, в местах предоставления муниципальной услуги, посредством
телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде
(ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт Администрации, МФЦ, электроннаJI почта Администрации).

Заместrtтель гJIаl}ы алмlttIltс,l,рilцlItI Р.l). Аметов



Приложение 1

к административному регламенту предоставления
муIlиципальной ус-гlуги <Признание помещения
х(илым помещением, )I{иJIого помещения
непригодным для про}ки вания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома хшлым домом и
}килого дома садовым домом))

I'лаве администрации города Белогорск

(ФИО физ. лицц индиsидуаJIьного предприниматýля

полное наименование юридического лица)

(алрес регистрации п0 месту х(ительства tйilйЙ

заявление
о выдаче 3аключения о приз}Iании помещения жилым помещением,

непригодным для проживания и многоквар.гирного дома аварийным
иJIи реконс,l,рукцилI

от
(Фио)

Прuмечанае. Для фuзuческuх лuц указьlваюmся; фал,tuлuя, l.lfulя, оmчесmво, реквllзumы dокуменmа,
уdосmоверяюlцеzо лllчносmь (серuя, но^4ер, кеп4 u Kozda BbtdaH), Jvrecmo эrcumельсmва, номер
mелефона; dля преdсmавumеля фuзuческо?о лuца уl{азываюmся; фамuлllя, 11ц4я, оmчесmво

преdсmавumеля, реквllзumы doBepertHocmu, коmорая прlаш?аеmся к заявленuю. ,Щля юрuduческuх
лuц указьlваюmся; нuuмеllованuе, ор?аtluзацuонно-правобая форма, аdрес месmа нахоuсdенuя,

номер mелефона, фамultuя, llJуrя, оmчесmво лuца, уполнолtоченноzо преdсmавляmь uHmepecbl
юрйuческоzо лuца, с ука3анuем реквuзumов dокуменmа, уdосmоверяюlцеzо эmч правомочttя ч

прlдl ае ае л4 о z о к з аявл енuю.
Прошу создать МежведомственIlую комиссию

}килого помещеtltIIrI
II подлежащим с]посу

( указывается tlель)
Расположенного по адl)есу:

указывается полный адрес: субъек,r Российской

Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, ДоМ, корпус, arp*rrrq **p-pu

(комната), подъезд, этаж)
^ Собственник (и) жи;lого помещения:

ПравО собственНости на жилое помещение не обременено правами 1arr"r* пй

^ К заявленик) прилаl,аются следующие докумен.гы*:



1)
, на _ листах;
на _ листах;2)

3) на _ листах;

4)
5)
6)

на _ листах;
на листах;

.на _ листах;

*Указывается вид документа (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
^ Подписи лиц, подавших заявление:

l| ll 2а г.

(лата; (подпись заявителя) фасшифровка подписи заявителя)

'l ll 20 г.

(дата) (полпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя



Приложение 2
к административному реглап,IеЕту предоставленйя
муниципальпой услуги <Признание помещения
жилым помецением, жилого помещения
н еIIригодн biМ для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом)

Главе администрации города Белогорск

(ц]иU Физ. лиц4 индивидучiльного предtриниматсля

полное наименованис юридическою лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

прошу рассмотреть вопрос о садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом(НУЖНОе подчеркнуть), расположенного по
адресу: вьrIачей
соответствующих документов.

Приложение на листах.
(( )) 20 г.

(подпись)



Приложение 3
к административному реглitменту предоставления
муниципальной услуги кIIризнание помещения
жилым помеIдением, жилого помещения
непригодным для проживания, мЕогоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома жилым домом и
}килого дома садовым домомD

PAC11искА I} tIоJIучЕнии докумIill,гов

(с о оmв еm с mву е m р е кв uзumаJчt,

указ анньl]и в эtсурнале ре zuсmрацuu)
Выдана

(4l.И.(). заявumеля)

Перечень документов, представленных зilявителем самостоятельно:
1.

2.
J.
4..

5.

6.
7.

Перечень докр[ентов, которые будут получены по межведомственным запросЕlп{ (заполняеmся в
случае, еслu mакuе doKyMeHmbt не бьtлu преdсmавленьl зсtявumелем по собсmвенной uнuцuаmuве):
,l

2.
a

(d ол эtсн о с mь, Ф. И. О. 0 о л эtсн о с mн о z о лttца, по d пuсь
BbtdaBulezo распuску)



Приложение 4
к адм ини стративн ому реглаj\4енту предо ставления
муниципальной услуги кПризнание помещения
жилым помещением, жилого пом9щсния
непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежацим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в

Положении о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома

аварийньтм и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
саловым домом

NП 
(да,а)

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера
дома и квартиры)

Межведомственнaш комиссия, н€u}наченнаrl

(кем назначена, наименование фелерального
органа

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, opftlнa
местного самоуправления, дата. IIомер решения о созыве комиссии)

в составе председателя
(Ф.И,О., занимаемая должность и место работы)

И IIJIеНОВ КОМИССИИ

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при rrастии IIриглаIIrенных экспертов

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и пригляrтrенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов

(приволится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии. составленного по результатам обследования,

(приводится закJIючение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или



указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией
заключения

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, устi}новленным

в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным дJUI
проживания

и многокВартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение к зilкJIючению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акТ обследования помеЩения (в случае rrроведения обследования);
в) перечень других материаJIов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

(подпись)

Члены межведомственной комиссии:

(подпись)

(подпись)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф,и.о.)



Акт
обследования помещения (многоквартирного дома)

Приложение 5
к адм ин и стративному реглЕtменту предо стtlвленILя
муниципаJIьной услуги кПризнание помещения
жилым помещением, жилого помещеЕия
непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом)

(дата)

J\ъ

(мeстopaспoлoжениeпoМeЩения(мнoгoквapTиpнoгoДo*
пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственн€ш комиссия, назначенная

(кем назначена, наименование федерального
органа

испoлниTельнoйBлacTи'opГaнaиспoлниTeльнoйBлacTисyбъектap".@
органа

местного сап{оуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председатеJuI

и членов комиссии
(Ф.и.о,, занимаемаJI должность и место работы)

(Ф.И.О., занимаемfuI
при rIастии приглашенных экспертов

должность и место работы)

(Ф.и.о., занимаемrUI должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(Ф.и.о., занимаемаJI должность и место работыj

произвела обследование помещения (многоквартирного д9ма) по заrIвлению
(реквизиты заJIвителя: Ф.И.О. и адрес --

дляфизичeскoГoлицa'нaиМенoBaниeopГaниЗaциии.u"'
лица)

и составила настоящий акт обследования помещения (многоквартирного дома)
(адрес, принадлежность помещеЕия,

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)



краткое описание состояния жилого помещения,
инженерньж систем здания, оборулования и механизмов

несущих строительных констрlукций
и прилегающей к зданию террлIтории

сведения о несоответствиях установленным требованиям с укaванием фактических значений
показателя или описанием конкретного несоответствия

Оценка результатов
исследований

проведенного инструментального контроля и Других видов контроля и

(кeмпpoвеДеHкoнTpoль(испьtтaние),пoкaкиМno**u'@ffi
значения получены)

Рекомендации межведомственной
принять для обеспечения безопасности

комиссии и предлагаемые меры, которые необхrэдимо
или создания нормальных условий для постоя:нного

заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

Приложени9 к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований;
г) заключения экспертов специализированньж организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

(подпись)

Члены межведомственной комиссии:

(Ф,и.о.)

(подпись) (Ф,и,о.)

(подпись) (Ф.и.о.)

(подпись) (Ф.и,о.)

(подпись) (Ф.и.о.)



Приложение 6
к административному регламенту предо ставлеЕия
муниципальной услуги кПризнание помещения
жилым помещением, х(иJIого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного
/IoMa аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и
жилоt,о дома садовым домом)

рЕшЕниЕ ЛЪ
о признании садов()I,о дома жилым домом или жилоfо дома садовым домом

.Щата

В связи с обратцением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

о нЕlN,Iерении признать
(ненуясное зачеркнуть)

расположенныи по адресу:

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

Ht} основании
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

(должность)

(Ф.И.О. должностного лица органа (подпись дол>Itностного лица органа
местного сalп,{оуправления местного самоуправления

муниципЕrльногообразованияов муницип€rльногообразования,в
границахкоторогорасположен границахкоторогорасположен
садовьй дом или жилой дом) садовый дом или жилой дом)

м.п.

Полlцил, "_" 20_ г. (заполняется
(подпись змвителя) в случае

получения

решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя "_" _ 20_ г.
(заполняется в случае наrrравления решения по почте)

(Ф.И.О., подпись должностного лица,
напрЕlвившего решение в алрес заявителя)


