
 

 

О распределении  функциональных 

обязанностей между главой администрации 
города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым, заместителей главы 

администрации города Белогорск 
Белогорского района Республики Крым, 

руководителем аппарата администрации 
города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым  
 

 

        Руководствуясь Законом Республики Крым от 21 августа 2014 года № 54-ЗРК «Об 

основах местного самоуправления в Республике Крым»   и в соответствии с Уставом 
муниципального образования городского поселения  Белогорск Белогорского района 
Республики Крым,  решением 5-й сессии 1-го созыва Белогорского городского совета 

Республики Крым от 10 ноября 2014 года № 37, ст. №48 «Структура администрации 

города  Белогорск  Белогорского района Республики Крым».   
 
1. Утвердить распределение функциональных обязанностей между главой администрации 

города Белогорск Белогорского района Республики Крым, заместителей главы  

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым, руководителем 

аппарата администрации  города Белогорск Белогорского района Республики Крым 

(приложение 1). 
2. Установить, что поручения и указания главы администрации Белогорского района 

Республики Крым, заместителей главы  администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым, руководителя аппарата администрации города Белогорск 
Белогорского района Республики Крым по вопросам, входящим в их компетенцию, 

являются обязательными для исполнения соответствующими структурными 

подразделениями администрации города Белогорск Белогорского района Республики 

Крым. 
3. Возложить на заместителей главы  администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым, руководителя аппарата администрации города Белогорск 
Белогорского района Республики Крым ответственность за координацию деятельности 

курируемых структурных подразделений. 
4.Распоряжение администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым 

от 07 апреля 2015 года №60- р признать утратившим силу. 
5. Утвердить Порядок замещения  главы администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым, заместителя главы  администрации города Белогорск 
Белогорского района Республики Крым (приложение  2). 
 
 
 
Глава администрации                                                                                       А.Г. Алексеенко 
 
 
 

 

                                                                   

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 
 
29 июня 2016 года        г. Белогорск    № 128-р 
 



 
 

Приложение  1                                                                                                   
к  распоряжению главы                                                                                                          
Администрации города Белогорск 
Белогорского 
района Республики Крым 
От   №  

 
Распределение функциональных обязанностей 

между главой администрации  города  Белогорск Белогорского района 

Республики Крым, заместителей главы  администрации  города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым, руководителем аппарата администрации  
города Белогорск Белогорского района Республики Крым 

 
1. Алексеенко А.Г. – глава администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым. 
Определяет направления деятельности и руководит работой администрации  города 

Белогорск Белогорского района Республики Крым. В соответствии с действующим 

законодательством  несет ответственность за выполнение возложенных на 

администрацию города Белогорск Белогорского района Республики Крым задач и за 

осуществление ею своих полномочий. Представляет администрацию  города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым  в отношениях с Государственным Советом 

Республики Крым; Советом министров Республики Крым; министерствами и 

республиканскими комитетами Республики Крым, другими органами исполнительной 

власти Республики Крым, территориальными органами министерств и других органов 

исполнительной власти, органами местного самоуправления; предприятиями, 

учреждениями, организациями; гражданами, их объединениями  и пр.  
Координирует работу  заместителей главы  администрации города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым, руководителя аппарата администрации города 

Белогорск Белогорского района Республики Крым. 
Непосредственно направляет, координирует и  контролирует деятельность: 
- аппарата администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым; 
- финансово-хозяйственный отдела администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым;   
-финансово-экономический отдела администрации  города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым; 
-отдела земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуры, 

градостроительства и ЖКХ; 
В пределах своих полномочий и компетенции непосредственно рассматривает и 

разрешает вопросы по: 
- руководству деятельностью администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации  
города Белогорск Белогорского района Республики Крым; 

- заключению от имени администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым договоров, соглашений в пределах своей компетенции; 
- осуществлению иных полномочий в соответствии с Уставом муниципального 

образования Белогорский район Республики Крым и действующим законодательством. 
Обеспечивает взаимодействие администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым с: 
- Прокуратурой Белогорского района Республики Крым; 
- Управлением Федеральной службы безопасности Российской Федерации по 

Республике Крым и г. Севастополю, отделение в г. Белогорске; 
- Отделом Министерства внутренних дел России по Белогорскому району; 
- Отделом управления Федеральной миграционной службы по Республике Крым в 

Белогорском районе; 
- Управлением Федерального казначейства по Республике Крым отдел № 3;  
- Восточным отделом финансово-бюджетного надзора Республики Крым; 
- Белогорским районным судом Республики Крым; 



- Белогорским межрайонным следственным отделом Главного следственного 

управления  Следственного комитета России по Республике Крым. 
Руководит работой коллегии администрации  города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым. 
Подписывает постановления и распоряжения администрации города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым, договоры, соглашения в пределах своих 

полномочий. 
Заместители главы администрации  города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым, руководитель аппарата  администрации города Белогорск 
Белогорского района Республики Крым осуществляют функции и полномочия в 

соответствии с распределением обязанностей, определенных главой администрации  
города Белогорск Белогорского района Республики Крым. 

Обеспечивает выполнение положений Конституции Российской  Федерации, 

федеральных конституционных   законов,  федеральных законов,  нормативных  правовых 

актов Президента Российской Федерации, Федерального Собрания  Российской   

Федерации, Правительства Российской Федерации, Конституции  Республики Крым,  

законов   Республики Крым, нормативных правовых актов Главы Республики Крым,  

Государственного Совета Республики Крым, Совета министров Республики Крым, 

соответствующих органов местного самоуправления. 
Назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих и 

служащих Администрации города, председателей комитетов Администрации города, 

учрежденных в качестве юридических лиц. Решает вопросы командирования, 

предоставления отпусков муниципальным служащим и служащим Администрации 

города, а также иные вопросы по личному составу Администрации города; 
Заключает, изменяет и расторгает трудовые договоры с руководителями 

муниципальных предприятий и учреждений. 
2.Розум М.М. - заместитель главы администрации Белогорского района 

Республики Крым. 
Обеспечивает реализацию полномочий администрации города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым в сферах экономической деятельности, 

координирует вопросы управления и распоряжения муниципальным имуществом, 

вопросы развития производственной инфраструктуры, взаимодействие с муниципальным 

унитарным предприятием. 
 Отвечает за проведение на территории городского поселения мероприятий по 

обеспечению бесперебойного эффективного функционирования отраслей экономики 

городского поселения; формирует предложения по инвестиционной политике; 

осуществляет анализ инвестиционных проектов и условий для привлечения инвестиций в 

организации и программы городского поселения из других субъектов Российской 

Федерации; осуществляет стратегическое планирование социально-экономического 

развития городского поселения и организует разработку прогнозов и комплексных 

программ развития экономики городского поселения; 
организует работу по развитию на территории городского поселения 

предпринимательства, в том числе малого и среднего бизнеса; 
организует привлечение дополнительных источников финансирования для социально-
экономического развития городского поселения; 

В пределах полномочий направляет, координирует и контролирует деятельность: 
- финансово-экономического отдела; 
Осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными 

подразделениями администрации города Белогорск, иными органами местного 

самоуправления, областными и федеральными органами исполнительной власти, 

общественными объединениями и иными организациями. 
В соответствии со своей компетенцией (по направлению деятельности согласно 

распределению функциональных обязанностей) организует и контролирует работу  
коллегиальных, консультативных, совещательных и иных органов, создаваемых при 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым.  
Вносит главе администрации  города Белогорск Белогорского района Республики 

Крым   предложения по структуре аппарата, отделов и других структурных подразделений 

администрации  города Белогорск Белогорского района Республики Крым. 



По поручению главы администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым, представляют администрацию города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым в отношениях с Государственным Советом Республики Крым; Советом 

министров Республики Крым; министерствами и республиканскими комитетами 

Республики Крым, другими органами исполнительной власти Республики Крым, 

территориальными органами министерств и других органов исполнительной власти,  

органами местного самоуправления; предприятиями, учреждениями, организациями; 

гражданами, их объединениями. 
Рассматривает и согласовывает проекты постановлений и распоряжений 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым по вопросам 

своей компетенции (согласно распределению функциональных обязанностей). 
В соответствии со своей компетенцией (согласно распределению функциональных 

обязанностей) вносят главе администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым   предложения  по назначению  на должности и увольнению с 

должностей руководителей отделов и других структурных подразделений  администрации 

города Белогорск Белогорского района Республики Крым,  а также предложения о 

поощрении их  и привлечении их к дисциплинарной ответственности.  
Исполняет должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.  
2.1. Наделен правом подписи документов, соответствующих виду деятельности 

координируемых отделов и структурных подразделений администрации города 

Белогорск, адресованные в исполнительные и представительные органы государственной 

и муниципальной власти.  
2.1.2. Наделен правом подписи ответов на обращения граждан, по вопросам, 

относящимся к видам деятельности координируемых отделов и структурных 

подразделений администрации города Белогорск, кроме ответов на обращения, 

поступивших на рассмотрение Администрации города Белогорск из высших органов 

государственной власти  и органов государственного надзора.  
3. Курбанов В.А. - заместитель главы администрации Белогорского района 

Республики Крым. 
Обеспечивает реализацию полномочий администрации города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым в сферах земельных, имущественных отношений, 

градостроительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства, физической 

культуры и спорта. 
 Организует взаимодействие Администрации города Белогорск по вопросам 

архитектуры и градостроительства; по вопросам гражданской обороны и чрезвычайных 

ситуаций, по вопросам развития на территории городского поселения системы 

исполнения (предоставления) государственных функций (услуг) населению в электрон-
ной форме, в том числе по организации межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг; 
организаций по вопросам жилищно-коммунального, транспортного и дорожного 

хозяйства, топливно-энергетического комплекса, инфраструктуры связи, по вопросам 

землепользования, ветеринарии,  охраны, контроля и регулирования использования 

объектов животного мира и среды их обитания. 
Координирует деятельность Администрации города Белогорск по профилактике 

терроризма, экстремизма, оборота и потребления наркотических средств и других 

правонарушений. 
Отвечает за проведение на территории городского поселения мероприятий по 

обеспечению бесперебойного эффективного функционирования производственной 

инфраструктуры, включающей в себя коммунальные сети, энергоснабжение, дороги, 

инфраструктуры транспорта и связи, вопросы землепользования, ветеринарии, охраны, 

контроля и регулирования использования объектов животного 
 мира и среды их обитания; 
В пределах полномочий направляет, координирует и контролирует деятельность: 
-отдела земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуры, 

градостроительства и ЖКХ; 



Осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными 

подразделениями администрации города Белогорск, иными органами местного 

самоуправления, областными и федеральными органами исполнительной власти, 

общественными объединениями и иными организациями. 
В соответствии со своей компетенцией (по направлению деятельности согласно 

распределению функциональных обязанностей) организует и контролирует работу  
коллегиальных, консультативных, совещательных и иных органов, создаваемых при 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым.  
Вносит главе администрации  города Белогорск Белогорского района Республики 

Крым   предложения по структуре аппарата, отделов и других структурных подразделений 

администрации  города Белогорск Белогорского района Республики Крым. 
По поручению главы администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым, представляют администрацию города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым в отношениях с Государственным Советом Республики Крым; Советом 

министров Республики Крым; министерствами и республиканскими комитетами 

Республики Крым, другими органами исполнительной власти Республики Крым, 

территориальными органами министерств и других органов исполнительной власти,  

органами местного самоуправления; предприятиями, учреждениями, организациями; 

гражданами, их объединениями. 
Рассматривает и согласовывает проекты постановлений и распоряжений 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым по вопросам 

своей компетенции (согласно распределению функциональных обязанностей). 
В соответствии со своей компетенцией (согласно распределению функциональных 

обязанностей) вносят главе администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым   предложения  по назначению  на должности и увольнению с 

должностей руководителей отделов и других структурных подразделений  администрации 

города Белогорск Белогорского района Республики Крым,  а также предложения о 

поощрении их  и привлечении их к дисциплинарной ответственности.  
Исполняет должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.  
3.1. Наделен правом подписи документов, соответствующих виду деятельности 

координируемых отделов и структурных подразделений администрации города 

Белогорск, адресованные в исполнительные и представительные органы государственной 

и муниципальной власти.  
3.1.2. Наделен правом подписи ответов на обращения граждан, по вопросам, 

относящимся к видам деятельности координируемых отделов и структурных 

подразделений администрации города Белогорск, кроме ответов на обращения, 

поступивших на рассмотрение Администрации города Белогорск из высших органов 

государственной власти  и органов государственного надзора.  
 4. Махонина О.Н. - руководитель аппарата администрации города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым. 
Возглавляет аппарат администрации  города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым. 
Руководит работой аппарата по организационному, информационному, материально-

техническому, хозяйственному, правовому, кадровому обеспечению деятельности 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым, в пределах 

полномочий координирует  работу структурных подразделений администрации  города 

Белогорск Белогорского района Республики Крым, обеспечивает работу коллегии  города 

Белогорск администрации Белогорского района Республики Крым. 
Организует работу по проведению аппаратной учебы, по подготовке и проведению 

аппаратных совещаний, рабочих совещаний  межведомственного характера при главе 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым. 
Организует распределение входящей в Администрацию города корреспонденции по 

отделам - структурным  подразделениям  администрации и должностным лицам, в том 

числе заместителям главы Администрации. 
В пределах полномочий направляет, координирует и  контролирует деятельность: 
- финансово-хозяйственного отдела; 
В соответствии со своей компетенцией (по направлению деятельности согласно 

распределению функциональных обязанностей) организует и контролирует: 



- работу коллегиальных, консультативных, совещательных и иных органов, 

создаваемых при администрации города Белогорск Белогорского района Республики 

Крым. 
- работу по подготовке и проведению мероприятий, встреч, совещаний с участием 

Главы администрации города Белогорск. 
- предлагает на утверждение Главе администрации города Белогорск штатное 

расписание администрации города, согласовываю распределение обязанностей 

специалистов курируемых отделов; 
- обеспечивает взаимодействие администрации города Белогорск Белогорского 

района Республики Крым с редакцией  газеты "Сельская новь", другими районными СМИ. 
В соответствии со своей компетенцией (по направлению деятельности согласно 

распределению функциональных обязанностей) организует и контролирует работу  
коллегиальных, консультативных, совещательных и иных органов, создаваемых при 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым.  
Вносит главе администрации  города Белогорск Белогорского района Республики 

Крым   предложения по структуре аппарата, отделов и других структурных подразделений 

администрации  города Белогорск Белогорского района Республики Крым. 
По поручению главы администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым, представляют администрацию города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым в отношениях с Государственным Советом Республики Крым; Советом 

министров Республики Крым; министерствами и республиканскими комитетами 

Республики Крым, другими органами исполнительной власти Республики Крым, 

территориальными органами министерств и других органов исполнительной власти,  

органами местного самоуправления; предприятиями, учреждениями, организациями; 

гражданами, их объединениями. 
Рассматривает и согласовывает проекты постановлений и распоряжений 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым по вопросам 

своей компетенции (согласно распределению функциональных обязанностей). 
В соответствии со своей компетенцией (согласно распределению функциональных 

обязанностей) вносят главе администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым   предложения  по назначению  на должности и увольнению с 

должностей руководителей отделов и других структурных подразделений  администрации 

города Белогорск Белогорского района Республики Крым,  а также предложения о 

поощрении их  и привлечении их к дисциплинарной ответственности.  
Исполняет должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.  
4.1. Наделен правом подписи документов, соответствующих виду деятельности 

координируемых отделов и структурных подразделений администрации города 

Белогорск, адресованные в исполнительные и представительные органы государственной 

и муниципальной власти.  
4.1.2. Наделен правом подписи ответов на обращения граждан, по вопросам, 

относящимся к видам деятельности координируемых отделов и структурных 

подразделений администрации города Белогорск, кроме ответов на обращения, 

поступивших на рассмотрение Администрации города Белогорск из высших органов 

государственной власти  и органов государственного надзора.  
         

 
Руководитель аппарата                                                                                      О.Н.Махонина 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение 2 
к  распоряжению главы                                                                                                          
Администрации города Белогорск 

Белогорского 
района Республики Крым 
от  №  

 
 
Порядок замещения на период временного отсутствия главы администрации города 

Белогорск Белогорского района Республики Крым, заместителей главы  

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым, 

руководителя аппарата администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым 
 

 
        На время отсутствия главы администрации, заместителей главы  администрации, 

руководителя аппарата администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым (отпуск, длительная командировка, болезнь и др.) вопросы, 

закрепленные за: 
 
       - главой администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым 

Алексеенко А.Г. рассматривает заместитель главы администрации города Белогорск 

Белогорского района Республики Крым Розум М.М.; 
      - заместителем главы администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым Розумом М.М. рассматривает заместитель главы администрации города 

Белогорск Белогорского района Республики Крым Курбанов В.А. 
      - заместителем главы администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым Курбановым В.А., рассматривает руководитель аппарата 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым Махонина О.Н. 
      -   руководителем аппарата администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым Махониной О.Н., рассматривает заместитель главы администрации 

города Белогорск Белогорского района Республики Крым Курбанов В.А. 
 

 
 
 
 
 
 
 
Руководитель аппарата                                                                                      О.Н.Махонина 
 
 
 
 


