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Об утверждении Ддминистративн(
услуги <<Принятие

в соответствии с
Федеральным законом от 27.
государственных и муни
М59-ФЗ "О порядке рассм
Федсlральным закона от 06.10
мест.ного самоуправления в Р
27 .0i| .2006 м 152-ФЗ ''о пе
l2.01.1995 года Jю5-ФЗ (о
м 1 8 l -ФЗ <<о социальной за
Ресцgблики Крым от 06.07.20
вопросов в области жилищн
Белогорского городского со
сентября 2015 года Ns220 (Об
нормы площади жилого по
городского поселения

1.Утвердить Административн
услуги <<Принятлtе граждан
помеIцен иях>> (Приложение).
2 .Нас,гоящее постЕIновление
З.Опубликовать данное
Республики Крым в р€вделе ь.ные образования города Белогорск

стрАция
БI]логорск

,ог рс]кого рАЙон.А
ики крым

Аrtовлвнив

Белогrrрск rVn 98jЦ

на
по ениях))

20I
ных ,уг>, ФедерЕLльнъlм законом от 02.05.20об

) регламента предос,гавления муниципальной
уче]] в качестве нуждающI{хся в жилых

:Iы&t кодексом РоссиЙскоЙ Федерации,
М210-ФЗ <Об оргtlнизации предоставления

браrце.ний граждан Российской Федерации'',
9131-С)З "Об общиx принципах организiеции

й Ф,едерации", Фlедеральным законо]и от
ы}: ,цанных", Федеральным Законошr от

, (Dедеральным законом от 24.|\.1995
и,цо,в в Российск<rй Федерации>>, Зак<)ном

нzLгI

ера-

ин_

м зO-зр]к/2015 "О ре:ryлировании некотс)рых
rошенlай в Респуб.гrике Крым'', Решением
горскlого района Республики Крым о:г З0
жденIlи нормы Пр,ЭДоставления и учетной
)), Уставом муниципаJIьного образования

Б кого района Республики Крым

ос ТАНоВлЯЮ:

лаI{е]]т предостаI]ления муниципальной
ет в качестве нуждающихся в жилых

сиJtу lэо дня подписrания.
H:r сlфициапьном портЕLле Правительства



Глzrва администрации

овления, возложить на заместителя
р.э.
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_лл_л!_астоячий Административный pпредоставления и исполненйя 
"у"rцйп"]-.,

- сокращения количества
муниципальной услуги;

.1 
1 fuминистративный регламент

Ж:_i_111естве нр+(qающихся в

ilffffl::]^".lолл:|о: _ 1 _й;о;;;
l::::+9_"зrел ьность д" И"r", й пЪ'Ъ?
Рлоlу rлу.е - lцмЙнистрация) в
l?qод" ьело'.о,,?*, ъЪ:'frЪХХ?" il;:';ПРеДОСТаВЛ|ЭНИяl муницЙпальнои--ус

у*:у:а:н_ой услуги rii ipi""r"'"предоставляемых пб доrЬ"орJr'поселение Еiелогорск

устiановления

1 ) граяlдане, признанные

уI:1!1!"пrную 1/слугу, за несобпЬд"Й,выполнении админи( )тративных процедур

л___ 2.1. По.лучателями муниципальноil
зарегистрированные по месту жительств€lпсtсgл gцr" Бе'огорск ЬелогоiскЬr;;;;;;,,

.^ . ?) иные опред_еленные федеральныl
хJ,Т" "'"Т:'3i ]].:,::.lq" уи кп ьй-?;;;;"; 

" "Kol]eкcoм Росс:ийской оед"jЪчr, Й ir"i,lФедерации или законом Ё;";а;;;; }611,

В случаяtх и порядке, tст?новл€ннl:поllать заявление о принятии й" yr"irJ'no

. Иностранные гращдане и лицанужаающихся в жилрь.;;й; ; е ji $ : iff ,i ?,}",Т #J;
От имени заявителей моryт вполномочиями, подтверщдаемыйи в

от

:+Iтр.ць_lЙ рЕглАмЕнт
НА УЧЕТ В КА

1. Предмет реryли

.улсI|Yги,, п р и няти Е грýкдА н;я в жилых помЕщЕнияi;,

- упорядоче ния административн ых

Общие положения

административно го регламента

зlаявителей

lавления муниципальнt>йл услуги ''принятие гращдан на
;$ЪЪ?""#J;, 
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з, ; #,Hli] 11 11": ;- ;;;;;; п о м е ще н и ях,tого найма, в мчниu"п"ii"л-- ;::'::'a llОМещеНИяХ'

Р".пrб;;;; кЪJ,n]:"u'Пi]ЛЬНОМ 
ОбРаЗОВани,'-ород.*ое

|ент разработан в целях повышения качествауслуги, в том числе:

предоставляемых грацданами для предоставления

дOлЖностных пl_ц...,,.9_'д"п", предоставляк)щих

J#r;fi 
u" ВаНИй АД М И н и стр"r, 

", 
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-рЪгла 
м е нта п р и

услуги являются грil(дане Российской Федерации,
ъýjЖff ж ]IiililT,::l9 "ъъ;;;;;;, я городс когоики Крым (далее a;r;r-r;Й

в у(:тановленном законом порядке;

закс|но'й, указом Президlента Российской Федерации
дiх;1]i l; _?j,..:* i,] : .1 9 _ч","д оЪпЪ'.''Ь ж,п, щ н ы мlым законом, указом президенiа Ёо..ri.*оим нр(дающимис,1 в жилых по""щurrr*,'-

федlеральным закоl
сту своего *rr"пrar"']дi]тельствОм, гращдане могут

кданства не могут быть приняты на учет в качестве
:"."_Jlъ J 

*^ ус м отре н о м е,'tа у н а род п ri"й fl ого в о р э м и

,1,1л:l_т.r"вители, деЙr:7gуlощие в соответствии сHHoiи законом порядке.



3.1. Порядок получения
услуг, которые являются необходи
услуги:

'1 ) публичное письменное

- на официальных веб-сайтах
Администрация), Отдела
предоставлен ия государственных и

- в rфедеральной
государственных и муниципальных
информационной системе "Портал
(далее - РПГУ');

- На инфlоруационных стендах, Е]

2) иtlдивидуал ьное консул ьти

З) иtндивидуальное
(в случае поступления

4) посредством индивидуальногiс

3.2. Пу,бличное письменное
информационных материалов на
муниципа,пьнсlй услуги, публикацииl
информаllии, включая публикацию H;l
ЕПГУ, РП]ГУ, Консультирование пrгеfut
сайтах, в средствах массовой

На Инф,эрцационных стендах
услуги, размещается следующая и

- исчерпывающая информация cl

- выilер}(ки из Админ

- номера кабинетов, в
отчества (поспеднее - при
приема имtи заявителей;

- адрес <rфициального сайта ГБ]У
многофунt<ционал ьн ых центров;

_ выllержiки из нормативных

- исlчерпывающий перечень

правовымl4 актами для предоставления

- формы заявлений;

- сроки предоставления

- порядок обжалования действий
муниципальные услуги, муниципальных

- иная информация, необходимая

3.3. Сепrэр информирования и

а) информационные стенды или
и исчерпывающую информацию, необ

3. Требования к по информирования о предоставлении
ницl/tпальной услуги

llo вопросам предос,гавления муниципальной услуги и
и и обязательными для предоставления муниципальной

тирование (посредством оазмещения информации):

истрации города Белогорск Республики Крым (далее -
имущества и ЖКХ "Многофункциональныli центр

услуг" (далеrэ - ГБУ "МФl_]");

информационнrэй системе "Единый портал
в государственной
Республики Крым"

(функций)" (далее - ЕПГУ) и
и мунициllальных услуг

предоставлен ия м,/ни ципал ьной услуги Отдела;

ие по справочным телеqРонным номерам Отдела;

по почте, в том числlэ посредством электроннс,й почты

загlроса в Отдел);

информирования.

,,пьтирование осуществляется пугем размещения
ных стендах в местах предостi]вления

информационных материалов в средствах массовой
ицlлальных сайтах Администрации, Отдела, ГБу ,,мФц,,,
iликации информационных материалов на официальных

регионального уровня осуществляется Отделом.

в местах предоставления муниципальной

предоставления futуниципальной услуги;

реглi]мента и приложени]а к нему;

которых
наличии)

муниципальная услуга; фамилии, имена,
режимдолжности соответств)/ющих должностных лиц,

L[", на котором можн() узнать адрес и графики работы

актов по наиболее чаiэто задаваемым вопросам;

необходимых Е| соответствии с нормативными

а таюке реu.lений органов, предоставJlяющих

получения муниципальной услуги.

многофункционэлtlных центров включает в себя:

!lсточ ни ки и нформирован ия, содержа щие актуiэл ьную
для получения гоOударственных и муниципiальных



их оплаты;

государстЕ}енные услуги, и
муниципалlьных служащих,
центров;

_ информацию о |

Крым отвсlтстЕ]енности
должностн]ь!х лиц органов,
многофунк1-1ионального центра, рпредоставJlен ия государственн

работникамlи, а таюке
предусмотрlенных

lсассмотрения запросов о

1,1 выдачи документов;

электронноt)i системой управлениязаявителей о порядке предоставл

в) программно-аппаратный
также к инtформации о госчl
многофункциlональном центре;

_л г) стулlья, кресельные секции,
ДОКУМеНТОВ (Э размещением на них 

',

.._ _ 3.4, Инllивидуальное консуль.
на телефонный звонок должен н€

3.5. Индивидуальное консуль,

_ . л 
При индивидуальном консуль.

лица направляется почтой в адресвиде, электронной почтой либо ;п п(J|чlАдминистрации в зависимости от способа

_ сроки предоставления

_ размеры государственной
получени!t государственных и мун!

- порgд9ц обжалования

_ - инсРорплацию о дополнительных
и обязатеlrьных для предоставления го(

услуг, в т(эм числе:

- перечень государственных и п,I
в многофrlнкционал jHoM 

центре;
ицигlальных услуг, предоставление которых организовано

и муниципальных услуг;

и иных платежей, уплачиваемых заявителем при
услуг, порядок их уплаты;

сопутствующих) услугах, а таюке об услугах, необходимых
ударственных и муниципiэльных y.nyr, рЬ.r"р"" и порядке

), а также решений органов, предоставляющих
lих муниципа.пьные услуги, государственных иых центров, работников мно.офункциональных

,ТТ::*1'"""'"'":'""::л"л:Yi.:l:йФедерациииреспублики
:fl : }?""; 

",' 

р 
"*,:т: :рч и х,осудЬ р;, ;; ; ;'';;fi ;:муниципальные услуги, p"Oor"ri ob

й;;;;;;;1кнklY l/лпrrr.х услуг;
_ инсРормацию о порядке вненадлежаlцего исполнения либо

предоставлсlния иной информации, в тоIй('рабочие места) созданные в соответств

иl{дивидуальное консультирование поместонахоя(дtlнии, графике работы, требt

вреда, причиненного заявителю в результате1ия многофункциональным центром или его

гос\/дарственных и муниципальных услуг, а также дляисле| указанной в подпункге ''а'' 
"u"rо"щеrо пункга, Окна

и должности специалиста, оaущесr.п"юLцего{у. Консультации носят оОщиИ 
'rЬрЪ"r"р 

(о

орlганизациями или_ l|lx работникайи обязанно"rьи,tйской Федерации и Ре,эпубли*" i;;;''
- реж!lм рiэботы и адреса иных Mhl(

находящих(;я на территории Республики
ых центр()в и привлекаемых организаций,

- иную| информацию, необходимук> получен иЯ государственной и мун и ци пал ьной ус:луги ;

мес'а), оборудованного персональным компьютером с,t системам, печатающим и сканирующим устройством,Jедью и предназначэнного для инбЬрмироЙ;;государственных и муниципальных услуг, о ходе

с настоящим подпунlfiом, не являются 
";r;;;';r,Ы;

.обеrспечивающий досту,п заявителей к ЕПГУ, РПГУ, ах 14 муниципальных услугах, пр"до"rч.пяемых в

государственных и м -lуниципальных услуг;

ь! (банкетки) и столы (стойки) для оформления(бланков) документов, необходиiпril'дп" получения

д) элеrсгронную систему управления

Пс|телефоНу не должно превышать 10 минр. ответ
:",r',Yo:I:j у,у л:.. "?!'u.енова 

н и и отдел а, фа м ил и и,

документах).

по почте (по элекгроннrэй почте).

ии п0 почте ответ на обращение заинтересованliого
]?.:::з:r."y.|1ц" Ответ направляется в письменном



обращения заинтересованного лица
обращении (в случае обращения в
законодательством Российской Феl

или ,сп()соба доставки ()твета, указанного
форме электронного дOкумента в срок,

и). .Qатой получения обращения

в письменном
установленный
является датарегистрации входяшего обращения в

3.6. Время ожидания я при индивидуальном консультировании при личномобращении не должно

Индиви7lуальное консуль. при,lичном обращении кажцого заявителя должностнымлицом Отдела не должно минlrг.

3.7. flоlпжностное лицо Отдела отв(эт() на обращения заtявителей :

- при устном обращении
самостоятельно. В случаях,
на заданный при телефонном
(переведен) другому
номер, по которому можно получить информацию;

- при ответе на
вежливо и корректно;

телефонные ус;тные и письменFtые обращения должно отвечать

- при ответе на телефонные
консультирование, должно назвать

звоl{кt/l должностное лицо Отдела, осуществляющее

занимаемую должность и
лицо, осуществляющее консультир(
заявителю меры, которые необходимо

, ,qолжно кратко подвести итоги и перечислить

письменном виде и должны содержать:
даются в простой, четкой и понятной форме в

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы ица, псдписавшего oTBe.I.;

фамиликl и инициалы исполн

наименование струlfiурного - исполнителя;

номер те,пефона исполнителя;

(по телефону или лично) может дать ответ
) лицо Отдела не может самостоятельно ответить

Bol1poc, телефонный звонок должен быть переадресован
ly или обратившемуся лицу сообщается телефонный

амилию, имя, отчество (последнее - при наличии),
отдlела. По результата]м консультирования должностное

_ не вправе осуlлествлять
информирования о стандартных п|

,тирование заявителей,
и условиях ока:3ания
ые решения заявителей.

выходящее за рамки
муниципальной услуги ивлияющее прямо или косвенно на

3.8. На ЕпГУ, Рпry,
образования города Белогорск http:

1) исчерпывающий перечень
услуги, требования к оформлению
заявитель вправе предоставить по

2) круг заявителей;

3) срок предоставления

4) результаты предоставления
явля ющегося резул ьтатом

5) исчерпывающий перечень
муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на
решений, принятых (

сайте Администрации, в разделе муниципальные
, rk/gоч/rul, РазМеща€lтся следующая ин формация :

ицигlа.гlьной услуги, порядок представления документа,
я муниципальной услуги;

необходим ых для предоставления муниципал ьной
документов, а Taloke перечень документов, которые
й инициативе;

,/сJ,lуги;

для приостановления или отказа в предоставлении

(внес;удебное) обжалозание действий (бездействия) и
предоставления муниципальной услуги;

сообщений), используемые при предоставлении
7) формы заявлений



муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ, РПГУ о
основании сведений, содержащихся
"Федеральный реестр
заявителю бrэсплатно.

Досryп к информации о
выполнения заявителем каких-либо
обеспечения установка которого н;лицензионного или иного
предусматривающего взимание
предоставление им персональных

3.9, Сведения о ходе
личном, письм€нном обращении в А
А,дминистрации. Кроме того, сведения
вправе получ]ить посредством электрон

рlзмещение,и актуализацию
РПry, официаtllьноiо сайта fu

К справочной информации

- места нахож,дения и
предоставляющих муниципальн
организаций,,сбращение в
отделений (центров)

_ справочные телефоны

- адрес официального

Информация о предоставлении
инвалидов.

5.1. Муниципальная услугаструкrурного подразделения ддм инt

Струrгурным подразделением
является оце_л учета грая(дан, н}
имущества и ЖКХ (далее - Отдел).

1) Управлением ФНС России по

,, 3) Государственным комитетом по
Крым; регистр,ации и кадастру Республики

lрядt(е и сроках предостi]вления муниципальной услуги нафедеральной государственной r*qоjй.цrонной системех и муниципальных услуг (функций)'', предоставляется

и порядке предоставл(]ния услуги осуществляется безтре€iований, в т.ч. без использоваr"" программноготехl{ические средства заявителя требует.a"ir"rЬrr"lя с правообладателlэм программногЬ оое.пе.,енй",

ll. Gтандарт

4.

5. Наи

регисграцию или авторизацию ."".йr"пi'-';;;

l t\луниципальной услуги заявитель вправе получить прин!lстрацию, а также посредством телефон"ЪИ 
""".,о ходе предоставления муниципальной услуги заявительtой почты Администрации.

обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ,
доступной для заявителя. Отдел обеспечивает

,о-;;;Ё;Б,:

,Администрации, его структурных подразделений,
гlэсударственных и муниципальных органов иqимо для получения муниципальной услуги, а также

центра;

под,разделе ний Мминистраци и ;

раl{ии, расположенного на Портале Правительства
и (или) формы обратной 

"""." 
Ь .Бrй ;йrr"рr"r''.

муниципальной услуги должна быть доступна для

муниципальной услуrи

муниципальной услуrи

нущдающихся в жилых помещениях (далее -

органа, предоставляюшеrо
ьную услуry

1-1ии, предоставляющим муниципальную услугу,в жилых помещениях, Отдел 
"ун"цип"лоноrо

При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено взаимодействие с:

l(рым;

2) Пенсионным фондом Российской по Республике Крым;



4) ГУП РК "Крым-БТИ";

5) Управлением по вопросам

6) Управлением Федеральной

7) Государственным казенным

8) Упраrвляющими организациям
дома, расп()J]оженные на
Белогорск Белогорского района

9) Структурllы м и подразделен

5.2. Муниципальная услуга

- ПРИеrчli], РеГИСТРаЦИИ И

для предост€lвления муниципальной

- информирования о порядке п
запроса о предоставлении

- выдачи результата

5.3. 3апрещено требовать от
необходимых для получения
государственные органы и
и информации, предоставляемых в
перечни, указанные в части 1

организации предоставления
закон N 210-Ф3).

6.1. Результатом

- постановление Мминистрации
учет в качестве нр(4ающихся в
найма (далее - постановление о при

- постановление
граждан на учет в качестве
социального найма (далее -

7.1. Общий срок
регистрации заявления в

В случае
направления
МУНИЦИПаЛЬНС|Й

Администрацию.

Многофункциональный центр
Администрацию в срок, не
в многофункциональном центре.

7.2. Срок выдачи (направлен
принятие на учет или отказ в принятии
том числе и в электронной форме) в

7.3. Передача в
услуги по
позднее 2

запроса в

MBfl по Республике Крым;

судебных приставов по Республике Крым;

Республики Крrым "l-{eHTp зiанятости населения";

, в управлении которых находятся мн()гоквартирные }килые
и мун14ципального образования г()родского поселения

Адллиtlистрации.

предоставляться в многофункционалt)ном центре в части:

в fiдминистрацию заявления и документов, необходимых
уги;

муниципальной услуги, о ходе выполнения
у()л!lги;

ия муниципальной услугlл.

с,существления деllствий, в тошr числе согласований,
услуги и связанных с с|бращением в иные

за искпючением получения услуг и получения документов
резуr]ь,т,ате предоставления таких )/слуг, вкr]юченных в

9 Федерального закоl.{а от 27.07,2010 N 210-Ф3 "Об
tlы)( и муниципальнlrlх услуг" (далее - ФедеральныЙ

6. Результат п муниципальной услуги

муниципальной услуги грil(данам является:

[iелогорск Республики Крым о принятии грах(дан на
помещениях, предоставляемых по дсговорам социального
и на учет);

городlа Белогорск Республики Крым lэб отказе в принятии
В ЖllЛЫХ ПОМеЩеНИЯ}:, ПРеДОСТаВJ]ЯеМЫХ ПО ДОГОВОРаМ
сrб отказе в принятии на учет).

7. Срок муниципальнrэй услуги

муниципальной услуги _ 30 рабочих дней со дня

представления дс|кументов через tиногофункциональный центр или
виде, посредством РПГУ, cl)oK предоставления

услуги исчисляется со дlня поступления (регистраtlии) документов в

вает передачу заявления и документов в
2 рабочих дней, следу]ощих за днеи приема документов

) р,эзультата предостilвления муttиципальной услуги:
на учет напрiавляется (выдается) заявителю (в

3 рабочих днеЙ с MclMeHTa принятия такого решения.

центр результата предоставления муниципальной
заявлениям, поступившим чере:з многофункциональный центр, осушествляется не

рабочих дней, за днем окончаниrl установленного действующим

l(рым,



законодательством срока

Много,функциональный центр,
муниципальной услуги в течение

заключении (расторжении) брака,
другие) (оригиналы и копии);

соглашениемj о взаимодействии

8"1. Перечень нормативных
услуги, размещен на официальных

9.1. ffля оказания м
качестве ну:жцающихся в жилых
регламенту.

К заявлению прилагаются

1) постановление
учет малоим ущих грахl4ан);

2) документы,
определенным федеральным законом
субъепа Российской Федерации,
предоставляются жилые помеlления
иных категорий грац,цан);

3) копия паспорта или иного
члена его семьи, Снилс заявителя и

4) копии документов о составе

5) документы,
предоставляемом по договорам

а) документы, подтвер)1дающие
семьи на занимаемое жилое
помещения в специализированном

б) копия финансового лицевого
домом, либо иной документ,
занимаемого жилого помещения, об
зарегистрировi]нных совместно с

В) ПРавсrllбтанавливающие до
заявителя и совместно с ним
собственности на жилые помещения
течение пяти п{эследних лет;

г) выписка из Единого
имеющиеся у него объекгы

д) правочстанавливающие
зарегистрированы в Едином госу

е) справка медицинского
заболеваний, входящих в ПереiеЙь,
Российской Федерации, дающих инва]
площадь (при наличии);

;рока )(ранения готового результа--а, предусмотренног0
много(lункциональным центром и Адtиинистрацией.

rvlyh иципальной услуги.

выдачу заявителю результата предоставлениjа

правовых актов, реryлируюlцих
в связи с предоставлением

услуги

8. Перечень
отношения, во

9. Исчерпывающи перечень документов, необходимlrtх
мя муниципальноtй услуги

lx актов, регулируюцих предоставление муниципальной
Администрации.

услчги Заявитель пода€lт заявление о принятии на учет в
lЩеНИЯlХ согласно приложению .l l: Административному,

о признании гра)(дан ма.поимущими (в случае принятия на

. фаtкг ПРИНаДЛеЖНОСТt/l грая{,дан { иным категориям,
Указопл Президента РоссийскоЙ Фе,tlерации или законом

знанl"{ы)( нущqающимися в жилых пэмеtцениях, которым
договорам социального найма (в случае принятия на учет

а, удостоверяющего личность заявителя и кая{дого
члена его семьи (оригиналы и копии),

заlявителя (свидетель(Этво о ро)+(цении, свидетельство о
е об усыновлении (удlочерении), r:удебные решения и

н}окцаемосгь грацданина в жилом помеlлении,
r найма:

э з€lявителя и совмеOтно проживi]ющих с ним членов
(,цоговор социальногrэ найма, до,овор найма жилого

фонде, договор поднайма и пр.);

выдаваемая органOм управленrя многоквартирным
сведения о размере общей и жилой площади

lовании вселения в жилое помещение, о составе лиц,
иноlи гlо месту его жите.пьства;

на жилые помещения, находяlциlэся в собственности
ч,пенов семьи, и документы о прекращении права
я и совместно с нуlм проживающих членов семьи в

lного р€)естра недвижимости о правах отдельного лица на
имуu.lества (по согласию);

на объепы недвижимости, права на которые не
реесrре недвижимоfiи;

о наличии у заявителя или членов его семьи
l(дс,нный приказом Министерства здравоохранения
страдающим ими, право на доп()лнительную жилую

,l]Оl{lМеНТЫ:



6) при наличии оснований для п
найма вне очереди граждане предост€

2) в учрещдениях Пенсионного
информацию о том, выплачивалась ли

а) спраrвка медицинского
заболевания, входящего в Переч
невозможно совместное
Министерства здравоохранения

б) копия решения о
жилому помещению, с указанием
непригодным для проживания (r

требованиям, предъявляемым к

9,2. 3аявление предоставляется
предоставления муниципальной услугиСпециалист rЭтдела проверяет
случае их идентичности проставляет
Оригинал возвращается 3аявителю.
ff опускается lпредоставление нотар

Формы документов для
в Администр.ации, в элекгронной
многофункциональном центре.

9,3. 3аявителю предоставл
посредством ЕПГУ, РПГУ. При
муниципальной услуги посредством
виде иные документы,
зависимости от цели обращения).
заявления о предоставлении муниц
удостоверяющий личность заявителя,
представител]я, должен быть
выдавшего дсlliумент, либо нотариуса.
электронном виде, заявителю посDе,
уведомление о необходимости
предоставляющую муниципальную
сроку.

9.4. в отношении 3аявителя и
формирования учетного дела
"О реryлировании некоторых вопросов в

10.1. Для предоставления мун
межведомственного информационного
запрашивает следующие документы:

1) в налоговых органах - сведения,
представленных гращ4анами
единому налогу на вмененный
упрощенной системы
удостоверяющих право применения
налогообложения, в течение трех лет,
принятии на учет;

жилищных отношений в Респ,/блике Крым'',

'l0. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с вными правовыми актами

для предоставления услуги, которые находятсяв распоряжении госу, ых органов, органов местнl)госамоуправления и иных tРГ3НОВ1 УЧаСТВУЮщиХ в ПРеДОСтаВЛеНиИ
муниципальной , и которь!е заявитель вправе

представить, в чис.пе в электронноji форме

,аl]ления жилого помещения по qоговору социальногс)
дOполнительно следующие док},менты :

1ения о наличии у заявителя или членов его семьи
тяжелых форм хронических заболэваний, при *оrорr,"
р.,rу11_11 одной квартире, угвtэржденный прикаЪом

ж1,1лого помец.lения требованиям, предъявляемым кваний, по которым жилое поIлещение признается
l признании жилого помещения несоответствующим
помещениям).

единственном экземпляре.,,Qокумен-гы, необходимые для
п редоставЛяются в двух._экземпляра): (подл ин н и к и коп ия ).оригиналов и копиii представл€lнных Документlэв и в

с соответствии когlии каж,дого jloкyмeHTa оригиналу.
|енты должны быть действительны Hi дату обЬащения.
заверенной копии документа.

могр.бытЬ получены._Заявителем при личном обращении
на официальном сайте Администрации, ЕПГу,'рпiУ, в

возiпо)кность подачИ зi]явления в электронной формеравлении заявителем заявления о предоставлении
, рпгу заявитель впрiаве предостi]вить в электронномэ tlункгами 9, ,1 0 Административного регламента (вl направлении заявиТелем (предст€вителем заявителя)пальноЙ услуги посредством Епг/, рпгУ до*уr""r,не т,ребуется, документ,, подтверхglающий полноЬочияан Усtzlленной квалифицированной подписью органа,

слlчl?о не предоставления вышеука:lанных документов в,вом "rlичного кабинета'' на ЕпЁу, РПГУ напр""п""ra"
ения полного комплею-а документов в Администрацию,
, на бумажном носителе, согла(;но установленному

]ено]в его_ семьИ форrrлируется учет.ное дело. Порядок
3aKclHcM Республики Крым от 06.'07.2015 N 130-3рю2Ьj5

пальнои услуги специалист Отqела посредством
имод;ействия (без привлечения к этому заявителя)

полноту и достоверность информации в
декларациях по налоJ-r1 Нэ доходь,l физических лиц,единому налогу, упrlачиваемому при применении
единому сельскохозяйс:твенному налоry, документах,

JIьными предпринимателями llатентноЙ системы
году, в котором подано заявление о

РоссийскоЙ Феде;lациИ по Рlэспублике Крым -
ину, подавшему з€lявление о принятии на учет, и



(или) членам его семьи пенсия по
пенсия и в теLlение года, предшествую

3) в Управлении судебного депа
полноту и дс|стоверность информации
пожизненногOt содержэния В течение
заявление о принятии на учет;

4) в Государственном комитете
Крым - информацию о наличии у
членов его семьи на праве собственн
домов), квартир, комнат, дач, гаражей,
объекгам обложения налогом на
объекгу обложения земельным
заявление о принятии на_ учет, и
заявление о принятии на учет, и (или)
помещениями в течение пяти лет,

5) в Инспекции Федеральной
информацию о, наличии у гражданина,
семьи на праве собственности
транспортным налогом, по состоянию
учет;

6) в ГУI1 РК "Крым-БТИ" -
жилое помещение по состоянию на 201

7) в Управлении по вопросам
регистрации граж,дан и на;

8) в Управлении Федеральной
информацию о наличии алиментов,

9) в Государственном казенном
информацию о наличии пособия по
населения";

10) в муниципальных унитарн
информацию о регистрации граждан,

1 1. Указание

11.1. Администрация не вправе,

1) представления документов и
или осуществление которых не
отношения, во:]никающие в связи с п

2) представления документов и
заявителем платы за предоставление

3) осущслствления действий, в
муниципальной услуги и связанных с
местного самоуправления, организации,
и информации, предоставляемых в
перечни, указанные в части 1 статьи 9

4) предс,гавления документов и

указывались при первоначальном
муниципальной услуги, либо в
случаев:

дарOтвенному пенсионному обеспечению или страховая
г()ду, в котором подано заявление о при1-1ятии на учет;

в Республике Крым - сведения, подтвер}(дающие
указанной в справках, ,с виде и размере ежемесячного

года, предшеств,/ющего году, в котором подано

гс|сударственной регистрации и }iадастру Республики
ина, подавшего заявлэние о принJ]тии на учет, и (или)
н(эдвижимого имуlлества: жилых lloмoв (частей жилых

иных строений, помещений и сооружений, относящихся к

физических лиц, зеlйельных учаiэтков, относяtлихся к
п(э состоянию на ,1 января года, в котором подано

о сделках, соверLценных гра)rцанином, подавшим
проживающими с ним член;tми семьи, с жилыми

дню подачи заявления о гlринятии на учет;

службы по городу Белогорск Республики Крым -
заявление о принятии на учет, и (или) членов его

средств, относящи]кся к объекгам налогообложения
1 января года, в которопл подано заявление о принятии на

за кем зарегистрпровано празо собственности на
гоll;

MBfl по Республике Крыи - информацию о

иЙ ,cyl]a и др. Вопросы;

Республики Kpb,tM "l-|eHTp зачятости населения" -

ц() граждан, состояtцих на учете в "[_.[ентре занятости

предприятиях, муниципальных учрещдениях и др.
лицевому счету.

запрет требовать от 3аявителя

от заявителя:

или осуществления дейс:,вий, представление
нормативными правовыми актilми, регулирующими

муниципальной услуги;

инфорплации, в том числе подтвеt}щдающих внесение
услуги;

r{и(;ле согласований, необходипtых для получения
обраtщrэнием в иные государственFые органы, органы
за исключением получен/я услуг и пслучения документов

ьтате предоставления таких у(;луг, включенных в
закона N 210-Ф3:

отсутствие и (или) недосто]зерность которых не
в приеме документов, необходимых qля предоставления

иtl tuуниципальной усJlуги, за искл}очением следуiэщих



а) изменение требований
муниципальной услуги, после
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в
поданных заявителем после
предоставления муниципальной
включенных t] представленный ранее

в) истечение срока действия
отказа в приеме документов,
предоставлении муниципальной

г) выявление документально
противоправного действия (

муниципальн!/ю 
услугу, м

работника организации,
при первон€lчальном отказе в
муниципальной услуги, либо в
подписью руководителя органа,
многофункционального центра при
для предостаLвления муниципальной
частью 1.1 ст:rтьи 16 Федерального
извинения за,доставленные

5) предоставления на бумажном
которых ранее были заверены в
закона N 210-Фз, за искпючением сл
изъятие является необходимы м
установленных федерал ьн ым и

документов,

12.1. Основания для отказа
муниципальной услуги:

1) предоставление не в
Адм ин истрати вного регламента;

2) докумеlнты, необходимые для
серьезными поврещдениями, не

3) заявление представлено
представителем заявителя), либо
удостоверяющий личность.

12.2. Основанием для
многофункционального центра
оригинала документа,
предоставлен ие недействительного

муниципальной услуги в
позволяюtцих получить доступ к

13.'1 . Осн,эвания для

'13.2. Основания для отказа в /и муниципальноii услуги:

ых правовых акт()в, касающ!lхся предоставления
подачи заявления о предоставлении

о преllоставлении мунуlципальной 1lслуги и документах,

документов;

или изменение инсрормации после первоначального
дJIя предоставления муниципаJlьной услуги, либо в

оflтверх(дgцц91-9 факга (признакоtl) ошибочного или
) должlностного лица органа, орган€l, предоставляfiэщего

эНtЭf() ОТК33а в приеме документсв, необходимых длялибсr в предоставлении муниципальной услуги и"не

служащего, работниrc многофунк1.1ионального центра,
чЕlстью 1.'l статьи 16 Федеральнс)го закона tt Zlо-оз,

документов, необходимых для предоставления
lиуниципальной услуги, о чем Е письменном виде за

муниципальную у()лугу, руководителя
tJ]ы{oM отказе в приеме документов, необходимых
либо руководителя организацLlи, предусмотренной

документоВ и информации, электронные образы
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального

, €|слИ нанесение отметок на таки€} документы либо их
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев,

12. Исчерпывающий ень оснований для отказа в приеме
для предост,авления

услуги

документов, необходимых для предоставления

объеме документов, предусмотренных пунктом 9.1

муниципальной услуги, представле]ны с
ми однозначно истолковать их сод,ержание;

не указанным
пр€)дс:тавившее

в заlавлении (не заявителем и не
заявл€)ние, не пр€}дъявило документ,

в приеме документов заяв!lтеля работникомотс\лствие либо отказ в предостазлении заявителем
личность заявителя, представителя заявителя, а также

удостоверя ющего J.]ичность зая вителя.

12.3. Основанием для отказа в

13. Исчерпывающий
муницип

при()м|э к рассмотрению обращения за
ви,/qе является наличие повреждений

получением
файла, не

0оllержащейся в док,ументе.

оснований для приостановления
)/слуги или отказit

муниципальной услуги

п редOставлен ия муниl,]1и пал ьноЙ ус.lуги отсутствуют.

в



1) непредставление
Федерации документов, обязанность

2) наличие ответа органа
подведомственной органу
организации на межведомственный
информации, необходимых для
помещениях в соответствии с частью 4
соответствукlщий документ не был
искr]ючением случаев, если
распоряжении таких органов или
состоять на у,чете в качестве

3) представленными
качестве нрl(цающихся в жилых

4) не испек предусмотренный

13.3. Решение об отказе в
ПОДаВШеМУ СС|ОТВеТСТВУЮЩее

ДНЯ СО flня прtцg9lия такого решения.

13.4. О,гказ в принятии на
установлен ном законодател ьством

14.1. Услуги, которые
мун и ципал ьнrэй услуги, отсугствуют.

15.1. Предоставление

за предоставление

16.1. Плата за предоставление
для предоставления муни ципальной

при подаче 3аявления

17.1. Время ожидания
муниципальной услуги и при
должно превышать 15 минр.

18. Gрок и

'1В.1. Регистрация заявления,
рабочего дня с момента его
осуществляется пrгем проставления
регистрации заявления в журнале

18.2. 3аявление и документы,
Администрацию в срок, не превы

ых чi]стью 4 статьи 51l Жилицlног() кодекса Российской
пред,ст авлени ю которых возложена Hi] заявителя ;

власти, органi] местнс)го сiамоуправления либо
ВЛаСти или ор|гану местнэго самоуправления

свидетельствует об отсут(]твии документа и (или)
t,раDкдан на учет в качеств() ну,ждающихся в )килых

{i2 Жилищного кодекса Рос;сийt:кой Федерации, если
заявителем по собс;твеtlной инициативе, за

таки,х запрашиваемы)( документа или информации в
ПОДТВеРЖДаеТ ПРаВО СtЭОТВеТСтВУЮЩиХ ГРаЩЦаН

в жилых помещениях;

не под,тверждается право гращдalнина состоять на учете в

53 )Килищного кодекса Россиl)iскоti Федерации срокл

на учет выдается или направляется гражданину,
о принятии на учет, н€} позднеlэ чем через три рабочих

мо:жет быть обжалlован грая<д,анином в порядке,
Федерации.

l4. Перечень ,, которые являются не<lбходимымlл
и обязательными мя предоставления муниципальной услуrи

взимаемой за предоставление
ципальной услуrи

услуги осуществляется на безвозплездной основе,

't6. Порядок, ltl о,сНоВ?НИя взимаl{ия плаl'ы
,, t(оторые являются необходiим ь,lми

и обязательными мя редоставления муниципальной успуги

, которые являются необходимыми и обязательными
отсrгствует.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очередl|
преlщоставлении муниLlипальной услуги

и при р(эз)/л ьтата п редоста влен ия
ьной услуги

в ()череди при подаче заявлениrl о предоставлении
резуrlьтата предоставJ,Iения м,/ниt,],ипальной услуги не

к регистрации запроса заявите.пя

15. Порядок, размер
пошлины плпиной

о предоставлении
в

неоl5хOдимыми и обязательныvlи,цля предоставления

основitния взимания г()сударственной

пальной услуrи, в том числе
форме

в Администрацию, осуu]ествляется в течение 1

,qолжностным лицоlи Адмиtlистрации. Регистрация
на заявлении (дата приема, входящий номер) и

через многофункциональltый центр, передаются в2 рабочих дней со дlня их поступления в



многофункци()наль}iыЙ центр, и

1В.3. При направлении
электронной форме посредством
получения указанного заявленияо необходимости представления в
зависимости от цели обращения) t
носителях с указанием даты, времени

информационным
документов,

Российской

19.1. В Llелях обеспечения
заявителя. Одновременное консуль,
допускается.

19.2. Рабочее место
Администрации), непосредственно
должно быть оборудовано персональны
информационным Ъазам данных,иметь информацию о фамилии, им
заявителей.

л 19.3. В ýqминистрации должен
,\дминистрации, адреса, номера теле

19.4. 3аявrители, обратившиеся в

- об исчерпываюц.lем
}/слуги, их комплектности;

- о порядке оказания
заявителя при предоставлении мун

- о праtsильности
fulуниципальной услуги;

- об источниках получения
УlЭлУгИ;

- о порядке, сроках оформлен
муниципальной услуги, возможности их по

- об исчерпывающем перечне
у()луги.

'l9.5, Помещения, в которых

_ предпочтительно размещаются на
д()лжны быть оборудованы отдельным в
пtlи наличии в здании специально оборуд
мtlлолобильных групп населения. ВходЪr
проходами, позвоJlяюtлими обеспечить
испол ьзующих кресла-коляски 

;

- должны соответствовать cal
требованиям техники безопасности, а
маломобильных групп населения.

Администрацией в этот ж(э де]{ь.

за]явлеНия о предоставлении мунt,lципальной услуги в,А,цминистрациЯ в течение З jlаЭЁчих дней ccr днязаявителю уведомлlэние в "лlичнl,tй каойеi; r;ЪrТii}ацию документов, указанFlых в пункте 9 (вАдминистративного реmамента, на бумажныхпред,оставлен ия и места нахох(4€ ния Адм ин истра ци и.

19. Требования к , в которых предоставляетсямуниципальная услуга, залу ожидания, местам длtя заполнениязапросов о авлении муниципilльной услуги,с образцами их заполнения Й перечнем

услуги, в том числе к
для предоставления муниципальной

указанных объектов
Епе чению досryпности для инвал]lдов
соответствии с законодательство м

о соци:lльной защите инвалидоIз

сведенийt
(или) прием

ведетс]я пt,ием только одного
двух и боrtее заявителей не

Администрации (cTpylcypHolo подразделенияегО в предоставлении муниципальiой 'услуги,
компьOтером с возмож]lостью дlост\/па к необходиЙым)щиlи, ксерокопирующипll и сканируlэщим устройствам,и о,|,честве специалиста, осчще()твляющего прием

оборудован стенд с укa]занием пол|{ого наименования
для справок, приемных,rlней.

, непосредственно информируются 
:

н еобходимых для п редоста влеFl ия мун иципал ьной

усJ]уги, в том числе о документах, не требуемых от

предоставления

усJ,Iуги;

докуллентов, необходlимых для

, несrбходимых для предоставленllя муниципальной

ументов, необходимых для предосгавления

для отказа в предоставлении муниципальной

муниципальная услуга:

этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях ирiесположение выше первого э.гажа допускается]нного лифта или подъемника для пr".пйоJ-r,;;r;;
пом_ел{ения о_борудуютс)Я ПаНДУiЭа Mt/l, расшИрен н ым и

ый доступ иliвалидов, вклlючая инвалидов,

r]4lиеническим' протиt]опожарным требованиям иоо€lспечивать свободнь,tй доступ к llим инвалидов и



'19.6" Требования к залу

- количество мест ожидания
для их размещения.

19.7. Требования к местам для
услуги:

кан целярскими принадлежностями.

19.8. Тр,ебования к
документов, н|эобходимых для' пЁ;дЪ;т

- на информационных стендах
т€кстовая и [|чльтимедийная инфо
ИнформационнЬlе стенды
соответствова-гь оптимальному
гращданами.

19.9. Трrс:бования к
законодател ьс.]гвом Росси йской

- условия для беспрепятственного
в них услугам;

_ возмож]ность самостоятельного
объеtс, входа в такие объекrы Й ..i*o,
него, в том числе с использованием

- сопровощдение инвалидов,
самостоятельного передвижения, погlользовании услугами,

- допуск на объепы

_ оказание должностными
преодолении барьеров, мешающrх пол

- средства, перевозящие таких

их жизнедеятельности.

муниципального района,
инlзалидов к месту, предоставления

- содействtlе инвалиду при входе в
доступных маршрутах общественноrо ip",

специальное обучение и rr,д"..uЙJrоqЕдеральным органом исполнительной
рэализации государственной политики
сtэциальной защиты населения;

л.,лл_:..!"ДП"}"'ц"" размещение обору1
осlеспечения беспрепятственного доarfп"

. В случаях, если существующие
инфраструrсур невозможно полностью г
реконструкции или капитального ремонтаоб,ьединений инвалидов, осуществляюl

предоставление необходимых yanyl. пJ жителl)ства инвалида иrlи в дистанц!lонном режиме.

- места ожидания должны быть стульями, креlэельными секциями, скамьями;

исходя из факгической нагрузки и возможностей

заполнениЯ запросов о предоставлении муниципальной

должны
зiапOлнения

быть оборудованы стульями, столами
ДОКУМентов, бланt:ами заявлений и

стендам с образцами их запопнения и перечнема муниципальной услуги:

лредназначенные для ознакомления заявителей сются информационными стендам и;

инфrэрlузц7онных терминалах размещается визуальная,

к.:],,:оii:"^у.:до:]::"пения мун иципальноИ услугиlютс,l в удобном длrl гра>цдаi месте и должныьному и слуховому Еlосприятl4ю этой ,"+оЁriцrЙ

доступности для инвалидов в соответствии со социальной защите инвалидов:

к объекгам, местам отдыха и }i предоставляемым

ередвижения по территории, Hll котороЙ расположен
.rjлil11l посадки в транспортное средlсrЪо 

" "r,с"дки 
из

стойкие расстройства фу,нкции
УЧРеЩqеНИЯ, ОРГаНИЗаЦt/ И, а

зрения и
таlol(е приими;

и выходе из него, инфорллирсвание инвалида о

{ик€l 
,при наличии док!/мента, под.гверщqающего еепо форме и в порядке, koтopble определяютсявласти' осуществляющим функции по выработке ии нOриативно-правовоruу рЬгулированию в сфере

пр€|дс|ставляющими у()лугу, пOмоLци инвалидам
ю ими услуг наравне с другими лицами;

и (или) детей-инвалидов;

и_ носителей инq5ормации, необходимых дляов к объекгам и t,слугам () уч€)том ограничений

социальной, инженерной и транспортнойь с учетом потребностей инвалидов, до ихип'Iа}Oтся согласованнl)lе с одним лrз общественных
"j]::],л,1""?::}r:.1r-" "? территории поселения,рlи}lимальные_меры для оt5еспЬчени;;;il;;
ной услуги либо, ког,ца это в()зможно, обеспечить



л_... 19.10 Должностные лица, ра(оОучение по вопросам, связанным синженерной и транспортной инфоастп

оо 
" 
r,irtJo".,ili,* 

оо'' рова н и е

,,л-....?0,?,..Место нахоцдения отдела:каоинет 101, телефон: g-2Э{r- v.HvJ.q.

График приема заявителей:

вторник, четверг: с g часов 0О м

обеденный перерыв: с 12 часов 00
не приемные дни: понедельник,

выходные дни; суббота,

]!]; Лп" получения информации о
lЦминистрации,:

- в устной форме лично или по
_ в письменном виде почтой в адрес

шtr,,, 
j",l'.l?i 

*,?f; J;,i,irr,l 
н ы Й са йт

,.,,..,,,,,;]9л'-_. 
Специалист отделаосуществляющие 

устноепр|еделах своей *оЙп"r"нцr" н"

л 20.5. На письменное обращениес }казанием фамилии и номера ;;;;л и эьм ен н ом Ы:^";' ;,; X"J"jiffiflH.
укЕlзанного в письменном оОращЪ; 

";;,'';;",
20.6. ответ готовится в течение 30Адtиинистрации,

:"тl":i'.",:"""r,"ъ'#:[J::""1"#н?остiэльных случаях i"e.c" письменный

,,лл"...?0.9. Информация о порядке
НеО_ОХОДИМЫХ ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ 

rна официалrrо, 
""иrБ Б;;;;;;;i;:

21. Показатели

2,1 .1. Показателями доступности

- при предоставлении
услуги количество взаимодействий заявителя

20. Требования к

I:u " инвалидами, проходят
т.".:::r"" доступности для нихи услуг.

J_lрации, ответственный за

fз;]Ilr] дать исчерпьtвающий

инструктирование или()Оъекгов социальной,

прием заявлений,
oтt]eт заявителю в

инсРормирования о предос.t.авленииипальной услуги

тирование) осуществляется специалистами Отдела

295600, город Белогорск, Улица Луначарского, дом 13,

до 15 часов 00 минр;

дlэ 13 часов О0 минlп;

пrlтh ица;

праздничнОму дню, продолжительность 
рабочего дня

-.,qуlэе п редоставл ен ия м ун и ц и п ал ьной усл уги (далеесlорrзтцт5." н епосред,ст.Ъ""; ; ;;;,];; ;.ru отдел а

"Интернет'' по элекгронному адресу:

вопросы.

Jf"'j,Ъ:l}'ffi",Ъ?."lllll1,1л::,у]l,понятнойформе,испол1-1ителя. Отве.г r"rБ.Ъ"""#, ?
tь;ffi;I ?::i ":a .::?;; il #:ýff "ff J:]":обращен ия граlrlq-а н и на;.

со дня регисrрации письменного обращения в

к_н_а{альнику Отдела, к заме()тит()лю начальника
Т,Y:]}""1,'"':::ia.I:'"о в ход е n 

" 
r, Jro' n р"е м а впо су,щL)ству поставленных в обращ"r;r;;ffi"#:

l,ения муниципальн "
стц"""'мriffi;;:iil, УслУги ()суtцествляется

:л'1 I:1yп"льной у с 
!.у^г 

и, перече нь документов,ус.....уги, типовая форма заявлени,а рJ.rЁщuоr."

и качlесiтва муниципальной услуги

МУНИЦИпаль ной 
11 слу ги яЕ|ляются,



f.ffi,т:ъg:"i:fi:;

отсrгствff;МОЖНОсть получения

.o.n., u,Iui#T ..Hni.1ig";."

,о.о*.il'#:Ж.ОУ:_ получения

'.хт,f.{ъШя,;,#,ffi[#"hfr;+[:;;i"""""ж,#в оз можн о . 
"ь];; ;;; J:iilýf:

"u".."#.Н?ЗlаВЛеНие 
нескольких

IIft{h,J:жr;JЪ"i::1?'J:i:Х"Y:

,.,.,,uuпы;нilil}:жff 
;i";

_ нарущений сроков предоставления

.,,,,..'. ЪЪ'J,Н?: *:',lЦ:Н ;:.#Т х-?
_ некомпетентности 

специалисгов;
- жалоб на l..r.rr.nri' ;;d;.j*Т_'ИЯ (бездейств 

и е)истов, осуществляющих

_ 
22. Иньtетребования, впредоставления муницип

__Лринципу JB случае,
предоставляется Ьо эки особенности

22.1. Муниципаlльная 
услуга по

22.2. Особенности предоставления м

Предоставление муниципальной
осуществляется после ее перевода в i
закOнOдательством.

обраlение за получением муниципал
электронньх документов, подписанных эл€

i}апрос и иные документы,

l].ilт?r:члростой_ элекrронной подпЙБiБ' r'и части '1 статьи 5 Федералrrоrо .Ыо"" о,требованиli части 2 статьи Z1.1 Фе!еlал
:"]p?_.I _1 

иным документам, подпrijнrо,м
бумажном носителе, за исключением
нсрмативнцми правOвыми апами
гOсуда)ствýнчой uпи N\униципапьной услуги в

;H,Hff :.,rfi #" ;3"#::l7::i1 .lйу ниципальной
;Н:,::,: 

й",ii" ;3"#::,,filнiъ ж:il|

,fiffi:ffiiflд.,,flq4y

экстеррито 
риальноrлу

МНОГофункциональнь,е 

ltarri-. 

r-'Ч"ОПLJМУ 
ПРИНЦИПУ

)le ЦеНТРЬ' В СООТВеТСТВИИ 
С

усrlуг посредством 
комплексного 

запроса не

;;; ;;;;;Ж fiзIн:i:fltr Tililil':iHýH;i;" 
:

;ffiilffi, о предоставлении 
муниципальной 

услуги от

услуги по

услуги;

муJи.цх пал" 
"a"'y.nyr"

ПРИнципу не предост€lвля()тся,

услуrи в электронном виде.

;Z;i:"У'"ЦИПаЛЬНОй УСЛУГИ от заявителей и

либо некорректное,
,р.до.йп5iЁ',lr,i;.ХiЗХ:Ж;Нiff;

,:хт;"fiilтfi,ъ;ffi;нfi:i

отношение к

1 _Элепронной форме, посредfiвом рпгу,lи виД в порядке, установленrЬ"'л.И.i.уюшим

,т::у.:: Y9*ет осуществляться с использованиемlноиl подписью в соответстви, a ,jaоо"аниямиот 06.04.2011 N 63-Ф3 ;,;Й;;;i"^*"

е для предоставления муниципальной услуги,
."fl:l*|| ':':1':1'Yrc СОблюдеь,ией требо ваний04.:zo11 N 6з-Фз ;оЪ-."Ьй;'.ffi ,J";;;""x1l,;

закlэнi] N 210-ФЗ, признаются p""ro.nu*ro,r,
lеннOручНои подписьн) и предста|]ленным наесли федеральными законаlчlи или иными

ЗаПРеТ На обраrrtение за попyчёчкем
нной форме.

,,yrar lbHoMy принципу)
муни_ципальной,услуrи
tPopMe



25.06.20,t l! 634 "О видах
за получением

вправе

системы

22.3.

через РП
гtростой
гlодписи

При
такому

ИеП/l УСИЛеННОЙ

1.п

2.

услуги.

По
муниципал

специал

подачи
к
заявление I]ринятии на учет.

3.

4.

ии с пунктом 2(1) Праtзил определения вид(эв iэлектронной подписи,
которых допускается об;rащении за поJlучениеNл г()сударственных и

услуг, утверщденных
,аноЕ|ле|нием Правительс;тва Рос,эиЙскоЙ Федерации от

подгlиси, использование которых допускается при
и мlуниципальных услуг", заlявиl,ель - физическое лицо

просryю

и , при условии, что прlи выдаче ключа простой
подписи личность лица установлена при,lичном приеппе.

3;аявление и документы, ые в пунктах 9, 10 (в зависtlмости о,г цели обращения)
Адtиинистративного представленные в форме электtr)онного документа
, подписываются либо представителем заявителя э использованием

подписи или усиленной квалиQ)ициров€lнной элекrронгtой
(представителя зая

заявления заявителя в формrэ эл()ктр()нного документа к
прилагается образом оформлсlннаlа доверэнность в форме

документа, подписанного лиц()м выдавшим (подпиоавLt-им) доверенность, с
электронной по,дпис и i:B случае, если

заявителя действует на доверенности).

Гlредоставление муниципал уlэл]/ги в упрещдающем (прсактивном режиме) не

bнiocтb и сроки выlполнения
административных

lвыполнения, особенности
требования к порядку их
ия админ истративн ых п ро1.1едур

в элекrронной и в мноrофункциональном центре

23. Исчерпываюlций пе ь административных процеду]р
при предоста ии мyниципальной услуги

ую подпись в случае, если идентификация и
ЛИЦа ОСУЩеСТВЛЯЮТ()Я О ИСПОЛtlЗОВаНИеМ еДИНОЙ

и д,экументов, необ>lодимых дл,l предоставления

необходи мых для п редостаЕ]л ен ия мун и ци пал ьной

и 0 принятии (об отказе в прtанятии) на учет.

и регистрация
услуги.

заявления и

постановления

услуги специалист
осуществляющий

кочтроля организаl]ионной и
ю заявления в эllекгронной

0 предоставлении
кадровой работы
форме, передает

результата муниципал УСЛ1,1ц.

23.1. Прием и заявления и док]/ментов,
необходимых для вления муниципальной услуги

трех рабочих послlэ регистрации :|аявления

Отдела заявление и документы (копии документов).

о предоставлении муни услуги в течение трех рiабочих дней со дня их
регистрации в журнале заявлений по форме сiэгласно приложению 2

регламенту и учетное дело учета граж,данина, подавшего

лицо, ответственное рассlйотрен ие поступ ившего зая в,пен и я, обязано:

прием заявления и представленны)i заявит€лем ;

регистрацию до]куплентов;

необходимости дать заявителю по предоставляемt>й муниципальной

22.4.

lll. Gостав,



3аявителю выдается расписка в
и даты получения, ФИО, должности и
приложен ию 4 к,\дм инистративному

23.2. Рассмотрение
для

Специалиrэт Отдела Адм
у,станавливает следующие фапы по

- устанав.llивает личность
Ilичность, проверяет полномочия
от его имени;

- проверяет реквизиты заявления и
муниципальной услуги, согласно перечн
регламента;

- проверяет размер общей площади
€|ГО СеМЬИ;

- проверяет количество лиц,
семьи;

_ проверяет сведения о
зарегистрирован заявитель;

- проверяет наличие или
помещений, земельных участков;

- проверяет наличие выписки из
отдельного лица на имеющиеся у него

_ проверяет наличие решения
предъявляемым к жилому помешению,
признается непригодным для проживания;

- направляет посредством
привлечения к этому заявителя)
Административного регламента (в

По результiатам рассмотрения
проект постановления о принятии на
проживаюlлего грil(данина либо проект
членов его семьи или одиноко п
отказе в принятии) на учет).

Сведения с| принятии гракдан на
р;абочих дней, следующих за днем при
учет, в той же последовательности, в
форме согласно приложению 3 к

Сведения о гращданах,
подтверх(даются пrгем внесения
ГР,аХ(ДаН, СОСТОЯЩИХ На УЧеТе В КаЧеСТВе
договорам социалlьного найма.

Реестр (список) учета ежегодно не
разделе Администрации на официальном
м\/ниципальные образования города h!!p ://Ье lоq оrsk. rklqоч/ru/.

23.3. Принятие

эт 3аявителя документов с указанием их перечня
сотрудника, прl4нявшего документы, согласно

и документов, необходимы)(
муниципальной услуrи

ответственный за ок€lзание п/lуни-lипальной усл,7ги,
,qокументам:

в том числе проверяет доку[4ент, удостоверяющий
в ,тоlй числе полномочия пред()тавителя действовать

документов, необходимь х дIlя предоставления
указанному в главе 9 настоящего Ддминистративного

помещения, заниллаемого заяЕителем и членами

рованных в жилых помещениях lз качестве членов

ке (нанимателе) жилого помещения, в котором

в собственности заявителя l,аких-либо жилlых

государственного реестра н(эдвижимости о правах
неlцвижимого имущества;

неOоответствии жилого пом€|щения требованиям,
указан/ем оснований, ло которым )килое помещение

информацr,lонного взаимодействия (без
подпунlсом '10.1доку,менты, предусмотренные

от цели обращения),

Администlсации
о принятии отказе в принятии) на учет

ия о принятии на учет специ;]лист Отдела готовит
грi]жданина и члеllов его сеп4ьи или одиноко

я об отказе в принятии на )/чет гращданина и
гра)цанина (далее - постановление о принятии (об

вносятся в книгу учета граждан не позднее пяти
я поOтаLНовления о принrlтии (об отказе в принятии) на
lой были приняты соотвеlтствующие гlостановления, по

регламенту,

учет, в качестве нр(,дающихся Е} жипых помещениях,
С,тдела в электроl-|ной форме в реестр (список)

ющихся в жилых помещениях пр€|доставляемых по

1 мая подлежит о(lициальhому опубликованию в
портале Правительства Респубllики Крым в разделе



23.4. Выдача ,тата муниципальной услуги

Выдача выписки из постановления
членов его семьи производится спеt

о принrlтии (об отказе в принятии) Hil учет 3аявитеllя и

Отдела под подпись нi]рочно 3аявителю
(уполномоченн,ому лицу Заявителя) либо Р€lВЛЯеТСЯ ПОЧТОВЫМ С|ТПРаВЛе НИеNl"

В случае подачи заявления в виде посредс,,l,вом РПГУ, после регистрации
результата предоставления услуги экземппяр, заверэнный усиленной
квалифициров:tнной элекгронной УIIОJ'IНОМОЧеННОГО ДОЛЖНОСТНС|ГО ЛlИЦа, НаПРавЛяеТСЯ

наличии в заявлении указани,а о выдаче результатазаявителю в "Jlичный кабинет" РпГУ.
предоставления муниципальной услуги буппа>кном носителе экземпляр передается заявителю
при предъявлении документа, ющего J,lичность.

о ходе выполнения заявления.

24. Порядок ИЯ irДМИНИСТРаТИВН1,1Х ПРОЦlеДУ[l
в элекгронной в топп числе с использованием ЕПГУ,

РПГУ, а сайта Администрации

24.1. Получение о порядке !l сроках
услуги

Посредством ЕПГУ и РПГУ возможность информироI]ания заявителя в

запроса и иных lцокументов, необходимых для

ием ин формационно-телекоммуникаL|ионных технологий
запроса о предоставлении услуги;

4) получения заявителем сведений
случае подачи запроса в электронном виl

о xolle выполнения зэпр,362 о предо(тавлении услуги, в
, поlэр(]дством ЕПГУ, РПГУ;

5) получения результата услуги в электроннсrй формсl;

6) осуществления оценки качества услуги;

7) досудебного (внесудебного) решений и
(организации), должностного лица
муниципального служащего,

(организации)

На официальном сайте
возможность:

предоставляющею у()луг)/, обеспечивается

Второй экземпляр результата пF
электронном носителе, заверенный
уполномоченнсlго должностного лица,

результат предоставления

3аявитель имеет право
специал иста rА,дlмин истраци и

муниципальной услуги на бумажном и (или)
квалификационной э|лек-ронной подписью

оста€)тся на хранении в АдмиLнис-грации, выдавшем
усл\/ги.

стадии администратуlвнои процедуры запросить

действий (бсlздействия) органа
либо госуllарственного или

зiапроса и иных документов, необходимых для

услуги;

ия решений и лействий (бсlздействия) органа
(организации) либо госуllарственного или

1) доступа заявителей к сведениям

2) копирования в элекгронной
получения услуги;

3) осуществления оценки качества

4) досудебного (внесудебного)
(организации), должностного лица
lvlyH и ципал ьного служащего.

'l) доступа заявителей к сведениям

2) копирования в элепронной
получения услуги;

3) подачи iзаявителем с

усJ]уге;

усJ]уге;



мноrофункциональные

Предварительная запись на п

официальном сайте ГБУ РК "МФЦ".
заявителя совершения иных действий,
соответствии с нормативными
также предоставления сведений,
который необходимо забронировать для

Формирование запроса
формы запроса на РПГУ без
форме.

Форматнtэ-логическая проверка
после заполн€|ния заявителем каждого
некоррекгно заполненного поля
выявленной сltuибки и порядке ее
непосредственно в электронной форме

При форruировании запроса

а) возмсtжность копирования

услуги;

б) возмо;кность печати на

в) сохранение ранее введенных в

желанию пользователя, в том числе
ввода значений в электронную форму

г) возмоlкность вернугься на
потери ранее введенной информации;

д) возможность доступа
менее одного года, а также частично

Сформированный и

предоставляющий услугу, который

При обращении за получением
надлежащим образом оформленная
подписанного лицом, выдавшим (

квалифицированной элепронной
основании доверенности), либо

24.4. Прием и
и иных документов,

3аявитель имеет право подать

Формирование запроса
формы запроса на РПГУ без
форме. На РПГУ, ЕПГУ, офи
размещаются образцы заполнения

Форматно-логическая проверка
после заполнения заявителем
некоррепно заполненного поля
выявленной ошибки и порядке ее посредствомl информационного сообщения

24.2.3апись на прием в орrан (организацию),
предоставления государствеl{нь]х

и муници х услуг для подачи запроса
и услуги

в tинсгофУнкциональНые центры ()существляетсяL на
rгосРункциоНальные центры не вп|)аве требовать, от

прохождения иден,гификацl4и и аутентификации в

актами Российской Федерации, указания цели приеNlа, а

мы)( д,ля расчета длительности вреlиенного интервала,

24.3. рование запроса

осуlл€ствляется посредством зiаполнения элекгронной
]ти дополнительной полачи запрос€ в какой-либо иной

Qэормы запроса заявl4тель уведоruляется о характере
lнеF,ия посредством инфорплационного сообщения

ного запроса осуществля(]тся автоматически
из псlлей электронной фrормы зzлпроэа. При выявлении

запроса, необходимого для предоставления

носlлт()ле копии электронной фоlэмы запроса;

форму запроса значений в любой момент по

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного

роса;

из iэт;lпов заполнения электронной формы запроса без

на [)пгу к ранее пода1-1ным им запэосам в течение не

ным запросам - в теченLlе нс) менее 3 месяцев.

запрl)с посредством РПГУ направляется в орган,

регистрацию запроса.

представителя заявителя к запросу прилагается

доЕ}еt)енность в форме электронного документа,
:авш.lим) доверенность, с использованием усиленной
(в случае, если представитель заяl]ителя действует на

органом (орrанизацией) за проса
ых для предосl,авлениrl усJlуги

в электронной форме с использованием РПГУ.

осуществляется посредством заполнения элекгронной
эти дополнительной псlдачи запроса в какой-либо иной

сайте Администраtlии, предоставляющею услугу,
формы запроса.

]ир()ванного запроса осуществляется автоматически
из полей электронной формы запр()са. При выявлении

фсlрмы запроса заяЕ}итель уведомляется о характере

обеспечивается:



непосредствен]но в электронной форме

___ Сформированный запрос
рпry.

Прием и регистрация
предоставляющего услугу,
необходи м ы м и для й",,i"Ьr"Ъ"Б Й"

_ После регистрации заявление наппредоставление услуги.

После принятия заявления
услуги, статус запроса заявителя в

24.5.
государственные

муниципальные услуги,
местного

Взаимодействие органов, пр,межведомственного электронноrо взаiстатьи 7 Федерального закона N 2lО-Оёl'случае, предусмотренном частью 4 статьитом числе в э,лепронной форме сэлектронного взаимодействия','noo-i
электронного взаимодействия по
пqдведомственно й государственному
участвующей в предоставлении поед,
ФЗ государственных' и муниципальных

В случае наличия возможности
квалифицированной электронной под
заявителю в ''Личный кабинет'' РпГУl Ё иосуществляется на бумажном носителе.

заявитель имеет возможность

Информация о ходе пре,
предоставляющим услугу, в срок, не'
соответствующего действия, 

". Ьдр.d-
заяЕ}ление подавалось через РПГУi.

При предоставлении услугистатусы запроса:

а) заявление зарегистрировано - и
заявлен ие (промежуточн ый статус);

б) заявление принято к рассмотрению -
стат,7с);

г) услуга оказана - услуга исполнена. результат передан в ''личный кабинет'' заявителя

в орган, предоставляющий услуry, посредством

iOСl/ЩеСТВЛЯЮТСЯ 
ДОЛЖНОСТНЫМ

за прием и регистрацию заявленlлй
лицом органа,
с документами,

cTHblM лицом, УПОЛНО[чlОЧеННЫП4 H;l предоставлениекабин€lте" на РПГУ обновляетс" qо arari.a ''принято''.

в cтpylfiypнoe подразделение, ответственное за

органов, предоставляющих
l, орrанов, предоставляюlцих
rосударственных органов, органов

в предоставлении
ия, орrанизаций, участвующих

Федерального aппотренных частью 1 статьи 1
N 210-Ф3 государственных

щип€lлlrных услуr

24.6. Получение

услуги, ча(]ти осуществления
осуществляетсrl согласно гlункгу 

'2 
части 1

19 ФедераЛьного закоНа пr Zlо-qrЗ,1,"ч*"irJ""Ъ?"" "
единой 0истемы межведомственного

к ней региональныj( систем ;;-;;;;;;ffi;;
lЦl\rrr, -ла_л_. - -запросу органа, предостаt]ляющего y.nyry,

,llil 1::т Iл ч ":]1'_о.о 
с;а м о уп р а вл 

",, " " fr i"i ;;;;;:",
:1::]1':. ] "rатьи 

1 Федеральнс,го закона N 210-либ<l многофункциональных центров

,таlга предоставления услуги

эТаТ ПРе,Qоставления успуги, заверенный усиленнойупоrlнсlмоченного долж1-1остного лица, направляетсяслучаях выдача результата предоставлJй;;;;;

24.7. Получение ий о ходе выполнения
услуги

ин<рормации о ходе прlэдоставлlениjа услуги.

РПГУ в личном кабинете заявителя отображаются

система оргаt.lа властt4 заtr)егистрировала

заявление принято к рассмотренлtю (гlромежугочный

выполнение промежуточных этапов

_ 
УjrлугI направляется заяви.I.елю органомй 1 рабочий день после завершеl{ия выполненияlй почты или посредством ВhГV 1B.n/u"u, 

".n,



(финальный статус);

д) отказано в предоставлении
статус)"

,Щополнительно к статусу
передавать комментарий.

Если заявитель подавал заявку
ходе предоставления услуги заявитель

,Щля прос;мотра сведений о ходе и
РПГУ заявителlю необходимо:

а) авторизоваться на РПГУ (войти

б) найти в личном кабинете

в) просмотреть информацию о

3аявителям обеспечивается
услуги посредством РПГУ,

и действий

3аявителlяlм обеспечивается
решений и действий (бездействия)
предоставляющего услугу, посредством
Администрации, предоставляющую усл

по инь]м вопросам, свя

При обращении заявителя в
вопросам предоставления
осуlлествляющий прием документов,

_ о сроках предоставления

- о необходимых документах для

- о возможном отказе в
пунктом '1 3 Административного

При необходимости
многофункционального центра
Администрацию, разъяснив при этом
соответствии с Федеральным законом
гражцан Российской Федерации".

- отказано в предоставлении услуги (финальный

система органа, гредостазляк)щего услугу, м(эжет

пре,r]оr:тзвление услуги через Рпгу, то информацию о
посмотреть в "Личнсlм кабинtэте" на РПГУ,

льтiате предоставления услуг/ через личный кабинет

личныйi кабинет);

и pe:]yjlbтaтe предоставления услlуги"

24.8. Осуществление кitчества предост€lвления усл уги

ОЦеНИТЬ ДОСТУПНОСТЬ И КаLЧеС]'ВО ПРедОСтавленИя
сайтiа lцм и н истраци и, п редоста вля ю лую услугу,

24.9. Досудебное ( уllебное) обжалование решений
органа (орrан изации), долlкностного

лица органа иза ции) либо государственного
или мун пilлlьного служащего

досудебного (внесу,qебitого) обжалования
оргаlнаl (организации), должностн эго лица органа,

ЕПП/, РПГУ, электроннсlй почты и официального сайта

, официального сайта ГЕ;У РК "МФЦ"

25. Порядок выполнения административных процедур (действий)
центроttfr

25.1. Информирование
муниципальной услуги

заявl,tтелей о порядке п редоставлеtlия
многофункциональноiл щ€нтр€r, о }:оде

выполнения запроса о и мунициlпальной услуги,
с предоставление м муниципаlпьной

услуги, а также ,туlрование заявителей о порjадк€|
lмуниципальной услуги

,ном центре

центр :3а получени()м консультации по

ус|луги работник lvногофункционального центра,
заявителя:

/слуги;

муниципальной услуги (пlэ ви,lам справок);

муниципальной услуги, в сл),чая](, предусмотренных

консультации в пlлсьменной форме работник
заlяЕ|ителю лично направить письменное обращение в

раlссмотрения писыйенного обреtщения заявителя в
02.Oai.2l]06 N 59-Ф3 "О псlрядке рассмотрения обращений

заявку;



В многофункциональном центре
необходимых Jlля предоставления
явля ющихся резул ьтатом
заявителя либ,о его представителя,
представителя заявителя, документа, у

Прием документов, полученных
допускается.

При обращении в
представленные в пунпе 9
заявителя).

В ходе приема документов,
услуги, работниt< многофункционального

устанавливает личность заявителя
документ, удостоверяющий личность,
заявителя.

Основанием для отказа в приеме
u,eнTpa является отсrгствие либо отказ
удостоверяющего личность заявителя
недействител ьно rо документа,

Проверяеr, п равильность
случае если заявитель самостоятельно
многофункционального центра заполняет

Если в заявлении не указан
(эорме) указать в заявлении адрес э
предоставления муниципальной услуги
сообщений, а также в целях инфо

В случае предоставления
подлиннике не требуется, работник
документов, представленных заявителем,
отметку о соответствии копии документа
должности, фамилии и инициалов.
приобщается к кс)мплекту документов,

Комплепует заявление и

расписку принятых комплектов
предоставленных заявителем
прикрепляет его к заявлению.

Выдает заявителю один
многофункциональным центром компле
экземпляр расписки передается в Мм

Сообщает заявителю о дате
настоящего Адм инистративного

В срок, не превышающий 2 рабочих
экспедитором многофункционального
многофункционального центра
мlуниципальной услуги, передается в

Прием документов от
уполномоченного лица
Администрации вне очереди.

25.2. Прием зап заlавtптелей о предоставлениl't
муниципальной и иных документов, необходимых

для я муниципальной услуги

осуществляется приепл заявлени14 и документов,
услуги, а таOке вы,цача документов,

мунl4цl4пальной услуги, только при Ilичном обращении
наIIичии документа, удостоверяющего личность

ющего полномочи,l предстi]вителя заявителя.

отправлением либо в электронной форме, не

центр заявитель предоставляет документы,
регламента (в зависимости от цели обращения

ы}: для организации предоставления муниципальнои

или прlэдставителя заявителя, в Tol\l числе проверяет
удостоверяющиLй полнс)мочия представителя

заявителя рабсlтником lиногофункционального
в предоставлении заявителем ориl,инала документа,
предстi]вителя заявите]"lя, а такж() предоставление

,Iичность заявителlя,

заявления о предоставJlении му,ницl4пальной услуги. В
запOлllил форму заявл()ния, по его просьбе, работник

в электронном виде.

электронной почты заяlвителя, предлагает (в устной
й почты в целях возможнс)сти уточнения в ходе

сведений путем направления электронных
о ходе оказания муниципальной услуги.

подлинника документа, представление которого в
ьного центра cвeplaeт копии подлинника

под,пинниками таких доllументов, на копии проставляет
подлиннику, заверяя cle своей подl.lисью с указанием

документа возвF)ащаетсrl заявителю, а копия
в Администрацию.

документы (далее - комплект дlокуlлентов), составляя
в двух экземплярах, которая с()держит перечень

, с у,казанием даты и времени их rlредоставления, и

пл,ар расписки в подтвер)+(цение принятия
документов, предостilвленны]( заявителем, второй

с комплектом документов,

р€)зультата муниципаrlьной услуги, согласно пунпу 7

, следуюlлих за днем приема комгlлекта документ,ов,
центра или иным уполномl)ченным лицом

дiоц/ментов, необходимых для предоставления

многофункционального ценгра ипи иного
сотрудникамицентра осушествляется



В ходе приема документов
документов в присгствии экспедитора
лица многофункционального центра.

В случае отсгствия документов,в присутствии экспедитора
многофункционального центра, делает

Один экзс:мпляр
в многофункцио1-1альном центре с
предоставление муниципальной услуги,
1,Iринявшего доllументы.

В случае 0тказа в приеме
)/полномоченногlэ лица
незамедлительно, в присутствии
уполномоченного лица
от многофункционального центра
причин(ы) отказа в приеме.

Передача Администрации
п,tногофункциональном центре
окончания установленного де
муниципальной услуги.

flолжностное лицо
у()луги, посредством телефонной связи
результата муниципальной услуги.

В случае принятия решения
Администрацией должностное лицо А
таком решении, с указанием отказа в

м,/ниципальной услуги на основании
подписи экспедитора
многофункционального центра, при

При обращении заявителя или
м]/ниципальной ус;луги в

_ устанавливает личность заявителя
документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия
пс,лучен и и документов;

- знакомит заявителя или
(оглашает названия выдаваемых

лицо Ддминистt)ации прове[)яет комплектн(эсть
кционального центра или иноl.о уполномоченного

в расписке, ответственное лицо Администрации,
центра или иного уполномоченного лица

отметку в соп ровсlдит(,]л ьном реестре.

peecтpi] передаваемых комплектов д()кументов остается
доJlжl{остного лица Адlиинистр€lции, ответственногlэ за

полу,чении, с указанием даты, времени и подписи лица,

от экспедитора многофункциrона.пьного центра или

25.3. Выдача зая ре зул ьтата предоставл ен ия
муниципальной , в том числе выдача документов

на бумажном носителе, содержаl{ ие элентроl{ н ых
документов, нап ых в многофункциональный центрпредоставления госу, и муниципа.пьных услуl-по результатам

и муниципальных
государс,lгвенных

государственные
оргilнам и, предоставля ющи lи и
и орl3цзц", предостiавляющими

муниципальные услуrи, также выдача документов, вкrtюч:lя
составление на бум llосителе и заверение выписок
из информационных органов, предоставляюших
государственные ||,t ОРrаНОВ, ПРеДОСТirВЛЯЮШИХ

услуги

льтатов оказания муниципальной услуги в
не позднее 2 рабо'tих днейt, следующих за днем

ЗаКОНОДаТеЛЬСТВС|М СРС)Ка ПРеДОСТаВЛеНИЯ

ответственное за предоставлени() муниципальной
)доlиляет многофункциOнальныlй ц€|нтр о готовности

откi]зе в предоставлlэнии муниципальной услуги
стрi]цl4и в письменном виде уведомляет заявителя о

влении муниципальной услуги.

,Qолжностное лицо Администрации передает в многофункtlиональttый центр результ,ат
реестра, lэ указанием даты, времени и

центра или иного уполномоченного лица
документы.

центра должнOстное лиц() Администрации,
многофункциоl{альногс, ц(]нтра или иного

)го центра, заполняет уведомление эб отказе в приеме
я и документов, приня,гых от заявLlтеля, с указанием

iгаЕ}ителя 3аявителя за РOЗtЛэТЭТОм оказания
LleHTpe работник многофункц14онального центра:

или представителя заявителя, в том числе проверяет

заявителя действовать от имени заявителя при

заявителя с перечнем выдаваемьх документов



нiаправляет по реестру
соглашением о взаимодействии.

перечня средств
для использования в

Прием документов, полученных в
дс|пускается.

26. Порядок

26.1, Основанием для начала
(направление) заявителем в Админис
опrэtlд79ц и (или) ошибок, допущ""rо," Ь
услуги документах,

26.2.,Щолжностное лицо
предоставление муниципальной услугЙ,' pat
проводит проверку указанных в заявлении
да,l,ы регистрации соответствующего

Многофункциональный центр
документов, предназначенных для

26.3. Критерием принятия решенияотсуrствие таких опечаток и (или) ошибок.

На копии запроса делает
1lроставляет свои фамилию и ин
представителя и предлагает проставить

Если заявитель или
муниципальной услуги, а также

26.4. В случае выявления

получения, резу,льтат услуги не выдается.
описи отметку о,б отказе получения резулl
с}б отказе в проставлении заявителем

Если при |толучении заявителем
центре заявителем или представителей
в результате пр(эдоставления мчниципаJ
центра предлагает заявителю
непосредственн(э в Администрацию,

предоставления муниципальной -услуги

подразделения Администрации, oTieTcTBt
осуществляет исправление и замену
дней с момента регистрации соответст

26.5. В случае отсrгствия опечаток и

:т|.?:р]:"1, муниципальной услуги,А*дминистрации, ответственное за
заявителю об отсрствии таких опечаток и (
момента регистрации соответствующего за,

- выдает локументы заявителю или ю заявителя.

о выдаваемых докуме}]тах,
llоJIжность и подпись,

заявителя.

услугу.

заrавJlения.

с указанием их перечня,
ФИо зi]явителя или его

заявителя отк?3ыв?ется по.пучать результатпроставлять свс)ю гlодп ись в подтвЬрr4дение
;Б;;;#J;;

:I1r:_у1_1,1ц"пальноЙ услчги, (] ук€lза н lteм причины, либоподписи, указывая свои должность, ФИо ii пЬдпй.i

Tатa муниципальноЙ },слуги в мноrофункциональном
tтеля выявлены опечатки и (или) одибки в выданных
у()луги документах, раtботник lrпногr>функционального| за исправлением опечаток и (или) ошибок

печивает хранение поJ.lученны)( о.1- Администрации
и за,iвителю или представителн) заявителя, а также
документы в Администрацию, в сро{и, определенные

25.4. Иные действия, мя предоставлениямуниципальной услуги,
деиствительности усилен

подписи заявителя, ьзованной при обращенииза получением муници услуrи, а таюке с установлением
щхх центров, которые допускаются
ооеспечения указанной проверки

форме, в многофункциэнаrlьных центрах не

в выданных в резуль,
допуценных опечаток и ощибок
предоставления муниципальной
дOкl,ментах

том числе связанные с проверкой
>й квалифицированной элеrгjонной

ис,l-р;lтивнои процедуры является представление
в 1lрOизвольной форме заявл€)ния об исправлении

]ых в результате предоставлениrt муниципальной

поllразделения Администраци14, о,rветственное за
)т заявление, представленн()е заявителем, и
в срок, не преЕ}ышающtай 2 рабочих дней с

адмl4нистративной ПРоц(эдуре яЕляе-гся наличие или

опечаток и (или) ошибrэк В Выданнl)lх в результатедокупrентах должностное J.lицс струкгурного) за предоставление муниципальной услуги,llol:yмeнToB в срок, не превышанlщий S рЬОочих

(или) ошибок в документах, выданнь|х в результатедолжностное лицо струlffурного подразделения
lение мунИципальной услуги, пl4сьменно сообщает
t) ошибок в срок, не преЕ]ыщающий 5 рабочих дней с



26,6. Результатом
исправленного взамен ранее
муниципальной услуги, или сообщение

27. Порядок

27.'l. Текущий контроль за
административнь,lми процедурами, по пр(
кэнтроль) осуществляется заместителем
Крым. ТекущЙИ контроль осуществляется
муниципальными служащими
актов, устанавливающих требования к

пOдготовку отве-гов на обращения
решения, действия (бездействие)

28. Порядок и
и внеплановых п

29.2. Персональная
предоставление муниципальной
адм инистративнь!х процедур,
дол,жностных инструкциях.

29.3.,Щолжностные лица,

_ 27.2, Контдlоль за полнотой и качест
сtэбя выявление и устранение нарушений

28.1. Контроль за полнотой и ка
себя проведение плановь!х проверок
планов работы lцминистрации) и'r
обращениям грахq]ан. При провЬрке
муниципальной услуги (комплексная пров(
tsнеплановые проверки осуществляются
Б_елогорск Республики КрыЙ. П; Ь;;у;ь:глава Администрации города ЬелЬгорск
таюке моryг быть даны указания по
административного регламента.

Срок проведения таких проверок не

29. ответственность

29.'l. Контроль за предоставлением
прсlверок, выявление и устранение
муьtиципальной услуги. Проверка
Аrдминистрацию, на действие
предоставление муниципальной услуги.
рассматриваться все вопросы, связанные с

ответственность за неоказание помощи
получению ими муниципальной услуги нара

4 прс)ц€)дуры является выдача (нiаправление) заявителю
документа, являюlлегосjа результатс)м предоставления

lV. Формы
Адми

и исполнением
Административного

актов, устанавлива

и действия (6ездействие),
в ходе

услуги,

отсугствии таких опечаток и (или) ошибок,

за исполнением
регламента

ия текущеrо контроля за соблюдением
лицами поlrожений

превышать 20 календарных днеii.

ента и иных нормативных правовlых
х требования к предоставлению

]остi]вJ]ению муниципальной услуги (далее - текущийглавы Администрации города t;ЬлсЙрск Республики
пугеп,t гlроведения проверок соблrюденйя и исполнения

}ом предоставления мунl4ципальной r/слуги включает в
_1tT_ 1:]rlтелей, рассмотренrе, npu,H"ire решений и

ал муниципальной услуги, содер}(ащие жалобы налдминистрации.

пяется на основании годоЕlых или квартальных
проверок, в том числе проверс|к по конкретным

lиваlю-гся все вопросы, ()вязанные с 1.1редоставлением
r), либо отдельные вопросы 1темrати,tЬская проверка;.

основании распоряж(эния Админtлстрации города
J(онтроля, при выявлении доп,/щеllньiх нарушений,

Крым принимает решенйе об их устрЫЁп"и,l предложений по изпленению положений

муниципальной услу а таюке принятием ими решений

последовательности дейiствlлй, определенных

осуществления плановых
полноты и качества предоставлениямуниципальной услуrи, в числе порядок и формы контроляза полнотой и качеством муниципальной услуги

прелоставления муниципальной услуги включает в

лlиц Администрац,ии за решения
iаемые (осуществляемые) им и

муниципальной услуrи

lllигlальной услуги вlиючает в сэбя проведение
праз заявителей на всех этапах предоставления

пс, каждой жалобtэ гра)+(дiэн, посiупившей вмуниципал.ьных служащих, отЕ}етственных заПРОВеРКе фапов, указанных в жалобе, моЙ)ставлением муниципальной услуги.

, муl{иl]ипального служ:ащего, отвlэтственного зазз с:облюдение срокоЕ] ц 1-1(ряfll{э проведения
адмl4нl4стративным регламентом, заl(репляется в их

ощие муниципальную услугу, несут персональную
нвалидlам в преодолечии бар,ьgр,1., мешающих
с другими лицами.



30. Положения,

30.1. ,Щля осуществления контроля
объединения и организации имеют п
Республики Крым индивидуальные и
по совершенствованию качества и
заявления и жалобы с сообщением о
Административного регламента и
требования к п редоставлению

30.2. Контроль за
осуществляется путем получения
Администрации нарушений положений
правовых актов, устанавливающих

30.3. Контроль за
и организаций сlсуществляется в
интересов заявителей путем
\цминистрации нарушений положений
правовых aKToEl, устанавливающих

31.1. 3аявитель имеет право на
таюке её должностных лиц

31.2. Граждане имеют право
коллективные обращения, включая
J]иц, в государственные органы, органы
государственные и муниципальные уч
осуществление гlублично значимых

31.3. Гращдане реализуют право
гракданами права на обращение не

32.

32,1. Наруu.lение срока регистрации

32.2. Нарушение срока
досудебное (внесудебное)
многофункционального центра, работникана многофункциональный центр,
возложена функция по предоставлению
в порядке, опреflеfigццом частью 1.3

32.3. Требс)вание у заявителя
представление или осуществление
F'оссийской Федерации и (или)
предоставления муниципальной услуги.

32.4. Отказ в приеме документов,
правовыми актами Российской
актами для предоставлен ия

32.5. Отказ в предоставлении
предусмотрены федеральными принятыми в с()ответстIзии с ними иными

щие требования к порядку и формам
контроля за предоста еill муниципальной услуги, в т()м
числе со стороны их объединений и организаций

предоставлением мунlпципальной 11слуги граждане, их
направлятЬ в Администраt]ию города Белогорск
lные обращения с предложениямlи, рекомендациями
предоставления муниципаlrьнсй услуги, а также

наруш()ниИ специалистаtми Админи()трации положений

к предоставлению мlуниципальнсtй услуги.

V.,Qосудебный
и действий

ый) порядок обжалования решений
) органа, предоставляющего

муниципальную услуu, ьного центра, а также
их должностных лиц, рственных служащих, работн иl;ов

3'l. Информация для о его праве подать жа.поб1/

)lx нормативных правовых актов, устанавливающих
ьноЙ услуги.

муниципальной услуги со стороны гракдан
ФорплаL|ии о наличии в деиtствиях специалистов
Административного регламента и 14ных нормативных

к предоставлению Iчlуниципальн<lЙ услуги.

муниципалЬной услуги СС) CTOPOHLll обьединений грахlдан
предстiавления этими о€iъединениями и организациями
t инсрормации о наличии в д€lйстrlиях специалистов
АдминttстРативного регламента и 14ных нормативных

жалlэвание действий (бездействия) Администрации, а
в досуqебном (внесудебном) порядцбl.

лично, а также ]лаправлять /ндивидуальные и
с,бъединенИй граждан, в тэм Llисле юридических

местного самоуправления и их llолж,ностным лицам, в
ия и иные органиiзации, на к()торые возложено

и их должностным лицам,

обращение свободно и добровoльно. Осуществление
HapyLJaTb права и свобrэды других лиц

жалобы

о предоставлении муниципалt,ной услуги.

ия муниципальной услуги. В ,1казанном случае) заявителем решенийi и действий (бездействия)
многtэфункционального центра возмо)кно в случае, если

иl,цействия (бездейrствие) (оторого обжалуются,
тветствуюшей муницип;tльной услуг!l в полном объеме
'16 Фе,церального законzr N 210-Ф3.

или информации либо осущес.гвления действий,
не предусмотрено нормативными rlравовыми актами

ики Крым, муниципаль}lыми правоt]ыми актами для

эедостчtвление которых предусмl)трено нормативными
и (илtи) Республики Крыlчt, муниципальными правовыми
усл,/гу, у заявителя.

услуги, если осноЕlания отказа не



срока таких исправлений. В указанномрешений и действий (бездеr
многофункционального центра возможнои действия (бездействие1' которого i
:]]_о]r"чrlющих муниципальных услуг встатьи 16 Федерального закона tt ZiО-tЬЗ

32.8. Нарушение срока или
м,/ниципальной услуги,

32.9. Приостановление
приостановления не предусмотрены
иl-|ыми норматиЕ]ными правовыми аlп
м)/ниципальными правовыми акгами. В

статьи 16 Федерального закона tЧ ZiО-rЪЗ.

заявителем решений и действий (бЪз1
мгtогофункционального центра 

"оз"ожно "и действия (бездействие) которого об
::.:]..:l.]"Jющих муниципальных услуг в

нормативными правовыми актами
rМУНИЦИПаЛЬНЬ!МИ ПРаВОВымИ акгамИ. В
;заявителем решений и действий

результате преllоставления

отказе в приеме документов,

центр, решения и действия

33. Органы

услугу, жалоба направляется на

многофункционального центра 
"озмо*нои действия (бездействие;" которого i

:::9]""ч"Jюtлих мун иципал ьных услугстатьи 16 Федерального закона Г.t ZiО-,ЬЗ.

32.6. 3атребование с заявителя
предусмотреннсlй нормативными п
Flрым, муниципаlльными правовыми

32.7" Отказ органа,
предоставляющего муниципальную
многофункцион;lльного центра в испр

. 32.10. Требование у заявителя при
информации, отсутствие и (или),.доJr.

предоставлении муниципальной услуги, з;части ,1 статьи 7 Федерального закона N 2обжалование заявителем решений и де
работника многофункционального центра

предоставлению соответствующих муни
определенном частью 1.3 статьи 16 ФедЬоэ

л 33.'l. В случае обжалования действlцминистрации города, должностного лица

332 В случае обжалования
многофункционального центра, осущест
рассмотрение дирепору ГБУ РК ''МФЦ''.

. В случае обжалования действий(уполномоченного лица) *rпбО. 
-r.пБ

внуl,ренней политики, информаци" , .rЬ., t:и Крым.

й Федерации и (или) F)еспублики Крым,
случае досудебное (внес:удеr5ное) обжалован ие1ействия) многофункЦионально-О r]eHTpa, работникаслуtlзцl, если на многофункциональный 

центр, решенияйап\rh.rлакалуются, возложена функция пс) предоставлению
полно]М объеме в порядке, опредеr.,енном частью 1.З

преlqоставлении муниципальной
актilми Российской Федерации и

муниципальную услугу, должностного лица органа,многофункционального центра, i;#;;;;llопущенных ими опечаток и ошибок в выданных в
ус.пуги документах либо Hapytueнrle установленного

ценгра, работникаслучiае, если на многофун кцrо"",., on., й .i"rrpl рЪ*""'"'возложена сРункция по предоставлению
полном объеме в поряд,кЬ, опр.дuпrriiом частью ,1.3

выдачи документов по результатам предоставления

муниципальной услугиl, iэсли основания

услуги платы, не
(или) Республики

лица, которым

льными законами и приl{ятыми Е} сос|тветствии с нимиРоссийской Фелера5lиt и (илчt) Cr.nyOnr*, Крым,(элучае досудебное (внесу,цебгtоеf оОжiлов5; ;;;) многофункционального центра, работникаесли на многофугtкциональныlй центр, решения
я,_ возложена фlункция по предоставлению
объеме в поряд}(е, определенном частью 1.3

муниципа,пьной услуги документов иликоторых не указьlвались при первоначальном
для предоставления муниципальноii услуги, либо в

{ж,";]::1"_!. сlучаев, предусмотрс,нЙых пункгом 4

"Ll,i lL::::з::: у_ зу!ч,i йЬуд.Ь;;; Ё.;'у;Ъ#")
( безае й ств и я 1 й ногф у,iйrЪ rЪ" J;;;;' Т,;;;;; :в случае, если на многофункциональный

]_1отоRого обжалуются, 
"о.по*Бij"9уr*цr, по

ýтулr, л 
вл 

л 
попном объеlле в порядке,

зi]кона N 210-Фз.

власт]l,t, организации, дlолжнос,гны е
т бьlтt, направлена жалlоба

lй (без,цействия) или р(эшения зэмiэстителя главыА,дминистраци и, предоставля ющего мун ици пал ьную
е главе А,дминистрации.

иri 
_ 

(бездействия) или решения работникаго прием документов, жалоба направляется на

) или решения
Учредителю ГБУ _директсlра ГБУ РК ''МФЦ''

РК "МФt]" - Министерству



34.1. Жалоба подается в
(посредством ЕПГУ, РПГУ,
l]вязью, в ходе предоставления
Администрации и многофункцион"п.ri,Й
министров Республики Крым.

Жалоба должна содержать:

1) наименtэвание органа,
органа, предоставляющего муниl
многофункционiа,льного центра, его
(бездействие) которых обжалуются 

;

2) фамилию, имя, отчество
заявителя - физического лица либо

3) сведения об обжалуемых
гчlуниципальную услугу, должностноголибо муниципального
многофункционал ьного центра;

4) доводы, на основании
(бездействием) органа,
предоставляющего муниципальную
многофункционального центра, рабоiника
представлены документы (при наличии),

к)ридического лица, а Taloкe номер (номс
почты (при наличии) и почтовый адрес, по

учре-дителя многс,функционал ьного ц€
дней со дня ее регистрации, а в
м\/ниципальную услугу,
и()правлении допущенных опечаток и
установленного срока таких исправлений -

36.1. По результатам рассмотрения

а) жалоба удовлетворяется, в том ч
дOпущенных опечаток и ошибок в выданl-{
документах, возврата заявителю ден
нормативными правовыми актами

2) в удовлетворении жалобы

36.2. В случае установления в ходе
соOтава административного
по,]1номочиями по рассмотрению жалоб,
органы прокуратуры.

37.1. Не позднее дня,
форме и по желанию заявителя в
резул ьтатах рассмотрен ия жалобы.

34. Порядок и рассмотрения жалобы

услуги, при личном оСiрашlении заявителя в
, посредством теле<Ронной ''горячей линии'' Совета

фсlрме на бумажном 1-1осителе, в электронной формесаiiта А,дминистрации, электронноli почты), почтовой

го муниципальн},ю услугу, должностного лица
услугу,, л.ибо муницигlального служащего,

контактного телефона, адрес (адреса) элекгронной
lрып,t Должен быть нагlравлен ответ заявителю;

и действиях (бездействии) органа, rlредоставляющего
органа, предоставляl.сщего муниtlипальную услугу,

луниLlипалЬную услугу, многофункцис|нального центра,жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочихобlкалования отказа орган€l' пlr"до.r".п""й"lо
ого центра в приеме Дс|кументоlз у :]аявителя либо в
ошиtбок или в случае обжаловilния нарущения
течение 5 рабочих дней со дня еlэ реl-истрации.

36. Резуль, рассмотрения жалобы

принимается одно из следующих решений:

35. Gроки

многофункциональнэго LleHTpa, -раОотниЙ

заявителЬ не согласен с решенrlем и действиеммуниципальную услуг)/, должност1-1ого лица органа,
услуг},, либоyUJ ly| ),l лиоо муниципальноl-о служащего,

многофункционального центOа. 3lаявителеп,л пrгtгvт бкlткельного центра. 3lаявителем могут быть
доводы зilявителяl, ли5о их копии.

жалобы

) обжалования заявителем реUJений и действий

и (или) работника, рецlения и действия

- при наличии), сведения о месте жительства
, СВеДеНИЯ О ПrеСТе НаХОЖllеНИЯ 3аЯВИТеЛЯ -

направляет имеющи€}ся материалы в

ния заявителя о результатах
жалобы

te в форме отмены приllятого решеliия, исправления
в р(эзультаТе предостаЕ}ления муниl"lипальной услуги( ()Р€!ДСТв, взимание которых не предусмотрено
Федерации и (или) Республики Крыlи;

4 по результатам расс;мотрения жilлобы признаков
или преступления доJlжностнс)е лl4цо, наделенное

37. Порядок

днем принятия решен}lя, заявителlо в письменной
ной форме направляется мотиlзирсванный ответ о



37 "2. В случае признания
информация о действиях, ocyr
многофункциональным центром в
при оказании муниципальной услчt,указывается 

информация о
rjелях получения муниципальной

З7.3. В случае признания
ilаются аргументированные
порядке обжалсlвания принятого

38.

38.1. Принятое по резульгlорядке, установленном дейс
РеспубликЙ Крым.

39.,1. 3аявитель вправе
получением информации и
письменной форме, в том числе

40. Способы и

, 40.1. Информацию о порядке
информационных стендах, в ме
телефонной связи, при личном
(ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт

3аместитель глэвь,l адми нистрации

целях
,а

39. Право заявителя на
необходимых для о(

решения по жалобе

е информацпп п документов,
я и рассмотрения жалобы

одлежащей удовлетворению в от,вет€) заявителю даетсяlых 0рг;аноМ, предоставляющиМ lчlун!|ципальную услугу,незаме,qлительного УсТрiаНенИя вtьiявленных нарушенийприllосятся извинениrl за доставл€)нные неудоьства иствиях, которые необ;кодимо совеl)шить заявителю в

Jre подлежащей удовлетворениlо в ответе заявителюо прl4чинах принятого р€|шения, ia та{же информация о

м_отрения жалобы рецение мож(эт быть обжаловано взакоIноrхательством Российской Федерации и (или)

"._л 

jУ.:т1"]?луr, мнrэгофункtlион альный центр за0ходlип/tых для обоснования И Раrэсмс)трения жалобы, вобр,ащении заявителя, иlли в электрснном виде.

оставления муницип;rльной усл),ги, посредством
пс|средством почтовоli связи, в элепронном виде

заявителей о порядке подачи
жалобы

и рассulотрения жалобы ]заявитель вправе получить на

и, официальный сайт ГБУ РК 'МФЦ'').
в электронном виде

Р.Э.Аметов



о принятии на учет (признании) r

(

,1. Прошу принять меня/мою
помешениях по договору
С: ОТНеСеНИеМ К КаТеГОРИИ
сснования отнеоения к категории

Я (и вышеуказанные
,\1министрации гlо учету любых
сведений и восполнения
государственной власти и органов
самоуправления, lэрганизаций всех

Я (и вышеуказанные дееспособные
|9р94а Белогорск Республики Крым в
27.07.2006 N 152-Ф3 ''О персональн
использования средств автоматизации

мс|еЙ семьи) даю (дiаем) согласие Администрации
тв€|тствии со статьеЙ 9 Федерального закона от
,щзllнlэlх" на автоматизированную, а также без

ены моеЙ семьи) даю (даем) с()глаl]ие на получение
необходимых для проверки представленных мною

l, от соответстЕ}уюlлих сРедtlральных органов
власти Республики Крым, iэрганов местного

Приложение'1
к Админис:тра"],ивному регламенту

пр. едоставления муlrиципальной услуги
"Принятие гра:ц{даtl на учет в качестве

нр(дающихся в )(илых помещениях''

гращqанина(ки)
адtчlинистрации город|а Белогорск

(фамrллия)

(имя, отчество)
нного(ой) по месту ll:ительства по

(почтовый индекс, населенньЙпункт,

, 1-1ol\4ep дома, корпуса, квартирlы)
ta те,пефонов:

ЕниЕ
нущдающихся в }килых помецlениях

категоglиям)

учет (признать) в качестве нркдаюtrlихся в жилых

Фамилия, имя, отчество ,) заяlви-геля и членов его Родственные
отнOшеlия членов

семьи по 0тношению к
заяt]ителю

семьи.
МОИХ ПеРСОНЭЛtlНЫХ ДаННЫ} И ЧЛеНОВ МОеЙ

семьи/подопечного



Я (мы) предупре)<,ден(ы) о
кодекса Российской Федерации,
0ведений, не соответствующих
статьей 327 Уго,ловного кодекса

Настоящсэе согласие
информации или документов,
с законодател ьством Российской

имущества не имеем (имеем) (

иод дО истечениЯ сро}(ов хранениrl соответствующей
указа1lную информаци}сl, определяеlйых в соответствии

предусмотренных частью 't статьи 56 Жилищного

<;о мной, собственного движимого и недвижимого,ь).

при выявлении В представленных документахl, а таюке об ответственности, предусмотренной
Фе,qе рации, за подделку докум€|нтоt].

Я обязуюсь ежегодно
плесяца сообща.гь сведения о всех

сведения о составе с€)мьи и регистрации. В течение
t] ссставе семьи и месте про)(ивания.

Ни я, ни члены моей семьи,

Граяlданско-правовых сдел(
семьи не совершали (совершали)

ми l,,lоlйещениями в последние 15 лет я и члены моей

(если совершали, указать,

опись сдаваемых

Я предупрежден(на)
искаженных сведений.

за представлениlэ недостов()рных либо

(Ф и.о )
(Ф.и о.)
(Ф,и.о.)
(Ф.и.о.)

Подписи
заявителя и всех дееспособных членов его семьи

об



к дд м и н исто.rr * onT,|;:HTý;
предоставления муниципальной услуги''Принятие грацдан на учет в качестве

н}л(qающихся в жилых помеtцениях''

журнАJI
ий грацдан о принятии на учет

Порядковый
номер

заявления

flaTa
подачи

заявления

tФио заявителя
и членов его

семьи

д
по

(

l

грi

lтаин
;танов
прин,

>б oTKi
ж(4ани

уче,l

)мер
lения
тии
зе)
{а на

flaTa выдачи
или

направления
грах(данину

постановления о
принятии

(об отказе) на
учет

l1оряtдковый номер строки в
книге учета гра)(дан

1 2 3 4 5

регистрации

6
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Приложение 4
к Админис;тра,-ивному регламенту

предоставлени j] му]{иципальной услуги
"Принятие гра,х(цаl{ на учет в качестве

нрqlающихся в )килых помещениях"

3аявителем

в АдминистраLlии города
для

i]окументы принял

Подпись должностного лица, прин

дOкументов

заLявителя)
Крым представлены следуюLцие документы

(наименование муниципiальной услуги)

Ф14Сl должностного ли ца, прин jавш()го документы)

2Э_г.

1..
2,_
3..
4._
5._
6._
7. _

8._
9._
,l0.


