
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОР СК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

лlь + -п

об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
<выдача справок о регистр ациижителям частных
домов и других жилых домов, не состоящих на учетев МУП (ЖКХ г.п. Белогорска)

В соответствии с федералъным законом от 2 мая 2ооб п, ЛЬ 59-ФЗ (о
ПОРЯДКе РаССМОТРеНИ'I ОбРаЩеНИй ГРаЖдан Российской Федерации), с закономРоссийской Федерации от 27 июля 2010 года }lb 210-ФЗ кОб организациипредоставления государственных и муниципалъных услуг), постановJIениемПравительства Российской Федерации от 27.0g.20ll года ЛЬ 7g7 (овзаимодействии между многофункцион€шьными центрами предоставленияюсударственных и муниципальных услуг и ф.д.р-"ными органамиисполниТельноЙ власти, органамИ государСтвенныХ внебюджетных фондов,органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органамиместного самоуправления>, постановлением Правител"ar"ч РоссийскойФедерациИ оТ 16.05.2011 года JФ 37З (О разработке и утвержденииадминисТративныХ репIаментоВ исполнения государственных фуr*ц"и иадминисТративныХ репIаментоВ предоставления государственных усJý/г),ПОСТаНОВЛеНИеМ СОВеТа МИНИстров Республики Крым о, r 

j.oz.2016 года Nь 57
<<о внесении изменениЙ в постаНовление Совета министров Республики КрымОТ 07 'l0'20l4 ГОДа j\lg З69>>, РУКОВОДСТВУясъ Уставом муницип€uIьного
образования городское поселение b.no.op.k Ъеспублики Крым, Положением
об Администрации города Белогорска Бегогорского района Республики Крым:

)'Ь,rlЬпFQ dдэto^Ф п Белогорск

d



ПОСТАНОВJIЯIЕТ:

1.утвердить административный регламент (об утвержденииадминистративного регJIамента предоставления муниципапьной услуги<<выдача справок о регистрации жителям частных домов и Других жилыхдомов, не состоящих на r{ете в МУП (ЖкХ пп. Белогор.*чu (Приложение).2,опубликовать настоящее постановление на странице муниципzlльногообразования городское поселение Белогорска Белогорского района РеспубликиКрыМ государСтвенноЙ информационноЙ системЫ РЪспублики Крым <ПорталПравителъства Республики'Крым> в информационно- телекоммуникационнойсети <<Интернет>>.

3.Настоящее постановление
опубликова]ция.

вступает в силу со дня его официагrьного

4,Считать утратившими силу постановление Администрации от 29.06.2016 года,пlЬ 365_П (об утверждении административного регламента предостаыIениямуниципалъной услуги <<Выдача справок о составе семъи житеJUIм частныхдомов и других жилых домов, не состоящих на учете в Муп (жкх пп.Белогорска>
5.Контроль
заместителя

Глава администрации

за выполнением настояtцего постановления возложить напIавы администрации Курбанова В.А.

И.С.Ипатко



УТВЕРЖДЕН
По становлением администрации

", 
.lЦ,gд,h|д ал еаа .лгп^ # -[_

Адм инистративный регламент
предостtlвления муниципЕrльной услуги

<Выдача справок о регистрации жителям частньrх жилых домов))

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной усrгуги кВьцача спрЕlвок о

регистрации жителям частных жилых домов)) (дшее - административный реглшrент)
разработшr в це",гlях повышения качества предоставления и доступности Ntуниципальной

усJtуги, повышения эффективности деятельности оргtlнов местного сilмоупрчlвления,
создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при
предостilвлении услуги, и опредеJIяет сроки и последовательность действий
(административньгх прочелур) при предоставлении усJtуги.

2. Муницип{tльнirя услуга предост.lвJIяется администрацией города Белогорск.

2.1. СпециaчIисты, работающие с инв{чIидtlми, проходят инструктирование или обl^rение по

вопросtlп{, связчlнным с обеспечением доступности для них объектов социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур и усJгуг.

3. Предоставление lчfуниципi}льной ус.lгуги осуществляется в соответствии с:

о Федеральным законом от 2 мая 2006 п }lЪ 59-ФЗ <о порядке рассмотрения обращений

црЕDкдtш Российской Федерачии>
о Федеральным законом от 24 ноября 1995 года Jф18l-ФЗ ко социальной защите

инвitлидов в Российской Фелерации> (<Собрание законодательства РоссийскОЙ
Федерации>ц 27 ноября 1995 года, Jllb48, ст. 456З; кРоссийскtutr гiч}етаD, 02 декабря
1995года, Jt234);

о Иными действующими нормативными правовыми актzlп,lи Российской
Федерации, Республики Крым, муниципальными прztвовыми tlктtll\{и Белогорского

района Республики Крым и городского поселения Белогорск Белогорского раЙона
Республики Крым и настоящим Регламентом.

Результат предо ставления муниципа-гtьной усJryги

4. Конечным результатом предоставления муниципа-пьной усJгуги является предоставление

справки.

описание заявителей
5. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является:

. грtDкдчшин, проживающий в частном жилом доме, принадлежапIем ему на праВе

собственности, расположенном на территории города Белогорска.

II. Требования к порядку предоставленпя муЕиципttльной ус-тгуги
Порялок информировzlЕия
6. Информация о порядке предоставления муниципа-пьной услуги рд}мещается:

. на информационных стендчlх администрации городского поселения,
о на официа.пьном сайте администрации города Белогорск.
о Размещение информачии по предост:лвлению муниципальной усJIУги

осуществJIяется в форме докуN(ентов на бумажных носитеJIях и в электронной фОРме.



о Информаци1 предоставJIяемм гражданам
открытой и общедоступной. Информация о
должна быть досryпна для инв€lлидов.

7. На информационных стендах администрации
информация:

Порядок консультирования

9. Консультации о порядке предоставления муниципа_пьной
веддцим специiUIистоМ отдела земельных, им)лцественньrх
архитектуры, градостроительства и ЖКХ (далее - отдел):

о устно при личном обраlценииили по телефону;
. в письменном виде.

о муниципа-гtьной услуге, явJuIется
предоставлении муниципальной усrгуги

города Белогорск размещается следующаJI

услуги предостчlвJIяются
отношений, вопросов

о перечень доч.ментов, которые
муниципirльной услуги;

необходимо представить для IIолччения

, основчlния дJIя отказа в предоставлении муниципальной услуги;о график работьт администрации городского поселения и приема заявителей;, извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги;
. номера кабинетов лля обращения зrulвителей.

8, На официа_пьном сайте администрации города Белогорск размещается следующ'lинформация:
о сведения о местонzlхождении, телефоны администрации города Белогорск;о график работы администрации города Белогорск;
. текст административного регламеIIта с приложениями.

10, Если ведущий специалист отдела, принявший звонок, не может сап,Iостоятельно ответитьна постаВленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен)
другому должЕостному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен ,Ьлфонньrйномер, по которому можно получить необходимую информацию.

l1, ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии отдела, вкоторыЙ позвониЛ lрtDкдulниН, фамилии, имени, отчества и доJDкности веддцеюспециалиста, принявшего телефонньтй звонок.

12. Время разговора в среднем не должно превышать 10 минуг.

13, Все письменные обрапIения, поступающие в администрацию города Белогорск,
регистриРуются в общем отделе по земельным, имущественным отношеIIиям, вопросовархитектуры, градостроительства и жкх ответственным за прием и рa*a.1р^urд"осоответствующих зiUIвлений.

14, Письменные обраlцения рассматривilются ведущим специЕrлистом отдела в соответствиис законодательствоМ, реryлирУющиМ порядоК рассмотрения обраlцений граждан.

Сроки предоставления муЕиципrrльной услуги

15, МаксимаJIьное BpeM,I ожидаЕиrI в очереди при подаче соответствующих дочд{ентов, атакже на поJI}чение консультаций не доJDкно превышать 40 минуг.

l6. Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 60 минуг.



Перечень докуN{ентов, представляемых з€UIвителем

17, ДJIя поJгrIения справки о регистрации гракданин, проживающий в частном жилом доме,принадлежаlцем ему на праве собственности, представляет в отдел следующие документы:о домовую книry о регистрации гр.Dкдан либо поквартирнzш общм карточка;о поспорт з€lявителя и coBМecTllo с ним зарегистрированных грtDкдаII;о правоустанавливающие докуIuенты на жилой дом и технический паспорт;. надлежаrцим образом оформленную доворенность (в Сл1..lае обрапtения за полrIением
справки о регистрации представителя заявителя)

фебования к документЕll\{, предстiIвjIяемым зчUIвителем

18, ПредсТавленные зiUIвителеМ Доц/менты не должны содержать подчистки либо приписки,зачеркнугые слова и иные не оговоренЕые в них исправления, а также серьезньD(поврежденийо не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

19. Все доцументы представляются на буиажном носителе.

основшrие дJIя отка,:}а в предостilвлении муниципztJIьной ус-гryги

20,В предоставлении муницип.льной услуги может быть отказано в сJцлае, если зzUIвителем
предстЕвлены докр(енты, предусмотренные пунктап{ 17, админ"arр*йu,rого реглЕlп,lента, Еев полном объеме, а так же если они не соответствуют требован"ri, уaru"овленным пуЕкry
l 8 административного реглап{ента.

2l,отказ в предоставлении Ntуниципа-пьной усJrуги Ее является ,,репятствием для повторного
ОбРаПIеНИЯ ЗlUIВИТеЛЯ ИЛИ еГО представителя после устранения причин, посJIуживших
основанием дJUI oTKtBa.

требования к помещениям, в которых предостilвляется муниципirльнtul усJtуга, к заIry
ожидЕlния, местап{ дJUI зzlполнения запросов о предоставлении муниципальной ус.тrуги,информационным стендulnл с образца-ми их зi}полнения и перечЕем дочментов,необходимыхдJuIпредоставлениямуниципirльнойуслуги, в том числе к обоспечению
доступности для инвалидов укЕванных объектов в соответствии с зilконодательством

Российской Федерации о социztльной заIците инвi}лидов

22, Помещения, в которых предостilвJUIется муниципitJIьная усJryга:- предпочТительнО рr}змещаЮтся на нижних этiDкilх зданий, или в отдельно стоящихзданиях, и должны быть оборудованных отдельным входом. Расположение выше первогоэтФка допускается при наJIичии в здulнии специально оборудованного лифта или подъемника
дJUI инвirлидов и иньIх ма-гtомобильных групп населения. Входы в помещеЕия оборlдуютсяпzlндусами, расширенными проходtlп,lи, позволяющими обеспечить беспрепrr"ruе,r""rи
доступ инвЕlJIидоВ, вкJIюч€lя инвiUIидов, использ)дощих кресла-коJUIски ;

- должны соответстВоватЬ санитарно-гигиеническим, противопожарЕым требовшrиям итребованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним
инвЕtJIидов и маломобильных групп населения;

- оборуцуются световьтм информационным табло;
- комплектуеr:ся необходимым оборудованием В целях

дJuI поJryчателей государственной услуги;
созlIания комфортных условий

- должны быть оборудованы устройствапtи для озв}пIивilния визуЕrльной, текстовойинформации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайлrя и на контрастном фоне, в соответствии
с действующими стандартами выполнения и рrвмещения таких знаков, а также визу.льЕыми



иЕдикаторЕl]\,{и' преобрiвУющими звуковые сигнatлы в световые, речевые сигЕilлы втекстовую бегущую строку.

23'МеСТа ОЖИДаНИЯ ДОЛЖНЫ бЬТТЬ ОбОРУДованы стульями, кресельными секциями, скil*Iьями.количество мест ожидания определяется исходя из факrической нагрузки и возможностей
дJIя их рЕrзмещения.

24,места для информирования' преднiвначенные для ознакомления заявителей синформационными материIIJIап{и, оборудуются информационными стендаI\{и. кинформационныМ СТеНД€lI\,{ должна быть 
-обaa.r"чa"u 

возможность свободного доступагрчDкдан.

на информационных стендах или информационных термиЕiulilх рЕlзмещаетсявизуальная, TeKcToB€UI И мультимеДийная 
""фор*uц"" о порядке предоставлеIIи'Iмуниципirльной услуги' Информационные стенды устанiIвливаются В Удобном для граr(данМеСТе И ДОJDКНЫ СООТВеТСТВОВаТЬ ОПТИМuUIЬНОМУ ЗРИТеЛЬНОМУ и слуховому восприJIтию этойинформации гр€Dкданами.

25' фебования к обеспечению доступности NIЯ инвiUIидов В соответствии сзаконодательствоМ Российской Федерации о социаJIьной защите инвilлидов :- возможность сilN{остоятельного передвижения по территории, на которойрасположен объект в цеJUIх доступа к месту предоставления муницип€lJIьной услуги, входа Втzкие объекты и вьIхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него передвходом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощьюспециалистов, предоставJIяющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, атiжже сменного кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения по территории учреждения, оргЕlнизаццц, а также припользовilнии усJtугzlп{и, предоставляемыми ими ;
- содействие инвilлиду при входе в здание и выходе из него, информированиеинвilJIида о доступных маршруrах общественного тр:lнспорта;
- дублирование необходимой для 

"""*"доЪ звуковой и зрительной информации, атакже надписей, знаков И иной текстовой и iрабиrескои информации знtжами,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск .Урдо переводчика итифло сурдо переводчика;
- допуску на объекты собаки-проводника при нirличии дочrпdента9 подтверждающегоее специальное обучение и вьцаваемого по фоlме и в порядке, которые опредеJIяются

федера,пьным органом исполнительной 
"пu"r",-о"уществляющим функции по выработке иреализации государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в сфересоциапьной защиты населения;

- выделение не менее l0 процентов мест (но не менее одного места) для парковкиспециальных автотранспортных сРеДств инвалидов на каждой стоянке (остановке)ЕlвтотранспортIrых средств, в том числе около объекгов социiшьно;,- ;;*;;ъ;;;^;тр.шспортной инфраструктур.
В случаяХ, еслИ существуЮщие объекты социzlльной, инженерной и транспортнойинфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвапrидов, доих реконструкции или капитilльного ремонта, принимzlются согласованные с одним изобщественных объединений инвtUIидов, осуществляющих свою деятельность на территориипоселения, муниципilльного района, городского округа, минимilльные меры для обеспечениядоступа инваJIидов к месту предоставления усJrуги либо, когда rrо 

"оrrохно, обеспечитьПРеДОСТulВЛеНИе НеОбХОДИМЫХ УСЛУГ ПО МеСТУ жительства инвалида или в дист.нционномрехиме.

26, Места приема заявителей оборудуются информационными табличкаrrли (вывескапrи) суказанием:
. номера кабинета и нiввания отдела;
о фамилии, имени, отчества и должности специ€lлиста;



о _ информации о днях и времени приема зсrявителей.

Таблички на дверях или стендах устtlнавливtlются таким образом, чтобы при открытой двери
были видны и читаемы.

27. Рабочее место ка:кдого ведущего специi}листа оборудуется персонzшьным компьютером с
возможностью доступа к необходимым информационным базам дilIных, печатающим
устройством, а также офисной мебелью.

28. Муниципatльнru усJгуга предостЕlвляется заявителю бесплатно.

III. Административные процедуры

последовательность выполнения административных процедур

29. ПредоставлеЕие Iчrуниципальной усrrуги вкJIючает в себя следующие административные
процедуры:

о прием и рассмотрение докр{ентов;
о оформление спрilвки;
. вьцача справки.

Прием и рассмотрение докр{ентов

30. основанием для начаJIа исполнения административной процедуры по приему ц
рассмотрению доч.NIентов явJIяется личное обращение заJIвителя или его предстtlвителя в
отдел с необходимыми ДОКУIr,{еНТап,rи для предостalвления муниципальной усJrуги.

31. Ведущий специа.пист отдела проверяет представленные в соответствии с ггуrктом 17
административного регл3lп{ента докУIчrенты на соответствие их требованиям, устЕtновленным
пункгilп,I 1 8 административного реглilмента.

32. В сJгrIае предстtвления докуN{ентов, предусмотренных пункгом 17 административног0
решап{ента, соответствующих требованиям, устttновленным пунктом 18 административного
регJIЕlп,fента велущий специtlлист отдела регистрирует зчtявление о выдаче справки о
регистрации в журнале <<Регистрация заявлений гр{Dкдан) с присвоением регистрilIионного
номера и даты.

33. В слrпе представJIения докуr1,IеНТОВ, предусмотренных пунктом 17 4дминистративного
реглilN{ента, не в полном объеме и (или) не соответствующих требованиям, установленнымгrунктом 18 административного реглап,Iента, ведущий специалист отдела откtl:}ывает
зilJIвителю в предостЕtвJIении муниципatльной ус;ryги, предост€lвJIяет заJIвителю устную
консультацию и выдает пilпlятку с перечнем документов, необходимых для предоставлениrI
Iчfуниципzrльной усrrуги.

34.максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15
миЕуг с момента поступления соответствующих докуIlfентов в отдел.

35. Основанием для начаJIа .

рассмотрениrI докуN{ентов и
документillчf.

Оформление справки

исполненИя админиСтративной процедуры явJUIется результат
, иХ соответствие требованиям, предъявJUIемым к данным

36.по результата}d рассмотрениrI документов ведущий специалист отдела оформляет справку
о регистрации.
3 7.заместитель главы администрации проверяет и подписывает справку.



37, Максимальный срок исполнения данной административной процедфы составляет 50
минуt с момента рассмотрениrI документов ведущим специilлистом отдела.

Выдача справки

38. Ведущий специшtист отдела заверяет подписанную зitместителем пIавы администрации
спрzlвку печатью отдела и выдает ее зiulвителю или его представителю.

39, Максимальньтй срок исполнения данной административной процедуры состав.тrяет 5минуг с момента полrIения ведущим специtlлистом отдела спрtlвки, подписанной
зап{естителем главы администрации.

[v- Порядок и формы контроля по предоставлению муниципirльной услуги

40, Теrсущий контролЬ пО соблюдению и исполнению муниципЕrльными сJIужаrцими
последовательности действий, определенных административными Процедурами по
предост:lВлению муниципальной услуги осуществJIяется глzвой администрации городского
поселения.

текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом
проверок соблюдения и исполнения муниципЕtJIьными служаIцими положений регла.тr,rента,нормативньгх правоВых ilKToB Российской Федерации и муниципЕUIьных правовьтх актов.
полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатапd
проверки.

проверки моryт бьтть плtlновыми И внеплановыми. При проверке могуг
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципа-пьной услуги(комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Провер*u-ru**"
может проводиться по конкретному обращению зaцвителя.

41, МуниципЕuIьные сJrужащие, rIаствующие в предостtlвлении муницип:rльной усrтупа,несуГ ответствеНностЬ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое)
в ходе предоставления муниципurльной услуги, в соответствии с требованиями действующего
законодательства.

V. Порядок обжшlования действий (бездействия) и решений, ос)лцествJIяемых (принятьтх) в
ходе предоставления муниципirльной усrгуги

42. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) и судебное обжалование действий(бездействия) и решений, осуществJUIемых и принимаемых при предостtlвлении
Nrуниципальной ус.тrуги.

4З. Жалоба в досудебном (внесудебном)
Федеральным законом от 2 мая 200б г. J\Ъ

гр,Dкдан Российской Федерации >.

порядке рассматривается в соответствии с
59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений

44, Порядок сулебного обжа.тrования действий (бездействия) Должностного лица, а также
принимаемого им решения при исполнении муниципальной усJtуги определяется в
соответствии с действующим граждilнско-процессуЕtльЕым зiжонодательством.

муниципальнtш услуга <выдача справок о регистрации жителям частных жилых
домов) предостulвJIяется по адресу:

г. Белогорск, ул. Луначарского,13 телефон \ факс (06559) 9-14-64/ 9-23-42

ответственность должностньж лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые ими
в ходе предоставления муниципirльной услуги.



45. [олжностные лица' предостаВляющие муниципаJIьную УслУЦ,
ответственность за неоказание помощи инвЕrлидzlJ\{ в преодолении
поJrr{ению ими государственной услгуги наравне с другими лицами.

несут персонаJIьн}.ю
барьеров, мешаюIцих



Выдана

СПРАВКА О РЕГИСТРАЦИИ

Форма 9

по адресу:

Совместно с ним(ней) зарегистрированы:

Согласно документу:
N

от г.
(кем выдан)Общая пло,цадъ:

(фаtwtлия, Ймя, отчествФ
Примечания:1.

и номер охранного свидетелЪiББЫ
Справка выдана для представления

20_ г. М.П. вед.спец

заместитель главы
Администр ации г. Белогорска

)

N
п/п

Фамилия, иlчtя,
отчество
(полностью)

Родственные
отношения

!ата
рож4ения

flaTa
регистрации

Вид
регис,грации


