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п релоста BJlett ия му н и ц и Il а.п ьн о Й усJIу ги <<Сог.llасова lI I|e провеления

переусrr,Ройства и (или) I1ерепJIанировки tlомеtцеtlиrI в мIIоI,окварr,ирном
доме>>

I. Обlцие положения
l. [lрелмет регуJIирования алминистративного регламента

1.1 . Ддмин"arрu1йu,,ый регламеllт пре;tоставления муниципu}льной услуги <<Согзrасование

проведенИя переустРой.r"u и (или) Irерепла}tИровкИ tIомещеt{ия в многоквартирном ломе) (далее

- Ддминисrрur""rоiй регламент) опрелеляет Ilорядок и стандарт предоставления муниципальной

услуги. сроки и последовательность действий по её исполнению адмItнистрацией города

Ъ.по.ор.о Белогорского района Республики Крым (далее - Ддминистраuия),

насгоящий Ддминистративный регламент разработаrI в целях повышения качества

предоставJlеttия муниtlиtlа-itьнtlй услуги, l],гом чисJIе:
_ ),lIорялочсI{ия al\M и I t ис,г}]а,гиt}ll ых ll pOl tc;typ ( ;tсйс,t,ви й );

- сокраще}{ия коJlиltества /tокумсll,гов. llре/lос,гав"IIяемых r,ражланами дJIя предос,Iавления

мун ициrIаJtьной услуги ;

- установления ответственности должностных лиц Администраци!I, предоставляющих

муниципzuIьную усJIугу. за несоблюдеFlие ими требований АдминистративЕого регламента при

выIlоJIн ен pI и аllминистрати вrIых проtlедур (лействий;,

l,2. IIереустройс.гtзо IIомеI]tения Ilре/{с,гавляе,I собой установкУ. заменУ или переноС

и}lженерtlых се,гей. санитарlrо-,гехtrическоI,(). :)лектрического или другогО оборудования,

требуюшие внесения измеttения в технический ttаспорт жиJIого помещения. Может включать в

aЬО", ya1uцoBцy бытовыХ электропЛит взамеIt газовых IIJIит или кухонных очаI,ово перенос

нагреватедьныХ сантехниЧескиХ и газовыХ приборов, устройстВо вновЬ и переоборудование

существуюtцих туаJIетов, ванных комнат, прокладку новых или замену существующих

подводяLtlИ* 
" 

о{"оДящих трубопроводов, эJtектрических сетей и устройств для установки

лушевых л,абин, (лжакузи)), стираJIьных маIrrиIt IlовышеI{ной мош(ности и других сан,гехнических

и быr,овых llриборов нового покOлеllия.
l,з. ГIереlrланировка llомеtllений можсt' вIOIючать: llepeнoc и разборку llерегородок,

перенос и устройс,tво дверных IIроемов, разукр},пItение иJIи укрупнение мноIокомI{атrIых

*ubp1"p, 1,стройство дополнительных кухонь и саI{узлоI}, расширение жи.цой пJIоLtlади за сче1,

всIIомогатеJIьных помещений, ликвидация тем}Iых кухонь и входов в кухни через квартиры или

жилые помещения, устройство или переоборудование существующих таrчrбуров,

[1ереплаrrировка жиJIого помещеtlия IIре/]с,гавJIяет собой изменение его конфигураuии,

Tpeбyrorrtcc вtlесеttия изменения в техническлtй ltacllopT жилого помещения"

l..{. I,Iастояl_ций д,цмишис,I,ра,tивныЙ pet,:taМeНT не распрос'граняеl'СЯ На ПРОВеДеНИе РабОТ

по реконсТрукции объек,гов каtlитального строl.IТеJlьс,гва. Реконс,rрУкr(ия объектов каIIитаJ'IЬноГо

строит9льстI}а -- э].о измененлIе параметроВ tlбъекта к.tIит€Lцьного строи,геJIьства, его час,гей

(высоты, количестВа этажей. IIлоLцали, обr,ема), в том числе надст,ройка, перестройка,

puaro"pa,n"e объекта капитаJlьного с,l,роите.IIьс,гва. а также замена и (или) восстановление

несущих с,гроитеJIьных коltсl,рукuий объек,ttt каtlитального строительства, за исключением



замены о1деJlьных элементов 1аких коцструкtlий на аIIzurоI,ичные или I{ные уJIучшающие

показатели,таких конс,грукций элементы и (или) восстановления указанных элементов,

2. Kpyi заявителей прИ предостаВJIениИ муниципальноЙ услуги
2.1. Заяви,гелями на предоставлеt{ие муниципальной услуги являются физические или

юридические лица. собсiвенник. собственники (в случае если помещение находится в общей

собственнос.rи двух и более лиц, и если ни один из собственников либо иных лиц не

упоJIномоЧен в установленноМ порядке представлять их интересы) или наниматеJIь жилого

помещения по лоI,овору социаJIьного найма соответствующего IIомещения (в случае, когда они

в установJIенном IIорядке уполиомOчены собс1венником на проведение переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения) (далее - заявитель),

Or, имени заявителей могуТ выстуIIатЬ их представители, действующие в соответствии с

полномоч и я м и. t]од,тверждаем ым и в ycTaнoBJIetI ном законом порядке,

З. I'ребования к порядку информирования о предоставJIении пtуниllипальной

усJ|уги

3.1. Ilоря;tок IIолучения иrrформаuии I]O Boцpocay IIредос1авJIения муниципальноЙ услуги и

усJ-lуг. ко,I.0рые явJIяю,гся необхолимыми И обяlза,ге.ltьными для llредоставJIения муIiиципаJIьной

усJIуги:
1; публичное письменное консультирование (rIосредством размещения информации):

- ni, официальном веб - саЙте ýдминис,грации и многофункцIdональных центров

прелосl,аI]JIения госуДарственных и муниципальныХ услуГ (далее - МФЦ);

в фелеральной государственной информачионной системе кЕдиrrый портал

государс.|.l]еttныХ и муницИIIаJIьныХ услуГ (функчий)> (далее _ Епгу) и в госуltарственной

информаrrионноЙ систсме к[lорr,а-гr государстl]еtlныХ и мунициП.шьных услуГ Республики Крым>

(далее l'l II'У);
- на информаuионных

Администрации и МФII;
стендах, в местах предоставления муниципа:lьной услуги

2) инllивилуыIьное консультирование по справочI{ым телефонным номерам

Админис,граI{ии и МФ]l;
3) инливиду€UIыrое коtlсуJlьтирование [lo tlочте, l] ,tоМ числе посредстВом )JIектроннои

почты (в с,rучае постуIIJ]ения соо,гветс,гвуюш{еl,о запроса в Ддминистрацию или МФli);

4) rrосрелством индивидуального ycTH()1,o информирования.

З.Z. 11убЛичное письменнОе коt{сулЬ,гирование осуществляется путем размещения

информаuионных ма1ери&'1ов на информачионных стендах в местах предоставления

муницилаJtьной yany.", публикаuии ,пфор*аuионных материалов в средствах массовой

игrформачии, вкjIючая llубликацию на офrц"-опом сайте Ддминистрации и МФЦ, Епгу,
рпгу. Консу,llьтирование путем публикации информационных матери€}лов на офиuиальных

сайr.ах' в средствах массовой информаuии региона,rьного уровня осуществляется

Админис,граuией.
На инфорМационныХ сте}{дах Админис,грации, в местах IIредоставления муниuипальной

услуги, размещается сJIедующая информация:
- иgчерпывающщ информаrtия о порядке предоставления муниципальной ус;rуги;
- выдержки из Ддминис1ративного реI,ламента и приложения к нему;

- Iloцepa кабинетов. в которых предоставляется муниципальнaш услуга; фамилии, имена,

о,гчества (ttilс.ltеднее - прИ на-ltичии) и /tоJlжtlоС,ги соотве'гс,гвующиХ должностных JIиц, режим

приема ими заявите.rtей;
адрес сайта мФц, на котором можно у:]нать адрес и графики работы отделениЙ (шентров)

МФЦ;
- вIпдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- tРормы заяв;tений;



- IIеречень оснований для от,каза в преllос"гавлении муниципаJIьной УсJIУГи;
t IIорядок обжzulования решений, лействий иJlи бездействия должностньIх ЛиЦ,

предоставJIяющих муниципаJrьную услугу.
3.3. Сектор информироваI{ия и ожиданИя многофункциональных центров включает в себя:

а) информаuионные стенды иJlи иtlые источники информирования. содержащие

актуальную и исчерпь]вающую информаuию, необхолиму}о дJlя Ilолучения государственных И

муниципаJIьных услуг. в том числе:
Ilеречень I,осударственных и муниципtlльньж услуг,

организOвано в многофункuионыIьном центре;

пред()с:гавление которых

сроки llреiiоставления государственных и муниципальных услуг;
размерЫ госуларстВенноЙ поtI]JlиIIЫ и иныХ платежей, уплачиваемых заявителем при

получении государственных и мунициIlальных усJ]уг, IIоря/lок их уплаты;
инфtlрмаuию о доIIоJIнитеJIьных (ссllIутствуюrцих) усJIугах, а также об УСJIУГаХ.

необхо/lиМг,lх и обяЗаl,еJlьныХ llJlя предОставJIеttиЯ I,осуларстВенныХ и Nlун,ициIlzulьных усJIуг,

размерах и п()рядке их оItлаты;
IIоряl(ок обжалования действий (безлействия), а также решений органОВ,

предоставjIяющиХ госу/iарстIrенные услуги, и органоВ, предосТalвляющих муниципЕIльные

услуги, государственных и муниципальных служащих, многофункциOнirльньгх центроВ,

работни ков многофункционаJIьных центров;
информачию о преllусмотренной законодательством Российской Фелерачии И

Ресltуб;tики Крым ответственltосl,и /lоJI}Itнос,t[Iых лиц органов, предосl,аtsляюЩих

государс,гВенные услуги, доJIжнос,гНых лиЦ органов, предоставЛяющих мунIrципаJIьные услуги,
работllиков многофункционального центра, работников привлекаемых организаций за

нарушенис порядка прелосl,авлеI{ия государственных и муницип€uIьных услуг;
инфtlрмачию о порялке возмеIцения вреда, причиненного зtulвителю в результате

ненадлежаtцего исполнения либо неиспоJIнения многофункционаJIьным центром ИЛИ еГО

работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей,

предусмотренных законодательством Российской Фелерачии и Республики Крым;

режLtм рабо,ты и адреса иных мноr,офункtlиональных LIeHTpoB и IlривлекаеМых

оргаI{изаций. нахолящихся на территории Республики Крым:
и}rую информаrtию. необходимук) /IJIя IIоJIучения государственной и муниципа-ltьноЙ

услуги;
б) не менее одного окна (рабочего места), оборулованного персональным компьютером с

возможнос:гью доступа к информационным системам, печатающим и сканир}'юЩиМ

устройством, электронной системоЙ управления очередью и преднtu!наченного Для

информирования заявите;tей о порядке пре/]оставления государственных и муниципалЬных

услуг, о хо/(е рассмо,грения запросов о IIредоставJIении государственных и муниципаJIьных УслУГ,
а также j{;lя lIредоставления иной информашии, в ,гом числе указанноЙ В поДпункТе (al)

настояIцего rIунк,га. Окна (рабочие места), со:}/]анные в соответствии с настоящим подпунктОМ,
не являютс,я окнами приема и выдачи докумен,Iов;

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к ЕПГУ, РПГУ,
а также к информации о государственных и муниципаJIьных услугах, предоставляемыХ В

многофуttк IIионаJ,Iьном центре ;

г) с,гу,лья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления

документOt} с размещением на них форм (б"lrанков) документов, необхоllимых для получения
государсI,веIlных и муltициIIальных услуг;

л) элrектронную систему управления очередью.
3.4. ИндивидуаIьное консультирование по телефону не должно превышать l0 минут.

Ответ на ,гелефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа,
многофункционаJIьного центра, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при

нzulичии) и ;цолжности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по
те.lrефон1,. Консулы,ации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых
документах) также I]редоставJIяются с исIIоJIьзованием средств автоинtРормирования (при



наличии). 11ри автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление

сIIравочной информашии,
З.5. 14rrливидуаJlьное ко}lсуJIьтирование lltr lIочте (по э,пектронной почте).

При игrлиВидуаJIьноМ кOнсуJlь,гировании по 1,Iочте о,гве,г на обращение заинтересованного

лица направляется гlочтой в алрес заинтересован}Iого JrиLla. ответ направляется в письменном

виде, электронной по.tтой либо через веб * сайт Администрации в зависимости от способа

обращения заинтересованного лица иJIи способа доставки ответа, указанного в письменном

обращении (в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный
зако}{ола,lеjIьством Рttссийской Федерации). l(атой получения обращеrrия является дата

регистраltии входяшlего обрашlения в А/{минис,грации или МФL[.
3.б. ВремЯ ожиданиЯ заявителЯ при ин/tиВидуаJIыlоМ консультировании при личном

обращении не должно превыulаl,ь l5 минут.
ИцдtлвидуzuIьное консуJIьтирование lIри JIичном обращении каждого заяви,l,еjlя

доJIжностIIым лицом Администраl{ии или МФl_{ не лолжно превышать l0 минут.

3.7. Должностное лицо Ддмиt{истрации или мФц, предоставляющих муниципальную

услугу. шри ответе на обращения заявителей:
- при устном обрашении заявителя (по телефону или лично) могут датЬ отвеТ

самостоятеj]ьно. В случаях. когда доJ]жностtIое лицо не может самостоятельно ответить на

заданный при r,елефонном обраtцении вопрос, телефонный звонок доJIжен быть переадресован
(перевелеrl) другомУ lLoJlжHocTHoMy JlицУ или обраГившемуся лиlду сообtцается ,ге.шефонный

номер" по которому можно получить необхолимую информацию;
: прI,t ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны отвечать

вежливо и корректно;
- при ответе на ,гелефонные зво}Iки должностное лицо, осуществляющее

консуJlь1Ирова[{ие, доляtt{о нЕRвать фами.llию, имя, отчество (послелнее - при наличии),

занимаемУю доJlжноСть. I]o результатам консу,IIьтирования доJlжностное лицо, осуществляющее
консульlирование. доJIжно кратко полвести итоги и перечисJIи,гь заявитеJIю меры. которые

необходим0 предпринять;
- ответы на письменные обращения

письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;

лаются в простой, четкой и понятной форме в

доJIхtность, фамилию и инициаJIы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;
наиN{енование структурного подразделения-исполнителя ;

номер телефона исполнителя ;

_ не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рап{ки
информирования о стаI{дар,гных tIроцелурах и условиях окrвания муниципальной услуги и

влияюtцее прямо или косвенно на индиви/{уальные решения заявителей.

3.8, I,ta EIII-Y, РIIГУ и офиuиzulьном сайте Администрации рzrзмещается следующtul
информаuия:

l) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципаItьной усJIуги, требования к оформлению указаI{ных документов, а такх(е перечень

докумен,гоI}" которые заявитеjIь вправе предос,l,аtsить по собственной инициативе;
2) круг заяви,гелей;
3 ) срок IIрелоставлени я муниципalJIьной услу ги ;

4) рсзультаты лрелоставления мунициlItutьной услуги, lIорядок представления документа,
явJIяющеI,ося результаl,ом предоставления муLlиципа,тьной услуги;

5) размер государственной пошIлины. взимаемой за предоставление муниципа.гtьной

услуги;
6) исчерпывакlщий перечень оснований для rIриостановления иJlи отказа в

предосl,авjtеItии мунициIlfu,lьной услуги ;

7) о rIраве заяви геля на лосулебнос (внесу:tебное) обхtа.гlование дейсr,вий (безлействия) и

решенйй. I1риняl,ых (осущест,в-rtяемых) в ходс ltре/tоставления муниципальноЙ услуги;



приема, регистраIiии и передачи в Алмиtlис,грац,ию :]аяI]JIения и /{окументов, необходимых для
tIрелос,Iавj Iсl{ия м},ниtlи t IаJlь}tоЙ услу ги i

* I]ьulачи резуJlьl,аIа l I pe.llocl,aBj] е tl и я м \, I l и ttи I IaJI ьной ycJly ги.

5.3. Запрещено требовать от заяtsиl,еJlя осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для полуЧения мунициIIаJIьной услуги и связанных с обращением в

иные государственные органы I{ организации, за исключением получения услуг и получениЯ

локумен1ов И информации, предоставляемых в резуль,гаге предоставления таких услуг,
включеннLIх в IIеречни, указаI{ные в части первой статьи 9 Фелерального закOна от 27 июля 2010

гола N 2l0_ФЗ кОб оргаtrи,}аI(ии пре/lоставJIеlIия l-осуllарственных и мунициtlаJIьных услуГ),

б. Описание результата IIреjlосI,авления муниципальноii услуI,и
6. l . Результатом предоставления мунициllаJIьной услуl,и явJlяется:
_ решение о согласовании проведения переустройства и (или) шерепланировки помещения

(приложение 3 к Административному регламенту);
- реItlение об отказе в согласовании переуст,ройства и (или) переплан,ировки помещения

(ttри: tожс t t и е 4 к Адм и нистра,ги вному рег:tамеrr,гу).
Реulс_.ние о соI,Jlасовании llереусr,ройс,гва и (и.ltи) персIIланировки помещения являеТся

основанием проведения переустройс,гва и (или) перепJIанировки помещения в многоквартирноМ

доме.
6,2. В сJIучае согJIасования переустройства и (или) перепланировки IIомещения В

многоквар,гирном доме, по завершению указанных работ, заrlвителю вьцаетСя:
- акт приемочной комиссии о соответствии переустройства и (или) перепланироВКИ

IIомещения в многокварl,ирном доме проектной документации и требованиям законодательсТВа
(приложение Ns 5 к Администра,гивttому pcl,;lamrcHTy);

- ак,г приемочной комиссии о нссоо,гl]с,гствии переус,гройс,гва и (или) переIlланировки
помещения в многоквартирном доме проектttсlй докумеI{тации и r,ребованиям закоItо/lательстВа

(приложение Ns 7 к Администрагивному рег.lrаменту).

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Общий срок пре/iоставления муницип€rльной услуги - 45 каJIендарных днеЙ со Дня

прелставjlсния в Администрацию докумеl{тов. обязанность по предос'гаВлению которых

возложеItа на заявителя.
[J слччае представле}lия заявителем l1oKyMeIjToB Llерез МФЦ иJIи направления запроса в

электр9нно.N,{ виде, посредством РП["У, срок предоставлсния муниципальной услуги исчисляе,гся
со дня IIоступления (регистраuии) документов в Администрацию.

МногофункционаJIьный центр обеспечивает передачу заrIвления и документов в Орган в
срок, lIc превышаюuIих 2 рабочих дней, сJIедующих за днем приема док}ментов в
многофуrr кционаJIыtом tleHTpe.

7.2. Срок l]ыдачи (направ.rtения) резу.тlь,гата пре/lоставJIения услуги заявителю составляет
не бо.ltее 3 рабочих дней со дня IIринятия соотt]е-гствуtоlцеl,о реIшения Админист,раuией.

7,3. IIерелача в мноI"офункчиона;Iьный llен,гр рсзуjIьтага lIрелоставлеI{ия муниципальной
услуги по зilявлениям, поступившим через мног,офункциональный центр, осуществляется в срок,
не превыtшающих 2 рабочих дней после окончания установлеIIного действующим
законодательством срока предоставJIения муниципальной услуги.

Многофункциональный центр осуществjIяет выдачу заяврIтелю результата
предос,гаI]jIения муниципiulьtlой усJIуI,и в l,ечение срока хранения готового результата,
предусмотреtiного согла|rtением о взаимодействии между многофункционztльным центром и
Органом,

7.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих
дней.



8) формы заяв;rениЙ (уве.rtомлений, сообщений), используемые при предоставлении

мунициIIальной ус.lrуги.
ИнформаЦия-на ЕIlгу. Pllt,y о Ilорядке и сроках предоставления муниципi}льнои услуги

наосноВаНиисвеДениЙ.со,lержаIцихсявфелерzulьнойГосУДарсТВеннойинформаuионной
систем9 <Фелеральный реестр госуларственных и I\{уrIиципальных )/слуг 1функшиЙ)>,

предоставляется заяви,гелю бесплатно,

щостугr к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без

выIIолненИ, au"u"raneМ какиХ - либО требований, в том числе без использования программного

обеспечегtия, установка которого на технические средства заявителя требует заключения

лицензионного или иного соглашения с rIравообладатедем программного обеспечения,

ПреДУсМа.ГрИВаюЩеГоВзИМаНИеIIJIа.Гы,рсГисТрациЮиJIиаВТориЗациюзаяI]иТеЛяили
предоставJIение им персоНальных /iанных,

3.9. Сведения О ходе преДоставленИя муниципzutьной усJIуI,и заявите.[ь вправе получить

при личном, tIисьменном обраrrtении в Ддминистрацию, а также посредством телефонной связи

До*"п"a,rрации. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заJIвитель

вправе I]олучитЬ посредстВом ЕПГУ, рпгУ (для заявлений, поданньгх посредством РПГУ),

электронI{ой почты Администрации,
3.10. Справочная информаuия подлежит обязаr,ельному размещению на Е[Iгу, рпгу,

офичиалыrом сайте Ддмиttис,граIIии. tlредос,гавляюшtей муниципаJIьнуI0 услуг),, I,t является

доступной /цJIя заявите.пя. Алминистрация обесrtе,rивает ра]меIIlение и актуirлизацию справочной

инфорйаuии в эJlектро}lноМ виде llосрсllс,гвом t]пl,у. рпгу, официа,льного сайта

А,llминис,грации.
К сttравочной иrlформации относится:
- место nu*ornlt",r"u и графики рабо,гы Лдмиttистрации, структурных подразделении,

предоставJIяюшlих МУIIИI{ИIIаJIь}Iую усJIугу, государственных и муниципальных органов и

орruп",ruч"й. обращение в которые необходимо /lля llоJIуtIения муниципаJIьной ус,ltуt,и, а также

отделеttий (чентров) МФЦ;
- сIIравочные телефоны структур}{ых подразделений АлмиttистраI{иLl, предос,tавJшющих

муниципальную услугу, организаций, участвуюllцих в предоставлении муниципальной услуги, в

том чисJIе номер,гелефона-ав,тоинформатора (rlри на,rrичии);

- алl)еса офиuиального сайта Алминистрации, расположенного на I1ортале Правительства

Республики Крым, а также электронной почтьi и (или) формы обратной связи в сети кИнтернет>,

Информачия о предос1авJIении муниIlипаJlьноЙ услуги должна быть доступна для

инвiulидов,

II. Стандарт предоставJIения муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Согласование проведенИя переусl-рсlйства и (или) перепланировки I1омещения в

многоквартирном доме.

5. НаимеНование органа, прелостаВJIяющегО муниципаJIьную усJIуry

5.1 . МуниllиtlальнуIо усJrугу предоставJtяет Алминистрация города Белогорск,

c'TplykTypHoe IIолразделение Ддtчtинистрации, ответственное за прелоставление

муниципа-,iьноЙ услугИ - отдеJI земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуры,

градос,гроиl.ельства и ЖкХ ддминистрации (далее -- Отдел).

I lри rrредоставлении муниципslJIьной услуги Ддминистрация взаимодействует с:

- Госуларственный комитет по охране культурного наследия Республики Крым;

- БелогоРским терРи'ориаJIьныМ оrлaпо* 1'о.улuр.rвенного комитета по государственной

реl,истра]tии и кадастру Респуб;lики Крым;
- I'сlсуларственное уни,Iарное tIредприяТие Республики Крым <Крым БТИ)),

' 
s,z. Муttиllиltальная ycJlyI,a може,I пре/tоставJIяться в МФL\ в части]



-lIОсl.УПЛениеВорГан.осУЩесТВJIяЮlIlИйсоГЛасоВание,оТВетаорГанаГосуДарстВеннои
власти, органа местного самоуправJIеIIия JIибо ltоllведомствеIlной органу государственной власти

илИ opl-aнy местногО самоупраВJIеI{ия организации на межведомственный запрос,

свидетельствуюtllего об отсу1с1вии до*у*.,i,u и (или) информации, необходимых для

проведенИя переусТройства и (или) IIереп,:lанИровкИ помеUlения, есJIИ соо,l,ветствуюший

оЬ*у*.".,. не был предос'авле[t заяви'еJlем tlо собствеtlной инициативе,

l з.2, основаниями для отказа в IIредос,гавлении му}Iиципальной услуги явJtяются:

- не tIредос1авление определенtlых пунктами 9,1, - 9,3, Административного регламента

документов. обязанность tlo предс,гавлению ко,горьlх возJIожена на за,Iвителя;

- пос.гупление В орган, осуuiествляющий согласование, ответа органа государственной

власти, органа местного самоуlIравJIения либо ttоllведомственной органу госуilарственной власти

илИ органУ местногО самоупраВJIениЯ 0рганизации на межведомственный запрос,

свидетеJIьствуюtцего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для

rIровед9нИя переустройства r (или) перепланировки жиJlого IIомещения Е} многоквартирном

/ioMe. есJtи соотtsетствуюшtий документ не был предос1авJIен заявителем по собственной

инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в

МноГокВарТирноМ/lоМеПоУказанноМУOсrIоВаttиЮДоПУскаеТсяВсJIУЧае'еслиорГан'
оaуrч"arurrяющий согласоваНие, посJIе получеlIия ,гакого оl,вета уведомил заJIвителя о получении

такого ответа, предJlожил заявителю представи,гь докумен,г и (или) информашию, необходимые

для провеДения IlереУстройства и (или) перепJIанИровкИ х(илогО помещения в мноI,оквартирном

ломе В соо.гветстВ"" Ь uu.r"К) 2.1 ст. 26 жК РФ. И нс IIоJIучиЛ о,г заявителя такие докумеI{т и (или)

информаltи}о в течение 15 рабочих дней;
- IIре/{ставJlение документов в неI{адлежащий орган;

-несоответствие проекта переустройства И (или) перепланировки помещения в

многокварl.ирном доме требованиям действующего законодательства,

заяви,гель (прелставитель заявителя) вправе отказаться от получеltия муниципальной

услугИ на основаНии лич}lоГо письмеНного заявлеIIия, написанного в свободной форме направив

почтовым 0тправлением (с уведомлением) или обратившись в Ддминистрацию,

о.t,каЗ в IIредоставJIениИ муниципаЛьной услуl,и не препятствует повторному обращению

за прелос,ГaIвлеI{иеМ му н и ци t IаJtыtоЙ ycJly ги,

14. Перечень услуг, которые явJlяются необходимыми и

предоставления муниципальной услуги
14.1. Услуги необходимые и обязательные для получения

отсутствуют.

15. Порялок, размер lt основания вtлIмания государственной попIлины или иной

lIЛаТЫ'ВЗимаемойзапредосТаВJIениемунициIIальноиусЛУги
l5.1, Ilлата за предоставление муниципаJIьной усJtуги не взимается,

16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлgние услуг, которые

явJtяю.гсЯ необходиМыми И обязателЬнымИ для предОставлениЯ муниципальной услуги

l б.'t. Плата за предоставJIение услуt,, которые являются необходимьlми и обязательными

не взимается.

17. Максима;rьный срок ожидания заяви1еля в очереди при подаче запроса о

предостаВлении м},ниципа;rьной услуги и при получеtIии результата предос1,авления

муниципа.llьной услуги
|7.|. Время охiилания заявителя IJ оtIереди при подаче запроса о прелос,гавлении

М}НИrlИlli};tыtоЙ усJIуt,лt и Ilри t,lоJtYчснии резуJlьтата lIредоставления муниципальной услуги не

лолж}l0 п})евыlltаl,L 
-l 
5 MltTtr-t.

обязательными для

мунлtrципальной услуги,



18.СрокиПорялокреr.ис.l.раItиизаПросаЗаяВитеЛяопреДосТаВЛении
*уп"ur,rч.iiьной усJIуI,и, B'.M числе в эJIектронной форме

l8.1 . lrеl-истрацl1я :}аявJlеtIия. Iloc,l,yIlиBtIle|,o в Адмиtlистрацию, осуществляется в течение

1 рабочего дня с даты его получения. Реl,истраtlия осушсс,гвJIяеl,ся IIутем прOставJIеI{ия отметки

на заявлеНии (дата приема, вхо;tяlций номер) и регистрации заяI]JIения в журнале регистрацLи,

lti.2. Заявление и локументы, полаваемые через мФц, передаю,гся в Ддминистрацию в

срок, не превышаю ций2 рuбо""* дней, и регистрируются Ддминистрацией I} этот х(е день,

18.3. При направлении заявитеJlем заявJIения о предоставлении муIrиципальной услуги в

электронноii форме посрелством Рtlt-У. Дztминис1рация в течение 3 рабочих дней со дня

получения ука]анного заявJIеIIия наIIрав.,1яе,г заявитеJIю увеllомление в <Лlлчный кабинот> на

рпI,у. о несlбходимос,l,И пре/Iставления В Длминис,грацию lloKyMeHToB, ук€L]анных в пунктах 9,1,

- g.з. настоящего Ддминистративного регламента, на бугпtажных носитеJIях с указанием даты,

ВреМеНИихПре/iосТаВЛеНияиМесТанаХох(ДенияАдмлtнис.[рации.

l9.'Гребования к IIомеIцениям, в ко,горых предоставляется муниllипальtlая услуга,

к залу ожидания, мес1аМ для заIIоJIнения запросов о предоставлении муниципальной

уaпу.й, информаuионным cTeнllaм с образuами их заполнения и перечнем документов,

необхолимых для предос.гавления муниllипаJIьной услуги, в том числе к обеспечению

доступности дJIя инвалидов указанных объектов в сOо,I,ветс,I-вии с законода"I,ельством

Российской Федерации о социальноЙ зашlите инвалидов

l9.1 l] целях обеспечения конфиленциа,тlьности сведений ведется прием тоJIько одного

заявителя. Олtовременное *о*r"уr,оrrрование и (или) прием двух и бсlлее заявителей не

допускается,
рабсlчее место специаJIиста отдела, непосредственно участвующего в предоставлении

мунициtlаJtьноЙ усJIуги, должно быгь оборудовано персонаJlьным компью]]ером с возможностью

ooaryrru к необход"*о,* информаuионным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и

сканируюшlим устройствами, иметь информаrtию о фамилии, имени и отчестве специалиста,

осуществJlяющего прием заявителеи,
I]ход в здание доJIжен быть оборУдован вывескоЙ с указанием IIоJIного наименования

Админис,граItии. алреса, номера,ге.ltефона для справок, приемных дней,

l}аявителИ, obpu.r"or'r"a.o О Адмиltисr'раIlиIо) IIепосрелСтвенно информируются:

- об исчерцывающем lIеречне докуме}Iтов. необходимых для предоставления

муниципаJIьноЙ услуги, их комIIлектности;
- о lIорядке оказания N,IунициIIаJIьшой усJIуги. в ],oM чисJIе о докумен,Iах, не требуемых от

заявителЯ при предОставлении муIIиципzuIьноЙ услуги;
- о правильности оформления локументов,

мунициlIаjtьной услуги ;

- об ис,гочниках поJIучения документов, необходимых для предоставления

муниципаtьной услуги;
- О пор"д*a, сроках оформления документов, необходимьп для предоставления

муниципапьноЙ услуги, возможности их получения 
rrl/UY,IтLпяпLI

- об исчерпываIощем перечне оснований дJIя отказа в IIредоставлении муниципальнои

услуги.'l 
9.12. I Iомеlцения, в которых преllоставJlяет,ся муниципальная услуга:

- IIрелпочтительно размещаются на IIижних этажах зланий, или в отдельно стоящих

зданиях. tt доJIжны быть оборулованы от/_lельltым входом. Расположение выше первого этажа

допускается при нiшичии в здании спеIIиально оборуllованного лифта или подъемника длJI

инваJчидоl] и иных маломобильных групп населения. Rходы в помещения оборулуются

пандусамI4, расширеНнымИ проходамИ, позвоjIяЮшимИ обеспечить беспрепятственный доступ

инВаЛиДоВ.ВкЛ}оЧаяинВzu.lиДоВ,исполЬЗУюшtИхкресЛа.коЛяски;
- доJrжнЫ соответстВоватЬ санитарно-I,иI,иеническим, tIротивопожарным требованиям и

.гребоваrrиям техники безоltасtlосl,и. атакже обесгtечивать свободlrый доступ к ним инваJIидов и

мшlомоби:Iьных групп насеJIения;

необходимых лля прелоставления



8. [Iе,речеllь нормативных IIравовых актов, регулирующих отношения, возникающие в
связи с преllосl,аt}jlением муниципальной услуги

8.1. IIеречеrlь нормативных праI]овых aI(ToB, регулирующих предоставление

муниципа.Iьной услуги размеtцен на Е[IГУ. PI IГУ и офичиальном сайте Адмltнистрации.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципа;rьной услуги

9,l. ГIеречень докумеI]тов, обяза,геllыtых к предоставлению заявителем, дjIя поJIучения

муниципаJtьной усjIуги :

1) заявление о переус,гройсr,ве и (и;lи) переI-IJIанировке tlомещения (при.ltожение 1 к
Адми н ис,грати вному рсгламенту);

При пользовании жилым помещением на основании договора социаJIьного наЙма
заявление IIодписывается нанимателем (нанимателями), указанным(ми) в договоре; при
пользованирI помеtцением на основании договора аренды * арендатором (арендаторами); при
пользоваIIиLt помеlцением на праве собственtlости - собственником (собственниками).

2) докумеr{т, удостоверяющий личt{ость заявителя (заявителей), являюrцегося физическим
лицом,.либо личtIость IIредс,гавит,е.пя физического иJlи tоридического лица:

3) локумент, у/]остоверяющий права (полномочия) прелставитеj]я физического или
юридического лица, если с заявJlением обращается прелставитель зtulвителя;

4) :roKyMeHT, по/I,тверждающий полномочия юридического JIица;

5) rrо,лг,отовленный и оформленный в установленном порядке проект переустроЙства и
(или) tIерепJlанировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения В

многоквар,гирном доN{е. а есjlи trереустройс,гво и (иltи) перепланировка помещения В

многоквартLlрном ломс ItевOзможны без ltриссlе,]lинеl,Iия к ланному помеu_lению части общегО

имущества в многоквартирноru доме, ,гакже про,l,окоJI общего собрания собственников
помещений в многоквартирном доме о согJlасии всех собственников пtlмещениЙ В

многокtsартLlрном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения В

многоквартLtрном ломе;
6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно

отсутствуюtцих чJIеI{ов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и(или)
переплаtIируемое х(иJIое tIомещение tta основаrIии договора социального HaitMa (в случае, если
зtulвителем является упоJIномоченный наймодателем на представление предусмотренных
настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и(или) перепланируемого
жилого помещения по договору социального найма);

7) согласие заявителей на обработку персоншIьных данных
Заявltение предоставляется в единственном экземпляре. .Щокументы, необходимые для

предоставJIения муниципаJIьной услуги, прелоставляются в двух экземплярах, один из которых
должен быr,ь подлинником.

Подлинник /документа IIреllоставJIяется только для просмотра в начале предоставления
муниципаtьной услуги с обязательным возвратом заяви,геJIю. !опускается прсltос,гавJIеIIие

нотариально заверенной копии документа.
Форп,tы документов дJIя запоJIнения могут

обращении в Администрацию. в элекlронной форме
ЕПГУ. Р[IГУ, в МФI_1.

9.2. I] сJlучае" ссjIи IIраво tta Itереволимое помещение не зарегистрировано в Едином
государственI{ом реестре прав lta неllвижимое имущество и сделок с ним, зrulвитель

дополнитеJI ьно предоставляе]- :

.l) rrравоустаItавливаIощие документы lra переусl,раиваемое и (иrlи) переrrланируемое
жилое IIомещение в многоквартирном доме (поl(линник или засвидетельствованные в

нотариаJlыIом порядке копии).
9,3. В случае обрашlеrlия заявитеjlя дJIя подтверждения завершения работ по

переустройству и (или) IIерепланировке IlомеlItсния, для получения акта приемочной комиссии о

быть получены заявителем при личном
на официальном веб-сай,ге Администрации,



cooT3ei.c1.1]!tl{ переустройсl,ва и (или) IIереплаl{ироl]ки х(иJIого lIомещения в многоквартирном

доме проекr,ной документации и требованиям законодательства заявитель предоставляет:

l) уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения

(приложен ие 2 к Административному регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей);

3);roKyMeHT. удостоверяюций права (полномочия) представителя физического или

юридического JIиIiа. если с заявлением обрашlается rIрелставитель заявителя;

4),rtoKyMerrT. по/tтверж/цакlщи й IIоJI I_{oM оч ия Iори/lи чес ко го лица.

9.4. ЗаявИтелю преЛоставляетСя возмо}кНос,t,ь IIодачи заявления в электронной форме
посредством РПt'У. При направJIении заявителем заявJIения о предоставлен,ии муниципальной

услугИ посредствОм РI]ГУ, заrIвителЬ вправ9 предоставИть в электРонном виде иные документы,

предусмоТренные пунктамИ 9.1 - 9.3. При направлении заявителем (представителем заявителя)

заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством рпгу, докуl!{енъ

удос1оверякlщий JIичностЬ заявителя не требуется, документ, подтвержлающий полномочия

tIредстави.геля доJIжен быть подписан усиленной кваrtифицированной подписью органа,

вьцавII]еt.О lIокумен,Ц либо нотариуса, В случае не IIредосТавJIения вышеуказанных документов
в электронном виде, заявитеJrю посредством кJIичного кабинета> на РПГУ направляется

уведомление о необходимости IIредоставления полного комплекта документов в

Администрацию на бумахсном носителе, согласно установленного срока.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

норматиВ}lымИ lIравовыМи актамИ дJIя Ilре/lос,гавJIения муtlиципальноii услуги, которые

нахолятся в распоряжении l,осуllарс,l'венных opI,aHoB, органоВ местного самоуtlравления и

иных органов, учасr,вующих в предоставлении мунициIIальной услуги, и которые
заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме

10.1 ' ДлЯ предостаВлениЯ муниципа.гtьной услугИ Администрация посредством

межведомС1венногО информаUионногО взаимодеЙствия (без привлечения ]( этому заявителя)

заIlраII] ивае,I следующие локумеI,Iты :

l,) копии докумеtll,ов. lta осноtsании которых сведения внесены в Единый государственный

реесl.Р неlIlJи}кимОсти }ta IIереус,граИваеNlое и (и;tи) IIереIIланируемое помещение. если право на

на переустраиваемое и (и;rи) IIереlIJIанирусмое помещение зарегистрировано в Едином

государс.Iвенном реестре недвижимос,i,и (Белогорский терри,гориа-пьный отдел

Госуларственного комитета по государс,гвенной регистрации и кадастру Ресгlублики Крым);

2) тсхнический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого tlомещения

(Госуларственное унитарное предl]рияТие РесllубЛики Крым кКрым БТИ>);

3) закJIючение органа llo охране паN{ятников архи,гектуры, истории и культуры О

лопустимости lIроведе}tИя переустройсr,ва и (или) r]ерепланировки помещения в

многоквар,гирноМ доме. есJlи ,гакое ll0Metl{elltlc иJIи лом. в ко,гором оно находи,гся, является

памятникоNI архитектуры, истории ИJlИ К1'.llЬТУРЫ) (I-осуларственныЙ комите,Г IIО охране

культурного наследия Республики Крым).
заявиr,ель вправе, по собственной инициативе предоставить документы,

предусмотренные подпунктами l - 3 пункта l0.1. Административного регJIа]\{ента.
[Ie гlрелоставлеItие вышеуказанных документов не является причиной для отказа в

преltоставjIсttии муниципальной усrtуги,

11. Указание на заItрет,требовать о,г заявителя
1 1.1. ЩолЖностное JIицо, непосредСтtsеннО предоставЛяющее муниципальную услугу не

вправе:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых lIJUl предоставления

муниципаtьноЙ услуги, в сJIучае, если запрос и докуМенты, необходимЫ€ lЦЛя предоставления

муниципаtJtьной усJIуI,и, подit}lы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предостав.rlения муttициltыlьной усJIуги, оttуб.ltлlкованноЙ на ЕIIГУ, рпгу, на официzuIьном сайте

Ддминис,грации, организаций, участвующих в IIредосl,авлеttии муниципаJtьноЙ услуГи;



- отказывагь в пррдоСтавлениИ муниципальноЙ услуги в случае, если запрос и докуN{енты,

необходимые для прелортавлеI{ия мунициrIаJIьной услуги, поданы в соответстI}ии с информацией

о сроках и порядке предоставJIения муtlициIIаJIьной ус.ltуt,и, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на

официа.гtьном сайте Ддминистрации. организаций, участвующих в предоставлении

муниципыtьной услуги;
r.ребовать от заявителя соверIпения иных действий" кроме прохождеНия илентификаIlиИ

и аутентификации в соФтветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

указания I-IеJIи приема, а также предоставJIения сведений, необхолимых для расчета длительности

BpeMeHHoI'o интерваJIа. ко,горый необхо.цимо забронироl]ать дJlя приема;
,гребовать прелlс,гавленLIя документоI} и информации или осуществЛения дейСтвий,

прелставлеttие илИ осуIцествЛение котоРых не предусмотрено нормативными правовыми актами,

регуJlир),к)tltими отноUlрния, возникающие В связи с предос,гавJIением муниципальных услуг;
,гребовать прФдставления документов и информации, которые в соответствии с

нормативнь],ми правовыМи актами Российской Фелерашии и Республики Крым, муниlIипальньIми

правовыми актами нахФдятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов,

органоВ местногО самФупраВле1lия и (или) IIодвеломственI{ых организаций, учас,гвующих в

предостаI]Jlеttии муttиццпаJlьной усJIуги, за искJIючеt{ием докУмеI{тов, указанных в части б статьи

7 Федерzurьного законаN 210-ФЗ;
- r,ребоваr,ь о1. заявитеJя предоставJIения докумен,Iов, подтвержДающих внесение

заявителеМ платЫ за пррлосТавJIение муницип,Ulьной услуги;
- требовать о,Т заявителя осущестI]Jlения действий, в том числе согласований,

необходимых для поJIучения муниtlиttалыtой услуги и связанных с обращением в иные

ГосУДарс'ГВенные орГаШы' орГаIiLI Мес'rноГо саМоУПраВЛения, орГанизации, за искЛюЧением

получения ycJlyl- и прлучения документов и информаuии, IIредоставляемых в результате

предоставJIения таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 ста:гьи 9 Федерального

закона Jф 21 0-ФЗ;
- гребовать от 

]аявитеjIя 
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоRеР}{остЬ котоflыХ не указыВаJIисЬ при первОначаJIьноМ отказе в приеме документов,

необходиплых для iiр.ло.ruuления муниLlипальноЙ услуги, либо в предоставлении

муниципальной услугl[. за искJIючением случаев, tlредусмотренных подпунктами ((D) - ((г)

пункта'4 Ltасти 1 cTa,Tbl"i 7 Фелера,uыlоI,о закоltа N9 210-ФЗ,

l2. Исчерцывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необliодимых для предоставления муниципальной услуги

l2.1. OcHouun"| для отI(аза в приеМе документов необходимых для предоставления

мунициllilltl,ноЙ услугЦ:
- заявJlение пол4но JIицом. противоречаlцим п. 2 Административного регламента;
- наJ]ичие в зфявлениИ и прилаГаемыХ к заявлениЮ документ,ах неоговоренньж

исправлеНий, серьезНь{х поврсЖлсний, не IIозвоJIяющих однозначно истолковать их содержание,

подчисток :rибо припифок. зачеркнутых слов;
* текст заявленЩя не поддается прочтению;
- отсутствие в зflяв;rении сведений о заявителе, подписи зuUIвителя.

основанием /{ля о.гкфа в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной

услуr.и в эJIектронном виде является наличие lIовреждений файла, не позволяющих полуrить

доступ к информации. содержашtейся в lloкyмel{Te.
основанием дjIя отка}а в приеме докуме}I,гов заявитеЛя работником многофункuионального

центра является отсуr|ствие ;rибо отказ в преllоставлеIlии заявителем ор.игинала докр{ента,

удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление

недействитеJIьного доr$ум ента. }лостоверяющего личность заявителя.

l3. ИсчерпываIощий Itеречень оснований для tIриостановленIIя или отказа в

шреllос,I,авле}tии l}ty ниципаJrьной услуги
13.1. Основанием дJIя прl4останов.IIеtIия ltре/lоставjlеllия муниципаJtьной усJIуги явJIяется:



- оборудуются световым информаllио}lным табJlо:

- комплектуется lлеобходимым оборулованием в llелях созлания комфортных условий для

получателей муничипальной услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания ви:]уальнойо текстовой

информаuии, а также надписяNlи, знаками и иной текстовой и графической информацией,

выполнеl]ными рельефно-точечным шrрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с

действук,llt{ими стандартами выllолнения И размещения таких знаков, а также визуальными

индикаторапlи, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигнаJIы в текстовую

бегущую строку. обесllечивается допуск сурлоперевоlIчика и тифлосурдопереводчика.
,l9.3. 'I'ребования к залу о)(идания,
мес,га ожиданиrl дOлжны быть оборудованы стульями. кресельными секциями, скамьями.

Коitичество месl'ожидания tlIlределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей

лля их размсIцения.
l9.4, Требования к месl,ам дjIя заIIоJIltения :]апросов о предоставлении муtlиципальной

услуI,и.
Места для :]аIIоJlнсlIИя lloKyMerIToB .ItоJIrl(}Iы быть оборулованы стульями, столами

(стойками) и обеспечены образчами заll()J]Itе}tия локумеtI,гов, б.панками заявлений и

канцелярскими принадJIежностями.
l9..5, ТребоваIlия к информационным стенлам с образuами их запоJtнения и перечнем

докумен,гов, необходимых лля предоставJIения муниципаJIьной услуги.
мес1а лля информироtsания, предназначенные для ознакомления заявителей с

информашис)нн ыми материалами, оборудуются информаuионными стендами.

на информационных стендах и.lrи информационных терминалах размещается визуiulьная,

текстоваЯ и муJ]ьтиМе/tийнаЯ информаЧия о гlорЯдке предоставления муниципаJtьной услуги.
Информаrlионньiе стен/tЫ устанавJIИваю,гся в у:tсlбном I\J|я граж/lан месте и должны
соотве1с,гвова1ь оптимаJIьному зрительном}, и слуховому восприятиIо этой иrrформаuиИ

гражданами.
l9,6. Требования к обесгtечению /r(ос,гупности дJIя инвirлидов в соответствии с

законодаl,ельством Российской Федерации о соLlиrшьной защите инваJIидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к

предоставляемым в них услугам;
- возможНость самоСтоятельнОго переllвижеt{ия по ,гсрритории, на которой расположе}I

объект в I-(еJIях доступа к местУ предоставле}lия муниципаJlьной услуги, входа в такие объекты и

выхода из них, посадки в трансп()ртное средство и высадки из него перед входом на объект, в том
числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов,

предоставляюulих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного
кресла-коjIяски;

- соlIровождение инвалItдов, имеюпlих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятеJIьного передвижения по 1,ерри,гории учрех(дения, организации, а также при

пользованиLI усJIугами, предоставляемыми ими;
: содейс,гвие инваJилу при входе в здаlIие и выходе из IIего, информирование инвшIида о

достуtIных маршрутах общественноготранспорта;
_ лублирование необхо:tимой лля инва.[}tлов зtsуковой и зрительной игrформачии, а также

надписей. знаков и иной текстовой и графической информачии знаками, выполненнЫМИ

рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурl(опереводчика;
_ i{опуск на объекты собаки-проводI{ика при наличии документа, подтвержлаюЩеГО ее

специ&lь}{ое обучение и выдаваемого по форме и в порялке, которые определяются фелеральныМ
opl-aцoM ис)lIоJlнительной власти, осуIцест,в.Ilяюш{им фуrrкuии по выработке и реалиЗациИ
государсl венной полиl,ики и нормативItо-праI]овому регулированию в сфере соци€tльной заЩиты
насеJIеtiия:

- оказание должностными лицами, IIредоставJIяющими услугу, помощи инвалиДаМ В

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицЕli\{и;



- выltелеНие не менее l0 прочеНтов мес,Г (но tte мен9е одного места) для парковки

специа,тьных автотранспортных средств инваJIилов на каждой стоянке (остановке)

автотрансIIортныХ средств, в тоМ числе околО объектоВ социальной, инженерноЙ и транспортной

инфраструк,t,ур.
t] случаях. если суtllеству}ощие объекты социальной, инженерной и транспортноЙ

инфрас.грУк,гу,р невоЗможнО полl{остыО присlrособИ1'}: С }Ч0том потребностеЙ инвалидов, до их

рекоtIструкции иJ|и капи,IzuIьного peМol{l,a. принимаются согласованные с одним из

Ьб*aaru"пtlых объелинений иIlваJIиltов, ос.уlIlествJIяюlцих своЮ ДеЯТеЛЬНОСТЬ На ТеРРИТОРИИ

поселения. муниципального района, городского округа, миt{имilльные меры для обеспечения

доступа инI}аJIидов к месту преllоставления муниципа,чьной услуги либо. кOгда это возможно,

обеспечиr,ь предос1авление необходимых услуг по месту жительства инваJIида или в

дисl,анционном режиме.
l9,7. flолЖностные jlиl(а. работающие с инвалидами, проходят

обучение по вопросам. свя3аllнrлм с обесIIечсIIием llоступtlости лJIя них

инженерtl(lii и ,грансtlортttой инфраструктур и усJlуг,

20. Показатели доступности и качества муниципальнойl услуги
20.1. ГIоказателями llоступности предоставления муниципальной услу,ги являются:

- ]tри прелос.га}}JIе}Iии муниципzulьной услуги количество взаимодействий заявителя с

должностltLIми Jlицами Ддминистрации, отtsетственными за предоставJIение муниципальной

yany.", не более З-х ра,з, проl{олжиТеJIьностЬ каждогО обращения не превышает 15 минут;

; М}ltИt{ИПальная услуга IIо экстерриl,ориаJlьному tIринtlипу не преllоставляется;

- возможностЬ получениЯ сведений о ходе предостаВлениЯ м},ниципаJtьной услуги

посредством РIIГУ и ЕIIГУ (в случае подачи заявления в эJIектронном виде через Епгу, рпгу),

,пaпrроп,оой почты, а также по справочным те;tефонам Ддминистрации и личного посещения

ддминис,граI(ии" в ycTal{ol]JIetIHoe графиком рабо,гы время. Получение сведений о ходе

предосl,аI]jlеtlия мунициllаJtьноЙ услуги путеМ испоj]ьзоВания ЕПГУ, рпгУ возможно в любое

инс,труктирование или
, сlб,ьектов социальной,

время с момента подачи докуменl,ов;
- муниципаJIьная услуга предоставляется

соответствии с действуюll1им соглаш]ением

посредством многофункционыIьных центров в

о взаимолействии, :]аключеI{}{ом между

Админис,грашией и ГБУ РК кМФLl>;
.N{УнициПаЛЬнаяУсЛУГаПосреДсТВоМЗапросаопредос.гаВлениинесколЬких

муниципаЛьных усjIУг, посредством комплексного запроса не предоставляется,

20.2. Качество Ilрелоставления муtIиципальной услуги характеризуется предоставлением

муниципальной услуl.и в сOответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а

также оl,сутствием:
безоснователыIых отка]ов в приеме заяв.llений о предоставлении N{униципальной услуги

от зiUIвите:tей и в предостаI]JIеItии муниципальной услуги;
нарушений сроков преJtоставления муниципальноЙ услуги;
очередей при lIриемЁ .,,rrur,.,ч"й о прелоставлении муницип€uIьной услуги от заявителей

и выдаItе резуJIьтатов прелостаt}JIеI-tия муници I1а"Iьнои услуги;
- нек()мпетентности сtlециzulис,гов;
- жzuчоб на действия (безлейсr,вие) либо HeKoppeкTlroe. невнимательное отношение к

заявителяN{ специалистов, осуIцествJtяющих предоставJIение мунициItшIьной услуги.

,Z1. Иные r.ребования, в,гоМ числе учитывающие особенности предоставлеItия

l}IуниципальЪой усJIуI,и по экс'ерри,гориальному принципу (в случае, если

муlIиципальная услуга предоставляеl,ся по экстерриториальному принltипу) и

0собеннос-I.и ltредос,l,rll}JIения муниципальной услуги в эJlектронной форме

2l . t . МунициIlальная ycJlyl,a llo экстерри,гориа-ilьному принциIIу не предоставляется,

21.1]. особенности Ilре/lос,гавJIеt{ия муниtlипаJьноli ус.ltуt,и I] эJlеIсронном виllе,



11релоставление муниципальной услуги в электронной форме, посредством рпгу,

осуществ.tIяетсЯ после ее перевода в электронныЙ вид в порядке, установпеFIном действующим

законодательством.
обращение за получением Мунишипа,rьной услуги может 0существляться с

использоВа[IиеМ электронных lloKyMeHToB, подписанных эJIектронноЙ поцписью в соответствии

с требОваl{лlямИ Федерапы{ого закона коб )jltк,гроtlной подписи) от 06,04,20l l Ns 63-ФЗ и

требованиями Федерального закона Na 2l0-ФЗ,
Запрос и иные документы, необходимые ДЛя IIредоставJIения М)'ниципальной услуги,

подписанНые простоЙ электронНой подлиСыо и поданные заявителем с соблюдением требований

части 2 статьи 2l.| и части l статьи 5 Фелерального закона коб электронной подписи) и

требованиями ФедераJIьного закона N9 210-ФЗ, признаЮтся равнозначными запросу и иным

докумен1ам, nouц".gu"n"r* собственноручпой подIIисью и представленным на бумажном

носителе, за исклюЧениеМ сJIучаев. если фе,,tерыIьными законами или иными нормативными

правовыми актами ycTaHoBJleH заIIреТ на обрашtеIlие за r]олучением государственной или

муниципаJlьной услуги в электронной форме
в соответствии с 11унктом 2(1) Правил опрелеления видов электроннои подписи,

испоJIьзование которых допускается при обращении за получением ]]осударственных и

муниципаJIьных усJIуг, утверхtденных постановлением Правительства Российской Федерации от

2i июнЯ 2О|2 г,N9 6з4 кО видаХ электронНой подпиСи, испольЗование которых допускается при

обращении за поJlучеI]ием государственных и муt{иципаIьных услуг) заявитель - физическое

лицо впраI}е исIIользовать Ilростую эJIектроttную llоlurись в случае, еслIt идентификация и

аутентифИкациЯ заявителЯ -- физичеСкого Jlица осушlествЛяютсЯ с использованием единой

системы идентификации и аутентификации, при усJrовии, что при вьцаче ключа простой

эJIектрOннсrй подписи JIичность физического лица установлена при личном приеме,

21.3. ЗаявJIение и документы, указанные в пунктах 9,|,9.2 (в зависимости от цели

обращения) настояшlего Длминистративного регламента, IIредставленные в форме электронного

документа через Епгу, рпI,у подписываются заявителем ,llибо прелставителем заявителя с

использованием простой электронной t]одписи (ав,гома,гически) или усиленной

ква,'1ифицированной Ьr,aпrропuой lIодписи заявиl,еJIя (rlрелставителя заявителя),

11ри прелставлеI{ии заяв.гlения представи,гелем заявителя в форме электронного документа

к такому .]аявJIению прилагает." пй.*ащим образом оформltенная довереннос,гь в форме

электронного локумента, подписанного лицом, вьцавшим (подписавшим) доверенность, с

испоJIь3овilниеМ усиленноЙ ква,лифицированной электронной подписи (в случае, если

представи,l]еJIь заrIвите.ltя действует на ос новаt{ии доверенности).

III. Состав., последOt}а,I,еJlьtlос,гь и ср()ки выItOJIнения алминистративных проrlедур,

требованИя к поряДку их выIlоjIненrtя, tlсобеllttoсt,и выIIоJIнения аllминистра,l,ивных

проllедур в эjIект.ронной форме и в мноl,офункuиональном цеt{тре

перечень административных процедур при предоставлении
му}lиципа.llьной услуги

муtIиllипаtыtой усJlуги включает в себя следующие

обязательных к rlредоставлсIl ию;

22. Исчерllывающий

22,|. Предос,гавление
админис,гра,гивные IIроцелуры :

l ) rrрием и регистрация :]аявления и документов,
2) рассмотрение rtредставленных локумснтоI];
3) формирование и наlIравление межве/lомственных запросов;

4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения

переустроЙс.гва И (или) перепланИровкИ хtилоI,О помещения в многоквартирном доме;

5) вылача или направлеtIие заявителю рсшения о согласовании (об oTкtlзe в согласовании)

IIроведенИя переустРойства и (или) переплаIrИровки жилого помещения в многоквартирном

доме;
6) завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в

многоквартирном доме и приемка работ.



23. Прием и регистраIlия заявления (уведомления) и документов, обязательных к
rIредоставлению.

23.1. Основанием лля начыIа администраr,ивноЙ процедуры являеТ'ся поСТУПЛеНИе В

Адм инис,граIlию соответствуюIцего зая вJlения.

лицо, имеюшlес право действовать без доверенности от имени юридического лица,

предъявляет документ. удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о

государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица

предъявляет также докуменъ подтверх(дающий его полномочия действова:гь от имени этого

юридическо;о лица, иJIи копию этоI,о документа, заверенную печатью (при н€tличии печати) и

подписью руководителя этого юридического лица.

I1ри представлении заявителем документов усl,анавливается JIичность заявителя,

проверяю,гся tlолномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанньгх
в заявлении, представленным документам, поJI}Iота и правиJIьность оформления заявления.

специа.гlист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием

заявJIения. форма которого устанавливается приложением J\ъ 1 к настоящеМУ

Ддминис.гративномУ регламенТу и приJIох(енных к немУ документов лично о:г заявителя или его

уIIоJIномоtIенного прелс,гавитеJlя.
В хо,це приема заявJlе}{ия и приJlагаемых к нему локУментоВ специtшист осуществляет их

проверку на:
- праl]ильнос,гь tlформJ lенl,tя заявJlения ;

- комплектность Ilриложенных к заявлеI{ию документов, указанньlх в пунктах 9.|, 9.2

настоящего Административного регламента;
- отсутствие В заrIвлении и прилы,аемых к за,IвJIению документах неоговоренных

исправJIеIrий, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,

подчисток либо приписок. зачеркнутых слов;
- о1сутстtsие в заявJIе1Iии и приЛаI,аемых к заявле}IИю документах записей, выполненньtх

карандаrtlом,
После проверкИ документОв специшIИст на обоРотной стороне заJIвJIения ставит отметку

о соответс1вии документов предьявляемым требованиям, после чего заявленllе регистрируется в

журнаJIе учета входящих документов, на нём ставится номер и дата регистрации.
заявлt,гелю выдается расписка в получении от зiu{вителя документов с укшанием их

перечня и дагы поJIучения Адпtинистраuией. предоставляющей услугу, порядкового номера,

такогО 11iс. чтО и в журнаJIе, ФИО, должностИ и подписЬю сотрудника, а также с укzlзaшием

перечня свсдений и документов, которые бу:rут получены посредством п{ежведомственного

информачиOнного взаимодействия. В сJ-Iучае представления документов через

многофункt(ионаJIьный центр расписка выдается указанным многофункционаJIьным центром.

2з,2., При ус,тановлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия

предоставленных документов требованиям, указанным в пунктах 9.1,9.2 АдминистративноI,о

регламен,га специалист уведомляет заявителя лично о нitJtичии препятствий для согласования

переустройства и (или) перепJIанировкИ помещений в многоквартирном доме, объясняет

заявителк) содержание выявJIенIIых нелостагков в tIредставленных документах и предлtгает

принять меI)ы по их ус,гранению.
2з.з, В случае, если заявление и док}менты, указанные в IlyHKTax 9.1 - 9.2, а также в пункте

10.1. (локументы, которые заявитель вправе представить самостоятельно) настоящего

Ддминистративного регламента, IIредставлены в Администрацию посредством почтового

отправлеIIИ.я) расписКа в получеНии такиХ заrlвJIениЯ и докумеНтов нtшраВляется Администрацией

по указанНому В заявлениИ IIочтовому ai{pecy в день получения Администрацией док)ментов.
2З.4. [Iолучение заявления и /]окументов, указанных в пунктах 9.1 ,-9.2, а также в пунюе

l0,1 (локументы. которые заявитель вправе представить самостоятельно) настоящего

ддминистративного регламента, предс,гавляемых в форме электронных документов,

подтверждается путем направления заявителю (rrрелставителю заявителя) сообщения о

получении заявления и локумен,гов с указанием входящего регистрационного номера заявления,



датЫ получениЯ заJIвлениЯ И документов, а так}ке переченЬ наименований файлов,

представленных в форме элек,гронных локумеIlтов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявJtе}Iия и документов, указанных в пунктах 9.1 - 9,2, а также в

пункте l0.1 (локументы. которые заявитель l]праве представить самостоятельно) настоящего

Ддминис,гра1ивного реlтlамеli,га, наIIравjIяеl,ся IIо yKaзaHIrOMy в заявлении адресу :lлектронной

почты иJlи в кJIичныЙ кабине,г> заявителя (прелставителя заявителя) на РПГУ в случае

представления заявления и док)ментов через рIlгу,
заявление и докумен,гы, представленные заrIвителем (прелставителем заявителя) через

многофункционzuIьный uентр передаются многофункционаJIьным центром в l\дминистрацию на

бумажном нOсителе. а после обеспечения тех}lической возмо}кности, - и в эJIектроI]ном виде, в

срок, ус1аtlовленныЙ соIлашением, закJlюченным между Ддминистрацией и I'БУ РК кМФI]>,

2З.6, Кри,гериепr приня,гия реlllения яR,ilяется IJаJIичие заявления и полного комплекта

докумен.гов. обязательных дJIя предоставJIения м ун иципальной услуги.
2З,7. Результатом исIIоJIнения админис,rративной процедуры является регистрация

поступивlIIего заявления и полItого комплекта документов, обязательных для предоставления

мунициtIаJlьной услуги,
2З.8. Способом фиксаuии результата а/Iминистративной процедуры являеТся регистрациЯ

заJIвлеfiия и l(oKyMeHToB в журнале учета входяtцих документов,
2З.9, ГIроuедуры, устаtIавливаемые пуtlктами 23.| * 2З,2 осуществляются в течение 15

минут.
Регисr,рация заявления, постуIIивlшеl,о

центра осуществJIяется в течение l рабочего
постуIIлеtt и,я в Админис,грацию.

в Администрацию от многофункциональноIю

дня иJIи на сJIедующий день с момента его

24. РассмОтрение lIредставленных документов
24,1. основанием лJIЯ начала администра,гивttой процедуры по рассмотрению

представJlеtlныХ документОв явJIяетСя IIоJtучение дол}кностныМ лицоМ Мминистрации,

ответственI{ым за прием документов, :}аявления с комплектом IIрилагаемых документов,

Заявление регистриРуетсЯ в журнше учета входящих документов и I]ередается

начальнику (),глела или уполномоченному лицу Отдела,

начzчrьник Отдела или уполномоченное лицо отдела в соответствии со своей

компетенцией передает заявление для исполнения должностному лицу, ответственному за

рассмотрение ilоступивIllего заявления - заведующему сектором по воtIросам архитектуры и

градостроительс,tва (лалее - специzuIист Отдела),

flолжностное лицо, oTBeTcTBeHl{oe за рассмо1рение поступившего заявления:

- Ilроверяет комплеКтностЬ полученнЫх докуме}lтов и сведений, в них солержащихся;

- запрашивает в режиме межведомственного информаuионного взаимодействия

документы и свеления, указанные в IIункте l0.1 ддминистративного реглаN{ента в случае, если

заявитель не прелста"rп 
"* 

по собственной инициативе. Межведомственное информаuионное

взаимолеЙствие осуществляется в 0ооl,ветствии с tlу}rктами 25.1 - 25.4 ;\дминистративного

регламен,I,а.
В сJlучае отсуl.ствия оснований для о,гказа в приеме документОв, предусМотренныХ

пунктами iz.l и 12.2 настоящего Административного регламента, специаJIист Отдела,

ответственный за рассмотрение tIредставленных документов комплек,Iует предоставленные

докумен,гы в учетное дело заявителя.
24.2. Критерием принятия решения является отсутствия оснований для отказа в приеме

докумен,гов,
24.З. Результатом испоJIнения алминистративноЙ проuелуры являетсЯ формирование

учетноiо лела заявитеJIя.
24,4. Способом фиксации результата административной процедуры является

сформированное учетное дело заявителя, с присвоенttым JIиI{I{ым порядковым l{oмepoм,

Максима,чьный срок выtIолне}Iия административной процедуры составляет 3

календарньж дня.



25. Формирование и направление межведомственных запросов
25.|. ()снованием для начала адмиLlис,гра,rивной процедуры является поступлоние

зшIвлениЯ и комплеКта докумен,гов беЗ IIриJ]оженИя lIoK)/Met{ToB, предусмотренных пунктом

l 0. 1 АдмиFIIrстративного peI,JIaMeI{Ta.

ff.rя рассмотрения заявления о согласовании (об отказе в согласоIlании) проведения

переустройства и (или) перепланировки помеlцения в мtIогоквартирном до]uе, специалист Отдела

запрашивае1] следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не

были пре/lставлены заJIвителем по собственной инициативе:
l ) коllии документов. на основаItии коl,орых сведеtlия вItесены в Единый государственный

реестр не,цвI,Iжимости на переустраиваемое и (или) перепланируемое помеIцение, если право на

переустраИваемое И (или) перепланируемое помещение зарегистрировано в Едином

государс,гвенном реестре недвижимости (t'осуларственный комитет по государственной

регистрации и кадастру Республики Крым);
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещениЯ

(Государс,tвенное унитарfiое предприятие Республики Крым кКрым БТИ>);
3) заключеt{ие органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимос1и прове/Iения переус,гройсr,ва и (или) перепланировки помещения в

многокваР,гIiрноМ доме, (ес.ltи такое I]омещеtlие иJ]и дом, в кO,гором оно находи],ся, является

памятником архитектуры, истории иJlи ку.itьтуры) ([-осуларственный комитет по охране

культурног0 наследия Республики Крым).
Запрошенные сведения и докумеI{ты могут IIредставляться на бумажном носителе, в

форме эJIек,гронного докуМента либо в виле заверенных уполноМоченныМ лицом копий

запрошенных документов, в том числе в форме электрOнного документа,
состав сведеttий, указываемых в межведомственном запросе, ответе на

межведомсr:венный запрос, сгtособ Ilаправ.цения межвеломственного запроса и ответа на

межведомственный запрос, срок направления межведомственного запроса и ответа на

межведомственный запрос определяются /Iокументами, описывающими порядок

межвеломственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
(технологическими картами межведомственного взаимодействия) в соответствии со стжьей7,2
Федераtьного закона оТ 27,07.2010 J\ъ210-ФЗ (об организации предоставления

госулаjlсr,венных и муниципальных усJIуг)).
В с:iучае представЛения заявителеМ документов, rIредусМотренных подпунктами 1 - З

пункта l0.1 Ддминистративного регламента, по собственной инициативе административнzuI

процедура межведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится.
В течение l ка-гrендарного дня, следующего за днем получения запрашиваемой

информаuии (документов), специiшист Отде.rIа проверяет полноту полученной информаuии
(локумен.гов), В случае постугtления ответа на межведомственный запрос, содержащего
противоречивые сведения либо информацию не в полном объеме, специалист Отдела уточняет
вхоilные IIарамеl,рь] ме)Itведомсl,венноl-о заIlроса и tlаIIравляе,г его повторно. При отсутствии

указанных недOстаткоl] коlIии llокумеtt,гов либо соllсржаIциеся в них сведения, полученные в

рамках межведомственноI,о в:заимодействия, tlриобщаlотся к материiшам личного дела
заявителя.

25.2.Критерием приняl,ия решения является необхо/{имость формирования и наIIравления

межвеломственных заIIросов.
25.З. Результатом испоJIнения административной процедуры по межведомственному

информаrtионному взаимодействию являются /lокументы или сведения, ук€Lзанные в пункте

l0.1 Ддмиtiистративного реглаNIента, IIолучеItllьjе по межведомственныМ ЗапросаМ.

25.4. СпОсобоМ фиксацллИ результата выIIолнения административной процедуры по

межведомственному информачионному взаимодеЙствию является регистрация
межведомс1венного запроса о представлеtIии свелений или документов в yчeTHoM деле

заявите-ця.
максимаtтlьный срок административной процедуры составляет 7 календарных дней.



26. IIринятие решения о согласовании (об отказе в согласованиlt) проведения

пере},с,tройс.гва и (или) перепJlаItировки llомешlения в многоквартирном доме

26.1, основанисМ /lJlя начаЛа а/lминис,гративtlой проLtелуры является наJIичие полного

пакета документов, необходимого для IIреliоставления муниципi}льной услу,гlt.
специалист отдела на основании сведений:
- принимает решение о согласовании (об отказе в согласовании) проведения

переустройства И (или) перепланИровкИ помешIенИя в многоквартирном доме;
- llодготавливает проект постановJIения о вьlдаче решения или проек]l постановления об

отказе в выд?ч€ решения с указанием причин о,гказа;

- о(ЬOрмляет проект реlпения о согJIасовании переустройства и (или) перепланировки

помецlения в многоквартирIlом доме (приложение Jф 3 к Административному регламенту).
решение об отказе в согласовании И переустройс,гва и (или) перепланировки помещения в

многоквартIlрном доме должн() содержать основания отказа с обязате_пьной ссылкой на

нарушения предусмотренные частью l статьи 27 Жилищного кодекса Российской Фелерации от

29.12.2004 г. Jф l88-ФЗ;
-осуIliествляет в установJIенном порядке процедуры согласования проек],а

подготоt]JIеLlнOго док)м ента;
- направляет проек,г постановлеt]ия о выjlаче (об отказе в выдаче) решения с приложением

оформленного реtUения о согJIасовании (об отказе в согласовании) пере)/стройства и (или)

перепланировки ломеlцения в многоквартирноМ доме на подписЬ Главе Адшtинистрации (лицу,

им уполномоченному).
ГIроuелура, уста}IавJIиваемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

календарных дней с момента пос,гупления ответов на запросы,

Резу.llьтат испоJIнеttия IIроllедуры: lIроекты, наlIравленные Htt

Админис,грации (;tицу, им уполномоченному).

подIIись Главе

26,2. I^лава Ддминистрации (лицо, им уполномоченное) утверждает постановление о

выдаче (об отказе в выдаче) решения, подписывает разреtцение (отказ в выiцаче разрешения) и

заверяет его tIечатью. Подписанные документы направJIяются специалисту Отдела,

процедурц устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в срок, не

превышаюrций 5 каJIендарных лней,
26,З. Критерием принятия решlения является отсутствие оснований дjlя oTкttзa в

предоставjlен и и мун ици I lirльной ус.tt1,1,и,

26.4. Результат процедуры: утвержден}iое пос,гановJIе}Iие о вьцаче (об отказе в выдаче)

решения и полписанное реlJlение о согJlасоваtrии (об отказе в согласовании) переустройства и

(или) переIIJIанировки помещения в многоквартирI{ом доме.
26.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры

являетсЯ оl]метка в канцелЯрии АдмИнистрациИ, путеМ регистраЦии в журНttле регистрации

утвержденного постановления о выдаче (об отказе в вылаче) решения и подписанного решения
о согласоtsании (об отказе в согласовании) rrереустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквар,гирном доме.

27. l}ыдача или направление заявителю решения о согласовании (об отказе в

согласовании) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме

27,1, оснОваниеМ дJlЯ tIач€Ulа административной процедуры является подписанный

результат предоставлеIIия муItиципаtьной усJIуги,
специа-пист Отлела не IIозднее чсм черсз З рабочих л}tя со лня при}tятия решения выдает

или напраЕ}ляет llo адресу, указанному в заявJlении, заявителю докумен],, подтверждающий

принятие,гакого решения.
27 .2 [IереЛача в мноГофункциоНаJ'IЬныЙ центр результата предоставления муниципальной

услуги по заявлениям. пос,гупившим через многофункциональный центр, осуществляется не

позднее 2 рабочих дней, следующих за днем окончания, установленного действующим



законолатеJIьством срока преl(ост,авлеI{ия муItициI1аjlыrой услуги.
МногофункIIио}{альный центр осушlествJlяет выдачу заявиl]елю результата

предостаI]JIения муниt{иIIаlьной ус"цуги в lече}{ии срока хранения готового результата,
предусмотренного согJIаI]]еI{ием о взаимOltейстI]ии мехtду многофункционаJIьным центром и

Администраuией.
27 .З. В случае подачи заявления в электронном виде посредстl]ом РПГЧ после

регистра]{ии результата предоставления муниципальной услуги экземпляр, заверенный

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица,
направляе,гся заявителю в кJIичный кабинет> Р[]ГУ. При наличии в заrIвлении указания о выдаче

результата lIредоставJIения му}Iиципальной ус;rуги на бумажном носителе, экземпляр передается
заявителIо при предъявлении документа, удос,говеряющего личность.

Вr,орой экземпляр результата предоставJ]еItия муниципальной услуги на бучлажном и (или)
электронном носителе, заверенный усилеtlной квалификационной электронной подписью

уполномоче}{ного должностного лица, остается на хранении в АдминистрациI{.
27.4. Кригерием приI{ятия решеtlия явJIяется подписанный результат пре/Iоставления

муницип?ulьной усJIуги.
27 .5. РезуsIьтатом исгlолнеtlия аllминистративной IIроцедуры является выдача результата

предостаI]ления муниципа:tьной усJIуги иJlи IIаIIравление его заrIвителю закaвным письмом с

уведомлением.
27.6. Способом фиксачии результата выполнения администратlлвной процедуры

является вылача зiulвителю результата предоставления муниципальной услуги по/l роспись, в

журнаJIе вьц(анных решений.

28. Завершение переустройства и (и.ltи) перепланировки жилогtl помещения в
многоквартирном lloмe и приемка работ

28,1. Основанием для начЕrла административной процедуры является поступление в

Ддминис,грацию уведомления о завершении выполнения работ по переустройству и (или)

перепJIанирOвке помещения в письменной форме (далее -- уведомление) (приложение Jф 2 к
Административному регламенту) и комплекта документов, согласно пункту 9.3,

Алм инис,l ративного регламента.
Уlзедом:rение о приемке выгIоJIнеt{ных работ Ilo Ilереус,гройству и (или) перепланировке

помещения IIолJIежит регистрации должност}lым jIицом Администрации в журн€tле регистрации
уведомлениit в день его постуtlления.

28,2.в случае несоответствия документов,гребованиям или их отсутствия осуществляется
информирование заJIвителя о необходимости tIредъявления документов дJlя предоставления
муниципtцьной услуги и предлагается обратиться после приведения документов в соответствие
с требованиями законодательствЕt,

28.З. В состав приемочной комиссии включаются представители:
- Адм,инистрации (гrредседатель приемочной комиссии);
- угIравляюrцей многоквартирным домом организации (в случае, если переустройство и

(или) перепланировка помещения в многоквартирном доме связаны с затрагиванием
общедомового имущества).

Заявитель. представитель заявителя дол}кен IIрисутствовать при осмотре помещения
посJIе пеlэеустройства и (или) переIIJIанировки.

Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, если такое
помещение или дом, в Ko,I,opoМ оно находится. являе,гся памятником архитектуры, истории или
культуры, осущес,I,вляется с участием пре1,1с,гавиl,еJIя госуларственного органа по охране
объектов куJlьтурного наследия.

28.4, tIриемочная комиссия выезжает в переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение и устанавливает соответствие проведенных работ проекту переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

L3ремя выезда приемочной комиссии в переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение согласовывается должностным "цицом Администрации с заявителем. Проведение



осмотра осушlествJlяе,гся в рабочие лни и рабочие часы Дд{министраци, Заявитель в уведомлении

указываеТ жеJIаемое время провеJIе}rИя осмотра (не ранее 5 каленларных дней и не позднее 14

ка,lендарных днеЙ с да,гы регис,грации уведомJlения),
ZЪ.S. ПриемочнаЯ комиссиЯ осматривает помещение, В котором проведены работы по

переустройству и (или) перепланировке, и проверяет исполнительную документацию (акты на

скрытыё работы, журнал производства работ, договоры с подрядной организацией)" акты сдачи-

приемки работ по переус,гройству и переплаIIировке,

L{елыО IIриемкИ являетсЯ у,становJIен". фапru заверlпения работ по переустройству и (или)

переплаtIировке lIомещения в многокtsартирном доме, в котором проведены работы по

переустройс.гву и (или) перепланировке. их соо,IвеТствия проектной документации и выполнения

условии, установленных решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки,

Члены приемочной комиссии, участвуюшие в осмотре помещения фиксируют результаты

осмотра помещения, в котором проведены работы llo IIереустроЙству и (или) перепланировке,

28.6, Результатом аlIминистра,гивной процеllуры явJIяется решение приемочLlой комиссии

об утверяtдениИ акта О соответстВии (несооТве,гствии) переустройства и (или) переtIланировки

помещения в мtIогоквартирном доме IIроектной локументации и требованияtчI Законодательства,

дкт приемочной комиссии вылается заявителю или предСтавителЮ заJIвителЯ пО

окончании выездной проверки в проверяемом помещении. дкт приемочной комиссии,

подписывается всеми членами приемочной комиссии (прилох<ение Jф 5 к Ддминистративному

регламенту),
28.7. дкт приемочной комиссии с решением о соответствии переустройства и (или)

перепланировки помещения в мI]огоквар,гирном доме представленной проек,тной локументации

и требованиям законодательстI]а IIод,гверждает завершение переустройства и (или)

перепланировки помещения в мtlогоквартирном доме,- 
Прочедуры, ус"ганавJIиваемые пунктами 28.5. 28,7, осуществляются в срок, не

превышающий l4 каJIендарных дней.
28.8. дкт прr.*оrпой комиссии о соответствии или несоответствии переустройства и

(или) перепланировки помещения В многоквартирном доме представленной проектной

локумен,гации выдается иJrи напраtsляется заявителю по почте в течение 3 рабочих дней, со дня

подllисания, коNtиссией ак,га.

28.9, В с.ltучае соо,Iвеl,с,гвия переус,гройства и (или) перепланировки IIомещения в

многоквартирном доме проектной докумен,гации и требованиям законодательства, после

приемки'работ по переустройству и (или) IIереплаI{ировке помещения специi}лист Отде;lа в

,a"en"a 5 календарных дней направляет В орган или организацию, осуществляющие

государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом

о,24 йоп" 2007 года N9 22l-ФЗ (О государственном кадастре нодвижимости)), один экземпляР

акта приемочной комиссии.
28.10. Результа,гом адмI.Iнистра,гивной проuелуры является вьцача акта приемочнои

комиссии заявитеJlю.
28.1l, При поJIучении акта приемочной комиссии заявитель расписывается в его

получении в журнаJIе регистрации уведомлений.

29. IIорядок осуществJIения алминистративных процедур в электронной форме, в

том чисJIе с llспользОваниеМ ЕtIгу, рIIгу, а также официа.llьноr,о cailTa Администрации

части:

29.1. IIо;rУчеtIие информаrlии О llоря/lке и срOках предоставJlения усJlуги
Ilосрелст.вом tj[lt'y и plt['y обеспечивается возможность информирования заявителя в

l) поступа заrIвителеЙ к сведениям об усJIуге;
2) копирования в электронноЙ форме запроса и иных докр(ентов, необходимых дJlя

получения услуги;
з) подачИ заявителеN{ С использоВаниеМ информаuионно-телекоммуникационных

технологиii запроса о tlреllоставлеltии усJIуги;



4) п<lлучения заявителем сведений о ходе выtIоJlнения запроса о предоставлении услуги,
в случае IIодачи запроса в электронном виде, посреllством ЕПГУ, РПГУ;

5) получения результата предоставления услуr,и в электронной форме;

6) осушествления оценки качества прелоставления услуги;
7) л,эсулебного (внес}.чебного) обжа,rование реlllений и лействий (безлеЙствия) органа

(организаuии), должI{остного JIица органа (организации) либо государственного или

муниципаJlь ного слу}кащего.

. I{a офиrrиальном сайте органа, предоставляющего
1 ) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и

получения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуI,и;
4) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действий (безлействия) органа

(организаttии), должностного лица оргаI{а (организачии) либо государственного или

муниципаJIьного служащего.

29.2,ЗапИсь на приеМ в оргаН (орr-анизаЦию), многофункциональные центры
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о

предоставлении услуги
предварительная запись на прием в многофункLlиональные центры осуществляется на

офиuиzurьно* .Ьйr. гБу рК кМФI_[>, Многофункциональные центры не BI]paBe требовать от

заJIвитеJIЯ совершенИя иныХ дейс,гвий, кроме прохождения идентификаuии и аутентификации в

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фелераuии, указания цели приема,

а также предоставления сведений, необходимых дJIя расчета длительности временного

интерваJIа, которыЙ необходимо забронировать дJIя lIриема,

29.3. Формироваtlие заlIроса
Формирование заIlроса заявитеJlеМ осуIl{ествЛяется IIосредством заполнения

электронtlОii,Рuр*,,r.}аIlроса rra P[Il'Y беЗ ttсобхоrцимости /lопоJtнитеJIыiой подачи запроса в

какой-.ltлtбо иной форме.
Форматно-логич9ская проверка сформированного запроса осуtцествляется

автоматически после запOлнения заявителем каждого из полей электронной формы запрOса. При

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса з€UIвитель уведомляется
о характере выяtsленной ошибки и порядке ее устранения посредством информашионного

сообщения непосредственно в эJIектроIrной форме запроса.
l Iри формировании запроса заявителIо обестlечивается:

а) возмоЖностЬ копирования и сохраltения запроса, необходимого iцля предоставления

УСЛУГИ; 
б) возможность tIечати на бумажном носителе копии электронной фrrрмы ЗаПРОСа;

в) сохранение ранее введенных в элек,гронную форму запроса значений в любой момент

по жеJIанИю поJIьзоВателя, в 1оМ числе при вознИкновениИ ошибоК ввода и возврате для

повторно1,0 ввода значений в электронную форму запроса;

г) возможность верIjу,гься на любой l1,] этапов запоJItления электронной формы запроса

без потери ранее введенной информаuии;

д) возможность доступа заяви,IеJIя на PI IГУ к ранее поданным им запросам в течение не

менее ОzfНОГо года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев,

Сформированный и подписанный запрос посредством РIlГУ направляется в орган,

предоставJtяющиЙ услугу, который обеспечивает регистрацию запроса.

при обращении за пол),чением услуги представителя заrIвителя, к запросу прилагается

надлежаIцим образом оформленная доверенность в форме электронного докуIuента,

подписанН0l.о JrицоМ, выдавшIИм (подпиСавшtлtм) довереннОсть, С использованием усиленной
ква,rифиtiирсlванной электронIIой ltодписи (в с:tучае, есJIи представитель зtUIвителя действует на

основании доверенности), либо нотариусом.

услугу обеспечивается возможность:

иных документов, необходимых для



29.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления услуги
Заявитель имеQт право подать заявление в электронноЙ форме с испоJIьзованием рпгу,

Формирование запроса заrIвителеМ осуществЛяется посредс:гвом заполнения

эJIектронНой формы запроса на РПГУ без необходимости дополнительноЙ подачи запроса в

какой-либО иноЙ форМс, I Ia РlIГУ, Епгу. офиltиальНом сайте Органа, предостаВляющего услугу

размещаются образцы .]аIIоJlI{еttия элек,гронной формы запроса.

Форматно-логическая провсрI(а сформированного запроса осуIIIествляется

автома.гиЧески после заIIоJlItения заявителем каж/(ого из IIоJIей эJIектронной сРормы запроса, Ilри

вьUIвлении некорректно заполне}tного I1оля эJlектроItной фсlрмы заrIроса заявLIтель уl]е/lомjlяется

о харакl.ере выявJIенIIой ошибки и порядке ее усr,ранения посредством информацион}tого

сообщения непосредственно в электронной форме запроса,

Сфсlрмированный заtIрос, направJIяеl"ся в орган, предоставляющий услугу посредством

рllгу.
11рием и регистраIiия заявления

предоставляющего усJlугу, ответствен[Iым з&

необходимыми для предоставления услуги,

за преllос,I,авJIение услуги.
Ilосле Ilринятия заявле}lия

услуги, с,гатус запроса заявитеJrя
((принято).

осуществJIяются должностньIм лицом органа

прием и регистрацию заявлений с документами,

l loc.lte реI,истрации заявJIение направляе,гся в сl,руктурное подразделение, оl,ветственное

лоJIжнос,гtlым JIиllом, уполномоченным на предоставление

в (Jtичном кабинете> на Рпгу, обновляется до статуса

29.5. ВзаИмодействИе органоВ, предоставляющиХ государс,гвенные услуги,

оргаlI()в, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,

opl,aHoB местного самоуправления, орI,анизаций, участвующих в предоставJIении

предусмоТ,ренных частью 1 с,татьи l Фелера.пьного закона ль 2l0_ФЗ государственных и

муниципальных ycJlyt,

Взаимодействие органов, предос,IавJIяющих услуги, в части осуществления

межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 части |

статьи 7 Федерального закЬна ]ф 2l0-ФЗ, а также предоставление документов и информации в

случае, предусмоТренноМ частьlо 4 статьи 19 Федера.гtьного закона Jt 210-ФЗ, осуществляется в

том чисjlе в )лектронной форме с использованием единой системы межведомственного

эJIектроннсlГо ВЗаиМодейсr,вия и поllкJlюЧаемых к ней региональных систем межведомственного

электрон}{ого взаимодействия по межве/iомственному запросу органа, предоставляющего

услугу, подведомс,гвенной госуrtарстВенномУ органУ иJIи органу местного самоуправления

организации, участвующей в предоставлении прелусмотренных ч€tстLю l статьи 1

Фе;tерально.Ь .unonu N9 210- ФЗ .о.улuрственных и муниципаJIьных услуг, либо

многофункциоtIальных центров,

29.б. Оплата госу/lарс,гвенной поIIIJIины за предос,гавление услуг и упJIата иных

платежей, взимаемых в соответствии с,}аконодательством Российской Федерации

Заявитеltю прелоставJIяется Во:]МожНосТ}, оIIJIаты государс,гвенноЙ пошлины в

электроннсlй форме по уникалЬ}Iому идентификатору начисления. Факт оплаты государственной

пошлины проверяется органом предоставляющим услугу в государственной информачионной

системе о государственных и муниципшIьньIх платежах,

29.7. IIолучение резуJrьтата предоставления услуги
В сл),чае нzuIичиЯ возмо}кtlос,ги, результа,г прелоставления услуги, заверенный

усиленt{ой квалифицированной эJIектро[tной llо/lttисью уполномоченного должностного лица,

направляеТся зiuttsиТелю В <JlичныЙ кабине,г> рIIгу. В иных случаях выдача результата

предосtавJIения услуги осуществляется на бумажном носителе,



29.8. llолучение свеJtений о ходе выполнения запроса

заяви.ге.ltь имеет возможность получеlrия информации о ходе предоставления услуги.

информаuия о ходе предоставления услуги направляется заявителю органом,

предос'гавjrяющиМ усJIугУ в срок, не превышающиЙ 1 рабочий ленЬ после завершения

выполнени, .ooru.rbroy*our..o действия, на а/{рес электронной почты или поOредством РПГУ (в

случае, есJIи заJIвление подавалось через рпгу),

IIри IIредоставJIеIjии услуги посре.Ilством рпгу в личном кабинете заявителя

отображаются статусы запроса:

а) заявление зарегистрировано иrrформаltионная система, органа вjIасти

зарегистрироваJIа зzuIвление (lrромеlкуточный статус) ;

б) заJIвление принятО к рассмОтрениЮ - зЕUIвление принято к рассмотрению

(Промежуточный статус) ;

в) промежуточные результаты по заявлению - выполнение промежуточных этапов

рассмотренлIя заявJrения (промежуточный ста,гус);

г) услуI,а оказана - усJIуга исполнена. Резуль,гат передан в кЛичный кабине,г> заявителя

(фина;lыrый статус);
д) отказаНо в IIредоСтавлениИ услугИ - отказанО в предоставлении услуги (финальный

статус).
, l\огrолнительно к статусу, информачионная система органа, предост,авляющего услугу,

может переlIавать комментари й.

Ilс.пи заявитель подаваjI заявку на преl{оставление услуги через рпг}r, то информацию о

ходе предоставления усJlуги заявитеJIь може1 l1ocцoTpeTb в кЛичном кабинете) на рпгу,

/]ля просмотра сведений о холе и резулы,а,ге IIреllоставления усJiуги через личный

кабине,г РПГУ заявитеJIю необходимо:
а) авторизоваться на РПI-У (войти в личный кабинет);

б) rrайти в личном кабинете соответствующую заявку;

в) просмоТреть иrrфОрмациЮ о ходе и резуль,Iате предоставления услуги,

29.9. Осушествление оценки качества предоставления услуги
заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество

прелост.авJIеI{ия услуги посредством РtIГУ, офиuиального сайта оргаtIъ предоставляющего

услугу.

29.10. Щосулебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

оргайа (организации)l должностноr,о лица органа (организашии) либо государственного

или муниципального служащего

заявителям обеспечивается возможность досудебного (внесулебного) обжалования

решений и действий (безлействия) органа (организаuии), должностного JIица органа

предоставляющего услугу посредством вгiгу, рпгу. электронной почты и офиuиаrrьного сайта

оргаIла, I1редоставляюtllего усJIугу, офичиального сайта l,Бу рК кМФЦ>.

З0. ПоряДок выполНения алмИнистративных процедур (действий)

многофункционаJIыrым центром

30.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

усJIуfи в многофункциональноМ центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении

мчнициItальной усJlуt-и, по иным вопросам, связанltым с предоставлением

*уrrrч"rril;rьной усJI},ги, а ,l,акже конс},JIьтирование заявителей о порядке предоставления

муниципа.lrьной услуги в мtlогофункциональном центре

при обращении заявитеJlя I] многофуttкциональный центр за полученIrем консультации по

вопросам предоставления муниципальной усJIуr,и, работник многофуttкционttльного центра,

осуцествJIяIош{иЙ приеМ документов, информирует заявителя:



- о срOках предоставления му}Iиципiшьной усJrуги;
- о необхОдимыХ документах длЯ получениЯ муниtципаЛьной услуl,и (по видам справок);

- о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае:

1) отсу.гстВия докумеIlтов, необходиМых длЯ предоставЛения мунИципzt-гlьной услуги;
2) rlрелставJIениЯ заявителеМ докумен,гов, поврех(денных так, что невозможно однозначно

истолкова1ь их содержание, либо имеюIIIих подчистки. приписки, зачеркнутые сJIова и иные,

неоговоренные в них исIIравJIеItия]

3) rlоотупllение в оргаI.I, осущесl,вJIяюtций согJIасоtsание. ответа органа государственнои

власти, органа местного самоуtIраВления либо подведомственНой органУ госуд(арственной власти

или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос,

свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимыХ длЯ

проведения переустройс1ва и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если

aоо.."ara.ruуюшtий локумеrrт не бы.тt предоставлен заявителем по собственной инициативе. отказ

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помешlения в многоквартирном доме по

yKu13aHHoMy основанию допускаегся в случае, если орган, осуществляющий согласование, после

полученIrЯ т,акого отве,га уведомиЛ заявителя о поJlучении ,гакого ответа, предложил заJIвителю

представить документ и (или) информаuию, необходимые для проведения trереустройства и

(Йли) 11ереп.гtанировки помеLцения в многоквартирноМ доме В соответстВии с частью 2.1 ст.26
жк рФ, и не получил от заявителя такие документ и (или) информашию в течение 15 рабочих
дней;

4) несоотве,гствие проекта переустройства и (или) перепланировкИ помещениЯ В

многоквартI,Iрном доме требованиям действуюltlего :]аконодательства.

Пр" необходимости получения консультации в письменной форме работниК
многофункционального центра рекомендует заявителю JIично направить IIисьменное обращение

в Ддминистрацию, разъясниВ IIри этом порядок рассмотрения письменного обращения зitявителя

в соотве1ствии с Федеральным законом от 02.05.2006 J\b 59-ФЗ кО пОРЯДКе РаССМОТРеНИЯ

обращений гражлан Российской Фелераuии>.

30.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В многофуtrКционаJIьноМ центре осуrцес,гвJIяеl,ся tIрием заявлениЙ и документов,
необхолимыХ дJIЯ преltос,гаВлениЯ ,муниципаJtьной услуги, а таюке выдача локументов,
явJIяIоLциХся резуJlьТатом преДос,гавлеI{ия мунициtlальной услуги только при личном обращении

заявителtя, .пибо его представtlтеля, rIри наличии локумента, удостоверяющего личность

IIредстаI]итеJlя заявитеJlя, локумента, улостоверяющий полномочия представителя заявителя.

Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной форме не

допускается.
При обраШении В многофунКционtUIьlJЬтй uентр :]аявитель предоставляет lIокумент,ы,

указанные в IlyHKTax 9.1.-9.3. настоящеI,о адмиtlистративного регламента.
В ходе приема l:loK).MeHToI], нссlбходимых для организации прслоставления

муницип€t';tьной услуги, работI{ик мноI,офункIIионаJIьного центра:
Усr,анавлИвает JIичнОсть заrIвиТеJlя иJIИ lIредставиТеля заявителя, в том числе проверяет

документ. удостоверяющий Jlичность. документ, удостоверяющий полномочия представителя

заJIвитеJIя.

оснсlваниеМ длЯ отказа в приеМе документов зЕUIвителя работником
многофункционiu]ьного центра является отсутствие .шибо отказ в предостаtsлении заявителем

ориI,инаJIа lloкyMeнTa, у/lостоверяющего JIичностЬ з€UIви,I,еля, представителя заrIвителя, а также

предос1авлеttие недействитеrtьного документа, удостоверяющего личность 3аrIвителя. Иные

основания llJlя отказа в приёме документов заявителя не l]редусмотрены.
I-1роверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципЕrльной

услуги. В с.пучае, если заявитель самостоя,гелыtо не заполнил форму заrIвлеI{ия, по его просьбе,

работник многофункционального центра, запоJIняеТ заявление в электроННОI\{ ВИДе.



Если в заJIвлении не указан адрес электронной почты заявителя, предлагает (в устной
форме) указать в заявлении адрес электронной почты в целях возможности уточнения в ходе
предоставления муниципальной услуги необходимых сtsедений путем направjIения электронных
сообщений, а также в целях информирования о ходе оказания муниципальноЙ услуги.

В слу,чае предоставления заявителем подJIинника документа, представление которого в

подлиннике не требуется" работник мноI,офуrlкItионаJlы{ого цеIrтра сверяет копии подлинника
документов, прелставлеI{}tых :}аявитеJlем, с ПоllЛИННикаМи ]'аких ДокУI\{еНТоВ. На коПии
проставляет отметку о соответствии коIlии /{oкyMeH,Ia его подJIиннику заtsеряя ее своей подписью
с указанием должности, фамилии и инициалов, Под.ltинник документа возвращается за;IвитеJIю,

а копия приобщается к комплекту документов, передаваемых в Администрацию.
Комплектует заявление и необходимые документы (лалее - комплект документов),

составляя расписку принятых комплектоts документов в дI]ух экземплярах, которая содерпшт
перечеIIь прелос,гавJIе}{нь!х ,]аявит,еJIем lloKyMeHTOB. с указанием даты и времени их
пре/iос,гавj]е}tldя. и lIpиl(pcrlJlяe,l, cI,() к заявjlен,.iк),

I}ьщаеr, заяви,геJIк) оlIин экземIrJlяр расllиски в подтвер)Iцение принятия
многофункциональным цеI{тром компJIекта документов, преltоставJIенных заrIвителем, второй
экземпляр расписки передается в Администрацию с комплектом документов.

Сообщает заявителю о дате получения результата муниципЕ}льноЙ услуги, согласно
rIyHKTy 7.1 . настоящего Административного регламента.

В срок, не превыIllающий 2 рабочих дней, следующих за днем ,tIриема комплекта
докуменr,ов. эксIlедитором мttогоtРуrIкциоtt&J]Ltlого центра иJIи иным упоJIномоченным лицом
многофункционiшьного L{eI{Tpa, комIIJIек,г i[()l(уN,{ен,гов, необходимых для предоставJIеIrия

муниципаJtьной усJIуги передается в А/tминис,грацию.
Прием документов от экспедитора мtlогофункциоItального центра или иного

уполномоченного лица многофункционаtьного lle}ITpa, осуществляется сотрудниками
Админисr,рации вне очереди.

В ходе приема документов ответственное лицо Администрации, проверяет комплектность
документов в tIрисутствии экспедиl,ора мнотофункционrtльного цеl{тра или иного

уполномоченного лица многофункчиоьlаJlьноI,о t{eнTpa.

В сJIучае отсутствия ,цокументов, указанных в расписке, oTBeTcTBcrIHoe лицо
Ддминистрации, в присутствии экспедитора многофункционаJIьного центра или иного

уполно.моченного JIица многофункционilльного центра, деJIает соответствующую отметку в

сопроводитсfIьном реестре.
Олин экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов

остается многофуttкциональным центром с отме,гкой должностного лица Администрации,
ответствеIlttого за прелоставJ]ение муниципаJlьной усJIуги, о получени}I, с ук€ванием даты,
времени и подписи JIиI(а, принявшеI,о докумеIl],ы.

В случае отказа в IIриеме документов от экспедитора мноl,офункцион€tльноI,о центра иJIи

упоJIномоченного лица многофункuионального центра, доJIжностное лицо Администрации,
незамедлительно, в IIрисутствI{и эксrIедитора многофункционального центра или иного

уполномоче,нItого лица многофчнкчиоriальноI-о ценl,ра, заполняет уведомление об отказе в

приеме о,г многофункционfurьного центра заutвления и документов, принятьIх от зaulвителя с

указанием причин(ы) отказа в IIриеме.

30.3. Выдача заявителю результата предос,tавления муниципальной усJIуги, в том чисJIе
выдача д()кументов на бумажном носителе, поllтверждающих содержание электронных

докумеtIтов, направJIенных в многофункциональный центр по результатам
предоётавJIения госу/Iарственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими
государственные услуги, и органами, предоставляющими мупиципальные услуги, а TaIOKe

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информачионных систем органов, предосl,авляющих r,осударственные услуги, и органов,

предос,fавляюших муниципальные услуги



Перелача АдминистрачиеЙ резуль,гатов оказания муниципальной услуги в

многофункциональном центре осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем

окончания, установленного действующим законодательством срока предоставления

муниципыtьшой услуги.
ffolt>tcIlocTнoe лиtlо ДдминистраLlии, ответственное за предоставление муниципаJIьнои

услуги, Ilосредств(lм тслефоrtной связи. уведоj\Ulяе,г мttогоtрункциональный центр о готовности

результа,га муниtlипальной ус.llуги ;

Що:tжностное лицо Ддмиtlистрации, передает в многофункционалЬный центР результаТ

муниципаЛьной услуги на основании сопроводитеJIьного реестра, с указанием даты, времени и

подписи экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного лица

многофункционального центра, принявшего документы.
при обрашении заявителя или преlцставителя заявителя за рез)Iльтатом оказания

муницип€UtьноЙ усJlуI,и в многофуIlкtIиоt{аJlьный LleHTp. работник мtlогофункционального

центра:
- Ус,ганавливает личность заrlвителя или представителя заявителя, в том числе проверяет

документ, у,цостоверяющий личность;
- 11роверЯет поJIноМочия преДставителя заявителя действовать от имени заJIвителя при

поJIучении /loKyMeHToB ;

- Зttакомит заявиl,еля или прелставителя заявителя с перечнем выдаваемых документов
(оглашает IIазвания выдаваемых документов):

- Вьцает докумсн,гы заявитеJlю и"lIи прсi tставитеJIю заявителя;

LIа копии запроса деJIает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня,

проставляе1 свою фамилию и инициаJIы, должность и tlодIIись, Ф.и.О заJIвителя или et,o

представителя и предлагает проставить подпись заявитеJIя,

Если при tIолучении заrIвителем результата муниципальной услуги в

многофункtlионi}льном центре, заJIвителем или представителем заJIвителя вьuIвлены опечатки и

(или) Ьшибки в выданных в результате предоставления муниципаltьной услуги документах,

работник многофункциональноl,о L(eHTpa предлагает заявителю обратиться за исправлением

bn..naron и (или) ошибоК непосредСтвенI{О в Оr,/]ел, предоставивший услугу.
ЕслИ заявителЬ илИ представителЬ заявитеJlЯ отказываетсЯ получать результат

муниципальной услуги, а также отказывае,гся проставлять свою подпись в подтверждение

получения, результат услуги не выдается. Работник многофункционttльного центра проставляет

на описи отметку об отказе получения результата муниципальной услуги, с ),казанием причины,

либо об отказе в Ilроставлении заявителем своей подписи, указываJI свою должность, Ф.И.о. и

подпись.
МногофункциоI{fuчьный центр обеспе,lивает хранение полученных от Администрации

документов, прелназначенных для выдачи заяI]итеJIю или представителю заявителя, а также

направляю1 по реестру невостребованные документы в А/lминистрацию, в сI]оки, определенные

соглаше}{ием о взаимоlIействии.

30.4. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
чисJIе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной

элек1ронной полписи заявителя, использоваrlной при обращении за получением
муниципальной услуги, а также с ус,гановлением перечня средств удостоверяющих
центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной

проверки
ГIрием документов, tIолученных в электронной форме не допускается.

31. Порядок исtIравления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате п редоставления му н ици п альной услуги документах
з1.1. основанием лJlя нач&.lа адмиttистративной IIроцедуры явJIяется IIре/tставление

(направление) заявитеJIем в Алминистрацию t] произвольной форме заявJlения об исправлении



опечаток и ('или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставлеI{ия муttиципальной
услуги документах,

31.2. !олriкност}Iое лицо структурного lrо/IраздеJ]ения Администрации, ответственное за
tIредост€tвJlение муниципальной услуl,и, рассма,гривает заявление, представленное заявителем, и
проводит IIроверку указанных в заявJIеIIии свс;lеltий в срок, [Ie I1ревышающи,й 2 рабочих дней с
ДаТы регистрации соо],ветствуIоlцего заявJIеllия,

3 1 .3. Критерием принятия решения по алминистративной процедуре является наличие или
отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

з 1.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в вьцанных в результатепредоставления муниципальной услуги lIoKyMeHTax должностное лIлцо структурного
подраздеJlения АдмиttистраItии. ответственное за предоставление муниципа.гlьной услуги,
осущест,I]-Ilяет исправJIение и замеtlу указанных локументоI} в срок, не превышающий 5 рабочих
дней с момента регистрации соотI]еl.ствуюIцего заявления,

3l .5. В случае о,гсутствиЯ опечатоК и (и;lи) ошrибок в документах, выданных в результатепредоставления муниципальной услуги, доJIжностное JIицо структурного подразделения
АдминисТра,ции, ответственное за предоставJIение муниципальной услуги, письменно сообщает
заrIвителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней
с MoMeI{Ta регистрации соо.гветст,вующего заявJIения,

31.6. Результаr,оМ аl{минис,гративrlой проце/{уры являе,гся выдача (направление)
заявитслк) исправJlенIIогО l]:]aMeIj pa}iee }]ы,)lанного локумента, являющегося результатомпредоставJIения муниципаJtьной усJlуги, или сообш{ение об отсутствии таких опечаток и (или)
ошибок.

В случае внесения изменений в вьIданный по результатам lrредоставления муниципальной
услуги документ, нагIравленный на исправление ошибок, допущенных по вине Ддминистрации,
многофункционального центра и (или) дол}кностного лица Администрации, работникамногофуrlкционаIьного центра, пJIата с заявителя не взимается.

IV. Формы контроля за испоJlнением административного регламента

32. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
должносТнымИ лицами положений административного регламента и IlHlrIX нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений

32.1. 'ГекУщий кoHTpo.rlb за собltrодеltиеrчl посJIеДовательности дейс.гвий, определенных
администра,[ивньiмИ процеilурамtI" llo прс/{ос,гавJlеlIик) муttиllиIIаJ.Iьной услуги (дшее -- текущий
KoHTpo;lb) осуtцес,I,вЛяеl,ся замести,геJIем I,лавы А7lминистрации горола Ъеп,,,,,lр.п Бе;rогорЬкого
района РеспублиКи Крым. Текущий контроль осуrцествjlяется путем IIроведения проверок
соблюдения и исполнения муницIlпальныМи служащими административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к lrредоставлению муниципальной
услуги.

33. tIорялок и периодичность осуlllествления плановых и внепJtановых IIроверок
полноI,ы и качества предоставления муниципа"rrьной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за поJIнотой и качеством предоставJIения муниципаlrьной услуги, 

33.1. KoHTpo.lrb за полtlотой и качеством предоставления муниципальной услугивключае,г в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основЕtнии годовьD( или
квартальных планов работы Администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по
конкретным обращениям гра}кдан, При проtsерке рассматриваются все вопросы, связанные с
предоставjIением муниципiutьноЙ усJlуl"и. (комплексная проверка) либо отдельные вопросы
(тематическая проверка). Внеllлановые IIровсрки осуществляются на основании расrIоряженияАдминис,трации. По резу.llьтатам контроJIя,Ilplt выявле}lии лопуLценных нарушений. заместитеrIь
главЫ АдминисТрациИ принимаеТ ре]хение об их ус,l,ранении и меры по наJIожению



дисциплинарньtх взысканий, также могут быть даны указания по подготовке предлоlкений по
изменению положений администраl,ивI{ого регламеI{та,

Срок проведения таких rlpoвepoк l{e доJIжен превыII]ать 20 калеrrдарных дней.

34. OTBeTcTBeHHocl,b llолжностttых,rlиц Длминистрации за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

34.1. Контроль за прелоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение
проверок. выявление и устраI{ение нарушений прав заявит,елей на всех этапах предоставления
мунициrIаJtьноЙ услуги. Проверка лроводится по каждоЙ жfu,Iобе граждан, пос,гупившеЙ в
Администрацию, на действие (бездействие) муниципшIьных служащих, ответственньrх за
предоставJIение муниципirльной услуги. При проверке фактов, указанных в жа-побе, могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Перссlнальная ответственность муниципаJIьного служащего, ответственного за
предоставление муниtlипальной услуги, за соблtолеtlием сроков и tIорядка проведения
административных процеll},р. ус,гановJIенных алмиrIис,гративI{ым регламен,tOм, закрепляется в
их доjlж}lост ных и}{струк[lиях.

flсl:rжност,lIые JIица. lIрс/{оставjIяIоtItие муIiиIlиIlаJIьIlук) усJIугу. несут lIерсонЕшьную
oTBeTcTBeI{HOcTb за неоказанис lIомош{и инI]аJlидам в Ilреодолении барьеров, мешающих
получению ими мунициttаtьной усJIуги HapaBI{e с лруr,ими JIицами.

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
прелоставлением муниципальной усJIуги, в том числе со стороны граждан, их

обьединений и организаций
35.1. flля осуu{ествлсния контроJIя за Ilредос,гавJIеtlием муниципirльноii услуl,и граждане,

их объединения и организации имею,I IIраво tlаправлять в Администрацию индивидуt}льные и
кол.ltекtивltые обращения с предложениями, рскомендациями по совершенствованию качества и
порядка предоставJ]ения муниципальной услуI,и, а также заявJIения и жал<rбы с сообщением о
нарушении специаJIистами Адпtинисr,рации положений Регламента и иньIх нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставJIению муниципальной услуги,

35.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан
осуществJlяется IIутем поJIучения иtlформаtции о наличии в действрtях сlIециаJIистов
Админис,грации наруш_lений по.ltожеltий Pet,:taMeHTa и иных нормативных праI]овых актов,
устанавл и вающих требования к предоставлеtl и lo муници паrьной услуги.

35.3. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений
граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и
организациями интересов заrIвителей путем получения информации о нЕlличии в действиях
специа,тистов Администрации нарушениЙ положениЙ Регламента и иньtх нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

V. ffосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(безлейс,гвия) органа, предоставляющего мунициlIаJIьную услугу, многофункционального

центра, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников

3б. Информация для заявиl,еJlя о его праве подать жалобу
3б.l. l]аявитель имеет IIраво на обжалование действий (бездействия) Администрации, а

такя(е его ltо.пжностtlых jlиI{ иJlи МФI I. рабоr,tлика МФI I в досудебном (внесулебном) порядке.
36.2. Граждане имеюl, IIраво обрашlаr,ься Jlичtio, а так}ке наI]равлять индивилуальные и

коллективные обращения, вкJItочая обращения объединелtий граждан, в том числе юридических
лиц. в государственные органы, органы местного самоуправления, МФЦ и их должностным
лицам, в государственные и муниципаIьные учрех(дения, и иные организации, на которые
возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным л.ицilI\il.



36.3, Граждане реализую,г право tla обраr]{еll1,Iе своболно и добровоJlы{о. Осушtествllение
гражланаМи IIрава на обратцение не доJIжнО HapytrlaTb IIрава и свободы других лиLl.

37. IIредмет жалобы
37.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

государс,гвенной или муниципальной услуги.
37.2. Нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В

указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(безлействия) многофункционrLцьного центра, работника многофункциончшьного центра
возможtl{) в случае, если на многофункtlионаJIьный центр, решения и дейс,гвия (бездействие)
которогО обхсалуются" возложена фУнкциЯ tlo rIредостаВлению соответствующей
госуларс,гВенной иJIи муниципальной ус;Iуги t] lloJIHoM объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи lб Фелерального закона .Nlb 2l0 - ФЗ.

37.3. 'Гребование 
у заявителя докумен,tol] иJIи информации либо осуществления действий,

представJIение иJIи осуществЛение которых не IlредусмоТ,рено норМативными правовыми актами
Российской Фелераuии и (или) Республики Крым, муниципаJIьными правOвыми актами для
предосl,авjlеl{ия государственной или мунициItальной усJIуги.

37,4. О,гказ ts приеме докумен,гов, IIредосТаI]JIеI{ие которых предусмотрено нормативными
правовыN{и актами Российской Фелерачии и (или) Республики Крым, муниципальными
правовыNlи актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заlIвителrI.

з1.5. отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актаIии Российской Федерации и (или) Республики Крым,
муниципrUIыIымИ правовымИ актами. В указанноМ случае лосулебное (внесудебное)
обхсzutовагtие заявителем решений и действий (безлействия) многофункционzulьного центра,
работника многофункt{иональноt,о центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, реLшения и действия (бездействие) которого обжа,пуются, возJIожена функция по
предостаI]jlеttию соответствУющих государствеI{ных или муниципаJIьных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона ]ф 210 -_ Фз.

37.6. Затребование с заявитеJIя при предоставJIе]{ии государственной иJIи муниципальной
услуги платы, не предусмотреннсlй нормативными правовыми актами Российской Федерации и
(или) Ресrrублики Крым, муниципальными правовыми актами.

37.7. о,гказ органа, прелос,гавJlяюIt(его госуларстI]енную услугу, органа,
предоставJ]яющеt,О мунициItаIы{ую усJIугу. лоJl}кнос],ttого лица органа, rIредоставляющего
государс,гВеннуЮ усJIугу, иJII{ органа, предоставЛяющегО муниципаJIьную услугу,
многофункцlIонального центра, работника многофункционаJIьного цеЕтра в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной
или муниципа,гtьной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлеI{ий, В указанном случае досудебное (внесулебное) обжа-пование заявителем решений и
действиti (безлействия) многофункциональIIого LleHTpa, работника многофункционального
центра возможно в случае, ес"lи на мноt,офункциональный центр, решения и действия
(бездействие') которого обжалуют,ся. возложена функция по предоставлению соответствующих
государстВенных или муниципзJIьныХ услуГ в Ilолном объеме в порядке, определенном частью
1 .3 статьи l б Федерального закона Jф 210 - ФЗ,

37,8. [{арушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
государственной или муниципа-гtьной усJ]уги.

37.9, Г-tриостаIlовление IIреllоставления государственной или муниципальной услуги, если
основаниЯ приостановления }Ie IIре/lусмотрены фелера.ltьными законаN{и и принятыми в
соответсl,Вии с нимИ иными нормативllыми IIравовыми актами Российской Федерации и (или)
РеспубликИ Крьш, муниципальнымИ правовымИ актами. В указанном сJIучае досудебное
(внесудебное) обжа.пование заявителеМ решений И действий (бездействия)
многофункци,онального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофунКционzlJIьнЫй центр, решения и действия (безлействие) которого обжа.tlуются,



возложена функuия по прелос'гавлению соо,гветс,гвуюlцих государственных или муниIlипальных

услуГ в IlолноМ объеме в порядке. опрелеленном частьЮ 1.3 статьи 16 Федерального законаNs

2l0 * ФЗ' 
lDoETrp \/ аqqаитепя ппй ппелоставлен} 

-а илимуниципапьной37.10. Требование у заявителя при предоставлении государственноI

услуги документов или информаuии, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывzuIись при первоначfu,Iьном отказе в IIриеме документов, необходимых для предоставления

r.осударственной или муниципальной услуги. либо в предоставлении государственной или

мунициIIаJtt,ной услуги, за исклюЧениеМ случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Федерального зако;а JY92l0 _ Фз. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование

заявителем реrrrений и действий (Ьезлействия) многофункциональногО центра, работника

многофунКциональнОго центра возможнО в случае, если на многофункционаJIьный центр,

p.r.r"u и дейс,rвия (безлейс,гвие) которого обжа,тlУются. возложена функttия по предоставлению

соответс1в},ющих государственных или муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном чаO,гью 1 ,3 статьи 1 б Федерального закона Ng 2l0 - ФЗ.

38. ОргаНы госудаРственной власти, орt,анизаЦии, доJIжнос,гные лица, которым
может быть направлена жалоба

38.1. В случае обхtа.поваttия действий (безлействия) или решения I'лавы администрации

(уполномоttенного лица), жалоба наIIравляется в Ддминис,грацию Белогорского района,

в случае обжа.пования дейЪтвий (безлействия) или решения :]аN{естителя Главы

администрtlции, должностного лица Ддминистрации, предоставляющего муниципальную

услугу, жа_llоба направJIяе,r,ся на рассмотрение ['лаве администрации.

в Лдминиaiрuчr" и многофункционаjrьном lIeHTpe для заявителей предусматривается

наличие на видном месте кI{иги жалоб и предложений,

38.2. В сJIучае обжzutования действий (бездействия) или решения работника

многофункционfu,Iьного t{ен,гра. осуществляющего прием документов, жалоба направляется на

рассмотрение директору ГБУ РК (МФЦ),
В случае обжа,rования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК кМФL{>

(уполномОченногО лица), хсалоба направляется УчреДи,гелЮ гБу рК (МФЦ) - Министерству

BHyTpeHHeli политики, информации и связи Республики Крым,

В многофуIIкционаJIьный центр для заяви,гелей предусматриваетсЯ наJIичие на видноМ

месте книги жа,тоб и предложеttий,

39. Порядок подачи и рассмотрения хtалобы

39.1.ЖалобапоДаетсявписЬМеннойформенабУмажноМносиТеле'ВЭлектроннойформе
(посредством ЕПГУ, рпгу, офиuиального сайта Ддминистрации, электронной почты), почтовой

связью, в ходе предоставления муницип€rльной услуги, при личном обращении за,Iвителя в

Ддминис,грацию и мФц, посредством телефонной <горячей линии) Совета министров

Респубrlики Крым.
Жалоба должна соl{ержаl,ь :

l ) наименова}iие opl,aнa, предостаI]Jlяюtцеl,о государственную услугу, органа,

предоставJяюцlего муниципаjIьную ycJlyt,y, должностноI-о лица органа, предоставляющего

государстI}еннуЮ услугу, или органа, предостаВJlяющего муниципальную услугу, либо

государстI}енного или муtlициlIального служащего, многофункционаJIьного центра, его

ру*Ъuйr.,еля и (или) работника, реtllения и действия (безлействие) которЬш обжЕ}луются;

2) фамилию, имя, отчество (тrос.llелнее - при наличии), сведения о месте жительства

заrIви.геля 
-- 

4lизического J,Iица .пибо наименоl]аllие. сведеllия о месте нахождения заявителя -

юридического лица. а,гакже номер (номера) коttтактного телефона, адрес (.адреса) электронной

nour", (при наличии) и почтовый адрес, по ко,гOрым должен быть направлеt{ ответ заявителю;

з) сведения об обжалуемых реtIIениях и действиях (бездействии) органа,

предоставJIяющего государственную услугу. органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должнос1,1tого JIица органа, предоставляюIцего государственную услугу, или органа,



предоставЛяющег() муниципальнуЮ усJIугу. либо государс,гВен}Iого илрl муниципаJIьного

anyrnuur.r,o, многофункционального центра, работника мноr,офункционаJIьного центра;

4) ловолы, на основании которых заJлвителЬ не согласен с решением и действием

(безлейстВием) оргаНа, предосТавляющегО государстВенную услугу, органа, предоставляюIцего

МУНИЦИПа',lьнуЮ услугу, должностНого лица органа. предоставJIяющегО государственную услугу,

или органа, предоставJIяюшlего муниllипа"льную услугу, либо государственного или

муниципаJIьного .ny*u*a.o. многофункl{ионаJIьного центра, работника мнот,офункционального

центра, Заявителем могут быть прелставлены документы (lrри наличии), подтверждаюIцие

ловодь] заявителя, либо их коllии.

40. Сроки рассмотрения жалобы

40.1. В случае досудебнОго 1внесуЙбного) Ъб*-оuuпия заявителем решений и действий

(безлействия) органа, предостаtsляющего государственную услугу, оргаl{а, предоставляющего

муниципальную yanyay, многофункционального це}Iтра, учредителя многофункLtионt}льного

цЁrrrрu, п,rrобu подле)tит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в

anyuba обrка.пования отказа органа, предоставляющего государственI{ую услуr'У, органа,

предоставJIяюшlегО муниципЫIьнуЮ услугу, многофункционального центра, в приеме

документов у заявите.ltя либо в исправлении допущенных опечаток и оrrlибок или в случае

обжаловаНItя нарушения устанОвленногО срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со

дня ее регистрации.

41. Результат рассмотрения жалобы

41.1, tlo резуJIьтатам рассмотре}lия хсалобы принимаеl,ся о/{но из следtующих решении:

Ь) хсалоба удовлетворяеl,ся, в ToN{ чисJlе в форме о"гмены принятого решения, исправJIения

доllуще}IIrых опечаток и ошrибок в I]ыданных в резуJIьтате предоставления муниципальной услуги

докумснт,ах. возврата :]аяви,I,еJlЮ дене}кныХ средс,гв, взимание которых не предусмотрено

нормативноr"l,t ,.рЬоовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым;

2) в уловлетворении жалобы отказывае,гся,

4|.2, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшlобы признаков

состава алминистРативногО правонарУшения иJlи престУIIления должностное лицо" наделенное

полномочиями по рассмотрению жаJIоб незамедли,гельно направляют имеющиеся материшIы в

органы прокуратуры.

42. Порялок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

42.1. Не позднее дня, следующего за днеМ принятия решения, заJIвителю в письменной

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотреtlия х<ыtобы.

42.2.Ьслучае признания жалобы подлежащей уловлетворениЮ в ответе заявителЮ, даетсЯ

информаuия о дейстВиях, осуществляемыХ opI,aHoM, предоставЛяющиМ государственную услугу,

органом. IIрелос.гавЛяюIциМ муниципаЛьнуЮ усJlугу, многофункционаJIьным центром в целях

незамедJIи,гельного устранения выявJIенных ltаруцrений при оказании государственноil или

муниципа-пьной услуги, а также приносятся изtsинения за лоставленные неудобства и указывается

"пqорrurtия 
о дальнейших деЙствиях, которые необходимо совершить зсUIвителю в целях

получения государственной или муниципа"lьной услуги,
42..з. В случае 1lризнания жалобы не подлежаIцеЙ удовлетворению в ответе заявителю,

даются арI,уменl,ироваltflые ра]ъясIlения о причинах принятого решения, а также информачия о

порядке обrкалования IlриIIятого решения,

{3. IIорялок обжа;ltll}анIля pelшellrtя llo жiалсlбrе



Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципал ьной услуги
<Согласование переустройства и (или)
перепланировки помещения в
многоквартирном доме)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения

(указьtвuеmся rlанtl.иаmе.ць, .,tчбо apeltdamop, .luбсl собсm(tенlttlк по,uеu4енuя, лuбо собсmвеннuкu

помеlценuя, нахоdяtце?ося в обulей собсmваrпtосmu dBy,x ч бо.ttее "|luц, в слуLtае, ec.цll нч оduн uз

собсm,сlеннuков лuбо uных.пuц не уполllо74очен в усmановленном поряdке преdсmавляmь 11х

uHmepecbt)

Пр"r,""r;; Д- **", rr", "**,**, wй*по*уr,"й,
уdсlсmоверяюtце?() лllчносmь (серuя, нод4ер, кем ll коеdа BbtdaH), месmо uаlmельсmва, номер
mелефона:

lля прес)сmавumе"ця фuзuческо?о лuца указываюmся: фаrrtuлliя, tt]vlя, оmчесmво
ПРеdСmавumеля, ре квuзumьt d ове ре HHocmLl, коmорая прuла?ае mся к заявленuю ;
lля юрuOuческl,1х лuц указьrcаюmся: HalL\4eHO(laHLle, ор?анuзацuонно-rrравовая форлtа, аdрес
Jr|ecma нахо;ж,dенl,tя, но"|4ер mелефона, фаvuлtuя, лLмя, оmчесmво лtlцq, упоilноJйоченно?о
преdсmав.lяmь uнmересьl юрuduческоzо lluца, с указанuеjl4 реквuзumов dокуменmа,
уdосmовеl)яюlцеZо эmu правомочшп u пршlа?ае,ц,lо?о к заявленuю.

Место нахождения помещения: ___
(указ btB ае mся по.ц tt ьtй ad ре с : субъекm Р о сс:uйской Феdерацuu,

.vу н uцuпал ьн о е о б р аз о в а н 1l е, п о с е,ц е tt uе, у.пuца, d ом,

корпус, сmроенuе, кварmuра (комнаmа), поdъезd, эmаас)

Собственник(и) помещения :

помещения, занимаемого на осноЕании
(права собсmвенносmu,

dоzовоlлu rtай,ttа, dozoBopa ареttdы - Hy)lcчoe указаmь)
согласнО прилагаемомУ проектУ (проектноЙ докумен.гации) переустройства и (или)
перепланировки помещения. Срок производства ремонтно-строительных работ с (_))

20_г.по( >> 20 г.

о1,



Обязу,юсь:
осуrцествиl,ь ремонтно-строитеJIьные работы в соответствии с проектом (проектной

документаuией);
обеспечи,гь свободный лосl,уII к месту проведения ремонтно-строительных работ

должносl,ных лиц органа местноI,о самоуIIравJIения муниципuшьного образования либо
уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согJIасованного режима
проведения работ.

Соl,.ltасие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно
проживающих совершенноJIеl,них членов семьи нанимателя жилого помещения по договору
социального найма о,г к >> 20 г. JrlЪ :

Nsп/
п

ФамилIля, имя,
отчество

floKyMeHT, удостоверяющий
личность (серия, номер, кем

и коtда выдан)

Подпись <*> отметка о
нотариальном

заверении подписей лиц

l ?.
1J 4 5

<*> Поdпuсll сmа.вяmся в прuсуmсmвuu dоласltслсmно?о лuца, прuнtLиаюtцеzо dокуменmы. В uном
случае преdс:mавляеmся офор.|4.|lенrlое в пuсь.|lеннолl вudе со?ласuе члена ceшbu, заверенное
ноmарuаlьL!о, с просmав.цеltlле.|l оrпltеmкu об эmо,v в zрафе 5,

К заявлению приJIагаются следующие документы:
l)

(у ка з bt в ае m с, я в tK) u р е к в uз umы пр ав оу с mан (лвлuв ающе е о d о куме нmа н а
п е р е у L, m р all(j (1 e.|l о е ч аlл ч ) п е р е п.п (]н u ру е м о е

на _ листtж;
по,|4еlценuе (с оmлtеmкtlй: пod.ltlItl!uK llцлl ноmарuа,пьно заверенная копuя)

2) ltpoeKT (шроектная документация) переустройства и (или)перепланировки помещения
на _ JIистах;

3) технический шаспорт переустраиваемого и (или) перепJIанируемого IIомещения на
лис,tах;
4) ,]аключение органа по охране памятников архитектуры, исторLIи и культуры о

допустимости проведения переустройства и (lr;rи)перепланировки помещения (преdсmавляепся
в случаях, есlu mclюoe по,\lеu4еltuе uJlu )o"lt, в коmоро.и ottt_l нахtлс)umся, являеmся палlяmнuко,м
архumекmуры, ucmopult u.цч куtьmуры)Ilа _ . листах;

5) документы, подтверждаюпIие соI]lасие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на_ листах (прu
необхоdll,мосmu);

6) иные документы:
(dоверенносmu, (tbtпtlctu uз усmавов u dp.)

Подписи лиц, подавших з4явление (*):

(()20г,



(dаmа) ( по d пuс ь з аявumе.цrl) Ql ас,шuфровка поd пuсu з аявumеля)

ь з ая(]umеllя) ( расшuфр о вка пслdпuсu заявumеля)

(поОпuсь заявumеля) (расшuфровка поdпuсu заявumеля)

(-) 20
(dаmа)
() 20
(dаmа)'
(_))
(dаmа)

20

20(-)
(dаmа) заявumеля) (расuluфровка поdпuсu заявumеля)

(поdпuсь заявumеля)

(dо.часносmь,

Ф, И. (). dолжнос,mно?олuца, (поdпuсь)

пр u l t rlтule ? о з аяв.а е н u е )

(поd пuсь з аясiumе лst) (рас:uluфр о вк а по dпuсu заявttпtеля)



Приложение 2
к адм инистрати вному регламенту
п редоставления м),н ици па.llьной услуги
кСог.ltасование переустройства и (или)
llерепланировки помещения в

многоквартирном доме)

увЕlI()мJIIiниF]
() ]ill}eptIIeIlIlIt llcpe},c t,рtlйс:r,ва

ll (lr;rи) IIcpeII.rIatIIrpoBKrl tIOMclrleнllя

I]

Уведомляю о завершении
расположенного по адресу:

(нашменованuе ор?ана лtесmноzо
самоуправленuя

мун uцuп mlllH о ? о о бр аз о в анuя)

Ф.И.О. (dля фuзuческuх лuц),
ltclu.MeHoBaHue заявumеля (dля
юрuduческuх лuц)

УI}ЕДОМЛЕНИЕ

переустройства и (или) перепланировки помещения,

Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнены на основании
и (или)решения администрации города Бе,rrогорск о согласовании переустройства

переплан ировки I]омеп(ения от

11РОшУ рассмотреть возможность провести осмотр помещения в следующее время:
Дага:__
указьlваюmся рабочuе dHu (не ранее 3 рабочuх dней u не позdнее I0 рабочuх dней с dambt

оmправкu увеdомленuя)

Время:*--_.-_
ук аз ы(] а ю пlс,я раб о ч ue ч ас, bt

Nq

(dаmа) (поdпuсь)



Приложение 3

к администрагивному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещ9ния в

м ногоквартирн()м доме)

(Б,л cttt н: OpzctH ct, lcJ| ш|есmвля ю ulе?о соzлосоваt t uе)

рвIlIЕниЕ
о согJrасовании переустройства и (или) перепланIrровки

lrомещения

i} связи обращением

- заявumеля)

о намерении

(Ф. и.о. фuзuческо?о .пuца; наuменованuе юрuduческоzо лuца

переустройство и (или) перепланировку
провести помещения

Q rc Hy,:ж,tt ое зач еркнуmь)

по адресу:

( н е ну эtс н cl е з ач е р кнуmь)
основании:

(BuO ч реквuзumьl правоусmаL!ав.цLlваюtцеzо doKуMeHma на переусmраuваемое u (uлu)

по результатам
1.

,

пе р е пл ан uру е мо е по л| е tц е нuе )
рассмотрения представленных документов принято решение:

ffaTb согJIасие на

(переус,mРойсmrзо, переruшнuровку, переусmрОйсmвО u переru.анuровку - Hy)tcцoe

указаmь)
помещенИя в соотвеТствиИ с прелстаВлен[IыМ проектоМ (проектной документацией).

2. Установи,гь (*):
20 г, по

режиМ производСтва ремоНтно-строительных работ с

дни.

по часов в

<*> Срок u реэtсlLlvt проuзвоdсm(tа ре.монmно-сmроumельньlх рабоm опреdеляюmся в

сооmвеmсmвl]ч с заявленlJе"l,t. В случае eC,.|tu ор?ан, осуlцесmвляюu4uй соzласованuе, uзменяеm

уkазсt1tньtе в заявленuч срок u pe.)tcu.|l проuзвоdсmва peшoшmшo-cmpoumeJlb\btx рабоm, В

р eu,l е н uu uз.х а? аю m с я .м о muв bl пр uH я muя п1 а к о ? о р е ulе lluя,

з. обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения

в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдениеМ требованиЙ

на



6'к релiвuзumы нор,l4аmuвно?о правово2о акmа opzalta MecmHozo
с Cl.|l оу п р uв,ц е н uя, р е ?,| l muруtо u|е ? о п о р яd о к пр о в е d е н uя р е м о н mн о - с mр оumе л bHbtx р аб о m

mро йс mву u ( tt.пtl) пе р е rulaHupoчKe помеlценuй)

4. Установить, приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных

ремо н:гно-строительн ых
I1ерепJIанировки I Iомеше

и подписание акта о завершении переустройства и (или)
я в устаItовленном порядке.

5. Приемочной ком ии после подписания акта о завершении переустройства и (или)
переI,IJIанировки я направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. KoHTpo,1Ib за ис нением FIастоящего решения возложить на:

чт()

(HaulttettoBaчue с поdразdеленuя u (uлu) Ф.И,О. dолжttсlсmноzо лuца
о cyule с mвляюIц е ? о с о zл ас о в анuе)

(поdпuсь dолжносmно?о Jluца ор?ана,
о с у tц е с пх вляюu4е ? о с о zл ас о в aHue )

Получил:
сл),чае

решения

Реulение

г.20

м.п.

(заполняется в

получения

лично)

( п о d пu с ь з аяв um е ля ltлtl

упол 1-1 о.иочен но ?о лuца
заявumелей)

г.

(поdпuсь
dолэtсносmноzо лltца,
направuвulеzо реulенuе
в adpec заявumеля(ей)



Прилоrкение 4
к администра,гивному регламенту
предоставления муниципальной услуги
кСогласование переустройства и (или)
перепланировки помещения в
многоквартирном доме)

( Бл а н к О рz а н а, о су u4е с mвля ю лце zo с о an о с о в а н uе)

рЕшЕниЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения

В связи с обращением

(Ф.И.о., для юридического лица - до.liжность)
о намерении провести
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)

место нахождения IIомещения :

(указывается полный адрес: субъект Российской Фелерачии, муниципальное образование,
населенный пункт, улица, дом, квартира)

занимаемого (приналлежащего) на основании:

(права собственности, логовора найма, договора аренды - нужное указать)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

l. откшать в согласовании
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)

поN,Iещения в соответствии с предоставлеIlным проектом.

2. [Iричины, послужившие основанием дJIя принятия решения об отказе в согласовании
перепланировки и (или) переустройства жилого помещения

- 
-_б-**ать причины, посJryжившие основанием для принятия решения об отказе в

согласовании перепJIанировки и (или) переустройства жилого помещения, с указанием норм
(пункты, статьи) правовых актов)

3: IIосле устранения причин, послуживших основанием для принятиярешенияоботказе
В Пере)'строЙстве и (или) перепланировке жилого помещения, з€UIвитеJIь вправе повторно
обрати'ться в межведомственную комиссию с заявлением о согласовании переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения.

( п оdпuс ь d о.qэк:нtлс пtн о? о Jшца

N4. Il.

ор2ана, осуlцесmвляюu!е?о соzласованuе) (ФИОl



По;rучил: 200 г.
(поdпuсь заявumеля) (ФИО)
lll lll УП ОЛ Н Of,'' ОЧ е Ll Н О? О

.пuца зuявumе.пей)

Решение направлено в адрес заявителя(ей)
(запо.пняеmся в случае направленuя

решанLя по почmе)

200 г.

(по dпuс ь d оласн осmн о 2 о лuца,
н ап р a*unute z о р eule н u е )



Приложенше 5
к админ истративному регламенту
предоставления мул{иципальной услуги
кСогласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в

многоквартирном доме)

Акт
о соответствии IIереуgtройства и (или) перепланировки жилого помещения в

многоквартирном доме

лъ
(0аmа)

меiквеllомственная комиссия. назначенная:

(Kc;.1t назrtачена, Haullel-tOBaHue ор?ана .,iесmно?о самоуправленuя, dаmа, номер реurенuя о

созьtве Ko.Ttuccuu)

в сOставе прелселателя
(ф.u.о., з алt uм ае.|,l url d rl.ц жн о с mь u,м е с mо раб о mы)

и чJ]еIIов комиссии
( ф. u. о., з ан tL|rlae м.ая d о л жн о с mь u, .м е с m о р аб о mь)

при участии приглашенных экспертов *,

( фl. tt. о., з а l t ll.ц сlе,и uя d о Lt ж tt о с п,l ь u,|4.е с mо р аб о mьt)

и IlригJIашенного собс,гвенника помеlllеt{ия иJIи уIlолномоченного им лица

(ф. ll. о., з анuма е.|4uя d ол асносmь u.\1есmо рабоmы)
произвела обследование помещения по заявJIениtо

(рекtiuзumьl зая(tumеJtя; ф.tt.о, - с)ля фuзuчсско?О .цuца, rrauшeчoBaHue ор?анuзацuu u занuл|аемая

r)олжносmь , D.ttt юрuduческоео лtuца)

объект переустройства и (или) перепланировки расположен по адресу:

по результатам рассмотl)ения представJlенных документов:
l. I)аботы по переустройству и (или) Ilсрепланировке помещения выполнены на основании

решения Ддминистрации о согJIасовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

в многоквар [ирном доме от
2. Iiроектная документаI{ия разработана:

N:

( с о с m а ri О о Ky.l,t е l tm ацu u, t l аu.и е l l о в aHч.1e р аз р аб о mч uка)

3. I IрелъявленнOе к приемке помеще}tие соответствуетпроекту, на основании которого бьшо

принято выrшеуказанное решение о согласоваttии переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения в многоквартирном lloМe.
Ilлсlщадь помещения после переустройства/ перепjIанировки составляет:

Ко.;tичество комнат:
обrцая площадь:



Жилая площадь:
Реrrtение Мех<ведомственной комиссии :

l. Считать предъявJIенные К приемке работы по переустройству и (или) перепланировке
произвеllенными в соответствии с проектом.

2. Настоящий акт считать основаниеМ llJIя проведения инвент€tризации помещения и
внесения измtенений в иIIвентари3ационнуIо, техническую и учетную документацию.

Гlредседаr,ель межведомстI}енной комисс ии

(поdпuсь) (ф,u.о.)

Члеrlы, межведомственной комиссии

(поOпuсь) (ф.u,о,)

(поdпuсь) (ф.u.о.)

(поOпuсь) (ф.u,сl.)

(поdпчсь) (ф.u о.)



Приложение 6
к административному регламенry
предоставления муниципzulьной услуги
кСогласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в

многоквартирном доме)

(наименование органа местного самоуправления
муници пirльного образования)

от-
(Ф.И,О. члена семьи нанимателя)
адрес:
телефон:

соI-лАсиЕ
на переустройство и (или) перепJIанировку жилого помещения

я,

(Ф.И.О, члена семьи на
пасIIорт серии

(кем выдан)

Я согласен(а) на пере

има,[еля гtолнос,гью)
Jф , выдан ( 20

, явJIяюсь членом семьи нанимателя жилого помещения

(указать менование и реквизиты документа, подтверждающего родство)
и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного

(Ф.И.О. гrолносr,ью)
на ()сLIоваI{ии

по адресу:

наима
l]ереланного на основании договора социitльного

г.20
(Ф,и.о.)(полпись)

-)

20 г,

()



Приложение 7
к адм ин истративно му регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Согласование переустройства и (или)
перепланировки помещения в
многоквартирном доме)

Акт
о не соответствии переустройства и (или) перепланировки помещения

N.]

(dаmа)

МежведомстI]енная ком иссия" нtLзtlаченная :

(-ке"u назначена, HatL\|eHOBaHlle op?atta .uесmно?о салrоуправле"uя, dаii, ioMep реuленuя о
созьtве Kcl.Muccuu)

в .составе председателя
(ф.u.о,, занllл,rаемая dолэtсносmь u месmо рабоmы)

и ч.Jlенов комиссии
( ф. u, о., з ан 1.1.\,l а е.и (tlt d cl л лсt t cl с: m ь u. .,.4 е с mо р аб о m ы)

при учас,гии приглаlllенных эксtIертов

( ф. ц. о., з ан u.|,l а е м, arl d сl.ц.лк, l ю с mь u "и е с mо р аб о mы)
и приглаШенного собственника помещеtlия или уIIолномоченного им лица

(ф. u. о., залllь"Llае:tuя dtl.,tлcнocmb ч месmо рабоmы)
произвела обследование IIомеlJlения по заявлению

(рексluзumьl заявumеля: ф.u,о. - dля фuзuческоzо лuца, наuлrенованuе орzанuзацuu u занчмоrrй
dолэtсносmь - dlя юрuduческоzо лuца)

об,ьект переустройства и (или) перепланировки расположен по адресу:

По резульТатам рассМотрениЯ представленных /loKyMeHToB:
l. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выlIолнены на основании

решения А,:Iминистрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения от
___.*-- },lb_

2. [Iроектная документация разработана:

(сосmав dокуменmацuu, наuмеLtованuе разрабоmчuка)

УСТАНОВИЛА:

На основании осмоТра помещения после переустройства и (или) перепланировки (элементов,
инженерных систем) и ознакомления с IIроектной и исполнительной документацией установлено:

(переппанuровка ч (uлu) переусmрайсmво - указаmь)
не соответствует требова,ниям



(указаmь прuчuны оmк со ссьtлкой на правовой акm, проекm пере,усmройсmва)

Реrшение Межведомственцой комиссии:
l, L'читать предъявJIенные к приемке рабо,rы IIо переустройству и (или) перепланировке

произtsе/tеtlными с наруIцениями -гребований действуюu_Iего законодательства.
Z, Iloc,lte устраItения обс,гtlятеJIьс,гв. IlосJIуживIпих основанием для оформления акта о

несоответствии переустроЙсr,ва и (или) IlереIlJ]анировки IIомеlцения, Вы имеете право повторно
обратиться за предоставлением услуги.

(ф.u.о.)

(ф.u.о.)

(ф.u.о.)

(ф.u.tl.)

(ф,u.о,)

IIре;tселатель межвеломстtsеt{ной комисси и

(поdпuсь)

ч,пены межведомственной комиссии

(поdпuс,ь)

(поdпuсь)

(ruлr)пчс,ь)

(поdпuсь)



4З.l. ГIринятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение MorlteT быть обжаловано в

порядке. установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или)
Республики Крым.

44. Право заявителя tla поJrучение информаllилl и lloKyMeHToB, необходимых для
обосrlоваlIия и рассмо,tрения жrurобы

44.1. Заявитель вправе обратиться в АllмиllистраItию. МФIl за IIолуче[лием информации и

допуrепrоlз, необходимых л;rя обоснования и рассмотреllия жаJIобы, в письменной форме, в том
числе при личном обращении заявителя, иJIи в эJIектронном виде.

45. Способы информирования заявиl,елей о порялке подачи и рассмотрения
жаllобы

45,1. Информацию о порядке llодачи и рассмо,грения жаJIобы заяви,гель вправе получить
на информационньж стендах" в Mecтax пре]tос],авJlения мунициIIЕlльной услуги, посредством
телефонной связи" при личном обращении, IlocpellcтBoм гtочтовой связи, в элекl,ронном виде
(ЕПГУ. РПГУ, официаtьный сайт Администрации, МФЦ, электронная почта Администрации).

Заместиr-ель главы администрации Р.Э. Аметов


