
АДМИНИС ТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ЦО*.l3 г. Белогорсх:
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В соответствии с Феде;lа,тьным законом от 06.10.2003 JФ l31-ФЗ (()б общих принI{ипахОРГаНИЗаЦ,ИИ МеСТНОГо самоуправления в российской Федерации), о, itl. l2.20lзЛЪ 443_Фз <офедеральной инфор*uц"о*"",й адресной системе и о внесении изме-t{ений в Федера-гrьныйзакон коб общца принцlIпах организации местЕtого самоупраl]ле|ния в РоссиiiскойФедеlэацилl>, о]. 2./.07.2bl0 .ТrГs 21О-ОЗ кОО Ьр.ur:".uчLlи предоставления государственных иМУНИЦИПаJIЬНЫ}i УСЛУГ), ПОСТаНОВЛеНИеМ Правительства Российской Фс:дtэрации от 19. 11,2{ll4Jt 12:zl <<С)б УТВеРЖДеНИИ ПР€tВИJr ПРИСВоения, измененLrя и аннулироваI{ия адресов), решениесесси]а Бе:rогорского город()коtо совета от 29.04.201.5 J\ъ 157 <об lприсвоения, и:зменения, аЕ:нуJIирования адресов";;;;;' ;;,j;Ж"ТrЪ"J:ffi;цаименованllй :lлементам у'ично-дорожной сети и э.пементам планирrэвочной структуры,изменения, анн,улирования тilких наименований в муниципа]тьном сl(5разовании городс*оепосел()ние Белогорск Белогорского района Респl,блик:и Крым>, руI(о]водствуясь УставtэммуниципiLтьного образования ]городское поселение iJелог,орскБелогорЁкэго 
района РеспубликиКрым, приня],ог0 решением 5-й сессии Белогорско.о.орпоaкого совета l созыва от 10. l1.i|.014лъ з7, администрация города Белогорска БелоЪорского района Республилси КрымПоСТАноВЛrIЕТ:

l. У-твердить измене]t{ия
МУНИЦlаПа'Тr'НОй УСЛУГИ uПр""uо"rlп", ЧНЖЖ'1IОТ"rrп"?""Ж::"'"оо::;J"ЖЖ'J
недви}Iимости нчt территории городского поселения Бело.горск> (Прилож:tэние 1).2, Опубликовать данное постановление на официальном портале IIравительс,гва

ЖJf'tХfrЁ:,Тr*iТffi;}{УНИЦИПальные 
образованl{я)), подраздел r{горо! Бiлогорск> п.

з, Настоящее посТано|Вление вступает 1] сIIлу со дня его сlфициальнсlг<lопубликования.
4, Постаrlо*{:ч",_ 

_админиtстрации города Бел<rгорск Белогорскогсl района РеспубликиКрым от 24,05,2019 м348 кIlрис"оеrrе, изменение и аннулирование адресов объект,аплнедвиж]имос'и на территории гс)роlIского поселения Iiелогорск) сIIитать уIратившим силу.

"оr"j;,l;;;fl"fi:ffi:ЁЪ:""; 
НаСТоящего постановления возложить 1]а заместителя главы
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Глава адмпнпстрацпп
Ипатко И.С.



Приложепие 1

К IIОСТаНОВЛеНИЮ аДiltИНИСТРаЦИИ
города Белогорск Бе.погорского района

предоста"".""*}#fi ;:ilffiТ:,i,'#:.il;1|,"ени*изменениеп
аННУЛИРОВаНИе аДРеСОВ ОбЪеКТаМ НеДВИЖИмости на терри'орпи городского

поселения Белогорсю>

I. общше положеппя
1, Предмет реryлпроваIIпя адмпппстратпвного регла;мепта

1.1. Административный регламент предоставления муниципiшьной 1,слуги <<Присвоение,изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории гсродского поселенияБелогорск> (далее АдмЙнистративный РеглаrrЛеНт) о.rр"дЁ*", порядок и стандартпр9доставления муниципzlJIьной услryги, сроки и последовательность действий по её исполнению

ffiНffil,Ъ. ГОРОДа БеЛОГОРСк Белогорского района РесгrуЪлики Kpu,* 
---1o-..

настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качествапредоставления и исполнения муниципапьной услуги, в том числе:
- упорядоЧениrI адмИнистратиВных процелур (действий);
_ сокращения количества док)rментов, предоставляемых гр:Dкданап,lи Для предостtlвлениямуниципальной услуги;
- уст:lновления ответственности должностных лиц Администр ации, предоставляющихМУIrИЦИП.ЛЬНУЮ УСЛУГУ, За НеСОбЛЮДеЕИе Ими требо"ur"й- А^";;ЙативIIого регламента привыполнении адмиЕистративных процедур (лействиИ;.

2, Круг заявителей при предоставлеЕIIи мунпципальной у*,ryгп
2,1, ЗаявитеJIями на предостilвление муниципtшьной услуги явJIяются физические илиюридичесКие лица, собственНики объеКта uдрЬauЦ"" по собственной иЕициативе либо лицом,обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
1) право хозяйственпого ведения;
2) право оперативного управления;
3) право пожизненно наследуемого владения;
4) право постоянного (бессрЬчного) noo".o"u,r"".

2,2, С змвлениеМ вправе обратиться ,рЪо"Ь"r"rr" зЕUIвителя, действующие в сиJryполномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством РоссийскойФедерации порцдке доверенности, на укiвilнии федерапьно.о ,iъrа либо на iжтеуполномоченного на то государственного органа или оргilна местного сап,rоуправления (дшrее -представитель заявителя).
от имени собственников помещений в многоквартирЕом доме с зrUIвлением вправеОбРаТИТЬСЯ ПРеДСТzВИТеЛЬ ТЕЖих собствеrr"пЙ, 

-Йоrr"оrоченный 
на подачу тЕжого зzulвлениrl

:#J#:l";#Н::::ЖНН"_ЪТаТеЛЬСТВОМ РОССИйСКОй Федерации порядке решением общего
от именИ тIленоВ садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческогообъединения грiDкдан с заявлением вправе обрur"r""" представитель указанньIх членовнекоммерческих объединений' уполномоЧенный на подачУ тtжого заявления приЕятым вустановленном зiжонодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания



членов тaжого некоммерческого объединения.
от имени лица, укlвulнного в пункте 2.1 настоящих Правил, впрilве обратиться кадастровыйинженер, выполняющий на основании докуI!{ента, предусмотренного статьей з5 или статьей 42.зФедерального з,жона "О кадастровой деятельности", кадастровыa рuбоr", или комплексныек4дастровые работы в отношонии соответствующего объекта rrй"*"*ости, явJIяюцегосяобъектом адресации.

3, Требованшя к порядку информпровапIIя о предоставленип мунпцппальной усJryгц
3,1, Порядок получения информации по вопросап{ предост.вления мув:иципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлеIlия муниципа,rьной

услуги:
1) публичное письменное консультировilние (посредством рЕвмещения информации):- на официапьном веб - сайте Администрации и многофункцион.льньrх центровпредоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
- в федеральной государственной инфЬрмащионной 

"""i"*" <Единый портiulгосударстВенньж и муIIиципilльньIх усJt}т (функций)> (далее _ Епгу) 
" " 

.о"уоuрсЙнноЯинформаЦионноЙ системе кПорта-гl государстВенныХ и муниципzlльных услуlr Республики Крым>(далее - РПГУ);
- на информационных стендilх, в местах предостirвления муниципальной услугиАдминис,грации и N4ФЩ;
2) инди,видуальное

ддминисiгр ации и I\{ФЦ;
консультировЕlние по спрzlвочIIым телефонным Еомерае1

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электроннойпочты (в случае поступлениrI соотвеТствующего зitпроса в Админисrр"ц;;; йф, 
"^""'

4) посредством индивидуtlльного устного 
".rфорr"ровilниll.з,2, Публичное письменное консультирование осуществJUIется пугем рzвмещеЕиr'информационных материалов на информац"ъ"п"r' стендах в местЕж предостzlвлениямуниципальной услуги, публикации информационных материЕlJIов в средствЕlх массовойинформаЦии, вкJIюЧая публиКациЮ 

"а 
официальноМ сайте Администрации и МФЩ, Епгч рпгуКонсультИрование пугеМ публикацИ" 
""6ор"ационных материzlJIов на офици€uIьных сайтах, всредствЕlХ массовоЙ информации регионtlльного уровня осуществJIяется Ддминистрацией.На информационньж стендЕlх АлминистlЪции, в MecTrtx предост:lвления муниципальной

услуги, размещается следующм информация:
- исчерпывающая информация о порядке предостчвления муницип1IJIьной услуги;- выдержки zз Административного реглап{ента и приложения к нему;- номера кабинетов, в которых предоставJUIется муниципальнrUI услуга; фамилии, имена9ОТЧеСТВа (ПОСЛеДНее - ПРИ На-ГtИчии) и должносr" 

"оо"uЬr.r;ЙЙ;;ооr*ru"r"ьD( лиц, режимприеп{а ими заявителей;
- адрес сайта мФц, на котором можно узнать аДрес и графики работы отделений (центров)МФЦ;
- вьцержки из нормативньй правовых uжтов по наиболее часто задаваемым вопросilм;- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымипрЕlвовыми чlктtlпdи дJUI предоставлеЕия муниципЕrльной услуги;
- формы заявлений;
- перечень оснований дJUI отк&}а в предоставлении муниципurльной услуги;- порядок обжаrrования решений, действий или бездействия доJDкностньIх ЛИЦ,предоставляющих муниципчrльную услугу.
3.3. Сектор информирования и ожидания МФЩ включает в себя:а) - перечеНь госудаРственныХ и муницип.льных услуц предостzlвление которыхоргсlнизовано в МФЦ;
- срокИ предостаВлениЯ государстВенныХ и мунициПаJIьных услуг;



- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых змвителем приполучениИ государстВенных и муниципЕlJIьных услуц порядок их уплаты;- информация о допоJIнительньtх (сопугствуlощих) y.rry.u*, а также об услугilх,необходимых и обязательных для предоставления государственных и мyниципальньж услуцразмерах и порядке их оплаты;
_ порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов,предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципчшьные услуги,государственных и муниципaJIьных служапих, мФц, рабЪтников МФЩ;
- ИНфОРМаЦИЮ О ПРеДУсМотренной законод-.пi.r"о, российскоЙ Ф.д.,рuции и республикикрым ответственности должностных лиц оргalнов, предоставляющих государственные услуги,должностных лиц органов, предостilвJIяющих муниципirльныо услуги, работников МФЩ,работников привлекаемьIх организаций за ruру-"""" порядка предоставления государственных имуЕиципitльных услуг;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного зiцвитеJIю в результатененадлежатцегО исполнеЕиЯ либО неисполнениЯ tu,"оaобу"*ционiцIьным центром или егоработникаrvrи, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- режим работы и адреса иньrх мФЦ " .rpir"rr"*u"Mbж организаций, н.ходящихся натерритории Республики Крым;
- иную информацию, необходимую дJIя

услуги.
получения государственноil и муниципальной

б) не менее одного окна (рабочего места), оборудов{lнного персон.шьным компьютером свозможностью доступа к информационным системам, печатающим и скilнир}ющим устройством,электронной системой управления очередью и преднЕвначенного для информироваIIия заявителейо порядке предоставления государственных и муниципttJlьных услуц о ходе рассмотрения зilпросово предоставлении государствеIIных и муниципzlльных услуц а также дJIя предоставления инойинформаЦии, В том числе указанноЙ в подпунКге (aD настоящеГо пункга. окна фабочие места),создЕlнные в соответствии с настоящим подпунктом, не являются окн:lluи приема и выдачи
ДОКУItdеНТОВ;

в) програirrмно-iшпаратный комплекс, обеспечившощий доступ заявителей к ЕПГЧ РПГt атакже К информациИ О государстВенных и муницип.льньIх услугitх. предоставляемых вмногофункционiчIьном центре ;

г) стулья, кресельЕые секции, скilпdьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления
ДОКУМеНТОВ С РiВМещением на них форм (бланков) доку}fентов, необход"rЫ * .rоЬ""""государственных и муниципчlльньrх услуг;

д) электронЕую систему упрilвления очередью.
3,4, Индивидуirльное консуJIьтироваIIие по телефону не должно превышать l0 минуг. ответна телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа, в которыйпозвониЛ граждulниН, фамилиИ, имени, oцIecTBe (при наличии) и доJDкности специаJIиста,осуществляющего индивидуirпьнOе консультирование по телефону. Консультации общегохарuжтера (о местонахождении, графике рuбоr"r, 

^требуемых 
документzlх) также предост.вляются сиспользованием средств автоинформировtlния (при на.пичии). При ав,гоинформированииобеспечивается круглосугочное предоставление справочной информации.

3.5. Индивидучшьное консультирование по почте (по электронной почте)"при ипдивидуальном консультировzlнии по почте ответ на обратцение заинтересованноголица направJUIется почтой В аДрес заинтересовitнного лица. ответ 
"*рu*п"aтся в письменномвиде, электронной почтой либо через веб - сайт Администрации в зависимости от способаобраlцения заинтересовulнного лица или способа достчвки ответа, укаalЕlнного в письменномобратцении (в СЛ)лrае обратцения в форме ,rr"*ri-о""ого докр(ента в срок, установленныйзЕжоIIодательством Российской Федерации). .Щаiой получения обряlцения явJUIется датарегистрации входящего обраrцения в Администр ы\ии илп МФЦ.

з,6, Время ожидания зiuтвителя при индивидуальном консультировilнии при личномобращении не должно превышать 15 минут.



Индивидуа_гtьное консультировtlние при личном обращении кЕDкдого з;LявитеJIядоJDкIIостным лицом Администр ации илимФЦ,a доп*"о превышать l 0 минуг.3,7, [олжностное лицо Адrлинистрации или моц-, предостtlвляю.щих муницип.льнуюуслугу, при ответе на обращения зrlявителей:
- прИ устноМ обращениИ зzuIвитеJUI (по телефону или лично]t могуt дать ответсzlп,{остоятельно, В сщ,.qцli, когда должностное лицо не может сЕlп,lостоятельно ответить наз4данный при телефонноМ обрацении вопрос' телефонныи ."о"о* йr*.r' быть переадресован(переведен) Лругому доJDкностному лицу или обратившемуся лицу сообщается телефонный номер,по которому можно поJrrIить необходимую инфЪрмацию;
- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обрапIения должны отвечатьвежливо и корректIIо;
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование,должнО н,}зватЬ фаlлилию, имя, отчество (последнее - при нzrличии), занимаемую должность. Порезультатап,r консультировани,I доJDкностное лицо, осуществJIяющее консуJiьтировtlние, должнократко подвести итоги и перечислить заявителю меры, которые необходимо предпринять;- ответы на письменные обрапIения даются в простой, четкой ,- rrо""r"ой форме вписьменном виде и доJDкны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
доmкностЬ, фамилиЮ и инициаJIы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициilлы исполнитеJuI;
ЕаименовЕrние структурного подрuвделения-исполнителя;
номер телефона исполнителя;
- не вправе осуществл,Iть консуJьтировilние заявителей, выходящее за раJ\{киинформирования о стандартных процедурах и условиях ок€Lзilния муниципальной усJryги ивлияющее прямО или косвеНно на индивидуrшьные решеп"" a*u"aarraи.-'-'З,8, На Епгу, рпгУ и официа-пьном сайте Админи.rр;;; рчвмещается следующминформация:
1) исчерпывающий перечень докр{ентов, необходимьтх NIя предостЕlвлеЕиямуниципаJIьной услуги, требованИя к оформлЪнию ук*'анных документов, а так же переченьдокумеЕтОв, которые зuUIвитель вправе предостzlвить по собственной 

""Йчr"*.;2) крг заявителей;
3) срок предоставления муЕиципzшьной услуги;4) результаты предоставлениlI муниципаJIьной услуги, порядок предстЕвления документцявляющеГося резулЬтатоМ предостаВления муницип.пьной услугиl5) ршмер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственнойуслуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для

муниципilльной услуги;
7) о праве з,UIвитеJUI на досудебное (внесудебное) обжшrование действий (бездействия) ирешений, принятьж (осуществ-пяемьтх) 

" 
*од" предоставления муниципапьной услуги;8) фОРМЫ ЗаЯВЛеНий (уведомлений, iообщений), используемыс при предоставлениигосударственной услуги.

Информация на Епгу, рпгУ о порядке и сроках предоставления муниципальной усrгуги наосновании сведений, содержащихся в федералuной государственной информационной системе<Федералъный реестр государственЕых и муниципtшьных услуг (функций))), предоставJUIетсязаrIвителю бесплатно.
щоступ к информации о срокuж и порядке предостzlвления услуги осуществляется безвыполнения зЕUIвителем каких - либо требЬваний, в т.ч. без 

"".rооu.оuаниrl програп.fмногообеспечения, установка которого на технические средства зzuIвитеJIя требует зalкJIючениялицензионногО илИ иногО соглашеЕия с правообпйuraп"пл 
--"|o.p*rno.o 

обеспечения,предусматривающего взимiшIие платы, регистрацию иJIи ilвторизацию зilявитеJIя илипредостilвление им персонzrльньIх данньIх.
3,9, Сведения о ходе предоставления муниципЕrльной услуги зЕUIвитель впрitве получить при

приостatновления иJIи oTкz}Зa в предостilвлении



личном, письменном обращении в Администрацию, а также посредством телефонной связиАдминистрыIии, Кроме того, сведения о ходе предостчlвления муниципаJьной услуги змвительвправе полуrить посредством ЕПГУ, рпгУ (для заявлений, подirЕIIых посредством РПГУ),электронной почты Администрации.
3,10, Спрzlвочнаll информация подлежит обязательному размещению на Епгу, рпry,официальном сайте АдминЪстрации и является доступной для з'UIвитеJUI. Ддминистрацияобеспечивает размещение и актучlлизацию справочной информации в электронном видепосредством ЕПГУ, рпгу, официшrьного сайта ддминистрации.
К справочной информации относится:
- местО н.жожденИя и графики рабоТы Администрации, сlруктурных подрalзделений,предостtlВJIяющих муниципЕlльную услугу' государстВенных и мунициIIальЕых органов иОРГtlНИЗаЦИй, Обратцение в которые необходимо длr;";Й;;;; ;;Й""альной услуги, а такжеотделений (чентров) МФЦ;
- спрЕlвочные телефоны структурных подразделений Администрации, предост.вJIяющихМУЕИЦИПirЛЬЕУЮ УСЛУry' ОРГilНИЗаЦИЙ, 1^rаСТВУОЩ"* В ПРеДОСТаВлении муниципaльной услуги, втом числе номер телефона-автоинформатора (при на-rrичии);
- адреса официа,пьного сайта Админисфации, расположенного на Портале ПравительстваРеспублики Крьrм, а *жже электронЕой почты и 1или; борr", "бй;;; связи в сети <<Интернет>.информация о предоставлении мун"ци.rал"ной уarrу." должна быть доступIrа дляинвitлидов.

II. Стандарт предоставленпя мунпцппальпой усJrугп

4. Наименованпе муншцшпальной уегryгп4.1. Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости натерритории городского поселения Белогорск.

5, Наименованпе органа, предоставляющего мунпципальную ycJryry5, l, Муницип,rльную услугу, предоставляет Администрация города Белогорск.Структурное подразделение Администрации, непосредственно предостilвJIяющеемуниципirльную услуry - отдел земельных, им)дцественньж отношений, вопросов архитектуры,градостроительства и ЖКХ Администрации города Белогорск (да.лlее - отдел).При предоставлеЕии муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:- Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики Крым;- Служба государственного строительного надзора Ёеспублики Крым;- Управлением Федерапьной налоговой службы по Республике Крым.
5.2. МуниципЕlJIьная усJrуга может предостzlвляться в МФЩ в части:- приема, регистраЦии и переДачи В АдминисТрациЮ зzUIвления и документов, необходимыхдJUI предоставлениrI муниципчшьной услуги;- информирования о порядке предоставлеIIия муниципальной услуI-и, о ходе выполнениязilпроса о предоставлении муниципiшьной услуги;
- вылачи резуiьтата предост:lвления муницип^льной услуги.5,3, Запрещено требовать от зЕUIвителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых NIя полrIения муниципшlьной услуги и связанных с обращением в иныегосударстВенные органЫ И оргЕtIIизации, за исключениеМ поJryчения усJIуг и полученпrIдокр(ентов И информации, предоставляемых в результате предостчrвления таких услуг,ВКJIЮЧеННЫХ В ПеРеЧНИ' )rКZВаННЫе В ЧаСТИ ПеРВОй СТаТьи 9 Федера_tl""Й;;;;^ #'i).oT.20l0N 2l0-ФЗ кОб оргаНизациИ предостtlВлениЯ государственных и муниципальЕьIх услуг).

6.1.резуль,"1*Н;:Н#:*"#;"х.""#"##;#r#ffiН:r.пойУшryги
- решение о присвоении (изменении, аннулироВu"""1 адреса (адр""о.) объекту (объекташr)адресации;



- решение об отказе в присвоеЕии адреса объекту адресации или в аннулировании адресаобъекту адресации (Приложенйе М2 к Админисrрйuпо*у регламенту).

. 7.СрокпредоставленпямунпципаJIьпойуслуги
7,1, общий срок предоставления муниципальной услуг и - 20рабочих дней со дняпредставления в Администрацию докуN{ентов, обязанность по предостЕlвлению которьгх возложенана зiUIвителя.
в случае представления зЕlrlвителем документов через мФц или напраI}лениrI запроса вэлектронНом виде, посредстВом РПГУ, срок предОставления муIrиципzrльной с:лrуги исчисляется содня поступления (регистрации) документов в Администрацию.
мФЦ обеспечивает передачу з{UIвления и документов в Администрацию в порядке и сроки,которые установлены соглаПтениеМ о взаимодействии, закJIюченЕым между МФЩ иАдминистрацией, но не позднее 2 рабочих дней со й 

"* 
поступления.

7,2, Принятие решениJI о присвоении объекту адресации адреса или аннулировilнии егоадреса, решения об отказе в присвоении объекту чдр""uц"" адреса или ilннул'ровilнии его адреса,а также внесение соответстВующиХ сведениЙ Об ацрggg объЬкта адресации: в государственныйадресный реестр осуществJIяются уполномоченным органом в срок не более чем 10 рабочих днейсо дня IIоступления зilявления.
В случае предстztвЛения зtUIВлениЯ череЗ многофункционulльный центр срок принятиярешеншI предостаВлении муниципа-шьной услуги исчисJUIется сtr дшI передачимногофункциональным центром змвления и докр(ентов в Адмиинистрацию.
7,3, Срок выдачи результата предоставления муниципа_гlьной услуги в форме электронногодокумента с использованием информационно-телекоммуникационных сетей сбщего ,rorruro"**,в том числе единого портtlла, региональньtх портitлов или портzrла адресной системы, не позднееодного рабочего дня со дня истечения срока принятия решения о присвоении объекту адресацииадреса или аннулировании его адреса, а также решения об отказе в T€lrсoм присвоении илиilrнулировilнии;
Срок вьцачи результата предоставления муниципaльной услуги в форме докр{еIIта набумажном носителе посредством вьцачи зtulвителю (прaдarйrarrrо змвителя) лично подрасписку либо направления документа не позднее рабочего дня, *"oy.*"I-o за l0-M рабочимдЕем со дня истечения срока принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или,lннулировitнии его адреса, а также решения об отказе в таком присвоении или аннулированиипосредством почтового отпрЕlвления по укЕIзЕlнному в зtцвлении почтовому адресу.
7,4, Прп н,lпичии в зiUIвлении укtвtlния о выдаче результата предоставления муниципальной

услуги через мФц, передача результата предоставления муниципшlьной услуги осуществляетсяне позднее 2 рабочпх дней до окончtlния установленного действующим зiжонодательством срокапредост:lвления муниципа.гlьной услуги.
мФц осуществляет выдачу зiUIвителю резульТата предоставления муниципальной услуги втечении срока хранения готового результата, предусмотренного соглаrlrением о взммодействиимежду многофункционtlльным центром и Администiацией.
7,5, Приостановление предостzlвления муниципальной услуги настоящимадминистративным реглчlп,Iентом не предусмотрено.

8, Перечень Еорматпвпых правовых актов, реryлпрующпх отношеппя, возIIпкающпе в связп
с предоставленпем мунпцппальной усJIугп8.1. Перечень нормативньrх правовьrх актов, реryлирующих предоставлениемуниципiшьной услуги рiвмещен на ЕПГУ, рпгУ и официальном сайте Ддминистрации.

9, Исчерпывающий перечень документов, необход,nмых в соответствIIи спорматпвнымп правовымп актамп для предоставленпя мунпцппlшьной усJryгп п уqlryг,которые являются необходимыми п обязательнымп для предоставленпя мунпципальной
услуги, подлежащпх предоставлеппю заявителем, в том чпсле в электронпой форме9,1, Перечень документов, обязательных к предоставлению зaUIвителем:



l) змвление для присВоениЯ (изменения, аннулировilния адреса (адресов) объекту(объектам) адресации, подписtlнное непосредственIrо Заявителем (прило*.","a Jrlbl к настоящемуАдминистративному реглапrенту') ;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя зtIявителя);3) документ, подтверждающий полномочиlI .rрaо.r*"теля ЗаявителrI, уполномоченного Еаподачу докуil(ентоВ и поJýrчение результата окЕ}зания муIrиципшrьной услуги (в слуrае обращенияпредставитеJuI змвителя) ;

4) решение (приказ) о назначении
сJryчае обращения юридического лица;

или об избрании физического лица на должность (в

5) копия докр{ента, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.З ФедераJIьного закона ''окадастровой деятельности", при предостrвлении зzUIвления кадастровым инженером.6) правоуСтzlнtвлив,lющие и. (иrrи) правоудоСтоверяюЩие документы на объект (объекты)адресации, если право на него (них) не зарегистрированов Едином.о"уоuр.ruенном реестре правна недвижимое имущество и сделок с ним;
7) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.8) согласие зtulвителей на обработку персональных данЕых.9,2 Заявителю предостilвJUIется возможность подачи зЕUIвления в электронной формепосредствоМ Епгу, рпгу, При напрilвлении зЕUIвителем зiUIвления о предоставлениимуниципtшьной услуги посредством ЕПГу, рпгу, зfuIвитель вправе предост€tвить в электронномвиде иные документы, предусмотренные пунктом 9.1. При направлении зЕUIвителем(представИтелеМ заявителя) i*"rr"""" о предосТавлении муниципiUIьной услуги посредствомЕпгу' рпгу' докуN{енЪ удостоверЯющий личностЬ з.UIвителЯ не требуется, докуп{енъподтвержДающиЙ полномочия предстЕlвителJI должеЕ быть подписz}н усиленнойквалифицированной подписью органа, выдавшего докуIlfенц либо HoTapllyca. В случае непредоставления вышеуказанных докуп{ентов в электронном виде, зzUIвителю посредством<<Личного кабинета> на ЕПГУ, рпгУ 

"Ъ.rр*-.r"" у".ооrление о необходимости предоставлениrIполногО комплекта документОв в Администрацию, предоставJIяющую муниципальной услуц, н&бушtажном носителе, согласно установлеIIного срока.
Формы документов для запо_лнения могуг быть получены зiUIвителем при личномобрап{ении в Администрацию или МФ[{, u 

"rrJпrронной форме на официальном веб-сайтеАдминистрации, ЕПГУ, РПГУ.

10, Исчерпывающпй перечень документов, пеобходимых в соответствIlп с пормативнымпправовыми актамп для предоставления муншцшпдльной услугII, которые находятся враспоряжеппп государствепЕых органов, органов местпого самоуправлеппя п пЕых оргаЕов,участвующпх в предоставлеппп муппцппальной усJrугп, о *оrфi 
" 

заявптель вправепредставпть, в том числе в электронной формеl0,1, Для предоставления муниципа-гlьной услуги, Адми""с.рац"" посредствоммежведоМственногО информаЦионногО взаимодействия (без привпa"о"" к этому заявите.rrя),запрашивает следующие докр[енты:
1) правоуСтанавливающие и (или) правоудоСтоверяющие докуп(енты на объект (объекты)адресаццg (в случае присвоения адреса здчlнию (строению) или сооружению, в том числеСТРОИТеЛЬСТВО КОТОРЬЖ Не ЗЕrВеРШеЕО, В СООТВеТСТВИИ С ГР4ДО"rро"r"п""i* оод"*сом РоссийскойФедерации для строительства которых получение ршрешония на строительство не требуется,правоустilнulвливЕlюЩие п (пrм) правоудостоверяющие докр{енты на земелъный )дасток, накотором расположены укЕ}заЕное здание_(строение), сооружение) (Государственный комитет погосударственной регистрации и кадастру Респубо"*, Кр"Й;;2) ВЫПИСКИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДарственного реестра недвижимос:ги об объекгахнедвижимости, следствием преобразования которых является образование одЕого и болееобъекта адресации (в случае прьобразования объектов недвижимости с образованием одногои более новых объекгов адресации; (государ"r"arrrurйкомитет по государственrlой регистрации икадастру Республики Крьrм);



3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адресастроящимся объектам 4дресации) (за искJIючением случаев, если в соответствии сГрадостроительным кодексом Российской Федерации цп строительства или реконструкцииздtlния (строения), сооружения получение рaх}решения на строительство не требуется) и (или) приНЕlЛИЧИИ РuВРеШеНИЯ Еа ВВОД ОбЪеКТа аДРеСации в эксплуатацию (слуйа;"йй;венногостроительного надзора Республики Крьтм);
4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой картесоответствующей территории (в случае присвоениrI земельЕо|му ytacTцy ацреса)(Государственный *омитеi 

"о 
,о"удuрственной регистрации и кадастру Респу,блики Крьгм);5) выписка из Единого государственного роестра недвижимости об объекте недвижимости,явJIяющемся объектом адресации (в случu. ,rр"aъоения адреса объекту адресации, поставленЕому

Ё:JffiЖiТ:,,#*' 
(ГОСУЛаРСТВеННЫй КОМИТет по государственной р".".rрuции и кадастру

6) решение оргirна местного сzlпdоуправления о переводе жилого помещениJI в нежилоепомещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещеЕиюадреса, изменения и аннулирования тaжого адреса вследствие его перевода из жилогопомещения В нежилое помещенИе илИ нежилогО помещения в жилое помещение) (органместного саIvrоупраВлеЕия муниципiLльного образования Республики Крьтм;, 
- - *----""^-,

7) акТ приемочнОй комиссИи при переустройстве ; (или) i.p..rnurr"poB*e помещениJI,приводящих к образованию одного и болье ,.o"ur* объектов адресацдц (в случаепреобразования объектов недвижимости (помещений) с образовtlнием одного и более новьжобъектов адресации) (орган местного сап,rоуправления муниципzrльного образования РеспубликиКрым);
8) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости,который снят с государственного кадастрового учета, являющимся объектом адресации (в случаеtlннулировЕlния адреса объекта адресации по основtlниrlм, укiванным в подпункте б пунктаl3 Административного реглап,lента) (Государственный комитет rrо .о"удuрственной регистрации икадастру Республики Крьrм);
9) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости3апраIпиваемыХ сведениЙ по объекТу недвижИмости, явJUIющиМся объектом 4дресацlц (з слrIаеанЕулироваIIия яцгеса объекта адресации по основЕlниям, укtвulнным в подпункте б пункта lзАдминистративногО реглilп{ентф (Государственный nor"r., по государственной регистрации икадастру Республики Крым);
10) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращенииюридических лиц) (Управление Федера-пьной на-гtоговЪt служб"iРо.."" по Республике Крым).l0,2, Заявитель впрЕlве, по собственной 

л 
инициативе предостtlвить докуп{енты,предусмотренные подцIуtlктtl'fи 1 _ 9 гrуrкта 10.1 Администрui"""о.о реглап4еЕта, непредостtlвление вышеукаlzшных документов не является причиной мlя отк:ва в предоставлениимуниципальной услуги.

11. Указанпе Еа запрет требовать от заявптеляl1,1, .Щолжностное лицо, непосредственно предостrlвJIяющее муниципальЕую услугу невправе:
- откzвывать В приеме запроса и иных документов, необходимьrх для предоставлениямуниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые дJUI предоставлениlIМУНИЦИП.ЛЬНОЙ УС,ГУГИ, ПОДаНЫ В СООТВетствзз с инфоiмацией о cpo*irx и порядке предоставлениямуниципirльной услуги, опубликованной на ЕПГУ, Ёпгу, на официшrьном сайте Ддминистрации,оргilrизаций, участвующих в предостilвлеItии муниципrrльной услуги;_ откt}зывать в предОставлениИ муниципzШьной услУги в сJrrIае, еслИ зi}проС И ДоКУI![еНТЫ,необходимые дJuI предоставления муниципrшьной услуги, подtlны в соответств,ии с информациейо сроках и порядке предостiвлениjl муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, наофициальном сайте Администр ацйи, организаций, rIаствующих в гIредоставлениимуниципальной услуги;



- требовать от зuUIвителя совершения иньIх действий, кроме прохождения идентификации и
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми rжтами Российской ФЪдерации,
укuвания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности
временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требоватЬ представЛениJI докуп{ентов и информацri ,n осуществления действий,
предстtlвление или осуществление которьтх не предусмотрено нормативным.и правовыми актап,{и,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предостtlвлением муниципilльных услуг;- требовать предстЕlвления докр{ентоВ и информации, *oiopura В соответствии с
нормативными правовыми актаI\,1и Российской Федерации и Республики Крьrм, муниципitльными
правовымИ актаJvlИ нuжодятсЯ в распорЯжениИ АдминисТрации, иных государственных органов,
оргаIrоВ местногО сtlп{оупраВлениrl и (или) подведомственных оргаrrизаций, уIаствующих в
предостаВлениИ государстВенньж или муниципzrльньгх услуг, за исклюqением док)rмеЕтов,
укiх}анных в части б статьи 7 Федерального законаМ 210-ФЗ;

- требовать от зtuIвитеJuI предоставлениrI док)rментов, подтвержддющих внесение
зtulвителем платы за предоставление муЕиципirльной услуги;

- требовать от зilявитеJUI осуществления действий, в том числе согласовzlний, необходимых
дJlя получениJI муниципа-llьной услуги и связанных с обраlцением в иные государственные оргtlны,
органы местного сtlп,{оупрilвления, оргtlнизации, за искJIючением поJгrIения усJгуг и получения
документов И информации, предоставЛяемыХ в результате предостаВJtениЯ таких услуг,вкJIюченных в перечни, укzванные в части 1 статьи 9 Федерального зЕжона Jr|g 2l0-ФЗ;

- требоваТь от зrtявитеJIя представления докр{ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывtlлись при первоначrшьном oтKil:}e в приеме документов,
необходимых дJIя предостilвления муниципzшIьной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньrх подпуIrктalп,fи ((aD - (с)) пункта 4 части l статьи
7 Федерального закона Nq 210-ФЗ.

12. Исчерпывающпй перечепь основанпй для отказа в прпеме докумептов,
необходшмьш для предоставленпя муЕицшпальной ус.гrугиl2.1. основания для отказа в приеме документов необходrйur* д- предоставлениrI

муниципЕrльной услуги:
1) форма за5Iвления не соответствует требованиям, устaновленным Приказом Министерства

финансов Российской Федерации от l|.l2.2014 N l46H ''Об угвер*д.п"" форм зшIвления о
присвоении ипи tlннулировzlнии адреса объекту ад)есации, решения об отказе в присвоении,
aннулировании адреса"

2) не представлено зilявление либо в зfuIвлении не укшаны фамилия)имя, отчество (если
зiUIвление подtlно физическим лицом), нilименовutние (если зtцвление подано юридическим лицом)
и адрес;

3) представление зzUIвителем документов, оформленных не в соответствии с устt}новленнымпорядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позвоJIяющих однозначно
истолковать их содержание, отсутствие в зzuIвлении подписи заявителя);

4) представление заявителем неполного комплекта документов, предус}lотренного пунктом
9,1 настоящего Административного реглil},rента (подача заявлениjI без предъявления док)rмента,
удостовеРяющегО личностЬ з€lявителя, поJIIIомо.Iия предстztвителя заявIлтеля, полномочия
представитеJUI юридического лица, индивидуЕrльного предпринимателя).

l2-2. осНованиеМ цý oTкuula В приеме к рассмотрению обращения за полrIением
муниципа-тlьной услуги в элекгронном виде является нilличие повреждений фйпъ не
позволяющих полr{ить доступ к информации, содержаlцейся в доц.t\,{енте.

|2-з. основанием дJUI откu}за в приеме докр[ентов зfuIвIlтеJIя работникоммногофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении заrвитепем
оригинала докр{ента, удостоверяющего личность зzlrtrвителя, предстtlвителя зЕUIвителя, а также
предостilвлеЕие недействительного документа, удостоверяющего личность з;UIвитеJIя.



13, Исчерпывающпй перечень основанпй для прпостаповлеЕпя плп o'Ka:ta в

13,1, оснований "'^}*Ъ"*:Ж"НJJ#"il:ЖIiН#" 
муниципаirьной услугизакоЕодательствоМ Российской Федерации не преДУсмотрено.

13,2, основЕlниями для откrц}а в предостtlвлении муниципЕIльной услуr,и явJUIются:l) с *цвлением о присвоении объекry адресации адреса обратилось лицо, неук{ванное в подпунктах l -4 п}нкта 2.1 Административного регламента.2) ОТВеТ На МеЖВеДОМСТВеННЫЙ запрос .u"д"r.rr".твует об отсутстI}ии докумеЕта и (или)информации, необходимьтх для присвоен"" объекry адресации адреса или аннулирования егоадреса, и соответствующий документ не был представлен зЕuIвителем (представителемзаявителя) по собственной инициативе;
3) докрrенты, обяЗ€ulностЬ по предоСтавлениЮ которьж дJUI присвоения объектуадресации адреса или tlннулирования его адреса возложена на зUIви:теJUI (представителязаявителя), вьцаны с нарушением порядка, установленного законодательством РоссийскойФедерации;
4) отсутствуют случаи и условия для

Еlннулировalния его адреса:
присвоения объекry адресации адреса или

1, объектаlли адресации являются один или несколько объектов недвижимого им)дцества, втом числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты t ar*"р-"нногостроительства.
2. Присвоение 4дреса объекту адресации осуществляется:
а) в отношении земельных rracтKoB в случtшх:

- подготовки документации по плаЕировке территории В отношеЕии застроенной иподлежатцей застройке территории в соответствии с Градойро"r.rrьным црд9щq9д4 РоссийскойФедерации;
- выполнени,I в отношении земельного участка в соответствиIl с требован у!яNlи)

УСТilНОВЛеННЫМИ ФеДеРаЛЬНым законом от 24.07.zОоl N 221-Фз <о кадастровой деятельности>(ред. оТ 02.08.2019) (далее - ФедерШьныЙ закон <О кадастровой деятельности))), работ, врезультате которых обеспечивается подготовка документов' содерхащих необходимые цшосуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, припостановке земельного rIастка на государственный кадастровый учет;б) в отношении зданий, (строениЙ), сооружений в том числе строительство которых Еезtlвершено, в слrIаях:
- выдачи (полуrения) разрешения на строительство здания иJIи направления уведомления осоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве rIараметров объектаиндивидуttльного жилищного строительства или садового дома устzlновленным параметрап{ идопустимости размещения объекта индивидуulльного жиJIищного строительства или садового домана земельном rIастке;
- выполнениJI в отношении объекта Еедвшкимости в соответствии с требованшIми,

установленными Федеральным зiжоЕом "О кадастровой деятельности'', работ, Ъ poyn"rur"которыХ обеспечиВаетсЯ подготовКа докумеНтов, содеРхilцих необходимые дJUI осуществлениягосударственного кадастрового учета сведениrI о тЕком объекте недвижимости, при его постtlновкеFIа государственный. кадастровый уrет (В слуT ае если в соответствии с Градостроительнымкодексом Российской Федерации N|я строительства или реконструкции объекта недвихимостиполучение ршрешениrI на строительство не требуется);
в) в отношении помещений в сJгучаях:
- подготоВки и офоРмлениЯ в установленном Жилищным кодексом Российской Федерациипорядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в цеJIях перевода жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого IIомещеЕия в жилое помещение;
- подготовки и оформления в отношении помещения, являющегося объек:гом недвижимости,в тоМ числе образуемОго в резуЛьтате преобразОвЕlниll другогО помещеЕИя (помещений) и (или)мiilпино-места (матпино-мест) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным



законом (о кадастровой деятельности>, документов, содержап{их необходимые дляосуществления государственного кадастрового учета сведениJI о таком помещении;
г) в отношении мапrино-мест в слуIае подготовки и оформления в отношIении мапrино-места,

явJIяющегося объектом недвижимости, в том числе образуЪмого в результате преобразовilния
другогО помещенИя (помещений) И (или) мяrrrино-Места (машrrо-r..r), док}ментов, содержаIцих
необходимые для осуществления госуДарственного кадастрового rIета свеления о таком машино-
месте;

д) в отношении объектов адресации, государственный к4дастровый учет которых
осуществлен в соответствии с Фелеральным законом от l3.07.2015 N 218-Фз (ред.-от з|.07.2020)
"О государственной регистрации недвижимости"(далее - Федеральный закон пб.оaулuрственной
регистрации недвижимости>), в случае отсутствия 4дреса у укд}анных объек:то" uдр..й"и или всJryчае необходимости приведения укa}занного адреса объекта адресациIr в соответствие с
докр{ентацией по плtlнировке территории или проектной ло*улп""r*цией на здание (строение),
сооружение, помещение, маIIrино-место.

з, При присвоении адресов зданиям (строениям), сооружениям, в том числе строительство
которых не завершено, такие адреса должны соответствовать адресilN,I зеN{ельных )ластков, в
гр:lницilх которых расположены соответствующие здания (строения), сооружения.

3(l), ПрИ присвоениИ 4ДресоВ помещениям, машино-Местчlп{ такие адреса должны
соответствовать адресам зданий (строений), сооружений, в которьIх они распо.пожены.

4, В слуrае, если здtlнию (строению) или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса
помещению, м€lшино-месту, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется
при условии одновременного присвоения одреса такому зданию (строению) или сооружению.

5. В случае присвоения уIIолномоченным оргчlном адреса многоквартирному дому при
условии поJrrIенного разрешения на его строительство осуществляe:гся одновременное
присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям и маrшино-местаIu.

5(l), Присвоенный уполномоченным органом адрес объекта адресации, явJIяющегося
образуемым объектом недвижимости, используется участникап,lи гракдЕtнского оборота со дшlосуществления государственного кадастрового rIета образуемого объекта 

"ед"йж"мости в
соответствии с Федеральным зtlконом "О государственной регистрации недвюкимости''.

6. АннулИрование адреса объекта адресации осуществJUIется в случчU{х:
а) прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации;
б) исключения из Единого государственного реестра недвижимости укzванных в части 7

статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости'' сведений об
объекте недвижимости, явJuIющемся объектом адресации;

в) присвоения объекту 4дресации нового адреса.
7. АннулировtlIIие адреса существующего объекта адресации без одновреI\{енного присвоения

этому объекту адресации нового адреса не допускается.
8, Аннулирование адресов объектов адресации, явJIяюuIихся преобра}уемыми объектами

недвижимости (за искJIючением объектов адресации, сохраняюIщ.тхся в измененньтх границах),
осуществJUIется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости.
Аннулировilние и повторное присвоени" uдр""о" ъбr"*ru, адресащи, явJIяющимся
преобразуемыми объектаlrли недвижимости, которые после преобразования сохрtlняются в
измененньIх границах, не производится.

9, В случае аннулировaниЯ 4дреса здания (строения) ипи сооружениJI в связи с
прекраIцением его существовalния кtж объекта недвижимости одновременно ilннулируются адреса
всех помеЩений и маrrrино-Мест в такоМ здании (строении) 

"n" "ооружении.l3.3. Заявитель (предстulвитель Заявителя) вправе откtr}аться от получения муниципальной
услуги на основzlнии личного письменного зiUIвления, нzlписанного в свободной форме направив
почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Администрацию.

откаЗ в предостalвлении муниципальной услуги не прешIтствует повторному обращению за
предостilвлением муниципtlJIьной услуги.



I4, Перечень усJryг, которые являются необ:кодимыми и обiязательными для:предос:гавления муниципальной услугиl4,1, lУслу.и, которые являются необходимълми и обязаiельныIйtи для предоставленияМУНициПtальнrоЙ уg.цr.и отсутств)/ют,.

15, Порядок, размер и основания взимания государственной по,шлины или инtlйП"ПаТЫ, ВЗИМаеМОЙ за предоставление м}rниципальпой,усJtуги
lJi.1. Пла,га за предоставление муницип;rльной 1.слуг.и не взимается.

1lб, Пrrряд()к, размер и оснOвания взимания плат.ы за предоставJIение услуг, которыеявляк)тся необходимыми И 0бязательными для шредоставления муниципальной услуги16,1, Плата за 
'.редоставление услуг, которые являются необходиlчtыми и обязательlнымидля предостав.IIения муниципаJIьнtой услуги отсутствуег.

17, Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при п()даче запроса опредостаI}лении муниципалrьной усJryги и при получении результа,]-iа предоставлениrI
муппцппальной услугп

зirявителя в очереди при подаче запроса, о предостЕlвлении
пол}пlении результата предоставления муниципaшьной услуги не

l7.1. Время ожидания
муниципальной услуги и при
должно превышать 15 минуг.

l8, Срок и порядок регпстрации запроса заявителя о предоставленlt{и муниципаль,ной
услугII, в том числе в электронной формеl8,1, Регистрация з€UIвления, поступившего в А,Дминистрацию, осуш,(]с'вляется в течение lрабочегО ДНЯ, с /цатЫ егО получения должностньIМ JIицом Админис:трации. Регистр,ацияосуществJUIетсjil пут,еМ проставления отметки на заявлении (дата приема., входящий номер) и

регистрац ии заяв.IIения в журнале регистрации.
I8,]2, Запв:Iение и докумеНты, подаваемые чер()з мФц, передilютсlr в Ддминистраци:ю всрок, не превыIпаЮщий2 рабОчих дней, и регистрируются А,ц""r"сiрацией I] этот же день.18,-}, При наIIравлении зilявителем заlIвления о предоставлении му]lиципаJIьной ус.lrу.ги вэлектронной фrорме посредством рпгу, Администрация в течение З рабiочих дней со дняполучения ука3аIIного зuUIвления направляет заявитеJIю у]ведомление в ,(лрIчный кабинет>, нарпгу, о необхоДимости представления В Администрацию докуN{ентов, ук^занных в пункте 9.1.настоящего АдиинистративIIого регламента, на бртажtrых носителях с }казiанием даты, времiениих предоставле]Jия и места нахождения Администрации,

19, Тре(бованпя к помеще]Еиям, в которых предоставляется муни]циlпальпая услуга, кзалу ожп,цания, местам для заполнения запросов о предоставлении мун,иrц]ппальной услуги'информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докуDtен:тов, необходим:ых
ДЛЯ ПРеlIОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ Числе к обеспечени,нD llоступности длjffинвалидов указанЕых объектов ]в соответствип с законодательством Рос:rсийскЬй Федерациlл

о социальной защите инвалидов
l9,1, В целях обеспечения конфиденциirльности свеiцений ведется пtрием только одно.озiU{вителя, ОдновреМенное консультирование и (или) прием двух и более заявителей недопускаетс]я.
Рабсrчее мес,],О должностl..огО лица структурног., подрiвделеЕI{я Длминистрацилt,непосредственн() участвующего в предоставлении муниципальной ус,цуt,и, должно бл,Iтьоборудовано пtерсональным КОlуIПЬЮТеРОм с возN{ожн(ЭсТЬю доступа, к необходимыминформаЦионныМ базаМ данных, печатаюЩим, ксерокопир}тOщим и сканируюtцим устройстваtии,иметЬ информациЮ О фамилии, иIvIенИ и отчестве спеtIиалиста, осуш((эс.tвляющего приtемзаявителей.
Вход в злание Администрации должен быть обор},дс|ван вывеской l) указанием полн()г()наименования А.цмиНистрации, адреса, номера телефона,цля с'равок, приемн.ых дней.



Заявители, обратившиеся в Администроцию, непосредственно информируются:
- об исчерпывttющем перечне документов, необходимыi для предоставлениJI

муниципz}льной услуги, их комплектности;
- о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о докуменl,ilх, не требуемых от

зIцвитеJUI при предостtlвлении муниципальной услуги;
- о правильности оформления док)rментов, необходимьж

муниципirльной услуги;
- об истоЧникitХ получеЕиЯ докр{ентОв, необходимых дJUI предоставления муниципшlьной

услуги;
- о порядке, срокiж оформления докуI\{ентов, необходимых дJIя предоставлениrt

муниципtшьной услуги, возможности их полуlения;
- об исчерпывающем перечне оснований для отказа в

услуги.
предостав,Jrении муниципальной

19.2. ПомещениJtr, в которых предостЕвлJIется муниципальнм услуга:- предпочтительЕо размещаются на нижних эт€DкЕlх зданий, или в отдельно стоящих
зданиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа
допускаеТся прИ нtlличиИ в здzlниИ специапьно оборудованного лифта 

".о" 
.rод"Ъмника дJIяинвалидов и иньrх ма-гlомобиJIьньгх групп населения. Входы в помещения оборудуются пalндусilп{и,

РаСШИРеННЫМИ ПРОХОДulП{И, ПОЗВОЛЯЮЩИМИ ОбеСПеЧИТЬ беспрепятственный доступ инвЕlлидов,
вкJIючЕUI инвtLлидов, использующих кресла-коJIяски ;

- должны соответстВовать санитарно-гигиеническим, противопожарЕtым требованиям и
требованиям техники безопасности, а тtжже обеспечивать свободный доступ к ним инвatлидов и
ма.гrомобильных групп населения;

_ оборудуlотся световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий дляполучателей муниципаrrьной услуги;
- доJDкны быть оборудованы устройстваtr.tи дJUI озвучивtlния визушrьной, текстовой

информации, а также надписямИ, знаками и иноЙ текстовоЙ и графичеЬкоt инбормацией,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, u 

"ооrЪйтвии 
с

действующими стандартаJ'rи выполнениrt и рrвмещениrl таких знtжов, а также визучlJIьными
индикаторilп{и, преобразующими звуковые сигнilлы в световые, речевые сигнrtлы в текстовую
бегущую строку. обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

оборудование И носители информации, "еЪбrйrur" Nlя обеспечения
беспрепятственного достуIIа инвirлидов к объЪктам и к услугап{ с }^IeToM ограничений их
жизнедеятельности, должны быть надлежаrце ршмещены.

19.3. Требовчlния к зtlлу ожидtlния.
МеСТа ОЖИДаЕИЯ ДОJDКНЫ бЫТЬ оборудованы стульями, кресельЕыми секциями, скчlildьями.
количество мест ожидilния определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей

NIяих размещениrI.
19,4, Требования к местап{ дJIя зrlполнения зЕlпросов о предоставлении муниципальной

услуги.
МеСТа ДДЯ З€lПОЛНеНИr{ ДОКУментов должны быть оборудованы стульями, столrlп,lи(стойками) и обеспечены образцапrи заполнения док)rпdентов, блшлкапrи заявлений цканцелярскими принадлежностями.
19,5, Требовilния к информационным стендап{ с образцалли их заполнениrI и перечнем

документов, необходимьIх для предоставления муниципЕrльной услуги.места для информирования' преднiвначенные для ознакомления заявителей синформационными материапап{и, оборудуются информациошIыми стендilми.
на информационньж стендах или инфорriц"о"""r* терминалах размещается визуtlльная,

TeKcToBiUI и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципаJIьной услуги.ИнформаЦионные стендЫ устulн:lвливЕlются в удобном цш грlDкдан месте и должнысоответствовать оптимaпьному зрительному и слуховому восприятию этой информации
грzDкданаil,rи.

д,пя предоставJIе]{ия



l9,6' Требования к обеспечению доступности дJUI инвalлидоВ В соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной зап{ите инвtlлидов :
- условия для беспрепятственного доступа к объектilп{, MecTilM отдыха.и к предостa}вJUIемым

в них услугilп{;
- надлежаIцее размещение оборудования и носителей информациII, необходимых дJIяобеспечения беспрепятственного доступа инвчlJIидов к объектам и к усJryгап{ с учетом ограrrиченийих жизнедеятельности;
- возможЕость сап,lостоятельного передвижения по территории, на .которой расположенобъект в целях доступа к месту предостilвления муниципiшьной усrryги, вхоiца в такие объекты ивыхода из них, посадкИ в трilнспоРтное средСтво и высадки из него перед входом на объект, в томчисле с использовЕlнием кресла-коJIяски, в том числе с помощью специЕuIистов, предостtlвJIяющих

услуги, ассистивньrх и вспомогательньrх технологий, а также сменного кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройсr"а функции зрения исtlп{остояТельногО передвюкения по территории rIреждения, оргilнизации, а тчжхе припользоваЕии услугами, предоставляемыми ими;
- содействие инвtUIиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвilлида одостушIых маршрутчlх общественного транспорта;
- дублирование необходимой для инв.rпидов звуковой и зрительной и,нформации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знчжtlми, выпоJIненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдо.r"рЬuодчика;
- допуск на объекты собаки-проводника при наличии докуI![ента, пOдтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и впорядке, которые определяются федершьныморгtlном исполнительной власти, осуществJIяющиМ функции по выработке 

"'р"urr"ruц""государственной поJIимки и нормативно-правовому регулироваIIию в сфЬре 
"оч"-""Ъй 

заrцитынаселения;
- оказание доJDкностными лицtlluи, предостtlвJIяющими услугу, помощи инвалидап,r впреодолеНии барьерОв, мешаюЩих получению имИ услуГ наравне с другимИ ЛИЦilП,IИ;- выделение не менее 10 процентов мест (но не меЕее одЕого мес.га) для бесплатнойпарковкИ тр,lнспорТных средСтв, управJUIемыХ инвалидilП4и I, II {РУпп, и транспортньж средств,перевозящих тЕlких инвiIлидов и (или) детей-инвалидов. На граждшr из числа инвttлидов III группы

распрострtlняются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством РоссийскойФедерации, На указанных трtlнспортных средствiIх доп*е' быть устано"rra*, опознавательный знак
<<Инва,пид>> и инфорМация об этих трЕlнспортных средствrж должна быть внесена в федершъныйреестр инвttлидов.

- надлежяп{ее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектаrи 
" уЪо'у.лп с учетом ограниченийих )ю,Iзнедеятельности.

в сл)лtшх, если существующие объекты социальной, инхенерноii и транспортнойинфраструктур IIевозможно поJIностью приспособить с учетом потребностей, инваrrидов, до их
реконструкции иJм капитального ремонтa, принимilются согласовilЕные с одt{им из общественньтхобъединений инвuIлидоВ, осущесТвляющиХ своЮ деятельность на территории поселениJI,муниципального район4 городского округа, минимzlльные меры цп обеспечения доступаинвilлидов к месту предостЕlвления муницип€rльной ус-lгуги либо, *Ъ.дu это возrdожно, обеспечитьпредоставление необходимых услуг по месту жительства инвзlлида или в дистанционном режиме.19,7, .ЩолжностtIые лица, работаrощие с инвалидilп{и, проходят инструктиров.ние иJIиобуrение по BoпpocEll\,l, связ€lНным С обеспечением достУпности для них объектов социальной,инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

20. Показателп доступностп и качества мушпцппальпой услугп20,1, Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:- при предостilвлении муницип:lJIьной услуги количество взtlимодействий заявитеrrя сдолжностными ЛИЦаIvlи Администрации, ответственными за предоставление муниципальной
услуги, не более 3-х раз, продолжительность кiDкдого обращения 

"Ё.rрa"йает I5 минуг;



- предоставление возможности полr{ения муниципaльноЙ услуги в эJIектронноЙ форме илп,rв многофункционtшьном центре;
- возможность поJryчения сведений о ходе предоставления муниципаьной услугипосредством РПГу и ЕПГу (в случае подачи змвления в электронном виде через Епгу, рпгу),элекц)онной почты, а также по спр:lвочным телефонашr Администрации и личного посещениJIАдминисТрации, В устilновленное графиком pubor", время. Полуrени:е сведений о ходепредостilвления муниципальной услуги путем использовшия ЕПГу, рпгУ возможно в любоевремя с момента подачи докуI!(ентов;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц:lп' с ограниченными возможЕостямипередвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципzшьнм услуга.20,2, Качество предоставления муниципа.гrьной у.оу., характеризуется предоставлениеммуниципirльной услуги в соответствии со стандартом предоставления мунIrципi}льной услуги, атaжже отсутствием:
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услугиот зiUIвителей и в предоставлении муниципальной услуги;
- нарушений сроков предоставления муниципчtльной услуги;
- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципaльной услуги от заявителей ивыдаче результатов предоставления муницип:шьной услуги;
- некомпетентности специiлJIистов;
-жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение кзtUIвитеJIям специалистов, осуществляющих предост€lвление муниципЕIльной 5rgл)тц.

21, Иные требованпя, в том числе учптывающпе особенности IIредоставленпямупицппальной уc'ryгП по экстерриторпальному пршнцппу (в с.гrучае, ес.JIи мунпципальная
услуга предоставляется по экстеррпторпальному припцпrry) и о.ьбa""оaтп предоставлеппя

мунпцппальной услугп в электронной форме
21 , l , МуниципttльнzuI услуга по экстерриториЕrльному принципу не предостчlвJIяется.
2|,2, особенности предостrlвления муIIиципальной услугЪ 

" 
rn"*rpo"H.M виде.

ПредоставлеЕие муниципальной уЪоу." в электронной форме, посредством рпгу,осуществJuIется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующимзiжонодательством.
Обращение за полrIением муниципarльной услуги может осуществляться с использованиемэлектронньD( докумеIIтов, подписulнных электронной подписью в соответствии с требованиямиФедерального закона <<об электронной подписи) от 06.04.2011 .пlЪ б3-ФЗ и требованиямиФедера_гlьного зilкона }ф2 l 0-ФЗ.
ЗапроС и иЕые документЫ, необходимые дJIя предостlвления м},ниципzшьной услуги,IIодписЕlнные простой электронной подписью и поданные зшIвителем 

" "о6*rд"нием 
требъванийчастИ 2 стжъИ 21,1 П частИ 1 статьи 5 Федера_пьного закона коб электронной подписи)) итребовшrиями Федераrrьного зaжона J,{Ь210-ФЗ, признаются р.внозначными зЕlпросу и инымдокумеЕтап,r, подписtlнныМ собственНоруT ной подписью и представленным Еа бумалtномносителе, за искJIючением случаев, если федер€шьными законzlп.lи или иными нормативнымипр€lвовыми iжтilпilи устЕlновлен зrшрет на обрапIение за получением государственной ипимуниципaпьной услуги в электронной форме.в соответствии с пунктом 2(l) Правил определения видов электронной подписи,использов,lЕие которых допускается при обрапIении за поJryчением государстВенных имуниципальных услуг' угвержденньIх постzlновлением Правительства Россиtскъи Ь"о"р*"" о,25 июня 2012 r. Ns 634 кО видах электронЕой подписи, использование которых допускается приобраrцении за получеНием госуДарственных и муниципaпьных услуг> зzUIвитель - физическое лицовправе использовать простую электронную подпись В сJцдIае, если идентификация иаутентификация зtlявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системыидентификации и аугентификации, при условии, что при вьцаче кJIюча простой электроннойподписи личность физического лица устЕtновлена при личном приеме.



21,3, Заявление и док}м(энты, указанные в пунктlэ 9.1. настоящего Ддминистративного
регла]\,tента, п]редставленные в форме электронного документа через Епг)a pпгУ под.rrЪuruu.r."заJ{вителем лlтбо представителем :}iUIвителя с испоJIьзованием простой эпектронной полписи(автоматически) или усиленной квалифицированной электронной подписи заJIвителя(представителя зЕuII}ителя).

При прелставлении з€UIвления представителем заr[ви,.еля в форме элек'ронного докр.Iента ктакомУ :|iUIвлlэниЮ прилагаетсЯ н{цлежащиМ образом rэформленная дюверенность в формеЭЛеКТРОННОГО ДОК)rМеНТ4 ПОДПIlСа]lНОГО ЛИЦОМ, ВЫДаВIIIИМ (подписавrrr"*) oouapa""oaro, сиспользоlВанис)м у,силенной квалlтфицированной :lлектронной подпи()и (в случае, еслипредставI{тель заrIвИтеля дейсТвус)т на основаниИ !ОВеРеННО,СТИ).

lIL Состав, последовательность и сроки выполнения администра'ивных процедур,требован,ия к порядку их В1,IПOлнения, особенности выполнения ад;мIIнистративIIьж
процедур в электр,онной форме и в мнOгоф:rнкциоrrальном центре

22. Исчерпывающий перечень административных процедур при преllоставлении

22.1 - Предоставление 
"nH,,XX'jiJJJo'"TJ"'i1." "*r,,ouu.,административiные процедуры :

1) прием и регистрациjI зzuвления и документов, обязательньж к предос'авлению;
2) рассмотрение представлеЕных докуN{ентов;
3) формирование и направлени9 межведомственных запросов;
4) принятие решения о предостчlвлении муниципrrльной рлуги;5) выдача или напрzlвление заявителю результата предост€lвлеIIия муЕиципirльной услуги.

23, Прпем п регпстрацпя заявленпя п документов, обязательных к предоставлепию2з,l, осНованиеМ NIя начала административной процедуры являе,гся поступление вАдминистрацию соответствующего зilявления. Э*ро" 1.*Ъrrе""Ь; ,rр"д.r**ется *Uвителем(представителем заявителя) в Администрацию либо в мФц, по"р"дar"ом почтовой связи или вэлектронЕой форме через РПГУ.
специа,тпrст, ответственный за прием и регистрацию док)^{ентов, производит приемзiивления, согласно приложения l к настоящему Административному реглrlп.{еtпУ, и приложенныхк нему документов лично от зilявитеJIя иJIи его зaжонного представителя. В случае ,rр'aдar*о"rr-

зtUIвления при лиtIном обращении заJIвителя или предстalвителя заявителя предъявляется докумеЕъ
удостоверяющий соответственно личность зiUIвителя или представитеJIя зшIвитеJUI.

Лицо, имеющее прЕlво действовать без доверенности от имени юридического лиц4предъявляет докуменц удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства огосударственной регистрации юридического лицa, а представитель юридического лицапредъявJIяет также докуменц подтверждающий его полномочия действовЕIIъ от имени этоююридичесКого лица, или копиЮ этогО доýrп{ента, заверенную печатью (при нitлиtми печати) иподписью руководитеJUI этого юридического лица.
При представлении зtUIвителем докуп{ентов устанавливается личность зч.явитеJUI,проверяются полномочия зiUIвителя, ос)дцествJUIется проверка соответствия сведеЕий, 5rказанных взuUIвлении, предстulвленныМ докр{ентаJ\4, полнота и правильность оформления зiUIвления.
в ходе приема заявлениrI и прилaгаемых к нему документов специitлист осуществJIяет ихпроверку на:
- правильность оформления заJII}ления;
- коNtплектность приложенных к заrIвлению

настоящего Административного реглilп{ента;
докр{ентов, укtванньtх в пункте 9.1

в себя след}ющие

докр{ентах неоговоренных
истолковать их содержание,

- отсутствие в зчUIвлении и прилагаемых к заявJ]ению
исправлений, сеlэьезных повреждевrий, не позвоJUIющих однозначно
подчисток -пибо приписок, зачеркнутых слов;

- отс,утствие в заJIвлении И ]прилагаеМьш к заявлению документах заllисей. выполненных



карандаrlrом.
После проверки документов специалист на оборотной стороне зtulвле,tlия ставит отметку о

соответствии докр(ентов предъявляемым требованиям, после чего змвление регистрируется в
журнале учета входящих докуN{ентов, на нём ставится номер и дата регистрации.

ЗаявителЮ вьцаетсЯ расписка (приложеНие J\Ъ3 к Административному реглашrенry) в
поJryчениИ от заявиТеJUI докуМентоВ с указаниеМ их перечНя и датЫ .поJryчения Органом,
предоставЛяющиМ услугу, порядковОго номера, такогО же, что и в журнале, ФИО, должности и
подписью работника, а также с укiванием перечня сведоний и докумеtIтов, которые будугпоJrrIены посредством межведомственного информационного взаимодействия. В сJryчае
предстilвления документов через многофункционitльный центр расписка выдается указанныммногофункционttльным центром.

2З,2. ПрИ установлениИ фаюоВ отсугствия необходимьж документов, несоответствия
предоставленных документов требованиям, ука:}анным в пункте 9.1 Ддминистративного
реглап{енТа специtlлИст уведомJUIет зZUIвиТеJIя личнО о наJIичиИ препятстВий пlя.rр"rrrr"" решениJIо предостilвлении муниципальной услуги, объясняет зzuIвитеJIю содержание выявленньгх
недостатков в представленных докуI!Iент€}х и предлагает принять меры по их устрilнению.

2З.З. В СЛУЧае, еСЛИ ЗtUIВЛение и докуп{енты, укч}занные в пункте 9.1,;,**. в пункте l0.1
настоящего Административного реглап,fента, представлены в Администрацию посредством
почтового отправления, расписка в полrIении таких зiUIвления и докр{ентов направJUIется
Администрацией по указанному в зшIвлении почтовому адресу в день пол)чения Ддминистрацией
докуIчrентов.

23.4. Получение зtlявления и докр(ентов, yкuхlaнHblx в пункте 9.1, а1акже в пункте 10.1
настоящего Административного РепIаI\{ента, предстЕlвляемых в форме электронньD( документов,
подтверждается пугем нЕlправления зtцвителю (предстilвитеJIю заявителя) сообщения о поJryчении
зiUIвления и документов с указанием входящего регистрационного номера зiUIвления, датыполrlениrl зiulвления и документов, а тчlкже перечеЕь наименовilний файлов, предстчlвленных в
форме элекгронных документов, с укaulанием "х 

об"ема.
Сообщение о поJгrIении зi}явления и докр{ентов, укiвЕlнньrх в пункте 9.1, а также в пункге

10.1 настоящего Административного решап,Iента, напрalвляется по указанномyв з.UIвлении адресу
электронной почты или в личный кабинет зttявитеJU{ (представитеJIя зtUIвителя) на РПГУ в случае
представления зilявления и докуIr,rентов через рпгу.

23.5. Заявление и докр{енты, представленные зaUIвителем (предсrавитеJIем заявителя) через
мФЦ передtlются МФЩ в Администрацию в электронном виде в день оСlрапI"r* .*uитеJIя
(представитеJuI зшIвителя), на брlажном носителе, а после обеспечения технической возможности,
- И в элекгрОнноМ виде, в срок, установленный соглапrением, закJIюченным между
Администрацией и МФI].

Поступившему из мФЦ заявлению присваивается регистрационный номер Мминистрации
и указывается дата его полr{ения.

23.6. Крптерием принятия решения явJUIется нiшичие зzlявлеЕиrl и поJшого комплокта
докр{ентов, обязательньж для предостalвления муЕиципarльной услуги.

23.7.Результатом предостtlвления услуги является регистрация поступившего зaUIвления и
полного комплекта документов, обязательных для предоставления муницип€lJIьной услуги.

23.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация
зtUIвления и документов в хурн8ле yreTa входящих докр{ентов.

23.9. ПроцеДУры, устанавливаемые пунктами 23.1. - 2З.2. осуществJIяются в течение 15
миЕут.

Регистрация з{UIвления, поступившего в Администрацию от МФЩ, осуществJUIется в
течение 1 рабочего дня или на следующий день с момента его поступления в Дчrминистрацию.

24. РассмотреЕпе представлеЕпых докумеЕтов
24,1. основанием для начаJIа административной процедуры по рассмотрениюпредставленньIх докр[ентов является полrrение должностным лицом АдминистраrIии,

ответственным за прием документов, зzлJIвления с комплектом прилtгаемых докр{ентов.



заявление регистрируется в отделе делопроизводства и передается главе Ддминистрации
дJIя визирования. Глава Администрации или заместитель главы Администрации, курирующий
отдел в соответствии со своей компетенцией передает заявление для исrтолнения ведущему
специЕlлисту, ответствеНномУ за рассмОтрение поступившего з{UIвления (далее - ведущий
специалист).

Ведущий специilлист:
- проверяет комплектность получонных документов и сведений, в них, содержащихся;
- запраIrrивает в режиме межведомственного информационнOго взммодействия

докр{енты и сведения, )жt}занные в пункте 10.1. Административного регламента в слrIае, если
зЕUIвитель не представил их по собственноЙ инициативе. Межведомственное информационное
взммодействие осуществJIяется в соответствии с пунктами 25.1 . - 25.4. Ддминиiтративного
регламента.

В случае нzlличия оснований для возврата зФIвления и документов, укtванных в пунктах
9.1 и 10.1. Административного регл:lN{ента, ведущий специалист возвращает змвителю
зaUIвление и докуilfенты способом, укi}занным зztявителем в зitявлении, с) сопроводительным
письмом, с указанИем одной из причин, предусМотренных пунктalми 12.1.pl l2.2. настоящего
Административного реглtlп{ента

В случае отсутствИя основаНufl длЯ отказа в приеме док).ментоI}, предусмотренньIх
пунктап,rИ l2.|.И l2.2. настоящегО Административного регламента, ведущий с.rецrаrrrс,
комплектует предоставленные докуN{енты в учетное дело заявитеJLя.

24.2. Критерием принятия решения является отсутствия оснований для откЕва в приеме
докр{ентов.

24-З-РезультатоМ предост:lвления услуги явJIяется формирование }четного дела з1UIвитеJUI.
24.4. Способом фиксации результата административной процедуры явJUIется

сформированное rIетное дело з€UIвитеJIя, с присвоенным личным порядковым номером.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составJIяет 1 рабочий

день.

25. Формпроваппе п паправлеЕпе межведомствеппых запросов
25.1. основанием для начала административной процедуры явJIяется поступление

зiUIвления и комплекта документов без приложения докуI!{ентов, предусмотренньгх пунктом l0.1.
Административного регламента.

Ддя рассмотрения заJIвления о присвоении, изменении и zlннулировании адресов
муниципального образования ведущий специалист запрашивает следующие докуil(енты (их копии
или содержлIциеся в них сведения), если они не были представлены зilявителем по собственной
инициативе:

1) правоуСтанавливilющие и (или) правоудостоверяющие докуN{енты на объект (объекты)
адресации (в слуlае присвоения 4дреса здrlнию (строению) или сооружению, в том числе
строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации для строитеJьства которьж поJrучение р€}зрешения на строительство не требуется,
прzlвоустанавливitющие и (или) пр.шоудостоверяющие документы на земельный участок, на
котором расположены укЕrзанное здЕtние (строение), сооружение) (Государственный комитет по
государственной регистрации и кадастру Республики Крым);

2) выписки из Единого государстВенного реестра недвижимости об объектах
недвижимости, следствием преобразования которых явJIяется образование одного и более
объекта адресации (в слуlае преобразования объектов недвижимости с образованием одного
и более новых объектов адресации) (государственный комитет по государственной регистрации и
кадастру Республики Крым);

3) разрешение на строительство объекга адресации (при присвоении адреса
строящимся объектаtr,t адресации) (за искJIючением случаев, если В соответствии с
ГралостроительЕым кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции
зд.шия (строения), сооружеЕия полr{ение рч}зрешения на строительство не требуется) и (или) при



нzlличии р,*решения на ввод объекта адресации в эксплуатацию (служба государственногостроительного надзора Республики Крым);
4) схема расположения объекта адресации на кадастровом пл€tне ил:и кадастровой картесоответствующей территории (в случае присвоения земельнOму rrac'ky алреса)(Государственный ко*и,еi no iо.удuрственной рЬ.".rрчц"и и к4дастру Респчблики Крым);5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об оСьекте недвижимости,являющемся объектом адресаци"lu.пу"u. прrйъ."rя адреса объекry адресации, постilвленному

;:.ffiЖffi:r#*) (ГОСУДаРСТВеННЫй КОЙrпr", по государственной р..".rрuции и-кадастру

6) решение органа местного сilмоуправления о переводе жилого пOмещения в нежилоепомещение или нежилого помещения в жилое помещение (в слуrае присвоениjI помещениюадреса, изменения и ilнЕулировrlния такого адреса вследствие его перевода из жилогопомещения в нежилое помещеЕие или нежилого помещения в жилое помещение) (органместного сtlмоуправления муниципtшьного образования Республики Крым);7) акТ приемочнОй комиссИи прИ переустройстве ; (или) i"p".rrru""poB*e помещения,привомщих к образованию одного и более новых объектов адресации (в слrrаепреобразовilния объектов Еедвижимости (помещений) с образованием одIJого и более новыхобъектов адресации) (орган местного с:lп,fоуправления муницип.льного обрiвования РеспубликиКрым);
8) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости,который снят с государственЕого кадастрового гIета, являющимся объектом :цресации (в crryqagаЕнулирования адреса объекта адресации по основаниям, укalзанным в подпункте б пункта13 Административного реглilJ\{ента) (iосудuр"ru"t 

"uй 
*о*"r.r.rо .о.удuрственной регистрации икадастру Республики Крым);

9) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимостизапраrrrиваемых сведений по объекту недвижимости, являющимся объектом адресации (в случаеаннулиров{lния адреса объекта адресации по основаниям, укшанным в подпуfiкте б пункта 1зАдминистративного РеГЛillv'еНтф (Государar"."""rr-*о*"r", по государствеlrной регистрации икадастру Республики Крым);
10) ВыпиСка из Единого государственного реестра юридических лIrц (при обращенииюридическ* дllш) (Управление Федеральной на.гrого"Ъй.rrу*бьiРоссии по Республике Крьтм).запрошенные сведения И докуп{енты могут представляться на бумажном носителе, вформе электронного документа ,r"бо в 

""д" iu""ренных уполномоченным лицом копийзапрошенЕьIх докр[еЕтов, в том числе в форме электронного документа.состав сведений, укtr}ываемых в межведомственном зalпросе, ответе намех(BедоМственныЙ запрос, способ направления межведомственного запроса и ответа намежведоМственныЙ запрос, сроК направления межведомствеЕного запроса и ответа IIамежведомственный запрос определяются документами, описывающими порядокМеЖВеДОМСТВеННОГО ВЗаИМОДейСТВИЯ ПРИ ПРедоставлении муницип4льных услуг(технологическими картами межведомственного взаимодействия) в соответствии со статъей 7.2Федерального закона от 27 .07 .2010 м 210-ФЗ коб организации предоставлениягосударсТвенныХ и муЕиципilльных услуг).в случае представления змвителем документов, предусмотренных подпунктам и l - 9пункта 10,1 Административного реглаfuIента, по .об"."е,r"оi 
"rrrn'u"ur"Be 

административн:UIпроцедура межведомственIlого взаимодействия lrо даЕным основtlниям не проводится.в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации(документов), ведущий специа-гrист проверяет полноту полученной информации (документов). Вслучае поступления ответа Еа межведомственный запрос, содержаттIего противоречивыесведения либо информацию не в полном объеме, ведущий .пaц"-"aт уточняет входныепараметры межведомственного запр_оса и Еаправляет его повторно. При отсутствии укz}занныхнедостатков копии докр[ентов либо 
"од"р*uщиеся в них сведения, полученные в pa'Kilxмежведомственного взаимодействия' зtlверяются подписью ответственного исполнителя с



указаниеМ его фамиЛии и иниЦиалов, даты и времени их получения и приобщаются к материаJIам
личного дела змвитеJIя.

25.2. Критерием принятия решения является необходимость формирования и направления
межведомственных зzlпросов.

25.з. Результатом исполнения административной процедуры по межведомственному
информационному взаимодействию являютсядокуN{енты или сведения, укiванные в пункте l0.1.
АдминисТративногО реглапdенТа, получеНные пО межведомственным запросаJ\,I.

25.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по
межведомственному информационному взаимодействию является регистрациямежведомственного запроса О представлении сведений или докр{ентов в учетном деле
зЕивителя.

максимшlьный срок административной процедуры составляет:
- сроК подготовКи и напраВления межведомственного запроса- 1 рабочий день;- срок подготовки и напрulвления ответа на межведомственный запрос о предстalвлении

докуN{ентов и информации, дIя предостtlвления государственной или м}ни,ципаrrьной усJrуги с
использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5
рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или)
государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления
межведомственного зtlпроса в оргttн или оргalнизацию, предоставляIощие документ и
информацию, если иные сроки подготовки и нчшравления ответа на межведомственЕый iапрос не
установлены федерШьными законап,fи, правовыми актilп,fи Правительства Российской Федерации и
принятыми в соответствии с федершьными з{конtlпdи нормативными правовыми чжтtlп{и субrе*rо"
Российской Федерации.

2б. Прпнятпе решенпя о предоставлеппп муЕпцппаJIьной усJryгп26.1. основанием дtя начала административной .rроцЬдур", явJIяется нllличие полного
пакета докр{ентов, необходимого дJIя предоставления муниципаrrьной услуги.

Ведущий специttлист на основании сведений:
- принимает решение о предост:lвлении муниципzrльной услуги;
- подготавливает решение о присвоении, изменении объекту адресации адреса ипи

аннулировании его адреса, а также решение об откtLзе в таком присвоении или
аннулированииi

- напрrlвJIяет подготовленный результат предостЕtвлениJI муниципальной услуги на подпись
Главе Администрации (лицу, им )дIолномоченному).

присвоение объекту адресации адреса осуществл яется
а) в отнrэшении земельных участков в случаях:
- подготовки док}ментации по планировке

подлежащей заст,ройке территорI{и в соответствии
Федерации;

- выполнения В отIIошенИи земельногО yIacTKa в соответствиИ с требоваНИЯ\tIИ,
установлеНнымИ ФедершlьНым законОм "О государстВенноМ кадастре недвижимости'', работ, в
результате которых обеспечивается подготовка документов, содержаrцих необходимые дlul
осуществлеЕия государственного кадастрового rIета сведения о таком земельном участке, при
постановке земельного участка на государственный к4дастровый yreT;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строи,тельства в случ:шх:
- выдачи (полуrения) разрешения на строительство здания илисооружения;
- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного

строительства В соответствии с требов€tниЕми, установленными Федераrrьным зtlконом ,,о
государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которьrх обеспечивается

подготовкадокументов, содержацих необходимые для осуществления государственного
кадастрового rrета сведеIIия о тiжом здапии, сооружении и объекте незавершенного
строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства
на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с I'радостроительным

:герри:тории в отноIпении застроенной и
с Градостроительным к()дексом Российской



кодексом Российской Федерации дJlя строительства или реконструкции здания, сооружения и
объекта незавершенного строительства полrrение рIврешеншI на строительство не требуется;;

в) в отношении помещений в слr{auж:
- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской

Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещениJI в цеJIяхперевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение;

- подготоВки и оформления в отношении помещения, В том чIIсле образуемого в
результате преобразовtlIIия Другого fiомещения (помещений) в соответствии сположениями, преДУсмотренными Федеральным зtжоном "О государrственном кадастре
недвижиМости", документов, содержаIциХ необходимые для осуществления
государственЕого кадастрового учета сведения о таком помещении.

при присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства
такие адреса должны соответствовать адресчlм земельных )ластков, в ]рtlницЕlх которых
расположены соотвеТствующие зд€шIия, сооружения и объекты незавершенного строительства.

в слl^rае, если здtlнию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению,
расположенному в таком здании или сооружении, осуществJIяется при условии одновременного
присвоения адреса тчжому зданию или сооружению.

в случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное
присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.

В Слl^тае присвоения наименовштий элементilпd планировочной структуры и элементап,I
улично-дорожной сети изменения или аннулирования их наименований, изменения
адресов объектов адресации, решениjI по которым принимаются уполномOченными органап{и,
осуществляется одIIовременно с рulзмещением уполномоченным органом в государственноМ
адресном реестре сведений о присвоении наименований Элементallчl планировочной структуры и
элемент:l^'1 улично-дорожной сети, об изменении или ,lннулировании их наименований в
соответствии с порядком ведения государственного адресного реестра.

изменение адресов объекгов адресации осуществJuIется Администрацией на основании
принятьгх решений о присвоении адресообразующим элементtlN,I нalименований, об изменении и
tlннулировЕlнии их наименований.

изменение адреса объекта адресации в слrIае изменения нЕlименовЕlний и гршrиц субъектов
Российской Федерации, муниципilльных образований и населенных пунктов осуществляется на
основ:lltии информации Государственного каталога географических назвшrий и государственного
реестра муниципальньrх образований Российской Федерации, предостшзляемой оператору
федератlьной информационной алресной системы в устЕlновленном Пра"rr.л"ством российской
Федерации порядке межведомственного информационного взммодействия при ведении
государственного адресного реестра.

изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ
субъектов Российской Федерации, муниципаJIьных образований и населенных пунктов
осуществляется на основании информации Госуларственного каталога географических
названий и государственного реестра муниципальных образований Российской ЬЙ.рuц"r,
предостulв.тlяемой оператору федеральной информационной алресной системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного
информационного взммодействия при ведении государственного адресного реестра.

Анпулировапие адреса объекта адресации осуществJuIется в слуrzrях:
а) прекращения существования объекта адресации;
б) ОТКаЗа В ОСУЩеСТВЛеНИи кадастрового учета объекта адресаци,и по основilниям,

укЕванным в статье 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости'';
в) присвоения объекту адресации нового адреса.
Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения

этому объекту адресации нового адреса не допускается.
Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектаrчrи

недвижимости (за искJIючением объектов адресации, сохраняющихся в измененньIх границах),



осуществляется после снятия с yreTa таких преобразуемых объектов недвижимости.
АннулирОвание И повторное присвоение адресов объектам адресации, явJIяющимся
преобразуемыми объектаrrли недвижимости, которые после преобразования сохраняются в
измененных границttх, не производится.

В случае аннулироВ:Iния адреса здalния иJIи сооружения в связи с прекращением его
существования как объекта недвижимости одновременно zlннулируются 4дреса всех помещений в
таком здании или сооружении.

26.2. При присвоении объекту яцресации адреса или tlннулиров:lнии его адреса
упоJIномоченный оргчlн обязан:

а) определить возможность присвоения объекгу адресации адреса иJIи аннулирования его
адреса;

б) провести осмотр местонахождения объекта аДресации (при необходимости);
в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его zlннулировании в

соответствиИ с требовЕlниями к структуре адреса и порядком, которые устilновлены
ПостановЛениеМ Празительства Российской Федерации от 19.1 1.20|4 N l22l ''Об утверждении
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов", или об откЕtзе в присвоении объекту
адресilIии адреса или аннулировzlнии его адреса.

Глава АдминисТрациИ (лицо, им уполномоченное) подписывает решеЕие о присвоении
объекry адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в
такоМ присвоениИ ипЦ аннуJIироВЕtнии. Подписанные докр{енты напрzвJUIются ведущему
специirлисту.

решение Администрации о присвоении объекгу адресации адреса содержит:
присвоенный объекту адресаrlии адрес;
реквизиты И Еаименования док)aментов, на основilнии KoTopblx принято решение о

присвоении адреса;
описiшие местоположеЕия объекга адресации;
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется

объект адресации;
аннулируемый адрес объекта адресации и уникаJIьный номер tlннулируемого адреса объекта

адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту
алресации);

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным оргalном.
В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту

недвижимости в решении уполномоченного органа о присвоении адреса объекry адресации также
укЕвывается кадастовый номер объекта недвижимости, являющегося объектом аДресации.

решение Администршдии об аннулировании адреса объекта адресации содержит:
tlннулируемый адрес объекта яцресации;

уникЕrльный номер ulннулируемого а,дреса объекта адресации в государственном адресном
реесlре;

причину аннулировчlния адреса объекта адресации;
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае

аЕнулировilния адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта
адресациИ и (иш) снятиЯ с государственного кадастрового уrета объекта недвижимости,
явJIяющегося объектом адресации;

реквизиты решениrI о присвоении объекry 4дресации адреса и кадастровый номер объекта
адресации в сJryчае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому
объекту адресации нового адреса;

другие необходимые сведения, определенные уполномоченIIым оргilном.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации в слrIае присвоения объекry

аДресациИ новогО адреса может быть по решению уполномоченного органа объединено с
решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.



решения уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса илиЕlннулировании его адреса могут формироваться с использование, федерurrыrой информационной
адресной системы.

решение о присвоении объекту адросации адреса или tlннулировании его адреса подлежитобязательному внесению уполномоченным органом в государственный адресный реестр в течение
3 рабочих дней со дня принятия т€жого решения.

принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или анну'ировании его адресабез внесения соответствующих сведений u.о.удuр.твенный адресный реестр не допускается.решение о присвоении объекry чдр"ъчц"", являющемуся образуемьгм объектомнедвижимости, адреса, а также решение об аннулировании адреса 
-объекта 

адресации,явJIяющегося преобраjlуемым объектом недвижимости, приЕrIтые уполномочеЕным органом паосновании заявлений физических и юридических лиц, укiванных в пунктtlх 2 настоящr*'Пр*"п, 
"случtuх, указанных в абзаце третьем подпункта "а", абзаце третьем ,rодarу*r*rч, ''б'', абзацiж второми третьем подпункта "в" и подпункте "г" пункта l3 настоящих Правил, утрачивают свою силу поистечении одЕого года со дня присвоения объекту адресации адреса в сJryчае, если неосуществлены государственный кадастровый учет образуемого объекта недвижимости или сЕятиес государственного кадастрового учета преобразованного объекта недвижимости в соответствии сФедеральным законом "о государствен"ой реiистрации недвижимости''.

26,з' Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа впредостЕtвлении муниципЕшIьной услуги.
26,4, Результатом исполнения административной процедуры является подписанный

результат предоставления муниципальной услуги.
26,5, Способом фиксации результата выполнения адмиЕистративной процедуры являетсяотметка в канцелЯрии АдмИнистрациИ, путеМ регистрации в журнале регистрации результатапредоставления муниципальной услуги.
решение о присвоении объекту адресации 4дреса или аннулировании его адреса, ат,lкже решение об откЕ}зе в таком присвоении или aннулировании принимаются

уполномоченным органом в срок не более чем l0 рабочих дней со дня поступJIения зiUIвления.

27, Вьцача плш направленпе заявптелю результата предоставления мунпцппальной усJryгп27,|, основанием для начала административной процедуры явJUIется подписанньй
результат предоставления муниципzrльной услуги.

решение Администрации о присвоении объекгу адресации адреса или ilннулировЕtнии егоадреса, а также решение об отказе в таком присвоении ипи аннулировaЕии 4дреса напрilвjulются
з,UIвителю (представителю заявителя) одним из способов, укzвatнным в зtUIвлении:

в форме электронного документа посредством рпiу, не позднее одного рабочего д{я содня истечения срока принятия решения о присвоении объекry адресации адреса илианнулировании его адреса" а также решения об отказе в таком присвоенииилианнулировании
в форме документа на бумажном носителе посредством вьцачи зzuIвителю (предстzlвителю

заявителя) лично под расписку либо наrrравления документа не позднее рабочет.о д"", aп.й щ".оза l0-M рабочим днем со дня истечения срока принятия решения о присвоении объекту адресацииадреса или ilннулировЕlнии его адреса, а также решения об отказе в таком присвоении иппаннулировании посредством почтового отправления по укшанному в заявлении почтовому ацгесу.при обращении зaulвителя или представителя зtulвителя за результатом окчваниямуницип.rльной услуги в Администроцию, ведущий специаJIист:
- Устанавливает личность зiIявителя или представителя з€.явитеJIя, в том числе проверяет

документ, удостоверяющий личность;
- Проверяет полномочиrI представитеJUI зЕUIвителя

поJIучении докуI![ентов ;

действовать от имени зЕrявитеJuI при

- Знакомит з:lJIвителя или предстalвителя зtlявителя с перечнем выдаваемых документов(оглапlдg1 назвilЕшI выдаваемых докуплентов);
- Выдает докр{енты зЕUIвителю иJIи предстtlвитеJIю заJ{вителя;



на копии запроса делает отметку о вьцаваемых документах, с ука:}анием их перечня,
простtlвJIяет свои инициалы, доJDкность и подпись, Ф.И.о заявитеJUI или его предстilвитеJIя и
предлагает простilвить подпись заявитеJIя.

27 -2. Передача в мФЦ результата предоставления муниципчrльной услуги по зtUIвлениям,
поступившим через мФц, осуществJIяется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем
окончalния, установленного действующим законодательством срока предостilвления
муниципальной услуги.

мФЦ осуществJIяет выдачу зtцвителю результата предостzlвления муЕицип:lльной услуги в
течение срока хр{lнения готового результата, IIредусмотренного соглашением о взаимодействии
между МФЦ и Администрачией.

27.з.В случае подачи заrIвления в электронном виде посредством РПГ} после регистрации
результата предостilВления муниципа-тlьноЙ услуги экземпляр, заверенный усиленной
ква;lифицированной электронной подписью уполномочонного должностного лица, нilпрzlвJUIется
зtUIвитеJIю в <Личный кабинет) РПГУ. При наличии в зaUIвлении укЕlзilния о вьцаче результiIта
предоставления м)лиципальной услуги на бумажном носителе, экземпляр передается з;UIвитеJIю
при предъявлении докуN{ента, удостоверяющего личность.

Второй экземпJIяр результата предостЕlвления муниципilJIьной услуги на брлажном и (или)
электронном носителе, заверенный усиленной ква-пификационной электронной подписью
УПОЛнОмОченного должностного лица, остается на хранении в Администрации.

27.4. Критерием приIIятия решения явJIяется подписztнный результат предостЕlвления
муниципirльной услуги.

27.5. Результатом исполнения административной процедуры является выдача результата
предоставленпя муниципальной услуги или нtшр:rвление его змвителю зiжzвным письмом с
уведомлением.

27.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является
вьцача заявителю результата предоставления муниципальной услуги под роспись, в журнале
вьц:lнных решений.

2,1,7 Администрация' уполномоченнi}я на присвоение адресов объектам аДресации
размещает, изменяет, аннулирует содержап{иеся в государственном адресном реестре сведения об
адресах в соответствии С порядком ведения государственного адресного реестра.

28. Порядок осуществлеппя адмппистратпвпых процедур в электропной форме, в том чRс.пе
с псполь3ованпем Епгу, рпгу, а таюке офпцrrального сайта Органа

28.1. Прелоставлеппе в устаповлепном порядке пнформацпп заявптелям п обеспечеппе
доступа заявптелей к сведениям о муницппальной усJryге

Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования зIUIвитеJIя в
части:

1) лосryпа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иньrх документов, необходимьIх для

получения услуги;
3) подачи зzlявителем с использованием информациоЕно-телекоммуникационньD(

технологий затlроса о предостzlвлении услуги;
4) полуrеНия зzUIвителем сведеНий о ходе выполненИя зtlпроса о предостitвлении услуги, в

случае подачИ зЕшроса в электроНном виде, посредством ЕПГЧ РПГУ;
5) поrrуlения результата предостilвления услуги в электронной форме;
6) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо гос)царственного или
муниципirльного служащего.

на официальном сайте АдминистраIIии, предостЕlвляющей услугу обеспечивается
возможность:

1) досryпа заявителей к сведениям об услуге;



2) копирования в электронной форме з:lпроса и иных документов, необходимых дJIяполучениrI услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;4) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица органа (орiанизации) либо государственного илимуниципЕrльного служатцего.

28,2, Заппсь на прием в орган (оргапизаЦию)п многофункциональные центрыпредостаВлеЕIIЯ государственных ш мушпцппальных усJryг для подачш запроса о
предоставлеЕпп уcrryгп

ПредвариТельнzш зilпись на прием в многофункционЕrльные центрБI осуществJUIется на
официа_тlьном сайте гБу рк кМФЩ>. мФЩ не 

".rрй требовать от зiUIвителя совершения иньIх
действий, кроме прохождения идентификации , uу.a"rrфикации в соответствии с нормативными
прzlвовыми актilN,Iи Российской Федерации, укiltrlния цели прием4 а также предостilвления
сведений, необходимьIх для расчета длительности временного интервала, который необходимо
забронировать для приема.

Формирование зчlпроса
формы запроса на РПГУ без
форме.

28.3. Формирование :tапроса
запвителеМ осуществляется посредством зzUполнения электронной

нео,бходимости дополнительн:ой подачи зilпрllg;1 в какой-либо иной

предоставления

Форматно-логическtш проверка сформированного зtlпроса осуществляется чlвтоматически
после заполнения зuUIвителем кuDкдого из полей электронной формы запроса. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомJUIется о харчжтеревыявленноЙ ошибкИ и порядке ее устранения посредством инфоiмацIлонного сообщения
Еепосредственно в электронной форме зtшроса.

при формировЕlнии зfiIроса зiивителю обеспечивается:
а) возможность копировrrния и сохраЕения зtlпроса, необходимого дJIя

услуги;
б) возможность печати на бупlажном носителе копии электронной формы зzшроса;
в) сохранение palнee введенных в электронную форму,*poau значений в лпобой момент по

желzlнию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму зrшроса;

г) возможность вернугься на rпобой из этilпов зЕlполнения электроЕной формы запроса безпотери ранее введенной информации;
д) возможность доступа зruIвитеJIя на Рпгу к раЕее подaнным им зчшрос{l*l в течение неменее одного года, а также частично сформированЕьtх запросов - в течение не менее 3 месяцев.
СформирОванный и подlrис.lнный запроС посредством рпгУ направJUIется в орган,

предостчlВJIяющий услуry который обеспечивает регистрацию зzшроса.
при обращении за поJrучением услуги представителя зrцвитеJuI, к запросу прилчгается

надлежап{им образом оформленншI доверенность в форме электронного докр{еЕтq подписанного
лицом, вьцавшим (подписавшим) доверенность, с использовЕlllием уa"п"""оЙ квалифицированнойэлектронной подписи (в сл)лае, если предстчlвитель зtlявителя действует 

"u 
о-""о"*",

доверенности), либо нотариусом.

28,3, Заппсь Еа прпем в Адмпнпстрацпю, мФц для подачп запроса о предоставлеппп
мунпцппальной услугп п пньж документовВ целях предоставJIения муниципа_tlьной усJryги осуществляется прием зЕtявителей попредварительной записи. Запись на прием проводится посредством Рпгу.

Администрация не впрЕlве требовать от зiUIвителя совершения иных действий, кромепрохождеНия идеЕтИфикациИ и аугеЕтИфикации в соответствии с нормативными правовыми
uжт,lпdИ РоссийскоЙ Федерации, укil}zlния цели приемц а тiжже предоставления сведений,



необходимых дл,я расчета ,цлительности временного интерваJIа, который необходимо
забронировать д(ля приема.

предвttрllтельн€ш запись на прием в МФщ осуществляется на официitльном сайте гБу рк(МФЦ).

28,4, Прием и регистрация органом (организаuией) запроса || иных документов,
необ:кодимьш для предоставленпя усJryги

Заявит,е.lIь имеет прztво податL заrIвление в элекI,ронноИ формЬ с исп()ль,зованием рпгу
Формирование запроса з.UIвI{телем осуществл.яется посредствоМ ЗilпlЭлнения электронной

формы запроOа на РПГУ без необходимости дополнрIтельной подачи заIIроса в какой-либо иной
форме, На -рпг}r, Епгу, официальноМ сайте Админгистрации, преl(о|этавJlяющего услугу
рiвмещаются образцы заполнения эJIектронной формы запрOса.

Форматн<l-логическаrl прс|верка сформированного Зiапроса осущес,IвJtяется автоматически
после зulполнiэния за,Iвителем кi:Dкдого из полей эле:ктро;нной формы зчLпроса, При выявлении
некорректно заполI{енного поля ]электронной формы запроса з€UIвитель ув(д()мляется о характеревыявленноЙ (сшибкИ И порядке ее устраненИя посреrIством инфорпrаuионного сообщения
непосредственно в электронной {lopMe запроса.

сформированный запрос, направляется в орган. предоставляющlrй услугу посредствомрпгу.
ПриеМ И регистрациЯ зЕцвления осуществJIяIотся должнос'н]ым лицом органа

предостаВляю]LцегО услугу, ответ,ствеНным за приеМ и регистРацию заяв.пений с документ€lп{и,необходимым[r для предоставленI{я у,слуги.
После реrис'рации зtUIвле]{ие напраВляется в сIрукт,урное п{)драздеJIевtие, ответственное за

предоставлени:е yслуги.
После принятия з.UIвлен}Iя должностным лиlIом, уполномоченн']м на предоставление

услуги, статус зilпроса за,Iвителя в (личном кабинете> rIa РПtГУ, обновляетс.я до статуса (принято)).

28,5, tsзаимодействие о[Dганов, предоставляющих государственIIые услуги, органов,
предоставляIOщих муниципальные услуги, иньп государственных оргаl]Iоlв, органов местного
самоуправления, организаций, участвующпх в преiIоставлении предусп4отренных частью 1

статьи 1 Федерального закона лlь 210-ФЗ государственных и мупиц,иtlальных услугВзаимоztеЙствие органоЕt, предоставЛяющиХ услуги, в чilс:ги осуществления
межведомСтве}IногО электронНого взаиМодействиЯ осуществляется соглз()_F{о пункта 2 части lстатьи 7 ФедераrьЕого закона Ns 210-Фз, а также предоставление доку!{ентов и информации в
случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федера-llьного закона Jф 210-Ф]з, оaуrц.ar"пяется втом числе в э,пектронной фор,*" с использованием glдиной системьl межtsедомственного
электронного Е}заимодействия и подключаемых к ней региональных сис-г()y межведомственного
электронного взаимOдействия по межведомственному запрс}су органа, преllоставляющего услугу,подведомственной гOсударственн(}му органу или оргаI{у местного самоуправления организации,
rIаств}юЩей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 ФеЙралLного законаJ11i 210-
ФЗ государственн ых и муницип€LIIьных услуц либо мног,офун,кциончL,Iьного центра.

28,б, оплата государственной пошлины за предоставление усл]rг и уплата иных
платежеii, l}зимаемых в соOlтветствии с законодательством Российс:lкой Ьедерации
плата за предоставление муниI{ипаJIьной услуги не взимается,

28,7. ПолУчение заявиlгелем резульТата предоСт,авления муниш(lппtальной услугиВ сл)дае нiшIичия возможности, результат пред()ставления му-нtи]]ипiulьной услуги,заверенный 1,силенной квалиt}ицированной электронной подпись]() уполномоченногодолжностного лица, направлJIется заявителю в <Личвый кабинет>> ргIгу. Прl.r наличии в заrIвлении
укiваниЯ о выlIаче результата пр,едостаВлениЯ муницIIпiшьной yc:ry." 

"u б.rмажном носителе,
экземпляр переlIается заJ{вителю при предъявлении документiъ удостоверяюLLlеt,о личность.



28.8. Получение сведений о ходе выполнения заlпрOса
заявитс:ль имеет возможно,сть полr{ения инфор:маци-и О ходе предоставления услуги.инфорlшаIдия о ходе предоставления услуги направляется заrIвителю органом,

предоставJUIюjIIIим услугу в срок, не превышающий 1 рабочий день после зulвершения выполнения
соответств},ющего действия, на адрес электронной по,lтьт рtли посредствоп{ рпгУ (в слуrае, если
заJIвление подilвaL,Iось через РПГ}).

При предостllвлении услуги посредством
статусы зilпроса:

рпгУ в личном кабинете заяЕIитеJUI отображаются

а) заявление зарегистрировано - информационная система
зiulвление (промежугочный статус);

б) заJIвление приЕято к рассмотрению - зilявление принято к рассмотрению(Промежуточный стаryс);

г) услуга ока:}ана - услуга исполнена. Результат передан в <Личный кабинет)) за'IвитеJUI
(финальньй стаryс);

л) отказано в предостчlвлении услуги
стаryф.

- откilзilно в предоставлении услуги (финальный

!ополнl,rтельно к статусу, иrrформационнzlя cllcTe'a органа, пред,ос.гавляющего услугу,может передавать комментарий.
Если за:rвитель подаваJ,I заявку на предоставлеt{ие услуги через рп:]:}r, то информацию о

ходе предоставления услуги заяви,гель может посмотреl,ь в <<,Личном кабине:ге) на рпгу.
!ля просмотра сведений о ходе и результате предостiевления услуги l{ерез личньтй кабинет

РПГУ зiulвителю необходимо :

а) автор1.Iзс)ваtься на РПГУ (войти в личный кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствУющую заrIвку;
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.

28.9. 0су,Ществление 0ценкИ качества преiIостаВления муниц,иIпiальной услугизаявителям обеспечивается возможность оценить доOтупность и качес.гво предоставления
муниципальнойt услу,ги посредство,м ЕПГУ и РПГУ

28,10. firrсудебпое (внесулебное) обжалование решений и действий ('бс:здействия) органа
местного самоуправленпjп (организации), должностного лица орг:лна местного

самоуправления (организациlr) либо государственного или муниципального служащего
Заявителям обеспечивается лосулебное (внесудебное) обжЬrование рс)шений и действий(бездействия) органа (организации), должностного лица органа местного 0амоуправления либо

муниципitJ,Iьнопэ слркащего посреДством ЕПГУ, рпгц электронной почты и с,фициального сайта
органа, предостаtsJяющего муниципчlльную услугу.

29. Порядок выпол,Еения административны]к процедур (леiiствий) мФц
29,1, Информпрование зая]вителей о порядке предоставления мунIIцIIпаJIьной услуги вМФЦ' О ХОДе ВЫПОЛНеНИЯ ЗаПРОСа О ПРеДОСТаВЛеНИИ МУНиЦиПальной ]Fслуги, по иным

вопросам, связанЕым с предоставлением муниципальной услуги, а такж() кiонсультирование
заявптеJIей о порядке предоставления мупиципальной услугп в МФЩ

При обlrаrцении заlIвителя в МФЦ за получе]lием консуль,]]iации по вопросам
предоставления муниципа-rrьной уOлуги, сотрудник мФц, осуществляющиit прием документов
(даrrее - сотрудник МФЩ), инфорпrирует заrIвителя:

- о сроках предоставления м]/ниципальной услуги;
- о необх<rдI{мьгх докуI!{ентах: для получения муниципа:rьной услуги (пrэ видам справок);
- о возмо)кном отказе в предOставлении муниципальноii услуги, в случаlе:

органа вJIасти зарегистрировrulа

ПРОrч{еЖУТОЧНЫХ ЭТаПОВ



1) с змвлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не
yкtrt:lнHoe в подпунктах 1-4 пункта 2.1 Административного реглап,rента.

2) отвеТ на межвеДомственныЙ запроС свидетельСтвуеТ об отсугсТl}ии докр{ента и (или)
информации, необходимых дIя присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его
адреса, и соответствующий документ не бьш представлен зruIвителем (пръдставителем
заявителя) по собственной инициативе;

3) локументы, обяЗrlнность по предоставлению которьrх дJUI присвоения объекту
аДресации адреса или аннулировtlния его адреса возлохена на зчUIвIIтеJIя (представителя
заявителя), вьцаны с нарушением порядка, устzlновленного зzжонодательством Российской
Федерации;

4) отсутствуют случм и условия дJUI присвоения объекту адресации адреса иJIи
tlннулироВilllия его адреса, ук.ванные в пунктtlх 5, 8-1l п l4-|8 Постановления Правительства
РоссийскОй Федерации от 19.11.2014 N 122l "Об утверждении Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов".

При необходимости полrIения консультации в письменной фор:ме сотрудник мФц
рекомендует зzшвителю лично направить письменное обращение в Администрацию, рt}зъяснив при
этом порядок рассмотрения письменного обращениrI зilявитеJUI в соответс1вии с ФедерЕtльным
законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обрапIений граждан Российской
Федерации>.

29.2. Пршем запросов 3аявптелей о предоставленип мунпципаJIьной усJrуги и шных
докуменТов, пеобхОдшмых для предоставлеппя муппцппальпой усJrугпв мФЦ осуществJIяется прием заявлений и документов, необходимых для предоставлениrI

муниципirльной услуги, а также выдача докуil{ентов, являющихся результатом предоставления
МУНИЦИПilЛЬНОЙ УСЛУГИ ТОЛЬКО ПРИ личном обращении зiIявителя, либо егс) представителя, при
нtlличии докр{ентаl }ДОСТоверяющего личность предстitвителя зaUIвитеJIя, документа,
удостоверяющий полномочия предстtlвитеJIя зЕUIвитеJIя.

Прием докуI!(ентов, поJцлIенньrх почтовым отпрilвлением, либо в электронной форме не
допускается.

При обращении в мФЦ зшIвитель предоставJIяет следующие документы:
l) зiUIвление длЯ присвоениЯ (изменения, аннулирования аДреса (яцресов) объекту

(объектам) адресации, подписulнное непосредственно Заявителем (приложение J\ъl к настоящему
Административному реглал,rенту) ;

2) докрlент, удостоверяющий личность Заявителя (представителя зЕlявителя);
3) документ, подтверждающий полномочия представитеJUI Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и полrIение результата оказания муниципшrьной услуги (в слуrае обрацения
предстtlвителя заявителя) ;

4) решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность (в
случае обратцения юридического лица;

5) правоустанавливzlющие и (или) прilвоудостоверяющие докуN{енты на объект (объекты)
адресации, если право на него (них) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав
на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
в ходе приема докуl!{ентов, необходимых для организации предостtlвления муниципаrrьной

услуги, сотрудник МФЩ:
Устаназливает личность зtUIвителя или предстilвитеJUI зzUIвителя, в том числе проверяет

документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя
з{UIвитеJIя.

основанием для отказа в приеме докр(ентов зЕlявитеJuI работником мФц явJIяется
отсугствие либо отказ в предоставлении зtUIвителем оригинала документа, удостоверяющеголичность зzuIвитеJLя, предстzlвитеjlя зtUIвитеJIя, а также предостuвление недействительного
ДОКУI!{еНТа, удостоверяющего личность заявителя.



Проверяе,г правильность сlформления заявления о п]редостаI]лении ]чlуниципальной услуги.В случае, если, зuUIвитель самосто.ятельно не заполнил rPopMy a*unanr", по ег0 просьбе, сотрудникмФц, заполняtет зiUIвление в элек:тронном виде.
Если В з€UIвлениИ не указаН адреС электронной п<lчты заrIвителя., предлагает (в устнойформе) указать ,в за,Iвлении адрес :)лектронной пtlчт_ы в ]це,IUIх возможнOсти уточнения в ходепредоставления муниципальнойУслуги необходимых сведOний пlтем нащравления электронньIхсообrrlений, а также в целях инфо,рмирования о ходе оказан]ая муниципальrrrэй услуги.в случае предоставления зrulвителем ,,одлинника док}мента, пре,|lс'авление которого вподлиннике вtе требуется' копирует данный доку!{ент, на копии проставляет отметку оСООТВеТСТВИИ К:ОПИИ ДОКУМеНТа €ГrС бРЦ''ПаЛУ, ЗаВеРЯЯ ее СВlСей ПОДПИСью с ук:азанием должности,фамилии и инициыrов, Подлинник документа возвраIцается зiцвителю) а копия приобщается ккомплекту док,р{ентов, передавае]иых в Администрациlо.

Комплеlст,уеТ заявление и необходимые документы (да-llее - ксlмплект документов),составляя оIIись прин,rтых комlfлектов документов в двух экземпJUIрilх, которая содержитrIеречень пре,цоставленных зuulвителем документов, с указанием д€tты и времени ихпредоставлениrl, lr прикрепляет его к :3zUIвлению,
Вьцает зiUIвителю один экземпляр расписки в подтI}ерждение приЕurт-ия МФЩ комплектадокументоВ, ПР,gд9gl,авленных зiULвителем, второй экземпляр описи передастс;r в Ддминистрациюс комплектом док},1\{ентов.
СООбЦаС:Т ЗаЯВИТеЛЮ О ДаТе полrlения рез},льта'а муниципапьной услуги, KoTopiurсоставляет l8 рабочих дней, с даты пост}цления зiUIвлеFtия и докр{ентов в Д,дминистрацию.в срок, не превышающий 2 рабочих дней, следующих за лнел,{ приема комплекта

ДОКУМеНТОВ, ЭК()ПеДИТОРОМ МФЦ ИЛИ ИНЫМ УПОЛнОМоченныiд лицом МФЦ, u,o,".rn"n, документов,необходимых дJIя предоставления муниципiшьной услуги пеt)едается в Ддмlrнистрацию.
ПриеМ lIOKyMeHToB оТ экспедитора мФЦ или иного уполномочIенного лица мФц,осуществляется сотрудниками Адпчtинистрации вне оtIереди.
в ходе приема документов ответственное лицо z\дминистрации, проверяет комплектность

докр{еIrтов в присуТствии экспедитора МФЩ или иЕого уполномоченного ллпца МФIJ.
В случае отсутствиЯ докуме]нтОв, указанных в описи, ответственное лIIцс) Администрации, вприсутстВии эк()педитора МФI{ ил]{ иI{ого уполномоЧенного лица МФЦ, дела,еТ соответстВУIощуюотметку в сопроводительном реестре.
один эк:земпляр сопрово^ительного реестра пере)даВаемых КоМПЛ,ОКТов документовостается мФЦ с о,гметкой должностного лица Администрации, ответственно.о за предоставлениемуниципi}льной 1,слуги, о получеЕии, С ук€ваниеМ датLI, времени и подпис:и лица, принявшего

документы.
В случае отказа в приеме lIoKyMeHToB от экспеlIитора мФЦ или уIt(элномоченного лицамФц' должностНое лицО АдминисlРаI\ии, незаМедлительно, в присутствии экспедитора МФl_{ илииного уполномоl{еl{ного лица МФц, заполняет уведомлеllие об отказе в приеIlе от МФщ заявленияи документов, приIlятых от зtUIвитеJUI с укzLзание причин(ы) отказа u .rр"ar".

29,3, ВЫДаЧа ЗаЯВИТеЛЮ РеЗУЛьтата предостаl}ленIля муниципал'ной услуги, в томчисле выдача документов lla бумажном носитеJIе, пOдтверждающиri содержаниеэлектроЕных lloкyп{eнToB, напра,вленных в многофункциональный ценrгр ]предоставлениягосударственнъ,Iх и муниципальных услуг по результrлтам предоставлени:,il государственныхи муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные )/сJIуги, и органами,предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача докумеtlтOв, включаясоставление на бумажпом носителе и заверение выписOк из информаци()нных системорганов, преlIоставляющих tосударственные услуги, и органов, пре.!tlDставляющих
муниципальные усJIугиПередача АдминистРацией результатов оказания мунрtципzrльной УСлllгlt в МФЩ должнабытЬ не менее. чеМ за два рабо,rих дня до окончания установленно]го действующимзаконодательством срOка предоставления муниципiшьной услуги.



.Щолжностное лицо Администрации, ответственное за предоставление мlниципшtьной
услуги, посредством телефонной связи, уведомJIяет МФЩ о готовности резуJtьтата муниципальной
услуги;

В случае принятия решения об откttзе в предоставлении муниципа"гlьной услуги,
доJDкностное лицо Администрации в письменном виде уведомJIяет зIIявитеJIя о таком решении, с
укiцванием причин отказа предоставлении муниципальной услуги.

Прием результатов муниципа.пьной услуги МФЦ осуществJIяется на основании
сопроводительного реестра, с указанием даты, времени и подписи экспедитора МФЩ или иного
уполномоченного лица МФЩ, принявшего доцп,rенты.

При обращении зzu{вителя или представителя заJIвителя за результатом оказания
муниципаJIьной услуги в МФЩ, сотрудник МФЩ:

- Устанавливает личность заявителя или предстilвителя зtutrвитеJutr, в том числе проверяет
документ, удостоверяющий личность;

- Проверяет полномочия представитеJIя зIUIвитеJIя действовать от имени зirявитеJIя при
поJryчении докр{ентов;

- Знакомит заrIвителя или представителя заrIвителя с перечнем выlIаваемых докр{ентов
(оглашает нЕввания выдаваемых докрлентов);

_ ýьтлает докуIuенты зЕUIвителю или предстtlвителю з;lявителя;
На копии зzlпроса делает отметку о выдЕшаемых докуN{ент€lх, с укiвчlнием их перечня,

простtlвJIяет свои инициztлы, должность и подпись, Ф.И.О з{IявитеJIя или его предстЕlвитеJIя и
предлагает проставить подпись зЕцвителя.

Если при пол)чении зilявителем результата муниципальной услуги в МФЩ, заrIвителем иJIи
представителем зчIявитеJIя выявлены опечатки и (или) ошибки в выланных в результате
предоставления муниципапьной услуги докуN{ентirх, работник МФЦ предлагает зtu{витеJIю
обратиться за исправлением опечаток и (или) ошибок непосредственно в Администрацию.

Если зЕtявитель ипи предстrlвитель зttявитеJIя откiх}ывается получать результат
муниципа-llьной услуги, а также откilзывается проставJIять свою подпись в подтверждение
поJryчения, результат усJrуги не вьцается. Работник МФЩ проставляет на описи отметку об отказе
получения результата муниципальной услуги, с укzванием причины, шrбо об откчве в
простЕlвлении зtUIвителем своей подписи, указывая свою должность, Ф.И.О. и, подпись.

МФЦ обеспечивает хранение поJrrIенньIх от Администрации док).ментов,
предншначенных для выдачи заJIвителю или представителю зtulвителя, а также направJIяют по

реестру невостребов{lнные документы в Администрацию в сроки, определенные соглашением о
взаимодействии.

29.4.Иньле действпя, необходl|мые для предоставленпя мунпцппаJlьной услугп, в том чпсле
связашшые с проверкой действительпостп усилеЕной квалшфпцшрованной электропrrой

подппсп заявптеля, пспользоваппой прп обращеппп за поJryчеппем мунпцшпальной усJIугп, а
также с устаповленпем перечпя средств удостоверяющпх центров, которые допускаются для

использовапия в целях обеспечепшя указаншой проверкш
Прием докр{ентов, поJýленных в электронной форме не допускается.

30. Порялок псправленшя допущеЕIrых опечаток ш ошибок в вьцаЕпых в результате
пр едоставлеппя мун ицип аJIьпой услугп докумеЕтах

30.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является предстilвление
(направление) заявителем в Администрацию в произвольной форме зaulвления об исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенных в вьцанных в результате предоставления муниципа_пьной

услуги докуI!{ентirх.
З.2. Ведущий специЕlлист Администрации рассматривает зiutrвление, представленное

зzlявителем, и проводит проверку указанных в зtIявлении сведений в срок, не превышающий 2

рабочих дней с даты регистрации соответствующего змвления.



3.3. Критерием принятия решения по админис:гративной процедур() является наличие или
отсутствие так:их оrtечаток и (или) ошибок.

з.4. В сл}/чае выявления допУtценных опечаток и (лrли) ошибок в в|ыданных в резуJIьтатепредоставления муниципа,чьной услуги документах вкэдущий специitлист Ддминистрации
осуществляет исправление и замену указанных документо-в в срок, Не ПРlЭВъпшающий 5 рабочих
дней с момент,а регистрации соответств},ющего зiшвлеItия.

3.5. В сл},чае отсутствия 0печаток и (или) ошлtбок в документах, ]зы/цанных в результатепредоставления муниципальной услуги, ведущий слеl]иалист Адмигtи(этрации письменно
СООбЩаеТ ЗuU{ВИ'ГеЛЮ Об ОТсУгствии таких опечаток и (или) ошибок в cpс,I(, не превышающий 5
рабочих дней с: момента регистраI{ии соответствующег() заявления.

3,6, Результатом админисlрат,ивной процедуры является выдача (rrа,пllавление) заявителю
исправленного взамен ранее выданного доку!{ента, явJIяFощегося резулL.гагом предоставления
муниципально.й услуги, или сообщение об отсутствии Taкrtx опечаток и (rали) о-rбо*. В случае
внесения изменеrrий в выданный rro результатам предоставлlэния муниципшtьной услуги документ,
направленный на исправление ошибок, допущенных по вине Админист,рации, мФЦ и (или)
Ведущего спец]иаlиста Администрации, работника мФIl, плата с заявителя ]зе взимается.

Iv. Формы конт[tоля за исполнением административног0l реfламента

3l. lIорядок осуществления текущего контролrI за соб;rюдени,ем и исполнением
должностныiми лицами положеЕий административного регламента и I]lных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования I( предоставленIIк) муЕиципальной
услуги, а также принятиеDI ими решенийтекущиii контроль за соблюдением последоваlгельности действlий, определенньж

шминистративными процедурами, по предоставлению мун.иципirльной услуги (далее - текущий
контроль) осуI]цествJUIется заместителем главы АдминистРiаЦИи города Бс::rогорск Белогорского
райоrrа Респубiлики Крым. Текl,щий контроль осуществляется путем IIроведения проверок
соблюдения и испоJIнения муниц]апIIJ'IЬньтМи служащими административноI.о регламента и иных
нормативных правовых актов, ус,ганавливающих требrэвания к предоставлению муниципальной
услуги.

32. Пrорядок и периодичность осуществления плановых и внеп.паlIовых проверок
полноты и качества предоставленлIя муниципальной услуги, в I,oM чис.]е.порядок и формы

контроJIя за полнотой и качеством предоставлен,ия мупиципал6нlpй услуги
32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставлония муницип€ulьн,ой услуги включает

в себя проведе]{ие плановых проверок (осуществляется на основании годо,вьlх или квартальных
планов работы АДминистрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным
обращениям грirждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанI{ь,Iе с предоставлением
муниципальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные воlп:росы (тематическая
проверка). ВнепланоВые гIровеРки осущеСтвляютсЯ на 0сноваНии распоРяжс)нl{Я Ддминистрации.
по результата]и контроля, при выявлении допущенньlх нарl,шений, зiаместитель главы
Администрации, принимает решение об их устранении и меры по нzuIоже]|],иIо дисциплинарных
взысканий, также могут быть д(анLI укrвания по подготовке гlредложс:ний по изменению
положений адмIrнистративного регпамента.

Срок проВедениЯ такиХ провероК не должеН превышаТl; 20 календарны.к:Iней.

33. (Dтветственность должностных лиц за решения и действияl (бездействие),
принимаепrые (осуществляепlые) ими в ходе предоставления мунициt]па,льной услугиконтролlь за предоставлением мlъиципальной усJIуги включает в себя про".дar"a

проверок, выявJIение и устранение нарушений прав заявителей на всех эl,i}пах предоставления
муниципальной услуги. Проверка проводится по каждой жалобе грZDк,щаII, поступившей в
АдминистРаЦИюl, на действие (бездействие) м}.ниципirльных служащи}:., ответственных за



предоставление муниципальной услуги. При проверке фактов, укaLза.н:ных в жалобе, могут
рассматриват-ься все вопросы, св.язанные с предоставлениеIуI МУНИЦИпальнtl,й.услуги.

персотtа_llьная ответственность м},ниципiuьного служащего, ответственного за
предоставлен,ие муниципа,тьной услуги, за соблюдением сроков Ll порядка проведения
административных процедур, установленных административным регламентом, зilкрепJUIется в их
должностньж инструкциях.

!олжнос,гные лица, предоставляющие мунI{цип,Lпьную услугу, ]несут персональную
ответственность за неоказание помощи инва]идам в преодолении барьеров, мешающих
получению ип{и муниципальной услуги наравне с другими.[ицами.

34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе с0 стороны граж7lан, их обьединенпй и

организаций
З4,1. [.пя осуществления контроJIя за предоставлени(эм муни,ципчlлыrойi услуги грrDкдане, их

объединеНия и организациИ имеюТ правО направляТь в АдминистрацIк) индивидуilльные и
коллектиВные обращения с предложениями, рекомендациями по совершо]:IсТВоВанию качества и
порядка предOставления муниципЕUIьной услуги, а также зzUIвления и жал<lбы с сообщением о
нарушениИ специt}листами Администрации, положений, Регламента и иных нормативных
правовых актс)в, устанавливающих требования к предоставлению муниципirльной услуги.з4.2. J(онтроль за пре,цоставлением муниrципал:ьной услуги со стороны грa;кдан
осуществляется путем получения информации о нi}личии в дей:сr,виях специалистов
Администрацlrи нарушений по.пожений Регламента и -иных нормативньIх правовых актов,
устанавливаю]щих требования к предоставлению муниципаJtьной услуги.

34.3. КсlнТроль за предостаВлениеМ муниципаль_ных )/слуг со стороны объединений граждан
и органиЗациil осуществляется в случае представления этими объединенIля]ии и организациями
интересов заявителей путем п()лучения информации о наличии в действиях специzulистов
Администрации нарушений по.:rожений Регламента и ]аных норматиI}jiIых правовых актов,
устанавливаюIцих требования к предоставлению муниципаJ]гьной услуги.

V. ЩосулебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездейстВия) opгaHa, предосТавляющеfо муниципальную услугу, мно,гоlфункционального

центра, а также их должностных лиц, государственньж служащпх, работников

35. Инфорпtация для заявителя о его праве подать lкаrлобу
34.1. Заявитель имеет право на обжа,тование дейсr,вий (бездействия') Администрации, а

также его доЛ)tШOстныХ лиц или I\4Фц, работника мФЦ в досудебнсrм (внесу.лtэбном) порядке.
З4.2. ГуlаЛ(дане имеюТ прirвО обращатьСя лично, а также HaпpaBJrj{Tb индивидуаJIьные и

коллективные обращения, включiе.я обращения объединений граждан, в т()м числе юридических
лиц, в государственные органы, органы местного с:tмоуIIравления, мФl{ и их должностным
лицам, в государственные и м)/ниципilльные rIреждения, и иные оргiенIIзации, на ко,l,орые
возложено осу]цествление публично значимых функциii, и их должностным.пи:цам.

34.3. Граждане реiLтизуют право на обращение свободно и добровсlлl;но. Осуществление
гражданами права на обращение не должно нарушать права и свобоl(ы друпIх.пиц.

3б. Предмет жалобы
35.1. НарlIшение срока регистрации запроса (комплексного запрск:а,) о предоставлении

государственной или муниципалыrой услуги.
З5.2. Нару,шение срока предоставления государственной или мунIrцрrпальной услуги. В

ук€}занноМ случае лосудебнОе (.внесулебное) обжалсlвание зiU{вителем решrений и действий
(бездействия) rvlногофункционаJ,Iьногсl центра, работника мнсlгофункционаJIь,]{ого центра возможно
в случае, если на многофутrкциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, во:]ложена функция: rrо предоставленик) соответствующей государственной или



муниципаJIьной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федера-гrьного зiжона Ns 210 - ФЗ.

35.3. Требование у зtUIвителя докуil{ентов или информации либо осуIцествления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативныh{и правовыми актап{и
Российской Федерачии и (или) Республики Крым, муниципrшьными правовыми iжтtlI\{и для
предоставления государственной иJIи муIIиципа;lьной услуги.

35.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актЕlп,lи Российской Федерации и (или) Республики Крым, плу""ц"r.rьными
правовыми актilil{и для предостtIвления государственной или муниципа-пьной услуги, у зzIявителя.

35.5. отказ в предоставлении государственной или муниципа_пьной услуги, если основания
откuва не предусмотрены федера_гrьными законllN,Iи и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми uжтilп4и Российской Федерации и (или) Республики Крым,
мупиципztльными правовыми iжтrlпrи. В указанном сл1^rае Досудебное (внесудебное) обжагlование
зtulвителем решений и действий (бездействия) многофункционttльного центра, работника
многофункционilльного центра возможно в случае, если на многофункционrtлъный центр, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостiIвлению
соответствующих государственных или муниципaльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1 .3 статьи 1 б Федерального закона }lb 21 0 _ Фз.

35.6. Затребование с зzUIвителя при предоставлении государственной или муниципа-тlьной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми zштаN{и Росс.ийской Федерации и
(или) Республики Крьтм, муниципzrльными правовыми акт€lI\{и.

35.7. отказ органа, предостаВляющегО государственную услугу, органа, предоставляющего
муниципtШьнуЮ услугу, должIIостНого лица оргirна, предост{lвJIяющегО государственную услугу,
или органа, предоставляющегО муниципurльнуЮ услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в испрulвлении допущенных ими опечаток и ошибо* 

" ""rдаrrных 
в

результате предостttвлениrl государственной или муниципаlrьной услугI{ докр{ентах либо
нарушение установленногО срока такиХ исправлений. В указанном слrIае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многфу"*ц"ойьного
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункционаJIьный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-тlуются, возложена
функциЯ по предоСтilвлениЮ соответстВующиХ государстВенных или муIIIIципt}льньrх услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера.гlьного зtlкона N9 210 - Фз.

35.8. Нарушение срока или порядка вьцачи докр{ентов по результатап{ предоставления
государственной или муниципа-rrьной услуги.

35.9. Приостановление предоставления государственной или муницип,альной услуги, если
основания приост:rновлениrl не предусмотрены федеральными законitд4и и принятыми в
соответствии с ними иЕыми нормативными правовыми zжтulп.{и Российской Федерации и (или)
РеспубликИ Крым' муниципaльнымИ правовымИ zктЕlми. В yKtrзaHHoM случае досудебное
(внесудебное) обжшование заrIвителем решений и действий (бездействия) многофуrruцrrойьного
центра, работника многофункцион€lльного центра возможно в сJцлIае, если на
многофункционiшьный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципшIьных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федера_пьного закона Jt 210 _ Фз.

35.10. Требование у зzulвителя при предоставлении государственноiа tцли муниципа.гlьной
услуги докр{ентов или информации, отс)дствие и (или) недостоверность которых не указывалисьпрИ первоначальноМ oтKutзe в приеме док)rментов, необходимьтх для предоставления
государственной или муниципа-гlьной услуги, либо в предоставлении гOсударственной или
муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федера-tlьного закона Jф210 - Фз. В указанном сл}чае досудебное (внесl,лебное) обжшtовшrие
зuuвителеМ решений И действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционЕtльного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решениrIи действия (бездействие) которого обжапгуrотся, возложена функция по предоставлению



соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зrжона ){b 210 - ФЗ.

37. Органы государственпой властп, оргапшзацпп должпостные лпца, которым может
быть направлена жалоба

37.1. В слrIае обжаловаНия действий (бездействия) или решения Главы администрации
(уполномОченногО лица), жа_поба направляется в Администрацию Б.по.ор.*ого районаВ случае обжаrrовшIия действий (бездействия) или рa-""", зчlп{еститеJlя Главы
администРации, должностНого лица АдминисТрации, предостаВляющегО муниципальную услугу,
жалоба направляется на рассмотрение Главе администрации.

В Администрации дJIя з:швителей предусматривается н{tличие на видноМ месте книги
жшrоб и предложений.

з7.2. В слrIае обжалования действий (бездействия) или решения работника мФц,
осуществJIяющего прием документов, жалоба нtшравJIяется на рассмотрение директору ГБУ РК(МФЦ).

в случа.е обжалования деiiствий (бездействия) или решения дирек:1оpа
(уполномоченЕtого .lrица), жалоба нirправляется Учре2lителю гБу рК кIчIФI{>
внугренней политики, информации и связи Республики Крым.

В многофункционЕtльный центр для зiUIвителей преДУсматривается

ГБУ РК (МФЦ)
- Министерству

.наJ,Iичие на видном
месте книги жа-гlоб и предложений.

38. Порялок подачп п рассмотренпя жалобы
38.1. Жалоба подается в письменной форме на бумахном носителе, в электронной форме

(посредством ЕПГУ, рпгу, официального сайта Администрации, электроннсlй почты), почтовой
связью, в ходе предостаВления муниципальной услУги, при личном обращении зtUIвителя в
Администрацию и мФц, посредством телефонной кгорячей линии)) Совета министров
Республики Крым.

Жшоба должна содержать:
l) наименование органа, предостilвJulющего государственную услугу, органъ

предостаВJIяющегО муниципальную услугу, доJDкностного лица органа предоставJUIющего
государственн},ю услугу, или органа, предостilвляющего муниципальную услугу, либо
государственного или муниципarльного служащего, многофункционального Центр4 его
руководиТеляи (илИ) работниКа, решения и действия (бездействие) которых обжаrrуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на.тlичии), с"едёни" о месте жительства
зtulвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зtulвитеJlя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 4дрес (адреса) электронной
почты (при нашtчии) и почтовый адрес, по которым должен бытьнапрu"пar ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
государственную услугу, органа, предоставJIяющего муниципrlJIьную услуг}ъ доJDкностного JIица
органа, предостtlвляющего государственную услугу, или оргilна, предостЕ1вJUIющего
МУНИЦИП:ШЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИбО ГОСУДарСтВенного или муниципaльного служаrцего,
многофункционшIьного центра, работника многофункционalJIьного центра;

4) доводы, на основЕlнии которьтх зiIявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предост.lвJIяющего
МУНИЦИПirЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОJDКНОСТНОГО ЛИЦа ОРГаНа, ПРеДОСТ:rВJIЯЮЩеГО ГОСУДаРСТВеНнУю услугу,или органа, предоставJUIющего муницип.rльную услугу, либо госуларственного или
муниципarльного служащего, многофункционilльного центра, работника мноl,офункционального
центра. Заявителем могуг быть представлены документы (при наrrичии), подтверждЕlющие доводы
зiивителя, либо их копии.

39.1. ts с.п)пrае
(бездействия) органа,

39. Сроки рассмотрения жалобы
лосулебного (вrlесулебного) обжаловаlrия зЕшI}ителем решений и действий

предоставляющего государственную услугу, Органiа, предоставляющего



муниципальную услугу, многофункцион{lльного ценца, учредителя мнOгофункционапьного

центра, жаJIоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дшя ее регистрации, а в
сJгrIае обжа_пования oTкzrзa органа, предостilвляющего государственную услугу, органа,

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционtlльного центра, в приеме документов

у заявитеJIя либо в испрzlвлении допущенных опечаток и ошибок или в слrIае обжшrования

нарушения установленного срока т€жих исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее

регистрации.
39.2. Обращения, предложенLLя, зЕuIвления, жалобы грtDкдaш, подлежiuцие рассмотрению в

соответствии с Федеральным зzlконом Российской Федерации от 21.04.2006 г. Ns 59 - ФЗ КО

порядке рассмотрения обращений грФкдан Российской Федерации>>, поступившие в орган,

предоставляющий муниципальную услугу, или должностному лицу в соответствии с их
компетенцией, рассматривается в течение 30 кшендарных дней со дня регистрации письменного
обращения.

40. Результат рассмотреЕия жалобы
40.1. По результатап,{ рассмотрения жапобы принимается одно из следуIощих решениЙ:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приЕятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления муниципальной услуги
документах, возврата зffIвителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными прtlвовыми актами Российской Федерачии и (или) Республики Крым;

2) в уловлетворении жа-тlобы отказывается.
40.2. В слrIае установления в ходе или по результатап{ рассмотрения жалобы признаков

состава администРативногО прilвонарУшенпЯ или пресТуIIлеЕиrI доJDкностное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотрению жztлоб незамедлитеJIьно нilпрilвляют имеющиеся материаJIы в

органы прокуратуры.

41. Порялок информпрованпя заявителя о результатах рассмотреппя жалобы
41.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, зauIвитеJIю в письменноЙ

форме и по желанию зчuIвителя в электронной форме напрzшJuIется мотивированныЙ ответ о

результатчrх рассмотрения жалобы.
41.2. В слrIае признilния жалобы подлежtuцей удовлетворению в ответе зilявитеJIю, дается

информачия о действиях, осуществляемых органом, предостtlвляющим государственнУю УслУгУ,
органом, предостalвjulющим муниципаJьную услугу, многофункционitJIьным центром в цеJIях

НеЗаIчfеДЛительного устранения выявленньrх нарушений при оказаIIии государственной или

муниципальной услуги, а также приносятся извиненияза доставленные неуд()бства и укzВыВаетСя
информация о да.пьнейших действи.шr, которые необходимо совершить зЕlявитеJIю в цеJuIх

получения государственной или муниципа-ttьной услуги.
41.3. В слуIае признalния жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зчuIвителю,

дЕtются арryментированные разъясненая о причинах принrIтого решения, а также информация о

порядке обжалования принятого решения.

42. Порядок обжалованпя решенпя по lкалобе
42.1. Прпнятое, по результатllм рассмотрения жшtобы, решение может быть обжаловzlно в

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации И (или)

Республики Крым.

43. Право заявптe.пя па полученпе ппформацпп и докумеЕтов, пеобходпмых Для
обоснованпя п рассмотренпя жалобы

43.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию, МФЦ за получением информации и

докуN{ентов, необходимых для обосновilния и рассмотрения ж:lлобы, в письменной форме, в Том

числе при личном обраrцении зчIявителя,ипи в электронЕом виде.

44. Способы пнформпроваппя заявптелей о порядке подачп п рассмотренпя жа.rrобы



Прилсlжение 1

к адмlлнисlгративному реглаtменту
предоставJlения муниципrlльной услуги
<<Присвоение, изменение ш, аннуJIирование
адресOв объектам недвижIlмtости на территории
городского поселения Бе.п,огорск>>

1 заявление

в

(наименование оргаIIа местного
сtli\{оупрilвления, органа

Заявление приЕято
регистрационный номер
количество листов з[UIвлеI{ ия

государственrтой власти субъекта
Российсtсоii Федерачии - городов
федера,rьного значен ия или opгaнa
местногс) сам()управления
внутригс)родского муниципi}льного
образования города федера_пьнtlго
значения,, уполномоченного
законом субъекта Российской
Федерации на присвоение объектам
адресации адресов)

количество прилагаемых докуN{ентов _,
в том числе оригинчrлов _, копий _,
количество листов в оригинаJIil _,
копиях _
ФИО должностного лица

подпи()ь доJIжностного лицзt

дата ( г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земе.пьный rIасток Сооружение объект
незавершенного
строительства

Здание Помещение

з.2 Присвоить адрес

oбpaзoвaниемземeльнoгoyчaсткa(oв)иззeмeль,"*o*й
или муниципальной собственности

Количест_во образуемых земельных
}л{астков

!ополнит,ельнаrI информациll :



Образованием земельного )частка(ов) путем раздела земельного участкir

Количество образуемых земельных
участков

Кадастрrэвый номер земельного

участка, раздел которого
осуIцествляется

Алрес земельного участка, рzвдол которого
осуществJUIется

Образованием земельного участка путем объединения земельньш )лlастков

Количество объединяемых
земельных участков

Кадастрlэвый номер объеди,няемого

земельн()г,сt y.lacTKa ( l )
Алрес объединяемого земельного ;/частка <1>

Лист J\Ъ I]се,го листов

Обрirзованием земельного ylacTKa(oB) путем выдела из земельногсl участка

Количес,гво образуемых земельньrх

участков (за исключением
земельнс)го участка, из которого
осущестI}ляется выдел)

Кадастровый номер земельного

участка, из которого
осуществJIяется вьцел

Мрес земельного }цастка, из которого
осуществJUIется вьцел

Обрzвованием земельного участка(ов) путем перераспределения з()мельных

учас,гков

Количество образуемых земельньD(

гIастков
Количество земельных участков. которые
перераспределяIотся

Кадастровый номер земельного

)настка, который
Адрес земельного участка, которlыii
перераспределяе:гся (2)



перераспреде.цяется <2>

стрсlительством, реконструкцией здания, сооружения

наименование объекта
строительства (реконструкции) в
соответствии с проектной
докуплентацией

Кадастрс,вый номер земельного
участка, .EIa ко,гором
осущестЕ|ляется строительство
(реконсцrl,кция)

Адрес земельного )ластка, на KoTopoM
осуществляется строительство (реконструкция)

подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов,
необходимых дIя осуществления государственного кадастрового учета указанного
объекта адресации, в сJцлае, если в соответствии с ГрадостроительнIJм ко,щексом
Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о
градостроительной деятельности для его строительства, реконстр}кции выдача
ршрешения на строительство не требуется

Тип зданlля, сооружения, объекта
незаверш,енноt,о строительства

наименование объекта
строителLства феконструкцлtи)
(при на_пичии гtроектной
документiации укiвывается в
соответствии с проектной
локументiлцией)

Кадастроtlьтй номер земельного
участка, на котором
осуществJIяется строительство
(реконструкция)

Алрес земельного )дIастка, на котором
осуществляется строительство феконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и Еежилого помещения в
жилое помещение

Кадастровыii номер помещения Алрес помещения



Лист Ns I]се:го листов

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении пугем раздела здания,
сооружения

Образование жилого
помещения

Количество образуемых
помещений

Образование нежилогс)
помещения

Количество образуемых
помещений

Кадастровый номер здtlния,
сооружения

Адрес здаI{ия, сооружения

.ЩополнительнаJI информация :

Обр;воватrием помещения(ий) в здании, сооружении путем разделi} помещения

Назначение помещения
(жилое (нежилое)
помещение) <З>

Вид помещения <3): Количество помещений
<3>

Кадастро,вый номер lrомещения,

раздел которого осуществляется
Алрес помещения, раздел которого
осуществляется

.Щополни,геJIьная информация :

Образованием помещения в здЕlнии, сооружении путем объединения помещений в
здalнии, сооружении

Образование жилогlr
ttоп{ецIения

Образование нежилого помещения

Количество объединяемых
помещений



Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>,

Адрес объединяемtого помещения <4.>

Щополниtтельная информацлля :

Образованием помещения в здании, сооружении пугем переустройqгва и (или)
перепланировки мест общего пользовЕlния

tобраlование жилоtо
]по.меIцения

Образование нежилого поп{ещения

Количество образуемых
помещений

Кадастрсlвый номер здания,
сооружения

Алрес здания, сооружения

.Щополните-цьная информация :

J]ист ]ф всеlго листов

J.J Аннулирrэвать адрес объекта адресации:

НаименоваIIие страны

Наименование субъекта
Российской Федерации

Наименование муниципального
района, городского округа или
внугригородской территории (для
городов федерального значения) в
составе субъекта Российской
Федерации

наименование поселения

Наименоrlание внутригородского



I

раЙона городского округа

наимено,вание населенного
пункта

наимено,вание элемента
планиро]зочной структуры

Наименов:шие элемеIIта улично-
дорожной сети

Номер зс)мельного }п{астка

Тип и номер здания, сооружения
или объек,га незавершенногtl
строительс,гва

Тип и номер помещения,
расположенного в здании или
сооружении

Тип и но.мер помещения в
пределах кI]артиры (в отношенлли
коммунашных квартир)

,Щополни,геJ]ьн ая информация :

В связи с:

Прекращением существl)вания объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям,
укЕlзанным в пунктах 1 uЗ частц2 стжьи27 Федерального зtжона от 24 июля2007
года J\Ъ 22l-ФЗ <О госуларственном кадастре IIедвижимости) (Собрание
законодательства Российской Федерацип,2007,.I!Ь 31, ст.40|7;2008, Jф 30, ст.
З597;2009, J\b 52, ст. 6410; 201.|,JФ 1, ст. 47; Nч 49, ст. 706l;}lb 50, ст" 7З65;20|2,
}lb 3l, ст.4З22;2013, Jъ 30, ст.4083; официальный интернет-портал правовой
информации www.pravo. gоч.ru, 2З декабря 20 | 4 r.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

{ополниr:ельнzlf, информация :

Л[ист Jф всего листов



4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на
объект адресации

фlлзическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество
(полностью) (при
на_тlичии):

ИНН (при
на-пичии):

докр,Iент,
удостоверяющий
личность:

вид: с(]рия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

()г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес элс]Iс]ронной почты
(Irри на,тlлчлrи):

юридическое лицо, в том числе орг{lн государственной власти, lлной
государственный орган, оргzш местного сill\,rоуправления :

полное наименование:

ИI]Н (для российскогсl
юридического лица):

КПП (для российского юррt,цического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (длrя

иностранного
юридического лица):

дата регистрачии (длrя

инострilнного
юридического лица):

номер регистрации (длlя

инострчlнного
юридического лица):

(Dг.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наrrичии):

Вещное право на объект адресации:



право собственности

право хозяйственного ведения имуIцествOм на объект ад])есации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользов{lния земельным уqастком

5 способ пол}цения докр(ентов (в том числе решения о присвоении объеlкту адресации
адреса или аннулировании его адреса, оригинiшов ранее представленных докуN{ентов,
решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту 4дресации алlэеса):

Лич.но В мноl,офункционагtьном центре

Почтовьтм отправлением по
адресу:

В личноМ кабинете ЕдиногО портi}ла государстВеIIньIХ и мунициПiUп,ных услуr,
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

в личном кабинете федеральной информационной адресной системIDI

На ацрес электронной почты (для
сообщения о полr{ении
заявJIения и документов)

6 Расписку в полrIении докуN{ентов прошу:

Выдать лично Расписка п()лучена:
(подпись заявителя)

Напрrавитt, почтовым
отпрilвJIением по адресу:

Не н:лправлять

7 Заявитель:

собственник объекта адресации или лицо, обладаrощее иным вещным правом на
объект адресации

представитель собственника объекта адресации иJIи JIица, обладающего иным
вещным прalвом на объект адресации

физллческое лицо:

фапIилия: имя (полностью): отчество
(полностью) (rrри

ИНН (при
наличии):



нЕшичии):

докр[ент,
удостоверяющий
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

()г.

пс)чтовый адрес: телефон для связи:
адрес эл(эктронной почты
(при наллrчпи):

наименование и реквизиты докуN[ента, подтверждчlющего полномочиJ{
представителя:

к)ридическое лицо" BтoM числе орган государственнсlй властлl, lаной
госуlIарственный орган, орган местного само,управления:

полное наименование:

КIlП (для российскогсl
юридического лицtt):

ИНН (для российского юридIческого лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (лIя
иностранного
юридического лиц;t):

дата регистраuии (лля
иностранного
юридического лица):

номер регистрации (лля
иностранного
юридическlrго лица):

((>г.

почтовый шрес: телефон для связи:
адрес электронной почты
(при ншrичлли):

наименование и рекви:3иты документа, пl)дтверждающего поJIнсlмочия



.Щокуметtт,ы, прилагаемые к зtulвлению:

Оригинztл в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригинал в кOличестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

Лист }lb ]]iсс:го листов

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представлrIемого NIною лица на
обрабопс1, ilерсон€}льных даtIных (сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространен;ие (в том числе
передачу), обезличивание, бло,кирование, уничтожение персонirльны)( данных, а также
иные д,еitствия, необходимые для обработклл персонirльных д€t]пных в рамках
предоставления органами, осуtцествляющими присвоение, изменение и аннулирование
адресов, в соответствии с законодательством Рсlссийской Федерациzt), в том числе в
автоматI{зированном режиме, включЕUI принятие рtэшений на их основе органом,



осуществJIяющим присвоение, изменение
предоставления государственной услуги.

и аннулирование адреOов, в цеJIях

Настоящим также подтверждtlю, что:
сведения, указанные в настояЩем зtUIвлеНии)надатУ предстtlвления зfuIвлениrI
достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и
содержащиеся в них сведениrI соответствуют устrlновленным законодательством
Российской Федерации требованиям.

(подпись) (инициа-гlы, фамилия)

отметка специulлиста, принявшего зчUIвление и приложенные к нему документы:

=1' Сrро*а лублируется для какдого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка,<3> Строка дублируется для каждого ра}деленного помещениrI.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
заявление о IIрисвоении объекту адресации адреса или ilннулировzlнии его ад)еса (далее -
заявление) на брlажНом носителе оформляется на стандартных листах формата д+. нut*u*до1,a
листе укшываеТся егО порядковЫй номер. Нуr"рuц", листов осуществJIяется по порядку в
пределах всего докуfi{ента арабскими цифрами. На каждом листе также укiвывается общее
количество листов, содержilцихся в змвлении.
Если змвление з{шоJIняется зtUIвителем сtlп,Iостоятельно на брлажном носителе, нЕшротив
выбранньгх сведений в специilльно отведенной графе простtlвляется знак: <<v>l

,Пl
при оформлении заявления на бумажном носителе зшIвителем или по его просьбе специilлистом
органа местногО сilN,fоупрzlВления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации- города федеральногО значениЯ или органа местного самоуправления внутригородского
муницип:шьного образования города федерагrьного значения, уполномоченЕого зЕжоном
укiванного субъекта Российской Федерации на присвоение объекталл адресации адресов, с
использованием компьютерной техники могуг быть заполнены строки (эле.менты реквизита),имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки. не подлежащие
заполнению, из формы зtUIвления искJIючilются.



Приложение 2
к адмIIнисlгративному реr.па менту
предоставJ]Iенпя муниципаtльной услуги
<<Присвоение, изменение и аннулирование
адресOв обьектам недвижIlмtости на территории
городского поселения Бел,пгорск>>

ФормА
решения об отказсl в присвоении объекr,у:rдресации адресд пли

аннулпровании ег() адр(эса

(Ф. И. О., адрес заявителя (предс тавителя) заявителя)

(регистрачионный номер зaulвления о присвоении объекгу адресации адреса или аннулировании его
адреса)

решение об отказе
в прпсвоении объекry адресации адреса или анцулцровании eгo адреса

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской
Федерации - города федерального значениJI или органа местного самоупрiлвления внугригородского
муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекга

Российской Федерации)
сообщает, что

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименовrtние,

N

номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, Irочтовый

адрес - для физического лица, полное наименование, ИНI{, КП[I (для

российского юридического лица), страна, да,гаи номер регистрации (лля

иностранного lоридического лица), почтовый адрес - для юридиt{еского -llица)

на основании
постановленпем
присвоении (аннул

объекry адресации

Правrrл присвоения, изменения и iшнулирования ацресов, угвержденньtх
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 20|4 г. N 1221, отка3ано в

ироваrп.lи) адреса след/ющему
(нужное подчеркнугь)

(вид и наименование об,ьекта адресации, описание

местонtлхождения объекта адресации в сJryчае обращения з,lявителя о
присвоении объекry адресации адреса,

адрес объекга адресации в сJrучае обращения змвитеJIя об аннулировании
его адреса)

в связи с
(основание отказа)

Уполномоченное лшlо органа местного самоуправления, органа государственноЙ вJIасти

субъекта Российской Федерации - города федершrьного значения или органа местного самоуправления
внугригородского муниципаJIьного образования города федера.пьного значения, уполномоченного закоНоМ

субъекта Российской Федерации

(дол;кность, Ф.И.О.) мп (подпись)



Приложение ЛЬ3
к адмIIнисlгративному рег.паменry
предоставJ]lения муниципаtлlьной услуги
<<Присвоение, изменение l| аннулирование
адресOв обlьектам недвижIIмIости на территории
городского поселения Белrогорск>>

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
м-от-

(с о оmв еm с mву еm peшBu зumам,

ука з ан н bl,|4 в )tcypll ал е р е zuc tпр ацuu)
Вьцана

(Ф.И.О. заявumеля)

Перечень докр{ентов, предстllвленЕых зtUIвителем сzlп,tостоятельно:
1.

2.
J.

4.
5.

6.

7.

Перечень докуN{ентов, которые будут получены по межведомственным зuшросztп{ (заполняеmся в
случае, еслu mакuе dокуменmы не былu преdсmавлены заявumелем по собсmвенной uнuцuаmuве):
1

2.
J.
4.
5.

6.
7.

(dолэtсносmь, Ф, И. О. dолэtсносmноzо лuца, поdпuсь
BbtdaBtaezo распuсlу)



44.1. Информацию о
информационных стендах, в
телефонной связи, при личном
(ЕПГУ, РПГУ, сltРициальный

Заместптель главы админ

подачи и рассмоц)ения жалобы заявитс)ль вправе получить на
предоставления плуниципальной услуги, посредством

обратцении, посредством почтовой связи, ,в электронном виде
Администрации, МФЦ, э.]:tектроннаJt почтzl lЦми нистрации).w Р.Э. Аметов


