
АДМИ[IИСТРАЦИЯ ГОРОДА I;ЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РЕСtIУБЛИКИ КРЫIИ
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В соответствии с Федеральным законом от 0б.10.200З М 131-ФЗ кОб обrцих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,
Федеральным законом от 27,,0'7.2010 J\Ъ 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>, руководствуясь Уставом
муниципального образованlая городского поселения Белогорск Белогорского
района Республики Крым, принr{тым решением 5-й сессии Белогорского

З7, администрация городагородского совета первого созыва от 10.11.2014 J\Ъ

Б елого рrэк Белогорского райсlна J?ec публики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной
услуги <<Предоставление сведениЙ из реестра муниципального имущества
муниципального образования городское поселение Белогорск Белогорского
района Республики Крым> (ГIриложение 1). ,

2. Опубликовать данное постановление на официа-гlьном портале
Правительства Республики Крым в р€вделе муницип€шьные образования город
Белогорск http ://belo gorsk. rk. gоч.ru/.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Постановление адм-инистрации города Белогорск Белогорского района

Республики Крым от 25.06.2018 J\b 348-П <<Выдача выписки из реестра
МУНицип€шьного имущества муниципального образования городское поселение
Белогорск Белогорского района Республики Крым)) считать утратившим силу.



5. Контроль
заместителя гJIавы
Республики Крым

за исп()лнением
админи,страции

Аметова Р.Э.

настоящего постановления возложить IIа

города Белогорск Белогорского района
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Приложение Jфl
к постановлению
Администрации
города Белоlррск
от <Ф>> 0ю,OlШu-0 2020 г.
J\ъ бЕ0_ Г/ l

Адlии llистративIrый регламеIlт
предоставлен ия муниrllипал ьtlой услуги <<Предоставление сведеrrий из

реестра муниципальIIого им)Iщества муниципальIlого образования городское
п оселение Бел o1-o pcIc lie"rr ol,o рского райоlt :r Рссllубл lt Krl lКрышt>>

I. Общие положения
1. Предмет регулироваIIия административIrого регJIамента

1.1. Административный
<<Предоставление
муниципального

сведении
образования

регламент предоставления муниципальной услуги
из реестра муниципаJIьного имущества

гiэродское поселение Белогорск Белогорского района
Республики Крым> (далее - Адмиrrистративный регламент) определяет порядок и
стандарт предоставления мун,иципаJIьнои услуги, сроки и последовательность
действий гtо её исполнению адI\4инистрации города Белогорск Белогорского района
Республики Крым (далее - Орган).

Настоящий Администрат,ивный регламент разработан в
качества предоставления и испс)лнения муниципальной услуги, в

- упорядочения админист]]ативных процедур (действий);
-сокращения количества[ документов, предоставляемых

предоставления муниципальноit усJ]уги;
- установления ответстве[Iности должностных лиц Органа, предоставляющих

муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований Административного
регламента при выполнении ад}динистративных процедур (действий).

2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги

2.|. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являIотся

физические или юридические лица (далее - заявитель).
От имени заявителей могут выступать их представители, действуюrrlие в

соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом
порядке.

3. ТребоваIIиrI к порядку lllrформироваIrIIя о предоставлениtl
NIytt и ци l l tt.ll l,tI tlй услуги

цеJUIх повытттени]я

том числе:

гражданами для

вопросам предоставления3.1. Порядок полученIrя иrrформации



муницип€tльной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги:
1) публичное письменное консультирование (посредством размещенИя

информации):
- на официальном веб - сайте Органа и Госуларственного бюджетного

учреждения Республики Крышt <Многофункцион€LльfI":Т_ 1.:r9_ 
предоставЛения

государственных и муниципЕIJIьных услуг) (далее - ГБУ РК <МФЦ>);
- в федеральной государственtlой информационной системе <Единый порт€LII

государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее ЕIIГУ) и в

государственной информацисrнной системе кПортал государственных и
муниципальных услуг Республи,ки Крым>> (далее - РПГУ);

- на информационных с,тендах, в местах предоставления муниципальной

услуги Органа и многофункционаJIьного lIeHTpa предоставления государственных
и муницип€Llrьных услуг (далее -- многофункцион€Lльный центр);

2) индивиду€шьное консультирование по справочным телефонным ноМераМ

Органа и многофункциональный цеFIтр;
3) индивиду€tпьное конс)/льтирование по почте, в том числе посредством

электронной почты (в случае пOступления соответстI]ующего запроса в Орган или
многофункциональный центр) ;

4) посредством индивидуеtльного устного информирования.
З.2. Публичное письменное консуJIьтирование осуществдяется путеМ

рЕlзмещения информационных _материалов на информационных стендах в месТах
предоставления муниципальноii услуги, публикации информационных материаJIоВ

в средствах массовой иrrформации, включая публикацию на официалы{ом сайте
Органа и ГБУ РК (МФЦ), ЕПГУ, РПГУ. Консультирование путем публикации
информационных материалов на официальных сайтах, в средствах массовой
информации регионального уровня осуществляется Органом.

На информационных стеI{дах Органа, в местах предоставления
муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной

услуги;
- выдержки из Административного регламента и приложения к нему;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципuLпьная услуга;

фамилии, имена, отчества (пос-ltеднее - при наличии) и доJIжности
соответствующих должностных лиц, режим приема ими заявителей; ,

- адрес официального сай,rа ГБУ РК (МФЦ)), на котором можно узнать адрес
и графики работы отделений (центров) ГБУ РК <МФI]>;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым
вопросам;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц, предоставляющих мунициIIаJIьнуо услугу. 
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На информационFIых стендах многофункционаJIьного центра, в местах
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация :

- перечень муниципальных услуц шредоставление которых организовано в

многофункциональном центре;
- сроки предоставJIения муниципальных услуг;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых

заявителем при получении мун!lципальных услуц порядок их уплаты;
- информация о дополнительных (сопутствуrощих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуц
размерах и порядке их оплаты;

- порядок обх<алования действий (бездействия), а также решений органов,
предоставляющих муниципальFIые услуги, муниципальных служащих,
многофункционального центра, работников многофункционального центра;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации
и Республики Крым ответственности должностных л}Iц органов, предоставляющих
муниципальные услуги, работ,ников многофункцион€Lltьного центра, работников
привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления муниципальных
услуг;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

результате ненадлежащего исп()лнения либо неисполнения многофункциоFIальным
центром или его работниками, а также привлекаеNIыми организациrIми или их

работниками обязанностей, предусмотренных законодателъством Российской
Федерации;

- режим работы и адреса иных многофункцион€Lльных центров и
привлекаемых организаций, находящихся на территории Республики Крым;

- иную информациIо, необходимуIо для получения муниципальной услуги.
3.3. Индивиду€шьное консультирование по телефону не должно превышать

10 минут. Ответ на те.шефонrrый звонок должен начинаться с информации о
наименовании Органа, многофункционального центра, в который позвонил
гражданин, фамилии, имени, OTtIecTBe (при наличии) и должности специалиста,
осуществляющего индивиду€lльное консультирование по телефону. Консультации
общего характера (о местонахOждеции, графике работы, требуемых документах)
также предоставляются с исllользованием средств автоинформирования (.rр"
наличии). Пр" автоинформиро]]ании обеспечивается круглосуточное
предоставление справочной ин{эормации.

З.4. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном кOнсультировании по почте ответ на обращение

заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица.
Ответ направляется в письменrIом виде, электронной почтой либо через веб-сайт
Органа в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа
доставки ответа, указанного в письменном обращении (в случае обращения в

форме электронного докумеI{та I] срок, установленный законодательством
Российской Федерации). ,Щатой поJlучения обращения является дата регистрации
входящего обращения в Органе или многофункцион€IJIьном центре.



3.5. Время ожидания заявителя при индивидуаJIьном консультировании при
личном обращении не доJlжно превышать 15 минут.

ИндивидушIьное консуJIьтирование при личном обращении каждого
заявителя долх(ностным лицом Органа или работником многофункционального
центра не должно превышать 10 минут.

Сектор информирования в гIомещении многофункционального центра
содержит не менее одного окна (иrлого специ€Lльно оборудованного рабочего
места), преднrвначенIIого для информирования заявителеI"{ о порядке
предоставления государственных и муницип€L[ьных услуг, о ходе рассмотрения
запросов о предоставJIении государственных и муниципальных услуг, а также для
предоставJIения иной информации.

3.б. fiолжностное лицо ()ргана, предоставляющего муниципальнуIо услугу,
работник многофункционального центра, при ответе l]ia обращениязаявителей:

- при устном обращении заявителя (rro телефону или лично) плогут дать ответ
самостоятельно. В сJIучаях, когда должностное лицо Органа, работник
многофункционаJIьного центра не мо}кет самостоятельно ответить на заданный при
телефонном обращении ]]опрос, телефонrtый звонок долхtен быть переадресован
(переведен) другому должнос:гному лицу или обратившемуся лицу сообщается
телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- при ответе на те-lrефонные звоl{ки, устные и письменные обращения долх(ны
отвечать вежливо и корректно;

- при ответе rrа телефонные зt}онки должностное лицо Органа, работник
многофункцион€Lльного центра, осуществляющие консультирование, должны

МУНиЦиIIальноЙ услуги, требовilния к оформлению указанных документов, а такх(е
Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной
инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муницишальной услуги;
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4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок
представления документа, являющегося результатом предоставJIения
муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги;

б) исчерпывающий перечень оснований для приостановленIбI или отказа в
предоставлении муниципальнойt успуги ;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в ,федеральной
государственной информационной системе <<Федеральный реестр государственных
и муницип€шьных услуг (функций)>, предоставляется заявителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги
осуществляется без выполнения заявителем каких - либо требований, в т.ч. без
использования программного обесгtечения, установка которого на технические
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или IIредоставление им
персональных данных.

3.8. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель
вправе получить при личном, письменном обращении в Орган, предоставляtощий

услугу, а также посредством телефошной связи Органа. Кроме того, сведения о
ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить
посредством ЕПГУ, РПГУ (дл" заявлений, поданных посредством РПГУ),
электронной почты Органа.

3.9. Справочная информаI{ия подлежит обязательному р€вмещению на ЕПГУ,
РПГУ, официальном сайте Органа, предоставляющего муниципальную услугу и
является доступной для заявителя. Орган, предоставляющий муницип€Lльную

услугу обеспечивает размещение и акту€lJIизацию справочной информации в
электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа.

.

К справочной информации отIIосится:
- место нахождения 14 графики работы Органа, предоставляющего

муницип€tльную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих
муниципапьную услугу, государственных и муницип€UIьных органов и
организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципа"шьной
услуги, а так}ке отделеFIий (ценrров) многофункциональный центр;

- справочные телефоны структурных подр.вделений Органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии');



_ адреса официального сайта Органа, предоставляющего муниципапЬНУЮ

услугу, расположенного на Портале Правительства Республики Крым, а ТаКЖе

электронной почты и (или) формы обратной связи в сети <Интернет>>.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть

доступна для инваJIидов.

II. Стаrlдарт предоставления муниципальной услуги

4. НаимеtIование муниципальной услуги

4.|. Предоставление сведеIIий из реестра муниципЕlльного имущества
муниципалъного образования.

5. НаименоваIIие органа, предоставляющеl-о муниципальную услугУ

5.1. Муниципальную усл},гу предоставляет администрация города Белогорск
Белогорского района Республики Крым.

Структурное подразделение Органа предоставляющего мунициПаЛЬнУЮ

услугу Отдел земельных, имущественных отношений, вопросов архитектУрЫ
градостроительства и ЖКХ- 

ПЪ, предоставлении муниципальной услуги взаимодействие с ДрУГиМИ
органами не предусмотрено.

5.З. Муниципальная услуга может предоставляться в многофункционаJIьноМ
центре в части:

- приема, регистрации и передачи в Орган заявления и доКУМенТОВ,
необходимых для предоставленI,Iя муrIиципальной услуги;

.BЬIДaчиpеЗyЛЬTa1'aПpeДoсTaBЛенияМyнициПaльнoйycлyГи.v
5.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с

обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг и поJIучения документов и информации, предоставляемых в

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ук€ванные в части
первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года JФ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕtльных услуг).

б. Описание результата rIредоставления муниципальной услуги
б. 1. Результатом предоставлеI]ия муниципальной услуги является:
- выписка из реестра муницип€rльного имущества муницип€шьного

образования (приложение J\Ъ 1 к Административному регламенту);
- выдача справки об отсутствии информации в реестре муниципального

имущества муниципального образования (приложение }lb 2 к Административному
регламенту).

- отк€в в выдаче выписки из реестра муницип€tльного имущества
(приложение Jф 5 к Адмицистративному регламенту)
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7. Срок предоставJIеIll|я мунициtIальной услуги

7.1. Общий срок rrредоставления муниципальной услуги - 10 календарных

дней со дня представления в Орган документов, обязанность по предоставлению
которых возложена на заявителя.

В случае представления заявителем документов через многофункциональный
центр или направления запроса в электронном виl{е, посредством Рпгу, срок
предоставления му}Iиципальной услуги исчисляется со дня поступления
(регистрации) докумеI{тов в Орган.

Многофункциональный цеIrтр обеспечивае,г передачу заявления и

документов в Орган в срок, не tIревышающих 2 рабочих дней, со дня их
посryпле}Iия в многофуIrкциональный цен,lр.

7.2. Срок принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
составляет не более 3 календар}Iых дней.

Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной

услуги заявителю составляет не бо.ltее 3 каJIендарных дней со дня tlринятия
соответствующего решения Органом.

7.З. Передача в многофункциональный центр результата предоставления
мунициlrалъной услуги по заявJIеFIиям, поступившим через многофункциональный
центр, осуществляется I]e позднее 2 рабочих дней до окончания, установленного
действующим законодатеJIьством срока предоставления муниципальной услуги.

МногофункционаJIьный цеI]тр осуществляет выдачу заявителю результата
предоставления муниципальнсlй усJIуги в течении срока храIIения готового

результата, предусмотренног,о согJIашением о взаимодействии мех(ду
многофункциональным центроN[ и Органом

7.4. Срок приостановления tIредоставления муниципальной услуги не
предусмотрен.

8. Перечень нормативIIых правовых актов, регулирующих отношения,
возникаIощие в связи с rIредоставлением муниципальной услуги

8.1. Перечень нормативнLIх пра]зовых актов, регулирующих предоставление
мунициlrальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ и официа_гlъном сайте Органа.

9. Исчерпывающий перечелIь документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниIIипальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
п редоста влен ия муII и ци п ал brt о ii усJIуги, подл ежащих предоставлеII ию

заявитеJIем, в том числе в электроlrной форме

9.1. Перечень документолl, обязательных к предоставлению заявителем, для
получения сведений из реес,]]ра муниципального имущестца муниципального
образования:



1) Запрос на предостав.[ение муниципальной услуги, (Приложение JYg3 к
Административному ре гл аменту).

2) Щокумент, удостоверяrощий личность Заявителя (представителя
заявителя);

3) Щокумент, подтверждаIощий полномочия представителя Заявителя,

уполномоченного на подачу документов и получение результата оказания
муниципальной услуги (в случае обращения представителя заявителя);

4) Щокумент, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) согласие заявителей на обработку персон€tльных данных.
9.2. Заявителю предоставляется возможность подачи заявления в

электронной форме посредством РПГУ. При направлении заявителем заявления о
предоставлении муниципальной усJIуги посредством РПГУ, заявитель вправе
предоставить в электронном вIIде иные документы, предусмотренные пунктом 9.1.
При направлении заявителем (rrредставителем заявителя) за;IвлеIIия о
предоставлении муниципальной услуги посредством РПГУ, докуменъ
удостоверяющий личность заявителя не требуется, докуменъ подтверждающий
полномочия представителя доJIжен быть подписан усиленной квалифицированной
подписью органа, выдавшего докуменц либо нотариуса. В случае не
предоставления вышеук€Lзанных документов в эдектронном виде, заявителю
посредством <<Личного кабинета>> Ila РПГУ направляется уведомление о
необходимости предоставления полного комплекта документов в Орган,
предостав;rяющий муниципальной услугу,,но бумажном носителе, согласно
установлеIrного срока.

1 0. ИсчерпываIощий перечень документов, rlеобходимых в соответсr,вии
с нормативными правовыми актами для предоставлеция муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжеIIии государственцых органов, органов
местного самоуправJIеIIия и иIIых органов, участвующих в предоставлеIIии

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, в том числе
в элекl,ронttой форме

,.Щля предоставления мунIIципальной услуги, документы, которые находятся в

распоряжении государственных оргаI{ов, органов местного самоуправления и иньiх
органов, участвующих в предостаI]лении муниципальной услуги не требуются.

l l. УказаIIие tla заIIрет требовать от заявитеJIя

1 1.1. Орган, предоставляIощий муницип€Lльную услугу не вправе:
- откЕIзывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для

предоставлениrI муниципальной услуги, в слr{ае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальноЙ усJIуги, поданы в соответствии с
информациеЙ о сроках и порядке предоставлеI{ия муниципальной услуги,
опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте Органа,
предоставляющего муниципаJIьпую услугу, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги;
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- отказывать в tIредоставленLlи муниIIипальноЙ )/спуги в случае, если запрос и

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы В

соответствии с информацией о сроках и lIорядке предоставлениr{ муниципальной

услуги, огrубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте Органа,
предоставляющего муниципаIьную услугу, организаций, участвуюrrIих В

предоставлении муниципальной услуги;
- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативFIыми правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интерв€uIа, который
необходимо забронирова,гь для,приема;

- требовать представления доI(ументов и информации или осуществления
деиствии, представление или осуIIIес,гвJIение которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношениlI, возникающие в

связи с предоставлением муниципальных услуг;
- требовать представлеI{ия документов и информации, которые в

соответствии с норма,гивными правовыми актами Российской Федерации И

Республики Крым, муницип€Lпьными правовыми актами находятся в распоряжении
Органа, предоставляIощего муницип€Lльную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных
организаций, участвуIощих в предоставлении государственных илИ
муниципЕLльных усJIуг, за исключением документов, ук€ванных в части б статьи 7

Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ;
_ требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих

внесение змвителем платы за предоставление муницигtальной услуги;
- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получения муницишальной услуги и связанных с обращением в

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и поJIучения документов и информации,
предоставляемых в результате гIредоставления таких услуг, включенных в перечни,

указанные в части 1 статьи 9 ФедераJIьного закона Jф 210-ФЗ;
- требовать от заявителя IIредставления документов и информации,

отсутствие и (или) недостовер[tость которых не ук€вываJIись при первонач€шьном
отк€ве в приеме документов, .необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении: муFIиципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных rrодпунктами ((а)) - ((г)) гIункта 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона Ns 210-ФЗ.

12. ИсчерIIываIощlлй перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для fl редоставления муниципальной услуги

t2.t. Основания для отказа в приеме документов необходимых для
предоставления муниципалъной услуги:

1) заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 2.I.
Административного р егламента;
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2) нz}личие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезныХ
повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток
либо приписок, зачеркнутых слов;

3) текст заявления не поддается прочтению;
4) отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя;
5) отсутствие в заявлении иrlформации, позволяющей идентифицироватЬ

имущество.
|2.2. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению обраттIения за

получением муниципальной услуги в электронном виде является наличие
повреждений файла, не позволяIощих получить доступ к, информации,
содержащейся в докумеIrте.

13. ИсчерпываIощий переtIень оснований для приостаtIовления или
отказа в предоставJIеIIии муниципаJIьной услуги

,

1З.1. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги отсутствуют.
|З.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги

является отнесение запрашиваемой информации в порядке, установленноМ
законодатеJIьством Российской Федерации, к иrrформации с ограниченныМ
доступом;

1З.3. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отк.ваться от получения
муниципальной услуги на основании личного письменного заявлениrI, написанНоГО
в свободной форме направив почтовым отправлеItием (с уведомлением) илИ
обратившись в Орган.

Отказ в предоставлении IчIуниципальной услуги не препятствует повторному
обращению за предоставлением муниципальной услуги.

14. Перечень услуг, которые являlотся необходимыми и обязательными
для предоставлеlIия муниципальlIой услуги

I4.I. Услуги, необхо,l1имые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, oTcyTcT,ByIoT.

15. Порядокl размер и осIIоваIIия взимания государствешной пощлишы
или иной платы, взимаемой за lrредоставление муниципальной услуги

15.1. ГIлата за прелоставление муниципальной услуги не взимается.

1б. Порядокl размер и осIIования взимания платы за предоставление
услуг, которые являются ltеобходимыми и обязательными для

предоставлеIIия муниципальной услуги

16.1. Г[пата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствует.
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17. МаксимальlIый срок о}кидания заявителя в очереди при полаче
запроса о предоставлеIIии муниципальной услуги и при получении результата

п редоставлеlIия мун иципальнойl услуги

|7.|. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 MltHyT.

18. Срок и порядок регис,грации запроса заrIвитеJIя о предоставлеIIии
мушиципальllой услуги, в том числе в эJIектронной форме

18.1. Регистрация заявлеIJия, поступившего в Орган, осуществляется в
течение 1 рабочего д}Iя, а даты его получения lIолжностным лицом Органа.
Регистрация осуществляется путем проставления отметки на заявлении (дата
приема, входящий номер) и регистрации заявления в х(урнале регистрации.

18.2. Заявление и док},менты, подаваемые через многофункциональный
центр, передаются в Орган в срок, не превышающий 2 рабочих дней, и

регистрируются Органом в этот же день.
18.3. При направлен,ии заявителем заявления о предоставлении

муниципальной услуги в электl)оцiлой форме посредством РПГУ, Орган в течение 3

рабочих дней со дr{я получения указаIIного заявJIени;I направляет заявителю

уведомление в <<личный каби.нет>> rra РГIГУ, о необходимости представлениrI в

Орган документов, указанных в пу}lкте 9.1. нас,i,оящего Административного
регламента, на бумажных носителях с ),казанием даты, времени их предоставления
и места нахождения Оргаrlа.

19. Требования к шомещеIIиям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу о}кидrrния, местам для заполнения запросов о

предоставлении муIIицишальшой услуги, информационным стеЕдам с
образцами их заполнения и перечнем докумеIIтов, необходимых для
предоставлешия муIrиципальttоii услуги, в ToI}| числе к обеспечению
доступности для ицвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социал ьttой защите инвал илов

19.1. В целях обеспечения коrrсРи2ценци€tльности сведений ведет." прием
только одного заявитеJIя. Одновремеllное консультирование и (или) прием двух и
более заявителей не допускается.

Рабочее место специалиста Органа (структурI"lого подр€вделения Органа),
непосредственно участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должно
быть оборудовано персон€tльным комtIьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и
скаFIируюtцим ),стройс,гвами, -иN,Iеть иrrформацию о фами.тtии, имtени и oTLIecтBe

11

специалиста, осуществляlощег() прием заязителей.



Вход в здание Органа дол)tен быть оборудован вывеской с указанИеМ
полного наименования Органа, адреса, номера телефона для справок, приемных
днеи.

Заявители, обративlIIиеся,в Орган, непосредственно информlrруются:
- об исчерпываюIцем перечне док)/ментов, необходимых дJuI предоставления

муниципальной услуги, их комплектIIости;
- о порядке оказания муницишальной услуги, в том числе о документах, FIe

требуемых от заявителя при предоставлении муниципальной услуги;
- о правильности оформлеriия документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
- об источниках получения докуN{еIIтов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
- о порядке, сроках оформления документов, необходимых ДЛя

предоставления муниципальной услуги, возможности их получ ения;
_ об исчерпываIощем перечне оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
19.2. Помещения, в которых ttредоставляется муницип€шьная услуга]
_ предпочтитеJIьно размещаIотся на нижних этажах зданий, или в отделЬнО

стоящих зданиях, и должны быть оборl,дованы отдельным входом. Располоrкение
выше первого этажа допускается при наJIичии в здании специалЬнО
оборулованного лифта или подъемItика дJuI инваJIидов и иных маломобИлЬных
групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенныМИ
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ иItвалиДоВ,

включая инв€tлидов, использующих кресла-коляски;
- должны соотве,гствовать саFII{тарно-гигиеническим, противопожарныМ

требованиям и требованиям тех}lикI{ безопасносl,и, а также обеспечиВаТЬ
свободный доступ к ним инвuLлидов и маломобильных групп населения;

- оборулуются световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборулованием в целях создания комфортных

условий для полуIателей муниципальной услуги;
_ должны быть оборудованы ус,гройствами для озвучиваниrI визуальной,

текстовой информации, а также IIадписями, знаками и иной текстовой и
графической информацией, выполнеItными рельефно-точечным шрифтом Брайля и
на контрастном фоне, в соотве]]ствии с действующими стандартами выполнения и

рЕвмещения таких знаков, а также визу,ЕLльными индикаторами, преобразующими
звуковые сигнЕuIы в световые, реI{еlзые сигн€tпы в текстовую бегущую строку.
Обеспечивается догryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

t9.3. Требования к залу ожилания.
Места ожидания должны быть оборудоваrrы стульями, кресельныМи

секциями, скамьями.
Количество мест ожиданIIя определяется исходя из фактической наIрузки и

возможностей для их размещения.
|9.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги.
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Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями,
столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

19.5. Требования к информационI{ым стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходлIмых дJIя, предоставления муниципальной услуги.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей
с информационными матери€Lпами, оборулуются информационными стендами.

На информационных стеЕtдах или информационIIых терминалах размещается
визу€Lльная, текстовая и мульт.имедийная информацI{я о порядке предоставлеItиlI
мунициltальной услуги. Иrrформационные стенды устанавливаются в удобном для
граждан месте и должны соответствова,гь оптим€UIьному зрителъному и слуховому
восприятию этой информации граждана,ми.

19.6. Требования к обеспечению доступности дJIя инваJIидов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите инваJIидов:

- условия для беспрепятственIIого доступа к объектам, меQтам отдыха и к
предоставJIяемым в них услугаN{;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположен объект в целях доступа к месту предоставJIения муниципальной
услуги, входа в такие объекты Il выхода из них, посадки в транспортное средство и
высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-
коляски, в том числе с по.мощью специ€Lлистов, предоставляющих услуги,
ассистивных и вспомогательных техIlологий, а также сменного кресла-коJIяски;

- сопровождение инваJIидов, }1меющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвиженлlя по территории учреждения, организации,
а также при пользовании услугами, предоставляемыми ими;

- содействие инвалиду при 1]ходе в здание и выходе из него, информирование
инв€tлида о доступных маршрутах обшlественного транспорта;

- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой
информации, а также надписей, зцаков и иной текстовой и

и зрительной
графической

информации знаками, ]]ыполненнымрI рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдо переводчика;
- допуск на объекты собакtл-проводника при н€tгIичии документа,

подтверждающего ее сrтециЕlJIьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке,
которые определяются федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработI(е и ре€Lлизации государственной политики
и нормативно-правовому регулироваI{ию в сфере соцрIальной защиты населения;

- ок€вание должностными лицами, предостаI]ляющими услугу, помощи
инв€Lлидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг tlapaBнe с

другими лицами;
- не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,, II групп, а также
инвалидами III |руппы в порядке, ус"гаIIовленном lфавительством Российской
Федерации, и транспортных средств, I1еревозящих таких инваJIидов и (или) детей-
инвaLлидов;
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- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспреlIятственного доступа инвалидов к объектам
и услугам с учетом ограIIичений их iкизнедеятельности.

В случаях, если сущестI}ующие объекты социальной, инженерной и
транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом
потребностей инвшIидов, до их реконструкции или капит€tльного ремонта,
принимаются согласованные с одним из обществеIlных объединений инваJIидов,
осуществляющих cBolo деятеJIьность на территории поселения, муниципального

района, городского округа, минимальlIые меры для обеспечения доступа инваJIидов
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно,
обеспечить предоставлецие необходимых услуг по месту жительства инвалида или
в дистанционном режиме.

|9.7. ,Щолжностные лица, работающие с инваIIидами, проходят
инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением
доступности для них объектов социальной, инженерной и транспортной
инфраструктур и услуг.

20. Показатели доступIIости и качества муниципальной услуги

20.|. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий
заявителя с должностIlыми лицами Органа, ответственными за предоставление
муниципальной услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения
не превышает 15 минут;

- услуга по экстерриториальному принципу через многофункциональный
цен,гр не предоставляется;

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной
услуги посредством РПГУ и ЕПГУ (в случае подачи заявления в электронном виде
через ЕПГУ, РПГУ), электронной почтLI, а также по справочным телефонам
Органа, предоставляющего муниципальнуIо услуry и личного посещения Органа, в

установленное графиком работьi время. Получение сведений о ходе
предоставления муниципальной услуги путем использования ЕПГУ, РПГУ
возможно в любое время с момента подачи документов;

20.2. Качество предос:гавления муниципальной услуги характеризуется
предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом
предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием:

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении
муниципальной услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушений сроко]] предоставления муниципальной услуги;
- очередей при приеме заявлеI{ий о предоставлеIIии муниципальной услуги от

заявителей и выдаче результатов пре/{оставлениrI му}Iиципальной услуги;
- некомпетентности специ€rлистов ;
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- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное
отношение к заявителям специалистов, осуществляющих предоставление
муниципалъной услуги.

21. Иные требоваllия, в том чисJIе учIлтывающие особенности rIредоставлеIlия
муниципальной услуги по экстерриторlIitJIьному принципу (в случае, еслII муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториtlльному принцип1,) и особенности предоставления

муIIиципальIrой услуги в электронной форме

2|.|. Особенности предоставления муниципапьной услуги в электронном
виде.

ПредоставJIение муниципаJiьной )/сJlуги в электронной форме, посредствоМ
РПГУ, осуществляется после ее пе])евода в электронныЙ вид в поряДке,

установленном действуIощим законодательством.
Обращение за получением муIIиципаJIьной услуги может осуществляться с

исполъзованием электронных докумеr{тов, подписанных электронной подIIисью В

соответствии с требованиями Федера.пьного закона <Об электронной подписи) от
06.04.2011 Ns 63-ФЗ и требован]{ями Фе2церального закона N9210-ФЗ.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальноЙ

услуги, подписанные простой электроIIной подписью и поданные заявитеJIеМ с
соблюдением требований части 2 статьи 2|.l и части 1 статьи 5 ФедералЬНОГО

закона <Об электронной подписи)> и требованиями Федерального закона JЮ210-ФЗ,
признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным
собственноруrной подписью и прелставленным на бумажном носитеЛе, Зd

исключением случаев, если федералъными законами или иными нормативными
правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной

услуги в электронной форме.
В соответствии с пунктом 2(1) Правил опрOделения видов электронноЙ

подписи, использование котоI)ых допускается при обращении за поJIучениеМ
государственных и муниципальIIых услуг, утвержденных постановлениеМ
Правительства Российской Федерации от 25 июнrI 20t2 г. }{b бЗ4 (О вИДаХ

электронной подписи, исполь:]ование которых допускается при обращении за

получением государственных и муниципitIIьных услуг) заявитель - физическое
лицо вправе использовать IIpocTyIo эJIектроннуIо подпись в случае, если
идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с

использованием единой системы идеrrтlафикации и ау,гентификации, при условии,
что при выдаче ключа простой электронной подписI{ личность физического лица

установлена при личном приеме.
2|.2. Заявление и докумеtIты, указанные в пункте 9,1 настояrтIего

Административного регJIамента, представленные в форме электронного документа
через ЕЦГУ, РПГУ подписываются заявителем либо шредставителем заявителя с
использованием простой электроtlIiой подписи (автоматически) или усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя заявителя).

При представлении з€IявJIеIIия представителем заявителя l] форме
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом
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оформленнсш довереннос,гь в форме электронного документа, подписанного лицом,
выдавшим (подписавrrrим) доверенность, с использованием уси.ltенной
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя

действует на основании доверенности).

III. Состав, посJIедоватеJ]ьIIость и сроки выtIOлнения администра,l,ивIIых
процедур, требоваlIиfi к rlоря/iку ltx выполнения, особенности выпоJIIIсIIия

адмиIIистративных rIроцедур в элеI(тtlоllной формс: и в многофункциоIIальшом
центре

22. ИсчерпываIощиii персчень административных процедур при
предоставлеIlии мyниципальной услуги

22.|. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуIощие
административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления и документов, обязательFIых к
предоставлению;

2) рассмотрение представленных документов;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; .I

4) выдача или направление з€uIвителю результата предоставления
муниципальной услуги.

23. Прием и регистрация заявления и документов, обязательных к
предос,гавлеIIию

2З.L Основанием для начала административной процедуры является
поступление в Оrцел соотл]етствующего заявJIения. Запрос (заявление)
представляется заявителем (представителем заявител,я) в Орган либо при личном
обращении в многофункциональный центр или в электронной форме через РПГУ.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит
прием заявления, согласно установленной форме и приложенных к нему
документов лично от заявителя или его законного представителя. В случае
представления заявления при личном обращении заявителя или представителя
заявителя предъявляется док}менъ уlIостоверяющий соответственно JIичность
заявител я или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического
лица, предъявляет докуменъ удостоверяIощий его личность, и сообщает реквизиты
свидетельства о государственной регистрации юридического лица (листа записи
Единою государственIIого реестра Iоридических лиц), а , представитеJIь
юридического лица предъявляет также докуменъ подтверждающий ею полномочия
действовать от имени этого юридического лица, klли копию этого документа,
заверенную печатью (.rр" наличии печати) и подписью руководителя этого
юридического лица.
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При представлении заявителем документоI} устанавливается личЕlосТЬ

заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществJIяется проверка
соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным доI(умеНТаМ,
полнота и правильность оформления заявления.

В ходе приема заявления и гIриJIагаемых к нему документов специалиСТ
осуществляет их проверку на:

- правильность оформленIIя заявления;
_ комплектность припоже]:Iных к заявлению документов, указанных в пУНкТе

9. 1. настоящего Административного регламента;
_ отсутствие в заявлении и шрилагаемых к заявлению документах

неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позвоJlяЮЩИХ

однозначно истолковагь их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнУТЫХ
слов;

- отсутствие в заявлении и I]рилагаемых к заявлению документах записей,
выполненных карандашом.

После проверки документов спеl{и€Lлист на оборотной стороне заявлеНиЯ

ставит отметку о соответствиII локументов предъявляемым требованИяМ, После
чего заявление регистрируется в х(урн€Lле учета входящих документов, на НёМ

ставится номер и дата регистрации.
Заявителю выдается расписка (приложение Jф4 к АдминистративноМУ

регламенту) в получении от зая]]итеjIя документов с указанием их переЧня и ДаТы
получения Органом, предоставляiощим услугу, порядкового номера, такого же, чТО

и в журнале, ФИО, долх(ности II подписью работника, а также с указаниеМ ПереЧНЯ

сведений и документов, которые будут получены посредством межведомстI]енного
информационного взаимодействия. I] случае представлениrI документов ЧереЗ

многофункциональный центр расписка выдается указанным
многофункциональный центр.

23.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов,
несоответствия предоставленных документов требованиrIм, ук€ванным в пункТе
9.1. Административного регламеItта специ€Lпист уведомляет заявитеJuI лично о

н€uIичии препятствий для преlIоставлеIlия сведений из реестра муниципального
имущества, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных докумен,гах и предJIагает принять меры по их устранению.
2З.З. В случае, если заявлеIlие и документь], укzванные в пункте 9.1.

настоящего Административного репIамента, предст€tIзлены в Орга:r посредством
почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов
направляется Органом по указанному в заrlвлениl{ почтовому адресу в день
получения Органом документов.

23.4. Получение заявления и доку]\{ентов, ук€ванI{ых в пункте 9.1. настоящего
Административного регламен,tа, lrредставляемых в форме электронных
документов, подтверхtдается путем направления заявителю (представителю
заявителя) сообщения о получении заявления и докуN/lентов с ук€ванием входящею

регистрационного номера з€uIвления, даты получения заявления и документов, а
также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных
документов, с уксванием их объема.

|7



Сообщение о получении заявJIения и документов, ук€ванных в пункте 9.1.,
настоящего Административного peITIaMeHTa, направляется по указанному в

заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя
(представителя заявителя) на РПГУ ]] случае представления заявления И

документов через РПГУ,
23.5. Заявление и документы, представленные заявителем (представителем

заявителя) через многофункциональпый центр передаются многофункциоI{альныМ
центром в Орган в электронном виде в день обращения заявителя (представителя
заявителя), на бумажrrом носитеJIе в срок, },становленный соглашением,
заключенным между Алминистрацией tt мttогофункциональным цеI,Iтром.

Посryпившему из мноюфуrrкционального центра заявлению присваивается

регистрационный номер Органа и указывается дата его получения.
2З.6. Критерием принятия реше}{ия является .н€шичие заявления и полноГо

комплекта документов, обязательных лJIя Ilредоставления муниципальной услуГи.
2З.7. Резулътатом исполнения административной процедуры является

регистрация поступившего заявленI{я и полного комплекта докуМентов,
обязательных для предоставления муниципаltьной услуги.

2З.8. Способом фиксаци1,I резуJIьтата административной процедуры является

регистрация заявления и докумеI-Iтов в )курн€tле учета входящих документов.
2З.9. Процедуры, устанавливаемые пунктами2З.t. - 23.2. осуществляЮтся В

течение l5 минут.
Регистрация заявления поступиl}шего в Орган от многофункциональноГо

центра осуществляется в течение 1 кшtеrlдарного дня или на следующий день с

момента его поступления в Отдел.

24. Рассмотрение IIредставленных документов

24.|. Основанием для начала административной процедуры по

рассмотрению представJIенных докуN[ентов является получение должностным
лицом Отдела, ответс,гвенным за [pI.IeM документоl}, заявления с комfiлектом
прилагаемыхдокументов. 

.

Заявление регистрируется в отделе делопроизводства и передается
начаJIьнику Отдела или уполномоченному лицу Отдела. Начальник Отдела или

уполномоченное лицо Отдела в соответствии со своей компетенцией передает
заявление для испоJIнения доJIжностному лицу, ответственному за рассмотрение
поступившего заявлеI-Iия.

.Щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение постуtIившего
заявления:

- проверяет KoMlIJIeKTHocTb полученных документов и сведений, в них
содержащихся;

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктами |2.|. и |2.2. настоящего Административного
регламента, специалист Отдела, ответственный за рассмотрение представленных
документов комплектует предоставJIенные документы в учетное дело заявителя.
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24.2. Критерием приня,гия реulения является отсутствия оснований для
отказа в приеме документов.

24.З. Результатом исполнеllия алминистра,гивной процедуры является

формирование учетного дела заявитеJIя.
24.4. Способом фиксации резуJIьтата административной процедуры являеТСЯ

сформированное уче,гFIое дело заявителя, с присвоенным личным порядковыМ
номером.

Максимальный срок выполнения администра,гивной процедуры составляет
3 календарных дня.

25. Принятис решения о rlредоставлениtr муниципальноЙ ус;rуги

25.L Основанием для I{ачала административной процедуры является
н€шичие полного пакета документов, необходимого для предоставления
муниципальной услуги.

Специалист Отдела на основании сведений
- принимает решеI]ие о предостаI]лении муницип€tIIьнои услуги;

_ подготавливает в двух экземплярах результат предоставления
муниципальной услуги.

25.2. Выписка из реестра подписывается руководителем Органа или иным

уполномоченным им должносl]ным лицом и заверяется печатью организации.
25.З. Критерием принятия решения является отсутствие основаниЙ для

отказ а в предоставлении муниципальной услуги.
25.4. Результатом исполнения административной процедуры является

подписанный результат предоставления муниципалыlой услуги.
25.5. Способом фиксации результата выполнения админисrративноЙ

процедуры является отметка в каI{целярии Органа, путем регистрации в журнале

регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется I] течение

лчJ кuLлендарных днеи с момента поступления ответов на запросы.

2б. Выдача или направлеlIие заrIвителIо результата предоставлеIIия
муниципальной услуги

26.|. Основанием для нач€ша алминистративной процедуры является
подписанный результат предоставления муниципальной услуги.

Специалист Отдела не позднее чем через 3 календарных дня со дня приня,гия

решения выдает или направляет по адресу, ук€ванному в заявлении, заявителю
документ, подтверждаIощий принятие такого решения

При обращении заявителя или представителя заявителя за везультатом
ок€вания муниципальной услуги в Орган, специ€Lлист Отдела:

- Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том
числе проверяет документ, удосто]]еряющий личность; 

,

- Проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени
заявителя при полгIении докумен,гов;
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_ Знакомит заявителя или предст€tвителя заявителя с перечнем выдаваемых

документов (оглашает названия выдавае,мых документов);
- Выдает документы заявителIо ил].I представителю заявителя;
На копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с указацием их

перечня, проставляет свои ини]диапы, должность и подпись, Ф.И.О заявителя иЛИ

его представителя и предJIагает проставрIть подпись заявитеJIя.
26.2. В слуrае подачи заrIвлеI{ия через многофункционаJIьный центр, Орган

не позднее 2 рабочих дней до окоIIчания, установленного действуюЩИМ
законодательством срока предоставления муниципальной услуги, направЛяеТ

(выдает) в многофункциональный соответствующий результат.
МногофункциоIrальный центр осуществляет выдачу заявителю результата

предоставления муниципальной услуги в течении срока хранения готовоГо

результата, предусмотренного соглашением о взаимодействии между
многофункциональным центроI\{ и Органом.

26.3. В случае подачи заявлеIIия в электронном виде посредством РПГY
после регистрации результата прелоставления муниципальной услуги экЗеМПЛяР,

заверенный усиленной ,квалифиlдированной электронноЙ подписЬЮ

уполномоченного должностного лица, направляетая заявителю в <ЛичныЙ
кабинет> РПГУ. При наличLIи в заявлении указания о выдаче результаТа
предоставления муниципальной усJlуги на буматсном носителе, экзеМПЛЯР

ПеРеДаеТСЯ ЗаЯВИТеЛIО ПРИ ПРеДЪЯВЛеI{ИИ ДОКУМеНТ&, }iIОСТОВеРЯЮЩеГО ПИЧНОСТЬ.

Второй экземпляр результата I1редоставления муниципальноЙ услуги на
бумажном и (или) электроIIIIом носителе, заверенный УсилеННОЙ
квалификационной электронной подписью уполномоченного должносТноГО Лица,

остается на хранении в Органе, выдавIrrем сведения из реестра муниIIипальною
имущества.

26,4. Критерием принятия реше}Iия являе]]ся подписанныЙ результаТ
предоставления мунициtIальной услуI,и.

26.5. Результатом исполнения административноЙ процедуры яl]ляется
выдача резулътата предоставления му}{иципальной услуги,или направление еГО

26.6. Способом фиксации результата выполне ния административноЙ
процедуры является выдача заrIвитеJIIо резулътата предоставления муниципальной

услуги под роспись, в журнале выданных решений.

27 . Порядок осуществле Il ия a/l м и tI истративII ых процедур в электроtrrIой

форме, в том числе с использоваItием ВПГУ, РПГУ, а также офиltиальцого
catlTa Оргаrlа

27 .l. ПредоставJIение в ус,гаIIовJIенном порядке информации ЗаявиТелям
и обеспечение досryпа заявителсй к сведениям о муниципальной услуге

на Рпгу обеспеч ивается:
1) досryп заявитеJIей к сведениrlм lэ муниципальцых услугах;
2) доступность дJIя копирова}{иrл t] электронной форме запрQса и иных

документов, необходимых для полу чеlIия муниципальной услуги ;
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3) возможность подачи заявителем с испоJIьзованием
телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении

услуги;

лlнформационно-
муниципальной

4) возможность полученрIя заявитеJIем сведений о ходе выполнения загIроса о

предоставлении муниципальной услуги, в случае подачи запроса в электронном
виде, посредством РПГУ;

5) возможность получения результата предоставления муниципальной услуги
в электронной форме.

27,2, Подача заявителем заIlроса и иных документов, необходимых ilля
предоставления муttициIrальной усJI)/ги, и приемтаких запросов и докумеtIтов

Заявитель имеет право подать зая]]JIение в элекl]1lонной форме с
использованием Рпгу.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
на РПГУ без необходимости дополtltлтельной подачиэлектронной формы запроса

запроса в какой-либо иrrой ф<lрме. На РПГY ЕПГУ, официальном сайте Органа,
предоставляющего муЕIиципальнуIо )/слугу размещаются образцы заполнения
электронной формы запроса.

Форматно-логическая пl)оверка сформированFIого запроса осуществлrIется
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формЫ
запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек,гронной формы
запроса заявитель уведомляет]ся о характере выявlrенной ошибки и ПоряДке ее

устранения посредством
электронной форме запроса.

информационного сообщения непосредстtsенFIо в

При формироваi{ии запрOса заяI]ителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого Для

предоставления муници пальной услуги;
б) возможность IIечати гrа бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
в) сохранение раIIее введеFIных в электронную форrу запроса значений в

любой момент по жеJIаIIиIо пользоI]атеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторноIо ввода значений в электронную форму запроса;

г) возможность tsернуться на "lIrобой из этаIIов заполнениrI электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
д) возможность доступа заяви,геJIя на РПГУ или официальном сайте к ранее

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный запрос, наIIравляется в орган местного самоуправления
посредством РПГУ.

Прием и регистрация заявления осуществляются должностным лицом органа
местного самоуправления, ответствен]]ым за прием и регистрацию заявлений с

документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
После регистрации заявление направляется в структурное подразделение,

ответственное за предоставление муниципалъной услуги.
После принятия заявления допжiIостным Jlицом, уполномо-ченным на
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предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в ((личном

кабинете) на РПГУ, обновляется ло статуса ((принято).

27,3. Запись }Ia IIplleм в Оргаtl, пrlrогофункци0IIальIlый цеIIтр длrI подачlI
запроса о предоставлеIlии муIIиципальной ус.ltуги и иных докуме}Iтов
В целях предостаI]ления мупиtципальной услуги осуществляется IIрИеМ

заявителей по предварительноii загrиси" Запись на прием проводится посреДсТВОМ

рпгу.
Орган не вправе требовать от заявителя совершения иных дейотвий, крОМе

прохождения идентификации I,I аутентtафикации в соответствии с НорматиВныМи
правовыми актами Российской Федерации, укr}зания цели приема, а также
предоставления сведений, несlбходимых для расчета длителъности временНоГО

интервала, который необходим() заброrtировать для приема.
Предварительная запись ша прием в мrrогофункциональный ценТр

осуществляется на официальном сайте I-БУ РК (МФЦ>.

27.4. Получеllие заявителем сведений о ходе выполнения ЗаПроса О

предоставлеtIи и муц иципальной услуги
Заявитель имеет I]озможность IlоJlучения информации о ходе предоставЛениЯ

муниципыrьной услуги.
Информация о ходе предостаI]JIения мунициrIальной услуги направЛяеТСЯ

заявителю Органом В срок, не превышающий 1 рабочий день после заверIrrения

выполнения соответствующего действия, но адрес электронной поЧТы ИЛИ

посредством РПГУ (в случае, если заявление подаваJIось через РПГУ).
При предоставлении муницишальной усJIуги в электронной форме зая]]иТеЛЮ

направляется:
а) уведомление о запис}I на прием в орган Nlестного самоуправления иЛИ

многофункциональный центр ;

б) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставления
муниципальноиуслуги; , , |,

в) уведомление о принятии решения о предоставлении муниципальной

услуги;
г) уведомление о принятии мотивI4рованного отказа в предоставлении

муниципальной услуги.

2'7 .5. Получен ие зая вителем результата п редоставления мун иципал ьной
услуги

Экземпляр, заверенный усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица, наIIравляется заявителю в

<<Личный кабинет> РПГУ. При наличии в заявлении ук€вания о выдаче результата
предоставления муниципальной усJIуги на бумах<ном носителе, экземпляр
передается заявителю при предъявлеI{иI,1 документа, удостоверяющею личность.

27 .6. ОсуществлеItие оцеII ки качества предоставления муниципальной
услуги
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Заявителям обеспечивается I]озможность оценить доступность и каЧество

предоставления муниципальной, усJIуI^и lrосредством ЕПГУ и РПГУ.

27.7.,Щосудебное (внесулебное) обжалование решениЙ и деЙс,гвиЙ
(безлействия) органа местного самоуrIравления (оргаllизации), должностIIого
лица органа местного самоуправлеtIия (организации) либо государствеIIIIого

или муIIициIIаJIьlIого служащего
Заявителям обеспечивается досудебное (внесудебное) обжаJIование решений

и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица орГаНа

местного самоуправления .rtибо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального цеНТРа
посредством ЕГГУ, РГtГУ, электроtrной почты и официального саЙта Органа,
предоставляющего муниципальную усл),гу, официального сайта ГБУ РК (МФЦ).

28. ПорядоIt выполнеIIлlrl а/lмиIIистративIIых процедур (действИй)
м rrогофуlIкциоlIальным цеIIт,ром

28.1. Информирование заявителей о порядке предоставЛения
мунициПальной услуги в многофуItкциональном центре, о ходе] выполнеIIия

запроса о предоставлении муниципальной услуги, шо иным ВоПросаМ,
связанным с предоставJIеIIием муниципальllой услУги, а ТакЖе

консультирование заявите;rей о lIоl)я/lке предос,гавления муltиципа;IьноЙ

усJIуги в мlIого(Руrrкциональном центре
При обращении заявитеJIя 1] мrлогофункциональный центр За ПОЛУЧеНИеМ

консульТациИ пО вопросаМ предоставления муниttипальной услуги,.работник
многофункционыIьного центра, осущесl]вляющий прием документов, ЙнфОРМИРУеТ

заявителя:
- о сроках предоставления муниципалъной услуги;
- о необходимых докумеЕI,tах дJlя получения муниципалъной услуГи (.rО

видам справок);
_ о возможном отказе в предоставлении мунI{ципа-шьной услуги, в слУЧае

отнесение запрашиваемой информации в порядке, установленнОМ
законодательством Российской Федерации, к информации с ограничеНнЫМ

доступом.
При необходимости получения консультации в письменной форме работник

многофункционального
письменное обращеrtие
письменного обращения
02.05.2006 Ns 59-ФЗ (о
Федерации>.

28.2. Прием за шросов зая ви,I,еJlеli о предоста влеlIии муtIиципа.п ьноЙ

услуги и иных докуме[Iтов, необходиN,Iых для предоставления мунициrrальной
услуги

центра рекомендует заявителю лично направить
в Орган, разъяснив при этом порядок рассмотрения
заявителя в соответствии с Федеральным закоцом от
поряlIке рассмотрения обращений граждан Российской
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в многофункционыIьном це}IтI)е осуществJIяется прием з€UIвJI9Itии и

документов, необходимых длrl преl(оставления мун,иципальной 1,слуги, а Tal(x{e

выдача документов, яtsляющихся результатоМ преlIоставления муниципальной

услуги только при лиLII]ом обращеItиI4 заявителя, JIибо еГО ПРеДСТаВИТеЛЯ, ПРИ

нчlJIичиИ документа, удостоверяющего личность представителя заявителя,

документа, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

ПриеМ документов, полученных почтовыI\t отправлением,

электронной форме не допускается.

JIибо в

При обращении в мног,офуFIкционаJIъный цеЕIтр заявитель предоставляет

следующие документы:
1) Запрос на предоставJIение муниципальной услуги, (Приложение Л!З к

Административному регламенr:у).
2) .щокумент, удостоверяrощий личность Заявителя (представителя

заявителя);
3) rЩокумент, подтверЖдающиЙ полномочия представителя] Заявителя,

уполномоченного на подачу документов И получение результата оказания

муниципальной услуги (в случае обраlrденлIя представIIтеля заявителя);

4) РешеНие (приКаз) О назначении или об избрании физического JIица на

должность (в случае обращения юрилического лица).

в ходе приема докумен'гов, необходимых для организации предоставления

муниципальной услуги, работник многофункционаJIьного центра:

устанавливает личностъ заявителяили представителя заявителя, в том числе

проверяеТ докуменТl }ДОСТОверяrощиЙ личность, документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявитеJlя.

в случае если не установлена JIичность лица, обратившегося за поJIучением

муниципальной услуги, в том LIисJIе не предъявлен документ, лицо

предстаВляющее заявле}Iие И tIриJlагаемые к нему документы, отказаJIось

предъявлять документ, Удостоtзеряющий его личность, работник
многофункционального центра отказывает в приеме заявления и прилагаемых к

нему документов непосредственно в момент представления такого заявления и

документов.
проверяет правильность оформления заявления о предоставлении

муниципальной услуги. В случае, если заявитель самостоятельно не заполнил

форму заявления, по его просьбе, работник мllогофункционального центра,

заполняет заrIвление в электронном виде.

необходимых сведений путеI\[ напI)авления электронных сообщений, а также в

целях информирования о ходе оказания муниципальной услуги.
в случае предоставJIения заявителем подлинника документа,,представление

которого в подлиннике не требуется, работник многофункционzlльного центра
сверяет копии подлинника документов, представленных заявителем, с

подлинниками таких документоts, на копии проставляет отметку о соответствии

копии документа его подлиннику заверяя ее своей подписью с указанием
24

Если в заявлении не указан адрес электронной почты заявителя, предлагает

(в устной форме) указать В заявлении адрес электронной почты в целях
возможНостИ уточнениЯ В ходе предоставлеIIиЯ муниципальной услуги



должности, фамилии и инициаJIов. ГIод_тIиIIник документа возвращается зая виТелIО,

а копия приобщается к комплекту докуNtентов, передаваемых в Орган.
Комплектует заявление и необходимые документы (далее - комПлеКТ

документов), составляя распI{ску принять]х комплектов документов в ДВУХ
экземплярах, которая содерх(ит пepel-leнb предоставленных заявителем документов,
с указанием даты и времени их предос,гавления) и прикрепляет его к заявJIеIIиIо.

Выдает заявителю один экземIIJIяр расписки в подтверждение приняТия
многофункциональным центl)ом комплекта документов, предоставлеННЫХ
заявителем, второй экземпляр описи rIередается в Орган с комплектоМ ДокуменТОВ.

Сообщает заявителIо о д(ате получения результата муниципальной услуги,
которая составляет 10 календарных дней, с даты поступления заявления И

документов в Орган.
В срок, не превышаrощий 2 рабочих дней, следующих за днем прИема

комплекта документов, экспедитором многофункцион€tльного центра или инЫМ

уполномоченным лицом многофункционzlJIьного це}Iтра, комплект ДокуМенТОВ,
необходимых для предоставления муницигIальной усJIуги передается в Орган.

Прием документов от экспедитора многофункционального цеIIтра или инОГО

уполномоченного лица многофун](ционЕtльного центра, осУЩесТВЛЯеТСЯ

сотрудниками Органа вне очереди.
В ходе приема документов отlзетственное лицо Органа, проВеРЯеТ

комплектность документов В присутствии экспедитора многофункционального

центра или иного уполномочен.ного лица многофункцион€Lпьного центра.
В случае отсутствия докумеIIтов, ук€ванных в расписке, oTl}eTcTBeHHoe ЛИЦО

Органа, в присутствии экспедитора мноюфункционального центра иЛи ИНОГО

уполномоченного лица многофункцион€шьного центра, делает соотвеТсТВУЮЩУЮ

отметку в сопроводительном реестре.
Один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплекТоВ

документов остается многофункrдиоI{аJlьным центром с отметкой, должностноГО
лица Органа, ответс,гвенного за предоставление муниципальной усJIуГи, О

получении, с указанием даты, времени lI подписи лица, принrIвшего доКументы.
В случае отк€}за в приеме документов от экспедитора многофункционального

центра или уполномоченного лица многофункционального центра, должностное
лицо Органа, незамедлительно, в tIрисутствии экспедитора многофункционаJIЬноГО

центра или иного уполномочен}lого лица многофункцион€шьного центра, заполняеТ

уведомление об отказе в приеме от многофункцион€Llrьного цеIIтра заrII]ления и

документов, принятых от заявителя с указанием причин(ы) отказа в ПриеМе.

28.3. Выдача заявитеJrю результата предосl,авления муниципальноЙ
услуги, в том числе выдача lцокуменrЬ, ,ru бумажном носителе,

подтверждаIощих содержаtIие элек,t,ронIIых докумеIIт,ов, наIIравле}IIIых в
многофункциоllальный цеIIтр по результатам предQставлеция

государствеItных и муtIицlIпал ьItых услуг орга IIами, предоставляющими
госуда рственные усJIуги, и орга IIаNl и, IIредоста вJIfl ющими муниципал ьIIые

услуги, а также вылача докумеlIтов, включая составление IIа бумажном
носителе и заверсtIие выIt[IсоI( из иrrформациOнIIых систеIlI оргаIrов,
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предоста вля Iощих госуда pc,I,BctI II ы е услуги, и ор га нов, предосТа ВЛrI Ю ЩИХ
муниц[ItIаль [Iые услугtl

Передача Органом результа,гов оказания муниципалъной услуги
многофункциональном центре должна быть не позд}lее рабочего дня, слелующего

за днем истечения срока приня:гия решения, направляет (выдает) в

многофункционаJIьныЙ центр соответствуrощиЙ резуJIьтат.
.Щолжностное лицо Органа, ответственное за предоставление мУницИПаЛЪНОЙ

услуги, посредством телефонной связи, уведомляет многофункционаЛЪНый ЦеНТР О

готовности результата му I{иципалыл о li услуги ;

В слуlае принятия решения о приостановлении, откчIзе в преДосТаВЛенИИ

муниципальной услуги Органа, должIостное лицо Органа в письмен}IоМ ВиДе

уведомляет заявителя о Taкo]ll реше}{I.Iи, с ук€ванием причин приосТаноВЛеНИЯ,

отказа предоставлении муниципальной услуги.
,Щолжностное лицо Органа, передает в пrногофункциональныЙ ЦеНТР

результат муниr{ипальной усJIуги на основании сопроводительного рееСТРа, С

ук€ванием даты, времени и подtlиси экспедитора мrrогофункционrLIIьного центра
или иного уполномоченItого лица многофункционального центра, ПриНЯВШеГО

документы.
При обращении заявитеJIя иJlи

оказания муниципальной услуги в

представитеJIя заявителя
многофункцион€Lльный

многофункционального центра :

- Устанавливает личность заяви,теля или представителя заявиТеЛя, В ТОМ

числе проверяет документ, удостоверяк)щий личност-ь;
- Проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени

зzLявителя при получении докуме}Iтов;
- Знакомит заявителя или представителя заяв}Iтеля с перечtIем выдаваемых

документов (оглашает названия выдаваемых документов);
- Выдает документы заявителIо иJIи представителю заявителя;
На копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с укаЗаниеМ ИХ

перечня, проставляет свои инициалы, должность и I]одпись, Ф.и.о заявителя или
его представителя и предJIагает простаI]ить подпись заявителя.

МногофункционаJIьный центр обеспечивает хранение поJIученныХ ОТ ОрГаrrа

документов, IIредназIIаченныХ дпЯ выдачи заявителЮ wлИ представителю
заявитеЛя, а такЖе напраВляют по реесlру невостребованные докуN[енты I] Орган, в

сроки, определенные соглашением о взаимодействии.

28.4. Иные действия, rrеобходимые для предоставления муниципальНОЙ

услуги, в том числе связанIIые с проверкой действительности уси.гlсtlнОЙ
квалифицированной электроttttоti lIодlrиси заяви,геля, испольЗОВанIIой ПРИ

обращешии за получеtIием DIунициIIальшой услуглI, а также с установлеIIItем
перечня средств у/tостоверяюшlих центров, ко,tорые допускаются Для

использова}Iия в целях обеспечения указанной проверки

Прием документов, полученIIых в электронной tРорме не допускаеТСя.

за результатом
центр, работник
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29. Порядок исправлеI{ия допущенных опечаток и ошибок в выдаIIIIых в

резул ьтате п редоста влеtl ия му н иципал bнoii услуги доку ментах

zg.t, основанием для начала административной процедуры является

представление (направлеr-rие) заяви,геJIем в Орган в произвольной форме заявJlения

об исправлении опечаток и (иrrи) ошtибок, допущеFIных в выданных в резуJIьтате
предоставления мунициtlальной услуги,цокументах.

29.2.,Щолжностное лицо структур,ного подразделения Органа, ответственное

за предоставление муниципа.шьной услуги, рассматривает заявJIение,

предстаВленное заявитеJIем, И проволиТ проверкУ указаннъiх в заяtsлении сведений

в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего

заявления.
29.з. Критерием принятия решеция гlо административной прOцедуре является

н€uIичие или отсутствие,гаких опеча,гок и (или) ошибсlк.
29.4. В случае выяtsленИя допущенныХ опечаток и (или) ошибок в выданных

в резульТате предОставленИЯ мllццчrпальной услугИ докуменТах должностIlое лицо

структурного подразделения Органа, ответственное за предоставление

мунициПальной услуги, осущестI]Jlяет исправление и замену указанных докумен,гов

в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего

заявления.
29.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выланных в

результате предоставJIения муI-IицItпальной услуги, дол)t(ностное лицо

структурного подразделения Органа, ответственное за предоставJIение

,у""ц".rальной услуги, письмеlIно сообщает заявитеJIю об отсутствии таких

опечаток и (или) ошибок в срок, не lIревышающий 5 рабочих дней с момента

регистрации соответствующего заявлен-ия.

29.6. Результатом админисlративной процедуры явJIяется выдача

(направление) заявителIо исправленного взамен ранее выданногО документа,
являющегося резУльтатоМ IреIIоставJIеI{иЯ мунициПальной услуги, или сообщение

об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. В случае внесеншf, изменений в

выданный пО результатам предоставлеIIия муниципальной услуги документ,
направленныЙ на исlrравление ошIибок, допущенныХ по вине Органа,

многофункцион€Lльного центра и (или) должностного пица Органа, работника
многофункционального центра, пJIата с заявителя не взимается.

IY. Формы коIrтроля за исttолIIеIlием адмиIIистративного регламеII,fа

30. Порядок осуЩествлеlIия текущего контроля за соблюдением и

исполнелIиеМ должIIостными JIицами положений административIIоI,о

регламеНта и ицых нормативIlых правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлениlо муIIиципальной услуги, а такя(е приttятием

з0.1, Текущий контроль за соблtодеttием последовательности действий, определенньIх

администРативнымИ процедурами, ,пО предостаВлениЮ муниt\I{пfu,IьноЙ услуги (лалее - текущий
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контроль) осуществляется ЗаIчIесТиТелем гJIавы Администрации города Белогорск Бе.ltогорского

района Республики Крым. Текущий Ko}lTpoJIb осуществляется путем проведения ПроВероК

соблюдения и исrrолнения NIуниципаJIы{ыМи сJlу}кащими административного регламеI{та и иньIх
нормативньIх правовых актов, устаI{авливающих требования к предоставлеI{ию муниципальНОй

услуги.

31. Порядок и периодичIIос,гl, осуществления плановых и внеплаtIовых
проверок полноты и качества IIреllосгавлеliия муIIиципальноЙ УсЛУГи, B'I'oM

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостаВJIеIIИЯ
м},II и цп tI аJIьной услугll

31.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципалЬнОЙ

услуги включает в себя проведе}Iие пJIановых проверок (осуществляется На

основании годовых или квар:гальЕILIх планов работы Органа) и внепJIановых
проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждац. Пр"
проверке рассматриваIотся все воl]росы, связанные с предостаВлеНИеМ
муниципальной услуги, (комплексцая проверка) либо отдельные воlIрОСЫ

(тематическая проверка). Внеплаttоl]ые проверки осуществляются на осноВаНИИ

распоряжения Органа. По результатаNI контроля, при выявлении ДОПУЩеННЫХ
нарушений, заместитель главы Органа принимает решение об их устранеFIИи И

мерЫ по наJIоЖениЮ дисциплИнарцыХ взысканИй, также могуТ быть даны указаI{ия
по подготовке предJIожений по измеIIению положений администратИВНОГО

регламента.
Срок проведениятаких проверок не должен превышать20 календарных дНеЙ.

32. ОтветствеtIIIость доJIiI(IIостлIых лиц Орг:lIIа за решеtIия и деriствия
(бездействие), приII и маемые (осуществляемые) ипr и в ходе предоста вJIеII ия

муIlи ци пaJlb ной услуги

З2.|. Контроль за предоставлеIIием муницип€IJIьной услуги включает в себя
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на ВСеХ

этаlrах шредоставления муниципалыtой услуги. Проверка проводится по кажДоЙ

жалобе граждан, поступившей в Орган, на действие (бездействие) муниципальных
служащих, ответственных за предоставление муниципалъной услуги. При проверке

фактов, ук€ванных в жалобе, могут рассматриваться все вопросы, связанные с

предоставлением муниципальной усJIугрI.
Персональная ответственнос,tь муниципaшьного служащего, ответственного

за предоставление муIлиципальной усJIуги, за соб;rюдением сроков и rIорядка
проведения административных процедур, установленных административным
регламентом, закрепляется в их долх(ностных инструкLlиях.

.Щолжностные лица, предоставляIощие муниципальную услугу, несут
персональную ответственность за неоказание помощи инваJIидам в преодолении
барьеров, мешающих полученрIю ими муниципаJIьной услуги наравне с другими
лицами.
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33. ПолОжеIIия, характеРизующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлеIlием муIrиципальной услуги, в том числе со стороны

гра}кдан, их объе/tиtlений и оргаIIизаций

33.1. Граждане, иХ объединешиЯ И организации моryт контролировать

предостаuп."й. муниципальной услуги путем IIолучения информации по

телефонам Органа, на официальном веб - сайте Органа, а также направления

письменного обращения в Орган.

V. ЩосуЛебныЙ (вrlесупебныii) Il0рядок обжа.ltования решений и дейtствий
(бездействия) ор гаIIа, предос гаt l}лrI ющего му tt ици пальнуIо услуr,у,

многофункциоIIальнOго цеtIтра, а также их должностных лицl
государств€IIных сJIужащих, работников

34. Информация дJIя заявителя о его IIраве подать жалобу

34.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Органа,

а также его должност}Iых лиц иJlи многофункцио}IzIJIьногО центра, работника
многофункцион€Lлъного центра в досудебном (внесудебном) порядке,

з4.2. Граждане имеюТ право обращаться JIично,_ а также J{аправлять

индивидуальные и коллективIIые обращения, включая обращения объединений

цраждан, В тоМ числе юридIIческиХ ЛИЦl В государСтвенные органы, органы

местного самоуправления, многофункцI,{онurльный центр и их долЖностныМ лицам,

в государственные и муниципальные учреждения,и иные организации, на которые

возложено осуществление публично зIIачимых функuий, и их дОлжностнЫм JIицам,

з4.3. Граждане реаJIиЗуют правО на обращение свободно и ДобровоJIьно,

осуществление |ражданами права }ta обращение не должно нарушать права и

свободы других лиц.

35. Предмет жалобы

35.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о

предоставJIении муницишальной усJlуги.
35.2. НаРушение срока предоставлениЯ мунициПЕLльной услуги. В указанном

случае до.удБб"ое (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционаJIьного цеFIтра, рабо,гника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункцион€tльный центр, решения и

дейсiвия (бездействие) которого обжалуются, возложена функltия по

,rр.до.ru"п."". соответствующей муниципальной услуги в ":тlч объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФедераJlьного закона }{b 210-Фз.
35.з. ТребоваIIие у заявителя документов ипи информациИ либО

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено норматиIзными правовыми актами Российской Федерации и (или)

республики Крым, муниципальными правовыми актами для предостаtsления

муниципальнойуслуги. 
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35.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Ресгrублики

Крым, мунициП€UIьнымИ правовыМи актами для предоставления муниципальной

услуги, у заявителя.
35.5. отказ в предоставлеLlии муI{иципzLльной услуги, есJIИ основа[IИя отказа

не предусмотрены федеральными законами и приня'гыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или)

Республикй Крым, муrIициПальнымИ правовыми актами, В указанном случае

досудебное (внесулебное) обжаловаtrие заявителем решениЙ и деЙствиЙ

ъ.;й;;ur"1 
trrо.обу,,*urонаJIьI{ого 

цеIlтра, работника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункцLIонаJIьный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функчия по

предоставлению соответствующих мyниципальных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 с,га,гьи 1б Федерального закона Ns 210-ФЗ,

35.6. ЗатребоВание с заявитеJIя IIрИ предоставJIениИ муниципаJIьнои услуги

платы, не предусмотренной норма:гив}Iыми праi}овыми актами Российской

Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами,

з5.7 . отказ органа, предоставляIощего муниципальную услугу, долх(ностного

JIица органа, предоставляющего муни,циtlЕLльную услугу, многофуЕIкционалъного

ц""rрu, работника многофункционаJIьного центра в исправлении допущенных ими

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах либо нарyшение установленного срока таких исправJIений, В

указанном случае досудебньь 1""..улебное) обжалование заявителем решений и

деЙствий (бездейсЬвия) 
'мrrоiофункционального центра, работника

многофУнкционаJIьного центра возможно в случае, если на многофункционалъный

цонтр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставJIениIо соо1,1]етствующих муниципальных у€луг в цолном

объеме в порядке, опрелеленном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона J\ъ 210_

з5.8. Нарушение срока или пс)рядка выдачи документов по резуJrьтатам

предоставления мунициtIальной ycJlyl,I{.

35.9. Требование У заявителя при предоставлении муниципалъной услуги

документов или информацилI, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначапьном отказе в приеме документов, [Iеобхоо"l,r:т 
a1_1

предоставления муницип€lJIьной усл},ги, либо в предоставлеии муниципаJIьIIои

услуги, за исклЮчениеМ случаев, предусмотренных rrунктом ,4 част,уl | статьи 7

ФедералЬногО закона Jф210_Фз. В указанном случае досудебное (внесулебное)

обжалование заяви,геJIеМ решений и деЙствий (бездействия)

многофункционального центра, работника многофункционального центра

возможно в сJIуч ае, если на многофункцион€tльный центр, решения и действия

(бездействие) которого обжалуtотся, возложена функция по предоставлению

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опредеJIенном

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона м 210-Фз,
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3б. Органы государствеItIrой в"цасти, оргаIлизации должностныс лица,
ко"горым может быть tlаправлеrlа жалоба

36.1. В случае обхсаловitния действий (бездействия) или решения Г;tавы
администрации (уполномоченного лица), жалоба наrIравляется В аДМИнИсТраЦИЮ

Белогорского района Республики Крым.
В случае обжалования действий (бездействия) или решения заместиТеЛЯ

Главы администрации, должностного лица Органа, предоставляюЩеГо
муницип€tльную услугу, жалоба направляется на рассмотреНие ГЛаВе

администрации.
В Органе для заявителей предусматриваетсяналичие на видном месте кI]иГИ

жалоб и предложений.
З6.2. В случае обжа;rования действий (бездействия) или ретттgllцд работником

многофункционаJIьного центра, осуществляющего прием документов, жаЛОба

направляе:гся на рассмотрение дирек,гору ГБУ РК (МФЦ).
В случае обжшtования действий (бездействия) или решения директора ГБУ

РК (МФI_{> (уполномоLIенного .тlица), rка.тtоба направляется УчредителЮ ГБУ РК
(МФЦ) _ Министерству внутренней политики, информации и связи.РеспУбЛИКИ
Крым.

В многофункциональном центре для заявителей предусматриВается наJIиЧИе

37. Порядок подачи и рассмотреIlия жалобы

З7.L Жалоба подается в письменной форме на бумажном носИТеJIе, В

электронной форме (посредст,вом ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа,
электронной почты), по.lтовойл связыо, в ходе предоставления муниципальнОЙ

услуги, при личном обращении заявителя в Орган и многофункциональный ЦеНТР,
посредством телефонной <горячей линии)) Совета миIrистров РеспублиКИ КрЫМ.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услУГУ,

tибодолжностного лица органа, предоставляющего муниципflJIьн}ю услугу, л

муниципаJIьного служащего, многофункцион€LJIьного центра, его рУкоВоДиТеЛЯ И

(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (пос;tеднее - при наличии), сведения о месТе

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о меСТе

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контакТНОГО

телефона, адрес (адреса) электронной rtочты (при на.шичии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейетвии) органа,
предоставляющего муIIиципалыIую услугу, доJIжностного лица органа,
предоставляющего муниципаJIьнуIо услугу, либо муницип€lль}Iого служащего,
многофункционального центра, работника многофункционаJIьного центра;

4) доводы, на основании ко,горых з€uIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаJIьную услУГУ,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ,":;



муниципального служащего, м}lогOфункционалIlного центра, работника
документымногофункционаJIьного центр. Заявите.lrем могут быть представлены

(.rр, наличии), подтверждающие доводы заявителя, л!Iбо их копии.

38. Сроки рассмотрения жалобы

38.1. В случае досудебного (внес}дебного) обжалования заявителем реtuениЙ
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муницип€Lльную усЛУГУ,
многофункционального центра, учрелитеJIя многофункционального центра, ЖаЛОба

подлежит рассмотрениIо в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а В
случае обжалования отказа органа, пI)едоставляющего муницип€Lльную УсЛУГУ,
многофункционutльного центра, в приеме документов у заявителя либо В

исправлении допущенных опечаток и ошибок и,ли в случае обrкалованИЯ
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней СО

днrI ее регистрации.

39. Резу.гlы,h,г рассмотрения жалобы

З9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следУIоЩИХ

решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приняТоГо реШеНИЯ,

испраВЛения ДопУЩенных оПеЧаТок И ошибок В ВыДаНнЬ]* 
- "- 

р-..У1:_r-.
предоставления муниципальноiл услуги документах, возврата заявителю денежнЫХ
среДсТВ, ВЗиМаНИе КОТОРЫХ Не ПРеДУСIчIОТРеНО НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ

Российской Федерации и (или) Республлrки Крым;
2) в удовлетворении жа-побы отказывается.
з9.2. В слl^rае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб
незамедлительно направJIяют имеIощиеся материаJIы l] органы прокуратуры.

40. Порядок иlrформироваtlIля заявителя о результатах рассмотрения
жалобы

',
40.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия реr.rrения, заявителю В

письменной форме и по желаниIо зая}}итеJIя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результа,гах рассмотрения жалобы.

4О.2. В случае признания жа.шобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителIо, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставJIяющим муницип€Lльную услугу, многофункцион€Lльным центром в

целях незамедлительного усlранения выявленных наруtттений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
и указывается информация о даrtьнейших действиях, которые необходимо
совершить заявителю в lIелях получеl{иrl муниципалыIой услуги.
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40.з. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителIо, даются аргумент,ироваIIrIые разъяснеIrия о причинах принятого

решения, а также информация о поряllке обжалования принятого решения,

41. Порядок обхсаJIования реше[Iия по жалобе

41.1. Принятое, по резупьтатам рассмотрения жалобы, решение может быть

обжаловано в порялке, у,становленном дейст,вующим законодательством

РоссийсКой Федерации и (или) Республики Крым,

42. Право заявителя IIа IIолучение информации и документов,
необходимых для обосIIования и рассмотреIlия жалобы

42.|. Заявитель вправе обратиться в Орган, м]]огофункциональный центр за

получением информации и документов, необходимых для обоснования и

рч..rоrрения жалобы, в письменной tрорме, в том числе при личном обращении

заявителя,и\и в электронном виде.

43. СпоСобы иlrформироI}аIIия заявитеJtей о IIорядке подач[t ll

рассмо,гl)ецltя жалобы

4з.|. Информациiо о порядке гIодачи и рассмотрения жалобы заявитель

вправе получить на информационных стендах, в местах предоставления

муниципальной услуги, посредсlвом "гелефонной связи, при личном обратт{ении,

посредсТuоr rrоriовой связи, в эJlектронноМ виде (ЕIlгу, рtцу, официаль}lый саЙт

ОрЙна, официальный сайт гБУ РК (МФЦ), электронная шочта Органа),

НачальнИ К (у каз аtпь с пlру кmур н о е по d р а з d ел eHu е О р z ан а)
(Фио)(поdпuсь)
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Приложение Jф 1

К адмлtнистративному регпаменту
предоставления муниципальной

услуги <ПредоставJIение сведений
из реестра муниципального
имущества муниципапьного
образования городское поселение
Белогорск Белогорского района
Республики Крым> Администрации

Б.панк полномоченного о гана

из peecTl)a муниципального имущества

мунициПальногО образования горОдское поселенИе Белогорск Белогорского

района Республики Крым

выпискл Jф

ffiиянеДBиЖИМoММyIIИциПaJIЬнoМиNIyЩесTве(здaниe,
строение, сооружение или об:ьект незавершенного строительства, земельный

участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей

ъб".пr, перемещение которого без соразмерного уrrцерба его назначению.

невозможно, либо иное имущество, отгtесенное зако1lом к недвихtимости)

J\b

п/п
Наименование сведеrrиit Значение сведений

1 Реестровый номе
2. Наименование недвижI{мого

имущества:
J. Местонахождение недвижимого

имущества:
4. Характеристика недвижимого

имущества:
4.| Обшая: IuIоща/lь I(I]. l/t:

4.2, Этаrк:
4.з. ItzLдасr:р,<lвый TI оплср :

5. I11lавоrэбл адатеJI ь:

6, основание:
Раздел 2. Сведения о двия(имом муIIиципаJIьном имуществе, акциях, долriх
(вкладах) в уставнОм (складочном) кагIитаJIе хозяйст,венного общества иJtи

товарищества либо ином не относящемся к недвижимост

з4
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_
стоимость которого tIревышает размеР, УСтановленный решениями

представительных оргаIrов соотI]етс,tву.ющих муниципальных образований, а

"u**.особоценноМДВИЖиМоI.чlИМУЩесТВе,ЗакреПЛеt]ноМЗааВТоноМныN,IИибюджетными муниципалы{ыми учреждениями и определенном в соответствии

с Федералъным законом от 3 ноября 2006 года лГg 174-ФЗ, Федеральным

Dа,пIJлI\, пт 'l? янRапя l996 ГоДа }f9 7-ФЗ

1.

2. НяипленоR2ние rI вижимого имуЩесl'Ва

J.

4. наименование хозяйственного
пбrтrества:

5. огрн х оqяйстlзеt{ного обrцества

6. Размер уставного капитала
wrrq<rйственного обшества:

,7.

8.

9. ппяппобпапатель:

10.

Разде.
муниI
акций
муниI

п 3. Сведения о муниципальLIIiх унитарны
{ипальных учреждениях, хозяЙс]]веIIЕых о

t, доли (вклады) в ycTaB}IoM (складочном) l

Iипальному образованиtо, иных lоридичес
.ттrт.'q пLIJпе пбпязование являеТся УЧреДиТе

:х предприятиях,
,бществах, товарищестВах,
капитале которых принадлежат
)ких лицах, в которых
пем(учасф

1. Рарстповнй номеr):

2. Полное наименование юридического
пиIтя,

Г)пгятrизяrIионно- пDавовая форпtа

4. МестонахождеtIие Iоридическоl,о лица:

5. оГрн Iопипического л]ица:

ИНН юридического JIица:6.

7. Размер уставного фонда (дrrя

муниципапьных унитарных
предприятий):

8. Размер доли, приIIадлежащей
муниципаJIьному обра:зованиIо в

уставном (складочrrом) капитаде, в

процентах (для хозяЙственtлых обществ

и товариществ):

з5

,Щолжность лица,

Основаниеi _



подписывающего выIIиску (подпись) (расшифровка подписи)

Ф.И.О. (uоследнее - при наличии) исполнителя
N телефоrrа

Прилох<ение J\Ъ 2

К административному регламенту
предо ставления муниципальной

услуги <ПредоставJIение сведений
из реестра муниципыIьного
имущества муницип€шьного
образо вания городское поселе[Iие
Белогорск Белогорского района
Республики Крым>> Админис,грации

СПРАВКА ЛЪ об отсуrгсl,вии запрашиваемtlй информацIли в реестре
муниципального имущесl,ва муIIttципальшого образованиrI городсl(ого

поселения Бе;rогорск Белогорского райоtl:л Республики Крым

ll ll 20 года

(указаmь HaLuиeHoBaHue opzaHa месmноео саJчlоупрqвленuя ,мунuцuпальноZо

образованuя Республuкu Крьtл,t, уполнод4оченноzо на преdосmавленuе dанной

Jйунuцuп альн ой у слу еu)
paccMoTpeI{ запрос от J.I9

(указьtваеmся полное наuJчlенованuе юрuduческоzо лuца с указанuем
орzанuзацLlонно-правовой форл,tьt uлч Ф.И,О. (послеdнее - прu налuчuu)

фuзuческоzо лuца, запросuвutuх uнфорллацuю)

О предоставлении выпискI{ об имуществе, находящемся в Реестре

мунициПальногО имущества муници]Iального образования

по результатам рассмотрения запроса сообщаем, что информация о

запрашиваемом имуществе В реестре муницип€tJIьного .имущества
муниципаJIьного 

1

образования о,гсутствует.

зб

Уполномоченное лицо
(подпись)

(инициалы, сРамилия)



1\4.п.

Ф.и.о. (последнее - при наличлrи) испоJIнителя

JФ телефона

Приложение Jф 3

К адмлtнистративному регJIаменту
предоставления муниципалъной

услуги <Предоставление сведений
из реестра мунициtlального
имущества муницип€Lпьного
образования городское поселение
Белогсlрск Белогорского района
Республики Крым> Администрации

здявлЕFIиВ на прелоставJIеIIлIе м},tIиципальIIой услуги "Вr,lдача выIIиски

из реестРа муниЦиtIальнOго иN|уlцества муниц ипального образоваttия

городскОго поселеtIIIя Белrlгорск Белогорского райоtrа Республики Крым

(у каз аmь н au,ьJvl ено в ан1] е ор z aL! а

Jvl е с mt ю z о с аfuIоупр а вленuя

JrlунuцLlп ал ьно z о о бр аз о в анъtя

в

Р е спу блuкu Кр btM, у полноJчl о ч е н н о е о

на преdосmавленuе dанной
мунuцLlпальн ой у с лу zu)

от кого

(фамилия, имя, отчество (пос.тrеднее

- при rrаличии) физического JIица

либо rrолное наименование
юридического лица, адрес
постоянного места
житеJIьства (для физического лица)
или юридический и фактический
адрес, ИНН, контактный телефон

з7



(для rоридического лица,
индивидуального
предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление муниципальной услуги "Выдача выписки из реестра
муниципального имущества муницишального образования городское поселение

Белогорск Белогорского района Республики Крым

Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального
образования городское поселение Белогорск Белогорского района Республики
Крым в количестве экземпляров, на следующее имущество:

имущество

Способ получения результата

(наименование, месl,орасположенис, иные характеризуIощие
сведения)

муниципальной услуги:предоставленлlя

(лично, почтовым

Даю
(*) соглааие

(указаmь HauJyteъoвatue ор?ана месmноzо саl,rоуправленuя мунuцuпаJlьноzо
образоваrtuя Республuкu KpbtM, уполномоLtенноео на преdоёmавленuе dанноЙ

л4унuцuпальн ой услу zu)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О персональных данных" на

автоматизированную, а также без использования средств автоматизацИи2

отгIра,влением, электронной почтой)

обработку моих персональных даIt]{ых в целях выдачи выIIиски из реестра
муниципального имущества муниципального образования
а именно на совершение дейс,гвиii, предусмотренных
Федерального закона "О персональных данных"
представленными
мной

(указаmь HauшelloBaltue opzaHa MeclпLlozo самоуправлеLluя л4унuцuпсulьно?о образоваttuя

Республuкu Крылt, уполномоченноzо tta преdосmавленuе dанной мунuцuпаJlьной ycttyzu)

целью выдачи выпискLl

реестра муниципального имущества муниципального образования городское
поселение Белогорск Белогорского района Республ.ики Крым. Согласие дается на

пунктом 3 статьи 3

со сведениями,

из
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период до истечения сроков хранения соответствующей информации иJ]lи

документов, содержащих указаIrную лIнформацию, огIределяемых в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

Приложеtlие:

20 г,
(подпись)

Подпись заявителя
М,П. (при наличии)

.Щата заполнения заявления
ll l' 20 г.

(*) Заполняется в случае пOдачи заявлеI{ия физическим лицом.
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Приложение Jф4
к административному регламенту
предоставления муницигlальной

услуги <<ПредоставJIеIIие сведений
из реестра муниципального
имущества муниципа-пъного
образования городское поселение
Белогорск Белогорского района
Республики Крым> Администрации

РАСIlИСttl{ В ПОJI }'ЧЕНИИ ДОlКУМЕНТОВ
NЬ-о,

(,ооn uun ,olвуеm реквuзumшw,

ук(]з ан н bl.M в эtсурн cul е р eru 
"rр 

оцuu)

Выдана

(Ф,И,О, заявumеля)

Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно:

1.

2.

a

4.

5.

6.
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7.

перечень документов, которые булут получены lrо межведомственным запросам

' ь, no б-о,.rч преdсmавленьl заrlвulllелем по собсmвен,юй uнuцuu,пtве)"
(запол"яеmся в случае, еслu mакuе doKyMeHm

1.

2.

a
J.

4.

5.

6.

7.

( d onr*" о" rо, Ф. и. о. d олuсн о с m н о? о лuц а, поd пuсь

BbtdaBuleeo роrпurф

4t



(О форлwляеmся rta блш же Дdлluнъtсmраъluu)

Кому

Прилохсение Ns5
к административному регламенту
предоставлениrI муниципальной

услуги <<Предоставление сведений
из реестра мунициtIального
имущества муниципального

н alLv е н ов aцu е з аявum еля

образования городское поселение
Белогорск Белогорского района
Республики Крым> Администрации

(dля юрuduческцх лuц полное наuменованuе ор?анuзсlцuu,

ФИО руковоdurпеля,

dля фuзuческuх лuц u uнduвйуальньtх

(поч ttl ов ый uн d екс, adpe с:, пелефон)

Решение
об отказе в пре,цоставJIеIIии мушиципальной услуги

преdпрuнttмаmелей:
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ДдминиСтрациеЙ города Белогорск Белогорского района Республики Крым

рассмотрено заявление от (( года J\Ъ

В соответствии Ддминистр€IтиI}ным регламентом предоставления

мунициПальной услуги <ПредоставJIение сведений из реестра муниципального

имуrrlества мунициПальногО образованиЯ городское поселение Белогорск

Белогорского района Республики Крым> Администрация города Белогорск

Белогорского района Республики Крым отказывает в предоставлении

муниципальной услуги по следуIощим причинам:

Пункт Административн()го ре гJIамеI ITa Описание rIарушеIIия

Щополнительно информr,tруем, что

20

1y**ruo"** uнформаtlttя необхоdttмауt dля усmраненшfl прuчuн оmказq в преdосmавленuu

Му"uц"п-"rй у-у*, , ,о*;, ltttQя dополнumельнсlя uнформацtlя прu налttчuu).

После устранения обстоятельс,гв, послуживцIих основанием для отказа в

предоставлении мунициПальной услуги, Вы имеете IIраво повторно обратиться за

предоставлением муниципальной услуllи.
в случае если отказ требует очной консультации, Вы можете записаться

на консультацию к специалисту Администрации через Портал государственных и

путем личного обращеrlия в А,цмиIIистI)ацию.

4з



(dоласносmь уполномоченноzо d олэtсн осmно?,о

лuца)
(_) 20_ г.

rП"а*О f асшuфровка поdпttсu)
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