
АДМИНИСТРАЦИ,I ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Yr,п "ео* n/ г.Белогорск

Об угверждении админIrстративного
реглап,Iента предоставления муtrиципальной
услуги кПриватизация жильж помещений
муЕицип€шьного жилищного фонда городского
поселения Белогорск>>

В СООТВеТСТВИИ С ЗаКОНОМ Российской Федерации от 27 июля2010 года м 210-Фз коборганизациИ предостаВлениЯ гос)царственньж и муниципальньD( услугD, постi}новлениемПравительства Российской Федерации от 27.09.2011 года J\b 797 оо u.*rодействии междумногофункцион.льными центрulми предоставления государственIIьIх и муницип.льньD( услуг ифедеральными органulп{и исполнит,ельной власти, qрганами государственньIх внебюджетньпr
фондов, ОРГаНаП,Iи государственной власти субъектов Ёоссийской Федерации, оргalнitпdи местногосulп{оупрulвления), постановлением Правительства Российской Федерации от lб.05.2011 года Nsз7з ко разработке и угвержДении административньD( регламентов исполнения государственньж
функций и административIIьж регламеЕтов предоставления государствеIIньIх услугD,постаЕовлением Совета министров Республики крifirл от 15.02.2016 года м 57 <<о внесенииизменений в постаноВление Совета министров Республики Крып,r от 07.10.2014 года М з69>:

ПОСТАНОВЛЯЮ

1,Утвердить административный реглап{ент предоставлениlI муниципальной услугикПриватизация жильж помещений муниципtшьноГо жилищЕого фонда городского поселениJIБелогорск> (прилоrкение J\Ъ 1 ).
2.настоящее постановление вOтупает в силу со дня его опубликования.
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Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<передача в собственностьгра}цдан занимаемых ими жилых помещений, 

"u*одiщихся в муниципальнойсобственностп (приватизация жилого фонда)п муниципального образования)>

I. Общие подожения

1.1Админ-,iф::Ж;;ЖlХЪН;Нir"Ж.;iffi #Н"ý";:fr:r"кПередача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся вмуниципальной собственности (приватизация жилого фонда), ,у""ц".r*ьного образования>>(далее АдминисТративный регла^,Iент) определяет порядок и стандарт предоставлениямуниципальной услуги, сроки и последовательность действий по её исполнеЕию администрациигорода Белогорск.Белогорского района.Республики Кр"пп (далее - Орган).Настоящий Административный p".our"", разработан " ц"** повышения качествапредоставления и исполнения муЕиципальной услуги,lB ror r""rr":
- упорядоЧения адмИнистратиВньж процеЛУР (деЙствий);
- сокрацения количества дOкуN{ентов, предоставJUIемых гражданами для предоставлениямуниципilJIьной услуги;
- установления ответстве.нности должностньж лиц Органа, предоставляющихмуниципzrльную услугу, за несоблюдение ими требований Административного реглап4ента привыполнении административных процедур (действий).
1,2, Приватизация жильж 

'омещений 
- бесплатнаlI передача в собственность граждЕlнРоссийской Федерации на ДОбрlо99д5ц61 основе занимаемых ими жильD( помещений вгосударственном и муниципurльном жилищном фонде, а для граждан Российскоt Оa]aрuц"",забронировzlвших занимаемые жилые помещения, - по месту бронирования жильD( помещений.Граждане Российской Федс:рации, имеющие Ёrраво пользования жилыми помещениямигосударственного или муницип€lл,ьЕого жилищного фонда "u у"оо""ях социального найма,вправе приобрести их Еа условIlях, предусмотренных Законом Российской Федерации от04'07,199l NЬ1541-1 (О ПРИВаТИЗаЦИи жилищrо.Ъ боrда в Российской Федерации) (далее _Закон), иными нормативными правовыми актzlми Российской Федерации и нормативнымиправовыми актuu\,lи субъектов Российской Ф"д.рlц"r, u общую собственность либо всобственность одного лица, в том числе несовершеннолетнего, с согласия всех имеющих правона приватизацию данньж жильD( IIомещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних ввозрасте от 14 до 18 лет.

К ОТНОШеНИЯМ ПО ПОЛЬЗОВаЕIИЮ ЖИлыми помещениями, которые нzжодились в жильD(домах, принадлежавших госудt}рственным или муниципальным предприятиям либогосударственным или муниципutльным уrреждениям и использовавшихся в качестве общежитий,и переданы в ведение органов мест]Iого самоуправления, вне зависимости от даты передачи этихжильIХ помещениЙ и оТ датЫ иХ предоставления гражданал на зiжонных основанияхприменяются нормы Жилищного к.Декса Российской Федерации о догоВоре социztJтьного найма.Не подлеЖат приваТизациИ жилые помещениr, ,*ойщ"ъ;,;;uр"йном состоянии, вОбЩеЖИТИЛ(, В ДОМаХ закрытьж во|енньж .орооiоu,-Г;;;;;;йri# *"nure ,,омещен ия) заисключением жилищного фонда совхозов и Других сельскохозяйственных предприятий, к нимприравненньD(, и Еаходящийся в сел,ьской местности жилищный фо"д стационарньп< уrрежденийсоциальной заrциты населения.



.ti пz,l. JilявитепяilrLт Еq пi 
2' КрУг зая$ителей

Российской Jffifrr# *"Jffi;*ffill. ж;ж:н"",ч iж# i"J,fi;п.нжЧмуЕиципального жилищного фонда (да.пее - заявитель;.
от имени заявителей rъ.у," выступать их представители, действующие в соответствии сполномочиями, подтверждаемыми в Установленном Зtжоном порядке.

3, Требовапия к порядку информирования о предоставлении муниципальной
3'1' ПОРЯДОК ПОЛУЧеНИЯ ИНФОРУ11_1" IЦJЙос.м предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необх<rдимыми и обязателiн"-;;;;йтi}вления муниципальнойуслуги:
1) публичное письменное коЕсультирование (посредством рil!меIтIения информации):- на официЕIльном веб - сайте Органа и 

tГос-ударa"""rr'rrо.о- 
бюджетного утеждениrIРеспублики KpbrM кМногофУнк_циона_гrьный центр предостаВления государстВенных имуниципчrльньIх услуг) (далее _ гБУ РК кМФЩ>>);- в федеральной государственной информационной системе <<Единый порталгосударстВенньж и муниципitльILьD( услуг (функциt)D (далее - впiуl и в государственнойинформационной системе кПорталr государственньгх и муниципаJIьньIх услуг Республики Крьш>(далее - РПГУ);

- на информационньtх cTe'l(ax, в местuж предоставления муницип€шьной услуги Органа и
IХХТ.ф"ffiХХ*Т";.",.Т:r;,r*оставлени" "Ь"удuр"твенньж и муниципальньD( ус_Iуг (далее

"""."*};#;Ж#;";;";1"'r""""ПОВаНие 
по справочньIм телефонньтм номерап,r органа и

3) индивидуальное консультирование по поч,почты 1в случае поступления соответствующег" ."fi;; ТъJffi#"#Ё::"ф"rН,Ё.ЖJJ":;чентр),
4) посредством индивидуаJIьного устного информирования.3,2, Публичное письМенII()е консультироuа""" осуществJUIется пугем рrвмещенияинформационньж материЕIлов нiп информацrъ"rr*о стеЕдах в местах предоставлениrIмуниципальной услуги, публикации 

"rфорrчционньж материrUIов в средствtж массовойинформации, вкJIючая публикацик) на официа,rl""о, сайте ОрЙа и ГБУ РК кМФЩ), ЕПГУ,рпгу, КонсультИроваIIие пугеМ пуОпиЙ"; й;;"ационньD( материirлов на официЕIJIьньD(сайтах, в средствilх массовой информации регионi}льного уровня осуществJUIется Органом.

о*r"'fi3"#Р"i'ffiНХfffiН1*.ОР.uiru, ;;;; предоставления муЕиципаJIьной услуги,
- исчерпывающuu информация о порядке предоставления муниципчшьной услуги;- вьцержки из Административного реглчlмента и приложения к нему;- номера кабинетов, в KoTopIDIx предоставJUIется муниципa}льнtUI услуга; фамилии, имена,отчества (последнее - прИ наличии) 

" доп*о"r"-aооruarствующиХ доr*"оa""ых лиц, режимприема ими змвителей; 
I

о*";,ffi.Тф",*:ffiНЖП:jТfi,3J РК (МФЦu, *,u ооrором можно узнать адрес и графики
- вьцержки из нормативIIьIх правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросЕlп,l;_ исчерпывающий перечень JIокументов, необходимых в соответствии с Еормативнымиправовыми актап{и дJUI предоставлен]ия rу""ц".r-"t оЯ у"оу"";- формы заявлений ; 

Zl J vJlJ L xl'

- перечеIIь оснований для отказа в предоставлении муfiиципальной услуги;- порядок обжа-пования ре:шений, действий ;;;;;й'.;" должностньD( JIиц,предостzlвляющих муЕиципальную у()лугу.
3,3, Сектор информировutllия'и:ожидания многофункциональньD( центров вкJIючает в себя:а) информаЦионные стеЕдЫ или иные источники информирования, содержащие

iHffi Н#,ý:Т#ЗТ_*#JJфrЭРМаЦИЮ,необходиrу,одлrп;Й;;""государственньrхи



перечень государственн,ьж и муниципальньD( услуг, предостilвление KoTopbD(организовано в многофуЕкционtUьном центре;
срокИ предостаВления гос)царственньтх и муниципаJIьньж услуг;размеры государственной пошлиЕы и инь1

ПОЛУЧеНИИ ГОСУДарственIIьD( и муЕиципальньD( услуr, iflffiffi; ffi;ffаеМЫХ 
ЗuUIВИТеЛеМ ПРИ

информацию о дополЕительньIх 1сопутсrвующих) y.ny.u*, а также об услугах,
Бlffi#"#J;ЖТr"ffi ДIя предоставления государств"""",* и муЕиципiшьньж услуг,

ПоряДОк обжалования действий (бездейётвия), а также решений оргtlнов,предоставJUIющих государственные услуги, и оргаIIов, предоставляющих муЕиципшIьные услуги,
;х.Jffifr :пх"*"1*хtJfr:Т*ьIх слУжащих,'" о"Ь б Y'nr"o" uйuо ц ентров, раб отников

информацию о предуСмотренной законодательством Российской Федерации и РеспубликиКрьпЛ ответствеНностИ должностНьж лиЦ органов, предостаВJшющих государственные услуги,должностньIХ лиЦ оргаЕов, предостаВJUIющих муниципirльные услуги, работниковмногофункционtuБного центра, рабЪт""к"; й;;;аемьж организац ий занарушение порядкапредоставления государственных и муниципаJIьньж услуг;информацию о поряДке ,'ой"щ"*,;;;;;;, причиненного за,IRитепIп Tl nAD.ненадлежащего исполнения либо 
""r".rопr."i"^'r"оiофункцион-"Н#rЁ:*"""Ч#.Нработниками' а также привлекаемыми организац Иflми или их работникам" Ъб"a*"остей,предусмоТренньIХ законодаТельствоМ Российской Фiдерации и Республики Крыпл;режим работы и адроса иных_ многофункциональньD( центров и привлекаемьrхорганизаций, находящихся на территории Республики Крьш;инуIо информацию, необходимую для получения государственной и муниципа-шьнойуслуги;

б) Не МеНее ОДНОГО ОКНа (рабочего места), оборудованного персоЕ€rльным компьютером свозможностью
устройство",,*l';ffi "f Н"Ч:#r""rfi""*"J"х*"ж*"^J;фнь*"";:ж;j-хн
информирования заявителей о порядке предоставления государственньж и муницип.льньжуслуг, о ходе рассмотрения запрOсов о предостzlвлении государствеflньIх и муниципiшьньIхуслуг, а также дJUI предоставления: иной информации, в тоМ числе указанной в подпункте (u,)настоящего пункта, окна фабочие места), 

"оaд*"ra в соответствии с настоящим подпуIIктом,не являются окнtlми приема и вьцачи документов;
в) програirлмно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к ЕПГУ, рпгу,а также к информации о госуда]эстВенных и муниципtlльньD( услугах, предоставJUIемьIх вмногофункциональном цеЕтре; l

г) стулья, кресельные секц,ии, скilмьи (банкетки) и столы (стойки) лля оформлениядокументов с рtr}мещением на них форм (блЙов) докр[ентов, необходимых дJUI получениягосударственньIх и муниципttльньD( услуг;
д) электронную систему управления очередью. 

IЗ.4. ИндИвидуально. *о"суо"тироваIIие по телефоЕу не должно Превыпrать 10 минуг.отвеТ на телефОнныЙ звоноК дЪп.*." начинатьСя с инфОрмации о 
"*r."овании Органа,многофункционального центра, в KclTgp5lft позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (приналичии) и должности специilлистtl, осуществляющего индивиду.льное консультиров.ние потелефону. Консультации общего х€tрактера (о местоЕахождении, графике работы, требуемыхдокументах) также предоставJUIются с использованием средств автоинформирования (приналичии), При автоинформировilнии обеспечив".;;;;;у""осуточное предоставление справочнойинформации.

3.5. ИндивидуальЕое консуль'ирование по почте (по электронной почге).ПРИ ИНДИВИДУiШЬНОМ КОНСУЛЬТИРОВании по почте ответ на обратт{ение заинтересованIIоголица напрilвJulется почтой В адрес заинтересованногр лица. ответ направJuIется в письменномВИДе' ЭЛеКТРОШIОй ПО'lТОй ЛИбО ЧеРеЗ 
""б'- 

;;;;-Б;|*" в зависимости от способа обращениязаинтересованного лица или способа доставки or""iu, указанного в письменном обращении (всл}п{ае обратцения в форме электро'ного Докуr\4ента в срок, устilновленный законодательствомРоссийской Федерации), Датой получения бращения явJUIется дата регистрации входящегообраlцения в Органе или многофункциональном центре.



3,6, Время ожидаЕия з.UIвитеJUI при индивидуOльном консультировании при личномобращении не должно превышатL 15 минуг. l
ИндивидУitльное консультирование при личном обратцении ках(дого .заявитеJUI

i;ЖЖ:"i| JXilY 
ОРГаНа ИЛИ РабОТНИКЙ многофун*цrо"*"r,о.о центра не должно

3,7, .ЩолХЕостIIое лицо ОрГана, преДоставляюЩего муниципirльную услугу, работникмногофункционального центра, при ответе на обращения заrIвителей:- прИ устноМ обращениИ змвитеJUI (по телефону пли лично) могут дать ответсilмостоятельЕо, В случаях, когд.l должностное лицо Ор.ана, puO"rri* многофункциоЕальногоцентра не может сilмостоятельн() ответить на заданньй при'тaп"фоrr"о, обращении вопрос,телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) дру.о*у должностному лицу или
;:tffifr",Ж:Я 

ЛИЦУ СООбЩаеТСЯ Телфонirt,"rЙ по которому можно пол,,.iить необходимую

u.u.r'*ТJо;;Ж;" 
ТеЛефОННЫе ЗВОЕКИ, УСТНЫе И ПисьмеIlные обращения должны отвечать

- при ответе на телефонные звоЕки должностное лицо Органа, работникмногофункционirльного центра, осуществJUIющие коимя, отчество (последнее - при Ечrличии), занима."ЖхН#;Нr? х"#::НfrНъfl#Тif;результатам консультирования до,пжностное лицо, осуществJIяющее коЕсультирование, должIлократко подвести итоги и перечислить з€UIвитеJIю меры, которые необходимо предпринять;- ответЫ на письменные обраттIения д*rЪ" в простой, четкой и понятной форме вписьменном виде и должны содержать:
ответы на постчlвленЕые воп:росы;
должность, фаruилию и иниlиirлы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнитеJuI;
наимонование стуктурного подра:}деления-исполнитеJUI;
номер телефона исполнитеJIII;
- не вправе осуществjul,гь консультирование заявителей, выходящее за раN{киинформиРованиЯ о стандартных процедурах 

" у.оБ"""-;;;;;гrr""ч"па_шьной услуги иВЛИЯЮЩее ПРяМо или косвенно Еа индивидуальные реше""" a*""rar"t'.3.8. На Епгу, рпгУ и офицlла.пьном сайте Органа размещается слодующая информация:1) исчерпывающий 
"ер,,"е"" документов, необходимых дJUI предоставлеЕиямуницип.льной услуги, требования к офорrп"rr"о ддазаЕньж документов, а тtжже переченьдокументов, которые заявитель впрilве предоставить по собственной инициативе;2) круг заявителей

3) срок предостЕlвления муниципчrльной услуги;4) результаты предоставлеЕия муниципальной услуги, порядок представлениJI докуN{ента,явJUIющегОся резульТатом преДоставленИя муниципалiноt услуги;5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставлеЕие муниципа.ltьнойуслуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостilновления или oT*i..a впредоставлеЕии муIrиципальной усл,уги;
7) о праве ЗЕUIвитеJUI на досУ,liебное (внесудебное) обжа;lование действий (бездействия) ирешений, принятьD( (осуществляемых) 

" "од. "рJйЪ17"ления муниципальной услуги;
onr""u,l]-1XX}T.;r*:'""o 

(УВедс,мле#; 
"Ъ;;.["t;, "".,оп"]у"йrЪ при предост.влении

ИнформаЦия на ЕПГу, рпгУ о порядке и срокаХ предостЕВлениЯ муниципальной услугина осноВаIIии сведений' соДержаtц"*с' 
" ф"дф*urrой .о.удuр.r"еннои информационнойсистеме <<ФедеральныЙ реестР государственньж t и муниципtшьньж услуг (функций)>,предоставляется заrIвителю бесплатн,о 

'-J ^-^-Ч!'rДwlDrДDl

Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществJuIется безвыполнения зiUIвителем кuжих - либо требЪваний,'в т.ч. без исполirо"u""" прогрtlп{многообеспечения, установка которого ]ша техЕические средства .*;;;;;; требует закJIючениrIлицензионногО илИ иIIогО соглапIения с правообладателем програп{много обеспечения,предусматривающего взимание п,паты, регистрацию илИ авторизацию зtuвитеJUI илипредостtlвление им персоЕirльньIх дЕllltньD(.



3,9, Сведения о ходе продоставления муниципtlльной услуги зчUIвитель впрtlве получитьпри личном, письменном обращении в Орган, предоставJuIющий услугу, а такжо посредствомтелефонной связи Органа, Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципапьной услугизtUIвитель вправе получить посредством РПГУ (для заявлений, поданньгх посредством РПГУ),электронной почты Органа.
3,10, СПРаВОЧНаЯ ИНфОРМirЦИЯ Подлежит обяqательному рiвмещению на Епгу, рпгу,официшlьном сайте Органа, прЪдс,".а"ляющего муниципаль}Iую услуry и является доступной дrязЕUIвитеJUL Орган, предоставляющий ,у"rц"йьную услугу обеспечивает рiвмещение иаКТУаЛИЗаЦИЮ СПРаВОЧНОЙ ИНфОРМаЦИИ В Электронном виде посредством Епгу, рпгу,официального сайта Органа.
К справочной информации отIIосится: l

_ местО н,rхожденИя и графиКи работЫ Органа, предостаВJUIющегО муниципальную услугу,его структурных подразделений, ,предоставJUIющих муниципальную услугу, государственньIх имуниципiцьньrх оргtlнов и оргаIизаций, обращение в которые необходимо дJUI пол}чениямуниципальной услуги, а также отделений (чентров; многофун*цrо*r*"";;;;;;;; """
- спрtlвочные телефоны структурньж подразделений Органа, предостilвJIяющегомуниципaльЕую услугу, оргiшизаций, уT аствующих в предоставлении муЕиципальной услуги, втом числе номер телефона-автоинформатора (при на_пичЙи) ;- адреса официа_пьного сайта ОргцЪ, предостЕlвJIяющего муниципirльную услугу,расположенного на Портшlе Правительства Респубъики Крьш, а также электронной почты и(или) Ф_9рм"r обратной связи 

".ir", кИнтернет>>.
Информация о предоставJIении муниципа_uьlrой услуги должна быть достушIа дIяинвilлидов.

II. Стаrцарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование rу*rпJч"rrчльной услуги4,1, Передача в собственность граждаЕ з.нимаемьж ими жильD( помещений, находящихсяв муниципальной собственности (приватизациrI жилого фонда),;ЙЙ;;*"ного образованиrI.

5, Наименование .'ргана, предоставляющего мунпципальную ycJryry5.1. Муниципальную усJIугу предоставляет Адмиiистрация города БелогорскБелогорского района Республики Крьтм.
СтруктурНое подрЕtЗделение Органа предоставJUIющегО муниципапьную услугу отделаземельньIх, имуществеIIньD( отношений, вопросов архитектуры, градостроительства и жкх.5,2, Мупицип.льнЕш услуга можот предоставJUIться в многофункционччIьном центре вчасти:
- приема, регистрыlии и передачи в Орган .ъ*пar", и докр{ентов, необходимьIх дJIяпредоставления муниципальной усл:уги;
- информироваIIия о порядк€) предоставления муЕиципальной услуги, о ходе выполнениязrlпроса о предоставлеIIии муниципальной услуги;
- вьцачи результата предоставления муниципа_rьной услуги.5,3, Запреlцено требовать от зЕUIвитеJUI осуществления действий, в том числесогласований, необходимьж дJUI поJIrIения муниципальной услуги и связанньtх с обраlт{ением виные государстВеЕн5lg органы и о]рганизации, за искJIючеЕием полrIения услуг и получеЕиrIдокументов И информации, предостаВJUIемыХ в резуль-тате прaдоaru"ления тtжих услуг,ВКJIЮЧеННЬD( В ПеРеЧНИ' УКаЗаНЕЫе В ЧаСТИ ПеРВОй СТаiЬИ 9 Федердгrirrо.о ,uooru от 27 июля 2010года N 210_ФЗ кОб оргаНизациИ пре^остаВлениЯ государстВенньIХ и муницип.льньгх услуг).

6.1.резуль*"о"Т;:ff;:#r;Н;:Ё;iНЖffi .,lfi 
ЖНипальнойУслУгП

- договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жильIх помещений,находящиХся в мунИципаrrьноЙ собственНости (прИцатизациЯ муниципального жилого фонда)(приложение Jrlb3 к Административному реглаrr,rенту) ;- мотивированный откtlз в п:редоставлении муниципальной услуги (приложение М4 кАдминистративному регламенry).



l

7,1, Общий срок 
"ri^3.*:*П"Й'#,Т##i#ffi}Н':%Ъ';Н"Нарньж дней со дня

l*"*'ffi"НИЯ 
В ОРГаН ДОКУМеН:ТОВ, ОбЯЗанность по предост'влению которых возложена на

В случае представления з€UIвителем документов через многофункционztльный центр илинапр,tвления зtlпроса в Элект]ронном виде, посредством рпгу, срок предоставлениямуниципальной услуги исчисJUIется со дня поступлен"i 1р".""rрuци") oo*yon""roB в Орган.МногофункционЕIльЕый це,нтр обеспечивает перодачу змвлония и докуý{ентов в Орган всрок, не превышающих 2 ра(5очих дней, следующих за днем приема докуп(ентов вмногофункциоЕальном центре.
7,2, Срок вьцачи (направления) результата предостtвления муниципальной услугиз,UIвителю cocTaBJUIeT не более 3 ка,тrендарньж дней со дня принятия соответствующего решениrIОрганом.
7,3, Передача в многофункщионzulьный центр результата предоставления муниципальнойуслуги по зtUIвлениям, поступившIIМ через мно.офу"riц"Ь"-"rr"м'чirо, осуществJUIется в срок,не превышающrх 2 рабочих дней после 

^onorr*"; - -;;о"rr"""о.о 
действующимзаконодательством срока предостЕu]леЕия муЕицип{rльной услуги.Многофункционtlльный центр осуществJUIет вьцачу зiUIвителю результата предоставлениямуниципальной услуги в теченIIи срока хранени{ ютового резульrата, предусмотренногосоглilшением о взаимодействии меon(Ду многофункционirльным цеЕтром и Органом.

8, Перечень нормативных правовых актов, реryлпрующих отношения, возникающие
8 1 п.р."*""'ff;IJJ*У""#ЁНТ#'Т#Н:"Т;Ёi;;Ёi"- ;r;;;;"""""муниципzrльной услуги рiвмещен на ЕПГУ, рпгУ и официЙьно, 

"utrТОр.urru.
9, Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствпи снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги услуг,которые являются необходимы}tи и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, подлежаЩих предоСтавлениЮ заявителРм, в том числе в электронной форме9,1, ПереЧень докуМонтов, r)бязатеп"r"о n пdaооar*леЕию зiUIвителем , NIяlIолrIениямуниципальной услуги:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя (представитеJUI зiulвитеrrя), всех tшеновсемьи Заявителя;
- заJIвление (заявления) на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписiulноевсеми совершеннолетними членап{и семьи нанимателя зарегистрировЕlнными в приватизируемомжилоМ помещении' за несовершенЕолетних, не достигшиХ возраста 14 лет, зrшвление

;:#*"."rllrТТ 
РОДИТеЛИ (УСЫНОВИ:ГеЛИ), ОПекуЕы (приложение lvst к ддr""".rрur"""оrу

- заJIвления от совместно проживающих совершеннолетних tшенов семьи, не желЕlющихпринимать rrастие В приватизац.ии жилого помещения, о согласии Еа передачу его всобственНость другИх IшеЕоВ семьИ (приложен"" i,'i, т к Админи.,.р;;;;""му регла^.rенту) (принеобходимости);
- докр(ент, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением;- спрzlвку из управляющей организации, осуществляющей деятельность по управлениюМУНИЦИПЕШЬНЫМ ЖИЛИЩНЫМ фОНДОМ ВЫПИСКО 1ИЗ финансовоaо-п"цa"оaо счета жилогопомещения (квартиры) о состоянии расчетов по коммунальным начислениям;- рz}зрешение оргаIrов опеки и попечительства на приватизацию государственного жилогопомещениЯ (в слуT ае приватизации жильIх помощений, в которьж проживают искJIючительЕоIIесовершеннолетние в возрасте до lzt лет);- согласие родителей (усыноlзителей), попечрlтелей и органов опеки и попечительстванаприватиЗацию государственЕого жилого помещения (вслучае приватизации жильIх

ffiТ:Ы"'й, 
В KoTopbD( ПРОЖИВаЮТ ИtСкJIючительно Еесовершеннолетние в возрасте от 14 лет до

- документ, подтверщдаrощий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного наподачу докр(ентов и получение резу.Бтата окtвания муниципальной услуги (В Сл1..rае обряrт{енияпредстtlвителя зtulвителя) ;



- спрЕвки о подтверЖдении неиспользованного права на приватизацию жильIх помещений,вьцаваемЫе по местУ регистраЦиl4_натерритории Российской ФЁдерац.ии с 4июJUI l991 года, а натерритории Республики Крым - с Zlruф 20i4 rода;
- согласие заявителей на обработку персональЕых данньD(.9,2, Заявптелю предоставJUIется возможность подачи з€швления в электронной формепосредством РПГУ, При направлении зtUIвителем збIвления о предоставлении муниципальнойуслуги посредством РПГУ, змвиl]ель вправе предост?вить в электронном виде иные докуN[енты,предусмоТренные пунктоМ 9,1 ПрИ Ъu.,р*о"rиИ з.UIвителем (представителем заявителя)зiUIвления о предоставлении муниципальной услуги ,о.р"дСr"о, рпгу, документ,удостоверЯющиЙ личностЬ за,IвителЯ не требуется, докУIчIеНТ, подтверждающий полномочияпредставителя должен быть п()дписан усиленной *"Ь"6"ц"рБ*"оt подписью оргаЕа,вьцавшего докуменц либо нотариуса, В случае не прбдоставления вышеукrваIrных докр(ентов вэлектронном виде, зilIвителю посредством <Личного кабинета> на рпгУ направJUIетсяуведомление о необходимости предоставления полного комплекта докр{ентов в Орган,предоставJuIющий муниципirльной услугу, Hil бумажном носителе, согласно установленногосрока.
Формы докр{ентов для з|аполнения могуг быть получены зuUIвителем при личном

;:S-lЖIJЬ-.,Н:ЬrЁ #fir"фr'КционаJ*ный 
центр, в электронной форм. ,,, йч"-u"оon

10, Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления мупиципальной услуги, которыенаходятся в распоряя(ении государственньж органов, органов местного самоуправления ииных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которыезаявителЬ вправе представИть, в том числе в электронной формеl0,1 Предоставление докуп{ентов, которые нЕжодяТся в распоряжеЕии государственныхорганов, органов местного сап{оуtIравления и иньIх

tffi :1ЩННУГИ,икоторы€)змвительu.,рu*.'ХЁЁl";#:'rf,*fi .i"T"*i;ffiffi ;;

l1. Указание на запрет требовать от заявителяl 1. 1. Орган, предоставляющллй,уr"ц"пu-iьнй 
услугу не вправе:- отка':}ывать в прием9 запроса и иньD( документов, необходимых дJUI предоставлениямуниципальной услУги, в сл5rчае, если запрос и докр{енты, необходимые дjUI предоставленIбIмуниципа,шьной услуги, подzlны в соответствии с информацией о сроках и порядкепредоставления муниципа-rrьной услуги, опубликованной 

"u 
ЁПiУ, рпгу, на официальном сайтеОргана' предоставJUIющего му]шиципальЕую услугу' организаций, у{аствующих впредостilвлении муЕиципальной услуги;

- откff}ывать в предоставлени:и муниципальнойiуслуги в случае, если запрос и докр[енты,необходимые дJUI предоставления м,Fниципальной услуги, поданы в соответствии с информациейо сроках и порядке предоставления *уII"ц"rr*ьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, наофициа,гrьном сайте Органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций,rIаствующих в предостЕtвлении мун]иципальной услугл;- требовать от зЕцвитеJUI совершения иньж действий, кроме прохождения идентификациии аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,указания цели приема, а также предоставления сведений, необходим* on, расчета длительностивременного интервЕlла, который необiходимо забронировать для приема;- требовать представлеЕия докуl[ентов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативIlыми правовыми акт€tп,lи,регулирующими отЕошения, возникающие 
" 

au"ir a.rр"до"ru"лением муниципrшьньIх услуг;- требоватЬ представлениЯ докуп[ентов и 
""форruц"",- -"rip"r" в соответствии снормативными правовыми актilми Ро,ссийской Федерац"" 

" 
Р"сrrублики ftp"-, муниципальЕымиправовыми актilми находятся в рirспоряжении {ip.*u, предоставляющего муниципirльнуюУСЛУГУ' ИНЫХ ГОСУДаРСТВеННЬIХ 

:||1'О", ОРГаЧВ МеСТНОГО сulмоуправления и (или)подведомственньIх организаций, r]:аствующих в предоставлении муниципirльньIх услуг, заИСКJIЮЧеНИеМ ДОКР{ОНТОВ, УКаЗаННЬТХ В ЧаСТИ б СТаТЬП-7 Федера-пьно.о a*o*ru J,,lb 210-Фз;



- требовать оТ з,IявитеJUI продоставления 'до*уппa"rо*, подтворждающих внесениезtulвителем платы за предоставление муниципirльной услуги;- требовать от заявите.IIя осуществления действий, в том числе согласований,необходимьтх дJUI получения муниципальной услуги и связанных с обраlт{ением в иЕыегосударственные органы, органы местного сilN{оуправления, организации, за искJIючениемполучениЯ услуГ и получениЯ документоВ и инфЬрМацr",' .rрaд*тавJUIемьIх в результате
l*"#;il}iБ:;i"-"- Услуг, вклк)ченных в перечни, указанЕые в части 1 статьи q о"iЙьного

- требовать от зfuIвитеJUI представления докумеIIтов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которьгх не укаsывались при первоначiшьЕом oTKzLзe в приеме докуп{ентов,необходимых дIя предоставления муниципа_пьной услуги, о"оо в продостЕlвлениимуницип,rльной услуги, за искJIючением сJrучаев, предусмотренньrх подпунктztп{и (u,) - (г))пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона м 210-Фз.

12, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
1. 1 .rл__ ""обходпмьш д.пя предоставлепияlм}нищипальной 

услугиrz,r, \,,снов€lния дJUI отказа в приеме документов необход"r"о дJUI предоставлениямуниципальной услуги:
1) заявитель не соответстtsует требованиям, укчвilнным в п. 2.1. Административного

реглаN{ента;
2) наличие В з,UIвлении и прилiгаемых { зiшвлению докуп[ентzж неоговоренЕьD(исправлеНий, серьеЗньD( повреждений, не позволЯющих однозначно истолковать их содержание,подчисток либо приписок, зачеркIrутых слов;
3) текст зzulвления не поддается прочтению;
4) отсутствие В заявлении сведений о заrIвителе, подписи з.цвитеJUI.l2,2, оснОваниеМ дJIя откi}За в приеме к рассмотрению обращения за полrIениеммуниципальной услуги в электронном виде явJUIется нЕtличие повреждений файла, Еепозволяющих полrшть доступ к информации, содержаlцейся в докумонте.l2,з, основаниеМ для отказа в приеме документов з.UIвитеJUI работникоммногофункциональЕого центра яв.пяется отсутствие либо отказ в предос*влении зzUIвителеморигинала докумеЕт4 удостоверяющего личность зtUIвитеJUI, представитеJUI заJIвителя, а тtжжепредостulвление недействительного докр{ента, удостоЬеряющего личность зЕUIвитеJIя.

13, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

13,1, основания ;f;^Ч;:Ж;r"Н#"1Ё;;:i#J# муниципальной услугиотсутствуют.

l3,2, основанием дJUI отказа в предоставлении Муниципальной услуги явJUIется:- несоответствие представленньIх документов, по форме "о" "од"рж€шIию, 
требоваrrиямдействующего законодательства, а также содержание в докр{еЕте IIеоговоренньж приписок иисправлений;

- предстulвление зuUIвителем неполного пакета дочд\{ентов, предусмотренного пунктом 9.1настоящего АдминистративIIого регJIilN{ента;
- в слrIае если нанимателем и (или) Iшенilми его семьи

помещениrI бьшо испоJIьзовЕtно;
право на приватизацию жилого

- обрапIение за полуrением муницип^льной услуги ненадлежапIего лица.
13,3, ЗмвИтель (преДставител:Ь Заявителя) 

".rрuЁ" 
откЕваться от полrIения муниципа-гrьнойуслуги на основаIIии личного пI4сьменного зtUIвления, написанного в свободной форменаправленного почтовым отправленIlем (с уведомлением) или обрат""*""u в Орган.отказ в предостtlвлеIIии мунIIципЕIльной услуги Ее препятствует повторному обраlцениюзапредоставлением муниципальной услуги. i

14, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги14,1, Услуги, необходимые и обязателi""r.'д* rр.до.rйения муниципальной услуги,отсутствуют



15, Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илш инойплаты, взимаемOй за предоставление муниципальной услуги1 5.1 . Плата за предоставление муниципальной услуги IIе взимается.

16, Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлепие усл),гl которыеявляются необходимыми И обязательнымп для предоставления муниципальной услуги16,1, Плата за предоставлен.ие услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательньплидJUI предоставления муниципirльнrэй услуiи оr.у.Ёr"у.r.

17, Максимальный срок ожидания заявrlr.о" в очередп при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при полученип результата предоставления
муниципальной услуги17,1, Время ожидания заявитеJuI в очереди при подаче запроса о предоставлении

I#"ТХffi:#"fТЖfrИ ПОЛУЧеНИИ РеЗУЛЬТаТа hРеДОСтавп"r",,у"иципальной 
услуги не

18' СРОК И ПОРЯДОК РеГИСТрации запроса заявителя о предоставлении
18lрегис#ffi :#Н#.lТЁЖ;:r#ffi il:Ж.ж#.}"",rrL";;";r***"дня, с даты его получения долж,FIостЕым лицом ОрЪана. РЬ*aтр"""я осуществJUIется пугем

ffi;Х"ý:ffi;;У;;;У 
На ЗiUIвлен'и (дата приема, входящий ,,оr"р; и регистрации зЕuIвления в

18,2, ЗаявЛение И документБt, подаваемые через многофункцион.льный центр, передаютсяв Орган В срок' }Ie превышающий 2 раЙчих дней' со дЕя их поступления вмногофункциональньй центр, и реIистрируются Органом в этот же деЕь.18,3, При направлении заlIвителем змвления о предоставлении муницип.льной услуги вэлектронной форме посредством ]РПГУ, Орган u ,.".,r"" З рабочих дней со дня полученияукЕванного за,IвлеЕия направляот зzUIвителю уведомленио в (личIlый кабинет> на РПГУ, онеобходимостИ представлениЯ в орЧ ооой"ilоu, указанньж в пункте 9.1. ЕастоящегоАдминистративного регламента, ,rJ брпu*rir* 
"o""ran"* с укt}занием даты, времени ихпредоставления и места нахождения Органа. 

Y J^\Фglr

19, Требования к помещенIIям, в которьж предоставляется муниципальная успуга, кзалу ожидания, местам для заполнеция запросов о предоставлении муниципальной услуги,информационным стендам с образцаir" 
"* 

rчr.оrrнения и перечпем докумептов,необходимых для предоставления мупиципальной усJryги, u ,й-.r".rr" к обеспечениюдоступности для инвалидов указанных объектов в соответствип с законодательством

1 9 1 в 
".#;;:нJ'ку"ч:."ъхнJ";ннJ""#:Jж :1;^*ru; ; :;""."

iН"rfr,Хll;ЮДНОвременное 
*оr"упьrrрование и rчr"l "р"., о"Ё," более заявителей не

Рабочее место специЕtлиста Органа (структурного подрzвделония Органа),непосредственно r{аствующего В предоставлении м).ниципальной услуги, должно бытьоборудовано персон*льным комIIьютером с возможностью доступа к необходимьплинформационным базам данньп:,_ Печ&тоющим,1 ксерокопирующим и сканирующимустройствами, иметь информацию о ф'п'иоr", "rЁ""'" оr"aar"е специаJIиста, осуществляющегоприем заявителей.
ВхоД В здание Органа доJIжен быть оборудован вывеской с ука:!анием полногонаименоваIIия Органа, здрес8' номера телефона о* 

"ipu"o*, 
приемньж дней.заявители, обративш иеся в Орган, непосредственно информируются:- об исчерпывающеМ пер€чне докJ.ментов, ,raоЪ*Ъд"r"О цм предоставлениямуниципiшьной услуги, их комплектЕtости;

- о порядке ока,:}ulния муниципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых отзЕUIвителя при предоставлении муниц:ипitльной уЬлуги;- о правильности оформления докр(ентов, необходимьж для предоставлониямуниципirльной услуги; 
t



- об источникiж полrIения докуl[ентов, необходимых для предоставления муниципапьной
услуги;

- о порядке, срок€ж офlормления до*у^п"rЬо", необходимьrх
муниципальной услуги, возможнс)сти их получения;

- об исчерпывающем перечне оснований дJUI oTкit:la в предоставлении муниципальной
услуги.

l9.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:- предпочтительно рuвмещtlются на нижних этажaж зданий, или в отдельно стоящихзданиях, и должны бьrгь оборудованы отдельным входом. Расположенио выше первого этажа
допускается при нilличии в здаrии специztльно оборудованного лифта или подъемника дJIяИНВtIЛИДОВ И ИНЬrХ МаЛОМОбИЛЬЕЬtХ ГРУПП населения. Входы в .rоraщa""" оборудуютсяпttндусап{и, расширенными проходЕlп{и, позволяющими обеспечить беспрепятственньй доступинвutлидов, вкJIюч{UI инвtlлидов, использующих кресла-коJUIски;

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям итребованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвttлидов ималомобильных групп населения;
- оборудуются световым иlrформационным табло;
- комплектуется необходимrым оборудованием р целях создания

получателей муниципальной услуt.и;

Места дJIя зtlполненIrl докр{ентов должны
(стойками) и обеспечены обрiвцами зtlполнения
канцеJIярскими принадлежностями. I

,для предоэтавления

комфортньп< условий для

быть, оборудованы стульями, столами
док}ъ4ентов, бланками заявлений и

отдыха и к

- должны быть оборулованы устройствtlми для озвучивания визуа-гrьной, текстовойинформаЦии, а также ЕадписямII, знакамИ и иноЙ текстовоЙ и графической информацией,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, " 
.ооrЪ"rar""" .действуюЩими станДартrlп{И Вып(слненИя и ра}мещёния таких знzlков, а тЕжже визуальнымииндикатораlли, преобрzвующими :3вуковые сигнtшы в световые, речевые сигнttлы в текстовуюб'ryщуо строку. обеспечивается l(опуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

19.3. Требования к зЕrлу ожидания.
Места ожидания должны бьrть оборудованы стульями, кресельными секциями, скаN,Iьями.
Количество месТ ожидания опредеJUIется исходЯ из факЙческой нагрузки и возможностей

дJUI их размещения.
l9.4. Требования к MecTElпiI

услуги.
для заполнения запросов о предо,ставле]{ии ;иуниципальной

19,5, ТребованиЯ к инфорпrационныМ стендЕlп{ с образцm,rи их заполнения и переtIнем
документов, необходимьж дJUI прелоставления муниципЕrльной услуги.Места Nш информирования' предназначонные дJU{ ознzlкомления заявителей синформационными материалаN,{и, оборудуются инфоруационными стендztп{и.

На информационньD( стендаlх или инфорruц"ЪЪruо, терминалЕж размещается визушIьн.UI,
текстовzlя и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципЕrльной услуги.ИнформаЦионные стендЫ устаЕiшливаются в удобнЪм для граждан месте и должнысоответствовать оIIтимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданаN.{и.

19,6, Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социttльной защите инвttпидов :
- условия для беспрепятственного доступа к объектам, местап,I

ПРеДОСТаВJIЯеМЫМ В НИХ УСЛУГrllчr;
- возможНость сulмостоятельного передвижения по территории, на которой расположенобъект, входа в такие объекты и вLD(ода из них, посадки в трilнспортное средство и высадки изнего, в том числе с использованием кресла-коJUIски; l

- сопровождение иIIвtUIидOВ, имеющих стойкие расстройства функции зрения исtlп,Iостоятельного передвижения,и окiвание им помощи на объекте;
- содействие инваJIиДу при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о

доступньж маршрутах общественно,го транспорта; l

- лублирование необходимоii дJUI инв€rлидов звуковой и зрительной информации, а тЕжженадписей, знtжоВ и иноЙ текстовой и графической информации знtжчlп,lи, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере"одrи*а и тифлосурдопереводчика;



l- допуск на объекты собаки-проводника при наличии докуп{ента, подтвержд.ющего ееспеци.льное обуT ение и вьцаваеопо,о по форме и в порядке, которые опредеJIяются федера.гrьныморганоМ исполнительноЙ власти, осуществЛ"ощ"*, функции' по выработке и реаJIизациигосударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной зятцитЫнаселения;
- ОКiВаНИе ДОJDКНОСТНЫМИ ЛИЦtlN4И, ПРеДОСТЕВЛЯЮЩИМИ услугу, помощи инвалидill\.f впреодолении барьеров, мешаюЩих полуrению ими услуг наравне с Другими лица},Iи;- вьцеление на всех паркс)вках общего пооiaо"*ия, около объектов и мест отдьD(а, неменее 10 процентов мест (но Ъе менее одного места) для бесплатной парковки транспортньжсредств, yпpaBJUIeMbIx инвii,лидilми I, II групп, и транспортньD( средств, перевозящих такихинВzlлиДоВ И (или) детей-инвЕrлхдоВ. Hu граждан из числi инвЕuIидов III группыраспространяются нормы настоящей части u.,ор"д*", опредеJшемом Правительством РоссийскойФедерации, На указанньж тр.нсшортньж средствах должен быть установлен опозЕавательньй

фЪ#""НЁ:й ##"*#Н"" 
об 

""* 
''ffi"'op,""r* 

средствах должна быть внесена в
_ надлежащее р,oмещение оборудования и rlосителей информации, необходимых дJuI

;:Ж!}:;":;:Х::;Г*еННОГО Доступа инвЕuIидов к объектам ;у;;;;", с rlетом ограничений
в случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с )четомпотребностей инвалидов, до их реконструкции или капитаJIьного ремонта, .rр"""й*r",согласованные с одЕим из общественных объединений инвалидов, осуществJIяющих своюдеятельность на территории поселеЕия, муниципutльного района, городского округа,минимальЕые меры для обеспеченIlя доступа инвЕ}лидов к месту предостirвления муниципальнойуслуги либо, когда это возможнсr, обес.r"r"r" 

"рaоо"ruuление необходимьж услуг по местужительства инвалида или в дистtlнционном режиме.19,7, ,Щолжностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование илиОбу,lение по вопросам, связанным с обеспеченra* доarупности дJUI них объектов социальной,инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

,о,п"-*"1З*Тilllfr х;ilНJil"-"хJ,#;йЖx"lffiх'.Ёхliiiff ,.".- при предоставлении муниципальной услу.l *оо"raство взаимодействий заявитеJUI сДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦtlП{И ОРГаНа, ОТ]]еТСТВеННЫМи за предоставление муницип.льной услуги, неболее 3-х раз, продолжительность каждого обрацения но превьтптает 15 минуг;- услуга предоставJUIется череЗ многофункционzшьные центры в соотвеТствии ссоглашением о взаимодействии;
- возможность поJryчения сведений о ходо предоставлеЕия муниципа-ltьной услугипосредством РПГУ (в случае подач:и змвления в электроЕIIом виде через рпгу), электроннойПОЧТЫ' а ТаКЖе ПО СПРаВОЧНЫМ ТеЛефОНаМ ОРГаНа, ПРеДоставJIяющего муницип.льную услугу иЛИЧНОГО ПОСеЩОНИЯ ОРГаНа, В УСТаН.ОВленноЪ грфиком п"о"r"rТ|.iо'.'поrrу"еЕие сведений оходе предоставления муниципшlьнrэй услуги пу.е* использования Рпгу возможно в .тпобоевремя с момента подачи документов;
20,2, Качество предост€lвления муниципально* услуги характеризуется предостilвлением

I*T""H&ЁHJJI'" В СООТВеТСТВИИ СО СТаНДаРТОМ ПРеДОСтавлония муниципальной услуги, а
- безосновательных откtLзов в приеме змвлений о предоставлении муниципitJIьной услугиот заrIвителей и в предоставлении муниципiшьной услуги;- нарушений сроков предостtlвления муниципальной услуги;_ очередей при приеме зzUIвлеЕий о предостчtвлеIlии муниципt}льной услуги от заявителейи вьцаче результатов предостzlвления муниципЕlльной услуги;- некомпетентности специалиOтов;
- жа,гtоб на действия (бездействие) либо некорректное, IIевнимательное отношение кзtUIвителям специалистов, осуществJIrIющих предоставление муниципirльной услуги.



21, Иные требованияr в том числе учитывающие оеобенности предоставленияМУЕИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГП ПО ЭКСТеРРИТОРИальному принциIry (в случае, еслп муниципальпаяуслуга предоставляется по экстеррито.риальному принциrry) 
" 

о.ъб"*r,rости предоставления
21 1 *об.*о.,ffiн#н##J;ffi#:fнrrж:#"чIй";"; ;;; 

" -

Предоставление муниципа,rrьной у.rrу"" ; электронной форме, посредством рпгу,
f,jJ"TH#11'J"J;:"" 

ее переВоДа В ЭлекТронный ВиД В порядке, установленном действующим
Обращение за полrIеЕием муниципальнЬй услуги можеТ осуществляться сИСПОЛЬЗОВаНИеМ ЭЛеКТРОННЬD( ДОК}rМеНТОВ, ПОДПИсанньD( электронной подписью в соотвотствии с

fi:ЖЖ;#.:ffi'#"#;:;:ж"li:_;fi;йной подписи> о'. oo.o+.zot t lч, оъ_оз,
запрос и иные докр{енты, необходимые для предоставления муниципальной услуги,подписанные простой электронноiiтtодписью и rойr"r" заявителем с соблюдеrr"",,рaбованийчастИ 2 статьИ 2l,| и "uc," l статьи- j 

--й.о*ьного 
зчжона м210-Фз, признаютсяРаВЕОЗНаЧНЫМИ ЗаПРОСУ И ИНЫМ ДОКУМеЕТаМ, ПОДПИСаННЫМ СОбСтвенноручной подписью ипредставленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федера:rьными з€жонzlп{иили иными нормативными правовыми актап4и установлен запрет на обраrцение за полrrениеммуниципirльной услуги в электроЕrrой форме.В СООТВеТСТВИИ С ПУНКТО]М z(rj Правил охIределения видов электронной подписи,использование KoTopbD( допускаетсЯ прИ обращени:а за полrIением государственньтх имуЕиципальньж услуг, утверждеЕных постановлением Правительar"u роaa"йской Федерации от25 июнЯ 2012 г, Ns 634 -О йй ,,r.оrро""ой подпиСи, использование которых допускается приобращении за полrIеЕием госуДарственньж и муниципаIьньD( услуг) заявитель - физическоелицо вправе использовать простую электронную п'одпись в случае, если идентифик ыдия иаутентификация 

.зuUIвителя -- физического лица осуществJUIются с испольЗованием единойсистемЫ идентифиКации И аутен:гифИкаrIиИ, при 
-услоВии, 

что при вьцаче кJIюча простойэлектронной подписи личность физ.ического лицJустановлена при личном приеме.21,2, Заявление и документы, ука}анЕые в пункте 9.1 настоящего АдминистративногорегJIап4ента, представленные в форме элеюроIrно- оо*уrента через Рпгу подписываютсязtUIвителеМ либо предстЕвителеМ з.швитеJUI с использоваIIием простой электронной подписи
ffi;Ж;:Хl*##,r"i"""""оu квалифицированной uо.орйоr .,одr""" .*urr"*

при представлении змвлени,j[ представителем зaulвителrl в форме электронного докуI!(ентак такому зzuIвлению прилlгается ]надлежаIцим обрlзом оборrЙ"Ъ* oou.p"H'ocTb в формеэлеюронного докр[ента, подписаIl'.ого лицом' 
"'uй*,or' (подписавшим) довереЕность, сиспользоВанием усиленной квалlrфициро"*rой Jлектронной подписи (в сл)лае, еслипредстtlвитель зiUIвителя действует н,а основчtнии доверенности).

III. Состав, последовательпtость и сроки u"rlrоrr"."ия административньш процедур,требования к порядку их выполнения, особенности выполнения администратIrвныхпроцедур в электрОнн:ой форме и в многофункцион;;;;;, центре
22. Иечерпываю щий перечень администр ативньш процедур при пр едоставлении

*^*""'.1n'b"::;Jfi:lЖ;:: ",,H;#'XH#""}J"";#" u*,o"u", в себя следующие
1) приеМ и регистрация зtulвле]ilия и документов, обязательньD( к предоставлению;2) рассмотрение представленн]rгх докуN{ентов;
3) принятие решеЕия о предоставлении мунициFtuIьной услуги;4) вьцача или направление змвителю резульйа предостtlвления муниципчtльной услуги.



23, Прием и регистрация заявлеция и документов, обязательньш к предоставлению2з,|, основанием для начапа *ч:::т|ативной процедуры является поступление в органместного самоуправления, предоставляющего *уrr"цйпurrьЕую услугу, - администрация городаБелогорск (при взаимодействии с МУП пжкi-йо.*о" поселеЕие Белогорск'') по адресу:297600, РеСПУбЛИКа КРьrМ, Белсlгорский район, .Йод Белогорск, yrr"uu садовая, лом 2_д.)соответствующего заявления, Запрос (заявление) представJuIется зiulвителем (представителемзаявителя) в МУП кЖКХ городс,кЪе поселение Белогорск, посредством почтовой связи или вэлектронной форме через рпгу, либо при лиtIном обрuще""" в многофункциональЕый центр.специалист, ответственный 
.за_ 

прием и регистрацию ло*уме"тов, производит приемз€UIвления' согласно установленlrой форме' " arp"rro*e'}IbD( к ЕемУ документов лично отзЕUIвителя или его уполномочеЕ]rого представителя. В сл}п{ае пр"оЬu"пения зIUIвления ,,риличном обращении з.ивитеJUI или представитеJUI зttявитеJUI предъявJUIется докумонцудостоверяющий соответственно лtиtlность з€UIвител'I или предстЕвитеJUI зttявитеJUI.Пр" представлении зtцв,ителем oooynn""rol- устанавливается личность зitявитеJUI,проверяются полномочия зЕUIвителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанньu<в зiulвлении, представленным документам, полнота 
" 

arра"ил"rrость оформления заявления.В ходе при9ма з€UIвления и прилагаемых к 
""rу до*ументов специалист осуществJUIет ихпроверкуна: 

l
- правильность оформления заJIвлеIIия;
- комплектность приложенных к за,Iвлению докуI\{ентов, указанньж в пункте 9.1.настоящего Административного ре|гламента;
_ отсутствие В зtивлении и прилагаемьIх к з€UIвлению докуп{ентах ЕеоговоренньD(исправлений, серьезньIх повреждеlrий, 

"a 
arоa"оп"ющих однозначно истолковать их содержаЕие,подчисток либо приписок, зачеркн]льгх слов;

- отсутствие в зЕUIвлении и прилагаемых
карандаrrrом.

к зiUIвлению документах записей, выполненньD(

После проверки документов специалист на оборотной стороне з€UIвления ставит отметку осоответствии докуп(ентов предъявJIяемым требовани"r, ,rо"rr" чего заlIвление регистрируется вжурнале учета входящих документ()в, на нёй ставитсяlном€р и дата регистрации.ЗаявителЮ вьцается распиOка (приложен". MZ - Mr""i.rpur""roмy реглilп{енту) вполrIении от зЕивитеJUI докумен:гов с указанием их перечня и даты полг{ения Органом,предоставJIяющим услугу, порядко;вОго номера, такого же, что и в журнatле, ФИО, должности иподписью сотрудника, а также с указаниом перечЕя сведениt и Йумонтов, которые будугполучены посродством межведоллственЕого ,Ъбо$ruционного взаимодействия. В сJryчаепредставления документов через l,tногофункциональный центр расписка вьцается укшанныммногофункционЕIльЕым центром.
2З,2, При установлении фактов отсутствия необходимьD( докуý{еIIтов, несоответствияпредост,lвленных документов требованиям, ук€ванным в пункте 9.1. Ддминисmативногорегламента специалист уведомJUIет зZUIвитеJUI лично о нuшичии препятств иft мтя приЬатизациижилого фонда, муЕиципаJIьного о,бразован"", оО""a"яет зiUIвитеjIю содержание вьUIвленньIхнедостатков в представленньIх доку]иентах и предлагает принять меры по их устрilЕению.23,з, В случае, еслИ за,Iвление и докр{енты, указанные в пункте 9.1. настоящегоАдминистративного реглап{енТа, представлены в Орган посредством почтового отпрtlвления,расписка В пол}'.rении таких зЕивления и документов направляется Органом по укДlанному взzUIвлении почтовому адресу в день получения Органоlrл документов.2з,4, Получение зЕUIвлениЯ и докр(ентов, укшаfiньж в пункте 9.1. настоящегоАдминисТративногО РеГJItlI\,fеНТа, представляемых в форме ,оaЬро"""о док5п,rенiов,подтвержДается путеМ нzlправленIш зzUIвителю (представителю заявителя) сообщения ополуrении заJIвления и докумен,о" ,"лI-1т_l"ием входтщего регистрационного номера зzuшлеЕия,датЫ получениЯ зiUIвлениЯ И д,окр[ентов, а iакже поречень наименований. файлов,представленньж в форме электронЕых документов, с указtlнием их объема.СообщенИе о пол)ДеЕии зЕUII}ления и докр(ентов, укtванных в пункте 9.1. настоящегоАдминистративного регJIап4енТа, нulправJUIется по yKitзaHIIoMy в зчUIвлении адресу электроннойпочты или в личньй кабинет з€цвитеJuI (преiставителя заявителя) на рпгу в слrIаепредставления зЕuIвленияидокуп{ентов через РПfУ. ------..-'"', 

.



23,5, ЗаяВление и докумеНты, представленные зЕUIвителем (представителем заявителя)через многофункционtlльный центр передаются многофун*ц"о"*i"ым центром в Орган набумажноМ носителе, а после обеспечеНия техниЧеской йrо*"оa',r, - ,в электронном виде, всрок' установленный соглаrrrониом: заключенным между ддминистрацией имногофункцион:lльным центром.
23,б, Критерием пришшия решения явJUIется нatличие зЕUIвления и полIIого ком,,лектадокуN{ентов, обяз ательньIх дJuI предоставления rу"rцfr .r-;;;; r;;;;.2з.7. Результатом исполнепия административной ,rроцЁдур", явJUIется регистрацияпоступившего з:UIвления И полнOго комплекта докр[ентов, обязатЬп"""о для предоставлениrIмуниципальной услуги.
23.8. Способом фиксации результата админисц)ативной процедуры явJuIется регистрациязtUIвления и документов в журЕале учета входящих документов.

o,""rr."'n' 
ПРОЦеДУРЬ" УС'JНаВЛИВаеМЫе пуЕктап{и zi.t. - iз.z. о"уществJuIются в течение 15

Регистрация зtцвлеIIиlI поступившего в Орган от многофункцион.льного цеЕтра
;:IilТ##;ТЪri"i""""" 1 календарного дня или на следующий деЕь с момеЕта его

24. Рассмотрение представленных документов24.1. основанием для начала административной прйедуры по рассмотрениюпредставлеЕньж докр{ентов является полrIение доож"о"rным лицом Отдела, ответственнымза прием докуп[ентов, зiUIвления с *омплектом прилаlаемых докумеЕтов.Заявление регистрируется в отделе делопроизводства и передается начальнику Отделаили уполномоченному лицу Отдела, Нача:rьник Отдела или уполномоченное лицо Отдела всоответствии со своей компетенцltей передает зaUIвление для исполIIения должностномУ лиЦУ,ответственному за рассмотреЕие пOступившего заjIвлеIIия.
,Щолжностное лицо, oTBeTcTI}eHHoe за рассмотрёние поступившего з€швления:- проверяет комплектность полrIенны* до*уйе"тов и сведений, в них содержащихся.В случае отсутствИя осноЕ}аНий для orn*u в приеме докумеЕтов, предусмотренныхпунктамИ 12,1 И l2,2, насТоящегО Административного регламеЕта, специirлист Отдела,ответствеIIный за рассмотрение представленньж допрп"rrrо" *;;;;;-тует предоставленныедокр[енты в rIетное дело заjIвителя.
24,2, КрпТериеМ принятиЯ решеЕия явJUIется отсутствия основан ий дляоткrва в приемедокуп[ентов.

,".r""1oi;"iЖ}]H: 
ИСПОЛНеНИЯ административной процедуры явJuIется форйирование

24-4. Способом фиксаци.и результата административной ,,роцедуры явJUIетсясформированЕое учотЕое дело з'UIвитеJUI, с присвоеннDIм личЕым порядковым номером.максимальный срок выполнения административной процедуры составляет зкitлендарньж дня.

251.осноff;г.Щ#Т"*1JЖ;#:ffi ;:ЖТJ"Ж#rН##Т##еполного
пакета документов, необходимого дJя предостtlвления муниципальной услуги.каждый грахданин имеет право на приобретение в собствен"о"r" бесплатно, в порядкеприватизации' жилогО помещенИя в госуДарственнОм и мунИципЕtльноМ жилищном фондесоциЕIльного использовalния один рttз.

Жилые помеIцения, в KoTopblx проживают искJIючительно несоверше}IнолетЕие в возрастедо 14 лет, передаются им в собсiвенность по зчUIвлению родителей (усыновителей), опекунов спредварительного рiврешения оргЕlIIов опеки и попечительства либо по инициативе yka.zl'HbD(органов, Жилые помещения, в ко:горьD( проживают искJIючительно несовершеннолетние ввозрасте от 14 до 18 лет, переДаются 
"м " "об"r"енность по их з€tявлению с согласия родителей(усыновителей), попеIIителей и ор.а"ов опеки и попечительства.



lв случае смерти родителе,й, а также в иньIх слrIаrIх утраты попечения родителей, если вжилом помещении остались прс)живать исключительно несовершеннолетIIие, органы опеки ипопечительства, руководители уrреждений для детей-сиро" 
" оЁ-.й, оставшихся без попеченияродителей, опекуны (попечитео";, 

"р"",;; Ъоо"F"о" или иные законные представителинесовершеннолетних в течение трех месяцев оформляют договор передачи жилого помещения всобственность детям-сиротап{ и детям, оставшимся без попечения ро!ителей. .щоговоры передачижильгх помещений в собственность несовершеЕнолетним, не достигшим возраста 14 лет,оформляЮтся пО зzUIвлениЯм иХ законЕьIх представителей с предварительного разрешениrIоргаЕоВ опекИ и попечиТельства илИ прИ необходимоar" aro^'i'""u"u"""" таких органов.Указанные договорЫ ЕесовершенЕолетними, достигшими возраста 14 лет, оформляютсясаI4остоятельно с согласия их законньж представителей и органов оar"о" и попечительства.Оформление договора передачИ В собственность жильD( помещений, в которьжпроживают исключительЕо несоI]ершеннолетние, проводится за счет средств собственЕиковжильж помещений, осуществJIяющих их передачу.
Несовершеннолетние лица, проживilющие

tШеНа'IИ еГО СеМЬИ ЛИбО бЫвшими tIленами семьи,;ЖННoo";,o:lНТffiН ff;ffiЖТ;вправе стать rlастникtlN'и общей собственно"a" 
"u 

r"o помещение.отказ от вкJIючения несовершенЕолетних в число rIастников общей собственности наприватизируемое жилое помещени:е может быть осуществлен опекунilN,Iи и попечитеJцми, в томчисле родитеJIями и усыновитеJшми несовершеннопетних, только IОРГilНОВ опеки и попечительства. 
llvlrwlПIlz\' 

'UJlbKO 
ПРИ НаJIИЧИИ рiврешения

Переход государствеIIЕьIх ]а муниципtшьньD( предприятий, уrреждений в иную формусобственности либо 
"i ""п""дация не влияют на права граждаЕ, прожи*lющих в домiж такихпредприятий и уrреждений, на приtsатизацию жилья.это положение не должн() применяться, если правопреемники изменивших формусобственности государственньж и 

^,{уЕиципальньж предприятий и уrреждений на свои средстваПОСТРОИЛИ ЛИбО ПРИОбРеЛИ НеЗаС(ЭЛеНное жилое помещение, которое впоследствии явилосьпредметом спора о приватизации.
ПрекрапIение права собственНости, помимо воли собственника, не допуск ается, заисключением слrIаев обрап{ения взыскания на это жилое помещение по обязательствамсобственника, В слrlмХ И В порядке, преДУiсмоТренных закоЕодательными акт€lI\,1и,принудительного отчуждения имущества, *Бrоро" не может принадлежать данному

i]:;:НЦХ"ЫlН"#;I}"ЖХl"u"i ; -;;ф;;-ации, а также в других сл5rчzих, прямо
Гражданам не может быть оr:казано в приватизации занимаемьж ими жилых помещений,еСЛИ ПРИВаТИЗаЦИЯ Данного жилого помещения ,";-";;;;;;;;; закону. соблюдениеустановленЕого порядка соответс]:вующим органом представительной власти оформленияпередачи жилья обязательно как для граждЕl}I, так и NlядолжностЕьD( лиц, на которьж возложена

;НЖЖ:;:"ХТ.Т";"ff;1* 
псlмещgццt в гойарственном и муниципЕ'IьIIом жилищном

Если граждtlнин, подавший зшIвление о приватизации жилья, умер до оформленияДогоВора на переДачУ жилоГо поМlЭщ9ния В его ."о.r"""rЪ.r"';;;;'о" регистрации такогодоговора, то это обстоятельство не может служить основанием к oTKu.tY В Удовлетворениитребований наследЕиков, если нас|ледодатель вьтразил при жизни волю на приватизациюзанимаемого жилого помещения, не отозВtlл свое зzUшление, поскольку по Ее *висящим от негопричина},r бьrл лишен возможнос'и соблюсти всел правила оформления докуп[ентов наприватизацию, В которой ему не мог,пО быть отказанd. В aoy"ua 
"оa"-"йоuения 

спора по поводунаследования жилого помещения вопросрешается в судебном порядке.ПеРеДаЧа ЖИЛЫХ ПОМеЩеНИй ri Собств.r"о.r"-iраждан офЪрмляется договором передачи,закJIючаемым Органом с граждЕ}ни,Еом, полуtающим жилое помещение в собственность вПОРЯДКе' УСТаНОВЛеЕIIОМ ЗаКОН"О*':::::Y:_I_Ч 
';9; НОТаРиальЕого удостоверения договорапередачи не требуется и государственнiц пошлина Ее взимается.В договор передачи жiилого помещения в собственность вкJIючtlютсянесовершеннолетние, имеющие право пользования данным жильIм помещением и прожи*lющиесовместцо с лицtll\,lи' которым это жилое помощение передается в общую снесовершеннолетними собственность, или несовершеннолетние, проживzlющие отдельно отукzванныХ лиц, но не утратившие право пользования даЕным жилым помещеЕием.



Специалист Отдела на осIIrэвании сведений:
- принимает решение о предоставлении муЕиципtшьной услуги;_ подготавливает в дв)rх экземплярах договор передачи В собственность жильD(помещеЕий иrи решение об отказе, с укt*анием причин oTktr}a;- направляет подготовлеlrный p"ayrr"ru' предост;lвления мПОДПИСЬ ГЛаВеАдмин7страции (лицу, им уполномоченному). 

ГУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ Еа
25,2, Глава Администрации (лицо, им уполномоченное) _подписывает результатХfrffitr#;Ъ"}ffirffiЪ"#*"П"" " i*"p"'" его печатью. подписан*"- дJuуr."ru,
25,З, КрИтериеМ приняти:Я решения явJUIется отсутствие оснований NIя отказа впредостilвлении муниципа_ttьной услуги.25.4. Результатом исполIIения административной процедуры является подписанныйрезультат предоставлониямуници,пttльной 

услуги. l25,5, СпособоМ фиксациИ результата выполнения адмиЕистративной процедуры
fiffiЖТ;ffiffiХЖ#,Я:;н:, пугем р"".rрuuии в журЕале регистрuц"" ръ.уоьтата

Процедура, устанавливаемiш настоящим пунктом, осуществJUIется в течение 5зкtIлендарньж дней с момента поступления ответов на запросы.

2б, ВьlдаЧапли напРавление 3аявителю результата предоставления муниципальной
26.1. Основанием дJIя *:rз yr*TJrb"""O процедуры явJuIется подписанньйрезультат предоставлеЕия муниципaльной услуги.Специа;lист Отдела не позднее чоМ через 3 кlлендарЕьтх дня со дня приЕятия решения

;:Ж.rdЖ#;ХlХ"#;"}""."Т:ffJ;""r*iu",оr, в зtulвлении, *цвителю документ,
При обраlцении з.UIвитеJUI или представитеJUI з'цвитеJUI за результатом ок€ваниямуЕиципальной услуги в Орган, специrtлист Отдела:

oourr""i,"iiX:Ж;iЪЖX;#;,'*"" ИЛИ ПРедсtавителя зzuIвитеJuI, в том числе проверяет

пооr"""#if,]fiЪi":JНОМОЧИЯ 
ПРеДСТаВИТеJUI ЗtUIВИТеЛЯ ДейСТВОВатЬ от имени заявитеJuI при

- зЕzжомит змвитеJUI или продставитеJUI зZUIвитеJUI с перечнем вьцаваемьD( докумеIIтов(Оглаlтr4g1 нiввания выдаваемьrх док,уплентов);
- вьцает документы зЕUIвителю или представителю з'UIвитеJUI;На копиИ зЕlпроса делаеТ отметкУ о вьцаваем_ч докУментЕж, с укtвчlнием их переЕIIIя,ПPOCTaBJUI.T СВОИ ИЕИЦИаЛЫ' ДОЛЖН:ОСТЬ И ПОДПИСЬ, Ф.И.О 

'Ь""raЙ "rr, ".о 
представитеJuI ипредлiгает простilвить подпись заявIлтеJUI.

262,Передача в многофункциональный центр результата предост€tвления муниципаJIьнойуслуJи по зtUIвлениям, поступившим через nn,,оaофу"кциоЕirльньй центр, осуществJUIется IIепозднее 2 рабочих дней, следующих за днем окончЕlIIия, установленного действуюцимзаконодательством срока предоставления муниципальной услуги.многофункционirльный центр осуществJuIет выдачу зttявителю результата предоставлеЕиямуниципальной услуги в течении срока хранения готового результата, предусмотренногосоглашеЕИем о взаиМодействиИ между Йногофункa"оir*"""* цеIrтром и Органом.26'3' В СЛУЧае ПОДаЧИ ЗtШtsЛеНИя в электронЕом виде посредством рпгу, послерегистрации результата предостаЕления муниципальной услуги ir,."r.r*p, заверенньйусиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностЕого лица,нtlпрilвJUIется зЕUIвитолю в <Личный *uЬи"",о гпгv- П|и наличии в зtUIвлении указания о вьцачеРеЗУЛЬТаТа ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУIIИЦИПаЛЬНОй УСЛУГи 
"u 

Ёуrurо"оnn 
"ой"й, экземпJuIр rrор€.щаетсязiUIвителю при предъявлении документц удостоверяющего личность.Второй экземпJUIр результата предостЕlвленй, муниципальной услуги на бумажном и (или)элекгронноМ носителе' заверенный усилеЕIIоИ *"Ьфикационноt-Ъrr"*ронной подписьюуполномоченIIого должностIrого лица., остается на хранении в Органе.26,4, Критерием пришIтия решения явJUIется подписанньй результат предоставл9ниямуниципальной услуги. i



26.5. Результатом исполнения административной процедуры является вьцача результатапредоставления муниципальной услуги или напрz}вlение 
".",;;;;;;лю заказным письмом суведомлением.

26,6, Способом фиксации результата выполнения административной процедурыявляется Вьцача заявителю результата предоставления муниципaльной услуги под роспись.
27.ПоряДок осущеСтвления администраr"l".r* процедур в электронной форме, втом числе с исполь3ованием Епгу, рпгу, а таюке официа-льного сайта Органа

27,1,получение информации о порядке И сроках предоставления услугиПОСРеДСТВОМ ЕПГУ И РПГУЪбеСпечиваеi", 
"о.rо*"ость информирования змвитеJIя вчасти:

1) доступа змвителей к сведениям об услуге;2) копировilния в электронной формЪ .urrрЪ"u и иных документов, необходимьD( дляполrIеЕия услуги;
3) подачи зЕUIвителем с использованием информационIIо-телекоммуникационньD(

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) полrIеНия з€UIвителем сведеНий о ходе u"rriоrr"о""запрjса о предоставлеЕии услуги,В СЛ}пrае подачи зЕlпроса в электроI{ном виде, посредством ЕПГУ, РЪГУ;
5) полуlения результата предоставления услуги в электронной форме;6) осуществлеЕия оцеЕки качества предоставления услуги;7) досудебного (внесудобного) обжЬоuапrr.,р"*.""й и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного илимуниципального служяцего.
на официальном сайте органа, предост.вляющего услугу обеспечивается возможность:1) ДостУпа заявителей к сведениям об услуге;2) копирования в электронной формЪ ,ffi"ч и иньгх докуIиентов, необходимьD( дJUIполrIения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;4) досудебного (внеСудебного) оожЬо"а"ие решоЕий и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица оргЕtна (организации) либо государствеIIного илимуниципЕIльного служащего.

27,2, Запись на прием в орган (организаl,"rо1, многофункциональные цонтрыпредоставлеЕия государственных и муниципальных усJryг для подачи запроса о
предоставлении услугиПредварительн€ш зtlпись на прие_м в многофункцион.льные центры осуществJUIется Еаофициаrrьном сайте гБу рК кМФI]>. М"о.офу"*цЪЕальные центры не вправе требовать отз€ивитеJIЯ совершенИя иньD( действий, кроме прохождеНия идоIlтиф"*uц"" и аугентификации всоответствии с нормативЕыми пр{lвовыми актап{и Российской Федерацr", уо*u"ия цели приема,а тtжже предоставления сведений, необходимьтх дIя расчета длительности временногоинтервала, который необходимо забронировать дJUI приема.

27.3. Формирование запроса
ФормироВание запрОса зuUIвителем осуществJUIется посредством заполнения электроннойформы запроса на РПГУ бЬз необхс)димости дополнительной подачи запроса в какой-Jrйбо инойформе.
ФорматнО-логическtИ проверка сформиров.нного запроса осуществJUIетсяавтоматически после заполнеЕия з€utвителеInr *uждоiоlиЪ полей rп.*rро"Йй формы запроса. ПривьUIвлении некорректЕо заполненно.го поJUI электронной формы auорЪau a*витель уведомJUIетсяо характере выявленной ошибки и порядке ее устрtlнения посредством информационногосообщения непосредствеIIно в элекц)он"оi борr. .йро.u.
При формировании запроса,r*""r.оообеспеlrивается 

:

а) возможность копировtlIIия и сохрtlнения зЕшроса, необходимого дJIя предоставления
услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии элекrронЕой формы запроса;



i

в) сохранение раЕее введенных в электронную форму запроса значений в любой моментпо желанИю пользоВателя, в тоМ числе при возЕикновении ошибок ввода и возврате дляповторного ввода значений в электронную ффму.*|о.u;
б...,о..f,)";:Н:ЖffН"""НIа"*';'ЬОЙi..,";;" заполнеЕия электронной формы запроса

д) возможность доступа iаявител, на Рпгу к раЕее подаЕным им запросilп{ в течение неменее одного года, а также частич:но сформиров;"; запросов - в течение не менее З ш;есяцев.СфОРМИРОВаННЫЙ И ПОД'ИСаННЬй Ъчrrро. посредством рпгу направJuIется в орган,предоставляющий услугу, который обеспечивu., р.йrрацию запроса.при обращении за поJryчением услуги представитеJuI зiuIвитеJuI, к запросу прилагаетсяНаДЛеЖаЦИМ ОбРаЗОМ ОфОРМЛеННая доверенностЬ " Бй;'^'irr".*"оонного докр(ента,подписанного лицом, вьц.вшим (подпис*;,"' ;;веренность, с использоваIIием усиленной
;:Ж"ЧiТfi :]|Ж""*)Ж:o;Н#*a;;;;";.липредставительзiulвителядействуетна

27.4.ПРПеМ И РеГИСТРация органом 1ор.чir"rчuией) запроса и иных документов,
заявитель_и_меет"#:'#iЖ*i#J#rff#fr'#ъi**l"спользованиемрпгу.
ФормироваЕие запроса з,UIвителем осуществJUIется посредством заполнения электроннойфОРМЫ ЗаПРОСа На РПГУ ОЬ' 

""ОО*ОДиМости дополнительной подачи запроса в какой_либо инойфОРМе' На РПГУ, ЕПГУ, o6"T 
"'i""oM сайте Органа, ,р"оо."Б*rоiri""о ,.rrугу рtвмещаютсяобразцы заполнения электронной {lормы запроса.

Форматно-логичоскuш i,po""poa сформированного запроса осуществляетсяавтоматически после заполнени" 
"оu"Ьп.nn пйо'.оиз. полей ,rra*rро""ой формы запроса. ПриВЬUIВЛеНИИ НеКОРРеКТНО ЗаполнеЕнOго поля электронной формы;;;;.*витель уведомJUIетсяо характере вьUIвленной ошибки и порядко ее у9транения посредством информациоЕIIогосообщения непосредственно в элек:грон'# ;йй"irъ;.".сформированный запрос, ,rьрu"*.тся в opia", предоставляющий услугу посредствомрпгу.

Прием и р9гистрацшI зiUIвления осуществJIяются должностным лицом оргаЕапредоставJUIющегО услугу, ответст]веНным за приеМ iи регистРациЮ заявлений с докр{ент€lми,необходимыми дJUI предостЕlвления услуги. 
уvrлurрацик) зfцв

,u 
"о"оо}?iХi:;:Х'#rНlИ 

ЗiЦВЛеН]й' 
'u"рu"*ется в структурЕое подразделение, ответственноо

После принятия
услуги, статус зЕlпроса
(принято)

змвлениlI должностным лицом, уполномоченным на предоставлениез'UIвитеJUI в (fiичном кабинете>> на РПГУ, обно"о"еrся до статуса

27,5i, Взаимодействие органов, предостав.цяющих гOсударстtiенные|услlFги, органов,предостаВляюIцих муниципальные услуги, ицых госуд:lрственн]ых органOв, органовместного само}Iпр,lвления, организац"й, у"uarrующих в предоставлении Пред},смотренныхЧасТью 1 стат.ыл 1 Федеральног0 закона М 21б-ФЗ .о.уоiр.r".;;;,;, и муниципальных
Взаимодей(сТвие органов, no.oo.iu"#"L*"* услуги, в части осуществлениямежведомстI|енногО электронного взаиМодействия осуществляется соIласно пуI{кта 2 части lстатьи 7 Федерал.ьного закона J\ъ 2l0-ФЗ, i]ц;;^Йоставле]Iие док)/ментов и информации lзслучае, Пред]/смоlренном частью 4 статьи tq Оедерilного закOна М 210-ФЗ, осуществляется I}том числе lз элrэк:тронной форме с использованием единой системы межве^омственногоэлектронноГс) ВЗаktМ:(rдействия и подr'юЧаемых к ней регионаJILньж систем межведомственногс)электронного взаимсlдействия по меж:ведомственному запросу .,ргана, предостаtsляющего услугу.подведомствс:ннойI

I]1"9I.щ.-""']i;iJ##ffi ;ТН;:й.Н1,:Ч:Ll'ТН1;*i;:;ж;п::t#*к
210- ФЗ государст]ве|I{ных и муниципальных услуг, либо многофункционсльных це]{тров.



27.6. оплата государственной пошлины за предоставление усJryг и уплата ицыхплатежей, взимаемых в соOтветствии с законодательством Российской Федерацишоплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иньD( платежей невзимается. 
t

27 .7 . Псl лучение результата предо ставления услугиВ случао н€lличия возможЕости, результат предостЕlвлеIIия услуги, заверенньйусиленной квалифицИрованной электронЕой подпиСью уполНомоченноГо должностного лица,направJUIется зtUIвителю в <<Ли.rный кабинет>> рпfr.,;";;;;;ЬбIх вылача результатапредостчlвления 
услуги осуществл яетсяна бумажно, ,о*й;.'*"' 

vJlt

27.8. Полученпе сведеппй о ходе выполнения запросаЗмвитель имеет возможЕость полученr" 
""6орiчй,;й;едоставлеЕия услуги.Информация о ходе предостilвления услуги "*pu"*"r"" зЕUIвителю оргilном,предоставляющим услугУ В срок, не превышающий t рuЪо""t деЕь после завершениrI

НЁ"ul:Щi##JJfl?i'^Ж#.ii".i#J'."ъff'lИ:""'""*,ро",,ойпочтыилипосредствомгпгч1в

оrоорu*I*l":Нffi;ТfiЖ: УСЛУГИ ПОСРеДСТВом РПГУ в личном кабинете зчuIвитеJuI

а) з,UIвление зарегистрировано информациоIIнЕUI система органа властизарегистрировала зчцвление (промежуточный .rury.j;

1проr.*б/r";Н:#:Ь.i,О"'"iО 
,К РаССМОТРению - зiulвление приIIято к рассмотрению

в) промежутошБIе резулLтаты по зfuIвлениrо - выполнение промежугочньD( этаповрассмотрения зiUIвления (промежуrочный статус);

(фr"-JН"JJ"Ъ;;**" - Y"oYiu исполнеЕ* результат передан в кличный кабинет> змвитеJuI
д) отказано в предостzlвлении услуги - отказано в продоставлении услуги (финальньйстатус).

может "#:;Ж#JH"#X"iiH", 
ИНфОрмационнчш система органа, продостzlвляющего услугу,

Если заявитель подавал зzцвку Еа предоставление услуги через рпгу, то информацию оходе предоставления услуги з;UIвит€)ль может посмотреть в кЛйчном кабинете) на рпгу.
*uо"""rЁffiJЖУ;#frНЁ;ffiЫ"I"О' " p"|n;;;r" предост€tвления услуги через личньй

а) авторизоваться на РПГУ t[войти в личньй оlб"rrеr;;
б) найтИ в личноМ кабинете соответстВУющую зiUIвку;
в) просмотреть информацик) о ходе и результате предоставлеIIия услуги.

заявитеrrямrrf;*LЖ;";];"1;.ж#;аЧествапредоставленияуслуги

;ýff;1*ления 
услуги посредством РПгу, оф,ч"*J*ТЪ,"ТfiНГЪ"r"*ffi;:::

27,10,Щосудебпое (внесудlебное) обжалование решенпй и действий (бездействия)органа (организаЦии)l 
должност"о.о,"ц" органа (организации) либо государственного или

З аявителям обеспечив *Ж"Ёfi ЖНН:'iIrTuT:." (внес удебного) о бжалованиярешений и действий (бездейств"") 
_ог.а"; i";;""зации), доr*iо"r"о.о лица органаПРеДОСТitВJUIЮЩеГО УСЛУГУ ПОСРеДСТВ'ОМ ЕПГУ, РПiУ, 

'о"*rроrrrой почты и официального сайтаоргаIIа, предоставJIяющего услугу, офlициального сайта гБу рк -йФii;. 
*



28. Порядок выполнеция админи
многофун*ч"о"чrr"'riJ,lr?lНЦ#РОЦеДУР(действий)

28.1. Информирование заявителей О порядке предоставления муниципальпой услугив многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлениимуниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальнойуслуги, а таюке консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
Приобращ.""".*"Ji#l_i*Тfi",*IffЖЖ"iУ"Ш:;1Хлrlениемконсультациипо

;ýi::Н""ТпТffi;JЪ-Ж;;нffi ш"ж:;";.ji"1т";a;;;й**,*ой""Ь.Ъч.,,,рч,- о срокЕж предоставления пdуниципальной услуги;- о необходимьж докуN{ентах дJUI пол)цarr",уНrципальной 
услуги (по видам справок);- о возмоЖном oT*i'.e в предоставлении муницип.льной услуги, в случае:- несоответствии представJIенных докр[ентов, по форме или-содержаЕию, требованиямлействующего законодательства, а также содержание в докуп{енте Ееоговоренных припиiок иисправлений; 

l
- представлении за,Iвителем неполного пакета докр{ентов, предусмотренного пунктом 9.1настоящего АдминистративЕого реглап4ента;
- обращении за полr{ением муниципальной услуги ненадлежаrr{его лица.ПрИ необходимостИ пол:учениЯ консультациИ В письменной форме работникмногофунКциональнОго центра рекомендУет зtUIвителю лично направить письменное обратцениев Орган, разъясниВ при этом порядок рассмотрения письменного обрацения за,IвитеJUI в

!!!}Ъ:"r *"h:""i:lЖХХЪ #fi";;;. oz.os.zooo lTs sq-oi (о порядке рассмотрения

28,2, Прием 3апросов заявителей о предоставлении муницппальной услуги п иныхдокуменТов, необхОдипIьШ для предостаdления,rrу""цйч"ьной 
услугив многофункциональном центре осуществляется прием заявлений и док)^4ентов,необходимыХ дл,I предостаВлениЯ муниципальной услуги, а также вьцача документов,

;*fj'}*Т"i"ý'J':::'Ж;;*Х"#}ЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОй Услу." ,oo"no при личном об!ащении
предстtlвитеJul заявитеJuI, докр[.,..u}rоllХ";НJ#? #:1Т:Ж,iЖ;Жffi_Ч:";i;:".'"
оо.ry.оIlýм 

документов, полrIен,ньж почтовым отправлением, либо в электронной:форме не
При обращении в многофункционttльный центр з€UIвитель предоставJUIет доку]!(ентыуказанные в пункте 9.1. настоящего Административrrо.о p"arrura"ru.В ходе приема докуме]Iтов, 

"еобходим"ж дJUI организации предоставлениямуниципirльной услуги, работник многофунпцrо"-"пrого центра:УстанавлИвает личНость зiш*Ителя илИ представИтелrI змвитеJUI, в том числе проверяетдокумент, удостоверяющий личЕость, докр(ент, Удостоверяющий полномочия предстrlвитеJшзЕшвитеJUI.

основанием длЯ отказа в приеме документов змвитеJUI работникоммногофункционального центра явJшется 
"r"r;;;;;ъlлибо отказ в предоставлении зzUIвителеморигинала докр{ента, Удостоверяюtцего личность зЕUIвителя, предстilвитеJUI зaшвителrl, а такжепредоставление недействительного докуN[ента, удостоверяющего личность змвитеJUI. Иныеоснования для откша в приёме докуп*ентов зЕUIвитеJUI не предусмотрены. 

,\,l-Lb з.1,.IJитеJUI. у

ПроверяеТ правильЕостЬ оформления .;;;;;"" о предоставлении муниципальнойуслуги, В слl^rае, если з€UIвИтель сап{остоятельно не заполнил борму змвления, по его просьбе,работниК многофунКцион.льного цеЕ:тра, заполняет заrIвление в электронном видо.Если в зЕUIвлении Ее укЕван iадрес электронной почты зчUIвитеJUI, предлагает (в устнойформе) ука.ать в зtUIвлении адрес э"пектроЕIIой почты в цеJUrх возможности уточнеIIия в ходепредоставления муниципальной услуги необходимых сведений пугем н€rправления электронньD(сообщений, а также в цеJUIх инбормЙрования о ходе окчвания муницип.льной услуги.



В Слl"rае предостЕlвления змвителем подJIинника документа, предст€lвление которого вподлинниКе не требУется, рабОтник мЕоГофункциоНilльного центра сверяет копии подлинникадокументов, представлеt{ньrх зЁUIвителем, с IIодлинниками таких докул[ентов, на копиипростirвляет отметку о соответствии копии докуп(ента его подлиннику заверяя ее своей подписьюс указанием должЕоСти, фаrrлилии и инициаJIов. Подлинник документа возвраIцается зtUIвителю, акопия приобщается к комплекту документов, .r.р.о*й;; ;"й;;^ 
-

Комплектует зtцвление и необходимй'до*уra"ru, (далее - комплокт докушtентов),составляЯ распискУ принятьD( комплектОв докр{еНтов В двух экземпJUIрах, которiш содержитпереченЬ предоставЛенньЖ зtUIвителеМ документов, с указанием даты и времени ихпредоставления' и прикрепляет его к зiulвлению. 
lВыдаеТ змвителЮ одI{Н экземпляр расписки в подтвержденце принятиrIмногофункционЕtльным центром комплекта документов, предоставленных заrIвителем, второйэкземпляр расписки передается в 0рган a *ornoaoTo' докр(еЕтов.Сообщает зiцвителю о дате получения результата му}Iиципальной услуги, согласнопункту 7. l. настоящего Админисц)ативного регла},Iента.в срок, не превышаrощиii 2 рабоiих о""й, следующих за днем приема комплектадокуN{ентОв, экспедИтороМ многофуНкционаJIьного центра или иным уполномоченным лицоммногофунКционrшьногО цеЕтра, комплект документов, необходимьтх дJUI предоэтавлениrIмуниципirльной услуги передается в Орган.

Прием докуN{ентов от экспедитора многофункционrlльного центра или иногоуполномоченного лица многофункционаJIьного цент)а, осуществляется сотрудник.ми Органавне очереди.
в ходе приема документов ответственное {"цо Органа, проверяет комплектностьДОКР(еЕТОВ В ПРИСУТСТВИИ ЭКСпедитора многофункчЙ;;";; центра или иногоуполномоченного лица мIrогофункlционrlльного центра.В слуrае отсутствия докумеЕтов, указанных Ё расписке, ответственное лицо Органа, вприсугствии экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного лицамногофунКцион€lльЕОго центра, де'аеТ соответстВующую отметку в сопроводительном реестре.одиН экземпJIяР сопроводИтельногО реестра передаваемьж комплектов документовостается многофункциональным центром с отметкой, доr*'о.о";;;ч; Органа, ответственЕогоза предостttвление муницип.льной услуги, о получеЕии, с укчвчlнием даты, времени и подписилица, принявшего докуI!{енты.
в Слl"rае отказа в приеме до,кр(ентов от экс,,едитора многофункционального центра илиуполномоЧенногО лица много(lуНкционального центра, должностное лицо Органа,незап{едлИтельно' В присугствиИ экспедитора многофуНпц"оr-"rrо.о центра ипи иногоуполномоченного лица многофункционального центра, заполЕяет уведомление об o'Ki,,e вприеме от многофуIrкционЕtльного центра змвления и докр{онтов, приЕятьD( от зaUIвитеJUI суказанием причин(ы) oTкtula в прие]!{е.

28,3, Вьlдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в томчисле Вьцача документов на бумажноп.носителе, подтверя(дающих содержаниеэлектронньж документов, направленпых * r"о.офуЕкциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг по р"зуrriтатам предоставления государственныхи муниципальЕых услуг органами, предоставляющими государственные усJIуги, иорганами, предоставляющими муниципальные услуги, а таюке вьIдача докумеЕтов,включая составление на бумажllом носителе 
" 

rчr"рa,rие выписок из информационныхсистем органов, предоставляющих государствеIIные услуги, и органов, предоставляющих

Передача Органом о..rr,""urfr'Хf,JХХ#ХТ##J#*ой услуги в многофункцион€lльномцентре осуществляется не позднее 2 рабочЙх дней, 
"пaдуaщr* за дIrем окончания,устЕlновленного действующим законодательством срока предостчlвления муницип.льной услуги.,Щолжностное лицо Органа, ответственное за предоставление муниципчшьной услуги,посредствоМ телефонной. связи' ]Дедомляет мноfrофункциоЕ.льный' центр о гэтовностирезультата муIrиципальной успуги;

в слуrае принятия решения сlб отказе в предоставлении муниципtlльной услуги Органа,должностное лицо Органа в писыленном виде уведомляет зЕцвитеJUI о таком решеЕии, сукщlаниеМ причиН приостtlнОвления, rOTKff}4 предоставДении муЕиципальной услуги.



l

Прием результатов м,униципа-пьной услуги, многофункциоЕ.льЕым центром,осуществЛяетсЯ на основании соlIроВодительного реестра, с укЕванием даты, времени и подписиэкспедитора многофункциона[ьного центра или иного уполЕомочеЕноrо лицамногофункционального центра, принявшего документh.При обращении зfuIвитеJIя_ или представитеJUI з€ивитеJUI за результатом оказаЕиlIМУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОфУНПЦ"О"-""о, ценц)е, работник многофункционапьногоцентра:
- Устанавливает личность заявитепq Iiптi пhА.

ДОК)rМент, удостоверяющий п"r,r.ifr]"ТеЛЯ 
ИЛИ ПРеДСТаВИТеJUI ЗаЯВИТеЛЯ, В ТОМ ЧИСЛе Проверяет

""rr".;#Тjriii1..ХО"]'О'О'ИЯ 
ПРеДСТаВителя заlIвитеJuI действовать от имени зшIвитеJш при

- Знакомит зЕUIвитеJUI или представитеJUI за,IвитеJUI с перечнем вьцаваемьж документов(оглашает названия вьцаваемьж документов);
- Вьцает документы зtUIвителю или представителю зtUIвителя;На копиИ зilпроса делаеТ {этметкУ о вьцаваеМьтх докУлta"ru*, с ука:}анием их перечЕя,проставJUIет свои фамилию и иници!rлы, должность и подпись, Ф.и.о зrUIвителrI или егопредст€IвитеJUI и предлагает простчlвить подпись заявителя.ЕслИ прИ пол}чениИ зtUIвителеМ результата муниципа_гrьной услуги вмногофункционtшьном центре, зilIвителем 

"n" 
.rрa!aрu"ителем зЕUIвитеJUI вьUIвлены опечатки и(или) ошибки в.вьцанньD( в результате предоставления муниципtшьной услуги док)rмент€lх,работник многофункц"о"*""ого центра предлагает зчuIвителю обратиться за исправлеЕиемопечаток и (или) ошибок непосредственно в Орган, ,,редоставивший услугу.

ЕслИ зtUIвителЬ илИ предстЕlвителЬ з'UIвитеJUI откчвывается полrrать результатмуниципirльной услуги, а также откiвывается проставлять свою подпись в подтверя(дениеполr{ениЯ, результат услугИ не вьIдаеТся. Работник многофуЕкциоЕzUIьного центра пrостrlвJUIетна описи отметку об отказе получения результата муницип.льной услryги, с укaвчlнием причины,ЛИбО Об ОТКil}е В ПРОСТаВЛеНИИ ЗЕUIВителем своей подписи, указываlI свою должность, Ф.и.о. иподпись.
многофункцион€шьньй ценlгр обеспечивает хранение полrIенньж от Органа документов,предназначеЕньIх дJUI вьцачи заяв]Iтелю или arрaдarЪurтелю зЕUIвителя, а также ЕаправJUIют пореестрУ невостребоваIIЕые докр4:еЕты в ОрЪан' В сроки' определеЕные соглаIцением овзаимодействии.

28,4, Иные действия, необхtцимые для предOставления муЕицип:шьной услуги, в томчисле связапные с проверкой дейст""r.оi,rо.ти усиленной квалифицировапнойэлектронной подписи заявп:геля, использованпой при обращй" за получениеммуниципальной услуги, а также с устаповлением перечня средств Удостоверяк)щихцентров, которые доIryскаются для использования в целях обеспечения указаннойпроверки
Прием документов, поJцленных в электронной форме не допускается.

29, Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдапных в результатепредоставления муниципальной услуги документах29.1. основаниеМ для Еача-па администратирной процедуры явJUIется предстtlвление(направление) заявителем В Орган в произвольной форме зiulвления об исправлении опечаток и(или) ошибок, допущенньIх в вьтданньIх в результате предоставления муниципальной услугидокр{ентах.
29,2' ,Щолжностное JIицо 0труктурного подра}деления Органа, ответственное запредоставление муниципальной }сл5тц, ра.iмаrриваф заявление, представленное заJIвителем, ипроводиТ проверкУ укЕrзаЕньD( в зzцвлеЕии сведенИй в срок, Ее превьтПrающиЙ 2 рабочих дней сдаты регистрации соответствующего зiUIвления.
29.З.Крптерием принятия решения по адмиЕистративной процедуре явJUIется наличие илиотсутствие таких опечаток и (или) ошибок.



29,4, В случае выявления Допущенньж опечаток и (или) ошибок в вьцанных в результатепредоставлениЯ муниципа,rrьной услуги документах должIIостЕое лицо структурЕогоподрi}зделения Органа, ответственное за предостttвление муниципчrльной услуги, осуществJшетиспрitвление и зап4ену yKzBaHIIbD( докр(еIIтов В срок, не превышающий 5 рабочих дней с моментарегистрации соответствующего з€UIвления.
29,5, В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документ€ж, вьцанньж в результатепредостzlвления муниципальной ),слуги, должностнОеlЛИЦо структурного подрЕвделения Органа,ответствеЕЕое за предоставление. муни_ципчrльной услуги, письменно сообщает змвителю обОТСУТСТВИИ ТаКИХ ОПеЧаТОК И (ИЛlr) ОШИбок в срок, i. .rр"""r*ающий 5 рабочих дней с моментарегистрации соответствующего заявления.
29,6, Результатом административной 

"poru:oyl", является выдача (направление)зtшвителю исправлеЕного взап{ен ранее вьцанноlо докр{ента, явJuIющегося результатомпредоставления муниципагrьной )Iслуги, или сообщение об о."уr""""" таких опечаток и (или)ошибок.
В случае вIIесения изменениЙ в вьцанный по результатам предоставления муниципальнойУСЛУГИ ДОК)'МеНТ' НаПРаВЛеННЫй На ИСПРаВЛеНие ошибок, ойй""""о по вине органа,многофунКционitльногО центра И (или) должностного лица Органа, работникамногофункционального центра, плата с з.UIвитеJUI не взимается.

IV, Формы контроля за исполнением административного регламента
30, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

" "..rоrrrr.ниемдо''IшосТными лицами положений администратиЬного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требованliя к предоставлению муниципальной услуги,а та,кже принятием ими решений30,1, ТекуЩий контроль за, соблЙдениa, .rо"оaоовательности действий, определенньD(административными процедурами, rIо предоставлен_иIр муниципа.rrьной услуги (далее - текущийконтроль) осуществJUIется зtlместителем главы OpiaHa (указаmь HollJyte.oBa'ue opza'a месmноеоссIfo,оупрсlвленuя мунuцuПсUlьноеО образова,uuЯ Республuкч Крrм). ТaпУЙ"И *оr;;;" осуществJUIется путемпроведения проверок соблюдения И исполнения муницип._пьными служащимиадминистративного реглап4ента и;. иньтх нормативньrх правовых актов, устанавлив€lющихтребования к предоставлению муниципальной услуги.

31, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверокполноты и качества предоставлеIIия муниципальной услуги, в том *"arr" порядок и формыконтроля 3а полпотой и к:ачеством предоставления муниципальной услуги31,1, Контроль за полнотой и качеством предост€lвления муниципальной услуги включаетв себя проведеЕие плановьIх проверок 1осуществJUIетря на основtlllии годовьIх или квартальньD(планоВ работы Органа) 
" "''"oo'"o"ir*'npo".pon,'B том tIисле проверок по конкретнымобращениям граждаЕ, При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлеЕиеммуниципальной услуги, (комплек,сная проверка) либо -д"п"""ra- "o.rpo"u, 

(тематическаяпроверка), Внеплановые проверки осуществJUIются на основании распоряжения Органа. Порезультатам контроля, при выявлении допущенньrt нарушений, з€lместитель главы Органапринимает решение об их устранеЕIIи и меры по наложению дисциплиЕарньD( взысканий, такжемогут быть даЕы ука.ания по подготовке предложений по 
"-rra""rr"о пЬложенийадминистративного реглап,Iента.

срок проведения таких проверок не должен провышать 20 календарньrх дней.



32, ОтветСтвенность должностIiых лиц Оргlна за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуЩествляемЫе) имИ 
" 

*од.^ор"доставленпя муницппальноЙ услуги32,1, Контроль за предоставлеЕием муниципальной услуги "йо.ru.., в себя проведеЕиепроверок, вьuIвление и устранен'е нарушений прав заявителей на всех этаIIaж предостtlвлен}Illмуниципальной услуги, Проверка проводится по каждой жа_тlобе граждан, поступившей в Оргап,на действие (бездействие) му]IиципальньIх служdщих, оr"ЪriruJ",r"r' за предостttвлеЕиемуниципальной услуги, При проверке фактов, y**u"r"o в жалобе, могут рассматриваться всевопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.Персональная ответстве'ность муниципЕrльного служатцего, ответственного запредоставление муниципальной услуги, за соблюдени., 
- 

й;;; 
" 

порядка проведениJIадминистративньIх процедур, установленных административным реглап{ентом, закрепJUIется в ихДОЛЖНОСТНЬIХ ИНСТРУКЦИЯХ.

,щолжностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несуг персон.льнуюответствеНность за неоказанИе помощИ инвrIлидап{ в преодолении барьеров, мешающихполrIению ими му}Iиципа.пьной услуги наравне с ДрУгими лицап{и.

33, Полоясения, характеризующие требовiния к порядrсу и формам контроля запредоставлением муниципальнrlй услуги, ",ъ, числе со стороны гра?цдан, их объединений
33,1, !ля осуществления к()нтр"#;fl;жLххl.r"", муницип.льной услуги граждане,их объединения И организации имеют право направлять в Орган индивиду.льные иколлективные обраlцения с 

''редлOжениями,рекомендациями по совершенствованию качества ипорядка предост:lвлени,I муниципа_rrьной y"nya", а также зtUIвлеЕия и жшlобы с сообщением онарушении специалистаtr,rи Органа,, положений Регламента и иньтх нормативньIх правовьIх актов,устанавлив*#y* требования к предоставлению муниципчrльной услуги.JJ,z, контроль за предоставлением муниципальной у"rrу." со стороны гражданосуществJUIется путем полуrения информац", Ь 
"-"чии в действиях специiшистов Органанарушений положений Регламента и иЕых ЕормативньD( прчlвовьIх актов, устанавливающихтребования к предоставлению мунItципальной услуги.зз,З, Контроль за предос'авлением муницип.льЕых услуг со стороны объединенийграждаН й организациЙ осущест,вЛяетсЯ В слr{ае представления этими объединен иями иорганизациями иЕтересов зtивите'еЙ путем получения информации о ЕzUIиtIии в действияхспециалистов Органа нарушений пголохений Регйd"r;;-;;;^;;;;"*"ньгх правовых актов,устанавлив.ющих требования к пре|доставлению муниципальной услуги.

V, ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставJlяющего *уrr"ц"цальную услуrу, многофупкцпопальногоцентра' а таюке их дол}кностных лиц, госуДарственных сJry}кащих, работников

з4.1.заяви.., j1;ТJ,ЧiЖ'НЖ;Ж":Н;1"#ЁЁННБШ*а,а*жжеего
ДолжносТIIЬD( лиц или многофУнкц'он.льного ценТра, работника,;";;бу"кционttльного центрав досудебном (внесудебном) порядке.

34,2, ГраЩдане имеЮт прЕlв. обращаться лично, а также направлять иЕдивидуальные икоJIлективные обращения, вкJIюч.UI обращения объединений граждан, 
",оnn 

числе юридическихлиц, в государственные органы, оргiены местIlого самоуправления, многофунur,"оrr-i"]rt u""rpИ ИХ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦЕlП{, В ГOСУДаРСТВеННЫе И М}ъиципальные rIреждения, и иныеорганизации' на которые возложенО осуществленrIе публично значимьIх функций, и ихдолжностIIым лицам.
34,3, Граждане реzrлизуют право на обраlцение свободно и добровольно. Осуществлениегражданами права на обрап{ение не дtолжно нарушать права и свободы ору."* o"u.

35. Предметlжалобы
35,1, Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлениимуниципальной услуги.



l

35,2, НарУшеЕие срока предоставления муниципzlльной услуги. В yKz..aHHoM слrIаедосудебное (внесудебное) обж:а-гrование зiulвителем решений и действий (безцействия)МНОГОфУНКЦИОНiШЬНОГО ЦеНТРа, РабОТНикu *"о.оЬу"кционzlльного центра возможно в случае,если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст]ие) которого обжа-пуются,возложена функция по предоставлению соответствующей муниципчlльной услуги в полномобъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Ns 2l0 - Фз.35,3, Требование у з€tявителя докуN{ентов или информац"" rr"бо осуществления действий,продставление или осуществлеЕие которьж не предусмотрено норМативными правовыми актЕlмиРОССИЙСКОй ФеДеРаЦИИ п (или) РеспуЬлик; 6;, муЕицип;шьными прrlвовыми актап'и дляпредоставления муниципальной услуги. tЗ5,4, отказ в приеме докуryIентов, предоставление которьж предУсмотрено ЕормативIIымипрtвовымИ актамИ Российской ФедерациИ и (или) Г.".rуОо"ri" Крым, муниципальнымиправовыми iктilп{и для предоставления муниципальной услугr, у a*""ra*.35,5, отказ в предостав.гIении ,у""ц".r*"rой i.#;, 
- 
;;;" основания отказа непредусмотрены федеральныпли зiжонами и прин*тьтми в соответствии с ними иныминормативными правовыми iжтами РоссийскоЙ Федерации "--i"""l Республики KpbrM,муниципurльЕыми пр.вовыми актап,{и, В ук€lзашIом слrIае досудебное (внесудебное)обжалованио зuUIвителем решений и действий 

-GЬд"t"."rr) 
*пойЬ^оч"оrrшIьного центра,работника многофункционi}льногс) центра возможно в случае, если на многофункциональньйцонтр' решениЯ и действиЯ (бездейсiвие) которого обжu_rrу.r"", возложена функция попредоставлению соответствующи,х муниципальньтх услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона ЛЬ 210 - ФЗ.З5,6, Затребование с зffIвитеJUI при предоставлении муЕиципчlJIьной услуги платы, не

iiН:I;r"""НХ*11#ffi""#r#Ж*Т:u*'*"РОССИйСКО;6;;Йппп-(пiи)Республики
35,7, отказ органа, предостаВляющегО муницигlа_пlпуо услугу, должностного лица органа,предоставляющего муницип.льн.ую услугу, многофуноц"оrrriйо центра, работникамногофункционального центра в исправлении допущенньж ими опечаток и ошибок в вьц'нныхв результате предостаВлениЯ муниципальной услуги документЕж либо нарушениеустановленного срока таких исппllленlrй. Ч укаlанном случае досудебное (внесудебное)обжа,шование зiu.вителем решений и действий iбездеtствия) 

"многф_-ункционttльного 
центра,работника многофункциошlльного центра возможно в случае, если на многофункциональныйцонтр' решения и действия (бездейсiвие) которого оЬ*-уоr.", uo.no*.*ru функция попредоставлению соответствующи}l муниципurльньD( услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 ФедеральЕого закона Ns 210 - Фз.35,8, НарушеЕие срока или,порядка вьцачи документов по результатап,f предоставлениямуниципiшьной услуги.

35,9, Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основilнияприост€lновления не предусмотрен]ы федеральными законtlми и принятыми в соответствии сними иными нормативными правовыми актами Российской Ф"д;;;ц;и и (или) РеспубликиКрым, муниципttльными правовыми актами. В укфанном случае досудебное (вносудебное)обжалование зuUIвителем решений и о.t.r"rи (Ё.Ц.t"r"""; nnrrо.frу"кцион.льного ценц)а,работника многофунКционЕuIьнОго ]центра возможно в случае, если на многофункциональныйцентр' решениЯ и действиЯ (бездействие) которого оЬ**уrоr.", 
"o.rro*."u функция попредостtlвлению соответствУюЩих муниципальньIх услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федера.пьного закона Ns 210 - Фз.35,10, Требоваrrие у з.UIвитеJUI при предостilвлении муниципа_пьной услуги документовилИ информации' отсутствие И 1или; ;.;;;;ЪностЬ которьж Ее укЕlзывались припервоначальном откЕве в приеме документов, необходимьгх дIя предоставления муниципа_rrьнойуслуги, либо в предоставлении| муниципа_гrьной услуги, 

- 
за искJIючением случаев,предусмотренных п}rнктом 4 части ] статьи 7 Федерального закона Ns210 - Фз. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалован". .-"ir.лем решений и действий (бездействия)многофункционirльного центра, работника многофункцион€rльного центра возможно в сл)лае,если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейств".j*оrорого обжалуются,возложена функция по предост.влению соответствующих муниципальньIх услуг в полномобъеме в порядке, определенЕом част,ью 1.3 статьи 16 Ьедера-пьного законаNs 210 - ФЗ.

l



36, Органы государствепной власти, органпзации должностные лица, которым
3 б, 1, В слrIае оо*-о"#f,Ёr'.Т;о"Ёдi:#r*у;;яuрч*""ия главы администрации

ffiЁННffifi: ЛИца), жалоба 
"*рu"пЙ..i-'" ддr"rrф*;. Белогорского района

В случае обжа,rrованиЯ действий (бездействия) или решения зап{еститеJUI Главыадминистрации, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалобанаправJUIется на рассмотрение Главе администрации. | -

в Органе для зzulвителей предусматривается наличие IIа видIIом месте книги жалоб ипредложений.
З6'2' В СЛrIае ОбЖаЛСlВаНИЯ действий (бездействия) или решения работникамногофункционuшьного центра, осущестВлrIющего приеМ документов, жа:rоба направJUIется нарассмотрение директору ГБУ РК кМФI{>.
В Слl^rае обжа_пования действий (бездействия) или реIuеция директора ГБУ РК кМФЩ>(Уполномоченного лица), жа-шоба направляется учредителю гБу рк (мФц> _ министерствувнутренней политики, информации и связи Республики Крым.В многофункцион.Льный центр для заявителей предусматривается нilличие Еа видномместе книги жалоб и предложений.

{

1F, 1 ^тf _ 37. Порядок подачи и рассмотрения жалобыJ /,l, ЛftлОба подаетСя в письменной форме на Оумаж"оon 
"о."r"rra, " 

электронной форме(ПОСРеДСТВОМ ЕПГУ, РПГУ, ОфИЧlrаЛън_о1: 
:11r" 

Оргlна, электронной почты), почтовой связью,в ходе предоставления муниципальной услуги, при лицIо", Ьбрuщ"нии з.UIвитеJUI в Орган и
ЁJ.ЁaфJ#"i;:il:'"* ЦеНТР, ПОСРеДством телефонной кгоря.rЬй ,r""""> совета ,""".rро"

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJUIющего муЕиципальIIую услугу, должЕостного JIицаоргана, предостаВJIяющегО мун,иципЕrльную услугу,_ либо 

-rу""ц".r*ьного 
служащего,многофунКциональнОго центра, егО руководителя и (или) работника, решения и действия(бездействие) которьж обжа_тlуются;

2) фамилию, имя, отчеств. (последнее - при наличии), сведения о месте жительствазtUIвитеJUI - физического лица либо нмменование, сведения о месте нахождения заявит.JUI -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (алреса) электроннойпочты (при наличии) и почтовый адрес, rо поrорй oJr*.n быть направлен ответ зttявителю;3) СВеДеНИЯ Об ОбЖаrr5еМЫх решениях и действиях (бездействии) органа,IIредостtIвJUIющогО муниципzrльнуlо услугу, должностного лица органа, предостЕlвляющегомуниципальную услугу, либо м}ниципального служаrцего, *"о.офуrrкционального центра,работникамногофункциональЕого центра; '|

4) доводы, на основании ]которых зrUIвитель не согласен с решением и действием(бездейстВием) оргаНа, предосТ.вJшющеГо мунициП.льнуЮ услугу, должностного лица оргаЕа,предостzвляющего муниципчrльную услугу, либо 
- 

;й;ч;;*ьного служащего,многофунКционЕrльнОго центра, рабrэтника *"о.офуr*ционального центр. Заявителем могут бытьпредставлены докуN{енты (при нали,тии), .rодт"ерждilющие доводы з1UIвитеJUI, либо их копии.

38. Сроки рассмотрения жалобы
38,1, В случае досудебного (внеryдебнъго) обхiалования змвителем решений и действий(бездействия) органа, предостulво"rощ".о муниципальную услугу, многофункционапьЕогоцентра, учредителя многофункциоIIЕtльного центра, жалоба полоЪ*"" рЬ."rоrр"""ю в течение l5рабочих дней со дня ее регистрациlt) а" aoy"ua обж4лования отказа оргаЕа, предоставJIяющегомуниципальную услугу, многофункциоЕuUIьного центра, в приеме документов у зtlявителя либо висправлениИ допущенньЖ опечатоК И ошибоК или В слrIае обжа_rrования нарушеншIустilновленного срока таких испр€}влений - в течение 5 рабочих дней со о;; 

"" регистрации.



39. Результат рассмбтрения rкалобы39,1, По результатам рассN[отре""" жа_rrобы приЕимается одЕо из следующих решений:
о""л3#}"ff#Нi'Т"l-rilhВ ТОМ ЧИСЛе В форме отмены принятого решеЕия, исправлеЕия
УслУгиДокр[ентах,ВозВрата'*""JоJ'Ё1:11;-"d;Iff:Щ"::НТ;i";:ffi 

.H:H:Jffi НтНОРМаТИВНЫМИ ПраВовыми актап,lи РоссийскоИ Оедеfации и (или) республики крьп';2) в удовлетворении жа-побы откff}ывается.
з9,2, В случае устаIIовлеIII{я в ходе или по результатап{ рассмотрения жа_побы признаковсостава административного правOнарушения или arре"rу.rrr"ния должнЬ"r"о" лицо, наделеЕное

;r*"#;:iЖ#РаССМОТРеНИЮ 
ЖЕIЛОб НеЗаМеДП"'ЪО""о ЕаправJIяют имеющиеся материалы в

l
40. Порядок информирования заявителя

40.1. Не позднее дня, следующего за о"., 'оrl"х;Ж#Нf:Ж:ff;Н::Н**flЛЖr}."###"#Ъu "О"*"РО"НОй форме Еаправляется мотивированный ответ о
40,2,В сл}цае признания жалlбы подлежащей }довлетворению в ответе зiUIвителю, даетсяинформация о действ"Ъ*, о"ущес]]вJUIемьгх органом, предоставляющим муниципальную услугу,многофункционiшьным центром в целях незамедлительIIого устранения вьUIвленньrх нарушенийпри ока}ании муниципа,гtьной услуги] а также приносятся извинения за доставленЕые неудобстваи укЕвывается информация о далыrейших дейст""о, *оrорые необходимо совершить зЕцвителюв цеJuIх получения муниципальной услуги.

40,3, В слrIае призIIЕlния жа_побы Ее подлежащей удовлетвореЕию в ответе зzUIвителю,
iil#"ТЖЖ#ffiНi#fi:trJ#О .'Р"""r* r,р"r"rо.о р"-"""r, а также информация о

41.1. принilil"" r.1};*:l#Ё"".НЦ:iiХiГ^fju-"iт.i"т:#"#я:, быть обжаловано впорядке' установлеЕноМ действуrощиМ зiжонодательством Российской Федерации и (или)Республики Крьгм.

42, Право заявителя на получение информации и докумеЕтов, необходимьш дляобоснования и рассмотрения rкалобы42,1, Змвптель вправе обраrить." u бр.ч", многофункциональный центр за полуrениеминформации и докуп{ентов' необходимьгх для обоснования и рассмотрения жалобы, вписьменной форме, в том числе при личном обращении заявитеJUI, или в электронном виде.

43. Спосо,бы информироваItия заявителей о пr

-4З, 
|, ИнфOрМацию о порядкс) подачи, ou..*o,fJJ#;;H#;". jllifiHlffiJ frilllX:на инфорпIационн]ых стендах, в местах предоставления му]{IлципаJIь]{ой ус:rуги, посредство,м

ЁiЪЧ: ЪЬ;:1? 
"Х* 

j::}"T 
":,Р lТ::y, ло_ср_едство,_,о 

:Toryg с вяз и, в электронном виде(ЕПГУ, РПГУ, о фициальный сайг о;;;' ofr;ffi;*"Ъ ".'#"i#ч'Ti,;irЁii;:.жьff*
почта Органа).

ЗаместитеJIr гла]вLI администрациIr
города Бело.горсrс

( Р.Э.Аметов



Приложение М1
к административному регламентупредоставления муниципальной услуги
<перещача в собственность граждан занимаемых
ими жильD( помещений, находящихся в
муниципальной собственности (приватизация
жилого фонда), муниципttльЕого образования>
Администрации

(Ф.и.о.)

(дата рождения)

(rr i

заявление

собсr,вtэнность
(частн;,.ю, совместн}то, долевую)

от гр.

гражданство

паспорт:

про)Iшваюпцего по адресу:

Прошу передать в

(Ф.И.О. будущего влацельца или 
"ладЪБце4

зан
в

имаемо(э жиJtое помещение, сос:гоящее из комнат(ы)

(отдельной, коммунаJIьной)
квартире, находящейся по адресуl

(подпись и Ф.И.О. заявитс:ля)
согласие на приватизацию цраждан, зарегистрировчlнньж и прожи*lющих в жиломпомещении либо сохрulнивших ,шр,lво пользовtlниrl жилым помещением в установленномпорядке : (запо.тпrяется лично)
I. я,

паспорт:
(дата рождения) (или иной документ, удостовер"ющ"Й пЙЙсr9

(гIодпlлсь)
2.я,

(дата ро;к;lенияr)

паспорт:
(или иной документ, удостоверr.щrй-ЙЙЙý

al li 20_ г.



з. я, (подпись)

паспорт:
(дата рождения) (или иной док)rмент, удостоверяощ"И rr"rноБI

4, я, (по;цпись)

паспорт:
(дата рохцения) (или иной докуметт, удостоверя.щ"ййййБ

5. я, (подпись)

паспорт:
(дата рсlхцения) (или иной док)rмент, удостовер"тoщ"r *rr"*Ы

Заявитель(и) гарантирует(ют) :

(подпись)

_ что ранее право на приобретение в собственность бесплатно, согласно ст. 11 ЗаконаРоссийской Федерации "О .rр"u*r".uции жилищного фонда в 'Россиtскоt 
Федерации'',гражданами, приобретающими жиJIое помещение в собственность, не использовано;- что В данном жилом помещении отсутствую, оиць, сохранившие в соответствии с закономправО пользоваНия жилыМ помеIщением, что квартира в споре и под арестом не находится, неявляется предметом судебного разбирательства;

- что настоящий порядок приl}атизации заниМаемого жилого помещения наI\,Iи согласовtlllи в дЕUIьнейшем претензий друг к другу имоть не будем.

(Ф.И.О.) (подпись) (ФЛ"О) - (подп"с"i

(Ф.И.О.) (подпись) (ФrЮ) (""д"r*i

(Ф.И.О.) (подпись) СОИОl - t"од*r*i
Подписи совершеннолетЕих членов семьи удостоверяю:

(подпись, Ф.И.О. и должIrость лица)

м. п.



Приложение J\b2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услугикПередача в собственность граждан
заЕимаемьж ими жильIх помещений,
находящихся в муниципаrrьной

lсобственности (приватизация жилого
фонла), муниципirльного образования>
Администрации

рАспискА в получш] ниtt4до_кумЕнlгов
Л} __ от

Вьlдана

1'с о о mв е mс mву, m р 
" 

*Bt] зlлmам,
указ aHHblM в асурнале ре zuсmрацuu)

Перечень документов,
1.

(Ф.И.О. заявumеля)
представленных зiUIвителеМ самостоя,гельно :

2.

J.

4.

6.

7.

J.

4.

5.

6.

].

BbtdaBtaezo распuску)



I

Приложение М3
к административному регламентупредоставления муниципальной услуги

, 
кПередача в собственность IражданзанимаемьIх ими жилых помещений,
находящихся 

" муниципальной
собственности (приватизация жилого
фоrоu), муниципального образования>
Администрации

дого,вор
передачи я{илого помещения в сrобственtlость

("u е сm о з Qlluоч е н llя d о ео в opct)

(число, месяц, год прописью)
АДМИНИСтРаЦ"" 

районавлицеГлавы
Администрации_

дейсr:вующего на основании

(Устава, положения. доверенноСти: указатЬ номер п датудоверенности)
именуемм в дальнейшем <Администрация) и гражданин (не):

именуемый(ые) в дальнейшем кСобственник)), закJIючили настоящий договор о нижеслед/ющем:
1, <АдминисТрация) передаеТ бесплатно, в порядFе приватизации, а <<Собственник) приобретаетквартиру,

состоящую из

общей площадью
.кв.м., в том Llисле жилой

комнат(ы)

кв.м.
по адресу:

в следующих долях:

Фi{о !ата роя<дения Вид собственности, доля



2, ,щействительная (инвентаризационная) стоимость квартиры, согласно выписке из технического паспорта наквартиру от. г. составляет

- в ценilх
Сумма прогrиськ)

3, <собственник) приобретает право собственности (владения, пользования, распоряжения) на квартиру смомента государственной регистрации права собственности в Государственном комитете по государственной
регистрации и кадастру Республики Кtrlым

4, Обслуживание И ремонт квартиры осуществляется С обязательным соблюдением единьж пр{lвил и нормэксплуатации И ремонта жилищногО фонда на условиях, установленных ддя государственного имуниципального жилищного фондц за счет средств <<собственника>.

5, кСобственник) квартиры в многоквартирном ДОМе )лracTB}"r aop*rap'o занимаемой площади в расходаьсвязанных с техническим обслуживанием и ремонтом всего дома в целом, обслуживанием и ремонтоминженерного оборудования, мест общего пользования и содержЕlнием придомовой территории,
6, Расходы, связанные с оформлением настоящего договора, осуществляются за счет ксобственника>.
7. Право наприобретение в собственность бесплатно, в
<<Собственником) не использовано (ст. l3 Закона кО
Федерации>).

8. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, из которого один остается
два вьц:lются собственнику для регистрации.

I

.АДРЕСА С'ГОРОН:

порядке приватизации, жилого помещения, ранее
приватизации жилищною фонда в Российской

Администрация 

-

района
Собственни" '

ФИО, подпись

(ФI4О, подпись ооп*"оJ.rого лица)

года.



Приложение ]ф4
l1 административному 

регла^{енту
предоставления муниципа-rrьной услугикПередача в собственность граждан
заЕимаемых ими жильIх помещений,

l 
НаХОДЯЩИХСЯ в муниципаrrьной
собственности (приватизация жилого
фонла), муницип€rльного образования>
Администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муницип.льной услуги ''передачав собственность граждан занимаемых ими жилых помещений находящихся в муниципальнойсобственЕости (приватизация жилого ф""йi, ;;ниципzrльного образования))

уведомляеl]
жилого
помещения

Щепартаtиент муниципального имущества администрации
l

вас, что Вам отказаЕо в передаче в собствеIIЕость в порядке приватизации

м)/ниципального жI{лищного фонда муЕиципaльного образования
расположенного по адре()у:

OcHoBaHlre:

(должность) (подпись) (Ф.и.о.)

t



Приложение М5
к административному реглап{еIIту
предоставления муниципапьной услуги
<Передача в собственность граждан
занимаемьIх ими жильгх помещений,
нaжодящихся в муниципа-гrьной
собственности (приватизация жилого
фонда), муниципального образования>
Администрации

Кому

проживающег() по адресу:

конт. телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

(дата) (личная подпись) 
,

Подпись зЕuIвителя удостоверяю:

(Фи())

(лата;

(должностное лицо)



Приложение Nsб
к административному регла^,tенту
предоставления муниципальной услуги

,кПередача в собственность граждан
занимаемьгх ими жильIх помещений,
нахо,цящихся в муниципальной
собственности (приватизация жилого
фонда), муниципitльного образования>

iАдминистрации

Прошу исключить меня из

Кому

проживающего по адресу:

конт. телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Iчисла r{астников приватизации жилого помещения,
расположенного по адресу:

с согласия родителей.

(с,и())(дата)

Подписи родителей:

(дата)

(личная подпись)

(личная подпись)

(личная подпись)

Подпись зzuIвитеJuI удостоверяю:

(должностное лицо) (личная подпись)

(Фио)

(Ф,и())

(инициалы, фамилия)

(лата)



Приложение Jф7
|к административному регламенту
предоставления муниципа-rrьной услуги
кПередача в собственность граждан
занимаемьIх ими жильIх помещений,
находящихся в муниципальной
собственности (приватизация жилого
фонда), муниципального образования>
Адмипистрации

Кому

-,

про)кивающего по адресу:

конт. телефон
от
про)кивающего по адресу:

конl,. телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

(фал,ttлltlя, ltJуlя, оmчесmвц Dаmа роJюDенuя ребенка (dеmей))
ИЗ чиСла rIастников приватI{зации жилого помещения, расположенного по адресу.:

(дата) (личная подпись) (инициалы, фа:rлилия)

(дата)

Подпись зuUIвитеJuI

(личная подпись)

удостоверяю:

(инициалы, фемилия)

(должностное :rицо) (личная подпись) (.инициалы, фами.пия)

(дата)


