
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РВСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИВ

05 п" ' ', пЧ ,С*юч г. Белогорск 6.й-П
Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услуги <<Предоставление
в собственность, аренду, постоянное
(бессроч,ное) пользование,
безвозмездное пользование земельных
участков, находящихся в муниципальной
собственности, без проведения торгов))

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 06.10.2003 лЬ 131_ФЗ (об rэбщих принципах
организации местного самоуправления в Российсл:ой Федерации>>,
Федеральным законом от 27.07,2о10 J\Ъ 210_ФЗ (об организации
ГIредоставления государственных И муницип€шьных услуг), Законом
Республики Крым от 15.01.2015 JФ б6-зРк (о предоста]]JIении земельных
участков, находящихся в государственной или муниципа_гrьной
собствеНности, и некоторых вопросах земельных отношений>>, Уставом
мунициП€LльногО образования городского поселения Белогlэрск Белогорского
района РеспублИки КрыМ, админИстрациЯ города Белогс,iск Белогор.по.о
района республики Крым

ПОСТАНОВЛЯВТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципа-пьной услуги <предоставление в собственность, аренду,
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользOвание земельных
участков, находящихся В муниципальной собственности., без проведения
торгов> согласно приложению, к настоящему Постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации города
Белогорск Белогорского района Республики Крым от 0б.03.2о20 г. J\b |2g-п



(об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги <<предоставление В собственпо.ru, аренду,постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных
участков, находящихся В муниципальной собственност]z, без проведенияторгов))

3. настоящее постановление опубликовать наофициальном"'"й:'#r";ЖJi.Ж".:х}?iЖ"Ь",^,'::IхlъЖr*о";;
Белогорск (belogorsk.rk.gov.ru) в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня ег., подп исания.
5, Контроль за исполнением данного постановления возложить назаместителя главы администрации города Белогорск - Аме.гова Р.Э.

Глава ai] мII II ис,I-раци II и.с. Ипатко



Административный регламеIlт
предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги <<п редос,та влен ие в

собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное
пользование земельных участков, находящихся в муниципальной

собственности, без проведения торгов>

I. Общие положения
1. Предмет реryлироваIlия административного регламента1,1, Административный регламент предоставления муниrципальной услугикПредоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное; пользование, безвозмездное

пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведенияторгов) (далее - Административный регламент) определяет порядок и стаrIдарт предоставлениямуниципальной услуги, сроки и последовательность действий по её исполнению администрациигорода Белогорск Белогорского района Республики Крым (далее - Орган).
настоящий Административный регламент iазработан в целях ]lовышения качествапредоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе:
- упорядочения административных процеДУР (действий);
- сокращения количества докр{ентов, предоставляемых

муниципаJIьной услуги;
- установления ответственности должностньгх лиц Органа, предоставляющих

муниципi}льнуЮ услугу, за несоблЮдение ими требОваний Алминисiратив.ного регламента привыполнении административных процедур (действий).

2, Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги2,1, Заявителями на предоставление муниципальной услуги явпяютOя физические лица,индивидуальные предприниматели и юридические лица.
от имени заявителей могут выступать их представители, действуюшltие в соответствии с

полномочиями! подтверждаемыми в установленном законом порядке.

3, Требования к порядку информирования о предоставлении пdуниципальной
услуги

3.1. Порядок получения информации по вопросЕlп{ предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги:

1) публичное письменное консультирование (посредством рЕц}мещениrt информации):- на официЕlльном веб - сайте Органа и Государственного бюджlетного rIрежденияреспублики Крым <многофункци*о_нальный ц9нтр предоставления государственных имуниципальных услуг) (далее _ гБу РК кМФЦ>);

гражданами для IIредоставления

<Единый портаJI
в государственной
Республики Крьrм>

- в федеральной государственной информационной системе
государственных и муницип€lльньD( услуг (функций)> (далее - ЕПГУ) и
информационной системе <портал государственных и муниципatльных услуг(да.пее - РПГУ);

- на информационньгх стендах, в местах
многофункционЕtльного центра продоставления
многофункцион€шьный центр) ;

предоставления муниципальнгой услуги Органа и
государстВенных и муниципаJIьньгх услуг (да_пее -

2) индивидуальное коЕсультирование по справочным телефонным Hoмepzlпd Органа имногофункционаJIьный центр;
3) индивидуальное консультироваIIие по почте, в том числе посредством электроннойпочты (в слl^rае поступления соответствующего запроса в Орган или мнс)гофункциональный

центр);
4) посредством индивиду8льного устного информирования.



з,2, ПубличнОе письменЕое консультирование осуществляется путем ршмещенияинформационньIх материалов на информаu"ъ"пr"r* стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги, публикации иrrфорrационньIх материалов В средствах массовойинформации, включая публикацию на офЙциальном сайте ОрЙна и ГБ)r РК кМФЩ), ЕПГУ,рпгу, КонсультИрование пугеМ .rубпrпЪu", 
";ф;;rационньж материаJIов на официальныхсайтах, В средстваХ массовоЙ информации регионаJIь}lого уровня осуществляется Органом.на информационных стендах Органа, в местах ,,редоставления му,ниципtlльной услуги,размещается следующая информация:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципtшlьной услуги;- выдерхКи из АдмИнистратиВного регламента и приложения к нему;_ номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; фамилии, имена,отчества (последнее 
. при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режимприема ими заявителей;

- аДрес официаltьного сайта гБу рК кМФЩ>, на котором можно узнать аДрес и графикиработы многофункциончlльных центров ;
_ выдержки из нормативных правовых актов по наиболее
- исчерпывающий перечень документов, необходимых

правовыми актЕlми для предоставления муниципальной услуги;- формы заявлений;
- перечень оснований для откtва в предоставлении муниципаJIьной ус.пуги;- ПОРЯДОК ОбЖаЛОВаНИЯ РеШеНИй, Действий или бездействия должностньж лиц,предоставляющих муниципальную услугу.
3,з, Сектор информирования и ожидания многофункцион€шьньж центров включает в себя:а) информационные стенды или иные источники информирования, сод9ржащиеактуаJIьнУю и исчеРпывающуЮ информаЦию, необходимую Для поJý/ченияr государственных имуниципальных услуг, в том числе:
перечень государственных и

в многофункцион.}льном центре;
муниципЕUIьных услуг, предоставление которых оргtlнизовано

срокИ предостаВлеЕиЯ государстВенныХ и муницип€uIьньIх услуг;рiвмеры государственной пошлины и иньтх платежейо уar*r"uaм:ых зiUIвителем приполучении государственЕьD( и муниципальньп услуг, порядок их уплаты;информациЮ О дополнительньIх 1сопутст"ующих) yany.u*, 
'u 

:гакже об услугах,НеОбХОДИМЫХ И ОбЯЗаТеЛЬНЬIХ ДЛЯ ПРеДОставления государственных и муIlиципttльньIх услуг,размерах и порядке их оплаты;
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органо]в, предоставJUIющихгосударстВ9нные услуги, и оргtlнов, предостаВляющиХ муIIиципальные услу1и, государственньIхи муниципальньж служяrr{их, многофункцион€шьньж центров, работни*оЪ,rr.r.офункциона-гrьньIхцентров;
информацию о преДусмотренной законодательством Российской Феде]эации и Республикикрым ответственности должностньж лиц органов, предоставляющих государственные услуги,должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работниковмногофункционtlльного центра, работников привлекаемых организаций за ]нарушение порядкапредоставЛения госуДарственнЫх и муницип€lльньIх услуг;информациЮ О порядке возмещения вреда, причиненного зiUIвиl]елю в результатененадлежапIегО исполнениЯ либО неисполнониЯ мноiофункционаJIьным центром или егоработниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей,предусмотренных законодательством Российской Федерации и Республики Крым;

режиМ работЫ и адреса иньIХ многофуН*цrо*r-urrьж центров и привлекtlемьrх организаций,находящихся на территории Республики Крым;
иную информациюо необходимую для получения государственной и муниципа.гlьнойуслуги;
б) не менее одного окна (рабочего места), оборудованного персон€rльным компьютером свозможностью достУпа к информационным системtlм, печатающим и сканирук)щим устройством,

часто задаваемым вопросам;
в соответстI}ии с нормативными



электронной системой управления очередью и преднtвначенного лля информирования заявителейо порядке предоставления государственных й муниципilльных услуг, ro Ходе рассмотрениязапросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а так)ке для предоставленияиной информации, в том числе указанной " подпу"*те ((aD настоящего пункта. окна (рабочиеместа), созданные в соответСтвии С Еастоящим подпунктом, не являются окнами приема и вьцачидокументов;
в) программно-аппаратный комплекс, обеспечиваЮщий дост)п заявителей к ЕПГУ, рпгу,а также к информации о государственЕых и муниципtшьньIх услугах., предоставляемых вмногофункциональном центре;
г) стулья, кресельные секции_, ск€tмьи (банкетки) и столы (стойки) лля оформлениядокументов с размещеЕием на Еих форм (бланков) документов, необходимых дл" полуrепияГОСУДаРСТВенных и муниципальЕьIх услуг;
д) электронную систему управления очередью.
З.4.ИНДИВИДУ€lJIЬНОе пОr"Улur"рование по телефонI не должно превышать 10 минут. Ответна телефонный звонок должен начинаться с ,пФор*uц", о' 

"u^r""овании Органа,многофунКционЕuIьнОго центра, в которыЙ позвониЛ гражданин, фамилии, ]t{мени, отчестве (приналичии) и должности специЕUIиста, осуществляющего индивидуальное IliОНСУЛЬТирование потелефону, Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемыхлокументах) также предоставляются с использованием средств автоин,формирования (приналичии), При автоИнформирОвании обеспечивается круглосугочное предос'авление справочнойинформации.
3.5. Индивидуilльное консультирование по почте (по электронной почте).При индивидуаJIьном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованногоЛИЦа НаПРаВЛЯеТСЯ ПОТГОЙ В аДРеС Заинтересованного лица. ответ 

"uarрu"п"aтся 
в письменномвиде, электронной почгой либо через веб - сайт Органа u au"rЪ"rоar, о, способа обращениязаинтересОванногО лица илИ,по,оЪu доставкИ оruЪiu, указанного в письменном обращении (вслучае обратцения в форме электронного документа в срок, установленныii законодательствомроссийской Федерации), .щатой Пол1"lения обращения является дата региtстрации входящегообращения в Органе или многофункцион€tльном центре.3,6, Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личномобращении не должно превышать 15 минр. ' а ---|

ИндивидУЕuIьное консультирование при личноМ обраlцении I(аждого зtUIвителяДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ ОРГаНа ИЛИ РабОТНИКОм многофун*ц"оr-"rо.о ]центра не должнопревышать 10 минуг.
3,7, ,Щолжностное лицо оргаЕа, предоставляющего муниципаJIьнук) услугу, работникмногофункционального центра, при ответе на обращения заявителей:- прИ устноМ обращениИ зfuIвителЯ (по телефону или лично) могут дать ответСаМОСТОЯТеЛЬНО, В СЛУЧаЯХ, КОГДа Должностное лицо органа, рuооrr"*-мно.гофункционtlльногоцентра не может сilмостоятельно ответить на заданньй при'телефонном rобратцении вопрос,телефонный звонок должен быть пер.еадресовЕlн (переведен) дру.о*у должIrостЕому лицу илиобратившемуся лицу сообщается телфонirrt 

"оrйiо *оrороrу можно полlrLIц15 необходимуюинформацию;
- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обраlцения должны отвечатьвежливо и корректно;
- прИ ответе на телефоннЫе звонкИ должностное лицО ()ргана, работникМНОГОфУНКЦИОНirЛЬНОГО ЦеНТРа, ОСУЩеСТвляющие консультирование, должны назвать фамилию,имя, отчество (последнее - при наJIичии), занимаемую должность и наимен()вание Органа. Порезультатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консуль:гирование, должнократко подвести итоги и перечислить з,швитеJIю меры, которые необходимо предпринять;- ответы на письмеЕные обращения даются в простой, четкой и понятной форме вписьменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должностЬ, фамилию и инициЕrлы лица, подписавшего ответ;



фамилию и иЕициzшы исполнителя;
наименование структурного подразделения-исполнителя 

;номер телефона исполнителя;
- не вправе осуществлятЬ консультИрование заявителей, вIлходящее за рамкиинформиРованиЯ о стаIrдаРтныХ процедурах и услоВиях оказания муниципальной услуги ивлияющее прямо или косвенно на индивидуаJIьные решения заявителей.3.8, На Епгу, рпгУ и официаЛьном сайте Органа размещается след)/ющая информация:1) исчерпывающий 

",p",n" допумепiо", необходимьгх для предоставлениямуниципttльной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также переченьдокументов, которые зtцвитель вправе предоставить по собственной инициативе;2) круг заявителей;
3) срок продоставления муниципальной услуги;4) результаты предоставления муЕицип€rпьной услуги, порядок предOтавления документ*являющегося результатом предоставления муниципаrruной у"rrу.";5) размер государстВенной пошлины, взимаемой au rrрaдЬaru"п"""" муниципальной услуги;6) исчерпываrощий перечень оснований для приостановления или отк.ва в предоставлениимуниципальной услуги;
7) о праве зuUIвителЯ на досудебное (внесУдебное) обжалование действий (бездействия) ирешений, принятьIх (осуществляемых) 

" 
*од. 

"р.йЪlu"ления муниципальной услуги;8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые ]]ри предоставлениимуниципЕIльной услуги.
ИнформаЦия на ЕПГу, рпгУ о порядке и срокаХ предостаВлениЯ муниципальной услугина основании сведений, содержащихся в фъдера_,lьпьй.о.удuрственной информационной системе

:'*:fi:ffi;:*ffН: госУДарстВенных и муниципаJIьньIх услуг (функциi1)>, предоставляется

щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется безвыполнения зЕUIвителем каких - либо требЪванийо в т.ч. без использования программногообеспечения, установка которого на технические средства з€uIвителя требует заключенияЛИЦеНЗИОННОГО ИЛИ ИНОГО СОГЛаШеНИЯ С ПРаВОООПuдur"пar-_i|;;рrrvtного обеспеченияопредусмаТривающего взимание платы, регистрацию илИ авторизациЮ зtUIвителя илипредоставление им персональных дЕlЕIIьж.
3,9, Сведения о ходе предоставления муниципttльной услуги заявитель вправе полrIить приличном, письменнОм обращении В Орган, предостЕlвляющий услугу, а 

'акже 
посредствомтелефоннОй связИ Органа' Кроме того, свеДения О ходе преДоставлеЕИя муI]|ициПальной услуги

;Hifi:lX#'":XlJЁJ""H: 
ПОСРеДСТВОМ РПГУ (ДЛЯ ЗаЯВлений, поданных посредством рпгу),

3,10, Справочн€ш информация подле}кит обязательному размещению на Епгу, рпгу,официальНом сайте Органа, прЬоо.ru"ляющегО муниципальнуЮ услугУ и явля,ется доступной длязzUIвителя, Орган, предост,Вляющий ,у""цrйuнЪ услугу обеспечивсtет рtвмещение и
:Шffi:"Ж #|iЫi"хх. 

информации В электронном виде посредством Ёпгу, рпгу,
К справочной информации относится:
- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего муниципапьн},ю услугу,его струкТурных подразделений, предостаВляющих муниципЕUIьную услугу, государственных имуницип,шьных органов и организаций, обращение в которые необходиtио для полr{енияМУНИЦИПtШЬНОЙ УСЛУГИ, а ТаКЖе ОТДеЛеНий (чентров; многофунпц"оrr*""ого центра;- справочные телефоны структурных подразделений Органа, предоставляющегомуниципаЛьнуЮ услугу, организаЦИй, уT астЪующиХ 

" 
пр"до"ruвлении муницIшtшьной услуги, втом числе номер телефона_автоинформатора (при на;rичии); 

J

- адреса официальногО сайта ОрганЪ, предостаВляющегО муницIшальную услугу,
Ё*"'"fiНffi::*ТЖJ#iЦХЖ:а РеСПУблики Крым, а также ,r,"пrро,rrой почты и 1илй)



о предоставлении муниципальной услуги должна быть Доступна для

II. Стаrцарт предоСтавлениЯ муниципальной ус.пуги

4.1. Предоставление
безвозмездное пользование
без проведения торгов.

4. Наименование мупиципальной услуги

в собственность, аренду! постоянное (бессlэочное) пользование,
земельньгх участков, находящихся в муниципальной собственноaar,

5, Наименование органа, предоставляющего муниципальн}ю услуry5,1, МуниципЕIльную услугу предоставляет адмиЕистрация города Бе.погорск Белогорскогорайона Республики Крым.
структурное подр€lзделение Органа предоставляющего муниципальную услугу - отделземельных, имущественньIх отношений, вопросов архитектуры, градострои1ельства и жкх.При предостаВлении муниципаJIьной услуг, bp.u" 

";;;;;ffiJiuy".,,,ИФНС России Jrlb 5 по Республике Крым;"
Белогорский территориа_rrьный ойл iо.удuр.rвенного комитета по государственнойрегистрации и кадастру;
Иные органы и организачии (в случае необходимости).
5,2, Муницип€IJIьна,I услуга моЖет предосТавляться в многофункционzUъном центре в части:- приема, регистраЦии и передачи В Орган заjIвления и докр{ентов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;
- информирования о порядке предоставления муниципЕIльной услуги, о ходе выполнениязапроса о предоставлении муниципальной услуги;
- вьцачи результ€Iта предоставления муниципальной услуги.5,З, Запрещено требовать от зЕUIвителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципапьной услуги и связанных с оrбращением в иныегосударстВенные органЫ и органиЗации, за исклюЧениеМ получения :Fслуг и получениядоку]!{ентов И информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,включеннЬD( в перечНи, укtванНые в частИ первой стаiьи-9 Федера_rriно.о .u*onu от 27 июля 20l0года JrIb 210-ФЗ <Об оргаЪизациИ предостаВлениЯ государстВенныХ и мунициII€lпьных услуг).

6.1.резуль*"О"Т;:;fi Жr#;il:";l#ж::;,ffi #tнипальноiйусJryги
1) заключение договора купли-продажи земельного rrастка;2) заключение договора аренды земельного участка;
3) заключение договора безвозмездного пользования земельным )п{астI(ом;4) решение о предоставлении земельного участка в собственrоari бесплатно;
5) решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;6) отказ в заключении договора купли-продажи, договора аренды земельного участка,договора безвозмездного пользования земельным участком или приняти(} уполномоченныморганоМ решения об отказе в предоставлении земельЕого участка в собствеrшость бесплатно, впостоянное (бессрочное) пользование (Приложение J\b5 n Ддr"rr".rрur"""оrу регламенту).

7. l . ср о к Tз::]1lifffi ,ф#Ж ";frIJT ;:fiНхi:fl,ъть з 0 к€rлендарн ыхдней со_дня поступления зuUIвления в Орган. 
J J -

7.2. Срок вьцачи (направленйя) результата предоставления муниципальной услугизаявителю cocTaBJUIeT не более 3 каrrендарных дней.
передача в многофункцион€шьный uентцl результата предоставления муниципальной услуги позаявлениям, поступившим через многофункциональ"rй цarrр, оaу*aarвляется не позднее 2

Информация
инвzlлидов.



рабочих дней, следующих за днем окончания, установленного действующим законодательствомсрока предоставления муниципальной услуги.МногофункциоЕtulьЕый центр осуществляет выдачу змвителю результата предоставлениямуниципальной услугИ в течеЕие срока хранения готового результат,а, предусмотренногосогJIашением о взаимодействии между многофункцион€lльным центром и Оlэганом.

8, ПеречеНь норматИвныХ правовых актов, реryлирующих отношIения, возникающие
8 t п;ryу*' ",ff;I#"'#r""JfiхЖr'Т#Н:'ъ;;';ж:.;; 

;;.;.,u"n.",.муницип{rльной услуги размещен на ЕПГУ,ъПГУ и официа.гtьн;";;;ъ Органа.

9, Исчерпывающий перечень докумецтов, необходимых в соответствии сIIОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеЕия муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязаiельными для предоставленlля муницппальнойуслуги, подлежаЩих предоСтавлениЮ заявителем, в тоМ числе в электронной форме
,r""uri;l;*Н;ЬДООУМЪП"ОВ, ОбЯЗаТеП""iо-о 

-rо.оо"ru"лению 
зtulвителем, для получения

- заrIвление (приложение М1 к Административному регламенту), содержащее следующуюинформацию:
l) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заrIвителя иреквизиты доку]\{ента, удостоверяющего личность зuUIвителя (лля гражданинсt);2) наимеНование и местО нахождения з€UIвителя (Для юридического лица), а такжегосударственный регистрационный номер записи о государственной регисц)ации юридическоголица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номернiulогоплательщика, за исключением случаев, если зiulвителем является иностранное юридическоелицо;

3) кадастровый номер испраrrlиваемого земельного участка;4) основание предоставлениял земельного участка без проведения торгов из числапредусмоТренных пунктоМ 2 статьи 39,3, стать еПЗg.S,пунктом 2 статьи З9.6 илипунктом 2 стжьи39,10 ЗемельноГо кодекса Российской Федерацrr, u'rur.*e статьями 7, l8, 20,20.1,22j ЗаконаРеспублики Крым от 15.01.2015 }lb 66-зiк/20is uo предоставп.пr" земельньж rlастков,
;#:##J;":#,J#iСТВеННОй ИЛИ МУНИЦИПаЛьной .o6.r".n,r".r", и некоторьгх вопросах

5) вид права, на котороМ з€UlвителЬ желаеТ приобрести земельвtый rIacToK, еслипредоставление земельного участка укiвапному зaшвителю допускается на нескольких видах прав;6) реквизитЫ решениЯ об изъятии земельного r{астка для государственных илимуниципtшьных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельногоучастка' изымаемого для государственньж или муницип.льных нужд;7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территори€шьного плilнирования и (или)проекта планировки территории в случа9' если земельный rIасток предостаВляется дляра}мещения объектов, предусмотренньж этим документом и (или) этим проектом;9) реквизиты решени" о предuарительном согласовании предоставления зем9пьного r{асткав случае, если испрашиваемый земельный rIасток образовывilлся или его границы уIочнялись наосновании данного решения;
l0) почтовый адрес и (или) аДрес электронной почты для связи с заjIвителем;- документ, подтверждающий личность змвителя, а в слrrае обрапIеtrия представителяюридического или физического лица - документ, подтверждающий полномо'ия представителяюридичесКого илИ физическОго лица в соответСтвии С законодаТельствоМ Российской Федерации,копия которого заверяется должностным лицом Органа и приобщается к подан]шому заявлению;- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрацииюридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в слr{ае, еслизаrlвителем является иностранное юридическое лицо;



- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерч(эским товариществомреестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предс}ставлении земельногоучастка в безвозмездное пользование такому товариществу;
- докр{енты, подтверждающие право заявителя на гrриобретение земельного участка безПРОВеДеНИЯ ТОРГОВ, ПРеДУСМОТРеННЫе ПеРечнем, утвержденным приказомt минэкономрчввитияРоссии от 12,01,2015 г Jr,lb 1 uОб y,u.pb.;;; i"i."n" документов, по,цтверждающих правозаlIвителЯ на приобретение земельного r{астка без npo""oar"" 

- 
,Ър..ru, за исключениемдокументов, которые должны быть представлены в уполЕомоченный орган в порядкемежведомственного информационного взаимодействия.

l1) согласие заявителей на обработку п.р.о"*"пьш данньж.9,2, Заявителю предоставляется возможность подачи заявления в электронной формепосредством РПГУ, При направлеЕии зiUIвителем заявления о предоставлении муниципа-пьнойуслугИ посредстВом РПГУ, зffIвителЬ вправе предостаВить В электроЕНом виде иные ДОКУ},IеНТЫ,продусмоТренные 
''унктоМ 9,1, При напрu"ое*r"и 

'€UIвителем 
(представителем заявителя)зЕUIвления о предоставлении муниципальной услуги посредством рпгу, докр[ент,удостоверяюЩий личность з,UIвителя не требуется, документ, подтвержiцающий полномочияпредставителя должен быть подписан усиленной ква-гrифицированной, подписью органа,выдавшего документ, либо нотариуса. В случае не предоставления вышеуказанных докрfентов вэлектронном виде, зzUIвителю посредством кЛичного кабинета> на рпгУ направляетсяуведомление О необходимостИ предоставления полного комплекта дс)куN{ентов в Орган,предоставляющий муниципiшьной услугу, на бумажном носителе, согласно установленного срока.ФормЫ документОв длЯ заполненИя могутбЫть получеНы зtUIвителем при личном обращениив орган или многофункциональный u.пrrр, в электронной форме на офлrциа.пьном веб_сайтеОргана, ЕПГУ, РПГУ.

l0, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снорматпвными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которыенаходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления ииньш органов, участвующих в предоставлепии муниципальной усл]Fги, и которыезаявитель вправе представить, в том числе в электронной ,рорrе10,1 .ЩлЯ предостаВления муниципальной услуги, Орган посредством межведомственЕогоинформаЦионногО взаимодейa.""" (без привлa"aпr" * этому заявителя), запрашивает следующиедокументы:
1) В Фелеральной налоговой службе (ее территориаJIьньгх органах):
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - дляиндивидуальных предпринимателей 

;
2) В Белогорском территориаJIьном отделе Государственном комитете по государственной

регистрацИи и кадастру) (в случае использования 
"од"о.о 

объекта для строительства прича_гrов)- выписка об ocHoBHbIx характерИстиках и зарегистрированньж правах на объектЕедвижимости
3) В Государственном унитарном предприятииРеспублики Крым <Крьм БТИ>:- утвержденные проекты планировки и утверждеIIные проекты межеваIIия территории.l0,2, Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить документы,предусмотренные подпункт,lми 1 _ 3 пункта 10.1 Администрui"""о.о регламента. Непредоставление вышеуказанньж докуN(ентов не является причиной для отказ,а в предоставлениимуниципzшьной услуги

11. Указапие на запрет требовать от заявителя
1 1.1. ОргаН, предоставляющий муниципальную услугу не вправе:- откЕвывать в приеме запроса и иньж документов, необiодимьгх для предоставленияМУНИЦИПЕrЛЬНОЙ УСЛУГИ, В СЛУЧае, еСЛИ ЗаПрос и документы, необходимые для предоставления



муниципальной услуги, поданы в соответствии с информ€цией о сроках и псlрядке предоставленияМУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ, опубликованной на впгу, рпгу, ;;-;Б;чиальном сайте органа,предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги;
- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, есл}I запрос и документы,необходиМые длЯ предостаВлениЯ муниципtШьной услуГи, поданы в соотве.ствии с ипформациейо сроках и порядке предоставления муниципаJIьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, наофициальном сайте органа, пр.оо.йuйй;;" муниципальную услугу, организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги;- требоваТь от за,IвиТеля соверШения иньIх действий, кроме прохождения идентификации иаутентификации в соответствии с нормативными правовыми акт€lми Роосийской Федерации,УКаЗаНИЯ ЦеЛИ ПРИеМа' а ТаКЖе ПРеДОСТаВЛеНИЯ СВеДеНИй, Необходимых для расчета длительностивременного интервала, который необходимо забронировать для приема;- требовать представления докуN{ентов и информации'rпr-Ь"у*,ествления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акт€lми,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муницип€шьньгх услуг;- требовать представления документо" " ;;Бй;;;"",'-iоiоо"u, в соответствии сЕормативными правовыми актап{и Российской_Федерации й Республики Кръ,rм, муниципальнымиПРаВОВЫМИ аКТа^4И НаХОДЯТСЯ В РаСПОРЯЖеНИИ ОРГаНu, rР"ДОarавляющего муниципчшьную услугу,иньIх государстВенньIх органов, оргаIIоВ местного самоуправления и (или) подведомственныхорганизаций, уrаствующих в предоставлении муниципаJIъных услуг, за исклп)чением докуп[ентов,указанных в части б статьи 7 Федера.гlьного закона М 2l0-ФЗ;- ТРебОВаТЬ ОТ ЗzuIВИТеЛЯ ПРеДОСТавления док).ментов, подтверждающих внесениезаlIвителем платы за предоставление муниципаJIьной услуги;- требоваТь от зtUIвиТеля осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля полr{ения муниципальной услуги и связанных с обращением 

" "rr"ra 
aоaу/царственные органы,органЫ местногО сЕlмоупраВления, организации, за исключением получения услуг и получениядокументоВ И информации, предостаВJUIемыХ в результате предостаВлIения таких услуг,ВКЛЮЧеННЬIХ В ПеРеЧНИ, УКаЗаННЫе В ЧаСТИ l СТаТЬи 9 6.д.р*ьного.uпЪrru Jф 210_Фз;- требовать от за,Iвителя преДставления документов и информации, отсутствие и (или)недостовеРностЬ которыХ не укЕвыВалисЬ при первоначальном отказе в IIриеме документов,необходимых для предостаВления муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муниципа_пьнойуслуги, за исключением_слrIаев, предусмотренньж подпунктами ((а)) - (г) пуЕtкта 4 части 1 статьи7 Федерального закона м itо-оз. ^

12, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доцументов,необходимых для предоставления муниципальной услуtи12,1, основания для oT*tu,a в приеМе документов необходrruо д:ля предоставлениямуниципальной услуги:
l) заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 2.1, .z\дминистративногореглаIиента;
2) нЕUIичие в заявлении и прилагаемых к зrUIвлению документах неоговоренньжисправлеЕий, серьезньж повреждений,,rе поruоп"ющих однозначно истолковать их содержание,подчисток либо приписок, зачеркнугьIх слов;
3) текст зzulвления не поддается прочтению;
4) отсутствие в зЕUIвлении сведений о заявителе, подписи зЕUIвителя.l2,2, оснОванием длЯ отказа в приеме к рассмотрению обращения за полгlениеммуниципальной услуги в электронном виде является наличие повреждений файла, непозвоJIяющих полr{ить доступ к информации, содержащейся 

" 
oonyrn.".a.ОСНОВаНИеМ ДЛЯ ОТКаЗа В ПРиеме докуп{ентов заявител" рчбоr""пой";.;йу"кц,онального центраявляется отсутствие либо oTкtrз в предоставлении зЕUIвителем оригинала доку]!{ента,Удостоверяющего пичность зЕUIвитеJUI, представителя зtUIвителя, а также предоставлеЕиенедействительного документq Удостоверяющего личность змвителя.



13, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

"o"or.j1;|"f:"o"u"o 
JJ'il;lЖН;r#""Тffi;Ж#'Тсударственной 

услуги не
В течение 10 календарных дней со дня поступления зfuIвления о предоставлении земельногоучастка Орган возвращает это заявление зiUIвителю, если оно не соответствуOт положениям пункта1 статьи з9.17 Земельного кодекса Российскоt Ьъо.р"uии, подано в иной уuолномоченный органили к зiUIвлению не IIриложены докуN{енты, предоставляемые в соответстврIи с пунктом 2 статьиз9,17 Земельного кодекса Российскоt О.л.рuй". Пр' этом Органом д()лжны быть указаныпричины возврата змвления о предоставлении земельного r{астка. I

13.2. оснОваниЯ для отказа в предоставлении государственной услуги:
ро..rt.i#ffi;ffi:Т ОДНОГО ИЗ ОСНОВаНИй, ПРеДУСМотренных статьей jq.to земельного кодекса

- нilличие вступивших в законную силу судебных актов, налагающих л4еры по обеспечениюиска В отношеЕии указаЕного в зiulвлении земельного участка (наложение ареста на земельныйучасток или запрет на распоряжение таким земельным участком).Кроме того, в силу статьи 13 Закона Р..rrЪr;-и Крй от l5.0t.il015 м 66-зрIv20l5<О предоставлении земельных участков, находящихся в государственно й или муниципальнойсобственности, И некоторых вопросах земельных отношенийu з"*ъоu""rе уч€lстки, находящиеся вгосударстВенной собственности, Ее могут быть предоставлены грахданал/L ИЛи юридическимлицам в безвозмездное пользов€lние (за r"*a"""rЪм служебных наделов)., если о}lи являютсяземельными участк€tми:
l) предоставление которых не допускается федер€tJIьным законодательiством]В ОТНОШеНИИ КОТОРЫХ СОВеТОМ МИНИСТРОВ РеспубЙки Крым.u*r.r.йЪо*u.."ие о реЕuIизации

ffi:ilТ^ТЙ;"Jffi;" 
ИЛИ О ГОСУДаРСТВеНЕО-ЧаСТНОМ ПаРТнерстве на тер]эитории республики

заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от полr{ения муниципальной услуги наосновании личного письменного зЕUIвления, написанного в свободной форме направив почтовымотправлением (с Уведомлением) или обратившись в Орган.
отказ в предоставлении муниципaльной услуг" rra np".r"TcTвyeт повторному обращению запредоставлением муниципtlльной услуги.

14, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязаiгельными для
14,1, УСЛУ'", 

""оu*оХП"НljТЪЖiНJuТffi;lr'J.ХХJr'#rХия муIII'ципальной услуги,отсутствуют

15, Порядок, размер и основания взимания государственной пошIлины или инойплаты, взимаемой за предоставление муниципальной усл}.ги15.1. Плата за предоставление муницип€шьной услуги не взимается.

1б, Порядок, ршмер и основания взимания платы за предоставление услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления мупиципальной услуги16,1, Плата за предоставление услуг, которые 
""rr"ютс" необходимым]а и обязательнымидJUI предоставления мупиципальной услуги отсутствует.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при под,аче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
l7.1. Время ожидания .*"H.HuTН:r3f,i'f{i"noouoe запроса c предоставлении

I#ЖХ}""}:J"t"Ёi;ПРХ 
ПОЛrrеНИИ РеЗУЛЬТаТа ПРеДОСТаВлеIлия му"ициrrальной услуги не



18, Срок и порядок регистрации запроса заявителя о прсдоставлении

l8.1.Регис;Iж;#нlx,r"JЁж;:L,J&нъ..ж.жi.*:,'ь,,.'''о"U"'.."
Дня' с Даты еГо полУчения Должностным лицом орЪана. рЁй.йия осуществляется путемпроставления отметки на з,UIвлении (лата приема, входящий номер) и регистрации заявлеIIия вжурнаJIе регистрации.

l8,2, Заявление И докумеЕты, подаваемые через многофункционtшьный центр, передаютсяв ОргаН в срок, не превыШающиЙ 2 рабочих onb, йr" их поступления в многофункционаrrьныйцентр, и регистрируются Органом в этот же день.
18.3. При направлении зfuIвителем заrIвления о предоставлении муниципiшьной услуги вэлектронной форме посредством Рпгу, Орган , r.".nr. 3 рабочих дней со дня полученияукuваIIноГо зiUIвления напраВляет зЕUIвителю уведомление в ((личный кабинет> на РПГУ, онеобходимости представления в Орган документов, указаЕных в пунктах 9.1 ,, - g,2.(в зависимостиот цели обратцения) настоящего Адми"й.rрur""rЪ.о р..rrамента, на буллажных носителях суказанием даты, времени их предоставления и места нахождения Органа.

19, ТребоВаЕиЯ к помещениям, в которыХ предостаВляется муниципальная услуга, кзалу ожидания, местам для заполнения запросов ;";.;;;;;;;;;;;;у"пrципальной 
услуги,информациопным стендам с образцами их зап.олнения и перечнем документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечениюдоступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с за*онодательствомРоссийской Федерации о социальной защите инвалидOвl9,1, В целяХ обеспечени" коо6rдa"ur*r"оaти сведений ведется прием только одногозаявителя' ОлновреМенное консультирование и (или) прием двух и б.лее заявителей недопускается.

рабочее место специаJIиста Органа (структурного подразделения Органа), непосредственноучаствующего в предоставлении муницип,шьной услуги, должно быть оборудOвано персонtшьнымкомпьютероМ с возмоЖностьЮ доступа К необходимыМ информаЦионв,ыМ базам данньIх,печатаюЩим, ксероКопирующим и сканиРУющим устройстваrr, 
-rй"r" 

информацию о фамилии,имени и отчестве специалиста, осуществляющего arриБ, заявителей.Вход в здание Органа должен быть оЁорудоuu' вывеской с укаваЕием полногонаименования Органа, адреса, номера телефона on" aipu"o*, приемных дней.заявители, обратившиеся В Орган, непосредственно информируются:
- об исчерпыв.ющем перечне документов, необiодимьгх дд;я предоставлениямуниципальной услуги, их комплектности;
- о порядке оказания муниципаJIьной услуги, в том числе о документ.х, не требуемых отзtUIвителя при предоставлении муниципаJIьной услуги;- О правильности оформления докуN{ентов, необходимых для предоставлениямуниципtшьной услуги;
- об источниках получения докуп(ентов, необходимьIх Для предоставлеIIия муниципальнойуслуги;
- о порядке, cpok€lx оформления докр{ентов, необходимьгх для предоставлениямуницип€шьной услуги, возможt{ости их получения;
- об исчерпывающем перечне оснований дJuI откаa}а в предоставлении муниципа_пьнойуслуги.
19,2. Помещения, в KoTopblx предоставляется муниципiшьнiш услуга:- предпочтительно рЕLзмещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящихзданиях, и должны бьrгь оборудоваIIы отдельным входом. Расположение выше первого этажадопускается при нtlJIичии в здании специально оборудованного лифта илd подъемника дJUIинвiUIидов и иньIх ма,гrомобильньж групп населения. Входы в помещения обору,цуются пандусами,расширенНыми проХодами, позволяюЩими обеспечить беспрепятar"a"""rИ iцост).п инвалидов,включ€ш инвt}лидов, использующих кресла-коляски;



- должны соответствовать санитарЕо-гигиеническим, противопож€tрным требовЕlниям итребованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инваJIидов ималомобильных групп Еаселения;
- оборудуются световым информационным табло;
- комплекТуется необходимым оборулованием в целях создания комфортньrх условий дляполучателей муниципа-гrьной услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания вlлзуальной, текстовойинформации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии слействующими стандартtlми выполнения и размещения таких знtков, а также визуальнымииндикатор€lми, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые (эигнilлы в текстовуюбегущую строку, обеспечивается оо.rу.* сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
19.З. Требования к залу ожидания.
места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными 0екциями, скамьями.количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностейдля их рaвмещения.
19,4, ТребованиЯ к местаМ для заполнения запросов о предоставлении муниципальнойуслуги.
Места для заполнения докр(ентов должны(стойками) и обеспечены образцами заполнения

канцелярскими принадлежностями.

- возможность сал{остоятельного передвижения по
объекто входа в такие объекты и вьжода из них, посадки в
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

быть оборудованы стульями, столttми
докуI\{ентов, бланками заявлений и

территории, на к:оторой расположен
транспортное средство и высадки из

l9,5, Требования к информационным стенд€lп4 с образцами их заполнения и перечнемдокументов, необходимьIх для предоставления муниципальной услуги.места Для информирования' предн€вначенные для ознакомления змвителей синформационными материалами, оборудуются информационными сТеНДаI\4и,,На информационньж стендЕlх или инфорruцrЪпr"* терминarлах раз'ещается визу'UIьнЕUI,TeKcToBtUI и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.ИнформаЦионные стендЫ устанавливаются в удобном для граждан месте и должнысоответстВоватЬ оптимаJIьномУ зрительномУ и слуховому восприятию этой информациигражданами.
19,6' Требования к обеспечению доступности для инв€UIидоВ в соотвеТствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защиr" 

",r"-"до",- условия лля беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к предоставляемымв них услугtlп{;

- сопровождение инв,lJIидоВ, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;- содействие инв€lлиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида одоступных маршрутах общественного транспорта;
- лублирование необходимой для инвttлидов звуковой и зрительной иrlформации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической инффмации знакап,lи, выполненньпuи рельефно-точечным шрифтом Б9айля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдоп.Ь."ооrrппu;- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, пс)дтверждающего ееспециальное обl"rение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые определrIются федеральныморганоМ исполнительноЙ власти, осуществляющим фУн*ции' 

"Ь 

- 

"'"rpuOo.o" 
и реализациигосударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере .оциЕUIьной заlцитынаселения;

- окiвание должностными лицilми, предоставляющими услугу, попltощи инвtUIидам впреодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с ДРУгими лIrцами;_ выделение на всех парковках общего пользования, около объейов и мест отдыхq не менее10 процентов месТ (но не ,е"aa одного места) для бесплатной парковки транспортньIх средств,



управляеМых инвалИдами I, II групп, и траЕспортньгх средств, перевозящих таких инвалидов и(или) детей-инвалидов. На .ражлан из числа 
"пваrr"доu 

III группы расI]ространяются нормынастоящей части в порядке, определяемом Правительством Россиi.iской Фед;ерации. На указанныхтранспортньгх средствах должен быть установлен опознавательный знак кИнваJIид)) и информацияоб этих транспортньж средствах должна быть внесена в федеральный poecT;D инвtulидов.- надлежащее рЕц}мещение оборудования и носителей информации, необходимых дlul
;:Ж:ffi:;ffi'"Н:сТВенноГо ДостУпа инвалидов к объектам , уЪп}.u* (э учетом ограничений

в случаях, если существующие объекты невозможно полностью п;lиспособить с у,{етомпотребностей инвалидов, до их реконструкции или капитuшьного ре,монта, принимаютсясогласованные с одним из общественных объединений инв€UIидов, ос,rществляющих своюдеятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, минимальныемерЫ для обеспечениЯ доступа инвtUIидоВ к местУ предо_стаВлениЯ муници]lЕulьной услуги либо,когда это возможно, обеспечить предоставление необходимьш услуг п,о месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме.
l9,7, !олжностные лица, работающие с инвалидами, проходят иrIструктирование илиобучение по вопроСtlм, связаНным С обеспеченra, доarупности для них объектов социальной,инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

20, Показатели доступности и качества мунициrrальной услуги20,1, ПоказателямИ доступноСти гIредосТавления муниципаJIьной услуги являются:- при предоставлении муниципальной услуa" norr"raaruo uau"rодrэйствий зФIвителя сДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦzlМИ ОРГаНа, ОТВеТСТВеННЫми за предоставление муниц]ипальной услуги, неболее 3-х раз, продолжИтельностЬ каждогО обрацlения Ее превышает 15 мину';- услуга по экстерритори{rльному принципу не осуществл яется:- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципа.гlьной услугипосредством РПГУ (в случае подачи заrIвления в электронном виде через ]рпгу), электроннойпочты' а также по справочным телефонам Органа, предоставляющего муни]ципальную услугу иличного посещения Органа, в установленное iрафиком работы время. Получе,ние сведений о ходепредоставления муниципа,llьной услуги путем использования Рпгу возможно в любое время смомента подачи документов;
- муниципilльнtЦ услуга предоставляется посредством многофуЕкциOнальньж центров всоответствии с действующим соглашением о взаимодействии, .чпйr.r;";;;.Б-й;;"* ,ГБУ РК кМФЩ>;
- муниципаJIьнЕUI услуга посредством запроса о предостав.пении несколькихмуниципальных услуг, посредстВом комплексного запроса не предоставляетсrI.20,2, Качество предоставления муниципальной услуги характеризует()я предоставлением

H#";Iffi:XJJl'* В СООТВеТСТВИИ СО СТаНДаРТОМ ПРеДОСтавления муниц;ипапьной услуги, а
- безосновательных откЕвов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услугиот заявителей и в г.Iредоставлении муниципt}льной услуги;- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;- очередей при приеме з€UIвлений о прjдоставлении муницип€rльной услуги от зЕUIвителей ивьцаче результатов предоставления муниципальной услуги;- некомпетентности специiцIистов;
- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение кзаlIвителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципаJrьной уrэлуги.

21, Ишые требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуЕиципальной услуги по экстерриториальному припципу (в случае, есллI муниципальнаяуслуга предоставляется по экстеррито.риальному принципуl и осъбенrrо.r,, предоставлепиямуниципальной услуги в электронной форме2l .1. Услуга по экстерритори€lJIьному принципу не предоставлrIется.



21,2, особенности предоставления муниципальной услуги в электро*lном видо.прелоставление муниципальной ybny., в электронной форме, посредством рпгу,
:;JЖ'#;11J;*'ее Перевода в электронный вид в порядке, установпенном действующим

обращение за получением муниципальной услуги может осуществля:гься с использованиемэлектронных докуп{ентов, подписанньж электронной подписью в соответ()твии с требованиямиФедерального законu ,9q электронной подписи)) оТ 06.04.201l м б3-ФЗ и требованиямиФедерального закона J\ъ2 1 0-ФЗ.
запрос и иные доку1!(енты, необходимые для предоставления муниципальной услуги,подписанные простой электронной подписью и поданные зtUIвителем . .обпrд.п".r rj.оъванийчастИ 2 статьИ 21,1 И частИ 1 статьИ 5 Федерйьного закона <об элек:тронной подписи) итребованиями Федерального закона Ns210-ФЗ,'пр".r*тся равнозначнь]ми запросу и инымдокументам' подписанныМ собственНоручной .rод.rисu. и представле]FIным Еа бумажномносителе, за исключеЕием случаев, если федерiшьными законЕlми или и'ыми нормативнымиправовыми актами установлен запрет на обращение за полrIением мунIIципальной услуги вэлектронной форме.В СООТВеТСТВИИ С ПУНКТОМ 2(1) Правил определения видов эл,ектронной подписи,использование которьж допускается при обращении за полуrением государственных имуницип€Шьных услуг, утвержденных постановлением ПравительсЬва Россллйской Федерации от25 июнЯ2012 г, Ns 634 no u"дu* электронНой подпиСи, использование которых допускается приобращениИ за полr{ением государственных и муниципtlльньIх услуг) з€UIвитель - физическое лицовправе использовать простую электронную подпись в сл)лае, если идентификация иаутентификация зtUIвителя - физического лица осуществляются с использованием единой системыидентифиКации И аугентифИкации, при услоВии, что при выдаче ключа простой электроннойподписи личность физического лица установлена при личном приеме.2l,З, ЗмВ,пение и докуI!{еНты, укil}аНные В пунктаХ 9.1. - 9.2. (в зависимости от целиобраlцения) настояпггоАдминистративного 

регламента, представленные в форме электронногодокумента через рпгу подписываются заявителем либо представи.гелем заjIвителя сИСПОЛЬЗОВаНИеМ ПРОСТОЙ ЭЛеКТРОННОй подписи (автомЙчески) или уa"п"""оtква;lифицИрованноЙ электронной подписи з€UIвителя (представителя зчulвителrя).при представлении заJIвления представителем зtцвителя в форме элек:тронного докуý(ентак такому зtUIвлению прилагается надлежащим образом оформле*rнtUI доверенность в формеэлектронного докр(ента, подписанного лицом' выдавшим (подписавшим) доверенность, сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, еслипредставитель зaUIвителя действует на основании доверенности).

IIL Состав, последОвательность и сроки выполнеЕия администра'ивных процедур,требования к порядIry их выполнения, особенности выполнения административныхпроцедуР в электропной форме и в многофункциональном центре

22, Исч,е;рlIывающий переченЬ адмIIIIистративIIых процедур при предоставлециIл
муниципальной услуги22,1, Предоставление муниципальной услуги включаетадминистративные процедуры:

в себя следующие

1) прием и регистрация зЕUIвления и документов, обязательньD( к предоOтавлению;
2) рассмотрение представленных докр{ентов;
3) формировtlние и направление межведомственных запросов в органы, участвующие впредоставлении муниципа_гrьной услуги;
3) принятие рецения о пр.до.rчвл9нии муниципальной услуги;4) вьцача (направление) заявителю результата предоставления мунициIIЕ'Iьной услуги.
23, Прием и регистрация заявлепия и документов, обязательных к предоставлению



23.1. основанием для начала адмиЕистративной процедуры являетсrI поступление в ОргансоответствУюЩего з€UIвления, Запрос (заявление) представляется змвителем (представителемзаявителя) в Орган, посредством почтовой связи 
"пrЪэлектронной форме через рпгу, либо приличном обратт{ении в многофункциональный центр.специалист, ответственный за прием и регистрацию докр{енто', производит приемз€UIвления, согласно установленной формё 1" auu"ймости от цели обраlцения), и приложенных кнему докУментоВ личнО от заJIвителЯ или егО уполномоЧенного пред;ставителя. в случаепредставлеЕия заlIвления при личном обращении заrIвителя или прелставителя зiulвителяпредъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявите|ля или представитеJUIзuUIвителя, осуществЛяетсЯ проверка соответствия сведений, ука:}аIrных в зЕUIвлении,представленным документам, полнота и правильность оборrпarr" 

-a*,una"r". 
Регистрациязаявления поступившего в Орган осуществляется в течение l календарного дня с момента егопоступления.

лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица,предъявляет докуменъ удостоверяющий его личноaru, 
' сообщает реквизиты свидетельства огосударстВенной регистраЦии юридиЧескогО лиЦа (лисТазаписи Единого госуцарственного реестраюридических лиц), а представитель юридического лица предъявляе|т также докуI!{ент,подтверя(дающий его полномочия действовъть от имени этого юридическ()го лица, или колиюэтого докр{ента, заверенную печатью (при н€tличии печати) 

" ,rодar"a"ю руководителя этогоюридического лица.
В ходе приема заявления и прилагаемых

проверку Еа:
- правильность оформления заявления;

к нему документов специалист осуществляет их

- отсутствие В з€UIвлении и прилагаемых к зtшвлению докумеЕtтах неоговоренныхисправлений, серьезньж повреждений, 
"ъ 

rrоa"оп"ющих однозначно истолковать их содержание,подчисток либо приписок, зачеркнуtых слов;
- отсутстВие в зzuIвлении и прилагаемых к змвлеЕию документах записей, выполненньIхкарандашом.
В случае н.личия оснований для откtва в при9ме документов, предусNtотренньrх пунктilмиl2,1" l2,2" зiUIвителю рекомендуется устранить вьUIвленные несоответствия. В слrIаеневозможности устраЕения вьUIвленЕых несоответствий, з€UIвителю вручается (направляется)уведомление О необходимостИ устранениЯ нарушений_ 

_в оформлении заJIвления и (или)представЛения отсуТствующиХ докуil(ентОв (ПрилоЙение Ns2 к Адйнистративному регламенту).В Слl"rае отсутствиЯ основаниЙ_до" or**u 
".r|rara докр(ентов, посJtе соответствующейпроверки документов, специ.лист на оборотной arоро"" зtUIвления ставит отметку о соответствиидокуN{ентов предъявляемым требованиям, после чего зzuIвление регистрируе]]ся в журнале гIетавходящих докуý(ентов, на нём ставится номер и дата регистрации.2З,2, Заявителю вьцается расписка 1Гiриложе"ие JФj к Административному регламенту) вполrrении от за,Iвителя документов с ука:}анием их перечня и даты пOлучения Органом,предоставЛяющиМ услугу, порядковОго номера, такого же, что и в журнatле, ФИО, должности иподписьЮ сотрудниКа, В случае представления документов через многофун*чrо"Ьi""М u.rrpрасписка вьцается ука:}анным многофункцrо"*uпй центром.2з,з, В случае еслИ зЕUIвление и документы, указанные в пункте 9.1. настоящегоАдминистративного регJIilп,{ента, представлены в Орган посредством почтового отправления,уведомление в полу-rrении таких зtulвления и документов о16о у"aдомление о необходимостиУСТРаНеНИЯ НаРУШеНИЙ В ОфОРМЛеНИИ ЗаrIВления и (или) ,р.о.Бrr"r.r," отсутствующих

а;ХlЖffi_ffJ##еТСЯ 
ОРГаном по укЕванному в *цвлении почтовому адресу в день полr{ения

2з,4, Получение за,IвлеЕия и документов, укaванных в пункте 9.1 настоящегоАдминисТративногО репIап{ента, представляемьIх в форме ,rrairpo",*"o. докр{ентов,подтверждается пуIем направления за,Iвителю (представителю заявителя) сообrцения о получениизtUIвления и докуN{ентов с указанием входящего регистрационного номера зЕUIвления, даты



пол}чения за,Iвления и докуuентов, а также перечень наименований фай-пов, представленньIх вформе электронных документов, с указанием их объема.
СообщенИе о полrIении заяВления и докуNIентов, указанных в пункге 9.1 настоящегоАдминистративного регламента, направляется по укiванному в заявлени]{ адресу электронпойпочтЫ или В личньй кабинеТ зu""",е," (представиr"irr au"""теля) на РПГУ в случае представленияз€uIвления и документов через РПГУ

заявление и документы, представленные змвителем (представителе|м заявителя) черезмногофункциональньй центр ,r"р.дчar.я многофункциональным цеЕтром в Орган на буплажномносителе, а после обеспечения технической uозrожности, - и в электронном виде, в срок,установленный соглашонием, заключеЕньIм между Органом и ГБУ РК кМФJL{>.23,6, Критерием приIrятия решения является наличие заrIвления и полного комплектадокументов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.2З'7' РезУльтатом исполнения аДМинистративной пiоцЁдурu, я]вляется регистрацияпоступившего за,Iвления и полного комплекта дооумепrов, обязатЬпu*r",* для предоставлениямуницип€rльной услуги либо вьцача уведомления о необходимости устрiшения нарушений воформлении *цвления и (или) rrр.д..u"rrения отсут*;i;;;;i"-й."r;".
23.8. СПОСОбОМ фИКсации результата административной процедуры rIвляется регистрациязаlIвления и документов в журнtlле учета входящих докр{ентов.23,9, Проuедуры, устанавливаемые пунктами 2з.l, - 2З.2. осуществ.пяются в течение 15минут.

".r*.jiiХ;:;ХЪ;ТiJННr#:Н;ившего 
в Орган от многофункционtuБного центра

24. Рассмотрение представленных документов24,1, основанием для начала административной процедуры по рассмотрениюпредставленных докр{ентов является получение должностным лицом Отдела, ответственным заприем докуп{ентов, заявления с комплектом прилагаемых докр{ентов.
,,Щолжностное лицо отдела проводит проверку полноты и достовс)рности сведений озаявителе, содержащихся В представленном им заявлении и документах.24,2, Заявление регистрируется в канцеля рии и передается начiшьнику Отдел а илиуполномоченному лицу Отдела.
Начальник Отдела или уполномоченное лицо отдела в соотЕ}етствии со своей

il}Х'ffЖJ"::i;#h;ffi:;ff:rдля исполнения должностному лицу, ответственному за

,щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего зая]ления:- проверяет комIIлектность полу-ченны* до*уй""тов и сведений, в них содержащихся;_ проверяет информацию о победит"пa .оЬru"тствующих торгов IIа право заключения.Щоговора.
В случае отсутствИя осIIоваНИй ДлЯ o'Ka,a в приеме документов, предусмотренныхпунктамИ l2,1, И l2,2, насТоящегО АдминисТрч.r""о.о регламента, сIIециалист Отдела,ответственный за рассмотрение представленных документов комплектует предоставленныедокументы в учетное дело зtUIвителя.
24,3, Критерием принятия решения является отсутствия оснований дJIя отка:}а в приемедокр{ентов.

,r.""оlОоlJЖЖ;: 
ИСПОЛНеНИЯ аДМИНИСТРаТивной процедуры явля.гся формирование

24.5. Способом фиксации результата административной процедуры являетсясформированное rrетное дело зtUIвителя, с присвоенным личным порядковым ]шомером.Максимальный срок выполнения административной процедУр],I составляет зкалендарньгх дня.



25.1. основанием для начала адмипистративной процедуры ,tвляется поступление
ffiiЖ;#;ff;i!}JЖI":B беЗ ПРИЛО'П.''"i документоu, пр.ду.rо],ренных пунктом l0.1,

Щля рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, специалист Отделазапрашивает следующие документы (иi копии 
"n, 

aодaржащиеся в Еих сведения), если они небыли представлены змвителем по собственной инициативе:l) В Фелеральной налоговой службе (* Й;;rориtшьЕьIх органах):- сведения из Единого государственного peJcrpa юридических лиц - IIJUI юридических лиц;- сведениЯ из ЕдиноГо государственного реестра индивидуальных предпринимателей - дляиндивиду€шьных предпринимателей;
2) В БелогорскоМ территориitльном отделе Госуларственном комитете по государственнойрегистрации и кадастру) (в случае использования водного объекта для строительства причалов)- выписка об основньIХ характерИстиках и зарегистрированньDl правах на объектнедви}Iймости;
3) В Государственном унитарном предпр ия,гииРеспублики Крым кК;lьrм БТИ>:_ утвержденные проекты планировки и утвержденные проекты межевания территории.

*"*u.оl'rl;ý'#:ЖНr"lНяТия решеНия яВляеТся необходrrо..u бо|rrр.,"ur"я и направления
25.3. Результатом исполнения административЕой процедуры по межведомственномуинформационномУ взаимодействию являются документы или сведения, указiанные в пункте l 0. l.АдминисТративногО регламента, полученные по межведомственным за,,росам.25.4. СпОсобоМ фиксациИ результата выполнеНия адмиНистратиЕ}ной процедуры помежведомственному информационному взаимодействию 

"un".ra" регистрациямежведомственного запроса О представлении сведений или документов в учетном делезаявителя.
максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

26.1.осно"'f;;r"Щ;";"1Н"'Ж;"Нffi ;Ж;ТJ"Ж,НrЖ#ТНfi еполногопакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуглl.26,2, СпеЦиа,пист Органа в порядке поступления зtUIвления (в за]висимости от целиобращениЯ) и докуМентоВ проверяет их комплектность, наличие оснований дJUI oT*i,.a впредоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами l2,1, |2,2.ддминистративногорегламента.
26,З, После рассмотрения зЕUIвления и приложенных к немУ документс,в (в зависимости отцели обрапIения), в том числе пол)ченных ответов на направленные Межведо]чtственные запросы,специtшист Органа проверяет н€шичие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом l3.2настоящегО АдминисТративногО регламента, и по результатам укttзаннь]х рассмотрения ипроверки осуществляет подготовку одного из результатов предоставлении мун]пципальной услуги:1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, договора арендыземельного участка или договора безвъзмездного пользования земельнымt участком в трехэкземплярахиих подписание, а также направляет проекты укiванных договоров для подписанияз€uIвителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участкеl или угочнение егограниц;

2) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно илив постоянное (бессрочное) пользование, если не ,р.6у"r." оОр*Ъuu""., испрашиваемогоземельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение зffIвителю;3) принимает решение об отказе в ,,редоставлении земельного участка при нtшичии хотя быодного из оснований, предусмотренных пунктом lЗ.2 настоящего АдмиНИСТРаТ].Iвного регламента.В указанном решении должны бЬть указаIIы все основания откЕва.СпециалиСт Органа 
"u"pu"""a' результаТ предостаВлениЯ муницигtа-гtьной услуги сприложенными докр{ентами на согласование уполномоченным должностным лицап{ всоответствии с порядком делопроизводства.



26,4, Глава Администрации (лицо, им уполномоченное) подписывает результатпредоставления муниципа"пьной услуги и заверяет его печатью. Подписанные документынаправляются специ€rлисту Отдела, ответственному за вьцачу (направление) paaynururuпредоставления муниципальной услуги.
26,5' Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги.
26.6. РезУльтатом исполнения административноЙ процедуры яI}ляется подписанный

результат предоставления муниципtlльной услуги.
26,7, Способом фиксации результата выполнения административноlй процедуры являетсяотметка в канцелярии Органа, путем регистрации в журнЕIле регистрации результатапредоставления муниципа.гtьной услуги.
26,8, Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 2lкалендарных дней с момента поступления ответов на запросы.

27, Выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной
услуги27,1, осНованиеМ длЯ начала административноЙ процедуры является подписанный

результат предоставления муницип€шьной услуги.
специалист отдела не позднее чем через 3 ка-гlендарных дня со дня принятия решениявыдаеТ или напраВляет по адресу' указанноМу в з€UIвлении, зЕUIвителю докумеЕт, подтВерждающийпринятие такого решения.
при обращении зaulвителя или представителя заrIвителя за результатом окtваниямуницип€шьной услуги в Орган, специалист Отдела:
- устанавливает личность змвителя или представителя заявителя, в том числе проверяетдокумент, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия представителя заявителя

полrlении докуN(ентов ;

действовать от IIмени з€uIвителя при

- знакомиТ зuUIвителя или представителя зЕUIвителя с перечнем выдаваемьгх документов(оглаlпает пазвilния выдаваемых документов);
- вьцает документы заrIвителю или представителю зЕцвителя.
на копии з€lпроса делает отметку о вьцаваемых докуI!{ентах, с укi:ванием их перечня,IIроставляет свою фамилию и инициаJIы, должность и подпись, Ф.и.о зiUIвителя или егопредставитеJUI и предлагает проставить подпись зЕUIвителя.
27,2, Передача в многофункциона-шьный центр результата предоставления муниципаrrьной

услуги по за,Iвлениям, поступившим через многофункциональньй центр, осуществляется непозднее 2 рабочиХ дней, следующих за днем окончания, установлеI]tного действующимзаконодательством срока предостtlвления муниципаJIьной услуги.МногофункционЕlльный центр осуществляет выдачу заrIвителю результата предоставлениямуниципальной услуги в течении срока хранения готового результата, предусмотренногосоглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Орlганом.'
27,З,В слУчае подачИ заJIвлениЯ в электронном виде посредством РПП/, после регистрациирезультата предоставлеЕия муниципальной услуги экземпляр, завеlэенный усиленноЙквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, направляетсязiulвителю в <личный кабинет) Рпгу. При на,tичии в заrIвлении укЕвания о вьцаче результатапредоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, экземпляр п(]редается зЕUIвителюпри предъявлении докр{ента, Удостоверяющего личность.
ВтороЙ экземпляР результата предостаВления муниципЕlJIьной услуги на булtажном и (или)электронном носителе, заверенный усиленной квалификацrо"rой Ълектронной подписью

уполномоченного должностного лица, остается на хранении в Органе.
27,4, Критерием принятия решения является подписанный резуль.гат предоставлениямуниципаJIьной услуги.



27,5, Результатом исполнения административной процедуры является вьцача результатапредоставления муниципальной услуги или направление его заявителю закЕвным письмом суведомлением.
27,6, Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являетсявьцача зiUIвителю результата предоставления муницип.льной услуги под роспись.

28, ПоряДок осущеСтвлениЯ админисТративныХ процедур в электропной форме, втом числе с испольЗованиеМ Епгу, рпгу, а TaIOKe официЙьногоl сайта Органа

28,1, Получение информации о порядке и сроках предоставления услугиПОСРеДСТВОМ ЕПГУ И РПГУ ОбеСПечива.r." uо."ожность информирования зrulвителя вчасти:
l) доступа змвителей к сведениям об услуге;2) копирования в электронноr формЪ .ч.rрЪ.ч и иных докуп{ентсlв, необходимых дляполучения услуги;
3) подачИ зЕUIвителеМ с использованием информационно-т9л|екоммуникационньж

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получения зtшвителем сведений о ходе выполн€ния запроса о предtоставлении услуги, вслУЧае поДачи Запроса В электронНоМ ВиДе, посреДством ЕПГУ, рirгУ; 

'

5) получеНия резульТата предоставления услуги в электронной форм,е;6) осуществления оценки качества предоставления услуги;7) досудебного (внесудебного) обжЬо"а"ие решений и действий t(бездействия) органа(организации), должIIостного лица органа (оргацизации) либо государственного илимуницип€rльного служащего.
на официа,tlьном сайте органа, предоставляющего услугу обеспечивеtется возможность:1) доступа заявителей к сведениям об услуге;2) копирования в электронной формъ .uпръ.u и иных докр{ентоlз, необходимьгх дляполучения услуги;
з) осуществления оценки качества предоставления услуги;4) досудебного (внесулебного) об*Ьоuаt r.-р"*.rrrй и действий (бездействия) органа(организации), должностного лица органа (организации) либо гос:/дарственного илимуниципtшьного служащего.

28.2. Запись на прием в орган (организаЦПю), многофункциональные центрыпредоставления государственных и муниципальных услуг для подrlчи запроса о

. Предварительная запись ,"""Ъ'rr^.ТТ";ir"-*fi:IiХп-ururе центры осуществJuIется наофициа.пьном сайте ГБУ РК <МФЩ>. МrоrоОуrоц?онiчIьные центры не вправе требовать отзtulвителя совершения иньIх действий, кроме фохождения идентифйкации lr аугентификации всоответстВии с нормативными прtlвовыми актzlми Российской Федерации-, ук€ваIIия цели при9ма,а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала,который необходимо забронировать дJUI приема.

28.3. Формирование запроса
ФормироВание запрОса за,Iвителем осуществляотся посредством запоJtнения электроннойформы запроса на Рпгу бьз необходимости дополнительной подачи запроса в какой_либо инойформе.
Форматно-логическаJI проверка сформированного запроса осуществляется автоматическипосле заполнения зuцвителем каждоГо из полей электронной формы запроса. При вьUIвлениинекорректно заполненЕого поля электронной формы зulпроса зilIвитель УведоIvtляется о характеревыявленноЙ ошибкИ и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.
при формировании запроса зшвителю обеспечивается:



а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого для предоставленияуслуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной (рормы запроса;в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой моментпо желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дляповторного ввода значений в электронную форму запроса;
г) возможНость вернУться на любой-иЗ uruпо"'.uполнения электроннrой формы запроса безпотери ранее введенной информации;
д) возможностЬ доступа 3а,Iвителя на РПГУ к ранее поданным им .апросЕlп,I В Течение неменее одногО года, а также частичнО сформироВанныХ запросоВ - в течение.не менее З месяцев.сформированный и подписанпый Ъапрос посредством Рпгу направляется в орган,предоставЛяющий услугу, который обеспечивu.i р..r.rрацию запроса.при обращении за поJгrlением услуги представителя зЕuIвителя, к запросу прилагаетсянадлежащим образом оформленна,I доверенность 

" борме электронного док)/мента, подписанноголицом, выдавшиМ (подписаВшим) лоuaрa"Ъоarr, с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует наосновании доверенности), либо нотариусом.

28.4. ПРИеМ И РеГИСТрация органом (организачией) запроса и иных документов,необходимых для предоставления услугизаявитель имеет право подать заявление в электронной форме с использованием рпгу.ФормироВание запрОса заjIвителем осуществляется посредством запOлнения электроннойформы запроса на Рпгу бьз необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо инойформе. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте Органа, Й";;;r;;;;;;" услугу рtвмещаютсяобразцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая .rроверка сформированного запроса осуществляется автоматическипосле заполнения з€UIвителем каждоГо из полей электронной формы зопроаfl. При вьUIвленииHeKoppeKT}Io заполненного поля электронной формы запроса зiUIвитель уведомляется о характеревыявленноЙ ошибкИ и порядке ее устранения посредством информац]ионного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.
сформированный запрос, ,'uпра"п"ется в орган, предоставляющий услугу посредствомрпгу.
прием И регистрация змвления осуществляются должностн]ым лицом органапредоставляющего услугу, ответственным за прием и регистрацию заявлений с докр{ентзtми,необходимыми для предоставления услуги.
после регистрации зuцвление направляется в структурное подр€вделение, ответственноеза предоставление услуги.

должностным лицом, уполномоченным на предоставлениев ((личном кабинете> на РПГУ, обно.вляет"" до статуса

После принятия зЕUIвлония
услуги, статус запроса зfuIвитеJUI
(принято).

28,5, Взаимодействие органов, предоставляющих государственнь]tе услуги, органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государствепных органов, органовместного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренныхчастью 1 статьи 1 Федерального закона лl! 2tо-ФЗ государственных и DIуниципальных

Взаимодействие органов, no.oo.iu'#"l*"* услуги, в части осуществлениямежведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 части lстатьИ 7 Федера,ГrьногО закона Ns 210-ФЗ, а_также прaооaru"ление документ(>в и информации вслучае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона ЛЬ 2l0-ФЗi, осуществляется втом числе в электронной форме с использованием единой системы 
'Iежведомственногоэлектронного взаимодействия и подключаемых к ней регионЕUIьньIх систеМ IчIеЖВеДомственногоэлектронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего услугу,



подведомСтвенной государстВенномУ органУ или оргаНу местного самоуправлеIIия организации,участвующей в предоставлении предусмотренных частью l статьи l Федерiлльного закона }lъ 210-ФЗ госуларственныХ и мунициП.льныХ услуг, либо мноГофункциоНальньж центров.

28,б, Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иныхплатеlкей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерацииплата за предоставление муниципrшьной услуги не взимается.

28.7. ПолУчепие результаТа предоставления услугиВ Слу"rае н€шичия возможности, результат предоставления услуги, зiаверенный усиленнойквалифицированной электронной лодписью уполномочеЕного должностно.о лица, направляется
;ý"###,*,#аh:fffl":ТiI;" ",й случtшх выдача результата предоставления услуги

заявитель"^,""""l;';.Т#;:"#;:ffi хцJr"ff#ъ":#ffi 
";:liJi",",услуги.Информация о ходе предоставления уЪпу1, направляеi"" :]ЕUIвителю органом,предоставJUIющим услугу в срок, не превышающий 1 рабочий дaп, поaпa завершения выполнениrIсоответстВУюЩего действия, на адрес электронной почты или посредством рпгУ (в случае, еслизаjIвление подавалось через РПГУ).

При предостаВлении услуги посредством рпгУ в личном кабинете за,IвитеJUIотображаются статусы запроса:
а) з€UIвление зарегистрировано информационнЕUI систеIчIа органа властизарегистрИровала зfuIвление (промежуточный статус);

1Проr.*б/ro|нн,.Ь.;о"'"'о 
к рассмотрению - зtUIвлеЕие принят() к рассмотрению

в) промежуточные результаты по з€u{влению - выполнение про-межуточных этаповрассмотрения заявления (промежугочный статус);
г) услуга окщана - услуга исполнена. Результат передан в <<личный кабинет)) зчlявителя(финальньтй статус);
д) отказано в предоставлении услуги - отказано в предоставлении услуги (финальныйстатус).

,щополнительно к статусу, информационн€ш система органа, предос'авляющего услугу,может передавать комментарий.
Если заявИтель подаВал з€UIвкУ на предосТавление услугИ череЗ рпг)/, то информацию оходе предоставления услуги змвитель может посмотреть в <личном кабинетс|) на рпгу.
,щля просмотра сведений о ходе и результате rрaооaru"леЕия услуги через личный кабинетРПГУ змвителю необходимо:
а) авторизоваться на РПГУ (войти в личный кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствующую з€швку;
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.

змвителям3ф?;".'?#i#f Jx#"1-"""-xжJ#fi :.lffi ж:т#;:,L.JI;?оо.,ч"ления
услугИ посредствОм РПГУ, официаrrьНого сайта органа, предостаВляющего усJtугу.

28.10..Щосудебное (внесудебпое) обrкалование решений и действий (бездействия)органа (организации), должностного лица органа (организации) либо госу,царственного или
Заявителям обеспечив""Ж"ТfiЖНН: ТЁ;ж;:." (внесудебного) обжалованияРеШеНИЙ И ДеЙСТВИй (беЗДейСтвия) 

*9ц_а_нu (оЙч""зации), доrr*по.rrrо.о лица органапредоставляющего услугУ посредстВом ЕПГУ, рпiу, электронной почты и оtЬициального сайтаоргана, предостаВJIяющегО услугу, официа_шьного сайта гБуЪК ,,йБЦ". 
-



29. ПоряДок выпоЛнениЯ админисТративныХ процедур (леЙствий)
многофункциональным центром

29,1, Информирование заявителей о порядке предоставления му]ниципальной услугив многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлениимуниципальной услуги, по иным вопросаМ, связанным с предоставлением I}fуниципальнойуслуги, а также консультироввние заявителей о порядке предоставленtия муниципальной
Приобращ.,,,"r*"IiJ,I"';;*ТШ!tffi"ЖiНir";},ffi 

ХЪлr{еЕtиемконсультациипо

iifr"rff ;i'*;ffiЖ]* 
МУНИЦИПа;lЬНОй УСЛУГИ, РабОТНик'rпо.офуппчrоп-r"Ь.о центра,

- о сроках предоставления муниципальной услуги;- о необхОдимьЖ документах длЯ получениЯ муниципiшьной услуги (по видам справок);- о возможном отка.е в предоставлении муниципальной услуги, в случае:1) заявитель не соответстВует требО"urr"rr, указанным в п. 2.1. Ддминистративногорегламента;
2) наJIичие в зЕUIвлении и прилагаемых к заrIвлению докрrеI{тах неоговоренныхисправлеНий, серьеЗньD( повреждений, na arоз"оп"ющих однозначно истолковать их содержание,подчисток либо приписок, зачеркнугьIх слов;
3) текст заявления не поддается прочтению;
4) отсутствие в з€швлении сведений о зiUIвителе, подписи заJIвителя.ПрИ необходимостИ получения консультации в письменной форме работникмногофунКциональнОго центра рекомендует заявителю лично направить письменное обращение вОрган' рд}ъясниВ при этоМ порядок рассмотрения письменного обращения зЕUIвителя всоответствии с ФедераJIьным законом от Oj.OS.ZOOO lгs Sq-оЗ -о 

";;;;;е рассItIотрения обращенийграждан Российской Федерации>.

29,2,Прпем запросов заявителей о предоставлении муЕиципальнtой услуги и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услугиВ многофунКционttльноМ центре осуществляется прием заявлений и док)д,lентов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вьцача докрfентов,являющиХся резульТатом преДоставленИя муниципальноЙ услуги тодько при личном обращенииза,Iвителя, либо его представителя, при наJIичии докр{ента, удостоверяющего личностьпредставителя заjIвитеJIя, документа, удостоверяющий полномочия представителя заrIвителя.Прием докумеЕтов, полуtенньIх почтовым отправлеЕием, либо в электронной форме недопускается.
при обращении_ в многофункциональный центр змвитель предоставляет документы,указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.В ходе приемадокументов, необход""; о;;;;ганизации предоставления муниципапьнойуслуги, работник многофункционЕlльного центра:

УстанавлИвает личНость заJIвИтеля илИ представИтеля заявителя, в том числе проверяетдокумент, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномс)чия представителяз€UIвитеJUI.

основанием дJUI откuва в приеме документов зtUIвителя работником многофункциональногоцентра является отсутствие либо отказ в предоставлении зtulвителем оригинала докр{ента,удостоверяющего личность зЕuIвителя, представителя зfuIвителя, а такжiе предоставлениенедействительЕого документа, Удостоверяющего личность зtUIвителя.Проверяет правильность оформления зсUIвления о предоставлении муниtципаJIьной услуги.В случае, если зiUIвИтель сtlмоСтоятельнО не заполнИл формУ заrIвления, по его просьбе, работникмногофункционального центра, заполняет змвление в электронном виде.Если в зuUIвлении не ук€ван аДрес электронной почты змвителя, предлЕгает (в устнойформе) уквать в змвлении адрес электронной почты в целях возможности угочнения в ходе



предоставления муниципirльной услуги необходимых сведений путем направления электронньжсообщений, а также в целях информироваЕия о ходе оказания муниципальной услуги.В случае предоставления зzUIвителем подлинника документa представление которого вподлиннике не требуется, работник многофункционtlJIьного центра сверяет копии подлинникадокументов, представленных заJIвителем, с tIодлинниками таких документов, на копиипроставляет отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своей подписьюс указанием должности, фамилии и иници€UIов. Подлинник документа возвращается заrIвителю, акопия приобщается к комплекту документов, передаваемьгх в Орган.
Комплектует заявление и необходимЙ oo*yranru' (д*a" - комплект докрлентов),составляя расписку принятьж комплектов документов В двух экземплярiлх, которtш содержитперечень предоставленньгх зtulвителем документов, с укЕванием дitты и времени ихпредоставления, и прикрепляет его к заlIвлению.
выдает заявителю один экземпляр расписки в подтверждение принятиямногофункционаJIьным центром комплекта документов, предоставленньD( зtUIвителем, второйэкземпляр расписки передается в Орган с комплектом докр(ентов.
СообщаеТ зЕlявителЮ о дате получениЯ результата муниципчШьной ус.тtуги, согласно пункту7. 1. наотоящего Административного регламента,в срок, не превышающий 1 рабочих дней, следующих за днепл приема комплектадокументов, экспедитором многофункционЕlльного центра или иным уполномоченным лицоммногофункционального центра, комплект документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги передается в Орган
прием документов от экспедитора многофункционtlльного ]центра или иного

уполномоЧенногО лица мноГофункциоНальногО центра, осуществл яетсясотр.удниками Органа внеочереди.
в ходе приема документов ответственное лицо Органа, проверяет комплектностьдокр(ентов в присутствии экспедитора многофункц"оп*u"о.о х;ентра или иногоуполномоченного лица многофункционального центра.
В случае отсутствия документов, укtванных в расписке, ответствеIIное лицо органа, вприсуtствии экспедитора многофункцион€rльного центра или иного уполномоченного лицамногофунКционitльнОго центра, делаеТ соответстВУющую отметку в сопроводительном реестре.один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов докр{ентовостается многофункционttльным центром с отметкой, должностного лица Органа, ответственногоза предоставление муниципальной услуги, о получении, с указанием даты, времени и подписилица, принявшего докр{енты.
В случае отка:}а в приеме документов от экспедитора многофункциоI{€tльного центра илиуполномоЧенногО лица многофуНкционtшьного центра, должностное лицо Органа,незtlмедлительно, в присутствии экспедитора многофункционaльного центра или иного

уполномоченного лица многофункционального центра, заполняет уведомленлrе об ъr**. в приемеот многофункцион€rльного центра зЕUIвления и документов, принятьIх от зzuIвителя с укtr}аниемпричин(ы) отказа в приеме.

29,3, Вьlдача заявителю результата предоставлеЕия муниципальной услуги, в томчисле вьIдача документов на бумаrкном носителе, подтверrцдающи]к содерrканиеэлектронных документов, направленных в многофункциональный цен]]р по результатампредоставления государственньж и муниципальных услуг органами, предоставляющимигосударственные услуги, и органами, предоставляющими муниципflльные услуги, а таюкевыдача документов, включая составление на бумажном носителе и завереЕие выписок изинформационньш систем органов, предоставляющих государственные },слуги, и органов,
предоставляющих муниципальные услугиПередача Органом результатов окtвания муниципальной услуги в многофункциональном

центре осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем окончания, установленЕоголействующим законодательством срока предоставления муниципальной услуги.



!олжностное лицо Органа, ответственное за предоставленио мJ/ниципЕrльной услуги,
ffiХ'#ilУ;'#Уrr*Й 

СВЯЗИ, УВеДОМЛЯеТ МНОгофункционапьный центр о готовности результата
в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги Органом,должностное лицо Органа в письменном виде уведомляет заявителя о таком решении, с укшаниемпричин отказа предоставлении муЕиципальной услуги.
,Щолжностное лицо OpiaHa, передает в многофУнкциональнълй центр результатмуниципаЛьной услУги на осЕованиИ сопроводительного р9естра, с указанием даты, времени иподписИ экспедитора многофуНкционЕUIьного центра или иного упOлномоченного лицамногофункционrшьного цонтра, принявшего документы.ПрИ обраlцениИ зЕUIвителЯ или представителя зЕUIвителя за результатом оказаниямУниципtшьной УслУги в многофУнкционаJIьный центр, работник многофунI,u"о"**о-u""rрч,- УстанавЛиваеТ личностЬ зiUIвителя или представителя зzUIвителя, в том числе проверяетдокумент, удостоверяющий личпость;

""rrr.;r*Оiirifr}rТ]|'О*О'ИЯ 
ПРеДСТаВИтоля заrIвителя действовать от ]Llмени зсuIвителя при

- Знакомит зtUIвител я или представителя змвителя с перечнем выд;аваемьгх докуI!(ентов(оглаrп4g1, нrввания выдаваемьIх документов);
- Вьцает доку1!{енты зaцвителю или представителю заrIвителя;на копии зtlпроса делает отметку о выдаваемых доку1!{ентах, с укЕшанием их перечня,пpocTaBJUIeT свою фамилию и инициЕUIы, должность и подпись, Ф.и.о зЕUIвителя или егопредставителя и предлагает проставить подпись заjIвителя.Если при полrrении зЕUIвителеМ результата муниципацьной услуги вмногофункциональном центре, зЕlявителем ,n, arредaтавителем з€uIвителя вьшвлены опечатки и(или) ошибкИ в. вьцаннЬD( в резуЛьтате предоставления муниципальной услуги докуJ\{ентах,работник многофункцио"алu"ого центра предлагает заJIвителю обратить,ся за исправлениемопечаток и (или) ошибок непосредсrвенно u op.urr, предоставивший услугу.ЕслИ 3а,IвителЬ илИ представителЬ з€UIвителЯ отка:}ывается получать результатмуниципuшьной услуги, а также отказывается проставлять свою подпись в подтверщдениеполучения, результат услуги не вьцается, Работник многофуr*цrо"чrrйго центра проставляет наописи отметку об отказе получения результата муниципtшьной услуги, с ук€ванием причины, либооб отказе в проставЛеЕии з€UIвИтелеМ своей подarr"", укаj}ывrUI свою должность, Ф.и.о. и подпись.МногофуНкционtlJIьНый центр обеспечивu"r'"'рuraпие полученных от Органа документов,предн€}значенньD( для вьцачи заявителю или представителю з€UIвителя, а также направляют пореестру невостребованные документы в Орiан' в сроки, определеннIDIе соглашением овзаимодействии.

29,4,Иньlе действия, необхоДпмые для предоставления муниципальной у*пуги, в томчисле связанные с проверкой дейст""rеооности усиленной квалифшцированнойэлектронной подписи заявителя, испол"aо"ч"rrой при обращ"""" за получениеммуниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удOстоверяющихцентров, которые доrryскаются для использования в целях обеспечен"" r*чrч"ооОпроверки
Прием докр{ентов, поJýленных в электронной форме не допускается.

30, Порядок исправления Допущенных опечаток и ошибок в выданtных в результате
3 0 l о., о 

"u'x:ff т# "жffi ''Jffi;ш#J'I r,йi шЁ: ";:;. ..; ;;;;;.,,.(направление) заявителем В Орган в произвольной форме заrIвления об испра,влении опечаток и(или) ошибок, допущенньIх в вьцанньIх в результате предоставления мунйtципальной услугидокр{ентах.



30,2, ,Щолжностное лицо структурного подрtвделения Органа, ответственное запредоставление муниципа,гlьной услуги, рассматривает заrIвление, предста]вленное зtulвителем, ипроводиТ tIроверкУ укtBанньж в за,Iвлении сведениЙ в срок, не превышающиЙ 2 рабочихдней сдаты регистрации соответствУюЩего заrIвления.
30.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является нilличие илиотсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
30,4, В случае вьUIвления Допущенных опечаток и (или) ошибок в в]ьцанных в результатепредоставления муниципальной услуги документах должностное лицо структурногоподразделения Органа, ответственное за предоставление муниципчrльной услуги, осуществляетисправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 раrбочих дней с моментарегистрации соответствующего змвления.
30.5. В слrrае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, вьцанных в результатепредоставЛения мунИципальноЙ услуги, должностное лицо структурного п()дразделения Органа,ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сос,бщает зtulвителю оботсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с моментарегистрации соответствующего заявления.
30,6, РезуЛьтатоМ администРативной процедуры является выдача (направление) заявителюисправлеНного взulN,Iен ранее вьцЕlнЕого документа, являющегося результilтом предоставлениямуницип,rпьной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (и.rlи) ошибок. В слlлrаевнесения изменений в вьцанный по результатам предоставлеЕия муlrиципальной услугидокумент, направленныЙ на исправление ошибок, допущенньгх по вине Органа,многофункционального центра и (или) должностного лица lОргана, работникамногофункционtlпьного центра, плата с заявителя не взимается.

IY, Формы контроля за исполнением административного регламента

31, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеIл и исполнениемдолжностными лицами положений административного регламепта и и,ных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни:ципальной услуги,а такrке принятием ими решений31,1, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньtхадминистративными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущийконтроль) осуществляется заместителем главы администрации города Белогорск Белогорского
района Республики Крьrм. Текущий контроль осуществляется путем пI)оведения провероксоблюдения и исполнения муницип.льными служащими административног0 реглап{ента и иньтхнормативньIх правовьгх актов, устанавливающих требования к предоставлеIlию муниципа.гlьной
услуги.

32, Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплrlновых проверокполнотЫ и качестВа предосТавлениЯ муниципальноЙ услуги, в том числе порядок и формыконтроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги32,1, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципа,,ьной услуги включаетв себя проведение плановых проверок (осущестuп"ara" на основании годовIлх или квартшIьныхпланов работы Органа) и внеплановьгх проверок, в том числе проверо( по конкретнымобращениям граждан, При проверке рассматриваются все вопросы, связанны* с предоставлениеммуниципа,гtьной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическаяпроверка), Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения Органа. ПорезультатаМ контроля, при вьUIВлениИ ДопущенНых нарушений, зЕtмести]гель главы Органапринимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, такжемогут быть даны указания по подготовке предложений по изменению положенийадминистративного регламента.
Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарньгх дней.



33, ответственность должностных лиц Органа за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) ими в ходе rр.оо.rчuления муниципальной услуги33,1, Контроль за предоставлением муницип.льной услу." ,йо"ulет в себя проведениепроверок, вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах предоставлениямуницип€Шьной услУги, Проверка проводится по каждой жалобе граждан, поступившей в Орган,на действие (бездействие) муниципЕшьных служаIr{их, ответственны}l за предоставлениемуниципальной услУги, При проверке фактов, yn*urr.r"r* в жалобе, могу1] рассматриваться всевопросы, связаЕные с предоставлением муниципальной услуги.Персона,шьная oTBeTcTBeHIlocTb муниципЕшьного служащего, ответствонного запредоставление муниципа,пьной услуги, за соблюдением сроков и порядка проведенияадминистративньгх процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в ихдолжностных инструкциях.
!олжностные лица, предоставляющие муниципЕUIьную услугу, несут персональнуюответственность за неок&}ание помощи инваJIидам в преодолении бirрьеров, мешающихполучению ими муниципальной услуги наравне с Другими лицtlми.

34, Полоtкения, характеризующие требования к порядку и формам контроля запредостаВлениеМ муниципальноЙ услуги,,,Ъr числе со стороны гра?цдан, пх объединений

З 4' l, ЩляосУщесТВления конТр#;fiНffi*Н"*м муниципально й услуги граждане,их объединения и организации имеют право направлять в Орган индивиду€rльные иколлективные обращения с предложениями,рекомендациями по совершенствованию качества ипорядка предостulвления муниципальной услуги, а также заrIвления и жалобы с сообщением онарушении специалистами Органа, положений Регламента и иньIх нормативIlых правовьгх актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципаJIьной услуги.34,2, Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны гражданосуществЛяется путем получеНия инфорМации О нtшичии в дейстur"*.пЪц"апистов Органанарушений положений Регламента и иньIх нормативных правовых актов, устанавлив'ющихтребования к предостЕlвлению муниципаJI"пой ycny.r.
34,3, Контроль за предоставлением муниципаJIьньD( услуг со стороны rэбъединенийграждан и оргаЕизаций осуществляется в слr{ае представления этими объедиtнениями иорганизациями интересов заявителеЙ путем.rопу"Ьrr" информации о наJIичии в действияхспециаJIиСтов Органа нарушенИй положений Регламента и иных нормативньD( правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

V, !осудебный (внесудебный) порядок обrкалования решениЁr и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугуl многоlфункционального

центра, а так,ке их должностпых лиц, государственных служащих, работников

з5.1.заяви**";":}ЧЁ*:Т;Жfix'":,,:Ж##Ё:;ННБiir.J"а,атакжеего
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МНОГОфУНКЦИОНаЛЬНОГО Центра, работника nnrо.офу*rпционального центрав досудебном (внесудебном) порядке.

35,2, Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивиду€lльные иколлективные обращения, включ€ш обращения объединений граждап, 
" 

rоnn числе юридическихлиц, В государстВенные органы, органЫ местногО самоупраВления, многофунl.ц"о"шr"rrый центри их должНостныМ лицап{, в государСтвенные и муниципtlJIьные rrреждения, и иные организации,На КОТОРЫе ВОЗЛОжено осуществление публично."urrr"* фу"пцri, 
"]*ооrrrr,ностным 

лицам.з5,3, Граждане реализуют право на обращение свободно и доброволышо. Осуществлениегражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы ору."* o"u,

3б. Предмет жа.пtобы



,y"rrJ,:..1;*'i.T:;: 'oo*u РеГИСТРации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

З6.2. Нарушение срока предоставления муницип€rльной услуги. В указанном случаедосудебнОе (внесуДебное) обжалование з€UIвителеп{ решений и деilствий (бездействия)многофункционапьного центра, работник";;";;функционаJIьного центра возможно в случае,если на многофункционtlльный центр, решения и !ействия (бездейсiие) лсоторого обжаrrуются,возложена функция по предоставлению соответстВУющей муЕиципtшьной усlлуги в полном объемев порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФеЙрального закона м 210 -- Фз.Зб.3. ТРебОВаНИе У ЗЕUIВИТеля Докр[ентов или информац", п"ОЪ осуIцествления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны}ди правовыми актамиРоссийской Федерации И (или) Г..пуЬпй- к;;, муниципаJIьньIми правовыми актал{и дляпредоставления муниципальной услуги.
36,4, отказ в приеме документов, предоставление которцх предусмотрено нормативнымиправовымИ актамИ Российской Ф"дерац"' и (или) Г".пуОrr"*'" 

-Кр"о", 
муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услугr, у a*""ran".з6,5, отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания oT*t..a Еепредусмотрены феДера,,tьными законами и принятыми в cooTBeTcTBIlи с ними иныминормативными правовыми актами РоссийскоЙ Ф.д.рuцr, 

-r--i"rrl 
Республики Крым,муницип*льными правовыми акТаI\,{и, В указанном случае ДОСуд9ýцое (внесу,цебное) обжа-гlованиеЗiUIВиТелеМ решений И действий (бездействия) йногобу"кц"опчrr""о.о центра, работникамногофункционаJIьного центра возможно в случае, если на многофункционал,ьный центр, решенияи действия (бездействие) которого обжйують", 

"оrпожена функция по предоставлениюСООТВетСтВУющих муниципальньж услуг в полном объеме 
" ""p"ii"l'b.rp"д.rr"n'oм частью 1.3статьи lб Федерального закона М 210 - ФЗ.

36,6, Затребование с зЕUIвителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
iiH:ffiXiXX"#;1ЖTrT"TTJ,J#lH"Jr: un'*' РОССИйско;Ф;;Й ип п'(пiи)республики

З6,7, отказ органа, предостаВляющегО муниципЕUllrуa услугу, должностного лица органа,ПреДоСтавляюЩего муниципаJIьную услугу, многофун*ц"опr-iЙlо .центра, работникамногофункционального цеЕтра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцанных врезультате предостаВлениЯ муЕиципzrльной услу.й oonyr.HTax либо нарушение установленЕогосрока таких исправлений, В ука:}анном случае лосудебное (внесудебное) обжалование зшIвителемрешениЙ И действиЙ (бездействия) nn,rо.обуrr*цrоп*uпо.о ц()нтра, работникамногофунКционtцIьнОго центра возможнО в случае, если на многофункцион€rльный центр, решенияи действия (бездействие) которого обжалуютЬ", uо.пожена фУнкция пlо предоставлениюсоответствующих муниципiшьньD( услуг в полном объеме в порядке, определенном частью l.зстатьи lб Федершьного закона м ZiO - ФЗ.
36,8, Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципtшьной услуги.
36,9' Приостановление предостаВления муниципа-пьной услуги, если основанияприостановления но предусмотрены федеральн"rrr au'*о"ами и приЕятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерачи" 

" ?"""l Республики Крым,муниципtшьными правовыми актами,в указанном случае досудебное (внесудебное) обжапованиез€uIвителем решений и действий (бездействия) многобуноцrоrrrirrо.о центра, работникаМНОГОфУНКЦИОН€ШЬЕОГО ЦеЕТРа ВОЗМОЖНо в случае, если на многофункцион€шьнtьтй центр, решенияи действия (бездействие) которого обжфютЬ", 
"о.пожена функция п() предоставлениюсоответстВУющих муниципальньIх услуг в полном объеме в порядке, опреде-'енном частью 1.зстатьи 16 Федераlrьного закона М 210 - ФЗ.

36,10, Требование у заJIвителя при предоставлении муниципа.гtьной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которьгх не указываJIись при первоначальномотказе в приеме документов, необход"""r" для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставЛении мунИципалrьноЙ услуги, за исклюЧением случаев, предусмотtr)енных пунктом 4части l статьи 7 Федерального закона M2l0 - Фr. 

'у;;анном 
случае досудебное (внесудебное)



обжалование заявителем решеций и действий (бездействия) многофункционt}льt{ого центра,работника многофункционЕlльного центра возмоп.nо в случае, если на пrногофункциональныйцентр' решениЯ и действиЯ (бездействие) которого оЬ"r*уrr.", возложена фУнкция попредоставЛениЮ соответстВУющиХ муниципiШьньIХ услуГ в полноМ объеме Ъ порядке,определенном частью 1.3 статьи l б Федерального закона J\ъ 210 _ Фз.

37, Органы государственной власти, организации дошкностны€ лица, которым
может быть направлена жалоба

37.1. В случае обжа-поваНия действий (беЪдействия) или решения I-лавы адмиrrистрации(уполномОченногО лица), жалоба направляетсЯ В АДмиНrarрuцrО Iiелогорского районаРеспублики Крым.
в случае обжа-гrования действий (бездействия) или

администрации, должностного лица Органа, предоставляющего
направляется на рассмотрение Главе администрации.

в Органе для зЕuIвителей предусматривается нчtличие
предложений.

решения заместителя Главы
муниципальную услугу, жалоба

на видном }лесте книги жалоб и

(бездействия) или решения работника
прием документов, жалоба направляется на

В случае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК (МФЦ)(уполномоченного лица), жалоба направляется Учредителю гБу рК пМОЦu - Министерствувнугренней политиКи, информации и связи Республики Крым.В многофункционЕuIьный центр для заявителей преДУсматривается нtUIичие на видномместе книги жа.поб и предложений.

з 8. 1 . жа.rrоба тоз.,.f 3 *::ffi ji"ffiН #frЖ#;ёН:н в электронной форме(ПОСРеДСТВОМ ЕПГУ, РПГУ, ОфИЦИаЛьно.о саЙrа Органа, электронной почты), почтовой связью, входе преДоставленИя муницИпальноЙ услуги, при личнОlut Ъбращении з.IявитеJUI в Орган имногофунКциональнЫй центр, посредстВоtи ,aпa6Онной <горячей линии>l Совета ,r"".rро"Республики KpbrM.
Жапоба должна содержать:
1) наименОвание органа, предостаВJUIющего муницип.льную услугу, должностного лицаоргана, предоставJIяющего муниципtшьную услугу, либо плуrrrц"пullьного служащего,многофунКционtlльного центра, егО руководителя и (или) работника, р9шениrI и действия(бездействие) которьтх обжа_пуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительствазаJIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахсlждеЕия зчцвителя -юридичесКого лица, а также номеР (номера) контактного телефоно, ttДРос (алреса) электроннойпочты (при на,гlичпи) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ зtивителю;
3) сведения об обжа;lуемых решениях и действиях (бездейсr"r"; op.u"uц предоставляющего

МУНИЦИП€LПЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа ОРГаНа, Предоставляющего мун]ицип€rльную услугу,либО муниципtlльногО служащегО, многофункционального Це|НТРа, работникамногофункцион€lльного центра;
4) доводЫ, на оснОваниИ которьЖ заrIвителЬ не согласен с решс)нием и действием(бездействием) органа, предоставJUIющего муниципЕtльн}.ю услугу, должноOтного лица органа,предоставJUIющего муниципаJIьную услугу, либо 

- 
п,tуr"цrrr-ьного служащего,многофунКциональнОго центра, работника*,"оiофуr*ционаIIьнОго центр. Заявителем могут бытьпредставлены докуN{енты (при наличии), подтвержДающие доводы зtUIвителя, либо их копии.

39. Сроки рассмотрения жалобы
39,1, В случае досулебнОго (внесуДебного) обжа_пования зЕUIвителем решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункп:ионztльного центра,

З7.2. В случае обжалования действий
многофункционаJIьного центра, осуществляющего
рассмотрение директору ГБУ РК кМФI]>.



учредителя многофункционtlльного центра, жаJIоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочихдней со Дня ее регистрации, а В случае обжа-пования отказа органа, предоставляющегомуниципt}льную услугу, многофункционttльного центра, в приеме докумен1ов у з€UIвителя либо висправлении допущенных опечаток И ошибок или в слуrае обжа.пования nupy1цanr"
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих Дней со дня ее регистрации.

40. Результат рассмотрения жалобы
40,1, По результатам рассмотре""" *-обы принимается одно из сле,цующих решений:а) жа_гrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправленияДопущенных опечаток и ошибок в вьцанньIх в результате предоставления м,униципальной услугидокументах, возврата за,{вителю денежньrх средств. взимание которых не предусмотренонормативНыми правОвымИ актамИ Российской Федерации и (или) Республиl<и КрымJ
2) в уловлетворении жалобы отказывается.
40,2, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрен]шя жа-побы признаковсостава административного правонарушения или преступления должностIlое лицо, наделенноеполномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материutлы ворганы прокуратуры.

4l, ПоряДок инфорМированиЯ заявителя о результатах рассмOтрения жалобыл1 11r,l, tlе позднее дня, следующего за днем принятия решения, заrIвителю в письменной
форме и по желанию з€UIвителя В электронной фоiме направляется мот}Iвированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

, 41,2, В случае признаниЯ ж*гrобЫ подлежаЩей удовлеТворениЮ в ответе з€UIвителю , даетсяинформаЦия о дейсТвиrIх' осуществJUIемыХ органом, предостаВляющиМ муIrиципальную услугу,многофункцион€шьным центром в целях незalмедлительного устранения вьUIвленньгх нарушенийпри окiваНии муницИпальноЙ услуги, а также приносятСя извинения за дост,авленные неудобстваи укtrlывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить зЕUIвителю вцелях получения муниципirльной услуги.
41,3, В случае признания жа_побы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а,также информация опорядке обжалования принятого решения.

42.1. Принятое, по
порядке, установленном
Республики Крым.

42. Порядок обясалования решения по жалобе
результатам рассмотрения жа.побы, решенио може,г быть обжа;lовано в
действующим законодательством Российской,Федерации и (или)

43, Право заявителя на получение информации и документов, необходимых дляобоснования и рассмотрения жалобы
43.1. Заявитель вправе обратитьс" u бр.ur, многофункциональный центр за полrlениемzнформации и докуп(ентов, необходимых для обоснования и рассмотрения ж€ьтобы, в письменной

форме, в том числе при личном обращении заявите ля,илив электронном виде.

44, Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения rкалобы44,1, ИнфОрмациЮ о порядке подачИ и рассмотрения жалобы заявителЕ, вправе получить наинформационЕьIх стендах, в местах предоставления муниципа.гlьной услуги, посредствомтелефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде(Епгу, рпгу, официа-гrьный сайт Органа, официальный сайт гБу рк <<МФЩ>;,, электроннаJI почтаОргана).

ЗаместlrтеЛ,ь гJI:lвiLI аlIми IIIIстрацLlи Р.Э. Аметов



Приложение J\Ъl
к административному 

реглаj\,IентуПРеДОСТаВЛеНИЯ муниrципапьной y.ny.,
кПредоставление в собственность, аренду,постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользованис) земельньж rlастков,находящихся в муIIиципаjцьной собствеЕности,
без проведения торгов)

Администрацию tорода Белогоlрск Белогорского районаРесгryблики Крым
от

(для юридических
государственный
номер

лиц

о

я вJIяется

наименование,

регистрационный
государственной

иностранное

заяви,геля

записи
регистрации юридического лица в едином государственном
реестре юридиtlеских лиц 

" "д.пr"ФикЪционныйномер налогоплательщика (за исiключением случаев, если

юридическое личо); для физичесriих лиц - фамилия, имя и(прИ наличии) отчество, реп"rзrт"i документа,

заявителе,]\,1

удостоверяющего
(лrrя гражланина)
Адрес заявителя:

личнOсть

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного r{астка без

пропry(сим) предоставить земельный 5rчасток с кадастровым номеромшIощадью кв. м, местоположение:

jY:::::l:*дение юридического п"ца; мес.оЕйсrрац""
qизического лица)
Почтовый адрес и (или) алрес электронпой
почты дJIя связи с заявителем:

проведения торгов

на праве
<*>пункта_- статьи Земельного *одйiБссrйской

.Щополнитель"оrе свЙпи": <l.*>.

Решением
ПРедварительно согласовдцg q* * *). ПРеДОСтаВление данного 1лrастка было

предоставление указанного земельнопо 1пrастка предусмотено взамен земельного Jдастка, изымаемого дIягосударственных или._ муниципальных нУжд на осноui"ии рara"* об изъятии от NПРИНЯТОго qrc:}**;,. г?цч",vr чl,о^lпu

земельный
докумеIпами пред)/смотрено следующими

планIrровки территории:

Приложение:
Заявитель:

(Ф.И.о., должность представителя -l""д*.ф -
юридического лица, Ф.И.О. физического

лица или его представителя)

"-" 20_ г.

N

участок испрашивается дIя размещенбl объектов, размещение которыхтерриториilIьного планированиrI и (йи) проектом
<**!*!i*>.



<*) УказыВается виД црава, на котором заявитель желает приобрести земельный участок (собственпость,аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование).
(**> Указывается цель использования земельного ylacтKa.

<***> Указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоста,вления земельного yracTкaв случае' если испрашиваемый земельныЙ участок образовывал ся WIиего границы уточнялисЬ на основании данногорешения.

<****> Указьп

шffiffi }-#;;###:;:;.tr*ii"HffiX.i:HT""','ЖTli,"."tT#:" jTHHIi:ж,ж#}"H;

<*****> Указываются реквизиты решения об утверждении документа территориirльного плаЕирования и (или)
;iffi:,,o';:Н::ff*ýýffiТН-;#Н}';ШЬХ*'.Х"#: ;"i.o* предоставляется для размещения объектов,



Приложение М 2 к административному
регламенту предоставлени.,l муниципальной
услуги кПредоставление в собственность,
аренду, постоянное (бессрсlчное) пользование,
безвозмездное пользование) земельньIх участков,находящихся в муниципальной собственности,
без провед9ния торгов)

Администрация

УВЕДОМЛЕНИЕ М
о нЕоБходимости устранвнлйЕдостАтк:ов

Республики Крым уведомляет
(Ф.И,|). заявumеля)

УчасТка, границы которого подлежат уrо"r."r.; ;"";;;;йНffi;"1";;}.Т;#;предоставЛения земельногО rIacTKa, в случае если земельныЙ уru.rЪ* п]редстоит образовать)

г.

(!олсtсносmь) (Ф,и.о.) (lТоdпuсь)



Приложение-Jф 3
к административному регламенту
предоставлеЕия муниципаJrьной услуги
кПредоставление в собстве:нпоar", uр""ду,
постоянное (бессрочное) пrэльзоuаr"",
безвозмездное пользование земельньш участков,находящихся в муниципа_пл,ной собственности,
без проведения торгов))

Выдана

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВJф-от
(с о о mв е mс mву е m р е квuз Llm а,44,

указанньlм в Jlсурнале рееuсmрацuu)

Перечень документов, представленных зЕUIвителем самостоятельно:
1.

2,
з.
4.
5.

6,

7.

8.

9.

10,

перечень докр[ентов, которые буду, получены по межведомственным запросам(заполняется В сл}п{ае, если такие документы не были представлены заJIвит(элем по собственнойинициативе):
1.

2.

4.



Приложение Jф 4
к администратйIвному регламентупредоставления мlrниципальной услугикПредост,авление в r;обственность, Й.поу,постоянное (бессрlочное) полuзоЪu"ие,
безвозмездное поJIьзование земельньIх
участков, находящихся в муниципальной
собственности, без проведения торгов))

УВЕДОМЛЕНИВ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
услуги

муlЕIи[ципАльноЙ

i;:;,"ж;"Iff#;:уполномоченным органом решения о предоставлении земельного участка в собственностьбесплатно, в постоянное (бесЪрочное) пользование) 

-

{ата приема заrвЙни" n

Ё::##::"",#:т"""J#:?L j:T:T:: j jra:",uuo.n,;";;;;;#;#;'"""J#x#;;;:Tбесплатно, в постоянное (бесЪрочное) пользование):

20--_.

Глава Администрации

Республики Крым

Ф.и.о,
(поdпuсь)

м.п.


