
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

]ф6ýL,

Об утверждении административною репIамента предоставления муниципальной
услугИ <<Признание нанимателем по ранее закJIюченному доювору соци€lльного

найма жилого помещениrI)>

В соответствии с Законом Россlлйской Федерации от 27 июля 2010 года
ль 210-ФЗ (об организации предоставлениrI государственных и муницип€шьных
УСЛУГ>), ПОСТаНОВЛеНИеМ ПРаВИТельстI}а Российской Федерации от 27.0g.2OlI
ГОДа М 797 (О ВЗаИМОДейСТВИИ Между многофу"*ц"о"-ьными центрамипредоставлениЯ государственных и муницип.UIъных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюдkетных
фондов, органами государственной власти субъектоЪ Российской Федерации,
органами местного самоуправления), постановлением Правительства
РоссийсКой ФедеРациИ от 16.05.20l| года J\b 373 <О разработке и утвержденииадминистративных регламентов исполнения государственньtх функций и
административных регламентов предоставления государственных услуг),
ПОСТаНОВЛеНИеМ СОВеТа Министров Республики Крым от 15-.02.2Оt6.одu м 57
<<о внесении изменениЙ в постановление Совета министров Республики Крым от
07,10.2014 года J\b 369) Администрация города Белогорск Белогорского районаРеспублики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1,Утвердить админисТративный peпIaMeHT предоставления муниципальной
услуги <<признание нанимателем по ра,нее заключенному договору социального
найма жилою помещениш (приложение J\bl).
2,ПостаНовJIение АдминиСтрациИ юрода Белоюрск Белогорскою районаРеспублики Крым от 03.1 1 .2015п м223_П признать утратившим силу.
3.настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.



4.Опубликовать даЕtное

Глава администрации

5.Контроль

на офици€шьном портале Правительства
е мунI1l{ипальные образования rcРод Белогорск

на(этоя[(его постанов.гIения возложить
города Белогорск Аме,гова .Р.Э.

В.В.Варава



Приложение к постiшIовлению

Администрации города Белогорск

Республики Крьш от OДЧmd. NпбS6 -1

АДМИПrIСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДО (]ТАВ.ЛЕНИЯ
мунIIципl\льноЙ услуги<dIРИЗНАНИ Е НlrНИМАТЕЛЕМ ПО РАIIЕЕ ЗАКЛЮЧЕННОМУ ДОГОВ ОРУсоциo.лъного ндЙмд жилого помЕщййияr,

1. оБщиЕ положЕнIIя

1,1, Администlrативный реглап,{ент предоставления муницлrпа-rrьной услуги<признание нанIlмателем по ранее заклlоченнс)му договору социального найма жилогоПОМеЩеНИЯ> (ДаЛее ]ПО ТеКСТУ - аДмиЕtистрагивный р"Б*"rr:.) разработан в целяхповышения качества и доступности предоставления муЕиципальной услуги <ПризнаниенаниматеЛем пО ранее закJIюченНому доIоВор}, социального найма жI.лого помещения)(да.тrее по тексту - мун}Iцип€lльнаrI услуга).
1,2, Администратиl]ный регламент определя{эТ порядок, cpo*]r и лоследовательностьдействий (админисТра'ивньЖ процедур) rР''r.п.,пнении муниципальной услуги, llорядок иформы контро,тIя за исполнением муниципаль_ной функции, досудебный (внесудебный)порядоК обжаловаНия решеНий И действий (бездейЪтВия) МУП'(Жк,Х г.п.Белогорск)),АдминисТрациИ города БелогорсКа Республи-" КЁ*, а также ее должн()стньD( лиц.1,3, Правошr на полr{ение муниllипаль,ной услуги, указаннrэй в настоящемадминистративI{оМ регламенте, обладаrот jграждЕtне Россиiiской Федерации. Их интересыможет представлять иное лицо, действуlощееl в силу полномочий, основанньж нанотариально заверенной доверенности (далее - заявители). Инlерес", недееспособныхнесовершеннолетних ц)'uщдчlн предстчlвjше' законный представитель.1,4, Прелметом регулирования административного РеГЛаIч{еНта являютсяправоотношения, возни|кающие при обращении заявиiелей в МУП пжкХ г.п,Белогорск> вслед}тощих случаях:

- требование дееспособного члена семьи нilнимателя с соглilсия остальных членовсемьи и наймодателя признания себя нанимателем по ранее зеtключенному договорусоциального HaI"{Ma вместо первоначального наниlч{ателя;
- требование дееспособного члена се.мьи нilнимателя с соглilсия .стальных членовсемьи признания себя нанимателем по ранее зак.цюченному договору сс)циаJIьного наймавместо первоначального наниматеJuI в случае смерти нанимателя.
1,5, ответс,гвенныji за предоставление муницип€шьной услуги оргаrl-ддминистрациягоро па Белогорск Iiелогорсхого района Республикrл KpirM.

I:*::: адрес: 297600,РЬспублика КЪ"^r, . ВЁrrоЙр"к, ул.Луначарского 13.Телефон:

Адрес

"Интернет"

официаль,ного сайта в лшформационно-телекоммуникационной сети

l.б. Прием и консультации полl"rателей муниципальной услугиМУП (ЖКХ г.п.Белогорск) по адресу: г.
осуществляется специЕIлистами

1.7. ПонеделыIик: 09.00 - 12.00, 14.00-16.00, Среда: 9.00 - 12.00
1,8, Информирован:ие (консультирование) о пЬр"дп. предоставления муниципальной

услуги производится специiшистами следуIощими способами:
- в письмеНнойr форме в слуIае поступления пIIсьменного обращения;

Белогорск, ул. Садовая2А.

- в порядке ЛИЧНоГОr обраll\ения за,IвитеJIя по ацресу:
- посредством рапмещения информац ии наин срормац"*r"* й"д.*



1,9, ИпфоРмирование (ковсультирование) производится по вопросЕll\,l предоставлениямуниципальной услуги, в том числе по вопросitм:
- категорий граждаrr, имеющих право напоJIучеЕие муfiиципальной услуги;- переtIня документов, требующих дJUI пол}цения муниципальной уiлуги:- времени приема зЕuIвителей и процед)aру;
- сроков oKa:}aHIдI муЕиципальной услуги;
- основанИil мlя отказа в предОстЕlвлении муниципшrьной услуги;- порядка досудебпогО п судебногО обжшrования результатов предоставлеЕиямуниципальной услуги.

1. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВIIЕ IIИЯМУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2,1, Наименоваrие муниципшtьной услуги: кпризнание н.нимателем по ранеезalкJIюченному договору социtlльного найма жилого помещениrI)).
2,2, Мунпцип.льЕiul услуга на_территории муницип.льЕого образованиrI городскоепоселение БелогорсК Республики Крiй предо"та"JUIется муницип.льным унитарнымпредприяТием муниципilльноГо образования городское поселение Белогорск РеспубликиКрьп,r <Жилищно-коммунurльное предприятие городское поселение Белогорск> (да-пеемуП кЖКХ городское .ro"err""oie БЪло.орсоf - координацию работы указанЕогопредприятиlI осуществJU{ет отдел муниципЕrльного имущества и жkх uдrй"".йuц""города Белогорск Республики Kpbnr.
МуниципальнЕUI услуга предоставJUIется по адресу: Республика Крьш, Белоюрский

район, город Белогорск, ул. С4довtш дом 2-А,297600, тел. 9-23-8з.
2.3. Результатом предост.вленшI муниципаrrьной услуги явJUIется:- постЕlновление о призЕilЕии заявитеJUI нЕlнимателем по ранее закJIючешIому договорусоци,lльною найма жилого помещения; - отке} в предоставлении муниципальной услуги.2.4. Сроки предостzlвленшI муниципальной у.rrу." :

Максимальный срок предоставJIения муниципальной услуги cocTalBJUIeT з0кurлендарных дней со дня обращения збIвитеJ'I с заrIвлением о предоставлениимуниципальной услуги.
СрокИ прохощдеНия отделЬIIьD( аlцdИнистратиВньD( процедур (действий) указаны вразделе 3 настоящею Административного репIЕlп,lента.
Информация о сроке завершениrI оформления документоВ и возможности ихполучения зЕuIвителем сообщается при подаче документов, а в случае сокраIцениrI срока -по указанному в зtцвлении телефону либо элеtсгронной почте.
2.5. Правовые основЕlния дJIя предостtlвления муницип.льной услуги.Предоставление мJдицип.шьной услуги о"ущ..rй;;;;;;;.iur*

- Конституlдия Российской Федерации;
- Граждапский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 Ns 5l-ФЗ, части 1,2;- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004ЛЬ l88-ФЗ;- Федера-тrЬный закоН от 06.10.2003 N; 13l-ФЗ ''Об общИ* ,rp""u"n-* организации местногос€lп{оуправленая в Российской Фgдерации'';
- Федерапьньй зш<он от 02.05.2Ф06lts 59-ФЗ "о порддке рассмотрения обрацений гражданРоссийской Федерации'';

- Федераrrьный закон от 27.07.2006 Ng 152-ФЗ <о персональЕьIх даЕньD0);-Федеральный закон от 27.01.2010 Ns 210-ФЗ ,Б'-;й;;;;r" предоставлениягосударственных и муниципальнsд услуг>;
- Закон Республики Крьп,r от 21.08.2014г. ЛЬ 54-зрк <об основах местного сtlп{оуправлен,UI ВРеспублике Крьп,r>
- Федера,тlьным зЕtконом от 24 ноября 1995 года Ns181-ФЗ ко социальной запIитеинвалидов в Российской Федерации>.



.Щокуrиенты, необходимые дJUI предоставления муниципальной услуги.2,5,1, С целью признtшия зЕцвитеJIя н.нимателем по ранее закJIюченному договорусоци,lльного найма жилого помещения з€UIвитель подает збIвлецие о призIIЕtнии его
нанимателем пО ранее закJIюченному договору социапьного найма жилого пом9щения по
форме согласно прилох(ению 1 к настоящему адмиЕистативЕому реглап,rенту, подписанное
всеми дееспособными tшеЕап{и семьи.

В змвлении указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество, паспортные дtlнные зЕUIвитеJUI либо его представителя по
доверенностИ (шrЯ предстtlвитеJIя по доверенности - дата и реестровьй помер
довереЕности, фамилиrI, имrI. отчество граждаIIина, в интересах которого представитель
обращается);

6) место регистрации и место фшсгического проживаЕия заявителя (адрес жилогопомещения);

в) состав семьи, вкJIючuш змвитеJIя, с указанием фамилий, имен, отчеств !шенов семьи
заявитеJUI, возраста9 родственIIьD( отношений по отношению к зчUIвитеJIю;

г) основания, подтвершдчtющие прЕlво пользовчlния жилым помещением;
д) просьба о ,признании его нанимателем по

социztльного найма жилого помещения;

е) способ доставки уведомления о предоставлении муниципt}льной услуги (почтовой
связью, дополнительно наадреС электронной почты, полrIение лично).

2.5.2. Перечень документов, предостЕIвJUIемьD( зtUIвителем
К змвленИю прилtгtlются следующие докумеЕты:
_ докумеНт, удостоВеряющий личность полуIатеJUI муниципЕrльной услуги (паспорт).в слrIае изменения фамилии, имени, отчества дополнительЕо предостzlвJulется

свидетельство о браке или о его расторжении, свидотельство о перемене 
"йеrrr, фамилии,отчества' Паспорта всех совершенЕолетних tIпенов семьи, дJIя несовершеннолетних -свидетельство о рождении;_ документы, подтвершДающие cocTtlB семьи (свидетельство о рождении,СВИДеТеЛЬСТВО О ЗаКJIЮЧеНИИ бРаКа, РеШеНИе об усыновлении (удочерении),- судебное

рецение о признании tIпеЕом семьи);
_ вьшиска из лицевого счета;
_ документы, подтверждilющие прilво поJIьзовilния жилым помещением, зilнимаемым

заявителем и чшеЕап{и его сепльи (договор, ордер, решение о предостЕlвлении жилогопомещения, судебное решение);

ранее заключенному договору

его семьи, которым
- в слrIае смерти нtlниматеJUI или кого-либо из tшенов

предоставJIялось жилое помещение - свидетельство о смерти;, нотари,}льно иJIи иным устtшовленЕым закоЕом способом завереннаrI доверенность(в слуrае подачи зzuIвлениrI и прилЕгаемьD( докумеЕтов представителем);
_согласие збвитеJIя на обработкУ персонЕtльньD( данньD( (приложение }ф.2 к

регламенry)



2.6. ПеречеНЬ ДОКУrl,rентов, которые зЕшрещено требовать от зIUIвитеJIя.
2.6. 1. Запрещается требовать от зIUIвитеJUI:
- предсТtшлениЯ дочмеtIтоВ И информации или осуществления действий,

продст€lвЛение или осуществление которьгх Ее предусмотрено нормативЕыми правовыми
€lкт€lп,lи, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостЕlвлением
муниципaпьной услуги ;

_ предст€вления докуý(ентов и информации, которые в соответствии с нормативными
прtlвовымИ акт€tп{и Российской Федерации, нормативными прЕlвовыми актам; субъектов
РоссийскОй ФедераЦии и мунШцип.JьIIыми правовыми актЕlми Еttходятся в распоряженииОРГаНОВ МеСТНОГО СЕlП{ОУПРаВЛения, предоставJIяющих муfiиципzlльную услугу, иньD(оргtlнов местного сtlп{оупрtlвления, государственньrх органов и (или) подведомственных
государстВенныМ органап{ и оргЕIнап,r местногО сallиоупрilВлениЯ организаций, участвующихВ предоставлении государственньIх илИ муниципЕrльньIх услуг, за искJIючением
докумеЕтов, укЕванньтх в частц б статьи 7 Федерального зtlкона от 27.07.2010 N 2I0_Фз "оборганизации предоставления государственных и муниципчlльньD( услуг''.

2,7, основания для отказа зЕUIвителю в приеме з'Iвления и прилагаемьтх документов:_ текст зzшвлениrl не поддавтся прочтеЕию.
_ зtlявление о предостalвлеЕии муниципальной услуги не соответствует требовzlниям,

устаIIовленныМ подпунктОм2.6,I. пУнкта 2.6 настоящего Административного реглЕlп{ента.- к зЕUIвлению не приложФны докр(енты, необходимые для оказания муниципа_rrьной
услуги, укiванные в подпуцкте 2.6.2. цvнкта 2.6 настоящего Ддминистративного
реглап{ента.

_ нарушение зuUIвителем требования, предусмотренного подпунктом2.6.З пункта 2.6настоящего АдминистративногФ регламента.

2.8. основаI|ия цlя o'Ktцla в предостtlвлении муниципальной услуги:- отсутствует согласие кого-либо иЗ tIленоВ семьи на признtlние зЕUIвитеJIя
нанимателем по ранее закJIюченному договору социttльного найма жилъго помещения;- в случае обратцения с зtUIвлением о предост€}влении муниципапьной услугиненадлежап{его лица;

- непредСтавление всеХ докр(ентов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6настоящего Административного реглаN{ента.- несоответствие документов, yKtBaHHbD( в по.щIункте 2.6.1 пуяrста 2.6 настоящего
А,щ,rинистративного реглап{ента, по форме или содержанию требованиям действующегозаконодательства' а также содержание В докуN{енте неоговоренньD( приписок иисправлений, кроме сл}лIаев, когда допущенные нарушения не могут быть устраненыоргzlllЕlп{И и орг,lниЗациями, участвующими в процессе предостilвления муниципальной
услуги;



2,9, Муниципалrьнiц услуга предостtlвJUIется бесплатно.
2,10, Сроки ожид,lния в Фчереди при подаче зtlявления и прилагаемых ДОКУI!{еНТОВ ипри полrIении результата предоставления муницип{rльной услуги.При подаче зiивления и прилttгаемых докумеЕтов максимaльный срок ожидания вочереди cocTElBJuIeT 20 минут.
при полуrении результfiв мtжсимttльный срок ожидaния в очереди составляет 15миЕут.
Максима,тrьный срок регистрации заявпениrI Ц прилагаемьD( документов опредостаВJIении муниципальноЙ услуги - в день поступлениrI.
фебования к месту предоOтЕtвлениrI муниципальной услуги.Места предостЕtвлениJI муниципальной услуги оборудуются информационнымистенд€lп{и, необходиМой мебелью, телефонной связiю, компьютерной и орггехникой.2,11,Порядок информироваIIия о правилЕIх предостtlвления муниципальной
услуги. Порддок информировtlIIиrI о предостilвлении муниципitльной услуги.Информирование о процед}.ре предостЕlвJIениrI муниципшlьной услуп{осуществJUIется:

посредством поqты, 
_ 
телеграфа, путем размещения настоящего4дминистративного peпIilп{eнTa в информационно-телекоммУникационньD( сетях обЩегопользовzlния Еа официшIьном сайте администрации города Белогорскhttp ://Ье 1 оцоrsk.rk. yov. rч/, на иuформационньD( стендах ;Консультации 1L процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляютсяспециалистами МYП dщХ городское поселение Белогорскl:

- при личном обращении;
- при писльменном обращении (в том числе посредством направления поэлекгронной по.rте);
- по телефону.
основньпrlи требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверIIость предостаtsJIяемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информировtlншя;
- удобство и доступЕость полrIения информации;
- оперативность предостаВлениrI информации.

ВремЯ ожидltниЯ дJUI поJгуЧения консультации в очереди не должно превышать 15 минут.



При консультировtlнии цо письменным обршценишл заявитедей ответ напрttвJUIется
почтой в срок, не превьппающий 30 календарньпr дней со дня поступлеЕия обрап\ения.

при устньпr обраlцениях и ответах на телефонные звонки специалистом муп (оккх
юродское поселение Белоюрок> подробно, четко и в вежJIивой форме осуществJUIется
консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их
вопроса.

ВремЯ разювора по телефОЕу IIе должно превьппать 7 минуг.

3. СОСТАВ, ПОСЛЦДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕИСТВИИ), ТРЕБОВАНИЯ

К ЦОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3. l. ПоследовательНость адмИнистративньD( процедУр (действий) при предоставлении
муниципальной услуги oTpEDKeHa в блок-схеме предостtlвления муЕиципЕIJьной услугикпризнание Еulнимателем по ранее закJIючеfiIIому договору социЕlльного найма жилою
помещенияD, котор,tя приводится в приложение 3 к настоящему Административному
регilапdенту.

3,2, Предост€lвление муниципмьной услуги вкJIючает в себя последовательность
следующих адI\.rинистративньD( процедур:

а) приеМ и регистРация зiUIыIения и документов осуществJUIет специалист МУпкЖКХ пп, Белоюрск). По желашrию заявитеJUI зЕUIвление и докуil(енты могуг быть подшrы
зшIвителем сап,lостоятельно в Администрацию города Белогорска Белогорского районаРеспублики Крьпл;

б) после регистрации зшIвление поступает на рассмотрение:
- гJIаве администрации гФродаБелогорска (один календарный день);

- зtlп{естиТеJIю глЕlвЫ адмшнистРации гороДа Белогорска (один календарный день);- начальнику отдела муниципaльного имущества и ЖКХ адмиЕистрации города
Белогорска (один кtlлеЕдарный день);
- специu[листу муп (qЖкх юродское поселеЕие Белогорск> (не более 14

календарньrх дней)

в) подютовка проекта постalновления о признании нанимателем по ранеезакIIюченНому доюВору социального найма либо подготовку откtва в признulнии
нанимателем по ранее закJIюченному доювору социального найма;
г) подписЕlние главой администрации города Белогорск (не более четырех
календарЕьпс дней) муншципаJьною прtlвового акта о признании нtlнимателем по
ранее закJIюченЕому договору социttльного найма-

д) вьцача постtlновлениrl О признzlнии нzlнимателем по ранее закJIюченному договорусоциЕlльного найма (пять капендарньпс дней).
3,3, Рассмотрение змвленшя и прилагаемых документов специалистом муп кжкх

г,п, Белогорск), иподготовка результата предоставлениямуниципtlльной услуги.основанием дJUI Еачала администРативной процедуры (лействий) является полr{ение
зtUIвлениJI и приложенньIх к ЕемУ докуI\{ентов

3,4, Специалист МУП (оккх п п. Белогорск) проверяет поступившее збIвление и
ДОКУItdеНТЫ, необходимые дJIя предоставлеЕия муниц"пал""Ьй у"rrу.", на предмет:

_ соответс.гвие требованиям, изложенньIм
Административно.го регламента;

в пункте 2.6 настоящего

_ нttличиЯ (отсугствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, устtlновлеIIньD( в пункте 2.9 настоящего Административного реглtlп{ента.



В слуrае если основtlншя для откtва в предоставлении муниципЕUIьной услуги,
устtlновленные в пункте 2.9. настоящего Административного реглап{ента, имеются,
ответственным исполнителем готовится проект информациоЕного письма об отказе в
предостаВлениИ муIrиципаJьной услуги с обязательным указанием полного перечня
приtIин, послуживших основацием дJUI отказа.

подготовленный ответственным исполнителем проект информационного письма обoTкitзe В предостЕlВлении муниципальной услуги направJIяется на подпись Главе
муниципальЕого образования городского поселения БелогорЪк.

Максима-тlьный срок проХождениЯ администРативIIых действий, предусмотренных
пунlстоМ 3.4 ЕастоЯщею РегЛамента, не можеТ ПРевьттrтать 20 дней.

3,5, При отсутствии оснований дJUI отказа в предоставлении муниципальной услуги,установленньж В пункте 2.9 Еастоящею Административного регJIап{ента, ответственным
исполнителем готовиться проект муниципального правового акта о признании нанимателем по
ранее закJIюченНому догоВору социtlльного найма жилого помещения и предается на подпись
Главе муЕиципчшьною образовшrиJI города Белогорск.

Максимальный срок прохождениrI аддdинистративньтх действий, предусмотренных
пунlсгоМ 3.5 настоЯщек) РегЛаrrлента, не можеТ превьппать 25 дней.

3.6. ВЬЦаЧа ЗМВИТеJIЮ РеЗУльтата предоставлениlI муЕицип1льЕой услуги.основанием дJUI IIачала административной .rроцедур", (действия) является
регистрация муниципальною правовою акта Главы муниципaльного образования город
Белоюрск о признzшии нzшимателем по ранее закJIюченному договору социtlльного наймажилою помещеЕия, либо ипформационное письмо об оr*аз" в предоставлении
муниципчшьной услуги.

Вьцача результата предоставJIениII муЕиципа.тrьной услуги зЕlявитеJIю осуществJUIется
специалистаtrци МУП кЖКХ пп. Белогорск).

максимальньй срок вьцачи результtпа предоставления муниципальной услуги немох(ет превышать l-го рабочею дшI.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4,1, Теку,щиЙ контролЬ за соблюдениеМ последовательности действий,
определенньж административными процедураIlIи по предоставленик) муниципальной
услуги, и принятием решений осуществляется Заместителем главы администрации города
Белогорска.

4,2, ТекущиЙ КонтролЬ осуществЛяется путем проведения проверок соблюдения иисполнения специЕIлистами муП (ЖкХ городское поселение Белогорск> положений
регламенТа, иных нормативных прuIвоВых актоВ Российской Федерации, нормативньD(
правовьIх актов Республики Крым, муниципaльных правовых актов муниципального
образованиЯ городское поселение БелогорсК БелогорсКого райсlна Республики Крым,
регулирующих правоотношения в данной сфере.

4,з, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услугивключает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, puaaroipa"ra,
приняl]ие решениЙ и подготОвка ответов на обращения получателеЙ пtуниципальной
УСЛУГИ, СОДеРЖаrЦИе ЖаЛОбЫ На РеШеНИЯ, действия (бездействие) специ&тIистов мупкЖКХ городское п оселение Белогорск>.



4.4. Персонulльная ответственность специЕrлистов МУП кЖКХ городское поселеIIие
Белогорск) закрепJUIется в их должностньD( инструкциях в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

5J ДОСУДЕЛНЫЙ_ (BНЕСУДЕБНЫФ ПОРЯДОК ОБЖДЛОВДНИЯ РЕШЕНИЙ И
ДШйСТВИй (БР_ЗЩЦ9ТВия) оРгАнА; прЕдdстАRItяющЕго мунициIIдлъную

УСJtУГЦ ДОЛЖНОСТНОГО JI}IЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТДRII'IЮЩВГО
МУНИЦИIIАЛЪНУЮ УСJIУГЦ ЛИБО МУНИЦИIIАЛЪНОГО СЛУЖДЩЕГО.

5,1, Змвителъ имеет прuIво на обжаловtlния решений и действий (бездействия)
АдминисТрациИ города Белогорск Ъелогорского района Республики Кр"-, должностньIх лицМУП (ОККХ городское поселеЕие Белогорск>.

В досудебном (внеСlдебном) порядке решения и действия (бездействие) должностньIхлИЦ, муниципальньD( служаrциХ обжа-тrуются в порядке подчиненности структурньжподразделений Администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым,принимающих участие в процед}aре предостчвлениJI муниципzrльной усrrуги.Жалоба на решениЯ И действия (бездеЙствие) 
"rруйур""о подрЕвделений

АдминисТрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым подается в порядке
подтIиненности Ila имrI заN{еститеJUI глilвы администрации города Белогорска.5.2. основанием для нffIала процедуры досудебноiо (внесудебного) обжалования

явJLяется поступление жалобы.
- Жалоба подается в письмеЕной форме на бумажном носителе, или в электронной

форме на сайт администрации города указанного в пункт е 2.15 настоящего решамента.- Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, сиспользовttнием информационно-телекоммуникационной сети "йнтернет'', а также ,йa,
бьrгь принята при личном приеме Заявителя.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжаловаrrия явJUIется:а) нарушение срока регистрации зчцвления гражданина о предоставлении
муниципaльной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципzшьной услуги;

в) требование у ЗаявитеJIя докр{ентов, не предусмотренных нормативными правовыми
актапdи Российской Федерации, нормативными пр.lвовыми fiстап{и субъекгов РоссийскойФедерациИ, муницИпiUIьнымИ правовымИ актЕlп,{И органа местного сill\,IоУпрrlвления
муниципального образования городское поселение berro.opcn Белогорского' районаРеспублики Крышr, настоящим регJIаментом дJUI предостrtвления муниципirльной услуги;г) отказ в приеме у ЗаявитеJUI докуIиентов, представление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актulп,{и Российской Федерации, нормативными прzlвовыми актамисфъекгов Российской Федерации, муниципЕIльными пр.вовыми :lкпu\,Iи органа местного
сulп,{оупрЕвления муниципzlльного образования городское поселение Белогорск Белогорского
района Республики Kpbnr дJUI предоставления муницип.льной услуги;д) отказ в предоставлении муниципальной услугI4 aЪrr" основания oT1tr}a непредусмотрены федеральньши зЕжонilми и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми tжтами Российской Федерации, нормативными прЕtвовымиреспублики kpbn,r, муниципальными правовыми актttп,lи органа местного самоуправлениямуниципальною образования юродское поселение Белогорск Белогорского^ районаРеспублики Крым;

е) требование У ЗаявитеJu[ при предостiвлении муниципЕtльной услуги платы, непредусмотренноЙ нормативными црtlвовыми аIстап,lи Российской Федерации,
нормативными правовыми tlктаil,rи Республики Крьпл, муниципaльными правовыми аКгЕlI\,{и.

д) отказ в испрilвJIении допущенньIх опечаток и ошибок в вьцанных в результатепредоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сроктаких исправлений.



5.4. СодержzшIие жалобы вкIIючает:
а) нмменование структурЕою подразделения, предостЕ'вJUIющего муниципzlльЕую

УСЛУГУ' ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа, ПРеДОСТаВIUIЮЩеГо муниципальную услугу, либомуЕиципu}льIIого сл)Dкатцего, решения и действия (бездейсiвие) которьп< оО*Ьфr.";
б) фамилию)им& отчество (последнее - пр; наличии), сведениrI о месте жительствазаявителя - физическою лица либо наимa"о"*ra, сведения о месте нахождеЕия зzuIвителя- юридического лица, а также Еомер (номера) контактного телефона, почтовый адрес, покоторым доJDкен бьrгь направлен ответ Заявителю;
в) сведеЕия об обжалуемьur решениях и действиях (бездействии) оргаЕа,предостЕlвJIяюцего муниципtUьную услугу, должностного JIица, предоставJUIющегомуниципальпую услугу, либо муниципапьного слухацего;
г) доводЫ, на осноВании котОрьтх Заявиrёп" 

"a 
согJIасен с решением и действием(бездейстВием) оргШrа, предоСтЕlвJIяющего муниципальную услугу, должностного лица,предостаВJUIющего муницип:rльную услугу, либо муниципirльного сJryжапIего. ЗаявителеммоryТ быть преДставленЫ докумеЕтЫ (пiи'налr.rчии), подтверждчlющие ею доводы, либо ихкопии.

5,5, Заявитель имеет прulво на поJryчение информации и документов, необходимьIхдtя обоснования и рассмотрения жапобы.
5,6, Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделеннымполномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 кarлендарньж дней со дня еерегистрации.

5,7 отвеТ на жапобУ Заявителя не дается в сл)лаJIх, устаIIовленньD( Федеральньтмзаконом от 02,05.200б Ns 59-ФЗ ''О порядке рассмотрения обратцений граждан РоссийскойФедерации".
5,8, По результатам рассмотрения жалобы принимается одЕо из сл9дующих решений:а) жалоба подлежит удовлетвореЕия, в том числе в форме отмены принrIтого решеЕиrI,исправлениJI допущенньD( опечаток и ошибок в вьцztнЕьD( в результате предоставления

МУНИЦИПЕrЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОК}МеНТtlХ, ВОЗВРаТа Змвителю денежньIх средств, взимtuлие которъD(не предусмотрено нормативными правовыми актаI\,fи Российскоt ОЪдерац"r, ,орr*""""*,правовыми актzlп{и Республики Крьп,t, муниципttльными правовыми актttп{и муниципtшьногообразованИя городскОе поселенИе БелоюjСк БелогорСкого райоНа, атакже в иЕьD( формах;б) в удовлетворении жапобы откzцtывается.
не позднее дIuI, следующего за дЕем принятия решения по результатап,r рассмоценияжалобы, ЗаявителЮ в письмеНпой форме , no *arrurию за;IвитеJUI в электронной форменапрiвJIяется мотивировшrный ответ о результатЕIх рассмотрения жа-побы.

Заrrлеститель пIавы администрации
Р.Э.Аметов



Прилоlкение l
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<признание нанимателем по ранее заключенному
договору социального найма жилого помещения>

Главе адш,rинистрации юрода Белогорска
Республики Крым

(фамилия, имя, огчество гражданнна)

проживающего по адресу:

телt.

Способ направления ответа:
о по почтенаадресдоставки:

о дополнительно по электронной
почтена e-mail:
о вручить лично:|

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня нанимагелем по ранее закJIюченному договору социального найма
жилого помещения, расположенного по адресу:
предоставленное.шо договору социrL,Iьного найма, в связи с тем, что

(указать основания смены нанимателя)
состав семьи

(Ф.И.О., степень родства)

(Ф,И.С)., стспень родff ва)

ПравО пользовilНия жиJIым помещением подтверждается

(название, дага н номер доrryме}пц подтверждающего прilво пользования *пrцr-rЪiБйЫ
С Перечнем основilниft дляотка:}а в предостtвлении муниципЕrльной услуш ознЕжомлен(а).

года
(по.апись)

(Ф.И.О. члена семьи нанимагеля)

(Ф.И.О. члена семьи нанимателя)
с изменением договора социального найма на имя

согласны
(Ф.И.О. зitяви,rсля)

,l |l

- 
20_п

(дата подачи заявления) (подпись)

t[расшифровка подписи)



Приложение:
1.

<r*> Заявление подписыкlется змвителем. За несовершеннолетнею робснка в возраgrе до 14 лет подписыЕают заявл€ние законныспредставЕтýли. Несовершеннолегний ребенок в возрасте ог 14 до l8 лgг собgгвеннор}лlно подписывает зfulвление с согJIасия законныхпредсгавшrелей, чю полвер''.дается подIшсью последних, За граtлан, ,р*й;;;- в установленном порядке недееспособными, зiшвлениоподписывает
опекун.



на обработку персонtLIIьных данн],Iх

даю согJIасие Администрации Белогорск Белоюрского района Республики Крьпл всоответствии со ст. 9 ,ýлýрiilьного з€кона о персонtlльньD( данньD(> набез исполнения средств автоматизации обработку моих
f}вl,оматизированную, а также

соответствующей информации
с)пределяемых в ооотtsетствии зiжонодательством Российской Федерации.

20 года

подпись заявителя

Прилоlсение 2

к Административному регламенту
предOставления муниципальной услуги
<признание нанимателем по ранее заключенному
дOговору социального найма жилого помещения>

е согJIасие дается на период до истечения сроков храненияили докр{ентов, 
_содержащих ука:}анную информацию,

персонаJIьньж данных.



прЕдостА
,ача соIJIасия нанима
обменit занимаемых

Прилоясение 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Признание нанимателем по ранее закл
договору соци;lльного найма жилого п

Блок-схЕмА
JIЕНИЯ МУ_НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
елям жилых помещений на осуществление между
жилых помещений на условиях социiulьного найп

[Iрием и регисl
НаПРаВЛеНие Нi

рация зzuIвления и прилагаемых докр{ентов и
, рассмотрение ответственному исполнителю

Рассмо
)тветственнымиспоJ

2I.08.2014г. }\ls 5

рение зФIвлениrI и прилагаемьж докр{ентов
шителем и rrодготовка - Закон Республики Крым от
t-ЗРК <Об основах местного сilп{оуправления в

республике Крьгм>

Выдача зffIвитеJ ю результата предостtвления муниципальной
услуги

<.Щача

;люченнOму
помещения))

цу ними
йма>


