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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОС,ГАНОВЛЕНИЕ

улуrr-D .лrчrr4flиUlраIивныи реГлаМент предосТавления
муниципальной услуги <Переоформление прав или завершение оформления
прав на земельный участок на территории муницип€шьного образования)
согласно приложению, к настоящему Постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление админ]астрации города
Белогорск Белогорского района Республики Крым от 25.07.20|6 г. Ль 466-п
(об утверждении административного регламента предоставлениjI
муниципальной услуги <завершение оформления права собственности,
аренды и постоянного пользования на земельные участки, начатого до 21
марта 20|4 года)

Об утверждении административtIого
регламента предоставления муниципальной
услуги <Переоформление прав или завершение
оформления прав на земельный участок на
территории муницип€LгIьного образования))

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 0б.10.2003 J\b 131-ФЗ (об общих принципах
организации местного самоуправления в Российск<lй Федерации>>,
Федеральным законом от 27.о7.2о]rО Ns 210_ФЗ (,cб организации
предоставления государственных И мунициПчUIьных J/слуг), Законом
Республики Крым от 15.01.2015 м 66-зРк (о предоста*о.""" земельных
участков, находящихся В государственной или муниципальной
собствеНности, и некоторых вопросах земельных отнош:ений>>, Уставом
муницип€tльного образования городского поселения Белогорск Белогорского
района РеспублИки Крым, администрация города Белогоliск Белогор.*о.о
района республики Крым

ПОСТАНОВJIЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент



з. Настоящее постановление опубликовать (о(5народовать) на
официальном Портале Правительства Республики Крым Hir странице города
Белогорск (belogorsk.rk.gov.ru) в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением данного постановле}Iия во:}ложить на

заместителя главы администрации города Белогорск - Аметова Р.Э.

Глава администрации и.С. Ипатко



Админ истративный регламент
предоставления муниципальной услуги <IIереоформление прав или

завершение оформления прав tla земельшые участки на территории
муниципального образования>

I. Общие положеЕия
1. Прелмет реryлирования административноrо реглапдента1.1. Административный регламент предоставления муниципа.пьной услуги

кПереоформление гIрав или завершение оформления прЕlв на земельные участки на территории
МУниципального образования> (дшее - АдминистративныЙ регламент) опllеделяет порядок и
стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий по её
исполнению администрации города Белогорск Белогорского района Республrики Крым (далее -
Орган).

НастоящиЙ МминистративныЙ регла]\,Iент разработан в цепях повышения качества
предоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе:

- упорядочения административных процедур (действий);
- сокращения количества документов, предоставляемых гражданами ,цля предоставления

муниципальной услуги;
- уСтановления ответственности должностных лиц Органа, предоставляющих

муниципаJIьную услугу, за несоблюдение ими требований Административн,ого реглtlмента при
выполнении административных процедур (действий).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает праврtла предоставления
земельных участков, находящихся в собственности Республики Крым или муниципальной
собственности, физическим и юридическим лицtlм в порядке переоформления прав или
завершения оформления прав на земельные участки, начатого до вступления в силу Федерtшьного
конституционного закона от 21 .0З.2014 N9 6-ФКЗ <О принятии в Росслlйскую Федерацию
Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субr,ектов - Республики
Крьrм и города федершьного значения СевастополяD (далее - Федера.пьныit конституционный
закон6-ФКЗ),предусмотренньIхстатьями3 и 13 ЗаконаРеспубликиКрымот31.07.2014NЬ38-ЗРК
<Об особенностях регулирования имущественных и земельных отношеIlий на территории
Республики Крым> (далее - Закон М 38-ЗРК).

2. Круг заявителей при предоставлении муниципальнойt услуги
2.1, Заявителями на предоставление муниципчrльной услуги являются физические или

юридические лица (да-пее - заявитель).
От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в соответствии

с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муl!иципальной
услуги

3.1. Порялок полrIения информации по вопросilп,l предоставления мун:иципzrпьной услуги
И УСЛУГ, КОТОрые яВляются необходимыми и обязательными для предоставлеIlия муниципальноЙ
услуги:

1) пУбличное письменное консультирование (посредством размещения информации):
- на официilльЕом веб - сайте Органа и Госуларственного бюджtэтного учреждения

республики Крым <многофункциона.пьный центр предоставления г()сударственных и
муниципальных услуг)) (далее - ГБУ РК <МФЦ>);

- В федеральной государственной информаuионной системе кЕдиный портЕuI
государственных и муниципtlльньrх услуг (функций)> (далее _ Епгу) и в государственной
информационной системе кПортал государственных и муниципчшьных услуг Республики Крым>
(далее - РПГУ);

- На ИНфОРМационньж стендах, в местах предоставления муниципальной услуги Органа и



многофунКционаJIьнОго центра предостаВлениЯ государстВенныХ и мунициПtUьньIХ услуГ (далее -
многофункциона-пьньй чентр),

2) индивидуЕIльное консультирование по справочным телефонным номерам Органа и
многофункционttльный центр ;

3) индивидуitльное консультирование по почте, в том числе посред(ством электронной
почты (в случае поступления соответствующего запроса в Орган или многофункциональный
центр);

4) посредством индивидуального устного информирования.
з.2. Публичное письменное консультирование осуществляется -пугем рtLзмещения

информационньгх материЕrлов на информационных стендах в MecTEtx предоставления
муниципа-гlьной услуги, публикациИ информационньIх материалов в средствах массовой
ИнфОрмации, включая публикацию на официальном сайте Органа и ГБУ JРК кМФЩ), ЕПГУ,
рпгу. Консультирование путем публикации информационньж материалов на официЕUIьньгх
сайтах, в средствах массовой информации регионЕrльного уровня осуществляется Органом.

На ИНфОрмационньж стендах Органа, в местах предоставления мунI.IципаJIьной услуги,
размещается следующая информация :

- ИСЧеРПЫВаЮЩЕUI информация о порядке предоставления муниципЕrльной услуги;
- выдержки из Административного регламента и приложения к нему;
- НОМеРа кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуr,а; фаrr,rилии, имена,

ОТчеСТВа (последнее - при на_гlичии) и долrкности соответствующих должн()стньIх лиц, режим
приема ими заr{вителей;

- аДрес официального сайта ГБУ Рк кМФЩ>, на котором можно узна,ть адрес и графики
работы многофункционttльных центров;

- вылержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросаI\d;
- ИСчерпывающиЙ перечень докр{ентов, необходимых в соответствиtи с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- формы заявлений;
- перечень основаниЙ для отказа в предоставлении муниципt}льной усщуги;
- ПОряДок обжалования решениЙ, деЙствиЙ или бездеЙствия должностньD( лицl

предоставляющих муниципальную услугу.
3.3. Сектор информирования и ожидания многофункционаJIьньж центров включает в себя:
а) ИнфОрмационные стенды или иные источники информирования, содержащие

актуitльнУю и исчеРпывtlющуЮ информаЦию, необходим}ю для поJryчения государственных и
муниципальных услуг, в том числе:

перечень государственньIх и муниципaльных услуг, предоставление ко]горьш оргalнизовано
в многофункционЕIльном центре;

сроки предоставления государственных и муниципtlльньгх услуг;
Ре}МеРЫ гОсУДарственноЙ пошлины и иньIх платежеЙ, уплачиваемьIх з€UIвителем при

полrIении госУДарсТВенньD( и мУниципЕtлЬньIх УслУг, порядок их УплаТы;
информациЮ О дополнительньD( (сопутствУющих) услугах, а также об услугах,

НеОбХОДимьrх и обязательных для предоставления государственньIх и муниципt}льЕьгх услуг,
р.ц}мерах и порядке их оплаты;

порядок обжа-пования действий (бездействия), а также решений органов, предоставпяющих
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуг]и, государственньIх
и муниципальньIх служаrцих, многофункциональньж центров, работников многофункциона.тlьньIх
центров;

информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерачии и Республики
крым ответственности должностньtх лиц органов, предоставляющих государственные услуги,
должностньtХ лиЦ органов, предостаВляющиХ муниципаJIьные усJIуги, работников
многофунКциональнОго центра, работников привлекаемых организ€щий за нарушеЕие порядка
предоставления государственных и муниципальньIх услуг;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного зtUIвителю в результате
ненадлежащегО исполнения либо неисполнения многофункционЕrльным центром или его



работниками, а также привлекаемыми организациями или их работни](ами обязанностей,
пРеДУсМотренных законодательством Российской Федерации и Республики Крым;

режиМ работы и адреса иньIх многофункционtlльных центров и привлекаемых организаций,
находящихся на территории Республики Крым;

ИНУЮ ИНфОРмацию, необходимую для получения государственной и муниципа.пьной
услуги;

б) не менее одного окна (рабочего места), оборудованного персоналы{ым компьютером с
возможностью доступа к информационным системаN{, печатающим и сканирующим устройством,
электронной системой управления очередью и предназначенного для информLIрования заявителей
о порядке предостаВления государстВенных и муниципаJIьных услуг, о ходе рассмотрения
запросоВ о предоставлении государстВенньIх и муниципЕUIьных услуг, а также для предоставления
иной информации, в тоМ числе указанной в подпункте (а)) настоящего пункта. окна (рабочие
места), созданные в соответствии с настоящим подпунктом, не являются окна]ми приема и вьцачи
документов;

в) программно-аппаратныЙ комплекс, обеспечивающий доступ зtulвите)лей к ЕПГУ, РПГУ,
а такх(е к информации о государстВенных и муниципальньIх услугах, предоставляемых в
многофункциональном цеЕтре;

г) стулья, кресельные секции, скап4ьи (банкетки) и столы (стойклr) для оформления
документОв с ршмеЩениеМ на ниХ форМ (бланков) документово необходиIчIых для полr{ения
государственных и муниципаJIьньIх услуг;

д) электронную систему управления очередью.
3.4. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышtать l0 минут. ответ

на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа,
многофунКциональнОго центра, в который позвониЛ гражданин, фамилии, иIиени, отчестве (при
НаЛИЧИИ) и Должности специалиста, осуществляющего индивидуальное кс)нсультирование по
телефону. Консультации общего харакТера (О местонахОждении, графике работы, требуемых
документах) также предоставляются с использованием средств автоин(lормирования (при
наличии). При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предостilвление справочной
информации.

3.5. ИндивидуЕrльное консультирование по почте (по электронной по.rге).
ПРи индивидуttльном коЕсультировании по почте ответ на обращение заинтересованного

лица направляется поT гой в адрес заинтересованного лица. ответ направля:ется в письменном
виде, электронной по.rгой либо через веб - сайт Органа в зависимости от способа обрапIения
заинтересОванногО лица илИ способа доставкИ ответа, ука:}анного в письменном обращении (в
случае обращения в форме электронного документа В срок, установл9нный законодательством
Российской Федерачии). .Щатой получения обращения является дата реги(]трации входящего
обращения в Органе или многофункционtlльном центре.

3.6. Время ожидания зtUIвителя при индивидуЕIльном консультиро]вании при личном
обращении не должно превышать 15 минр.

ИндивидУtlльное консупьтирование при личном обращении каждого зtUIвителя
должностныМ лицоМ Органа илИ работникоМ многофуНкционального t(eнTpa не должно
превышать 10 минуг.

3.7. .ЩолЖностное лицо орГанц преДоставляюЩего муниЦипtlльнуrc) услугу, работник
многофункционального центра, при ответе на обрапIения заjIвителей:

- прИ устноМ обращении заrIвителя (по телефону или лично) могут дать ответ
сzlI\,IосТоятельно. В случаях, когда должностное лицо Органа, работник многофункционального
центра не может сап4остоятельно ответить на заданный при телефонном rэбрапIении вопрос,
телефоннЫй звоноК должеН быть переадресован (переведен) Лругому должIIостному лицу или
обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно пол)цить необходимую
информацию;

- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращени,я должны отвечать
вежливо и корректно;

- прИ ответе на телефоннЫе звонкИ должностное лицо rОргана, работник



многофункционаJIьного цонтра, осуществляющие консультирование, должны Hzt:lBaтb фамилию,
имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую долхсность и наиме]нование Органа. По
результатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, дол){(но
кратко подвести итоги и перечислить з€uIвителю меры, которые необходимо предпринять;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в
письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;
должность, фаrrлилию и инициЕIлы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;
наименоваI{ие структурного подрtх}деления-исполнителя;
номер телефона исполнитеJuI;
- не вправе осуществлять консультирование заявителей, вьD(одящее за рамки

информирования о стандартных процедурах и условиях окi}зания муниц,ипальной услуги и
влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

3.8. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа размещается следун)щая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых дJIя предоставления

муницип€rльной услуги, требования к оформлению указанных документоЕi, а также перечень
документов, которые зЕUIвитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления докуI!{ента,

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципЕrльной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги;
7) о праве заrIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, принятьtх (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальноii услуги;
8) формы змвлений (уведомлений, сообщений), используемые пtри предоставлении

муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления му]шиципальной услуги

на основании сведений, содержащихся в федера;lьной госуларственной информационной системе
кФедеральный реестр государственных и муниципальньIх услуг (функuий)>, предоставJIяется
зzu{вителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без
выполнеЕия заявителем каких - либо требований, в т.ч. без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средства зшIвителя требует закJIючения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем прогрtll\,{I!tного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зtUIвителя, или
предоставление им персональных данньD(.

3.9. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги зЕuIвитель вправе полrшть при
личном, письменном обращении в Орган, предоставляющий услугу, а также посредством
телефонной связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципапьной услуги
заявитель вправе получить посредством РПГУ (для заявлений, поданных посредством РПГУ),
электронной почты Органа.

3.10. Справочнtu{ информация подлежит обязательному рtвмещениIо на ЕПГУ, РПГУ,
официа.гlьном сайте Органа, предостtlвляющего муниципальную услугу и является доступной для
заJIвителя. Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает ра:}мещение и
актуализацию справочной информации в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ,
официального сайта Органа.

К справочной информации относится:
- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего муниципальную услугу,

его структурньгх подрвделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственньIх и
муниципальньIх органов и оргЕlнизаций, обращение в которые необходамо для полrIения



муниципtшьной услуги, а также отделений (uентров) многофункционального центра;
- справочные телефоны структурных подразделений Органа, предоставляющего

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в
том числе номер телефона-автоинформатора (при на_пичии);

- адреса официального сайта Органа, предоставляющего муниципальную услугу,
расположенногО на ПортаПе ПравитеЛьства РеспублиКи Крым, а также электрOнной почты и (или)
формы обратной связи в сети <Интернет>.

информация о предоставлении муниципальной услуги должна бiыть доступна для
инвалидов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Переоформление прав или завершение оформления прав на земельные участки на

территории муниципального образования.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципаль'ую услуry
5.1. МуниЦипirльную услугу предоставляет администрация города Бело,горск БЪлогорского

района Республики Крьгм.
структурное подрtвделение Органа предоставляющего муниципальную услугу - отдел

земельных имущественных, земельньIх отношений, вопросов архитектуры, грlадостроительства и
жкх.

При предоставлении муниципаJIьной услуги орган взаимодействует с:
ИФНС России/ Межрайонной ИФНС J\Ъ 5 по Республике Крым;
ГОСУДаРСтвенным комитетом по государственной регистрации и кадастру _

территориальный отдел.
Белогорский

при завершении оформления прав на земельные rIастки на территор]пи муниципaшьного
образования Органом осуществляется взаимодействие с :

1) уполномоченным органом местного самоуправления в сфере ц)адостроительства и
архитектуры, который в случае отсутствия утвержденных документов территориального
планирования либо градостроительного зонирования либо документации по планировке территории
осуществляет проверку на предмет соответствия места расположения об:ьекта недвижимого
имущества документации, связанной с осуществлением градостроительноii деятельности на
территории Республики Крым, утвержденной до 21 марта 2014 года и действовавшей на момент
принятия решений о разрешен ии на разработку документации :

- схемам планировки территории отдельных административных районов, утвержденным до
вступления в силу Федерального конституционного закона JФ б-ФКЗ;

- генерЕlльным планам населенных пунктов, технико-экономическим обоснсlваниям их рiввития
(ТЭО);

- тэо И градостроительным обоснованиям размещения отдельных объектов нового
строительства;

- проектам планировки и застройки населенных пунктов;
- проектам детальной планировки;
- детальным планам территории;
- проектам застройки;
- планам зонирования территории (зонингам);
2) Министерством экологии и природных ресурсов Ресгryблики Крымо которое осуществляет

проверкУ на предмеТ нахожденИя испрашИваемогО земельногО участка на землrях лесного фонда и
земляХ особО охраняемЫх территоРий и объектов, соблюдения иных ограничений и требований
природоохранного законодател ьства;

3) Министерством культуры Республики Крым, который осуществляет проверку на предмет
нахождения испрашиваемого 3емельного участка на землях особо охраняемых тер]риторий и объектов;

4) Министерством строительства и архитектуры Республики Крым (в случае предоставления
земельного участка, находящегося В собственности Республики Крым), который осуществляет



проверку на предмет соответствия места расположения объекта недвижимого имущества Схеме
территориального планирования Российской Федерации и г. Севастополя в 0тношении областей
феДеРального транспорта (железнодорожного, воздушного, морского, внутреннего водного,
трубопроводного транспорта), автомобильных дорог федерального значения, :)нергетики, высшего
образованИя и здравоОхранения, утвержденной распоряжением Правительства Ро,ссийской Федерации
от 8 октЯбря 2015 года JФ 2004-Р, Схеме территориальногО планирования Республики Крым,
утверждеНной постаНовлениеМ Совета министроВ РеспублиКи Крым от 30 декабря 20l 5 года Ns 855;

5) уполномоченным органом местного самоуправления (в случае предоставления земельного
участка, находящегося в собственности Ресгryблики Крым) и ГосударствеFtным комитетом по
государственной регистрации и кадастру Республики Крым, которые рассматривают заявление на
предмет наличия сведений (документов) о ранее принятых решениях об утверждении документации
по землеустройству, о предоставлении земельного участка на соответствуюшtем праве; о выдаче
государственного акта на право собственности на земельный участок или заключении договора аренды
земельного участка, а также регистрации права на земельный участок за физическим или юридическим
лицоМ в ГосулаРственной регистрацИонноЙ службе или В Едином государственном реестре
недвижимости (далее - ЕГРН).

орган вправе направлять запросы в иные исполнительные органы гос)/дарственной власти
республики Крым, органы местного самоуправления, предприятия, организаци.и государственной и
муниципальной формы собственности с целью получения информации об объектах, в том числе
инженерной инфраструктуры, расположенных на земельном участке.

В СлУЧае если земельный rrасток расположен в границtlх земельного участка
садоводческого товарищества, на который до вступления в силу Федер€tльног() конституционного
закона полr{ены правоустанавливающие документы, проведение проверки на предмет
соответствия места расположения объекта объединенной укрупненной схеме размещения
объектов федерального и регионzrльного значения на территории Республики Крьш, документам
Территориrlльного планирования, докр{ентации по планировке территории, градостроительной
ДОКУМеНТаЦии, В тоМ числе утв9ржденноЙ до вступления в силу Федеральног0 конституционного
закона М6-ФКЗ, в соответствии с подпунктами 1, 3 настоящего пункта не требl,ется. Расположение
земельного участка в границах садоводческого товарищества в таком слr{ае подтверждается
СхемоЙ расположения земельного участка, входящеЙ в состав межевого плана.

Органы, указанные в подпунктах 1-3 настоящего пункта, предоставляюlгв уполномоченный
ОРГаН В ТеЧение ТриДцати календарньuс днеЙ со дня направления запросit имеющиеся в их
распоряжении сведения относительно нilхождения испрашиваемого земельного участка на землях
лесного фонда и землях особо охраняемых территорий п объектов или соответствия места
РаСПОЛОЖения объекта Схеме территориаJIьного планирования Россиtйской Фелерации
ПРИМеНИТеЛЬНО К ТерриТории Республики Крым и г. Севастополю и Схемк: территориального
планирования Республики Крым, докуI!{ентам территориЕ}льного плЕlнирования, докуIlIентации по
планировке территории, градостроительной докр{ентации, а также иные сведения,
Запрашиваемые в соответствии с подпунктЕlми 1-3 настоящего пункта настояIцего Порядка.

Для преДставления в уполномоченный орган сведений, предусмотренньD( в втором
настоящего пункта, оргtlны, укванные в подпунктах 1-3 настоящего п)aнктil, вправе в порядке
межведомственного взаимодействия направлять запросы в исполн,ительные органы
государственной власти Республики Крым и органы местного самоуправления, предприятия,
организации государственной и муниципальной форм собственности.

5.2. МуниципuUIьнtUI услуга может предоставляться в многофункционаJIьном центре в части:
- ПРИеМа, РеГистрации и передачи в Орган збIвления и документово необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения

запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- вьцачи результата предоставления муницип€rпьной услуги.
5.3. ЗапреЩено требоВать оТ заrIвителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения у,слуг и получения
документов И информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,



вкJIюченньгх в перечни, указанные в части первой статьи 9 Федерального ЗоК,ОНв от 27 июля 2010
ГОДа Jф 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и мунициtIальных услуг).

б. Описание результата предоставления муниципальной услуrи
6. 1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении земельного rIастка (в случае если до]пустимо бесплатное

предоставление земельного участка, а также в случае предоставления зе]иельного у{астка в
постоянное (бессрочное) пользование);

2) договор купли-продажи земельного участка (в случае если осуществляется продажа
земельного участка);

3) договор аренды земельного гIастка;
4) договор безвозмездного пользования земельным участком;
5) соглашение об установлении сервитута (при приобретении соответствующего права);
6) Решение об отказе в удовлетворении зzuIвления о предоставлении зе]иельного участка;
7) акт о передаче земельного rrастка.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. общий срок предоставления муниципЕrльной услуги - 65 каленlIарных дней со дня

ПРеДСТаВления в Орган докуIиентов, обязанность по предоставлению кот()рьIх возложена на
змвителя.

В слуrае представления заrIвителем документов через многофункцио|нitльный центр или
направления запроса в электронном виде, посредством РПГУ, срOк предоставления
мУниципarльноЙ услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) докуrиентов в Орган.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу заrIвления и докуN{ентов в Орган в
СРОК, Не ПреВышающих 2 рабочих днеЙ, следующих за днем приема докуN{ентов в
многофункциональном центре.

],2. Срок вьцачи (направления) результата предоставления мунlаципальной услуги
ЗаJIВителю составляет не более l0 календарных днеЙ со дня принятия соответOтвующего решения
Органом.
Передача в многофункцион€tльный центр результата предоставления муницI{пальной услуги по
ЗаlIВЛеНИям, пОстУпившим через многофункционЕIльныЙ центр, осуществляется в срок, не позднее
2 РабОчих дней, следующих за днем окончания, установленного действующиIu законодательством
срока предоставления муниципальной услуги.

Многофункциональный центр осуществляет вьцачу зЕuIвителю резульl]ата предоставления
мУниципа-гtьноЙ услуги в течение срока хранения готового результата, предусмотренного
соГлашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Оргiаном.

7.4. Срок приостановления предоставления муниципt}льной услуги в части завершения
оформления прав на земельные rIастки:

- ПО ОСНОВаНИЮ, УКаЗанному в цоДпункте 1 пункта 13.2 настоящего ,АдминистрtIтивного
регламента, - до момента полrIения Органом сведений, уке}анньж в IIункте 10 Порядка
переоформления прав или завершения оформления прав на земельные rIаOтки на территории
Республики KpbrM, утвержденного постановлением Совета министров Республики Крым от 2
сентября 2014 года Ns 3 13, но не более чем на 45 календарных дней;

- ПО ОСноВанию, указанному в подпункте 2 пункта 13.2 настоящего ,\дминистративного
реглtlмент&, - До устранения причин, послуживших основанием для такого прItостановления;

- по основаниям, указанным в подпуЕктахЗ и 4 пункта 13.2 настояЩегО rЦМинистративного
регламенто, - До поступления в Оргаrr сведений о государственном кадастровом rIете и (или)
государственной регистрации прав на испрашиваемый земельный участок.

В день приостановления предоставления муниципальной услуги Органом зtUIвителю
выдается или направJUIется заказным почтовым отправлением с уведомл,ением о врr{ении
уведомлеНие о приоСтановленИи рассмотРения заJIвления о предоставлении 39мельного участка с
ука:}анием оснований такого приостановления.



8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги8.1. ПеРечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

МУНИЦИПальноЙ услуги ра:}мещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,

КОТОРЫе яВЛяюТся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме

9. 1. Перечень документов, обязательньж к rrредоставлению заJIвителеul:
1) Заявление о предоставлении земельного участка (Приложение М 2 к

Административному регламенту) ;

заявление о предоставлении земельного участка должно содерх(ать:
1) фамилию, имя, отчество, место жительства заrIвителя и рек:визиты документ4

удостоверяющего личность зЕu{вителя (для грахсданина);
2) наименование и место нахождения зtulвителя (лля юридическlэго лица), а также

ГОСУДарсТВенныЙ регистрационныЙ номер записи о государственноЙ регистрации юридического
ЛИца В едином государственном реестре юридических лицо идентификационный номер
налогоплательщика, за исключением случаев, если зшIвителем является иност]ранное юридическое
лицо;

3) кадастровый номер испрЕtшиваемого земельного участка (при наличии);
4) основание предоставления земельного rIастка из числа основаниii, предусмотренных

статьями 3 или 13 Закона]фЗ8-ЗРК;
5) вид права, по которому зtulвитель желает приобрести земель,ный )ласток, если

предоставление земельЕого участка указанному заrIвителю допускается по нескольким видЕlп,I
прав;

6) цель использоваIIия земельного участка;
7) реквизиты докуN{ента, подтверждающего право на приобретение земельного участка в

порядке переоформления или завершения оформления прав;
8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории или проекта

организации и застроЙки территории, в границах котороЙ расположен земельн.ыЙ участок (в случае
еСли ЗеМельныЙ участок расположен в границах территории садоводческого или огороднического
некоммерческого товарищества) (при наличии);

9) площадь испрашиваемого земельного участка;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с зЕцвителем;
1 1) согласие зЕuIвителей на обработку персональньж данньD(.
К заявлению о предоставлении земельного r{астка прилагаются:
1) для физических лиц - копия докуN{ента, подтверждilющего личность граждЕtнина;
2) для юридических лиц:
копия устава, завереннuш данным юридическим лицом;
копия Докр(ентa' подтверждающего соответствующие полномочия представителя

юридического лица;
3) подлинник прztвоустЕlнавливающего (подтверждающего) доку}дента либо копия

СУДебного решения, завереннtш судом, свидетельствующие о наличии у зaUIвителя подлежащего
переоформлению права.

При переоформлении права аренды земельного участка допускается представление копии
договора аренды земельного участка, заверенной в установленном порядк:е уполномоченным
органом местного самоуправления или исполнительным органом госуд;арственной власти
республики Крым в сфере регистрации и кадастрового учета либо государственным или
муниципальным архивом.



В случае представления копии договора аренды земельного участка заrIвитель также
представляет в Орган документы, подтверждаIощие факт утери зzulвителем подлинника договора
аренды земельного rIастка:

объявление в периодическом печатном издании об утере подлинника договора аренды
земельного участка;

копию тzrлона-уведомления, подтверждающего факт приема и регистрации
территориtlльным органом федерального органа исполнительной власти в cdlepe внугренних дел
з€UIвления о похищении подлинника договора аренды земельного участка (lB случае похищения
ук€ванного документа);

4) копия решения о рЕlзрешении на разработку документации (в сл),чае предоставления
земельного участка в порядке статьи 13 Закона М38-ЗРК);

5) локумент, подтверждающий право на приобретение
с требованиями статей З и 1З Закона Jt38-ЗРК, если такое
перечисленных в подпунктах 3,4 настоящего пункта;

земельного уч€lстка в соответствии
право не выте]кает из документов,

6) документ, подтверждающий соответствующие полномочия пред(этавителя зЕuIвителя
(при подаче зЕuIвления представителем заявителя);

7) материа-rrы документации по землеустройству, разработанной на rэсновании решения,
указанного в подпункте 4 настоящего пункта, в том числе графический мак:риал, позволяющий
определить место расположения земельного участка (при наличии);

8) межевой план земельного участка в форме электронного докумtэнта (в случае если
земельный участок не поставлен на кадастровый учет).

Правообладатели зданий, строений, сооружений, расположенньtх на приобретаемом
земельном участке, также дополнительно вправе приложить:

1) копии документов, удостоверяющих права на такое здание, строени(э сооружение;
2) сообщение зЕuIвитеJIя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений,

расположенных на земельном участке, в отношении которого подано зtulвление о приобретении
прав, с ук€ванием (при их наJIичии у зчuIвителя) их кадастровьIх (инвентарных) номеров и адресных
ориентиров.

9.2. Заявителю предоставляется возможность подачи заrIвл9ния в электронной форме
посредством РПГУ. При направлении зЕuIвителем заявления о предоставле]нии муниципальной
услуги посредством РПГУ, змвитель вправе предоставить в электронном ви,де иные док).менты,
предусмотренЕые пунктом 9.1. При направлении заrIвителем (предста.вителем заявителя)
з{uIвления о предоставлении муниципа-гlьной услуги посредством РПГУ, док)rмент,
УДостоВеряющиЙ личность зtUIвителя не требуется, документ, подтверждilющиЙ полномочия
представителя должен быть подписан усиленной квалифицированной подписью органа,
ВыДаВшего Документ, либо нотариуса. В случае не предоставления вышеуказiанных документов в
электронном виде, зчUIвителю посредством кЛичного кабинета> на Р'ПГУ направляется
УВеДоМЛение о необходимости предоставления полного комплекта докуNIентов в Орган,
преДоставляющиЙ муниципальноЙ услугу, на бумажном носителе, согласно установленного срока.

Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном
ОбРащении в Орган или многофункциональный центр, в электронной форме н:а официапьном веб-
сайте Органа, ЕПГУ, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии с
нОрмативными правовыми актами для предоставления муниципальноii услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органоВ местЕого самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услу,ги, и которые
Заявитель вправе представить, в том числе в электронной {lopMe

10.1..Щля предоставления муниципальной услуги, Орган посредством межведомственного
информационного взаимодействия (без привлечения к этому змвителя), запрilшивает следующие
документы:

- СВеДения из Единого государственного реестра юридических ллIц или из Единого
ГосУДарственного реестра индивидуальных предпринимателей (информац.ия о регистрации



юридического лица или индиВидуально предпринимателя, информация о поc:гановке змвитеJUI на
учет В налоговоМ органе РоссийскОй ФедераЦии) запрашивается в ИФНС России/ Межрайонной
ИФНС J\b 5 по Республике Крым;

- выписка из Единого государстВенного реестра недвижимости об основньtх
характерИстикаХ И зарегистрИрованныХ праваХ на объект недвижи}дости Белогорский
территориальный отдеп Госуларственного комитета по государственной регlIстрации и кадастру
Республики Крым;

при завершении оформления прав на земельные участки на территории муниципального
образования Органом осуществляется взаимодействие с:

l) уполномоченным органом местного самоуправления в сфере ц)адостроительства и
архитектуры, который в случае отсутствия утвержденных документов территориального
планирования либо градостроительного зонирования либо документации по плiлнировке территории
осуществляет проверку на предмет соответствия места расположения оеiъекта недвижимого
имущества документации, связанной с осуществлением градостроит€льноrй деятельности на
территории Республики Крым, утвержденной до 21 марта 2014 года и действовавшей на момент
принятия решений о рЕtзр9шении на разработку документации:

_ схемам планировки территории отдельных административных районов, утвержденным до
вступления в силу Федерального конституционного закона Ns б-ФКЗ;

- генеральным планам населенных пунктов, технико-экономическим обоснованиям их развития
(ТЭО);

- тэо и градостроительным обоснованиям размещения отдельных объектов нового
строительства;

- проектам планировки и застройки населенных пунктов;
- проектам детальной планировки;
_ детальным планам территории;
- проектам застройки;
- планам зонирования территории (зонингам);
2) Министерством экологии и природных ресурсов Республики Крым, кOторое осуществляет

проверку на предмет нахождения испрашиваемого земельного участка на земJIях лесного фонда "земляХ особО охраняемЫх территоРий и объектов, соблюдения иных ограни,цений и требований
природоохранного законодательства;

3) Министерство культуры Республики Крым, который осуществляет пIроверку на предмет
нахождения испрашиваемого земельного участка на землях особо охраняемых территорий и объектов;

4) Министерством строительства и архитектуры Ресгryблики Крым (в сл.учае предоставления
земельного участка, находящегося в собственности Республики Крым), коr:орый осуществляет
проверку на предмет соответствия места расположения объекта недвижимог,о имущества Схеме
территориального планирования Российской Федерации и г. Севастополя в отношении областей
федерального транспорта (железнодорожного, воздушного, морского, вн,утреннего водного,
трубопроводного транспорта), автомобильных дорог федерального значения, энергетики, высшего
образованИя и здравоОхранения, утверждеНной распоРяжениеМ Правительства Российской Федерации
от 8 октября 2015 года JtIb 2004-р, Схеме территориального планирования Республики Kpur",
утвержденной постановлением Совета министров Республики Крым от 30 декабря 20l5 года J,,lb 855;

5) уполномоченным органом местного самоуправления (в случае предос:гавления земельного
участка, находящегося в собственности Республики Крым) и Госуларственным комитетом по
государственной регистрации и кадастру Республики Крым, которые Р8ссматр,цзают заявление на
предмет наличия сведений (документов) о ранее принятых решениях об утверхсlении документации
по землеустройству, о предоставлении земельного участка на соответствующом праве; о выдаче
государственного акта на право собственности на земельный участок или заключеllии договора аренды
земельного участка, а также регистрации права на земельный участок за физическIлм или юридическим
лицом в Государственной регистрационной службе или в Едином государственном реестре
недвижимости (далее - ЕГРН).

орган вправе направлять запросы в иные исполнительные органы государственной власти
республики Крым, органы местного самоуправления, предприятия, организации государственной и
муниципальной формы собственности с целью получения информации об обr,еп*, 

" том числе
инженерной инфраструктуры, расположенных на земельном участке.



В случае если земельный участок расположен в границt}х земельного участка
садоводческого товарищества, на который до вступления в силу ФедераJIьного конституционного
закона Nsб-ФКЗ полrrены правоустанавливающие документы, проведение проверки на предмет
СООТВеТСТВия места располох(ения объекта объединенноЙ укрупненноЙ схеме ршмещения
объектов федераrrьного и регионального значения на территории Республиклt Крым, документам
территориt}льного планирования, докуN{ентации по планировке территории, градостроительной
ДОкУМенТации, в том числе утвержденноЙ до вступления в силу Федерального конституционного
Закона Jф6-ФКЗ, в соответствии с подпунктами 1, 3 настоящего пункта не треб;rется. Расположение
земельного участка в границах садоводческого товарищества в таком случае подтверждается
схемоЙ расположения земельного участка, входящеЙ в состав межевого плана.

Органы, указанные в подпунктах 1 - 5 настоящего п)rнкта, предоставляют в

УполномоченныЙ орган в течение тридцати каJIендарньrх днеЙ со дня направления запроса
имеющиеся в их распоряжении сведения относительно н€lхождения испраши:ваемого земельного
УчаСТка на земJIях лесного фонда и землях особо охраняемьгх территор.иЙ и объектов или
соответствия места расположения объекта Схеме территориаJIьного планирования Российской
Федерации применительно к территории Республики Крым и г. Севастополю и Схеме
Территориt}льного планирования Республики Крым, документам территориrulьного плtlнирования,
Документации по плЕlнировке территории, градостроительной документаIlии, а также иные
сведения, запрашиваемые в соответствии с подпунктами 1 - 5 пункта l0.1 Административного
реглЕlI\,Iента.

Rля представления в Орган сведений, предусмотренных подпунктам:и l - 5 настоящего
пункта, органы, укaванные в подпунктах 1 - 5 настоящего пункта, вправе в порядке
межведомственного взаимодействия направлять запросы в исполIIительные органы
государственноЙ власти Республики Крым и органы местного самоуправJIения, предприятия,
организации государственной и муниципальной форпл собственности.

10,2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предосlгавить документы,
предусмотренные подпунктом l пункта 10.1 Административного реглЕlмента, не предоставление
вышеуказанных докр{ентов не явJuIется причиной для отк€ва в предоставле]нии муниципа-пьной
услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя
1 1.1. орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе:
- отк€вывать в приеме запроса и иных документов, необходимых /цля предоставления

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые цля предоставления
муниципаJIьноЙ услуги, поданы в соответствии с информациеЙ о cpoкElx и порrtдке предоставления
МУниципальноЙ услуги, опубликованноЙ на ЕПГУ, РПГУ, на офиuиttльном сайте Органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, организаций, rIаствующих в предоставлении
муниципurльной услуги;

- откillывать в предоставлении муниципirльной услуги в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципЕrльноЙ услуги, поданы в соответсlгвии с информачией
о сроках и порядке предоставления муниципzrльной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на
официшtьном саЙте Органа, предоставляющего муниципальную усJtугу, организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- требовать от зiUIвителя совершения иньж деЙствиЙ, кроме прохожденlая идентификации и
аУтентификации в соответствии с нормативными правовыми актalпlи РоссиЙской Федерации,
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимьж для расчета длительности
временного интервЕIла, который необходимо забронировать для приема;

- требовать представления докр{ентов и информации или осущеOтвления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регУлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальньIх услуг;- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с
норМативными правовыми актами Российской Федерачии и Республики Крыли, муниципальными
правовымИ актUIIчIИ находятсЯ в распоряЖении Органа, предоСтавляющего мун]шципЕIльную услугу,



иньгх государстВенных органов, органоВ местного самоупраВления и (или) подведомственньIх
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниц,ипtlльньгх услуг, за
исключением докр{ентов, ук€ванных в части б статьи 7 Федерального закона ]ф 210-ФЗ;

- требовать от зatявителя предоставления документов, подтверх(дающих внесение
заrIвителем платы за предоставление муниципальной услуги ;

- требовать от збIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для получения муниципапьной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов И информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенньIх в перечни, укчванные в части 1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-ФЗ;

- требовать от зtUIвителя представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверностЬ которьж не укшывtlлись при первоначаJIьном отк€u}е в IIриеме документов,
необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, либо в предоставлении муниципа;lьной
услуги, за исключением случаев, предусмоТренньж подпунктами ((а)) - (г) пуЕtкта 4 части l статьи
7 Фелера-пьного закона J\Ъ 210-ФЗ.

12. ИСЧеРпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услугиl2.|. основания для откtва в приеме документов необходимых lцля предоставления

муниципtшьной услуги:
l) подача зЕUIвления с нарушением требований подпунктов а) г) пункта 9.1

Административного реглЕlп,Iента;
2) представление зzuIвителем неполного комплектадокументов, предусллотренного пунктом

9.1 настоЯщего АдМинистратИвногО РеГЛtl]\,IеНта (подача заявления без предъявления документа,
удостоверяющего личностЬ зчUIвителя, полномочия представителя зЕUIв]птеля, полномочия
преДсТаВиТеля юриДиЧеского лица, инДиВидУЕtлЬного ПреДпринимателя).

|2.2. оснОванием для отказа в приеме к рассмотрению обраrr{ения за получением
муниципальной услуги в электронном виде является н.tличие повреlкдений файла, не
позволяющих полгIить доступ к информачии, содержащейся в докуN{енте.
основанием для отказа в rтриеме докуI!(ентов зtUIвителя работником многофункционального центра
являетсЯ отсутствие либО oTКtr} в предоставлении заJIвителем оригинала докуN{ента,
удостоверяющего личностЬ зtUIвителя, представитеJUI зuUIвителя, а таюке предоставление
недействительного дочrмента, удостоверяющего личность зtU{витеJUI.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлени]п или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

13.1. основания для приостановления предоставления муницип€lльЕ,ой услуги в части
переоформления прав на земельные уrастки отсутствуют.

13,2. основаниями для приостановления предоставления муниципаль}tой услуги в части
завершения оформления прав на земельные участки являются:

l) отсутствие сообщения со сведениями, указанными В пункте 10 Поря,ltка переоформления
прав или завершения оформления прав на земельные участки на территории Республики Крым,
утверждеНного постановлениеМ Совета министров Республики Крым от 2 сентяб;ря2014 года Jф 313,
на тридцатый день со дtш направления запроса, указанного в пункте 9 Порядка пrэреоформления прав
или завершения оформления прав на земельные участки на территории Республики Крым,
утвержденного постановлением Совета министров Республики Крым от 2 сентябl>я20|4 года J\Ъ 3l3;

2) установление Органом несоответствия усиленной квалифицированной э,лектронной подписи
кадастрового инженера, которой заверен прилагаемый к заявлению о предоставлении земельного
участка межевой план В форме электронного документа, условиям, предусмо]гренным статьей l 1

ФедеральНого закона от б апрелЯ 20l l года Ns б3-ФЗ <Об электронной подписи));
3) отсутствия сведений о государственном кадастровом учете и (или) государственной

регистрации прав на испрашиваемый земельный участок на одиннадцатый рабочиii день с даты приема
исполнительным органом государственной власти Республики Крым в сфере регистрации и



каДастрового учета заявления и документов, указанных в пункте l2.1 Порядка пrереоформления прав
ИЛИ ЗаВершения оформления прав на земельные участки на территории Республики Крым,
утвержденного постановлением Совета министров Республики Крым от 2 сентября 2014 года ЛЬ 3 l 3;

4) принятия государственным регистратором решения о приостановлlэнии осуществления
государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации пра]в на испрашиваемый
земельныЙ участок по основаниям, укЕ}занным в статье 2б Федерального закона rэт l3 июля 20l5 года
М 2l 8-ФЗ <О госуларственной регистрации недвижимостиD.

l3.3. Основаниями дJIя отказа в lrредоставлении муниципЕ}льной чслуги в части
переоформления прав на земельные у.rастки являются:

l) представление (направление) заявления неустановленной формы;
2) отзыв заявителем своего заявления;
3) решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу

в отношении конкретного земельного участка;
4) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;
5) отсутствие у Органа полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным

участком;
6) отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился

уполномоченный представитель заявителя;
7) обращение за предоставлением государственной услуги юридических лиц, которые не

привели учредительные документы в соответствие с законодательством Россиtйской Федерации, а
также не внесли сведения о себе в Единый государственный реестр юридическихлиц в установленный
законом срок.

13.4. основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части завершения
оформления прав на земельные участки являются:

1) отзыв заявителем своего заявления;
2) решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу

в отношении конкретного земельного участка;
3) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;
4) отсутствие у Органа полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным

участком;
5) предоставление заявителем решения органа местного самоуправления или органа

исполнительноЙ власти, предусмотренного частью l статьи l3 ЗаконаМ 38-ЗРК, утратившего силу по
состоянию на 1 8.03.20 14;

б) наличие оснований, предусмотренных статьей 39.1б Земельного кодекса Российской
Федерации, за искJlючением подпунктов20 и 2l указанной статьи;

7) несоответствие месторасположения объекта документации, связанной с осуществлением
градостроительноЙ деятельности на территории Республики Крым, угвержденной до 2|.03.2014, в
случае отсутствия утвержденных документов территориального п.панирования либо
градостроительного зонирования либо документации по планировке территории;

8) наличие закJIючения органа местного самоуправления или исполнительного органа
госУдарственноЙ власти Республики Крым в сфере регистрации и кiадастрового учета,
подтверждающего принятие решения об утвержлении документации по землеусцlойству в отношении
зеМельного участка, образование которого предусмотрено решением о рiврешении на ра:}работку
документации, о предоставлении земельного участка на соответствующем праве, выдачу
гОсударственного акта на право собственности на земельный участок или заключение договора аренды
земельного участка, а также регистрацию права на земельный участок за физическим или
ЮРИДиЧеским лицом в ГосударственноЙ регистрационноЙ службе или в Едином государственном
реестре недвижимости.

13.5. Заявитель (представитель Заявителя) вправе откtваться от пол)ле,ния муниципа.гlьной
услуги на основalнии личного письменного зЕUIвления, написанного в свободrrой форме направив
почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Орган.

Отказ в предоставпении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за
предоставлением муниципальной услуги.



14. Перечень услуг, которые являются пеобходимыми и обяза,rельными для
предоставления муниципальной услуги

14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления мун.иципальной услуги,
отсутствуют.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошIлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной усл,уги

l5.1. Плата за предоставление муниципЕuIьной услуги не взимается.

1б. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги

16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыN!и и обязательными
для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при пOlдаче запроса о
предоставленпи муниципальной услуги и при получении результата IIредоставления

муниципальной услуги
l7.1. Время ожидания з€uIвителя в очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги и при полr{ении результата предоставления муниц]lrп€rльной услуги не
должно превышать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предOставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форпrе

18.1. Регистрация зЕuIвления, поступившего в Орган, осуществляется в течение 1 рабочего
дня, с даты его получения должностным лицом Органа. Регистрация ос),ществляется путем
проставления отметки на зЕuIвлении (дата приема, входящий номер) и регистрации зtulвления в
журнt}ле регистрации.

18.2. Заявление и документы, подаваемые через многофункционаJIьныii центр, передаются
в Орган в срок, не превышающий 2 рабочих дней, следующих зil днем приема в
многофункционЕlJIьном центре и регистрируются Органом в этот же день.

l8.3. При направлении зaulвителем заrIвления о предоставлении муни]ципальной услуги в
электронноЙ форме посредством РПГУ, Орган в течение 3 рабочих дней со дня получения
укiванного заявления направляет зчuIвителю уведомление в (шичный кабинет> на РПГУ, о
необходимости представления в Орган документов, указанных в пункте 9.1 настоящего
Административного реглаI\4ента, на бумажных носителях с указанием даты, времени их
предоставления и места нахождения Органа.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муницItпальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной усJIуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем,цокументов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с закOнодательством

Российской Федерации о социальной защите инвалидов
19.1. В целях обеспечения конфиденци€tльности сведений ведется прием только одного

зЕUIвителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не
допускается.

Рабочее место специilлиста Органа (структурного подразделения Органа), непосредственно
участвующего в предоставлении муниципапьной услуги, должно быть оборудс|вано персональным
компьютером с возможностью доступа к необходимым информачионньIм базам данньtх,
печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами, иметь инфоlэмацию о фамилии,
имени и отчество специалиста, осуществляющего прием заявителей.

Вход в здание Органа должен быть оборулован вывеской с )/казанием полного
наименования Органа, адреса, номера телефона для справок, приемных дней,



Заявители, обратившиеся в Орган, непоср9дственно информируются:
- об исчерпывающем перечне документов, необходимьгх дIя предоставления

муниципальной успуги, их комплектности;
- о порядке окЕвания муниципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых от

зЕUIвителя при предоставлении муниципальной услуги;
- о правильности оформления документов, необходимых дlя предоставления

муниципальной услуги;
- об источниках получения докр{ентов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- о порядк9, cpoкtlx оформления док}ментов, необходимьгх для предоставления

муницип€rльной услуги, возможности их получения;
- об исчерпывающем перечне оснований дJuI отказа в предоставле]:Iии муниципа-пьной

услуги.
19.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальнаrI услуга:
- предпочтительно рЕвмещаются на нижних этажах зданийо или Bi отдельно стоящих

зданиях, и должны бьrгь оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа
допускается при нtlличии в здании специально оборулованного лифта или подъемника дJuI
инв€lлидов и иньD( маломобильньtх групп населения. Входы в помещения оборrудуются пандусtlми,
расширенными проходап,Iи, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвtlлидов,
включ€ш инвtIлидов, использующих кресла-коляски;

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожар.пым требованиям и
требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвЕrлидов и
ма.помобильных групп населения ;

- оборудуются световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборулованием в целях создания комфортньтх условий для

получателей муниципальной услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой

информачии, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоtrе, в соответствии с
деЙствующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными
индикаторами, преобразующими звуковые сигнЕtлы в световые, речевые сI{гнttлы в текстовую
бегущую строку. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

19.3. Требования к залу ожидЕtния.
Места ожидЕIния должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скzlп,Iьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагр),зки и возможностей

для их размещения.
19.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставле1llии муниципальной

услуги.
Места для заполнения докуI!{ентов должны быть оборудованы стульями, столчlми

(стойками) и обеспечены образцами заполнения докр{ентов, бланками заявлений и
канцелярскими принадлежностями.

19.5. ТребовЕlния к информационным стендtlп{ с образцами их запс)лнения и перечнем
докр{ентов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с
информационными материЕrлами, оборулуются информационными стендalп{и.

На информационньж стендЕж или информационньж терминалах размlэщается визуаJIьнtuI,
TeKcToBzuI и мультимедийная информация о порядке предоставления мун_иципtLльной услуги.
Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны
соответствовать оптимЕrльному зрительному и слу(овому восприятию этой информачии
гражданами.

19.6. Требования к обеспечению доступности дJuI инвалидов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инваJIидов:



- Условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к предоставляемым
в них услугам;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен
объект, входа в такие объекты и вьIхода из них, посадки в тр€lнспортное средство и высадки из
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвчuIидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;

- содеЙствие инвtlлиду при входе в здание и вьIходе из него, информирование инвалида о
доступных маршрутах общественного транспорта;

- лублирование необходимой для инвЕlлидов звуковой и зрительной информации, а таюке
надписеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графической информации знаками, выпол:ненньтми рельефно-
ТОЧеЧныМ шрифтом БраЙля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводч.tIка;

- ДопУск на объекты собаки-проводника при наJIичии докуN{ента, подтверждающего ее
специальное обуrение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые определяются фелеральным
ОРГанОМ исполнительноЙ власти, осуществляющим функции по выработке и реtшизации
ГОСУДарсТВенноЙ политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социаJIьноЙ защиты
населения;

- ОКtВаНИе ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦаМИ, ПРеДОСТUlВЛЯЮЩИМИ УСЛУГУ, ПОIч{ОЩИ ИНВtlЛИДtlМ В
преоДолении барьеров, мешЕlющих пол)чению ими услуг наравне с другими л,ицtlми;

- выделение на всех парковкirх общего пользования, около объектов и мест отдьtха, не
Менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортньD(
средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортньIх средств, перевозящих таких
инвilлидов и (или) детеЙ-инвiLлидов. На граждан из числа инвtIлидов III группы распространяются
Еормы настоящеЙ части в порядке, определяемом Правительством РоссиЙскоЙ Федерации. На
указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак кИнвалид> и
информация об этих транспортньD( средствах должна быть внесена в ф,едеральный реестр
ИНВЕIЛИДОВ.

- надлежащее рЕвмещение оборудования и носителеЙ информации,, необходимьIх дJUI
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектаrrц и услугам с )/четом ограничений
их жизнедеятельности.

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приrэпособить с )п{етом
потребностеЙ инвt}лидов, до их реконструкции или капит€tльного ремонта, принимаются
согласованные с одним из общественных объединений инвчtлидов, осупIествляющих свою
Деятельность натерритории поселения, муниципаJIьного района, городского округа, минимальные
меры для обеспечения доступа инв€Iлидов к месту предоставления муниципальной услуги либо,
когДа это возможно, обеспечить предоставление необходимьD( услуг по месту жительства
инвtlлида или в дистанционном режиме.

l9.7. ,,Щолжностные лица, работающие с инвалидtlп,{и, проходят инструктирование или
обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социа.гrьной,
инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуrи
20.1. Показателями доступности предоставления муниципщIьной услуги являются:
- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодеitствий зtulвителя с

ДОЛЖнОСТными лиц€lп4и Органа, ответственными за предоставление муниципальноЙ услуги, не
более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не превышает l5 минуI,;

- услуга по экстерриториальному принципу не осуществляетсяi
- ВОЗМОЖНОСТЬ пОлrIения сведениЙ о ходе предоставления муниtципальноЙ услуги

посредствОм РПГУ (в случае подачи зчшвления в электронном виде через рпгу), электронной
почты, а также по справочным телефонам Органа, предоставляющего муниципальную услуry и
ЛИЧНОГО ПОСещения Органа, в установленное графиком работы время. Полуrеtrие сведений о ходе
ПРеДОСТаВления муниципальноЙ успуги путем использования РПГУ возможно в любое время с
м
о
м
е



- муниципilльнtul услуга предоставляется посредством многофункциOн€lльньIх центров в
соответствии с действующим соглашением о взаимодействии, закJIюченно]и между Органом и
ГБУ РК кМФЦ>;

- Муниципальнtш услуга посредством запроса о предоставлении нескольких
муниципальных услуг, посредством комплексного запроса не предоставляется.

20.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением
мУниципальноЙ услуги в соответствии со стандартом предоставления муни.цип{rльноЙ услуги, а
также отсутствием:

- безосновательных откt}зов в приеме заявлений о предоставлении му,ниципальной услуги
от з€uIвителей и в прgдоставлении муниципЕrльной услуги;

- нарушений сроков предоставления муниципzшьной услуги;
- очередеЙ при приеме зtulвлениЙ о предоставлении муниципальноЙ успуги от зtulвителей и

выдаче результатов предоставления муницип€}льной услуги;
- некомпетентности специалистов;
- жалоб на деЙствия (бездействие) либо некорректное, невнимате.IIьное отношение к

заJIвителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципаJIьной услуги.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальноЙ услуги по экстерриториальному принципу (в случае, ес;пи муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
21.1. Услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
21.2. Особенности предоставл9ния муниципаJIьной услуги в электронt]tом виде.
предоставление муниципальной услуги в электронной форме, посредством Рпгу,

осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующим
законодательством.

Обращение за получением муниципа.шьной услуги можот осуществJu{ться с использовrшием
электронньж докуN{ентов, подписанньж электронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона кОб электронной подписи) от 0б.04.2011 Ns 63-(DЗ и требованиями
Федершlьного закона М2 1 0-ФЗ.

Запрос и иные докуIuенты, необходимые дJIя предоставления мун,иципальной услуги,
подписанные простоЙ электронноЙ подписью и поданные зtUIвителем с соблюдением требованиЙ
части 2 статьи 2t.| и части 1 статьи 5 Федерального закона кОб электронной подписи) и
требованиями ФедераJIьного закона }lЪ210-ФЗ, признаются равнозначнымtи запросу и иным
документaм, подписанным собственноручной подписью и представлен]ttым на буплажном
носителе, за исключением случаев, если федерЕUIьными законами или иными нормативными
правовыми актами установлен запрет на обращение за полr{ением муниципальной услуги в
электронной форме.

В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов элеlктронной подписи,
использование которьж допускается при обращении за получени9м государственньIх и
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россиlйской Федерации от
25 иЮня 2012 г. Nb 634 кО видах электронной подписи, использование которьIх допускается при
обращении за получением государственных и муниципальньD( услуг) зшIвитеJIь - физическое лицо
Вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и
аУтентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы
идентификации и аутентификации, при условии, что при вьцаче ключа п,ростой электронной
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

21.3. Заявление и документы, указанные в пункте 9.1. настоящего АдминистрtIтивного
Регламента, представленные в форме электронного доку]!{ента через РПГУ подписывtlются
ЗtUIвителем либо представителем заJIвителя с использованием простоЙ эл,ектронной подписи
(автоматически) или усиленной квалифицированной электронной подписи зtu{вителя
(представителя зчuIвителя).



При представлении заявления представителем з€u{вителя в форме элеFiтронного документа
к такому заrIвлению прилагается надлех(ащим образом оформленная доверенность в форме
электронного доку!!{ента, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с
использованием усиленной ква-гlифицированной электронной подписи (в случае, если
представитель з€UIвителя действует на основании доверенности).

III. Состав, последовательЕость и сроки выполнения администраlтивных процедур,
требования к порядку их выполнения, особенности выполнения адм]лIнистративных

процедур в электронной форме и в многофункционаJIьном lIeHTpe

22. Ис,цс:рпывающий перечень администратлl BIl ых проце,цуI) пplr п ред()ставлени Ll

муниципальной услуги
22.1, Предоставпение муниципа.ltьной услуги включает

административные процедуры :

в себя следующие

l) прием и регистрация зtulвления и докр{ентов, обязательньrх к пред()ставлению;
2) рассмотрение представленных докуI!{ентов;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
5) вьцача или направление зzulвителю результата предоставления мунх,Iципrrльной услуги.

23. Прием и регистрация заявления и документов, обязательных к предоставлению
2З.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел

соответствующего заJIвления. Запрос (заявление) представляется зЕulвителtем (представителем
заявителя) в Орган, посредством почтовой связи или в электронной форме ч(эрез РПГУ, либо при
личном обращении в многофункционаJIьный центр.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием
заrIвления, согласно установленной форме (Приложения Jф2 настоящему Административному
регламенту), и приложенных к нему документов лично от змвителя или его уполномоченного
представитеJuI. В случае представления змвления при личном обращс:нии зшIвитеJшI или
предстaвителя заJIвитеJuI предъявляется докуменъ удостоверяющий соотв€тственно личность
заrIвителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени lоридического лица,
предъявляет докуN{енъ удостоверяющий его личность, и сообщает реквизIrты свидетельства о
государственной регистрации юридического лица (листа записи Единого государственного реестра
юридических лиц), а представитель юридического лица предъявляет также докуN{енъ
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридическо,го лиц4 или копию
этого докр{ента, заверенную печатью (при н.}личии печати) и подписью руководитеJIя этого
юридического лица.

При представлении зzUIвителем док)ментов устанавливается личность зzuIвителя,
проверяются полномочия зtUIвитеJUI, осуществляется проверка соответствия rсводоний, указанньп<
в зt}явлении, представленньIм докр{ентам, полнота и правильность оформлеЕtия заrIвления.

В ходе приема зiUIвления и прилагаемьгх к нему документов специал]ист осуществляет их
проверку на:

- правильность оформления змвления;
- комплектность приложенньж к заJIвлению док)л\,lентов, указанньж в пункте 9.1(B

зависимости от цели обрапIения зtUIвителя) настоящего Административного реглап,Iента;
- отсутствие в з€UIвлении и прилагаемых к зtUIвлению докуi\{ев:тах неоговоренньtх

исправлений, серьезньD( повреждений, не позволяющих однозначно истолко,вать их содержilние,
подчисток либо приписок, зачеркнутьtх слов;

- отсутствие в зuUIвлении и прилагаемых к заrIвлению докуI!{ентах заlrисей, выполненньD(
карандаIrrом.

После проверки докумеЕтов специаJIист на оборотной стороне заrIвлеI{ия ставит отметку о



СООТВеТСТВИИ ДОкУN{ентов предъявляемым требованиям, после чего зtUIвленtие регистрируется в
}КУРНаЛе УЧеТа ВХОДящих Документов, на нём ставится номер и дата регистрации.

Заявителю вьцается расписка (приложение J\Ъ1 к Административному регламенту) в
получении от заrIвителя документов с укшанием их перечня и даты ]получения Органом,
ПРеДосТавляющим услугу, порядкового номера, такого же, что и в журнЕlле, ФИО, должности и
подписью сотрудника, а также с указанием перечня сведений и докумеI{тов, которые булут
получены посредством межведомственного информационного взаимодцействия. В сJryчае
представления документов через многофункционrlльный центр расписка выдается укff}анным
многофункционаIIьным центром.

2З.2. При установлении фактов отсутствия необходимьж докуN{ентов, несоответствия
предоставленных докуý{ентов требованиям, укЕванным в пункте 9.1 Административного
РеглаМента, специalлист объясняет заrIвителю содержание выявленных недостатков в
представленных докр(ентах и предлагает принять меры по их устранению.

23,З.В слr{ае, если зzulвление и доку1!{енты, ука:}анные в пункте 9.1, а также в пункте 10.1.
(ДОКУменты, которые заr{витель вправе представить сttмостоятtэльно) настоящего
Административного регламента, представлены в Орган посредством почтового отправления,
расписка в получении таких заrIвления и документов направляется Органом по ука:}анному в
з[uIвлении почтовому адресу в день получения Органом документов.

23.4. Получение зffIвления и докуI!Iентов, укtванных в пункте 9.1., а также в пункте l0.1
(Документы, которые зtulвитель вгIраве представить самостоятельно) настоящего
Административного регJIамента, представляемьIх в форме электронньD( докуI!{ентов,
подтверждается пуtем направления зtutвителю (представителю заявителя) сосlбщения о полrIении
зaUIвления и документов с ук€ванием входящего регистрационного номера змвления, даты
полrlения заJIвления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в
форме электронных документов, с укванием их объема.

Сообщение о полrIении заrIвления и докуI!{ентов, указанных в пункте '9.1., а также в пункте
10.1 (документы, которые заrIвитель вправе представить самостоя,]гельно) настоящего
Административного реглtlп{ента, нtшравляется по указанному в зtlявлении адресу элекгронной
пОчТы или в личныЙ кабинет зtulвителя (пре.чставителя зt}явителя) на РПГУ в с|лучае представления
заявления и документов через Рпгу.
Заявление и докуIиенты, представленные заlIвителем (представителеIu заявителя) через
многофункциональньЙ центр передаются многофункциональным центром в Орган на буллажном
НОСителе, а после обеспечения техническоЙ возможности, - и в электронном виде, в срок,
установленный соглашением, заключенным между органом и ГБУ РК кМФL(>.

23.6. Критерием принятия решения является нtlпичие заявпения и полного комплекта
документов, обязательных дJuI предоставления муниципальной услуги.

23.7. Результатом исполнения административной процедуры яв,JuIется регистрация
поступившего зЕuIвления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления
муниципальной услуги.

23.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация
зffIвления и документов в журнале rIета входящих докр(ентов.

23.9. Проuедуры, устанавливаемые пунктаil,Iи 2З.l. - 2З.2. осучествJlяются в течение 15
минут.

Регистрация зtulвления, поступившего в Орган от многофункttионttльного центра
ОСУЩеСТВЛЯеТСя В Течение 1 ка-гlендарного дня или на следующиЙ день с момента его поступления
в Отдел.

24. Рассмотрение представленных документов
24.1, ОСнованием для начала административной процедуры по рассмотрению

представленных документов является получение должностным лицом Отде.ша, ответственным за
прием документов, заявления с комплектом прилагаемых документов.

Заявление регистрируется в канцелярии и передается начilIьнику Отдела или
уполномоченному лицу Отдела.



начальник отдела или уполномоченное лицо Отдела в соответствии со своейкомпетенцией передает заявление для исполнения должностному лицу, ответственному за
рассмотрение постуtIившего заявления.

.Щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заrIвления:
- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в ник содержащихся;- запрашивает В режиме межведомственного информационного взаимодействия

документЫ и сведенИя, укЕванные в пункте 10.1. Административного регла]иента в случае, еслизаявитель не представил их по собственной инициативе. Межведоrсruеrr*rое информационное
ВЗаИМОДеЙСТВИе ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ В соответствии с пунктами 25.1. - 25.4. Адмrr"arрur"вного
регламента.

В случае отсутствИя основаНий для отказа в приеме документоЕl, предусмотренныхпунктами l2,1, и 12.2. настоящего Административного регламента, специitлист Отдела,ответственный за рассмотрение представленных документов комплектует предоставленные
документы в учетное дело зiUIвителя.

24,2, КриТериеМ принятиЯ решения является отсутствия оснований ttля отк€ва
докуN{ентов.

24.З. РезУльтатоМ исполЕенИя административной процедуры явJUIется формирование
учетного дела зЕUIвителя.

24,4. Способом фиксации результата административной процедуры является
сформированное учетное дело з€UIвителя, с присвоенным личным порядковыI\,I номером.

Максимальный срок выполнения административной npoцaoyp,ul составляет l0календарных дней.

25. Формирование и направление межведомственных зiлпросов
25,1, основанием для начала административной процедуры яв'яется поступление

за.'Iвления и комплекта докуN{ентов без приложения документов, предусмотре)нньIх пунктом 10.1.
Административного регламента.

.Щля рассмотрения зiUIвления о предоставлении земельного
запрашивает следующие документы (их копии иди содержащиеся
были представлены зiUIвителем по собственной инициативе:

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиtц или из Единого
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (информацl,rя о регистрацииюридического лица или индивидуально предприниматеJIя, информация опостановке з'UIвитеJIя на
учет в нuIлоговом органе Российской Федерации) запрашивается в ИФНС Росlсии/ МежрайоннойИФНС J\Ъ 5 по Республике Крым;

- выписка иЗ Единого государстВенного реестра недвижимости об ocHoBHbIxхарактериСтикаХ и зарегиСтрированньЖ праваХ на объект недвижимострI из Белогорского
территориilльного отдела Госуларственного комитета по государственной регистрации и кадастру;

ЗапрошеНные сведения И документЫ могуТ представЛяться на бумiлжном Еоситело, в
форме электронного документа либо в виде Ъчu"рarrпur* уполномоченным лицом копийзапрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

состав сведений' укiвываемых в межведомственном запросе, ответе наме,(ведомственный запрос, способ направления межведомственного запроса и ответа намежведомственный запрос, срок направления межведомственного Зilпрr.g. и ответа намежведоМственный запроС определяютсЯ документами, описываIощими порядок
МеЖВеДОМСТВеННОГО ВЗаИМОДеЙСТВИЯ ПРИ Предоставлении муниц.ипttльньIх услуг(технологическими картами межведомственного взаимодействия) 

" 
aооi""r.'вии со статьей 7.2Федера-гlьного закона М 210-ФЗ.

В случае представления зtUIвителеМ документов, предусмотренн]ых пунктом 10.1Административного регламента, по собственной инициативе административнаJI процедурамежведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится,
Орган в течение 5 рабочих дней со дня постуПления заJIвления о предоста,влении земельного

участка в порядке завершения оформления прав на земельные участки, начатого до вступления в

в приеме

участка, специалист Отдела
в них сведения), если они не



силУ Федерального конституционного закона м6_Фкз, направляет копии представленньD(
зtжвителем документов, предусмотренных пунктом 9.1 на рассмотрение в органы и организации,
предусмотренные подпунктап{и l - 5 пункта 10.1 Административного реглап4ента.информация на запрос представляется в течение десяти рьбочип дней со дня его
поступления.

в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации
(локуменТов), спецИ€lлисТ отдела проверяеТ полноту полученной инфЪрма.ции (докуплЪнтов). В
случае поступления ответа на межведомственный запрос, содержащего противоречивые
сведения либо информацию не в полном объеме, специалист Отдела уточняет входные
параметры межведомственного запроса и направляет его повторно. При от,сутствии указанныхнедостатков копии документов либо содержащиеся в них сведения, полученные в рамкахмежведомственного взаимодействия, заверяются подписью ответственного исполнителя с
укuванием его фамилии и инициалов, даты и времени их полrIения и приобщаются к материалам
личного дела заявителя.

25.2. Критерием принятия решения является необходимость формиро]вания и направления
межведомственных запросов.

25.З. Результатом исполнения административной процедуры по Iиежведомственному
информаЦионномУ взаимодеЙствию являются документы или сведения, укiLзанные в пункте 1 0.1.
Административного регламента, полученные по межведомственным запросдм.

25.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры помежведомственному информационному взаимодействию является регистрациямежведомственного запроса О представлении сведений или документс)в в учетном деле
заявителя.

максимальный срок административной процедуры составляет 30 календарньгх дней.

26. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги26.1. основанием для начала административной процьдурu, являетOя нt}личие полного
пакета документов, необходимого для предоставления муниципаJIьной УСЛУГlчl,

СотрудниК Органа осуществляет рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной
услуги, а также материалов, полученных в ходе межведомственного взаимод,ействия, и в случае
установлеНия основаНий для отказа в предоСтавлении земельного участка, предус]иотренных пунктами
l3.2 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку проекта решения об отказе
в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

При отсутствии оснований для отказа в удовлетворении заllвленияt о предоставлении
земельного участка уполномоченный орган не позднее 60 дней со дня посту1ления зzuIвления о
предоставлении земельЕого участка обеспечивает:

1) принятие решения о предоставлении земельного
бесплатное предоставление земольного участка, а также в
участка в постоянное (бессрочное) пользование);

2) подготовку И подписание со своей стороны договора купли-продажи земельного участка(в случае если осуЩествляетсЯ продажа земельноГо участка), лоiо"орч uр""д", земельного )ластка,договора безвозмездногО пользования земельным )ластком, соглашения об yaru"bunan",
сервитута (при приобретении соответствующего права);3) изготовление копии представленного подлинника правоустанавлив.ющего
(подтверждающего) документа на земельный участок, проставление печати о погtlшении данного
документа и возвраrцение его з€uIвителю.

Сроки договора аренды и договора об установлении сервитута, закл}оченньIх в порядке
переоформления прав, опредеJUIются сроком окончания действия pu"aa заключенньж договоров(аренды, эмфитевзиса, суперфиция, сервитута).

Проект соответствУющего договора (соглашения)
уполномоченным органом в трех экземплярах.

r{астка (в случае если допустимо
случае предостilвления земельного

направляе,]]ся подписанньIм



один экземпляр договора (соглаlпения), укшанного в подпунк.гах 2-5 пункта 6.1
Административного регламента, долlкен быть подписан заявителем и представлен в
УПОЛНОмОченныЙ орган не позднее месяца со дня направления, в протиЕlном случае договор
считается незаклIоченным

Копии документов, укtванных в подпункте 3 настоящего пункта Административного
реглilп,Iента, хранятся в уполномоченном органе на протяжении 10 лет.

Передача земельного }частка по возмездному договору (купля-продажа или аренда)
осуществляется на основании акта о передаче земельного участка, который составляется в течение
ДесяТи ДнеЙ со дня поступления платежа (очередного платежа - в случае ]передачи земельного
участка по договору аренды).

Порядок определения цены продажи земельных )ластков, арендной платы за земельный
}п{асток, а также платы за сервитут определяется Советом министров Респуб.пики Крым.

Права на земельные участки, возникающие из договоров купJIи-прода)ки, аренды
Земельного r{астка, подлежат государственной регистрации только при нЕrл]ичии акта о передаче
земельного участка.

С момента государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии с
Постановлением Совета министров Республики Крым от 02.09.2014 Ns 3]t3 кОб утверждении
Порядка переоформления прав или завершения оформления прав на зе]иельные участки на
ТерриТории Республики Крым)) ранее приобретенные права пользования, аренды земельного
участка считаются прекращенными.

26.2. Глава Администрации (лицо, им уполномоченное) подпIIсывает рiврешение
(мотивированный отказ) и заверяет его печатью. Подписанные докуNtенты направляются
специалисту Отдела.

26.3. Критерием принятия решения является нttличие полного коллплекта документов,
необходимых дJIя принятия решения.

26.4. Результатом исполнения административной процедуры явJtяется подписанный
результат предоставления муниципчrльной услуги.

2б.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является
отметка в канцелярии Органа, путем регистрации в журнtlле реги,страции результата
предоставления муниципальной услуги.

Проuедура, устанавливаемilI настоящим пунктом, осуществляется в течение 14
календарньгх дней с момента поступления ответов на запросы.

27. Выдача или направлепие заявителю результата предоставления муниципальной
усJryги

2'7.t. Основанием для начЕ}ла административной процедуры явлtяется подписанньй
результат предостtlвления муниципЕlльной услуги.

Специалист Отдела не позднсе чем через 10 ка_rrендарньIх дня со дня принятия решения
вьцает или направляет по адресу, указанному в зiulвлении, зilявителю докуN{ент, подтверждающий
принятие такого решения.

При обращении заrIвителя или представителя заlIвителя за результатом окtвания
муниципtlJIьной услуги в Орган, специалист Отдела:

- Устанавливает личность зtUIвителя или представителя заJIвителя, в ,том числе проверяет
докр{ент, удостоверяющий личность;

- ПРОверяеТ tIолномочия представителя зilявителя действовать от и:мени зzUIвителя 11ри
полr{ении докуI!(ентов;

- Знакомит заrIвителя или представителя зЕUIвителя с перечнем выдаваемьIх док}а[ентов
(оглаrпает нzввания выдаваемых докуt!(ентов);

- Вьцает документы зЕUIвителю или представителю змвителя.
на копии запроса делает отметку о вьцаваемых докуN{ентах, с укaванием их перечня,

проставляет свои инициtчIы, должность и подпись, Ф.И.о зaUIвителя или ого представителя и
предлагает проставить подпись зЕlявителя.



27.2. В случае подачи зtulвления через многофункционaльный центр. орган не позднее 2

рабочих днеЙ следующих за днем окончания, установленного действующиI{ законодательством
срока предоставления муниципальной услуги, направляет (выдает) в мн,огофункциона-пьный
соответствующий результат.

Многофункционtlльный центр осуществляет выдачу заявителю результата предоставления
муниципа-гtьной услуги в течении срока хранения готового результата, предусмотренного
соглашением о взаимодеЙствии между многофункциональным центром и Органом.

27,З.В слуrае подачи заявления в электронном виде посредством РПГ'У, после регистрации
результата предоставления муниципа-пьной услуги экземпляр, заверенный усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица, направляется
заявителю в кЛичныЙ кабинет) РПГУ. При наличии в заrIвлении укiвания о вьцаче результ€Iта
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, экземпляр передается заJIвителю
при предъявлении докуI!{ента, удостоверяющего личность.

Один экземпляр договора (соглаllrения), указанного в подпункте 2 пуlrкта 2б.1 настоящего
пункта Административного регламента, должен быть подписан зzuIвителем и представлен в
уполномоченный орган не позднее месяца со дня направления, в противном случае договор
считается незаключенным.

27.4. Критерием принятия решения является подписанный резулl)тат предоставления
муниципаJIьной услуги.

27.5.Результатом исполнения административной процедуры являет()я выдача результата
предоставления муниципа_пьной услуги или направление его зчuIвителю заказным письмом с
уведомлением.

27 .6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является
вьцача змвителю результата предоставления муниципальной услуги под роспись, в журнаJIе
вьцанных решений.

28. Порядок осуществления админшстративных процедур в электронной форме, в
том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, а также официального сайта Органа

28.1. Получение информачии о порядке и сроках предоставления услуги
Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информи:рования зtlявителя в

части:
1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иных докр{ентоlв, необходимьгх для

получения услуги;
З) подачи зuulвителем с использованием информационно-тел(экоммуникационньж

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) полуrения зЕuIвителем сведений о ходе выполнения запроса о предостtlвлении услуги, в

случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) полуlения результата предоставления услуги в электронной форме;
6) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) досудебного (внесулебного) обжа-гlование решений и действий ('бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или
муниципtшьного служащего.

На официальном сайте органа, предоставляющего услугу обеспечивзtется возможность:
1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в 9лектропной форме запроса и иных документоlв, необходимьD( для

получения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;
4) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действий ('бездействия) органа

(организации), должЕостного лица органа (организации) либо государственного или
муниципi}льного служащего.



28.2. ЗапИсь на приеМ в орган (организаЦию), многофункциоtlальные центры
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о

предоставлении услуги
ПредварительнаJI запись на прием в многофункциональные центрьл осуществляется на

официа_гrьНом сайте гБу рК кМФЩ>. МногофуНкционЕIльНые центры не .вправе требовать от
зtUIвителЯ совершения иньIх действий, кроме прохождения идентификации и арентификации в
соответствии с нормативными IIравовыми актами Российской Федерации, ук:€вания цели приема,
а также предоставления сведений, необходимьж для расчета длительности временного интервала,
который необходимо забронировать для приема.

28.3. Формирование запроса
ФормироВание запрОса зffIвителем осуществляетсЯ посредстВом запOлнения электронной

формьт запроса на Рпгу без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически
после заполнения зЕ}явителем каждого из полей электронной формы запрOса. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы запроса зiulвитель )rведомляется о характере
выявленноЙ ошибкИ и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса зlulвителю обеспечивается:
а) возможность копировaIния и сохранения запроса, необходимого для предоставления

услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввOда и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения эл9ктронно,й формы запроса без
потери ранее введенной информации;

д) возможность доступа змвителя на РПГУ к ранее поданным им за,просzl]чI в течение не
менее одногО года, а также частично сформированных запросов - в течение Ее менее 3 месяцев.

сформированный и подписанный запрос посредством Рпгу направляется в орган,
предоставляющий услугу, который обеспечивает регистрацию запроса.

при обращении за поJryчением услуги представитеJuI зzuIвителя, к запросу прилагается
надлежащим образом оформленнм доверенность в форме электронного докр{ента, подписанного
лицом, вьцавшиМ (подписаВшим) доверенность, с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель зtUI]вителя действует на
основании доверенности), либо нотариусом.

28.4. Прием и регистрация органом (организачией) запроса и иных документов,
необходимых для предоставления услуги

Заявитель имеет право подать зЕtявление в электроЕной форме с испоJIьзованием рпгу.
ФормироВание запрОса заявителем осуществляетсЯ посредстВом запо.пнения электронной

формы запроса на Рпгу без необходимости дополнительной подаr, запрос€t в какой-либо иной
форме. На РПГУ, Епгу, официа-шьНом сайте Органа, предоставляющего услугу размещаются
образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическiш проверка сформированного запроса осуществлrtется автоматически
после заполнения заJIвителем каждого из полей электронной формы запроса. При вьUIвлении
некорректно заполненного поля электронной формы запроса зЕUIвитель уведоIиляется о характере
ВЫЯВЛеННОЙ ОШИбКИ И ПОРяДКе ее устранения посредством информационного сообщarr""
непосредственно в электронной форме запроса.

СформирОванный запрос, направJUIется в оргЕIн, предоставляющий услугу посредством
рпгу.



Прием и регистрация заявления осуществляются должностЕIым лицом органа
предоставляющего услугу, ответственным за прием и регистрацию заявлс:ний с документ€tми,
необходимыми для предоставления услуги.

После регистрации заJIвление направляется в структурное подразде:]ение, ответственное
за предоставление услуги.

После принятия зчUIвления должностным лицом, уполномоченныN[ на предоставление
услуги, статус запроса заrIвителя в (личном кабинете> на РПГУ, обновляется до статуса
(принято).

28.5. Взаимодействие органов, предоставляющих государственн]ые услуги, органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государствеIIньш оrрганов, органов

местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных
частью 1 статьи 1 Федерального закона }lb 210-ФЗ государственных и муниципальных

услуг
Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в чаOти осуществления

межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласЕtо пункта 2 части 1

статьи 7 Федераllьного закона }lb 210-ФЗ, а также предоставление докуN{ентов и информации в
случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федера-пьного закона Jф 210-ФЗ, осуществляется в
ТОМ числе в электронноЙ форме с использованием единоЙ системы межведомственного
ЭЛеКТРОннОго взаимодеЙствия и подключаемых к неЙ региональньrх систем межведомственного
электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предо,ставляющего услугу,
подведомственноЙ государственному органу или органу местного сatмоуправления организации,
участвующеЙ в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федера_llьного закона Ns 2l0-
ФЗ госуларственных и муниципаJIьных услуг, либо многофункциональньIх центров.

28.б. Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российсlсой Федерации

Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и упла,]]а иньIх платежей не
взимается.

28.7. Получение результата предоставления услуги
В случае наличия возможности, результат предоставления услуги, заверенный усиленной

квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностног0 лица, направJuIется
заjIвителю в кЛичныЙ кабинет> РПГУ. В иных случtшх вьцача результата предоставления услуги
осуществJIяется на бумажном носителе.

28.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса
Заявитель имеет возможность полrIения информации о ходе предос:гавления услуги.
Информация о ходе предоставления услуги направляется зiЕulвителю органом,

предоставляющим услугу в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения выполнения
соответствующего деЙствия, на алрес электронноЙ почты или посредством tDПГУ (в случае, если
зilIвление подавzrлось через РПГУ).

При предоставлении услуги посредством РПГУ в личном кабинете зtulвителя
отображаются статусы запроса:

а) зiulвление зарегистрировано
зарегистрировала зЕuIвление (промежуточный статус);

б) ЗiUIвление принято к рассмотрению - зaulвление принят0 к рассмотрению
(Промежуточный статус);

в) промежуточные результаты по заrIвлению - выполнение промежугочных этапов
рассмотрения зtlявпения (промежуточный статус);

г) услуга оказана - услуга исполнена. Результат передан в кЛичный кабинет) зtulвителя
(финальньй статус);

д) отказано в предоставлении услуги - отказано в предоставлении услуги (финальньй
статус).



.Щополнительно к статусу, информаuионнtш система органа, предоOтавляющего услугу,
может передавать комментарий.

Если заявитель подавал заявку на предоставление услуги через РПГУ, то информацию о
ходе предоставления услуги з€uIвитель может посмотреть в кЛичном кабинет,еD на РПГУ.

.Щля просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личный кабинет
РПГУ заrIвителю необходимо:

а) авторизоваться на РПГУ (войти в личный кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствующую з€uIвку;
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.

28.9. Осуществление оценки качества предоставления услуги
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления

услуги посредством Рпгу, официального сайта органа, предоставляющего уOлугу.

28.10. ,Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)
органа (организации)l должностного лица органа (организации) либо государственЕого или

муниципального служащего
Заявителям обеспечивается возможность лосудебного (внесудебного) обжалования

решениЙ и деЙствий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа
предоставляющего услугу посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты и официального сайта
органа, предоставляющего услугу, официального сайта ГБУ Рк (МФЦ>>.

29. Порядок выполнения административных процедур (пействий)
многофункциональным центром

29.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги
в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о пр€доставлении

муниципальноЙ услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальноЙ
услуги, а также консультированше заявителей о порядке предоставленйlя муниципальной

услуги в многофункциональном центре
При обращении зЕuIвитеJIя в многофункциональный центр за полr{енIrем консультации по

вопросам предоставления муниципальной услуги, работник многофункпiионального центра,
осуществляющий прием документов, информирует з€uIвителя:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о необходимьtх документах дJuI получения муниципа.гlьной услуги (по видаrrл справок);
- о возможном oTкtrзe в предоставлении муниципЕrльной услуги, в случае:
l) предоставление земельного участка из земель лесного фонла и земель особо

охраняемых территорий и объектов;
2) несоответствие места расположения объекта градостроительной документации,

документации по планировке территории (в случае предоставления земе|льного участка для
строительства).

При необходимости получения консультации в письменной форме работник
многофункционального центра рекомендует заJIвителю лично направить письменное обрапIение в
Орган, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного обращения зtulвителя в
соответствии с ФедерttJIьным закоЕом от 02.05.2006 Ng 59-ФЗ кО порялке рассIуIотрения обращений
граждан Российской Федерации>.

29.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимьш для предоставления муниципальной услуги

В многофункционаJIьном центре осуществляется прием заявлений и документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, а также вiьцача докр{ентов,
являюIцихся результатом предоставления муниципальной услуги только прIt личном обратцении



з€UIвителя, либо его представителя, при н€tличии документа, удостов|еряющего личность
ПРеДСТаВИТеЛя ЗtUIВителя, документа, удостоверяющиЙ полномочия представителя заявителя.

Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в элtектронной форме не
допускается.

При обращении в многофункционЕuIьный центр заявитель предоставляет документы
указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.

В ходе приема документов, необходимьн для организации предоставления муниципальной
услуги, работник многофункционatльного центра:

Устанавливает личность зЕuIвителя или представителя заJIвителя, в том числе проверяет
документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полно}уIоЧия представителя
зtU{вителя.

Основанием для oTкttзa в приеме документов заявителя работником многофункционаJIьного
центра является отсутствие либо отказ в предоставлении змвителем о]ригинала документа,
удостоверяющего личность зzulвителя, представителя заrIвителя, а также предоставление
неДеЙствительного документа, удостоверяющего личность заявителя. Иные 0снования для отказа
в приёме документов заявителя не предусмотрены.

Проверяет правильность оформления заJIвления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если зшIвитель самостоятельно не заполнил форму заявления, по его просьбе, работник
многофункционаJIьного центра, заполняет заrIвление в электронном виде.

Если в зtUIвлении не указан адрес электронной почты зшIвителя, предлагает (в устной
форме) укiLзать в зчuIвпении адрес электронной почты в целях возможности угочнения в ходе
преДоставления муниципа_тtьноЙ услуги необходимых сведениЙ пугем направления электронньIх
сообщениЙ, а также в целях информирования о ходе оказания муниципальной услуги.

В случае предоставления зtUIвителем подлинника документа, представление которого в
подлиннике не требуется, работник многофункционального центра сверяет копии подлинника
документов, представленных змвителем, с подлинниками таких докуIWентов, на копии
проставляет отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своей подписью
с указанием должности, фамилии и инициаJIов. Подлинник документа возврilщается зtUIвителю, а
копия приобщается к комплекту документов, передаваемых в Орган.

Комплектует зtulвление и необходимые документы (далее - ко}{плект докуплентов),
составляя расписку принятьгх комплектов документов в двух экземпляра.к, KoTop{UI содержит
перечень предоставлонньж зtulвителем документов, с ука:lанием дагы и времени их
предоставления, и прикрепляет его к заJIвлению.

Вьцает заrIвителю один экземпляр расписки в подтве]рждение принятия
многофункционаJIьным центром комплекта документов, предоставленных зtulвителем, второй
экземпляр описи передается в Орган с комплектом докр(ентов.

Сообщает змвителю о дате полrIения результата муниципальной услуги, согласно пункту
7. 1 . настоящего Административного регл€lмента.

В срок, не превышающий 2 рабочих дней, следующих за днем: приема комплекта
ДокУМентов, экспедитором многофункционаJIьного центра или иным упоJIномоченным лицом
многофунКционfuIIьногО центра, комплект документов, необходимьгх ,ЦЛя предоставления
муницип.}льной услуги передается в Орган.

ПРием докр{ентов от экспедитора многофункционального lleнTpa или иного
УПОЛНОмОченного лица многофункционального центра, осуществляется сотр)/дниками Органа вне
очереди.

В ХОДе ПриеМа документов ответственное лицо Органа, прове]ряет комплектность
документов в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного
уполномоченного лица многофункционаJIьного центра.

В случае отсутствия документов, указанных в расписке, oTBeTcTBeEIHoe лицо Органа, в
присугствии экспедитора многофункционального центра или иного упсlлномоченного лица
многофункцион€lльного центра, делает соответствующую отметку в сопровоlIительном реестр9.

ОДИн ЭкземпJIяр сопроводительного реестра передаваемых комплектов докуI!{ентов
остается многофункциональным центром с отметкой, должностного лица Органа, ответственного



за предоставление муниципальноЙ услуги, о получении, с указаЕием даты. времени и подписилица, принявшего документы.
в случае отказа в приеме документов от экспедитора многофункцио]нального центра или

уполномоЧенногО лица многофункционаJIьного центра, ,щолжностное лицо Органа,незамедлИтельно, в присуТствиИ экспедитора многофуНкционt}льного центра или иного
уполномоченного лица многофункционtшьного центра, заполняет уведомленlле об ъrказе в приемеот многофункцион€rЛьногО центра зtulвления и документов, принятьIх от заявителя с укшаниемпричин(ы) отказа в приеме.

29,3, Вьlдача заявителю ре3ультата предоставления муниципальпоЙ услуги, в томчисле вьIдача документов IIа бумаlкном носителе, подтвер}цдающих содержание
электронных документов, направленных в многофупкциональный центр по результатампредоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими

государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальн]ые услуги, а такжевыдача документов, включая составление на бумалсном носителе и заверение выписок изинформационных спстем органов, предоставляющих государственные ]Fслуги, и органов,
предоставляющих муниципальные услугиПередача Органом результатов оказания муниципальной услуги в мн()гофункциональном

ценIре осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем оконча]uия, установленногодействующим законодательством срока предоставления муниципальной услуги.
!олжностное лицо Органа, ответственное за предоставление муниципаJIьной услуги,посредствОм телефоНной связио уведомляет многофункционilльный центр о го,Iовности результатамуниципЕuIьной услуги;
В случае приt{ятия решения о приостановлении, oтKitзe в предостаВле]:Iии муниципальной

услуги Органа, должностное лицо Органа в письменном виде уведомляет заlIвителя о таком
решении, с укiванием причин приостановления, oтKt}зa предоставлении муниrипальной услуги.,щолжностное лицо Органа, передает в мнъгофункциональный центр paryo"ru,муниципальной услуги на основании сопроводительного реестра, с указани(эм даты, времени иподписи экспедитора многофункционального центра или иного упол,номоченного лицамногофункционального центра, принявшего документы.

при обращении заrIвителя или представителя заявителя за рез.ультатом оказаниямуниципапьной услуги в многофункционt}льный центр, работник многофункционtlльного центра:- УстанавЛиваеТ личностЬ змвителЯ или предСтавителя зtUIвителя, в том числе проверяет
документ, удостоверяющий личность ;

- Проверяет полномочия предстЕlвителя заrIвителя
получении докуN{ентов;

действовать от имtени заrIвителя при

- Знакомит зtulвителя или представителя заrIвителя с перечнем выдаваемых документов(оглашает названия выдаваемых документов);
- Вьцает докр{енты зtцвителю или представителю зtUIвителя.
на копии запроса делает отметку о выдаваемьгх докуi!{ентах, с укuLзанием их перечЕя,проставJUIет свою фамилию и инициалы, должность и подпись, Ф.и.о зffIвителя или егопредставитеJIя и предлагает проставить подпись збIвителя.
ЕслИ прИ полrIениИ зtUIвителеМ результата муниципальной услуги вмногофункционЕUIьЕом центре, з€UIвителем или представителем зilIвителя выявлены опечатки и(или) ошибки в вьцанньгх в результате предоставления муниципurльной услуги документах,

работник многофункционЕtльного центра предлагает заjIвителю обратиться за исправлениемопечатоК и (или) ошибоК непосредСтвеннО 
" 

0р.ан, предоставивший услугу.ЕслИ зЕUIвителЬ илЦ представителЬ з€UIвителя отказывается по,лучать результатмуниципальной услуги, а также откtlзывается проставлять свою подпись в подтверждениеполучения, результат услуги не вьцается. Работник многофункционаJIьного цеЕ:тра проставляет наописи отметку об отказе полrrения результата муниципЕшьной услуги, с указан]ием причины, либооб отказе в проставлении зЕUIвителем своей подписи, указывtUI свою должность, Ф.и.о. и подпись.



Многофункциональный центр обеспечивает хранение полr{енных от Органа документов,
предназначенньIх для вьцачи зtulвителю или представителю зtulвителя, а такх(е направляют по
РееСТрУ невостребованные документы в Орган, в сроки, определенн.ые соглашением о
взаимодействии.

29.4,Иньlе действия, необходимые для предоставления муниципа;rьной услуги, в том
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной
эЛекТронноЙ подписи заявителя, использованноЙ при обращении за получением

мУниципальноЙ услуги, а TaIt)Ke с установлением перечня средств удостоверяющих
центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной

проверки
Прием документов, полученных в электронной форме не допускается.

30. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

З0.1. Основанием для начЕ}ла административной процедуры является представление
(направление) заявителем в Орган в произвольной форме заJIвления об исправлении опечаток и
(или) ошибок, допущенньIх в вьцанньIх в результате предоставления муIIиципальной услуги
документах.

З0.2, ,Щолжностное лицо структурного подрЕlзделения Органа, ответственное за
IIредоставление муниципальной услуги, рассматривает зtulвление, представл,енное заlIвителем, и
проводит проверку указанньж в змвлении сведений в срок, не превышающ.ий 2 рабочих дней с
даты регистрации соответствующего зчUIвления.

30.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или
отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

30.4. В случае вьuIвления допущенных опечаток и (или) ошибок в вы.цанных в результате
предоставления муниципальной услуги документах должностное JIицо структурного
подрiвделения Органа, ответственное за предоставление муниципtшьноЙ уолуги, осуществляет
исправление и зilшtену укванньж доку]!{ентов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента
регистрации соответствующего з€UIвления.

30.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, вьLцанньIх в результате
ПРеДОСТаВления муниципа.пьноЙ услуги, должностное лицо структурного поrцразделения Органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообiщает заявителю об
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента
регистрации соответствующего заJ{вления.

30.6. Результатом административной процедуры является выдача (напllавление) заявителю
исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результагом предоставления
МУниципальноЙ услуги,или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

В слУчае внесения изменений в вьцанный по результатам предоставления муниципа-пьной
УслУги документ, направленный на исправление ошибок, допущенньж по вине Органа,
многофУнкционЕlJIьного центра и (или) должностного лица С)ргана, работника
многофункционt}льного центра, плата с зЕUIвителя не взимается.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

31. Порядок осуществлеЕия текущего контроля за соблюдением и исполнением
Должностными лицами поло}кений административного регламента и иных нормативных

ПраВоВых актов, устанавливающих требования к предоставлению мунихtипальной услуги,
а TaIOKe принятием ими решений

31.1. ТекУщий контроль за соблюдением последовательности дейсr:вий, определенньж
административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий
контроль) осуществляется зал,Iестителем главы Администрации города Бело,горск Белогорского



района Республики KpbrM. Текущий контроль осуществляется путем проведения провероксоблюдения и исполнения муниципальными служаЩими административного регламента и иньIхнормативньгх правовых актов, устанавливающих требовани" n прaдоaтавлению муниципа.пьной
услуги.

32, Порядок и периодичность осуществлепия плановых и внеплановых проверокполнотЫ и качестВа предосТавлениЯ муниципальноЙ услуги, в том числе порядок и формыконтроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги32,1, КонТроль за полнотой и качествОм предосТавления муниципаJrьной услуги включаетв себя проведение плановых проверок (осущестuп".ra" на основании годовых или квартальньжпланов работы Органа) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретнымобращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическаяпроверка), Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения Органа. Порезультатам контроЛя, прИ вьUIвлениИ допущенных нарушений, зЕ}мести:тель главы Органапринимает решение об их устранении и меры по нttложению дисциплинарнLD( взысканий, такжемогуТ быть даны укЕвания по подготовке предложений по измс)нению положенийадминистративного реглап{ента.
Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарнь]:х дней.

33, Ответственность должностных лиц Органа за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги33,1, Контроль за предоставлением муницип€rльной услу." u*n."ue'B себя проведениепроверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах предоставления

муниципzrльноЙ услуги. Проверка проводится по каждой жалобе граждан, поступившей в Орган,на действие (бездействие) муниципt}льных служащих, ответственных за предоставлениемуниципальной услуги, При проверке фактов, ука}анных в жа_побе, могут рассматриваться всевопросы, связанные с предоставлением муниципаJIьной услуги.
Персональная ответственность муницип€}льного служаIIIего, .,тветственного запредоставление муниципа-тlьной услуги, за соблюдением сроков и п()рядка проведенияадминистративньIх процедур, установленных админисЦативным регл€lп{ентолл, закрепляется в их

ДОЛЖНОСТНЬD( ИНСТРУКЦИЯХ.

!олжностные лица, предоставляющие муницип4льную услугу, н€)суг персональнуюответственность за неокtвание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению ими муниципальной услуги наравне с Другими лицами.

34, Полоlкения, характеризующие требования к порядlсу и формам контроля запредостаВлениеМ муниципальноЙ услуги, в тоМ числе со стороны гра)цдан, их объединений
и организаций

З4,1, Дляосуществления контроля за предоставлением муниципЕIльной услуrц граждане, ихобъединения и оргЕtнизации имеют право направлять в ОргЫ"r,о"""оу-ьн]ые и коллективныеобращения с предложениями, рекомендациями по совершонствованию кi}чества и порядкапредоставления муниципальной услуги, а также з€UIвления и жалобы с сообщс:нием о ,upyrriar*специtlлистЕlмИ Органа, положений Регламента И иныХ нормативных правовых €ктов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной уiлуги.з4,2, Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны гражданосуществЛяетсЯ путеМ получениЯ информации о нЕlличии в действиях спс)циалистов Органанарушений положений РегламенТа и иных нормативньD( правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципz}льпой услуги.

34,3, Контроль за предостаВлением муниципаJIьньIх услуг со стороны обr,единений граждани организаций осуцествляетсЯ в случае представЛения этиМи объедиНениямII и организациямиинтересов заявителей путем получения информации о нЕUIичии в действиях Сп(ЭциаJIистов Органа



нарушений положений Регламента и иных нормативньtх правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципЕlJIьной услуги.

V. ЩОСУДебНЫЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездейстВия) оргаНа, предосТавляющего муниципальную услуIуl многtlфункционального
центра, а такя(е их дол}кностных лиц, госуДарственЕых служащих, работников

35. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
35.1. ЗаявИтель имеет право на обжа-гtование действий (бездействия) Органа, а также его

ДОЛЖНОСТНЬIХ ЛИЦ ИЛИ МНОГОфУНКЦИОНаЛЬНОГО Центра, работника многофунrr:цЙоналiного центрав досудебном (внесулебном) порядке.
35,2, ГраЖдане имеЮт правО обращатьСя лично, а также направлять ин.щиви.щуitльные иколлективные обращения, включЕlя обраlцения объединений граждан, 

" 
,о, числе юридическихлиц, в государственные органы, органы местного самоуправления, многофутrпц"оr*urый центрИ ИХ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦZlМ, В ГОСУДаРСТВеННЫе И МУНИЦИПаЛЬНЫе УЧреждения, ]и иные организации,

на которые возложено осуществление публично значимьIх функций, и их должностным лицам.
35.3. Граждане реаJIизуют праВо на обращеп"" ."ободно и добровол]ьно. Осуществление

гражданаN,Iи права на обращение не должнО нарушатЬ права и свободЫ лру."r, п"ц.

3б. Предмет жалобы
36,1, Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлениимуниципальной услуги.
З6.2. НарУшение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае

досудебнОе (внесуДебное) обжалование з€UIвителеМ решениЙ и действий (бездействия)
многофункционального центра, Работника многофункционz}льного центра ]}озможно в случае,если на многофунКционtшьнЫй центр, решения и действия (бездействие) ко:горого обжа.гlуются,
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объемев порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераrrьного закона JФ 2l0 - Фз.

36,3, Требование у з.UIвителя докуп{ентов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными: правовыми актамиРоссийской Федерации и (или) РеспуЬлик" КрьrЙ, муниципальными правовыми актЕti\,Iи дляпредоставления муниципа_гrьной услуги.
36,4, отказ в приеме докумонтов, предоставление которых предусмоцlено нормативнымиправовымИ актамИ РоссийскоЙ Федерации и (или) Республики kpurr, муницип€rльными

правовымИ актамИ дJIя предоСтавления муниципальной услуги, у зtUIвителя.
36,5, отказ в предоставлении муниципа-гlьной yany.", если основания откЕва непредусмотрены федерапьными законЕl]\,Iи и принятыми в соответствии, с ними иныминормативнымИ правовымИ актамИ РоссийскоЙ ФедерациИ И (или) F'еспублики Крым,муниципальными правовыми актЕlми. 

_в указанном слrrае досудебное (внесулс,бноъ) обжа-пованиеза,IвителеМ решениЙ и действий (бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционurльного центра возможно в случае, если на Йногофункционалыtый центр, решенияи действиЯ (бездействие) которогО обжа-пуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих муниципальньD( услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 ФедераrrьЕого зЕжона Ns 210 - ФЗ.
36,6. Затребование с зiuIвитеJuI при

предусмотренной нормативIlыми правовыми
KpbrM, муниципаJIьными правовыми актами.

предоставлении муниципальной услуги платы, не
актамИ Российской Федерации vt (или) Республики

36,7, отказ органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, должнос)тного лица органа,предоставЛяющегО муниципаJIьнуЮ услугу, многофунКцион€шьного цlэнтра, рабоЪникамногофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцанных в
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение устilновленногосрока тiких исправлений. В укванном случае ДосУДебное (внесудебное)^обж-,о"u"r" змвителем
решениЙ И действиЙ (бездействия) многофунКционЕlльного центра, работника



многофунКционЕtльнОго центра возможнО в случае, если на многофуНкционilлtьный центр, решенияи действия (бездействие) которого обжалуlотся, возложена функция по предоставлению
соответстВующих муниципt}льньIх услуГ в полноМ объеме в порядке, опре,деленном частью 1.3статьи lб Федерального закона J\Ъ 2l0 - ФЗ.

36.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов
муниципЕlJIьной услуги.

36,9, Приостановление предоставления муниципальной услупл, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимиинымИ нормативНыми праВовымИ актамИ РоссийскОй ФедераЦии П (или) Республики Крым,
муниципальными правовыми актilми. В указанном случае Досудебное (внесу,шебное) обжалование
заJIвителеМ решениЙ и действий (бездействия) многофункционЕlJIьного центра, работникамногофункционzlльного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решенияи действия (бездействие) которого обжа_пуются, возложена функция по предоставлению
соответстВующих муниципальньIх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федера.rrьного закона N9 2l0 - ФЗ.

36,10. Требование у заrIвителя при предоставлении муниципальной ус.пуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не указывались при первоначальном
отказе в приеме документОв, необхоДимыХ для предоставления муниципальной уЪлуги, либо в
предоставЛении мунИципа-гlьной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l статьи 7 Федера-гrьного закона }ф2l0 - Фз, В указанном случае ло.уд.б"ое 1внесудебное)обжалование заrIвителем решений и действий (беiдействия; многофункционЕtльного центра,
работника многофунКционaльнОго центра возможно в случае, если на многофункциона.гtьный
центр, решениЯ и действиЯ (бездействие) которого обжалуются, 

"озпо*епu функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном rэбъеме Ъ порядке,
определенном частью 1.3 статьи l б Федера_rrьного закона Jф 210 - Фз.

37. Оргаrlы государственноI-1 власти, организациlI доJI}кнос'ны(] лIlца, которым
мо}кет быть направлена хсалоба

37 .1. В случае обжалования действий (беЪдействия) или решения(уполномОченногО лица), жа-шоба направляется в Админrфuц"-
Республики Крым.

В случае обжалованиЯ действий (бездействия) или решения зап{еститеJUI Главы
администр&ции, должностного лица Органа, предоставляющего муЕиципальную услугу, жа-поба
направляется на рассмотрение Главе администрации.

в Органе для з€uIвителей предусматривается нtlличие на видном месте книги жалоб и
предложений.

з7.2, В слrIае обжалованиЯ действиЙ (бездействия) или решения работникамногофункционального центра, осуществляющего прием документов, жа.гtъ,ба пчпрuй"aтся на
рассмотрение директору ГБУ РК (МФЦ>>.

В слуrае обжа-гrования действий (бездействия) или рецения директора ГБУ РК кМФI]>
(уполномОченногО лица)' жалоба направJUIется УчреДителЮ гБу рК пМОlЦu - Министерству
внугренн9й политики, информ ации и связи Республики Крьrм.

в многофункциональный центр для заjIвителей 
'рaоуarчrривается 

]tlЕtличие на видном
месте книги жалоб и предложений.

3 8. l . жалоб_1 1одl9тс;:' #,::#Ж#Ъ.;Н #fiЖ"#ЖН:Я:: в электронной форме(посредстВом ЕПГУ, рпгу, официагrьНо.о сайrа Органа, электронной почты), почтовой связью, входе преДоставленИя муницИпальноЙ услуги, при личнОм обрацении зzUitвитеJUI в Орган имногофункциональньй центр, посредством телфонной кгорячей линии> CoBeTa rrr"arpou
Республики Крым.

жа.поба должна содержать:

по результатам предоставления

Главы администрации
Бе,логорского района



1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофунКциональнОго центра, егО руководиТеля И (или) работника, решения и действия(бездействие) которых обжалуются ;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
зiulвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нах()ждения заrIвителя -
юридичесКого лица, а также номеР (номера) контактнОго телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии)_и почтовый адрес, по которым должен быть напрuuЪa, 6ТВет зilIвителю;

3) сведения об обжаlrуемых решениях и действиях (бездейсru"r1 органiа, предоставляющего
МУНИЦИП€ШЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮщего мунtиципrшьную услугу,либО муниципЕIльногО служащегО, мноГофункционЕtльного цlэнтра, работникамногофункционаJIьного центра;

4) доводЫ, на оснОвании которьж зtUIвителЬ не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципапьную услугу, либо муниципaльного служащего,
многофунКционtlльнОго центра, работникампо.офуп*ционального центр. Заrвителем могут быть
представлены докуIиенты (при наличии), подтвержДающие доводы заJIвителя, либо их no.rrr.

39. Сроки рассмотрения жалобы
39.1. В слrIае досудебнОго (внесудебнЪго) обжа-тlования зtUIвителем ]решений и действий(бездейстВия) органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, многофункционального центра,

учредитеJUI многофуНкциональНого центра, жа_шоба подлежиТ рассмотрению в течение l 5 рабочихдней со дня ее регистрации, а В случае обжа_пования откЕва органа, rrредостtlвляющего
муниципальную услугу, многофункционЕlJIьного центра, в приеме документов у зzUIвителя либо висправлении допущенных опечаток И ошибок или в слr{ае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня е() регистрации.

40. Результат рассмотрения жалобы
40.1. По результатап,I рассмотрения жалобы принимается одно из следу,ющих решений:а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре,шения, исправления

ДОПУЩеННЫХ ОПеЧаТОК И ОШИбОК В ВЬЦаННЬIХ В РеЗУльтате предоставдения муIlицип€lльной услугидокр{ентах, возврата з€UIвителю денежньж средств, взимание которьж не предусмотрено
нормативНыми правОвымИ актаI\,1И Российской Федерации и (или) Республики, Крым;

2) в уловлетворении жа;lобы откЕвывается.
40,2, В случае установления В ходе или по результатам рассмотренияi жалобы признаков

состава административногО правонарУшения или преступления должЕостное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотрению жаJIоб незамеДлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

41, Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения rкалобы
41,1, Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, з€UIви.гелю в письменной

форме и по желанию з€UIвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

41,2,B случае признания жа.гlобы подлежащей удовлетворению в ответе змвителю, даетсяинформаЦия о дейсТвиrIх' осуществЛяемыХ органом, предостаВляющиМ муни:ципальную услугу,многофункционапьным центром в целях незамедлительного устранения вьUIвленньгх нарушений
при ок€ваНии муницИпальноЙ услуги, а также приносятСя извинения за достаЕ}ленные неудобства
и укiвывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить зtUIвитолю в
целях получения муниципальной услуги.

41.З, В случае признания жалобы
даются аргументированные рчвъяснения о
порядке обжалования принятого решения.

не подлежащей удовлетворению в ответе заrIвителю,
причинах принятого решения, а также информация о



4 2 . 1 . пр и нято е, п о r.li;I;Ж Б.".'fiЦ: # Н#.ТТ.НЖ"#ft , б ыть о бжа_шо ван о впорядке' установленноМ действующиМ законодательством Российской Федерации и (или)Республики Крым.

43, Право заявителя на получение информации и документов, шеобходимых дляобоснования и рассмотрения rкалобы
43.1. ЗаявИтель впраВе обратитьс" 

" 
бр.аr, многофункционaльный центр за получениеминформации и докуI!{ентов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной

форме, в том числе при личном обращении заявите ля,илив электронном вид,е.

44. Способы ипформирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы44,1, ИнфОрмациЮ о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявителL вправе получить наинформационньIх стенд€ж, в местах предоставления муниципаrrьной уOлуги, посредствомтелефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, ]в электронном виде(Епгу, рпгу, официа.пьный сайт Органа, официальный сайт гБу рк (МФЦ)), электроннаJI почтаОргана),

ЗаместитеJIь гл:лЕlы адмиtIистрации J*/ Р.Э. Аме,гов



Приложение М1
к административIrому регламенту
предоставления муниципа.гtьной услуги
<Переоформление прав или завершение
оформления прав на земельные rrастки на
те]рритории муниципilJIыtого
образования> ддми:нистрации города
Белогорск Белог,орского района
Республики Крьш

РАСПИСкА В ПоJIУЧЕНИИlЦоКУМЕнl'оВ
J\t tlт,

(с о оmв еm с mву е m р е квllзl,lmсl,л,t,

указанньlл4 в эtсурнале реzuсmрацuu)Выдана

(Ф.И.О, заявumеля)

Перечень докр(ентов, представленньIх заявителем сап,IостоятельЕо :
1.

2.

J.

4,

5.

6.

7.

Перечень докуN{ентов, которые будуг полrIены по межведомственным запросtlм (заполняеmся вслучае, еслu mакuе doKyMeHmbt не бьtлu преdсmавлены зсlявumелем по собсmвенной uнuцuаmuве):
1.

2.

aJ.

4.

5,

6.

7.



Приложение J,,lЪ2

к административIlому регламенту
предоставления муниципа_ltьной услуги
кПереоформление прав или завершение
оформления прав на земельные участки на
территории муниципального
образования>> Администрации города
Белогорск Белогорского района
Республики Крым

Главе Администрации:

ъ
(указаrпь н аuлr ен ов анuе ме,сmн оео ссл]улоупрсlвленura
мунuцuпсцьноео образованtм Республuкч Крым u
Фио)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

от

(дaлeе-з€UIBиТeлЬ(и))(д'"юpиДичeскиxлиц-пoЛнoe'u"*"'o@,-"*ф"p""Jснoвнoй

l::r:r.",::_r"]1lл.л:lЗj11"1i"rЙ номер, ИНН_налогоппательщика: для индивидуtцьных пр|едпринимателей _

фамилия, имя, отчество; паспортные даЕные; ИНН налого-чr.п"*i*i';й,ffi;,ffi#ffi#IJ#;
регистрации в налоговом органе); дlя физшческих лиц - фамилия, имя, отчество; Инн н€rлогоплательщика,
паспортные данные (серия, Ns, выдан, дата)
Адрес заявителя(ей)

В лице

(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия предстчurr.i"]ЙБ,rrе"")

Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя):

регулирования имущественных и земельньIх отношений на территории Респубпики KpbrM>

в поряdке переофор.rиленuя прав



на срок

Сведения о земельном участке *:

<l> Здесь и дatлее указываются сведения Н8 день составления заявки.
1 . 1 .Категория зомельного участка, виД р€}зрешенного использование

1 .2.I_{ель использования земельного участка:

1,3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

1.4. Вид права, на котором используется земельный y"racToK:

(аренда, постоянное пользование и др.)
1.5. Реквизиты докр{ента, удостоверяющего право, на котором зtUIвитель использует земельный
участок

(дата выдачи, номер, выдавший орган, название)

1.5. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, ус1ановленные статьей
27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федtэрапьного закона <о
приватизации государственного и муницип€tльного имущества).

<*> Заполняется при н€lличии нескольких собственников объекта(ов)
недвижимости.
8. Иные сведения о земельном участке (заполняются по желанию заявителя):

t.0.9дgдqцщоб объектах недвижимости, расположенных на земельном
Собственник(и) Реквизиты право-

устанавливающих
Распределен,ие долей в
праве собственности на
объект недвItжимости <*>

К заявлению прилагаются следующие документы:

]ф
п/п

Наименование документа Кол-во
экз.

Кол-во
листов

1 информация о приобретателе права, содержащая следующее:
_ полное наименовчtние юридического лица;
- Ф. И. О. индивидуального предприниматеJuI, граждilнина;
- юридический адрес заJ{вителя;
- домашний адрес;
- телефоны: рабочий, факс, домашний;
- расчетный счет;
- нaввание банка;
- ИНН;
- код по ОКПО;
- код по оконХ.



2 Копия документа, удостоверяющего личность .а"""rеп"lййББй;,
являющегося физическим лицомо либо личность представителя
физического или юридического лица.

3* Копия свидетельства о государственно
лица в качестве индивидуЕrльного предпринимателя (для
индивидуt}льных предпринимателей), копия свидетельства о
государственной регистрации юридического лица (для юридических
лиц), заверенная данным лицом или выписка из государственных
реестров о юридическом лице или индивидуirльном предпринимателе,
являющемся змвителем, ходатайствующим о приобретении прав на
земельный участок.

4 копия устава юридического лица, заверенная данным юридчrческ"м
лицом

5 Копия документа, Удостоверяющего права (полномоч ия1
гIредставителя физического или юридического лица, если с
з€UIвлением ОбрапIается представитель заJIвителя (заявителей).

6* Копия свидетельства о постtlновке зчUIвителя на учет в нЕtлоговом
органе Российской Федерации

7 Подлинник правоустанавливающего (подтверждающего)
документа либо копия судебного решения, завереннм судом,
свидетельСтвующие о наличии у зЕUIвителя подлежаIцего
переоформлению права.

при переоформлении права аренды земельного гIастка
допускается представление копии договора аренды земельного
участка, заверенной в установленном порядке уполномоченным
органом местного самоуправления или исполнительным органом
государственной власти Республики Крым в сфере регистрации и
кадастрового }чета либо государственным или муниципtrльным
архивом.

в слrIае представления копии договора аренды земельного
rIастка зчUIвитель также представJUIет в соответствующий
уполномоченный орган докр{енты, подтверждЕlющие факт утери
заrIвителем подлинника договора аренды земельного r{астка:

объявление в периодическом печатном издании об угере
подлинника договора аренды земельного участка

копию талона_уведомления, подтвержд€lющего факт приема и
регистрации территориаJIьным органом фелерального органа
исполнительной власти в сфере внутренних дел зtUIвления о
похищении подлинникадоговора аренды земельного гIастка (в случае
похищения укшанного документа).

I



8r, * При нЕlличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом
земельном участке - выписка из ЕГРН об основных характерис.гиках и
зарегистрированньгх правах на здание, строение, сооружение,
находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
-уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о
зарегистрированньж правах на укi}занные здания, строения,
сооружения;
- копии докр{ентов, удостоверяющих (устанавливающих) права на
такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание,
строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской
Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в
Егрн.

9* Вьшиска из ЕГРН об основньж характеристиках и
зарегистрированных правах на приобретаемый земельный участок
или:
- * уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о
зарегистрированньD( правах на указанный земельный yracToK;
- копии докуN{ентов, удостоверяющих (устанавливающих) права на
приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный
участок в соответствии с законодательством Российской Федерации
признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН.

10 ,Щокумент, подтверждающий право на приобретение земельного
участка в соответствии с требованиями статьи 3 Закона Республики
Крым от З1.07.2014 Ns 38-ЗРК кОб особенностях регулирования
имущественных и земельньIх отношений на территории Республики
Крым>, если такое право не BbITeKaeT из документов, предусмотренных
пунктом 7.

11* Сообщение зtulвителя (заявителей), содержащее перечень всех
зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке,
в отношении которого подано зtUIвление о приобретении прав, с
указанием (при их н€lличии у зtulвителя) их кадастровых
(инвентарньгх) номеров и адресньж ориентиров.

прпмечание: документы, обозначенные *, необходимые шrя приобретения прав на земельный 1лrасток, не моryт быть
ЗаТРебОваны У заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом змвитель вправе
их представить вместе с заrIвлением о приобретении прав на земельный участок.

Я согласен(а) на обработку персональных данньш

Заявитель:

(должность представителя (подпись) (имя, отчество, фамилия представителя
юридш{еского лиuа) юридического лица, физического лица)

м.п.
((>20г.



Главе АдминистрациLt

_
(укваmь наuменованuе месmноео ссtмоупраапенuя
мун uцuп сц ь н о е о о бр аз ов ан ttя Р е с пу бл uKu Крым u
Фио)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

от

чrо*" фр"ц основной
государственный регистрационный номер, ИНН налогоплательщика; дJIя индивиду€tльных п]Dедlrринимателей -
фамилия, имя, отчество; паспортные данные; Инн налогоплательщика, номер и дата выдачи свидетельства о
регистрации в н;tлоговом органе); лля физическLtх лиц - фамилия, имя, отчество; ИНН налогOплательщика,
паспортные данные (серия, Ns, выдан, дата)
Адрес зtulвителя(ей)

(юридrпческий и фактический алрес юридического лица; адрес места р"."с.р"ц"" , фа**п,БББiрй"а"""
индивиду€tльного предпринимателя (физического лиша)

В лице
(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)

действующего на основании

(номер и датадокумента, удостоверяющего полномочия Предста"итеrr" за"rr"r*r)

Контактные телефоны (факс) заJIвителя(еЙ) (представителя з€U{вителя):

ПросиТ Вас офорМИ'ГЬ ПраВо 

- 

(укаЗаmь Bu() проuФ 
"чr"иельный Учас,гок

(кадастровый номер, месгоположение, общая площадь земельного растка)
на основании статЬи 13 Закона Республики Крым от 31.07.2014 м 38-зрк, коб особенностях
регулирования имущественных и земепьньIх отношений на территории Респу(5лики KpbrM>

в поряdке заверlценuя офорJйленuя прав

на срок

Сведения о земельном rIастке *:
<l> Здесь и далее укalзываются сведения на день составления заrIвки.

l. 1.категория земельного участка, вид рtврешенного использование

1.2.I]ель использования земельного участка:

1.3. ОгранИчениЯ использоВания И обременеНия земельН"-drr*r-"



1.4. Вид права, на котором используется земельный yracToK:

(дата выдачи, номер, выдавший орган, название)

1.5. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, Установленные
статьей 27 Земельного кодекса РоссийскоЙ Федерации и пунктом 8 статьи 28 rФедершrьного закона
ко приватизации государственного и муниципального имущества).

1,6. Сведения об объектах недвижимости, расположенных наземельном участке:

Jф

л/п
наименование
объекта

Собственник(и) Реквизиты право-
устанавливающих
документов

Распределение долей в
праве собственности на
объект недвйtжимости <*>

<*> Заполrrяется при н€шиt{ии нескольких собственников объекта(ов)
недвижимости.
8. Иные сведения о земельном участке (заполняются по желанию заявителя):

К заявлению прилагаются следующие документы:

J\ъ

лlп
Наименование документа Кол-во

экз.
Кол-во
листов

1 Информация о приобретателе права, содержащilI следующее:
- полное наименование юридического лица;
- Ф.И.О. индивиду€tльного предпринимателя, гражданина;
- юридический адрес зчulвитеjul;
- домttшний адрес;
- телефоны: рабочий, факс, домашний;
- расчетный счет;
- нtввzlние банка;
- ИНН;
- код по оКПо;
- код по ОКОНХ.

2 Копия документа, удостоверяющего личность заrIвителя (заявЙiелеф,
являющегося физическим лицом, либо личность представителя
физического или юридического лица.

з{, копия свидетельства о государственной регистрации физического
лица в качестве индивидуального предпринимателя (для
индивидуЕIльньIх предпринимателей), копия свидетельства о
государственной регистрации юридического лица (для юридических
лиц), завереннЕUI данным лицом или выписка из государственных
реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе,
являющемся зчUIвителем, ходатайствующим о приобретении прав на
земельный участок.



4 Копия устава юридического лица, заверенная данным юридическим
лицом

5 Копия документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя физического или юридического лица, если с
заJIвлением обращается представитель зЕuIвитеJuI (заявителей).

6* Копия свидетельства о постановке заJIвителя на учет в налоговом
органе Российской Федерации

7 Копия решения органа местного самоуправления или органа
исполнительной власти, дающего право на завершение оформления
прав на земельный участок.

8* * Пр" н€}личии зданий, строений, сооружений на приобретаемом
земельном участке - выписка из ЕГРН об основных характеристикtlх и
зарегистрированньгх правах на здание, строение, сооружение,
находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
-уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о
зарегистрированньrх правах на указанные здания, строения,
сооружения;
- копии докуN(ентов, удостоверяющих (устанавливающих) права на
такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание,
строение, сооружени9 в соответствии с законодательством Российской
Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в
Егрн.

9* Выписка из ЕГРН об основньж характеристиках и
зарегистрированньtх правах на приобретаемый земельный участок
или:.
- * уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о
зарегистрированньж правЕIх на указанный земельный yracToK;
- копии докр{ентов, удостоверяющих (устанавливающих) права на
приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный
участок в соответствии с законодательством Российской Фелерачии
признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН.

10, ,Щокумент, подтверждающий право на приобретение земельного
участка в соответствии с требованиями статьи 13 Закона Республики
Крым от 31.07.2014 Ns 38-ЗРК кОб особенностях регулирования
имущественных и земельньIх отношений на территории Республики
Крым>, если такое право не вытекает из документов, предусмотренньIх
пунктом 7.

11
,t(

Материалы докуN{ентации по землеустройству, разработанной на
основании решения органа местного самоуправления или органа
исполнительной власти, дtlющего право, в соответствии с
законодательством Республики Крым, на завершение оформления
прав на земельный участок, начатого до 2|.03.2014, в том числе
графический материал, позвоJuIющий определить место расположения
земельного r{астка (при на.гrичии)

l



|2. Межевой план земельного участка в форме электронного документа (в
случае если земельный участок не поставлен на кадастровый учет).

13. Сообщение зtulвителя (заявителей), содержащее перечень всех
зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке,
в отношении которого подано заrIвление о приобретении прав, с
указанием (при их наличии у заJIвителя) их кадастровых
(инвентарньгх) номеров и адресных ориентиров.

примечание: документы, обозначенные *, необходимые л.гlя приобретениrI прав на земельньlй ytacTok, не моryт быть
затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе
их представить вместе с з€UIвлением о приобретении прав на земельный 1часток.

Я согласен(а) на обработку персональных данных

Заявитель:

(должность представителя (подпись) (имя, отчество, фамилия представителя
юридического лица) юридического лица, физического лица)

м.п.

(( )) 20 г.


