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Об утверждlэнирt адм
муниципалъной услуги <Пр

Е} соответст.вии с IlaKoHoMМ 210.-ФЗ <<Об органрIзаI{ии пDе
услуг), ]rостановлением fIравителЛlЬ 79|7 ((О взаилдод(:йствии
I]редос]га.вле]{ия госуд(арс:гвенных
органаNtрI иlэполнительноfi
фондов, органами госуд€rI
органамtи местного саА4
Федерации от 16.05.2bli -"oou
административных 

регламентовадмини()тратI{вных 
регламентов

постано]вJIенйtем Совета ми,_нистров

1- Утверд,ить администрilтивный 
ре<<Приватl 4зация жилых тrомещений

посел ени:я Бел:огорск)) (лгриложение

3*":*овлеЕtие 
- 

Адr,i.r",rrрuч""
Республики Кlэым от 05. 1О.20)Ог.
3.НастояIцее постановлениевступ

,стрАциrt
го ДА БЕЛОГОРСК

БЕло РСКОГО РАЙОНА
р крыNI

АновJ]tвниЕ

г,.Белогорс:к

жилиlr{ного фонда

8М,9НТ предоставления муниципztтtьной услугrIуницип€шъного жилищного фон;ца городского
1).

города Белогорск Белогорского района59-П признать утратившим силу.
в силу со дня его подписания.

Nn бц-П

вного регламента предоставления

Ановляю

I,L,изация жи.lIых
гор од с к о.",r". J;#"iT#;Hff' "" 

алъ н о Го

оссийской Федерации от 27 июля 2010 года
::1Ч1l1i_::.у#т.твенных и муниципалъных
тва Российской Ф"д"рuц", о, i;'.;;;;ir'".Тi;
у.т:L,,,,у:л":"-_ф_{"кци 

о н ЕLлъ ным и ц ентр амии муницип€чIьных услуг и О.д.рЬrri"]rТ
]_, 1Р*:111r" 

Iосударственных внебюдж"r".r"
власти субъектов Российсксlй О.д.р"ц"",

, постановлением Правителъства Роaa"йaпоИ
.lЪ З7З (О разработке и утвержденииисполнения государственных фу"пц"t ",:::#::::"}11] государственных услуг),ублики Крым от 15.0j.2016 

"одu 
NJ;7;i;

Совета министров Респубп"Й Крым от



_4.Опубликовать данное
Республики Крым в
Дt!р ://belo gоrsk. rk. Klv. nr/
5 . Контроu"БЪ"rп()лн()нию
глав]ы АдлиинистрацI{и город

Глава адпtицистрации

вление на офици€tлъном портале Правительствамуницип€tJIъные образованЙ город Белогорск

rл:"::т:тт"" возложить на заместителя

В.В.Варава
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Приложение 
1

Адпrин
IIр ед о ста в.пен tля rу"" ji;Ц:iЩLi:;"Ё;;;", 

" 
в со бств ен н остьгра)&цан занимаемых ими }*илых помещеilий, находящихся в муниципальнойсобrэтвенности 1при,а,.иr";;;жилого 

фонда), мунициПальцого образования))

l.f Iредметреryл**"?f 
"1r;^Т#;;ъТивногорегламентаН"#ЖJх'Жri}"Т1:.щ:ъ:{*жкyJ;ч,"алънойу.пу.1-_-

;ilffiТfr ff "i"&хж##ь:ч**:-g:::Ij"ч;чжу'-1".ffiiпорядоки.;;;;;""fi?;"'ffiff;#'Т:::у.з:",о_о*"",Ы;;r.-^:Н:';
послеДоВu'.о""ойГЩ.r#;i;;ЖН'.#,1"uипалъной I:rй' ;;;; И
БеЛОГОРСкого района р.;;;а;;;" кр;;; й^*ý 

jоЁЖ;ИСТРаЦИИ Города БЬпо.ор.п
Настоящий Админ";rр;;;"Ный rlегламерт 1\oDh^(^-^-_-""Ы;i*Т*#:;i;"*1fr ЖLfiЖffi ifr iтffi ,""I;ffi 

повышени,I

- с оIФ ащ.;;; 
";;;;;;Т 

"Т:.:З ПР ОЦеДУр (лей с твил; ;

Предоста"rr*.r", муниципалъной,Ё;;I;'"'"", ПРеДОСТаВЛяемых гражданами мя

помеще н"о 
" 

.o.ii;;.H:i"XTT, i}#ff ;ilH: "о 
о сно в е ;;;;;;;;,; 

"' ; Ж;Н
Российс:кой ФедерациI{, забронировавших r.;h}ЖуТ#""1:нДе, а Для грахrдан
МеСТУ бlХ]JИРОваlия жилых помещений. iаМаеМЫе ЖИЛЫе .rоп".щ.п"", - по

Граждане Российск"п *'йоlu,", имеющие право пользования жилымипомещениямl4 государственного или муницип€lльного жилищного фонда наУслоВиях соци'uБного найма, впраВФ'р"обр..ти их на условиях, предусмотренных
iil"frI..:"ъххНо"'п*хЖло* 

ло^19] ]_п'1 Jvg 1541-1 (о приватизациижилищного фонда " t;Ъ;;J^..iiJ;;аi, t#1-' _"or",lo,j:"**нормати'вI{ымИ правов,ымИ актами I'оссийской О.д"рuЙ" и н:ормативнымиправовы]ии актами субъсэктов Российсксlй Оaо.рrч"и, в общую собственность либов собствrэнностI
имеющи]. .,ou"o HЖ;Tli;Й,liT#:J: i._.#]У:::.:";ф.о, с эогл асиявсех

- устаIIовления с):гве,]]стве}I

r{цa,
;;;;;;:,;";#Ж#ffitrJ}'i,H::;;"Ёx.i#,i:r;;;;;;;;"."

1.2. ПtrlиваТиЗация жилых помеrllен ий - 6,,nnп^byt^-
l"2, 1I1lИВатизация жилых поме,,lений _ б."u'uеДУР 

(ДейСТВИй).
ГРаЖДаI{ Российской Федер.ч;; на дсrбпо".,._:,gП::Т:: 

ПеРеДаЧа в собственность

пцц 
1 не с о в ерш"й;;;;;; ;;#;#: j]"J} :Т""']_ 

ПОМеЩеНИй с ов ер шеннол етних

ЖИЛЫХ дома,х, принiедлежав,'их -^;;;_:"л:::::""'И, КОТОРЫе Находилисъ в
пр едприя т]4ям либо го суд ар с;Х:h_jЙ;Ёi1:"т'";y]*"ЬТ*"J;,riliНJ;"^,использоuu",uп,*.";nu.,.;;;ffi;;ЖlТо 1jl^лYIIЗ1"-ЬныМ УчрЭЖдениям и

, ;;Ж;ffi*' J1]}1,,_]j|]:11lb_I 
в веден". й;;,;;;;".;, grlv JсrDrrUлмUL:,r,и от даты передачи этих жилых помещен иЙ и отдаты их ttредоставления гражданам Ha'u*or"",* основаниях пЖилишного колекса Росс,ийс-кой Фlедеоаlrи" о ,Ъ.о"оDе соци-":;IТ:у#" норМы



Не подлежат прIrва
состояни;п, в общех:ити-,Iх, в
жил_ые пtомещения, зч} ис
селъскохсlзяйств

сельсI(ой,"";::;;'-"Ji;
защиты населения.

2.1. Заявителями на пграж/цане Российскrэй
госуд;арстIlенного и пдун}tци

()т игмени заявите;тей
соотве:гствии с пол:ноr,о"""оr",
поряд;ке.

3. Требования к

з.1. Порядок .,оrr*НТ
муниципальной
для пр е,цо.,,u",, 

"JiiTX#;1"iH;
. ]|) пlrбличное письменI{ое

информации):

- на информационных
услуги Оргаrrа и многофункцио
и муницип€lJIьных услуг (далее - м2) lлндлrвидуальн<)е кOнсуль
ОРГаНа и многофуппrr,r"r,"r"]и

3) индrвидуальн<)е консуJIъ
электронной .почты (в слl^rае п
многофункцион€rлъный чЬнтр;.

4) посрс:дством индивиду€Lльн
З.2. П;rбличное письмен

р€вмеще]ния игнформаци онных
предо ставленIля муници палt,ной

учрежl(ения Республлrки Крылл
государстве]тных и му]циц IлгI€LJIъ н

- в фелералъной гос}щарс:гв
государственных и пrуr"ц".raо"
ГОСУДаt)ственной информационЕ
муниципалъных услуг -Республи_ки

в средст]вах массовой и,нформацlпи,

_9j:ir. lr ГБ}/ РК (МФЦ;, ВГГ'У,
информа]ционных материалов Hie
информа]]I.rи регион&льн,ого .rровня

жилые помещения, находящиеся в аварийномзакрытых военных городков, at также служебные:Iием жиJIищного фонда .ов*оr.о 
-;,-;::-:::

,T:,,I ::y "*оавненных, йt il::rh##';
Qонд стЕlционарных уrреждений социальной

2. Круг заявителей
ие муниципа.гrъной услуги являются

:i:iy,?:]r.. жилые 
"оr"щ.""" ;';;;;;':JТ,lТ'о|] Фонла (далее - за.явителъ).

подтверждаемыми в установленном законом

ИНформированпя о предоставлении
ципальной услуги

информацlти
ые являIс)тся

},слуги:

рым) (далее - РIГУ);
в местах предоставления

по вопросам предоставления
необходимыми и обязатеrr"""Й

коЕсулътирование (посредством 
р€вмещения

аЙт'е Органа и Государственного бюджетного

','::::Рr:У""а"_11з ч."rр гIредоставления
услуг)) (далее - ГБУ РК пйБi{rr),'-^"" 

LаБJlvНИЯ

:"""#Р:о}:.Y_:Зй си стем i,во""u,й портаrrуслуг (функций)> (далее :-ЁГгd";';
:.::::У' 1РчУ Государственных и

нOго центрit предоставления
lчIуниципальноЙ

го(эударственных
ункцион€шьный центр);

вание по справочным телефонным номерам

ро.вание по почте, в том числ() посредством
запроса в Орган или

ения соответствующего

го устного информирования.
консультирование осуществляется путем

,, пУбликации информационп",* ruraриалов
вюIючая пу,бликацию на официалъном сайтеПГУ. Конс:ультирование путеlчt публикации

ци€lJIьных: сайтах, в средствах массовой|уrr{ествляетrэя Органом.



муниципl]"лъной усл:уги, разм
- исчерпывающ€ш ин

услуги;
- выдержки из Админ

фамlа.пии, имена, отчества
соответст_вующих дOлжцостн ых

- адjэес официlалы]ого са
и граlфlики работы

- выдержки изi норматив
вопрOсам;

- исчерпываюrциilг перече
норма:гивЕtыми правовы_л4и ак]гам

- формы заявлениii;
- перgqgць основаFtий для
- порядок обж:ало]]ания

лиц, предоставляющ]4х
3.3. Сектор и

вкJIючает в себя:

содер.кащи:е aKTyaJILHyK) и ис
получения государстI]енных и му

перечtень госуд:lрст,веннь,Iх
органI{зова]цо в многофуrt

0роки: предостаI]ления го(]у,
р€Iзмеры госудiрственной

ЗаЯВИТелем при полуtIенIlи госу,
уплаты;

информацию о дополн

муницIIп€LгIьные услуги. гоOу,
многофlункцион€lJIьнъD( цеI{тров, р

центромt или его работниr(ами, а
работниками обязаннсlстей, пре,
Федераr:ци:и и Республиц:и Крым;

ре:жим работы и
привлекi]емы]к организаций.,

услугах, необходимых и об
муниц]аIrальных услуг, ра]мера]к и

п:оряд()к обжалования
лредоставляющих государствен

государ)ствеrIные усJIуги,
муницип€LIIьные услуг.и,
привлеIiаемых оргаrrизаций
государс.гвенных и муЕ:ицLtп€tл

инфорплацию о порядке
результilт.е ненадлежаIt(его испоjт

На информациOнньD( стендах С)ргана, местах предоставления
следующая информация:

порядке предоставлениtя муниципальной

тивного регламента и приложения к нему;
предоставJUIется муниципЕtльн€ш услуга;

;,;;;;;иц режим приема ими заявителей;
ГБУ РК (МФЦ)), Hs котором можно узнать адреснаIъных цеЕtтров;

]правовь]х актов по наиболее l{acTo задаваемым

ь документов, необходимых в соответствии
для предоставления муниципальной услуги;

в предоставлении муниципальной услуги;й, действий или бБздействия должностныхьЕую усл},г.у.
ия И ожидания многофункционЕlльных центров

а) информационные сте ъ]: или Ilные источники игнформирования,
рIIЫВаЮЩуIо информацию, необходим'ую для
цип€Lльных услуг, в том числе:
муницип€lлъных услуг, предоставление которых
IoM центре;
рственных и муницип€tлъных услуг;пошлины и иных платежей, уплачиваемыхных Lt муниципа-пьных услуг, порядок их

ьнjых (сопутствующих) 
услугак, а также обIъных для преДоставления гос)/дарственных и

их оплаты;
виii (бездействия), а также реrпений органов,Ые УСЛУГИ. И ОРГаНОВ, пр,эдоставляющих

венных и муниципальных .ny*u*]r*,
l1*ou 

многофункцион€цьных центров;
но-й законод(ателъством Российс.кой бедерации
и lIолжностlIых лиц органов, пр()доставляющих
ностных Лиц органов, предоставляющих
)в многофункцион€lльного центра, работниковНаРУШеНИе ПОРЯДка предоставления
усJrуг;

же привлекаемыми организациями или ихотренных законодательством Российской

ч{еЩеНИЯ В]ЭеДа, ПРИЧИНеННОГО ЗаЯВИТеЛЮ Вия либо не}Iсполнения многофу.нкциональным

адреса
находя

иных многофункционzulьных центров
Iхся на территории Республики Крым;



муниципiальной 
усJtуги :;

б) не менее однOго ок
компьютером с воз]чtож:_ностью

предоставления иной и
настоящего пункта. Окна
подпунктом, не являются

предоставJIяемых в мгног,,эфу
г) с]]улья, креселъные

оформ.lrениrя докуме.нтов с
необходимых дJuI полrIения .о.у

д),электронную систему у
1 
"l. llуливидуаJIъ".; ;;,i;;,у10 мив:ут. ответ на телефонны

наименOвании оргалrа,
ГраЖданин, фамилии, имени,
осуществля.ющего инiцивидуа
общего xapia*Tepa (о месrо;;;
также предоставляют.ся с исjп
наличии). Пр" автсlинфоп
предоставление Д -

з5: иrrдив;^iНН:Жj;
При индивидуаlьн()м

заинтересов€tнного ли]ца *,u.rpu,ur"
Ответ направляется в пись_менн()м 

-Органа в зависимости от спосоСiа
ДОСТаВКИ oTI}eTa, }К€lЗ{lННОrГО В п
9"|r._ электронного дол:умента
Российской сDgд.rации). ll,атой
входяIдег9 9ýiращения El Ор;гане лlли

3.6. Время ожидаI{ия заявI,Iте

и ск€tнирlующим 
устрсlйств<rм,

предназначенного,цля информ
государственных и муници
предоставлении государств(

личном обрапцении не должно прев
ИндивидуzlJIъное ко]тсульти

заявителя должностным лицом О
центра це должно превыша:гъ 10l,t

_ З.7. {олжностное лицо Орг
РабОТНИК многофункцис)нал""о.о u

- прI{ устном обраlцении заrI
самостоятелъЕtо. В сJIуча.ях, I
многофункциOнаJIьного ценrра не
телефонном обращении 

"оr,ро., ,
(переведен) дlэугому должIiостн()
телефонный номер, по кOторому получить необходимую инфоtrlмацию;

хоДимую для получения государственной

(рабочего места), оборудованнOго персон€шьнымt; 
J*:j:|,"олy1l"онным системам, п ечатающимэлектронной системой управл(эн;;' ;;;;'.;;;";

З:::':j-з:явителей о 
'оъrдо. предоставлениlI

;;";;;;Ъ"""Т

lT" i Ж:|1T:3"1"ri y"{I;, а также дляи, в том числе указанной в ""о"r"Й i;;
#:;;*::з:_:_":i" в соответ.*"" с настоящим

о государственных и муницип€шьных услугах,Iъном центре;

x|;j*"11 [1:-r-") и столы (стойки) дляна них форм (бланков) 'л*уr"нтов,
ННЫХ И МУНИЦИП€UIЪНЫХ 

УСЛУГ;ения очередъю.

":H*."_i. :: 1.лефону не должно превышать

:}:::,{::T.i начинатъся с ;йй;;;"';

Ii]yr*"::j::T1" по теле ф ",r, к;;;;;;;;;;;

''1Н:"л-111оинФог, "po"u"r, (;;;вании обеспечивается .круглосуточное
ац;,ии.

lир)ование п<r почте (по электронной почте).

*:::"r_::,11xjr*r: почте оr".. на обраrцениепочтой в адрес заинтере.о"uппоiJlй;.
, электронной почтой либо ч,ороз веб - cal-lT,раtщения заинтересованного лица или способаbMteHHoM о(5ращении (в случае обращен,о 

"в срок, установленный законодательством

::::::, :-1tУ:""я яВлЯется дата регистрацииногофункциональном центре.
при 

_индивидуалъном консультировании
ать 15 минут. при

при личном
или работником

IIредоставляющего

обращении каждого
много функцион€Lлъного

/члwчl.IбJIяIOщего муниципальную 
услугу,при ответе на обращения за;rвителей:

(по телефону или лично) MoIyT дать ответ
должноOтное лицо Органа, работник
:1y,:.:::ельно ответить на заданный при

;"й;;;;;
лиtцу или обратившемуся лиц)/ сообщается



- при ответе Е:а тел

1)исчrэрпывающий
муниципальной услугIr,
ПеРеЧеНЬ Дl)КУМенТОВ,
инициат,иве;i

отвечать вежливо и кор_ректно;
- rт]эи ответе на телеdlон

многсrфункцион€шъного 
цеI]:тDсн€ввать rфамилию ) иNlя, о,,.ra

ДОЛЖttОСТjЬ И на]именование
должностное лицо, осуществля
итоги и IIс)речислитъ зая]вителю

- от]веты на п_исьI\{енные
форме в письменном| ви,.{е и д()J

отве,гы на поставленные во
дол)tiность, фалиил[lю и tlн
Qlамлtлию и инLlциалы ис:п(

услуги и влияющее прямо или
З.8. На ЕПГУ, рггУ 

"информация:

}J:аименование
номер телефонil исIrол
- не вправе осуtцес,гвлят]ь

инфорпrирования о cTaHlIapTHIлx

2) круг заявителrэй;
3) срок предоставления м]/н4) р)езулътаты

представления
муницип:алъной услугйt;5) ра:}мер госJ/
муниципалъной услуги;

6) исчсрпывающий перече
Предоставлении муниц]|{палtьной t

средства заявI.Iтеля требiует заклк
правообла,цателем программногс)
платы, регисIрацию |1ли автс)
персональных данных.

Инфорпrация на ЕLГУ, Р
муниципальнrэй услуги на оснOва

муниципсt-гtьной услуги ;8) фоllмы заявленrrй
ПРеДО СТаВЛеНИИ МУНИЦIztПаЛ ЬНОЙ

государст-венной инфор.шлацl,rоннсlй

осуществляется без выпол}Iения
использования программно]го

и мунициIIальных услуг (фl,нкциii)>
{оступ к информЪ]rии (с

е З]ВОНКИ, Устные и писъменные обращения должны

':j::::: j:aI""'T'oe лицо органа, работник
,:.r:::::JIяюIцие консультrр";";;;,';;iJ;;,

(последнее - пDи *"r--i,],i^^"", л\,Jlд(нЫ

аня ттп *лл_З" НаЛИЧИИ), занимаемую

,?,.1"}:л.,J:___ резулъrurам i;'.1.riil##;Ж
Н:Т ::i".]:l1l"ju"ие, долж"" Б;;;; 

^ ;;;;;"
, которые необходимо предпlr"п"r";-,^,")ращения .цЕ}ются в простоЙ, чЁ,ткой и понятнойсодержа]:ь:

лица, подписавшего ответ;
)

по дразделения-исполнителя 
;

t;

нс,Fлътиров€tние заявителей, выходящее за рамкиIроцедурах и условиях оказания муниципалънойенно на инl(ивидуалъные 
решенjия заявителей.и€Lпьном сайте Органа р€вмещается следующая

Jfеречен
тlэебова

коlторыо

док,rме}Iта,

де:бное (внесудебное)
х (осуществляемых)

или отказа в

обжаловiлние действий
в ходе предоставления

ошrлений, сообщений), используемые при

о п()рядке и сроках

<Федеральный реестр государсr"."""r*
ПрlЭДосТаВJIя ется заявителю бесп.патно.

и порядке предоставления услугикаких - либо требованиir, в т.ч. безИя, ycTilнoBкa которого на технические
лицензионного или иного соглашения сия, Предусматривающего взимание

дс)кументовl, необходимых 
для предоставления

l к оформлению указанных документов, а такжеявитель вцраве предоставитъ ]ro собственной

игlалъной у(элуги;
l\{},ниципальной услуги, порядок

предоставлениrIщегося результатом

]пошлины9 взимаемой за предоставление

ос.нований,цля приостановлени.,ц
уги;

заявI{теля или предос]]авление им



З.9. Сведения о ходе
вправе получить при лично^{,
УСЛУГУ, а также посреl(ствоIуf
ходе предоставлеIlия мун
посредством РПГУ (дrrя зая.
почты Органа.

3.10. Спо
Е ггу, Ъ,",i,''lЬ"":ffi'"i:fl
УСЛУГУ И ЯВJtяется доступн
Wтrчr.rапьную услугу обесп

[|!опruц]пи в электронном вид
Органсr.

К спlэавочной рrнфсlрмации
- место нахождения имуницип€rльную услугу, его

мУницрtпалъную усJIуг)., госу,
организаций, обращение в KoTol
услуги, а также отделениii (

- СПРаВОЧНЫrЭ
предос'авл,цющего,уr,rц"rrй
ПРеДОСТаВЛеНИИ муници:п€lJIьнс
автоин(lорматора (прлr нытичии) 

;- адреса официаrтlьцого сt

электронноii почтьт и (или) форп,rыИrrфо;lмация о пDr€лост.яр

услугу, рас]положенного на

доступна дл.,{ инвалидов.

II. Станд:лрт п

4.1. Передача 
" 

.o0.1,'"Ti
находящихся в муниI{ипttтtъноii
муницип{Lпьн ого образсl ван_ия.

5. Наип
5 1 му.ниfiХН:;,fr :;,:;}Х;,,Белогорского района Ре"пуi;п"п, К
Структl.рное под(разJIеп.пЙ

услугу_ о_тlIела муниципальнOго иIду
5.2. Муницип€шъная услугa м

центре в частлI:
приеNtа, регистрации и

необходимых .цля предоставJIения
- инсРорллирования о порядв:е

выполнения запроса о предо"iu"rr,-,
- выд(ачи результата п
5.3. Запрещено требовать от.

согласований,
обращением в

необходи}дых для
иные госудЕtрственн органы и организации, за искJIючением

реiцоставля,ющего муниципальную 
услугу)едоставляет. Администрация города Ё.по.ор.п

ым.
Оllгана предоставляющего м)чниципальную

вителя осуп{ествления действий, в том числечения муниципальной услуги и связанных с

il",:1":_:iy_ лyI" 
иципалъ н о й услуги з ая в ител ьом обращении в Орган,--- \-vlJglJ-{:лrr-.' б t;рГан, предоставляющийефонной связи Органа. К;;^ того, сведения оr*,rDlt!,д 

УVJlУГИ ЗаЯВИТеЛЬ 
]tиii,подаr"u,r-.,о.р.о.r"оrРПЁу;":".,:.ТJ"Т#

t подлежит обs
Органа, .rо.оо."uТеЛЬНОМУ Р.Змещению на

Iля ?ясотлта__ 
ruХ"ОЩего муниципалънуюИ ДJUI ЗмВителя. орган, 

"р"д"..Ъ"r".йи"::::" 9:::Т:ж, j jчI*изацию справочнойПОСРеДСТВОМ ЕПГУ, РПГУ, оф"ц"*;;;;"

х,lч:::,,-I'ulо:",' органа, предоставляющего

:?:ЖТj': Подразделений, ;й;;;;;il;;
,;;;;;;"";LrпгпzL.,,. ----_-) Многофун,кционалъного 

центрil;ы структурных подразделiэний Органа,услуг},, организаций, участвую;;;*^;
усJýiги, В Том числе номер телефона_

Органа, предоставляющего rиуниципальную

*з:::::::]"" РеспублЙ Iipu,r, а также
свrIзи в сети <<Интернет>>.

муниципалъной услуги должна бытъ

вления муни ципально1-I усJlуги
ие муниц]lrпальноri услугII

апьной услуги
, сведения о

и ЖК)(.
предост,авляться в многофуI{кционалъноNI

в Орган заявления и дочaментов,

услуги, о ходе

иtипальноii услуги;
]ия муниципальной

муниципальной услуги;
:ия муниципалъной услуги.

граждан занимаемых ими жилых помещений,бс:твенности (приватизациrI ж.илого фонда),



полуtIения услуг и пOлуче
результат,е предостilвления т
первой статьи 9 Фед
орган изации предостав":tения

б. ОписаtIие резуJIь
15. 1 . Результатом пDелостя
- договор передачи впомещений, находящ ихся в

муницип€tлъного жилого
регламенту);

- мотивированный
(приложение М4 к Аzцми.нl

днеЙ со дня предстаI}ления в
которых во]зложена на зая:витеJIя.

В случае представления зая
центр лIли направлеБtия запроса
предоставления муниципалънrой
(регистрации) докуме]lтов в Орга

МногофункциоЕ:€lJIьцый 
I

документов в Орган в срок, не
приема документов в I\{ногофун

7.2. Срок выдачlt 1.,unpu,
услуги заявителю составjцяет не
соответс твуFощего реIItени.я

7.з. передача в многоф5zн
муниципалыrой услугиt по зая
центр, осуществляется в cl]oк, Ete
установленного дейс:твуlощиN{
муниципальнrой услуги,

Много (ЬункционаJtьн ый
предостаI}ления муниr(ипсrльноil
результата, предусмс)трецного
многофункциональным центром .и

8. Перечень нормативIlых
возни]кающие в свrIзи с tlpc

8.1. Перечень норматI{вны}l п
муниципацьнсlй услуги р€вмещен на

д()кументоВ и информации, п]редоставляемыХ вуслуг, вклIоченI
зlкона от 27 ;;;," i8iЁхl;I-fr.;Тьъ,д€рственных 

и муницип€lJIъных услуг).

предостrlвления муниципальной услугиия муниц;ипальной услуги является:
wvrбýttHOсTb граждан занимаемых ими жилых

у,"}_т:у1::11 собственностII (приватиrЙ") (прило)кение мз к ;^;;;;;;;;#;
в предоставлении муници]lальной 

услугин()му регла;иенту).

вления м},ниципальной услугицеЕtия муниliипальной y.ny." - 60 календарных
предоставлениюдокумен,]гов, обязанностъ по

ýJteM документов через много{lункционалъный

;J;Jз"1:лly,:т:, посред.."о, РПГУ, Й;УСЛУги исчисляется со !н;fl 
";;;;r;;;

обесп,ечивает передачу заявления и
ДНеЙ, СЛедующих за днем

щих.2 рабочих
центре.

]иуниципалъной

дня принятия

части
коб

zя,) резулътата предоставления
бо;цее З ка[ендарных дней со

ионалъный Центр результата предоставления
IM, посryпившим через многофу,нкциональный
)евышающих 2 рабочих дней .r.,.rra окончанияза]конодателъством срока предоставления

осуществляет выдачу заявителю результатаI)/ги в течении срока хранения готового
о взаимодействии между

I}овых ак,гов, регулирующих отношения,
:тавленлIем муниципальной 1,слуги

1ЗЗ*_ 1nTolB, р gг.rrирую 
щ их .r|.до.ruвл е н и еПГУ, РПI'}/ и официальном сайте Органа.



9. Исчерпывающий п
нормативными правовым
услуги услуг, которые я
предоставления муници

заjпвителем, в
9.1. Переченъ докумен.гов

получениJI муниципальной
- документ, удOстоверяI

всех членов семьи Заявлtтеля;
- заявление (заявле:ния) на

ПОДПИСаННОе всел{и сов(эпIl
зарегистрлtрованными в
несовершеннолетни}:, Ее дости
родители (усыновители),
регламенту);

_ заявJIения от с()вм(эстно п
желаюIцих принимат,ь участие в
передачу его в собiствс:ннос,гъ
Админtастр ативному регл:амен.гу)- док,Fмент, подтверждаю
помещением;

- спраI]ку из уп]равляющtэй
управленик) муниципаJIьным
лицевог,о очета жиjтого по
коммунЕLльЕtым начисjIенIi,ям;

- разрешение органо]в
государственного жиJIого помеl
в которых п,роживают иск.цючи,гел

_ согласие родите"тlей
и попечлIтельства на п]рива
приватизации жилы](
несовершеннолетние в возрасте от

- документ, пOдтверждаtюU
уполномоченного на поlIачу домуниципальной услуги (в случас:

- согласI.Iе заявите.lrей на
9.2. Зlаявителю

электронlrой форме поOреl(ствоlчI
предостаI]лении муниt(ипальнорl
предостаI}ить вПр" направле;Т*Ж"#.Jj;
ПРеДОСТаВЛеНИИ мун}Iцишальной

посредством <<личногсr кабине
необходи]чIости предос)тавJIения

удостоI]еряюr:ций личностъ
полномочия представителя долж(энподписью о]]гана, выдавшего
предос],авленIля вышеук€ванных

чень документов, необходимых: в соответствии сI акпами длrI предоставления м]Fниципальной

::]1"_] 
леоб:кодимыми и обязат(эльными для;;;;;;#;числе в электронной форме

"обязателъных 

к предоставлениIо заявителем, для

личностъ Змвителя (представителя заявителя),

приватизацI{ю занимаемого жилого помещения,
и,\,I]И

I}атизир}.е_мом
членами семьи нанимателя

жилом помещении, за
oo""."ruu-illны (приложение М1 к Адопr"".тративному

совершеннолетних членов семьи,ватизации жилого помещения, о согласии

::л^r.]:]]_:: ""r,"" (приложения 5, 6, 7

не
на
кпри необхо2lимости);

й право |раждан на пользование )Itилым

зацииj, осуществляющей /Iеятельность по
выписка из финансового-

состояниII расчетов по
лlя (квар,гиры) о

:::.:rл_, _1 :оп.""тельства на приватизацию

(ус н<lвителей), попечителей 
" 

op.ilou 
"^;;;-":.::::::|*Iеннолетние в возрасте до 14 лет);

у.rт|,:Т:::-:"" жилого помеlцения (в случае, в которых проживают исключительно
4 ;reT до 18 .гrет);
й полноА4очия представитеJIя Заявителя,

оказания
нтов и получение результата
)ния представителя заявителя);
персональных данных.

е:гся возА4ожностъ подачи заявления в-)/. При направлении заявителс)м заявления оИ ПОсреДсТВом РПГУ, заяI]итель вправе
докумеЕtты, предусмотренные пунктом 9. 1(пllедставИТrgЛем ^ 

";";;;-: 
rr;rгrrr,ru* Y,l

I заявителя) заявления о

,.'-::':1л^-]]::р"осТВом РПП4 оо*уr."r,не требуrэтсяl докуменц "oor".piol'.;;;,ь подписiан усиленной квалисРицированнойtýMeнl либо нотариуса. В случае некументов в электронном виде, заявителюна РПГУ направляется уведомление о,}Iого коп4плекта документов в Орган,



предоставляющий муници
устан:овленного срс)ка.

личном обращениLr в Орга-н
форме на офици€IJIь_ЕIом веб-са

10. Исчерпывающий
с нормативнымI! правовt,Iм

услуги, которые находятся в
местного самоуправления п

муниципальной услуги, и

10.1 Предоставле|ние
государстI]енных органOв, орга
участвуюI]цих в п
вправе представить, в то.м числе

1 1.1. Орган,
_ отк€lзыватъ в приеме

предоставления муниципальнгой
необходимые для предоставле
информациrей
опубликованной на ЕПГ)/,
предоставляющего муЕtиципi:Lл
ПРеДОСТаВЛеНИИ МУНИЦИПЕlЛЬНОrЙ

_ отказыватъ в предOстав.цен
докуме]{ты, необходLtмые для пD
соответств?tи с инфоllмацией cl
УСлУГи, опубликован:ноЙ на
предоставляющего ]иунI{ци
пр едоставлении муниципально ji

- ,гребiовать от заяI]ителяt

нормативны]ии правовtымрI aKTirM
связи с пред()ставленис)м муни

- требовать п]эед

идентифlикации и ауr:ентLификirци
актами Рос<;ийской Фlеде]Dацииr, усведений, необходимых дJIя pact
необходимо забронироватI; для п

- rребоватъ пре/цставлен2tя
действиr)1, ]представление или

соответствииt с нормlатиI]нымzt
Республики I(рым, мунI.Iцип€шън:.
ОРГаНа, Предоставляк)IIтего ,',Iпредоставляк)щего
органов, органов местI]tого
организаtдий, участвующI{х
исключением: докумен.]]ов,
210-ФЗ;

Фо;эмы докуIдентов дJIя

11. Указани
ПРеЩt

о срOках: и

УСЛУГУ, На бУмажном н(эсителе, согласно

п()лнения Iиогут быть получены заявителем прии многофу.нкцион€шъный цен]р, в электронной
Сlргана, ЕГГУ, РПГУ. 

l

ч()нь докуlчlентов, необходимых в соответствии
актами дл]fl предоставления муниципальной
порял(ении государственных органов, органовых органов, Участвующих В предоставлепии

е заяви,гель вправе представiить, в том числектронноil форме
rментов, которые находятся в распоряженииов местного самоуправления ]и иных органов,

п,IуниципаrъноЙ услуги, и кс)торые заявитель
электронной форме, не требуется.

на запрет требовать от заявит()ля
ий муницип€Lльную услугу не вправе:
проса И и]rых документов, нtэобходимых дляуслуги, в случае, если запрос и документы,

tд]ке Предс)ставления муниципальной услуги,Р]lГУ, на официал""о, сайте Op.inu,
услугy, организаций, участвующих в

;

и ]муниципальной услуги в случilе, если запрос и
муниципальной усrлуги, поданы в

Ki}x

)

уги;
шения иных действий, кром:е прохождения

в соответствии с нормативными правовыми
цел-и приема, а также предоставления

д;лителъности временного интерваJIа, который

и порядке предоставления муниципалъной
РПГУ, на официалъном сайте Органа,
УСЛУГУ, ОРГанизаций, уr{аствующих в

)лOставлении муниципальных услуг, зав части б статьи 7 Федералъного закона J\lЪ

к,ументов ;и информации или осуществления
еЕtие которых не

регулирующими отношения,
ьных услуг;

)iПРаВЛеНИЯ И (или) подведомственных

/цокументl]в и информации, которые вв|овыми актами Российской Федерации иправовымрI актами находятся в распоряжениии]п€LльнуЮ услугу, иных го(]ударственных

предусмотрено
Еiозникающие в

мун



- требоватъ от зая
внесение заявителе]\,I пJIаты за

- требовать о]] заявителя
необходимых для п:олучения I

иные госJ/дарственные орга}lы,
исклк)чением полJ/чения l/cJ
предоставiляемых в ]рез}/льтате
указанные в части 1 стаr:ьи 9

- требовать от зая
отсутствиlэ и (или)

отказе в приеме докумонтов,
Услуги, либо в пред;ост€tвлен]пи
предусмотренных под[унктаI\4и
закона J\b :l10-ФЗ.

документов, необходимых
t2.1. Основания для

предос тавления мунztциII альнсlй1) заявитель не с
Администр|ативного регламента;2) н€uIичие в заявле.нй
неоговоренных испгравлений,
ОДНОЗНаЧНОl ИСТОЛКОВаТЪ ИХ С()

слов;
З) текст заявленI{я Ее
4) отсутствие в заяв.IIенийr
12.2. Основанием для

полуtIением муниципальной
повреждцений файла, не п
содержащей:ся в докуNtенте.

l2.З. (Эснованием l(ля о]]
многофу.нкциональног,о ц()нтра я
заявителем
ПРеДсТавите.lIя заявите)ля, а также
удостове)ряющего личЕIост]ь

13. Исчерпывающийi перечень
предоставлIен

lз.I. rсснованияr д)7я при(
услуги отсут(этвуют.

lЗ.2. ()снованиеlи для
является:

- несоответствие представJ
требованlлям дейсruу-щЁ*) закD
неоговоренных припис()к и испр€tвл

- предс]гавление зi:lявIlтелеN1
пунктом 9.1 настоящего Админ

- в случае если нilни
приватизацик) жилого помеtцениrl

- обращrэние за поJlучением иI](ипальнойi услуги ненадлежащего лица.

]]редоставiления документов, подтверждающих
ение муниципальной услуги;

:r a:З*вий, в том числе согласо ваний,
палъно,й услуги и связанных с обращен".r uганы местного самоуправлени.я, организации, заг и получения документов и информаци",

ъного зilкона М 210-ФЗ;
представiления документов и информации,
которых не указываJIись прлI первонач€шьном

ходимых для предоставления муниципальной
IIицип€uIьной услуги, за исклFочением слуLIаев,

)) - ((г) пункта 4 части 1 статьи 7 Федерйr;.ъ
перечень оснований для отказа в приемеIя предос:гаlвления муниципальной услугиal в при()ме документов .rr,об"оiимirх

)/ги:
трс:бованиям, укЕванным в п.

для

2.1.

12. Исчерпывающи

оригинtаJIа докум

14 прилаi-аемых к заявлен]аю
серъезных повреждений, не

ие, подчисток либо приписок,

документах
позволяющих
зачеркнутых

виде является нatличие
доступ к информации,

прочтенлIю;
й о заяlзителе, подписи заявителя.

в приеп{е к рассмотрению обращения за:угI{ в эле](тронном
получитъ

I} приеме документов заявитс:ля работником),гся отсут(этвие либо отказ в ]lредоставлении
HTil, удостlсверяющего личноOть заявитеJIя,
пр9доставле)ние недействительного документа,

нований для приостановления или отказа
и Iиуниципальной услуги

предоставления r,Iуниципальной

в предоставлении Муниципальной услуги

и,,Й;

документов, по форме илйt содер)tанию,
ьства, а также содержание в документе

НОГО П?КrЭТ8 ДОКУМеНТОВ, пред(усмотренного
I}ного реглtамента;

и (или) членами его семьи право наиспользовано;



1З,-}, ЗаЯвите,пЬ ('редсlтавителЬ Заяви,rеля) вправе отказа.]]ься от получениямуниципальной услуги на основанииличного письменного заявл ения,написанногов свободной форме наI]равленного почтовы]и отправлением (с уведомлением) илиобратившись в Оргаrн.
отказ в предостаЕ}лени]и мунрtципалънсlй услуги не препятствует повторномуобращению за предOставлением муIrиципальной услуги.

14, Перечень ycJlyг, кOторыrg ЯВЛЯЮтся необходимыми и обязательными
1 t 1 , 

д.пя цредоставления муциципальной 
услугиI4,1" Услугlt, необ><одим'tе и rэбязател"""r. 

-on" 
предоставлениямуниципалъной усл)/ги, отсутствуют

15, ПоряДоКл ра:}мер и осно]вания взIIмания государственной пошлиныи;rи иной плвты1 взимае)мой за цредоставление муниципалtьной услугиl5,1, ГIлата за j]редостаЕление муниципlлльной услуги не взимается.

16i, цоо"док:, размер и оснOвания взимания платы за предоставление
ус:луг, которые являются необходимыми и обязательнlыми дляIIреlIоставлени:п муниципальной услуги16,1, Плата за предостilвление услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставJIения лдуниципальной услуги отсутс]]вует.

1]z. Максим,альный rcpok оjжидация заявителя в очереди при подачезапроса о ]предоставлении М5zццципальной услуги и при получении результатаПРеДОСТаlВлениrl муниципальной услуги17 ,l. Время .жидания: заявителя В очереди при ло^аче запроса опредоставлении м},ниципальной услуги и при получеЕtии резулътатапредоставления мунициПалъноЙ услуги не дол:жно превышатъ 15 м.инут.

18' СРОК И П()РЯДОК Ре)ГИСТРiации запроса заявителя о предоставлении]лIуцициПальной услуги, IB тоМ чIIсле в электронной форr.1t],1' Регистраrция заявJtения' поступиI]шего В Орган, осущестВляется втечение 1 рабочегО ДНЯ, С д;атЫ егО получения должностным лицом Органа.Регистрацшr осущест,вляется путем проставления отметки на заявлении (датаприема, входящий ноллер) и регистраt(ии заявления в журнЕLле регистрации.18,2, Заявление: и документы, подаваемые через многофункционалъный
центр, пере^аются в tсргilн в срок, Ete превышrающий 2 рабочих 21ней, со дня ихпоступлени,ц в многофункционilльныil ц."rр, и регистрируются Органом в этот жедень.

Пр" нilправленIIи заtявителемМУнициrl-""ои:у."r;;;;";;;;;Ь"J'Ь'ff JH,.o.;JiJ"Tbй";IX#:';XЪTJ]
рабочих дней со дн_,{ п()луче_ния у*азанного заявления направJIяет заявитеJtюуведомление в <<личн_ый кабинет>> Hir РПГУ, о необходимос-ги пrредставления вОрган документов, Указанных в пJ/нкте 9.1. настоящего Адмlтнистративного
регламеFIта, на бумажных носи'елях с указанием даты, времени их предоставленияи места rIахождения Органа.

18.3.



19. Требованиjп к пош{ещеция]и
м у н и ц Ljt п а л ь н а я ]Fсл у, га, к з а лу о жид а н и 

", 
;"J"# НТ J*'*Iffi ЖЪ с о в опреltоставлен ии пIуниllипальной усл}ти, информа ционнIDIм стендам собразцами ихl заполнен ия иперечнеlчI документов, необходимых дляпреlдоставления муниципальной усл]rги, в том числе к обеспечениюдоступност'длfl инвiалидо]в указаншtых объектов в соответствии сз,lкоцодательств(lм РоссИiiской Ф"д"рuurй о социальной залците инвалидов19,1, В целя}l осiеспечения конфиденtци€шьности сведений ведется прием

;Н::1#Н:;#Х"J;:lh:#'ОВРеl'енпЪ, пойулътирование и (и' ли) прием о"r*,
Рабсlчее место специЕtлtиста (Эргана (с:труктурного подразделения Органа),непосреДственнО учilствуЮщегО в предоСтавJtениИ муниципалъной услуги, должнобыть оборудовано персон€UIьныМ компьютероМ с возможноrСТъЮ доступа кнеобходиIvtым информа""о"",rr, базам ou"""_*, печатающим, ксеJэокопирующим исканируЮlциМ устрсlйст]зами, иметL информацию о фамилии, имени и отчествеспециалиста, осуществля:ющего при()м заявитtэлей.
Е}ходt В З!ёниrо Органа долж:ен быть оборудован вывесl:ой с указаниемполного нi}именования ()ргана, адрlэса, номера телефона для справок, приемныхдней.
заявлrтели, обратившиесj[ в Орган, непос|редственно информztруются:- Об lrСЧеРПЫВа]ЮЩеМ ПеРеЧНе докум."r,Ь, необходиrЙ'дr" предоставлениямуниципальной услуги, }Ix комtплектI{ости;
- о порядке оказанIIя муниципiальной услуги, в том числе о документах, нетребуеплых от заявителя при предоста:влении муниципалъной услугrz;- о правильности оформл:ения дtокументс)в, необходиrй дп, предоставлениямуниципалl;ной услуги;
- об лrсточника}l получеЕtия

мунициrтальной услуги;
документов' необходимых для предоставления

- О ]ПОРЯДКе, срOках оформления документов, неоСiходимых дляпредоставления муниципалъноii y.rryi,", возмо)кности их получения;- об I1счерпыВа]ющеМ п()речне оснований для orn*u в 
'редоставлении

мунициIIальной 
услугI.1 .

1 9,2, ГIоМещения, в которЫх предоСтавляется муницип€UIъная J/слуга:_ предпочтитель,но размеIцаютс,,ц на нижllих этажах зданий, .или в отделъностоящих зданиях, и д()лжЕtы быть 9ý6lр}ЩОваны отдельным входом, Расположениевыше первого этu,I(а допускается при н€шичии в здании специаJIьнооборудоr]анFIого лифта 
""" 

,,Ь,,цrемн}lка для йtнвЕUIидов и иных пtаломобильныхгрупп Н€}СеЛ,ОНия. Входы в помещенIля обору2lуются пандусами, ]расширеннымиПРОХОДаN{И' ПОЗВОЛЯЮ]ШIИI\,fИ Обеспечить О.Ё.rр..rrтственный доступ инв€uIидов,включая инвilлидов, исполLзуюII{их кресла-коля(эки;
- дол)кны соот]ветс,твовать са]lитарно-гигиеническим, про.ивопожарнымтребованияМ И требсlван_ияМ техни]ки безопгасности, а также обеспечиватьсвободнЫй достуП к ни]И иIiвzrлиllОв и Nt€tлоМобилъных групп населен]zя;- оборlцуются световым информационныIуf табло;- комплектуется l'еобходип{ым обiоруд93анием в целях создания комфортныхусловий для получателе,й мунициtпалънrэй услуги;- дOлж]rы быть ,оборудованы у.тройствами для оЗВУчиВани]я визуалъной,текстовоЙ иrrформациII, а та*же надписями, знаками и иной текстовой играфической информацllеЙ, выполненными рельефно-rо.r."Йм шрисРтом Брайля и



на KoHTpilcTHoM фоне, в соответствии с действующими стандартами выполнения и
р€вмещеFtия таких знаков, а также визу€tльными индикаторами, преобразующимизвуковые сигн€LпЫ в светоВые, р€ч9вые си:гНЕUIы В текстовуЮ ОЬaуrцуо строку.обеспечи:вается допуск сурдOпереводчика и тифлосурдопереводч:ика.

1 9,Зt. Требоваlrия к заJI}. ожидiания.
Мес:та ожидilния доJIжны быть оборудованы стулья]ии, кресельнымисекциями, скамьямиt"

запросов о предоставлении

количество мест ожидiения определяе]гся исходя из факти.tеской нагрузки ивозможностей для их размещения.
19.4,. Требования к м:естаМ для ЗоПrоЛН9НИЯ

муниципальной усл]/ги.
Места для запол]]ения доку]иентов бытьIvДvwrg ЛJl'l J.rluJlliýtlИЯ ЛОКУ]ИеНТОВ ДОЛЖНЫ бЫТЬ Обору2lованы стульями,столами (стойками) и <rбеспечены обраЗЦаIчIи заполнения докуIч{еНТОВ, бланкамизаявлений и канцеля,рскI.Iми принадJIежностяl{и.
l9,5, Требования к инфlормационным стендам с образцами их заполнения иперечнем документо,в, необходимы}i для пред;оставления муниципальной услуги.Места лля ин(РорN,Iирования, предн€внаLченные для ознакомления заявителейс информаtционными матер иLшами, uборуду,o тся информационны]ии стендами.
I{a и:нформационных стендах или информационных терминiЕulах размещаетсявизуа,пьнаjц, текстовilя и мулLтимедийная информация о ,ф"дп., предоставлениямуниципаrьной усл)rги. Инфсrрмационные ст(энды устанавливоютOя в удобном для|раждан месте и должны соот,ветствовать опl,им€tльному зритель}л:ому и слуховомувосприяти.ю этой инсрорплации гражд;анами.
19,6, Требования к обесцечению доступ'ости для инваJIидов в соответствии сзаконодательством Российскоlй Феде)рации о соци€Lльной защите иI{в€Lлидов:- услtовия для беспрепятственного досr:упа к объектам, местам отдыха и кпредоставляемым в Еtих )rслугЕtм;
- возможность саNюстояtтельного передвижения по терриlglрИИ, на которой

расположеfI объект, входа В так]4е объекты и выхода из .цих, посадки втранспортное средст]во Il выс€lдки и:] него, в том числе с использ|ованием кресла-коляски;
- соп]DовОжденLtе иIIва,пи,цОв, ипдеюЩих стойКие расстройства функции зренияи самостоя,гельного переl(виже)ния, и оказание им помощи на объек:йj 

, t

- содtэйствие инв€UI,rду пI)и вхоrце в здание и выходе из него, информирование
инвЕtJIи/ца о доступны]к маршрутах обlществеННrОГо транспорта;

- ДУtблИрование необхrэдимоii для инв€Lлидов звуковой и зрительнойинформации, а так;ке надписей, знакоВ II иной текстовой и графическойинформации знакам.и, выпоJIненными рель,ефно-точечным шF'ифтом Брайля,допуск сурIIопереводIIика и тисРлосурдоперево,цчика;
- допуск на об,ьекты собаки-проводника при н,алич,ии документа,подтвержда,ющего ее специаIIьное обучение и выдаваемого по фоllме " u ,r"op"ona,которые определяк)тся федераль,ным о]]ганом исполните.пьной власти,осуществля,ющим фуrrкци,и по выраб(стке и р.i-"ruции государственной политикии нормативI{о-правовому регул]ированию в сфере соци€Lлъной защит,ы населения;- оказание Долtжнс)стными лицами, Предоставляющими Услугу, ПомощиинваJIидам _в преоДОЛlЭНИI1 барьеров, мешающ]их получению ими J/слуг наравне сдругими лицами;
- выделение на всех парiiовках общего tIользования, около сlбъектов и местотдыха, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной



ПаркОВки Транспо]рТных с]реДсТВ, УПраВЛяеМыХ инВ€lJIиДаМи I, II |рУПП, Итранспор,гных средOтв, перевозящи:х таких иtнваJIидов и (или) детей-инвалидов. На|РаЖДаН ]аЗ ЧИСЛа И,НВаЦИДОВ III ГРl'ЛПЫ РаСПРОСТраняются норм'I настоящей частив порядк(э, определяемом Пlэавите.гIьством trоссииск;; 6;;р ации. На указанныхтранс,пор:гных средствах ,цолжен быть установлен опознавательный знак<<Инвалид;)> и Инфор,ьаация об этих прu"йrr"* средствах должна бытъ внесена вф.дераrr"ный реестр инI}€rлид,ов.
- надлежаще)е рЕвмещение оборудов ания и носителей информации,НеОбХОДИ]ИЫХ ДЛЯ Оt5еСriеЧеНltя бестrр.п".Ъr]."ного доступа инвалидов к объектами услугам с учетом ограничеrrий их жизнедеятельности.
В случаях, есJIи с)уществующие объекты невозможно полностьюприспосОеiитЬ С учtетоМ по,гребнО,стей инI}€UIидов, до их реI(онструкции иликапит€UIьного ремонта, принимаются согласованные с одним из общественныхобъединевгий инвuUIидов, осущестI}ляющих свою деятельность на территориипоселенИя, муниЦипt€LпьноГо районС], городСкогО округа, миним.Jiьные меры дляобеспечен]ия досТупiе инв€Lли/ц9В к местУ предоставления муниципалъной услугилибо, когlIа это возможно, обеспечи; й;ставление необходимых услуг поместу жителъства инв€LIIида или в дистанцион]ном режиме.l9,7, .ЩолжнrэСтные лица, работающие с инв€lJIид(ами, проходятинструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением

fiffiЖll#;";}:: ОбЪеКТОВ СОЦиалыrой, ,"*.пr.р"ои Ji4 ,рu,r.порr,rои

20. ПоказатеJIи доступн()сти и качества муниципальной услуги20,1, Показателями доOтупности пред;оставления муниципальной услугиявляются:
- при предоста,влеI{ии N{унициtпаIъной услуги количество взаимодействийзаявителя с должнос|тными л,ицами Органu, Ъauaraтвенными за предоставлениемунициПалt;ной услуги, не бо-тlее 3-х, раз, проДолжителъность каждого обращенияне превышаLет 15 мин;rт;
_ услуга предос]]авляется через lиногофун,кцион€Lльные центры в соответствиис соглашением о взаи]уlодействlли;
- возNtожностЬ 

'ол)чен.я сведений о хOде предоставления муниципальнойуслуги посредством I'ПГУ (" 0лучае подачи заявления в электронном виде черезрпгу), элrэктронной п,,"й, а также по справочным телеtРонам Органа,предоставля:ющегО муни]циП€tл:ьнуЮ услугУ и личного посеще]ция Органа, вустановленЕtое графиком работы "ръ*. Получение сведс:ний о ходепредоставления муни]]ипальноlй услуги путем использования рпI-У возможно влюбое время с MoMeHT;a ПОЩОЧидокументов;
20,2, КачествО предост€lвлен.Я муниц_иПальной услуги характеризуетсяпредоставле'ием му,циципальной у.rrу." в соответствии со стандартомпредоставле]тия муниципаrъной услуг]п, а также отсутствием:
- безосновательных отказов В приеме заявлений о предоставлениимуниципальной услуги от заяви:гелей n, 

" 
,rрaдоставлении муниципал:ьной услуги;- нару',Iений cporcoB IIредО ст.влеfIИя муни]ципальной услуги;- очередей при приеме зая]]лений о предоставлении муниципальной услуги отзаявителей и выдаче результатоЕl предс)ставлени]' муниципальной усJIуги;- некомtпетентности специtlJIисто]в;



- жалоб на ;цействия (безд,эйствие) либо некорректное,
отношенIIе к заЕви'елям спеЦи€lлистов, осуществляющих
муниципtt-гtьной услуги.

21. Инъле требования, в Том Чиrсле учитывающие о|собенности
преДOста,вления м,у,ниlIипа;rьноЙ услуги п() экстерриториальн:ому принципу (вслyчае, если муниципilльнаlя усл)rга предоставляется по экстерриториальному

пррtнциПу) и особенно|стИ предоставления муниципальной у.rrу." *

2I.1. особенност!и
элеliтроцной форме

предостаI}ления м,униципальной услуги в электронном
виде.

предоставлен]ие ]иуниципалыrой услуги в электронной форме, посредствомрпгу, осуществляется пос|ле ее перевоДа В электронный вид в порядке,
установленном действующим: законодательством.

Обращение за поJIучением мУницип€шьной услуги может осуществляться сиспользОваниеМ электроНны}l докУIv{еНТОВ, подписанных электронной подписью всоответстI]ии с требоваrIиями: Федеlрального закона <об электронной подписи)) от06.04.2011 м 63-Фз и требованиямиt Федерального закона Jю2l0-сDз.
запрос и иные докумен'гы, не<lбходйr"la для предоставления муниципальной

услуги, п()дписанныtе простой элеI{:тронной подписъю и поданFIые заявителем ссоблюдением требоlваний чаOти 2 статьи 2l.| и части l статьи 5 Федеральногозакона jtr210-ФЗ, ]гIризнаются ра.внозначными запросу и иным документам,подписанныМ собсr:веН_норучrноЙ подписью и представленныIи на бумажномносителе, за исключенI,IеМ случаев, еслИ (Редераrrъными закон:ами или иныминормативн:ыми правOвыми ак,гами установлеI{ запрет на обращен]ае за получением
муниципшlьной услуги в элек:гроННoй форме.В СООТВеТСТВИИ С ПУНI(ТОМ 2a(l) Прur"r, определения виlцов электронной
ПОДПИСИ' ИСПОЛЬЗОВiаНИе КОТОРЫХ ДОПУСКае:ГСЯ ПРИ ОбраЩении за получениемгосударствiенных И муницI,IП€Lльных усл)rг, утвержденных постановлением
Правительств8 РоссийскоЙ ()едера,ции от 

'|.5 
июня 2Ol2 г. Jrф бЗ4 (О видахэлектронной подпис|и' I{спользование которых допускается пр]И обращении заполучение]и государственных и муниципЕUIьных услуг) заявитепь - физическоелицо вправе исполtьзоI]атЬ прост,FЮ элек:гронную подпись в случае, еслиидентификация и аут,ентllфикаrция заявителя - физического лица осуществляются сиспользова,нием единой систе]иы идrэнтифика]ции и аутентификации, при условии,что при выдаче ключа простой элек:тронной подписи личность физ""ь.*ь.о лица

установлена при личном .приеN{е.
21,2, Заявленllе И документы, указанные в пункте 9.1 настоящегоАдминtlстративного регiIамент,а, преiцставленн:ые в форме rпaпrро'ного документачереЗ рпI,У подписываются: заявителеМ ;цибо 

^пр"д.rч"ител€М 
заявителя сиспользова]нием простой Элекlтроннrой подпи:си (автоматически) или усиленнойквалифиЦированнОй э,лектронноЙ подписи заяЕителя (представител]я заявителя).Пр" предстаВ.IIенIIИ заявJIениЯ преlIстаВителеМ заяви1еля в формеэлектроНногО докуменТа к та](Ому заявЛеник) прилагается надлежащим образомоформленнilя доверенность в ф,орме электронного документа, подп]асанного лицом,выдавшиМ (подписавшим) доверенность, с использованием усиленнойквалифицированной элекrронной под.r"a" (в случае, если представiитель заявителя

действует на основанIIи дOвере]нностиг).

невнимателъное
предоставление



IIL Состав, Itоследов'телЬность и сроки выполцения административныхпрOцед(ур, требовацlIя к шорядк:У их выполнения, особецностIл выполнениrIадмини.rративных процедУр в эJIектронной форме и в мцогоrфункциональном
центре

22. Исчерпы ваюuдий перечень аlIминистративных
предостiавленIIи муниципальной услуги;il'Jj.l в себя следу}ощиеtисТDаТиВные TTnnTTr тт\/hI т.админист])ативные проп;едуры :

пIроцедур при

1) прием И регистрация заявления И документов, обязателъных кпредоставлению;
2) paccMoTpeнIre пI)едстilвленных документов;
3) пllинятие решения о предоставлении муниципалъной усл)lги;4) выдача ]или направление з€UIЕителю результата предоставлениямуниципаrьной усл},ги.

23, Прием и регистрация заявлен'я и документов, обяlзательных к
ПРСДОСТаВЛеlНИЮ

2з.l. основанием для нач€UIа админисТративнrэй процедуры является поступление ворган местного сам:оуправления, предостав.пяющего мунициПаJIъную услугу,админисТрЕlщия горо/ца Белогсlрск (при взаим,одействии . мУП (ЖкХ городскоепоселение БелогОрск,") по s{pagy: 29Т600, Республика Кр"rм, Белогорский район,гороД БелсlгорСк, улI,Iца Садовая, дсlм 2-А.) соответствуюЩего зztявления. Запрос(заявление)l представ"пяется заJ{вителем (предс)тавителем заявителя:) в МУП кЖКХгородское поселение Белогорск, пос)редством почтовой связи илlа в электроннойформе через рпгу, либо 
"р"ъru.rо", Ъбрuщении в многофункционiалъный центр.СпециалисТ, от]]еТс'гвенный 

'u 'ор"ar-" |,".".rрuцию документов, производитПРИеМ ЗаЯ]ВЛеНИЯ' СОГЛаСНО УСТаНОВЛеННОй форме,' ; ;;""ож:енных к немудокумеIrтовi лично от заявителя или его уполномоченного предстаI]ителя. В случаепредстаВлениЯ заявлениЯ при личноМ обращениИ заявителя ИЛL:I ПРедставителязаявителя ]предъявляется докrменъ удостоверяющий cooTBeTcTI}eHHo личностьзаявител я и.аи предста.вителя заявител:я.
При предстаВлениI{ З€IJIВИТеЛ.Эм доку]иентов устанавливается личностьзаявитеJIя, проверяются поJIномоч:и,I заявителя, осуществляется проверкасоответствия сведени:й, указаjrных в заявле]нии, представленным документам,полнота и правильно с:гь оформ.тlения заявления,
В ходе приема заявления и п]]илагаемLIх к нему докумен'ов спец иалистосуществляет их проверку на:
_ правI{льность оформленIш заявления;
- комп,пеКтностЬ приложеI{ных к: заявленлtю документов, ук€tзi}нных в пункте9. 1. настоящего АдмингиЪтратив.ного 

регламентаt;- отсутствие В з€1,1вленIIи и прилагаемых к заявлению документахнеоговоренных исправлений, серь,езных ]повреждений, не позволяющиходнозначно _истолкова:гъ их сод(ержание, подчIIсток либо приписок, зачеркнутыхслов;
- оl]сутсТвие В заявленИи и приJIагаемыХ к зzUIвлению документах записей,выполненньD( карандашом.



После проверки доку]иенТов} специ€Lлист на оборотной 0тороне заявленияставиТ о:гметку о (]оответствии д()кументов предъявляемым тllебЬваниям, послечего заявление рег,истрируется в журн€lле учета входящих документов, на нёмставится ]FIoMep и да,та регистрации.
ЗаявителЮ в]ыдаетсЯ распиOка (при;rожение J\ъ2 к АJшинистративному

регламен:гу) в полу]цении от заявителя докуIдентов с ук€ванием I{x перечня и датыпоJIучения Органом, предостiавляюIцим услуrгу, порядкового номера, такого же, чтои В журн€tпе, Фи(), дOлжн()Сти и; поДПисЕ,Ю сотрудника, а т€}кже с ук€}заниемперечня сведений И докУментов, кото]эые будуr получе)ны посредствоммежведоNtственного информOщионIIого взаимодействия. В случае представления
документOВ через многофункцион€шьный ]Iентр расписка выlIается указанныммногофункциональЕtым центром.

2з,2, ПрИ установлеЕtии фактов отсутствия необходиллых документов,несоответствия преДосTавлеЕtньIх д(окументсlв требованиям, указанным в пункте9,1' АдминистратиЕ|ного регламен:га специ€tлист уведомляеТ заявителя лично он€Lпичии препятствий для приI}атизации жилого фонда, муниципалъногообразования' объяс:няе,г з'[вителю содержание выявленных недостатков впредставленных документах lI предJIагает прлIнять меры по их устранению.2з,з, В случ€tе, еслИ заявJIе|ние и доцrменты, указанные в пункте 9.1.настоя,щег,о АдмИни,стр€rтИвн()Ю регJIамента, представлены в Оtrlган ,о"р.дar"о*почтового отправле,FIия, расписка В получении такиХ з€uIвленIш и документовнаправляе,гся Органгом по у,к€ванному В заявлении почтовом)/ адресу в деньполучения Органомдок)мент()в.
2з,4, ПолучеНие заявлен;ияидокументо.в, ук€ванных в пункте 9.1. настоящегоАдминиСт]эативногО репIамента, представляемых в формге электронных

документов, подтверждается путем напр€tвления заявителю (предстаъителю
заявителя) сообщения о получtении зiаявJIения и документов с указанием входящего
регистрацlIонногО номера зЕuIвленИrI, датЫ полученИя зая&IIен ия и докр4ентов, атакже переченЬ наименоВанрtй фаitлов, пре|дставленных в форме ,nbn porrrur*
док}ментов, с указанием их обiъема.

gо9ýщение о полv,чени].I ЗаяВJТения и документов, указанньIх в пункте 9.1.настоящег() Админltстративного регJIаментiI, направляется По, указанному взаявлении адресу электронной почты иJ7и в личный кабiинет auo"rr.no(представителя заявите-uя) на рпгу В случае представления заявления и
документов через РПГУ

2з.5. Заявленис: и ,цок)дtенты, представленные,r.гl.tllýi rr,цUкуNIенты, представленные заявителем (представителем
заявителя) через многофУнкци:онiшьный центI) передаются многофункциональным
центром в Орган Е:а бумажном носителе, а после обеспечен:ия технической
ВОЗМОЖНОС:ГИ' - И В ЭЛеКТРОННОМ ВИДе, В СРОК, УСТаНОВЛеНный согJIашением,
заключенным межДУ .Админис:грацией и много функцион€шьным це нтром.

2з,6, КритериеIи принят]ия решения яв'яется нzlJIичие заявлtения и полногокомплекТа iцокументов, обязатс:ЛьныХ дJUI преДоставления муниципальной услуги.2з.7. Результа,гом испOлнения адмиrIистративной процедуры является
регистрациj[ поступиВIIIегО заявлениlI И полного комплекта документов,обязательных .щля предосl]авления му]циципаль,ной услуги.2з,8, rСпособом фик:сациlI резуJtътата адп{инистративной процедуры является
регистраци,{ заявлени]я и документов -в журнulле учета входящих дол:ументов.2з,9, JПроцедУрЕп, устанаI}ливае]иые пунктами 2з.l. - 2з.2. осуществляются втечение 15 lиинут.



регистрация заявлениjя посlупившего в Орган от мнопэфункционuшъного
центра осущестВля(этсЯ в теrченИе 1 календi:lрного дня или на следующий день смомента (эго поступленI.Iя в С)тдел.

24. Расспдотрение представленных документов24'" основанием ,цля начала административной процедуры порассмотрению Пр9,цставленных дOкументов является получение должностнымлицом О,гдела, отвiетсl]венн]ым за прием документов, заявления с комплектомприлагаеi\лых документов.
Заявление регистрируется в 0екторе оrрганизационной и кilдровой работы ипередается Заместlателю гJIавы ilдминистрации или уполномоченному лицуОтдела, ЗаместиТель глаВы ilдмиНI4страциИ или упоЛномоченнOе лицо Отдела всоответст,вии со с:воей компетеIrцией передает заявление для исполнениядолжност]ЕIому ЛИЦУ, oTBeTcTI}eHHoMty за рассмотрение поступившего заявления.щол:кностное лицо, ответственное за рассмотренис) поступившегозаявленИя: - проВерJ{еТ компJtекТно(эть полученных документов II сведений, в нихсодержащихая.
в с)лучае отсутствия оснований для отказа в прие)ме документов,предусмОтренныХ 

'унктами 12,7 и 12.2. настоящего Администрur""оrо.о
регламентiа, специ€Lпист Отдела, от]3етственный за рассмотрение представленныхдокументов комплектуе]] предtоставJIенные дс)кументы в учетное lIело заявителя.24,2' Критерием приняtтия решения ,Iвляется отсутствия оснований дляотказа в приеме док)IмеЕтов.

24.З. Результztтом исполнения
формирование учетн(сго iцела зiаявителя.

аДМинистративной процедуры является

24,4, Способом: фиксации результата административной процедуры являетсясформиРованное учетное дел:о заяI}ителя, с присвоенным личным порядковымномером.
максимальный срок выполнения административной проце,цуры составляет3 календарfIых дня.

2!5. Приня:tие решения о предоставлении муниципальной услугиaсlлzэ.l,, ()снованием дляt начала административной процедуры являетсянЕLпичие полного ]пакета докуме)нтов, н,эобхЬдимого для предоставлениямуниципальной услуги.
КаждыЙ |ражданИн имеет правtэ на приоtбретение в собственIIостъ бесплатно,в порядке приватизации, жило_го пом.ещения в государственном и муниципЕLльномжилищttом фонде соц.и€Lльного использования ()дин раз.жилые помещения, в которы]к проживают исключительнонесовершеннолетние В возрас:ге до 14 лет, передаются им в собственность позаявлению родителей (усыновlителей), опекунов с предварителън(эго разрешенияорганов опеки и попе)чительства либо по ини]циативе указанных органов. Жилыепомещения, В которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрастеоТ 14 до ll3 лет, ПеРrедаюlся иМ в собственI{остЬ по их заявлению с согл асияродителей (;rсыновите.пей), попечит€ЛrЭй и оргаI{ов опеки и попечите)льства.В случае смерти родителей, u ,u**a Е иных случаях утраты попеченияродителей, если в жилом ПОМеЩlЭнИи осl]ЕUIись проживатъ исключительнонесовершеннолетние, органы опеки lt попечительства, руководитепи учрежденийдля детеЙ-сирот и детей, оставш:ихся без попечения родителей, опек.уны



(попечители),, приемные родители или иные законные представителинесоверцIеннолетнIIх в течение трех месяце1] оформляют договоp передачи }килогопомещен,ия В собс:гвенностБ, детям-сиротаМ и детям, оставшиI! rся без попеченияродителей, !оговоры пlэредачи жилЕлх помещений В собственностънесоверш:еннолетниtм, не достигшим возраста 14 лет, оформляются по зzUIвлениямих закон.ных предстаВителе,Й с предвариТ€lл5g6l.о разрешения органоВ опеки ипопечите"гIьства илиt прI{ нео(5ходимостlLпо инициативе таких органов. УказанныедоговорЫ несоверПIIенFIолеТними' достигшимИ возраста 14 лет, оформляютсясамостоЯ,l]ельнО С согласиЯ иХ законных представителей и органов опеки ипопечитеJIъства.

офсlрмление догOвора передачи В с:обственность жиль]:х помещений, вкоторых проживают исклюl{ительно несовершеннолетние, 
проводится засчетсредств ссlбственниIliов жилъD( помещений, ос:уществляющ их ихп 9редачу.несrэвершеннс)летние JIица' проживаIощие совместно с нанимателем иявляющиеся членаi\ди его 0емьи либо бывшими членами Сrэмьиl наравне ссовершеНнолетнимИ полъзователямИ впl]аве статъ учас,]]никами общейсобственнrости на это помеще]Iие.

отксВ оТ вкJtючениЯ несоверШеннолетниХ В число участников общейсобственнOсти на п]риватизируемое жилое помещение может бытъ осуществленопекунами: И попечителямII, В том чи()ле родителями и усыновителяминесоверШеннолетних,' 1,ольк() при н€шичрtи разрешения ор,ганоВ опеки ипопечител]ьства.
ПерехоД госуд;арСтвенн.ыХ и муниципiUIьных предприятилi, учреждений виную формУ собств,енности .пибо ", ,"п""zIация не влияют на права |раждан,проживаюIцих в домilх таких предприятий иуrчрежден ий, наприватизацию жилья.это положенис) не долж:но применяться, если правопреемн]ики изменившихформУ собственности госуlIарственных И мунициП€шъныХ предприятий иУЧРеЖДеНИ,Й На СВОИt СРеДСТва построили лtабо 

-.rр"обр.rr"--".ru.еленное 
жилоепомещение, которое впоследствии явилосъ прс)дметом спора о приват изации.прекlэащение права собствен"о.r"j помимо воли собственника, недопускаетс][, за искпючениеI\,{ сл}пIаеВ обращения взыскания на это жилоепомещение по об;цзательст]зам собствен""пч, в случаях и в порядке,предусмОтренныХ зilкоI{одательными актаI\{и, принудительно]]о отчужденияимущества, которое Ete м()жет,принадлежатъ данному собственнику в силу закона,реквизиции И конфис:кации, а также в других случаях, прямо Предусмотренныхзаконодателъством.

ГРаЖДlаНаМ Не МОЖеТ бЫr:Ь ОТк€вано в приват изациизанимаеIиых ими жилыхпомещений' если прива,I]иЗацI,Iя данного жилого помещения н() противоречитЗакону, Соблюдение )/становленного порядка соответствуIс)щим органомпредста]]ительной влiасти оформления переlIачи жилъя обязатlэльно как дляграждан, так и для Должностных лиц, на которых возложена rэбязанность поПеРеДаЧе Ж'ИЛЫХ ПОМеЩеНИй ,В ГОСУДаРСТВен]цом и муницип€uIьном жилищномфонде в собк:твенность, |раждан,
Если гражданин, подавш-tийr уgl^лсLпzlгl, I.UлаВIЦии ЗаяВЛение о ПриВаТиЗ аЦИИ ж.илЬЯ, УМер ДооформлеНия догоВора на ПеРеДаtЧУ жилого помещения в его собственность либо дорегистрации такого договора, то это обстоятельство не может служIrть основанием

X#ITJ_J J1":"::"_Т:::1jТ:1"::"й Наследников, если наследодатель вьIразI{лпри жизни вOлю на прIIватизацию занимаемого жилого помещения, ]це отозвал свое
причинам был лишен возможности

заявление, п(эскольку по не заврIсящим от него



соблюстИ все прав'rла офорIчtлениЯ докумен']гов на приватизацию, в которой ему немогло быть отказано, В сл,учае возникновения спора по поводу наследов анияжилого помещения вопрос решается в судебном порядке.
Передача жIIлых помещений в собсr"енность гражiцан оформляетсядоговором передачи, заключаемым Органопt с гражданином, поlлучающим жилоепомещеНие В собсr:веНностЬ в порядКе, ус,гановленном законодательством. ПриэтоМ нотари€шьного удостоверения доI,овора передачи ]{е требуется игосударственная поIIJлина не взимается.
В договор цереlIачи жилого помеUlения в собственн()сть включаютсянесовершеннолетниrоl Имеюшiие право польз()вания данным жилЕпм помещением ипроживающие coBМecTllo с л:ицами, которым это жилое помещс)ние передается вобщую с несовеI)шеннолетними собствtэнность, или несOвершеннолетние,проживающие отдеJIьно от укЕванных лиц, ]но не утратившие пjраво пользованияданным жилым помещением.
специалист оlгдела на с)сновании сведений:
_ принимает решение О предоставлении муниципальной усл)/ги;- Подготавливает В Дв:ух Экземплярах договор передачи в собственностьжилых помещениir или решение об отказе, с у.казанием причин отI(аза;- направляет подготовленный результат предоставления муниципальной

услуги на подпись Г;rаве Адмlлнистрации (лицу, им уполномоченному).25,2, Глава z\дминисlрации (лицо, 
", уполномоченнсlе) подписывает

результат предоставлен,ия N{униципальной услуги и заверяет его печатью.Подписанные документы напFlавляются специ€Lлисту Отдела.25,з' Критериtэм принrtтия решения является отсутствие оснований дляотказа в предосТавле]FIии муни_ципа-гrьной услуrги.25.4. Резулътаlтом исп:олнения административной процедуры являетсяподписанный резуль,гат IIредоставления муниципальной услуги.25,5, Способо,м фиксllции результа:га выполнения административнойпроцедуРы являеТся отметка I] канцелярии О;ргана, путем регистрации в журнале
регистрации результата предоOтавления муниципальной услуги.Процедура, устанавливаемая настоящим: пунктом, осуществ,Jцяется в течение5з календарных дней с момента поступления о,тветов на запросы.

2б, Выдача или направление заяви'елю результата пр€доставления

26,1, ocHoBaHrleM 
^r}'НЖ:"Тffi*Ёill"""оо процедуры являетсяподписанный результiат предоставления муниципальной услуги.СПеЦИаЛИСТ ОТДеЛа Не ПОЗДНее чем через З календuр"r" дня rэо дня прин ятиярешения выдает или нап,равлrtет по адресу, ]/к€ванному в заявлении, заявителюдокумент, подтвержд.ющий принятие такого решения.ПрИ обращениll заявителЯ или предст'вителя заявителя за результатомок'зания муниципальной услуги в Орган, спецII'Lлист Отдела:

- устанаВливаеТ пичностЬ зaUIвител я или п:редставителя заявит(эля, в том числепроверяет документ, удостовер;{ющий личностl;._ проверяет по.пномочия представителя, заявителя
заявителя при получеЕtии документов;

действовать от имени

_ знакомит заявLIтеля ил?t представителя заявителя с перечнем выдаваемых
документов (оглашает н€ввания выдаваемых документов);

- выдаеТ докумеI{Ты заявителю или представителю заявителя;



На копиИ запроса дел.еТ отметкУ о выдаваемыХ докуменТi;lХ, С
перечня, ПросТаВляет с-Вои иНици€tлы, Долж]FIостЬ и поДпись, Ф.]Z.о
его представителя иt предлагает проставить п,одпись заявителя.

26,2, Передаrrа в многофункцион€шьный центр результаl]а предоставления
муниципальной усл:уги по заявлениям, пост]/пившим через многофу"*ц"о"-ьный
центр, осущестВляе,гсЯ не по:]дНее 2 рабОчих дней, следующих за днем окончания,
установленного действую]цим законодilтельством срока предоставления
муниципальной услуги.

многофункциональныii центр осуществляет выдачу заявителю результатапредоставления м},ниципа-гrr,ной услуги в течении срока хранения готового
результата, ПРедlrgl\4gтренногО соглаше]IиеМ о взаимодействии междумногофункциональЕtым центром и Органом.

26,з, В слr{ае подачИ заявJIенИя в э.гtеКтронноМ виде пс)средством РПГ1r,после регистрации резу,льтата предоставлен-ия муниципальной )/слуги экземпляр,заверенный усиlrенной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного lIол)кност.ног0 лица, направляется заявите)лю в <Личныйкабинет>> рпгу, Гtри н€шиtчии В заявлении ук€вания о выдаче результатапредоставления му,ниципольной услуги на бумажном носрtтеле, экземплярпередаетQя заявител]{) при прс)дъявлении документа, удостоверяюtцего личностъ.второй экзем_пляр резУльтата предоставления муниципаrъной услуги набумажноМ И (lrли) эл:ектронноМ носителе, завереннгый усиленнойква,гrифиКационной электроНной подПисьЮ уполноМоченногО до'жностного лица,остается на хранениl,t в С)рган,э.

26.4. Критерлrем приI{ятия решения является подписанный результатпредоставления мунI,Iципальнrэй услуги.
26.5. Результiлтом исполнения административной

выдача результата предоставления муниципальной услугизаявитеJIю заказным письмом с уведомлением.
26,6, Способсlм фиксации результата выполнения административной

процедуры является выдача зi}явителю результата предоставления муниципальной
услуги под росписъ.

указанием их
заявителя или

процедуры является
или направление его

27 . Порядо к оlсуществлtен ия адми нистративных процедур в электрон но й
форпrе, в тоМ числе с IIсполЬзованием ЕпI;у, рпгу, чЪu**Ё официального

сайта Органа

27,1, ПоЛучение инфо;)мации О порядке и срокаХ предос'авлеция услугипосредством ]]пгу и Рпгу обеспечивается возможность lлнформирования
заявителя в части:

1) доступа зая]]ителей к сведениям

, 2) копированиrI в электронной
необходимых для получения у()луги;

об уrэлуге;
форме запроса и иных документов,

3) подачИ заяви,]:елеМ с IIспользованием lлнформационно-
телекомIuуникационн]ых техноJIогий запроса о .предоставлении услу,ги;4) получения заявите)лем сведений о ходе выполнения запроса опредоставлении услуI,и, в случiае подачи запроса в электронном виде, посредствомЕПГУ, РПГУ;

5) получения результата предоставления услуги в электроннrэй форме;6) осуществления оценк_и качества предOставления услуги;



7) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий(бездействия) органа (организации), допrо"о.тного лица органа (rэрганизации) либогосударственного или муницип€rльного служащего.
на официЕtльном сайте органа, предоставляющего услу]ry обеспечиваетсявозможностъ:
1) доступа заявителей к сведениям об услуге;2) копиров.ния в электронной фБрме запроса и иных документов,необходимых для п()лучения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;4) досудебтrогО (внесудебного) ^обжаловu""" 'р.Ь"r"И и действий(бездействия) органil (организации), доп*rо.Тного лица органа (сlрганизации) либогосударственного иJIи муницIIп€Lльного служ€lщего.

27.2. Записtь на при€)м в орган (организацию), многофу.нкциональные
цецтрЫ предоставJIениЯ государСтвенных и муниципальных у.слуг для подачи

запрOса о предоставлении услугиПредвариТеЛIlН8я зап.ись на прием 
_в 

многофункцион.льные центрыОСУЩеСТВЛЯеТСЯ На rrфИЦИ€UIЪНОМ сайте ГБУ РК (МФцо. м"огсlфункционаJIъныецентры не вправе требоватr, от заявителя совершения иных действий, кромепрохождения идентlrфикации и аутентификации в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, ук€вания цели 
'риема, а такжепредоставления све2lени,й, нс:обходимых для расчета длительнOсти временногоинтерв€Lпа, который необходиIдо забронирова'ь для приема.

27 .3. Формировацие запроса
Формирование запроса заявителем осу.ществляется посредством заполненияэлектроНной форМы запроСа н:а РПГУ беЗ нЁсlбходИмости оо.r'опr,"rельной подачизапроса в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформ,ированного запроса осуществляетсяавтоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формызапроса, ПрИ ВЫЯВЛrЭНИИ нек:орректнО заполнеНногО поля электронной формызапроса з€UIвителъ уведомляется о характере выявленной ошибк:й 

" 
,ор"о*. ..устранения посредством информационног(l сообщения неп()средственно вэлектронной форме запроса.

при формировании запроса з€uIвителю сlбеспечивается:
а) возможнос'гь Копир(эвания и сохрirнения запроса, необходимого дляпредоставления услуги;
б) возможность печати

запроса;
на бумаЖном носИтеле копии электронной формы

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений влюбой моменТ по желанию поJIьзователя, в то;м числе при возникЕtовении ошибокввода и возврате для повторноГrО ВВО!8 значени.й 
" 

rrr"пф"п,у. форму.u.rро*;г) возможност]Ь вернутLся на любой из этапов заполненI{я электронной
формы запроса без потер" pur.* введенной инфlормации;

д) возмоЖностЬ доступа заявителя на PIГY к ранее поданн'Iм им запросамв течение не менее оlIного года, а также частично сформированнъ,Iх запросов - втечение не менее 3 мес:яцев.
Сформированнl;Iй и подttисанный запроо посредством РПГУ направляется ворган, предоставляющий услугУ, который обеспечивает регистрацик) запроса.



при обращении за полr{ением услу]ги представителя заrIвителя, к запросу
прилагаетсЯ Н?ЩЛrОЖ?IJdИМ образоМ офсlрмленная доверенность в формеэлектроНногО док,умеI{та, подписаНногО лицом, выдавшиNI (подписавшим)
доверенность, с иtспользов,ilнием усиленной квалифицировангной электронной
подписи (в случае, если представитель заявителя действуrэт на основании
доверенности), либо нотариусом.

27.4. При*м II региtстрация органOм (организацией) запроса
документtlв, необходимых для предоставления услугиЗаявителЬ pIMeeT правО податЬ заявление В Электрrонной

использованием Рпгу.

и иных

форме с

Формирован]ие запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
электронной формьп запроса на Рпгу без необходимости доrоп,r"rельной подачи
запроса в какой-Либо иноЙ (Рорме. На РПГУ, Епгу, официальЕtом сайте Органа,
предоставляющеГо ,услу,гУ 

равмещаютсЯ образцЫ заполнеНия электронной форr",запроса.

лицом, упоJIномоченным на
((личном кабинете) на РГГУ,

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется
автоматИческИ посл(Э заIIолнеНия заявителем каждого из полей электронной формызапроса. ПрИ выяв.пенрIИ некорректнО заполнеНногО поля электронной форr",запроса заявитель )/ведомляется о характере выявленной ошиеiки и порядке ее
устранения посреДством lrнформационного сообщения непосредственно в
электронной формс: запроса.сформированный запрос, направляется в орган,
предоставляющий уOлугу пос]редством РПГУ.

ПриеМ и регис]раци.,[ заrIвлениЯ осуществляются дол)кностным лицом
органа предоставляtющего ,/слугу, ответс]]венным за прием и регистрациюзаявлений с документами, необходимыми для предоставления усл.rги.

после регистрации за.явление направ.Iшется В структурное подразделение,
ответственное за преlдоставле]rие услуги.

После приняtтия заяЕления должностным
предоставление }слlrгц, стату,с запроса заявителя в
обновляется до стат},са ((принj[тоD.

27 .5. Взаиlvtодействие органов, предоставляющих государствен ные
УсЛУги, оргаПIоВ, ПреДOсТаВляюЩих ПlУнициПальн ые УсЛУги, иных

государСтвецныХ (Dрганов, органоВ местного самоуправления, организаций,
участвующих lB предосI,авлении предусмотренных частью 1 статьи 1

ФедераЛьногО заIiоца Nь 2:tO-ФЗ государс,гвенных и муниципальных услугВзаимодействие .'рганов, предоставляIощих услуги, в части осуществления
межведОмственнОго электРонногО взаимодействия осуществляется согласно пуrIкта2 частИ 1 статьИ 7 Федералгьного закона J\b 210-Фз, а также предоставление
документоВ И инфсlрмациИ В случае, прелусмотренном частью 4 статьи 19
ФедералЬногО закона. Ns 210-Фз, осущестВляется в том числе в электронной формес использованием единоil системы межведомственного электронного
взаимодействия и подклIочаеN{ых к ней регионzшьных систем ме)кведомственного
электроНногО взаи.модейств,иЯ пО межI}едОмственному запросу органа,
предоставляющего услугу, подtведомственной государственному органу или органу
местного самоуправлеIIия организации, уlаствующей в предоставлении
предусмотренных ч:астью l. статьи 1 ,ФедерuUIьного закона м 210-Фз
государСтвенныХ и м,/ницИпЕLпьныХ услуг, либо многофункцион€шьных центров.



27 .6. Оп.пата госу/царственной
уплата иных платежей, взимаемых

Российской
Оплата государст.венной пошлины

платежей не взимается.

:п(}шлины за предоставление услуг и
в соответствии с закоЕtодательством
I Федерации
за предоставление услуг и уплата иных

о ходе выполцения зiапроса
.получения инфорллации о ходе

в случае "*.у:::"::ff"Т;::,ТЪiНЖ"'J;;#;r".##" 
услуги,заверенный уси,пенной квалифициро,rанной электронной подписьюуполномоченного ,цолжност,ного лица, направляется заявителю в <личныйкабинет>> рпгу, Е1 иных 0лучаях выдача результата предоOтавления услугиосуществляется цз fiiyMaжHoм носителе.

з аяв ител" "' :;1ТУ 
че нл еос в еД е н"и й

предоставления усл)rги.
Информация о ходе предоставленIля услуги направляется заявителюОРГаНОМ' ПРеДОСТаВЛЯЮЩИМ УСЛУГУ В СРОК, 

". .rР.""r;";*;; l рабочий день послезавершени,I выполнени,I соответствующего дейЪтвиlI, на й. электронной почтыили посредством рпгу (в случае, если з€швление подав€rлось через рIIгу).При предост,авлении услуги посредством рIгУ в личном кабинетезаявителя отображак)тся статусы запроса:
а) заявление зарегистрировано - информационная систеIчtа органа властизарегистриров€Lла з€UIвление (промежуточный статус);
б) заявление принято к рассмотрению - заявление принято к рассмотрению(Промежуточный cTaiyc);
в) промежуточные результаты по з€uIвлению - выполнение промежуточныхэтапов рассмотрения заявления (промежуточный статус);г) услуга ок€вана услуга исполнена. Результат передан в <Личныйкабинет>> заявителя (финалъньt'й ciaTyc);

(фrп**#ЖТr:)] 'Р'ООСТаВЛеНИИ УСЛУги - отк€вано в предоставлении услуги

,.Щополнительн., к статусу, информационнzш сиOтема органа,предоставляющеГо ус,пуry, может передавать комментарий.
Еслlt заявитель подавЕш]t змвку на предоставление услуги через Рпгу, то

ffi*i:Жъ?";rýi:;рffiДо"'аВления услуги заявитель может посмотретъ в

,щля просмотра сведениil о ходе и результате предоставления услуги черезличный кабинет РПГ}' заявителю необходЙrо,
а) авторизоваться на РШ-У (войти 

" 
п"rпr"rИ кабинет);

б) найти в личном кабинете соответствуIощую заявку;
в) просмотретъ информацию о ходе 

" ръuуrr"rате предоставления услуги.
27 -9. ОсущесТвление оценкИ качества предоставлецлIя услугиЗаявителям обеспечивае,гся возможность оценить доступность II качествоПРеДОСТаВЛеНия услуги посредством рпгу, 

"фй;;;;;." сайта органа,предоставляющего услугу.



27,10, Щосудебное (внесудебное) обяtалование решепий и действий(бездействия) оргiпна 1оргапизации), доrr**,о.тного лица орг'на (организации)либо гOсударстI}енного или муниципального служ:ащегоЗаявителяМ обес-печИваетсЯ возможностЬ досудебног,о (внесудебного)обжа,,rования решгени_й и действий (Й"t., вмя)'-й;;"" (организаЦии),ДОЛЖНОСТНОГО J

;ъ,ж**к"::Н:1.I#1i*"fi ::ТТЖ";Нн:;;::r**У*н 
j:Hl

28. ПорЯдок выПоJIнениЯ админиСтративНых проЦед,уР (Лействий)многофункциональным 
центром

28,1, ИпrформирOвание заявите.пей о порядке предOставлецияМУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУ.И В МlНОГОфУНКциоцальном 
центре, о хо,де выполнециязапроса о пред()ставлен]пи муниципальной услуги,,io 

""оrм вопросам,связанным с предос]гавлением муниципальной услуги,, а такжеконсультировацIr е заяви'елей о 
"ор"д*е предоставления му.циципальной

При обр"*"""I'iНиив 
много функционал ь ном ц ентр е

консультации п о в .,пр oca'",ff.; #;"ф#Ж;il"#:" ::r:tl _з_ 

а получением

Ж:;lgi;IционаJIЬнОГо центрi., осуществляюIций прием ;";;"J""1Н1?фJ;:;}:I
- о сроках предOставленйя муниципальн<rй услуги;- о необХодимы.К докумеНтах длЯ полученИя муниципалъной J/слуги;- О ВОЗМОЖНОМ ()ТКа3е В ПРеДОСТаВЛеНИИ Муниципалъной услу]]и, в случае:- несоответствйtи представленных дощументов, по форме и.пи содержанию,требованиям дейс,"у,щ"о законодательства, а также .ЬдЪр*ч.,ие в документенеоговоренных приписок и исправJIений;

- IIредставлении заявителем неполного пitкета документов, предусмотренногопунктом 9, l настояще'о Админ_истративною 
регJIамента;- обрачеуии заполучением муниципалiной y.ny." ненадлеж.щего лица.При необ*од",""й получения консулътiеции в письменной сРорме работникмногофункцион€Lлъного ценц)а рекомендуе)т заявителюписьменное обращение В ор;ган, рчlзъяснив при этом пс 

лично направить
писъменного обращения заявителя в aооr""]02,05.2006 м sq-оз,.о 

""р,д;ке 
pacc^,o*.,i'Jи*}.r#j:#H#t#

Федерации>.

28'2' ПРИеМ ЗiаПРОСОВ ЗаЯВИТелей о п;lедоставлении муниципальнойУСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМ')НТОВ, НеrОбХОДИмых оr" ,р.ооставления муниципальной
В многофункцион€LJIъно УСЛУГИ

д о кум е нт о в, n 
" 

о б" од"о,"," onJ "о:;;fi ""Н;' ЪН;;;L J'# }.;Т,:"; Т; *:выдача документов, являIощихся резулътатом: предоставления муниципа-гtьнойУСЛУГИ ТОЛЬКО ПРИ ЛИЧНОМ ОбРuЩЙ"' .uЙЙ*пя, либо его представителя, прин€шичии документа, удостовс)ряющего лич]rость представителtя заявителя,документа, удостоверяк)щий полlномочия предстilвителя заявителя.Прием документов, поJIученных поIЭЛектронной форме не допускается. 
Ч'tОВЫМ ОТПРаВЛени(эм, либо в



при обращении В мнrогофункцион€tльный центр заявитель предоставляетдокументы указанн]ые в пункте 9.1. настоящего Ддмин"Ътративного регламента.В ходе приеNIа дOкуме)нтов, необходимых для организации предоставлениямунициПа-гlъной услуги, рабо,гник многофунк:цион€Lльного центра::УстанавЛивае,Г личност,Ь заявител я или:-представителя заявI4теля, в том числепроверяет докумеЕIт, Удос],оверяющий лLtчность, документ, удостоверяющийполномочия предст€tвителя заявителя.
основаниеМ для отказа В приеме документов заяви,геля работникоммнсlгофункцион€шъЕtого центра является отсутствие либо отказ в предоставлениизаявителем ори.инала документа, удостоверяющего лич]цостъ заявителя,представителя з€цвIIтеля, а также предостаI}ление недействителъного документа,удостоверяющего л:ичность заявителя. Иные основания для отказа в приёмедокументов заявитеJIя не пред(усмотрены.
Проверяет гIравилънс)сть Ъ4орrо"r"" заявления о предоставлениимуниципальной услуги, В с,''учае, если заявитель самостоятельно не заполнилфор^nу заявления, по его просьбе, работник многофункционального центра,заполняет заявление в электрс)нном виде.

Если в заявлеЕtии не уксван адрес элекгронной почты заявIлтеля, предлагает(в устной форме) ynururi В заявлении адрес электронной почты в целяхвозможности уточнения в ходе предоставления мунициl]альной услугинеобходимых сведений путеlд направления электронных сообщений, а также вцеляХ информИрованиЯ о ходе ок€ваншI муниt(ипальной услуги.в случае предоставления заявителем п()длинника документа, представлениекоторого в подлиннике не требуется, рабо:гник многофункцио*I€Lльного центрасверяет копии пс)длинникil документов, представленных заявителем, сподлинниками таких докумен,тов, на копии проставляет отметкy о соответствиикопии документа е]го подли:ннику заверяя ее своей подписью с указаниемдолжности, фамилии и инициалов. Подлинник документа Возвращ^ется заявителю,а копия приобщается к компле.кту документов, передаваемых в Орr,ан.комплектует заявJIение и необходимые документы (дшее - комплектдокументов), состав,гIяя расписку приняты}l комплектов документов в двухэкзеi\{плярах, которая содержи,]: перечень предOставленных заявитеJIем документов,с указанием даты И Врlgцgци их предоставлениra)иприкрепляет его ]к заявлению.Выдает заявителю одиЕ| экземпляр расписки в подтвержiцение принятиямногофункцион€шьным центром комплекта документов, предоставленныхзаявителем, второй экземпляр расписки п()редается В Орган с комплектомдокументов.
сообщает заявиtтелю о д{ате полу{ения результата муниципалъной услуги,согласно пункту 7. 1 . настоящего Административного регламента.В срок, не превышающ.ий 2 рабоrих дней, .п.ду.щr" зiа днем приемакомплекта документов, экспедитором многофlункционаJIьного цеI{тра или инымуполномоченныМ ли'{ом многофункцион€Lлu",raо центра, компле,кт документов,необходимых для пред(оставления муниципа-гlьноЙ услуги передаетс]я в Орган.Прием документ,ов от экспедитора многофу"пцйо'**о.о центра или иногоуполномоченного лица мгrогофункцион€rльного центра, .,существляетсясотрудниками Органавне очереди.
в ходе приема документов ответственное лицо Органа, проверяеткомплектность докум(энтов в присутствии экспедитора многофункцион€rльного

центра или иного уполномоченЕtого лица многоrфу"*ц"оп-ьного центра.



В случае отс)тствия д()кументов, ук€ванных в расписке, о'ветственное лицо
Органа, В присутствиII экспедитора мноrcфункционЕuIьного центра или иного
уполномоченного лица многофункцион€lльЕtого центра, делает соответствующую
отметку в сопровод]итеJIъном реестре.

один экземп:ляр соп]эоводительного реестра передаваемых комплектов
документов остаетс)я многоdэункционalJIьныI\л центром с отметкой, должностноголица Органа' отвrэтственнOго за предоставление муниципапьной услуги, о
получении, с указанием даты, времени и подllиси лица, принявшего документы.

В случае отка3а в приеIле докуменТов оТ экспедитора многс,функционаJIьного
центра или уполно,моченного лица многоф,ункцион€шьного центра, должностное
лицо Органа, незамедлительЕtо, в присутствии экспедитора много,фуп*ц"онаJIьного
центра или иного уп:олномоченного лица многофункционаJIьного центра, заполняет
уведомление об oTI(€Be в приеме от многофункцион€шьного центра заявления и
документов, принят]ых от заяI}ителя с указанием причин(ы) отказа в приеме.

28.3 - Выда,lа заявителю результатrl предоста влен ия муни ци пальной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе ВЫДаЧа ДОКУМеЦТОВ На бУмажном цосителе,

подтвер)цдающи,х содержан ие электронцых документов, направленных в
многофункцliIональнь,Iй центр предоставления государс1венных и

муниципальн ых услуг по результатам предоставлеция госуltа рственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими госу/царственные

услуги, и органами, предOставляющими муниципальцые ус:луги, а также
выдача документо]в, включдя составлецие на бумажном носителе и заверение

выписок из информаlциоцных систем органов, предоставляющих
государствецные услуги, и о рганов, предос,тавляющих муниципал ьн ые услугипередача Органом р)езультатов окuвания муниципальной y.ny." в
многофункцион€LIьнOм центре осуществляется не позднее 2 рабочих' дней,следующих за днем окончанрш, установленнOго действующим заtконодательством
срока предоставлеЕtия мунIпципа-гrьной услуги. [олжностное) лицо Органа,
ответственное за преlдоСТаВле]:{ие мунициПа_пь ной услуги, посредством телефЬнной
связи, уведомляет многофlrнкцион€tльный центр о готовнOсти результатамунициПалъной усл),ги; В сл,учае принятия I)ешения об отказе в предоставлении
муниципа-пьной усл]/ги Орга;на, должностное лицо Органа в письменном виде
уведомлЯет заявИтел:Я о такоМ решении, с ,указанием причин приостановлеIfия,
откЕва предоставленлIи муницIrпальной услугиt.

Г[рием результilтов мунIIципЕlльной усщgги, многофункционiлJIьным центром,осуществляется на основании сопроводитеJIьного реестра, с ]/к€ванием даты,времени и подписIl экспедитора многофу,нкцион€шьного центра или иного
уполномоченного лица многофункцион€rпьного центра, принявшегiо документы.Пр" обращениИ з€uIвителЯ или представителя заявителя за результатомок€ваниЯ мунициПшIьноЙ услугИ В многофУнкцион€tльном центре, работникмного функцион€LлънOго центра :

- Устанавливает личность зЕIявител я или представителя заявителя, в том
числе проверяет документ, удостоверяющий личностъ;

- Проверяет пOлномочия представителя заявителя действ,овать от имени
заявителя при получении докуIиентов;

- Знакомит зая]]ителя ил,и представителя заявителя с перечнем выдаваемых
документов (оглашае,г названи],I выдаваемых дrэкументов);

- Выдает Докум|энты заявителю или представителю заявителя;



на копии зап]эоса делает отметку о вьхдаваемых документ€lх, с указанием их
перечня, проставляет свои tРамилию и инrtциzшы, должность ]а подпись, Ф.И.о
заявителя или его п]редставит,еля и предлагает проставить подпис]ь заявителя.

Если при п()лучении заявителеМ результата мунициПlлльной услуги в
многофункцион€Lпьном центре, заявителс)м или представи:телем заявителя
выявлены опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, рабо,тник многофункционаJIьного
предлагает заявите.пю обратиться за испр€lвлением
непосредственно в ()рга.н, пр(эдоставивший услугу.

опечаток и (или)
центра

ошибок

Если заявитель или представитель заявителя отк€вывается получать
результат муниципальной услуги, а также отк€вывается проставлять свою подпись
В подтверждение получениrI, результат услуги не выд;ается. Работник
многофУнкциоц€rльЕtого ценчэа проставляет на описи отметку об отказе получения
результата муници.пальной услуги, с указанием причины, либо об отк€ве в
ПРОСТаВЛеНИИ ЗаЯВИТеЛеМ СВrОеЙ Подписи, ук€вывая свою должность, Ф.И.О. и
подпись.

МногофУнкционЕUIьныйi центР обеспечИвает храНение полу'енных от Органа
документов, предЕt€внi}ченных для выдачи заявителю или представи,гелю
заяви]]еЛя, а такЖе н,апраВляк)Т по реестРу невостРебованные док]/менты в Орган, в
сроки, определенные со]]лашением о взаимодействии.

28.4. Иные действияr .необходимые для предоставления муниципальной
УСJIУГИ, В ТОМ ЧИСЛе СВЯЗ:lННЫе С ПРОВеркоЙ деЙствительнос:ти усиленной

квалифИцироваНной элеК,тронноЙ подписИ заявитеЛя, использованной при
обращении за пол:учением муниципальной услуги, а также с установлением

перечня средс!гв у'цостоверяющих цен,гров, которые допускаются для
использ(OваtIия в целях обеспечс)ния указанной про]верки

прием документов, полученных в электронной форме не доцускается.

29. Порядок исправлеIIия допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате преlIоставления муниципальной услуги документах

29.1- основаrrием для нач€rла адмIIнистративной процедуры является
представление (направление) заявителем в Орган в произвольной форме заявления
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате
предоставления мунlациIl€lльнrой услуги документах.

29.2.,.Щолжнос,гное лиц() структурного подр€вделения Оргаtrа, ответственное
за предоставление муниципальной услуги, рассматриЕает заявление,
предстаВленное заявитеЛем, И проводиТ проверкУ указанных в заrtвлении сведений
в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего
заявления.

29.3. Критерие,м принятия решения по административной процедуре является
н€Lличие или отсутствие таких опечаток и (иллr) ошибок.

29.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ош.ибок в выданных
в результате предоставления N{униципальной услуги документах должностное лицо
структурного подр€вделения Органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, осущестВляет исправJIение и заменУ ук€ванных документов
в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации сOответствующего
заявления.



29,5, В Слl"rае) отсутствия опечаток и (лrли) ошибок в документах, выданных врезультате предоставлени,I муниципа.гlьной уarу.",' доrr*"остное лицоструктурного подtразделе*ия Органа, ответственное за предоставлениемуниципальной ус,[уги, пиOьменно сообщает з€uIвителю об отсутствии такихОПеЧаТОК И (ПЛИ) ОШИбОК В СРОК, Не превышающий 5 рабочих дней с моментарегистрации соотве.]]ствующего заявления.
29.6. Резулътатом ilдминисТративн,ой процедуры является выдача(направление) заяв]ителю иOправленного взамен ранее выдаrtного документа,являющегося резуль,татом предоставления муниципальной услупп, или сообщениеоб отсутствии таких опечаток и (или) оr"Оо*--'в случае внесения изменений в выдаlrный по результатам предоставлениямунициПалъноЙ услуIИ до]куменТ, напраlrленныЙ на исправление ошибок,ДОПУЩеННЫХ ПО ВИНе ОРГаНа, МНОГОфУ"*ЦЙо"-ьного центра и (или) должностноголица Органа, работ,ника мнrэгофуй"о"-u"о.о центра, плата с заявителя невзимается.

IV, Формы кон'роля за исполцециеN[ административного регламецта
30, ПорядOк осуществления текущего контроля за собiлюдением иисполненИ€М lrQJl2цностIIыми лицами п оложений адми нис]грати вногорегламента и и]tIых нор]lIативных правOвых актов, устанавливающихтребования к преllоставлению муниципа.lIьной услуги, а так2ке принятием

З0'1' ТеКУЩИй КОНТРОЛЬ За:rаfiЖJ# последовательности действий,определенных. адN{инистрат]ивными процедурами, по предоставлениюмуниципальной услуrги (далее - текущий кон,гроль) осуществляется заместителемглавы Органа (Администрация: города Белогорск БелогЬрского paitoHa Республикикрым/, Текущий контроль осуществляется путем проведения провероксоблюдения и исполнения .муниципzlльными служащими административного
регламента и иных нормативн]ых правовых актов, устанавливающ,их требования кпредоставлению муни|ципалънсlй услуги.

31, Порядок и периодиllность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты Il качествtа предоставлеrlия муниципальной услуги, в томчисле порядоК и фсrрмЫ контроЛя за полнотой и качеством предоставления

31.1. Контроль ." 
"""IJJ.хUТНi};х#"IЁ^оставления,муниципальнойуслуги вкJIючает в lэебя проведение плановых проверок (осуrцествляется наосновании годовых и,ли квар,г€rльных планов работы Ър.ана; и внеплановыхпроверок, В том числе проверок по конкретным обращениям |раждан. Припроверке рассматриваю]]ся все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги, (ком:плексн€ш проверка) либо отдел]ьные вопросы(тематическая проверка). Внеплановые проверки осуществляются на основ аниираспоряжения Органа, По результатам контроля, При выявлени]а допущенныхнарушений, заместите,пъ главы Органа .rр""йuет решение об их устранении имерЫ по н€LлоЖениЮ дIIсциплИнitрных взысканий, также могут бытъ даны ук€ванияпо подготовке предJIожений по измененик) положений адмиtнистративного

регламента.
СроК проведеНия такиХ провероК не должен превыШ ать20календарных дней.



32. Ответственность,щолжностных лиц органа за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальнсlй услугиз2,|" Контрол,ь за предоставлением муниципа-гtьной услугI{ включает в себяпроведение проверок, выявление и устранение нарушений прав зiаявителей на всехэтапаХ предоставления мунztципальноЙ услуги. Про""рпu про"uдится по каждойжалобе граждан, поступивше,й в Орган, 

"u оЪt.r;1;;:;;Й""*; муницип€шьныхслужащих, ответств,онных за предоставление муниципальной усл./ги. При проверкефактов' указаннЫх в ж€UIобtэ, моГут рассМатриватЪся вс€ ВОПРiQQýl, связанные спредоставлением му.ниципЕuIIlной услуги.
персоналъная ответствrэнность муницип€tлъного служащег.,, ответственногоза предоставление мунициПiалъной услуги, за соблюдЙием сроков и порядкапроведениЯ админI{сТративЕtыХ процедур, установленных административным

реГлаМенТоМ, ЗакреПляе'ся В IIХ ДолжносТных инсТрУкциях.
ЩолжноСтные лица, 

'редоставляющие мунициПаJIьную услугу, несутперсон€tЛьнуЮ ответ,стВенностЬ за неок€Вание помощи инв€LлидаIч{ В ПРеодолениибарьеров, мешающих получе*{ию ими муницип€Lльной услуги HatpaB'e с другимилицами.

33. Положеlния, хар:лктеризующие требования к порядку и формамконтроля за предоставлени€)м муниципаль,ной услуги, в том числе со стороны
l,ра)t(дан, их объединений и организаций

33,1, Для осУществлениЯ контроля за предоставлением муниципальной
услуги |раждане, их объединения и организаI{ии имеют право наIIравлять в Органиндивидуа,iIьные и ко|ллективные обращения с предложениями, реп:омендациями посовершенствованию -качества и порядка предоставления муниципальной услуги, атакже зЕuIвленИя и )к€LПобы С сообщеНием О нарушении специаJтистами Органа,положений Регламента и инь]tх нормативны* правовых актов, уOтанавливающихтребования к предоставлению ]\4уницип€lльной услуги.з3,2' Контроль за преlIоставлениеМ NIуниципальной усл),ги со стороныграждан осуществляется путем получения информации о 

"Ь"""" в действияхспециztлИстоВ Органеr наруше.ний положений: Регламента и иныtх нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципалъной
услуги.

з3,з, Контроль за предоставлением плуницип€шьных услуг со стороныобъединений граж дан и организаций осуществJтяется в случае предOтавления этимиобъединениямИ И .,рганизаI][иями интересOв заявителей пу,]гем полученияинформации о н€шичIIи в действиrIх специалистоВ Органа нарушений положенийРегламента и иных н(lрмативнLIх правовых ак:гов, устанавливающIlх требования кпредоставлению муни,ципальной услуги.

Y, ЩосуДебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решеrlий и действий(бездействия) 0рга на, п редоставляющего муцици пальнуI0 услугу,многофункцl[оцальнOго цептра, а та,юке их должностных лицl
государств енных служащих, работников

?4 1 ,,*. 
ИНфrсрмация для заявителя о его праве подать жалобуJ+,l, Jаявитель ltМeeT право на обжаловаIlие действий (бездеitст"r") Op.u"u,

ЖТ}:"::,:.j::Т::::::':_ aa]I 
ИЛИ МНОГОфу'нкцион€шьного центра, работникамногофчнкuион€lлъногrэ це]птDа досчдебном (внесчдебном) поDядке.



З4.2. Граждане имеют право обращаться лично, а ]]акже направлять
ИНДИВИДУ€tПЬНЫе И коJIлектIIвные обращенlлля, вкJIючая обращсlния объединениЙ
|РаЖДаН, В ТОМ Ч].IСЛе ЮРИДИЧеСКИХ ЛИЦ, В ГОСУДаРСТВеННЫе ОрГаны, органы
МеСТНОГО СаМоУпраВления, многофункцион€чIьныЙ центр и их доJIжностным лицам,
В ГОСУДарственные 1а муницип€LIIьные r{реждtения, и иные организации, на которые
ВОЗЛОЖеНО ОСУщеСтВление публично значимых функциЙ, и их должностным лицам.

З4.3. Граждане реализtуют право на обращение свободно и добровольно.
ОСУществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и
свободы других лип;.

35. Предмет жалобы
35.1. Нарушеlние cpol(a регистрации запроса (комплекOного запроса) о

предоставлении муници палыrой услуги.
35.2. Нарушеrие срока предоставлениrI муниципальной усJIуги. В указанном

сл)п{ае досудебНое (внеСудеtбное) обжалование заявителем реrпений и действий
(бездействия) многOфункцион€шьного ценц)а, работника многсlфункцион€шьного
центра возможно В сл)лае, если на многофУнкцион€Lпьный I:(ентр, решения и
действия (бездейс:твие) в:оторого обжсrлуются, возложена функция по
предоставлению соответствl,ющей мунициПалъной услуги В IIолном объеме в
ПОРЯДКе, ОПРеДеЛенноМ часть-ю 1.3 статьи 16 Федер€tльного законzt Jф 210 - ФЗ.

35.з. Требов,ание у заявителя д()кументов или иrrформации либо
осуществления де,йствий, представление или осуществление которых не
предусмотрено норI{ативнымtи правовыми актами Российской Ф'едерации и (или)
Республики Крым, муницип€шьными праI}овыми актами длrt предоставления
муниципальной усл:/ги.

35.4. отказ в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено
норматиВнымИ пра]вовымИ актами РоссийскоЙ Федерации и (или) Республики
Крым, муниципЕLпьными пра,вовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, у заявителя.

35.5. отказ в предостаЕлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативнLIми правовыми актами Российской Федерации и (или)
Республики Крым, мунициtl€tльными правOвыми актами. В }.к€ванном случае
досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решен.ий и действий
(бездействия) многофункцион€tльного центра, работника многофункционаJIьного
центра возможно Bi сл,учае, если на мног<lфУнкцион€tЛьный центр, решения и
ДеЙСТВИЯ (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих мунициII€Lльных услуГ в полном объеме в
ПОРЯДКе, ОПРеДеЛеННtОМ Частыо 1.3 статьи 1б Федер€lльного закона Ns 210 - ФЗ.

35.6. ЗатребоВание с заявиТеля прИ предоставлении муниLtипальной услуги
ПЛаТЫ, Не ПРеДУСIчIОтренНОlЙ нормативными правовыми актами Российской
Федерации и (или) Республики Крым, муницIIп€шьными правовыми актами.

з 5 .7 . Отказ органа, пред;оставляющего муниципЕtльную услугу, должностного
ЛИЦа ОРГаНа, ПреДоOтавляющего муницип€Lл]ьную услугу, многофункцион€Lльного
центра, работника многофунк:циончtльного центра в исправлении допущенных ими
опечатоК и ошибок: В выда]нных в резуль:гате предоставления муниципальной
услуги докуменТах .пибо нар,Fшение устаноЕленноГо срока таких исправлений. В
укiваннОм случае дrэсудебное (внесУдебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездеilствия)действиЙ (бездеilствия) многофУнкцрtонального ценц)а, работника
многофункцион€Lльного центр}а возможно в с.[учае, если на многофункциональный



центр, решения иl действI{я (бездействие) которого обжалlgются, возложенафункция по предоOтавлению соответствую.щих муницип€tльныr( услуг в полномобъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи tб Федерального закона м 210_ Фз.
35,8, Нарушение срока или порядка выдачи документо,в по результатампредоставления муЕtиципальной услуги.35,9, Приосr:ановлени.е предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостzlновленияt не предусм()трены 

- 
федеральнь]tми законами ипринятыми В соот]ветс,твии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации и (и.пи) Республи*" Kp"i*, ,уr"ц"п€Lлъными правовымиактами, В указанном слr{u" 

.aо.уо.бrrо. (в'есудебное) обжа_гlо.вание заявителемрешениЙ и действtlй (бездс:йствия) r"ойqу"*ц"о"-""о.о ц(энТра, работникамногофункцион€шьного центра возможно в случае, если на многсlфункционалъный
центр, решения И действип (бездействие') которого обжа_гlу.ются, возложенафункция по предос'авлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полномобъеме в порядке, определенном частью 1.3 статъи 1б ФедерЕrльного закона J'.д 210_ Фз.

35,10, Требова,Ние У заJ{витеЛя прИ предоставлении муниципальной услугидокументов или инrформацирt, отсутствие и (или) 
""до.rоiернOсть которых неук€lзыв€tЛись прИ первонаЧ€UIь,ноМ отк€ве в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципалъной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключеЕ:иеМ случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федералrьного закон{l J\g210 _ Фз. ri у**ч""Ъ, 
"nyrae досудебнrэе (внесудебное)обжа,гtование заяtвителеМ решениЙ И действий (бездействия)многофУнкционulJIьногО цен'ра, работника многофункцион€шьного центравозможно в случае, если на многофункциональныЙ ч""rр, решения и действия(бездействие) котор()го обжсuгtуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих муницI{пЕUIъ_ных услуг в полноМ объеме в порядк:е, определенномчастью 1.3 статьи 16 Федерzшь'ого закона J\b 2 t 0 - ФЗ.

36, Оргацы государст]венной власти, организации должtlостные лица,кOторым NIожет быть нап,равлена жалобаЗ6,1, В СЛrrае ОбЖаЛОВаНИя действиИ lбезд.а"r"""j-"п" решения главыадминистрации (уполномоченного лица), **оdu направляar"" u,ДдминистрациюБелогорского района JРеспублики Крым.
в случае обжапования дейсъвий (бездействия) или решеЕtия заместителяГлавы администр аL\ии, до.пжностного лица Органа, предоставляющегомуницип€rльную усJIугу, жалоба направJIяется на рассм()трение Главеадминистрации.
з6,2, В случае с,бжалования действий (бездействия) илирешения работникамногофункцион€rлъного центр*, осуществляк)щего прием ДоКУI\{еНТоВ, жалобанаправляется на рассмотрение д(иректору ГБУ I'K (МФЦ).
в случае обжалования де,йir""й (бездействия) или решения директора ГБуРК кМФЩ> (уполНоМrоЧенного лица), жалоба направляется Учредителю гБу рк(МФЦ) - МиниСтерсl]вУ внутренНей полит"*", 

"пбормации и свrIзи РеспубликиКрым.
В многофункцион€tльный центр для з€UIвителей предусматривается н€UIичиена видном месте книги, жа.гrоб и предложений.



37. Порядок подачи и рассмотрения жалобыз7,|, Жалоба подается В письменной формЬ на буru","оoo носителе, вэлектронноЙ формtЭ (посредцСтвоМ Епгу, рпiу, официЙьного сайта Органа,электронной почтьт), почтовой связью, в коде предоставления муниципальной
УСЛУГИ, ПРИ ЛИЧНОМ ОбРаЩеНИИ ЗаЯВИТеля в Орга" 

" 
,"о.офункциональный центр,посредством телефонной <<гоlэячей линии) C<rBeTa министров Республики Крым.Жалоба должFIа содержать:

l) наименовilние ор]гана, предоставляющего муници]l€Lльную услугу,ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦС] ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦипЕtльн)/ю услугу, либоМУНИЦИП€LПЪНОГО СЛ'FЖаЩеГО, МНОГОфУНКЦИОН€lЛЬного центра, егrэ руководителя и(или) работника, решIения и дrэйсr""" (б.rдействие) которых обжапуются;2) фаМИЛИЮ, ИМЯ, ОТЧеСТВо (последнее - при наличии), 0ведения о местежителъства заявитеJIя - физического лица либо наименование, (эведения о местенахождения заявИтеJIя - юрилического лица, а также номер (Horvrepa) контактноготелефона, адрес (адреса) элеп:тронной почты (при 
"*r""r) и почтовый адрес, покоторым должен быr:ь направJтен ответ заявителю;

З) сведеНия оrб обжалу,еМых решенияХ и действиях (безд;ействии) органа,предоставляющего муници'€tльную услугу, должностного лица органа,предоставляющего ,муниципul"льную услуry, либо муниципЕUIьного служащего,многофункцион€цьнOго центра, работника многофу"*ц"о"-ьногс) центра;4) доводы, на основаниИ которых заявитель не согласен с решением идействием (бездейс:гвием) органа, предоставляющего мунициц.льную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципЕUIьную услугу, либомуницип€Lпьного с;лужащег.э, _ многофункцион€tльного цен1ра, работникамногофункционаJIъного ЦеНТРr. Заявителй nuоry, быть представ.IIены документы(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо I4* *о.rr",

38. Сроки рассмотрения жалобы
38,1, В слуrае дlосудебНсlго (внеryдебногЬ) обжа-гlования заяЕителем решенийИ ДеЙСТВИЙ (беЗДейrЭТВИЯ) ОI)ГаНа, предоставляющего муницип:€tльную услугу,МНОГОфУНКЦИОНаJI ЬНОlГО ЦеНТр€t, )п{редителя многофункциой"'о.,, центра, жалобаподлежит рассмотрению в теI{ение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а вСЛУЧае ОбЖаЛОВаНИЯ ОТКЕВа СРГаНа, предоставляющего мунициIt€tлъную услугу,многофУнкционЕlлъного ценц)а' В приеме документоВ у заявителя либо висправлении допущ(энных о]печаток и ош.ибок или в случае обжалованиянарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней содня ее регистрации.

39. Рс:зультат рассмOтрения ясалобы
з9,1, По резуЛь]]атаМ рассмотРениЯ жа-rrобьi принима..., од,r,) из следующих

решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приIIятого решения,исправления допущеlнных опечаток и ошибок в выданных в резулътатепредоставления муниципальноit услуги документах, возврата заявителю денежныхсредств, взимание ко:горьж не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерациlп и (или) .РеЪпуЬли*" Кр"rr;
2) в удовлетворении жалобы отк€}зы"u"r.r.
з9,2, В случае установления в ходе или п(] резулътатам рассмотрения жалобыпризнаков состава адм,инис]ративного правонарушения или преступл ения



ДОЛЖНОСТНОе ЛИЦ(), НаДеJtеННОе ПОЛНОIчtОЧИЯМИ
незамедлителъно направляю' имеющиеся ма,гери€tлы в

40, Порядок информирования 3аявителя о результатах рассмотрецияжалобы
40,1, Не поздl{ее дня, 0ледующего за 

^нем 
принятия реш€)ния, заявителю вписьменной форме и по жеJIанию заявителя в электронной форме направляетсямотивированный oTI}eT о резу'ьтатах рассмотрения жалобы.

40,2, В случае призна*IИя жалоб", ,rодп.жащей удовлетворению в ответезаявителю, даетсЯ инфорlлациЯ О действиях, осуществл,Iемых органом,предоставляющим ]иуниципалъную услугу' многофуппц"оп-ь,ным центром вцелях незамедлитеJIьного устранения выявленных нарушениil при оказаниимуниципа,гtьной услу,ги, а также приносятся извинения за доставленные неудобстваи укt.'ывается ин(lормация о да-гlънейших действиях, которые необходимосовершить заявителю в целях полrrениrl муниципа_гtьной услуги.40,з, В случае признанllя жалоб", 
"Ь 

пlсдлежащей удовлеТВiОРеНию в ответезаявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также ин(ьормациrI о порядке обжалования принятого решения.

- 411 приня-J:';#J.]#,:Т"i:ilЁ::}Ж#ТТ;:#;,i:l"J;. 
может бытьобжаловано В по]эядке, )/становленном действующим за](онодательствомРоссийской ФедерацIIи и (или) Республи*" Крrrr.

42. Прав.' заявителя на получение информации и документов,необходлtмых для обосновация и рассмотреция жалобы42,1, ЗаявитеЛъ вправе оrбратитЬся в Оргir,,_rrо.Ббу"*ц"онtчrьный центр заполучением информации И документов' необходимых для обоснования ирассмотрения жалобы, в письI\{енной форме, I} тоМ числе при личном обращениизаявителя, или в электронном виде.

43, Способы информирования заявителей о порядке подачи и

43,1, Информаu;ию о rЁ;Ж:'ffi;JУ;:::r*оения жатобы заявительвправе получить н€1 информационных стендах, в местах предоставления

Н#хI;;"',"::"ж:ý":_ ::,:о:1.::.т i.". Ф о"'оr- Ь 
", ;;; п""" о r о бр ащ е н ии,По ср ед ством почтовой свя'и, в электронном виде rвriiуl pli:T, ;Б|ц"i;""Н- ::hОРГаНа, ОфИЦИаЛЬНыЙ сайr: ГБУ Рк (d4Фцu, ,о.,пrрЪ^Й;;io}; о/hана).на).

по расс]\дотрению жалоб
органы прокуратуры.

замести,тель главы аllминистрации
Р.Э.Аметов



1.

(дата

2. я,

тивному реглttменту
муниципальной услуги

граждан занимitемых
помещений, находящихся в
собственности (приватизачия
муниципаJIьного образования>

(Ф.и.о.)

(дата рождения)

.,
,, удостоверяющий личность)

собственность

комнат(ы)
по адресу:

и про;кивающих в жилом
помещение]и в установле]lном

личность)

(подпись)

(дага личность)

Прошу передать в

от гр.

гражданство

паспорт:

Заявлени,э

( частн:rю, совместную, долевую)

(Ф.И.О. бу;rущего владельца или владельцев)

занимаемое
в

жилое помеtцен!lе, состоящее из

(отдельной, коммунальной)

'l ll 20 г.

(полпись и Ф.I,I.О. заявитtэля)

паOtIорl]:

паспорт:



(подпись)

лztчность)

(подпись)

ли,rность)

(подпись)

личность)

(подпись)

согласнlс ст. 11 Закона
Российской Федерации''.

использовано;
в соотве,гствии с законом

apecToNt не находится. не

нами согласован

-чтов
IIраво
является

- что
ив

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

Подписрt

з. я,

(Лата рождения)
паспорl]:

4.я,

паспорт:
(лата рождения)

5. я,

(Лата рожд"""9
Irаспорт:

(подпись, Ф.И/О. и, должностr,,"цф

м. п.



l.

2.

J.

4.

5.

6.

1.

1.

2.

J.

4.

5.

рА.спи
л}

Jф2
администратиI}ному регламенту

муниципальной услуги
в собственность граждан
ими жилых помещений,

в муниципi}льной
(пр,иватизация жилого

муниципаJltьного образования>

запросам (заполняеmся в
по с о б сmв енн ой uнuцuаmuв е) :

(dолэtсносtпь,

(с о оmв еmсmву еm р еквuзumаJvr,

укlхзанны74 в )lcypцmle ре zuсmрацuu)

7.



Приложение Jф3
к администратиI]ному регламенту
предоставления му.ниципа-пьной услуги
<Передача в собственность граждан
занимаемых ими жилых помеtцений,
находящихся в муниципа_ltьной
собственности (приватизация жилого
фонда), муниципzlльного образования>
Администрации

передачи
договор
помещешия в собственность
з а кл ю ч е н uJ;l d о z о в ор а)

месяц. год прописью)

Админlлстрация

Админlлстрации
действующего на основании

(YcTaBla, поJIожения, : укz}зать номер и дату довереннOсти)
именуем€ш в дальнейшем кАдминистр:r и гражданин (не):

именуеплый(ые) в дальнейшем <<t]обствrэнн заключили настоящий договор о нижеслlэдующем:

1. <Админисц)ация) перед,ает в порядке приватизации, а кСобс:гвенник) приобретает
квар,гиру,

состоящую и:]
.комнат(ы)

общей площадью кв.м., в числе жилой кв.м.

по адресу:

в следук)щих долях:

Фио .Щата рождения Вид соrбственности, доля

в лице Главы



2. .Щействит.ельная (инвентари:lационная) квартиры, согласно выписке из т.ехнического паспорта на
квартиру от

- в ценчж _=-.-год,а.
Сумма проп,исью

3. <<Собстве|нник> приобретае:г правс)

момента государственнойi регистраци.и

(владения, пользования, распоряжения) на квартиру с
собственносr:и в Государственном комитете по государственной

регистрации и кадастру Респубпики Крым

4. Обслуживание и ремонт кI}артиры с обязательным соблюдением единых правил и норм
эксlIлуатации и peMoHT.ir ж:]илищного фонда на условиях, установленных дJlя государственного и
муницип€rльного жилищнtэго фонда, заL с средств кСобственника>.

5. кСобственник) квартиры в м доме участвует соразмерно занимаемой площади в расходах,связанных с техническили обслужив:tн и ремонтом всего дома в целом, обсл,gживанием и ремонтоминженерногrr оборудования, ме(эт общего и содержанием придомовой террrитории.
6. Расходы, связанные с осРормлением договора, осуществляются за счет <Собственника)).
7. ГIраво на приобретение в бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения, ранее<Собственнпком)) не использовано (ст.
Федерации>).

8. Настоящий договор составлен

1з Закона <о приватизации жилищного фонда в Российской

два выдаются собственнику для р(]гистрации.

АДРЕСА СТОРОН:
Адпtинистрация

собственник

ФИо, подпрrсь

Админстрация

должностного лица)

3-х экземплярЕIх, из которого один остается



об от,казе в
гра)(дан

собственнос,ги

м}.ни]ципапьногс)

Вас, что Вам

муниц1],пал]ьного

регламенту
муниципальной услуги

ча в собственность граждан
ими жильD( помещений,

в муниципальной
(приватизация хилого

муниципаJt:ьного образования>

"Передцача
находящихся в муниципальной

образования>

в порядке приватизации

муниципчrльного образования

(Ф.14.о.)

жилого
помещения,

ра.сполоjженного по адрес}.:

OcH<rBaHlle:

(должность) (подпись)



регламенту
муниципальной услугив собственность граждан

ими жилых помещений,
в муниципальной

(приватизация жилого
муниципzlльного образования>

жилого п,омещения,

(сDИО)

(инициа-пы, фамилия)

р()шу исключить NIеня из
по адресу:

зiUIвителя у

Кому

проживающего по адресу:

конт. телефон_

ЗАЯВЛЕНИЕ

(должн<rстн<lе лицо)

(лата;



исклrc)читL MеHJ{
ПО адр)есу:

заrIвит,еля )/,

регламенту
муt{иципальной услуги

в собственность грa)кдан
ими жилых помещений,

в муниципальной
(приватизация жилого

муниципаJl:ьного образования>

и жилого помецIения,

с согласия роди.Iелей.

(,ФИо)

(Фио)

(Фио)

(лlнициалы, фамилия)
лицо)

Колоу

проживающего по адресу:

конт. телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

(лата)

Подписи родителей:

(дата)



Приложение J\Ъ7

к администратиI]ному регламенту
предоставления муниципальной услуги
кПередача в собственность граждан
занимаемых ими жилых помещений,
находящихся в муниципа:tьной
собственности (прrиватизация жилого
фонда), муницип€utьного образования>
Администрации

.Щс:йствуя от иI\.{ениt cBoeгo (,

просим (прош,у) исключить.

Подпись заJIви:теля у,

проживающего по ацресу:

конт. телефон
от
проживающего по а,цресу:

(несовершеннолетних) ребенка

(dеmей))

располо)Iiенного по адресу.:

(инициалы, фамилия)

(дата)

(инициалы, фамилия)

Кому,

(дата) (личная подпtись)

(долхсност.гtое лицо) (личная подпись) (инициалы, фамилия)


