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к постilновлению пIавы
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СТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
администрацилt города рск Iiелtlгорского parloHa Республrrкrt Крыпr по

ию муниципальной ус.пуги
<<Признание гращдан щими в целях принятия их на учет в качестве

хся в жилых помещениях,
ых по дOговорам социального найма>>

1. Общие положения

1.1. Предметом

Крым муниципirльной усл кпризнание граждан мirлоимущими в целях принятия их
на,учет в качестве нl в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма> (далее Административный регламент) яв.зrяется определение
ста.ндарта и поряд]ка п

пре)доставлениrI адNd

маJltоимущими в целях

|.2. Il
физические лиlIа,
обратившиеся с

реацизации прав,

лированиЯ настоящеГо админиСтративноГО РеГЛаI\,IеНТа
, города Белогорск Белогорского района Республики

ия муниципальной услуги о признчlнии граждан
их на учёт в качестве нуждающихся в жильD(

с гражданином родители. Щругие родственники,

а, если они вселены им в качестве членов его

могуl, представлять лица, уполномоченные
Российской Федерации порядке.

помещениях (дiплее - муници ьная услуга).

муниципальной услуги (далее - зчUIвители) явл.шотся
граждане ийскоЙ Федерации, проживaющие в городе Белогорск,
заявлением на предоСтавление муниципа-пьной услуги в цеJUIх

ных Жилищным кодексом Российской Федерации.
|.2.1. Члtэнами ьи заявителя являются супруг (супруга),

несOвершеннолетниlэ дети,
проживающие совместно

от ршдельного или совместного проживания,

нетрудоспособные иждивен
признанные IшеЕами семьи ]

семьи.

и в искJIючительньж случаях другие граждане,

1.3. И;нтересы зruI

зЕUIвителем в ус,г{lновленном ]

1.4. Порядок инфо об исlrолнении муниципальной услуги.

Места в:ахож[дения, адреса, адреса электронной почты и график
прие.ма населенлtя по вопросам муниципчrльной услуги :

- Адмиtlистрация Белогорск Белогорского района Республики Крым
(да,че:е - Админи(этрация) : город Белогорск, улица Луначарского, д. 13;



- Отдел муIrиципаJьноф имущества и ЖКХ Администрации города Белоюрск
Белоюрского района Республ{ки Kpbnr.

График приема **.l*,

Прием граждан о"r*{.r"*ется в приемные дни: вторник и четверг с 8Щдо 12Щ.
Прием IЕждан ведется в порфке живф очереди.

[{нфrrрмация о правилах исполнения муниципальной услуги
предоставляется ее размещения на:

- официiальной муниципчtльного образования городского поселение
Республики Крым портt}ле Правительства РеспубликиБелогорск Бело горского

(ацрес официальною сайта

1.6. Информация
предоставJUIется:

- при Jtичнt,Iх

- по письмс)нным

При личньп<
мун}IцIлпальной услу_ги ответ
превышающий тридцать дней

1.б.1. ответ на
наи_меновании оргаЕtа, в
осуlцествляющrIй

заинтересованного лица н
превышающий тридцать
этом датой поступления

1.6.3.
посредством сос)тавления и
отправителя (l

пост,упления э.пектронного
Администрации,

вопросам предост.авления муниципа_тlьной услуги

)

о порядке оформления док}ментов для полг{ения
дается непосредственно при обращении либо в срок, не
дня обращениrI;

ый звонок должен начинаться с информации о
позвонил гражданин. В том случае, если сотрудник,
| консультирование по телефону, не может ответить

почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не
с момента поступления письменного обращения, При
нного обрап{ения является дата его регистрации;

на Еlопрос по содер)(анию, ому с предоставлением муницlлпальной услуги,обязан проинформ ровать зt}интересованное лицо об организациях, либо
стр)/ктурных подрiвiцелениях, располагают необходимыми сведениями;

Рекоменд,уемое время телефонного рtr}говора не более 10 минут, личного
устного ин - не более 20 минут.

1.6.2. По ньш обрап{ениям ответ (консультация) на обращение

.Консуль ,рование по электронной почте осуществляется
tвки ответа в электронноii форме на электронный адрес
лица), в срок, не превыцIающий трIIдJ]ать дней со дня

2.1.

2. Стандарт

L[аимtэнование

а отправителя на адрес электронной почты

мунIIцIIпальной услугlr

муниципальной услуги: Признание граждан
в жилых

признание

их на уIIет в качестве н),ждающихсям{UIоиNIущими в цеJUIх
помещениях, п по договорtlм социt}льного найма (далее -маJIоиNIущими).

2.2. Наименование предоставляющего муниципальную услугу:администрация города Белогорск Белогорского района Республики Крым.
Исполнителями ,муниципа_гrьной услуги явJIяются специаJIисты отдела муниципального



имущества и )(КХ Админ
Крьш.

2.3. Результатом п
а) при:lнание
б) отказ в признании

2.4. Срок п
2.4.1. Срок

тридцать днейt со дня п
настоящего РrэглаtrлеЕта,
зшIвителя.

2.4.2. Вьцача или
течение трёх рабочих дней
ПРIlЗНаНИИ МZ}ЛtСИМУЩИМИ.

2.5. иlэпол]цение

действующим зilконодательст

* Конс,rитуlдией

-Жилиlцнылд

-Граждцанским

- Семе,iлныIч{ коде

- Трудовыпr ко

Федерации>;

- Фед,зрдцьным

рас чете средне,цушевого

ДЛЯ ПРИЗНаНИЯ 1.1X М€tЛОИМ

- Законом

реryлировilнии некоторых
Крьш>;

- постЕrновлением П
Ns 5l2 кО перечне видов до
семьи и дохода одиЕtоко

социЕrльной пом<lщи>;

порядке

- Федс:ральным

- Федс:ральным
инвiалидов в Ро<;сийс:кой

- Уставом муни

и города Белогорск Белогорского района Республики

муниципальной услуги является :

IlHa и членов его семьи мirлоимущими,
инllи членов еl,с| семьи малои]\Iу]цими.

муници пальной уlэ-пугtл.
ия муниципальной услуги не должен превышать

документов, перечисленньD( в пункте 2.6.1.
по предоставлению которьж возложена на

заявителю уведомления осуществляются в
дня принятия решения о признании или об отказе в

услуги осуществляется в соответствии с

йской Федерации от 12.12.1993г.;

Российсксlй Федерации от 29.12.2004 }Ф 188-ФЗ;

Российской ФедерацIли от 30.11.1994г: Jф 5l-ФЗ

Российской Федерации от 29.12.199 5г. Nэ 223-ФЗ;

Российской Федерации от З0.12.200lг. J',lb 197-ФЗ;

з€lконом от 06.10.2003г. Ns 131-ФЗ (об
оргtlнизации местного сilп,lоуправления в Российской

от 05.04.2003г. Jф 44-ФЗ кО порялке учета доходов и
liца семьи и дохода одиноко проживающего гражданина

и оказания им государственной социальной помощи>;

ки Крым от 06.07.2015г. }ф130/ЗРк-2015 (о
жилищньD( отношеЕий в Республикеросов в области

Российской Федерации от 20.08.200Зг.

учитываемых при расчете среднедушевого дохода
гражданина для оказания им государственной

законом от 02.05.2006г. Ns 59-ФЗ ко
ия обращениit граждан Российской Федерации);

от 27.07.2006г. Jф l52-ФЗ <О персональных данных);

от 24.| 1.1995г. ]ф1 81 -ФЗ (О социацьной защите

)

образования городского поселение
Белогорск Белогорского райопа Республики Крьпл;



2.6.

2.6.1. Щля:

п

Перечень докр{ентов, необходимьrх для
муниципtlльнои услуги.
муниципЕшьной услуги грtl)кдане, укtванные в пункте

чпены их семьи, указанные в пункте 1.2.1.настоящего

и его семьи. Заявления о признtlнии граждан
пособньтх граждан подписывЕlются их законными

влениеIчI о признании граждан маJIоимущими должны

зЕtконодательстI]ом документы, устанавливающие

состав семьи (свидетельства о рождении, о
ых реUtIений о признании членами семьи заявителя иных

качестве таковых, др},гие документы, подтверждающие

документы на объекты недвижимости, нirходящиеся в
,в его семьи;

1.2. настоящего Регламента,
Регламента, предоставляют в отдел з€UIвление о признании их малоимущими в целях
приЕятия их на )пIет в качестFе нуждalющихся в жильIх помещениях, предоставJIяемьIх
по договорап,r соци.lльного $айма (ПриложениеJФ 1) и письменное согласие на
обработкУ п rlpoBepкy перOонi}льньтх данньж (Приложение м 2), подписtlнное
заrIвителем и tlсеми совершФннолетними членzlми семьи зzuIвитеJuI, с приложением
следующих док,rмеIIтов :

Заявление о признании IчIаПОИ.МУЩИМИ ПОДПИСЫВаеТСЯ ЗаЯВИТеЛеМ И ВСеМИ

йской Федерации и паспорта или иные документы,
УДОСТОВеРЯЮЩИtЭ ЛИЧНОСТЬ членов семьи (удостоверение личности, свидетельство о

полностью дееспособными
малоимущими от имени
представителям.и.

2.6.2. Одповременно с
быть предстtlвлены:

1) паспорт,гражданина

рож,цении, другие
личlrость);

2) документы,
заключении брака, кrопии су
лиц, указанных зiшl]ителем
состав семьи);

3)п
собственности заrIви:геJuI и чле

4) документы, п д,оходы заявителя и членов его аемьи или одиноко
про)кивающего граж:данина расчетный период, или копии нilлоговых деклараций о
доходtж за расчетныii период, HHlJe налоговыми органами;

5) отчеты о,б оцrэнке
одиноко проживаюIцего

в собственности зzuIвителя и членов его семьи или
на и подлежащего налогообложению им)дцества,

ук{ванного в ча(]ти 1 статьи 1

<О регулировании некоторьIх
Закона Республики Крым от 0б.07.2015г, Jфl30/ЗРК-2015

вопросов в области жилищньD( отношений в Республике
Крым>, составленные в с законодательством об оценочной деятельности не
ранее шести месяцев до даты заl{вJIения о признании грая(дан малоимущими.

Отдельные категории граждан, установленные федераrrьным и областныпл
ЗаКО-НОДатеЛЬСТВ|f, м, и МеЮт
помещениях по .цоговорам

приниматься на учет в качестве нуждающихся в жилых

-гра]кдане, жи,пые ия KoTopbD( признаны в порядке, устtlновленном
Правительством Росоийской и, непригодными для проживания и не подлежат
ремонту или реконструкции;
-участники и иш]zrлиды ЧАЭС,
_инвilлиды,

найма без признания их малоI{мущими:

-ветераны ВОВ и при:равнен
- Вдовы ВОВ,
-семьи, имеющие 10 и более в возрасте ло 18-ти лет,
-семьи при рожлении 3-х и близне:цсlв.

Органами местного ия предоставление мунlлципальной услуги
инвалидам осуш{ествляется основании сведений об инвалидности, содержащихся в
федеральном реестр() ин а в сл}п{ае отсутствия соответствующих сведений в

к ним лиr(а;

федеральном реестре и на оснOвании представленных заявителем документов.



,Щокументлп, указанные пункте 4 статьи 2.6. представJIяются в подлинпиках (за
искJIючением r]tilJlоговых о доходах за расчетный период), а документы,
указанные в пуlrктах 1 - 3 настоящей статьи, - в подлинниках с одновременным
пре]Iставлением копий, заверяют,сrt лицом, прI{нимающI{м д()кументы.

2.6.3..Що,кументы ( ) полlпlаемые отделом на основании
межведоМственIlьtХ зЕшросов, Е тоМ числе в электроНной форме с использованием единойсистемы межведомственного электронного взммодействия и подкJIючаемых к ней
регионаJIьньIх clacTeld межведоN{ственного информационного взаlлмодействия:

l) в орган(э, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое
имущество и сделок с ним, документы (их копии или содержатциеся в них сведения),
подl]верждающи:е напичие у заявителя и чJIенов его семьи или одинс)ко проживающего
гражданиНа зарегисТрированнЦж прав собственности на имущество за расчетный период;2) в органах, осуществляющих государственную регистрацию транспортньD(
средств, докуме|нты (их копи|,r или содержащиеся в них сведения), подтверждающие

РЖЖr:: SРiЖЗlJi**"ОГО В ЧаСТи 2 статьи 19 Закона РеспублЙки крым от
06,07,2015г, Jфl j}O/ЗРк-20l5 кО регулировчlнии HeKoTopbD( вопросов в области жилищньIх
отношений в Республике Крьц,,r> (" ред. Закона Республики Крым от 28.О6.2016 N 262-
ЗРЮ'20l6);

3) в оргаНе, осущеСтвJUIIощеМ_ведение государстВенногО кадастра недвижимости,
сведения о кадастровой стоимоlсти объеюов недвижимости, находящихся в собственности
з:uвителя и tlле}tов его семьи ffли одиноко проживающего гражданинц а также, в случае
если кадастровtUI стоимость зецdельного rIастка не определена, - сведения о нормативной
цене таких земелtьньD(

фажданин вправе п
2.6.4. Граж,цани,ну,

расп]4ска в получен.ии

ить укiваI{н,ые документы по собственной инициативе.
у зчrявление о признtlнии его мч}лоимущим, вьцается

нтов, указанных в IIункте 2.6.2 настоящей статьи, с
указанием их перечн.я и даты ия органоМ, осущестВJIяющим признание граждан
маJIоимущими, а так]же с ием перечня документов, которые булут полrIены по
межв,едомственн_ым з апросам, ного номера зчUIвления о принятии на учет вкниг() регистрации. Срок ис ияпроцедуры- 1 день.

В случае предсlтавления

вьцаlэтся указанным ллногофун

через многофункционitльный центр расписка

2.7. ,Щоход за расчетный период, равный одному календарному
году,, непосредс:гвенно п |ующем}, NIесяцу подачи заявления.

2.8. Зшlвитель
сведений и документов.

ответственностЬ за достоверность представленньIх

2.9. Требовать от
Регламентом, не допускается,

документы, не предусмотренные настоящим
также не допускается требовать от заrIвителя:

а) представления до и информации или осуществления действий,
представление илI{ которых не предусмотрено нормативными правовыми
акт€lми, регулир,ующ]ими
муниципальной услугlл;

шения, возЕикtlющие в связи с предоставJIением

б) представл(эния

нормаtтивными п]равоI}ыми
и информации, которые в соответствии с

и Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами
наход.ятся в распсlряж()нии ых ор.ганов, предоставляющих .муниципальную
услуг,/, иных го0.

ь]:м центром.

подве.цомственны_к
оргаIIов, оргtlЕов местного сzlп,lоуправления и (или)
ныМ органа]\,I и органап4 местного самоуправления

организаций, учаr:твуR)щих в п ии муниципальной услуги, за исключением
доку]\{ентов, указанны]{ в статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. Jф
210-ФЗ кОб оргаНизациИ пРеДосtаВлениrl гос)дарстВенньD( и муниципшIьньD( услуг).



2.|0.
зая:вителем докуме]lтов,
наI]равления офиц_иальных
Федерации, органь] госу
МеOТНОГО СаIуIОУПРаВЛеНИЯ,
ос)/ществляюшlие госу
нiшоговые и тilможенные
сл)/жбы занятости

2.1|. основанием
предоставлени]я муIIици

- предс]]авление зая
и доку!{ентов, укiваI{ных в
прелоставляемых до.кул{ентов

- отсут(]твие у
муниципilльно ji услуги ;

обрirщение

усл)/ги, гI

- истёк срок;цействия

2.12.осrrоваFIиями
являются:

а) oTcyTcTBI{e при
предусмотренного А,цмин

б) несоответствие
зако_нодательствrэм и ддмин

в) подача заявления
сведений, содер)кащихся в

г) вьшв|лени:е на
заведомо ложны.к и (lлли)

2.16. Itdуни
2.17. lИаксимальн

прецоставлениrt муI{ици
мув:иципilльной услlrги не

2.18. Регистрация
осу]tцествляется в день

2.|9. Трс:бования

услуга:
Помещение

полном наименованrtи
нахо:ждения, режиме работы,

Информационнrul
видели посетитеJIи.

Помещенlле для
cooTI}eTcTBoBaTb 0ани.]гарно-

Место предоставления
- информационными
- стульями;
рабочее место

телефонной связl,ю.

Сотру, отдела вIIраве проверJ{ть подлинность предоставленных
и достоверность с0llержащихся в HlIx сведений путем

:росов в lэрганы государственной в.пасти Российской
:нной власти субъек,тов Российской Федерации, органы
государст]]енные внебюджетные фонды, органы,
ную регистрацию индивидуальных предпринимателей,

оргаЕ,ы и учрежде;ния федеральноii государственной
организацIли связи, друrие органы и организации.

oTкurзa в приеме докр{ентов, необходимьтх дJuI
услуги, .является:

неполньIх и (или) заведомо недостоверных сведений
2.6.|. настоящего Регламента, а также несоответствие

,ановлен ньIм законодательством требованиям.

соответствующих полномочий на полl^rение

об оказании муниципа-гtьной
ие которой не осуществляется отделом;

редоставляемых документов ;

отказа в предоставлении муниципа-пьной услуги

ии с зчUIвлением полного пакета док)лuентов,
регJIаментом;

предоставляемых докуI\{е]{тов установленньIм
ым l]егламентом требований;

сопIасиЯ на проверКу и обрабОтку персонt}льньIх данньIх
ии и представленных док}ментах.

рассмотреIIия докр{ентов фактов представления
с:вс:дений;

услуга предоставляется бесплатно.
срок ожидания в очереди при подаче зzUIвления о

услуги и при полr{ении результатzt предоставления
превышать 45 минуг.

ия о предоставлении муниципа.гtьной услуги
заявJIения.
помещеfiию, в котором предоставJIяется муниципальнtUI

вывеской (табличкой), содержащей информацию о
предостчIвJUIющего муниципальную услугу, месте его

номере для справок.

размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо

ставлениlI муниципа-гrьной услуги должно
правIIJIам и HopNlaM.

оборудует,ся необходlлмой функциональной мебелью и



помещения, где п
информация:

требования, пре,цъяв.IIяемые к

-таблица сроков предос
cpor.oB выполнения отдельньж

предtоставJIяющ]ах м)/ницип

к залу ожидани:я, местам
услуги, информlецио.нным
необ;ходимьIх для п
доступности дл,я инвалидов
Российскоii Федrэрацlли о

2.2l. Помеlцения, в
- предпочтlательно

здан,иях, и должlrы бiыть
этажа допускае,тся при
подъемника для инвалидов и
оборудуются пандусами,
беспрепятственный доступ
коJIяOки;

- должн]ы
требrэваниям и требrэваниям
дост:/п к ним инвilJlидtов и

- комплект\,ется
для пtолучателей го cy:tapcTBeн

- должны быть
инtРормации, а тi}кже
выполненными
соответствии с
также визуальными инди
речев|ые сигншIы в теI(стовую

2.22.Места ожидаЕия
скlil,lьями.

количество меOт
возможностей для их

2.2З. MecTtr для
столами (стойками) и
и кан,целярскими п

информационнып,tи
инфо;эмационныlчt
граждан.

На информ:ацис|нных
визYаГIьная, TeKcToBa,I и м
муниципальной услу]ги.
грa)кд:ан месте II до.пжны
восприятию этой информации

'.Z.25. Требо]ваниJI к
законодательство}л Ро сlсийской о социальной защите инвtIлидов:

На инфо;эмац.ионном расположенном в непосредственной близости от
муниципа|IьнаrI услугiа, размещается с.гIедующаrI

-текст Адцмин.истрати репIalп{ента (извлечения - на информационном стенде);
-перечен]ь доку]!{ентов, для исполнения муниципа.пьной услуги, и

докуI\{ентам;
-место и режи:м приема

муниципальной услуги в целом и максимаJIьньIх
нистр€lтивных процедур;

-основани я дл;, я откчLза предоставJIении муници пilltьной 1.слуги ;
-порядок о{5жалования й, действийпли бездействий должностных лиц,

услугу:
2.20.ТребованIм к поме иям, в которых предоставJUIется муниципальнаlI услуга,

зtlполнения зtlпросов о предоставлении муниципальной
(a.NI с образцами их зilполнения и перечнем док)^4ентов,

муниципaльной услуги, в том числе к обеспечению
ньrх объектов в соответствии с законодательством
защ[Iте инвilлидоЕ|.

предоставJUIется муниципzrльнаll услуга:
на нижнИх этЕDках зданий, или в отдельно стоящих
ых отдельным входом. Расположение выше первого

В здЕtниИ специчtльнО оборудованного лифта или
ых маJIом(эбильных групп населения. Входы в помещения

нымI{ прохода]ии, позвоJulюll{ими обеспечить
вilлидов, вкJIючtш инвtlлидов, использующих кресла-

]атЬ саrIитарнО-гигиеническим, противопожарным
ники безОпасности, а также обеспе.rивать свободный

групп населения;
- оборудуrc)тся световым нформационным табло;

оборудованием в цеJIях создания комфортньп< условий
услуги;

устройствами для о:]вучивания визуrL,Iьной, текстовой
, знаками и иной текстовой и графической информацией,
ным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в
стандартамLI выполнения и размещения таких знаков, а

и) преобразующими звуковые сигнilлы в световые,
строку.

ы бьrгь оборудованы стульями, кресельными секциями,

опредеJUIется исходЯ из фактической нагрузки и

tя док},]!{еI{тов должны быть оборудованы стульями,
образцапrи заполненI{я докр{ентов, бланками заявлений

2.24. Места для информи ия, преднiвначенные для ознакомления заявителей с

стендам
матери , оборулуются информационными стендами. К

а быть обеспечена возможность свободного доступа

или информационньIх терминалах рrLзмещается
,тимедийная информация о порядке предоставления

стенды устанавливаются в удобном для
оптимilльному зрительному и слуховому

д()с,гупности для инваJIидов в соответствии



- возмо:кность ного передвижения по территории, на которой
расIIоложен объект в целях а к MecT)r предоставJIения муниципаJIьной услуги, входа
в т€tкие объектt,l и выхода из них, посацки в трilнспортное средство и высадки из него
пер(эд входом на объект, в
помощью спецIIfuтIистов, п

числе с использованIлем кресла-коляски, в том числе с

технологий, а также сменного колjIсклI;
- сопровожде]ЕIие ин имеюIцIIх стойкиге расстройства сРункции зрения и

тfжже присамOстоятельного передв по территории учреждения, организации, а
ПОЛ]ЬЗОВаНИИ УСJIУГаIчIИ, П ым.и.ип4:и;

- содейс:гвие и при входе в здание и выходе из него, информировilние
,ах общественного транспорта;инвiUIида о дост,упных маршtr

- дублированлtе необхс
также надписе,й, з,наков и

мой для инвi}лидов звуковой и зрительной информации, а
иной текстовой и графической информации знакаN,Iи,

выполненными ым шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тиф.посурдопере:водчика;

- допуску на собаки-пРоводника прИ нzlличиИ ДОКУI!(еНТа,
подlгверждающего ее) с обучение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые
определяются федеральным исполнительной власти, осуществляющим функциипо выработке и реал государственной политики и нормативно-правовому

ной защиты населения;регулированию,в сфс:ре
- вьцеление не менее 1

специальньIх а]втотранспортн.
автотранспортных средств, в
транспортной инфраOтруктур.

В случая:<, есJIи
инфраструктур ]jевозможно п

до их реконструкции или

услуги, ассистивных и вспомогательньD(

процентов мест (но не менее одного места) дJUI парковки
средств инвiIлидов на каждой стоянке (остановке)

том числе около объекгов социttльной, инженерной и

объекr,ы социальной, инженернrэй и транспортной
приспособить с учетом потребностей инва-rrидов,
ремонта, принимчlются согJIасованные с одним из

общrэglзgнцбD( объединений инваJIидо]], ()существJIяющих свою деятельность на
территории поселения, муни раиона, горолского округа, минимаJIьные меры
для обеспечениjя доiступа и к _месту предоставления услуги либо, когда это
возможно, обеспtечить п ие необходимьIх услуг по месту жительства инвzrлида
или ,в дистацционнопt режиме.

рабочее место иста, принимilющего участие в предоставлении
мунлrципальной услуги, дол о быть оборуловано персонаJIьныМ компьютером с
возможностью дtоступа к информационным базац данных, печатirющим и
скан.ирующим ус:тройiствам.

В целях конфиденчиitльности сведений однI.rм специалистом
одновременно ведется прием
и (и.rrи) прием двух иJIи более

одного заJIвителя. Одновременное консультирование
вителей не допускается.

2,26. ПоказатеJulми доступ
явJIяются:

и качества предоставления муниципа-гlьной услуги

а) открыт.ый дrэступ для и других лиц к информации о порядке и cpoкtlx
пр€[Qаf33ления мунI.Iципал й услуги, порядке обжаловаНия действий (бездействия)
долж:ностных ли,ц адIuини ,

б) соблюдение предоставления муницrIп€}льной услуги;
в) отсутствие жалоб

администрации при предоста
ителей на действия (бездействие) должностных лиц

ии муниципальной усJIуги;
г) операти:вность в ия решенIIя в отношенрIи рассматриваеNIого обращения;
д) полнота и

услуги;
информацIIи о порядке предоставления муниципа,rьной

сти получеЕия информации о ходе предостztвления
том числе с использованием информационно-



2.27" в
взilимодейств},ет с

об с,тказе в ее

(JocTaB,

усл},ги:

предtоставляемых по до

и поlIпись сотрудiника,,

3.1.2.ОсновiениеIи для
представ.пенных свlедений и
Яl]ЛЯеТСЯ РеГИСТРаЦIztЯ И
п}.нктом,Z.6.1 . настоящегс)

испоJIьзованием

содержать:

процессе

а) при подаче:]zulвл:ения о п
док,рIентов, указанных в

муниципа-ltьной услуги зtUIвитель
.ыми лицами администрации:

)ставлении муниципчrльной услуги и прилагаемых к нему
2.6.1 . настоящего Регламента;

б) при полrrении резу. предоставления муницI{пirльной услуги либо уведомления

в) при подаче:tаJIвления о нии предоставлении муниципальной услуги.

(деiiствий),
и сроки выполненrIя администратIlвrIых процедур

к порядку их выполнения, в том числе
особенности ]выпOлнения инистративных пр оцедур (дел"rствий) в электро нной

форме

3.1.Перечень адми вных процеДур по irредоставлению муниципальной

а) Приешr заявлений о признании граждан с членап4и их семьи мiLлоимущими в
ЦеЛЯ:Х ПРИНЯТИ]Я И)( На в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

социаJIьнОго найма (далее - признаНие мшIоимущими);
б) Проверка полноты

муниципальной услуги;

в) Принятие решения
семьи малоимуIIIими;

HbIx сведениil и возможности предоставления

о признatнии (отказе в признании) граждан и членов их

г) Увед,смление о прин,ят,ом решенIILI.

3.1. 1.ОснlэванI.1ем для н админIлстративнойt процедуры <Прием заявлений о
обращение гражданина с Заявлением и Согласием. спризнании мtLпо]4му[Iими))

прил:ожением полного п
реглilмента.

докр{ентов, ук&}анньж в пункте 2.6.1. настоящего

Специал,ист отдела, за прием и регистрацию док)rN,Iентов, в
присугствии граждаЕtина п о.пределяет нzlличие права на предоставление
мунйtципальной услуги, п компJIектность доl(ументов, сверяет подлинники с
копиями докуt{еIIтов, при этом cBepeнHblx копиях стzlвится шт€lпdп кКопия верна), дата

докуI!{енты.

административной процедуры кпроверка полноты
|зможности предостt}влениямуниципiшьнойуслуги>
Заявления с пЕкетом докр{ентов, ПредусмотренньIх

Специалист отдела
предоставления и полrIения
муниципальной услуги.

непосредственно исполнитеrпо (специалисту отдела).
нЕlпрilвJlяет межведомствеIIные запросы в цеJUIх

и информации, связанньIх с предоставлением

Межведсlмствiенный о преlIставлении документов и (лrли) информации с
ного информационного взаимодействия должен

1) нi}име]нование
меж.ведомственный запрос;

2) наIIменOвание

меж]ведомственный запрос;

lэрганизации, направляющих

или организации, в адрес которых направJUIется

3) наименование ципальноЙ услуги, для предоставления которой

органа



Ееобходимо предс:гавление
но]иер (иденти,фикатор)

ус]]ановлено ].IредOтавление

предоставлени.я муIrиц
правового акта;

5) сведенлш,

установленные админ
услуги, а так)(е сI}едения,
необходимые для

6)
запрос;

ме)Iведомственный запрос,
элеIстронной почты,Iанного

9) информация о
персональньIх данных.

направл|эние
информации для
муниципальной услуги не
необоснованные

закон одательством Ро ссийской

При поJIучении
специilлист отдела проводит
докуI\{ентов, формир;rет в
носиl]еле, рассчи]гывает pi}зMep
результат с дейстlзуюuдим

Основанием для
признании (отказе в
дела зzUIвителя к лици
признании или oтKitЗe в

принятом решении) я.вляется
Постановления о ]признании

доляtЕtо быть принято в тече
отдел заlIвления с прилiожением

Один экземпJIяр
признilнии малои:мущими
Постаlцовления глi]вы )(раниться

расписывается в получlэнии

и (или) информации, а т€кже, если имеется,
услуги в реестре муниципальных усл},г;

4) ук{вание на жения нормативного прtlвового акта, которыми
документа И (или) информации' необходимые дIя
й услуги, и указание на реквизиты данного нормативного

для представления докуN{еIIта и (или) информации,
ым реrпаментом предоставления муниципальной

редусмотренЕые нормативными прzIВовыми актап,Iи KilK
ия таких докр{ентов и (или) информации;

I(oHT€tKTHzш ин дл.я направлеIIия ответа на межведомственный

7) д*uнаправления tIого запроса,

8) фаллили,я, имя, и до.пжность лица, подготовившего и направившего
тuжже Еомер служебного телефона и (или) адрес
:.ЩЛЯ СВЯ3И|

полrIениrI Согласия на проверку и обработку

ных запросов о представJIении документов и
ия деятельности, не связанной с предоставлеЕием
допускается, а должностЕые лица, напрЕlвившие

запросы, несут ответственность в соответствии с

ий по кzlllЕlлtlп,l межведоМственIIого взаимодействия
проверку достоверности представленных зzцвителем

заrIвителя пеI)сональное дел() на бумажном
и столIмости имущества и сравниI]ает полуrенный

вым значенрtем, установленным в Администрации.
а административной процедуры <принятие решения о
:) мапоимУщимиD явJUIется поступленио персон€lльного

ному за предварительное приняме решения о
граждан и !шенов их семьи маJIоимущими.

Основанием дпя начiша инистративной процедуры кУведомление з.UIвителя о
в отдел подписанного главой администрации

Постанов.пени,е главы
()тказе в при:3нании маJIOимущими.

признании или отказе в признании мzrлоимущими
тридIати календарньrх дней со дня предоставления в

паке,га докр{ентов.

Постановления пIавы о признilнии или oTKzBe в
зaUIвителю лично, а второй экземпJIяр копии

лицlом деле змвитеJIя В отделе, на котором &UIвитель
на руки, вышеуказанного Постановления.



З.2. В цеJuIх
преlIставляемых док},]!{ентах,
специilлистом адм
очередности.

4.Формы контроля за

4.1,. ()сновные

Регла.плента, в том числе

УСтiанаВлИваIОтI]я И

иными нормативньпии п

4.2. GDормы

отвlэчать требованияtм

4.3. Контроль за
административIlымиt
осуlцествляется
организацию работы по

4.4. Текущлrй
адм.инистрации., оl]ветствен
муниципальной услуги, п
дол;кностными лицilми поло]
Российской Федерации.

4.5. Период,ичность
Адм:инистрации города

4.6. Персонi}льнiul
пред(оставление мунI{ци
соответствии с требованиями

4,7. Ис:полнитель,
административных п_роцедур

а) соотI]етствие
зtUIвителем, требсlваниям l

б) соблюдение сроков
записи в журнал регистрации

в) соблrqцение по

услуг]п, уведомления rсб отказе
полнотой и качеством
прове,цение про.верок,

рассмOтрение, принятие ре
содер;кащие жалобы на
администрации.

4.8. ПО результатаМ проверок, alнЕlлиза должны быть осуществлены

конфиденциальности сведений, содержаrцихся в
также сведений, касающихся частноЙ жизни заявителей,

ведется прием заявителей по одному, в порядке

Административного

к формам контроля за исполнением положений
сторонЫ граждан, иХ объединениЙ и организаций,

в соответствии с федеральными законами, а также
и актами Российскоii Федерации.

за предост€lвлением муниципtшьной услуги должны
и деiiсr:венност.и.

ем послеДовательности действий, определенньD(
и по предоставлению муниципа-rrьной услуги,

лицап{и администрации, ответственными за
ию укЕванной муниципальной услуги.

осущестI}л]яе'Гся путем проведения должностI{ым лицом
ым за организацию работы по предоставлению

соблюдения и исполнения ответственными
реглаrrлента, иных нормативных правовых актов

текущего контроля устанавливается главой
Белогорского района Республики Крым.

должностньIх лиц администрации за
услуги закрепляется в их должностI{ых инструкциях в

Российской Федерации.

за осуществление соответствующих
несет персональную ответственность за:

рассмотрения докр{ентов, представленньIх
Р<lссийской Федерации;

порядка прI{ема док}ментов, правилLность внесения
ивших заявлений;

в том числе сроков предоставления муниципальной
в предост€tв.цении муниципilльной услуги; Контроль за

ия муниципальной услуги включает в себя
и устранение нарушений прав заявителей,

й и подГотовкУ ответов на обращения зЕUIвителейо
(бездействие) и решения должностньrх лиц



необходимые меры

услуги.

4.9. За неисп
обязанностей по проведен
муниципальноii ус.пуги
действующим закон

4.10..Контроль за
граждан, их с,бъед:инений

деятельности адмиI{
полной, актушrьной и
муниципчrльноii услуги и
процессе получения муници

5. Щосудебный (
(бездействия ) администра

5.1.Заявитель может

а) нарушенlIе срока
муни,цип;rльной ;gслуги;

в) требование у
правовыми актiеми

Республики Крым, муници
муниципi}льной 1,слуги

г) oтKtt:l в приеме
норм:пивными право.выми
актам:и республики I(рым,
муницип{шьной услугlи, у

д) отказ в
предусмотрены федеральными
нормаLтивными п]равоI}ыми
актами Республик:и Крым, м

е) затребование с зiulв
не предусмотреrlной
нормативными правовыми
aKTElI\{и;

ж) отказ 0ргана, п
орган€t, предостав.гIяюшIего

и ошибок в выданньtх в
либо вrарушоние }rаfацовленного

недостатков в предоставлении муниципальной

или ненадлежащее исполнение
адд{инистративньD( процедур при

ые JIица несут ответственность в

предостtлвлением муниципа.rrьной услуги со стороны
оргаЕизаций осуществляется посредством открытости
при предостulвлении муниципaпьноЙ услуги, получениlI

информации о порядке предоставления
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в

услуги.

ii) порядок обжалов а нIlя р еш eHIrI-I rr де r-t ств ий
и, предоставляющеii муниципальную услуц,

ых лпщ и муrIицип:лльных служащих

с жа-шобой, в том числе в следующих случiцх:

регистраl]ии запроса заявителя о предоставлении

муниципа-пьной услуги;

докуIuентов, не предусмотренных нормативными
Федерации, Еормативными правовыми акт{lми
ыми прЕвовыми актЕlпdи для предостtlвления

предоставление которьж предусмотрено
Российской Федерации, нормативными прЕlвовыми
пальными правовыми акгап{и для предоставления

и муЕиципальной услуги, если основания отказа не
I{ принятыми в соответствии с ниN{и иными

и Российской Федерации, Еормативными прtlвовыми
,пilльными правовыми актalп{и ;

при предоставлении муниципальной

должностньж
предостiшлении

соответствии с

а так:же

б) наруrпение срока п

правовыми ак:тами Российской
услуги платы,
t Федерации,

Республики Крьrм, муIIиципчшьными прttвовыми

муниципальную услугу, должностного лица
услугу, в исправлении допущенньIх опечаток

предостrlвления муниципaльной услуги докр(ентах
ка таких исправлений.



5.2" Жшоба подается

форме в орган,
приl]ятые руководителем
рассматриваются н
мун.иципальнfюt услугу.

5,3.Жалоба может
телекомм).никаu,I,Iонгtой сети
мун]аципальн}.ю }сл5rгу, n

5.4. В cJtrlae если
и рассмотрения жаrrоб на
муниципiLльные усл)/ги,
услуги, либо NIуни

рассмотрением указанных
27.0,7.20|0 ль 210-Фз
мунI{ципальных услуг> не .

5.5. особеннtости
(безлействие) органо.в

служiащих могут бытlь

5.6. Жалсlба должна

а) наи:менование

доЛ)Iшостного Jицаt

муниципirльного слу}кащего,

б) фамилию, имя,

котоl]ым должен быть нап

в) сведеlния об

предOставляющего
предOставляющего м)/ници

г) доводl,r, на ос
(бездействием) сlргана,

органа, предостrtвляк)щего
Заявrлтелем мог\/т быть п

дово]Iы зtIявителJI, либо их

5.7. Жало,ба, поступ
подлежит расс}дотрению
рассN{отрению я<алоб, в

сл)пrае обжа-rrования отказа
должностного лица органа,
докуN{ентов у заявителя либо
случ€tе обжалования

письменной форме на буiuажном носителе, в электронной
муниципaльную услугу. Жалобы на решения,

а) предостtlвляющего муниципальную услугу,
но руководителем органа, предоставляющего

направлена по почте, с) использованием информационно-

, официа-rrьного сайта органа, предоставляющего
может бы,ть принята при личном приеме зiulвителя.

ным законом установлен порядок (процедура) подачи
ия и действия (бездействие) органов, предоставJuIющих

ьтх лиц органов, предоставляющих муниципальные
служапIих) ЦIЯ отношенийо связанных с подачей и

нормы статей 11.1 и 11.2 Федерального зtlкона от
организации предоставления государственных и

и рассмотрения жалоб на решения и действия
самоупраl}ления и их дол}кностных лиц, муниципа-'Iьных
|ны муниципацьными правовыми актами.

предостчIвJUIющего м}ниципi}льную услугN
предоставляющего муниципчLльную услугу, либо

ия и действия (бездействие) которьж обжалуются;

(последнее - при наличии), сведения о месте
ческого лица либо нi}именование, сведения о месте

лица, а также номер (номера) контактного
ной почты (при на.шичии) и почтовый адрес, по

ответ заrI]]ителю;

ых решениях и действиях (бездействии) органа,

органа,услугу, должностного лица
:ую услугу, либо муниципaльного служащего;

KoTopbD( зzUIвитель не сопIасен с решением и действием
мYниципалLную услугу, лоJIжностного лица

ьн)rю услугу, либо муниципаJIьного служащего.
ы документы (при наличии), подтвер}кдающие

орган, предоставляющий муниципaльную услугу,
JIицом, Еаделенным по"Iномочиями по

пятнадцitти рабочих дней со дня ее регистрации, а в
органа, предостtlвJUIющего муницип€rльную услугу,
редоставJUIющего муниципчrльную услугу, в приеме

исправлении допуще]лных опечаток и ошибок или в

установленного срока таких исправлений - в течение



пятI.r рабочих дIrей со дня ее

уст€tновить случаи, хtри

5.8. По результатам
муниципальн}к| услугу, при

а) удов.петвOряет
исправления до]lущенных
и ошrибок в вьц,анньIх в резу.
возврата заrIвителк)

норп{ативными правl)выми

акта]uи Республлrки Крыпл, мун

б) отказываtэт в

5.9.В слуLIае

признаков соста_ва админ
лищ0, наделенное
имек)щиеся материаJIы в

5. [0. Письм:еннь,rй отвеъ
напр авJIяются заJIвит€)лю.

Заместитель главы аlдмиII

. Правительство Российской Федерации вправе
срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

жалобы орган, предо ставляющtлй
одно Ilз сJтедующих решений:

в том числе в форме отмены принятого решения,
, предостttвJIяющим муниципальную услугу, опечаток

предоставления муниципальной услуги документ€lх,
средств, взимttние KoTopbD( IIе предусмотрено

и Российской Федерации, нормативными прtlвовыми
ципzrльными правовыми актЕlI\{и, а также в иных формах;

rкалобы.

в ходе или по результЕIтап,t рассмотрения жалобы
правонарушени]я или преступле.ния l(олжностное

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет
прокуратr/ры.

результаты рассмотрения обратцения,

Р.Э.Аметов



Прошу при:|нать меня и

учет _в качестве ]:Iуждающихся
социального найма.

,Щля расчета дохода,
семьи малоимущ]ими в целях
помепцениях, предост€lвляемых
информацию

Приложение ЛЬ 1

к Административному регламент предоставления
муЕиципaльной услуги кПризнание цраждЕtн
мtшоимущими в цеJUIх принятия их на rrет в
качестве нуждtlющихся в жильD( помещениях,
предоставJUIемьIх по договорilп,l социalльного найма>

Главе

Администрации

Города Белогорск

от

паспорт РФ:

вы,цан:

дата выдачи:

зарегистрирован по

адресу: г.Белогорск,

дом_, кв.. тел.:

зАяItлЕниЕ

моей семьи мaлоимущими в целях постановки на
жильIх ttомещениях, предоставляемых по договорам

имущества и подтверждения меFIя и членов моей
на учет в качестве нуждающихся в жилых

ул.

договорЕlп{ социального найма сообщаю следующую



1) моя семья сOстоит из человек, из Еих 3арегистрированы по месту жительства по
человек(а);ВЫШ,OУКiВaННОм)/ аДрlЭсу

2) сведения о мOих доходЕrх и
20 г. по

оходах моей семьи за последний каrrендарный год за период с
20 г. прилагаютсr{;

3) сведения об лrмуществе и имуществц принадлежацего мне и tIленам моей сешrьи
прилiагаются. Гражда_нс сделок с жилыми помещениями за последние пять лет непрои:зводили, если каlсие-либо ки состоялись, описать какие именно:

я и члены мгоей rэемьи с перечнем видов доходов и имуществa' учитываемыхпри отнесении граждаtн к в цоJUIх постановки на учет в качестве нуждающихся вжилых помещениях, п по договорам соц.иального найма.

я и член]ы моей се предупреждены об ответственности, предусмотренной
зако нодательство}д Ро r;сийской за предоставление неполных иlплп ЕедостоверньD(сведениiл, а также предуп ы, что в сJIyIае вьUIвления сведений, не соответствующIж

J{ и члены м<rей семьи о том, что решение о признании мirлоимущими в целяхпостановки на уч,ет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в этом
ПРИНИ]ИаеТСЯ Не ПОЗДНlЭе ЧеМ тридцатЬ дней сО дня представлеЕия в отдел земельных,ИМУЩеlСТвеННых отнOШениЙ,

указанным в зzUIв,пении,

постаI{овки на yI{eT I}

договорtlп{ социЕlльного найма,
порядке.

админ]{страции города
докр{ентов.

ClT имени
недеес]пособных граждан,
полr{ать и предста.влят.ь

!ата <..:

основанием для признаЕия нас малоимущими в целях
нужд.ющихся в жилых помещениях, предоставJUIемь'х IIо
л будем сняты с жилищЕого rIета в установленном законом

вопросов архитеIfiуры, црадостроительства и жIсх
Белогорского района Республики Крьп,r всех необходимых

хся, действующих от своего имени ulиtм от имени
интересы, связilнные с дЕlнным зtlявлением, в т.ч.

и необходимые документы, уполномочен:

flaTa
подписи:

Подп иси соверuJеннолетних в семь]4 (с расшифровкой):



алименты из любых источ]{иков;

Приложение М 2
к Административному реглilп{енту предост€lвлеЕия
мУЕиципtшьноЙ услуги кПризншrие граждан
мЕlлоимущими в цеJIях приЕятия их Еа учет вкачестве нуждЕlющихся в жилых помещениях,
предостчlвJUIемьrх по доюворtlм социального наймо>

СОГJIАСИЕ

г, Белогорск

я
паспорт:

дата ]

мест,а жительства:

УЛИца, дом, квартир€l, даю
Республики Крым (да-пее -
обо l,rHe и членак моей семьи,
ФЗ <,lO персональньD( дан
уточIIения, исIIоль:iования,
персональные данные) мои и
Отде.;т, либо пол5rченFIые из
членов моей семьи
помеIцениях преllостаtвляемых
проверку, при необходимости,

предпrринимателеii, наJIоговые
государственной слиlкбы
организации.

Возмо:жные запроOы б)цут
сводитьсяt: идентификация членов
работы, включая сверхурочные, r
оплаты труда; регистjрация на бп
пенсий и пособий по

и проверку персональных данньIх

года, код подразделения:

Белогорск,

------.'l

(Дата.1

, аДрес

огласие администРации города Белогорск Белогорского районаинистрацИи) на обработку предоставленной мной информации
в соответствии с Федеральным закоЕом от 27.07.2006п Ns 152-, посредством сбора, систематизации, нЕжопления, хранения,передачи, обезличиВанчм, блокирования, уЕичтожеIrиянов моей семьи, содержащиеся В документirх, передаваемых в
данIIьD( соответстВУюЩих оргilшзаццЙ мя rrр"a"ч""" меня иtи в целях принятия на учет в качестве ну)цд;lющихся в жилБгхIо договорап{ социального найма, а таюке даю согласие на

:,r"j_:т]еЕных 
мной докр{ентов, полноту и достоверносl]ьсодер:жащихся в ни]к сведен

госудilрственной власти
Российской Федерации,

фондьл, органы.
местногО сzlмоупрtВлениJl, государстВенные внебюджетные

путем направления официа-ltьных зчlпросов в оргаIIый ФедераЦии, органы государственной впасти субъектов

щие государстВенЕую регистрацию индивидуальнык
тЕlI\.{ожеЕные органы, органы и учреждения федера:lьнойнаселеЕиrI, организации связи, другие органы и

ать следующие виды информации, но не обязательЕо к ним

;"#"*J.,:"Y:IY:"1T1 состава семьи; доход по месту,миilJIьные и денежный эквивzUIент натуральньж формтРУда и пол}пrение пособия по безраОотицЪ; люб"rе ;и,|,;rIоlости; студенческие стипенд"и; в",плать, на детей, вкJIючаIIие вьшлаты.

городl



Прошу люСiое
отделение, работодателей (
нitлогс|вую инспекцию, жилищн
сведения, необходимые дJuI
оформ.пения дtокуNtентов

Копия настоllщей
запросi} любого из

настоящее С,сгласие и
признах{ия меня и членов моей малоиNIущIIми.

организацию, фирму, агентство, комитеъ почтовое
эимо от того, являюсь ли я штатЕым сотрудником),
организацию предостЕlвлять отделу запрашиваемые

ия информации и зilвершения
признЕlниЯ меня И tшеЕоВ моей семьи мirлоимущими.

й формы (Согласие) может быть использована дJUIвидов информации.

информация могуг быть использовЕlllы только для

членов моей семьи N{алоимущим

Нirстоящее Согласие

Настоящее Соглас:ие
зzUIвите.пю, другой rlраниться в

Сове р ut е н нол е по н u е чле н bt

паспорт:_ , к()м выдан:.

паспортl кем выдан:

ПаСПОРТ:.__, KelM выдан :

Я созншо, что расхождение
сообщил(-а) на прелварительной

в результате проверки информации с тем, что я
и, может привести к отка,:}у в признании меня и

в течение трёх лет с момента его подписания.
) в двух экземплярzж. один экземпJIяр передается
деле зtцвителя в Секторе.

-IfrffiI-

Выдачи :___г., код подразделения:

,а выдачи:_г., код подразделения:

а выдачи:-__г., код подразделения:


