
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Белогорск

об упверuсdенuа аdманuсmраmuвноzо реа,шilенmа
преdосmавленая Iуtунuцапutьной услуzа <перевоd

ilcaJaozo помеtценuя в HeJrcuJroe помеlценuе u

Heilclaaozo помелценuя в JtcuJroe поIпеulенuеD на

mерраmорuu мунацuпutьноzо образованuя zopodcKoe

посеJ,.енuе Белоzорск Белоzорскоzо района
Республuкu Kpbtlu

в соответствии с Федеральпым законом от 06.10.2003 Ns 1Зl-ФЗ КОб ОбЩИХ ПРИНЦИПаХ

организации местноГО СаIчIОУправления в Российской Федерации), Федера,ltьным законом от

zi,ol.zotoщ 210_ФЗ кОб организации предостаВления государствен]пых и муниципаJIьньD( услуг),
ГралостроительныМ *од"*.о' РоссийЪкой Федерации, Жилиrrшьrм кодексом Российской

Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования городского поселения Белогорск

БелоiорскогЬ района Республики Крым, принятым решением 5-й сеr;сии Белогорского городского

совета ,,ервогО созыва о, iO.t |.2014JS 37, администрация города Белогорск Белогорского района

Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

утверлить административный регламент предоставления муниципальной услуги кперевод жилого

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение) на территории

муниципального образования городское поселение Белогорск Белrэгорского района Республики

Крым (Приложение 1).

2. Постановление администрации города Белогорск Белогорсlкого района Республики Крым

от 06,06.2023 Ns 487-п (об утверждении административного реглап{ента предостаВлениЯ

муниципальной услуги <перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения

в х(илое помещение)) на территории муниципального образования гl)родское поселение Белогорск

Белогорского pailoHa Республики Крым> признать утратившим силу,.

з. Опубликовать настоящее постаЕовление на официальном портале

республики Крым в разделе кмуниципальные образования)), подраздел (город

адресу http ://belo gorsk.rk. gov,ru
4. Настоящее постановление вступает в сил его официаJIьного

(обнародования),

Правительства
Белогорск> по

опубликования

на заместитеJul главы
Аметова Р.Э.

, Контроль за
администрации

исIlоJ]нением Ilас,гоящего
города Белогорск Белогорс

i,яж
*;;Е

Глава ад]лIинIIс]грации В.В. Варава

ц9g-п



Прилоэкение 1

к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского района

Мминистративный регламент предоставлеЕия

мупиципальной услуги пперевол жилого помещения в нежилое помещение и

нежилогО помещенИя в жилое помещенИе) на территории мунIIципального образованпя

городское поселение Белогорск Белогорского района Р'есrryблпки Крым

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административногtl регламента

1.1. Ддмин".rрur""пый реiламент предоставления муниципальной услуги к[Iеревод жилогО

помещения В нежилое помещение И нежилогО помещения В жилое помещение)) (дшее

соответственнО - админиСтративный регламенТ, мунициПI}JIьн€UI услуга) разработан в целях

повышения качества и доступности предоставления муниципiшьной услуги, определяет стандарт,

сроки и последоват"пu"оЬr" дейсiвий (алминистративньIх процедур) прИ осуществлениИ

полномочий по предоставлению муниципальной успуги в муниципальном образовании городское

поселение Белогсlрск Белогорского района Республики Крым,

2. Круг заявителей при предоставленип муниципальной услуги

2.1. ЗаявителеМ на поJryче""a 
"уr"цйпальной 

услуги является собственник помещения в

многоквартирно,м доме (физическое или юридическое лицо) либо уполномоченное им лицо (далее

- заявитель).
интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими

полномочиями (далее - представитель),

3. Требования К порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3,1. ПоряЛо* .rопуr.rrия икформации по вопросам предостав.шения муниципiшьной услуги и

услуг, которые "un"ora" 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги:
1) непосредственнО IIри личнОм приеме зtUIвитеJlя в Администрацию горда Белогорск

БелогорсКо.о райоrru Республики Крым (далее - Уполномоченный орган);

); no справочным телефонным номерам Уполномоченного о]ргана;

3) письменно, в том числе посредством элоктронной почты, t}аксимильной связи;

4) посрелством размещения в ЪткрытоЙ и доступной форме ишформации:

- В федератlьноЙ государст;енноЙ информаuионноЙ системе кЕдиныЙ портал

государственных и муницип-uп"r* услуг (функциii)> (https://ww,п.gosuslugi.ru) (дшее _ Епгу,

Единый порта-п);
- в государственной информаuионной системе кПорта:l госу,ц&рственных и муниципаJIьньD(

услуг Республики-Крым> (hШps:/gosuslugi82.ru) (далее _ рпгу, региOнальный портал);

- на офиuи-iпо, сайiе Уполномоченного органа (https://bei:gplýkJk,8ov.lu);

5) посрелством размещения информачии на информаuионньtх стендЕ}х Уполномоченного

органа.
3.2, Информирование осуществляется по вопросам, касающип{ся:

- способов подачи заrIвления;
- адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставления

муниципаJIьной услуги; /_______л___^_

- справоIIнойинформации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделении

Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставления муниципальЕой услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципt}льной услуги;

Республики Крыц



- порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании

строительства и о результатах предоставления муниципаJIьной услуги;
- порядка досудебнОго (внесуЛебного) обжаловаНия действий (безлействия) должностньIх

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальнrэй услуги,

получение информачии по вопросам предоставления муни:ципtlльной услуги и услуг,

которые являются 
"еоб*од"мыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

осуществляется бесплатно.
3.3. при устном обращении заявителя (лично или по те,лефону) должIlостное лицо

уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам,

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в

который позвониJI Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при на,шичии) и должности

специалиста, принявшего телефонный звонок,

Если должностное лrцо Уrrолномоченного органа не можеl,самостоятельно дать ответ,

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на лруг,ое должностное лицо или же

обратившемуся лицу должен быть соъбщьн телефонный номер, по ко:горому можно булет получить

необходимую информацию,
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, с)н предлагает Заявителю один

из следующих вариантов дaльнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время дJuI консультаций,

.щолжностrrоa п"цо Уполномоченного органа не вправе ос:/ществлять информирование,

вьIходящеезарамкистандартных процед}ф и условий предоставления муниципальной услуги, и

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение,
прололжительность информирования поiелефону не должна превышать 10 минут,

информирование осуществляется в соответствии с графиком пр_иема граждан,

з,4. По .,"a"ra*,"оrу обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подро,бно в письменной форме

рzlзъясняет грtDкданину сведения по вопросам, указанным в пункте з,2, настоящего

Мминистративного РеГЛilIчlеНТа в порядке, установленном Федершtr,пым законом от 02,05,2006 Ns

59-Фз ко порядке рассмотрения обращений граждан Российrской Федерации> (далее

Федеральный закон Nэ 59-ФЗ).
3.5. На Епгу, рпгУ и официаrrьном сайте Уполномо,ч9нного органа размещается

следующая информачия:
1) исчерпывающий перечень ДОКУ!ч(еНТов, необходимьтх для п]эФдоставления муниципtшьнои

услуги, требования к оформпa""о yKmaHHbIx документов, а также перечень докуN{ентов, которые

з€UIвитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) резульТаты предОставлениЯ муниципальной услуги, порядок представления докуI!{еНТа,

являющегося результатом предоставления муниципа,пьной услуги;
5) размер государстВённой пошлины, взимаемой за предоста]}ление муниципЕrльнои услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановленияили отказа в предоставлении

муницип€}льной услуги ;

7) о праве зtUIвителя на досудебное (внесудебное) обжа.повiшlие действий (безлействия) и

решений, принятьгх (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

s) фор*u' заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предостttвлении

муниципальной услуги.
Информация-на Епгу, рпгУ о порядке и cpoкzrx предоставлеЕия муниципЕrльной услуги на

основании сведений, содержащихся в фaлaр*"пой госуларственной информационной системе

кФедера-гtьный реестр государственных и муниципальньD( услуr (функuиЙ)), предоставJIяется

заrIвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках
выполнения заявителем каких - либо

обеспечения, установка которого на

и порядке предоставлен]iIя услуги осуществJuIется без

требований, в т.ч. без использования программного

технические средства зiшвитеJIя требует закJIючения



лицензионного или иного соглашения с правообладателем прогрzlпdмного обеспечения,

преДУсМатриВаюЩегоВзиМаниеплаТы'регистрациюИЛИаВ.гориЗациюзшIВитеJUIИЛИ
предоставление им персональных данных,

3.6. На информачионных стендах Уполномоченного органiъ в местах предоставления

муниципальной услуги, размещается следующtlя информаuия:

- исчерпыВающая информация о порядке предоставления мунIIципаJIьной услуги;

- номера кабинетоВ, в которЫх предосТавляется муниципаль,нzuI услуга; фамилии, имена,

отчества (последнее - при нагlичЙи) и должности соответствующ[tх должностньIх лиц, режим

приема ими заявителей, справочные телефоны структурных подрiпзделений Уполномоченного

органа, ответственных за предоставление муниципаJIьной услуги, Bi том числе номер телефона-

автоинформатора (при на_пичии);

- адрес официа_пьного сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи

Уполномоченного органа в сети кИнтернет>;

- исчерпЫвающий переченЬ документОв, необходимых в соответствии с нормативЕыми

правовыми актами дJUI предоставлеЕия муниципальной услуги;
- формы заявлений;
- перечень оснований для отказа в предоставлении

- пор"до* обжалования решений, действий
муниципалtьной услуги;
или безд,эйствия должностньIх лиц,

предоставляющих муниципальную услугу,
В зшtаХ ожиданиЯ УполномОченногО органа рzrзмещаЮтся нормативIlые правовые акты,

регулируЮщие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ддминистративный

регламенТ, которые по требованию заJIвителя предоставляются ему д(JUI ознакомления,

3.7. Сведения о ходе предоставления муниципаJIьной услуги заявитель вправе получить при

личном, письменном обращении в Уполномоченный орган, предс)ставляющий услугу, а также

посредством телефонной связи. Кроме того, сведения о Ходе прlэдоставления муниципальной

услуги заrIвитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявл.ч{, поданных посредством

Епгу), рпгУ (для заявлений, поданных посредством рпгу), электронной почты

Уполномоченноr,о органа.
3.8. СправочнаJI информаuия подлежит обязательному размещеЕию на Епгу, рпгу,

офичишrьном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муницип€rльную услугу, и

является доступной дJUt зЕUIвителя. Уполrrоrоr"",r"rй орган, предоQтtIвляющий муниципЕrльную

услугу, обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде

по.р.л.ruОм ЕПГУ, рпгу, официальНого сайта Уrrолномоченного органа,

4.1. Перевод
помещение.

II. Стандарт предоставленпя муниципальшой услуги

4. Наименование муниципальной )/ФJryги

жилого помещения в нежиЛое помещение и нФжилого помещения в жилое

5. Наименование органа, предоставляющего муншципальную услуry
5.1. МуниЧипчшьнуЮ услугУ .rр.лоa.u"ляет Ддминистрация города Белогорск Белогорского

района Республики Крым.
структурное rrъдр*дaпение Уполномоченного органа предоставляющего муниципtшьную

услугу - отдел архитектуры и земельных ресурсов,
При предоставлении муниципаJIuпоИ у*у.и Орган взаимоде:йствует (при необходимости) с:

- ФедералЬная службu iо.улuр.твенноЙ регистраЦии, кадасц)а и картографии;

- Федеральная нЕtлоговая служба;
- специализированные государственные и муниципальные организации техническои

инвентаризации.
5.2. ЗапреЩено требоВать оТ зtUIвителЯ осуществЛения дейст,вий, в том числе согласовании,

необходимых для получения муниципа-пьной услуги и связанЕых с обращением в иные

ГосУДарсТВенныеорганыиорГаниЗацИИ,ЗаискJIючениеМполr{енияУслУгиполУченияДокУментоВ
и информаuии, предоставляемых в результате предоставления таки,к услуг, включенных в перечни,

указанные в части первой статьи 9 Федерального закона от 27 июJUl 2010 года }ф 210-ФЗ (об



организации предоставления государственных и муниципальньIх услуг) (далее - Федера-пьный

закон Jф2l0-ФЗ).

б. описание результата предоставлепия муници,пальной услуги
6.1. Резу:rьтатом предоставления муниципа.пьной ус.пуги является принятое

уполномоченным органом решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в

нежиЛоепоМеЩениеинежилогоПомеЩенияВжилоепоМеЩение.
Форма уведомления о переводе (отказе в переволе) жилого (нежилого) помещения в

нежилое (жилое) помещение утверждена постановлением Правителr,ства Российской Федерации

от 10.08.2005 N9 502 (об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение) (Прило;кение J\b 2 к настоящему

администрати вному регламенту).
в случае, если для обеспечения использования помещения в качестве жилого или нежилого

помещения не требУется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иньIх

работ, документ, предусмотренный абзацем 1 настоящего пункта, подтверждающий принятие

решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое

помещение, является основанием для внесения изменений в сведениtя Единого государственного

реестра недвижимости. В этом случае укшанный перевод считается ,оконченным со дня внесения

соответствующих изменений в сведения Единого государственно]го реестра недвижимости о

назначении такого помещения.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7. l. Уполномоченный орган принимает решение о переводе ил}I об oTktlзe в переводе жилого

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поIuещение не позднее чем через

45 ка-гlендарных дней со дня представления в указанный орган ,цокументов, обязанность по

представлению I(oTopblx возложена на заявителя.

В случае подачИ докуIиентОв череЗ Епгу, рпгУ срок преДос|таВления исчисляется со дня

поступления в уполномоченный орган документов. Направление принятьIх на ЕПГУ, рпгу

заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия (даrrее _ смэв) и подкjIюченной к неiiрегиональной СМЭВ.
7.2. Срок выдачи документов, являющихся результатом предостЕlвления муниципальной

услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня (после окончания проt(едуры принятия решения) со

дня принятия решения.
7.з. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством

Российской Федерации не предусмотрено.

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующи.к отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги

8. l. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципшlьной

услуги рtвмещен на ЕПГУ, рпгУ и официа_гlьном сайте Уполномоченного органа.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муницшпальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, подлежаЩих предоСтавлениЮ заявителем, в том чисJIе в электронной форме
9.1. ПеречеНЬ ДОКУIt{ентов, обязатепьньж к предоставлению зtlяЕителем самостоятельно:

а) заявление о предоставлении услуги по форме согласно, приложению Ns l к настоящемУ

Административному регламенту (далее - заявление);

В случае направления зitявления посредством Епгу, рпгУ формирование зЕUIвления

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Епгу, рпгУ без

необходиМости допоЛнительной подачи зсшвления в какой-либо иной форме.
в случае обращения через Епгу, рпгу в заrIвлении также указывается один из следующих

способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме:)лектронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;



-набУмажноМносиТелеВВиДераспеЧаТанногоэкземпляраЭпекТронноГоДокУментаВ
уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б),Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя или представитеJlя Заявителя

(предоставляется в случае личногообращения в уполномоченный орган), В случае направления

зtUIвления noap"oaruo' Епгу, рпгУ сведения из документа, Удостоверяющего личность

Заявителя, представителя формируются при подтВерждении уrетно,й записи в Единой системе

идентифиКации И аутентифИкациИ (далее --ЕсиА) из состава соответствующих данньж указанной

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием смэв,
в)ЩокУмент'поДтВерхлающийПолноМочияпреДстаВителяЗая.вителяДействоватЬотиМени

Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги предст'вителя Заявителя). В случае,

если змвление подается через представителя заJIвителя посредством Епгу, рпгу, и доверенЕость

представителя заrIвителя изготовлена в электронной форме, TakФI доверенность должна быть

подписана электронной подписью, требования к которой устанав,пиваются законодательством

Российской ФедерачиИ, регулиРующиМ отношения в области использования электронньD(

подписей. Удостоверенн€UI, совершенная или вьцанншI нотариусом доверенность представителя

заявителя в электронной форме должна cooTBeTcTBo"u," требс,ваниям статьи 44,2 основ

законодательства российской Федерации о нотариате от 11 февраля ][993 годаNs 4462-1;

В случае обращения представителя зЕIявителя лично в Уполномоченный орган:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность

(для физических лиц);
- оформленнуЮ в соответСтвии С законодаТельствоМ Российской Федерации доверенность,

заВереннУюпечатЬюза'IВиТеЛяипоДПисаннУюрУкоВоДиТелеМзаJIВиТеляилиУполномоЧенным
этим руковоllителем лицом (для юридических лиц),

г) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (в случае, если право

собственности заявителя на переводимое помещение не зарегистрировано в Егрн, подлинник или

нотариально заверенную копию такого документа);

д) подготОвпенныЙ и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)

перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка

фьоуrоr." для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого

помещения); 
^6",о_п ^^6пqчтлq спбственникс '' многоквартирном доме,

е)проТоколобщегособраниясобственниковпоМеЩенииВ
содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

ж) согласие каждого собственника всех шомещений, прлrмыкающих к переводимому

помещению,напереВоДжиЛоГопомеЩенияВнежилоепоМеЩение.
В соответствии с пунктом з статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации

уменьшение pzlЗМepa общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех

собственников помещений в данном доме путем его реконструкции,
В cooTBer..ru"" с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если

реконструкция, переустройство и (или) перепланировка пrэмещений невозможны без

присоединения к 
""* 

,uai" общего имущества в многоквартирном доме, IIа такие реконструкцию,

переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть полуIено согласие всех

собственников помещений в многоквартирном доме,

9.2. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного

СаIvIОУПРаВления зtUIвление, а также прилагаемые к немУ докуNrепты, указанные в пункте 9,1,

настоящеГо Мминистративного рогламента, одним из следующих способов по выбору заявитеJIя:

а) в электроrrпой форме посредством ЕПГУ или РПГУ,
в случае нtшравления заявления и прилагаемых к нему докуI!{ентов указанным способом

заrIвителЬ (прелставИтель заrIвителя), прой.дlпrй процелуры регистрации, идентификации и

аутентифий", с использованием Есид, заполняет форму укЕх}чш{ного уведомления с

использованием интерактивной формы в электронном виде,

б) на бумажноМ носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, _ 
форме,9.3. Щокументы, прилагаемые к заявлению, представлrlемые в электроннои

направляются в следу,ющих форматах:



а) xml - дJIя докр{ентов, в отношении которьй угверждеЕ,ы формы и требования по

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

Ъ1 doa, docx, odt - дп" документов с текстовым содержанием, не вкJIючающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg _ для документов с текстовым содержанием., в том числе включЕlющи,х

формулы1a tr"йf.rjчфйческие изображения, а также документов с графическим содержанием,

9.4. в случае если оригиналы документов, прилагаемых к зЕUIвлению, выданЫ и подписанЫ

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов,

представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинuulа

дь*уraпrч (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением

ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичньк

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штсlмпа бланка), с

использованием следующих режимов :

кчерно-беЛый>> (прИ отсутствиИ в докумеНте графиЧескиХ изображеНий и (или) цветного

текста);
(оттенки серого) (при на.пичии в докр{енте графических изображений, отличньIх от

цветного графического изображения);
<цветной> илИ (режиМ полной цветопередачи)

графических изображений либо цветного текста),
(при нал]ачии в докуN{енте цветных

количество файлов должно соответствовать количеству доч/ментов, каждый из которьп

содержит текстовую и (или) графическую информацию,

9.5. .ЩокуМенты, прилагаеМые заJIвиТелем к зtUIвлению, представляемые в электронной

форме, должны обеспечивать возможность идентифичировать док),мент и количество листов в

документе.
.щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде

отдельного документа, представляемого в электронной форме.
9.6. Формы документов для заполнения моryт быть полуrsны зttявителем при личном

обращении в^ Уполномоченный орган, в электронной форме ша официальном веб-сайте

Уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

норматиВнымШ правовыМи актамИ для предОставлениЯ муниципаJIьной услуги, которые

находятся в распоряжении государсТвенных органов, органоВ мФстного самоуправления и

иных органов, участвующих В предоставлении мунпципальной услуги, и которые заявитель

вправе представить, в том числе в электронной форме
10.1. Для предоставления муниципа-гlьной услуги, Уполномоченным органом

запрашиваются в порядке межведомственного информачионного взаимодействия (в том числе с

использоВаниеМ единой смэВ и подкJIючаемых к ней региональных СМЭВ) в госуларственных

органах, органах местного самоуправления и подведомственных Государственным Органам И

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные

документЫ и которые зЕUIвителЬ вправе представить по собственной инициативе следующие

документы и сведения:
-праВоУсТанаВлиВаюЩиедокУМенТынапереВодимоеПомеЩение;
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое

помецение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

10.2. ЗаявителЬ вправе, пО собственной инициативе предоставить документы,

предусмотренные пунктом l 0. l мминистративного реглtlNIента.
Непредставление вышеуказанных докр{ентов не является причиной дJUI oTкtlЗa в

предоставлении муниципа.itьной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заflвителя
11.1. Орган, предоставляющиЙ муниципальную услугу не вправе:

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необ:ходимых для предоставления

муниципаJIьной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления

муници111льной услуги, поданы в соответствии с информацией о cpoktlx и порядке предоставления



муниципальноЙ услуги, опубликованноЙ на Епгу, рпгу, на официальном сайте

уполномоченного органа' предоставляющего муниципальн},ю услугу, организаций, уrаствующих

в предоставлении муниципальной услуги;
- отказыват.ь в предоставлении муниципальной ус;rуги в случае, если запрос и док)rменты,

необходимые для -предоставления муниципальной услуги, поданы в сOответствии с информацией

о сроках и порядке предоставления муниципаJ*"ой уaпуги, опублик,ов&нной на ЕПГУ, РПГУ, на

офичиальноМ сайте УполномОченногО органа, предостаВляющеr,О муниципЕrльную услугу,

оi.uп".uulлй, учас,гвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- требоваТь от заJIвителя совершения иных деЙствиЙ, кроме прохождения идентификации и

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актut*lи Российской Федерачии,

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходим.ых для расчета длительности

временного интервала, который необходимо забронировать дJUI приема;

- требоват.ь представления докр{ентов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено норма.тивными правовыми акт€lпdи,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеh{ муниципЕrльньIх услуг;
]' ,р"боuа.,.u представления документов и информации, которые в соотвеТствиИ С

нормативными правойr" актами Российской Федераuии и Республики Крым, муниципt}льными

правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, предоставJUIющего

муниципаJIьную услугу, иньгх государственньж органов, органов меgгного самоуправления и (или)

подведомственных 
- 
организаций, rIаствующих в предоставлении государственных ипи

муниципальньгх услуг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 ФедераIIьного

закона ]ф 210-ФЗ;
- требовать от заJIвителя предоставления докр{ентов, подтверждающих внесение

заJIвителем платы за предоставление муниципальной услуги;
- требоваТь от зЕUIвИтеля осуЩaaruп"п"" действий, в тоМ числе согласований, необходимьrх

для полrlения муниципа-пьной услуги и связанньrх с обращением в иные государственные органы,

органЫ местного сап{оупраВления, организации, за искJIючением полrIения услуг и попучения

докуI!{ентов И информачии, предостаВляемьIХ в результате предостаВления таких услуг,

вкJIюченньtх в перечни, указанные в части l статьи 9 Федерального зЕкона Jф 210-Фз;

- требовать от заявителя представления до*у*.пiов и информации, отсутствие и (или)

неДосТоВерносТькоторыхнеУкЕВыВаJIисЬПриперВонаЧалЬномотказеВприеМеДокУМентоВ'
необходимых для предоставления муниципалiной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключениеМ случаев, предусмоТренньD( подпунктаI\4и (а)) - (г)) пункта 4 части 1 статьи

7 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
- требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которьгх ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2части 1 статьи 16

Федерального закона J'(j2 2l0-ФЗ за исключением случаев, если нанесение отметок на такие

документы.,rибо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной

услуги, и иных слr{аев, установленньIх федеральными законами,

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

,raоб*од"rых для предоставления муницппальцой усJryги
I2,|. основания для отказа в приеме документов, необходимых дJUI предоставления

муниципальноЙ услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены,

13. Исчерпывающий перечень оснований для прпост,ановления или отказа в

предоставлении муниципальной усJryги
13.1. Приостановление предоставления муниципа.ilьной услуги законодательством

Российской Федераuии не предусмотрено,
13.2, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнои

услуги:
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 9,1, настоящего

администРативного регламенТа, обязанность по представлению которых возложена на заJIвителя;

2) поступлsние В уIIолномоченный орган ответа органа государственной власти, органа

местного самоуправпa"r" либо подведомственной органу государственной власти или органу



местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об

отсутствии документа и (или) информации, необходимых Для перlэвода жилого помещения в

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение В Соответствии С Пунктом l0,1

настоящего административного регламента, если соответствующий д,окумент не был представлен

зzuIвителем по собственной инициативе, отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение

или нежилого помещения в жилое помещение по указанному основtшию допускается в случаео если

уполномоченный орган после получения ответа на межведомственный запрос уведомил з€uвителя

о полrrении 1акого ответа, предложил зtUIвителю представить док:/п,Iент и (или) информачию,

необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещенис) или нежилого помещения в

жилое помещение, предусмотренные пунктом 10.1 настоящего адми]lистративного регламента, и

не полrшл такие дЬй.rr, и (или1 информаuию в течение пятнадцати рабочих дней со дня

направления уведомления;
З) преl{ставление документов, определенньш пунктом 9.1 настоящего адмиЕистративного

регламента в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода

помещения, а именно:
а). если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещении,

обеспечиваюЩихДосТУпкжилыМпоМеЩенияМ'ИЛИоТсУтстВУеТтехниЧеска'IВозМоЖносТЬ
оборуловать ,гакой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое

помещение);
б). если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется

места постоянного
собственником данного помещения или иным грa)кданином в ](ачестве

проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);

в). e.nr rrpa"o собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо

лиЦ]
г). если после

возможность доступа
помещениям;

многоквартирном дом|э в нежилое помещение не
д). если при переводе квартиры в

соблюдены следующие требования:
- квартира располож9на на первом этаже ука:}анного дома;

-кВарТирарасполоЖенаВышеперВогоЭТажаУказанногодоМа'нопомеЩения'
расположенные непосредСтвеннО под квартИрой, переводимой в нежилое помещеЕие, не являются

жилыми;
е) также не допускается:
- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое

помещение;
- перевод жилого помещения в нежилое помещеЕие в целях осуществления религиозной

деятельности;
-переВоДнежилогопомеЩенияВЖилоепомещениееслитакоепоМеЩениенеотВечаеТ

требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 28,01,2006 Nq 47 коб

yruap*an"" iIопо*ения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийньtм и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)) или отсугствует

возможность обеспечить соответствие такого помещения устtшовленЕым требованиям,

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме требованиям законодательства,

1з.2. Неполу{ение или несвоевременное получение докумеlIтов, указанньж в пункте 10,1

административного регламента и запрошенных в государственньж органах, органах местного

самоуправления И подведомственных государственным органам или органам местного

сЕIмоУпраВленияорГанизациях'ВраспоряжениикоторЬD(нахоДя]]сяУкаЗанныеДокУМенты'не
МожеТяВЛяТЬсяосноВаниеМДЛяоТкtВаВпереВоДежилогопомещенияВнеЖилоепомеЩениеили
нежилого помещения в жилое помещение,

переВоДаИЗжилогопомеЩенияВнежилоепомеЩениеисключена
с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жипым



13.3.Заявитель(предсТаВиТельЗаявителя)ВпраВеоТказатЬсяо.гполУченияМУниципапьной

услугИ на основании личного письменного зzuIвления, написанного в свободной форме направив

почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Уполномоченный орган,

отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги не препятствуот повторному обра,цению за

предоставлением муниципальной услуги,

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми lI обязательными для

предоставления муниципальноЙ усJryгII

14.1. Услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого

помещения (в случае, если переустройство , t"пrl перепланировка требуются для обеспечения

использоВания такоГо помещеНия в качестве жилого или нежилого псrмещения),

15. Порядок, размер и основания взиман"" i:_,lll:::::,::: 
пошлины или иной

платы'ВзимаемоизапреДостаВлениемУниципалЬноЙУс.ТУги
15.1.ПрелосТаВлениеУслУГиосУЩесТВляеТсябезвзиманияПЛ€tты

1б.Порялок'раЗмериосноВанияВЗиманияпЛатызаПреДостаВЛениеУслУг'которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной усJryги

16.1. ГIорЯдок, размер и основания взимания платЫ за предос,гавление услуги, указанной в

пункте 14.1. настоящего административного РеГЛаIvIеНТа, определяется организациями,

предоставляющими данные услуги,

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очерелш при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и прп получении рез,ультата предоставления

муниципальной усJryги
|7,|. Время ожидания заJIвителя в очереди при подаче ,"1ry:1__:лjр,з:ЗлениИ

МУнициПальнойУслУгииПриПоЛУЧенииреЗУлЬТаТапреДосТаВлен]аяМУниципаЛьноЙУслУгине
должно превышать 15 минут,

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги, в том числе в электронной форппе

18.1 . Заявление о предоставлении муниципЕчIьной услуги, пре,цставленное за,Iвителем лично

либо его представителем, регистрируется уполномоченным органом в течение l рабочего дня с

даты поступления такого заJIвления,

Заявление, поступиВшее В электронНой форме посредством ЕI]ГУ или РПГУ регистрируется

уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации

запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление, пост)дIившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным оргчtном в

первый рабочий день, следующий за днем его полуIения,

19. Требования к помещениям, в которых предоставляетGя пr111_уj_11"_т?:J,,*,", "
ЗаЛУожиДания'месТамДляЗаполненияЗапросоВоПреДостаВлециимУниципальнопУспуги'

информаuионным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответстЕии с законодательством

Российской Федерации о социальной защите инвалпдов

19.1. Требования к обеспечению доступности для инв€чIидов в соответствии с

законодатеJIьством Российской Федерации о социальной защите инвЕlлидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектапл, к местам отдыха и к

предоставлrIемым в них услугЕlм;
- возможность самостоятельного передвижения по

объекты, входа в такие объекты и вьIхода из них, посадки

него, в том числе с использованием кресла- коляски;

территории, на которой расположены
в транспортное средство и высадки из



- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостояТельного передвижения, и оказание им помощи на объекта}l социальной, инженерной и

транспортной инфраструктур ;

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфrэрмации, необходимьIх для

обеспечеНия беспреПятственнОго доступа инваJIидоВ к объектам и к у()лугам с rIетом ограничений

их жизнедеятельности;
.дУблированиенеобхоДимойДляинВЕlлидоВЗВУковойиЗрит()лЬнойинформации'аТакже

надписей, знаков и иной текстовой'n frчфrr..кой информации знакtlNIи, выполненньrми рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдоп:ереводчика;

_ допуск nu о6"a*r", aобu*"_проводника при Еаличии доку]иента, подтверждающего ее

специальное обучение и вьцаваемого по форме и в порядке, которыс: определяются федеральным

органом, исполнительной власти, осуществляющим функчии п() выработке и реализации

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социi}льной защиты

населения;
- оказание работниками, предоставляющими услуги населению, помощи инвirлидам в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами,

ВыделенИе на всеХ парковкаХ общегО пользования, около объектов, не менее 10 процентов

мест (но не менее одного мЬста) для бесплатной парковки транспоРТНЬD( СРеДСТВ, УПРаВJUIеМЫХ

инвалидаМи I, Il групп, и транспОртньIХ средств, перевозяЩих такиХ инвалидов и (или) детей-

инвалидоВ. На гражЛан иЗ числа 
"п"аrr"до" 

III группы дzшное право распространяется в порядке,

определяе*о,' Iiрuuительством Российской Федерачии. На указан]rьIх транспортньD( средствах

должен быть установлен опознавательный знак кИнвалид) и информация об этих транспортньIх

средствах должна быть внесена в государственную информачионную систему кЕдиная

центрIIлизованнa.lI цифровая платформа в социальной сфере>,

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с yTIeToM

потребностей инваJIидов, до их реконструкr\ии или капиталыIого ремонта, rrринимаются

согласованные с одним из общественньгх объединений инв,чIидов, осуществляющих свою

деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, минимаJIьные

меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это

возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по мес1у жительства инвалида или в

дистанционном режиме.
специалисты, работающие с инвалидами, проходят

вопросам, связанным с обеспечением доступности для них
инструктирование или обуrение по

объект,св социальной, инженерной и

транспортной инфраструктур и услуг,
,Щолхностные лица, предоставJUIющие государственную уýлугу, несут персональную

ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению

ими государственной услуги наравне с другими пицzlми,

tЯ.Z. Тр"Оования к помещениям, в которьж предоставJIяется гФсударственнбI услуга,

Помещения'ВкоторыхпредосТаВJIяеТсягосУДарстВенна,IУслУга:
- предпочТительно размещаЮтся на нижних этажах зданий, иJIи в отдельно стоящих зданиях,

" доп*п"i быть обоРудованЫ отдельныМ входом. Расположение выIце первого этажа допускается

при наJIич", 
" 

aдuпй специально оборулованного лифта или подъемника для инвЕtлидов и иньIх

ма.тtомобильных групп населения. Входы в помещения оборулую'ся пандусtlп'и, расширенными

проходами, поauоп"ощими обеспечить беспрепятственный доступ lll[вutлидов, включzuI инвалидов,

использующих кресjIа-коляски ;

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инваJIидов и

мшtомобильных групп населения;
- оборулуюiся световым информачионным табло;

- комплекТуется необход"ri- оборудованием в цеJIях создашия комфортньж условий для

получателей услуги; ___л.,л_,,,лу, тёvl- должны б"rr" оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой

информаЧии) а также ЕадписямИ, знакамИ и иноЙ текстовоЙ и графической информацией,

выполненными рельефно-точечньrм шрифтом Брайля и на контраOтном фоне, в соответствии с

действуюЩими станДартами выполнения и рЕвмещения таких знаков, а также визуальными



индикатоРаNIи, преОбразующИми звукоВые сигнаJIы в световые, реIIФВые сигналы в текстовую

бегущую строку.
19.3. Требования к залу охидания,

места ожидания допжны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями,

количество мест ожидания определяется исходя ". Фu*ir"еской наГрУзки и Возможностей

ДЛЯ ИХ 
ifril'ili'#J;ания к местам для заполнения запросов о предOстаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННОЙ

услуги.
МестаДляЗапоJIнениядокУI\(ентоВДолжныбытьоборУДоВаныотУлЬями'столами(стойкаrr,rи)

и обеспечены образчами заполнения документов, бланкамИ заявлениЙ и канцелЯрскимИ

''о"п*|;}:т;:ж"ния к информаuионным стендам с образuами их заполнения и перечном

документоц"r'"f#^ЖЪ:Ё#JJ""*Т;:""fiJ;ЁЖ:пr",. для ознакомления заявителей с

информаurоrrrrurr" "ur.Ъйurи, 
оборулуются информационными стендами,

На информационнЬD( сТендах "n" '"6ормационнЬж 
ТерМинаJIах размеЩаеТся ВизУt}льная'

текстовая и мультимедийная информаuия о порядке предоставления услуги, Информаuионные

стенды устанавли"uоr"" в улобньмдля граждан месте и должны сOответствовать оптимапьному

зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданамIt

20. Показатели доступности и качества мунпцппальной усJryги

20.1.ПоказателJIмиДостУпносТипреДостаВлениямУЕиципtlJIьнойУслУгияВJU{ются:
- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами Уполномоченного органа, ответствон""у" за предоставление

МУниципальнойУслУги,неболее3-храз,проДолжит.п""о.'"кажДогообршчениянепреВышает15
минут;

-ДляпредосТаВленияУслУГипоэксТерриториtшЬномУприн'ципУобеспеченаВозможносТЬ
подачИ ЗаявлениЯ в электроНном виде посредством ЕПГУ или РПГУ, получение результата в

личныйкабинетЗаяВиТеля'ПоДписанногоУсиленнойэлектроннойпоДписЬюВмашиночитаемой
форме, а также по выбору .-""r*" при нЪобх_одимости полrIение результата на материzшьном

носителе в Уполномоченном op.una или МФЦ (при наличии соответствующего соглашения о

взаимодейс,гвии); а________,_л_,лflт TTITA Iтёнтпы пDедоставления

-преДсТаВлениеУслУгичереЗмногофУнкционttJIЬнI,IgцентрыIIреДост
государственных и муниципал"r"r* 

-,*r. 
РеспублrкИ КрьтМ ЕозможнО после закJIючениЯ

.ooru.b,"l**"o;TTHJ#:J"'#;"Jffi#;;""cTBa российской Федерачии от 22.|2.2012 м

|з.lб коб утверждении Правил оргаЕизации доятельностИ многофуНкционЕIльньIХ цеЕтроВ

предосТаВленияГосУДарсТВенныхимУниципальныхУслУг)'ВцепяхпреДостаВленияУслУгиВ
электронном "й,Ъ' 

onrrоrофункuиональЕьIх центрах предо.тавления государственньIх и

муниципальЕых услуг Республ"* Kpur" обеспечивается доступ к ЕПГУ для за,Iвителя или его

представиr.п" no'ap"ocTBo* ъкон Сектора пользовательского сопровождения,

.Во:}МожносТьполУЧенияинформацииохоДеПреДосТаВленI{яМУнициПальнойУслУги'ВТом

ЧислесисполЬзоВаниеминформаuионно.коМмУникационнЬжтехнологий;
СвеДенияохоДерассмоТренияЗаяВления'напраВленногоспособом,УкаЗаннымВпоДпУнкТе

(а) пункТ а 9,2. 
"uarо"щaaо 

ДдминИстративнОaо pa.nureнTa, доводятся до заJIвителя путем

УВеДоМленияобиЗМенениистаТУсаУВеДомлен'""п'"помкабинетеза'IВиТеJUIнаЕПГУилиРПГУ.
СвеДенияохоДерассМоТрениязаяВления'напраВленноГоспособом,УкаЗаннымВподпУнкТе

<б> пункr,а g.i, ,ru.rо"щa.о Мминистративноrо_ ре.ла*ента, предоставляются зzuIвителю на

основании его устного (при n".rronn oOpuii.""" n"OJno,.лефону, Уrrоп"оrоченный оргая) либо

письменного запроса, составляемого в произвопu*rьt форме, бьз взимания платы, Письменный

запрос может быть подан:
а) на бумажном носителе посредством

числе посредством почтового отправления с
личного обращения в Уполномоченный орган, в том

объявленной ценноотью при его пересьшке, описью

вложения и уведомлением о вручеЕии;

б) в электронной форме посредством электронной почты,



НаоснованиизапросасВеДенияохоДерассмоТрениязzuIВлен]{яДоВоДяТсяДоЗzuIВителяВ

устной форме 1np" n"rrroM обращении пибо по трлефону в Уполномоченный орган) в день

обращения заявителя либо в "",u"",o1 ф_"I_Ii:.j то' числе в электронном виде, если это

предУсМоТреноУказаннымзапросом'ВТечение2рабочихДнейсоДняпостУпления

"""'"':'T#T"T"rTXr|li"; понятной информачии о порядке, сроках и ходе предостаВлеНиЯ

мУниципаJIьнойУслУгивинформационно-ТелекоммУникационньIхсетяхобщегопользования(в
том числе в сети пИнтернетпJ, .р.дaruах массовой и!rформаuии;

- возможность полу{ения зtlявителем уведомлФний о предостав,пении муниципальноЙ услуги

с помощью ЕПГУ или РПГУ;
- возможность получения муниципальной услуги посредство,м запроса о предоставлении

несколЬкихМуниципаЛЬнЬжУслУГ'посреДсТВоМкомЕлексногозапроса.
20.2.осноВныМипоказаТеЛя'"пu'..'uапреДрсТаВЛенияМУнициПальнойУслУгияВЛяются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в сOответствии со стандартом ее

предоставления, установленным настояIllимllу,т}:;ративным регJIаIчIентом;

- минимаЛьно возмОжЕое копичестВо взаимодейЬтвий гражданина с должностными лицами,

rIаствующими в предоставлении муници_п_ч}л:::,тJ"т,",

качес,гво предоставления муниципа-гlьной услуги харакгеризуется предоставлением

мУниципаJIьнойУслУгиВсооТВеТстВиисосТанДартомпреДостаВлениямУниципаJIьнойУслУги'а
также "-r.ЁI""11Ь""* жаrrоб на действия (безлействие) сотр)/дников и их некорректное

(НеВНИМаТеЛЬНý)"}ЁЖffi;Н:r"*"Э ,,р:ч::з rредоставлен]{я муниципальной услуги;

_ заJIвлений об оспаривании й.""и, дЪйствп.rr (6ездействия) УполномоЧенного органа' его

должностНых лиц, принимаем"r* 1iоuaрlllенных) при предоставлении муниципаJIьной услуги, по

итогам рассмотрения которы* u"rn.."ri, р..."r" й уоJ""Ьrворении (частичном удовлетворении)

требований заявителей; -I о предоставлении муниципальной услУги от
- безосновательных отказов в приеме за,IвлеIlи!

заявителей и в предоставлении муниципаJIьноЙ услЛуги; rпй vспчги от зutяви
-очереДейприприемезаяВленийопредостdвлениимУниципшIьнойУслУгиотзаяВителеии

вьцаче результато" "р,ло"u*ления 
муниципаJIьной услуги;

- некомпетентности специалистов,

21. Иные требования, в том числе уч{тывающие особенности предоставления

муниципальной услуги по экстерриториальноМу принципу (в случае, есJIи муниципальная

услуга предоставляется rrо r*.rф"rор""rrrному,rр"rrч"rу) и особенности предоставлепия

,уrr"ч"rr"льной услуги в электронной форме

21.1.МУниципаJIЬнаJIУслУгапоэкстерриТOриапьномУпринципУнепреДосТаВJIяется.
2t .2, о собенности предоставления,у",u,п-ьной услуги в электронном виде,

обращениезаполУчениеММУниципаJIьнойУслУгиможетосУЩесТВлятЬсясиспользоВанием
электронных документов, _подписанных 

электронной подписью Е} соответствии с требованиями

ФедеральногозаконакобэлектроннойПоДпиФи)от06.04.20t[Ns63-ФЗИтребованиями
Федера-гlьного закона Ns210-ФЗ, _ ____ ___ь Ёrа fiffАплптqппенч

ЗапросииныеДокУМенТы,необходиМырДляпреДосТаВлениямУниципальноЙУслУги'
под,,исанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований

частИ 2 статьИ 2|.| утчасти 1статьи 5 ФедеРального закона коб электронной подписи) и

требованиями ФедерЕшьного_закона Ns210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иным

документа", 'оойuнным 
собственноручной подписью и представпенным набумажном носителе,

за исключением случаев, если федерйurr"*, ЗаКОНаI\,Iи или ин]ыми нормативными правовыми

актаI,Iи установлен запрет на обращение за полуIением государственной или муниципшtьной

услуги в электронной форме ,tr лппдпrпрни', BI
21.3.ВсооТВеТсТВииспУнктом2(1)ПравилопреДеленияВиДоВэлектронноЙподписи'

использование которых оо"у.iu.rЪ" "р; obpu*.r"" за пOJг'Iением государственных и

муниципtшьных услуг, утвержденньIх постано"пuпЙ Й|*"r.Пu"Тuu РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ ОТ 25

июнЯ 2О12 г, Js 6з4 кО видаХ электронной подписи, исполь3ование которых допускается при



обращении за полуIением государственньж.и муниципальных услуг) :]мвитель - физическое лицо

вправе использовать простую электронную подпись в слуIае, если идентификация и

аУтентификация.-""'"п"-физическоголицаосУЩесТВляюТсясиспользоВаниемеДинойсисТеМы
идентифиКации И арентифИкации, при услоВии, чтО при выдаче Iiлюча простой электронной

подписи личность физического лица установлена при JIичном 
i|_ТУл'j._.л"

2|.4.Всоответствии с кПравилами определения видов электроЕtной подписи, использоваЕие

которыХ допускаеТся прИ обращениИ за получеНием госуДарственнЬгх и муниЦипальньIх услуг)),

утвержденными по.rurоuп."r.* ПравительЬтва Россииской Федера,uии от 25,06,2012 ]ф634 ко

видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полг{ением

государстВенныХ и мунициПtUlьньIХ y.nyrn, np, оЬрuЩении за полгIением муниципальной услуги

в электроНном виде заJIвителЬ - юридическое лицО использует уси'еннуT о ква'ифицированную

электронную подпись,

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адмпнистративныХ ПРОЦеДУРr

требоваrrия к порядку их 
""rrrоr"aоияrъсобенности 

выполнения административпых

процеДУрВэлекТроннойформеиВмногофУнкuионiлльномцентре
22.ИсчерпывающийпереченЬаДМинистраТиВныхпроttеДУрприпреДоставлении

муниципальной услуги
22.|, Предоставление муниципа_пьной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:
1) Проверка документов и регистрация зtulвпения;

2)ПолУчениесвеДенийпосреДстВомсистеМымежВеДомстВенЕогоэлекТроЕноГо
взаимодействия;

3) Рассмотрение документов и сведении;

4) Принятие решения о предоставлении услуги;

5) Направление (выдача) результата предоставления услуги,

23. Проверка документов и регистрация }аявленпя

2з.|. основанием дJIя начала административной процедуры явJUIется поступление в

уполномоченньй орган соответствующего заявления. Запрос (заявление) представляется

заявителем (представителем .*u"rй) в Уполномоченный орган при личном обрап\ении,

посредством почтовой связи или В,п.*йоrrой форме чероз ЕпгУ пибо РПГУ,

ответствеЕнымдолжностнымлицоМяВJlяотсяспециаJIист'отвечаюЩийзаприеМИ
регистрацию документов,- '2З,2. 

ОтветственЕое допжностное лицо:

-УстанаВлиВаетличносТьзаJIВитеJUIнаосноВанииДок)ЦДеЕта,УДостоВеряюЩегоего
личность, представитеJlя змвителя - на основtlнии документов, удостоверяющих его личность и

полномочия (в случае обращения представителя);

- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его л{чность и соответствие данньtх

ДокУМенТа,УДостоВеряющеголичносТЬ'ДанныМ'УказаннымВза'IВлениииприложенныхкнеМУ
ОО*'"Т}де 

приема документов от з.,Iвителя "n, ry:aj:y::,""o,o 
им лица специ€lJIист,

отВеТстВенныйзаприемиВьЦачУДокУМентоВ'УДостоВеряеТся,чТо:
1)текстВзаяВленииопереВоДепомеЩенияподдаеТсяпроч.гGнию;
2) в заявлении укtlзаны фаплилия, имя, отчество (последнее - при нttличии) физического лица

либо нмменование юридического лица;

3)заявлениепоДписанозаяВитеЛемилиУполномоЧеннымпреДсТаВителем;
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

При у.rurrоuп.rrй фактов отсутстви,I "об*од","о 
документов, обязаrrность по

предоставЛениЮ которыХ возложена на з.UIвитеJUI, прИ несоответствии предстtlвленньIх докуN(ентов

требованиямнастояЩегоаДминистраТиВногореГлап{енТа-УВеДомJIяетза'IВиТеJIяоВыяВленнЬD(
недосТаткахВпреДсТаВленныхдокр{енТахипреДлагаетпринятьмФрыпоихУстранению.

в случае если заrIвитель настаивает на принятии докуменl]ов - принимает представленные

змвителем документы,



ВслучаееслизаJIВиТелЬсаI\,1осТоятелЬнорешилпринятЬмерыпоУсТранениюнеДосТаткоВ'
после их устранеrr"" ,rо""Орно обраЩаетсЯ за предосТu"пе""a' муниципаJIьной услуги в порядке,

предусмотренном настоящим административным реглчlментом,

по окончании приема заявления и прилагаемых к немУ документов, специалист,

ответственный за прием документов, выдает заJIвителю расписку в получении от него документов,

с указанием их перечня И даты их полrIения упол"ойоrенным органом, а также с указанием

перечня документоЪ, *o.opur. булут получены по межведомственным запросам

2з.2.|. При направлении заявителем заJIвления и докуNIентов в уполномоченный орган

посредством почтовой связи специаJIист уполномоченного органа, ответственный за прием и

вьцачу документов:
-проВеряеТпраВиЛьносТьаДресносТикорреспонДенции.ошибочно(непоадресУ)

присланные письма возвращаюra" " 
орiu"изацию почтовой связи невскрытыми;

-ВскрыВаетконВерты'проВер".""-""'еВнихЗа,IВленияиДокр{еЕтов,обязанносТьпо

"o'oo":T;;;J;;:T""H;;j|;'lX#,11T,iillH;"]:.:, фамилии, им9на, отчества (при на;rИЧИИ),

наименоВание,аДресМесТажиТелЬстВа,аДресМесТонахождения'ЕаписаныполносТью;
- проводит первичную проверку представленньIх копий дФкуN(ентов, их соответствие

действующему законодательству, а также проверяет, что укtванные копии заверены в

"'"'":";;J;#;:iТr"J1"#;Тffi:нЁх'*," ,*"от повреждений, наJIичие KoTopblx не позволяет

однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова,

исправления.
23.3.МаксимальныйсрокВыполненияаДминистративнойпрOцеДУрысосТаВляетlрабочий

день С момента поступлеНия заrIвлеНия (не включаетСя в общиЙ срок предОставления услуги),

2з'4,КритерийприняТиярешения:посТУплениезаJIВленлIяопереВоДепомеЩенияи
приложенных к немУ ДокУМентоВ' ,rrt,лтffqтIiЕlтrrrй ппоIIелчDы в случае посТУпления

23.5.РезУЛЬТатомосУЩестВленияадминистраТиВнойпроЦеД}ДыВслУчаепосТУ
Заявления посредством ЕпгУ или рпгУ являетсЯ регистрациЯ заJIвлениЯ и докуIuентоВ

посредством Портаrrа государственных сервисов Единого 11ортала государственных и

муниципальньIх уЪпу. (функчиЙ) d;;_ пгi впгУ) или в соот*отствующей информачионной

системе (присвоение номера и датирование) ,

В случае поступпеН"" ЗмuлЁНr" n"rro в УполномоченныЙ ()рган (в том числе посредством

почтовой связи) - регистрация в журнале входящих заявлений,

В денЬ регистраЦи, з*uпar"я о переВоде помеЩения И приложеНньIх К нему докУIчlеНТОВ,

специалиСт, ответстВЬнный за приеМ докр(ентОв, передаеТ поступиI}Шие документы должностному

лицУУполномоченногоорганадлярассмо'гry-:Т.l'}ТначенияоТВеТсТВенноГоисПолнителялиЧно'
либовЭлектронномвиде(принаJIичииТехниЧескойвозможности).

2з.6. способом фиксации результата администратиВНОЙ ПРОЦеДУРЫ ЯВЛЯеТСЯ РеГИСТРаЦИЯ

заяВленияиДокУментоВВПГСЕПГУ/соответстuУощ.иинформаuионнойсисТеМеилиВЖУрнале
входящих заявлений,

24.ПолУчениесВеДенийпосреДстВомсистемымежВеДомстВенногоэлектронного
взаимодействия

24.1. основанием для начала административной процедуlры является непредставление

заJIвителем документов, предусмотренньIх пунктом ro,t настоящего административного

о".п*Ё#;тственный 
за выполнение административного дйстви1|:::,1g::,Т;*#1':

24.2. ЩолЖностное лицо уполномоченного органа (Глава lldлluнuсtпрацuu) при попуIении

зtUIвления о перевоДе помеще ния и приложенньD( к нему доку!vrентОВ, поруIает специалисту

соответствующего отдела произвести их проверку,

в случае, если специалистом соответствующего отдела булет вьuIвлено, что в перечне

представленных заrIвителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 10,1

настоящего административного регламента, принимается решение о направлении

соответствующих межведомственных запросов,



Межведомственные запросы напрtlвляются в срок, не превышаrюЩий З рабочих дней со дня

регистрации заявления о переводе помещенияиприложенньIх к нему документов от заJlвителя,

направление межведомственных запросов осуществляетсяt__ вл электронной форме с

использованием единой смэВ и подключ."пой к ней регионаJIьной,СМЭВ,

Специа-гtист соответствующего отдела, ответственный за подготовкУ документов, обязан

принять необходимые меры для IIолучения ответа на межведомственI{ые запросы в установленные

сроки. Непредстаuпar"a (несвоевременное представление) органом или организацией шо

межведомственному запросу документов и информации, в срок, установленный частью 3 статьи

,1.2 Федерально.о" .йrru от 27.07.2о1О }1Ъ 210-ФЗ коб организации предоставления

государственных и муниципальных услуг), в Уполномоченный орган не может являться

основанием lцля отказа в предоставлении заrIвителю муниципtшьной услуги. ,Щолжностное лицо и

(или) работник, ".,r|.о."uЪившие 
(несвоевремеЕно представившие) запрошенные и находящиеся

в распоряжении соответствующих органа п"бо орaчrrизации докуN{ент или информацию, подлежат

административной, дисциплинарной или иной ответственttости в соответствии с

законодательством Российской Федерации,

24З.КритерийприняТиярешения:непреДсТаВлени€)-За,IВителемДокУI\{енТоВ'
предусмотренных rrуr*rо1a lb.t ддминистративного регламента, по (эобственной инициативе,

24.4.результатом осуществления административной прошедуr,ы является получение ответов

на межведомственные запросы, регистрация полученных сведений в личном деле зtIявителя,

результат осуществления административной процедуры передается лично, либо в

электронном виде (при наличии технической возможности) в день регистрации полученньгх

сведений.
24.5. Способ фиксачии: формирование учетного дела,

Срок осуществления uдr""r.rративной процедуры - до 5 рабФчих дней,

25. Рассмотрение документов и сведений

25.|. основанием дJUI начапа административной процедуры явJIяется

зарегистрированньж докр{еЕтов, поступивших должностному лицу,

ответственный за выполЕение административного действия: специалист отдела,

25.2. ответственное должностНое лицО проверяеТ соответстВие докуil{ентов и сведений

требованиям установленным критериям для принятия решения,

25,2.|. В случае поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об

отсутствии в распоряжешии органов (организачий), г{аствующих в предоставлении

муниципальной услуги, документов(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых

для предос1авления муниципальной услуги, принимаются меры по уведомлению зtUIвителя о

предоставЛении такИх докумеНтов И (или) 
"6орцaчЧии 

в течение 15 рабочих дней со дня

направления уведомления. При непредставлении змвителем документов, необходимьtх для

предоставления муниц"rrаrruпой услуги, в указанном случае, специалист соответствующего отдела

подготавливает проект решения об оr**a в переводе жилого помещения в нежилое помещение или

нежилого помещения в жилое помещение,

25.З. Критерием принятия решения явJUIется: наJIичие или о:гсугствие оснований для oTкilзa

в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренЕых пунктом |з,2, настоящего

Административного регламента,
25.4, Результатом осуществления административной прочедуры являотся: установление

факта соответствия/несоответствия представленньIх докуN(ентов требованиям действующего

законодательс;;в;1 
осуществления административной процедур' передаегся (направляется)

ответственному должностному лицу'лично, пЪбо * ,пaфо"ном-вид9 (при ншlичии технической

возможности).
способ фиксачии: формирование учетного дела,

2б. Принятие решения о предоставлении услугп
26.|. основанием для начала административной процедуры является получение

уполномоченным органом документов, указанных в пункте 10.1, Еастоящего административного

регламенТа, в тоМ числе по канапаМ_сйЬв, либо информации, свидетельствующей об отсутствии

пакет



в распоряжении органов (организаций), rIаствующих в предоставлении муниципаJIьной услуги,

документов (их копий или содержащихся в них сuедепйй), необх,эдимых для предоставления

МУНИЦИtIаJI;;l:тi#JrН 
должностными лицами явJIяются: специалист Отдела/УПОЛНОМОЧеННаJI

*О""'|Ё.r. 
Специалист отдела/уполномоченная комиссия т"j:y:_,::з:,_*::+,:::,ý"""*

документОв IIа налИчие осноВаний длЯ принятия решения, и подготавливает проект решения о

переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилоо и flожилого помещения в жилое

помещенИе по форМе, утвержДенноЙ постановЛениеМ Правительства Российской Федерации от

10.08.2005 N9 502 коб утверждении формы уведомлен"" О 
'r.Р."ОДе 

(ОТКаЗе В ПеРеВОДе) ЖИЛОГО

(нежилогО) помещеНия в нежилое (жилое) помещение),

РешениеоботказежилогопомещенияВнежилоепомещениеилиЕеЖилогопоМеЩенияВ
ЖилоепоМеЩениеДолжносодержагьосноВанияоТказасобязательнойссылкойнанарУшения.

решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или

нежилого помещения в жилое помещение подписывается должност,ным лицом уполномоченного

органаВДВУхэкзеМплярахИпереДаетсяспециаJIисТУ,оТВеТстВенномУзаприем-ВыДаЧУ
ДОКУМеНТОВ'чае, 

если для обеспечения использов",i] l:y,т,,:::.,"::":":ж*;" т7"х"J"по,о
помеЩениянетребУеТсяпроВео.,'".егопереУстройства,и(или)перепЛанироВки'и(или)инЬIх
работ, документ, предусмотренный абзацем 1 пункта 6,1, наOтоящего Мминистративного

регламентu, подru"ръдьц"й принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое

помеЩениеилинежилогопомеЩенияВжилоепомеЩение'яВляетсяосноВаниемдляВнесения
изменениЙ в сведениЯ Единого государственного реестра недвижимости, В этом случае указанный

переВоДсчиТаетсяокончеЕнымсоДняВIIесениясоотВеТстВУюЩихIл9мененийВсВеДенияЕДиного
ГосУДарстВенногореесТранеДВижимосТионазначениитакогопомеlцения.

Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется

проведенИе его переУстройства, и (или) перепланИровки, и (или) иньIх работ, докуN[ент, указанный

в абзаце 1 пункта 6.1. настоящего Мминистративного РеГЛаI\dеНТа, явJIяется основанием

проведения соответствующих переустройства, и (или) перепJIаflировки с yreтoм проекта

переустройства и (или) перепланирЬu*", представлявшегося заJIвит,елем в соответствии с пунктом

5 части 2 статьи 23 Жилищпо,о *oo,*,u, " 
(или) иных работ с учетом перечня таких работ,

указанных в предусмотренном частью 5 статьи 23 Жилищного кодекса документе,

26.3.КритериеМпринятиярешенияяВЛяеТсяIIаJIичиеилио:гсУтстВиеосноВанийДляоТказа
в предоставлении Муниuипа-пьной услуги, предусмотренных пунктом 1з,2, настоящего

Мминистративного регла},tента,
26.4. РезУJIьтатоМ администРативной процедурЫ является поступление к специаJIисту,

ответственному за прием-вьцачу документов, рa-""" о переводе или об отказе в переводе жилого

помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение,

Результат осуществления административной процедуры передается (направляется)

ответственному долЖностномУ n"ryi""ro, пЪбо в электронном виде (при напичии техЕической

возможности). fiя.rfl,лаlлтyiётrтrкх поппаздеJIамти25
26.5. СроК осуществЛения адмИнистратиВньD( процедур, пр:4усмотренных подразд(

и 26 настоящего Мминистративного РеГПа]чrеНтu aоaru"п"a, ] до 40 ка-тrендарных дней (включены

15 рабочих дней на [редставл."r. oJ*yr."ro" и (или) иНфОРМаIДИИ, НеОбХОДИМЬrХ ДЛЯ ПеРеВОДа

жилогопомеЩенияВнежилоепоМещениеилинежилогопоМещенияВжилоепомеЩениеВ
соответстВии с част ью 2 "r-ur' 

ii- хfuп"щrого Кодекса, в сJIучае уведомления заJIвителя о

неполучении сведений посредством СМЭВ),
Способ фиксаuии: формирование учетного дела,

27.НапраВление(выдача)резУльТатапреДOСтаВленияУслуги.
2,7.1. основанием для начала административной процедуры _]:j-,:::" 

наJIичие

сформированныхДокУменТоВ'яВляюЩихсяреЗУлЬтатомпреДостаВЛениямУниципалЬноЙУслУги.
ответственный за выполнение административного действItя: специалист Отдела,

21,2. Щляполучения результатов предоставления муниципаJIIьной услуги в бупtажном виде и

(или) дJuI сверки ,пЪоrроrrrьж обраЗОВ ДОКУМеНТОВ С ОРИГИНаЛаМИ (ПРИ НаПРаВЛеНИИ ЗuШРОСа На



предоставление услуги через Епгу, рпгУ (при наrrичии техничес_кой возможности) заявитель

предъявляет следующие документы:
1 ) локумент, удостоверяющий. личность заявителя;

2)локУменТ'поДтВерждающийполноМочияпреДстаВиТелянаполУчениеДокУментоВ(если
от имени заявителя действует представитель);

3) расгrиска в тrолуtlении докр(ентов (при ее нЕtличии у заявителя),

специалист, ответственный за прием и вьцачу докр{енl]ов, при вьцаче результата

предоставления успуги на брлажном носителе:

1)УстанавлиВаетличностьза'IВителялибоегопреДстаВителя;
2)проверяеТпраВомочияпреДсТаВителяза'IВиТеJUIДействоватЬоТимениЗа'IВиТеJUIпри

ПОЛУЧеНИи ДОКУI!rеНТОВ;

i]ТНЖil;iЖЪ вьцачи документов в систем9 электронного ДОКУМеНТООбОРОТа

уполномоЧенногО органа и в журнаЛе регистрации; - услуги в случаJIх:
5)отказываетВВыДачереЗУлЬтаТапреДостаВлениямУниципаJIЬнои
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, Удостс}веряющий его личность,

В случае подачи заявитепеМ документов в электронном виде посредством Епгу, РПГУ и

УказанииВЗапросеополУЧениирезУлЬТаТапреДостаВле'''"УслУгиВэлектронномВиДе'специаJIисТ'
ъru.r"r"."ный за прием и выдачу документов:

1) усr,анавливает личность зzu{вителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя зшIвштеJIя действовать от имени заJIвитеJUI при

""п*тii*"#,НЬонные образы документов с оригинаJIами (при направлении запроса и

документов на предоставление услуги через Епгу, РПГУ;

4) уведомЛяет заявиТеля О том, чтО результаТ предостаВлеЕия муниципальной услуги булет

направлен u п"rйИ йинет на ЕПГУ, рпгУ в форме электронЕого докуN(ента,

При установлении расхождений электронньж образов документов, направленньIх в

Электроннойформе,соригинаJIами'резУпьТатпреДостаВленияУслугизttяВителюненапраВляеТся
через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт,

в случае, если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в

нежилое и нежилого помещения в хилое помещение, данное решение сканируется и направляется

заявителю через Епгу, рпгУ n"Oo ,,uправляется в форме электр_о_t{шого документа, подписанного

электронной подписью в личный кабинет змвителя nu ъпгу, рпгу,. Щанное решение вьцается или

направJIяется зtlявителю не noaorr"a 
"a* 

через три рабочих дня со /цЕя принятия такого решения и

N[о*a, быть обхаловаIIо зшIвителем в судебном порядке,

27.3. Критерий принятия решения: rIринятие решения о переводе или об отказе в переводе

жилоГопоМеЩенияВнежилоеинеЖилогопомеЩенияВжилоепомеЩение.
27.4.РезупьТатоМаДминисТративнойпр9ryУр"'яВляеТсяВьЦачаилинапраВлениепо

адресу, указанному в змвлен"", п"ОТ.rерез ЕПГУ, рпгУ змвителIо докуN[ента, подтверждающего

"О*ЧБН}f,} ХlНЁ1;1;ия адмиЕистративной пр оцедур ы ф иксируется В СИСТеМе ЭЛеКТРО ННОГО

до*у*п.пrо о б орота упо лн ом о ченIIого оргаЕа и в :кJp|ш, р "l|з_1111:__
максимальный срок выполнения данной администрати.вной процедуры составляет 3

рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в

нежилое и нежилого помеIцения в жилое помещение (после окончания процедуры приЕятия

решения),

28. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том

числе с использованием Епгу, рпгу, а также о6"u"а""ного сайта Органа

28.1.ПолУЧениеинформаuииопоряДкеисрокахпреДосТаВленияУслУги
ПосредствомЕПГУиРПГУ_обеспечиваетсяВозможностьинформироВаниязzuIВиТеJIяВ

части:
1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;



2) копирования в электронной форме запроса и иньIх документов, необходимьIх дJIя

ПОЛУЧеНИЯ 

";'J#;, зшIвителем с использованием информачионно_телекоммуникационньIх

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получеНия зЕIявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении успуги, в

спучае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;

5) получеНия резульТата предостtlвления услуги в эпектронн<rй форме;

6) осуществления оценки качества предоставпения услуги;

7)ДосУДебного(внесУлебного)об**о"u"".решенипи--Действий(бездействия)
уполномоченного органа (оргаrrизачии), должностного лица Уполномоченного органа

iй;;;;"ии) либо rоЪулuр.r"енного или муниципального служаrr\е.о,

на официаrrьном сайте Уполномоченного органа, предоставJuIющего услугу

обеспечивается возможность :

1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;

2) копирОваниЯ в электрОнной фоРме запроса и иньIх дOкументов, необходимьж дJIя

получения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;

4)ДосУДебного(внесУлебного)об*-о"u"'.решениии-.Действий(бездействия)
УполномоЧенногоорГана(организаЦии),ДолжностноголицаtУполномоченногооргана
(орru"rr*ии) либо государственного или муниципаJIьного служащего.

28.2. Формирование запроса _ 
формы

ФормированиеЗаJIВленияосУЩестВJIяеТсяпосреДсТВомзаполненияЭлекТроннои
заявления на Епгу, рпгу без необходимости доrrопrrrraльной подачи зtцвления в какой-либо

иной форме, 1 _ ___ ___-ллл оqсD'Fт;IIrq осчIпествляется поспе

Форматно-логическаrI проверка сформированного заJIвjIения осуществляется

заполнения заrIвителем каждого из полей электронной формы зzuIвления, При выявлении

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявI{тель уведомляется о характере

выявленной ошибки и порядке ее устранения ,,осредством информаuионного сообщения

непосредственно в электронной форме за,Iвления, 
_^ 

При формировании зtulвления за,lвителю обеспечивается:

а)возможносТькопироВанияисохранениязzuIВленияиишЬIхдокУМентоВ'щазанныхВ
МминистративноМ регламенТе, необходимьIх для предоставления муниципальной услуги;

б)возможно.'uп."u'инабрtажномносителекопииЭлектрOннойформызаJIВления;
в) сохранеЕие ранее введенных в электронную форму заJIвJIФния значений в любой момент

по желанию пользователя, в том числе при возник"оuarй" о-ибок вЕода и возврате для повторного

ввода значений в электронную форму за,Iвления;

г) заполнение полей ,пa*rроrr"ой формы за,Iвления до начаJ[а ввода сведений зtUIвителем с

использованием сведений, размещенн"о " 
вЬид, " 

.u.д.""й, опубл'икованIIьD( на ЕПГУ, РПГУ в

части, касающейс" сведен"й, отсугствуюц\их в ЕСИА;

д) возможность вернугься на пюбой из этапов заполнения электронной формы змвления

без потери ранее введенной информачии;

е) возможность доступа a-urr"n" на ЕПГУ, рпгУ к ранее поданным им за,Iвлениям в

течение не менее одного года, а.гu**a n .rчстично сформированнып{ уведомлениям - в течение не

менее'ъffifiьованное и подписанное змвление и иные документы, необходимые дJuI

преДостаВленияМУниципалЬноЙУслУги'напраВляютсяВУполномоченныйорганпосреДстВоМ
Епгу, рпгу.

28.3. Прием и региСтрациЯ органом (организацией) запроса и пных документов,

необходимых для предоставления услуги

УполномоченныйорГанобеспечиваеТВсрокнепозДнееlрабочегоднясмоМеЕтапоДачи
заявления на ЕПГУ, рпгУ а в случае его поступпения в нерабочий или прЕвдниц{ый день, - в

следующии .u'"ron Ъервыи рабочий день прием докУN{еНТОВ, НеФбХОДИМЬIХ ДЛЯ ПРеДОСТtlВЛеНИЯ



муниципальной услуги, и направление за,Iвителю электронного сообщения о поступлении

заrIвления.
Электронное заявлеЕие становится доступным для должностного лица Уполномоченного

органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (лаlrее - ответственное должностное

лицо), посредство* пгс впiуtв .ооr".rйующей информационной системе,

Ответственное должностное лицо :

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, рпгУ с периодом не

реже2развдень;
рассмаТриВаеТпосТУПиВшиеЗмВленияиприложенЕыеобразlыДокУIuентов(докУменты);
проиЗВоДитДействияВсоотВеТстВиисабзацемlнастояЩеГопУЕктаАдминистраТиВного

регламента.

28.4. Взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов,

ПреДостаВляюЩихмУниципаЛьныеусЛУги'иныхгосУДарстВехIныхорганоВ'органоВ
месТногосамоУпраВления'организаций,участвУюЩихВПредос1'аВлениипреДУсмоТренньш
частью 1 статьи 1 Федерального ,о*йч iй zrо-оз госУДарстВенных и мУниципальных услуг

ВзаимодейстВиеорганоВ'предосТаВляюЩихУслУги'ВчастиосУЩесТВления
межведомственного электронЕоaо u,ч"'одействия осуществляется согласно пункта 2 части 1

статьи Z Оедерал;;";; .u*orru ]ф 210-ФЗ, а также ,р.ло.ruuление докуN[ентов и информации в

случае, предусмотренном.ча:тью 4 статьи 19 Федерального закона Ns 210-ФЗ, осуществJUIется в

том числе в электронной форме с использованиa"-aд"rrои см,эВ и подключаемьIх к ней

региональньш смэв по межведомственному запросу Уполномоченного оргzша,

предоставляющего услугу, подведомственной государствонному органу или органу местного

самоуправления организацч",у:u*ующей в предоставлении предусмотренньж частью 1 статьи 1

Федера.гtьНоrо .uпБrпu N9 210- ОЗ .о.удuрственньгХ и муниципальньж услуг,

28.5. Получение результата предоставлеЕия услуги

заявителю в качестве paaynuru,u предоставл,"," ,уп"ципальной услуги обеспечивается

ВОЗМОЖНОСЪ#JГТfiffiIН:J"'оо*r^,.,,u, ,"ayл":::_т" 
.J:ут::i"##;ЧlТИРОВаННОЙ

электронной подписью уполномоченного должностного лица Упопномоченного органа,

направленного зtUIвителю в личный кабинет на ЕПГУ, рпгу,

28.6. Получение сведений о ходе выполпФния запроса

ПолУчениеинформачииохоДерассмотрениязаяВлеНИЯИорезУльтаТепреДосТаВЛения
муниципаJIьной услуги производиr"" " 

оr.,"о,n *ub"r.re наЕПГУ, рпfУ при условии авторизации,

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заrIвления, атакже информацию

о дальнейШих действИях в литIнО,n *uOi"" по,оЬ"венной инициативе, в любое время,

ПрипреДосТаВпении'У""ч',,-u'ойУслУгиВэлектроннойформезzuIВиТелю
направляется:

а)УвеломлениеоприеМеирегистрацииза'IВленияиинЬп:ДокУI!rенТов,необходимьшДJUI
предоставления муниципальнои услуги, содержащее сведения о факте приема змвления и

ДокУментов,необхоДиМыхдля-преДосТаВЛенияМУниципаJIьнойУслУги'иначаJIепроцеДУры
преДостаВЛениямУниципаJIЬноиУслУги'а-ТакжесВеДения()даТеИВреМениокончания
IIредоставJIения муниципальноЙ ,;"*::9:л,у::"""рованный отказ в приеме документов,

необходимых дш предоставления муниципаJIьной услуги;

б)УведомлениеорезУльТатахрассмоТре'""до*У'ентоВ'необходимЬD(дJlяпреДостаВления
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о

предоставлении муниципаJIьной услуги и возможности полу{ить результат предоставления

муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении муниципальной услуги,

статусная модель личного кабинета заJIвителя на Епгу:

- Заявление отправлено в ведомство;

- Заявление попучеЕо ведомством;
- Заявление зарегистрировано ;



- Заявпение принято к рассмотрению;
- Услуга оказана;
- Отказано в предоставлении услуги,

28.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги

оценкакачесТВапреДостаВлениямУниципальнойУслУгиВэЛекТронномВиДеДосТУпнаДJUI
заявителей посредством ЕПГУ, РПГУ,

28.8.ЩосуДебпое(внесУшебное)обжалоВаниерешений.иДействпй(бездействия)
органа (организаЦии), доляшост"о." ""u" 

органа (организации) .пибо государственного или

муниципального служащего

заявителю обеспечивается возможность направления жа-побы на решения, действия или

бездействие Уполномоченного органа, о""т1::::,:" лица Уполномоченного органа либо

муниципаJIьного служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерапьного закона Ns 210-ФЗ и в

порядке, установленном постановлением Правителъ""uu Ро.."искоП Федерации от 20 ноября 2012

года Ns 1198 ко федеральной iоiуочр,i-"",ой ""6ор*uо,о""о,й 
системе, обеспечивающей

процесс оо.уо.оrй-'(u"""уо.бного)' обжалован"я Р"*еНИИ И ДеЙСТВИЙ (беЗЛеЙСТВИЯ)'

соВершенныхприпреДосТаВлениигосУДарстВенньD(имУниципаJIЬнЬIхУслУг.

29.ПорядокиспраВленияДопУщенныхоПечаТокпошибокВВыланныхВрезУльтаТе
предостаВлениЯ муниципальной усJryги документах

29.1. Заявитель вправе обратиться в Уполноrо",*,*,й орган с зЕUIвлением об исправлении

допущенн"r* orr""uroK и ошибо* u р.-"нии Уполномоченного органа (датrее - заявление об

испрztвлении допущенных опечаток и ошибок),

ВсЛУЧаепоДтВержДенияналичияДопУЩенньжопеЧаТок'ошибокВрешении
уполномоченного органа, Уполномоченный орган вносит исправления в ранее вьцанное решение,

.щата и номер вьцанного решения не изменяются, а в соотlзетствующей графе решения

уполяомоченного органа указывается основание Для внесения иоправлений и дата внесения

исппаВffiие 
уполномоченного органа с внесенными ::J1""j:,::jУ*:JJ"Т:х1"##еЧаток 

и

ошибок либо решение об отказе uo 
"rrе"ении 

исправлений в решение уполномоченного органа

направляеr"" a*Т"..aпю способом, указанным в заrIвлении об исправлении допущеЕньIх опечаток

и ошибок, в течение 5 рабочиХ д".й a даты посТупления зu"вле""' об исlrравлении допущенных

о""ч,;ъ; "rЖЖ"ваюЩий перечень оснований дUI отказа в исправлении допущенньIх опечаток

иошибокВУВеДомленииосоотВеТстВии'УВоДоМлениионесоотВетстВии:
а) несоответствие заJIвитеJUI кругУ лИЦ, указанномУ В пункте 2,|, настоящего

МминистратиВноГо реГлаJ\dенТа; л,,,lл6.tк R чвеломлении о соотвеТстВии,

б)оТсУТсТВиефактаДопУЩенияопечаТокиошибокВУВеДомленииосоотВ
уведомлении о несоответствии,

IV. Формы контроля за исполнением администр&тивнOго регламента

30. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполненпем

ДолжностнымилицамиположенийаДминистра',п",,о,ореглаilrенТаииныхнорматиВных
правовых актовr устанавливающих требовани, " "ч"aо-т.lл€нию 

м}rниципальной усJrуги, а

также принятием ими решении

30.1.ТекУщийконтролЬЗасоблюДениемиисполнениемЕасТояilIегоМминистраТиВного
реглаI,Iента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

мУниципальнойУслУГи'осУщесТВJlяетсянапостояннойосtIоВеДолжносТныМилицаI\,1и
Мминистрации (Упопrоrоr"*r"ого органа), уполЕомочеЕными Еа осуществление контроJIя за

пр.ДО.*uП'i*ЪТr"_ЖЁ",riН:Ьтся сведения служебной корреспонденции, УСТНаЯ И

письменншI информачия специалистов и должностньIх лиц Администрации (Уполномоченного

органа).



31.ПорядокипериоДичносТьосуЩестВл€нияпланоВыхшВнепланоВыхпроВерок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля r" rrъrr"оrой и качеством предоставления муниципальной услуги

31.1.ТекущийконтрольосУпI.естВляеТсяпУТемпроВеДеЕияПрс)Верок:
решенийопреДосТаВлении(оботказеВпреДосТаВлении)мУни]]ипапьнойУслУги;
выявления Lrустранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие

жалобы на решения, действия (безлействие) должностньIх лиц,

31.2.КонтролЬзаполнотойикаЧестВоМпреДостаВлениямУниципальнойУслУгиВкJIючаеТВ
себяпровел"rfi#Н:."Чfi:;Н*ffi,i#Н'rТ" на основаниII годовых планов работы

УполномОченногО органа, утверждаемых рукоВодителеМ Уполномоченного органа, При плановой

проВеркепоЛноТыикачесТВапреДосТаВлениямУниципальнойУслУгиконтролюпоДлежаТ:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдениa rrъпо*arr"й настоящего Мминистративного реглlамента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении

муниципаJIьной услуги,
основанием для проведения внеплановьIх проверок являются :

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информаuии о

предполаГаемых или вьUIвленных нарушениях _ 
нормативньтх ,,pu"ouo,)( актов Российской

Федераuии'норМатиВныхпраВоВыхu*'о"РеспУбликиКрымиIIорматиВныхпраВоВЬIхактоВ
органовnn...r"о.о'i;;уй"";.r"" йуi"ч"п-uпо.о образования городского поселение Белогорск

ЬЪпо.ор.пого района Республики Крым;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на

качество предоставления муниципаJIьноЙ УСлУГИ, _. 1л чqпс,,пя.пньтх
СрокпровеДенияпроВерокнеДолженпреВышаТь20каленДа,рньжДнеи.

32. ответственность должноствых лиц УполномоченнOго органа за решения и

Действия(бездейств".1,,,р"""'ч"'о,"(".ч:Т'ляемые)ипIиВхоДепреДостаВления
муниципальной усJryги ,,,,ii пппl

32.1.ПореЗУльТата]чlпроВеДонньжпроВеро*u.пУ"аеВыяВлеЕиянарУшенийположении
настоящего Мминистративного регламента, нормативных правоI!ых аюов Республики Крым и

нормативнuо ,rpuuo""o unrou My;;;;;;uro.o образования горOдского поселение Белогорск

Белогорского рuйоru Республики Крым осуществляется привлечение виновных лиц к

ответствеНностИ в соответСтвии С законодаТельством Российской Фодерации,

персона-пьная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность

принятия решения о предоставлении (об отказе в предостаыrении) муниципаJIьной услуги

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства,

33.Положения'характериЗуюЩиетребованиякпоряДкУиформамконтроляЗа
предоставлением муниципалr"оЙ услуги, в том числе со сторOц", ,ро,,дчн, их обьединений

и организаций

33.1. Граждане, их объединения и оргtшизации имеют прево осуществJUIть контроль за

предоставлением муниципапьной успуги путем получения инфс,рмачии о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе о сроках 3авершения администативньD( процеltуР (действий),

гражлане, их объединения и организации также имеют прав0:

напраВлятЬзаI\dечанИЯ-ИпредложенияпоУлrlшени]rодостУпностиИкачестВа
предоставления-I\ilУНИЖ:ЖТffi:l'Хl 

,."оurп.нию нарушений настоящего МминистратиВНОГО

регламента.
33.2..ЩолжносТныелицаУполномоченногоорганапришимаю:Гмерыкпрекращению

допущенных нарушений, устраняют причины И условия, способствующие совершению

нарушений.



информация о резуJIьтатах рассмотрения замечаний и предложений грtDкдан, их

объединений и организаций доводится до сведеЕия ЛИЦ, направивших эти заN{ечания и

предложения.

V.!.осУлебный(внесУдебный)порядокобжалоВаниярешенийиДействий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную }сл}г};

многофуНкционалЬного центра, а также их дол,кностных лцц, ГОС}дарственных сJryжащих,

работников

34. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

з4.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Уполномоченного

органа, а также его должностньIх лиц в досудебном (внесудебном) псlРяДКе,

34.2.I.ражДанеимеютпраВообращатьсяЛично'атакжеЕsшраВляТьинДиВиДУаJIьныеи
коллективные обращения, включttя обращения объединений граждан, в том числе юридических

лиц'ВГосУдарсТВенныеорганы'органымесТногосtlп,IоУпраВленияиихдолжносТнымлицапiI'В
государстВенные и муниципаJIьные учреждения, и иные организ€Щии) на которые возложено

осуществление публично зЕачимьIх функций, и их должностным лицам,

З4.З. I-ражлане реали.уо, ,rрЬЪо на обращение свободно и ,цобровольно, Осуществпение

гражданаМи ]IpaBa,u обрuщ.ние не должнО нарушать права и свобод,ы других лиц,

35. Прелмет lкалобы

35.1. НарУшение срока регистрации запроса (комплексног() запроса) о предоставлении

муниципаJIьтrой услуги.
З5.2.Нарушение срока предоставления муницип€шьной услуги,

З5.3. 'Гребование у заrIвителя документов или информации либо осуществления действий,

представление или осуществление_которых не предусмотРеНО НОРIчtативными правовыми актами

рьссийскоt о.д"рйи и (или) РеСПУЪЛИКИ КРЫМ, МУНИЦИПаЛЬНЫМИ ПРаВОВЫМИ €lКТulП'lИ ДJlЯ

предостtlвления муниципttльной услуги,
35.4.отказВприеМеДокУментоВ'преДостаВпениекоТорьD(IIреДУсмоТренонормаТиВныМи

правовыми акТсlI\{и РосЪийской Федерации Й (или) Республики Крьтм, муниципurльными правовыми

tжтамИ дJIя предоставления муниципtlльной услуги, у зtIявителя,

35.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральньши законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерачии и (или) Республики Крым,

муниципаJIьными правовьIми акт,lми,

з5.6. Затребование с заrIвителя при предоставлении муниципirльной услуги платы, не

предусмоТренноЙ нормативньIми правовыми актами Российско!i qlЕдераuии и (или) Республики

Крым, муниципальными правовыми актами,

з5.7. отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица Уполномоченного органа, 11редоставляющего муниципальную услугу в

исправлеНцц ЩОП}Щенных ими опечаток и ошибок в вьцанньIх в результате предоставления

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений,

35.8. НарУшение срока или поряДка вьцачи докуN{ентов по результатам предоставления

муниципальной услуги' 
тпепоставления п - ,слуги, если основания

35.9. Приостановление предоставления муниципальнои у

приостановления не IIредусмотрены федеральными зtжонttl,Iи и пришrIтыми в соответствии с ними

инымИ нормативНыми праВовымИ u*ruй' РоссийскОй Федераuии И (или) Республики Крым,

муниципальными правовыми актами,

з5.10. ТребованИе у заJIвиТеJUI прИ предостаВлениИ муниципальной услуги докр{ентов или

информач"", orap.ru"" " 
(или) недостоверность которьж не ук€tзывtlлись при первоначtшьном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципt}льной услуги, либо в

предоставЛении муниципальноЙ услуги, за исключением случаев, предусмотренньгх пунктом 4

.ru"r" 1 статьи 7 Федераrrьного закона N9210 - ФЗ,



зб. Органы государственной, муниципальной власти, организации должностные

лица, которым *о*a, быть Еаправлепа жалоба

36.1. в случае обжалования действий (бездейсrur"; или решения Ддминистрации жа_поба

направляется на рассмотрение Главе администрации, 
_,-\ я^tllдUтlс оол"."rrдтепя г

в сл),чае обжаловани" действий (ьезлействия) или решения заместителя Главы

администрации, должностного лица Органа, предоставляющего муttиципtшьную услугу, жалоба

направляется на рассмотрение Главе администрации,

в Органе дпя зrulвителей предусматривается наJIичие на вI{дном месте книги жа,lrоб и

предложений.

37. Порядок подачи и рассмотрепия жалобы

37.1.Жа;lобапоДаетсяВписьменнойформенабУмажномноситеJIе,Вэлектроннойформе
(посредстВом ЕПГУ, рпгу, офиuиальНо.о .uиiu УполномОчеЕного органа, электронной поT гы),

почтовой связью, в ходе предоставпения муниципtшь_ной услуги, при личном обращении зzuIвителя

в Орган, посредство,n,.п.6онной кгор"".i п"п"и> Совета министрсlв Республики Крым,

Жа;lоба должЕа содержать:
1) наимеНование УполномОченногО органа, предостаВляюшIего муниципаJIьнуо услугу,

должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего ]vlУНИЦИПЕrльную услугу" либо

муниципального служащего решения " 
д.й.r""" (бездействие) котоllых обжшlуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на-rrичии), сведения о месте жительства

заявителя - бизического лица либо наименование, сведения о месте нtlхождения заJIвителя -

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной

почты (при rrшrичии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заJIвителю;

3)сведенияобобжалУеМыхрешенияхиДействиях(бездействrии)УполномоченноГооргана'
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа,

преДосТаВляюЩеГо МУниципаJIЬнУю УслУГУ, либо мУнициПаJIЬноГо с'пУжаЩе'о'_ 
л -_ -л*,

4)ловолы'наосноВаниикоТорьжзаяВиТельнесогласенсрешениеМидеЙсТВием
(бездействием) Упопномоченного органа, шредоставляющег() муниципальную услугу,

должностного лица Уполномоченного органа, предост'шJUIющего I\dуниципuшьную услугу, либо

муниципального служащего. Заявителa, ,no.yr быть представлены документы (при наличии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

з 8. l . в случае досудебно." ii;"".ilНrЖ;;ЪЖfiН,I#lji'"r.п." решений и действий

(безлействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муIrиципальную услугу, жаrrоба

подлежит рассмотрению В течение lз рабочих дней со дня ее регис'рации, а в случае обжалования

отказа Уполномоченного органа, предоставляющего муниципtшьную услугу в приеме докуN{ентов

у заrIви.]]еля либо в исправлении допущенных onaruro* и ошибrэк или в случае обжа,пования

нарушения установленного срока таких исправлений - в теченII0 5 рабочих дней со дня ее

регистрации.
Жалоба регистрируется в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня,

39. Результат рассмотрения жалобы

39.1. По результатаIчl РаССМОтрения жалобы принимается одно из следующих решении:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в результате предоставления муниципальной услуги

документах, возврата зЕUIвителю_ денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативН"rr" прuuовыми актаN{и РоссийскоИ Федерации и (или) I'еспублики Крьпr,t;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

Зg,2. В случае установления в ходе или по результатам р€tOсмотреЕия жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления ,цолжностное лицо, наделенное

полномочиями по рассмотрению жаJIоб, незамедлительно напраЕ}ляют имеющиеся материаJIы в

органы прокуратуры.

40. Порядок информирования заяви,I,еля о резуJIьт,а,гах рассN{Oтрения жалобы



40.1. I]e позднее дня, следующего за днем принятия решения, зtutвителю в письменной

форме и по желанию зiUIвителя В электронной форме направляе]]ся мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жа,,lобы,

40.2. В случае признания жалобы подлежащеЙ удовлетворенрtю в ответе заJIвителю, дается

информаuия о дейсТвиях, осуществЛяемыХ органом, предостаВляюшIиМ муниципальную услугу в

целях незап{едпительного устранения выявленных нарушений п]]и окtr}ании муниципальной

услуги, а также приносятся извинения задостtlвленные-неудобстВа и указыВаетсЯ информация О

да.пьнейших действиях, которые необходимо совершить зzuшителю в целях получения

муниципаJIьной услуги.
40.З. В случае признания жалобы

даются аргументированные рЕlзъяснения о

порядке обжадования принятого решения,

41. Порядок обжалования решения пtl жалобе

41.1. Принятое, по результатам рассмотрения жа.гtобы, решение может быть обжа:lовtlно в

порядке, установленном действующим законодательством Росс:ийской Федерации и (или)

Республики Крым.

42. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы

42,1. Заявитель вправе обратиться в Орган за полrIениеI!л информачии и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том числе при

личном обращении зсUIвитеJUI, или в электронном виде,

4з. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения хtалобы

43.1. ИнфОрмациЮ о порядке подачИ и рассмотРения жztлобы заявитель вправе полуIIить на

информационньIх стендах, в местах предоставления муницип:а,пьной услуги, посредством

телефонной связи, при личном обращении, посредством почтов<rй связи, в электронном виде

(Епгу, рпI,у, оф"цЙurый сайт Уполномоченного органа, электронн€ш почта Уполномоченного

органа).

Заместитель главы администрации

не подлежащей Удовлет]ворению в ответе зtIявителю,

причиЕах принятого реlшения, а также информация о

Р.Э. Аметов



Приложение Nsl
к администр,ативному регламенту

предоставлен.ия муниципаltьной услуги

пПaрauол жуlлого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в

жилое помешIФнt{е)

Форма заявлениЯ о предосТавлениИ муниципальцоiй услуги

кому:

месmноео
(HattMeHoBaHue

самоуправленuя)
!ПОЛНО,VОЧt?ННО2О

от кого:

о переЕlоде жилого

'riх#li,,Zuо"iы"ыр""нойпочmьtуполномоченноzолuца)

б 
"" 

r, 
" 

rrр 
"d "Йвum 

ел,l з wtвum еля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
помещения в нежилое помеlценIIе и нежIIJIого поNIещения в жилое

помещение

в

Прошу
отношении

предоставить муниципЕUIьную
помещения,

собственностинаходяIцегося

; ф*,""ф",tцuй лuчноспь : Bud

dокуменmа **;й;;:ёiилё, огрнйп @ля uнduвudуаtlьных преdiрuМмаmеЛей), dЛЯ ЮРuduЧеСКllХ ЛuЦ:

полное нquменованuе юрudчческо?о лuца, огрн, Иhrн)

(нуэtсн о е поdч еркнуmь)

Подпись

.Щата:

ФасlаФроваПоdпuсu)



Приложение Jф2

к админлtстративному регламенту
предоставления муниципальной услуги

кПереuод жI{лого помещения в нежилоо

помещеЕие и нежилого помещения в

жилое помеtцение)

Кому
(фал,tuлttя, uмrl, оmчесmво -

dля zраэюdqн;

пол н о е| н аuм ен ов анuе оре анuз ацuu,

БББрuduurскuх лuц)

Кула
(r,ючmовый uHdeKc u adpec

з аяв um еля с o2ll а сн о з мвл енuю

о перевоdе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (неlкилого)

помещения в нежилое (жи,пое) помещение

T-n" о, н аllrч, ен ов анuе оре ан а месmн оео саJvлоуправл енuя,

Ж;УЫ ff-fr:f#; #;;;;;;;;;;" "о*"t 
площадью 

-- 
кв. м, находящегоСЯ ПО аДРеСУ:

корпус (владение, строение) из жипого (шежилого) в нежилое (жилое)

кВ. ,

1""ny*"o" зачеркнуmь)
6""уr*"о" зачеркнуmь)

в целях использования помещения в качестве
@urпопоrованuя помеlц€нlýl в сооmвепсmвuu

лом ,

с заrlвленuец о перевоdе)

рЕшил
(HauMeHoBaHue акmа, Оtаmа ezo прuняmuя u номер)



связи с

1nrpuo""o робоm по переусmройсmву

( пер erul анuр ов к е) п ол,l euу ен uя

й,ч u"or, необхоdttмьlх рабоm по peJwoHmy, реконсmрукцuu, помеu4енuя)

2. й"*a* 
"гtaр*оде 

указанного помещения из жилого( ,) в нежилое (жилое) в

'оссuйской Феdерацuu)

(dолсtсносmь лuца,
п od пu с aBut е z о у в ed ол,ш ен u е)

(поdпuсь)

M.]l.

г.


