
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Белогорск xs ?57-/7_

Об уmверсrcdенuа аdманuсmраmuвноzо
реапOменmа преdосmавленuя tпунацuпальной
услу?u кПрuзнанuе саdовоzо dо,uа JtсuJaьlлl
doMoM а ilcuJaozo duчtа cadoBbttп dauoMll на
mеррumорuа zopodcKozo посеаленая Бutоzорск
Бапоzорскоzо ройона Республuкu Крьtлt

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 J\Ъ 13l-ФЗ кОб общих принципах
орга]rи:зации местного самоуправления в Российской Федерации)), Федеральным законом от
27,07,20|0 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных
услуг), Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 j\Ъ 47 "Об утверждении Положения о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом", Жилищным кодексом Российской Федерации,
Гралос,гроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом
муницлIпzuIьного образования городского поселения Белогорск Белогорского района
Респуб.пики Крым, принятым решением 5-й сессии Белогорского городского совета первого
созыва от l0,1|,201,4 J\Гs 37, администрация города Белогорск Белогорского района Республики
Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l.Утверлить административный реглЕ}мент предоставления муниципальной услуги
кПризн:ание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом) на территории
городского поселения Белогорск Белогорского района Республики Крьп,r (Приложение 1).

2. Постановление администрации города Белогорск Белогорского района Республики
Крым от 20.04.2022 Ns 316-П (Об утверждении административного реглЕlпdента
предос:гавJIения муниципаJIьной услуги кПризнание садового дома жилым домом и жилого
дома садовым домом) признать утратившим силу.

l}. Опубликовать настоящее постановление на официа.пьном портt}ле Правительства
Респуб.пики Крым в разделе кМуничирч,lые образования)), подрtвдел (город Белогорск> по
адре()у http :ZZbeto gorsk.rk. g

4. Настоящее постан
(обнародования).

лу после его официального опубликования

:5. Контроль за ,ановления возложить на заместителя
главы адм1.Iнис,граци и района Республики Крым Аметова Р.Э.

*,is:'Ё{f.й

й,фffiГлава iililм инист,ращии В.В. Ba;raBa



Приложение 1

к постановлению администрации
города Белогорск Белогорского

района Республики Крым
'от -/!саапlл О tj | ,?Ng

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<признание садового дома жилым домом и

жилого дома садовым домом)> на территории городскоrо поселения Белогорск
Белогорского района Республики Крым

I. общие положения
1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1, ДдмиН".rрuir"rый реглаМент предоСтавления муниципzrльной услуги (Признание

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)) (далее соответственно -

аДI!tИ]{ИС'Гративный регламенТ, муниципаJIьная услуга) разработан в целях повышения

качества и доступности предоставления муниципt}льной услуги, определяет стандарт, сроки и

последовательность дейсiвий (административных процедур) при осуществлении полномочий

по ttредоставлению муниципа,rьноЙ услуги в муниципаJIьном образовании городское

,ro.er,b"nr. Белогорск Белогорского района Республики Крым.
1.2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие

прII о,кпз&нии следующих подуслуг:
1) Признание садового дома жилым домом;
2) Признание жилого дома садовым домом,
1,.2,|. Садовый дом - здание сезонного использования, предназначенное для

удовJIетворения гражданами бытовых и иньIх нужд, связанных с их временным пребыванием в

тако}л здании.
)tилой дом _ индивидуально-определенное здание, которое состоит Из Комнат, а Также

помещеrrий вспомогаТельногО использоВания, предназначенньD( длrI удовлетворения

граж,цанами бытовых и иньIх нужд, связtшных с их проживанием в нем.

2. КруГ заявителей прИ предостаВлениИ муниципальной усJryги

2.1, Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и

юридические лица, индивидуальные предприниматели, являюuшеся собственниками садового

дома или жилого дома, расположенных на территории муниципЕtльного образования

интересы заrIвителей могут представлять JIица, обладающие соответствующими

полномOчиями (да.пее - представитель).

3. Требования К порядку информирования |) предOставлении мyниципальной услуги

З.1. Порядок полуIения информации по вопросам предоставления

услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными для

м),нIIципаJIьной услуги :

1) непосредственно при личном приеме зtUIвитеJUI в администрации города

Белс|горского р;йона Республики Крым (далее - Уполномоченный орган);

2) по справочным телефонным номерам Уполномоченного органа;

3) письменно, в том числе посредством электронноЙ почты, факСиМИЛЬНОЙ СВЯЗИ;

4) посрелством рЕвмещения в открытой и доступной форме информачии:

- в фелера_гlьной государственной информаuионной системе <вдиный портал

государственных и муниципiшьньtх услуг (функuий)> (https://www,gosuslugi.ru) (да-гlее

ЕIlГУ, Единый портал);
- в государственной информаuионной системе кпорта_ll государственных и

муниципалоп"r* у"пуг Республики Крым> (https://gosuslugi82.ru) (далее _ рпгу, регионшlьный

муниципальной
предоставления

Бе;rогорск



порталI);

5) посредством размещения информации на информационных стендах

Уполномсlченного органа.
3.2. информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи з€uIвления;

- адреса Уполномоченного органа, обрашlение в который необходимо для

прелоOтавления муниципапьной услуги;
- справочноЙ информации о работе Уполномоченного орmна (структl,рных

подрtr}делений Уполномоченного органа) ;

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка полr{ениЯ сведений о ходе рассмотрения зtUIвления и о результатах

предоOтавления муниципальной услуги ;

- порядКа досудебногО (внесулебного) обжапования действий (бездействия)

должнtостньIх лиц, и принимаемьIх ими решений при предоставлении МУНИЦИПаПЬНОЙ УСЛУГИ.

получение информачии по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,
KoTopIrIe являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципа-пьной

услупr осуществляется бесплатно.
З.З. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностНое лицО

уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

оr,вет на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа,

в который nor"orrn Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при на;lичии) и

должности специilлиста, принявшего телефонный звонок.
Всли должностное лицо Уполномоченного оргаЕа не ]

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен)

же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный

получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он продлагает Заявителю

один из след),ющих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.

,щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование,

выходящее зарамки стандартных процеДур и услоВий предоставления муниципаJIьной услуги,
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

з.4, По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственныйзапредоставлениемуниципа-гlьной услуги, подробно в письменной форме

разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте з.2. настоящего

Ддминистративного РеГПtlП,IеНТа В порядке' установленноМ Федершlьным законоМ от

02.05,2006 ]ф 59-ФЗ кО порядКе рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>

(да-гlее - Федера.пьный закон ]ф 59-ФЗ).
з.5. На Епгу, рпгУ и офичиальном сайте Уполномоченного органа ра3мещается

следующаJI информачия :

l) исчерпывающий перечень документов, необходимьж для предоставления

муни.ципальной услуги, требования к оформлению укff}анных докрrентов, а также перечень

докуллен.гов, которые заJIвитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципч}льной услуги;
4) результаты предоставления муниципа_пьной услуги, порядок представления

доку}ден1а, являющегося резу,цьтатом предоставления муниципаJIьной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципа-пьной

усJIуr,и:

может самостоятельно дать ответ,
на другое должностное лицо или
номер, по которому можно булет



6) исчерпывающий перечень оснований дll'я приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжа-пование действий (бездействия)

и решс:ний, принятьIх (осуществляемых) в ходе предоставления муниципzшьной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении

муницип€rльной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и cpoкtlx предоставления муниципаJIьной

усл},ги, на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной
информационной системе кФедера.гrьный реестр государственных и муниципtlльньD( услуг
(функций )), предоставляется з€uIвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без
выпол.нения заJIвителем каких - либо требований, в т.ч. без использования програIvIмного
обеспе,чения, установка которого на технические средства заявителя требует закJIючения
лицен:tионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусrматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зzuIвителя или
предос:тавление им персонаJIьных данных.

3,6. На информачионных стендах Уполномоченного органа, в местах предоставJIения
муниципальной услуги, рtвмещается следующ€uI информация:

- исчерпывающаJI информация о порядке предоставления муниципаJIьной услуги;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальнaш услуга; фамилии,

имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностньD( лиц,

режим приема ими заявителей, справочные телефоны структурных подразделений
Уполномоченного оргаЕа, ответственньIх за предоставление муниципirльной услуги, в том
числе ]номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
Уполномоченного органа в сети кИнтернет>;

- исчерпывающий перечень докуN{ентов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений;
- перечень оснований для oTкurзa в предоставлении муниципаJIьной услуги;
- l1орядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих муниципальн}.ю услугу.
В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты,

регули,рующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе
Админисr,ративный регламент, которые по требованию зЕuIвителя предоставляются ему для
ознако,мления.

3,7. Сведения о ходе предоставления муницип€rльной услуги зtulвитель вправе получить
при личном, письменном обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий услугу, а
также посредством телефонной связи. Кроме того, сведения о ходе предоставJIения
муниципальной услуги зЕuIвитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявлений,
поданньtх посредством ЕПГУ), электронной почты Уполномоченного органа.

3.8. Справочнtш информация подлежит обязательному рtвмещению на ЕПГУ, РПГУ,
официа;rьном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и
является доступной для змвителя. Уполномоченный орган, предоставляющий
муниципЕuIьную услугу, обеспечивает размещение и акту€Iлизацию справочной информации в
электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ, официа-пьного сайта Уполномоченного органа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальЕую услугу
5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация города Белогорск

Белогсlрского района Республики Крьrм (да-гlее - Администрация).



Структурное подр€rзделение Уполномоченного органа предоставляющего
муниципаJIьную услугу - отдел архитектуры и земельных ресурсов Администрации.

При прелоставлении муниципЕrльной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:

- Управлением Федераllьной наllоговой службы (дапее 
- 

ФНС) / Управлением
Федера_пьной налоговой службы по Республике Iфьrм;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии
Россиiiской Федерации (да"гlее 

- Росреестр) / Госуларственный комитет по государственной

регистрации и кадастру республики Крым;
- Федераrrьной нотариальной па-патой (далее - ФНП) / Нотариа-гlьной па-гlатой

Ресгrублики Крым (при условии надлежащего функционирования (технической готовности)
витриIIы данньIх ФНП, содержащей сведения о содержании документов, подтверждающих
полно]иочия, а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данных
преl(оотавляющего услугу уполномоченного органа и при нсtличии технической возможности
информационных систем Республики Крым);

- Министерство внутренних дел Российской Фе:lераuии / МВ/{ по Республике Крым;
5.2. Запрещено требовать от зaulвителя осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для получения муниципа:tьной услуги и связанных с обращением
в иные государственные органы и организации, за исключением поJryчения услуг и получения
докум(энтов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенньгх в перечни, указанные в части первой статьи 9 Федера_шьного закона от 27 июля
2010 года ]ф 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципaльных
усл},г), (да-пее - Федеральный закон N9210-ФЗ).

б. Описание результата предоставления муниципальной услуги
6. 1. Результатом предоставления муниципальной услуги явJuIется:
1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или

жилогrо дома садовым домом. Форма решения о признании садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом утверждена приложением J\b 3 к Положению о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома
жилыN{ домом и жилого дома садовым домом, утвержденному Постановлением Правительства
Россиiiской Федерации от 28.01.2006 }ф 47 (да_гlее - Положение),

2) решения об отказе в tIредоставлении услуги.
Измененные сведения об объекте должны быть внесены в ЕГРН в порядке

межве,цомственного взаимодействия. Росреестр уведомляет зaulвителя в течение 5 рабочих
днеit с дагы внесения сведений в ЕГРН (п.2 ст. 13, п.22ч. l ст.32, ч.5 ст.34 Федера-гlьного
закона, от 13.07.2015 ]ф 218-ФЗ кО государственной регистрации недвижимости>).

6.3. .Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном
носIIтеле Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган, либо
в МФI{ посредством сектора пользовательского сопровождения. При реализации технической
возNIо)кности результат в электронном реестре будет храниться не в форме электронного
докумlэнта, а в форме реестровой записи.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления услуги составляет l0 рабочих дней.
7,2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги составляет 15

календ(арных дней.
7.3. Направление результата предоставления муницип€rльной услуги в электронном

виде осуществляется в день принятия решения (в режиме реального времени). Направление
результата предоставления муниципальной услуги зчuIвителю на бумажном носителе
посредством почтовой связи производится не позднее 3 рабочих дней (в общий срок
предоставления услуги не включается) следующих за днем окончания установленного
действrующим законодательством срока предоставления муниципальной услуги. Вьцача
результата предоставления услуги на бумажном носителе в слrIае обращения в

упоJIнOмоченный орган осуществляется не позднее З рабочих дней (в общий срок



предtоставления услуги не включается) следующих за днем окончания установлеI{ного

дейстЕующим законодательством срока предоставления муниципаJIьной услуги,

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлпрующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, рпгУ и официальном сайте Уполномоченного

органа.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

},сJllугII' подлежаЩих предоСтавлениЮ заявителем, в тоМ числе в электронной форме

9,1. Перечень докуМентов, обязательных к предоставлению заJIвителеМ самостоятельно:

l) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, согласно

ПриложЬНию Jф2 к ДдминиСтративноМу регламеНту, обязательно в слгIае личного обращения

зtlяви]геJIя в уполномоченный орган) в котором указываются кадастровый номер садового дома

или ж:илого дома и кадастровьiЙ номер земельного участка, на котором расположен садовый

дом иtлИ жилой дом, почТовый адрес заJ{вителя или адрес электронной почты заJIвителя, а

также способ получения решения уполномоченного органа И иньгх предусмотренных

Полоlкением документов;
В случае направления зiIявления посредством ЕпгУ формирование заJIвления

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходи,мости

дополtнительной подачи зtUIвления в какой-либо иной форме. При авторизации посредством

подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и ауТентификаЦии (дшtее -
Есиl\i запроС считаетсЯ подписанным простой электронной подписью Заявителrя,

представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заJIвления,

2) ,Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя или представителЯ ЗаявителЯ

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган), В случае

напрstвления зtUIвления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность

Заяви,теля, представителя формируются при подтверждении r{етной записи ЕсиА из состава

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем

наIIрЕtвления запроса с использованием смэв.
з).щокумент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от

имен-и Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представитеJuI

Заявчtтеля)составленныЙ В соответствиИ с законоДательством Российской Федерации. В

сл)rчае, если заявление подается через прсдставителя зtulвителя посредством Епгу, и

доI}ереннОсть предсТавителЯ зzUIвителя изготовлена в электронной форме, TaKtUI доверенность

доп*пu быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются

законодательствоМ Российской Федерачии, регулирующим отношения в области

испо.пьзованиЯ электронньгХ подписей. УдостовеРенн€UI, совершеннаJI или выданная

нотариусом доверенность представителя заrIвителя в электронной форме должна

coOTI}eTcTBoBaTb требованиям статьи 44.2 основ законодательства Российской Федерации о

но,гаl)иате от 11 февра.гlя 1993 года}lЬ 4462-L.
Указанный документ, выданный организацией, удостоверяется уси-rIенной

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а

доку]мент, вьцанныЙ фиiическим JIицом, - усиленноЙ квалифицированной электронной

подписью нотариуса с приложением файла откреlIленной усиленной ква-ltифицированной

элек!гронной подписи в формате sig3.
9.1,1. ,Щля полуСлуги <Признание садового дома жилым домом> кроме документов,

укiвilнньtх в пункте 9.1, заявителем предоставляются:
1) правоустЕlнавливающие документы на садовый дом (в случае, если право

собствеI{ности зЕU{вителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально

за]]еI)енную копию такого документа);



2) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее

соо1ветсl]Вие садового дома требованиям к надежносТи и безопасности, установленным

час.гьЮ 2 статьи 5, статьями 7,8 и 10 Федерального закона кТехнический регламент о

безопасности зданий и сооружеIIий), вьцанное индивидуальныМ предприниI\dаТелеМ иЛи

юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области

инженерньж изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

J; u .ny"ae, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, -

нотариаJIЬно удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жиJIым в

случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц,

9.|.2. Щля подуслуги кПризнание жилого дома садовым домом) кроме документов,

указанных в пункте 9.1, заявителем предоставляются:

1) правоустанавливающие документы на жилой дом
собственности заJIвителя на жилой дом не зарегистрировано в

заверlэнную копию такого документа);

2) нотаришIьно удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома

садовым домом в случае, если жилой дом обременен ПРаВа]vIи укiванных лиц,
g.z. Заявитель или его представитель представляет В уполномоченный орган

докупденты, указанные в пункте 9.1. (в зависимости от цели обращения) настоящего

Ддмиtнистративного реглаIчrента, одним из следующих способов по выбору зtUIвителя:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ,
в случае направления заJIвления и прилагаемых к нему документов указанным

сп()собом заявитель (представитель заJIвителя), прошедший процедуры регистрации,

иден:гификации и аутент;фикации с использованием Есид, заполняет фор*у указанного

збlвдения с использованием интерактивной формы в электронном виде,

Требования к докр{ентам, направляемым посредством ЕпгУ - файл (скан-копия) с

расшире;Ием PDF, JPG, IPEG, PNG, вмр, TIFF, ZIP, RAR, SIG. МаксимаJIьно допустимый

размер фаЙла - 50 Мб.
o,1 на бумажном носителе посредством личного обращения в УпоЛномоченнЫй орган,

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

9,3. ФормЫ документОв длЯ заполнения могут быть полуrены заJIвителем при JIичном

обраlцении в Уполномоченный орган, в электронной форме на официilльном веб-сайте

Уполномоченного органа, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые

нахOдятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления

и иных органов, участвующих В предоставлении муниципальной услуги, и которые

заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме
10.1, Прц

меро,приятий, для предоставления муниципашной услуги, Уполномоченным органом

запрiашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе

с использОваниеМ единоЙ смэВ и подключаемых к ней региональных СМЭВ) в органах и

орга-низациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые зiUIвитель

вправе представить по собственной инициативе следующие документы и сведения:- 
1) ФнП (Единая информачионная система нотариата - ЕИСН):
-поДтВержДениеноТариалЬногоУДосТоВеренногоДокУменТа;
(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины

данныХ Фнп, содержаЩеЙ сведения о содержании доку]!{ентов, подтверждаIощих полномочия,

а та]кже при условии обеспечения доступа к указанной витрине данньгх предоставляющего

услугУ уполномоченного органа и при нЕtличии технической возможности информаuионных

систем Республики Крым);
2) ФНС (оператор систем ЕГРЮЛЛГРИП):
- выписка иi ЕдиноГо госудаРственногО реестра юридичеСких лиц (в случае подачи

докlrплgнlaв от зtulвителя (представителя) с ролью (юриДИЧеСКОе ЛИЦО>);

(в случае, если право
ЕГРН, или нотарIIально



- выписка из Единого
случае подачи документов
пре,цприниматель));

государственного реестра индивидуttльных предприниматеJIей (в

от зtlявителя (предст,авителя) с ролью (индивидуа.ilьный

3) Росреестр (оператор системы ФГИС ЕГРН):
- выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости об ocHoBHbD(

харак:геристиках и зарегистрированньгх правах на объект недвижиМости, содержащffI

свеllеt{ия о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом;

4) Министерство внутренних дел Российской Фелераuии (ГИС кМир>/Витрина данньж

МВД России):
- Проверка действительности паспорта гражданина РФ.
10.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоставить док)менты,

предусмотренные пунктом 10. 1 Административного регламента.
непрелставление вышеуказанных докр{ентов не является основанием для отказа в

предоставлении муниципа-ltьной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя
11.1. Орган, предоставляющий муниципаJIьную услугу не вправе:

- отказывать в приеМе запроса и иньIх документов, необходимьD( дIя предоставления

муниципальной услуги, в случае, если запрос и докуI!(енты, необходимые для предоставления

муниlдипа-пьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципапьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, рпгу, на официальном

сайте УшолномОченногО органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций,

участ.вующих в предоставлении муниципальной услуги;
- отк€вывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и

докуiчIенты, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги, поданы в соответствии

с ин(lормацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной

на Епгу, рпгу, на офиuиальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего

муниlIипальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципirльной услуги;
- требоватЬ оТ заJIвителя совершения иньtх действий, кроме прохождения

иденr:ификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовымИ актамИ

РоссийскоЙ ФедерациИ, указаниЯ целИ приема, а также предоставления сведений,

необходимьтХ для расчета длительности временного интервала, который необходимо

забронировать дJIя приема;
- требоваТь представлениЯ документОв и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не продусмотрено нормативными правовыми

акт€lми' регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеМ муниципаJIьных

услуг,;
- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативнымИ правовымИ актамИ РоссийскоЙ Федерации и Республики Крым,

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа,

предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного

само]/правления и (или) подведомственных организаций, уrаствующих в предоставлении

государстВенных или муниципаJIьных услуг, за исключениеМ документов, ук€ванных в части 6

статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ;
- требовать от зЕUIвитеJUI предоставления докуý{ентов, подтверждающих внесение

заяви телем платы за rrредоставление муниципaльной услуги;
- требовать от зtшвитеJIя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых длЯ поJryчения муниципальной услуги и связанньIх с обращением в иные

госуд(арственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
поJуlчения услуг и полrIения докуN{ентов и информачии> предоставляемых в результате
предOставления таких услуг, включенных в перечни, укt}зzlнные в части 1 статьи 9

Федерального закона Jф 210-ФЗ;
- требоваТь от з1цвИтеJUI предСтавления документов и информации, отсутствие и (или)

недо(этоверность которых не ук€вывались при первоначальном отказе в приеме докуN{ентов,

необ:кодимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении



муниltипstльной услУги, за исключением слrIаев, предусМотренньгх подпунктttми ((а) - (г))

пунктiа 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
_ требовать от зЕuIвителя шредоставления на буплажном носителе документоВ и

информации, электронные образы которьж ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2

части 1 статьи 16 Федерапьного закона ]ф 210-ФЗ за исключением случаев, если нанесение

отмет()к на такие документы либо их изъятие является необходимым УслОВИем
предо,ставления государственной услуги, и иньIх случаев, установленных федеральными
законilми;

12. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Исчерпывающий перечень оснований дJuI откша в приеме документов, указанных
в пункте 9.1. (в зависимости от чели обращения) настоящего Административного реглttмента,
в том числе представленньгх в электронной форме:

|2,\.|. Заявление о предоставлении услуги подано в оргiш государственноЙ власти,

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия KoTopbD( не вхоДиТ

предоставление услуг;
|2.\.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения

за ус;rугой (докрлент, удостоtsеряющий лиtшость, документ, удостоверяющиЙ полномочия
представителя зitявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

l2.|.З. Прелоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления
текстrL не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

|2.1,4.,.Щокументы содержат подтверждения, нЕIличие которых не позволяет в полноМ
объемiе использовать информацию и сведения, содержащиеся в докр{ентах ДЛя

предоставления услуги ;

12.1.5. Неполное заполнение полей в форме зЕuIвления, в том числе в интерактивноЙ

формtэ заJIвления на ЕПГУ;
12.|.6. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых длrI

предоставления услуги в электронной форме с нарушением установленньIх требований;
|2,L7, Предоставление зzuIвителем неполного комплекта докуI!{ентов, необходимьIх дJUI

предоставления услуги;
12.1.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочиЙ представлять интересы

Заявителя.
l2.2. Решение об oтKit:le в приеме документов оформляется по форме соIласно

прилс)жению Ns l к настоящему Административного регламенту.
Решение об отказе в приеме документов направляется зiUIвителю способом,

определенным зЕIявителем в заявлении о признании садового дома жилым домом или жилого

дома садовым домом, не позднее рабочего для, следующего за днем получения зiulвления,
либо вьцается в день личного обращения за получением указанного решения в

Уполномоченный орган.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заJIвителя в

Уполномоченный орган за получением услуги.

13. Исчерпывающий перечеЕь оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

1З.1, Основания дJuI приостановления предоставления муниципЕIльной услуги:
13.1.1. Поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН

сведе.пий о зарегистрированных правах на садовыйили жилой дом.
1З,2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муFIиципtшьной услуги:
1,З.2,1,. Щля полуслуги <Признание садового дома жилым домом):
- Непредставление зffIвителем заключения по обследованию технического сос]]ояния

объек:та, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7,8 и 10 Федерirльного закона от
30.122009 Jф З84-ФЗ <Технический регламент о безопасности зданий и сооружений>,



выданное индивиду€lльным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются

членаItdи саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;
- Непредставление з€uIвителем правоустанавливающего документа на объект

недви:жимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15

ка,,Iенlцарных дней после поступлеНия в уполномоченный орган местного самоуправления

уuе2lо,"пе"ия об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;

Поступление в упФлномоченный орган местного самоуправления сведений,

содер]каЩихся В Егрн, о зарегисТрированном праве собственности на садовый дом лица, не

ggлgрrЩ€Гося заJIВиТелеМ ;

- НепредСтавление зЕUIвителеМ нотариалЬно уlцостОверенногО согласиЯ третьих лиц в

случаэ, если садовый дом обременен правами указанных лиц;
- Размещение садового дома на земельном участке, виды

котор,ого, установленные в соответствии с законодательством
предусматривtlют такого рtвмещения.

- Размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны

затоп.пения, подтопления.
- Отсутствие докр{ентов (сведений), предусмотренньж нормативными правовыми

актами Российской Федерации (для ЕГРН на садовый дом);
- ,ЩокументЫ (свеления), представленные :}аr{вителеМ, противоречат документам

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
- Предоставление документов, не соответствующих требованиям пунктов

настоящего АдминистративноIю регламента.
|З,2,2.,Щля подуслуги <Признание жилого дома садовым домом):
- Поступление в уполномоченный орган местного самоуправления

содержащихся в ЕгрН сведений о зарегистрированньж правах на жилой дом,

являк)щегося заrIвителем ;

- Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект

недвиtжимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15

календарных дней после посfупления в уполномочеЕный орган местного сitпdоуправления

уведомления об отсутствии в ЕгрН сведений о зарегистрированньж правах на жилой дом;
- НепредСтавление заjIвителеМ нотариЕUIЬно удостОверенногО согласия третьих лиц в

случае, если жилой дом обремФнен праваNdи указанньж лиц;
- Размещение жилого дрма на земельном участке, виды разрешенного использования,

установленные в соответствии с законодательствоМ Российской Федераuии, Не

пред)Iсматривают такого размещения ;

- Использование жилФГо дома заJIвителеМ илИ иным лицоМ в качестве места

постоянного проживания;
- Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми

актами Российской Федерачии (лля ЕРГН на жилой дом);
- .Щокументы (свеления), представленные зiUIвителем, противоречат докуI\rентам

(сведениям), полученным В рамках межведомственного взаимодействия;
Предоставление документов, не соответствующих требованиям пунктОв 9.1 - 9.2

настс)ящего Административного регл€lмента.
13.з. ЗаявителЬ (прqдставителЬ Заявителя) вправе откЕ}заться от полrIения

муниципальной услуги на основании личного письменного змвления, написанного в

свободноЙ форме направив почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в

Уполномоченный орган.
отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному

обраIцению за предоставлением муниципаJIьной услуги.

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательЕыми для
предоставления муниципальной услуги

14.1. Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждaюЩее

соотI}етствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным
Ч&СТЕ,Ю 2 статьи 5, статьями 7,8 и 10 Федерального закона кТехнический регламент о

разрешенного использования
Российской Федерации, не

9.1 - 9.2

сведенийо
лица, не



безопiлсности зданий и сооружений>, выданное индивидуаJIьным предпринимателеIu или

юридI{ческим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области

инженерньж изысканий (в случае признания садового дома жилым домом),

l5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или лIной

платы;взимаемой за предоставление муниципальной услуги
15.1. Прелоставление услуги осуществляется без взимания платы.

1б. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление усл},г,

которые являются необходиппыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги
16.1. Плата за предоставление услуги кзаключение по обследованию технического

состояния объекта> устанавливается индивидуч}льным предпринимателем или юридическим

ЛИЦОIуt, которые являютсЯ членilNIИ сtlпdорегуЛируемой организации в области инжен,ерньж

изысI(аний.

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о

Ilрl9достаВлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципальной услуги
17.1. Время ожидания зiulвителя В очереди при подаче запроса о предостаtsлении

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не

доJIжно превышать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальшой услуги, в том числе в электронной форме
18.1. Регистрация зtUIвления, представленного в Уполномоченный орган способами,

указанныМи в пункТе g.2. настоящего Административного реГлаIvIента, осуществJUIется не

поздlilее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

в случае направления заJIвления в электронной форме способом, указанным в

подп}цкте (aD пунктаg.2. настоящего Административного реглаNrента, вне рабочего времени

Упо.гlномОченного органа либо в вьIходной, нерабочий праздничныЙ день днем поступления

}вещrlц4л9gия считается первь[й рабочий день, следующий за днем направления указанного

}В€дtэд,4лgццх.

19. Требования к шомещениям, в которых предоставляется муниципальная

УслУга'кЗалУожиДания'месТамДЛязаполНенияЗапросоВопреДостаВлении
муниципальной услуги, информачионным стендам с образцами их заполнения и

перечнем документов, необходимьш для предоставления муниципальной услуги, в том

чиi:ле к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

19.1. Требования к обеспечению доступности для инваJIидов в соответствии с

законодательствоМ Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, к местам отдыха и к

предtоставляемым в них услугам;
- возможность сап,IосТоятельного передвижения по территории, на которои

расП'оложенопомеЩение,ВхоДаВТакиеПоМеЩенияиВыхоДаизних'ПосаДкиВТранспортное
сред,ство и высадки из него, в том числе с использованием кресла- коляски;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижеуtия,и окaвание им помощи на объектах социальной, инженерной

и транспортной инфраструктур;
- надлежащее размещФние оборудования И носителеЙ информаЦиио необхОДИIvlЫХ ДЛЯ

обес:печения беспрепятственного доступа инваJIидов к объектам и к услугам с учетом

оI,рзLничений их жизнедеятельности;



- Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а

такжс) надписей, знакоВ и иной текстовой и графической информац!Iи знаками, выполнеI{ными

рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и т,ифлосурдопереводчика;

- допусК на объектЫ собаки-пРоводника при нЕrличии документа, подтверждающего ее

aпaцп,-опоa обучение и выдаваемого по форме и в ПОРЯДК,е, которые определяются

федеральным органом, исполнительной власти, осуIцествляющим функции по выработке и

реализации государственноЙ политики и нормативно-правовом), регулированию в сфере

социЕUIьной защиты населения;
- окtвание работника}{и, предоставляющими услуги населе,пию, помощи инвалидам в

преодолении барьеров, мешающих полr{ению ими услуг наравЕе q другими лицами,

выделение на всех парковках общего пользования, около помещений, не менее l0

проц(энтов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортньD( средств,

упраI]ляеМых инвалИдами I, II групп, и транспортньIХ средств, пере]возящих таких инвалидов и

i"ли) детей-инваJIидов. На граждан из числа инвt}лидов IltI группы данное право

распI)остРаняется в порядке, определяемом Правительством Р<эссийской Федерацlrи, На

указанных транспортных средствах должен бьгrь Установле|н опознавательный, знак

кинвrалид> и информачия Ъо этих транспортных средствах должна быть внесена в

государственную информаuионную.r.r.*у кЕдиная централизованная цифровая платформа

в соI],иаJIьной сфере>.
в случаях, если существующие помещения невозможно ]lолностью приспособить с

учетом потребностей инв€UIидов, До их реконструкции или капитаJIьного ремонта,

tIрин,имtIются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов,

осушtествляющих свою деятельность на территории поселения, муниципшIьного района,

городского округа, минимtlльные меры для обеспечения доступа инвчIлидов к месту

предоставления услУги либоо когда это возможно, обеспечить предоставление необходимьIх

услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме"
Специа_писты, работающие с инвалидап4и, проходят инструктирование или обучение по

вопросам, связанным с обеспочением доступности для них объектов социtlльной, инженерной

и трансIIортной инфраструктур и услуг.
инспектор, предоставляющий государственную услугу,

отве,тственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении

пол},чению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

[Iомещения, в которых предоставляется государственнаJI

следующие требования:
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих

зданиях' и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа

допускается при наJIичии в здании специаJIьно оборулованного лифта или подъемника для

инвuIлидоВ и иньгХ маломобИльньIХ групП населениЯ. ВходЫ в помещения оборУДуются

панлусtlIчIи, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ

инВiulидоВ,ВключiUIинвi}лиДоВ'исполЬЗУюЩихкресла-коляски;
- должнЫ соответстВовать санитарнО-гигиеническим, противопожарным требованиям и

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инв€lлидов

и маJIомобипьньтх групп Еаселения;
- оборудуются световым информационным табло;

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий

дJIя получателей услуги;
- должны бьiть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой

информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,

выполненными рельефно-точечным шрифтом БраЙля и на контрастном фоне, в соответствии с

действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуt}льными

индикатоРами, преобразующиМи звуковые сигнаJIы в световые, речевые сигнitлы в текстовую

бегущую строку.
19.2 Требования к зt}лу ожидания.
места ожидания должны быть оборулованы стульями, кресельными секциями,

ска]иьями.

несет персональную
барьеров, мешaющих

услуга предъявляются



количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их размещения.
19.3 ТребОваниЯ к местаМ для заполНения зiUIвЛений О предоставлении услуги.

Места для заIIолнения документов должны быть оборудованы стульями, сТол'l]ч{и

(стойками) и обеспечены образчами заполнения документов, бланками заявлений и

канцелярскими принадлежностями.
l9.4 Места для информирования, предна:}наченные дJU{ ознакомления зtUIвителеи с

информачионными материaшами, оборудуются инф_ормационными стендами,

на информачионньIх стендах или информачионньtх терминалах размещается

визуапьная, TeKcToBaUI и мультимедийнzu{ информация о порядке предоставления услуги,

информачионные стенды устанавливаются В удобном для граждан месте и должны

соответс.гвовать оптимЕIльному зрительному и слуховому восприятию этой информации

гражlIанами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
20.1. Показателями доступности предоставления муниципч}льной услуги являются:

- прИ предостаВлениИ муниципirльноЙ услуги (в случае личного обращения заявителя в

УполномОченный орган) количестВо взаимоДействий заявителЯ с должностными лицаN4и

УполномОченногО органа, ответствеНнымИ за предоставление муниципfu,Iьной услуги, не

болес: 2-храз,продолжительность каждого обращения не превышает 15 минут,

обязательньrХ очньD( визитоВ длЯ предоставления услуги не предусмотрено. Не

искJIIочается возможность шосещения уполномоченного органа, мФЦ (при нt}личии

соглаlшения о взаимодействии) для получения услуги,

В случае обращения зttявителя в УполномоченныЙ орган

реалIrЗаttииВозМожносТиполr{енияреЗУлЬтаТапреДосТаВления
элекl]ронном виде посредством ЕПГУ взаимодействие заJIвителя

посредством ЕПГУ при
муниципальной услуги в
с должностными лиц€l]ии

Уполtномоченного органа не требуется.
- для предоставления услуги по экстерриториzшьному принципу обеспечена

во:}можность подачи заявления в элЬктронном виде (на всей территории республики крым)

посрlэд9136ц Епгу, получение результата в личный кабинет заrIвителя, подписанного

}силrэнной электронной подписью в машиночитаемой форме (при на,гlичии возможности), а

iun*. по выбору заJIвителя при необходимости получение результата на материаJIьном

носителе в УполномоченноМ органе или МФЦ (посрелством окон Сектора пользоватеJIьского

сопровождения);
- представление услуги через мФЦ возможно после закJIючения соответств},ющего

Соглашения о взаимодействии;
В соответствии с постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 22.|2.201'2

}{b 1376 коб утверждении Правил организации деятельности многофункциональньж центров

предоставЛения госуДарственнЫх и муниЦипЕ}льньtХ услуг), в цеJUIХ предоставления услуги в

элекIронном виде; в МФц обеспечивается доступ к ЕпгУ для зЕlявителя или его

пред,ставителя посредством окон Сектора пользовательского сопровождения,

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципttльной услуги, в

том числе с использОванием информачионно - коммуникационньж технологий;

сведения о ходе рассмотрения заrIвления, направленного способом, указанным в

подIIункте (а) пункта 9.2. настоЯщего АдмИнистратиВного реглtlNIента, доводятся до зЕUIвителя

п),тем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заJIвителя на Епгу,

с]ведения о ходе рассмотрения заrIвления, направленного способом, указанным в

подпункте кб> пункта 9.2. настоящеГо Административного регл€tмента, предоставляются

заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в

УпопномОченныЙ орган) либо писЬменногО запроса, составляемого в произвольноЙ форме, без

вЗиI\tания платы. ПисьменныЙ запрос может бьtть подан:

а) на бумажноМ носитоле посредстВом личного обращения в Уполномоченный орган, в

том числе посредством tIочтового отправления с объявленноЙ ценностью при его пересылке,

оilисью вложения и уведомлением о вручении;
б) в электронной форме посредством электронной почты,



FIa основании запроса сведения о ходе рассмотрения заJIвления доводятся до 3аrIвителя

в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган) в день

обраrцения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, есJIи это

предусмотрено указанЕым запросом, в течение 2 рабочих дней со днЯ поступлениЯ

соотв(этствующего запроса.
- наличие полной и поIIятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления

муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационньIх сетях общего пользования

(в тоrи числе в сети кИнтернет>), средствах массовой информации;
- возможность получения зt}явителем уведомлений о прелоставлении муниципа-пьной

услуги с помощью ЕпгУ (в случае подачи зiUIвления посредством ЕПГУ);
- возможность получения муниципальной услуги посредством запроса предоставлении

нескольких муниципЕlльньtх услуг, посредством компJlексного запроса отсутствует.
20.2' основными показателями качества предоставления муниципальной услуги

являк)тся:
- своевременность предостаВления муниципа_ltьной услуги в соответствrIи со

стандартоМ ее предосТавления, установленныМ настоящиМ Административным реглап,Iентом;
- минимаJIьно возМожное количестВо взаимодействий гражданина с должностными

лицаhdи, rIаствующими в гIредоставлении муниципurльной услуги.
Качество предоставления муниципЕUIьной услуги характеризуется предоставлением

муни]ципЕrльной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципz}льной услуги,
а таюке отсутствием:

- обоснованных жшlоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное

(невнимательное) отношение к заJIвителям;
- нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципirльной услуги;
- заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного

орган:а, его должностных Лиц: принимаемых (совершенных) при предоставлении

муни,ципа.гlьной услуги, пО итогаМ рассмотрениЯ которых вынесены решенlIя об

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципttгlьной

услуI,и от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги;
- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципа-гlьной усл},ги от

заявителей и вьцаче результатов предоставления муниципаJIьной услуги;
- некомпетентности специалистов.

2!. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в шrучае, если

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и
особенноСти предоСтавлениЯ муницппальноЙ услуги в электронной форме

21,.|. Принцип экстерриториальности реЕrлизован посредством обеспечения

возмOжноСти подачИ ЗаявлениЯ в электронном виде (на всей территории Республики Крым)
посредством Епгу. Для авторизации зtUIвителю необходимо пройти процедуры

иден,гификации и аутентификации с использованием ЕСИА.
2| .2. особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с

испоJIьзованием электронных документов, подписанных электронной подписью в

соотI}етстВии с требованиями Федерального закона <об электронной подписи) от 06.04.2011

Ns 63-ФЗ и требованиями Федера.пьного закона М210-ФЗ.
21.3. В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи,

испо.пьзование которьж допускается при обращении за получением государственных и

муни:ципальньIх услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации

от 25 июня 20|2r. Ns 634 <О видах электронной подписи, использовalние которьtх допускается
при обращении за получением государственных и муницип€шьных услуг) зtUIвителЬ

физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, если

идентификация и аутентификация зtUIвителя - физического лица осуществляются с

использованием единой системы идентификации и аутентификации, при услоВии, ЧТО ПРИ



выдаче ключа простой электрOнной подписи личность физического лица установлена при
личном приеме.

21.4, В соответствии с кПравилал,tи определения видов электронной полписи,
использование которьж допуOкается при обращении за получеЕием государственных и
муниципальных услуг), утвержденными Постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.06.2012 М634 кО видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственпых и муниципilльньIх услуг), при
обраtцении за полу{ением муниципальной услуги в электронном виде заrIвитель
юридI,Iческое лицо использует усиленную ква.гlифицированную электронную подпись.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения

административных процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22. Исчерпывающий перечень административньIх процедур при предоставлении
мун иI(ипЕLIIьной услуги

22.1. Предоставление муниципа-гlьной услуги вкJIючает в себя следующие
админ истративные процедуры :

1) Прием, проверка документов и регистрация зЕuIвления либо откttз в приеме
документов;

2) Межведомственное (внутриведомственное) информационное взаимодействие,
регис,]грация сведений в Уполномоченном органе;

З) Рассмотрение документов и сведений на предмет соответствия требованиям
нормативных правовых актов, принятие решения о предоставлении (об откaLзе в
предо(этавлении) услуги;

4) Вьцача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

23. Прием, проверка документов и регистрация заявления либо отказ в приеме
документов

2З.l. Основанием для начала административной процедуры является поступление в
отдел архитектуры и земельных ресурсов Администрации (даrrее - Отдел) соответствующего
Заявления. Запрос (заявление) предста"ляется Заявителем (представителем заявителя) в
Уполпtомоченный орган при личном обрап\енииили в электронной форме через ЕПГУ.

2З.2. Сrcци€Lпист, ответстве}Iный за прием и регистрацию докуN{ентов, производит
прием заrIвления и приложенных к нему докуN{ентов лично от Заявителя или его
уполн,омоченного представитеJUI.

Специа-гtист, ответственцый за прием документов:
- устанавливает личность Заявителя/представитеJuI зчuIвителя (проверяет документ,

УДостОверяющиЙ его личность/подтверждающиЙ полномочия представителя заявителя);
- п,ринимает документы, проверяет правильность написания зtUIвления и соответствие

сведений, укuванных в зiUIвлении, паспортным данным;
- проверяет н€Iличие всех необходимых документов, указанных в пункте 9.1 (в

зависимости от чели обращения) Административного регламента;
После проверки документов специалист на зiulвлении ставит отметку о соответствии

докvм,ентов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журн€Lле

учета ]входящих док}ментов, на нём ставится номер и дата регистрации.
- принимает решение о регистрации Заявления либо об отказе в приеме докр{ентов.
23.З. При личном обращении заrIвителя - при установлении фактов наJIичия оснований

ДJuI Отказа в приеме докуildентов, установленньIх пунктом 12.1 Административного
реглаIчIента, зiUIвитель уведомляется о недостаточности представленньtх док)л,lентов, с
УКаЗаниеМ на соответствующиЙ документ, предусмотренныЙ пунктом 9.1. (в зависимости от
uели обращения) Административного регламента либо о вьuIвленных нарушениях. .Щанные
НеДОсl]аТки могут быть исправлены з{UIвителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления
сооТВетствующего уведомления заlIвителю (в общий срок предоставления услуги не
включается).



в случае непредставления в течение указанного срока необходимых докуI\rентов

(сведtэний из докуЙентов), неисправления вьUIвJIенных парушений, формирование и

направление зЕUIвителю уведомления об отказе в приеме документов (согласно Приложению

J\Ъз к: Ддминистративному регламенту), необходимых для предоставления муниципzшlьной

услуги, с укшанием причин отказа.

2З,З.|, При обращении посредством ЕПГУ
приелде документов, происходит смена статуса

приелде документов).
2з.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регис,грация

Заявлtения и комплекта входяЩих докуNIентов производится в соответствии с пунктом 18,1

настс|ящего Ддминистративного регламента. Заявителю выдается расписка в получении от

заrIви,телЯ документОв, предусМотренныХ ДдминисТративныМ регламентом, с указанием их

перечня и даты получения упопномоченным органом,

при обращен"и по.iaдrr"ом Епгу направлен,ие заrIвителю электронного сообщения о

приеlие заrIвления к рассмотрению.
2З.5. КриТериеМ принятиЯ решениЯ явJIяетсЯ наличие либо отсугствие оснований дJIя

отказiа в приеме документов, уýтановленных пунктом 12.1 Мминистративного регламента,

23.6. Результатом осуществления административной проuедуры в случае поступления

Заявllения посредстВом ЕПГУ является регистрация зtlявления и документов посредством

пгс ЕпГУ (присвоение номера и датирование). В <личный кабинет> зtUIвителя на ЕПГУ

напрiавляется уведомление о приеме документов к рассмотрению либо об oTktшe в приеме

доку.ментов.
В случае поступления Заявления лично в УполномоченныЙ оргаН - регистРация В

журнале входящих заявлений.
результат осуществления административной процедуры

отдела лично, либо в электронном виде в день регистрации,

- в случае вьUIвления оснований для отказа в

в л.ичном кабинете на Епгу на <отказ в

передается должностному

лИЦУ
2з.7. Способом фиксации результата административной процедуры является

реги(этрация заrIвления и документов в пгс ЕпгУ или в журнале учета входящих документов,' '2з.8. 
Срок выполнения процедуры - t рабочий день (в общий срок предоставления

услуги не вкJIючается). Исчисление срока предостаВления услуги осуществляется с момента

регистрацИи зЕtявленИя в ПГС/ВИС уполномоченного органа.' -2з.g. 
В слуrае подачи зЕUIвления посредством ЕПГУ при условии доработки ПГС -

сист,емы' предIIазначенной дJUI приеМа и обработки заяВлений о предосТавлении услуг,

поступаюЩих с ЕПГУ, регисТрациЯ заJIвлениЯ осуществЛяетсЯ автоматиЧески, в режиме

реtlльного времени в Пгсiвис Уполномоченного органа, в результате чего происходит

автоматическiш смена статуса заJIвления в личном кабинете зtulвителя на Епгу,

24. Межведомственное (внутриведомственное) информацпонное взаимодействие,

регистрация сведений в Уполномоченном органе
24.1. основанием для начала административной процедуры является непредставление

заявителем документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего административного

регламента.
()тветственный за выполнение административного действия: специ€lлист сектора по

вопросам архитектуры и градостроительства Отдела (далее - специаJIист сектора).

24.2, Начмьник Отдела при получении з€tявления и приложенньD( к нему документов,

пор:/чает специалисту сектора произвести их проверку.

24 .2,|. Перечень административньIх действий :

- Направление межведомственных запросов;
- Получение ответов на межведомственные запросы и регистрация в Уполномочеttном

оргztне;
- Формирование полного комплекта документов.
24.2.2, В слуrае, если специшIистом соответствующего отдела булет выявлено, что в

перечне представленных лично заявитёлем документов отсутствуют документы,

преiцусмоТренные пунктоМ 10.1 настоящего административного реглtlN,{ента, принимается

реш,ение о направлении соответствующих мехtведомственных запросов.



Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с

испоJIьзоВаниеМ единой смэВ и подклЮченной к ней региона-tlьной смэВ в день

регистрации заrIвления.
Специалист соответствующего отдела, ответственныЙ за подготовкУ документов,

обязан IIринять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в

устан,овленные сроки. Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации, в срок,

уaruu,о"пarный частью 3 статьи 7.2 Федерального закона N9 210-ФЗ, в Уполномоченный орган

не можеТ являться основанием для отказа в предоставлении зuUIвителю муниципirльной услуги,

Щолжlностное лицо и (или) работник, не представIIвшие (несвоевременно представIlвшие)

запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации

доку]ч(ент или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной

ответствеНностИ в соответствии с законодательством Российской Федерации.

24.2.з. В случаях, установленньD( нормативными правовыми актамИ РоссийскоЙ

Федерации, предоставление сведений может осуществjulться в режиме реЕrльного времени,

при lioTopoм времЯ с момента отправлеНия межвеДомственнОго запроса до момента получения

отвеl]а на этоТ запроС не превышает 2 секунд, при условии технической реализации и I}вода в

дейс:гвие витрин дан""li. в противном случае срок предоставления сведений при

межЕ}едоМственноМ информаЦионноМ взаимодействии в электронной форме не должен

прев]ышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса (постановление

Правительства Российской Федерации от 2з.О6,202| N9 96З коб утверждениИ 11равиЛ

межЕtедоМственного информаuионного взаимоцействия при предоставлении государстI}енных

и му]шицип€lльных услуг, в том чиспе рекоменд!емых правил организации межведомственного

инфсlрмачионного взаимодеЙствия междУ исполнительными ОРГаНаJvIи государственной

влас:гИ субъектоВ РоссийскОй Федерации И (или) органамИ местного самоуправления, и

признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и

отдельных положений некоторьtх актов Правительства Российской Федерации>).

в случае необходимости подготовки и направления межведоМственныХ запросоВ

иньшлИ способамИ срок адмИнистратиВной процедурЫ можеТ быть проДлен дО 5 рабочих дней,

24.з, Критерий принятиЯ решения: непредставление зruIвителем документов,

предусмотренных пунктом 10.1 Административного реглttпdеЕта, по собственной инициативе.

24.4. РезУльтатом осуществления административной процедуры явJIяется получение

отве1ов на межведомственные запросы, регистрация полrIенных сведений в личном деле

зaUIв]iIтеля.

результат осуществления административнойt процедуры передается должностному

лиц1, Оr:дела лично, либо в электронном виде (при наличии технической возможности) в день

регистрации полученных сведений,
24.5. Способ фиксации: регистрация межведомственного запроса о представлении

сведений или документов в учетном деле заявителя,
24.6. Срок осуществления административной прочедуры: не более 5 рабочих дней.

25. Рассмотрение дOкументов и сведений на предмет соответствия требованиям
нормативных правовых актов, принятие решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) услуги
25.t. основанием для начtша административной процедуры явJUIется пакет

зарегистрированньIх документов, поступивших должностному лиЦУ, ответственному за

предоставление муниципа.пьной услуги.
25.2. ответственный за выполнение административного действия: должностное лицо

О'гд,злп.

Ответственное должностное лицо осуществляет следующие ДеЙСТВИЯ:

- Рассмотрение и правоваJI оценка документов и сведений;
- Пр" наличии оснований, предусмотренных пунктом 13.1, Администрагивного

РеГЛ:аN,IеНТа, принятие решениЯ О trриостановке предостаВления муниципальной услуги
(tIрцло*еПие Jr{Ьб к АдминиСтративноМу регламеНту) на срок не более 15 календарных дней;



- В слуrае отсутствия оснований для rrриостановки предоставления муниципапьной

услуги, формирование результата предоставления услуги;
- Подписание и регистрация результата предоставления услуги.
25.З. Рассмотрение документов и сведений осуществляется специалистом

Уполномоченного органа после получения всех необходимых док}ментов и сведениЙ.

Принятие и подписание решения о предоставлении (об отказе в предостав:rении)

услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа после проверки соотве'гствия
всех необходимых сведений критериям принятия решений.

25.4. В случае нЕtличия оснований для отказа в предоставлении услуги,
пред),смотренных пунктом l3.2. административного регламента, принимается решение об
отказе в предоставлении услуги. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении

услуги принимается решение о подготовке проекта результата предоставления услуги.
Руководитель Уполномоченного органа (уполномоченный заместитель) рассматривает

сфорлиированное дело и подписывает подготовленный проект о предоставлении услуги или
проелiт решения об отказе в предоставлении услуги.

25.5. Критериями принятия решения явJIяется нttличие либо отсутствие основаниЙ,
пред)/смотренных пунктаIчIи | з . l ., | з .2.Административного роглаN{ента.

25.6. Результат осуществления административной процедуры: Результат
предOставления муниципа:tьной услуги, подписанный уполномочеЕным должностным лицом
(усиленной квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного

уполномоченного им лица).
Результат осуществления административной процедуры передается (направляется)

ответственному должностному лицу Отдела лично, либо в электронном виде (при на;lичии
технической возможности).

25.7. Срок осуществления административной процедуры составляет - 5 рабочих дней.
25.8. Способ фиксации: подписанный результат предоставления муниципаtltьноЙ

услуrи.

26. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

26,t. Основанием для начала адмиЕистративной процедуры является нtlличие
сформировtlнных документоц являющихся результатом предоставления муниципальной

услуги.
Ответственный за выполнение административного деЙствия: должностное лицо

Отде,ца.
26,2. Щля получения рФзультата предоставления муниципальной услуги в бумажном

виде заrIвитель предъявляет след},ющие документы:
1) локумент, удостоверяющий личность зtulвителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов

(если от имени зчuIвителя действует представитель);
3) расписка в получении докуN{ентов (при ее ншIичии у заявителя).
Специа:tист, ответстве$ный за прием и выдачу документов, при вьцаче результата

предоставления услуги на бумажном носителе:
l) устанавливает личность заJIвителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представитеJIя зчuIвитеJuI действовать от имени зtulвителя при

полу{ении документов;
3) вьцает документы;
4) регистрирует факт вьцачи документов в системе электронного докуIuентооборота

Уполномоченного органа и в журнале регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципаJIьной услуги в случаях:
- за вьцачей документов обратилось лицо, не являющееся заJIвителем (его

представителем);
- обратившееся лицо отказаJIось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
26.2.1. Направление заJIвителю результата предоставления муниципа.гlьной услуги

(выписки из реестра) в личный кабинет на ЕПГУ.



26.З. Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении усJryги либо об

отк&з,0 в предоставлении муниципitльной услуги,
26.4. Результатом административной процедуры является вьцач4 направление через

Епг)r, посредстВом почтоВой связи заявителю документа, подтверЖдЕIющего принятиетакого

решения.
результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе

электронного док)ментооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации,
26.5. Максима-гlьный срок выполнения данной административной процедуры

составляеТ не более З рабочиХ дЕей (В общиЙ срок предОставлениЯ услугИ не включается),

В случае 11одачи заJIвления посредством Епгу, при условии надлежащего

функционирования (технической готовности) смэв, а также при наличии технической

возможности систем Республики Крым предоставление результата оказания услуги

осуществляется в режиме реального времени.
2"7. Способ фиксачии: выдача заявителю результата предоставления муниципальной

услуги под роспись, в журнале выданных решений,

27. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в

том числе с использованием Епгу, рпгу, а также офиuиального сайта Органа

27.1. Получение информачии о порядке и сроках предоставления услуги

Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования зЕUIвитеJUI

в части:
1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иньtх докуIиентов, необходимых для

получения услуги;
з) подачИ заJIвителеNI С использоВаниеМ информаuионно-теЛекоммуникационньtх

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получения зЕUIвителеМ сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении

услуги, в слr{ае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) попуlения результата предоставления услуги в электронной форме;

6) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действиЙ (бездействия)

упо.пномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа

(оргirнизачии) либо государственного или муниципt}льного служащего,

на офиuиальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу,

обеспечивается возможность :

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иньгх документов, необходимых для

Пол)/чения услуги;
з) осуществления оцqнки качества предоставления услуги;
4) досудебного (внесулебного) обжалование решений и действиЙ (бездействия)

уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа

(организаЧии) либо государственного или муниципаIIьного служащего,

27.2. Формирование запроса

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной

фор,мы за"uпепr" на Епгу без необходимости дополнительной подачи заrIвления в какой-

либrэ иной форме.
при заполнении заrIвителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение

формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин

дur,r"r*. В случае невозможНости полУчения указанных сведений из цифрового профиля

посредством смэв или Еитрин данных заJIвитель вносит необходимые сведения в

интерактивную форму вручную.



ПРИ ЭТоМ интерактивная форма содержит опросную систему для определения
индивидуrtльного набора документов и сведений, обязательных для предоставления
Заявителем в целях получения муницип€lJIьной услуги.

Форматно-логическая проверка сформированного зtUIвления осуществляется .после
ЗаПОЛнения зfuIвителем каждого из полей электронной формы заявления. При вьшвJIении
HeKopI)eKTHo заполненного поля электронной формы зЕuIвления зtulвитель уведомляется о
ХаРаКТеРе выявленноЙ ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме зЕuIвления.

При формировании зzulвления зЕlявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения зtulвления и иных документов, указанных в

Адмиrlистративном регламенте, необходимьIх для предоставления муниципt}льной услуглl;
б) возможность печати на брtажном носителе копии электронной формы заrIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму змвления значений в любой

МОМент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате
для повторного ввода значений в электронную форму зzuIвления;

г) Заполнение полей электронной формы зtulвления до начЕIла ввода сведений
ЗtUIВителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованньгх
на ЕП]lУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

Д) вОзможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
заJIвления без потери ранее введенной информаuии;

е) возможность доступа заrIвителя на ЕПГУ к ранее поданным им зtulвлениям в
ТеЧеНИ,е Не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение
не менее З месяцев.

ЗапОлненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными
ЭЛекТронными образами докр[ентов, необходимьгх для предоставления муниципtutьной
услуги в Уполномоченный орган.

Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом заJIвления и
ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления муниципа_гtьноЙ услуги, в день подачи
ЗаJIвле]FIия посредством изменения статуса заJIвления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.

27.3. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иньш документов,
необходимых для предоставления услуги

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее l рабочего дня с момента
ПОДаЧИ ЗrUIВЛения на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочийили праздничный день, -В СЛе,ЦУЮЩИЙ За ним первыЙ рабочиЙ день прием док)rментов, необходимьгх для
предоставления муниципа-гlьной услуги.

Электронное заJIвление становится доступным для должностного лица
Уполн,смоченного органа, ответственного за прием и регистрацию зiulвления (далее
ответс:гвенное должностное лицо), посредством ПГС ЕПГУ.

Ответственное должностное лицо:
проВеряет наJIичие электронньtх заявлений, поступивших с ЕПГУ с периодом не реже

2 раз в день;
рассматривает поступившие з€UIвления

(документы);
производит действия в соответствии

Административного реглчu\4ента.

и приложенные образы документов

с абзацем 1 настоящего подрЕtздела

27.4. В,заимолейст,вие 0ргановl преllостаl},ляющих госуilарственные усJIугиl,
ор,га,ноI}, предOстаВJIЯЮЩИх муниципальные усJI},ги, иных госу,царс.rвенных органOв,

()ргrlн|Dв местного самоуправления, организациii,, участвуюшрlх в предоставлении,
прелусмоТренных частью 1 статьи 1 Федеральноfо закона лъ 210-ФЗ, tосударственных и

муниципальных услуг



Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осущестВленИЯ
межведомственного электронного взаимодействия ос},ществляется согласно пункта 2 части 1

статьи 7 Фелерального закона ]ф 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации в

случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Фелера_пьного закона Jф 2l0-ФЗ, осуществляется
в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подключаемык к ней регионаJIьных систеМ

межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запРОсУ

Уполнtомоченного органа, предоставляющего услугу, подведомственноЙ государственному
оргащ/ или органу местного сttlчlоуправления организации, участвующей в преДостаВлении
преду()мотренных ча(этью

статьи 1 Федершrьного закона }ф 210- ФЗ госуларственных и муниципальньгх услуг.

27.5. Получение результата предоставления услуги

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги
обеспtэчивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифиuированной
электllонной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,
направленного зaulвителю в личный кабинет на ЕПГУ ('при наличии технической возожности).

27,6.Получение сведений о ходе выполнения запроса

Получение информачии о ходе рассмотрения заJIвления и о резуJIьтате
trредоlэтаtsления муниципt}льной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при

условlIи авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного
заявления, а также информацию о дЕIльнейших действиях в личном кабинете по собственной
инициiативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зtulвителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заrIвления и иньIх докуN{ентов, необходимьD(

для предоставления муниципЕIльной услуги, содержащее сведения о факте приема зЕuIвления и

документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, и начале процеДУры
предо,ставления муниципЕlльной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предо,ставлеЕия муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дJIя

предоставления муниципа.гlьной услуги, содержащее сведения о принятии положительного

решенtия о предоставлении муниципа_пьной услуги и возможности полуt{ить результат
предостtlвления муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении
муниlипальной услуги.

27,7 . Осуuествление оценки качества предоставления услуги

Оценка качества предоставления муницип€rльной услуги в электронном виде доступна
для заявителей посредством ЕПГУ.

27.8. Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)
органа (организации)l должностного лица органа (организации) либо государственного

или муниципального служащего

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или
бездеiiствие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципЕrльного служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального законаJф 210-ФЗ и
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября



2012 года N9 1198 (О федеральной государственной информаuионной системе,

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездс:йстВия), соверШенньIХ при предОставлениИ госу/царстВенныХ и мунициПальных услуг,

28. Порядок исправления допущенньш опечаток и ошибок в выданных в

реЗУЛьТаТеПреДостаВЛениямУнициПальнойУслУгиДокуменТах

28.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заrIвлением об

испраtвлеНии допуЩенньIХ опечатоК и ошибок в решении Уполномоченного оргЕIна (согласно

приложению Ns4 к Ддминистративному регламенту, дЕtлее - заrIвление об исправлении

допуtценных опечаток и ошибок).
В случае подтверждения наJIичия допущенных опечаток, ошибок в решении

УполномОченногО органа, УполномОченный орган вносит исправления в ранее вьчIанное

реше]шие. [ата И номеР выданногО решения не изменяются, а в соответствующей графе

рarlra,"r" Уполномоченного органа указывается основание для внесения исправлений и джа

внесе)ния исправлений,
Решение Уполномоченного органа с внесенньIми исправлениями допущенных опечаток

и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного

органа (приложение Ns5 к Ддминистративному регламенту) направляется заJIвителю в

порядке, установленном IIунктом 18.1 настоящего Длминистративного регламента, способом,

}к&з4нныМ в з€UIвлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 3 рабочих

дней с даты поступления зЕLявления об исправлении допущенЕых опечаток и ошибок,

28.2. ИсЧерпываюЩий перечень оснований длЯ oTкtl:la в исправЛении допущенньtх

опечi}ток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие заJIвителя кругу лИЦ, укЕванному в пункте 2,| настоящего

Адмlлнистративного регламента;
б) отсутствие факта допущения оIIечаток и ошибок в уведомлении о соответствии,

уведOмлении о несоответствии.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

дол}кностными лицами положений административного регламента и иных нормативных

правовых актов' устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

29.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

фIминистративного РеГЛаI\,1еНТа, иных нормативньIх правовьIх актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе

должностными лицами Ддминистрации (уполномоченного органа), уполномоченными на

осуUIествление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

лля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устнiш и

письменн€tЯ информацЙЯ специаJIистоВ yt должностньIХ лиЦ Мминистрации
(Уполномоченного органа).

30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прOверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и

r}ормы контроля за ,rъл"оrой и качеством предоставления муниципальной услуги

30.1. ТекУщий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав гра:кдан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответоВ на обращениЯ граждан,

содержащие жалобы на решения, действия (безлействие) должностньIх лиц,



З0.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ услуги
вклюIIает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

30.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципаJIьной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановьгх проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информаuии

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативньtх правовых актов Российской
Федеtrtации, нормативных правовых актов Республики Крым и нормативных правовых актов
муниципаJIьного образования городское поселение Белогорск Белогорского района
Республики Крым;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муницип€rльной услуги.

Срок проведения проверок не должен превышагь 20 ка-пендарньж дней.

31. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и
деiiствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

31.1. По результатап{ проведенных проверок в случае вьuIвления нарушений положений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Крьп,l
и нормативных правовых актов муниципального образования городское поселение Белогорск
Белогорского района Республики Крым осуществляется привлечение виновных JIиц к
ответOтвенности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностньIх лиц за правильность и своевременность
приняtтия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закре]lляется в их должностньIх регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

.32. Положения, харак,геризующие r,ребоваrlия к порядкr, и формам контроля за
предоставлением муtIиципальtrой услуги', в Tl}M члlс.пе со cтopoHl>I граждан, их

объединений и оргаrlизаций

32.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за
предоставлением муниципirльной услуги путем получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административньIх процедур
(дейс:гвий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять заIuечания и предложения по улучшонию доступности и качества

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах

Адми нистративного регламента.
З2.2. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимttют меры к прекращению

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению
нарупrений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предложения.

Y. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,

по устранению нарушений настоящего



пrногофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных
служащих, работников

33. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

зз.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и деЙствий (бездействия)

уполtrомоченного органа' руководителя Уполномоченного органа, а также его должностньж

лиц в досудебном (внесулебном) порядке.

З3.2. ГраЖлане имеЮт право обращаться лично, а также направлять индивидуЕUIьные и

колпе*rи"*r"rе обращения, включаrI обращения объединений граждан, в том числе

юрид]пческих Лиц: в государственные органы, органы местного самоуправления и их

должностНым лицаМ, в государственные и муниципаIьные учреждения, и иные организации,

на кс)торые возложено осуществление публично значимых функчий, и их должностным

ЛИЦаIll.
33.3. Граждане реализуюТ правО на обращение свободнО и лобровольно,

осушествление гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других

лиц.

34. Предмет жалобы

з4.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного 3апроса) о предоставлении

муни.ципzrльной услуги.
з 4.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
З4.З. Тiебование у зшIвителя доку!!(ентов или информаuии либо осуществления

дейсr,вий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципаJIьными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
з4.4. откаЗ в приеме документов, tIредоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федераuии и (или) Республики Крьшt,

муниципаЛьнымИ правовымИ актамИ для предоставления муницип,rльной услуги, у за,Iвителя,

34.5. отказ в предоставлении муниципа_пьной услуги, если основания отказа не

пред,Fсмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крьп,t,

МУНИ,ЦИrIаЛЬЕЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаIчIИ,

з4.6, Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренн;й нормативIIыми правовыми актап{и Российской Федерачии и (или)

Респ,ублики Крым, муниципaльными правовыми актами,

з4.7. отказ Уполномоченного органа, предоставляющого муниципЕ}льн},Ю услугу,

долrлiностНого лица УполномОченногО органа, предостаВляющегО муниципальную услугу в

исправленцу ЩОП}щенных ими опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления

п,tупп,цrп-ьной услуГи документах либо нарушение установленного срока таких исправлений,

34.8. Нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатам предоставления

мунлtципальной услуги,
з4.9. Приостановление предостаВления м),ниципirльной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с

нимIЛ инымИ нормативНыми правОвымИ актамИ Российской Федерации и (или) Республики

Крыlи, муниципчrльными правовыми актами.- 
34.10. ТребоваНие у з€UIвИтеля прИ предостаВлениИ муниципальной услуги документов

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не указывались при

первоначальном откчLзе в приеме документов, необходимьж для предоставления

мунIIципальной услуги, либо в предоставлении муниципuшьной услуги, за исключениеМ

слуqаев, IIредусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Jt 210 - Фз.

35. Органы государс,гвенной, муниципальlноl"I власти, организации должностные

"пица, которыNI может быть направ.Iена жалоба



з5.1. В случае обжалования действий (бездействия) или решения Уполномоченного

органа жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномоченного органа,

в слу{ае обжа_пования действий (бездействия) или решения органа местного

сilмоу]правления муниципального образования Республики Крым жалоба направляется на

рu..й.riр.rra Главе органа местногО сtlп,IоУправления муниципального образования

Респу(5лики Крым.' 
В случье обжа-пования действий (бездействия) или решения Главы Уполномоченного

органrL **Ьбu направляется в администрацию Белогорского района Республики Крым.

в случае об*-оuurr" действий (бездействия) или решения зtlместителЯ I-лавЫ

уполномоченного органа' должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего

муниципальную yany.y, жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномоченного

органа.
в Уполномоченном орган для заrIвителей прелусматривается наJIичие на видном месте

книги жалоб и предложений.

3б. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

з6.1. ЖаЛоба подается В письменнОй форме на брлаЖном носителе, в электронной

формtэ (посредством Епгу, рпгу, официа-шьного сайта Уполномоченного органа,

,п.*rlроr"ой почты)о почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной услуги, при

nruriiпл обращении зЕUIвителя в Орган, посредством телефонной кгоРячей линИи)) Совета

мини(]тров Республики Крьrм.
Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муницип€шьную услугу,

долж}Iостного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕrльную услугу,

либо мунИципальноГо служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на:tичии), сведения о месте жительства

з{uIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения з€uIвителя -

юридическогО лица' а также номеР (номера) контактногО телефона, адреС (алреса)

,пa*rроrпой почты (при на;rичии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ зtUIвителю;
з) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного

op1aцa, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которьж зzuIвитель не согласен с решением и действием

(бездействием) Уполномоченного органа, предостtlвляющего муниципальную услугу,

должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципaльную услугу,

либо муниципЕIльного служащего. Заявителем могут быть прелставлены документы (при

нали,lии), подтверждающие доводы заrIвителя, либо их копии.

37. Сроки рассмотрения rкалобы

з7.|. в случае досудебного (внесулебного) обжалования зtцвителеМ решениЙ И

дейс:гвий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,
жалоба подлежит рассмотрению В течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в слr{ае

обжалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу в

приеме документов у заrIвиТеля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

anyr,na обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабо,чих дней со дня ее регистрации.
Жа;lоба регистр"ру"rся в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего лня.

38. Результат рассмOтрения жа.lrобы



з8.1. По результатап{ рассмотрения жа.побы принимается одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправJIения допуЩенных опечаток и ошибок в выданньD( В результате предоставления

мУниципальнойуслУгиДокУменТах'ВоЗВратазшIВителIоДенежныхсреДсТВ'ВзиманиекоторЬtх
не пре|дусмотрено нормативными правовыми актам; Российской Федераuии и (или)

Республики Крым;
12,) в удовлетворении жапобы отказывается, пёчт,q .r.яттпг,.\8.2. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жаJIобы

ПриЗнаI(оВсосТаВааДМинисТраТиВноГоПраВонарУшенияиЛипресТУпленияДолжностноелицо,
наделенное полномочиями по рассмо,рa"" жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся

материiалы в органы прокуратуры,

39. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрsния жалобы

39.1. Не позднее дня, следУющего за днем принятия решения, зЕUIвителю в письменной

форме и по желанию зzuIвителя в электронноЙ форме направл,Iется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жапобы,

з9.2. В случае признания жалобы подлежащеЙ удовлетворению в ответе зЕUIвителю,

дается информация о действиях, осуществляемых органом, у:11:li1]:ч""
муниц.шпальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушении при

окtlзtlнии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и

указыЕ}ает.",rrфойuц"" Ь дЙ""еtших действиях, которые необходимо совершить заJIвитеJIю

в целя.к получения муниципальнои услуги,
39.3. В случае признания жалобы, не подлежацей удовлетворению в ответе заявителю,

даютсjц аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информаuия

о порядке обжа-пования принятого решения,

40. Порядок обжалования решения по экалобе

40,1. Принятое, по результатаI\4 рассмотрения жаllобы, решение может быть

обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством российской

Федерации и (или) Республики Крым,

41. Право заявителя на получение информации и докумеЕтов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы

4t.1. Заявитель вправе обратиться в Орган за получением информации и докр{ентов,

необходимьш для обоснования и paccMorperr"" жшtобы, в письменной форме, в том числе при

личн()м обращении заявителя, или в электронном виде,

42.СпособыинформироВаниязаяВитеЛейопорядкеПоДаЧиирассмоТрения
жалобы

42.|. Информачию О порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе

полуIить на информационньж стендах, в местах предоставления муниципальной услуги,

посредством телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в

элек'ронНом u"де'(Епгу, рпгу, о6"u"*"rrый сайТ Уполномоченного органа, электроннбI

Р.Э. Аме,тов



Приложение Ns 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
администрации города Белогорск
Белогорского района Республики Крым
<[Iризнание садового дома жилым

домом и жилого дома садовым домом>

Комч

йчтовый индекс и адрес, телефон, zutpec электронной почты заявителя

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

@ ""rЫ " 
*" * у - " 

н о м о ч е н н о z о о р Z ан а п4 е с mн о Z о с ал! оу пр ав л е нuя)

По результатам рассмотрения заявления по

домом ,l жилого дома садовым домом) от

N9

услуге кПризнание
Ns

садового дома жилым
и приложенных

к нему документов принято решение об

основаниям:

откilзе в предоставлении услуги по следующим

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с зaUIвлением о

предоставлении муниципа_гliноЙ услуги после устранения указанных нарушений,

данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке пугем направления

жаJIооы

а также в судебном порядке.

,Щополнительно
инфорплируем:

налuчuu)

(dолэlсносmь)

lаmа

(поdпuсь) (фамuлuя, I1],rя, оmчесmво (прu налuчuu)



Приложение Ns 2

к административному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
администрации города Белогорск

Белогорского района Республики Крым

кllризнание садового дома жиJIым

домом и жилого дома садовым домом)

физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) - для_ф_изического лица,

полное наиме}Iование застройщика, ИНН*, оГРн - дя

Заявление <*>

Прошу признать:
садсlвый дом, расположенный по адресу:

жилым домом; жилой дом, расположенный по адресу:

юридшIеского лицъ почтовый индекс и адрес, телефон, адрес

электронной почты заявителя)

садовым домом;

" 
*Бarar"r" a Положением о признании помещения жилым помещением, жилого

поМеЩениянеIIригоДныМДЛяпрожиВанияиМногокВартирноГодоМааварийнымиплгл плl/fя

ПоДлежаЩиМсносУилиреконсТрУкции'садоВогоДоМажилымДоМомижилоГоДома
сад()вым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от

28.01.2006 N 47.

С)цениваемоепомещение(жилойдом,саДовыйдом)нахоДитсяУменяВ
пользовании (собственности) на основании

llаю свое согласие на проверку ука:}анных в зшIвлении сведений и на запрос документов,

необходимых для рассмотрения збIвления,

IIрелупреЖлен О том, чтО в случае вьUIвлениЯ сведений, не соответствующих указанЕым

в зiUIвленИи, за предСтавление rпaооarо"aрной информации, заведомо ложньIх сведениiл мне

(нам) булет отказано в предоставлении муниципаJIьной услуги,

место получения результата предоставления муниципальной

)/слуги: лично в органе, предоставляющем муниципаJIьную

услугу;
в МФЩ;
]]осредством почтовой свяэи на адрес:

К заявлению прилагаются:

на офишиальном бланке.
}Qrридlические лица оформляют за,Iвления

<,t>



Приложение Ns 3

к административному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги

администрации города Белогорск

Белогорского района Республики Крым

кГIризнание садового дома жилым

домом и жилого дома садовым домом)

(фамилия, 
""", 

оr"JБffi?ч"ичии) змвителя, ОГРНИП (шtя

физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуаJIьного предпринtлrлателя) - дrя физического лица,

полное ru^"rtо"ч,"i застройщика, ИНН*, оГРН - шя
юридиtlеского лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электонной почты

заявителя)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов

(наименованиеуПоЛномоЧенноГоорГанамесТногосамоуправления)

ВприемеДокУментоВдляпреДосТаВленияУслУгикПризнаниесаДоВогодома
жил,ым домом и жилого дома садовым домом> вам отказано по следующим основаниям:

f[ополнительноинформируем :

Разъяснение причин
отказа в приеме

Наименование основания для отказа

в соответствии с Административным

регламентом

Nч пункта
Адtиинистративн
ог,о регламента

_-.^^^',^-''',...'o-;ДляoткaзaBпpиемедoкyментoB'
(указывается информачия, необходим ая мя устанения основании

необходимых дIя предоставлениrl услуги, а также иная дополнительнzш информачия при наличии)

Приtложение:

(должность)

,Щата

(поппись) (фамилия, имя, отчество (при на,llичии)



об

Приложение М 4
к Административному регламенту

предоставпa""" муниципаJIьноЙ услУги

администрации города Белоторск

Белогорского района Республики Крым

кПризнание садового дома жилым домом и

жилого дома садовым домом))

ЗАЯВЛЕНИЕ

исправлении допУщенных опечаток и ошибок в решенши уполпомоченЕого 
органа о

признаниисаДоВогоДомажилымДомоми)l(llлогодомасаДоВымДомом
20-__г.

(наименованиеУполномочеНногоорГанаисIIолнителЬно:JЖНжýаРюссийскойФедерации'органа

Ilрошу исlrравить допущенную опечатку/ ошибку в решении,

1. Сведения озаявителе

2. СведенИя о выданном уведоМлении, содержащем опечатку/ошибку

заJIвителем является Физическое лицо:

}];;.*;;йr"rоу*"ru,rпр"лrр.lr" -'Пl9
.

бБоurrои государственный регистрационныи

номер индивидуального предпринимателя (в
аt, f,lra пLIr

случае если заJIвИтель является индивидуальным

lrредпринимателем)

Сведения о юридическом лице (в случае если

заJIвителем является юрилическое лиuФ

полное наименование

застройщиком является иностранное юридическое

Орган, выдавший уведомление



3. обоснование для внесения исправлений в решение

Обоснование с указанием
реквизита (-ов) локумента (-ов),

докумеЕтации, на оQновании

которых принималось решенLIе о

f{анные (сведения),
которые необходимо

указать в решении

,Щанные (свеления),

указанные в решении

Приложеllие: _

Номер те.шефона и адрес электронной почты дJIя связи:

Иr, р"**r* уrеОомлен uе о сооmвеmсmвuu/увеOомленче о несооmвеmсmвчu

ния настоящего заявления

(полпись) (фам илия, имя,отчество
(при напичии)

*Нужtлоtэ подчеркнуть

ffi авличный кабинет в фелеральной

.оaулuр.uu"rrой информаuионной системе кЕдиный портал государственных и
LTv Ii

муниципiеJIьныХ у"пуr(6уПкций)>/ в региональном портаце государственных и

муниципiальных услуг

""Ца'Ь 
наЩении В УполноМоченный орган

государс,гвенной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональньй
.Аgчлl, ттл

;;;;ъ;;ь.ruuп"""я государственных и муниципаJIьньtх услуг, расположенном по

Еаправить на бумажном носителе на почтовыи

N9



При.rlожение Ns 5

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
администрации города Белогорск 

__

Ё.по.ор.*ого района Республики Крым

<Признание садового дома жилым домом

и ж!Iлого дома садовым домом)

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального
- 

прaопрr"""ателя) - дпя физического лица, полное наименование

,ч.rрЬйr*ц инн*, оГрн - дJlя юридшtеского лица, почтовыЙ индекс и

адрес, телефоп, uop" ,п"ктронной почты застройщика)

рЕшЕниЕ
об отказе во внесении исправлений в

решение о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом **

(далее - решение)

- 

;й;; FБссийской ФеДерации' органа месТного
(наименованrеупоп"оi-нпогооргапаисполнительнойвластисусамоуправления) _ __ л____.^л,, п

по резульТатам рассМотрениЯ заявпениЯ об исправЛении допУщенныХ опечатоК и ошибоК 

?ouru,

номер регистрации) принято решение об отказе во внесении

исправлений в уведомление,

вы вправе повторно обратиться с заявлением_об

вреtпениипослеустраненияуказанных_:"l:_,_,:::;
Щанный отказ может быть обжалован

исправлении допущенных опечаток и ошибок

в досудебном порядке путем

направJIения жалобы в

,, а также в судебном порядке,

,Щополнительно информируем :

(указывается информ€tция, необходимая для устранения
t 

"aпрuuпaний 
в решении, а также инаJI дополнительная

причин отказа во внесении

,"6орruчия при на.lIичии)

Разъяснение причин отказа во

внесении исправлений в решение

Наименование основания для отказа во

внесении исправлений в решение в

соответствии с Административным

Nч пlrнкта
Админлtстратив

ного

,Щата

(лолжность) (полпись) (фамилия, имя, отчество (при на,ltичии)



Приложение Nъ

Административному реглаI\,rенту

предоставления муниципальной услуги
администрации
Республики Крым кПризнание

садового дома жилым домом и жиJIого

дома садовым домом)

увеdомленае

о пр uо сmа н о вле н u ч п р е d о сmа вле н uя г о су дарственной услуги

paccMol]peB Ваше заJIвление от

муниципа-пьной

(н atlM е н ов ан uе у пол н ом оч е н н о" о о реан а) 20_ г.

предоставление
причине

,i 
''

приостанавливает

услуги

1у*iо, 
" 
о", 

"" 
прччuн а прuо сm ан овл енuя пр ed о сmавл енця ,у"uцuп-оной услуzu)

(должность)

,Щатlа

(полпись) ('инициалы, фамилия)


