
АДlЧIИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

IIОСТЛНОВЛВНИЕ
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Об упверuсdенаа аdмuпuсmpаmuвноzо
р еаuьrе нmа пр еdосmлменuя му нuцu пuшной
услу?ч кПразнапае cadoBozo dома ,tсuлым
doMoM u ,tсuлоео 0ома cadoBbtM DoMoMl> па
mеррumарuu мупацuпшIьноzо образованая
eopoOct<oe посаwнuе Бапоеорск БelloeopcKozo
района Республuкu Крым

В соответотвии с Федеральным законом от 06.10.2003 .h|Ь 131-ФЗ кф обших
принципах организаIши местного самоупраыIениrI в Российской Федераrдии>, Фел9раJIьным
ЗfiФНОМ М 27,0'1.2010 Ns 210-ФЗ кОб организации предостаепения госиiлрст+енных и
муншшпаJьных усJryг)), Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 Ns 47 "Об
утверждении Положениrt о признании помещения жилым помещением, жилого помещениrI
непРигОдным для прживlлния, многоквартирного дома аварийным и подле:кащим сносу
иJlи реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом"
Жилищным кодексом Российокой ФелераIц.lи, Гралостроительным кодексолуt Росслйской
Фелераuии, руIФводствуясь Уставом муниципаJIьного образования городского цоселенпя
Белогорск Белогорсrсого района Респфлики Крым, принятым решениеtrd 5_й сессии
Белогорского городского совета первого созыва от 10.11.2014 ЛЬ 37, админис:грацшt города
Белогорк Белогоркого района Ресгryблики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить административный р€гламент предостitвления муниципальной услуги
кПризнание садового дома жиJIым домом и жилого дома садовым домомD н:а территории
мУниципаjьноrо образования городское поселение Белогорк Белогорс,кого района
Республики Крым (Приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постЕлновление на официальном портaше f[равительства
РеСrryблики Крым в рuвделе <Мунишипiшьные образования), подрaвдел (<горOд Белогорк>

Hil заilесплтеля
Крым Аметова

l

B.BJ Варява
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необходимо Для предоставления муниципальной услуги;

о^""r;:lirйой 
информации о работе Администраlции (cTpyKTypHbD( подразделений

-документов, необходимых для предоставления му-ниципiшьной услl,ги;-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;-порядка получениЯ сведений о ходе рассмотрен'1я заявления II о результатахпредоставления муниципальной услуги ;-порядка досудебного (внесудебного) обжЕuIова,ния действий (бездействия)должностньж лиц, и принимаемых ими решений при np"oo.r]uoan", муниципа,rьнойуслуги,
Получение информации по вопросам предостав.цения муниципЕu,ьной услуги иуслуг, которые являются необходиЙыми и 

-об"за,,au"""rriч--- 
дr," предоставлениямуниципальной услуги осуществляется бесплатно.1'6' ПРИ УСТНОМ ОбРаЩеНИИ Заявиr,еп" 1лич,rо илIл f,to телефону) до"Iжностное лицоУполномоченного органа' работник многофункционаIIьного центра' ос)уществляющийконсультирование, Подробно и в вежливои (корiектной) 

фrэр_ие ин(lормируе.г обратившихсяпо интересующим вопросам.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфоl)мации о нч}именованииоргана' в который 
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Административного регламента в порялке, установленном rDедера-гrr,ным зчжOном от 2 мая200б г. м 59-ФЗ

Ъ?dЖffi.:ff:ТJ!Б]Ёёl обращений граждан россиiiской Федерации> (далее
1,8' На ЕпгУ размещаются свеlIения' прещ}с},а6lренные По.тожением офедера-гlьной государстВенrrой информаЦ"оrr"оri 

. 
системе <{Dедера-пьный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)>>, у,гвержде'ным поOтановлениемПравителЬства РоссИйскоЙ О.д.рuцr' от 24 октЯ бря 2О11 годаJ1lЬ 861.щоступ к информации О Ъро*u* nn ,rор"дп. предоставления муниципаrьной услугиосуществJuIется без выполнения зfu{вителем *а*иi-либо rрс:бований, в том числе безиспользования программного обеспечения, установка которо.о на техничес*ие средствазfuIвител,I требуеТ заключенИя лицензионного или иного соглашени.я с правообладателемпрограммного обеспечения, предусN{атривающего в:аВТОризацию заjIвителя или предоставление им персон;:Т:IТ."::l', РеГИстрацию или

1,9, На официtlльноМ сайте Ад"*,"с,.р;;;,;" сте.цдах в местах предоставления
УJЁЖ:}Ж#"rL'## И В многофуп*ч"о"й"оnn центре разIlIещается следующая



-О месте нахождениЯ И графике работы Адиинистрirции и их структурных
подра:,делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также
многофункциончlльных центров ;

-справочные телефоны структурных подразделенltй Администраци,п, ответственных
за предоставление муниципальной услуги, в том числе н()мер телефона-iлвтоинформатора
(при наличии);

-адрес официа-гtьного сайта, а также электронноii почты и (или) формы обратной
связи Уполномоченного органа в сети <Ин.гернет>.

1,10, В заJIах ожидания Администрации размещаюl]ся нормативные правовые акты,
регулирующие порядок предоставления муниципапьной услуги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию зilя]]ителя предоста'вJUIются ему дляознакомления.

1,1l, Размещение информации о порядке предос'авления муниципа-гlьной
услуги на информационных стендах в помещении ЙногосРункциоЕального центра
осуществляется в соответствии с соглашением, Заключеlнным между
многофунКционаJIьныМ центроМ и Уполномоченным органом с учето]и требований к
информированию, установленных Административным ре.гламентом.ИнфорrЬц"" о ход9
рассмотрения зiUIвления и о результатах предоставлен]4я муниl]ипа-пьноf, услуги может
быть полуrена зuIвителем (его представителем) в личном кttбинете на Епгу, регионirльномпортале, а также в соответствующем струк,гурном подрiвделении Уполномоченного органа
при обращении зЕUIвителя лично, по телефону lrосредсrЪоо"эпa*rрtlнной потIты.

П. Стандарт предоставления государственной (муниципа.llьной) услуги

2,|, Наименование государственной и муниrциllа-ltьной услугII - ''Ilризншлие
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом''.

МуниципальнаlI услуга предоставляется администрациеii города Белогорlэк Белогорского
района Республики Крым (далее - Администрация).

22. Состав заявителей.
заявителями при обращениll за получением услуги являю:гся физические и юридические
лица, индивидуаJIьные предприниматели, являющиеся собственнрIками садового дома или
жилого дома, расположенных на территории муниципаJIьЁtоt,о образования.
Заявитель вправе обратиться за полученIлем услуги ч()р()з пре,цставите.пя. Полномочия
предст€lвитеJU{, выстуIIающего от имени зzUIвителя, по,цтверя.цаются доверенностью,
оформленной в соответствии с требованиями законодателLства Российской Федерации.

2.з. Правовые основания дJIя предоставления услуги:-ГРаДОСТРОИТельныЙ кодекс Российской Федерации; Зi:мельный кодекс Российской
Федерации;
-Федеральный закон"об общих принцип^х организации местIIого сам,оупраВления вРоссийской Федерации" ;

-Федеральный закон "Об организации предоставления гоOу]Iарственнь'х и ]иуниципzlльньIх
услуг";
-Федершlьный закон"об объектах культурного наследия
народов Российской Федерации'';

(памятниках истоFlии и культуры)

-Федеральный закон "об электронной гtо2lписи"; ФеДеральный закон ''Cl персоншIьных
данных";
-постановление Правительства Российской Федерации от 2'.2, декабря 2Ol2 г. j\г9 1з76 "об
утверждении ГIравил организации деятельности плн,эгофуьrкционzlл],ных центровпредоставЛения госуДарственнЫх и муниЦипаJIьньIх услуг'';-постановЛение Прави,гельства Российской Федерации ol. 27 сентября 2О11 г. Ns 797 .овзаимодействии между многофункционilльными центра]\,rи предоставления
государственных и муниципальных услуг и федера_пьными органами лtсполнительной



власти, органап,{и государственных внебюджетных фон;lов, органами государственной
властИ субъектоВ Российской Федерации, органами MecTI{o]-o самоуправлеlrия';;
постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. Jф33 ,,об
использовании простой электронной подписи при оказании госrrдарственньIх и
муниципальных услуг";
-постановление Правительства Российской Федерации о,г 18 лларта 2015 г.Jф 250,,об
утверждении требований к составлению и выдаче заявителям .цокументов на бумажном
носителе, подтвержДающих содержание электронныК докуNlентов, ]Iаправленных в
многофункциональный центр предоставления государстItеЕtных и муницицальньIх услуг по
результатаМ предостаВлениЯ государстl]енныХ И муниципаrIьньIх )/слуг органами,
предоставляющими государственные услуги, и органа]ии, Прlэдоставляющими
муниципrrльные услуги, и к выдаче заявителям нiL ОСНlЭвании информации из
информационньIх систеМ органов, предоставляющих госу,царственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципarльные услуги, в том числе с использованием информационно-
техноJIогической и коммуникационной инtРраструктуры, документов, вклп)ч€UI составление
на бумажном носителе и заверение выписок из указанных Iаrфор"uционнык систем;
-постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2Cl16 г.Jф 236 ,,о
требованиях к преДоставлению в электронной форме гс)с},дарстI}енных и муниципtlльных
услуг";
-постановление Правительства Российской Федерации о:г 28 января 2006 г. Ns47 ''об
утверждении Положения о признании помещения жилы},t помещс)нием, жиtлого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аЕtарийным и подлежащим сносу
или рекоНструкции' садовогО дома жилЫм домоМ и жилс)гс| дома садОвым домоМ" (далее -Положение);
-нормативный правовой акт, субъекта Российской Федс:рации, муниципальный правовойакт, закрепляющий соответствующие функции и ttолном:очия органа местного
сi}моуправления по предоставлению услуги.

2д. Заявитель или его представитель представ.пяет в уполноIиоченный оргЕIн
МеСТНОГQ СilП{ОУПРаВЛеНИЯ ЗаrIвление о признании садовоt,о дома жилым домом или жилого
дома садовым домом (далее - заявление), а также прl{лагаемые к нему документы,
указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламеrIта, одниl4 из следующих
способов по выбору заrIвителя:

а) в электронной форме посредством фrедераIьной государственной
информаЦионной системЫ "Единый портаЛ государстI}еttныХ и муниц]ппzlльных услуг(функций)", региональногО портЕrла государстВенныХ и ]иунициПt}льньIх услуг (фуrr*цrЙ),
являющегося государственной информационной системойt с,убъекта РоссийrэкоИ Федерации.в случае направления заrIвления И прилагаемых к нем), докуме]нтов ук€ваннымспособоМ заlIвителЬ (представителЬ заявителя), прошедший процaдурu, реt.истрации,идентификации и аутентификации с использованием Единой .".r"rur-Й;lе"iи4"кации и
аутентифИкациИ (далее ЕсиА), заIIолняет форплу указанного уведомления с
использованием интерактивной формы в электронном виде.

б) на бумажном носителе посредством личного с,бращения в Уполномоченный
орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о
взаимодействии между многофункциональнь* ц.пrрой и Ддминлtстрациеii в соответствии
с постановлением Правительства Российской Федерации ol, 27 ..пr"бр" 2011 г. Jф 797 ,,овзаимодействии между многофункцион€шьными центрЕtми предоставления
государстВенныХ и муниципальных услуг и федералытыми органами исполI{ительной
власти, органами государственных внебюджетных фондtrв, органilми государственной
власти субъектов Российской Федерации, органами NIес)тного самоупрlавления'', либо
посредством почтового отправления с уведомлением о вр},чении.

в целях предоставления услуги заrIвителю или его представителю обеспечивается в
многофунКционi}льнЫх центраХ достуП к Единому порталу, регионi}льЕtому портtlлу в
соответстВии с постановлениеМ Правительс,rваРоссийскоit Федерации от22 декабря ZO{Zг.



J'{b lз76 "об утверждении Правил организации деяте;Iьности многофункциональных
центроВ предостаВлениЯ государстВенныХ и мунициП€UIыIык услу;г''.2,5, ,Щокументы, прилагаемые к з€UIвлению, ]rредставляемые в электронной
форме, направляются в следующих формаr.ах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов "-6орrаrс, 

*Йl;
б) doc, docx, odt - ДЛЯ ДОКУМентов с текстовымt содер;канием, не включающим
формулы;

вк.тIючающих
графическим

ЗiUIВЛеНИЮ, ПРrЭДСтilВляемые в
идентифицировать докр{ент и
представлению в форматах xls,
IIредстiавляемогo в электронной

для предоставления

в) pdf, jpg, jpeg - для докуI!{ентов с текстовым содержанием, в том чи(ле
формулы и (или) графические изображения, а iunrn. документов с
содержанием.

2,6, В случае если оригинаJ,Iы документов, прIллагаемыtх к з'UIв'ению, вьцаны и
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, д()пускаетс)я формированиетакиХ документов, представляемых в электроннойt формtэ, пyTeIvI сканирования
непосредственно с оригинала документа (использование lсоlrий не допускается), *оrоро"
осуществJuIется с сохранением ориентации оригинаJIа до.кумента В РiВреш(энии 300-500 dpi(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинн()сти (графическоii подписи лица,
печати, углового штампа бланка), с использованием слел).ющих р()жимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изобрвжrэний и (ипи) цветного
текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графичеrэких изсlбражений, отJIичньIх от
цветного графического изображения);
"цветной"Или"режиМ полной цветопере.цачи" (при I{аJIичии в документе цветньжграфических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству дi)кументов, каждь]й из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7. .Щокументы, прилагаемые зiU{вителем Il:

электронной форме, должны обеспечивать возможность
количество листов в документе.!окументы, подлежащие
xlsx или ods, формируются в виде отдельного документаt,
форме.

2-8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
услуги, подлежащих представлению заJIвителем самостоят,ельно:

а) заявление о предоставлении муниципfu,Iьной услуги п() форшrе согласно, приложению
]ф l к настоящему Админисrрur""rrоrу регJIаменту (далее - заявление).

в случае направлеЕия заJIвления посредством ЕгIгу формирование зtlявленияосуществляется посредством заполнения ИНТ€Р?,КТИ]3НrЭй формы в:а ЕIIгУ безнеобходимости дополнительной rтодачи заrII]ления в какой-лl.tоо и"оit форме.в заявлении также указывается один из следующих 0пOсобов направлlэния результатапредоставления государственной услуги:
-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕI]f'У;
-на бумажном носителе В виде распечатанного экземпляра электронного документа вАдминистраIIии, многофункциональном центре ;

-на бумажном носителе в Администрации, мнЪгофункционtальном центре;б) !окумент, удостоверяющий личность Э*"rr"rr" или представителя Заявителя(предоставляется в случае личного офащения в упо.[номочеlrный орган). В случаенаправJIениЯ за,IвлениЯ посредствоМ ЕпгУ сведения рtз доку]чIента, УД,ОСТОВеряющеголичностЬ Заявителя, представителя формируются при п()дтВержlIении учrэтной записи вЕдиной системе идентифиКации И uуr.*rrфrкациИ Ъ. .,r.ouua соответствующих данньD(
указанноЙ учетноЙ записИ и могуТ быть проверены путем направле,ния запроса с
использоВаниеМ системЫ межведоМстI}енного электронногlЭ ВЗаиМо,цействия.

в) Щокумент, подтверждающиЙ полномочи" ,rрaд"ruullтеля Заявителя действовать отимеЕи Заявителя (в случае обрапдения за предоста.влением услуги представитеJuI



Заявителя). Пр" обращении посредством ЕпгУ ,указанный 
ДОКУIч{еНТ, вьцанный

организацией, удостоверяется усиленной квалифицироlrанной, электр<lнной подписью
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физичсским лицом, -
усиленной ква_пифицированной электронной подписью нотариу,са с при,ложением файла
откреплеНной усилеНной квалифицированlлой электроннtlй подписи в форллате sig3.

!ля подуслуги кпризнания садового дома жилым домом):
Г) ПРаВОУСТаНаВЛИВаЮЩие документы на садовый домt (в случае, если право

собственности заJ{вителя на садовый дом не зарегистррtровано .в ЕГРН, или нотариitльно
заверенную копию такого документа);

д) заключение по обследованию технического со(]тояния ,сбъекта, подтверждtlющее
соответствие садового дома требованиям к надежностI{ ia безопасности, установленнымчастью 2 статьи 5, статьями 7,8 и 10 Федерfu,Iьного зal(oнa "'Iехнический регламент о
безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуirльным предпринимателем или
юридическим лицом, которые являются членами самореI,уJtируемой орган.изации в области
инженернЬD( изысканий (в случае признания садового до^ла жилылл домом):

е) в случае, если садовый дом или жилой дом с,бtrlеменен праваI\,Iи тре1ьих лиц, -
нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в
случае, если садовый дом обременен правами указанных.пиц.

!ля подуслуги <Признания садового дома жилым,цо.мом)):
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случtае,

собственности заrIвителя на жилой лом не зарегистрировано в ЕГРН, lлли
заверенную копию такого локумента);

з) нотариzrльно удостоверенное согласие третьих .пиц на признание :

если право
, нотариально

жилого дома
садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиtц.

2.9. Исчерпывающий перечень необходимь-х для предостitвления услуги
документОв (иХ копиЙ или сведений, содержащихся в них), коrор"rе запрашиваются
Администрации в порядке межведомствеrIного информацI{онного взаимодей.i"r" (в том
числе с использОваниеМ единоЙ системы межведомственного электронного взаимодействия
и подкJIючаемых к ней региональных систем меж:ведомственног() электронного
взаимодействия) в государственных органах, органах местного саN{оуправления и
подведомственных государственным органам И органам местного с€lмоуправления
организациях, в распорЯжениИ которьЖ находятсЯ у](азанные документы и которые
заr{витель вправе представить по собственной инициативе:

-выписка иЗ Единого госуларстВенного реестра недвижимостII об ocHoBHbIx
характеристиках и зарегистрированнIJх правах на объект ]FIе,цвижи_мости (далее - выписка изЕдиного государстВенного реестра недвижиМости), aод*рr*uщуa сведения о
зарегистрированньж правах заrIвителя на садовый дом или жилой ДоМ, либо
правоустанавливilющий документ на жилсlй дом или садовый дом в случае, если прl}во
собственности заrIвителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости, или нотариаiIьно заI]еренную копию такого
документа.

в случае подачи документов от представителя Зlаявителя с рольtr) (юридическое
лицо)), (индивидуальный предприниматель) дополнител:ьно пре,цоставлялотся документы
необходимые В соответстВии с нормативныМи правовI>Iми актilМи для предоставления
государственной услуги, которые нuжодятся в распоря)кении г()сударствiенных органов,
органоВ местногО самоупраВления и иньIх органов, rrаств}ц)щих в предоставлении
государственных и муниципальных услуг:

-Выписка из Единого государс'венного реестра Iор]?1дических лиц;
-Выписка из Единого государственного реестра индивид),альных предпр]пнимателей.

2.L0, Регистрация з€UIвления, представленного в Администрацию способами,
указанными в пункте 2.4 настоящего Административного РеГЛtll\.lеНта, ос)/ществляется не
позднее одного рабочего дня, следуюIцего за днем его пос.гу]lления.

в случае направления зuжвления в электронной ф,эрrе способом,, указанным в



ПОДПУНКТе ((a)) ПУНКТа 2.4 НаСТОЯЩеГО АДМинистратиItного регламеrtта, внерабочеговремени Уполномоченного органа ;rибо В выходной, нrэрабочий прiвднйtчный день днемпоступления уведомления об окончании строительства считается первы,й рабочий день,следуIощий за днем направления указанного уведомления.2,I|, Срок предоставления услуги с оставляетне более сорока пяти днеЙ со дняпоступления заявления в Администрацию.
2,|2, Исчерпывающий перечень оснований для приостаlновлениrl предоставления

услуги или отказа в предоставлении услуги.
Для подуслуги кПризнание садового дома жилым домом)):

1) непредставление заявителем заключения п,о обс.педованию техническогосостояния объекта' подтвер)tдающее соответствие садового дома требованиям кнадежносТи и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями7,8 и 10Федерального закона от 30 декабря 2009 года Jф 3t}4-.ФЗ <l]ехничесlсий регламент обезопасности зданий и сооружений>, вь]данное индиврtд\/альнь]tм предпринимателем илиюридическим лицом, которые являются членами сам:орегуJIrру"rой организации вобласти инженерных изысканий;
2) поступления в уполномоченныЙ орган местного сztмоуправ.гIения сведений,содержащихся в Егрн, о зарегистрированном праве с:обствс:нноai" ,ru садовый домлица, не являющегося заlIвителем;
3) непредставление заr{вителем правоустанавлиЕ;ающего документа на объектнедвижимости или нотари;rльно заверенной копии такого l(oкyмeцTit в течении 15кirлендарных дней после поступления в упо.пномоченный орган местного

самоупр€Iвления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных
правах на садовый дом;

4) непредставление заrIви'елем нотариально удостоверенного согласия третьих
лиц в случае, если садовый дом обременен правами указа-нных лиц;5) р€вмещение садового дома на земельно]и участке, видь]: разрешенногоиспользования которого, установленные в соот]ве:гствии с законодательством
российской Федерации, не предусматривают такого рiвмещения.

о отсутствие документов (сведений), предtусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации;

} документы (сведения), представленные заявите.цем, противоречат документам(сведениям), полученным В рамках межведомственного взаимодействия.
{ля подуслуги кпризнание жилого дома садовым домом)):

8) поступление в уполномоченныЙ орган местного сilмоуправления сведений,
содержаЩихся В Егрн сведений о зарегистрированных правах на жилой дцом;9) непредставление зtulвителем правоустанавлIlвilющегo докумс)нта на объектнедвижиМости или нотариirлЬно :]аверенной копии такого доку!Iента в течении 15календарных дней ''осле поступления в упол:н(rмоченный оFrган местногосамоуправления уведомления об с)тсутствии в ЕГРН сведениii о зарегистрированных
правах на жилой дом;

10) непредставление заJItsителем нотариi}ль,но удостоверенI{ого согласиятретьих лиц в случае, если жилой дом обременен праваIчIи указанных лиц;
11) р€вмещенИе жилогО дома на земельноNt участке, виды рirзрешенногоиспользования, устаЕовленные в соответствии с законодulтельством Российской

Федерации, не предусматривают такого размещения;
|2) использования жилого l{oMa зffIвителем илI1 IIным Jицом в качестве местапостоянного прожив ания'
13) отсутствие документов (сведений), Пр|Эд,усмотr)енных нормативными

правовыми актами Российской Федерации;
14) документы (сведения), представленные заr{вителем, противоречат

документtlм (сведениям), полученным в рамках межведом()твенного взаимодействия.



2,1З. Исчерпывающий перечень оснований д,ля отка:!а в приlэме докр(ентов,
указанных в IIункте 2.8 настоящего АдминистратIIвI{ого регламенl,a, в том числе
представленных в электронной форме:

а) заявление о предоставлении услуги подано в орга.н государственной власти, орган
местного самоуправления или органи:]ацию, в пс|лrlомочия KoToplbD( не входит
предоставление услуг;
б) представленные документы или сведения утратили: ()илу на момент обращения за

услугой (локумент, удостоверяющий личность, докуп4ент, удостоверяюrций полномочия
представителя зtulвителя, в случае обращения за прс)дс)ставлением услуги ука:}анным
лицом);
в) предоставленные заявителем документLI содержат подчистки и исправ,ления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) локументы содержат подтверждения, наJIичие KoTopьIx не позволяет I} полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в lIoKyMe)HTax для предоставления

услуги;
д) неполное заполнение полей в форме зzuIвления, в тlэм числ() в интеtr)активной форме
заrIвления на ЕПГУ;
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов. н,эобходимых длj{ предостчшления

услуги;
ж) предоставление заjIвителе неполногtl комплекта документов, необходимьпr для
предоставления;
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлят,ь интереOы Заявителя.

2.|4, Решение об отказе в приеме докум(эн,гов, ),казанньD( в пункте 2.8

настоящего Административного регламента, оформляется по tPopMe согласно
приложению J\Ъ 2 к настоящему Административного рег.цаменту.

2.I5, Решение об откzlзе в приеме докумtентов, ,/казаннык в IIункте 2.8
настоящего Административного регламента, направляется заrIвителю способом,
определенным зtUIвителем в уведомлении об окончаtIии с,гроитель()тва, не позднее

рабочего для, следующего за днем получения з€UIвлеttия, либсl вьцается в день личного
обращения за получением указанного решения в ллногофункциональный центр или
Администрацию.

2.|6. Отказ в приеме документов, укrваIIных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, не препятствует повтl)рном;у обращению зЕuIвителя в

Уполномоченный орган за получением услуги.
2.|7. Результатом предоставления услуги являlэтOя:

1) решение уполномоченного органа о признilн.ии садового доIуIа жиJIым домом
или жилого дома садовым домом по форме, утвер}(денной приложе]]ием

]\Ъ 4 к Положению;
2) решения об отказе в предоставлении услуги.
2,18. Форма решения о признании садового дома жиJtым домом и жилого дома

садовым домом утверждена приложением Ns 4 к Поло-жению.
2.I9. Предоставление услуги осуществляется без взима,ния платLI.
220. Сведения о ходе рассмотрения зauIв.IIе.ния, l{ilправленного способом,

указанным в подпункте (а)) пункта 2.4 настоящегсl ,\дминистратив.tIого регламента,
доводятся до заJIвителя путем уведомления об изменении статуса уведoмления в личном
кабинете зzlявителя на Едином портаJIе, регионirльном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного сtrособом, указаЕ:ным в подпункте
<б> пункта 2.4 настоящего Административного регламе]]тi1, пред,оставляк)тся заJIвителю на
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию,
многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемогс) в произвольной

форме, без взимания платы. Письменный запрос может быr,ь пода,н:

а) на бумажном носителе посредством личного обращевtия в Администрацию, в том числе



ЧеРеЗ многофункциона-гrьныЙ центр либо посредствOм псlчтового отправления с
ОбъявленноЙ ценностью при его пересылке, описью влож:ения и уведомлением о вручении;
б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заяв,ления доводятс;я до за"lIвителя в
УстноЙ форме (при личном обращении либо пс) телефону в Ддминистрацию,
многофункционаJIьныЙ центр) в день обращения заявитеJIя либо в, письменной форме, в том
числе в электронном виде, если это предусмотрено укаLзанным запросом, в течение двух
рабочих дней со дня гIоступления соOтветствующего запросrа.

2.2|. Порядок исправления допущенных ,опечаток и ошибок в решении
уполномоченного органа о признании садового домi} )килым домом Ilли жилого дома
садовым домом.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заJIвлением об исправлении

ДОПУЩенных опечаток и ошибок в решении уполномочеЕtного органа о прIrзнании садового
дома жилым домом или жилого дома садовым домом (дzrлс:е

зш{вление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно
ПРИЛОЖению Ns 3 к настоящему Администрати]знl)му ]]егламенту) в порядке,
УстаноВленном rтунктами2.4 -2.7,2.10 настоящего АдминлtстратLIвного реглЕlп4ента.

В случае подтвержления н€Llrичия допущенны]к опечаток, ошибок в решении
уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом и,пи жилого дома
СаДОВЫМ ДОМоМ УполномоченныЙ орган вносит исправления в ранее вьцанное решение о
признании садового дома жилым домом Iлли жилого дом€t садовым домом. Щата и номер
вьцанного решения о признании садового дома жилым домом или жило-го дома садовым
ДОМОМ не изменяются, а в соответствующей графе реIпения уполномоченного органа о
признании садового дома жилым домом или жилого l(oМa садовым доIиом ук€вывается
основание для внесения исправлений и дата внесения испра,влениii.

решение уполномоченного органа о признании садового дома:жилым дOмом или жилого
дома садовым домом с внесенными исправлениями доп]/ш:енных опечаток и ошибок либо
решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа о
ПРиЗнании садового дома жилым домом или жилого д()ма садовым д,омом по форме
согласно Приложению Jф 4 к настоящемУ Администраги_вному регламенту направляется
заlIвителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настояпцего Адиинистративного
реглilмента, способом, указанным в заявJIении об испр,авлении допущенных опечаток и
ошибок, в течение пяти рабочих lщей с даты поступления зaulвления об исправлении
допущенных опечаток и ошибок.

2.26. ИСчерпывающий перечень оснований для откЕLза в исправлении
допущенНых опечаТок и В решениИ уполномоЧенногО органа о признанIIи садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом:

а) неСооТВетствие заJlвителя кругу JIиц, укzLзанных в ]пункте 2.2 настоящего
Административного реглаi\{ента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок В В Реjшенирt уполноNtоченного органа
о признании садового дома жилым домом IIли жилого до}да с€lдовым домом.

2.27. ПОрядок выдачи лубликата решен}Iя упоJtномоченшого органа о
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
ЗаявителЬ вправе обратитьСя в АдмИнистрациЮ с заявлеНIлем О ВьЦаЧе Дубликата

решениЯ о признаНии садовоГо дома жилыМ домоМ или ж:I{Jtого дс|ма садов,ым домом (далее
- заявление о вьцаче Дубликата) по форме согласно Приложсlнию Jф 2 к настоящему
Административному регламенту, в порядке, установленном пунктilми 2.4 _ 2.7, 2.|0
настоящего Административного регламента.в слr{ае отсутствия оснований для отказа в выдаче Дубликата решения
уполномоченного органа о признании садового дома жIIлым ,цомом и,jIи жилого дома
садовыМ домом, установленных пунктом 2,28 настоящег,о ,\дминистратив.tlого регламента,
Администрация выдает дубликат реIпения уполномоченно]]о органа о при,знании садового
дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем: же ре)гистрационным номером,



который был указан в ранее выданноМ решении уполt{омоченЕIого органа о признании
садового дома жилым домом или х(илого дома садовым домом.

ЩубликаТ решениЯ уполномоЧенногО органа о признirнItи сад(]вого допdа жиJIым домом
или жиJIого дома садовым домом либо решение об отка}е в вLIдаче лубликата решения
уполномоченного органа о признаIIии с€цового дома ж]{лым домом иJIи жилого дома
садовыМ домоМ по форме согласно Прилсlжению Jф 5 к настоящему Адшtинистративному
реглilменту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего
Административного регламента,способом, указанным заявителем в З€UIвiЛении о вьцаче
дубликата, в течение пяти рабочих дlей с даты поступлеЕ:ия зчuIвления о вБцаче дубликата.

2.28- Исчерпывающий перечень оснований дJtя отказа в вьцаче дубликата
решения Уполномоченного органа о признании садового дома;килым дOмом или жилого
дома садовым домом:

-несоответствие зiUIвителя кругу лиц, указанных:
Административного регламента.

в пункте 
'|,.2 

настоящего

2.29- Максимагrьный срок ожидaния в очереди при полаче запроса о
предостаВлениИ муниципаIIьной услуги и при полrrении результата предост€lвления
муниципальной услуги в Администрации или многофункционilльЕом центре составJIяет
не более 15 минут.

2.з0. Услуги, необходимые и обязате.пьные
муниципzrльной услуги, отсутствуют.

2.з|. При предоставлении муницицальной yс.цуги запрещается требовать от
зfUIвителя:
представления документов и информалии или осущеOтI}ления действиit, представление

илИ осуществление которыХ не предусмотренО НОРlмillцзg5.1r" прш}овыми акт€lми,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа_ltьной
услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актzlN,Iи Российской Федерации и Республики Крьпл, м:униципальными
IIравовымИ актамИ городскоГо поселенИя Белогорск Белог,орского района Рrэспублики Крым
находятсЯ в распоРяжениИ органов, предостаВляI()щиХ I\,IУНИЦИПальную услугу,
государственных органов, органов местного самоуправJIения и (или) по,цведомственных
государстВеIIныМ органаМ и органаМ местногО самоупраВлениЯ организаций, уrаствующих
в предоставлении муниципальньIх услуг, за исключением д|]кумеrIтов, Указiанных в части 6
статьИ 7 ФедеральногО закона от 27 июJuI 2010 года Nb 2l0-ФЗ (()б организации
предоставления госуДарственных и муницип€}пьньIх услуг) (далее - Федерlеrrьный закон Ns
210-ФЗ);

Представления докумеrIтов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не укzвыВалисЬ при первоначаJIьном отка:}е в приеме локуме]нтов, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги, либо в предостаI}лении муниципаJtьной услуги, за
исключением следующих случаев:

-изменение требований норматиI]ных правовых актов, касающихся предоставления
муниципаJIьной услуги, после первонач€шьной подачи зiUIвления;

-нuшичие ошибок в заrIвлении и документах, ]поданных заrlвителем после
первоначального отказа в приеме док}ментов, необходимьш для предоставления
муницип€L,Iьной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус:луги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

-истечение срока действия документов или I{зменение инфсрмачии после
первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимьгх для предоставления
муниципаJIьной услуги, либо в предоставлеI{ии муниципЕutьной усJIуги;

вьUIвление документально подтвержденного факта (,признаков) оrшибочного или
противоtIравного действия (бездействия) должностного лица УполномоI{енного органа,
служащего, Р8ботника многофункционального центра, работника организации,
предусмоТренной частью 1.1 статьи tб Федерального за](она }ф 210-Фз, при

для предоставления



ПеРВОНаЧаЛЬНОм Откt}зе в приеме документов, не(]б,кодим]ых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муницип.tлLной уOлуги, о чем в письменном
виде за подписью руководителя Администрации, руководителя многоaРункционtlльного
центра при первоначальном откtLзе в приеме документов, необходимых длjI продоставления
муниципальноЙ услуги, либо руководителя организации, преl(усмотренноЙ частью 1.1

статьи 16 ФедераJIьного закона Jф 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

2.З2. Местоположение административных зданий, в которьrх осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также выдача результатов rlредоставлениr{ I{униципarльной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зреIIиjI пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковt:и) возле здания

(строения), в котором размещено помещение приема и вьцаци докр{ентов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомоСiильного TpaнcltopTa заявителей.
За пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителеЙ плата ]це взимаlэтся.

,Щля парковки специаJIьных автотранспортньIх средст]з IIнвfu,Iидов на стоянке (парковке)
вьцеляется не менее 10Yо мест (но не менее одного мэста) iцля бесп.патной парковки
транспортньD( средств, управляемых инвалидами I, II групп:, а также инваJIидчINли III группы
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортньtх
средств, перевозящих таких инвrlлидов и (или) детей-инвilл]dдов.

В целях обеспечения беспрепятственного дост,/п;а заявителей, в том числе
передвигЕlющихся на инвалидных колясках, вход в :tдЕtние иl помещения, в которых
предоставляется муниципfu.Iьная услуга, оборулуются па]пдусами, поручнями, тактильными
(контрастными) предупреждаюlцими элементаIчIи. LIными специальными
приспособлениями, позвоJuIющими обеспечить беспрепятс,гвенный доступ и передвижение
инвЕIлидов, в соответствии с зако]{одательством Российской Федераци,и о социа_ltьной
защите инвалидов,

Щентра.пьный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию:
-наименование;
-местонахождение и юридический адрес;
-режим работы;
-график приема;
-номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется м,уЕtиципальнaul )/слуга, должны
соответствовать санитарно_эпидемиологическим правилам и норматива},I.

Помещения, в которых lrредоставляется государ(этI]енная (муници:па-llьная) услуга,
оснащаются:
-противопожарной системой и средствами по}каротушенрlя;
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной си:туации;
-средствапdи оказания первой медицинской помощи;
-туаJIетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудl,ется стульямII, ск€t]\{ьями, кол]trчество которьж
определяется исходя из фактической нагрузки и возпdо:кностс:й для их рzвмещения в
помещении> а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационв:ом стенде, печ€}тtlются удобным
для чтеЕия шрифтом, без исправлений, с выделением наLиболее важных мест полужирным
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборулуютсяr rэтульями: столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информац,ис}нными табличr:а"пли (вывескаrr,rи)
с укrванием:



-номера кабинета и наименования отдела;
-фаlлилии, имени и отчества (последнее - при налrичии), должности ответственного лица за
прием докуI!{ентов;
-графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием д(окумент()в, должно быть
оборуловано персонt}льным компьютером с возможЕtостью /цоступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройс:гвом (принтером) и копирующим
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, долж:н() иметь настольную табличку с
УКаЗаниеМ фа:rлилии, имени, отчества (последнее - при наJIи,rии) и должнос:ги.

При предоставлении муницип€rльной услуги инвirлид,ам обсlспечивЕж)тся:
-ВОЗмОЖность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещеlrию), в котором
предоставляется государственнаrI (муниципальная) услугil;
-возможность самостоятельного передвижения по терр]итrэрии, на которой расположены
здания и помещения, в которых преl{оставляется государlственная (муницлtпа.пьная) услуга,
а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспс}ртное средство и высадки
из него, в том числе с использование кресла- коляски;
-сопровоЖдение инваIIидоВ, имеющих стойкие раостройства функ:ции зрения и
сЕlN,Iостоятельного передвижения ;

-надлежаrцее рiвмещение оборулования и носителеЙ инфорплации, необходимых для
ОбеСПеЧеНия беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых
предоставляется государствецная (муниципальная) ус)луга, и к государственной
(муниципальной) услуге с учетом ограничений ихжизнедеяlгельности;
-ЛУбЛИРОвание необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной информации, а также
НаДПиСеЙ, Знаков и иноЙ текстовоЙ и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;
-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-допуск собаки-проводника при на,тIичии документа, под,тверждающего ее специальное
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная
услуги;
-ОКаЗание инвалидам помощи в tIреодолении барьеров, меш:ающих получению ими
государственных и муниципаJIьных услуг наравне с другиiм}r лицами.

2.3З, Основными пока:}ателями доступности предоставленLuI
муниципальной услуги являются:

-нЕIличие полной и понятнОй информации о порядке., cpoкzlx и ходе предоставления
муниципа-гlьной услуги в информационно- телекоIuмуникаtIионных сетях общего
пользования (в том числе в сети
<Интернет>), средствах массовой ин{lормации;
-возможность полг{ения заrIвиТелем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги
с помощью ЕПГУ, региоЕаJIьного портаJIа;
возможность получения информации о ходе предоставления мунIrципtшьной услуги, в том
числе с использованием информационно- коммуникациовных техrrологий.

2,з4. основными показателями качества пред()с,]]авления муниципальной услуги
являются:

-своевременность предоставления муниципальной услугlt в соответствии со стандартом ее
ПРеДОсТаВления, установленным настоящим Административным регламент()м;
-МИНИМаЛЬНО возможное количество взаимодействий грarкданина с должнс|стными лицilми,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги ;

-отсутствие обоснованных жалоб на дцействия (бездействие) сотрудников и их некорректное
(невнимательное) отношение к заjIвителям;
-отсутствие нарушений установл€нных сроков в процессе предоставления муниципа-ltьной
услуги;
-отсутствие заlIвлений об оспаривании репrений, действlай (бездействия) Администрации,



его доJIжностных лиц, принимаемых (совершенных) при П:РеДОС'rГавлении государственной
(муниципальной) услуги, по итогаМ рассмотрения коIорых вынесены решения об
удовлетворении (частичном удовлетi}орении),гребований заявителtей.

III. Состав, последОвательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку и.х выпOлнения, в том числе

особенноСти выполнения админисТративных процедур в электропtной форме

3.1. ПредОстЕвление муниципальной услуги вкJIючает
ад{инистративIIые процедуры :

в себя следующие

-прием, проверка документов и регистрация з€UIвления;
-ПОЛ}п{ение сведений посредством МеЖВеДОIчIствен]{ого информационного

взаимодействия, в т.ч. с использованием Федера_llьной г,осуларсr:венной 
""6орruционнойсистемЫ кЕдинаЯ система межведоМственногО электронЕtого в:]аиМодействиЯ> (далее -СМЭВ);

-рассмотрение докр{ентов и сведений;
-принrIтие решения;
-вьцача результата.

з.2, При предоставлении муниципапьной услуги
заявителю обеспечиваются:
-по"цучение информации о порядке и сроках

формирование заlIвления;

в элек,гронной форме

предоставJIеIIия муниципчrль,ной услуги ;

-приеМ и регистрация Администрацией заJIвления ]и IlHbIx д,окр{ент(lв, необходимьIх
дJuI предоставления муниципальной услуги;

-получение результата предоставления муниципалъ,нсlй услl,ги;
-получение сведений о ходе рассмотрения заJIвлени:я;
-осуществление оценки качества предоставления м,униципаjrьной усл:уги;-досудебнОе (внесуДебное) обжалование решений и действиiL (бездействия)

УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа либо действия (бездействиЪ) доJIжностнLIх лиц Уlrолномоr.""о.о
органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо п,Iуltиципального сJIужащего.

3.З. Формирование заявления.
Формирование заlIвления осуществляется посре,цством :]аполнен]{я электронной

формы з€UIвления на ЕПГУ, регионilльном портi}лa, бaa необхолимости ,цополнительной
подачи зtulвления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическ€ш проверка сформированного заявленIш осуществJUIется после
заполнения зilявителем каждого из полей электронной формы заявления.При вьUIвлении
некоррекТно заполненного поля элекТронной формы заявления заJIвитель уведомJUIется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин,формационного
сообщения непосредственно в электронной форме заrIвления.

при формировании зiulвления зiulвителю обеспечивается:
а) ВОЗМОЖНОСТЬ КОПИРОВаНИЯ и сохранения заlIвления и инык докуN{е]]тов, },кiвtlнныхв Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копи_t{ электрOнной формы з{цвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму зЕlявпения значений в любой

момент по желанию пользователя, в том числе при возник-новении ошибок Е|вода и возврате
для повтоРного ввода значений в электроНную форМУ ЗаJIв.гIе]]ия;

г) заполНение полей электрОнной формы зaUIвле)нIш До начала ]}вода сведений
зtUIвителеМ с исполЬзованиеМ сведений, р€вмещен]цьхх в ЕСИд, и сведений,
опубликованных на Епгу, региональном ПОРТаJ'Iе, в IIасти, касающrэйся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

л) возможность вернуться на любой из этапов заполнения элекIронной формы
зiU{вления без потери ранее введенной информации;



е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, регионапьном пrсртtUIе, к ptlнee
поданным им заrIвления в течение не менее одного годtl, а также к частично
сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 м,есяцев.

Сформированное и подписанное заявление и ины.е документы, нtэобходимые для
предоставления муниципа-llьной услуги, направляются в Администрац.шю посредством
ЕПГУ, регионального порт€rла,

З.4. Уполномоченный орган обеспечивает в clpc|K не Ilозднее l рабочего дня с
момента подачи заrIвления на ЕПI-У, регион€шьц5lfi цсrрr,zrл, а в случае его поступления в
нерабочий или rrраздничный день, - в следующий за ним пеI)вый рабrэчий день прием
документов, необходимых для предоставления муниципальн<lй услуглI, и направление
заrIвителю электронного сообщения о поступлении зilявления.

3.5. Электронное заявление становится досту]гlным для должностного лица
Администрации, ответственного за прием и регисIрациFо заJIвление (да;lее
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,
используемой Администрацией для предоставления муниципzL,Iьной услуги (да_пее -
гис).
Ответственное должностное лицо :

-проверяет нЕшичие электронньD( заявлений, пост)дIивltIих с ЕПГУ,
регионt}льного портала, с периодом не реже 2 рш в день;

-рассматривает поступившие зtulвления и приложенЕые образы документов
(локументы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного
реглап{ента,

3.6. Заявителю в качестве результата предостilвления муниц]шпurльной услуги
обеспечивается возможность tlолr{ения документа:
-в форме электронного документа, подписанного ,усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного должностного .пица Уполномоченного органа,
направленного заJIвителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портаIIе;

-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электроIIного док)rмента,
который заявитель получает при личном обращении в мн,ог(эфункlдиональном центре.

З,7. Получение информации о ходе рассмоl]рс)ния заJIвления и о результате
предоставления муниципапьной услуги производится в личном каб.шнете на ЕПГУ,
региональном портчlле, при условии авторизации, Заявиr:ель имеет возможность
просматривать статус электронного з€uIвления, а таюке информациFо о дальнейших
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в э.пектронной фrэрме зtulвителю

направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заrIвления и и]:Iь]х док}ментов, rrеобходимых длrI

предоставления муниципа_пьной услуги, содержащее све,це_ния о rфакте прl4ема заJIвления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус,луги, и начаJIе процедуры
предоставления муниципа_пьной услуги, а также сведе]ция о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированl{ый от,каз в приеме док)rментов,
необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения дс)кументов, неrэбходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, содержащее све.цения о принятии положительного
решения о предоставлении муниципЕuIьной услуги и возможности получить результат
предоставления муниципальной услуги либо мотивиtровать откЕlз в предоставлении
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципi}лl,ной услуги.
Оценка качества предоставления муниципЕ}льной услуги осуществляетс)я в соответствии

с Правила-п.tи оценки гражданами эффективностlа деятельности руководителей
территориальных органов федеральных органов исполнительноii власти (их структурных
подрtВделениЙ) с учетом качества предоставления имиt tосударственны]к услуг, а также



применения результатов укiванной оценки как осно]ваl{ия дJя принrtтия решений о
досрочном прекращении исполнения соо,IветствуюIцими руководитолями своих
ДОЛЖНОСТНЫХ ОбязанностеЙ, утвержденными постановл,они9м Правительства Российской
Федерации от 12 декабря 20|2 года Jф 1284 (об оп,енке гражданап{и, эффективности
деятельности руководителей территориаJIьных оргilнов федераrrьных органов
исполнительноЙ властИ (их структурных подразделений) и территориЕlльных органов
государственных внебюджетных фондов (их регионаJIьньг( отде.пений) с учетом качества
предоставЛения госУдарственНых услуг, руководиТелейi tиногофункциональньIх центров
предоставления государственных и муниципальньIх усл]/г с учеl,ом качества организации
предоставления государственных и муниципальных ус)луг, а также
результатов указанной оценки как основания для пtррtнятия решений

о применении
о досрочном

прекраrцениИ исполнения соответствующими руковOдителями свою( должностньD(
обязанностей>.

з.9, Заявителю обеспечивается возможность на.правления жалOбы на решения,
действия или бездействие Администрации, должностн,ого лица Ддминистрации либо
муниципzlJIьного служащего в соо,гветствии со статьей 1 [ .2 Фе;церального закона Jф 210-
ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правlиr,ельства Российской Федерации
от 20 ноября2Ot2 года

Ns l198 ко федерагlьной государственной информаци,онной с-истеме' обеспечившощей
процесС досудебнОго, (внесУдебного) обжаловаНия решеIlий и действиii (бездействия),
совершенНых IIрИ прелостаВлениИ государстВенньгХ и мун:ициПальньD( услуг.

4.1. Формыконтролязаисполнением админLjlстративногорег.памента
текущий контроль за соблюдением и исполнени€)м настоящего

АдминисТративногО регламенТа, иныХ нормативнЬIХ ПРlаВовых актов, уOтанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, с)существляется на постоянной
основе должностнымИ лицilми Администрации, уполномоченЕIыми на осуществление
контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Щля текуЩего контрОля испольЗуютсЯ сведениЯ слlD1l,g6ra- корреспонденции, ycTHalI
и письмеНная инфоРмациЯ специаJIиС.tов И lIолжностНьгх лиt( Адми нистрации.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
-решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) ]иуниципальной ук:луги;
-вьшвления и устранения нарушений прав граждан;
-рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,
содержащие жа_побы на решения, действия (бездействие) дtоJIжност,ных лиц.42 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципЕrльной услуги

вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых t]tр()верок.
ц. Плановые проверкИ осуществЛяются на ос]]овании годовьD( планов работыУполномоченного органа, утверждаемых руководителеlм АдминистрациIr. При плановой

проверке полноты И качества предоставления муниципа-llьной ус.пуги контролю
подлежат:

-соблюдение сроков предоставления государственной (муниципа-гlъ,ной) усл]/ги;
-соблюдение положений настоящего Административного регламента;
-правильность и обоснованность принятого решения об от_казе в предоставлении
муниципarльной услуги.

основанием для проведения внеплановьIх проверок яI}ляются:
-получение от государственных органов, органов местного ,самоуIIравлениrI информации о
предполагаемых или вьUIвленных нарушениях норматив-ных праtsовых актов Российской
ФедерациИ, РеспубликИ КрыМ и муниципального об,разования городское поселение
Белогорск Белогорского района Республики Крым,.
-обраrцения граждан и юридических JIиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципirльной услуги.



4.5, По результатам проведенных проверок в слг{ае вьUIвления нарушений
по-тlожений настоящего АдминистративноГо регламеIIт€t, норпdативных правовых актов
Российской Федерации, Республики Крым и муниц.ипilльного образования городское
поселение БелогорсК БелогорскогО района Рес-публики Крым осуществJUIется
привлечение виновных лиц к ответственнос,ги В сlЭо'IВетст]вии с законодательством
Российской Федерации.
ПерсональнаJI отвеТственность должностных лиц за правильность и своевременность

приня,гия решения о предоставлении (об отказе в предоOт€tвлени.и) муниципЕIльной услуги
закрепJUIется в их должностных реI,ламентах в соответ,ствии cl требованиями
законодательства.

4-6. Граждане, иХ объединения и организаци]{ имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной услуги, п:утем ]lолучения информации о
ходе предостаВления муниципальной услугIl, в т()м числе о сроках завершения
административных процедур (действий).
граждане, их объединения и организации также имеюl] право:

-направлять зЕIмечания и предложения по улучшению дос,гу-пностиt и качества
предоставления муниципальной услуги;
-вносить предложения о мерах
Административного регламента.

по устранению нарушениIй настояIцего

4.7. ,Щолжностные лица Админис,грации прI4н,имzlют меры -к прекрапIению
допущенных нарушений, устраняют причины и условия:, способствуюпцие совершению
нарушений.
ИнформациЯ о результатах рассмотрения замечаний и предложешлй граждан, их

объединений и организаций доводится до сведения Jlи]ц, направивших эти зtlh,Iечания и
предложения.

IV.!осудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предосТавляющеГо плунициПальную ][сЛУЦ,

а таюке их должностных лиц, государственных (мунlлципалыrых) служащих
5.1. ЗаявителЬ имееТ право Ila обжалование решения и (или) действий

(бездействия) Администрации, должностных лиц ,\д,министрации, муниципаJIьньD(
служащих, многофункционtlльного цен.tра, а также F,аботникir многофункционarльного
центра при предОставлениИ муниципi}льноЙ услугИ в дlэс.удебНс,м (внесУ,tебном) порядке
(даrrее - жа-тrоба).

52 В досудебном (внесудебном) порядке зiilIl]итель (предстiлвитель) вправе
обратиться с жа_побоЙ в письменной форме на бумажном нос.ителе илI{ в электронной
форме:
-в Администрацию - на решение и (или) действия (t5ездейст.вие) долrкностного лица,

руководителя структурного подразделения Администрlации, на решение и действия
(бездействие) Администрации, руководителя Администра]]ии;

-в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долlкностного лица,
руководитеJUI структурного подраздеJIения Администрации;

-к руководителю многофункционаJIьного центра - на реtшения и действlля (бездействие)
работника многофункционаJIьного центра;

-к учредиТелю многофункционального центра - на решение II действлtя (бездействие)
многофункционirльного центра.

В Администрации, многофункциональном центре, у учtредителя многоф,ункциона_гrьного
центра опредеJuIются уполномоченные на рассмотрение жiалlэб дол:жностны9 лица.

5з. Информация о порядке полачи и рассмс)тtlения жалобы рilзмещается на
информационных стендах в местах предоставления Л,lу.ниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, Епгу, регионаJIьном портаJIе, а 

'акже 
прOдостilвJIяется в

устной форме по телефону и (или) на личном приел{е либо " ,r"Ъ.rr""ной формепочтовым отправлением по адресу, указанному заrIвите,пе,м (пре,цставителем).



54. Порядок досудебного (внесулебного) обжаrrования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставлrtющего ]'tуниципЕшIьную услугу, а
также его должностных лиц регулируется:

-Федера-itьным законом коб организации предоставленIlя государственных и
муниципальных услуг);
-постановлением Правительства Российской Федерации ,ст 2Cl ноября 2012 года ]ф 1198 ко
федеральной государственной информационной систе.ме, обеспечивающей процесс
досудебного (внесулебного) обжа_пования решений и действий (б,эздействия), 

"оu"рц1Ъ"r"r*при предоСтавлениИ государстВенныХ и муниципаJ'IЬных :/сJIуг).

v. особеннОсти выпоЛнениЯ админисТративныХ процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных ]Fс.пуг

6. 1 Многофункциона:lьный центр осуществляет:
-информирование заявителей о порядке ftредостаI}ления государственной

(муниципа_tlьной) услуги в многофункциональном центре, ]по иным вопроOilм, связанньIм с
предоставлением государственной (муниципа-пьной) усл},ги, а также к,онсультирование
заявителей о порядке предоставления государственllо,й (муниципальной) услуги в
много функци онаJIьном це нтре ;

-вьцачУ зiUIвителЮ результата предостаВления государсI,венной ('муниципальной)
услуги, на бумажном носителе, поlIтверждающих содерж:ание электронItых докуI!{ентов,
направленных в многофункциональный центр п|) резуJIьтатам предоставления
государственной (муниципа-пьной) услуги а также выдача докуN{ентов, включ€UI
составление на бумажном носителе и заверение выписс)к из информационньIх систем
органов, предоставляющих государс],венных (муниципальнl;Iх) усJIуг;

-иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным закоЕtом Jф 210- Фз.в
соответствии с частью 1.1 статьи 1б Федерального закона Jф 2l0-ФЗ для реrrлизации своих
функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

62 Информирование заявителя многоr}ункциональными центрами
осуществJuIется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информ;лц:чIи, атакже путем рiвмещения
ИНфОРМаЦИИ На ОфИциа-ilьных сайтах и информационнь]х стенд€tх многоtРункц"о"-"пuц
центров;
б) прИ обращениИ заJIвителЯ в многоtРункционt}льный ]-IeHTp лично, по телефону,
посредством почтовых отправлений, либо по электронной: поч,rе.

При личном обращении работник многофунlкI]ион€IлIlного центра подробно
информирует з€U{вителей по интересующим их вопросам, в вежлI{вой коррекЪной форме с
использованием официа.гrьно-делового стиля речи. Реко;иендуемое время предоставления
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе l,"форr"рования
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15минуi.

ответ на телефонный звонок должен начинатьсяl cl инфi,рмации о наименовalнии
организации, фамилии, имени, отчестве и должности рrзý6lцикi1 многофункциона_пьного
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консулtьтирование при
обращении зuulвителя по телефону работнlлк многофункr(ионiшьного цент]ра осуществJuIет
не более 10 минут;

в случае если для подготовки ответа требуетсяr более продолж]ательное время,
работник многофункционального центра, осуществляющlлй индивид,/Е}льное устноеконсультирование по r,елефону, может tIредложить зчUIвителю:

-изложитЬ обращение в письменной форме (О,тв,эт наIIравляется Заявителю в
соответстВии со способом, указанным в обращении);

_назначить другое время для консультаций.
при консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в



письменном виде в срок не позднее з0 календарных дней с моме]пта регистрации
обращения в форме электронного документа по адресу элек,tроЕtной почты, ука:}анному в
обраrцении, поступившем в многофункционil,льный центрl в фrrрмс: электро]rного документа,
и в письменной форме по почтовому адресу, указанномlч ц1 обращении, поступившем в
многофункционаJIьньй центр в письменной форме.

бз. При на,rичии в заявлении информации о Еtыда.че результатов оказания
услуги через многофункциона_гlьный центр, Администрация передает документы в
многофункционаJIьный центр для последующей выдачи заJIвителю (предсiавителю)
способом, согласно заключенным соглашениям о вза]{модейсr:вии заключенным между
Уполномоченным органом и многофункциональным JIe}ITl)oM в порядке, утвержденном
постtlновлением Правительства Российской Федераци,п <>т 27 сентября jlQ11 г. Jt 797 ,,о
взаимодействии междУ многофункционаJIьным]п центрами предOставления
государственных и муниципаJIьных усJrуг и федераrr.ьныNtи органами исполнительной
власти, органами государственных внебюджетных фондов, орган€}ми государственной
власти субъектов Российской Федерации, органаМИ М9,сТl{ого самоуправ.цения''.
Порядок и сроки передачи Администрацией таких довlуп4еIIтов в много(Рункциона-пьный

центр опредеJUIются соглашением о взаимодействии, :iаключенным IIми в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Ф,ЭДеР,оЦии от 1|.'7 сентября 2011
г. Jф 797 "о взаимодействии междУ многофункционаJ,Iьны}ди центра]\4и ПреДОставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными о]эганами исполнительной
власти, органами государстВенных внебюджетных фондцогr, органЕIми ]государственной
власти субъектов Российской Федерации, органами мёстног,о само,управлен.ия''.

64. Прием заявителей для выдачи докум()н:гоI}, являющихся результатом
муниципr}льной услуги, в порядке очередности при п()л]rчении номеl)ного тrlлона из
терминшIа электронной очереди, соответствующего цели обращrэния, либо по
предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляетсJrеllуюlцие действия:_устанавливает личность заrIвиТеля на основании докуме]t{тil, удостоверяющего личность в

соответствии с законодательством Российской Федерации;
-проверяет полномочия представителя зZUIвителя (в случае обращенияt представитеJIя
заявителя);
опредеJUIет статус исполнения зiUIвле]{ия о предоставлени]d tосударственноilуслуt.и в ГИС;
-распечатывает результат предоставления государственноit (м;lниципа_пьноii) yany., в виде
экземпляра электронного документа на бумажном носителе И зiаверяет его с
использованием печати многофункциональ]]ого центра (в предусм()тренных нормативными
правовымИ актамИ РоссийскоЙ Федерации случаях п(эчати с изображением
Госуларственного гербаРоссийской Федерации);
-заверяет экземпляр электронного документа на бумажнrэм носителе с использовчlнием
печати многофункционаJIьного центра (в предусмотреtIньIх нормативньIми правовыми
€жтами Российской Федерации случаlIх - печати с изобрlалt"rrиеЙ Госуларственного герба
Российской Федерации);
-вьIдает документы заявителю, ПРи необходимости запраIпиI}ает у зчrяви1еля подписи за
каждый вьцанный документ;
-запраIтrивает согласие заявителя на участие в см(]-с)просе для оценки качества
предоставл9нных услуг многофункционалыIым центром.



Приложение М 1

к Аlшинистративному реглilмеЕту
по предоставлению

мунициIIаJIьной услуги

ФормА
Кому

(фамилия, имя, отчество 1прrЙЙffiЙr"*, ОГРНИП(шя физического лица, зарегистрированного в качествеиндивидуtlльного предпринимателя) - дIя |физического лица,
полное наименование застройщика, ИНЙ*, ОГРН - Nя

IrСРI{ДРНеСКОГО ЛИЦа

Заявление <*>

Прошу признать:
садовыЙ дом, расположенныЙ по адресу:

ым домом; жилой дом, расположенный arо uлрary

yr, д(иJiOI'опомещения непригодным для проживания и многоквартjирного дома аварийным иподлежаrцим сносу или реконструкции, садового дома ж:иJtым домом и жи:лого дома
:ЭТЪТ jr"#К';/JВеРЖДеННЫМ ПОС'ГаНОВJIеНИеМ ПРавит,эл ьс:гва Российской Федерации

оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) нахllдится у меняв пользовании (собственности) на основании

Предупрежден о том, что в случае вьUIвJIения сведенийi, не соо'ветств}ющих
указанным в зiUIвлении, за представление недостоверной информ:lции, зав(домо ложныхсведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муЕ.иIJипаJIьной услуги.Место получения результата предоставления

муниципаJIьной услуги: лично в органе, предоставляюIцем
муницип€шьную услугу;
в МФЩ;
посредством почтоtsой связи на адрес:

К заявлению [рилаI.аются:

фамилия, "r", оЙ"ruо
последнее - при наличии) заявителя

,*'Юр"Дические лица оформляюТ зiUIвления на официа,тьном бланке.



ПриложениеNs 1

к Административному регл€lменту
tto предоставлению

муниципальной услуги

(Бланк уполномоченного
органа местного самоуправления)

рЕшЕниЕ

о признании садового дома ж:иJIым
домом и жилого дома садовым дOмом

Щата, номер
В связи с обраrrlением

(Ф.и.о. физического лица, наименова"". rорпfrББ.-" 
"rц*заявителrя) о намерении признать садовый дом жилым

(ненужное зачеркнуть)
расrrоложенный по адресу:

кадастровый номер земельного участка, в 
'ределах Которс|го расположендом:

на основании

(садовый дом жилым !лой дом садовым домом - нужное указать)

(лолжность)

(Ф.И.О. должностного лица органа
местного самоуправления

муниципального образования, в границах
которого

расположен садовый дом или жилой дом)

Полуrил: (-__)_20 г.

(подпись должностЕого лица органа
местIIого сЕlп{оупрilвленшI

муниципаJIьного образовшrия, в границЕlх
которого

расположен сqдовьй дом шш жилой дом)
м.п.

(подпись заявите.пя)
(заполняется

в случае
поJIrIеЕия
решения
лично)



Решение направлено в адрес

слr{ае направления решения
почте)

(Ф.И.О., подпись

)_г.(заполняется в

JIица, направившего реш()нLrе в адрес заявителя)



Прлtложение ]ф 3

к Ад,минисц)ативноNIу регламенту
по предоставлению

N,Iуницип€r-цьной услуги

ФормА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (пля физического лица, зарегистрированцого в
качестве индивидуiшьного предпринимателя) - для физического лица. пOлное наименование застройщика,

ИНН*, ОГРН - дпя юридического лIrца

цочтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявите.пя)

рЕшЕниЕ
об отказе в прIIеме докуменl"ов

(наlпlенование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федераrци, органа
местного самоуправления)

В приеме докуJ![ентов для предостtlвления услуги " Признание садового дома жипым
домом и шцлого дома садовым домом|l Вам отказано по следующим основаниям:

Nч пункта
Административн
ого регламента

Наименовtlние основания дjul oTкztзa в
соответствии с Административным

реглап{ентом

Разъяснение причин
)тк€ва в пр.иеме

щок}ментоI}
подпункт "а"
пункта 2.13

шепредставление зttявителем
цокуI!{ентов, указанных в пункте 2.8
шастоящего Административного
реглЕlN{ента;

Уtсазьtваеmся, какое
g е d омсmво пр еd о сmавляеm
Vс.пу2у, uнформацuя о еzо
vесmонахо:lюdенuu

подltункт "б"
пункта 2.1З

поступление в уполномоченный орган
иестного самоуправления сведений,
эодержащихся в Едином
государственном реестре
недвижимости, о зарегистрированнс)м
праве собственлtости на садовый допt
или жилой дом лица, не являющегося
заlIвителем;

подIIункт "в"
пункта 2.13

гIоступление в уполномоченный орган
иестного самоуправления уведомле]rи,я
эб отсутствии в Едином
государственном реестре недвижим()с,ги
эведений о зарегистрированных права]к
на садовый дом или жилой дом, еслI{
правоустанавли вающий документ,
предусмотренный пунктом 2.9



--|

наименование основ ания для отк{ва
в соответствии с

Административным

tLз"ьясн:ение причин отказа в

Административного
ента, или нотариаJIьно

|еренная копия таког() документа
были представJIе"u, au"u"r"nar.

в признании садового дома
домом или жилого дома

домом по указанному
нованию допускается в случае,
и уполномоченный орган

самоуправления после

|ударственном реестре
жимости сведений о
стрированных правах на

вый дом или л<илой дом
ведомил заявителя указанным в

ии способом о получении
уведомления, предложил

редусмотренный пунктом 2.9
Административного
или нотариально

ную копию такого документа
не полrrил от заJIвителя такой

или TaKyIo копIlю в течение
15 ка_пендарных дней со дня

г" пункта
ктом "5"
2.8 настоящего

инистративного регламента,
случае если садовый дом или

дом обременен правами

'д" пункта дома на земельном участке,
рiврешенного исIIользования

с законодательством

и, не предусматривают

или иным лицом в

(при
и зtlявлениrl о



(лолжность)
отчество (при наличии)

Щата

ýказывается информация, "еоб*одиr- ЙББ"лББЙ*ы*ди предоýтавления усJrуги, а также инаrI дополнительная информачия при наlrичии)
ппипоrкеrтrrе,

(подпись) (фамилия, имя,

*Сведения об иНН в отношении иностранного юридического лица не укЕtзьIваются.

жилого дома садовым

(прилагаются документы, представле"r"rе з-""raпе")



к /\дмини.*u,'#l;;Ёffff #
п() предоставлению

муни]ципrrльной услуги

ФормА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в реlltении,уполномOченного орrана о

признании садового дома жилым домом и жItл,ого до]иа садов]ым домом

u 

-u 

20-г.

(нашшенование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федераlцли, органа
местного самоуправле ния)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении.

1. Сведения о заJIвителе

]ф Срган, выдавший уведомление
FIoMep

цокумента
[[ата документа

1.1 Сведения о физическом лице, в случае
эсли з€lявителем является физическое
[ицо:

l .1. 1. Фамилия, имя, отчество (Irри наличии)

l.|.2, Реквизиты документа, удостоверяющего
пичность (не указываются в случае, если
]аJIвитель является индивидуаJILным
:Iредпринимателем)

1.1.3. Эсновной государственный
эегистрационный номер индивидуirльного
]редпринимателя (в случае если заJIвитель
IвJUIется индивидуirльным
lредпринимателем)

|.2. Эведения о юридическом лице (в случае
эсли заJIвителем является юридическое
пицо):

|.2.1 Iолное наименование

|,2.2. Эсновной государственный
]егистрационный номер

|.2.3. Идентификационный номер
]алогоплательщика - юридического лица (не
/казывается в случае, если застройщиком
{вляется иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содер){ащем опечатку/ошибку



J\ъ

Щанные (сведения),
/казанные в решении ,Щанные (сведения),

которые необходимо
укil}ать в решении

Обосноваrrие о указанием
реквизита (-ов) документа (-ов),

докуI!(ентации, на основtlнии
которых принимzrлось решение

о вьцаче решения

3. Обоснование для внесения испtраtвлений в решев:ие

(фамилия, имя, отчество

Номе

(подпись)
(при на;rичии)

*Нужное подчеркнуть.

Iаправить в форме электронного документа в Личный каб,инет в

}едеральной государственной информационной системе кЕдиный
IopT€uI государственных и муницип€IJIьньIх услуг (функциli)>/ в
)егионч}льном портале государствеtIных и муниципальных. услуг
]ьцать на бумажном носителе при личном обращении в уIIоJIноIчIоченный
)рган государственной власти, орган местного самоупр?tвJtения либо в
иногофункционаJIьный центр предоставления государственных }l

иуниципальных услуг, расположенном по адресу:

на бумажном носителе на
адрес:

Указьtваеmся оduн uз перечuсленньtх способов



I

Приложение Ns 5
_к z\дмивгистрати]]ному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ФормА

Кому
(фамrтrия, имя, отчество (при наличии) застройщика, огрнип (шя физического лица, зарегистрированного в

качестве индивидуаДьного предприншuателя) - дtя физического лица, полное наименование застроlfoцшса, ИНН*,
ОГРН - дJIя юридического лица

почтовыЙ индекС и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщиrlа)

рЕшЕниЕ
об отказе во внесении исправлений в решение о призна,нIIи садOвого
дома жилым домом
и жилого дома садовым домом ** (далее - решение)

(нашrrенование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерацrtи, органа
местного самоуправления)
по результатап,I рассмотрения заrIвления об исправлении д()п:/ш,енных опечаток и ошибок в
решении от. (дата и
номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении испрilвлений в уведомJIение.

JФ пункта
Администрати

в ного
регламента

Наименование основ ания для откiLза
во внесении исправлений в решение в
соответствии с Административным

регламентом

Разъяснение приt{ин отказа во

внесении исправлlений в
решение

подпункт
'а" пункта
z,26

цесоответствие заJIвителя кругу
пиц, указанных в пункте 2.2
Административногсl регламента

указ btB аю m ся о сн о в анлlя
rпакоzо BbtBoda

Iодпункт
'б" пункта
z.26

)тсутствие факта допущения
)печатки или ошибl(и в решении

vказ btB аю mся о с hl о в анuя
пако?о BbtBoda

Вы вправе повторно обратиться с заявлеI{ием об испраLвJIеIIии допущенных опечаток и
ошибок в решении rrосле устранения укztзанных нарушений.
щанный отказ может быть обжалован в досудебном по]рядке п),тем направле}Iия жалобы

, а та,юке в судебном порядке.
!ополниr]ельно информируем:

J\ъ



решецеие, а также иная дополнительная информа.ция при нtulичии)

(лолжность) (полпись) (фамшия, имя, отчество
(гри наличии)

,Щата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.



к .Адм и'и.* u,, #3J;Ёfftr#J
по предоставлению

муниципчtльной услуги

ФормА

:}АявJIЕниЕ
о выдаче лубликата решенIIя

о признании садового дома жилым домом и жилоf0 д,опtа
садовым домом *

(далее - решение)

u 

-u 
20-г.

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россрrйской Федерации, органа
местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

}{b
Эрган, вьцавший решение Номер докуI!{ента цата докрлента

1.1 Сведения о физическом лице, в случае
эсли заrIвителем является физическое
пицо:

1.1.1 Фа:rлилия, имя, отчество (при наличии)

|.|.2. Реквизиты докуIuента, }достоверяющего
[иtIность (не указываются в случае, если
}tlявитель является индивидуЕtльным
предприЕимателем)

1.1.3. Эсновной государственный
)егистрационный номер индивидуirльного
Iредlrринимателя (в случае если заr{вителем
{вляется индивидуILIIьным
lредпринимателем)

|,2. Эведения о юридическом лице (в случае
}сли зtUIвителем является Iоридическое
rицо):

|.2.1. полное наименование

1,2.2. Ссновной государственный
регистрационный номер

I.2.з. Идентификационный номер
цt}логоплательщика - юриl{ического лица (не
Fкtвывается в случае, если зiulвителем
[вляется иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о вьцанном решении



Прошу вьцать дубликат решения.

Приложение:

цаправить в форме электронного докумеrrта в Личный к:аеiинет в

федершlьной государственной информационной системе <Е,цинr,rй
гtор]]ал государственных и мунициIIальньж услуг (функций)u/в
)егионitльном портале государственных и муниципа,IIьн,ьD( у слуг
зьцать на бумажном носителе при личном обращении Еtу,полноLlоченныii
)рган государственной власти, орган местного самоупрilв.jIеIIия :rибо в
иногофункцион€tльный центр предоставления государственных и
gуцччцпаJIьных услуг, расположенном по адресу :_
IllпрЕtвить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись)
отчество (при наличии)

*Нужное подчеркнуть.

(фамrrлия, лtмя,



Приложение Ns 7
к А2lминистративному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ФормА

Кому
(фамиrrия, имя, отчество (при наличии) заявитеJuI, ОГРНИП (шrя физического лица, зарýгистрированного в

качеGтве индивид/апьного предпринимателя) - дlя физического лица, полное наименование заявитеJIя, инн*,
ОГРН - дIя юридиtIеского лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче дубликата решения о признании садовс)го
дома жилымдомом
и жилого дома садовым домом ** (далее - решение)

(наименоваНие уполномОченногО органа исполнителЬной власти субъекга Российской Федерации, органа
местного самоуправления)
по результатам рассмотрения зчuIвления о вьцаче дубликата решения
от Ng принято решение об отказе в вьцаче (дата
и номер регистрачии)
дубликата решения.

Jrlb пункта
Администрати

в ного
регламента

Наименование основания для отказа
в выдаче дубликата решения в

соответствии с Административным
регламентом

Рllзl,яснение приI{ин отказа в
вLIдаче,цубликатiл решения

пункт 2.28 FIесоответствие заrIвителя кругу
[иц, указанных в пункте 2.2
Мминистративного регламента

у ка з btB аю m ся о cll о в анuя
тlако2о BbtBoda

вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче ,цубликата реш,ениJI после
устранения укrванных нарушений.
!анный отк€в может быть обжалован в досудебнOм порядке путем нагIравления

а такке в судебном порядке.
.Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая дJlя устранения причин oTkiвa в вь{даче дубликата решения, а также иная
дополнительная информация при наличии)

(полжность)

отчество (при наличии).Щата
(подпись) (фамилия, имя,

*СведениЯ об ИНН в отношеНии иностРанногО юридичесКого лица не указБгRtlются.**Нужное подчеркнуть.



Приложение J'(b I

к Административному регламенч
по предоставленик

му,ниципitльной услугл

ФормА

(фамшrия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (лля {эизического лица, зарегистрированного в
качестве индивидуzrльного предпринимате-uя) - дпя физического лиtlа, поJIное наименова]Iие зiUIвителя, ИНН*,

ОГРН - дIя юридического лl{ца

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявите.ля)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении государственной (мун,иципальной) услуги

(напlенование уполномоченного органа исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа
местного самоуrrравления)

по результатап,I рассмотрения зЕuIвления по услуге кПризнание садового дома жилым домомD
и приложенных к Hс)MI/ ltoKyMeHToB принято решение об

отказе в предоставлении услуги по сJIедующим основаниJIм,

}Ф пункта
Администрати

в ного

регламента

Наименование основания для отказа
3 соответствии с единым стандартом

Рzвъяснение при!tин отказа в
вьлдilче дубликата решения

ffля подуслуги кПризнание садового дома жилым дOмOм))

подпункт 1

пункта 2.12
непредставление зaulвителем
закJIючения по обследованию
гехнического состояния объекта,
подтверждающее соответствие
эадового дома требованиям к
надежности и безопасности,
установленным частью 2 статьи 5,
статьями 7,8 и 10 Федерального
закона от 30 декабря 2009 года J\Ъ 384-
Фз
кТехнический регламент о
безопасности зданий и сооружений>,
выданное индивидуальным
предпринимателем или к)ридическим
пицом, которые явJIяются членами
эЕtморегулируемой организации в
эбласти инженерных изысканий

указ blB аю mся о сн о в анltя
Tlaqo?o вьtвоdа

подпункт 2
пункта 2.12

поступления в упоJIномоченный орган
иестного самоуправления сведений,
эодержащихся в EI'PH, о
зарегистрированном праве
эобственности на садовый дом лица,
FIe являющегося заJ{вителем

Vказ blB аю mся о сh| о в aцllrt
пако2о BblBoda

Jф



J\b пункта
Администрати

в ного
реrламента

вание основания для отказа
соответствии с единым стандартом че дубликата решения

,равоустанавливающего документа
а объект недвижимости или

доку!(ента в течении 15

в уполномоченный
местного самоуправления

ия об отсутствии в ЕГРН
о зарегистриров[lнных

У lr а з bt в а, ю m r, йБ, о n u я

:редставление заrIвителем

ласия третьих лиII в случае, если
дом обременен правами

казьlваюmся оснOванuя

lрешенного исIIолLзования

ии с законодательством
йской Федерации, не

вают такого размещения

к.тз bl б Qн) и ся о сн с| в анLlя

J r Uу,r,Oтвие документов
сведений), предусмотренных

Российской Федерации

каз ьl!: в аю m ся о с н о б он uя

одпункт 7
yHKTa2.12

ротиворечат докумеIrтам
сведениям), полученным в рамках

ного в:]аимодействия

,ко.7 bl в Qю ftлся о сн о в ан llя

ие в уполномоченный
местного самоуIIравления

, содержащихся в ЕГРн
ведений о зарегистрированных

h: а з, ы a| аю l,п ся о с н о в а н 1lя

eDvJ rJ r аtlавJиtsаЮщеГо ДокУМента
объект недвижимости или

но заверенной копии
докуI!{ента в течении 15

ия в уполномоченный
местного саN{оуправления

ия об отсутс.гвии в ЕГРН
й о зарегистрированных



Nч пункта
Администрати

в ного

регламента

. Iаименование основания л\ля отказа
} соответствии с единым с,гандартом

Разlъяснение причлш отказа в

вы/цачо дубликата решения

подпункт 10
пункта 2.12

Iепредставление змвителем
Iотариально удостоверенного
)огласия третьих лиц в случае, если
килой дом обременен прЕlвап,lи

/казtlнньж лиц

Jlказt tв aHl mся о с н 0 в анuя
r,паКо,,?о Btltqoda

подпункт l 1

пункта 2.12
]азмещение жилого дома FIа

}емельном участке, виды
)ilзрешенного использования,
/становленные в соответствии с
}аконодательством Российской
Dедерации, не предусматривают
гакого размещения

ук азьt в аю mся о сн (, в анurt
mакоzо BbtBoOa

подпункт 12
пункта 2.12

Iспользования жилого дома
}ilявителем или иным лицом в
(ачестве места постоянного
lроживания

указьtв аю mся о с н о в анllя
mако?о вывоdа

подпункт 13
пункта 2.12

)тсутствие документ,ов
.свелений), trредусмотренных
]ормативными правовыми
1ктами Российской Федерации

указьtв аюmся о сн сrванuя
mакоео вывоdа

подпункт 14
пункта 2.12

цокументы (сведения),
lредставленные заявителем,
lротиворечат документам
.сведениям), полученным в рамках
иежведомственного взаимодействия

Указ btB аю mся о с н (, в анuя
makozo вывоOа

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченньлй орган с заявлением о
предоставлении государственноЙ (муниципаJ,IьноЙ) уOлуt,и после устранения
укi}занных нарушений.
.Щанный откiв может быть обжалован в досудебноtи пс,рядке путеNI направленшI
жа.побы в

а таюке в судебном порядке.

Щопоlrнительно информируем :

(Указывается информация, необходимая дл.я устранения причин отка:]а в о,гкaве предоставJIения
госуДарственной (муниципальной) услуги, а также иная дополнительна]я информация при наличии)

(лолжность)
имя, отчество (при наличии)

(подпись) (фамиltия,



Приложение Ns 9
к Административному регламенту

п,о предоставлению
муниципальной услуги

ФормА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предOстаI}лении государственной (мунlпuиrtальной) усл:rги

"20
г.

(нашlеноваlпrе уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской ФедераIцrи, органа
местнопо самоуправления)

1. Сведения о зilя]ви,геJIе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае
эсли заявителем является физическое
пицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|.1.2. Реквизиты докуI!{ентаl }достоверяющего
шичность (не указываются в случае, если
}tUIвитель является индивидуа,тIьным
]редпринимателем)

1.1 .3. Эсновной государственный регистрационный
]омер индивидуального предпринимателя (в
]лrIае если зчU{вителем является
;rндивиду€rльным предпринимателем)

I.2. Эведения о юридическом лице (в случае
)сли зlUIвителем является юридическое
тицо):

L2.1 Iолное наименование

|.2.2. Эсновной государственный
)егистрационный номер

1.2.з. [,Iдентификационный номер
lttлогоплательщика - юридического лица (не
/казывается в случае, если заявителем
{вляется иностранное юридическое лицо)

1.3. Эведения о представителе зtUIвителя, в случае
)сли представителем заJIвитеJIя явJIяется

}изическое лицо:

1.3.1. Dамилия, имя, отчество (при наличии)

|.з.2. ?еквизиты документа, удостоверяющего
Iичность (не укiLзываются в случае, если
}аJIвитель является индивидуальным
Iредпринимателем)

1.3.3. )сновной государственный регистрационный



мер индивидуального предпринимателя (в
если з€UIвителем я]]ляется

ндивидуальным предпринимателем)

ия о представителе зzu{вителя, в случае
представителем заявителя является

наименование

вной государственный

- юридического лица (не
в случае, если заrIвителем

иностранное юридическое лицо)
ческий адрес

Приложение:
(указываютСЯ ЦРедоставляемые ло*у"""rrrf
!омер телефона и адрес электронной почты длясвязи:
Резулы:ат рассмотрения настоящего зiUIвления прошу:

(подпись)
отчество (при наличии)

(фами"rия, имlr,

В фОрме эпепrро"rrо.о доцрпе"Й 
" 

лийuм кuбrй'Б
гtьной государственной информационной системе <l]д-ины-й
государстВенныХ и мунициПiL,IьньгХ услуГ (фУнкций)>,/в

порт€ше государстВенныХ и муниципаJIьных услуг
ь на брлажном носителе при личном 

"брщ.r"" чй;"оr,r.r."""й
:::l_a1|_.r"енной 

власти, орган местI{ого самоуправленIш лlлбо в
ункциоIrальньй центр предоставления государственЕьIх и
пальных услуг, расположенном по адресу:_

на бумажном носителе на почтовый rдр""

Указывается один из п9речисленных способБ



ПриложениеЛЬ 10
к Административному 

регламенту
по предоставлению

муниципапьной услуги

ФормА

об отказе в приеме оо*rr"*,1J.Н":*1"rых 
д(л,il Itредоставлен,ия усJIуги

1"rr"."o"unr@
местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления пожилого дома садовым домом)) о.гнему документов принято p.-.nr. й

услуге кпризнапие садового дома жилым домом и
м й ,пh',r^ri,^r------Jt:.- и ,приложенньD( кв приеме и регистрации докумеЕтов пооснованиям.

вание основания для отказа
соответствии с единым стаIIдартом дl.бликата ]решения

:ункта (а) о предоставлении услуги
о в орган государственной

орган местного
равления или организацию, в

''*r,зь,вакйБйй,",""

,редставленные документы или
утратили сиJIу на момент

,раrцения за услугой (документ,
,достоверяющий личность, документ,
цостоверяющий полномочия
ltrлс,гавителя заJIвителя, в случае
ращения за предоставлением услуги

казьl в аю m ся uc ч еIrпыв аюtцuй
?речень dotyMeHmoB,

нты содержат подчис.гки и
:равления текста, не заверенные в

,дательством Российской

к, аз ы ei аю mс я uс ч ер,пыв аюtцuй
ц? е |l е t lb d cl кум е н mо в,

|ри) аlцllх пр о muв ор е ч uя,
основанuя mако?о



М пункта
Администрати

в ного
реглfiмента

Наименование основания для отказа
в соответствии с единым стандартом

Раз,ьясн:ение причин oTкirзa в
]ыдаче лубликата решения

подпуIIкта (г>

пункт 2.1 3
цокументы содержат
подтверх(дения, ншIичие которых не
позволяет в полном объеме
использовать информацию и
эведения, содержащиеся в
цокументах для предоставления
услуги

Указ bt в аю m ся uс ч ер пьtв аюuluй
перечень dокуменmов,
: оd ерэrcаtцtас проmuворечlм,
vkcBblв аюmся о с н о в анurl lпако е о
lbtBoda

Iодпункта (д>
ryHKT 2.13

ilеполное зчlполнение полей в форме
}мвления, в том числе в
Ентерактивной форме зzuIвления на
Епгу

указьtв аюmся осн ованuя
mако2о BblBoda

ГIодIункта (е>

ryHKT 2.13
Iодача запроса о предоставлении
/слуги и документов, необходимых
Iля предоставления услуги

указьtваюmся о снов анuя
пако2о BblBoda

подпункта
кж) пункт
2.1з

tIредоставление заявителе неполного
комплекта докуме[Iтов, необходимых
цля предоставления

vказьtв аю mся о с lt о в анлtя
пако2о BblBoda

подпункта (з)
ryHKT 2.13

заявление подано лицом, не
tIмеющим полномочий
гIредставлять интересы Заявителя

указьtв аюmся о сttованttя
tflaцoao BblBoda

вы вправе повторно обратиться В уполномоченный орган с заявлением о
предостаВлении государсТвенной (муниципальной) усJtуги после устранениrI
укiванных нарушений.
щанный откuIз может быть обжалован в досудеб.ном порядке п./тем направлениrI
жалобы в

.Щополнительно информируем :

а также в судебнOм порядке.

(указывается информация, необходимая для устранения причин оrйББГ*" предоставления
государственной (муниципальной) услуги, а также иная дополнительная иrrформiция при наличии)

(лолжность)
отчество (при на.гlичии)

(подпись) (фамилиrt, имя,
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