
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РВСПУБЛИКИ КРЫМ

IIОСТАНОВЛЕНИЕ

Nэ .?/zl- /7

Об уmверасdепuu аdмuнuсmраmuвноео
редаменmа преdосmлапенuя мунацuпалльнойyaryzu <Соаласовопuе провеdепuя
переусmройсmва u (ultu) перепJ,апuровкu
помеаlепuя в мно2окварmарном loMe>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 м 13l_ФЗ (об общих
пришщпах организации местного самоуправJIениJI в Российской Фелершии)), Федерльным
законом от 27.07.2010 }lb 210-ФЗ кОб органи3ации предостав.пýниJt государственных и
муниципltльньгх услуг)), Жилищным кодексом Российсrсой Федерrц,rи, фалостроитеJьныМ
кодексоМ РоссийскОй (fuдерации, рукОводствуясЬ Уставом мушщипалiно.о обраrо*ч"""
гордскогО поселения_ Белогорк Белогорсtсого района Ресrцблики Крым, .rр"оr"r,
решением 5-й сессии Белогоркdго городского совета первого созыва о, i0.11.20i4 м з7.
администРаrия гофДа БелогоРк Белогоркого района Ресшублики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламенг предоставлеЕия шryнrщипальной усJгуги<Согласоваrrие прведения переустройства п (или) n.p**"-po"* помещения в
многоквартирном доме)) (Приложение 1).

2. Постановление администра{ии горда Белогорк Белогорского рйона Респфлики Крым
от 05.10.2020 хь 673-П <Об утверждении административного регламента предоставления
tvryншщпальной услуги <Согласование прведениrI переустройства и (или) rraр*а""рвrc{
помещения в многоквартирном дOмеD признатъ угратившим сиJIу.

3. Опубликовать настоящее пФстановлеflие на офшц,tальном портiше Правиrельства
РеспублпrКи КрыМ в резделе <<fulуцициПаJlьные образоваНия), подр&здел ýорол Бaоо.ор*п
по адресу http://belogorsk. rk. gov. ru

4. Настоящее постановление

5. Контроль за исполнением
администрации города Белогорк Крым АметоваР.Э.

Глава администрации В.В. Варава

г, Белогорск

на заместитеJU{ главы

,..1:1SffP



11риложение l
Ili По0'IаНоВЛению аДмин]истрации
города Белогорск Белог<rрского
района Ресгryблики Крым

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РВГЛДМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,,СОГЛАСОВАНИЕ

ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПJIАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ
В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ,,

1. Общие положениrI

l, Предмет регулирования административного регламента.

1.1. Административный регпамент предостаI]ления муниципальной услуги
"согласование проведения переустройства И (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме" (да,rее cooTBeTcтBeHHo - :1дмIIнистративный регламент,
муниципirльнiш услуга) устаназливает порядок и стандарт .преlIоставления муниципальной
услуги.

Административный регламенТ определяет порядок, lэрОКи и последовательность
взаимодействия между уполномоченным органом и их доJIжносlгными лиц€lми, заJIвитеJUIми,
ОРГаНаI\{И государстВенной власти, инымИ 0рганами: IчIесТноГо сztмоуправления,
орI,анизациями при предоставлении муницип€rльной услуглl.

Правовые основания предоставления муниципirльной услl.ги зак:реплены в Приложении Jф2
к настоящему административному регламенту.

|.2. Переустройство помещения в многоквартIrрном доме представляет собой
установку, зап,Iену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического
или другогО оборудования, требующие внесения измен:ения в технический паспорт
помещения в многоквартирном доме.

1.3, Перепланировка помещения в многоквартl4р]FIом доме представляет собой
изменение его конфигурации, требующее внесения изjие.нения в технический паспорт
помещения в многоквартирном доме.

1.4, НастоящИй АдминИс,гративнЫй регламеНт не распРостраняется на проведение
работ по реконструкции объектов капитaльного строительства.

1.5. Круг заявителей.

Муниципальнiш услуга предоставляется собственнИКУ ПОIчIеIценI{я в многоквартирном доме
или уполномоченному им лицу (далее - заявитель).

1.6. Требования к порядку информирования о предоставлениIt муниципальной услуги.

1.6.1. Информация о порядке и условиях информировани]fi IIред,оставления муниципа_пьной
услуги предоставляется:

специtlлистом уполномоченного органа при непосредственном обращении зttявитеJul или его
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представителя в уполномоченный орган или посреДСТВОIу{ телефонной связи, в том числе
путем р.вмещения на официшIьном сайте уполнOмочеIIнOго органа в информационно-
телекоммуникационной сети "интернет" (далее - официiulьн:ый сайт уполномоченного
органа);

путем рtвмещения в федеральной государственной ин,формаlдионной системе "Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далtее - ЕПГУ);

путем рiu}мещения на регионuUIьном портале государотвенньD( и I\{униципЕlльньD( услуг (да-пее
- рпгу), в случае если такой портал создан исполнит()льнып4 органом государственной
власти субъектов Российской Федерации;

путем размещения на информационном стенде в tIомещении уполномоченного органа, в
информационньIх материi}лах (брошюры, буклеты, лLIстовки, памятки);

путем публикации информационных материалов в средстваtх.массовой информации;

посредством ответов на письменные обраrтIения:

сотрудником отдела многофункционального центра в соот]]етствltи с пунктом 6.3настоящего
админи стративного регламе нта.

ответ на телефонный звонок должен содержать информrацию о наименовании органа, в
который обратился зuUIвитель, фамилию, имя, отчествО tiпос"lrеднее - при на_rlЙчии) и
должность специ€}листа, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего
звонок специалиста самостоятельно ответить на поставлеЕtные вопросы телефонный звонок
переадресОвывается (переводится) на Другое доJIжностнOе .цицо или обратившемуся
гражданину сообщается номер телефона, по которому он MoilleT получить необходимую
информацию.

в случае поступления от заrIвителя обращения в письменнlойi (электронной) форме ответ на
обращение направляется также в письменной (элекцlоrrноil) форме не позднее 30
календарных дней со дня регистрации обращения. При наLправлении ответа указывается
должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, и.мя, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

1.3.2. СправочнаrI информация о местонахождении, графиlсе рабrэты, контактньIх телефонах
уполномоченного органа, адресе электронной почты уполноNtоченного органа размещена на
официальном сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ,

Справочная информация о местонахождении, графике рабс,ты, Kc|HTaKTHbIx телефонах МФЦ,
адресе электронной почты мФц размещена на официа-пьноlи с:айте мФщ.

2. Стандарт предоставления муниципаlльной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - согласование проведенIля переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме"

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципаIьнук) ycJ] угу.
Орган местного самоуправления - Администрация города Бtэлогорск.
Структурное подразделение Администрации, oTBeTcTвeHIloe за предоставление
муниципапьной услуги отдел земельных, имущественнълх отношений, вопросов
архитектуРы, градосТроительсТва и ЖКХ Администрации (далrее -- Отдел).



МФЦ участвует в предоставлении муниципfuтIьной услуги ]] частIl:

- информирования по вопросаN{ предоставления муниципаuIыlой .услуги;

- приема змвлениЙ и документов, необходимых для предо(]тz}влеllия муницип€rльноЙ услуги;

- вьцачи результата предоставления муниципальной услуг,и.

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межI]едомсiIвенного информационного
взаимодеЙствия участвует Федеральная служба государс:твеннrэЙ регистрации, кадастра и
картографии, Федера-пьная наJIоговаJI служба, специализированные государственные и
МУНИЦИПаЛЬНЫе ОРГаниЗации техническоЙ инвентаризаци:и, органы по охране памятников
архитектуры, истории и культуры.

Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) перепланировки через МФЩ в
соответствии с соглаIrrением о взаимодействии между IVtФЦ и уполномоченным органом,
почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ

ЗапРещается требовать от заlIвителя осуществления дейстrrий, в том числе согласований,
НеОбхОдимых дJuI получения муниципальноЙ услуги и lэвrlзанньIх с обраrцением в иные
гОСударственные органы, органы местного самоуIIравления, организации, за исключением
ПОлучения услуг, включенных в перечень },слуг, KoTOpьIe являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услtуги.

РеЗУльтатом предоставления муниципальной 1,слуги являе,Iся принятое уполномоченным
органом решение о согласовании проведения пepeycT1loiicTBa и (или) перепланировки
ПОМеЩения в многоквартирном доме либо решение об о,тк€ве в согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар]]ирном доме.

Результат предоставления муниципальной услуги может бr,rтl; полуlен :

- В Уполномоченном органе местного самоуправления на бумаrкном носителе при личном
обращении;

- в МФI] на бумажном носителе при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- На ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной
подписью.

2.4. СроК предостаВлениЯ муниципальной услуги, в ToNt LIисле с учетом необходимости
ОбРащения в организации, участвующие в предоставJIении м},ниц;ипальной услуги.

уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании
проведения переустройства и (или) перепланировки помепцения в многоквартирном доме не
позлнее чем через 45 дней со дня представления в указанн;ый орган документов, обязанность
по представлению которьж возложена на заявителя,

В случае подачи документов в мФЦ срок предоставленI4я муниципальной услуги
ИСчиСJUIется со дня поступления в уполномоченный орган докуI!{ентов из МФI].

В слуrае подачи документов через Епгу, рпгУ срок пред,остr}вления исчисJUIется со дня
ПОСТУПления в уполномоченныЙ орган документов. Напра_вл(эни() принятьrх на ЕПГУ, РПГУ
заявлений И документов осуществляется с использованием единой системы



межведомственного электронного взаимодействия и по;цк.гIюченной к ней реI,иональной
системы межведомственного электронного взаимоде.йствия.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

Срок вьцачи документов, являющихся результатом предостilвления муниципЕlльной услуги,
- не позднее чем через З рабочих дня со дня приня:гия реш()ния: в соответствии с пунктами
3. 1.3 настоящего административного регламента.

2.5. Нормативные rrравовые акты, регулирующие предоставл()нис)муниципальной услуги.

Перечень нормативньIх правовых актов, реryrлирующих предоставление муниципальной
услуги (с укtванием их реквизитов и источI{иков сlфициального опубликования),
размещается на официа-пьном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ.

Уполномоченньй орган обеспечивает размещение и актуапизutцию перечня нормативных
прzIвовьIх ilKToB, реryлирующих предоставление мун:иципальной услуги, на своем
официальном сайте.

2.6, Исчерпывающий перечень документов, которые зiuIврIтель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель впрilве п[)едставить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

2.6.1,. Исчерпывающий перечень док}ментов, необхtrдиплых для предоставления
муниципальной услуги.

В целях проведения переустройства и (или) перепланировки поNлещения в многоквартирном
доме зtU{витель предоставляет в уполЕомоченный орган:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по]ие.щения в многоквартирном доме
(да-гlее - з€Lявление);по форме, утвержденной постановленI{ем Правительства Российской
Федерации от 28 апреля 2005 г. J\Ъ 266 <Об утверждении формы зЕuIвления о переустройстве
и (или) перепланировке жиJIого помещения и формы докуNlента, подтверждt}ющего принятие
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)
(Приложение Jф 3 к настоящему административному реглilменту).2) правоустанавливtlющие
докр{енты на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном
доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариirльном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном поря,цк(э проект переустройства и (или)
перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в
многоквартирном доме, а если переустройство и (иллr) перепланировка помещения в
многоквартирном доме невозможны без присоединения к данноNtу помещению части общего
имущества в многоквартирном доме;

4)протокол общего собрания собственников поIиеlщений в многоквартирном
доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме, в случае
еСли переустроЙство и (или) перепланировка помецения в многоквартирном доме
невозможны без присоединения к данному помещенIlю части общего имущества в
многоквартирном доме;

5) технический паспорт переустраиваемого и (lлли) пеpепJIанируемого помещения в
многоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи на_цимателя (в том числе временно



отсутств},ющих членов семьи нанимателя), занимаюIцих l1ереустраиваемое и (или)
перепланируемое жилое помещение на основании договор€t социаJIьного найма (в слуrае,
если зiUIвителем является уполномоченный наймсlдатrэлем на представление
предусмотренных настоящим пунктом документов наниNIатель переустраиваемого и (или)
перепланируемого жилого помещения по договору социаJII'ного найма);

7) заключение органа по охране памятников i}рхитсlктуры, истории и культуры о

допустимости проведения переустройства и (_или) пlэрепланировки помещения в

многоквартирном доме, если такое помещение или ,цом, в кlэтором оно находится, является

паNdятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.|.l. В случае направления заявления посредством ЕП['У. РПГУ, сведения из докр{ента,
удостоверяющего личность з€Lявителя, представителя формируются при подтверждении

учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава
соответствующих данных указанной учетной записи II могут быть проверены путем
направления запроса с использованием систеIчlы межiведомственного электронного
взаимодействия. В случае, если заrIвление подается через 1lредставителя зtUIвителя, также
представляется документ, подтверждающий полномочия: на с}существление действий от
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление
действий от имени заявителя, представитель за;IвитеJIя впрilве прlэдставить:
- оформленную в соответствии с законодательством Росси_йсксlй Федерации доверенность
(лля физических лиц);
- оформленную в соответствии с законодательством Росс:иiiской Федерации доверенность,
заверенную печатью зiulвителя и подписанную ру,ковlэдителем заrIвитеJuI или

уполномоченным этим руководителем лицом (лля юllидичi:ск:их ;rиц).

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документ.ы, прlэд,Fсмотренные в подпунктах5, 7
пункта 2.6.|, а также в случае, если право на переустраlrваемсlе и (или) перепланируемое
помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Единсlм государственном реестре
недвижимости, док).менты, предусмотренные поl(пунктоп( 2 пункта 2.6.| настоящего
административного реглЕIмента.

2.6.З.,Щокlменты (их копии или сведения, содержащиеся в Hltx), указанные в подпунктах2,5,
7 пункта 2.6.1настоящего административного регла.мента запрашиваются уполномоченным
органом в государственных органах, органах местного само),правления и подведомственньD(
государственным органа]\.{ или органам местного сilмоуправления организациях, в

распоряжении KoTopblx находятся указанные документы, если зчUIвитель не представили
укfванные док}менты самостоятельно.

Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать от зtuIвитеJuI
представление других документов кроме документов, иотtrlебование которых у зiцвитеJuI
допускается в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного
реглаN.Iента.

По межведомственным запросам уполномоченного оргilнi}, указанньD( в абзаце первом
настоящего пункта, документы (их копии или сведения, содержапlиеся в них)
предоставляются государственными органами, органап{и местного сilмоуправления и
подведомственными государственным органам иJlи орга]нам местного саN,Iоуправления
организациями, в распоряжении которых находя:гся уI(а:iанные документы, в срок не
превышающий пять рабочих дней со дня поступления межI}едомственного зttпроса в оргЕIн
или оргаЕизацию, предоставляющие документ и информацик), если иные сроки подготовки и
направления ответа на межведомственный запрос не установлеIIы федеральными законillчlи,
правовыми актЕlми Правительства Российской Федерациа и принятыми в соответствии с

федера;lьными законаI\4и нормативными lrравовыми актi}NIи субъектов Российской
Федерации.



2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прием:е дс)кр{ентов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муницип€}льной услуги,
законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приос:гановJtеЕtия л4ли отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

Приостановление предоставJIения муниципаJIьной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

УпОлнОмоченный орган отказывает в предоставJIениI.I муницIIп{lльной услуги в сл)чае, если:

1) ЗuUIвителем не представлены докуме|нт,ы, определенные пунктом
2.6.1настоящего административного реглilплента, обязанность п() представлению которьж с
уIIетом пункта 2.6.3 настоящего административIIого I)егламеЁtта вiозложена на з€UIвителя;

2) поступления в уполномоченный орган ответа органa госу.царственной власти, органа
местного саN.Iоуправления либо подведомственной орг€tн)/ гOсударственной власти или
ОрганУ местного саIvIоуправления организации на мlэжведомственный запрос,
СВИДеТеЛЬСТВУЮЩеГо об отсутствии документа и (или) и,нфсlрмации, необходимьIх дJuI
ПРОВеДения переустроЙства и (или) перепланировки помещ€)ния в многоквартирном доме в
СооТВетствии с пунктом 2.6.1настоящего аl{министI)ати,вного регл€u\,lента, если
СООТВеТСТВУЮЩиЙ документ не был представлен зчцвителеп{ п,о ссlбственноЙ инициативе.

Отказ В согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
МноГоквартирном доме по указанному основанию доп},скается в слгIае, если
УПОЛНОМОченныЙ орган после полгIения ответа на меж:ведомственныЙ запрос уведомил
ЗаJIВителя о полr{ении такого ответа, предложил заявите.]-Iк) представить докуI!{ент и (или)
ИНфОРмацию, необходимые для проведения переустро,йс]тва и (или) перепланировки,
ПРеДУСМОТРенные пунктом 2.6.1настоящего администратIлвI{ого регламента, и не полrшл
ТаКИе ДОКР{енТ и (или) информацию в течение пятнадцати рirбочих дней со дня направления
уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствия проекта переустройства и riили) перепланировки помещения в
многоквартирном доме требованиям законодатеJIьства.

неполучение или несвоевременное получение док)rментов, укtlзанньtх в пylrkTe
2.6.1адмиНистративНого регламента и запрошенныХ в гос)/дарственньD( органах, органах
местногО самоуправления и подведомственных государственIIым органам или органам
местного с€lп,Iоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные
документы, не может являться основанием для откi}заt в согласовании проведения
переустройства и (или) переплаЕировки помещения в мног(]к]вартирном доме

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыN{и и о(5я:зательными дJUI предоставления
муЕиципальноЙ услуги, в том числе сведения о докуrле]нте (локументах), вьцаваемом
(вьцаваеМых) органИзациями, участвуюЩими В tIредоставЛеНИИ I\[УНиципальной услуги.

услуги, которые являются необходимыми и обязzlтельными для предоставления
муниципirльной услуги :

1) ПОДГОТоВка и оформление в установлеIIном порядк:е проекта переустройства и
(или) перепланировки переустраиваемого И (или) перепланируемого помещения в



многоквартирном доме;

2) оформление документа, удостоверяющего п])аI}а (r.lолномочия) представителя,
в случае, если за предоставлением услуги обращается предOтЕtвитr;)ль зtulвителя;

3) оформление согласия в IIисьменной форме всех членов 0емьи нанимателя (в том числе
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), заниллаlощр]х переустраиваемое и (или)
перепланируемое жилое помещение на основании договOрil соl]иаJIьного найма (в слl^rае
если зшIвителем является уполномоченный найпtолате.,lем на предоставление
предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного коlдекliJа Российской Федерации
документов наниматель переустраиваемого и (или) переплiлн]прус:мого жилого помещения по
договору социilльного найма).

2.10. Порядок, рЕlзмер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципilпьной услуги.

Предоставление муниципальной
пошлина не уплачивается.

услуги осуществляется бt,:сплатно, государственнtul

2.11. Порядок, размер и основания взимания пла,ты за, предi)ставление услуг, которые
явJuIются необходимыми и обязательными для предоставлен_lIя муниципальной услуги,
вкJIючtш информацию о методике расчета р€вмера такой платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлени(l услуг, указанньж в пункте

2.9 настоящего административного регламеЕта, tlпре|,целяется организациями,
предоставляющими данные услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при п()дilче запроса о предоставлении
государственной или муниципальной услуги и при получе_нии результата предоставления
государственной или муниципа-гtьной услуги.

Максима-пьный срок ожидания в очереди при подаче зая,вления о предоставлеЕии
мунициlrальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не
должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заJIвителя о предостаЕ,лении государственной или
муниципЕrльной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предста,влеIIное зitявителем лично либо
его представителем, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с
даты поступления такого зiUIвления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, trредставленное зЕuIвителем либо его
представителем через МФЩ, регистрируется уполномочеr]:ньлм с]рганом в день поступления
от МФЩ.

Заявление, поступившее в электронной форме на I]ПГ]У, РПГУ регистрируется
уполномоченным органом в день его поступления в c.:ryl{ae отсутствия автоматической
регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистриру,этOя уполномоченным органом в
первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.|4. Требования к помещениям, в которых предоставJL|,Iются государственные и
МУНИЦИПаJIЬНЫе УСЛУГИ, К ЗаЛУ ОЖИДаНИЯ, МеСТаМ ДЛЯ ЗаПО.ПНtЭНИJ,l ЗОПРОСОВ О ПРеДОСТilВЛеНИИ
государственноЙ или муниципальноЙ услуги, инфrrрмаu]аонны|и стендам с образцами их



заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой
государственноЙ или муниципzrльноЙ услуги, в том числlэ li обlJспечению доступности дJUI
инвtIлидов указанных объектов в соответствии с законодательств|ом РоссиЙскоЙ Федерации о
социtчIьной защите инвалидов.

2.|4.t. Помещения уполномоченного органа лля l]редоOтаlвлеllия муниципальной услуги
рirзмещЕIются на первом этаже здания, оборудованного отде,льнLлм входом, либо в отдельно
стояЩеМ зДании для свободного доступа заявиr:елеЙ. ГIере цвижение по помещениям
уполномоченного органа, в которьгх проводится прием заявленI,ш и документов, не должно
создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещения уполномоченного 0ргана нв вrэрхнем этаже специitлисты
УПОЛНОМОЧеНнОгО органа обязаны осуществпять прием заяlвиlтелr,,:Й на первом этаже, если по
состоянию здоровья заrIвитель не может подняться п() лест]lIице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного орга]Iа, организуются места для
парковки автотранспортных средств, в том числе места для IIарковки автотранспортньD(
СРеДСТВ инвtlлидов (не менее 10 процентов мест, но не ме]нее одного места), доступ
заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема зая_вителк:й обоllулуется информационными
стендами, на которых р€Lзмещается форма заjIвления с образцоI,{ ее заполнения и перечень
докуN{ентов, необходимых для предоставления муниципаJIьной уr;:луги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предс|ставлению муниципальной
УслУги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно
- телекоммуникационной сети "Интернет", оргтехникой, канцелrlрскими принадлежностями,
информационными и справочными материалами, нагля:дьtой информацией, стульями и
СТОл€lми, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуации, доступом к региональной системе межведс]мственного электронного
ВЗаИМОДеЙСтвия, а также обеспечивается достуIIность для инваJIидов к укшанным
помещениям в соответствии с законодательством Россtлйrэкой Федерации о социальной
защите инваJIидов.

За_п ожидания, места для заполнения запросов и приема ззJIвIIт€л,Jй оборудуются стульями, и
(или) кресельными секциями,и (или) скамьями.

Информационные материаJIы, предназначенные лля информиро,]ания заявителей о порядке
преДосТавления муниципальной услуги, размещаются I{a ш.rнформационньD( стендах,
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заяв,ите.llей.

Информационные материалы, предназначенные лля информиро]зания заявителей о порядке
ПРеДОСТаВЛеНия мУниципальноЙ услуги, размещаются I{a шанформационньD( стендах,
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к нипd заявt,лтелей, и обновл,яются при
иЗменении законодательства, регулирующего предоставление муниципarльной услуги, и
справочньж сведений.

ИНфОрмационные стенды должны располагаться в месте, достуllном для просмотра (в том
числе при большом количестве посетителей).

2.14.2. rЩЛя обеспечения доступности получения мyниципапьнс:й услуги маломобильными
ГРУППЕl]\,Iи населения здания и сооружения, в котOрых оказывается услуга, оборудуются
СОГЛаСНО НОРМаТиВным требованиям (СП 59.13330.2016. Сво,ц правил. ,Щоступность зданий и
СООРУЖениЙ Для маломобильных групп населения. ,\ктуаrизирOванная редакция СНиП 35-
01-2001).



в кабинете по приему маJIомобильных групп населени,я имс|ется медицинскаrI аптечка,
питьевzuI вода. При необходимости сотрудник уполномоченноtо органа, осуществJuIющий
прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций опорlt{о-двигательного аппарата
работники уполномоченного органа предпринимают следуюпцие',1ействия:

- открывtlют входную дверь и помогают гражданину бrэсlrрепlятственно посетить здание
уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в
здании;

- вьUIсняют цель визита гражданина и сопровождают его в каСiинет по приему заlIвления;
помогают гражданину сесть на стул или располаI,ают I(ресло,.коляску у стола напротив
специi}листа, осуществляющего прием;

- СОТРУДник уполномоченного органа, осуществляющий п:руtем, принимает гражланина вне
очереди, консультИрует, осуЩествляеТ прием заявления с, неlэбходимыми документtlп,lи,
окiвывает помощь в заполнении бланков, копирует докуме_нт]ы;

- по окончании tIредоставления муниципатlьной усл)/ги СО.ГР]/ДНР: к уполномоченного органа,
ОСУЩеСТВJUIЮЩИЙ Прием, помогает гражданрlну покинуть к:абинет, открывает двери,
сопровождает гражданина до выхода из здания и пом()гает покинуть здание; передает
граждilнина сопровождilющему лицу или по его жела.нрtю ]Jызывает автотранспорт и
окtвывает содействие при его посадке.

ПР" ОбРащении граждан с недостатками зрения работники, уполномоченного органа
предпринимают следующие действия :

- СОТРУДник уполномоченного органа, осуществляющий приiем, принимает гражданина вне
очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консуль:l,ирует, всл}х прочитывает
ДОКР{еНТЫ И Дirлее по необходимости производит их выдаrу. Пр]л общении с гражданином с
НеДОСТаТКа]\{и зрения необходимо общаться непосредствlэнн(,) с ним с€tN,lиМ, а не с
СОПРОВожДающим его лицом, в беседе пользоватLся обьгтноi:l разговорной лексикой, в
помещении не следует отходить от него без предупреждения;

- СОТРУДник уполномоченного органа окilзывает помощь в зап()лнении бланков, копирует
НеОбхОДимые документы. ffля подписания зiUIвления подво,диtт лл]lст к авторучке граждЕlнина,
ПОмОГает сориентироваться и подписать бланк. При необ>(олим(,)сти вьцilются памятки дJIя
слабовидящих с крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципа-пьной услути соlгр)/дник уполномоченного органа,
осуществляющий прием, помогает гражданину встать сlэ с,гула, выйти из кабинета,
открывает двери' сопровождает гражданина к выхOду и:t Зiдан]lя, и провожает на Улицу,
заранее предупредив посетителя о существующих барьер€tх в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызыв3Oт оItтотранспорт.

при обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа
предпринимают следуIощие действия :

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием гр|аждан с нарушением слуха,
обращается непосредственно к нему, спрашивает о цеJIи Ви:|iита и дает консультацию
РtBМеРеННЫМ, СПОКОЙНЫМ темпоМ речи, при этом смотрит в лиц() посетитеJuI, говорит ясно,
слова дополняет понятными жестами, возможно обtцение В Пис|ьменной форме либо через
переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прйем, оказывает помощь и



содеЙствие в заполнении бланков заявлениЙ, копирует нео(5х()дип,Iые документы.

2.|4.З. Требования к комфортности и доступности предоставленл{я государственной услуги в
МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Рцlссийской Федерации от
22.|2.20|2Np |З76 кОб утверждении Правил оl)ганизации деятельности
многофункционшIьньIх центров предоставления государстI}еFIны)I. и муниципаJIьньtх услуг).

2.15. Показатели доступности и качества муниципалt,ной услуги.

Количество взаимодействий заrIвителя с сотрудникоIчI упо,lIномоченного органа при
предоставлении муниципа,.Iьной услуги - 2.

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного при
предоставлении муниципальной услуги - не более 15 мину,г.

Возможность полr{ения информации о ходе предоставле]i{ия м\,ниципа-пьной услуги, в том
числе с использованием информационно - телекомм},никах:ис)нньlх технологий.

2.15.|. Иными показателями качества и доступности пред()с,]]авлl)ния муниципальной услуги
явJUIются:

расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для
предоставления муниципа-llьной услуги, в зоне дOступЕtости ]к основным транспортным
магистраJUIм;

степень информированности заJIвителя о порядке предоlэтчlвле,l{ия муниципа,тьной услуги
(доступность информации о муниципальной услуге, возможЕtост_t, выбора способа получения
информации);

возможность выбора зffIвителем форм обращения за получением муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципаJIьнrойi ус.lrуги, в том числе для лиц с
ограниченными возможностями здоровья;

своевременность предоставления муниципальной услуги в соо,l]ветствии со стандартом ее
предоставления;

соблюдение сроков предоставления муниципа_llьной уOлугlа и сроков выполнения
административных процедур при предоставлении муницип,аJIьноi;i услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления ]иун]Iципч}льной услуги;

отсутствие обоснованных жаJIоб со стороны заrIвителя по результата]!{ предоставления
муниципальной услуги;

открытыЙ доступ дJIя заявителеЙ к информачии о порядке и срокчlх предоставлениrI
муниципаJIьноЙ услуги, порядке обжалования деЙствиЙ, (без:,цеЙствия) уполномоченного
органа, руководителя уполномоченного органа либо специilл]4ста уполномоченного органа;

наличие необходимого и достаточного количества специа]Iиlэтов уполномоченного органа, а
также помещений уполномоченного органа, в которых оlэу]цес:l,вляется прием заявлений и
документов от зtulвителей.

2.t5.2, Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидzlм и иным
ма.ltомобильным группам населения следующих условиЙi д()ступности муниципа_пьноЙ

услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами :



оказание инвалидам помощи, необходимой для п()л),чениrI в доступной для них форме
информачии о правилах предоставления муниципальной у,эл,ури, в том числ(э об оформлении
необходимых для полr{ения муниципальной услуги докуIdе]t{тоЕ|, о соверш()нии ими других
необходимых для получения муниципаJIьной услуги действиit;

предоставление муниципа_гtьной услуги инвtIлидам по слуху, при неlобходимости, с
использованием русского жестового языка, включаlI обеспече:ние допусI(а в помещение
сурдопереводчика, тифлосурлопереводчика;

оказание помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих пол)п{ению
муниципаJIьной услуги наравне с другими лицilми.

2.15.З. При предоставлении муниципа_пьной услуги взаимодействие зzuIвитеJIя со
специалистом уполномоченного органа осуществляется пр]и лtичн,ом обращеrIии зIUIвитеJU{:

для получения информации по вопросам предоставления муници,,rа-пьной усJIуги;

дJUI подачи заrIвления и документов;

дJuI цолучения информации о ходе предоставления муниципальнсlй услуги;

дJuI получения результата предоставления муниципшIьной ус.пуги.

ПродолжительЕость взаимодействия заявителя со специаJI]истом уполномоченного органа не
может превышать 15 минут.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ воз_можнс| при н€rличlilи заключенного
соглчtшения о взаимодействии между уполномоченным органом llr. МФЩ.

Уполномоченньй орган обеспечивает информирование заявителей о возможности пол)ления
муниципа-пьной услуги на базе МФЦ. В случае пода,чи: за,|{вления о предоставлении
муниципzrльной услуги в МФI] непосредственное ,предоl]т€tвл€]lие муницI{пчrльной услуги
осуществJUIется уIIолномоченным органом.

2,|6. Иные требования, в том числе учитыI]ающлtе осrlбенности предоставления
муниципчrльной услуги по экстерриториt}льному принципу и оrэобенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.

2.|6.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осупIест,вляющий с)огласование, по
месту нахождения переустраиваемого и (или) переплаlIируемого помещения в
многоквартирном доме непосредственно либо через МФ]I в сс,ответствии с закJIюченным
ими в установленном Правительством Российской Фелераци.tI порядке соглашением о
взаимодействии.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муни],(ипальной услуги и подать
документы, указанные в пункте 2.6.1настоящего адмI{ни(тративного реглttl\,rента в
электронноЙ форме через ЕПГУ, РПГУ с использовilн]аем электронньж докр{ентов,
подписанньж электронной подписью в соответствии с требiованиl;tми Федерального закона от
06.04.20l1 J\Ъ 63-ФЗ кОб электронной подписи)).

Уполномоченньй орган обеспечивает информирование заявителс,й о возможности полrlения
муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществ.гIяется п,утеI!]l заполнения интерактивной

формы заJIвления (формирования запроса о предостtlвllени]и мунициIrальной услуги,
содержание которого соответствует требованиям фс,рпrы заJ{вления, установленной



настоящим административным регламентом) (далее - запрOс),

обращение зЕu{вителя в уполномоченный орган указанны]д способо,м обеспечивает
возможность направления и получеЕия однозначной и конфидrэнциiшьнойr информации, а
также промежуточных сообщений И ответной информацилi, в электронном виде с
использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством
Российской Федерации.

2.16.з. При предоставлении муниципапьной услуги в электронноi,itформе посредством ЕПГУ,
рпгу заявителю обеспечивается:

- получение информации О порядке и сроках предоставлени:я ]иунl{ципальной услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган дJUI подачи заJ{в,ления и документов;

- формирование запроса;

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и докумlэнтов;

_ полr{ение результата предоставления муниципЕlJIьнrэй услуги;

_ полr{ение сведений о ходе выполнения зilпроса.

При напРавлениИ запроса используется просТаlI э'ектро-пнаlI IIодпись, при условии,
личность заrIвителя установлена при активации учетной записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку

, ;их выполненияl в том числе особенности выполненшя
административных процедур (действий) в элекl:Tронной форме

з. 1. Исчерпывающий перечень административных процедуtr)

l) приеМ и регистрация зuUIвления и документов на предостаtВЛ:ениli] муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запрOсов в органы (организации),
rrаствующие в предоставлении муниципальной услуги (при необ>lодимости);

3) уведомление зiUIвителя о представлении документов и (и.пи) .информации, необходимой
для проведения переустройства и (или) перепланировки п(]меl.цения в м]tогоквартирном
доме;

4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласованlли) IIроведения переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

5) вьцача (направление) документов по результатам предос,]гаЕ}лен,{.Iя муницип:Еrльной услуги.

Блок-схема предоставления муниципаJIьной услуги пред()та,влеI{а в Прилrrжении Jф 1 к
настоящему административному регламеIIту.

3.1.1. Прием и регистрация зiU{вления и докр(ентов на предоставление ,муниципа;lьной
услуги.

3. 1. l. l. основанием начаJIа выполнения
от заявитеJUI з€UIвления и докр{ентов,

административной .процедцуры являет,ся поступление
необходимых для прlэдоставления Гlссударственной



услуги, в уполномоченныЙ орган, ЕПГ, РПГУ либо через IuФЦ.

3.1.1.2. При личном обращении заJIвителя в упоJIн(Iмо.,Lенный орган специ€}лист

уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу дtоку,,иентов:

устанавливает личность зiUIвителя на основании документа, удо(Jтоверяющего его личность,
представителя заJIвителя - на основании документов, .удOстоверяющих его лиLшость и
полномочия (в случае обращения представителя);

проверяет срок деЙствия документа, удостоверяюIцего ег() личн|)сть и соот,ве,гствие данных
документа, удостоверяющего личность, данным, укiванным в з€UIвлении о согласовании
проВедения переустроЙства и (или) перепланировки помещс)ния в многоквilртирном доме и
приложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя или у_полномо,ченlIого им лица специ€tлист,
ответственный за rrрием и вьцачу документов, удостоверяется, чl,о:

l) текст в зiu{влении о переустройстве
многоквартирном доме поддается прочтению;

(или) пере]Iланировке помещения в

2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помl)щения в п(ногоквартирном
ДОме Указаны фамилия, имя) отчество (последнее - при наличии) физического лица либо
наименование юридического лица;

3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по]ие.щения в многоквартирном доме
подписано заrIвителем или уполномоченный представитель,;

4) прилагаются документы, необходимые для предоставлеЕtия му]Iицип€rльнс,й услуги.

При установлении фактов отсутствия необхо2lимых док,Fментов, обязаннооть по
ПРеДОСтавлению которых возложена на заявителя, при Е:есо()тветствии представленньtх
Документов требованиям настоящего административного регламiэнта - уведOмляет зtU{витеJUI
о выявленных недостатках в представленных документах и пре]Iлагает принять меры по их
устрzlнению.

В слуrае если зчuIвитель настilивает на принятии доку!(еIrт()в - принимает представленные
зzuIвителем документы.

В слуrае если заrIвитель самостоятельно решил принять Inlе]ры Ito устранев:ию недостатков,
ПОсле их устранения повторно обрапtается за предоставлениеLл муниципilJIьной услуги в
порядке, предусмотренном настоящим административным реглаN[ентом.

ПО ОКОНЧании приема заrIвления и прилагаемых к н,ему документов, специЕtлист,
ОТВеТСТВеННЫЙ За ПРием документов, выдает зzUIвителюr [)оспl{ск} в поJt)пlении от него
документов, с указанием их перечня и даты их пол}п{ения vполнсмоченным органом, а также
с УкаЗанием перечня документов, которые булут получены пс) ме)кведомственным запросам.

максима-llьный срок выполнения административной процедурь[ по приему и регистрации
З€UIВления о согласовании проведения переустройства и (илиr) перепланироI}ки помещения в
многоквартирном доме и приложенных к нему дс)кумеtIтOв c|)cTaBJLяeT 1 рабочий деньс
момента поступления зiUIвления.

Критерий принятия решения: поступление заrIвления о согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенньD(
к нему документов.



Результатом административной процедуры является пpием Ll регистрация зtulвления о
согласовании проведения переустройства и (или) пlэреtланировки помещения в
мЕогокl]артирном доме и приложенных к нему документов,

ИнфорIuация о приеме зiulвления о переустройстве и (и.пи) перепланировiке помещения в
МНОГОКВаРТИРНОМ ДОМе И ПРиложенных к нему докlц,41'*rrов фиксиру,ется в системе
электронного документооборота и (или) журн.}пе регистрацIllиуполномс)ченного органа,
после чего поступившие документы передаются должност]lом,,/ лицу для рассмотрения и
назначения ответственного исполнителя.

З.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на I]редоставление муниципальной
услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ.

При направлении зtulвления о переустройстве и (или:) п€рiэпл&нировке помещения в
многокI}артирном доме в электронной форме (при наличии техническсrй возможности)
ЗzUIВиТеЛю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электр)нную фоllму запроса на
пРедОст'авление муниципа-шьной услуги, прикрепить к заявл(:нию в электронном виде
докр{еIIты, необходимые для rrредоставления муницип€шы,lой ус rуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электроIIной фlэрмы зсuIвления (запроса).

Форматно-логическаJI проверка сформированного заявпе]ния (запроса) осуществJIяется
автоматически после заполнения заJIвителем каждого из полей э,]-Iектроннойr формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса зЕUIвитель

уведомJuIется о характере выявленной ошибки и порядI(е ее устранеЕtия посредством
информационного сообщения непосредственно в электронllоii форме запросir.

Специtuцист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заrIвления и
докумеIIтов в электронном виде:

ПРОВеРЯеТ электронные образы документов на отсутOтвие компьютерньD( вирусов и
искаженной информации ;

регистрирует док}ъ{енты в системе
органа, в журнале регистрации,
докуh{еIIтооборота;

электронногсl документ()оборота уполномоченного
в случае отсутс,тви, системБt электронного

формирует и направляет заrIвителю электронное уведомлен'rе через ]]ПГУ, РПГУ о
полУЧении и регистрации от зaulвителя зzu{вления (запроса) и копий док}тдентов, в случае
ОТСУТСТВия техническоЙ возможности автоматического уведомл(|ния зЕIявитеJUI через ЕПГУ,
РПГУ;

направляет поступивший пакет документов должностноN(у лиху уполномоченного органа
дJUI рассмотрения и нzLзначения ответственного исполнителя.

Максима_llьный срок выполнения административной проttедурь по приемy и регистрации
ЗtUIВЛеНИЯ О ПереустроЙстве и (или) перепланировки поме]ще)ния в многоквtртирном доме и
ПРилОженных к нему документов в форме электронных iцо]кум(||нтов составJIяет 1 рабочий
день с момента полr{ения докуN{ентов.

КритерlrЙ принятиЯ решения: поступление зчUIвления о переустро,йстве и (или)
перепланИровке помещения в многоквартирном доме и приложенньD( к нему документов.

Результатом административной процедуры являе:гся прием, регистрацш зшIвления о
ПеРеУСТРОЙстВе и (или) перепланировке помещения в многок]]артирном домс)и приложенных
к нему докуN{ентов.



3,1.1.4. При напРавлениИ заlIвителем зiUIвления и доку]иентоI'посредствОм почтовОй связИ специiшист уполномоченного орган Lвьцачу документов:

в уполномоченный орган
ответствс)нный за прием и

проверяет правильность адресности корреспонденции. ошиб,очнкll (не по адресу) прислzlнныеписьма возвращаются в организацию почтовой связи невск]рытыми;

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и Д,)кументов, обязанность попредоставлению которых возложена на заявителя;

проверяет, что заJIвление написано разборчиво, фамилиИ' И:МеНiа, отчества (при на-гrичии),наимеIIованио, tlдрес места жительства, адрес местонахожденIля, написаны по,лностью;

проводит первичн},ю проверку представленных копий ,цок),ментов, их соответствиедействующему законодательству, а также проверяет, что ука|анные коftии заверены вустановленном законодательством порядке;

проверяеТ, что копии документов не имеюТ поврежден ий, rlаJlичие которБгх не позвоJUIет

:ffiТЗffi"*Ж;ОВаТЬ 
ИХ СОДеРЖаНИе, отсутствуют подч]тстки, приписки, зачеркнутые

максимальный срок выполнения административной процед)ры по приему и регистрацииза,IвлениЯ о переустРойстве и (или) перепланИровкИ поме,.tевtИя ]:t Многоквартирном доме иприложенных к немУ документов, поступивших посредств()м поIltтовой связи, составляет lрабочий день с момента получения докр{ентов.

Критерий принятиЯ решения: поступление заlIвления о Iереустройr;тве и (или)переплан,ировки помещения в многоквартирном доме и прило)I(енньIх к нему ltок}ъ{ентов.
Результат,ом админисIративной процедуры является при()м и регистраци.я зiUIвления опереустрсlйстве и (или) перепланировке помещения в много*варти'ном доме Lt приложенньжк нему документов.

информаlдия о приеме за,Iвления о переустройстве и (или) пере,планировке помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему докум(эн:гов фиксируется в системеэлектронного докрrентооборота уполномоченного органа, в журнi,tле регистрации, в случаеотсtтстви.я системы электронного докр{ентооборота.

в день регистрации заlIвления О переустройстве и (или) переrланировке помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов, спец.lЕlлист, ответственный заприем докр{ентов, IIередает поступиВшие докуМенты должнl]с:гноNlу лицу уполномоченногооргана дJUI рассмотрения и нiвначения ответственного исполFtи.]]еля

3,1,2, Формирование и направлеЕие межведомственных запросов в органы (организации),r{аствуюпIие в предоставлении муниципаJIьной услуги (при гЬо,бхо цмЬсти;.
основанием для начала административной процедуры является непредставлен'е заJIвителемдок)дt{енто,в, предусмоТренньIх подпунктами 2, 5, Z oy"oru 2.(i.lнастоящегоадминистративного 

реглаI\,Iента.

,щолжностное лицо уполномоченного органа при получении заявл()ния о переустройстве и(или) перепланировки помеп{ения в многоквартирном д()м(э и приложенных к немудокуI\{ентоI}, поручает специалисту соответствующего отдела ПРOИЗВlЭСти их проверку.
В случае, если специалистом соответствующего отдела будет вI'UIвлено, ч]го в перечнепредстtlвленныХ зtUIвителем документов отсутствуют дiок:уt!{е]ЕIты, пРеДУсмотренные



ПОДПУНКТtlП{И 2' 5,7 ПУНКТа 2,6,1НаСТОЯЩеГО аДМинистра:ги]}ноIо реглilмента, принимаетсярешение о направлении соответствующих межведомственньпl зап росов.
Межведомственные запросы нi}правляются в срок, не превыrпаюrtций З рабочих дней со днярегистрации змвления о переустройстве И 1или; n.rp"nourriouna помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов от зiUIIi|ителя.

направление межведомственных запросов осуществляется в электроlrной форме сиспользованием единой системы межведомственного Электрl)нного взаимодействия и

ff#;];:Ж". 
к ней региональной системы ме;кведоt,Iственного электронного

Специа_пист соответствующего отдела, ответственный за подгстовку док}ментов, обязанпринять необходимые меры для получения ответа на IчtежЕедомственные запросы вустановленные сроки.

в слl^rае непоступления ответа на межведомственный запрсrс ]в cpi)k установленный пунктом2,6,Заминистративного регламента принимаются мерыв с()о],вет()твииподпу-нктом З пункта3. 1настоящего административного регламента.

критерий принятия решения: непредставление документов. пред\,смотреннь]х подпунктtlми2, 5, 7 пункта 2.6. 1 настоящего uдrrrrr"rративного регламен'а.
Результатом административной процедуры является получени() в pil'Kax межI}едомственногоэлектронНого взi}иМодействия докр{ентов (их копий 

"n" .".д.п'r, aЬдaржitщихся в них),необходимьгх для предоставления муниципа_ltьной услуги збI{]ителю, либо полу{ениеинформаЦии, свидетельствуЮщей об br.y..rur" в распоряжiени]и органов (организаций),участвующих в предоставлении муниципrrльной услуги, док)Iм(]нтов (их копийtили сведений,содержаrцихся в них), необходимых для предоставления мун]пципаtьной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедJ/рIJ не производи:гся.

3,1,3 Принятие решения о согласовании (об откiве в ссгласовании) проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многол[вар гирном допле,основаниемдл,I начiша административной процедуры является ПОЛУЧСlНI.е уl]олномоченным оргtlномдокуý{ентОв, указанных в пункте 2.6.1настоящего администt)атилного регл1мента, в томчисле по каналам межведомственного информационного взалtмrэдеi ствия, либо информации,свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (о,ргаllизаций), уцаствующих вПРеДОСТаВЛеНИИ МУНИЦИПаЛЬНОй УСЛУГИ, ДОКУМентов (их *.ппй nn" .Ьдaржilщихся в нихсведений), необходимых для предоставления муниципiшьной услугllг.

ответственным за выполнение административной процедуры явл'Iется должностное лицоуполномоченного органа.

Специа,гrист отдела/уполномоченнfuI комиссия проводит анализ прецставленнь]х докр{ентовна наJIичие основаниЙ длЯ принятиЯ решения, и подгоIа]]лиЕает проек' решения осогласовании проведения переустройства и (или) п.р.,оrrur,"рЪuп" помещения вмногоквартирном доме по форме, утвержденной постанов,IIе]ЕIие},' Правител:ьства РФ от28'04'2005 }lЪ 266 (об У'оЁр*л."ии формы заrIвления 0 переустройс,гве и (или)перепланировке жилого помещения и формы документа, подтвержд.ющего принятиерешения о согласовании проведения переустройства и (;или) ]Iереплzrнир.вки жилогопомещения>>, либо проект решения об отказе 
" 

Ъо.пu.о"ании пров(||дения переlустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном ломе(ПриЬо)F,ение Jф 4 r: настоящемуадминистРативномУ регл{}менТу), либо ,,роa*r-рa,uения об отказ() в сlсГласован'и проведениrIпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквirр]гирЁом ломе(Приложение J,,lЪ5 настоящего административного регламента).
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3.1.4.1.Вьцача (направление)

0tцпвшrцем ппя цачапа Ilьо\lеtr\оъ\ ъьшачц Lок\ментов явItяетея lll}пцt.цg сформи,роваЕЕьD(



документов, являющихся результатом предоставления мун.иципа tьной услуги.

.щля получения результатов предоставления муниципirльной ;rслу ги в бумажном виде и (или)
дJIя сверки электронных образов документов с оригинаJIами (при паarраuлении запроса напредост€шление услуги через Епгу, рпгУ (при нtlлllч]аи гехническо.й возмоЙности)
зtUIвитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) докумепт, подтверждающий полномочия представителя _на пол учение док,д(ентов (если отимени заjIвителя действует представитель);

3) расписка в получении документов (при ее наличии

специа-пист, ответственный за прием и выдачу
предоставления услуги на бумажном носителе:

у заявителя).

документов, при вьUIаче результата

1) устанавливает личность зЕlявителя либо его представител';

2) проверяет правомочия представителя зЕUIвителя дейс'воввть от имени змвителя
получонии докуý{ентов ;

3) вьrдает документы;

при

4) регистрирует факт вьцачи документов в системе электронного до1р{ентооборота
уполномоченного органа и в жypнalJle регистрации;

5) отказывает в вьцаче результата предоставления муниципiалl;ноi услуги в сJIучiuIх:

- за вьцачей документов обратилось лицо, не являющееся заявитеJl,ем (его представителем);

- обратившееся лицо отказаIось предъявить документл Удос],оЕеряlощий его л]ичность.

В СЛУrае ПОДаЧИ ЗЕUIВИТеЛеМ документов в электронном вIIде поi]редством .Епгу, рпгу и
укtr}ании в запросе о получении результата предоставлен:ияt ус.Iуги в эле](тронном виде,
специutлист, ответственный за прием и выдачу докр{ентов:

1) устанавливает личность заlIвителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заrIвителя дейстI}овать от имени зtUIвителя приполучении доку]!(ентов;

з) сверяет электронные образы документов с оригинаJIап,lи (при направлении запроса и
документов на предоставление услуги через Епгу, РПГУ;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставленl{я муt[иципаJIьно,й услуги будетнаправлеН в личныЙ кабинеТ на ЕПГУ' рпгУ в форме электр,он:НОГrl д.цrrarrr.,.
При устЕlновлении расхождений электронных образов д(скупIентов, направленньD( вэлектронной форме, с оригиналами, результат предостiав.]Iенря услуги зiцвителю ненаправJUIется через Епгу, рпгу, о чем составляется акт.

в слуrае, если принято решение о согласовании (об отказе в (огласовании) проведенияпереустройства И (или) перепланИровкИ помещениЯ в IчIногоквартирном доме, данноерешение ск€шируется и направляется зiUIвителю через Епгу, рIгУ йбо ,r*рilвJUIется в
форме электронного документа, подписанного электронно.й подllисью в лрtчный кабинетзfuIвителя на ЕПГУ, рпгу. .Щанное решение выдается или на Iравляется зЕUIвителю не
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых ,Ipoвepoк полЕоты икачества предоставления муниципtшьной услу.r, u йr числе поряд()к и формы KoH:TpoJбI запо.тнотоЙ и качествОм предоставления мylrициtтtшьной услуги.
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IРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОй 
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Проверки полноты и качества предоставления муIIиципальной услуги ()существJUI'отся наосновании распоряжений уполнойоо""по.о органа.

Проверки могуТ быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность пJlttl'oBbD(проверок устанавливаются руководителем уполномоченного ор,ганi[. При пrроверкерассматриВаются все вопроаы, Qвязанвые с предоставпением муниципшrъной Yапуг.,n(комтtпксные проверrм), *n оrд.п"оrr. вопроаы (тематпческие прl]верки ).
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Контро,tЬ за исполН9ниеМ данногО администРативногО регламенТа со сторОЕы |раждаЕ, ихобъединений и организаций явлIется самостоятельной формой контроJ[я и осущеOтвJUIетсяп}тем н,lправления обращений в уполномоченный орган, а так:ке путем обжа-гrования:ействий (бездействия) и р.."п"й, осуществл".rur* (принят,ьпс) Ei хоД€ исполнениянастоящего адмиЕистративного регламента.

граждане, их объединения и организации вправе направлять Замечiаниrl и предло)кения поулrIшению качества и доступности предоставления rуп"ц"п-ьной ;rслу,ги.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) opiuror, предостав;цяк)щих
муниципальные услуги, а также

их должностных лиц

5,1, Информация для заинТересованных лиц об их праве на дос;уде(iное (внесудебное)
обжшоваrrше цеirgтВцfr (безцеirствия) ш (ипш) решенлrй, принятых (осушествпенны:) в ходе
предоставпеЕия муниципалъной успуги (даrrее - жа_тrоба).



Змвители имеют право подать >rtа-побу на решение и дtэйст.вие (бездействие) оргаЕа,
предоставляющего муниципальную услугу, должност]:Iо]го лица, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципаJIьного служаIцего, руководи,теля органа,
предоставJUIющего муницип€шьную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в э,пектронной: форме в орган,
предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, пр|эдOставляющего IиуниципЕlльную

услугу, должностного лица органа, предоставляюfцеl]о муниципаJIьную услугу,
муниципЕrльного служащего, руководителя органа, предоставляющего 1иуниципальную

услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием и:нформационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального ,эаitта ,орг€tно, предоставJuIющего
муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может бълтr, принята при личном приеме
з{UIвитеJLя.

Змвитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуюtцих,случ&яхl

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении ]муниц-{4п.rльной уr;луги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у зtulвителя докуN{ентовили информации либо осуществл:ения действий,
представление или осуществление которых не предусмо:грено нормативнLIми правовыми
акта]\,lи Российской Федерации, нормативными правовыми актilми субъектов Российской
Федерации, муниципaльными правовыми актами для предо,,)тавления муниципальной

услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которы;{ преJIусмотрено нормативными
прzшовыми акт€lми Российской Федерации, нормативныIчlи правовыми актЕtп,lи субъектов
Российской Федерации, муЕиципaльными правовыми акт€ш\4и для предоставления
муниципальной услуги, у заrIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осIlования отказа не предусмотрены

федера_шьными законttми и принятыми в соответствии с ни.ии иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативн]ыми правовыми
aжтtlп,lи субъектов Российской Федерации, муниципальнымLI прав()выми актчlIли;

б) затребование с зzulвителя при предоставлении муlrищипtuпьной усл:уги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актаN4и Российской Федерации, нормативными
правовыми актаN,Iи субъектов Российской Федерации, мунищипЕцILными прав(Dвыми актЕlN,Iи;

7) отказ органа, предоставляющего муниципЕ}льную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционаJ]tьного центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмоrгренныtх частью 1.1 статьи 16

Федерального закона }lb 210, или их работников в исправленIIи д,,)пущенньIх ими опечаток и
ошибок в вьцанньtх в результате предоставления государствtlнной или муниципа-гtьной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких rlсправлениii;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов п<r рt:lзуп"rururrц предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальнс,й уi]луги, ес|ли основания
приостановления не предусмотрены федеральными закона,vи и принятыми ]} соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российсксrй Федерации, заIiонtlпdи и иными
нормативными правовыми актами субъектов Российсксlй Фе,церации, м:униципt}льными



прfiвовыми актами;

10) требование у зiUIвителя при предоставлении муницип€ulьноЙ услуги документов илиинформации' отсутствие И 1илй; недостоверность которы{ не указывались припервоначаJIьноМ отказе в приеме документов' необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотре]шны.|( пунктом zl части 1 статьи7 Федераrrьного законаN 210-ФЗ.

Жаllоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальнук) успугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципilльную услугу, либrэ rуо"ilйп-ьно]]о служащего,
решения и действия (бездействие) которьrх обжаrуются;

2) фаrr,rилию, имя, отчество (последнее - при на_пичии), с.ведения о месте жительства
з{цвитеJUI - физического лица либо наименование, сведения о мес1.е нахождения заJIвителя -юридическогО лица, а также номеР (номера) контактЕtого телефона, :щрес (алреса;электронной почты (при на-гlичии) и почrо""rй адрес, по кOтOрылl должен б"li" 

"апрu"п",'ответ зzuIвителю;

4) сведения об обжаrrуемых решениях и действиях (бездейсr:вии) сlр.ана, предоставляющегомуниципаJIьную услугу, должностного лица органа, пред,остав.I[яющего муницип;rльную
услугу, либо муниципаJIьного служащего;

5) доводы, на основании которых заJ{витель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предостаВляющегО муниципальн}то усл,/гу, должЕtостного лицаоргана, IIредоставляющего муниципальную услугу, либо муrirцrп-ьного служаrцего.ЗаявителеМ могуТ быть преДставлены документы (при на_пичи:и), IIодтверждающие доводызIUIвитеJUI, либо их копии.

5,2, Орган местного самоуправления, организации и ytIoJIHOMoLteHHыe на рассмотрениежалобы лица, которым может быть направлена жалсlбаt зtл.rII}ителя в досудебном(внесудебном) порядке.

Жа,lrобы на решения, действия (бездействия) должностньIх л'ц рассм€tтривilютOя в порядке исроки, установленные Федера-ltьный закон от 02.05.2006 ]ф sq-iЬЗ <,,О порядке рассмотренияобратцений граждан Российской Федерации>.

5,3, СпосОбы инфоРмирования заявителеЙ о порядке подачи и рассм()трения )кttлобы, в томчисле с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заJII}и:гелк]) в письмев,ной форме и,по желанию за,IвитеJLя' в электронной форме направляетсrt м()тивироВан-шый ответ о
результатах рассмотрения жа_побы.

в случае признаЕия жалобы подлежащей удовлетвореник) в о,гвете з€uIвIlтелю даетсяинформация о действиях, осуществляемых органом, пред()с,]]авлj;Iющим муциципальную
услугу, в цеJUIх незаN,IеДлительного устранения ВЬUIВленньIх нарушений цри о**й"муниципальной услуги, а также приносятся извинения за_ llостi1в.пенные неудобства Иуказывается информация О дальнейших действиях, кот()рые необходимо совершитьзzuIвителю в цеJUIх получения муниципilJIьной услуги.

в слуrае признания жшlобы не подлежащей удовлетворени.ю в о.гвете зiulвителю даютсяаргр(ентированные р{въяснения о причинах принятого решtенtия, а также иlrформация опорядке обжа-пования принятого решения.



В сrrуrае установления в ходе или по результатам рассмотl)ения :,келобы прI{знаков состава

административного правонарушения или преступления ,цо.пжн(,)сгное Лицо, Наделенные

полномочиями по рассмотрению жалоб нез€lN.{едлительно направлr[ют имеющ.иеся материалы

в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулиру.ющ}tх порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) l)ргана, пре|доставляюЩего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебногсl (внесулебного) обжалования решtэний ],{ действиii (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальн}.ю услугу, а также его доЛ)кностных лиц,

руководитеJuI уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа

осуществJuIется в соответствии с Федеральным законс|м ]ф 210-ФЗ, постановлениеМ

Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 J{s 84(Х кО порrtдке подачи И

рассмотрения жа_шоб на решения и действия (бездейс:тви э) федерzulьных органов
ис11олнительной власти и их должностных лиц, федерчlль]{ых гс,с},дарственньIх служащих,

должностньtх лиц государственных внебюджетных фондов ]]оссийской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответстI}иIл с федера-шьFIыми закОнаIчIИ

полномочиями по предоставлению государственных ,/сJIуг в установленноЙ СфеРе

деятельности, и их должностньIх лиц, организаций, предусlмотреl]ных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона <Об организации предоставления госуl(арс,]гвенньIх и муниципalльнЬD(

услуг), и их работников, а также функчиональЕых центров пр,едо()тilвления г,осударственных
и муниципаJIьньD( услуг и их работников)).

б. Особенности выполнения администр:lтивных
процедур (деЙствиЙ) в МФЩ

6.1. Предоставление муниципа_пьной услуги в МФI] осуII{ествляется при наЛИЧИИ

закJIюченного соглашения о взаимодействии между уполномоченIIым оргЕшо]и и МФЩ.

6.2. Основанием дJuI начала предоставления муниципальнс,й уэлуги явJuIlэтся обращение
зzUIвитеJIя в МФЩ, расположенный на территории муницrолl6цсrгсl образовения, в котором
проживает зalявитель.

6.3, Информирование заявителей о порядке предоставления м,Fниrципшlьной )/слуги в МФЩ, О

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной уl:л,уги, по Iлным Boпpoctllv{,

связанным с предоставлением муниципаJIьной услуги, а та](же консультирование заявителеЙ

о порядке предоставления муниципаJ,Iьной услуги в МФI_{ осуществляется El соответстВии С

графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальноЙ усJ[уги и иньD( документоВ,
необходимьIх для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФI] сотрудник, ответст]]енныjl за приелуI докуN{ентов:

- устанавливает личность заJIвителя на основании документа, удо(|товеряюще|го его личность,
предстtIвителя зiUIви:геля - на основании документов, у,достоIlеряющих его личность и
полномочия (в случае обращения его представителя);

- проверяет представленное заJIвление и документы на предмет:

1) текст в зЕuIвлении rrоддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - ]при наличии) физического лица
либо наименование юридического лица;



3) заявление подписано уполномоченньIм лицом;

4) прилоЖены докР{енты, необходиМые длЯ предоставЛения луlун}[цlапа_гrьной услуги;
5) СООТВеТСТВИе_ ДаННЫХ ДОКУМеНТа, удостоверяющего JIиl{ность,, данныIу{, уке}анным взмвлении и необходимых документах;

_ зЕlполняет сведения о зzUIвителе и представленных дсlку,мен гак в автоматизированнойинформационной сис.геме (АИС МФЦ); 
-

- вьцаеТ распискУ в получеНии докуI!{ентов на предоставJIеI{ие ./слуги, сформированную вАИС МФЩ;

- информируеТ зuцвителя о сроке предоставления м).нLIциr]аJtьной услуги, способахполrIениЯ информаЦии о ходе исполненИя муниципальной ус.,'уги;

- уведомJUIет з€UIвителя о том, что невостребованные докуNtеIпты ](ранятся в МФЩ в течение30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

6,5, Змвление и документы, принятые от заявителя на пI)едоставление муниципа.тrьной
услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 раб,очего,цня, след.rющего за днемрегистрациИ за,IвлениЯ и докуN{ентоВ в МФЦ, посредtством JIичного обращения посопроводительному реестру, содержащему дату и отметку с| переl],ачtе, обормлен"оrru ouy*экземпJIярах, Указанный реестр заверяется сотрудником мспц 

" .rЬр.дuaТrЭЯ СП€ЦИttлистУ
уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопровод}[тельного реестра остаетсяв уполноМоченном органе и хранится как докуМент строгой о,гчетнс,сти отдеJIьно от личньD(дел, второй - хранится в МФЩ. В заявлении производится OTMeTI,ia с укшанием реквизитовреестра, по которому переданы заrIвление и документы.

б,б, Вьцача зiUIвиТелю резуЛьтата предостаВлениЯ муниU,ипчrлыrой услуги, в том числевьцача документов на бумажном носителе, подтвержда}ощих сс)держаниlЭ ЭДекТРонньD(документов, направлеI{ных в МФI] по результатам предоста.влеЕ,иrI муниципtшьных услуrорганап{и, предостаВляющими муниципальные услуги, а также вы,цача докум(энтов, включfuIсоставление на бумажном носителе и заверение выписсrк Из иrlформаци:онньIх системорганов, предоставляющих муниципiшьные услуги.

При обращении за,Iвителя за предостаВлением муниципаJIьной у<:л;rги через мФц вьцача
результата предостаВления муниципальной услуги осущестВ,ПЯ(Этся п]Oи личном обращении вмФц.

6,6,1, ответственность за выдачу результата предоставлени.я мунрrципальноi1 услуги несетсотрудник мФц, уполномоченный руководителем МФI]

6,6,2, ЩЛя полl^rения результата предоставления муниципturьной :l/с.пуги в М.ФЩ зЕUIвительпредъявJUIет документ, удостоверяющий его личность и распI{с}(у.

в слуrае обращения представителя зiulвителя представляютOя Док.,лу"rrrоr, удl)стоверяющиеJIичностЬ и подтверждающие полномочия представитеJUI заJIв.ит(эля.

Со,руд,"п мФц, ответственный за_вьЦачу документов, в'ц,ает документы зЕUIвителю ирегистриРует факТ их выдачи в АИС мЬц. З*""r.о" .по,цтвер)кдает факт полr{ениядокр{ентов своей подписью в расписке, котораJI остается в МФI].

FIевостребованные документы хранятся в МФщ в течение 30 дrrей, после чего передilются вуполномоченный орган.



6,7, Иные действия, пеобходимые для предоставления муни;ципtlлl,ной усл)rги, в том числесВяЗанные с проверкой действительности усиленной'к"u;;Б;;Йр""urr"и электроннойПОДПИСИ З€UIВИТеЛЯ' ИСПОЛЬЗОВаННОй ПРИ ОбРаЩеНИИ За Пол}че|ние],уI ]\4униципtчlьной услуги, атакже с установлением перечня средств удостоверяющих ц,gн,гров, tiоторые допускtlются дJUIИСПОЛЬЗОВilНИЯ В ЦеЛЯХ ОбеСПеЧеНИЯ УКаЗаННОй проверки, и оriрсделяютсrt на основанииугверrцдаемой у''олЕомоченным органом по согласоваLнItю с Федера.ilьной службойбезоцасности Российской Федерации модели угроЗ безоrгас:ности информации винформационной системе, используемой 
" ц"п"* прис)мil о(iрirщений за полrlениеммуниципаJIьной услуги и (или) rrредоставления такой услугй:, в, MdlI_], не пред}.смотрены.

б,8, ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и дейсr,влtй (бездс:йствия) МФЩ,сотрудrика МФI] осуществляется в порядке, предусмотре-ЕIно}{ пунктом 5.1настоящегоадминистративного ре.глал,Iента.

I;Ш



Гфиложение Ns 1

к аLдминIIстративI]:ому регламенту
предостi}влени:я муниципальной услуги

кСогласоваIrие проведения переустройства
и (.или) перепланировки помещения

в многоквilртирном доме)

Блок_схЕмА
прЕдостАвлЕнI4я муниципАльноЙ услlrги,, согл АсовАниЕ

IIровЕдЕния пЕрЕустроЙствА и (или) пЕ р]Е,плАIl ировки
ПОМЕЩЕНИЯ

В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ,,

заявитель

J
Прием и регистрация заJ{вления и доку]\{ентов на предоставлIение муниципlл.пьной

услуги 1 рабочий день

Принятие решениЯ о согласоВании или об отказе в согJIас:овании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многOк]]артиpном домс: 45 дней

Вьцача (направление) по результатам предоставления муницип,а-llьной
услуги З рабочих дня

заявитель



IIриложение Jф 2
к itдмин]истративIIому регламенту

предс,ставленIlя муниц] пальной услуги
кС огласоваНИе прlоведения переустройства

и (и"пи) перепланирl)вки помещения
в многоквартирном доме))

Правовые основания предоставления муницIrпальной услу]:и
<<согласование проведения переустройств а

и (или) перепланировки помеlце,ния
в многоквартирном доме)>

предоставление муниципальной услуги осуществляется в соо,]:ветстt]ии с:

- Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральЕ:ьпи зако]пом от 27.07.2010 Ns
210_ФЗ "Об органИзациИ предостаВлениЯ государстВенныХ II мtуници:пальньfх услуг'';

- пост€tновлением Правительства Российской Федерации от 26 сентя(5ря 1994 г. Jф 1086 ''о
государственной жилищной инспекции в Российской Федерации'';

- постановлением Правительства Российской Федерации от.28 апреля 2005 г. .Ms 266 (об
утрерждении формы зtUIвления о переустройстве и (или) пер,епланировке жил()го помещений
и формЫ документа, подтверЖдающегО принятие решения о ссlГласовании пер€устройства и
(или) перепланировки жилого помещения);

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. Nч 199З-р ''Об
утверждении сводного перечня первоочередных государстве|нЕtых и IдуниципальньIх услуг,предоставJuIемых в электронном виде'';

- иными нормативными IIравовыми актilми органов местного сiемоуп]эавления. на территории
которых осуществляе-гся предоставление услуги



Приложение Ns3
к админ истративному реглilменту

пред()ставлен ия муниципаJIьной услуги
<< Соглас<lвilние проведени jI переустройства

и (лlли) переплаI{ирOвки помещения
в мноюк]}артирном доме>

УТВЕРЖДЕНА

Правительства Российско,й Федерацилt
от 28.04.2005 J\Ъ 266

Форма зая о переустройстве п (или) перепланировке
жилого помещенпя

ние органа местного самоупра]вленI{rI

муницип€rльного образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
и (или) перепланировке жилого помещен:иrI

(указывается нанимitтель, либо либо собственник жлlлого| помещенliя, ллtбо собственники

жилого помещения., в общеЙ собственности двух и бс;,лее JIиL(, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц уполномочен в установленном пOрядке представJUIть их интересы)

Пришrечание. Ди физических л
УДостоверяющего личность (серия,
представитеJuI физического лица

указываются: фамилия, имя, отчество, рекв.к}Еты документа,
кем И когда выдан), место жительств4 Holrep телефона; дlя

фамилия, имя) отчество представителя, реквизиты
доверенности, которая прилагается к
фtя юридических лиц указываются; ие, организационно-правrэвая форма, адрес места нахождениrI,
номер телефона, фамилия, имя, Лица, уполномоченного представлять иrIтересы юрцдического лица, с
указанием реквизитов докyмента, у, го эти правомочия и приIIагаемого к зЕUIвле-нию.

нахождения жи,лого по
(указывается полный адрес: субъект Российскrэй Федерации,

в

от

Место



муницип€шьное обр€вование, поселение, улица, дом, ]корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, эта:к)

помещен занимаемого на основании
(права собственности, договора найма,

договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документахIии)
перепланировки жилого IIомещения.
Срок производства ремонтно-строительньгх рабо.г с "
по"-" 200_г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с
часов в дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответсlъии (с проектом (проектной
докрлентацией);
обеспечиТь свободныЙ достуП К местУ проведения ремонтно-строительньD( работ
должностньD( лиц органа местного самоуrrравления му]rиципального образования либо
уполномоченного им органа дJuI проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблк)дlэнием согласоЕвнного режима
проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку полуI{еп{о оТ соВМес;тн<r проживающих
совершеннолетних членов семьи нанимателя жилогО ПОIчIеЩеНIш по договору
социtlльного найма от " " г. Ng :

переустройства и (или)

200 г.

документы. В ином сJrучае
заверенное нотариаJIьно, с

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимilющего
цредставляется оформленное В письменном Виде согласие членil семьи,
[ростrвлением отметки об этом в графе 5.

К змвлению прилагаются следующие документы:

Jф
п/п

Фаtr.tилия, имя, отчество !окумент,
удостоверяющий

личность (серия, номер,
кем и когда выдан)

Подпись * отметка о
нотариЕUIьном

заверении
подписей лиц

1 2 J 4 5

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего докумеtlта на переустаиваеIllое и (или)

листах;

жилого



перепланируемое жипое помещение (с отметкой: подлинник или но,гариz}льно

2) проект (проектная 
^"-;LТfiхТ;#"Т]}"r"тройства 

и (,или) _переплан,ировки жилогопомещения на листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепла'ируеIлого жил:ого помещ9нияна ЛИСТаХ;

4) заключение органа пО охране памятников архитек,гу|]ы, историI{ и культуры одопустимости проведения переустройства и (или) пере,планиро]зки жилOго помещения(представляется в случбIх, если такое жилое помещение илtи дом, в котором оно находится,
и культуры) на листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно rэтOутствyющих членов семьи

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших зtulвление *:

(( ), 200 г.
(дата) (лодпись заявителя) (ра.сшифровка подписи заявитеrrя)

200 г.
(дата) (подпись заявителlt) (расшифрсlвка подгплс" за"вителя)

200 г.
(лата; (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

200 г.
(лата) (подпись за"вrrеля) ('раrэшифровка подписи заявителФ

f]окументы представлены на приеме 202 г.

I}ходящий номе и заrIвления

I}ьцана расписка в rrолучении
д;окуI!{ентов
}Гs

г.

Расписку получил

202

202 1l.

(лодпись заявителя)

(должность,

rФ.И.о. должностного лица, при ня вшего зая"Бйý (подпись)



: ' , l ГtриложениеJ,lЬ4

l к администрЕrтивЕому регламеЕту
l предостtlвJIения муниц,ипапьпой услуги. l ксогласовtlние проведения переустройства

.Il i , | И(ИЛИ)переплtlЕировкипомещеЕиrl,] ,, l В многоквармрном доме)),i'i
,I

li УТВЕРЖДЕНА

!, r.о:I::уз_ч:lшя Прави.гельства f, Ф
от Pl;09,2005 Nэ578) 

i

Форма докумецта, подтверrцдающего принятие решенияо согласовании переустройства и (или) .r"р..rr,*"ировк]п
жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласовапие)

рЕшЕниЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жIллого по]иещения

В связи с обращением

о намерении провести переустройство и (или) rr"|"пrru"rровку х:илыхпомещений
(ненужное зачеркнуть)

по 8,IIDecv: l

, занимлемых (принадлежащих)
(ненужнс,е зачеркнуБ1 

-
.на основании:

(вид И реквизитЫ правоустанавливающего доБ"Бй *о *е")"rр"*"*"",GФ

перепланируемое жилое помещение)
ll" #"Т::::Т!ассМотрения 

представленньж документов пр инято решение :

,9 J лc5(1l ь,,

;IТЖ;*1ТеНИЙ 
В СООТВ еТСТВии с представленным про екто м (проек iной док\/ментацией).2l. Установить *:

срок производства ремонтно-строительньrх работ с '.
f[o " ))

режиМ производства ремонтно-строитепьн"r* работ с
ч:асов в --',

200_г.

по
дни.

'Срок и режим производства ремоIrтно-строительных работ определяются в с()ответствиl4 с зiцвлением.В с;Dцае если орган, осуществляющий согласование, изменrIет ук€ванные в змвлении срок и режимпrроизводстВа ремонтно-с,гроительнЫх работ, в решении излагаются мотивы принrIтия такого решеншI.



3. обязать
помещения
требований

змвителя осуществить переустройство
в соответствии с проектом (проектной

и (или) перепJIанировку жилого
до-кументацией) и с соблюдением

4, Установить, что приемочнаlI комиссия осуществляет п]]иемку 
'ыполненньD( ремонтно-строительньж работ и подписание акта о зав(ПеРеПланировки жилого lrомещения в установленrоnn ";;"i;,::" 

ПеrРеУСТРОйСТВа и (или)
5. Приемочной комйссии после подписания акта о :ПеРеПЛаНИРОВКИ жилого помещения направить 

'";ХTnxLЧ#" ,LТ"'""1l}Хll""r:"gJЗсамоуправления.
за исполнением настоящего ния возложить на

(наименован"" 
"rру-ур"о.о

осуществляющего согласование)

IIолучил: О'

202

м.п.

(заполняегся
в сJIучае

г.
(подпись заяБййiйБ

уполномоченного лица заявителей) полученLUI

РеШеНИе нtlправлено в адрес заявителя(ей) ,,
(ЗаПОЛНяется в сл)лrае направлениrI
р()шена,I по почте)

200

решения лично)

г.



[Iриложение }ф 5
к админt.Iстратив[Iому реглап,rенту

предоставленлш муницIrп€rльной услуги
к Согласование пр оведения переустройства

и (или) перепланир()вки помещения
Et многOквартирном доме)

Форма документа, подтверждающего принятие решенIllя
Об отказе в согласовании переустройства и (или) пе]репланировки

жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

рЕшЕниЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жило,го помещениlI

В связи с

о намерении
помещений

(Ф.и.о. физического лица, наименование юридического лица -. заявителя)
провести переустройство и (или) перепланировку :жилых

: (ненужное зачеркнуть)
по адресу:

, занимаемых (принадлежащих)
(ненужttое зачеркнуть)

на основании:
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраI{ваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)
ПО РеЗУлЬтатаN,I рассмотрения представленньD( документов п,ринято решение об отказе
в по основаниям:

м
пункта

администра-
тивного

РеГЛаI\4еНТа

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснtэние причин oTкttзa в
предоставлении услуги

подпункт
пункта 2.8

Не представлены документы, обязанность
по представлению которых с возложена на
з€Iявителя

'Указываtэтся исчерпывающий
перечень непредставленньtх
заrIвител(эм док)rм|энтов,
<rбязанность по
шредстав,пению которьж с
t}озложена на зiUIвитеJUI



подпункт 2
пункта 2.8

Поступления в орган, осуществляющий
согласование, ответа органа
государственной власти, органа местного
самоуправления либо подведомственной

собственной инициативе.

органу государственной власти или органу
местного самоуправления организац ии на
межведомственный запрос,
свидетельствующего об отсутствии
документа и (или) информации.
необходимых для проведения
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме в
соответствии с частью 2.1 статьи 26 ЖК
РФ, если соответствующий докр{ент не
был представлен заявителем по

подпункт З
пункта 2.8

ПредставлеЕия документов в
ненадлежащий орган.

подпункт 4
пункта 2.8

Несоответствия проекта переустройства и
(или) перепланировки IIомещения в
многоквартирном доме требованиям
законодательства.

Указывается и сч()рпывающий
перечен_ь отсутст]вующих
документов и 1'или)
информации, нео(5ходимых
для проведения
переустр,оftства и (или)
_перепланировки помещения в
]иногокв€tртирном доме в
0оответствии с чаOтью 2.1
статьи 26, )цI( РФ, если
соответствующий документ
не был представлеЕ
заявител€)м по собственной
инициативе.

указывается
уполномоченныйоргап,
осуществ.ltяющий
согласование, в
который IIредостав|ляются

д()к

Уlказывается исчерttывающий
перечень основанийt
несоответствия проекта
переустроiiства и (или)
перепланировки поI{ещения в
многоквартирном доме
трtэбованиям
заr:онодате.IIьства.

.Щrrполнительная информация:

fr lxy:T:: ".9 :уФ ф й ;; ;;;;#;i:li ;fi ж ;;]
о предоставлении государственной

ffiTjrЖJ.;;ff"";;;;;;,;J,;;#ffXlil^1Тхх;ем направления жа.побы в уп)лномоченныйорган, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи


