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1.1.

Прилс|жение 1

к постановлению адмиFIистрации
городir Белогорск Белог,орского

:iшhliЁрЁтfi,ý"W

AдминистрАтивныЙ рвглl\мЕн,т
ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЬН ОЙ УСЛУГИ (

ПРЕДОСТДВЛЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАЕtА ЗЕМЕЛЪНОГО
учдсткд ) нд тврритории муниципдльного оБрдзовд,tIия
ГОРОДСКОВ ПОСЕЛЕНИЕ БЕЛОГОРСК БЕЛOГОРСКОГО РДЙOНД

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

Раздел I. Общие положения

предмет реryл ирова ния Ддми нистративного регламента

Ддминистративный регламент предоставления муниципальноii услуги
<выдача градостроительного плана земельного учilстка>> разработан .в целях

повышениrI качества И доступности предоставлен]ця му]Iиципальной услуги,
определЯет стандарт, срокИ и послеДовательность действиlй (административньIх

,rръц.дур) .rр" осуществлении полномочий по предоставлению муници,пальной

услуги в муницип€tJIьном образовании городсl(ое поселение Бtэлогорск

Белогорского района Республики Крым.

Круг Заявителей

|z Заявителями на получение муниципrа-гrьной[ услуги ,tвляются

правообладатели земельных участков) а также иные лица в случае,

предусмотренном частью 1l статьи 573 Градостроитольногlэ кодекса Роr:сийской

Федерации (далее -, Заявитель).
1з. Интересы заявителей, указанных в пункте |.2 наOтоящего

Административного регламента, могут представлять лица, облlлдающие

соответствующими полномочиями (далее - представи-тель).

требования к порядку информировани]я о пре)доставлении
муниципальной услуги

о порядке предоставления мtуниципа-пьно,й услуги

1) непосреДственнО прИ личноМ приеме заявителя в Адмllнистрации

городскО.о rо".rения Белогорск Белогорского района, Республики Крым (далее -

Ддминистрация) или многофункционаJIьном центре предостаI}ления государственных

tД. Информирование
осуществляется:

и муницИп€tJIьныХ услуГ (далее - мrrогофункционЕtльныit центр);



2)по телефсlну Администрации или многофункци()н€UIьн()м центре;3)письменно, в том числе посредством электронной почты, факсиллильнойсвязи;
4)посредством размещения в открытой и доступной форrrле информации:
В феДеРаЛЬНОЙ: ГОСУДаРСТВеНной информационнойt систеIуIе <Единый пrортЕlлгосударственных и муниципальных услуг (функций)> (Jltфs://www.gosuslugi.rrl)

(дшrее - Единый портал);

на региона[ьном порт€tле государственных и мун:ицип€шьных услуг(t}lункций),являющегося государственной информациоlнной системой 
-.yOu.nru

Российской Федерации (далее - региональный портал);
на официальнс)м сайте Администрации (https://belogorsk.rk.gov.ru/ru/index)j;
5)посредством рчвмещения информации на информационных lэтонд8хАдминистрации_или мн,огофункцион€шьного центра.
15, Информирование осуществляется по вопросаI{, касаIощимся:
способов подаI{и заявления о предоставлении муниципал:ьной услуги;
адресоВ АдминиСтрациИ и многофункцион€tJIьных це]iIтров, обралlение вкоторые необходlлмо для предоставления муниципа_гrьнсlй услу.и;
справочной информации

подр€tзделений Адми нистрации) ;

о работе Адмигнистра,ции (струк,гурных

документов, необходимых для предоставления му]ниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка поJIучениясведений о ходе рассмотрения заявления о предоставле-нии муниципа-гlьной услугии о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездеilствия)

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛI{Ц' И ПРИНИМаеМЫХ ИМИ РеШеНИй При предостаjвлении
муниципальной услу]-и.

полу^rение информации по вопросам предоставле]ния му]ниципальной услугиосуществJuIется бесп.тIатно.

16, При ycTHolvI обращении Заявителя (лично или по телефону) должностноелицо Администрации, работник многофункционuLльного центра, осуществл.llющий
консуль,гирование, подробно и в вежливой (коррект.ной) ф,орr. информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телеrъонньтй ?R.'IJл, плп\76rт _ luтвет на телефонный звонок должен начинаться с информаrции онаименовании орг,ана, в который позвонил Заявитель, фамилl,rи, имени, отчества
(последНее - при н€шИчии) и должНостИ специ€LлИста, прИнявшегО телефiснный
звонок.

требует продолжительного времени, он пред.[агает
вариантов дальнейших де йствий :

Если должностное лицо Администрации не может сЕtмостоятельнс) датьответ' телефонный звонок должен быть переадресован (пеtrlеведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лиЦу должен быть ссlобщенЪеrrе6,iн"ь,И
номер, по которому мOжно булет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа
Заявителю один из следующих



-изложить обращен].Iе в письменной форме;
_н€вначить другое время для консультаций.

.Г{олжностrIое лицо Администрации
инфор.мированис), ,выходящее за рамки стандарт[tых
предоставления государственной (муниципальной) услtуги,
косвенно на приним,аемое решение.

IIродолжИТеЛIIНость информирования по телефону не д(олжна превышать 10

tr{нформирование осуществляется в соответствии с графиком приема

в поряд(ке, установленном

не вправе осуществлять
п]роцедур и условий
и влияющее прямо или

l:l. По письменному обращению должностIIое лицо Админис)трации,
ответственный за предоставление муниципальной усл)/ги, по,цробно в писLменной
форме р€въясняет Iражданину сведения по вопросаNl, указiанным в пу}Iкте 1.5.

минут.

предоставления муниципальной услуги и в мноlгофункцион€lльном

|раждан.

настоящего Административного регламента
Федераrrьным законOм от 2 мая 2006 г. J\& 59-ФЗ
<о порядке рассмотрения обращений граждан Россиiiской (Dедерации> (далее -
Федера-гtьный закон Nч 59-ФЗ).

18 На Едl,tном порт€Lле р€}змещаются сведениrt, предусмо]ренные
положением о федеllальной государственной информаLционноjй системе
<<Федера_гrьный реестр государственных и муниципсшьных, услуг (фун,кций)>,
утвержденныМ пос:гановлением Правительства Российскойr Федерации от 24
октября 201 1 года Jф 861.

,,щоступ к информации о сроках и порядке предоставлlэния муниципа-гlьной
услуги осуществляе:гся без выполнения заявителем каl(их-либо требовани_й1, в том
числе без использ()вания про|раммного обеспечения, ycTiaнoB1a KOToprglg на
технические средства заявителя r:ребует заключения лицензионного ил.иt иного
соглашения с правообладателем программного обеспечrения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявитlэля, или предоставление им
персон€Lльных данных.

19. На осРичиальноМ сайте Администрации. на стендах в местах
центре

рЕвмешается следую-щая справочная информация:
-о месте нахождения и графике работы Администрации и их структурных

ПОДР€ВДеЛеНИЙ, ОТВе'ГСТВеНных За предоставление мунлtципальной услуги, u,Ъ**a
многофункцион€tльных центров ;

-справочные телефонЫ структурных подр€lзделени,й Админис)1рации,
ответственных за предоставление муниципальной ус|луги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (.rр" наличии) ;

-адреС официаЛьногО сайта, а также электронной поI{ты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <Интерlлет>>.

1.10. В за_пах ожидания Администрации размещаются но,рмативные пI)авовые
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в To1\{ числе
Административный регламент, которые по требованию заявитlэля предостаI}ляются



ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предtоставления муницлIпальной
услуги, на информационных стендах в помещении многофункцион€tJIьногс) центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заLключенным между
многофУнкционаJIьЕIыМ центроМ И Администрациеit с yTIeToM требов,аний к
информированию, установленных Административным регламентом.

1.1Z Информ,ация о ходе рассмотрения заявления о Предостiавлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления м)rниципальнойt услуги
может быть поJIучена заявителем (его представителем) в личном каблtнете на
Едином порт€Lле, регион€Lльном порт€UIе, а также в сос)тветст]зующем структурном
подрulзделении АдшIинистрации при обращении заявителя лично, по т,елефону
посредством электр<rнной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниц(ипальной услуги

Наимецование муниципальной,услуги

21. Наименование мунициПальной услуги - <Выдаl{а градостроительнOго плана
земелъного участкa> (далее - услуга).

наименование органа государственной власти, Оrргпнfl местного
самоупРавлениЯ (органиЗации)' предоставляюшIего государственн)/ю

(муниципальную) услуry

Муницип€LгIьн€ш услуга предоставляется администрацией города Бе.гtогорск
Белогорского района Республики Крым (далее - Администрация).

22 Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением УСЛУГИ ЯЕ|ЛЯЮТСЯ

лица в случае,
кодекса Росс:ийской

правообладатели земельных участков) а также иные
предусмотренноN,I чilстью 1l статьи 57з Градостроите.[ьного
Федерации.

заявитель вправе обратиться за получением услуги через предста.вителя.
полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверж:даются
доверенностью, оформленной в соответствии с требrэванияlии законода]гельства
Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, реryлирующие п редоставление
муниципальной ус.пуги

23. Перечень l]ормативных правовых актов, рег)/лирующих предостсtвление
муниципа_гtьной услуги (с указан!Iем их реквизитов и источ]циков офици€tльного



опубликования), размещается в федеральной государственной информа,Iдионной
системе <Федеральный реестр государственных и м)lниципаJIьных, услуг(функций).

исчерпывающий перечень документов и сведени_й, необходим]ых в
соответствии с нормативными правовыми актами дляt предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являIотся н,еобходимымлI и
обязат,ельными для предоставления муниrlипальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, спOсобы их получения
заявитеJIем, в том числе в электронной фrэрме, порядок их

представления

24. ЗаявИтелЬ иIи его представитель представляет в уполномоченный в
соотве,гствии с час)тью 5 статьи 57з ГрадостроитеJtьного кодекса Рос:сийской
Федерации орган местного самоуправления или в случае, предусмотренном частью
12 стат,ьи 17 Федер€шьного закона "Об общих принципах организации местного
самоуправлениrLв Российской Федерации", орган госуд;арстве,нной власти субъекта
Российской ФедераL\ии (да_lrее - уполномоченный орган местЕtого самоуправления)
заявление о выдаче градостроительного плана земелъного участка по форме,приведенной в Приложении }lb 1 к настоящему АдминистратI,Iвному реглапdенту, а
также прилагаемые к нему документы, укЕванные в под(пунктсlх "б" - ''г'' пу,I{кта 2.8
настоящего Административного регламента, одним рtз следующих споссlбов по
выбору,змвитеJuI:

а) в электрсlнной форме посредством федераrrьнlэй государсr:венной
информационной системы "Единый порт€UI государс.гвенных и мунициll€шьньIх
услуг (функuий)" (далее - Единый портал), регион€tльного порт€Lла
государственных
государственной

муниципаJIьных услуг (функчий), являIс)щегося
информационной системой субъек,га Российской Федцерации

(да-гrее - регион€шьный портал).

в случае ,представления заявления о выдаче |радостроительног11 плана
земельного участка и прилагаемых к нему документов у,кЕванным сtrособом
заявитель или еt,о представитель, прошедшие процедуры регис.црации,
идентификации и аутентификации с использованием федераrrь"ой.о.ударс,r,венной
информационной системы <<Ед.иная система идентифи*uц"" и аутент"ф".*,чц"" 

"инфраструктуре, обеспечивающей инфорlмациоllно-технологиtческое
взаимодействие информационных систем, используемых ,цля предостаLвлениjI
государственных и муниципZLIIьных услуг в электронной форме> (да-гlее _ Есид)
или иных государстI}енных информационных систем, если та](ие государственные
информационные системы в установленном ПравителLством Российской
ФедерациИ порядке обеспечИваюТ взаимодействие с ЕсиА, при условии
совпадения сведе,ний о физическом лице в ук.ванных lлнформационных системах,
заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной (l,ормы в
электронном виде.

заявление о выдаче градостроительного плана 3емельного )rчастка
направляется заявит,елем или его представителем BiMecTe с прикрепленными



электронными ,цок,ументами, указанными в подпунктах 
ltбll 

- 
llгl' пункта 2.8

о выдаченастоящего ;\дlчtинистративного регламента. Заявлtение
градостроительного плана земельного участка подпис)ывается заявителем: или его
предсl]авителем, у]Iолномоченным на подписание такого заявления, простой
электронной подписью, либо усиленной квали{lицированной электронной
подписью, либо усиленной неквалифицированноii электронной подписью,
сертификат ключа проверки которой создан и используетOя в инфрасrr]руктуре,
обеспечивающеit информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и
муницип€lльных усjпуг в электронной форме, KoToparl создается и провеlэяется с
использованием средств электронной подпиQии средств удоOтоверяющего центра,
имеющих подтверж:дение соответствия требованиям, },становленным федеральным
органом исполниf,ельной власти в области обс:спечения безопасн:ости в
соответствии с частью 5 статьи 8 Федера;rьного закон€t "Об э.гtектронной п:{)дписи",
а также при н€шичии у владельца сертификата ключа про]верки кJIюча простой
электронной подплIси, выданного ему при личном приеIде в соответствии с
Правилами использования простой электронной п(эдписи при обращ,энии за
получением государственнь]х и муниципапьны)( услуг, утвержд(енными
постановлением Правительства Российской Федерации от 25i января 2013 г. Jф 33
"Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и
муницип€Llrьных услуг", в соответствии с Прав.илами определения видов
электронной подписи, использование которых доп},скаетсj[ при обращении за

полrIением государственных и муницип€LпьньD( услуг, утвержд(енными
постановлением Правительства Российской Федерации от 2ji июня 2012 г,. J\b 634
"О видах электронной подписи, использование которьлх допускается при
обращении за получением государственных и мун_ицип€Lпьных услуг"(далее
усиленн€ш неквалиd)ицированная электронная подпис ь ).

б) на бумажном носителе посредством
уполномоченный орган государственной власти, орган

личного ениrI
местнOго самоупра]в,ления,

обращ в
в

том числе через многофункцион€Lпьный центр в соответстI}ии с соглаrrlением о
взаимOдействии между многофункционаJIьным це.нтром и уполномоченным
органом государственной влас,ти, органом местного са.иоупра,вления, заклIоченным
в соответствии с постановлением Правительства Ро,ссийской Федерацлrи от 27
сентября 2011 г. J\b 797 "() взаимодействии между многофункционЕtпьными
центрами преlIоставления государственных и муниц]ип€LIIьных )rслуг и
федеральными органами исполнительной власти, органа,ми государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти с:убъектов Российской
Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового
отправления с уведOмлением о вручении.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав.пения
мyниципальной услуги в многофункциональных центрах, особеннсlсти

предоставлеция муниципальной услуги по экстерриториальному прIIнципу
и особенности предоставления муниципальной усJIуги в электронной форме



в целях предоставления услуги заявителю или его предс'ilвителюобеспечивается в многофункцион€Lльных центрах д(эстУп к Единому порт€rлу,регион€rльному портаJIу в соответствии с постilновлеI{ием ПравительстваРоссийской Федерации от 22 декабря 20|2 г. JФ lз76 "Об утверждении Правилорганизации деятельности многофункцион€Lльных центров предоставлениrIгосударственных и муниципаJIьных услуг''.
25, ,,Щокументы, прилаI,аемые заявителем I( заявлению о выдачеградостроительного плана земельного участка, представляемые в элекrронной

форме, направляются в следующих форruru*,
а) xml - для документов, в отношении которых утвержде'ы формы итребования по формированию электронных документов в виде файлов в форматеxml;

б) doc, docx, odt для документов с текстовым содержанием,не вклк)чающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том чисJIевкJIючающих формуJIы и (или) rрафические изобрu*.""", а так:же документов сграфическим содержанием.

zб В случае еслИ оригин€шЫ документов, прI'лагаеNIых к заявлению овыдаче градостроительного пJIана земельного участ_ка, выданы и подписаныуполномоченным органом на бумажном носителе, дtопускаtется формиllованиетаких документов, представляемых в электронной форме, I]yTeM сканиров аниянепосреДственно с оригинсLла документа (исгlользован.ие копий не допускается),которое осущест,вляется с сохранением ориентации оригинала документа вр€врешении 300 - 500 dpi (масштаб t:f; и всех аутеIrтичных прIIзнаковподлинности (графи,rеской подписи лица' печати, угJIового штампа бланка), сисполъзованием сJIедующих режимов:
"черно-белый" (пр" отсутствии в документе грсrфичесtсих изображений и(или) цветного текста);

"ЦВеТНОЙ" иЛи "режим полной цветопередачи'' (lrри
цветных графических изображений либо ц".r"Ъ.о текста).

количество файлов должн<l соответствоватьч \у grlJrvD л\'JI-lI\tt(' 
'UU 

r 
''e'l'cTBoBaTb колиЧесТВУ ДокУМенТоВ,из которых содержит'екстовую и (или) графическую инqрормацию.

ка.ждый

z7, .щокументы, прилагаемые заявителем к заявлению о в]ыдачеградостроительного плана земельного участка, предст,авляемые в электрrэннойформе' должны обеспечивать возможностъ идентисрицировать документ иколичество листов в документе.
ж Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления услугlI, подлежащих представлению заяв]птелем самостоятелъ]но]а) заявление о выдаче градостроительного планl:t земельного }п{аст]ка. вслучае представления заявления о выдаче градостроительного плана земеJI_ьногоучастка в электронной форме посредством Единого портала, регион€lJI]ьного

нацичии в док,/менте



порт€lла в соответствии с подпунктом t,al' пунктi1 2.4 нас1оящего
Административного регламента указанное заявление 

'аполняtется 
путем в]ilесениrl

соответствующих сведений в интерактивную форму Hit Едином порт€UIе,
регион€rльном портале ;

б) документ,
заявителя, в случае
земельного участка и прилагаемых

удостоверяющий личность заяI}ителя или предстitвителя
представления заявления о выдаче |радострOительног() плана

JvlvrwJlDllvl\J J'lcrvlк.l И rrlJИJral'aeMЫx К нему докуме]{тов посредством Jtичного
обращения в уполномоченныii орган государственнсlй влаOти, орган местного
самоуправления' в том числе через многофункцион€шьный центр. В слччаецентр. В слу{ае
предстаВления документов в эпектронной форме посредством Единого порт€UIа,
регион€rльного порт€ша в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 

"uarоrщ"aоАдминистративного регламента представление указанного документане требуется;
в)документ, подтверждающий полномочия представителя змвитеJIя

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услугипредставителя заявителя). В случае представления документов в электlронной
форме посредством Единого портала, регион€lльного порт€rла в соответствии сподпункТом "а" пункта 2.4 настоящего АдминистративLIого регламента укаlанныйдокумент, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом,
удостоверяется усиленной квалифицированной эле,ктронной подписьк) или
УСИЛеННОЙ НеКВаЛИфИЦИРОВаННОй электронной -подписью прЕ}вомrочного
должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заяврIтелем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицигрованной электронной
подписью нотариуса;

г) правоустанавливающие документы на земельный участ,ок в случае, если
права на него не зарегистрированы В Едином государствrgнном ]DeecTpeнедвижимости.

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативцыми правовыми актами для предоставлеция

муниципальной услуги, которые находятся в распорrпжениIt государственных
органов, органоВ м,естного самоуправления и ицых {Dрганов, участвуюl]Iих в

предоставлении государственных или муциципальных услуг

29, Исчерпывающий переченЬ необходимых для предоставления )/слугидокументов (их копий или сведений, содержашихся в них), кOторые
запрашиваются Администрацией в rIорядке межведомст]венногo инфорйчц".,"ного
взаимодействия (в тоМ числе с использова}Iием единой сIIстемы
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых -к: ней
регион€tльных систем межведомственного электрон]]ого взаимодействlля) вгосударственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных
государСтвенныМ органаМ и органам местного самоуправлен]ия организац],Iях, в
распоряЖениИ которыХ находятся указанные докуменгы, и которые заяЕtитель
вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиu, (при
обращении з€UIвителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого



государственного реестра индивидуыIьных предпри}IиматеJIей (rrр" обращении
заявителя, являющегося индивиду€Lпьным предпринима.телем);

б) сведения из Единого государственного реестра недв].Iжимости об объекте
недвижимости, об основных характеристиках и заре)гистрированных прiевах на
объект недвижимос]]и;

в) информация о возможности подклк)чения (технологIIческого
присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением rЭеТой электроснабжения),
опредеJUIем€ш с учетоМ програмМ комплексного р€Iзвития с,истем коммуIIЕlльной
инфраструктуры поселения, муниципаJIьного округа, городского округа ('при их
наличи,и), в состав которой входят сведения о максима-пьной нагрузке в возлдожных
точках подкJIючения (технологического присоединенлrя) к таким сетям, а также
сведениrI об организации, представившей данную информаIдию, в 1орядке,
установленном частью 7 статьи 57з Градостроительного кодекса Росс:ийской
Федерации;

г) утвержденные проект межевания территории lr (или) схема расположения
земельного участка или земельных участков на кадас,гровом плане терри:гории в
сл)лае, предусмотренном частью 1t статьи 57З Градостtr)оительного кодекса
Российской Федерации;

Д) договор о комплексном рЕввитии территории в случiае, предусмотренном
ЧаСТЬЮ 4 СТаТЬи 57З Градостроительного кодекса Российrэкой Федераllии (за
искJIючением случаев самостоятельной ре€tпизации Российской Федерацией,
субъектОм Российской Федерации или муницип€шьным образованием решения о
комплексном рulзВи,гии территории или ре€tлизации таI(ого решения юридиtческим
ЛИЦОМ, ОПРеДеЛенньlм в соответствии с Градостроительным liодексом Росс:ийской
Федерации или субъектом Российской Федерации);

е) информация об ограничениях использования земельногО )л{асткЕt| в том
числе если земельный участок полностью или частично распоJIожен в гранлlцах зон
с особыми условиями использования территорий;

ж) информацllя о гран,ицах зон с особыми условIIями использованиrI
территорий, в том числе если земельный участок полностью или ч€tстично
расположен в границах таких зон;

з) документац_ия по планировке территории в случаях, предусмо.]]]ренных
частьЮ 4 статьИ 57З I-радОстроитеЛьногО кодекса Российской Федерации.

срок и порядок регистрации запроса заяв]ителя 0 предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в элеItlтронной форме

zl0. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земgльного
участка, представленного заявителем ук€ванными lз пунI(те 2.4 настоящего
Административного регламента способами в уполЕtомоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправiления осуществляется не
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его п()ступл()ния.



в случае представления заявления о выдаче градоотроительногс) планаземельного участка в электронной форме способом, указанвtым в подпуIIкте ((а>пункта 2,4 настоящего Административного регламента, B}le рабочего Е}ремени
уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоупрilвлениrlлибо В выходной' нерабочий праздничный денЬ дн(эМ подучениrl заявл,ения овыдаче градостРоительнОго плана земельнОго учасТка считается пеРВЫЙ рrдý6чцбдень, сJIедующий заДнем представления заявителем указанного заявления.

срок предоставления муниципальной услуги, i} том чtисле с учето*tнеобходимости обращения В организацицl учslствующие впредоставлеции муниципальной услуги, срок приостановленlпя
предоставления муниципальной услуги, cpol( выдачи (направле,ния)

документов, являющихся результатом предос:гавления муниципальной
услуги

zп, СроК предоставления услуги составляет не более че,гырнадцати рlлбочихдней после получения заявления о выдаче градострои.]]ельноI,о плана земе,,,ьногоrIастка уполноМоченныМ органом государственной власти, органом местногосамоуправления.
заявление о выlIаче градостроительного плана зем()льного r{астка считаетсяпол}п{енным уполномоченным органом государственной власти, органом местногосамоуправления со дня его регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостанов"Iения или о']каза впредоставлении муниципальной услуги

zlz оснований для приостановления предоставления услуг' непредусмотрено законодательством Российской Федераци.и.
основания для отк€lза в выдаче градостроительног., плана земельного

участка предусмотрены пунктом 2.I9 настоящего Админlлстративногорегламента.

Исчерпывающий
необходимых

перечень оснований
для предоставления

для отказtа в прlпеме докуменIтов,
муницип:лльнойt ус"цуги

цз, Исчерпываlощий перечень основани й для отксва в приеме докуме|нтов,ук€ванныХ в пункте 2,8 настояIJIего Административного реглалдента, в том 
'ислепредставленных в электронной форме:

а) зЕuIвление о выдаче градостроительного плiена земельного гIасткапредставлено в орган государственной власти, орган меOтного самоуправления, вполномочия которых не входит предоставление услуги;

заявления о выдаче
в инl,ерактивной форме

б) неполное заполнение полей в формеградостроительного плана земельного участка, в том числе
з€UIвлени;I на Едином порт€Lле, регион€шьном порт€Lле;



в) непредставление документов, предусмотренl]ых подпунктами ''il', _ llBll
пункта 2. 8 настоящего Административного регламента ;

") 
представленные документы утратили силу на

получением услуги (документ, удостоверяющлrй
удостоверяющий полномочия представителя заявите.ГIя, в
получением услуги ук€ванным лицом);

день обраIцtlния за
лl4чность; дс)кумент,
случае обрапдения за

д) представлеIIные документы содержат подчистl:и и исправления T€K,CT&i

е) ПРеДСТаВЛеННЫе В ЭлекТронной форме документы содержат повреждениrI,
н€Lпичие которыХ не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,
содержащиеQя в документах;

ж) заявление о выдаче градостроительного пJIана земеJIьного 1пrilстка и
документы, ук€ванные в подпунктах llбll _ llгrt пунк:та 2.8 нас1гоящего
Административного регламента, представлены в элекц)онной форме с нару.шением
требований, установленных пунктами 2.5 _ 2.7 

"u"r,r"щ.го Ддми"".фЪr"вного
регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 rФедер€шьног11 закона
"об электронной подписи" условий lrризнания квалифицирOванной элекrронной
подписИ действиТелl,ной в документах, представленных в электронной форпrе.

zl4. Решение об откzlзе в приеме документов, ук€вilнных в пункте 2.8
настоящего Административного регламента, оформляется по форме с()гласно
Приложению J\b 2 к настоящему Административному регламенту.

215. Решение об отказе в приеме документов, ук€ванных в пун.кте 2.8
настоящего Административного регламента, направлl{ется заявителю способом,
определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана
земельного )ластка, не позднее рабочего дня, следу.ющего за днем поJt)п{ения
такого заrIвления, либо выдается в день личного ,обращс:ния за получением
ук€ванного решения в многофункцион€шьный центр 2tли уп()лномоченныii орган
государственной власти, орган местного самоуправления

zIб отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 нас:гоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению
змвитеJuI в Администрацию.

описан Ие резул ьтата предоста влен ия госуда рс,гвенной (муни ципа.пьной)
услуги

z|7. Результатом предоставления услуги является:
а) градостроительный план земельного участка;
б) решение об отк€ве в выдаче градостроительногс, плана земельного )л{астка

в случае н€LiIичия 0снований, указанных в пункте 2.19 настоящего
Административного регламента.

2l& Форма градостроительного плана земельного rIастка устанавлрIвается
федеральным органом исполнительной власти, осушtествляющим функлции по
выработке и реалиЗациИ государственной политики и нормативно-правовому



регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостр(]ительства.
решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного уча,стка

оформляется по форме согласно Приложению },lъ 3 к настоящему
Административном). регламенту.

zl9. Исчерпывающий перечень оснований для отк€}за в выдаче
градостроительного плана земельного участка:

а) з€uIвление о выдаче градостроительного ]гtлана земельного участкапредставлено лицом, не являющимся правообладатеJtем зепdельного r{аOтка, за
искJIючением слу{€ш, предусмотренного частью 1l ста1ьи 573 Градостроит(эльного
кодекса Российской Федер ации,

б) отсутствуе]] утвержденная документ ация по планировке терри.tории в
СЛУЧае, еСЛИ В СООТВеТСТВИИ С ГРадостроительным кодексом Россlийской
Федерации, иными федеральными законами р€вмещение о(5ъекта капитiIльного
строительства не допускается при отсутствии такой документации;

в) границы земельного участка не установлены В соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации, за искJIючением сл)л€ш,
предусмотренного частью 1l статьи 573 Градостроите.[ьного колекса Российской
Федерации.

2д. Результат предоСтавления услуги, ук€}занныtй в пугlкте 2.17 настоящего
Административного регламента :

-направляется заявителю в форме электронного докуl\{ента, подпис)анного
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, регион€UIьном портале в
слуt{ае, если такой способ указан в заявлении о выдаче Градо(строительного плана
земельного участка;

-выдается з€UIвителЮ на бумажном носителе при личноМ обращtэнии в
уполномоченный орган государственной власти, орган МесТн|)го самоупраI}ления,
многофункционЕLльный центр либо направляется заявителю по(эредством почtтового
отправлениЯ В соо,гветСтвии с выбранным заявителем с.пособом поJIучения
результата предоставления услуги.

?2l. Результат предоставления услуги (его копрtя или сведения,
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пун_кта 2.|7 нас-l11ящего
Административного регламента, В течение пяти рабочих дней со дня его
направлениrI заявителю подлежит направлению (в толл число с использо]]анием
единой системы межведомственного электронного _взаимодействlая и
подкJIючаемых к ней регион€tльных систем межведомстве]rного ЭЛеКТРr)fiного
взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 11рганы
государственной власти субъектов Российской Фед,эрпццц, органы местного
самоуправлениrI городских округов, органы местног() самоупра.влениrI
муницип€lllьных районов.

Порядок, размер и основания взимания госуда]рственной пошлинъ,I или
иной оплаты, взимаемой за предоставление -муниципальной услуги



1^О. Предостсtвление услуги осуществJIяется без взимания ]Iлаты.
23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроит,ельного

плана земельного участка, представленного посредствоI\{ I]диного lIорт€Lпа,

регионarльного порт€Lла, доводятся до заявителя путем уведо]иления об изIденении
статуса уведомления в личном кабинете заявителя на _Едином lIopT€Lпe,

регион€rпьном порт€tле.
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче град()строительного плана

земельного участка, представленного способом, укiванным в ,подпункте <б>> пункта
2.4 настоящего Административного регламента, пре,цоставJIяются заяви,]]елю на
основании его устного (при личном обращении лиеiо по телесРону
Уполномоченный оI)ган, многофункцион€Lльный центр,) либо письменного запроса,
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Плrсьменный запрос
может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного
Администрацию, в том числе через многофун_кциональный
посредством почтового отправления с объявленной ценность,ю при
описью вложения и уведомлением о вручении;

обращения в

б) в электронной форме посредством электронноii почты.

На основании запроса сведения
гралостроительного плана земельного
форме (rrр, личном обращении
многофункционаJIьный центр) в день обращения заявителя либо в писLменноЙ
форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено укzванным
запросом2 в течение двух рабочих дней со дня пос:гуплен]2uI соответствующего
запроса,

Порядок исправления допущенны)i опеча,ток и ошибок
выданных в результате предоставления муниципа.пьной услуглI

документах

224. Порядок исправления допущенных опечаток и ошлtбок в
градостроительном .плане земельного участка.

Змвитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной
власти, орган местного самоуправления с заявлением сlб исправлении допущенных
опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее
з€Iявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме с|огласно
Приложению J\b 4 к настоящему Административнс)му регламенту в IIорядке,

установленном пунктами 2.4 2.7, 2.|0 настоящего Административного
регламента.

В случае подтверждения наличия допущен]цых опечаток, ошибок в
градостроительном плане земельного участка уполномоченный орган
государственноЙ власти, орган местного самоуправления вЕIосит исправJIения в

ранее выданныЙ градостроительныЙ план земельного уча,стка. .Щата и номер
выданного градостроительного плана земельного ,/частк€t не изменrI]отся, а

цент,l) либо
его пеt,есылке,

о ходе рассмотрения заявления о выдаче

участка доводjtтся д() зЕuIвителя в устной
либо по теле:фону в Администрацию,



в соответствующей графе формы градостроительного план€t земельного УЧасТка

укzвывается основание для внесения исправлений (реквизиты з€uIвления об

исправлении допУщенныХ опечатоК и ошибок и ссылка на соответствующyFо норму
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и датаВ]:Iесения испра,влений.

Градостроительный план земельного участка с внесенными исправJIенияМи

допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении испрiавлений

в градостроительный план земельного участка по форме соглаtсно приложению J\b 5

к настоящему Административному регламенту направ.цяется заявителю в IIорядке,

установленном пунктом 2.20 настоящего Адмиlrистра,]]ивного реглаМента,
способом, указанным в заявлении об исправлении доп)rщенных опечатоки rэшибок,

в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об лrсправленIIи

допущенных опечаток и ошибок.

22ý Исчерпывающий перечень основаниЙ для отк€ва в исправлении

допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане зr9мельного уча"стка:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанн_ых в пункте 2.2 настояЩеГО

Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и оrшибок в градостроительноМ
плане земельного уIIастка.

?25. Порядок выдачи дубликата |радострои:гельного плана земельного

)л{астка.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственноЙ

власти, орган местного самоуправления с заявле-нием lo выдаче дl'блиКата
градостроительного плана земельного участка (да:rее - заявление о ВыДаЧе

дубликата) по форме согласно Приложению JЮ б к нас:гоящему
Административному регламенту в порядке, установле}Iном п)/нктами 2.4 - 2.7,2.|0
настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отк€ва в выдаче д)rбликата
градостроительного плана земельного участка, ус,tановленных пунк]](Oм 2.27

настоящего Адплинистративного регламента, уполномоченный оРГаН

государственной власти, орган местного самоупl)авления выдает дffбликат
градостроительного плана земельного участка с прIIсвоением того Же

регистрационного номера, который был yкa:taн в ранее вLIданном
градостроительном плане земельного участка. В случае, если: ранее з€uIвителю был
выдан градострои,гельный план земельного участка в форме элекlронного
документа, подписанного усиленной квалифицироваIrной эJIектронной гI,одписЬю

уполномоченного должностного лица, то в качестве щrблика]га градострои'гельного
плана земельного )л{астка заявителю повторно предс,гавляется ук:азанный
документ.

.Щубликат градостроительного lrлана земельного учас,тка либо реrrtение об
oTкitзe в выдаче дубликата градостроительного плана земелыIого y{acTкa.tto форме
согласно приложению Jф 7 к настоящему Адмlанистрi}тиI]ному р€lшIоМент}
направJIяется зttявителю в порядке, установленном пункгом 2.20 наOтояЩего

Административногrэ регламента, способом, ук€ванным заявите.пем в зiшI}лении о



выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с да:гы поступJIения заявления о

выдаче дубликата.

?27. Исчерпывающий перечень оснований для откЕLза, в выдаче дубликата
градостроительного плана земельного участка:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пl,нкr:е 2.2 настоящего
Административного регламента.

2Ж Порядок оставления заявления о вы.щоч€l градостроительно]lо плана
земельного участка без рассмотрения.

i}аявитель не .позднее рабочего дня, предшествуIощего дню окончанI{я срока
предоставления у,слуги, вправе обратиться в упоJIномоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправления с заявлением об
оставлеIIии змвления о выдаче градостроительного п.пана земельного )п{астка без

рассмотрения по форме согласно Приложенинэ J\b 8 к настоящему
Административному регламенту в порядке, установлеFIном п)/нктами 2.4 - 2.7,2.|0
настоящего Административного регламента.

На основании поступившего заявления об остаtвлении заявления о выдаче
градостроительного плана земельного участка без расlсмотрения уполномtэченный
орган государственной власти, орган местного самоуправления принимает решение
об оставлении заявления о выдаче градостроительного план:а земельного участка
без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительноп) плана
земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме 0огласно
Приложению Jф 9 к настоящему АдминистративнOму регламенту в ]порядке,

установленном п),нктом 2.20 настоящего АдминистраIивного регламента,
способом, ук€ванным заявителем в заявлении об остilвлени]п з€UIвления с) выдаче
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не позднее

рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении зztявления

о выдаче градостроительного плана земельного участкiе без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче градостроиl]ельного плана зе]\{ельного

rIастка без рассмотрения не препятствует повторнсlму обращению зiшI}ителя в

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления за
получением услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди п]ри подiilче запроса tr

шредоставлении муниципальной услуги и при получ()нии результ,:lта
предоставления муниципальноii услуги

28. Максимальный срок ожидания в очер()ди пр)и подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги в Администрации или
многофункционЕLпьном центре составляет не более 15 rиинут.



перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательньшми для

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвукDщими

в предоставлении муниципальной ус,гlуглt

2ý. Услуги, необходимые и обязательные iцля предост,авлениrI

муницип€lльной услуги, отсутствуют.
?з|. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от

з€UIвитеJIя: _

Представления документов и информации или осуuIествления д(эиствии,

представление или осуществление которых не пр()дусмо,грено норма]]ивными

правовыми aKTaMI{, регулирующими отношения, возни,кающие в 0вязи с

предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, .которые в Соотвот,ствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республик]а Крым,

,уr"ц"r€UIьными правовыМи актами городского посе.гtениrl Iiелогорск находятся в

распоряжении {)рганов, предоставляющих муниu;ипаJIьную услугу,
государСтвенных органов, органов местного самоуправления и;, (или)

подведомственных государственным органам и органам мес,гного самоупl)авJIения

организаций, участвующих в предоставлении ,муницI{п€LIIьных ус|луг, за

искJIючением документов, указанны* " "u.r" 
б статьи 7 Федерального закOна от 27

июля 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставлен]пя государственных и

муницип€UIьных услуг) (далее - Федеральный закон Nl 210-Ф,З);

ПредстаВлениЯ документов и информацлlи, отсутствие ,v,l (или)

недостоВерность которых не указывапись при первОНоЧоJIIIном откzве I} приеме

документов, необходимых для предоставления муниципzшьной услуги, либо в

предоставлениИ мунициПаltьноЙ услуги, за исклЮчениеМ следуюЩИХ СЛ1пl3l€Вl

-изменение требований нормативных пра]]овых актов, касающихся

услуги, после первон:ачальной подачи з€rявления о

услуги;

-наJIичие ошибок в заявлении о предоставлении муIIицип€IJIьной услуги и

документах, поданных заявителем после первоначаIIьного oTkzlзa ts приеме

документов, необходимых дпя предоставления муниципа[ьной услупr, либо в

предоставлениИ мунициП€tльной услугИ и не вклЮче}IныХ в представленн,ый ранее

комплект докумен,гов;

-истечение срока действия документов или изменение информации после

первонаЧ€шьного отк€ва в приеме документов, необ.кодим6Iх дJUI предоOтавлениf,

мунициП€tJIьной услуги, либО в предоставлении муниципальной услуги;

-выявление документ€UIьно подтвержденного факта (пrризнаков) ош,ибочного

или противоправного действия (бездействия) должностного лица

Уполномоченного органа, служащего, работника мI{огофункцион€lльного центра,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 стilтьи 1б Федlэралъного

au*onu Ns 210-ФЗ, прИ первонач€шьном отказе в при()ме документов, необходимых

для предоставления муницип€tльной услуги, либо в предо(]тавлении

предоставлениrI му ницип€Lпьнои
предоставлении му,ницип€Lльной



муниципальнои услуги, о чем в письменном виде за подписью рукоЕlодителя

Ддминистрации, руководителя многофункциональногс) центра при первоначаJIьном

отк€lзе в приеме докуменТов, необходимых для пре/цоставJIенIш муници,па;rьной

услуги, либо ру,ководителя организации, предусмотренной частью 1,1 с1атьи Iб

Федераrrьного закона }е 210_Фз, уведомляется заяI}итель, а также приносятся

извинения за достаI}ленные неудобства,

требования к помещениям, в которых предоставляетс,t муциципальная

услуга
23z Местоположение административных зданий, в которых осущес;твляется

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муницI{п€rльной

услуги, а также выдача результатов предоставления м)Iницип€tльной услуги,

дойпо обеспечиватъ Удобство для граждан с точки зрения пешеходной

доступности от остановок общественного транспорта,

В случае, есJIи имеется возможность организаI]\ии стоянки (парковIси) возле

здания (строения), в котором р€lзмещено помещение приема и выдачи документов,

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобиJIъного транспорта

зЬвителей. За пользование стоянкой (парковкой) с з€utвителей плата не взIIмается,

,Щля парковки специ€шьных автотранспортных средств инв€tлидов Hi} стоянке

(парковке) ""rд.п".r." 
не менее |О% мест (но не мен()е одного места) дJUI

da*пurпоЙ парковки транспортных средств, управляс)мых иI{в€UIидами I, I[ групп, а

также инв€tлидами III группы в порядке, устitновлеI{ном Правиr:ельством

Российской Федер ации) и транспортных средств, перевозяпIих таких инЕI€LIIидов и

(или) детей-инв€Lлидов.

в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в ,IoM числе

передвигающихся на инв€UIидных колясках, вход в зд,ание и помещения, в которых

предоставляется государственная (муниципальн:€ш) ,rслуга, оборулуются

пандусами, пор)чнями, тактильными (контрасl:ными) предупрежцающими

элементами, иными специ€Lльными приспособлениями, позволяющими о(5еспечить

беспрепятственный доступ и передвижение инваJIидо]в, в соответствии с

законодательством Российской Федерации о соци€Lпыrой зацIите инв€rлидо в,

ЩентральныЙ вход в здание Ддминистрации дол:кен быть оборудован

информационной,габличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

помещения, В которых предоставляется муниципальная услуга, должны

сооТВетсТВоВаТьсаниТарно-ЭПиДеМиоЛоГическиМПраВиЛаМ]4норМаТиВаМ'

Помещен ия, в которых предоставляется муниципаlrъная )rслуга, осIjащаются:



противопожарной системой и средствами пrDж€Iротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помош,и;

туаJIетными комнатами для посетителей.

Загl ожидания Заявителей оборулуется стульrIми, с]камьями, количеСТВО

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

р€вмещения в помещении, а также информационными 0тендалли.

Тексты материалов, размещенных на информаf[ионном стенде, печаТаЮТСя

}добным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделенIrем наиболее важных
мест полужирньlм шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульямLt, столаМи (стойКаМИ),

бланками з€UIвлений, письменными принадлежностями.

места приема Заявителей оборудуются информационными таб.пичками

(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

ответсiтвенного JIица за прием документов;

графика приема ЗаявителеЙ.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием: докуменТоВ, ДОЛЖНО

бытъ оборудовано персон€tльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

лицо, ответственное за прием документов, Должн,о иметь настольную

табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (п.оследн.ее - при нЕtличии) и

должности.

При предоставJIении муниципа-гtьной услуги инвilлидам обеспеЧиВаЮ'ГСЯ:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (з.rlанию, поМеIцениЮ), В

котором предоставJUIется муниципаIIьная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на Которои

расположены здания и помещения, в которых преlIоставляется муниц],IпЕlльная

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посаДки в траНOПОРТНОе

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инвaLлидов, имеющих стойкие расстройства функшrи ЗРеНИrI

и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборулования и носlателей инфrэрмацИИ,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€Lлидов зlIанияМ И

помещениям, в которых предоставляется муниципал,ьная Услуга,, И К

муницип€rльной услуге с учетом ограничений их жизн(эдеятельносТи;

дублирование необходимой для инваJIидоЕl звук:овой и зритеЛЬНОЙ

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и грасРической

информации знаками, выполненными рельефно-точеч]цым шlэифтом БрайЛЯ;



допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаюI-проводника при наJIичии документа, IIодтверждаюtцего ее

специtlлъное обучение, н& объекты (здания, t1омеlцения), в вiоторых

предоставляются муниципZLIIьная услуги;

окщание инвагIидам помощи в преодолении барыэров, МrЭШ&Ющих получению

ими государствеIrньхх и муницип€Lпьных услуг наравне с другиiми лицами.

Показатели доступности и качества государственной (мун иципальной) услуги
ж. основными ПОК€ВаТеЛЯМИ ДОСТ:/ПНОСТ].I предоставлениrI

МУНИЦИПЕ}ЛЬНОЙ УСЛУГИ ЯВЛЯЮТСЯ :

н€lпичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставлениrI муниципаJIьной услуги в информационно- теJIекOммуникационньIх
сБтях общего пользования (в том числе в сети (Интернет>), средствах м,ассовой

информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении

муницип€lJIьной услуги с помощью Единого порт€tла, регион€Lпьного порт€Lлil;

возможность получения информации о ходе пре,цоставJIенI{я муницIlпztJIьной

числе с использованием информац,ионно- коммуникационныхуслуги, в том
технологий.

?g, основными показателями качества пред;оставления муницип€rльной

услуги являются:
своевременность предоставления муниципЕLIIЬНоIй услуги в соответствии со

стандартом ее предоставления, установленным нас:гоящиNI Администрirтивным

регламентом;
миним€шьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должноСтнымИ лицами, )п{аствуЮщимИ в предосТавлении муЕIицип€lльной )rслуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их

некорректное (невнимательное) отношение к зuulвителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в про]цессе предос:гавления

МУНИЦИПЕLЛЬНОЙ УСЛУГИ ;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, деЙствий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенIrых) при

предоставлении муницип€tпьной услуги, по итогам рассмотрения которьrх

вынесены решения об удовлетворении (частичном :удовле,гворении) требованиЙ

заявителей.

Раздел III. Состав, последовательность и (:роки выполнения
административных процедур (действий), тре(бованиtя к порядку rпx

выполнения, I} том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме



Исчерпывающий перечень администратIIвных процедур

3.1. предоставление муниципальной услуги включает в себя слелующие

админисФативные процедуры :

прием, проверка документов и регистрация заявления;

получение сведений посредством межведомсl]венного информац]4онного

взаимодействия, в том числе с использованием фецеральной государс,гвенной

информационной системы <<Единая система межведомств(энного электронного

взаимодеЙствия> (даlrее - СМЭВ);

рассМоТрениеДокУМентоВисВеДений;приняТиеr'ешения;
выдача результата.

описание административных процедур преДставJIено в JПриложении Jfs 10 к

настоящему Административному регламенту,

перечень административных процедур (действий) при предоста]влении

муниципальной услуги услуг в электроннOй форме

з.2. При предоставлении муниципальной ус.[уги в электронноii форме

зЕrявителю обеспечиваются: _

-попучение информации о порядке и сроках предоставления мунициIt€шьнои

услуги;
-формирование заявления ;

-прием и регистрация Ддминистрацией заявления и иных документов,

необходИмых дJUI предоставления муниципапьной услуги;

-полrIение результата предоставления муниципальной услуги;

-полУчениесВеДенийохоДерассМоТренияЗаяВл'Эния;

-осуществление оценки качества предоставлени]f, муни]ципапьной усJIуги;

-досудебное (внесудебное) обжалОвание решений и действий (бездействия)

Ддминистрации либо действия (бездействие) _должностны}( 
лиц АдминI{страции,

предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо мунI,IципаJIьного служашего,

Порядок осуществления административных процедур (действиii) в

эJIектронной форме

3.3. Формирование заявления,

Формирование заявления осуществляется посредством заtполнения

электронной формы заявления на Едином портЕUIе, реги.DнаJIьном порт€lJIе, без

необходИмости до.rоп""rельной подачи заявления в I,lакой-либо иной форме,

Форматно-логическая проверка сформироВ&НН,оГо заявления осущ()ствляется

поспе заполнения з€UIвителем *u*до.о иi полеИ электронноii формы з€UIвления, При



выявпении некорректно заполненного поля элекц)онной формы за,Iвления

з€UIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и п()рядке ее устранения

посредством информационного сообщения непосредст,венно Iз эдектронноЙr форме

з€UIвления.

при формировании заявления заявителю обеспечl{вается,:

а) возможность копирования и сохранения заяЕ!ления и иных документов,

ук€ванных в Ддминистративном регламенте, необхо,цимых для Предостiавления

муницип€rльной усJIуги;

б) возможНость печатИ на бумажноМ носителс) копи]d электронно]й формы

заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок

ввода и возврате дJIя повторного ввода значений в элек,гронную форrу заяв.пения;

г) заполНение полеЙ электроНной формы заявления до нач€ша ввода сведений

заrIвителем с использованием сведений, р€вмещенFtых в Есид, и сведений,

опубликованных на Едином портшIе, регионаJIьном п()ртаJIе, в части, касающейся

сведениЙ, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапOв Запlслнения электронной

формы заявления без потери ранее введенной информации;

]е) возможность доступа заявителя на Едином порт€ше, регионutльном порт€Lле,

кранееПоДанныМиМЗаяВЛенияМВТечениенеМенееоцногогоДа'аТакжеLIасТично

.форr"рованных заявлений - в течение не менее З месяцев.

сформированное и подписанное заявление и иные документы, необхOдимые

дJIя предоставления государственной (муниципальной,)услуги, направляются в

Уполномоченный орган посредством Единого порт€Lла, регио.нuшьного портала,

3.4. Ддминистрация обеспечивает в срок не поздн()е 1 рабочег,о дня с

момента подачи зЕuIвления на Единый портаJI, регионсльный портuLл, а в сJIучае его

поступления в выходной, нерабочий пр€вдничный день, - в следующиii за ним

первыЙ рабочиЙ день:
а) прием документов, необходимых для пре,цоставJIения

услуги, И направление заявителю электронного сообщения

за'IвJIения;

б) регистрацию заявления и направление з€UIви,]]елю уведомпения о

регистрации заявления либо об отказе в приеме дс)кумен]гов, необходи:мых для

предоставлениrI муницип€LльноЙ услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным д.[я должностного лица

Уполномоченного органа, ответственного за прие]и и р(эгистрацию зiаявлени,I

(далее - ответственное должностное лицо), в государствеI{ной информi}ционной

системе, использУемой Ддминистрацией для прецоставJIения муниципаIIьной

услуги (да-пее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:

МУНИЦIIПZLЛЬНОЙ

о пос:гуплении



проверяет наличие электронных заявлений, поступивших поср(эдством

Единого гIорт€rла, регионального порт€UIа, с периодИЧНоrсТЬю не реже 2 раз вдень;

рас9матривает поступившие заявления и прило]кенные образы докJ/ментов
(документы);

производит действия в соответствии с

Административного регламента.

пунктом З.4 нас]гоящего

3.6. Заявителю в качестве результата предоставлеI{ия государс,гвеннои

(муниципальной) услуги обеспечивается возможность lIолучения документ€t:

форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностнс)го лица

Ддминистрации, направленного заявителю в личный кабине,г на Едином lIортЕLле,

регион€lльном порт€Lле ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек:тронного

докумецта, который заявитель получает при: личном обраш;ении в

многофункцион€Lпьном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрен]пя заявления и о ре:]ультате
предоставления м},ниципа_гtьной услуги производится В .пичном каби.нете на

Едином порт€rле, регионЕlJIьном порт€UIе, при условии авторизilции. Заявите:rь имеет

возможность просматривать статус электронного заявления, а, также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое

время.
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю

направJIяется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных док,/ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услtуги, содержащее сведениrI о

факте приема з€uIвления и документов, необход,имых для предос]гавлениrI

муниципальной услуги, и нач€ше процедуры предоставления мунициtПальноЙ

услуги, а также сведения о дате и времени окончi}ния предос:гавлениrI

муниципальной услуги либо мотивированный отl(ztз в приеме докyментов,
необходимых для предоставления муниципальной усл:/ги;

б) уведомление о результатах рассмотрения докумен]:ов, необход!{мых дJUI

предоставлениrI муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности

получить результатпредоставления муниципальной yслуги .пибо мотивированный

отк€в в предоставлении муниципальной услуги.

З.8. Оценка качества предоставления муниципа-гlьной услуги.
оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффектлrвности Деятlэльности

руководителей территориаJIьных органоВ федеральных opгaнoB исполн]Iтельной
власти (их структурных подразделений) с учетом качеств€} предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов ,/казанной оцrэнки как

основаниrI для принятия решений о досрочном прекращении исполнения

соответствующими руководителями своих дOлжностных обязаlнностей,



з.9.

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

д.*йр" 20t2 года N9 1284 кОб оценке гражДанами эффектлtвности деятепьности

Бу*о"Ьо"rелей территори€шьных op.urro' федеральных орг€lнов исполнительной

ъпч"r, (их структурных подразделений) и территори€Lльных органов

государственных внебЙджетных фондов (их регионапьных отделений) с учетом

качества предоставления государственных услуг, руководителей

многофункцион€LJIыIых центров предоставления гrDсУДаРственных и

муниципаJIъных услуг с учетом качества организации предоставлени,I

государственных и муниципаJIьных услуг, а также о применении рез)/льтатов

указан;ой оценки как основания для принятия решени:й о доOрочном прекI)ащении

исполнения соо,гветствующими руководителями сI}оих должностных

обязанностей>).

заявителю обеспечивается возможность напрilвления жшlrэбы на

решения, деЙствия или бездействие Ддминистрации, должностноI,о лица

Уполномоченного органа либо мунициПzlJIьного сл:/жащеI,о В соответс)твии со

статьей I|.2 Федералъного закона N9 210-ФЗ и в порядке, установленном

постановлением Правительства Российской Федерациtи от 2i) н<rября 20],2,, года N9

1198 <О федеральной государственной информационной сис,геме, обеспечlлвающей

процесС досудебного, 
- 
(внесудебного) 

^ 

обжалованиrI рс:шениЙ и ,цеЙствиЙ

(6ездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципапьных услуг.

Раздел IY. Формы контроля за исполнением администраlтивного регJ[амента

порядок осуществления текущего контроля за с,облюдением

и исполнением ответственными должностными лиl(ами положений

реглаМенТаииныхнорМаТиВныхпрiаВоВы]КакТоВ'

устанавливающих требован ия к предоставл ени ю ltlуниципальн ой

услуги, а также принятием ими решен,ий

4.1. Текущий контроль за соблюдением I,I ИСПrОЛНеНИом наtстоящего

Ддминистративного регламента, иных норма,тивньD( правовых актов,

устанавЛивающиХ ,рйо"u""" к предоставлению муниципальной услуги,

осуществляется "u 
.rЪ.rоянной основе должностньлми лицами Администрации,

уполномоченными на осуществление контроля з€t пр€щостав.гIением мунишqипальной

услуги.
щля текущего контроля используются сведения служе(5ной корресп()нденции,

устная и письменная информация специ€Lпис;тов 14 должностI{ых лиц

Администрации.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

-решений о предоставлении (об отказе В предоставлении) муниципальной

услуги;
-выявления и устранения нарушений прав граждан;



-рассмотрения, принятия решений и подготовки oTI}eToB на об;lащения
граждан, содержащие жа-побы на решения, деЙствия (бездеilствие) должllостных
лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых ]и внеплдновых
проверок полноты и качества предOставления

мунIlципальноЙ услуги, в том числе порядок и формы коltlтроля за по.гlнотоЙ
и качеством предоставления муниципа]льной услуги

42 Контроль за полнотой и качеством предоставления муници.пальной
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внепла]:Iовых llpoBepoк.

43. Гfuановые проверки осуществляются на основtLнии годовых цланов работы
Администрации, утверждаемых руководителем Адм.инистр;Еlщии. При п.пановой
проверке полноты и качества предоставления муниципальн:ой услуги кс)нтролю
подлежат:

-соблюдение сроков предоставления муниципальнrэй усл},ги;

- соблюдение положениЙ настоящего Администра,]]ивного регламента;

-правильность и обоснованность принятого решеl{ия об отк€lзе в

цредоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являI()тся:

-пол)п{ение от государственных органов, органо-в мест-ного самоуправления
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормirтивных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовiых актов Ресlrублики
Крым и муниципаJIьного образования городск:ое
Белогорского района Республики Крым;

пOсеjIение Бе|логорск

-обращения граждан и юридических лиц на наруш(эния законодательст,I}а, в
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решеция ll действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

45. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарlушений
положениЙ настоящего Административного регламе}Iта, нормативных п]эавовых
актов РоссиЙскоЙ Федерации, Республики Крым и мунициIIЕLпьного образованиrI
городское поселение Белогорск Белогорского района Республики Крым
осуществляется привлечение виновных лиц к ответс,гвенно{эти
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за
своевременность принятия решения о предос,гавлении
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется .в

в соотве,I,ствии с

правильность и
(об о1]]к€ве в

_их должI{остных
регламентах в соответствии с требованиями законодатеlльства,,



требования к порядку и формам контроля за предOставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны гражданл их объединений и

организаций

46. Граждане, их объединения и организации имеют право осушествлять

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу{ения

информации о ходе предоставления муницип€tльной услуги, в том числе о срок€ж

завершениrI административных процедур (действий),

граrrсдан е, их объедине ния и организации также иплеют право :

-направлять замечания и предложения по улучшен]ию дос,гупности и качества

предоставления муницицапьной услуги;

-вносить предложения о мерах по устраненIIю нарушений настоящего

мминистративного регламента.

4:l. ,Щолжностные лица Ддминистрации принимают I\леры к прекt)ащению

допуrIIенных нарушений, устраняют причины и условия, способсl]вующие

совершению нарушений.
информация о результатах рассмотрения замечаний и предложении ]граждан,

их объединений и организаций доводится до сведения Лицl направив]ших эти

замечания и предложения.

РаздеЛ Y. ЩосуЛебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решен]пй и

деЙствий (бездействия) органа, предоставляющегс) муниlIипальную у(}луry, а

ТакжеихДоЛжносТныхЛИЦlмУниципаЛьныхсЛУжаЩих

5.1. Заявите;rь имеет право на обжалование решен:иЯ и (или) цействиЙ

(бездействия) Ддминистрации, должностных лиц Админt,tстрации,

государственных (муницип€lльных) служащих, многофункrцион€Lпьного центра, а

также работника многофункцион€Lльного цен,цра ]при предоставлении

муницип€tпьноЙ услуги в досуrебном (внесудебном) порядке (далее - жалOба),

Органы местного самоуправления, организациtи и упOлномоченные на

рассмотрение ж(алобы лица, которым может быть направлена жа,поба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

52 в досудебном (внесулебном) порядке заявитель (tпредсТавитеJIь) вправе

обратиться с жалобой в письменной форме на бумаж:ном носителе или в

электронной форме:
в Ддминистрацию на решение и (или) деЙсl]виЯ (без,uействие)

должностного пица, руководителя структурного подр€вделения Администрации, на

р...r". и деЙствия (бездействие) Ддминистрации, руководI{теля Ддминистрации;



инфор-мационных стендах
(муниlдипальной) ус)луги, на

в вышестоящий орган на решение и (или) действ.ия (безде,йСтвие)

должностного лица, руководителя структурного подр€вделения МминистраLции;

к руководителю многофункцион€Lпьного центра - на решениrI и действия
(бездел"лствие) раб отI{ика много функционшIьного центрil;

(бездеiiствие) многофункцион€Lпьного центра.

В Админист,рации многофункционаJIьном: центре, у учредитеJuI
многофункцион€Lльного центра определяются уполномоченtIые на рассмоТрение
жалоб должностI{ые лица.

Способы информирования заявителей о поряд(ке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государствеIlных и

муниципальных :Fслуг (функций)

53. Информа]{ия о порядке подачи и рассмотре.вия жалобы р€вмещilется на
местах предоставлениtя государственной

Администрации, Ед.ином портЕrле, регисt]l€rльном
портале, а также предоставляется в устной форме по ,гелефону и (или) на ЛИЧНОМ

приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, ука]]аНноМУ

постановлением
года Ns 1198 (О

в
сайте

з€rявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регули|рующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (без,цействия) и (шлИ)

решений, принятых (осуществленных) в ходе преlIоставления
государственной (муниципальноii) услуги

5Д. Порядок лосудебного (внесудебного) обжал,ования, ре,шений и деЙствиЙ
(бездействия) Администрации, предоставляющей муницип€Lльную услугу, а Также

ее должностных лиц регулируется:
Федеральным законом <<Об организации предоставленI4я государственных и

муниципа"пьных услуг) ;

Правительства Российской Федерации от 20 ноябiря 2012

федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обж:алования реrшений И

действий (бездействия), совершенных при предостirвлении государственных И

муниципаIIьных услуг).

Раздел VI. Особен ности выполнения администратиlвных rпроцедур (деiiствиЙ)
в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг



Исчерпывающий перечень административных процеду'р (действий) при

предоставлении муниципальной услуги, выпоJIняемых

многофункциональными центрами

б. 1 Многофункциональный центр осуществляет:

информирование заявителей о порядке предOставлеция государственной

(муниципалъной) услуги в многофункцион€tльном tteнTpe, по иным вопросам,

связанным с предоставлением государственной (мунрtцип€Ulьноil) услуги, а также

консультирование заявителей о порядке предоOтавле'ия государс)твенной

(мунициПалъной) услугИ в многофункцион€tльном ценr]ре;

выдачУ зЕUIвитеJIЮ результата предоставления государственной

(муниципальной) услуги, на бумажном носителе, пOдтвер)кдающих содержание

электронных документов, направленных "_ 
много,функцион€tпьный цrэнтр по

результатам предоставления государственной (муни_ципальной) услуги, а также

выдача документов, включая составление на бума;кном lIосителе и зiаверение

""rrr"aо* 
из информационных систем органов, предоставляющих государственных

(муниципалъных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные GDедераJIьным ЗаконоIчI Jф 210_

Фз.

В соответствии с частьЮ 1.1 статьи 16 Федер€шьного закона Jф 210-ФlЗ для

ре€шизации своих функций многофункцион€шьные це]цтры вправе привлек:ать иные

органiизации.

Информирование заявителей

бz Информирование заявителя многофункци()н€цlьными центрами

осуществляется следующими способами :- 
а) посредством привлечения средств массовой- инфоlrмации, а также путем

размещения информации на официалъных сайтах и ин(lормационньDi стендЕlх

многофункционzllrьных центров;

б) при обращении заявителя в многофункцион€Lпьныil центр Itично, по

телефону, посредством почтовых отправлений, либо ]по элек:тронной почте,

При личном обращении работник многофункlдион€lJLьно,го центра подробно

информирует заяI}ителей по интересуюЩим их вопI)осам в вежливой кrэрректной

форме с использованием офиuиально-делового стилtя речи. Рекомендуе]иое время

предоставления консУльтацИИ - не O()Jree lJ IvrиfiJl, ,оучrYrл v,l\l

.Ё*rор. информИрованиЯ для полУчениЯ информациld О муЕtициПаJIьных:/слугах не
минут, время ожиданиrI очередине более 15

может превышать 15 минут.

ответ на телефонный звонок должен нitчинаться с инфоlrмации о

наименовании ор.u""rЪц"", фамилии, имени, отчестве и должности работника

многофункцион€UIьного центра, принявшего телефонный звонок, Индивиду€шъное



устное консуль,гирование при обращении заявитеJIя

многофункционаJIьFIого центра осуществляет не более l0
по те.пефону р,аботник

мин,ут;

в Сл)п{ае если для подготовки ответа требуется более продолжи:тельное

время, работник многофункцион€шьного центра, осуществлякlщий индивидуЕLпьное

устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в

соответствии со способом, указанным в обращении);

н€}значить другое время для консультаций.

при консультировании по письменным обр,ащени-яtм заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кшIендiерных дней с .момента

р..".rрЧции обращениrI в форме электронного документ& Пrо адресу электронной

почты, указанному В обращении, поступившем в мнrэгофункциональный центр в

форме электронного документа, и в письменной форме fto IIочтовомУ адресу,

ук€ванному в обращении, поступившем в мног<rфункционапьный центр в

письменной форме.

выдача заявителю результата предоставлен,ия гос,ударственноii
(муниципальной) услугиt

63. При н€lJIичии в заявлении о предоставлении государOтвенной

(мунициПальной) )/слугИ ук€ваниЯ о выдаче результатов о,к€tзания услуги через

многофункцион€Lльный центр, Уполномоченный оF,ган передает доку]иенты в

многофункцион€Lльный центр дJlя последуюlцей выдачи з€tявитеJIю

(предсiавителю) способом, согласно закJIюченным со]глашениям о взаимоiцействии

закJIюченным между Ддминистрацией и многофункционЕrльным цецтром в

порядке, утвержденном постановлением Правительства Росоийской Федерации от

27 сентября 2011 г. лГs 7g7 "О взаимодействии ме)кду мrrогофункцион€tльными

центрами предоставления государственных и муниftип€Lпьных )rслуг и

федеральными органами исполнительной власти, органiами государOтвенных

внебюджетных фЬндов, органами государственной Е}ласти субъектов Рсlссийской

Федерации, органами местного самоуправления".
Порядок и сроки передачи МминистраuиеЙ 'I]аКИХ ЩОК}МrЭНТОВ В

многофункционztльный центр определяются соГлашениеIу1 о взаимоlцействии,

заклк)ченным имлI в порядке, установленном поOтановлtением Правlrтельства

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. Jtlb 7sr7 "О взаи,модейств,lv между

многофункцион€tльными центрами предоставления государствеIlных и

муниципiUIьных услуг и федеральными органа]\Iи исполнительной власти,

органами государственных внебюджетных фондов, оргаI{ами государственной

"nuar" 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле]ция".

бд. Прием заявителей для выдачи документOв, явлtяющихся резiультатом
государственной (,муниципаrrьной) услуги, в порядке очередности при полr{ении

номерноГо T€UIoHa иЗ терминаJIа электРонной очереди, сOответствуюшего цели

обращения, либо по предварительной записи.



Работник многофункцион€tльного центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность заявителя на основаниzt документ,а,

удостоверяющего личность в соответствии с закOнодательством Росrэийской

Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения

представителя заявителя) ;

определяет статус исполнения заявления заявитеJIя в ГИС;

распечатывает результат предоставления государственIIой (муници,гtilJlьной)

услуги в виде экземпляра электронного документа на б),мажном носителе и

заверяет его с использованием печати многоф)rНКЦИО]:I€tlrьного цеIIтра Ф
предусмотренных нормативными правовыми актапли Российской Федерации

слrI€шХ - печатИ . 
".оЪрuжениеМ 

ГосуларСтвенногО 1g,рбаРоrэсийской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажн,ом носителе с

использОваниеМ печати многофункцион€Lпьного центра (в предусмо,гренных

нормативными правовыми актами Российской Феде,рациИ слr{ЕUIХ печатИ С

изображением Госуларственного герба Российской Федlерациr,r);

выдает документы заявителю, при необходимости запрЕtшивает у заявителя

подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс)-опросе для оценки I(ачества

предоставленных услуг многофункционаJIьным центрс)м.



Приложение Ns 1

к Адм:инистрати:вному регламенту
по пред()ставле|нию государственной

(мl,ниципальной) услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельног() участка

ll ||

(DOPMA

г.20

уполномоченнOго органа государственной власти, органа местн()го самоуправ.пения)

Сведения о заявителеl

1. Сведения о физическом лице, в

слrIае еслIt заявителем
является физическое лицо:

1.1 1 Фамилия, Ilмя, отчество (.rри

наличии)
|.t.2 Реквизиты документа,

удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если
заявитель является
индивидуапьным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный
регистрационный номер
индивиду€tльного
предпринимателя, в случае если
з€UIвитель является
индивиду€tJIьным
предпринимателем

I.2 Сведения о юридическом лице,
в случае если заявителем
является юридическое лицо:

l Змвителями явJIяются правообладатели земельных участков, а также иные лица, укаванные в части ll статьи 57з

Градостролпельного кодекса Российской Федерации



полное наименование

О."оu"ой государственный

регистрациrэнный номер

Идентификационный номер
н€tлогоплательщика -
юридическOго лица

2. Сведения о земельном участI(е

Кадастровый номер земельного

Реквизиты утвержденного
проекта межевания территории
и (или) схемы расположения
образуемого земельного участка
на кадастровом плане
территории, и проектная
площадь образуемого
земельного участка
(указьtваю mся в случае,

ЙреdусмоmренноJv| часmью ] ]

сmqmьu 573

Гр ad о с mроum ельн о z о ко d е кс а

Щель использования земельного

участка
Адрес или описание
местоположения земельного

участка
(указьtваюmся в случае,

ЙреdусмоmренноJу: часmью 11
- -2сmаmьu ) /'

Гра d о с: mр оumельн о z о ко d е кс а
Россuйсксlй Феdе,

прошу выдать градостроительный план земельного участка,

номер телефона и адрес электронной почты для связрt:

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного док}мента в личный кабинет в



выдать на бумажном носителе при личном обращении в
уполномоченный орган государственной 

"nu.ir, орган местногосамоуправлениrI либо в многофункцион€tльный центр предостаI]лениягосударственных,и муниципаJIьных услуг, расположс:нный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

указьtваеmся оduн uз перечuсленных способов

(подпись) (фаLмилия, ип,tя, отчество (при наличии)



Приложt:ние J\b 2
к Адлпtинистративному решаменту

по пред оставл,ению государOтвеннои

(муниципальноit) услуги

ФормА

Кому
(фамптrия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, ОГРНИП

(дя физического лица, зарегистрIФованнопо в качестве

индиви.ryального предприншtrателя) - дtя физического
лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН - дlя

юридшIеского лица,

почтовый индекl] и адрес, телефон, адрес электронной

почты)

рЕшЕнив
об отказе в приеме документов

(нашшенование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления)

В приеме документов дJuI предоставления услуг-и "Выдача
градостроительного плана земельного участка" Вам откаЗаНО ПО СЛеДУЮЩItМ

основаниrIм:

2 Заявителями явJlяются правообладатели земельных )частков, а также иные лица, укaванные в части ll статьи 573

Градостоительного кодекса Российской Федерации

}Ф пункта
Админи-
стратив-

ного

реглtlп,{ен-
та

Наименование основания дJuI откaва в
соответствии с Административным

регламентом

Разъ,яснение причин откaва ]] приеме
докуN{ентов

подпункт
"а" п;rнкта
2.Iз

зшIвление о вьцаче градостроительного
плана земельного участка представлено в

орган гос),дарственной власти, орган
местного счlмоуправления, в полномочия
которых не входит предоставление услуги

указьtв ае mся, како е в е d омс mео
пр е d о с mавляе m у с лу ?у, uн ф otrl.v ацtlя о
ezo месmонахOжdенuu



неполное заполнение полей в форме
зшIвления о выдаче градостроительного

плана земельного участка, в том числе в

интерактивной форме заявления на Едином

портаJIе, региональном портаJIе

vказьtв еtюm ся о с н о в анuя mако z 0 BbtB о d а

Указываеmся uсчерпываюtцuй перечень

dоtуменmов, не преdсmаменньlх
заявumелем

Указьtваеmся uсчерпываюtцuй перечень

d о t<y лt е н m о в, упр аfпuвlцlм с uJly

указьtв ае mс я u| сч ерпыв аюu4uй,пер ече нь

d окуменmов, c<ld ерэtсаlцuх поdчuсmкu u

uсправ.пенuя mекспlа

Указ bttc ае mся Ltсч ерпьtв ающuй пе р еч е нь

d окумеmmов, сOd ержалцлlх поврежd енuя

подпункт
l,бll

пункта
2.|з

подпункт
"в" пункта
2.|з

непредставление документов,
предусмотренных подпунктами "а" - "в"

пункта 2.8 Мминистративного регламента;

цредставленные документы утратили силу

на день обращения за получением услуги
(докрtент, удостоверяющий личность;

документ, },достоверяющий полномочия
представитеJUI заrIвителя, в случае

обраll\ения за полг{ением услуги

| указанным лицом)

подпункт
"г" пункта
2.|з

подпуЕкт
llдll

пункта
2.1з

представле нные документы содержат

подчистки и исправления текста

подпункт
"е" п;дIкта
2.1з

представленные в электронной форме

документы содержат повреждения, н€UIичие

которых не позволяет в полном объеме

полr{ить информашию и сведения,

содержащиеся в документах

подпункт
llжll

пункта
2.|з

заявление о вьцаче градостроительного
плана земельного участка и документы,

указil{ные в подпунктах "б" - "г" пункта 2,8

мминистративного регл€lмента,
представлены в электронной форме с

нарушением требований, установленных
пунктами Z.5 - 2.1 Административного

регламента

Указьtваюmся о снOв анuя mак0 zo BbtBod а

подпункт
"з" пlдIкта
2.|з

вьUIвлено несоблюдение установленных
статьей 11 Федера;lьного закона "Об
электронн,ой подписи" условий признания

квалифичированной электронной подписи

действительной в документах,
представленных в электронной форме

Указьtваеmся uсчерпьtваюtцuйi перечень

Эл е кпр o\Hbtx d о Klty gцmo в, н е

с о оmее mсmву юlцllх указ анн ojuly

крumерuю

,Щополни,tельно информируем:

(указывается информачия, необходимая дJtя устранения причин oTka:ia в приеме документов, а таllже иная

дополнительная информация при нал:пчии)

(должность) (полпись) (фlамилия, имя, сlтчество (при rrаличии)



Приложение Jф 3
к Адмиtнистра,тивному реглilменту

по предоOтавлеЕ:ию государственнои

(муниципальной) услуги

ФормА

Кому
(фамилия, имя, оl,чество (при на.пичии) зilяви,гlэляЗ,

ОГРНИП (для физи.rеского лица, зарегисlрированнOго в
качестве индивиду€цьного предпринимателя) .- дпя

физического лица, пс)лное наилиенование заявителя, ИНН,
ОГРН - для юрид.ического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной
почты)

рЕшЕниЕ
tlб отказе в в1,Iдаче градостроительного плана земельного участка

(наlшtенование уполномоченного органа государственной власти, органа местн()го самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана

пр]днято решен,ие об

(дата и номер регистрачии)

выдаче градостроительного плана земельного участка.

земельного rIастка от

отказе

Jф

No пункта
Админи-
стратив-

ного
регламен-

та

Наименотtание основания для отказа в
соответствии с Административным

регла}.{ентом

Разъяснение пpичин отква в вьцIаче
градос]]роитель,ного плана земельного

участка

подпункт
"а" пункта
2.19

заявление о вьцаче градостроительного
плана земелLного участка представлено
лицом, не являющимся правообладателем
земельн()го участка, за исключением
случrul, предусмотренного частью 1 

l статьи
573 Градостроительного кодекса
Российской Федерации

указ bt в сtю mся о с н о в анuя mако е о, BbtB о d а



Указьt в аеm с я коlчкр е mн о еотсутствует утвержденная документация по

llбll

пункта
2.|9

подпункт
"в" пункта
2.|9

планировке территории в случае, если в

соответствии с Гралостроительным
кодексом Российской Федерации, иными

федеральными законами размещение
объекта капитаJIьного строительства не

допускается при отсутствии такой

документацирI

обсmояmельсmво (ссьtпка на
с о оmв е m с mвуюuL),ю с mрукmwнуlо
е d uHutly н орм аmuв н о ? о пр ав о в о 2 о

акmа), в сооmвеmсmвuu с Komopblш

р аз р аб оmка d ot<yl+l енmацuu по

лlл ан uр о вке mеррumо рuu являе lпс я
обязаmельной

границы земельного участка не

установлены в соответствии с

требованиями законодательства Российской
Федерации, за исключением случаJI,

предусмотренного частью 11 статьи 57З

Гралостроительного кодекса Российской
Федерации

указьt в аю mся о с lt о в анuя mако zo
вывоdа

заявителями являются правообладатели земельt{ых участков, а также иные лицil, указанные в части l1 статыl 573

ь, 
"arра"е 

повторно обратиться с заявлением о выдаче ц)адостроительного пJIана

земельного у{астка после устранения указанных нарушений.

,щанный отказ может быть обжа_гlован в досудебнrэм порr{дке путем

направления ж€шобы в

а также в судебном порядке.

,ЩополнителыIо ин ф ормируем :

(указывается информаrия, необходимая для устранеЕия причин отказа в выдаче ц)адостроительного плана

земельного участка, а также иная дополнительная инфорллачия при наличии)



IIриложенlле Jф 4
к Администрагивному регламенту

по предоставлен ию государственной

(муниципа-гrьной) :/слуги

Ф(эрмА

2t0__г.

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в градостроительном плане земельного участка

ll ll

уполномоченного органа государственной в;rасти, органа, местногс| самrэуправления)

1. Сведения о заявителеа

1.1 Сl
фl
cJ
за

ф;

lедения о

tзическом лице, в

учае если
Iвителем является
tзическое лицо:

1.1.1 Ф
о,]

Ht

lмилия, имя,
чество (.rр"
личии)

t.|.2
I

l
I

Pt
yl
лI
(в

в
за

и]

пl

квизиты документа,
остоверяющего
чность
э укЕtзываются
)лучае, если
[витель яв-цяется
tдивиду€Lльным
|едпринимателем)



основной
государственный
регистрационный
номер

предпринимателя, в

случае если заявитель
является
индивидуаIIьным

нимателем
Сведения о
юридическом лице, в

СЛ)л{ае если
заrIвителем является

ИДИЧеС;КОе ЛИЦО:

полное наименование

основной
государственный
рёгистрационный

Идентификационный
номер
н€tлогоплательщика -

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного )ластка,

содержащем опечатку/ ошибку

3. Обоснование для

в градостроительный

внесения испраlвлениit

план земельного учас]]ка

.Щата документаNs Орган, выдавший
градостроит,ельный
план земельного
участка

Номер документа



обоснование с

указаЕtием реквизита
(-ou) доку,мента (-ов,),

документации, на

основiани.и которых

приниiмчtJIосъ решени(э о

выдач:е
градоlэтроительного

плана зеN[ельного

.Щанные (сведения),
которые необходимо

указать в
градостроительном
плане земельного

участка

,Щанные (сведения),

укuванные в

градостроительном
плане земельного

)п{астка



Прошу внести исправления

содержащий опечатку/ошибку,

Приложение:

в градостроителъный плlан земе)льного участв:а,

номер тепефона и адрес электронной почты для связи:

результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направитъ в форме электронного документа в личный кабинет rl

федеральной госудuр.r"Ё"ной информационной системе, "Единый

портtlЛ государственных и муницип€tJIьных услуг (функций)"/ н,а

реГионаJIьноМпорТ€tлеГосУДарсТВенныхиМУниципаJIьных}слlr1

выдатъ на бумажном носителе при личном обращении в

уполноМоченный орган государственной власти, орган N,IеCTHOI'O

самоуправления п"бо в многофункционаJIьный центр пt)едоставлени,I

государственных и муниципаJIьных услуг, расположенный по

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Укqзываеmся оduн uз перечuс]lенных способов

(полпись) (фаl,tилия, им,{, отчество (при нал;ичии)



(фамилия, имя, отчество (при rrаличии) заявителяl, огрнип
(дпя физического rIица, заре]lистрированного в 1(ачестве

индивидуttлЬного l1редпринl,rмателя) --д.lrя физлtческого

лица, полное наимс)нование заяви,теля, ИНН, ОГРЕt - д,llя

rоридичесl(ого лица,

Приложение N9 5

к Адмлtнистр€lтивному регJI aI\[eHTy

по предо(этавлению государстве)ннои

(муниципальной') уOлуги

ФормА

Кому

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек:грсlнной

почты)

рЕшЕниЕ
об отказе во внесении исправ,цениЙ

в градостроительный план земельнtого участ,ка

(нашчrенование уполномоченного органа государственной власти, органа мес,гного самоуправлеttия)
rAULrT_TY

по результатам рассмотрения заявления об исправпении допущенных

опечаток и ошибок в градостроителъном плаtне з()мельного у

принято реlление ()б о,тказе во вI{есении
от

(дата и номер регистрачии)

исправпений в градостроителъный план земельного гtастка,

I]
Разъяснение tlричин отказа вс) внесении

исправлений в грацостроитеJIьньй план

земельного участка

Наименование основания для отказа

во внесении исправлений в

градостроительный пJIан земельного
yчастка в соответствии с

;\дм инистративным регламентом

cTpaTlIB-
ного
РеГЛаIчrеН-
та

Указttваюmсrl основанUя lиак020 BbtBоdа
несоответствие заJIвителя кругу лиц,

указанных в пункте 2.2 Административного

регламента



информация,
план земельного

с заявлением об иOправлс)ни!r допущен]пь,Iх

плане земельного участка после

ован в досудебноIу1 поряlцке ]путем

t дIя устранения причин ()тказа во Itнесении исправлен,ий, в

а также иная дополнител]ьная инфоlрмация при налшIи,и)

г

16u*rr"", имя, отчество (при наrrичии)(подпись)

указьtваюmся осrlованuя mако2о .?ывоdа
отсутствие факта допущения опечаток и

ошибок в градостроительном плане

земельноI,о yI{acTKa

направления жаJIOбы
также в судебном порядке.

,Щополнительно информируем:

(должность)

,Щата



Приложеrrис:}ф 6

к Адмиiнистра,тивному реглilмtенту
по предоOтавлен:ию государсl]венной

(муrrиципальной) услуги

,]

: ФормА

l зАявлЕниЕ
о выдаче Дубликата градостроительного плана земельного участкiа

i- ll li 2:"0 г,,-

уполномоченного органа государственной власти, органа местного саl'rоуправления')

1. Сведения о заявителеб

1.1 Сведения о физическом лице,
в случае если з€uIвителем
является физическое лицо:

1.1. Фамилия, имя, отчество (rrр"
на.rrичии)

1 .1.1 Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не указываются в случае,
если заявитель является
индивидуапьным
предпринимателем)

1.1 Основной государственный

регистрационный номер
индивидуального
предпринимателя, в случае
если заяви,гель является
индивидуальным
предпринимателем

Шlir.,fiillI



)ластков, а также иные лица, указанные в части 1l статьи 573

]]
|:

li.

:

|.2 Сведения о юридическом
лице, в случае если
зчUIвителем является
юридическое лицо:

1.2.1 полное наименование
6



новной государственный

регистрационный номер

Идентификационный номер
Tro плгa\тт ттq,г1r пLтТТI/кя 

-н€шогоплательщика -
юридическOго лица

.Д,ата документ,ilНомер документа
градостроительный план
земельного участка

{ть в форме электронного документа в личный кабинет в

пьной государственной информационной систеNtе "Единыйt

государСтвеFIныХ и муницИпаJIъныХ услуГ (функ:ций)"/ на

НаJIЬноМПорТаЛеГосУДарсТВенныхиМУнициПаJIы{ыхУсJIУГ

на бумажном носителе при личном обращении _в

ченный орган государственной власти, орган местного

ения либо в многофункцион€Lльный центр предоставлени,I

ных и N,IУниципсшьных услуг, расположен_ный по

на бумажном носителе на почтовый адрес:

указьtваеmся oduH uз перечuсленньtх способов

2. С"aдa"ия о выданном градостроительном плi}не земельного участк€t

Пр

прqшу выдать дубликат градостроительного план;а земеJIьного 1rIIng.гK,,,

Но елефона и адрес электронной почты для связи:

Резу ь,гат рассмотрения настоящего заявления прошу:

(подпись) (фамилия, им]я, отчество (при на.ltичии)

|.2.2

t.2.з

Ns



Приложениtэ Ns 7

к Адмлtнистративному регjIаIuенту
по предоOтавле}Iию государствеlнной

(муrиципаrrьной') уOлуги

(I,ОРМА

Ком
(фам илия, имя, отчес,гво (при нrаличии) заявителя7, о грнип

(для физического лица, зарегистированного в Iiачестве

индив идуtшьного rlредпринимателя) - дlя физичеrэкого
лица, полное наименование з!цвителя, инн, ol-PH: - дIя

к)ридическlого JIица,

почтовый индекс и адрес, теле(lон, адрес электрош,цоil почты)

рЕшЕнив
в выдаче Дубликата градостроительного плана земельного )rчастка

(наименование улолномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправленlr-rя)

iупьтатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата црадостроительного

"елrепьного 
ччастка от N9 П,I)ин'IТо

(дата и номер регистрачии)

ие об отказе I} выдаче Дубликата градостроительного плана земельно]]о

Вы вправе повторно обратитьс я с заявлением о выдаче дубликата

остроительного плана земельного участка после )i стране ния указанноt,о

ния.

.щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
а

Разъ:rснение причин отказа ts вьцаче

дубликата грiадостроительнOго плана

земе)льн(f,го rIастка

Наименование основания для отказа в

вьцаче,цубликата градостроительного
плана земельного участка в соответствии с

мминистративным регламентом

У казьtв аю mс я о с н () в анuя mак0 ?о BbtB od анесоответствие заявителя кругу лиц,

указанных в пункте 2,2 Адмлцнистративного

регла}dента.

ния ж€шобы в

в судебном порядке.

JФ пункта
Админи-
страти]в-
ного

регламен-
та

пункт
2.27



правообладатели )ластков, атакже иные лица, указанные в части 1t статъп 573

кодекса РоссиЙскоЙ

мая длЯ устранениЯ причиН отказа в выдаче ДУбликага

а также иная дополнитеJIьная информа,ция при наличии)
информация,

ш]ана земельного

(фамлrrrия, имя, отчество (при на-ltичии)(должность) (поппись)

Щата



об оставлении

Приложениtэ }ф 8

к Адмллнистрi}тивному регJIаI\ленту
по предо ставлеIlию государс:гвсlнной

(муrиципаrrьной') у(элуги

ФОРN/L\

ЗАЯВЛЕНИЕ
ЗаяВленияоВыДаЧеграДосТроиТеЛЬногоПланаЗемелЬнOго

участка без рассмотрения

ll ll 20 г.

(наlшrленование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления)

прошу оставить заявление о выдаче градостроительного план& з€мельного

ччастка от _Jrl's.----..-без рассмотрения,
J-

1. Сведения о заявителе8

Сведения о физическом лице, в

случае если заявителем является

изическое лицо:
Фамиллля, 14мя, отчество (.rр"

Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если

зuUIвитель является индивидуапьным

Основной государственный

регистрационный номер
индивидуZLIIьного предпринимателя,
в случае если заявитель является

ИНДИВИДУ€LПЬНЫМ



|.2 Сведения о юридическом лице, в

случае если заявителем является
юридическое лицо:

|.2.| полное наименование
s Заявителями явJIяются правообладатели земельных участков, а также иные лltца, ука3а]цные в части ll статьи 573

Градостроительного кодекса Российской Федерации

|.2.2 Основной государственный

регистрационный номер

1,.2.з Идентификационный номер
н€lJIогоплательщика - юридического
лица

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

федеральной государственной информационной систем е "Едиrrый
порт€rп государственных и муниципапьных услуг (функlций)"/н,а

ых усл,[г

выдать на бумажном носителе при личном обращении Bl

уполномоченный орган государственной власти, орган ]иестно]го

самоуправления либо в многофункцион€Lльный центр предостaвлениrl
государственных и муниципаJIьных услуг, расположенный по iадресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указьtваеmся оduн uз перечuсленньtх способ<лв

(подпись) (фамшия, имя. отчество (при на.пlrчии)



l

Приложение Ns 9
к Адмлtнистрstтивному реглаN[енту

по предоставлению государственной

(муrrиципа-гrьной) уOлуги

Ф,о

Кому
(фамилия, имя, отчесl,во (при наличии) заявителя9, ОГРНИП

(лля физического л]дца, зарегистрIrрованного в качестве
индивиду€Lпьного предпринимателя) - дtя физшlес,кого

лица, полное наимеIIование з€uIвителя, ИНН, ОГРН - дtя
юридическl)го лица,

почтовый индекс и ад)ес, телефон, ад)ес элекIроrпrой

рЕшЕниЕ
,L

влении заявления о че градостроительного ]плана земельнOго
без рассмотрения

Вашего ЛЬ___об оставJIении

о выдаче
(дата и номер регистрации)

плана земельного учас,I]ка без

упоJlномоченного государственной власти, органа местною самоуправ.пения)

об заявления о выдаче граtдостроительного IIл,ана

участка (f,т без рассмотренлш.

регистрации)

(фамилия, имя, отчество (при на.ttltлчии)

правообладатели у{астков, а также иные JIица, укЕванные в части 1l статьи 573

]ф

Российской

(лолжность.) (полпись)

.Щата
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