
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕлогорскоt'о рдйонд
РВС_ПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВДЕНИЕ

п Белогорск

Об отмене административного регламента
предоставления муниципальной услуги
<Выдача справок о регистрации жителя-м частных

_пJ\ъ

домов и других жилых домов, не состояiд"* ,rа учете
в МIУП (ХtКХ г.п. Белогорска)

I

В соответствии с Федеральным законом (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>> }lЬlЗl-ФЗ от
06.10.200Зг,
16.05.2011 года М З7З (О разработ-ке и утверждении административных

постановлением Правительства Российской Федерации от

регламентов исполнения государственных

регламентов предо ставления го сударстI}енных
функций и административных
услуг)), руководствуясь Уставом

муниципЕLпьного образования городское поселение Белогорск Республики
Крым, Положением об Администрации города Белогорска Белогорского

района Республики Крым, протокола заседания правительственной комиссии
по проведению административной реформы от 08.11.2016г. J\Ъl4З внесены
изменения деиствующие ноI)мативно-правовые акты Российской
Федерации по исключению случаев истребования справок о составе семьи при
предоставлении государственных и муниципальных услуц приказа МВД
России от З 1 декабр я 20t7 г. J\Ъ 984 <iОб утверждении Административного

регJIамента Министерства внутренних дел Российской Федерации по
предоставлению государственной услуги по регистрационному учету
граждан Российской Федерации по мес,ry пребывани,я и по месry жительства в

пределах Российской Федерации>, в котором отменены поквартирные
карточки и домовые (поквартирны,е) книги, отсутствует порядок их
применения и ведения, а так же в связи с недопущением недостоверной
информации в справку о регистрацLlи, Администрация города Белогорск
Белогорского района Республики Крым:



ПОСТАНОВJUIЕТ:
l

1.Признать утратившим силу постановление JЪбOl-П от 18.09.2020г (Об
УТВержДеНии административного регJIамента предоставления муниципальной
УСЛУГИ <<ВЫдача справок о регистрации жителям частных домов и других
жилых домов, не состоящих на учете в МУП (Жкх г,п. Белогорскa)).
2.Опубликовать настоящее постановление на странице муниципального
образования городское поселение Белогорска Белоюрского района Республики
КРым ГосУдарственной информационноli системы Республики Крым <<Портал
ПРавительсТВа Республики Крым>> в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет).
3.НаСтОящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования. i

4.КОнтроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Аметова Р.Э.

_Глава администрации И.С.Ип,атко



УТВЕРЖДЕН
По становлением администрации
от

Административный регламент
предоставления муниципirльной услrупа

((ýылачо справок о регистрации житеJuIм частньIх жильIх домов>
l

[. Общие положения
1. Административный реглаtrлент предоставления муниципальной услуги кВьцача справок о
регистрации жителям частньIх жильtх домов) (далее - административный регламент)
разработан в цеJIях повышения качества предоставления и доступности муниципальной
усJryги, повышения эффективности деятепьности органов местного сilп4оуправления,
создания комфортньтх условий для rIастников отношений, возникtlющих при
предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий
(административньD( процедур) при предоставлении услуги.

2. Муниципчlльнzц услуга предоставJIяется адмчнистрацией города Белогорск.

2.1. Специалисты, работающие с инвulлидilп,lи, проходят инструктирование или обуrение по
ВопросЕlI\4, связанным с обеспечением доступности дJUI них объекгов социа.пьноЙ,
инженерной и транспортной инфраструкгур и усJrуI:

I

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
о Федеральным закоЕом от 2 мая 2006 п, Ns 59-ФЗ <о порядке рассмотрениi обращений

граждан Российской Федерации>
Федеральным зulконом от 24 ноября 1995 года Ns181-ФЗ (О социальной защите
инвirлидов в РоссиЙскоЙ Федерации> (<Собрание законодательства Российской
Федерации>>,27 ноября 1995 года, Nч48, ст. 4563; <РоссийскаJI газета), 02 декабря
l995года, М234);
Иными действующими нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Крым, муниципальными правовыми zlктtlми Белогорского
района Республики Крым и городскогб поселения Белогорск Белогорского района
Республики KpbrM и настоящим Реглаrrцентом.

Результат предостzlвлениrl }чtуниципальной услуги

4. Конечным результатом предоставления муниципшtьной усJrуги явJшется предоставление
справки.

описание заявителей
5. Заявителем на предостtlвление муниципaльной ус.гтуги явJuIется:

. гражданин, проживающий в частном жилом доме, принадлежащем ему на праве
собственности, расположенном на территории города Белогорска.

II. Требования к порядку предостtlвления муIrицип.lльной ус.тгуги
Порялокинформирования {

6. Информация о порядке предостчtвления муниципальной усrrуги рttзмещается:
о на информационных стендах администрации городского поселения;
. на официальном сайте администрации города Белогорск.
о Размещение информации по цредоставлению tчгуtrиципальной усJtуги

осуществJIяется в форме докр{ентов на брлажньrх носитеJIях и в электронной форме.

J\b



о Информация, предоставляемчш гражданаIчI о муниципальной усJIуге, является
открытой и общедоступной. Информаulая о предоставлении муниципirпьной усrryги
должна быть доступна дJIя инвttлидов.

7. На информационньIх стендЕlх администрации города БелоIюрск размещается следующtul
информация:

. перечень дочл{ентов, которые необходимо предстtlвить дJuI полrIения
муниципальной услryги;

. основания цIя отказа в предостtlвлении муниципа-пьной усJryги;
о график работы администрации городского поселения и приема заявителей;
о извлечения из нормативных правоврIх €ктов, регулирующих предоставление

муfi иципztльной ус.тrуги ;

о номера кабинетов для обратцения зalявителей.

8. На официальном сайте администрации города Белогорск размещается следующаrI
информация: l

. сведения о местонахождении, телефоны администрации города Белогорск;
о график работы администрации города Белогорск;
о текст административного реглtlN{ента с приложениями.

Порядок консультировЕlния

9. Консультации о порядке предоставления муяиципальной услуги предостtlвJIяются
ведущим специЕlлистом отдела земельньIх, им)дцественньIх отношений, вопросов
архитектуры, градостроительства и ЖКХ (лале7 - отдел):

. устно при личном обращенииили по телефону;

. в письмеЕном виде.

10. Если ведущий специалист отдела, принявший звонок, не может сtlп{остоятельно ответить
на поставленные вопросы, телефонный звонЬк должен бьrгь переадресовzlн (переведен)

другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можЕо поJrrIить необходимую информацию.

11. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о нчввании отдела, в
которьй позвонил гражданин, фал,tилии, имени, отчества и должности ведлцего
специалиста, принявшего телефонньй звонок.

12. Время рtlзговора в среднем не должно превышать l0 минуг.

l3. Все письменные обраlцения, поступающие в администрацию города Белогорск,

регистрируются в общем отделе по земельrL-, 
"rущественным 

отношениям, вопросов
архитектуры, градостроительства и ЖКХ ответствеIIным за прием и регистрацию
соответствующих зiulвлений.

14. Письменные обращения рассматривaются ведущим специa}листом отдела в соответствии
с законодательством, реryлирующим порядок рассмотрения обраrцений граждан.

Сроки предостЕtвления }rуЕиципальной ус;rуги

15. Максимttльное время ожидtlния в очереди при подаче соответствующих докуý{ентов, а
также на поJryчение консультаций не должно превышать 40 минуг.

16. Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 60 минуг.



Перечень документов, представJIяемых зtulвителем

17. Щля поJrrIения справки о регистрации граждilнин, проживаtющий в частном жилом доме,
принадлежащем ему на праве собственности, представJuIет в отдел следующие доцменты:. домовую книry о регистрации граждан, свидетельство о регистрации либо

поквартирная общая карточка;
о паспорт заявитеJIя и совместно с ним зарегистрировiшных граждан;
о правоустанавливtlющие дочл,Iенты на жилой дом и технический паспор;
о надлежаrцим образом оформленную дов?ренность (в сrгуlае обрапIения за полrIением

справки о регистрации представителя заявителя).

Требования к докр{ентulNI, предстtlвJIяемым зttявителем

18. Представленные зчuIвителем докуI\(енты не должны содержать подчистки либо приписки,
зачеркнугые слова и иные не оговоренные в них исправления, а тiжже серьезных
повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

19. Все докуN{енты представляются на буплажном носителе.

I

Основание для oтKirзa в предостilвпении муниципальной услуги

20.В предоставлении муниципttльной услуги может быть отка}ано в случае, если зtulвителем
предстtlвлены докуIчrенты, предусмотренные пунктап,r 17, административного регJItlп{ента, не
в полном объеме, а так же если они не соответствуют требованиям, устzlновленным пункту
1 8 административного регл€lI\,Iента.

21.Отказ в предоставлении муниципальной ус.гryги не явJIяется, препятствием дЙ.rо"rор"о.о
обращения за;IвитеJIя илlи его представителя после устранения причин, посJIуживших
основанием для отказа.

Требования к помещениям, в которых предоставJIяется муниципч}льнtUI усJrуга, к заIIу
ожидtlния, местrlh,l для заполнения зtшросов о предоставлен,ии муниципальной усJtуги,

информационным стендalп,l с образцаrr,rи их зчlполIIения и перечнем докуN{ентов,
необходимьrх для rrредостtlвления муниципчьноЙ услуги, в том числе к обеспечению

доступности дJIя инвалидов укzванных объектов в соответствии с зЕжонодательством
Российской Федерации о социальной заrците инвzlлидов

22. Помещения, в KoTopbD( предостtlвJulется муниципальнtu усJIуга:
- предпочтительно рtвмещЕlются на нихtних этажах зданий, или в отдельно стоящих

зданиях, и должны быть оборудованньIх отдельным входом. Расположение выше первою
этажа допускается при нiulичии в здzlнии специально оборудованного лифта или подъемника
для инвчrлидов и иньIх ма.rrомобильньIх групп населения. Входы в помещения оборlдуются
пtlндусЕlп{и, расширенными проходtlп{и, позвоJuIющими обеспечить беспрепятственный
доступ инвrl"лидов, вкJIючая инвtlлидов, использующих кресла-коJIяски ;

- должны соответствовать сulнитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и
требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободньй доступ к ним
инвi}лидов и маломобильных групп населения;

- оборулуются световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборулованием в цеJIях создzlния комфортньrх условий

для поJryчателей государственной услуги; i

- должны быть оборудованы устройствами для озвуIивания визуальной, текстовой
информации) а также надписями, знtкtlп,Iи и иной текстовой и графической информацией,
выполненными рельефно-точечньпл шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии
с действующими стандартаIчrи выполненияи равмещения тЕlких знаков, а тtжже визуальными



{

инДикаторЕlп,{и, преобразующими звуковые сигнilлы в световые, речевые си,гнtlлы в
текстовую бегуrцуло строку.

23.Места ожидЕlния должны быть оборудованьп стульями, кресельными секциями, с:кап,lьями.
Количество мест ожидания опредеJUIется исходя из фактической нагрузки и вOзмOжностей
,цJUI их размещения.

.24.Места для информирования, предназначенные дJIя ознакомления заявителей с
,ИнфОрмационными материалапdи, оборудуются информационными стендЕлми. К
информационным стендЕllu должна быть обеспечена возможность свободного доступа
.граждан.

На информациоЕных стендilх или информационньIх терминалах размещается
визуальная, TeKcToBtUI и мультимедийная информация о порядке предо()тilвления
_муниципirльной усrryги. ИнформаЦионные стенды устtlнЕlвливЕlются в удобном дJIя гражд.лн
.МесТе и должны соответствовать оптимальномУ зрительному и сJIуховому восприятию этой
_шнформации грtDкдtlнtlпdи.

',Z5. Требоваrrия к обеспечению доступности для иIItsitлидов в соответствии с
ЗаконоДательством РоссиЙскоЙ Федерации о социzrл""oft зап{ите инвzIлидов:

- ВозМожность сапdостоятельного передвижения по территории, на которой
'Расположен объект в цеJUIх доступа к месту предоставления муIrиципальноЙ усJIугII, входа в
,гакие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки Iш} него перед
.входом на объект, в том числе с использованием кресла-коJIяски, в том чиспе с помощью
lЭпециilлистов, предоставляющих услуги, ассистивных и всIIомогательньIх технсlлогий, а
,гакже сменного кресла-коJUIски;

- сопровождение инвirлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
(эtlп,lостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а т€кже при
]пользовtlнии услугrlми, предоставJIяемыми ими;

- соДеЙствие инваJIиду при входе в здание и выходе из него, информирование
]tlнвzlлида о доступных маршругах общественнqго транспорта;

- дУблировtlние необходимой для инвz}лидов звуковой и зрительной инфорlмации, а
Также надписеЙ, знz}ков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знакаtiци,
]ВЫПОЛненными рельефно-точечным шрифтом БраЙля, допуск сурдо переводчика и
:гифлосурло переводчика;

- допуску на объекты собаки-про"од"rlч при нzшичии документа, подтверждaющего
(Эе специЕtльное обучение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опре,цеJIяются
rРедершlьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим фуr*ц"" по вьцlаботке и
РеаЛИЗации ГосУдарственноЙ политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере
0оциальной защиты населения;

- ВЫЛеЛение не менее l0 процентов мест (но не менее одного места) дJIя парковки
специilльньD( uвтотрilrспортных средств инв:rлидов на каждой стоянке (остановке)
i}втотранспортньж средств, в том числе около объектов социальной, инженерной и
:грttнспортной инфраструктур.

В с.гryчаях, если существующие объекты социЕIльной, инженерной и транr;портной
инфрастрУктур невозможно полностью приспособить с rIетом потребностей инвшlидов, до
ИХ РеКОНСТРУКЦИИ ИЛИ КаПИТtlЛЬНОГО РеМОНТа, ПРИНИМalЮТСЯ СОГЛаСОВаННЫе С С)ДНИМ ИЗ
<rбщественных объединений инвалидов, ос)дцествJuIющих свою деятельность на территории
ПОСеЛения, МУниципtlльного раЙона, городского округа, минимальные меры для обеспечения
JIоступа инвzIлидов к месту предоставления усJrуги либо, когда это возможно, обеспечить
ПРеДОСТаВление необходимьIх усJryг по месrylжительства инвалида или в дистанционном
I)ежиме.
116. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
\жtванием:

о номера кабинета и назвtlния отдела;
о фалилии, имени, отчества и должности специалиста;
. - информации о днях и времени приема заявителей.



Таблички на дверях или стендах устанавливilются тzжим образом, чтобы при открытой двери
бьши.видны и читаемы.

27. Рабочее место каждого ведущего специt}листа оборулуется персOнtшьным компьютером с
возможностью доступа к необходимьш информационIIым базам данньD(, печатающим

устройством, а также офисной мебелью.
I

28. МуниципальншI усJIуга предоставJIяется змвителю бесплатно.

III. Административные процедуры

l
Последовательность выполнения административных процедур

29. Предоставление муниципzrльной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:

о прием и рассмотрение доч.пdентов;
о оформление справки;
. вьцача справки.

Прием и рассмотрение доч/ментов

30. Основанием дJuI начала исполнения адмиЕистративной процедуры по приему и

рассмотрению докуý{ентов явJIяется личное обращение зzUIвитеJIя или его представитеJIя в
отдел с необходимыми докуIчrентчlI\{и дпя предостzlвпения муниципальной услгуги.

31. Велущий специалист отдела проверяет пц)едставленные в соответствии с пункгом 17

административного регламента докуrvlенты на соответствие их требованиям, устalновленным
пунктчlIu 1 8 административного регJItlIчlента.

З2. В слrпе представления документов, предусмотренньrх пунктом 17 администрЕхтивного

регпtlIчIента, соответствующих требованиям, установленным пунктом 18 администрЕIтивного

реглаI\dента велущий специалист отдела регистрирует зzulвление о вьцаче спрzlвки о

региiтрации в )Iq/рн{rле <Регистрация заявлений гражлан> с присвоением регистрационного
номера и даты.

33. В слу{ае представления документов, предусмотренных rгунктом 17 административного

решаментц не в полном объеме и (или) не сортветствующих требованиям, устtlновленным
пуfiктом 18 административного регjlапdента, ведпций специtlлист отдела отказывает
зtlявителю в предостulвлении муниципzrпьной ус.lгуги, предоставJIяет заявитеJIю устную
консультацию и выдает пzlI\,Iятку с перечнем докуп{ентов, необходимьIх дJUI предостtlвления
муниципальной усrrуги 

l

34.Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15

минут с момеIIта поступления соответствующих докр{ентов в отдел.

Оформление справки

35. Основанием дJIя начала исполнения административной процедуры явJuIется результат
рассмотрения документов и их соответствие требованиям, предъявJIяемым к дtlЕIIым
ДочrI\,Iентflп{.

36.По результttтаIчI рассмотрения докуN[ентов ведущий специzшист отдепа оформляет справку
о регистрации.
3 7.Заместитель глЕlвы администрации проверяет и подписывает спр€lвку.



.]7" Максимальны_й срок исполнения данной рдминистрат,ивной ttроцедуры составляет, 50
Iч{ИНУТ С МОМеНТа Р,аССМОТРеНИЯ дОк}ментов вед)/tцим специали():гом отдела.

Вьцача справки

38. Ведущий специалист отдела заверяет подпhсанную заNIестителем главы адп,lинистрации
справку печатью отдела и вьцает ее зiIявителю или его предстtlвителю.

39. Максима;lьный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5
минуг с момента полrIения ведущим специалистом отдела справки, подписанной
:}flп{естителем глtlвы администрации.

IV. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги

40. Текущий контроль по соблюдению и исполнению муниципrrльными служащими
последовательности действий, определенньж администрilтивпыми процедурtlп{и по
предоставлению муниципЕrльной услуги осущёствJIяется главой администрации городского
поселения.

Текуlций контроль осуществляется пугем проведения указанным должностным лицом
проверок соблюдения и исполнения муниципttльными сJryжащими положений регламента,
нормативных правовьIх актов Российской Федерации и муниципtшьньж прilвовьIх ttктов.
Полнота и качество предостitвления муЕиципа-гlьной услуги опредеJuIются по результатам
проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплilновыми. При проверке могуг
рассматриваться все вопросы, связtlнные с предостtlвлением муниципальной услуги
(комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также
может проводиться по конкретному обращению зtlявителя.

41. Муниципiulьные сJIул€щие, участвующие в предоставлении муниципirльной усrгуги,
несуг ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое)
в ходе предостtlвления Ntуниципа.тlьной услуги, в соответствии с требованиями действующего
законодательства. l

V. Порялок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьIх (принятьтх) в
ходе предоставления муниципtл"льной услтуги

I

42. Заявитель имеет право на досуцебное (внесудебное) и суцебнФе обжа.rrование действий
(бездействия) и решений, осуществJIяемьIх и принимаемых при предостttвJIении
муниципальной ус.тryги

43. Жатrоба в досудебном (внесулебном) порядке рассмчIтривается в соответствии с
Федеральным зiжоном от 2 мая 2006 г. Jф 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обрапIений
граждан Российской Федерации>.

44. Порялок сулебного обжалования действий (бездействия) долlкностного лица, а тЕжже
принимаемого им решения при испопнении муниципальной усJtуги опредеJuIется в
соответствии с действующим граждчtнско-проц9ссуальным законодательством.

МуниципальнЕuI усJtуга кВьцача спрчlвок о регистрации житеJIям частньIх жипьIх
домов) предостtlвJIяется по адресу:

п Белогорск, ул. Луначарского,lЗ телефон \ фак,! (06559) 9-T4-64l g-2З-42

Ответственностьдолжностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые ими
в ходе предоставления Nlуниципальн:ой услуги.



,{5. .Щолжностные лица, предоставляющие муниципальнIFю услугу,
()тветственность зiа неоказание помощи инва_IIидам в пр(эодOлении
]IолyIенI{ю ими гoсударств9нной услуги наравне с другими лицами.

несут персональную
барьеров, мешаIощих



Выдана

СПРАВКА О РЕГИСТРДЦИИ
---f.-.-

!. Р. 

-,

(фал,оrлия, имя, отчество, дата рохдения)

(вид регистрации, с какого месяца, года)

(кем выдан)

зарегистрированному ( ой )

по адресу:

дом N
(проспект, улица, переулок и др. )

, корпус N _, квартира (помещение) N

Совместно с ним(ней) зарегистрированы:

Согласно докуменtrу:
(ордер, распоряжение, договор и т.д. )

от г.
Технический пас,п9щ1
Обr]а" ""оr]ад", 

-

N

N
п/п

Фамилия, имя,
отчество
(полностью)

Родственные
отнощения

,J]aTa
рождения

Дlатаr
регистрации

Вид
регистрации

(часть комнаты, комната, несколько комнат)

(количество комнат в квартире, общежитии)
Метраж жилой площади (кв. м):

(указать общий метраж занимаемой х,лrtлой площади и каждой комнаты)
.Щокумент выдан гр.

(фашzлия, имя, отчество)

Примечания:1.
(дополнительные сведения о жильцах и >килой площади)

(бронирование хилот] площали, указать срок

и номер охранного свидетельства)

Справка выдана дпя представления

ll ll 20_ л. М.П. вед.чпец

заместитель тлавы
Адrwrнистр ации г. Белогорска

2.


