
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

Б Ел о горского рл I,"I он,,\
рЕспуБл[lки крыNI

пос,глновлЕ,ниЕ

г. Белогорск жоdДА-,П/9 о; ilр.t,пёпqJ ч
Об утверждении Административного регJIамента
предоставления муниципальной услуги <<Постановка

в очередь льготной катеюрии граждан на поJIучение
земельного участка в собственFость (аренлу) лля
индl{видуi}льною жилищною строительства, ведения
дачного хозяЙства, садоводства, ф также для ведения
личного подсобною хозяйства в границах
населенного пункга, снятие с очереди))

ВО исполнении протеста Прокураryры Белогорскою района Республики Крым от
|6.03.202| г Jф32-202|Прдп44,21-20350005, в соответствии с Земельным кодексоNI
РоссиЙскоЙ Фелерачии, Фелеральным законом от 0б.10.2003 Ns 131-ФЗ (Об общлtх
пРинципах организации месТною самоуправления в Российской Федерациll>.
ФедеРальным законом от 27 .07 .20|0 Ns 21 0-ФЗ (Об организации предоставл€ll I l l1

государственных и муниципальнLiIх услуг), Законом Республики Крым от 1 5 .0 l .20 1 5 ,Y,r б(,.

ЗРК (О пРеДоставлении земеЛьных участков, находящихся в юсударственнор-] }l.]ilI

МУНИЦИПtlЛЬНОЙ СОбственности, И некоторых вопросах земельных отношениЙ>, Устаlзсlг,l

муниципttльного образования гOродскою поселения Белоюрск Белоюрского paiiorrti
Республики Крым

ПоСТАноВII]ЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
МУЕицип€rльноЙ услуги ((Постановка в очередь льготноЙ категории
граждан на полу{ение земельного у{астка в собственность (аренду)

для индивидуzrльного п(илищного строительства, ведения дачног()
хозяйства, садоводотва, а также дJIя ведения личного подсобногil
хозяйотва в границак населенного пункта, снятие с очереди) в HoI}Oi]

редакции согласно цриложению, к настоящему Постановленрlю.



2. Признать утрати силу постановление администрации города

Белогорск ого района Республики Крым от 18.0б.20lВ г

ль 334_п об ждении Административного регламеi1,1ii
предоставления муниципальной услуги кПостановка в очередI,

льготной категории граждан на получение земельного участкtl ,,э

собственность (аренду) для индивидуzLльного жилишноt,( )

строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства, zt тZIк)(€ д}ri

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, снятие с очереди)

3. Настоящее постановление опубликовагь (обнароловать) на

официальном Портаrrе Правительства Республики Крым на странице
города Белогорск (belogorsk.rk.gov.ru) в сети Интернет.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его цодписания.
контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

Глава администрации И.С. Ипаr,кtл

4,

5.
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Приложение 1

к постановлению Администрации города

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Постановка в очередь льготной категории

граждан на получение земельного учflстка в собственность (аренлу) для индивидуального
жилищного строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства, а также для ведения

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, снятие с очереди)

1. обцие положения
1. Прелмет регулирования административного регламента

i.1. Админлtстративный регламент предоставления муниципirльной услуги <<Постановка в

очередь льготной категории грiDкдан на получение земельного участка в собственность (аренлу) лля
,rндивидуаJIьного жилищного строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства, а также дл}l
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, снятие с очереди)> (далее -Администраuия).

Настоящий Административный рrегламент разработан
предоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе:

- упорядочения административных процелур (лействий);
- сокращения количества докумептов, предоставляемых гражданами для предоставлени,i

муниципальной услуги;
- установления ответственности должностньtх лиц Администрации, предоставляюiltlI

муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований Административного регламенто Il|)l:

выполнении административных процедур (лействий).
Указанные земельные участки предоставляются в порядке единой очередности, l

независимости от ук€ванного заrIвителем вида разрешенного использования земельных участкоts.
однократно по выбору в аренду или в собственность зaulвителя, обративIпегося с заявлением,
поданным лично или через законного представителя (лалее - з:uIвитель) по форме согласно
приложению 1 к настоящему административному регламенту.

Круг заявитепей прц предоставлении муниципальной услуги
1.2. Получателями муниципальной услуги <<Постановка в очередь льготной категории граждан

на получение земельного участка в собственность (аренду) для индивидуitльного жилищног()
строительства, ведения дачного хозяйств&, садоводства, а также для ведения личного подсобногtl
хозяйства в границах населенного пункта, снятие с очереди)) являются совершеннолетние гражданс
Российской Фелерачии:

1) ветераны Великой Отечественной войны;
2) инвалилы Великой Отечественной войны;
3) ветераны боевых лействий;
4) инвалиды боевых лействий;
5) лица, подвергшихся политичоским репрессиям и подлежащих реабилитачии либо

г]острадавших от политических репрессий,
6) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного

содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, признанными
l{нвалидами вследствие общего заболевапия, трудового увечья и других причин (за исключением
лиц, инвалидность которьж наступила вследствие их противоправных лействий);

7) инвалиды вследствие Чернобыльокой катастрофы;
8) лица, воспитывающих трех и более дgгей в возрасте до l8 лет, включм усыновленных I]

принятых под опеку (попечительство), а при обучении детей в общеобрaвовательных организациях Ii

государственных образовательных организациях по очной форме обучения на бюджgгной основе - дс
окончания обучения, но не более чем до достиженияими возраста 2З лет

9) лица, имеющих обеспеченность общей площадью жилых помещений не более l,
КВаДРаТНЫХ МеТРОВ В РаСЧеТе На ГРажДаНИНа И КаЖДОГО СОВМеСТНО ПРОЖИВаЮЩеГО С ГРаЖДаНt{tl().,

члена его семьи. Размер обеспеченности общей площадью жилых помещений в cooTBeTcTBtl[l i

Законом Республики Крым от 15.01.2015 Jф б6-ЗРК/2015 кО предоставлении земельных участков.

В ЦеЛях ПоВышениЯ К&Ч€СТВ'l



находящихся в государственной или муниципtLльной собствонности, и некоторых вопроLlli
земельных отношений>> (далее - Закон J\l! б6-ЗРК12015) определяется как отношение cyMмapнoi
общей площади всех жилых помещФний, занимаемых гражданином и (или) совместн(,
проживающими с гражданином членами его семьи по договорам социального наймц и (или) на правt
членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе, и (или) приналлежащих им на праве
собственности, на количество таких членоЕ семьи гражданина;

10) лиц, воспитывающих ребенка-инвtUIида, включая усыновленных и принятых под опеку
(попечительство).

1.З, Получение муниципальной услуги льготными категориями граждан осуществляется пр}l
соблюдении следующих условий:

1) гражданин постоянно проживает на территории соответствующего муниципального района
городского округа Республики Крым более IuIти лет, предшествующих дате подачи з&явл9ния r

предоставлении земельного участка, а также дате предоставления земельного участка;
2) гражданин, его супруг(а) и несовершеннолетние дети пе имеют иного земельного участкir,

прtrгодного для строительства жилого дома, ведения дачного хозяйства, садоводства или веденl1,1

личного подсобного хозяйства, в границах населенного пунктq и в отношении указанных гр&жщtlLI II,

принимiLлось решение о предоставлении (перелаче) земельного участка для строительства -л(}1Jt()l,

дома, ведения дачного хозяйства, садоводства или ведения личного подсобного хозяI"{ства в гранлlцil.\.

населенного пункта и решение, в соответствии с которым возможно завершение оформленrffI праtsti
на земельный участок для строительства жилого дома, ведения дачного хозяйства, садоводства ltлli
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта в соответствиIl с

законодательством;
3) гражданин, его супруг(а) и несовершеннолетние дети не имеют в собственности жилого

помещени1 в том числе жилого домq либо не используют жилое помещение на условиях
социального найма. ,Щанное условие не распространяется на льготную категорию граждан.

указанную в пунктах 10 и 11 статьи 4 Закона Ns б6-ЗРК12015;
4) гражданин, его супруг(а) и несовершеннолетние дgти не отчуждt}ли недвижимо(,

имущество, указанное в настоящем пункте.
1.4. Прелоставление находящихся в государственной или муниципальной собственностli

земельных участков гражданам осуществляgтся в порядке общей очередности в соответствиt{ (

Разделами 2, 3 настоящего Регламента.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуг}t
3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги lr

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноii
услуги:

i ) публичное письменное консультирование
- на официальном веб - сайте Органа

Республики Крым <Многофункциональный
муницип.lльных услуг> (лалее - ГБУ РК кМФt}>);

- в фелеральной госуларственной информачионной системе кЕдиный портa}л государственных
и муницип.uIьных услуг (функчий)> (лалее - ЕIIГУ) и в государственной информачионной системе
кПортал государственных и муницип.lJIьных услуг Республики Крым>> (далее - РПГУ);

- на информационных стендах, в местах предоставления муницип:tльной услуги Органа t,

многофункционаJIьного центра предоставленIдI государственных и муниципttJIьных услуг (далее
многофункциональный центр),

2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам Органа i

м ногофункционa}JIьный центр,
3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электронной fiочтlri

(в случае поступления соответствующего запроса в Орган или многофункциональныI-t центр);
4) посрелством индивидуtLльного устного информирования.
3,2. Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения

информачионных материiLлов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной
услуги, публикации информационньж м&териалов в средствах массовой информации, включаrI
публикацию на официальном сайте Органа и ГБУ РК кМФЩ), ЕПГУ, РIГУ. Консультирование путем
публикации информаuионньж матери:tJI]ов на официальных сайтах, в средствах MaccoBoI",l

и нформачии регионtшьного уровня осуществляется Органом.

(посрелством р.вмещения информачии) :

и Госуларственного бюджетного учреждения
центр предоставления государственных и



На информационных стендах Органа, в местах предоставления муниципальной услугl1,
размещается следующая информация :

- исчерпывающая информачия о порядке предоставления муниципatльной услуги;
- выдержки из Административного регламента и приложения к нему;
- номера кабинетов, в которых предоставляется мун}rципальная услуга; фамиллlи, llмelli,,

отчества (послелнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режIrм пp}teNli
ими заявителей;

- адрес официального сайта ГБУ РК кМФЩ>, на котором можно узнать адрес и графлtкrl

работы отделений (чентров) ГБУ РК кМФЩ>;
- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативным}l

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- формы заявлений;
- перечень оснований для откiLза в предоставлении муниципальной услуги;- порядок обжалования решециЙ, деЙствиЙ или бездеЙствия должностных лr{ц

предоставляющих муниципtLльную услугу.
На информационных стендах многофункционtUIьного центрq в местах предоставлен}],

муниципttльной услуги, размещ ается следующая информачия :

- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано j,

многофункционаJIьном центре;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заяв}lтелем прll

получени}l муниципi}льных услуг, порядок их уплаты,
- информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходlrмых

lt обязательных для предоставления муниципальных услуг, р€вмерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (безлействия), а также решений органов, предоставляющлtх

муниципальные услуги, муницип€Lльньгх служащиц многофункционaшьного центра, работников
многофункционаJIьного центра;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Фелераuии и Республикl.r
Крым ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципIIJIьные услуг}r.
работников многофункционального центра, работников привлекаемых организаций за нарушени(,
порядка предоставления муниципальных услуг;

- информацию о порядке возмощения вреда, причиненного змвителю в резуль-гаl (

ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункционtIJIьным центром илLI еI\]

работникамлr, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностеii
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных многофункционatльных центров и привлекаемых органltзачr.rii
находящихся на территории Республики Крым;

- иную информачию, необходимую для полученLrя муниципальной услуги.
З.3. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать l0 минуг. Ответ

на телефонныЙ звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа,
многофункционаJIьного центра, в которыЙ позвонил грaDкданин, фамилии, имени, отчестве (при
наличии) и должности специilJIиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по
телефону. Консультации общего хараклера (о местонахождении, графике работы, требуемых
документах) также предоставляются с использованием средств автоинформирования (при на-гlичии).
При автоинформировании обеспечивается круглос}точное предоставление справочной информачии.

З . 4. Индивидуi}льное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуaLльном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованноr,()

ллrца направJuIется почтой в адрес заинтересованного лица. Отвgг направляется в пIlсьменном BllJlL:,

электронноЙ почтоЙ либо через ве6-саЙт Органа в зависимости от способа обращенrr;,,
заинтересованного лица или способа достаtsки ответа, укщанного в письменном обращении (в случеl
обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством poccltйckr.li
Фелерачии). .Щатой пол)чения обрачения является дата регистрации входящего обращения в Оргаl;.,
tlлtl многофункциональном центре.

3.5. Время ожидания заявителя при индивиду€IJIьном консультировании при личноIu
обращении не должно превышать 15 минуг.



Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого зiивителя должностным
лицом Органа или работником многофункционального центра не долrкно превышать 10 минут.

Сектор информирования в помещении многофункционаJIьного центра содержит не менее
одного окна (иного специiшьно оборулованного рабочего места), предназначенного дJlt,

информированиrI заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных tсл!г. r

ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципi}льных услуг, а таюке ,ц-rL

предоставления иной информачии.
3.6. ,Щолжностное лицо Орган4 предоставляющего муниципальную услугу, работнi:,

многофункционаJIьного центра, при ответе на обращения заявителей:
- при устном обращенLlи заявителя (по телефону или лично) ,о.у. дать ответ самостоятеJlьtlu,

В случаях, когда должностное лицо Органа, работник многофункционtшьного центра не Mo}Kel
самостоятельно ответить на заданный при телефонном обращении вопрос, телефонныri звоноti
должен быть переадресован (переведен) лругому должностному лицу или обратившемуся лиц\,
сообщаgтся телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- при ответе на телефонные звоЕки, устные и письменные обращения должны отвечать
вежливо и корректно;

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо Органа, работник
многофункционального центра, осуществляющие консультирование, доJDкны нt}звать фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование Органа. По результатаN,l
консультированиrI должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвес1]
итоги и перечислить зaulвителю мерьL которые необходимо предпринять;

- ответы на письменные обращония даются в простой, четкой и понятной форме l

письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициtUIы лица, подписавшего ответ,
фамилию и инициaUIы исполнителя;
наименование _исполнителя;
номер телефона исполнителя;
- не вправе осуществлять консультирование з{uIвителей, выходящее за рамки информированItя

о стандартных процедурах и условиях оказания муниципttльной услуги и влияющее прямо ил!l
косвенно на индивидуirльные рецениrI заявителей.

3.7.НаЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа р.вмещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимьгх для предоставления муниципальноii

услуги, требования к оформлению указапных документов, а также перечень документов, которые
заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3 ) срок предоставления мунIrцип.Lльной услуги;
4) результаты предоставления муниципttльной услуги, порядок представления докуменlii,

являю щегося результатом предоставлениrI муниципaLльной услуги ;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципi}льной услуги,
б) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или откiLза в предостаtsленl]j,

муниципальной услуги,
7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействия) t,r

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлени}1

муницип€tльной услуги,
ИнформациrI на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муницип.tльной услуги на

основании сведений, содержащихся в федеральной госуларственной информачионной системе
<Федеральный реестр государственньrх и муниципt}льных услуг (функчий)>, предоставляется
зiulвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляgтся бе
выполнения з€UIвителем каких либо требований, в т,ч. без использования программIlоIr
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключеlltll
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспеченl,tяt
предусматривающего взимание платы, ремстрацию или авторизацию заявителя или предоставленI1l
им персонаJIьных данных.

3.8. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получ}rть при



личном, письменном обращении в Орган, предоставляющий услугу, а также посредство]\,l

телефонной связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной услугtl
заявитель вправе получить посредством ЕПГУ, РIГУ (для заявлений, поданных посредством РПГУ),
электронной почты Органа.

3.9. Справочная информачия подлежит обязательному ршмещению на ЕПГУ, РIГУ.
официальном сайте Органа, предоставля}ощего муниципальную услугу, и является доступной длlr
заявителя. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает размещение I]

актуализацию справочной информации в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГ\''
официального сайта Органа.

К справочной информации относится:
- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего муниципальную услуr",

государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходлtмо д,,t,,

получения муниципальной услуги, а также отделений (чентров) многофункциональный центр;
- справочные телефоны Органа, предоставляющего муниципtLльную услугу, органлlзацltii,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии);

- адреса официального сайта Органа, предоставJuIющего муниципarльную услугу,
расположенного на Портале Правительства Республики Крым, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи в сети кИнтернет>.
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2. 1. Наименование муниципatльной услуги:
<<Постановка в очередь льготной категории граждан на получение земельного участка l

собственность (аренду) для индивидуального жилищного строительства, ведения дачного хозяйствlr
садоводства, а также для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пунlflil
снятие с очереди>) (далее муниципiшьная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципtLльную услугу: Муниципальную услуг\
предоставляет Администрация города Белогорск Белогорского района Республики Крым

2.2.1. Муниципальнtш услуга может цредоставляться в многофункционtlllьном центре в части:
- приема, регистрации и передачи в Орган зffIвления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципttльной услуги.
2.2.2. Запрещено требовать от заJIвителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получения муниципальной услуги и связанньtх с обращением в иные
государственные органы и организации, за искJIючением получениrI услуг и получения документов I.]

информачии, предоставляемых в результ&те предоставления таких услуг, включенных в перечнrl,

укiванные в части первой статьи 9 Фелерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг).

2.3. ,Щолжностными лицами Администрации, ответственными за выполнение муниципальноi
услуги, являются сотрудники сектора по tsопросам муниципaпьного имуществ4 землеустройства r,

территориального планирования, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями
2.4. Основанием дJuI начала окaвания муниципальной услуги служит регистрация заявленI.1я l

документов, укaLзанных в п. 2.7. административного регламента в Администрации.
2. 5, Результат предоставления муниципiLльной услуги:
1) принятие постановления о постановке или об отказе в постановке в очередь на получение

земельного участка в собственность (аренлу) лля индивидуального жилищного строительства,
ведения дачного хозяйства, садоводства9 атакже для ведения личного подсобного хозяйства, которое

направляется заJIвителю не позднее 5 рабочих дней со дня принrIтия решения.
2.б. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 45 рабочих дней со дня подачи

заявления заJIвителем о постановке в очерqдь.

2.7, Перечень нормативньгх правовых акгов, регулирующих отношения, возникающие в связtl
с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источников



официального опубликования), регул}rруцщ}rх предоставление муниципальной услуги, разлчIещае'тся
на офицлrальном сайте, в фелеральном рееq-тре и на Едином поргале.

Прелоставление муниц}rпальной ус4уги осуществляется в cooTBeTcTB}llt с :

- Конститучией Российской Федеррции;

- Конститучией Республики Крым]

- Гражданским кодексом Российскрй Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;
* Фелеральным законом от 06.10.2003 г. Ns 131-ФЗ (Об общих принципах орган}rзацt{Jl

местного самоуправления в Россrrйской ФФдерации));

- Фелеральным законом РосслrйсКой Фелерач}Iи от 02.05.200б г. ЛЬ 59-ФЗ кО порядкi.

р ассмотрения обращений граждан Российqкоli Фелерац}r}D) ;

Федеральным законом от 27,0i7.20110 г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлеrl|l,
государственных и муниципальных услуг));

- Законом Республики Крым от 15.01,2015 г. J\Гs 66-ЗРКi2015 кО предоставлен}Iи з€мельнt,l].

участков, находящихся в государственной llлll мунtrцtrпальноri собственности, 1l некоторых вопросtl)
земельных отношений>;

постановлением Совета минIrфров Республлrки Крым от 10.02.2015 г. Ns 4\ кОб
yтверждении Порялка ведения очереднрст}r граждан на получение в собственность (аренлу)
земельного участка, находящегося в робственност}l Республиклr Крым или муницлrпальноii
собственности));

- Уставом муниципального образOвания городское поселения Белогорск Белогорского palioHa
РеспубликиКрым; 

.

tlными нормативными правовыфи акгами, регламентирующими правоотношения в сфере
предоставления муниципальноri услуги, а также последующими редакциями указанных
нормативных актов.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муницItпальноt,

услуги:
2.8.1. Прием заявлений о постановке в очередь и предоставлен}lи земельного участка дл):

LIндивидуального жItлIlщного строительсt'вa ведения дачного хозяйства, садоводства, а также дJtri
ведения лtIчного подсобного хозяliства, в границах населенного пункта (далее - Заявленtrе]
осуществляется уполномоченными органами по месту жительства заявителеЙ.

Уполномоченные органы определяют не менее 2-х рабочих днеri в неделю для приема
Заявлений,

Щля включения в Список заJIвитель цли его представитель подает в уполномоченнылi орган гlt,

lecтy своего жительства в письменном видеlЗаявленлrе:

для категорий граждан, укaванных в цунктах l - 7 части l статьи 4 Закона, по форме согласно
]{лохiению l к настоящему регламенту,

для категории грtDкдан, ук€ванной в, пункте 8 части 1 статьи 4 Закона, по форме согласi,,)
i tложению 2 к настоящему регламенту;

для категории грa.lкдан, yкiшaHHoli в пункте 9 частlr l статыt 4 Закона, по форме согла(:
j 1.]Iо)ltенttю З к настоящему регламенту;

для категории гра}кдан, указанной в пункте 10 части l статыt 4 Закона, по форме согласIl,.)
I.]IL))ltенItю 4 к настоящему регламенту.

В ЗаявлениIl также ук:вываются св8дения о лицах, совместно прожIrвающих с заявителем.
1) фамили я, имя и отчество (при наlличии);
2) юта и место рождения;
3) локумент, удостоверяющий л{чность (вид, серия и номер, когда и каким органом,

учреждением выдан);
4) степень родства.
2.8.2. К Заявлению прилагаются слРлующие документы:
1) копия паспорта заявителя (всех его странIrч) или иного документа, удостоверяющего Ir

соответствии с законодательgтвом РоссийOкой Федерац}rи личность заявителя;



заявление предоставлено представителем заявителя?
3) копии документов, подтверждающих принадлежность заявителя к льготной категорtt;

граждан;
4) копия документq подтверждФющего фа* постоянного проживания заявителя t-Iii

территории соответствующего муниципального района, городского округаРеспублики Крым более 5

лет, предшествующих дате подачи Заявления.
В случае, если место регистрации зaивителя не совпадает с местом проживания, прилагаетсri

решение суда.
5) копию свидетельства о браке, копии свидетельств о рождении дегей, копии паспортов

членов семьи;

б) расписка супруга (если имечгся) об отсутствии недвижимого имущества I]()

0рмесогласно приложению 5 к настоящому регламенту,
7) расписка совершеннолетних дgтей в возрасте до ZЗ лет (если таковые имеются/

обучающпrся в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательны),,
организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, п1ll

условии совместного проживаниязаявителяи его детей, об отсугствии недвижимого имущества Il,

форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту,
8) копия страхового номера индивидуального лицевого счета заявителя.
9) копию решения суда об усыновлении ребенка (в случае усыновленI.jri

несовершеннолетнего ребенка),
10) копию акта органа опеки и попечительства о нчвначении опекуна или попечителя (в

случае установления опеки и попечительства над несовершеннолетним ребенком);
1l) копию справки, подтверждающей фа- установления инвалидности, выданной

федеральным государственным учреждением медико-социaLльной экспертизы, по форме согласно
приложению 1 к приказу Министерства здравоохранения и соцрIального рtlзвитлtя Российской
Фелерачии от 24 ноября 2010 года Ns 1031н "О формах справки, подтверждающей факт
установления инвtlJIидности, и выписки из акта освидетельствования гражданинq признанного
t{нвiUIидом, выдаваемых фелеральными государственными учреждениями медико-социальноij
экспертизы, и порядке их составления",

2.8.З. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или
ttными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящL{хсj,
в распоряжении государственных органоЕ, органов местного самоуправления и подведомствен}lь]
IrM организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информаu}tонноli;
взаимодействия: - выписки из Единого государственного реестра недвижимости.

2.8,4. Запрещается требовать от заявителя:
l) представления документов и информации или осуществлениJI действий, представленt{е

11ли осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующимll
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственньtх и муниципt}льных услуг;

2) препставления документов и информации, в том числе подтверждающих Bнeceн}re
заявителем платы за предоставление государственньж и муниципaUIьных услуг, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставJUIющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациti.
участвующих в предоставлении предусNtотренных частью 1 статьи l Фелерального закона о,:

27 07 2010 Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуr'
государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми aKTalN,I j

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекгов Российской Федерацl,tl,
муниципшIьными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенн1,II
частью б статьи 7 Фелерального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ "Об организации предоставленll},
государственньtх и муниципчUIьных услуС' перечень документов. Заявитель вправе представIrтL
указанные документы и информачIlю в органы, предоставляющие государственные услуги, tI

органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в юм числе согласований, необходимых для полученл{rI

государственных и муниципi}JIьных услуг и связанных с обращением в иные государственнь]с
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерапьного закона от27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ



4) прелставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых rI(,

указывtLлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставленIl),
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной [1_1ll

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлеltIl,

государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявленt{я t,,

предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошtrбок в заявлении о предоставлении государственной лtли муниципальноir

Yслуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документоIj.
необходимых для предоставления государственной или мунрIципальноli услуги, либо в

предоставлении государственной или муниципiшIьной услуги и не включенных в представленныt"t

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информачии после первоначальног()

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальноi'l

услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документ€uIьно подтвержденного факга (признаков) ошибочного илl:

противоправного действия (безлействия) должностного лица органц предоставляющеl,(
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственногi,
ил}r муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организа,цIlI
предусмотренной частью 1. 1 статьи l б Федерального закона от 2'7 .07 .2010 J\b 2l0-ФЗ "(,.l

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальноNI oTliil ;;,

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальноi.
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменноN,r
в}lде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа.
предоставляющего муниципatJIьную услугу, руководителя многофункционального центра прлr

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственно}"l
t{ли муниципальной услуги, либо руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1(l

Фелерального закона от 27.07.20l0 Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных I]

муниципa}льных услуС', уведомляется зчlявитель, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства.

2.8.5. Заявление о предоставлении услуги может быть направлено в Администрацию в формtl
электронного документа посредством Единого портала, региончLльного порт:Lла с llспользован},lеfii

усиленной квалифицированной электронной подписи.
При обрачении в электронной форме за получением муниципaцIьной услуги заявленIlе l

кокдыli прилагаемый к нему документ подписывается тем видом электронной подпrlt]r

допустt{мость использования которых установлена федеральными законами и изд&нным}l l

соответствии с ними нормативными правовыми актами, регламентирующими порядui,
предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в паке,l

документов. В случаях если ук{ванными федеральными законами и изданными в соответстви}l с

ними нормативными правовыми актами используемый вид элекгронной подписи не установлен" в}rд

электроннолi подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронноi'r
подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг,

В случае если при обращении в 9леIсгронной форме за получением муниципальной услуглl
ttдентификация и аугентификация зtUIвитФля - физического лица осуществляются с использованием
единой системы идентификации и аугентификации, зaUIвитель - физическое лицо имеет право
L{спользовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получениеп4
муниципальной услуги при условии, что при выдаче кJIюча простой электронной подписи личност],,

физического лица установлена при личноIш приеме.

Щоверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальнt-lii

услуги, выданной организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронн(ll
подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическtt,
лицом, - усиленной квалифицированной элекгронной подписью нотариуса.

В слуrае если федераJIьными законами и Ilзданными в соответствии с ними HopмaTllBныivlll
правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальной услуг1-1.
предусмотрено предоставление нотари:Lльно заверенных копий документов, cooTBeTcTBLte
электронного образа копии документа его оригин:Lлу должно быть засвидетельствовано усиленноl"l

::.т.lР::ry::::"*л::::l_"-.,т1 ::a.Y":* _:::111|:,,л:.::-:_,::,::::"11 : 1р_,б^"1т,т1,,]



нотариaLльном свидетельgтвовании верности их копий, то такие копии подписываются простои
электронной подписью з€uIвителя.

В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачll
документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документоI]
допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

1) Исчерпывающий перечень оснФваний для отказа в приеме документов, необходllмых л.ll,
предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной }сл},j,i,

непредставление документов, укiванных в п. 2.8 административного регламента, в том ч!lсJl,
предоставление не в полном объеме, или цредоставление недостоверных сведений;

2) несоответствие требованиям, укiванным в п. I.Z настоящего адмIrнистратttвного
регламента;

З) несоответствие условиям, указанным в п. 1.4 настоящего административного регламента;
4) включение заявителя в Список очередности ранее в другом или том же муниципальном

образован ии или в ином муниципальном образовании.
Заявителю направJuIется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заJIвления в случае,

если при обращении за предоставлением N,lуниципальной услуги в электронной форме в результате
проверки квалифицированной подписи вьIrIвлено несоблюдение установленных статьей l ]

Федерального закона от 06.04.2011 Ns бз-ФЗ <об электронной подписю) условий признания et
действительности.

2.8.6. Исчерпывающий перечець
муниципальной услуги

Основания для приостановления прРдоставления муницип€lльной услуги отсутствуют.
2.9. Муниципальнiш услуга прелоQтавляется зzulвителю на бесплатной основе.
2.10, Максимальный срок ожидаr|ия в очереди при подаче заявления о предоставлеI{t{l,

муниципальной услуги и при получеr{ии результата предоставления муниципальной услуг]1
составляет 15 минут.

2.11, Срок регистрации зaивлени{ заявителя о предоставлении муниципальной услуги не
превышает 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации вапроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, в том чисJIе в электронной форме

2.12.1. Регистрация зtulвления, пост5/пившего в Администрацию, осуществляется в течение
1 рабочего дня с даты, его получения должностным лицом Администрации. Регистраuия
осуществляется путем проставления отIчпетки на заявлении (дата приема, входящий номер) и

регистрации зtUIвления в журнале регистрации.
2.|2.2. Заявление и документы, подаваемые через МФЦ, передаются в АдминистрацлIю в

срок, не превышающий2 рабочих дней, и регистрируются Администрачией в этот же день.
2.12.З. При направлении змвителем з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги r]

электронной форме посредством Портала услуг РК, Администрация в течение 3 рабочих днеir со
дня получения укaванного зtUIвления или уведомлениJI направляет з€UIвителю уведомление в
<<личный кабинет> о необходимости представления в Администрацию документов, указанных, в

пункте 1б настоящего Административного регламента, на бумажных носителях с указанием даты,
времени их предоставления и места нахожден}l.яl Адмlrнистрации.

2.13, Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информаuионным стендам с образчами их заполнения и перечнем документово необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в том чисJIе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодатеJIьством Российской (Dедерации
о социальной защите инвалидов

2.1З.|. В целях обеспеченлtя конфиденциальности сведений ведrгся прием только одноI1,
заявителя. Одновременное консультировашие и (или) прием двух и бо;rее заявителей не допускаетсrI

Рабочее место специалиста Админиgграции, непосредственно участвующего в предоставлеllltl
муниципitльной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возмо}кнос"l,ьi,

доступа к необходимым информачионным базам данных, печатающим, ксерокопирующим l.

сканирующtrм устройствами, иметь информачию о фамилии, имени и отчестве спец}lалиста,

оснований для приостановления предоставленll



Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с укtванием полного
наименования Администрации, адреса, номера телефона для справок, приемных дней.

Заявители, обратившиеся в Администрацию, непосредственно информируются:
- об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципально}"J

услуги, их комплектности,

- о порядке оказания мунIrципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых o,i

заявителя при предоставлении муниципальной услуги, о правильности оформления документоLr.
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых дJuI предоставления муниципальнсli:

услуги;
- о порядке, сроках оформления документов, необходимых для предоставления муниципальll()j

услуги, возможности их получения;
- об исчерпывающем перечне оснований для oTKitзa в предоставлении муниципальной услуглl.
2.1З.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальнtш услуга:
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, [,l

должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа допускается прrl
наличии в здании специЕlJIьно оборулов&нного лифта или подъемника для инвiulидов или иных
маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширеннымI|
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инв€UIидов, вкJIючalrI инвi}лидов,
использующих кресла-коляски ;

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям [l

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвaulидов ll

маломобильных групп населения;
- оборулуются световым информационным табло,
- комплекrygгся необходимым оборулованием в целях создания комфортных условий дл:,

получателей муниципальной услуги;
- должны быть оборулованы устройствами для озвrIивания визуальной, TeKcToB()l,

l.rнформации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информачиеii.
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответстви}l с

лействующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными
л{ндикаторами, преобразующими звуковые сигнtUIы в световые, речевые сигналы в текстовую
бегущую строку. Обеспечивается допуск оурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.|З.З. Требования к з.lJIу ожидания.
Места ожиданиrI должны бьlть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьям}l.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для

lrx рfвмещения.
2.|3.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муницлrпальноii

услуги.
Места для заполнения документов дOлжны быть оборудованы стульями, столами (стойкамll) rl

обеспечены образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскr]]\,lll
принадлежностями.
2.1З.5. Требования к информационным стрндам с образчами их заполнения и перечнем документо|,:

необходимьж для предоставления муниципальной услуги,
Места для информирования, преднiш}наченные дJuI ознакомленIrя заявителей 0

информачионными материалами, оборудуются информачионными стендами.
На информационных стендах или информационньж терминалах размещается визуальная,

TeKcToBiuI и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуглr.
Информационные стенды устанавливаютоя в улобном дJuI граждан месте и должны соответствовать
оптим€lJIьному зрительному и слуховому восприятию этой информачии гражданами.

2.1З.6. Требования к обеспечению доступности для инв:uIидов в соответствии с

законодательством Российской Фелерачии о соци€tльной защите инвtLлидов :

- условия лля беспрепятственного доступа к объекгам, местам отдыха и к предоставляемым в

HIж услугам;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объек,l

в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и вьtхода l1,

них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе {,

ttспользованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов, предоставляющих услуI,1



- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения tJ

самостоятельного передвижения по терригории учреждения, организации, а также при пользовании

услугами, предоставляемыми ими;
- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о

доступных маршругах общественного транспорта;

- лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так}ке
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекгы собаки-провФдника при наличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются фелеральныrrr
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализацл{ll
муниципa}льной политики и нормативно*пр&вовому регулированию в сфере социальноli защлlт,l,,

населения;
- оказание должностными лицаI\dи, предоставJUIющими услугу, помощи инвалItдам

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другимIr лицами;
- выдgление не менее 10 процеFIтов мест (но не менее одного места) для парковl(tl

специальных автотранспортных средртв инвалидов на каждой стоянке (остановке,;
автотранспортных средств, в том числе около объектов социальноI"I, инженерной lr транспортной
инфраструктур;

- оказание специiUIистами, предоставляющими муницип:lльную услугу, необходимой помощtr
llнвtulидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления ,t

получения муниципальной услуги, оформлением необходимых документов;
- предоставление инвiLпидам возможности поJryчениrI муниципальной услуги в электронноNl

виде с учетом ограничений их жизнедеятельности,
В случаJIх, если существующие объекты социальной, инженерной и транспортноt"l

инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, до llx

реконструкции или капит:UIьного ремонтц принимаются согласованные с одним из общественнь]\
объединений инвалидов, осуществляю[цих свою деятельность на территории поселенtlrt,
муницип€Lльного района, городского округа, минимаJIьные меры для обеспечения доступа инвitл}tдоl:
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечtгt,
предоставление необходимых услуг по меФfу жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около помещений, в которых
предоставляется муниципальнаrI услуга, выделяется не менее 10 прочентов мест (но не менее одного
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для
парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для
парковки специaLпьных автотранспортных средств бесплатно.

2.13.7. Щолжностные лица, работающие с инвaulидами, проходят инструктирование илll1

обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальноil,
инженерной и транспортной инфраструкгур и услуг.

2.|4. Показате.пи доступности и качестDа муниципальной усJIуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя .

должностными лицами Администрации, 0тветственными за предоставление муниципальноli усJlугll
не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не превышает 15 минут;

- наJIичие открытой, полной и понятной информачии о местах, порядке и cpoкil,
предоставления муниципальной услуги в общедоступньж местах - на информационных стендах
Администрации и МФЩ, на Едином портале и Портале услуг РК, на официальном веб-саitте
Админлrстрации;

- наличие необходимого и достаточного количества специaшистов, а также помещенйл'i, в

которых осуществляется прием документов от заявителей, обеспечивающих соблюдение

установленных настоящим Административным регламентом сроков и стандарта предоставления
муниципальной услуги;

- своевременное получение муциципальной услуги в соответствии со стандарто]\4
предоставления муниципальной услуги;

- возможность полrIения актуitльной и достоверной информачии о ходе предоставленлrя
муниципальной услуги, в том числе с использованием информачионно-коммуникационны},



- информированность заJIвителей о месте нахождения и графике работы Отдела, порядt(l',
предоставления муницлrпальной услуги,

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностяг\li

передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- снижение среднего числа обращений заявителей в Администрацию для получения одноii

муниц}{пальной услуги - до 2раз;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на действия (безлействие)

должностных лиц;
- соблюдениесроков предоставлениямуниципальнойуслуги;
- проведение консультаций специ:lлистами;
- предоставление возможности зiultsителю получать информачию о ходе представлен[Iя

муниципi}льной услуги, а также обращаться в досудебном (внесулебном) порядке в cooTBeTcTBt{l{ с

лействующим законодательством Российской Фелерации с жалобой на принятое по его зоявл€никl

решение или - на действия (безлействие) органа, предоставляющего муниципtLльную услугу.
должностного лица Администрации, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либt,
муниципального служащего;

-нaUIичие рtвличных каналов получения информачии о предоставлении муницлrпальноi,
услуги;

- предоставление муницип.Lльной услуги в МФЩ.
2.14.Z. Качество предоставления)) мунцципальной услуги характеризуется предоставленr,tеl\i

муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услугll.
а также отсугствием:

- безосновательных отк€Lзов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услугI1 от
заявителей и в предоставлении мунIrципадьной услуги;

- нарушений сроков предоставления муниципiLльной услуги;
- очерелей при приеме зaивлений о предоставлении муниципtLльной услуги от зaulвителей и

выдаче результатов предоставления муниципitльной услуги;
- некомпетентности специa}листов;
- жалоб на действия (безлействие) либо некорректное, невнимательное отношение l(

заяв ителям специ€lлLlстов, осуществляющих предоставление муниципi}льной услуги.
Заявитель, с момента подачи док5/ментов, имеет право на получение сведений о xoil(,

предоставления муниципальной услуги пугем использования средств телефонной связи и лtlчноI,(
посещения Администрации, в установленное графиком работы время. Получение сведенлtй о xo:lr.

предоставления муниципальной услуги пrгем использования Порт:Lла услуг РК возможно в любо,.
BpeMrI с момента подачи документов.

Специалист Администрации, осущаствляющий прием и консультирование граждан (путеrrr

IIспользования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относ}tться к

]аявителям.

2.168. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставJIения
муниципальной усJlуги в электронной форме

2.Т6.1. Муничипальнм услуга по экстерриториtLльному принципу не оказывается.
2.16.2. Особенности предоставления муниципаJIьной услуги в электронном виде.
Прелоставление муниципальной услуги в элекгронной форме, посредством РПГУ.

осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующltпl
законодательством.

Обращение за получением муниципtLльной услуги может осуществляться с использовitFll{сlfi:
элекгронных документов, подписанных электронной подписью в соответств}lи с требован}lr1 N1 ,

Федерального закона (Об электронной подписи)) от 0б.04,201l J\Ъ б3-ФЗ и требованttямt,
Фелерального закона J\b2 1 0-ФЗ.

Запрос |l иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
подписанные lrростой электронной подписью и поданные заявителем с соблюденлrем требованиr'i
части 2 статьи 2|.|и части 1 статьи 5 Фелерального закона кОб электронной подписи) L1

требованиями Федерального закона N9210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иныNl

документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе,



актами установлен запрет на обращение за получением муниципi}льной услуги в электронной форме
В соответствии с пунктом 2(1) Правил определен[rя видов электронной подпIIси,
trспользование которых допускается при обращении за получением государственных

имуниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерачии t,1,1

25 llюня 201.2 г. Jф б34 <<О видах электронной подписи, использование которых допускается гII)1

обращении за получением государственньlх и муниципальных услуг) заявитель - физическое лl{t,Ii.

вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и аутентиф}Iкаltlll
заявителя - физического лица осуществля[отся с использованием единой системы идентлtфltкацlttt
аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи лtlчt]ос-l],

фttзического лица установлена при личноп{ приеме.
2.|6.3. Заявление и документы, указанные в пунrге 2.6. настоящего Административного

регламентq представленные в форме электронного документа через ЕПГУ, РIГУ подписываются
заявителем либо представителем заявLfгеля с I1спользованием простой электронной подпIlсI]
(автоматически) или усиленной квалифицированной электронной подписи зiulвителя (представлrтеля
заявителя).

При прелставлении з€uIвления представителем з€uIвtIтеля в форме электронного документа к
такому заrIвлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форплr.,
электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, (

[rспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представliтеJII
заявителя действует на основании доверепности).

Перечень административных прФцедур (лействий) при предоставлении муниципальrttлi,
услуги услуг в электронной форме

2.|6.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявrrтелt,
обеспечиваются:

получение информачии о порядке и сроках предоставлениrI муницип€Lльной услуги;
запись на прием в Администрацию, многофункционаJIьный центр для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);
формирование запроса,
прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
получение рФультата предоставлеция муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнФния запроса;
осуществление оценки качества прqдоставленLIя муниципaшьной услуги,
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия) АдминистрацI{l],

ллrбо действия (безлействие) должностных лиц Администрации, предоставляющего муниципальн}lr,,

услугу.
2.|6.5. Запись на прием в Администрацию или многофункциональный центр для подi]tii

запроса.
При организации записи на приФм в Администрацию или многофункциональныt"{ цен,i ]

заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с расписанием работы Администрации или многофункционtшьного центра, а

также с доступными для записи на прием датами и интерваJIами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в

Администрации или многофункциональнФго центра графика приема заявлrгелей.
Администрация или многофункциональный центр не вправе требовать от заявитеJut

совершения иных действий, кроме прохождения идентификачии и аугентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, укaвания цели приемq а таюкс
предоставления сведения, необходимьж для расчёта длительности временного интерв€Lла, KoTopbTii
необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информачионной сист€мь;
Администрации или многофункционaшьного центра, которая обеспечивает возможность интеграцril,
с РПГУ.

2.|6.6. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществля]ется посредством заполнения электронной формы з&прос,:,

на РПГУ без необходимости дополнительftой подачи запроса в какой-либо иной форме.
На РПГУ р.Lзмещаются образuы заполнения электронной формы запроса.

. __._З:t,тIз_1"_l",::*т lр,о-",|:i.:9:ly:.9"":::::: 
,::y:1o,L1::,"j::1:::,"..1T:::::::



заполненного поля электронной формы запроса з€uIвитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообщения непосредственно tJ

электронной форме запроса,
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сокранения запроса и иньtх документов, необходимых дл,,

предоставления муницлtпальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заrIвителями одной электронной формы запроса прll

обращении за мун}rципальными услугами, предполагающими направление совместного запрос1,
несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой мом9нт llr

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторIlоl(
ввода значений в 9лектронную форму запроса;

л) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с

lrспользованием сведений, рiвмещенных в фелеральной системе <<Единая система идентификацIlи ll
аутентификации в инфраструIсгуре, обеспечивающей информачионно-технологическое
взаимодействие информачионных систем, используемых для предоставлениrI государственных Il

муниципальных услуг в электронной форме> (далее единая система идентификации 1,1

аутентификации), и сведений, опубликФванных на Порталах, в части, касающейся сведени}"J,

отсугствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса бе:,l

потери ранее введенноI"{ лrнформачии;
ж) возможность доступа заявителя на РПГУ к ранее поданным им запросам в течение нс,

менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанныri запрос и иные документы, необходимые .ц.l,,

предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством РПГУ.
2 1 6.7. Администрация обеспечивает:
а) прием документов, необходимьж для предоставления муницип€Lльной услуги;
б) направление зЕuIвителю электро}пньж сообщений о поступлении запроса, о приеме запроса

либо об отказе в приеме к рассмотрению в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их подачи на
РПГУ, а в случае их поступления в нерабочий или прa}здничный день, - в следующий за ним первыil
рабочий день;

в) регистрацию запроса в течение 1 рабочего дня с момеFIга направления заявителю
электронного сообщения о поступлении запроса без необходимости повторного представления
заявителем таких документов на бумarlшом носителе. Администрация, Уполномоченный орга}I
обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, l]

регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов Hil

бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемымл1 в

соответствии с ними актами Правит8льства Российской Фелерации, законами Ресгryбликr,
Башкортостан и принимаемыми в соответствии с ними актами Республики Башкортостаr
муниципальными правовыми акгами.

Предоставление муниципальной услуги начинается со дня направления заявllтел11
электронного сообщения о приеме зaUIвлеция.

2.1,6.8. Элекгронное заJIвление становится доступным дJuI должностного лица Администрац}1l1.
ответственного за прием и регистрацию зaUIвления (далее отвgтственный специалист), в

rrнформачионной системе межведомственною электронною вз€lимодейсгвия (далее- СМЭВ),
Ответственный специ:UIист :

проверяет н,tличие электронньж залвлений, поступивших с РПГУ, с периодом не реже двух
рш в день;

изучает поступившие зffIвления и приложенные образы документов (документы).
2.|6.9. Заявителю в качестве результата предоставления муницлtпальной услугI1

обеспечивается по его выбору возможность полrIения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицоNI

уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подпислr;
б) локумента на бумажном носителФ в многофункционaLльном центре.
2.1б.10. Получение информачии о Nоде и результате предоставления муниципальнолi услr,гll

производится в <Личном кабинете) на РПГУ, при условии авторизации, атакже в мобильном



liнформацию о дальнейших действиях в <<Личном кабинете>> по инициативе, в любое время,
При предоставлении услуги в электронной форме зiulвителю направляется:
а) увеломление о записи на прием в Администрацию или многофункчлrональный центр.

содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факге приема запроса и документов.
необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а так)tс
сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в прлIеIчlr,

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставленll];i

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решенлrя l

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставле}llI

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.|б.l1. Оценка качества предоставления услуги осуществляgгся в cooTBeTcTB}t}l с Правrtлап,tr

оценки гражданами эффективности деятельности руковолителей территориальных органо]

{lедеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качеств.,t
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов укaванной оценкrr как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующимtr
руководителями своих должностных обязанностей, угвержденными постановлением Правительства
Российской Федерачии от 12 декабря 2012 года Ns 1284 <Об оценке гражданами эффекгивностI4

деятельности руководителей территори€шьных органов фелеральных органов исполнительной властtl
(их структурных подразделений) и территориttJIьных органов государственных внебюджетных

фо"до" (их региональных отделений) с учетом качества предоставлениJI ими государственных услуг
а также о применении результатов укщанной оценки как основания для принятия решенлlit l,

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностны],,
обязанностей>.

2.16.12. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, де1"{стI]ll,,

Llли бездействие АдминистрациIl, должностного лица Администрации либо м}нищип&льLit)ll
служащего в соответствии со статьей 1,1.2 Федерального закона Ns210-ФЗ и в порялкl"

установленном постановлением Правительства Российской Фелерачии от 20 ноября 20l2 года -\',

l 198 (О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей проL|есr,

лосулебного, (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных прll
предоставлении государственных и муниципаJIьньIх услуг>.

3, Состав и последовательность выполнениrI административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения

3. 1. Состав административных процедур:
3. 1. 1. Прием, регистрация зaUIвления и документов, выдача уведомления о приеме зiulвления.
З.|.2. Формирование rrетного дgла. Провеление проверки принадлежности заявителя l,

льготной категории и его соответствиrI условиrIм предоставления земельного участка.
3.1.3, Принятие решенияи подготовка распоряжения о постановке или об отказе в постi}новкс

в очередь на получение земельного участка в собственность (аренлч) для индивидуальног()
я(илищного строительства, ведения дачнФго хозяйства, садоводства. а также для ведения лlJLItI(lI

подсобного хозяйства.
3.2. Последовательность выполнения адмлIнистративных процедур, требованлrя к порядку ll],

выполнения:
3,2.1.Заявитель представляет в Администрацию зчивление и документы, укaLзанные в п. 2.8

административного регламента. Специалист по предоставлению муниципальной услуги определяет
соответствие документов установленным требованиям, ук:}занным в п. 2.8. административного

регламента, проверяет представленный пакет документов на соответствие действующему
законодательству, заверяет копии представленных зtивителем документов, регистрирует заявление
посредством внесения данных в автоматизированную информационную систему (далее - АИС) с

дальнейшей распечаткой в бумажном виде, подписывается в зiulвлении и выдает уведомление о

приеме заJIвления с укaванием даты и времени его приема по форме согласно приложению З r,,

настоящему административному регламенту. При наличии оснований, укiLзанньж в п. 2.1.,

административного регламента, для отказа в приеме документов, необходимьtх для предоставлеt{llя



муниципальноIi услуги, специалист отказывает заявителю в приеме зtulвления и докумен,I,trl

укiванных в п. 2.8 админлIстративного регламента. Заявления граждан рассматриваются в порядке l{,

поступления в соответствии с датой и BpeImeHeM их приема.
З.2.2. Слециалист по предоставлению муниципальной услуги формирует учетное дело, l,,

котором содержатся предоставленные заrIвителем документы (учетное дело подлежит xpaнeнIllt)
постоянно). Специалист по предоставлению муниципальной услуги осуществляет проверкlt
принадлежности заявителя к льготной категории и его соответствия условиям предоставленIiя
земельного участка, в соответствии с п. |.2, 1.4 настоящего административного регламентц путеN,l

направления межведомственных запросов в порядке межведомственного взаимодействия. Срок
направления межведомственных запросов о предоставлении информачии составляет не более 5

рабочих дней со дня регIrстрации заявления. Специалист по предоставлению муниципальной услуt-r,
в течение 2-х рабочих дней со дня получения ответов на межведомственные запросы дополнrlеi

учетное дело заявителя для дальнейшей возможности предоставления муниципальной }сл!1,1r

Щокументы, которые включены в учетное дело, подлежат обновлению перед предоставлеtltlсл,|
гражданинуземельного участка, пгем прФдоставления оригиналов документов, предусмотренных II

2.8 настоящего административного реглап\4ента. В случае выявления противоречий, неточностеt]i
представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности специалист долilij.

уведомить заrIвителя о нЕточности, н€ввать недостоверные данные и ук€вать на необход}lмос"гl,

устранения данных недостатков в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня уведомленrtя, l:j

случае, если в течение 5 рабочих дней указанные замечания зiUIвителем не устранены, специал}lст llc)

предоставлению муниципальной услуги, готовит письменный откtLз в предоставленtt},t

муниципальной услуги.
3.2.3. Специалист по предоставлецию муниципальной услуги готовит проект постановленl4я

Администрации о постановке в очередь ца получение земельного участка в собственность (аренду)

для индивидуtLльного жилищного строитФльства, ведения дачного хозяйства, садоводства, а также
для ведения личного подсобного хозяйства или об отказе в постановке в очередь на поJý/ченI{е

земельного участка в собственность (аренлу) для индивидуыIьного жилищного строительствil
ведения дачного хозяйств4 садоводства" а также для ведения личного подсобного хозяйства, ,

течение 2-х рабочих дней со дня полностью сформированного учетного дела обеспечtrвасi
согласование проекта распоряжения с руководителем секгора и направляет на подпись глаlji

Администрации.
3.3. Результат предоставления муниципальной услуги - направление заявителю уведомлеtl}lrl

постановке или об отказе в постановке в очередь на получение земельного участка в собсr-веrltluс,,,
(аренду) для индивидуального жилищногФ строительства, ведения дачного хозяйства, содоводств&, ir

также для ведения личного подсобного хоsяйства. Уведомление направляется зчuIвителю не позднее i
рабочих дней со дня принятия постанOвления. После направления зiивителю уведомления о

постановке на очередь, Администрация обеспечивает самостоятельно выбор земель или земельных

уIIастков, находящихся в муниципальцой собственности, из которых возможно образованtiе
земельных участков для предоставления гражданам, п)дем направления копии постановления
Администрации <Об угверждении списка льготной категории грiDкдан, в цеJuIх, предоставления
земельного участка бесплатно в собственность или аренду, для индивидуаJIьного жилищногLr
строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства или ведения личного подсобного хозяйства> гз

отдел архитектуры Администрации Белогорского района, для формирования земельных участкоt,
Подготовка схемы расположения земельного участка и проекта межевания территорIIll
обеспечивается з€uIв ителем самостоятельно.

3.4. Основания для исключения гражданина из Списка.
Гражданлtн, стоящий в очереди, подлежит исключению из Списка на ocнoвaнll

постановления Администрации в следующих случаях:
1) утраты им оснований, дающих право в соответствии с Законом на получение земельFIог()

участка, находящегося в собственности Республики Крым или муниципальной собственностlt_
бесплатно в собственность (аренду), в том числе: - выявления оснований для отказа в поJryчениtl

земельного участка в соответствии с Законом; - выявления факта регистрации по месту жительства ts

другом муниципaLльном районе, городском округе Республики Крым, другом субъекте Российскоli
Фелерачии или за пределами Российской Фелерачии, - получения жилого помещения на условиях
социаJIьного найма;

2) выявления в представленных им документах недостоверньж сведениЙ, послужившI4х
основанием для включения в Список,



3) выявления отсугствия оснований для включения в Список;
4) отсугствия согласия на получение предложенного земельного участка, в случае если BI1,;,

разрешенного использования земельного участка соответствует виду разрешенного использованl1,:1,

указанному в Заявлении;
5) смерти либо признания его безвеOтно отсугствующим или умерцим;
б) обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением об исключенилr из Спл,tскtr;

7) при наличии его включённым в несколько Списков.
Администрация в течение 10 рабочих дней после поступления информации, содеряtащеil

основания для исключения гражданина из Списка, предусмотренные в п. 3.4. администр&тивноI,,(r

регламентq принимает постановление об исключении гражданина из Списка и направляет

уведомление зtивителю в течение 5 рабочих дней.

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числс
с использованием ЕПГУ, РПГУ, а такж8 официального сайта Администрации

3.5. Прелоставление в установленном порядке информачии заявитепям и обеспеченrrt,
доступа зRявитеJIей к сведениям о муниципальной услуге

на Рпгу обеспечив аgrся,.
1) лосryп заявителей к сведениям о муниципальньtх услугах;
2) доступность для копирования в электронной форме запроса и иньж документов,

необходимых для получения муниципальной услуги,
3) возможность подачи заявителем 0 использованием информачионно-телекоммуникацIlонных

гехнологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) возможность получения змвителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлени}i

муниципальной услуги, в случае подачи запроса в элекгронном виде, посредством РПГУ;
5) возможность получения результ&та предоставления муниципtLльной услуги в электроннолi

форме.

3.б. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов

Заявитель имеет право подать зtulвление в элекгронной форме с использованием РIIГУ.
Формирование запроса заrIвителем осуществляется посредством заполнения эл€ктрон}]tl,

формы запроса на РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо llHоt,

форме. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте Администрации, предоставляющего муницttпальн},r,i

услугу размещаются образчы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическtul проверка сформированного запроса осуществляется автоматическл1 посJtt|

]аполнения заJIвителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении HeKopp€KTH{r

заполненного поля электронной формы запроса зffIвитель уведомляется о характере выявленнut,
ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообщения непосредственно ts

электронной форме запроса.
При направлении заявителем з€UIвления или уведомления о предоставлении муниципально}"l

услуги в электронной форме через РПГУ, EIГY Администрация в течение 3 рабочих дней со дня
получения укaванного заявления или уведомления направляет зtUIвителю уведомление в <<личный

кабинgг>> о необходимости представления в Администрацию документов, на бумажньж носителях с

указанием даты, времени их предоставления и места нахождения Администрации.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронноi'r

формы запроса через РПГУ, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иноil

форме. На РПГУ, официальном сайте Администрации, предоставляющего муниципальную услуI,\,

р.вмещаются образчы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляgтQя &втом?тическll

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявJtеIlllt
некорректно заполненного поля электроцной формы запроса зiulвитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообщенlая
непосредственно в элекгронной форме запроса.

Пр и ф ормиро вании запроса з arIB итеJIю обеспечив ается,.

а) возможность копирования и оохранения запроса, необходимого для предоставления



муниципtLльнои услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии элекгронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенньж в злектронную форму запроса значений в любоli момент п()

х(еланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторноIi

ввода значений в электронную форму запроса;
г) возможность вернугься на любФй из этапов заполнения электронной формы запроса бс,

потери ранее введенной информации;
д) возможность доступа заявителя на РПГУ или офичиальном сайте к ранее поданным IlI,,

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированньж запросов - в теченLlе l:l,

менее 3 месяцев,
Сформированный запрос, направляgгся в орган местного самоуправления посредством РПГУ.
Прием и регистрация заявления осуществляются должностным лицом органа M€cTii()l.

самоуправления, ответственным за пр}rем и регистрацию заявлений с документами, необходимымli
для предоставления муниципальной услуги.

После регистрации заrIвление направляется в структурное подразделение, ответственное за
предоставление муниципальной услуги.

После принятия зaUIвления должностным лицом, уполномоченным на предоставление
муниципitльной услуги, статус запроса заявитеJuI в (личном кабинgте>> на РПГУ, обновляgтся до
статуса (принr{то)).

3.7. Запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр для подаtlлl
запроса о предоставлении муниципальцой услуги и иных документов

В целях предоставления муниццпальной услуги осуществляется прием заявителеl",t lI(

предварительной записи. Запись на прием проводится посредством РПГУ.
Заявителю предоставляется возмо}t(ность записи в любые свободные для приема дату }l Bpelvl,

в пределах установленного в Администрации графика приема заявителей.
Администрация не вправе требовать от зiulвителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификачии и аугентификации в соответствии с нормативными правовыми aKTaMrt

Российской Фелерачии) ук:}зания цели приемq а также предоставления сведений, необходимьж для

расчета длительности временного интервада, который необходимо забронировать для приема.
Предварительнм запись на прием в многофункциональный центр осуществлячтся на

официальном сайте ГБУ РК (МФЦ).

3.8. Получение заявитеJIем сведФний о ходе выполнения запроса о предоставленIlrr
муниципальной усJIуги

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнt)l

услуги.
Информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется зоявtlтелl(l

Администрацией в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения выполн€нl|;
соответствующего действия, на адрес элоктронной почты или посредством РIIГУ (в случае, ec;rl

заявление подавалось через РIIГУ).
При прелоставлении муниципальной услуги в электронной форме заrIвителю направляется:
а) уведомление о записи н& прием в орган местного самоуправления }lл]|

м ногофункционtlльный центр;
б) увеломление о приеме и регистрфции зtulвления о предоставления муниципtLльной услуги;
в) уведомление о принятии решения о предоставлении муниципilльной услуги;
г) увепомление о принятии мотивированного отказа в предоставлении муниципаJIьной услуглr.

3.9. Получение заявитеJIем результата предоставления муниципальной услуги
Экземпляр, заверенный усиленной квалифицированной электронноri подпttсыr

уполномоченного должностного лица, н&правляется заявителю в <Личный кабинgт> РПГУ. Прi,
наличии в заявлении укtвания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги ll,
бумажном носителе, экземпляр передается заявителю прIr предъявлении докумеillii
удостоверяющего личность.

3. 10. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
Заявltтелям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставленllя



муниципально}i услуги посредством ЕПГУ и РПГУ.

3.11. Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (безлействия) органа
местного самоуправления (организации), должностного лица органа местного самоуправления
(организации) либо государственного или муниципального служащего

Заявителям обеспечивается лосулебное (внесулебное) обжалование решенилi и действrrl
(безлействия) органа (организации), должностного лица органа местного самоуправления лll0l
муниц[rпального служащего многофункционального центра, работника многофункцllональFI()l
центра посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты и официального сайта Админtlстраlllli:
предоставляющего муниципальную услугу, офлtциального сайта ГБУ РК (МФЦ).

3.|2. Порядок выполнения административных. процеду|) (действиii
многофункциональным центром

3.12.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципалЬной
услуги, по иным вопросам, связанныпп с предоставлением муниципальной услуги, а также
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги tt

многофункциональном центре
При обращении заJIвителя в многФфункционtшьный центр за получением консультации по

вопросам предоставления муниципальной услуги, работник многофункционtLльного центра.
осуществляющий прием документов, инфФрмирует з:uIвителя :

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о необходимьIх документах для получения муниципальной услуги (по видам справок);
- о возможном откще в предоставлении муниципальной услуги
При необходимости получения консультации в письменной форме рабоr-нrr

многофункционального центра рекомендует зiUIвителю лично направить письменное обрашlенпс ,

Администрацию, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного обращения заявителrl I

соответствии с Федеральным законом от 02.05,2006 Ng 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращегtltr
граждан Российской Фелерачии>.

Функции, прhва, обязанности и отвФтственность многофункцион€шьного центра:
1 . Многофункционatльные центры осуществляют :

1) прием запросов о предоставлении государственных или муниципaulьных услуг, а также
прием комплексных запросов;

2) прелставление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими
государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципaLльные услуги, а также с

организацv!ями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федеральног()
закона от 27.0'7.2010 г. Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных Ii

муниципальных услуг) (далее - Фелеральный закон Ns 210-ФЗ) госуларственных и муниципальны),

услуг, в том числе с использованием информачионно-технологической и коммуникационн(),,
rrнфраструкгуры;

2.|) составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставлеllll,.
конкретных государственных и (или) муницип:Lльных услуг, укiванных в комплексном запрос(
подписание таких заявлений и скропление их печатью многофункционального ц€нтрir,

формирование комплектов документов, необходимых для получения государственньж Ll (ttлtl,
\{унrlцлlпаJlьных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекгы документов
формируются из числа документов, сведений и (или) информачии, представленных заявителем в

многофункциональный центр при обрацении с комплексным запросом, а также документов"
сведений и (или) информации, получецных многофункцион€uIьным центром самостоятельно t]

порядке межведомственного взаимодействиrI, а так}ке вgледствие получения результатов
государственньtх и (или) муниципaLльных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых
для получения инь!х государственных и (или) муниципaLльных услуг, указанных в комплексноN,i
запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, предоставляющt,l(,
государственные услуги, и органы, предоставJUIющие муниципальные услуги;

3) прелставление интересов органOв, предоставJuIющих государственные услуги, и оргонt)I]
предоставляющих мунI{ципaLльные услуги, при взаимодействии с зtUIвителями,

4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальгll,i

услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах" о xo;lt



выполненIIя запросов о предоставлении государственных и муниципiUIьных услуг, комплексны]:
запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных ll

N{уницIrпальных услуг, а также конQультирование заявителей о порядке предоставлени),
государствен ных lr муницип:IJIьных услуг в многофункциональных центрах ;

5) взаимолействие с государственными органами и органами местного самоуправленлtя пt)

вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с организациям}1,

участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Фелерального законаЛЬ 210-
ФЗ государственных и муниципчLльных услуг, в том числе посредством направлен}irl
межведомственного запроса с использованием информачионно-технологической l,

коммуникационной инфраструктуры;
6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляюll(li,

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результ,аlii
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также по результатам предоставлеI]rl
государственных и (или) муниципальных услуг, укa}занных в комплексном запросе, если },lнoе ll

предусмотрено законодательством Российской Федерации;
б.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающll)i

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатап,l
llредоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющимrI
государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствиL1 (]

требованиями, установленными Правительством Российской Фелерачии;
7) прием, обработку информачии из информачионных систем органов, предоставляющих

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том чIlсле с

использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, еслIl этL.

предусмотрено соглашением о ваимодействии и иное не предусмотрено фелеральным законом, I]

выдачу зtulвителям на основании такой информачии документов, включаJI составление на бума;кнопl
носителе и заверение выписок из укtванньж информачионных систем, в соответствиt{ ]

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное i:,

предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центр()l

утверждаемыми Правительством Российокой Фелерачии, составленные на бумажном HocltTeлe .,

заверенные многофункциональным центром выписки из информационных систем органulj
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные усJtугll,
Ilриравниваются к выпискам из инфорN4ационных систем на бумажном носителе, составленны]\1

самим органом, предоставляющим государственные услуги, или органом, предоставJUtющ}lN,l
муниципальные услуги;

7.1) прием денежных средств от залвителей в счет платы за предоставление государственных
и муниципаJIьных услуг и уплаты иных платежей в бюджgгы бюджgтной системы Российскоir
Фелерачии в сJý/чtшх, предусмотренных фелеральными законами;

8) иные функциlr, установленныФ нормативными правовыми акгами и соглашениями о

взаимодействии.
1.1. В целях повышения территориальной доступности государственных и муниципальны.\

услуг, предоставляемых по принципу "одного oкHal|, для реализации функций, установленны},
настоящей статьей, уполномоченный шrногофункциональный центр вправе привлекать }IHb]r

организации. Случаи и порядок привлечения ука:}анных организациI'l, порядок их взаимодейств1,1яt

уполномоченным многофункционt}JIьныI\d центром, перечень функций, к реализацилr KoTopl,i

привлекается организация, а также требования к указанным организациям устанавл}rваIотсr,
правилами организации деятельности уполномоченных многофункционiшьных центрL'rв

утвер}кдаемыми Правrгельством Российской Фелерачии.
1.2. Организации, указанные в части 1.1 настоящей статьи, обязаны сообщить заявителю ()

том, что предоставленные им докумецты, необходимые для получения государственной илr1

муниципiLльной услуги, булут переданы в уполномоченный многофункционаJIьный центр, а также
сообщить зtивителю по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14

Фелерального закона от 27 июля 2006 года J\b 152-ФЗ "О персонЕuIьных данных".
1,3. В соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фелерачии (для

государственных услуг, предоставляемьж фелеральными органами исполнительной власт!r"

органами государственных внебюджgтных фондов), нормативными правовыми актами субъектоr,
Российской Федерации (лля государственньtх услуг, предоставляемых в рамках осуществленIl,,i

полномочий органов государственной власти субъектов Российской Фелерачии, в том числе



переданных им для осуществления полномочий Российской Фелерачии), муниципальtlьli\]
правовыми акгами (пля муниципatльных услуг, а также государственных услуг, предоставляемых

рамках осуществленшI органами местного самоуправления отдельных государствеI]ньi).:
полномочий) на многофункчион{uIьные центры может быть возложена функция по предоставленlll1)
соответствующих государственных или муниципальньж услуг в полном объеме, включаJI принятIlс:

решения о предоставлении государственной или муниципальной услуги или об отказе в ее

предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатапl
предоставления такой услуги либо соверщение надписей или иных юридически значимьш действил"t

являющихся результатом предоставления государственной или муниципальной услуги.
2. При реализации своих функций многофункционaшьные центры вправе запрашrrвать

документы и информацию, необходимыg для предоставления государственных и муниципальных

услуг, в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющll)i

муниципальные услуги, организациях, участвующих в предоставлении предусмотренных частьtо ]

cTaTbIl 1 Фелерального закона Ns 210-ФЗ юсуларственных и муниципальных услуг, а также пол}tл[],1,;

ОТ ОРГаНОВ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИХ ГОСУДаРСТВеННЫе УСЛУГИ, ОРГаНОВ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИХ М}Н}tЩИП0,ЛЬl]til ,

услуги, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l cTaTblt
Фелерального закона Ns 210-ФЗ госуларственных и муниципальных услуг, Taкrte докумеttгы
информачию, в том числе с использованием информачионно-технологической lr коммуникацItоннtli
lrнфраструктуры.

3. При реализации своих функций многофункционiшьные центры и организации, указанные в

частIl 1.1 настоящей статьи, не вправе требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление

лrли осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующимll
отношения, возникающLrе в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление государственных и муниципaUIьных услуг, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющ].I}.

муниципiLльные услуги, иных государстtsенных органов, органов местного самоуправления лltбi
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправленIrя организацtll:i

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Фелерального закона Jф 210-q.'']

государственных и муниципa}JIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми aкTaj\,i ]

Российской Фелерачии, нормативными правовыми акгами субъектов Российской Федерачl,r;.
муниципальными правовыми актами, за искJIючением документов, включенных в определенныl.
частью б статьи 7 Фелерального закона N9 210-ФЗ перечень документов. Заявитель впрЕtвt,

представить укч}занные документы и информаuию в органы, предоставляющие государственныt,

).слуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получен}rя

государственных и муниципаJIьньtх услуг и связанных с обращением в иные государственныt'
органы, органы местного самоуправлеIхия, организации, за исключением получения услуг ll

получения документов и информации, предоставJuIемых в результате предоставления таких услуг,
включенньtх в перечни, укзванные в части 1 статьи 9 Фелерального закона Jф 210-ФЗ;

4) прелставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых нс

укiвывllлись при первоначaLльном oтKitзe в приеме документов, необходимых для предоставленtlr,
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной l1JlIl

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлеIl]j,

государственной или муниципальной услуги, после первоначальноЙ подачи заявленLlя
предоставлении государственно й или муницип:tльной услуги;

б) наличие ошибок в зaUIвлении о предоставлении государственной илrr муницrrпальнсlil

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо }]]

предоставлении государственной или муниципt}JIьной услуги и не включенных в представленныri

ранее комплект документов,
в) истечение срока действия документов или изменение информачии после первоначального

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной

услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги,



г) выявление документально подтвержденного факта (прrrзнаков) ошибочного t].ц]i

противоправного действия (безлействия) дол}кностного лица органа, предоставляЮЩеI i

государстВеннуЮ услугу' или органа, предоставляющеГо муниципальную услугу, государствеIjIj()]

Irли муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника органIrЗаЦil,

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Фелерального закона, при первоначальном oTкill;',

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальнОi,

услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменноj\,r

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или Органа'

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра прll

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственнОij
tIли муниципальной услуги, либо руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 Статьи ]6

настоящего Фелерального закона, Уведомляется зiulвитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства.
4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодеЙствиl1

многофункционaIJIьный чентр обязан:
l) предоставлять на основании запросов и обращений фелеральных государственных органOi.

LI их территори:Lпьных органов, органов государственных внебюджgтных фондов, оргаН()l

государстВенной власти субъектов РосQийской Федерации, органоВ местного самоупраВЛ€}lI:i

физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленltt ,

сфере деятельности многофункционального центра, в том числе с использованием информаu}{ОFtll,.

технологической и коммуникационной инфрасгруктуры,
2) обеспечивать защкгу информации, доступ к котороЙ ограничен в cooTBeTcTв}llt с

фелеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных,
2.1) прИ приеме запросоВ о предоставлениИ государстВенных или муниципальных услуг лlrбо

комплексных запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основаниrt
паспорта гражданина Российской Фелерачии и иных документов, удостоверяющих личностl,
з€tlIвитеJUI, в соотвеТствиИ с законоДагельствоМ Российской Федерации, а также проверять
соответстВие копиЙ представЛяемьЖ документОв (за искJIючением нотариaUIьно заверенных) их

оригиналам,
3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии,
4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услУГll

органами, предостаВляющимИ муниципitльные услуги, подведомственными государствеHHbi]r,

органам и органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующllмl{ j

предоставлении предусмотренньж частью 1 статьи 1 Федерального закона Ns 210-(l),

государстВенных и муниципiUIьных услуг, в соответствии с соглашениямИ о взаимодействt,ti,

нормативными правовыми актами.
5. Многофункциональный центр, его работники, организации, указанные в част}1 l. i

настоящей статьи, и их работники несуг ответственность, установленную законодательство\,I

Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых органу, предоставляющому государственную услугу, или органу,

предоставляющемУ муниципitльную услугу, запросоВ о предостаВлении государственных илL1

муниципальных услуг и их соответствие передаваемым зiUIвителем в многофункцион:шьныЙ центР
сведениям, иных документов, принrlтых от заявитеJUI;

1 1) за полноту И соответствие комплексному запросу передаваемых органу.
предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу.
заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информацltи ll

(или) сведений, необходиМых длЯ предостаВлениЯ государстВенныХ и (или) муниципальньж услуI

указанных в комплексном запросе,
2) за своевременнуЮ передачУ органу, предостаВляющемУ государстВеннуЮ услугу, оргаII,,

предоставляющемУ муниципtLльную услугу, запросоВ о предостаВлении государстВенных lj;l,

муниципi}Льных услуг' заявлений, составленньЖ на основании комплексныХ запросов, [t}{I-1,

сведений' документОв и (или) информаШии, принЯтых оТ зtUIвителя, а также за своевремеННУ}с,

вьцачУ заявителЮ документОв, передаНных В этих цеJUIх многофУнкционtUIьному центру органоN,1.

предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;
3) за соблюдение прав субъекгов персонiLльных данных, за соблюдение законодательствil

Российской Федерации, устанавливаюIщего особенности обращения с информацией, доступ к

которой ограничен фе,черальным законом.



5.1. Работники многофункциональньж центров при неисполнении либо при ненадлея(ащем

исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций многофункциональных
центров, предусмотренных частями 1 и 1.3 настоящей статьи, а также статьей 15.1 Фелеральноt'(l
закона Ns 210-ФЗ, привлекаются к ответственности, в том числе установленноЙ Уголовным кодекС()i,

Российской Фелерачии и Кодексом Российской Фелераuии об административных правонарушенllя'
для должностных

б. Врел, причиненный физическим или юридическим лицаN{ в результате ненадле}каш\(jl

I{сполнения либо неисполнения многофункциональными центрами или их paбoтlrltttttt,

обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом, другими федеральнып,tl,
,Jаконами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовымlt aKTaMll

Россltйской Фе,шерачIlи, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов РоссиЙскоii
Фелерачии, муниц[lп:UIьными правовыми актами, соглашениями о взаимодействии, возмещается Ij

соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Врел, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащегО

Itсполнения либо неисполнения организацией, указанной в части 1.1 статьи lб Федерального ЗакОна

ЛЬ 210-ФЗ, и ее работниками обязанностей многофункционаJIьного центрц возмещаетсr]

многофункционiUIьным центром в соответствии с законодательством Российской Федерациlr
Многофункциональныir центр вправе предъявить к организации, указанной в части 1.1 статьи l(
Фелерального закона Jф 210-ФЗ, регрессное требование о возмещении сумм, выплаченных TpeTbIJi,I

лIlцам, если докажет, что вред возник по ее вине.
7. Врел, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего

!Iсполнения либо неисполнения организацией, указанной в части 1. l настоящей статьи, и ее

работниками обязанностей многофункционaшьного центра, возмещается многофункциональныN4
центром в соответствии с законодательствOм Российской Федерации. МногофункциональныЙ цен,гl)

вправе предъявить к организации, указанной в части 1.1 настоящей статьи, регрессное требование О

возмещении сумм, выплаченных третьим лицам, если докажет, что вред возник по ее вине.

<<Предоставление двух и более муниципальных ус.лrуг в многофункциональных центрах
при однократном обращении заявитеJIяD

1. Многофункциональный центр при однократном обрачении з.uIвителя с запросом о

предоставлении нескольких и (или) муниципальных услуг организует предоставление ЗаJIвитеЛк)

комплексный запрос). В этом сJIучае

многофункциональный центр для обеспечения получения зiulвителем муниципальных УСлУГ,

ука:}анных в комплексном запросе, действует в интересах заrIвителя без доверенности и направляеТ В

органы, предоставЛяющие муниципаJIьные услуги, заявления, подписанные уполномоченныпl
работником многофункционаJIьного центра и скрепленные печатью многофункционального центрll
а также сведения, документы и (или) информачию, необходимые для предоставления ука3анных i

комплексном запросе муниципaUIьных услуг, с приложением заверенной многофункциональн1,I'

центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписан[lе l,ttкl]

заявлений зФtвителем
2. Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуг}1, jir

предоставлением которых обратился з€lявитель, а также согласие заявителя на осущеСтвлен[lL]
многофункциональньм центром от его имени действий, необходимых для их предоставления,

3. При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункчионilitьного центра
обязаны проинформировать его обо всех муниципtLльных услугах, услугах, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципaшьных услуг, получение которых
необходимо для поJryчения муниципальных услуг, укaванных в комплексном запросе.

4, Одновременно с комплексным запросом зtUIвитель подает в многофункционaпьныЙ центll
сведения, документы и (или) информачию, предусмотренные нормативными правовыми aKTaMlt,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением укaванных в комплексноN1

запросе муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяетсII
требование пункта 2 части t статьи 7 насгоящего Федерального закона, а такх(е сведегttti,

документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены гit

реЗультатам пРедОСТаВЛеНИЯ ЗaUIВИТеЛЮ ИНЫХ УКаЗаННЬГХ В КОМПЛеКСНОМ ЗаПРОСе МУНИЦllПaЛЬi,jL:

услуг. Сведения, документы и (или) информачию, необходимые для предоставления муниципальlll,,
услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, укiLзанных в части 2 cTal'l,i,

l настоящего Федерального закона, в результате оказания услуг, которые являются необходимымt{ l1



обязательными для предоставления муниципальных услуг, заявитель подает в

многофункциональный центр одновременно с комплексным запросом самостоятельно.
5. Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения многофункциональнь]]\i

центром комплексного запроса определяется уполномоченным Правительством Российской
Фелерачии фелеральным органом исполнительной власти.

6, Направление многофункцион:lJIьным центром заявлений, а также указанных в частлl .l

настоящей статьи документов в органы, предоставляющие муниципilльные услуги, осуществляетсj;
не позднее одного рабочего дня, следующ8го за днем получения комплексного запроса.

7. В случае, если для получения муниципtLльньгх услуг, указанных в комплексном запросt,
требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получс]]

многофункциональным центром только по результатам предоставлен}lя иных указанных
комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявлений и документов i

соответствующие, органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляетс],1
многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получен1,1rl

многофункционаJIьным центром таких сведений, документов и (или) информачии. В указанноl\,1
случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальньж услуг,
ук€ванных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заrIвлений и необходимых
сведений, документов и (или) информачии соответствующим органом, предоставJuIющиг\4
муницип:lJIьные услуги.

8. Получение многофункционtшьным центром откiLза в предоставлении муниципальных
услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получен}lя
[Iных муницип:Lльных услуг, указанных в комплексном запросе, за иСклЮчением СЛуЧаеВ, еСЛtl

услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иньж муниципальtIl],I,:

услуг, включенных в комплексный запрос.
9. Многофункциональный центр обязан выдать зtIrIвителю все документы, полученные Ii

РеЗУЛЬТаТаМ ПРеДОСТаВЛеНИrI ВСеХ МУНИЦIlПaШЬНЫХ УСЛУГ, УКа3аННЫХ В КОМПЛеКСНОМ ЗаПРОСе, ),

лrсключением документов, полученных многофункционitльным центром в рамках комплексноl l

запроса в целях предоставления заявителю иных укtванньtх в комплексном запросе муниципальFlы\
услуг. Многофункционtulьный центр обязан проинформировать заявителя о готовности полного
комплекта документов, являющихся рgзультатом предоставления всех муниципаJIьных услуг.
указанных в комплексном запросо, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта
документов зaUIвителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в

многофункцион:Lltьный центр последнего из таких документов.
10, Заявитель имеет право обратиться в многофункционaulьный uентр в целях получения

информачии о ходе предоставлениrl конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном
запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления KoHKpeTHoii
муниципaLльной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляетсrl
многофункциональным центром :

1) в холе личного приема заявителя,
2) по телефону;
3) по электронной почте.
11. В случае обрачения зaлrlвитоля в многофункциональный центр с запросом о xo.ll

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, I1лlI (

I,отовности документов, являющихся результатом предоставления конкрсгной муницлtпальной
услуги, указанной в комплексном запросQ, посредством элекгронной почты, многофункциональный
центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем полученлrя
многофункционilльным цеtrгром ук€ванного запроса.

|2. В случае поступления в многофункционalJIьный центр документов, являющихся
результатом предоставления интересующей з:uIвителя конкрсгной муниципальной услуг1,I.
многофункционtUIьный центр обязан обеспечrrгь возможность выдачи таких документов змвителю
не позднее рабочего днrI, следуюIщего за днем поступления так[Iх документов Ij

многофункциональный центр.

3.13. Прием запросов заявител8й о предоставлении муниципальной услуги и инt,i],

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В многофункционtLпьном центре осуществляется прием заявлений Ll документоIi.

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов. являющtl]tt,;



результатом предоставления муниципальной услуги только при личном обращении заявитеJIя, либо
его представителя, прIr нiLличии документа, удостоверяющего личность представителя заявителЯ,

документа, удостоверяющий полномочия шредстав ителя зiUIвитеJUI.

Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной форме не

допускается.
При обращении в многофункциональный центр зiцвитель предоставляет документы.

предусмотренный п. 2. 8. Административного регламента.
В ходе приема документов, необходимых для организации предоставления муниципальноir

услуги, работник многофункцио н:лJIьного щентра:
устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том числе проверяе

документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представtI,гс].ll

заявителя.
В случае если не установлена личность лица, обратившегося за получением муницt{пальIl(]

услуги, в том числе не предъявлен ДОкУМент, лиЦО пРеДСТаВЛЯЮЩее ЗаЯВЛеНИе И ПРИЛаГаеМЫ€ К |lolvr

документы, отказалось предъявлять документ, удостоверяющий его личность, работнttr,
,r,rногофункционального центра отказывает в приеме зaulвления и прилагаемых к нему документоlJ
непосредственно в момент представления такого з:ивления и документов.

Проверяет правильность оформлеция заявленшI о предоставлении муниципальной услугtt. В
случае, если змвитель самостоятельно це заполнил форму заJIвления, по его просьбе, работниri
многофункционального центра, заполняет заJIвление в электронном виде.

Если в заявлении не укван адрес электронной почты зЕlrlвителя, предлагает (в устной форме)
yкirзaTb в заявлении адрес электронной почты в целях возможности угочнения в ходе предоставлен}lrl
муниципaшьной услуги необходимьж сведений путем направления электронных сообщениЙ, а TaK)Ii(,

в целях информирования о ходе оказания муниципальной услуги.
В случае предоставления заrIвитФлем подлинника документа, представление которого i:j

подлиннике не требуется, работник многофункционiшьного центра сверяет копи}l подллIннrlii]:

документов, представленных зaUIвителем, с подлинниками таких документов, на коп}l}l проставлясr,]

отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своей подписью с указанлlе\
должности, фамилии и инициaUIов. Подлинник документа возвращается заявителю, а Kol,I ll

приобщается к комплекту документов, передаваемых в АдминистрацIIю.
комплекгует змвление и необходимые документы (лалее - комплект документов), составляll

расписку принятых комплектов документов в двух экземплярах, которaи содерж}rт перечень
предоставленных заJIвителем документов, с указанием даты и времени их предоставления, tl

прикрепляет его к заявлению.
Выдает заявителю один экземпляр расписки в подтверждение принятия

многофункционtlльным центром комплФкга документов, предоставленных заrIвителем, BTopoI"l

экземпляр описи передается в Администрацию с комплектом документов.
Сообщаgг зiulвителю о дате получеЕIия результата муниципiл.льной услуги, которая составляе]

30 календарньж дней, с даты поступления зiивления и документов в Администрацию.
В срок, не превышающий 2 рабочлм дней, следующих за днем приема комплекта документов,

экспедитором многофункционaшьного центра или иным уполномоченным лtlцо}.]

многофункцион€lJIьного центра, комплекг документов, необходимых для предоставлеllll1
муниципtLльной услуги передается в Администрацию.

Прием документов от экспедитора многофункционального центра или }il]()ll

уполномоченного лица многофункционaLльного центрa осуществляется сотруДнllкаNIr
Адмлrнистрации вне очереди.

В ходе приема документов ответФтвенное лицо Администрации, проверяет комплектность
документов в присугствии экспедитора мгrогофункцион:rльного центра или иного уполномоченного
лица многофункционального центра.

В случае отсугствия документов, указанных в расписке, ответственное лицо Администрациl],
в присугствии экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного лица
многофункционatльного центра делает соответствующую отметку в сопроводительном реестре.

Один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов остается
многофункционaшьным центром с отметкрй, должностного лица Администрации, ответственного За

предоставление муниципальной услуги, Ф получении, с укtванием даты, времени и подписи лI{ца"

принявшего документы.



В случае отказа в приеме документов от экспедитора многофункционального центрi] l].,l

уполномоченного лица многофункционального центра, должностное лицо AдMlrHllcтpttt,lllj,
незамедлительно, в присугствии экспедитора многофункционi}льного центра ltлll иttоI(,

\lполномоченного лица многофункчионального центра, заполняет уведомление об откiLзе в прI{еме o"i

,rrногофункционального центра зiUIвления и документов, принятых от змвителя с указаниеNl
прлrчин(ы) отказа в приеме.

3.14. Выдача заявитеJIю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе
выдача документов на бумаltсном носителе, подтверждающих содержание электронныl
документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставлениrл
ГОСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ ОРГаНаМИ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИМИ ГОСУДаРСТВ€ННIrlt'

услуги, и органами, предоставляющимш муниципальные услуги, а также выдача документоl}.
включая составление на бумажном носштеJIе и заверение выписок из информационных систеп]
органов, предоставляющих государственные усJIуги, и органов, предоставляюllltl.,,
муниципаJIьные услуги

Перелача Администрацией результатов ок€Lзания муниципальной услугLI
многофункцион€Lльном центре должна быть не позднее рабочего дня, следующего за днем истечеIill
срока принятия решения, направляет (выдасг) в многофункциональный центр cooTBeTcTB)/totlllli

результат.
,Щолrкностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальноir услуг}r_

посредством телефонной связи, уведомляет многофункциональный центр о готовности результата
муницип:Lпьной услуги ;

В случае принятия решения о приостановлении, отказе в предоставлении муницllпальноI"l

услуги Администрацией, должностное лицо Администрации в письменном виде уведомляет
заявителя о таком решении, с ук:вашием причин приостановления, отка:}а предоставлениrl
муниципttльной услуги.

Щолжностное лицо Администрации, передает в многофункционtLльный центр результа,l
муниципальной услуги на основании сопроводительного реестра, с указанием даты, врем8ни ll

подписи экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного лl]ll,:,

многофункционального центра, принявшего документы.
При обращении заявителя или представителя заявителя за результатом оказа}]lIl

муниципitльной услуги в многофункциональный центр, работник многофункционального центра:
- Устанавливает личность заявитеJи или представителя заявителя, в том числе проверяет

документ, удостоверяющий личность;
- Проверяет полномочия представителя заrIвителя действовать от имени заявителя прr{

l lолучении документов;
- Знакомит заJIвителя или представителя змвителя с перечнем выдаваемых документов

(оглашает названиrI выдаваемых документов);
- Выдает документы заявителю или представителю зaUIвителя.
на копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с укa}занием их перечня,

проставляет свои иници:Lлы, должность и подпись, Ф.И.О заявителя или его представителя ll

предлагает проставить подпись зtUIвителя.
Многофункциональный центр обеспечивает хранение полученных от Администрацljll

документов, предназначенньж для выд&чи зiulвителю или представителю зaивителя, а так)к(]

направляют по реестру невостребованные документы в Орган, в сроки, определенные соглашенIl€м 1l

взаимодействии.

3.15. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в ,I-()Iq

tIисле связанные с проверкой действитеJIьности усиленной квалифицированной элeKTpolrlltll,,
подписи заявитеJIя, использованной при обращении за получением муниципальной усJrуги, il

гакже с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются длrI
лIспользования в целях обеспечения ука:}анной проверки

Прием документов, полученных в эдектронной форме, не допускается.

3.1б. Порядок осуществления административных процедур в электронноЙ формео в том
числе с использованием регионаJIьного и единого порталов.



Предоставление информачии заявителю и обеспечение доступа заявителей к свед€нtlям (r

муниципальной услуге осуществляются посредством размещения информации о муниципальн()i

услуге на региональном портале и едIrном портtLле.
В элекгронной форме, в том числе с использованием регионаJIьного портала tr €дл{ноI,

портала, осуществляются следующие административ ные про цедуры :

- предоставление информаuии заявителям Il обеспечение доступа заrIвителей к сведенl{яN,I (.

данной муниципаJIьной услуге;
- подача заявителем через региональный портал и единый портал заявления о предоставлениLI

муниципальной услуги;
- прием заявления о предоставленци муницип€Lльной услуги, его обработка и подготовка

ответа на з€uIвление в электронной форме;
- проверка в установленном порядке действительности усиленной квалифицированной

электронной подписи, которой подписано заявление о предоставлениIl муниципальной услуги;
- получение зiulвителем сведений о коде предоставления муниципальной услуги.
Полуlение зaUIвителем сведений о мониторинге хода предоставления данной мунлrцлrпальнсli:

услуги осуществляется в электронной форме, а также может бьlть осуществлено по телефону илll
при личном обращении к должностному лицу администрации, ответственному за предост&вл€нtlt
муниципальной услуги, в часы приема
по адресу: Республика Крым, Белогорский район, г. Белогорск, ул. Луначарского, l3.

Получение з:UIвителем результата предоставления муниципальной услуги в элeктроннlll

форме не предусмотрено. Результат мож]ет быть получен по почте или при личном обращенttrr

должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.17. Порядок исправления допуlценных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной усJIуги документах

3.1,1 .|. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном документе,
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, з,UIвитель вправе обратиться в

Администрацию с зrивлением об испраtsлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах.
З.1,7.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок.

допущенных в документах, выданньж в результате предоставления муниципaLльной услуг и (аалее ,

процедура), является поступление в Адцинистрацию зaUIвления об исправ лении опечаток и (илll'i
ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее

заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
З.l7.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с укiванием спосоr;l

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечаткIl ].

( или) ошибки, представляются следующими способами :

- лично (змвителем представляютqя оригиналы документов с опечатками и (или) ошибкамtl.
с пециалистом делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с
опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в

соответствии с разделом 3 настоящего Административного регламента, за искJIючением положениri,
касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

З.L7.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок
специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего
заявления:

- принимает решение об исправлешии опечаток и (или) ошибок, допущенных в документа]i.
выданных в результате предоставления м}rниципальной услуги, и уведомляет
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (tt.rttr

ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
- принимает решение об отсугствии необходимости исправления опечаток и (или)

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципiLльной услугtt.
11 готовит мотивированный отказ в иOправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных IJ

.]1окументах, выданных в результате предоýтавления муницип€Lльной услуги.



Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате
предоставления муниципальной услуги, 0существляется специtUIистом в течение 5 рабочlrх дне}"l (

момента регистрации соответствующего змвления.
При исправлении опечаток 11 (или) ошибок, допущенных в документах, выданных I

р езультате предоставления муницлrпальной услуги, не допускается :

- изменение содержания документов, явJиющихся результатом предоставлеtl11),

муниципальной услуги;
- внесение новой информачии, сведений из вновь полученных документов, которые не бы-пi

представлены при подаче зaUIвления о предоставлении муниципальноr"t услуги,
3.17.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок являI€,lс.;,

наличие опечаток и (или) ошибоц допущенных в документах, являющихся резуль,IатоNj
Ilредоставления муницлtпальной услуги.

3.I7.6, Максимальный срок исполriения административной процедуры составляет не более 5

рабочих дней со дня поступления в Администрацию заJIвления об исправлении
опечаток и (или) ошибок.

3.Т7 .7. Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являюциеся результатом предоставления муниципальной услуглr;
- мотивированный oтKtr:l в исправлФнии опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах

в ыданньж в результате предоставления муниципальной услуги,
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленноNl

разделом 3 настоящего Регламента.
3,17.8. Способом фиксачии результата процедуры является регистрация исправленноI,

документа илипринятого решения в журн&ле исходящей документации.
,Щокумент, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, фак.

которого фиксируется в деле по рассмотрgнию обращения зtивителя.
3.I7.9. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставлен}l,1

мун}Iцип€lльной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по BL{t,l(]

Админлrстрации и (или) должностного лиц4 плата с зffIвителя не взимается.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

должностными лицами положений административного регламента и иных нормативныI
правовых актов, устанавливающих трФбования к предоставлению муниципальной }сл}ги1 tl

также принятием ими решений
4.|. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньi.:

административными процедурами, по предоqгавлению муниципальной услуги (далее - текущlli
контроль) осуществляется заместителем главы по вопросам имущественных и земельных отношсf,ll:,
администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым. Текущиri KoHTpt]"i;,

осуществляgлся пугем проведения проверФк соблюдения и исполнения муниципальными служащtrN,I1

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требованlr:,
к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.Поряаок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной усJIуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципatльной услуги включает в себя

проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или квартiшьных планов

работы Администрачии) и внеплановьгх проверок, в том числе проверок по конкретным обращонияIrr
граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальноii

услуги, (комплекснаJl проверка) либо отдельные вопросы (тематическм проверка) Внеплановl,tt
проверки осуществляются на основании распоряжения Администрации. По результатам KoнTpoJlri

при выявлении допущенных нарушенийц заместитель главы Органа принимает решен}lе об li,

устранении и меры по нtLпожению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны }к&з&нl1}l r,,

подготовке предложенлtй по изменению положений административного регламента.
Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарных дней.



4.3. 0тветственность должностных лиц Администрации за решения и деЙствия
(безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальноЙ

услуги
Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок

выявление и устранение нарушений прав 9аявителей на всех этапах предоставления муниципальнt-lii

услуг}r. Проверка проводится по каждой жалобе граждан, поступившей в Администрацию, t|i

действие (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставJlеIlli..
муниципtLльной услуги. При проверке фактов, указанных в жалобе, могут рассматривtlться I]c:,,

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
Персональная ответственность муниципального служащего, ответственного ji

предоставление муниципальной услуги, за соблюдением сроков и порядка проведе}Il]

административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в }J)

должностных инструкциях.
,Щолжностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональнуlt]

ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полученик)
Ilми муниципальной услуги наравне с другими лицами.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной усJIуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций
Граждане, их объединения и организации моryг контролировать пре.Itост&вл€н1,1r,

муниципальной услуги путем получения информачии по телефонам Администрации, }t:l

официальном веб сайте Администрации, а также направленIrя письменного обращенrrя i.

Администрацию.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий (безлействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, а также МФЩ и

работников МФЩ
5. Щосупебный (внес}лебный) порядок обжалования решений и действий (безлействия;

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Право заявителя подать жалOбу на решение и (или) действие (безлействие) органа"

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципаJIьных служащIrх
при предоставлении муниципiLльной услуги

1. За.явители вправе обжаловать постановление, действия (безлействие)
администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым, должностньгх лиц,
муниципальньгх служащихв лосулебном (внесулебном) порядке.

2, Обжалование действий (безлействия) администрации города Белогорсi,
Белогорского района Республики Крым, должностных лиц, муницип{lльных служещI{х
ответственного за оказание услуги, муниципальных служащих, а также решений, принимаемьil
(осуществляемьж) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебнt,:,
(внесудебном) порядке пугем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган MecTH()l

самоуправления или должностному лицу.
5.2. Прелмgт жалобы
5.2,\. Заявитель можgт обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях.
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса

yказанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.0'I.2010 г. J\b 2l0-ФЗ кОб организац}rII
предоставления государственных и муницип.шьных услуг) (далее - Фелеральный закон Ns 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слrrае досудебное
(внесулебное) обжалование заrIвителем решений и действий (безлействия) многофункчионtlльного
центра, работника многофункционального цеЕтра возможно в случае, если на
многофункционtLпьный центр, решения и дейсгвия (безлействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядк(,
определенном частью 1.3 статьи 1б Фелерального закона Nэ 210-ФЗ;

3) требование у заrIвителя документов или информачии либо осуществления действlrl:i
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовымI{ aKTaN,Ii

Российской Фелерачии, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерацrlll
муниципаJIьными правовыми актами для предоставления государственной или муницtlпаль}l1]



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматI{вныNlll
llравовыми актами Российской Фелерачии, нормативными правовыми актами субъектов РоссиЙСкОii
Фелерашии, муниципальными правовыми актами дл.я предоставления муниципaLльноЙ услугlr, }'

заявItтеля;
5) отказ в предоставлении муниципальной усл),ги, если основания отказа не предусмотрены

фелеральными законами И принятыМи в соотВетстви,и с ними иными нормативными правовымIl
актами Российской Фелерачии, законами и иными llормативными правовыми актами субъектов
Российской Фелерачии, муниципальными правовыми актами. В yKtlзaHHoM случае досудебно,
(внесулебное) обжалование заявIlтелем решений и действий (бездейrствия) многофункuиональног,
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, есл}l ii,

многофункциональный центр, решения и дейсгвия (бездействие) которого обжалуются, возлоil(t]l{,

функция по предоставленIlю соответствующих муниципilльных услуг в полном объеме в поряд]i(

определенном частью 1.3 статьи 16 Фелерального закона Nэ 2l0-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставленltи муниципальной услуги платы, ii,,

предусмотренной нормативными правовыми актаh{и Российской Фелерачии, HopMaTr{BHыI\4li

правовыми актами субъектов Российской Фелерачии, NIуниципаJIьными правовыми актами,
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа.

предоставляющего муниципаJIьную услугу, мrrогофункционального центра, работнltка
многофункционаJIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального
закона Ns 210-ФЗ, или их работников в исправлен'ии допущенных ими опечаток и ошибок IJ

выданных в результате предоставления муниципаjrьной услуги документах либо наруШеНИе

установленного срока таких исправлоний. В указанном случае досудебное (внесулебнОе.)

обжалование з€uIвителем решений и действий (безпействия) многофункционального центРа.

работника многофункционаJIьного центра возможно в случае, если на многофункциональныЙ ценr';,,

решения и действия (безлействие) которого обжалук)тся, возложена функчия по предоставленI,jli

соответствующих муниципальньж услуг в полном о,бъеме в порядке, определенном частью l..i

статьи 1б Фелерального закона ]ф 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлеIli]]

муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальноЙ услуги, если основания приостаI]овJIен]lj,

не предусмотрены федеральными законами и принятьми в соответствии с ними }lныtvlll

нормативными правовыми актами Российской Фед,ерации, законами и иными НОРМаТИВНЫIчl}l

правовыми акгами субъекгов Российской Федерацlли, муниципaLльными правовыми aKTaM}t. В

указанноМ случае лосулебнОе (внесуЛебное) обжалование зtUIвителеМ решениЙ и действlrl"t

(безлействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воЗможнО В

случае, еслIl на многофункциональный центр, решения и действия (безлействие) кОтОРОГО

обжалуются, возложена функция по предоставлениIlэ соответствующих муницип€lJIьньж услУГ в

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 стlлтьи 1б Фелерального закона J\b 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставле]шии муниципальноЙ услуги документов Ilл]

информачии, отс)rгствие и (или) недостOверностЬ кl)торых не укiвыВtlписЬ при первоН&Чt}ЛЬНОlrt

откiLзе в приеме документов, необходимых для пре|доставления муниципiLльной услуги, лltбо ,,

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 частi,

l статьи 7 настоящего Фелерального закона. В )/казанном случае досудебное (внесулебнt',t

обжалование заявителем решений и действий (безлействия) многофункцIlонального цеНТГ:,

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональныI"{ цеll'i i,,

решения и действия (безлействие) которого обжалунэтся, возложена функция по предоставленrllt,,

соответствующ}тх муниципальных услуг в полном сlбъеме в порядке, определенном частью l._j

статьи 16 настоящего Федерального закона.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассIиотрения жалобы
5.3.1. ЖаЛоба подаsтся В письменнОй форме на бумажНом носителе, в элеКтронной форме в

орган, предоставляющий муниципalльную услуг)/, многофункциональный центр либо в

соответстВующиЙ оргаН государстВенноЙ власти (lэрган местного самоуправления) публltчно-

правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее

учредитель многофункционаJIьного центра), а также в организациII, предусмотренные частью l.i
статьи 1б Федерального закона Ns 2l0-Фз. Жалкrбы на решения и действия (бездействlrС

руководиТеля органа, предоставляющегО муниципaШь,нуЮ услугу, подаются в вышестоящlrй оргаt

(при его наличии) либо В случае его отсугствия расс]иатриваются непосредственно руководителеil



органа, предоставляющего муниципальную услугу. Ж-алобы на решения и действия ,(безлействl,t',

работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункцион&льнt)l r

центра. Жалобы на решения и делiствия (безлействlле) многофункционального центра подаютс,i
yчредителю многофункционального щентра или должностному лицу, уполномоченно]\{\
нормативнь]м правовым актом субъекта Российской Фелерачии. Жалобы на решения и деЙствия,
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального закона
ЛЬ 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
муниципального служащего, руководит8ля органа, предоставляющего муниципальную услугу-
может быть направлена по почте, через многоtРункциональный центр, с использованrlе]\I
информационно-телекоммуникационной сети "И]атернет", официального сайта оргаr]i:

предоставляющего муниципыIьную услугу, единого портала х и муниципаJIьных услуг .ltlt,'l

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принятtl гl|;i

личном приеме заявителя. Жалоба на рФшения и действия (безлейrствие) многофункциональFI()l,1

центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте,
л{спользованием информачионно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального caii,i
многофункционilльного центра, единого портала государственных и муниципiUIьных ус.llуг .lttriu,,

регионального портала государственных и муниципiUIьных услуг, а также может быть прлtнята прlj
JlIlчном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (безлействие) организацrtti1.

предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона ]ф 210-ФЗ, а также их работнлtкоiз
может быть направлена по почте, с использованием информачионно-телекоммуникационной ceTlt

"Интернет", официальных сайтов этих организациЙ, единого портала государственных tl

муниципальных услуг либо регионaLльного портaLла государственных и муниципальных услуг, а

также может бьlть принята при личном приеме зaUIвите.пя.

5.3.3. Порядок подачI1 и рассмотрения жа.гrоб на решения и действия (бездеliствие)

фелеральных органов исполнительной власти, государственных корпорациЙ и их должностных лл]L1.

фелеральных государственных служащих, должносгных лиц государственных внебюджетньtl

фоrдо" Российской Фелерачии, организаций, предусrиотренных частью 1.1 статьи 1б настоящсr,,
Фе.шерального закона, и их работников, а также ж,алоб на решения и действия (безлейсr,вtt.,
многофункционаJIьного центра, его работников уOтанавливается Правительством Россrrйсксr,,

Фелерачии,
5.З.4. Жалоба на решения и (или) действи,я (бездействие) органов, предоставляющIl,

муниципальные услуги, должностных лиц органов, п[)едоставляющих муниципальные услугtr, лtlбt,

муниципальных служащих при осуществлении в отнOшении юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных
в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительствq угвержденные Правительствоlчl
Российской Федерачии в соответствии с частью 2 сты.ьи б Градостроительного кодекса РоссиЙскоЙ
Фелерачии, может бьtть подана таким}l лицами в поряlIке, установленном статьей 11.2 ФелеральнОГО

закона Ns 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антI{монопольным законодательством Россиr'iскОlj
Фелерачии, в антимонопольный орган.

5.3.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лIlцli

органа, предоставляющего муниципшIьную услугу, либо муниципального служащегlr
многофункционаJIьного центра, его руководителя и (ши) работника, организаций, прелусмотренtl},i"
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, рж руководителей и (или) работников, решеtll1l.
lt действия (безлействие) которьж обжалулотся;

2) фамилию, имя, отчество (послелнее - при наличии), сведения о месте жительства заявIl,I,еjl,,

- физического лица лrrбо наименование, сведения о месте нахождения зtUIвителя - юридt{чеСкОt'.,

Jl}Iца, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (алреса) электронной почты (прrr

наличии) и почтовый адрес, по которым должен бьtть направлен ответ зaulвителю;
3) свеления об обжалуемых решениях и действиях (безлействии) органа, предоставляющего

государственную услугу, органа, предоставJUIющего муницип:Lпьную услугу, должностного лиЦа

органа, предоставляющего государственную услугу, и.пи органа, предоставляющего муниципальную

услугу, либо государственного или муниципальногсl служащего, многофункционiшьного центра,

работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Фелерального закона Jф 2l0-ФЗ, их работников;



4) доводы, на основании которых заявитеJIь не согласен с решением |1 деliствtltl,,
(безлействием) органа, предоставляющеГо муниципitльную услугу, должностного лица оргаlll]

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального сл)/жащеI1

многофункционiшьного центра, работника мно]гофункционального центрq орг&нltз?tlIrl

предусмотренных частью 1,1 статьи 1б Фрдерального закона Ns 210-ФЗ, их работников. Заявлtтеltсi

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, лlrбr.l tt

i(опии.
5.3.б. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услуг\

многофункциональный ценц, учредителю многофункцион:tльного центра, в организац}lll.
предусмотренные частью 1.1 статьи 1б Фелерального закона J\b 210-ФЗ, либо вышестоящил'i оргаti
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования оtказа органа, предоставляющего муниципtLльную услугу,
многофункционального центра, организаЦий, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелерального
закона Ns 2l0-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток Ii

ошибок или в сJý/чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в теченl](
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.З.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решениЙ:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлеltIl

допущенных опечаток и ошибок в выд4нньtх в рез)/льтате предоставления государственноt:I it,ll,

муниципыIьной услугLI документах, возЕрата заJIвителю денежных средств, взItмание KoTopbix ll

предусмотрено нормативными правовфIми актами Российской Федерачии, норматлlв,I]ыN,lr

правовыми актами субъектов Российской Федерачии, п(униципальными правовыми aKTaMI,I;

2) в уловлетворении жалобы отказьIвается.
5.3.8, Не позднее днJI, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.7

настоящего регламент4 з€t lвителю в пиФьменной форме и по желанию зtивителя в электронноr'i

форме направляется мотивированный отвФт о результа:гах рассмотрения жалобы.
5.3.9. В случае установления в хФде или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонаруцения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотррнию жалоб в соответствии с пункгом 5.3.1 настоящего

регламентq незамедлительно направJuIют имеющиеся ]иатеричuIы в органы прокуратуры,
5.4. Порядок обжалования решения по жалобе
5.4.1" Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицоI\4.

сулебном порядке в соответствии с лействующим зако]tlодательством Российской Федерачии.



серия
выдан

\ указать вид рiврешенного использованl{я
жилtlщного строитеJIьства, ведения ли

Приложение 1

к,администратIlвному регламенту

(наи вание органа местного
горо ого округа городского

поселен}lя JРеспублики

L|лия, IIMJI, отчество заявлrтеля)

Доку удостоверяющ}IIl личность заявителя

серия
выдан

номер

регlrстрац}lи по месту жлIтельства)

контакт t"t телефон
Почто адрес д,пя направления почтового
сообще я (корреспонденциrr)

(фамил имя, отчество представI{теля заявителя)
д кумент, удостоверяющлrй лIlчность

предстаI}1Iтеля зaUIвителя

номер
года

ьного у,]астка: для Irндивидуального
подсобного хозяйства в гранlrцах

(аренлу)
(нужное

самоуправленtIя
L{ли сельского
Крым)

контакгный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
l

о постановке в очередь и предоставлении ]емельного участка для индIIвидуILлЬнОГО

жилищного строительства, ведения личilого подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводРтва для собственных нужд

на основании статей З - б Закона Рес ики Крым от 15 января 2015 года N бб-

'Ii/2015 "O предоставленлrlt земельных в, находящIlхся в государственноri
l1,1 мун}lципальной собственностлl, и х вопросах земельных отношенltй"
iitлее - Закон) прошу постав}tть меня в о и предостав}lть земельный участок

(указать - бесплатно в ность лrли аренлу)

населенного пункта, садово для собственных нужл)

] "urr..b ветераном Великой войны;

.-l

| являюсь инвалидом Великой отечественной войны;

ll |l года



l
| являюсь ветераном боевых лействий;
I

| "uляюсь 
инвалидом боевьж лействий;J

являюсь подвергш}lмся поллtтическим репресс}Iям .[I подлежащ}lм реабrtлитацлrrt
либо пострадавшrIм от политическl,lх репрессий;

являюсь бывшим несовершеннолетн}Iм узн}rком коliцлагерел"t, гетто, друг}iх мест
принудительного содер}кания, созданных фашистап4и }l их союзниками в период
BTopoli млtровой войны, признанным инвалидом всJIедствлtе общего заболевания,
трудового увечья и другIrх пр}Iчин (за исключение]уI лиц, инвалидность которых
наступила вследств ие их противоправцых лелiствиli ) ;

cooTBeTcTByIo следующим услов}Iям :

)стоянно про}киваю на территории

)лее пятIl
iilcTKa;

(указать соответствуrощилi муниципальныri район,
грролской округ Республики Крым)

лет, предшествующих дате подачи заявленIrя о предоставлен}lи земельного

]", (указать членов семьи: супруг(а), мои совм,естно проживающие
несовершеннолетние ди,и)

,с лtмею(ем) иного земельного участка, пригодного для строительства ж}lлого дома,
.,дения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
tя собственных нужд, и в отношениIr укaванных граждан не принималось решенtrе о

редоставленлIи (перелаче) земельного участка для строtlтельства жилого дома,
сдения личного подсобного хозяйства в гранIrцах населенного пунктa садоводства
пя собственных нужд и решен}rе, в соотвртствItи с которым возможно завершение
:Рормления права на земельный участок для cтpo}rтeлbcTBa жt{лого дома, веден}tя
,Itlного подсобного хозяliства в гран}Iцtlх населенного пункта, садоводства для
lбственных нужд в cooTBeTcTBt{}l с законодательствOм, а также не отчужлал(и)
)ответствующий земельный участок;

r,K€l3&Tb членов ceМb}l: супруг(а), мои совмфстно проживающие несовершеннолетние
дет{r)

е лtмею(ем) в собственности жилого поме{uения, в том числе жилого дома, ллrбо не
\-]пользую(ем) жилое помещение на услови{х социального найма;

]", (указать членов семьи: супруг(а), мои coBмtecTнo прож}lвающие
несоверш ецнолетние леl,и)

j отчуждал(лr) жилое помещение, в том члlсде жлrлолi долл.

Настоящrtм подтверя(даю достоверноGть укiLзанных в заявлении сведенrrЙ,
)илагаемых к нему документов, а также cooTBeTcTB[le условиям бесплатного



(подпись, фамилия II инtlциалы заявrrтеля)

час. MllH " г
rремя }r дата прIIнятIIя заявленIш заполняетl

" "r,ц"r, "p,,"*rlIu* 
*ение)

(лолжность, фамltлия,

i ilстоящ}lм зiшвлением я,
(фамилия, lrMfi, отчество)

соответствии с Фелеральным законом от 27 llюл;il 2006 года
-,рсональных данных" даю согласлrе на обработку пре]доставленных
tнных, в том члlсле автоматизированную, а также их распространение.

г,

Ilниц}Iалы л}tца, принявшего заявление, его подпlrсь)

N 152-Фз "о
персональных

(подпись, фамилия Il иниц}lалы субъекта персональньж данных)

.р[lложение к заявлен}rю грa)кданIrна

(Ф и.о.)

, Iеречисляются копии документов, прил гаемые к заявлению, подтверждающие
l)aBo гражданина на полученIIе земел участка бесплатно в собственность
Lренду), в том числе прr{ необходи распI4ска супруга(и), документ,
lостоверяющлtлi полномоч}lя Lя, есллl с заявлением обращается

ента, на l{be }tмя он выдан, дату егоi)едс,гавитель заявителя. Указать вид

.,lдачлl, серию и номер - при наличилr):

,бщее колtlчество листов прилагаемых документов:

(указать)

itявитель
toBepeHHoe лиuо) (указатц Ф.И.О.)

]

(полпись)



Прllло;ttентtt:
к адмIlнистратirвному регламеl{ l

(HartMeHoBaHtre оргаI{а местного самоуправления
городского округа городского I{ли сельского

поселения Республики Крым)

(фамлtлия, имя, отчество заявлtтеля)

документ, удостоверяющлtй личность заявителя _

серl{я
выдан

номер
года

(адрес регистраu,}lи по месту ж1.1тельства)

контактцылi телефон
Почтовылi адрес для направления почтового
сообщен[rя (корреспонденции)

_
(фамил{я, имя, отчество представителя заявителя)

дФкумент, удостоверяющ}Iи личность
представителя заявителя

контактныli телефон

зАявJш,ниЕ
о постановке в очередь и предоставлении земельного yI{acTKa для индивлrдуального

жил}Iщного строительства, ведения лIIчного подсобн.ого хозяйства в гранIrцах
населенного пункта, садоводртва для собственньtх нужд

На основанrrи статей 3 - б Закона Республики Крым от 15 января 2015 годаN бб-
l'K/2015 "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственноЙ
.l[1 муницllпальнолi собственности, и некоторых вопросах земельных oTнomeHltli"
{алее - Закон) прошу поставить меня в очередь и предоставить земельнылi участок

(указать - бесплатно в собственность liли аренлу)

\lказать вид рitзрешенного использования земельного участка: для индивIIдуального
}киллlщного строительства, веден}lя личtrого подсобного хозяЙства в границах

населенного пункта, садоводФтва для собс,твенных нужд)

Я обладаю правом на бесплатное предоставлениiэ в собственность (аренлу)

.)мельного участка, поскольку в соответствии с частью l статыr 4 Закона принадлежу
члIслу лиц, воспитывающих трех и болре детей в возрасте до 18 лет, включая

Jыновленных и принятых под опеку (пфпечlrтельство), а прIr обучении детеri в
5щеобразовательных организациях и государOтвенных образовательньж
i]ганизац}lях по очноri форме обучения на бюджет;нолi основе - до окончан}lя

ll ll

года



,iученltя, но не более чем до достIш(енItя ими

соответствую следующим условиям :

возраста 2ji лет,

}стоянно прояt}lваю на террIIтор}rи

(указать ]соответствуr,э щий MyH}r ципальный райо н,

гфролской окрlуг Республики Крым)

)лее пят}l лет, предшествующих дате пода.iи зtUIвления о предоставлении земельного
lacTкa;

]", (указать членов ceмb}l: супруг(а), MolI совместно проживающ}lе
несовершеннолетние дет[t и (или) соверttlеннолетние лети)

е лlмею(ем) иного земельного участка, пригодного для строительства жилого дома,
,,)ден}lя личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
.rя собственнь{х нужд, }l в отношен}tи указанных граждан не принималось решен}lе о

l)едоставлени}r (передаче) земельного участка для (:троительства жl{лого дома,
',денлtя личного подсобного хозялiства в границах населенного пункта, садоводства
Iя собственных нужд }{ решен}Iе, в соотвфтствиt{ с ко,горым возможно завершение

l)ормлен!rя права на земельнылi участок для строителtьства я(}Iлого дома, веден}tя

lчного подсобного хозяI"lства в границак населенного пункта, садовОдСтва для
iбственных нужд в соответствии с законодательством, а также не отчужлал(И)

, )ответствующиri земельный участок;

]", (указать членов семьи: супруг(а), мои совм{естно прох(ивающие
несовершеннолетние детtl и (или) соверIценнолетние лети)

э имею(ем) в собственностLl иного жилого помещения, в том числе жилого домц За

--ключенIlем того, в котором совместно прqживаем.

настоящлtм

i]}{лагаемых к

i)едоставления

подтверждаю достоверность укtванных в заявлении сведениЙ,

нему документов, а также соответствие условиям бесплатного
земельного участка, установленным cTaTbel't 5 Закона.

час. мин "

(подпись, фамилия tl иницIlалы заявлtтеля)

г.

rремя и дата принятия заявленLUI заполняется лицом, пр]инявшим заявление)

(лолясность, фамилия, IlницllalJlы лица, принявшего зtUIвление, его подпиСь)

lАСТОЯЩИМ ЗаЯВЛеНИеМ Я,

(фамилия, имд, отчество)
соответствии с Фелеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О

-,рсонольных данных" даю согласLrе на обработку предоставленных персональных
ilннЫХ, В ТОМ ЧИСле авТОМаТII3}rРОваннУЮ, а ТаКЖе их РаС;ПРОСТРанеН}Iе.

г.

(подпrrсь, фамлrллtя tl инициалы суtjъgцlз персональных данных)

l)lIло}кенIIе к заявленllю гражданлtна

(Фио)



Iеречисляются копии документов, прилагаемые к заявлению, подтверждающие
DaBo гражданина на получение земельнOго участка бесплатно в собственность
rрен.щ}), в том числе при необходимости: расписка супруга (и) и совершеннолетних
стей, документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявленl{ем
5ращается представитель заявителя. Указать вид докуIиента, на чье имя он выдан,
,lTy его выдачи, серию и номер - при наличии):

, ощее количество листов прилагаемых документов :

(указать)

tяВиТелЬ

loBepeнHoe лицо) (указать Ф.И.О,) (подпись)



Прилояtенltс
к административному регламе н,

(наимецование оргаIла местного самоуправленt{я
городского округа городского Ilл}I сельского

поселения Реопублlrки Крым)

(фамилия, имjа" отчество заявrtтеля)
документ, удостоверя ющrrri л}lчность заявителя _

выдан года

(алрес регистрац}r}r по месту жlrтельства)

контактныл'i телефон

сер}lя
выдан

контактный телефон

ЗАЯВJЩНИЕ
о постановке в очередь 1r предоставлении jемельного уIIастка для индивидуального

жилищного строительства, ведения личilого подсобного хозяliства в гранlrцах
населенного пункта, саловолфтва для собственных нужд

1

На основанrrи cTaTeri 3 - б ЗаконаРеспу(лики Крым,эт 15 января 2015 годаN бб-
'K/20l5 "О предоставлениtI земельных участков, нахOдящлIхся в государственной
IIl муниципальнолi собственност}l, и некФторых вопросах земельньж отношенltй"
lалее - Закон) прошу постав[lть меня в очередь и предосmвигь земельныЙ участок

(указать - бесплатно в собственность и,ли аренлу)

yказать в trд разрешенного I{спользованлlя ьного участка: для индивидуального

]

я обладаю правом на бесплатно. ,rfr.ло.rавление в собственность (аренду)
]

-)мельного участка, поскольку в соответсtгвии с частью l статьи 4 Закона }lмею
беспеченность общей площадью жилого .r{rещепrя не (5олее l0 квадратных метров в

]

:lсчете на меня и каждого совместно прожиРающего со пдной члена моей семьи,
i

соответствую следующим услов}lям: i

жил}lщного строительства, веден}lя лtlчного подсобного хозяйства в гран}rцах
населенного пункта, садоводства для собсгвенных нужд)

ll ll

года



(указать соответствуro щилi муниц}tпальнылi райо н,

гРролской окрlуг Республики Крым)

олее пяти лет, предшествующtrх дате подачи зiulвления о предоставлении земельного
{астка;

]",
указать членов семьи: супруг(а), мои совмqстно прожIlвающ}rе несовершеннолетн}iе
детll, совершеннолетн}lе детll, род[rтел}r, а таюке иные лt{ца, признанные членамлl

Moer'i ceMb}r в судФбном порялr,lе)

,l ltмею(ем) иного земельного участка, пригодного для строlrтельства )I<илого дома,
_]lен[{я личного подсобного хозя}"lства в гран}rцах населенного пункта, садоводства
1я собственньж ну}кд, tl в отношен}rи указанных граждан не принимаJIось решенIrе о
;)едоставлени[t (перелаче) земельного участка для строительства жIlлого домц
-,дения личного подсобного хозяriства в границах населенного пункта, садоводства
rя собственных нужд и решенrIе, в соответствии с которым возможно завершенIIе
tРормления права на земельный участок для строител.ьства жилого дома, веден}tя
lIчного подсобного хозяйства в границак населенного пункта, садоводства для
.lбственных нужд в соответствии с законодательством, а также не отчуждал(и)
.)ответствующий земельный участок;

]",
указать членов семьи: супруг(а), мои совмQстно проживающItе несовершеннолетние
дети, совершеннолетние дети, род}rтел}r, а также иные лIIца, пр[внанные членам[l

моей семьи в суд9бном порядке)

.: tlмею(ем) в собственности иного жlrлого] помещения, в том ч}lсле жIlлого домц за
, iiлючением того, в котором совместно прqживаем;

]",
указать членов семьи: супруг(а), Mort совмфстно проживiающие несовершеннолетние
детIl, совершеннолетние дет}I, родители, { также иные лица, пр[внанные членам}I

моей семьи в сулФбном порялrсе)

j отчуждал(и) жилое помещение, в том чисПе хсrtлоЙ долд,

подтверя(даю достовернооть указанных в заявленIl}l сведенлrti,

нему документов, а так}ке соответствие условиям бесплатного
земельного участка, устаноцленным ста,гьеl:I 5 Закона,

г.

Настоящлrм

i)Irлагаемых к

l)едоставленлrя

ll

(подпись, фамиллrя t{ инL{цLlалы заявителя)

час. г.

tРемя tl ДаТа ПРИНЯТ}lЯ ЗаЯВЛеНИЯ ЗаПОЛНЯеТСЯ Л}lЦОМ, ПРlIНЯВШИМ ЗаЯВЛеНИе)
мин "_"

(лоллсность, фамилия, }tнициалы лица, пр}lнявшего заявление, его подпись)

:аСТОЯЩlIМ ЗаЯВЛеНИеМ Я,

(фамиллrя, имя, отчество)
соответствrtи с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О

.jрсональных данных" даю согласие на оýработку предоставленных персональных

анных, в том чllсле автоматизированную, а также tlx распространение.

г.



)1.Iложен}lе к заявлению гражданина

lеречисляютсlа коп}Iлl док},ментов, ые к заявлению, по/цтверждающие
l)aBO ГРаЖДаНИНа На ПОЛУЧеНИе ЗеМеЛЬ участка бесплатно в собственность

расписка супруга (и), совершеннолетних

дебном порядке, документ, удостоверя щий полноIчIочия предстаI]ителя, есл}l с
;явлени9м обращается представитель . Указат,ь вид документа, на чье имя
i{ выдан, дату его выдачи, серию и номер - при наличии):

изнанных членами семьи заявriтеля в

(Ф и.о.)

lощее количество листов прIrлагаемых до

,tявитель
rOBOPOHHOO ЛИЦО)

(указать)

(полпись)



Прllложенllr.,
К аДМИНИСТРаТИВНОМl РOГЛ?Nа0| ] l

(наимецование оргаIlа местного самоуправлен}Iя
городркого округа городского или сельского

поселения Республиклr Крым)

(фамилия, имjа, отчество заявltтеля)
документ, удостоверяющий личность заявителя _

(фамилф, имя, отчество представителя заявителя)
дqкумент, удостоверяющии л}lчность

] представителя заявителя
]

серия номер
uо,дuп-l-

ll |l года

года

контактЦый телефон

зАявфниЕ
о постановке в очередь и предоставлении Jемельного участка для }lндI{в}rдуаJIьного

жилищного строительства! ведения личного подсобного хозяйства в границах

населенного пункта, садоводOтва для собственньж нужд
]

На основании стате}"{ 3 - б Закона Респуýлики Крым,Dт 15 января 2015 года N б6-
l'K/2015 "О предоставлен}t}l земельных yfacTKoB, нах(эдящихся в государственноЙ
.l1и муниципальной собственностtl, и некрторых вопросах земельньж отношений"
iзле€ - Закон) прошу поставить меня в очеflель и предоставить земельныri участок

(указать - бесплатно в венность иллr аренду)

\,казать вIrд рiврешенного t{спользован}lя ельного участка: для индt{видуального
iкилищного строlrтельства, веден}lя л}lч го подсобного хозяйства в гранлlцах

населенного пункта, садо а для собственных нужд)

Я обладаю правом на бесплатное п ни(] в собственность (аренду)
,,vlельного участка, поскольку в соответств и с частью ]L статьи 4 Закона принадлежу

ида, включая усыновленных и принятыхчIrслу лиц, воспитывающих ребенка-лtн
rlд опеку (попечлrтельство),

соответствую следующим услов}Iям.



(указать ]соответствунэщlrй мунIrципал ьны й palioH,
гфролской округ Республики Крым)

)лее пяти лет, предшествующtrх дате подаJи заявлен}tя lc предоставлении земельного
rilCTK3,

]", (указать членов семыl: супруг(а), мои совместно проживающие
несовершенЩолетнlrе лет и)

: имею(ем) иного земельного участка, пригодного для строительства жилого дома,
.,дения личного подсобного хозяйства в гранlIцах населенного пункта, садоводства
tя собственных нужд, и в отношенI1II указанных граждаtн не прIlнималось решение о
j)едоставленIlи (передаче) земельного участка для строLrтельства жилого дома,
сдения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта" садоводства
;я собственных нужд и решение, в соотвФтств}lи с которым возможно завершен!{е
.Рормления права на земельный участок для строл{тельства }кt{лого дома, веденIrя
ilчного подсобного хозяriства в границак населенного пункта, садоводства для
,lбственных нужд в соответствии с законодательством, а также не отчуrкдал(и)
)ответствую щилi земельн ыл'i участо к ;

l"l (указать членов семьr{: супру а),

несоверш
мои совместно прожIlвающ}tе
етние летrr)

: ttмею(ем) в собственности лlного ж}tлого помещения, в том чItсле жилого дома, за
сключением того, в котором совместно проживаем.

настоящим подтверждаю достовернос]ть указанных в заявлении сведений,

l)!lлагаемых к нему документов, а такке соответствие условиям бесплатногО

редоставленIlя земельного участка, установленным статьеt'i 5 Закона.

г.

час; мин "_"

(подпись, фамлtллtя и иницItалы заявителя)

г.

ремя и дата пр[rнятIlя заявлен}tя заполняется лtlцом, пр14нявш}lм заявленlrе)

(лолжность, фамилия, }lнIlцлlалы лtlца, пр[tнявшего заявление, его подпись)

астоящим заявлением я,
(фамилия, имд, отчество)

соответств}lи с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О
ерсонаJIьных данных" даю согласие на обработку предоставленных персональных
ilнных, в том ч}rсле автоматизIrрованную, а также их распространение.

г.
(полпись, фамrtлия и llнIIцIlалы субъекта персональньж данных)

l Р ttЛО}ItOНlIе К ЗаЯВЛеНtrЮ ГРаЯ(ДаНt{На

(Ф и.о )

Iеречлrсляются коплlи документов, пр}IлРгаемые к заявлению, подтверждающл{е

.)аво грarкданина на получение земельного участка бесплатно в собственнОСть
Lренду), в том числе при необходtrмости: расписка супруга(и), документ,
lостоверяющrtri полномочия представлIтеля, если с заявленt{ем обращается
I)едставитель заrIвителя. Указать вIIд докчмента. на чье имя он выдан- датч его



,,lдачи, серию и номер - при наличии):

iощее количество листов прилагаемых

Iявитель
.оверенное лицо)

(указать)

Фио) (полпись)



Прltлохtениt
к административному регла]\4с i ]

(HartMemoBaH}re оргаI{а местного
городского округа городского

поселения Республикli

самоуправленI{я
илIl сельского
Крым)

(фамилия, им]я, отчество заявителя)
документ, удостоверяющий личность заявителя _

номер
выдан

I

l

(фамиллiя, lIмя, отчество представIlтеля заявителя)
дФкумент, удоOтоверяющии личность

представителя зaulвtlтеля

ll ll года

контактныri телефон

рАспискА

jаявленлlю

i,кЕlз?ть] супруга (родltтеля, опекуна, попеч[tтеля, члена семьи), Ф.И.О.) о постановке
в очередь t{ предоставленIlIt земельного участка для }lн.дивIrдуального жилищного

,jтроImельства, ведения садоводства для собственных н)Iжд или личного подсобного
хозяиства в гран}rцах населенного пункта

бладаю правом на бесплатное предоставлФнIlе в собственность (аренду) земельного
.lacTкa в соответствии с частью l статьлr 4 Закона Республики Крым от 15 января
)l5 года N 66_ЗРК12015 "О предоставлен}t}l земельн.ых участков, находящихся в

lсударственноri или мунлrцлrпальной ообственност]и, и некоторых вопросах
,.,мельных отношенrrй" (далее - Закон Республики Крым) и сообщаю, что:
я,

(указать членов ceмblr: супруг, совместно гFроживающtlе несовершеннолетние дет}t,
совершеннолетн}lе детir, родител[r, а такжР ttные лица, признанные членами ceМbll

заяв}tтеля в сулфно* порядке)

, lrмею(ем) лrного земельного участка, прИгодного для строIrтельства жt{лого дома,
.,цен}tя л[Iчного подсобного хозяйства в границах населенного пункт4 садоводства

(адрес рег}rстрац}r}r по месту жительства)

(указать Ф.И.О.)

ll ll года

контактцыir телефон



Iя собственных ну}кд, }l в отношениtr указанных граждан не принимtulось решение о

i)едоставленлtлl (перелаче) земельного участка для (,троительства жIlлого дома,
jдения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункгq садоводства
rя собственных нужд Ir решение, в соотвФтств}lи с которым возможно завершенIrе
iРормленlrя права на земельный участок для строительства жилого дома, веден}lя
;ltlного подсобного хозяriства в границак населенного пункта, садоводства для
lбственных нужд в cooTBeTcTB}t}l с законодательствOм, а такя(е не отчуrклал(и)
)ответствующий земельный участок;

,I,

(указать членов семьи: супруг, совместно прожIrвающи(э несовершеннолетние детtl,
совершеннолетнлlе дет}l, родtlтели, а так}кФ иные лIrца, признанные членам}l ceМbri

заrIвlIтеля в сулебном порядкrэ)

с rrмею(ем) в собственностлl ж[lлого помещрн}lя, в том числе жилого дома, а также не
ч:пользуют жIiлое помещение на условиях социального найма. ,Щанное условие не
:1спространяется на категорию граждан, укфанную в пунктах 8, 9 и l0 частлt l cTaTbl.t

Закона;

я,

(указать членов ceMbll: супруг, совместно г{роживающ}lе несовершеннолетние дет}I,
совершеннолетние дети, родители, а таюк9 иные л}Iца, пр[rзнанные членам}l семьи

заявителя в сулеýном порялк,э)

с имею(ем) в собственности 1lного жIlлого помещения, в том числе жилого домц за
-:ключен}tем того, в котором совместно про}киваем. ,Щанное условие
Lспространяется на категорию граждан, укфанную в лунктах 8, 9 и l0 час,гtt l статыt
laKoHa;

l,

(указать членов семьи: супруг, совместно проживающлrrэ цgaо"ершеннолетние дети,
совершеннолетние дети, родители, а такжФ иные лица, признанные членами ceMb}t

зaulвителя в сулебном порядк,э)

е отчуждал(ли) жилое помещение, в тоIч чIlсле
зспространяется на категор}rю граждан, укФанную
.tKoHa.

жилой дом. ,Щанное условие не
в пунктах 8 и 10 частlr l статыt 4

(указатьФИО1
ltю согласие на бесплатное получение земРльного участка в собственность (аренлу)
.)IlM
(указать кем: супругом (ролlrтелем, опеку[tом, попечIll:елем, членом ceMblr), Ф.И.О.)

настоящлrм подтверждаю лостовернофть указанных,l
;)I,{ЛаГаеМЫХ К НеМУ ДОКУМеНТОВ, а ТаК|Ке СООТВеТСТВИе

Dедоставлен}ш земельного участка, устано!ленным статьей 5

"г.]

в расписке сведенлlи,

условиям бесплатного
Закона.

час. мин "

(полпифь, фамилия Il инициалы грокданина)
l

lr]

--г
}ремя tr дата прttнятия заявления заполняется ллlцом, прI,rнявшим заявление)

(аолжность, фамиллrя, ин}tц}tалы л}lца, пр}lнявшего заявление, его подпись)

lIстоящеи распискоII я,



соответствии с Федеральным законом от 27 июл-я 200б года
.]рсональных данных" даю согласие на ку предоставленных

их распространен}rе.tнных, в том чIIсле автоматr]3ированную, а

г,

(подпись, фамилrrя lt нltциалы субъекта персональных данньж)

N 152-Фз "о
персональных


