
 
 

 
 

 

 
 

Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных  
объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Законом Республики Крым от 
11.11.2020 № 127-ЗРК/2020 «О внесении изменений в статьи 2 и 4 Закона Республики Крым 
«О перераспределении полномочий в области градостроительной деятельности между 
органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Крым и 
органами государственной власти Республики Крым», руководствуясь Уставом 
муниципального образования городского поселения Белогорск Белогорского района 
Республики Крым, принятым  решением 5-й сессии Белогорского городского совета первого 
созыва от 10.11.2014 №37, администрация города Белогорск Белогорского района Республики 
Крым                                               

 
                                             ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности» (Приложение 1). 

2. Опубликовать данное постановление на официальном портале Правительства 
Республики Крым в разделе «Муниципальные образования», подраздел «город Белогорск» по 
адресу http://belogorsk.rk.gov.ru 

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым Аметова Р.Э. 
 

Глава администрации                                                                                                   И.С. Ипатко                                               

                                                                                             ПРОЕКТ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК 

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
_________________________________          г. Белогорск  ______________ 



 

                                                                                                Приложение 1 
                                                                                       к постановлению администрации 
                                                                                       города Белогорск Белогорского 
                                                                                       района Республики Крым 
                                                                                       от _____________________№________ 

 
 
                                      Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности» 

 
                                          1. Общие положения 
 
1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент) разработан в целях 
обеспечения реализации Закона Республики Крым от 11.11.2020 № 127-ЗРК/2020 «О внесении 
изменений в статьи 2 и 4 Закона Республики Крым «О перераспределении полномочий в 
области градостроительной деятельности между органами местного самоуправления 
муниципальных образований в Республике Крым и органами государственной власти 
Республики Крым»,оптимизации административных процедур, повышения их качества и 
доступности 

1.1.2. Административный регламент определяет порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление об 
окончании строительства), особенности предоставления муниципальной услуги в электронном 
виде и через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 

 
                                             1.2. Круг заявителей 
 
Заявителями являются застройщики– физические или юридические лица, обратившиеся 

с уведомлением об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, либо их законные представители, действующие 
в силу закона или на основании договора, доверенности (далее – заявитель, заявители). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
                                                          услуги 
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 
1.3.1.1. Непосредственно в администрации города Белогорск Белогорского района 

Республики Крым (далее – администрация) с использованием средств наглядной информации, 
в том числе информационных стендов. 

1.3.1.2. В многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) путем размещения 
соответствующей информации на информационных стендах и на официальном сайте 
многофункционального центра (https://md-crimea.ru). 



 

1.3.1.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной 
почты. 

1.3.1.4. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте администрации города 
Белогорск (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее 
— Единый портал) и (или) государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг Республики Крым» (далее — Портал услуг РК). 

1.3.1.5. На Едином портале, Портале услуг РК, официальном сайте администрации 
города Белогорск и информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги 
размещается следующая информация: 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требование к оформлению указанных документов, а также перечень 
документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе. 

- круг заявителей. 
- срок предоставления муниципальной услуги. 
- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
- размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги. 
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 
- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
- форма заявлений (уведомлений, сообщений) используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 
Информация на Едином Портале, Портале услуг РК о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.1.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе 
получить посредством Единого Портала, Портала услуг РК (для заявлений поданных через 
Портал услуг РК), электронной почты, телефонной связи администрации. 

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы администрации и структурного 
подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, справочные 
телефоны, адреса официального сайта администрации и электронной почты администрации и 
структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, 
размещена на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации и является доступной для 
заявителя. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступной для 
инвалидов. 

1.3.3. Информация о месте нахождения и графике работы многофункционального центра 
размещена на официальном сайте (https://md-crimea.ru). 

 
             2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
 



 

                       2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Выдача уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности». 

 
      2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города 

Белогорск. 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом 

земельных, имущественных отношений, вопросов архитектуры, градостроительства и ЖКХ 
администрации города Белогорск (далее – Отдел). 

2.2.2. Муниципальная услуга может предоставляться в МФЦ в части: 
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
- приема, регистрации и передачи в администрацию заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
2.2.3.При оказании муниципальной услуги администрация взаимодействует в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия с территориальными органами 
Федеральной налоговой Службы Российской Федерации, Государственным комитетом по 
государственной регистрации и кадастру Республики Крым, Министерством культуры 
Республики Крым, Министерством жилищной политики и государственного строительного 
надзора Республики Крым. 

2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления  таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) 
заявителю уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности либо уведомления о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

 
          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение семи рабочих 
дней со дня поступления в администрацию уведомления об окончании строительства. 

Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги 
составляет один рабочий день. 

2.4.2. В случае представления заявителем документов через МФЦ или направления 
запроса в электронном виде посредством Портала услуг Республики Крым срок 
предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) 
документов в администрации. 

Многофункциональный центр обеспечивает передачу уведомления об окончании 
строительства и документов в администрацию в порядке и сроки, которые установлены 
соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией, но не позднее 
следующего рабочего дня со дня их поступления в многофункциональный центр. 



 

В случае приема уведомления об окончании строительства и документов заявителя через 
МФЦ, администрация обеспечивает передачу результатов предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ для выдачи заявителю в течение одного рабочего дня после регистрации такого 
документа.  

 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,         
          возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном 
сайте администрации.  

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) уведомление об окончании строительства, оформленное в соответствии с приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(приложение 1 к Административному регламенту); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
 3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя; 
 4) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя; 
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

6) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома; 

7) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об 
определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или 
реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в 
случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более 
гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью 
лиц на стороне арендатора. 

При личном обращении заявителя либо его законного представителя, документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, за исключением подпункта 1, 
предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Подлинник 
документа предоставляется только для просмотра в начале предоставления муниципальной 
услуги с обязательным возвратом заявителю. Допускается предоставление нотариально 
заверенной копии документа.  

В случае направления заявителем либо его законным представителем уведомления об 
окончании строительства посредством почтового отправления, документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги предоставляются в копиях, заверенных заявителем. 

2.6.2. Заявитель несет ответственность за сведения, указанные в уведомлении, и 
подлинность предоставленных документов и (или) их копий. 

2.6.3. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном 



 

обращении в администрацию, в электронной форме на официальном сайте администрации, 
ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ. 

2.6.4. Заявителю предоставляется возможность подачи заявления в электронной форме 
посредством РПГУ. При направлении заявителем (представителем заявителя) заявления о 
предоставлении муниципальной услуги посредством Портала услуг РК документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется, документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя, должен быть подписан усиленной квалифицированной подписью 
органа, выдавшего документ, либо нотариуса. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций и учреждений, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 

 
2.7.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия 

запрашивает: 
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных 

предпринимателей) – в территориальном органе Федеральной налоговой Службы Российской 
Федерации (для проверки полномочий лица, подписавшего заявление и (или) выдавшего 
доверенность); 

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и 
расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости (если указанные 
документы, их копии или сведения, содержащиеся в них, находятся в ЕГРН – в 
Государственном комитете по государственной регистрации и кадастру Республики Крым 
(для определения правообладателя земельного участка и расположенных на нем зданий (при 
наличии)); 

3) заключение Министерства культуры Республики Крым о соответствии описания 
внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального значения – в 
Министерстве культуры Республики Крым; 

4) сведения о типовом архитектурном решении объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, утвержденные в соответствии с Федеральным законом от 
25.06.2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации" для исторического поселения, в границах 
которого планируется строительство, реконструкция объекта индивидуального жилищного 
строительства - в Министерстве культуры Республики Крым; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства (в случае, если 
застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) – находится в администрации (с 
подлинника снимается копия и приобщается к уведомлению об окончании строительства); 

6) разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта индивидуального жилищного строительства (в случае строительства объекта 
индивидуального жилищного строительства, вид использования которого в соответствии с 
градостроительным регламентом предусмотрен в условно разрешенном виде) - находится в 
администрации (с подлинника снимается копия и приобщается к уведомлению об окончании 
строительства). 



 

7) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, выданное застройщику до 
01 января 2021 года – в Министерстве жилищной политики и государственного строительного 
надзора Республики Крым. 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, 
могут быть представлены заявителем самостоятельно по собственной инициативе. 

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7.1 документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 
2.8. Запрет требовать от заявителя предоставление документов, информации или 

осуществления действий 
2.8.1. Запрещается требовать от заявителя: 
- совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема; 

-представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Республики Крым, муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.8.2. Запрещается отказывать заявителю: 
- в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном 
сайте администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте администрации, организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги. 

 



 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, является: 

1) предоставление документов в ненадлежащий орган; 
          2) представление заявителем не надлежаще оформленных документов, (наличие 
исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 
содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати); 

3) выявление в представленных заявителем документах недостоверных сведений или 
искаженной информации; 

4) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лицом, не 
относящимся к категории заявителей; 

5) согласно действующему законодательству выдача уведомления о соответствии  
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не предусмотрена; 

6) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, предусмотренные 
пунктами 1-5, 7 и 8 части 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а 
также сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, об оплате государственной пошлины за 
осуществление государственной регистрации прав, о способе направления застройщику 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной  деятельности; 
         7) отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства  и 
предусмотренных пунктами 2 и 3 части 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, подпунктами 6 и 7 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента; 

8) поступление уведомления об окончании строительства по истечении десяти лет со дня 
поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым 
осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома; 

9) поступление уведомления об окончании строительства, в случае, если уведомление о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено 
застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации). 

2.9.2. Основанием для отказа в приеме документов заявителя сотрудником 
администрации при подаче документов нарочно непосредственно в администрацию является 
отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя заявителя либо предоставление недействительного 
документа, удостоверяющего личность заявителя. 

2.9.3. Основанием для отказа в приеме документов заявителя сотрудником МФЦ 
является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя либо предоставление 
недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя. Иные основания для 
отказа сотрудником МФЦ в приеме документов заявителя не предусмотрены. 

2.9.4. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению обращения за получением услуги 
в электронном виде является: 

1) несоответствие усиленной квалифицированной электронной подписи требованиям 
действующего законодательства и настоящего административного регламента; 

2) наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, 
содержащейся в документе. 

 



 

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрены. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности: 

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами; 

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся 
приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному 
решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было 
направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по 
основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения 
федерального или регионального значения; 

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о 
планируемом строительстве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию. 

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован 
заявителем в судебном порядке или в досудебном порядке в соответствии с настоящим 
административным регламентом. 

 
2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 



 

Государственная пошлина или иная плана за предоставление муниципальной услуги не 
взимается. 

 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и копий 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) при получении 
результата муниципальной услуги составляет 15 минут. 

 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме, не должен превышать один рабочий день со дня его 
получения. 

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 
установленном порядке в системе документооборота с присвоением запросу входящего 
номера и указанием даты его получения. 

2.15.3. В случае подачи запроса через МФЦ регистрация запроса производится после 
передачи МФЦ принятых документов в администрацию. 

Срок передачи документов из МФЦ в администрацию осуществляется не позднее 
следующего рабочего дня со дня их поступления в МФЦ. 

2.15.4. В случае обращения заявителя посредством почтовой связи, уведомление с 
копиями необходимых документов, принятое посредством почтовой связи, регистрируется не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения. 

2.15.3. При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 
посредством Портала услуг РК документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.6.1 
Административного регламента, не требуется.  Заявитель вправе предоставить в электронном 
виде иные документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего административного 
регламента. В случае не предоставления вышеуказанных документов в электронном виде, 
либо в случае подачи заявления представителем заявителя, посредством «Личного кабинета» 
на Портале услуг РК направляется уведомление о необходимости предоставления полного 
комплекта документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу, на бумажном 
носителе, согласно установленного срока. 

2.15.4. Администрация имеет право отказать в приеме уведомления об окончании 
строительства в случаях предусмотренных подпунктом 2.10.2 настоящего Административного 
регламента с направлением соответствующего уведомления по указанному в заявлении 
почтовому адресу, адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя 
заявителя) в Портале услуг РК в случае представления уведомления и документов через 
Портал услуг РК. 

 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов 



 

2.16.1. Помещение администрации, предназначенное для работы с заявителями по 
приему заявлений и выдаче документов, обеспечивается необходимым оборудованием, 
канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, 
телефоном, доступом к гардеробу. 

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие 
получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в 
том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие 
способы размещения информации, обеспечивающие свободный доступ к ней 
заинтересованных лиц. 

2.16.2. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном 
терминале в помещении для ожидания и приема заявителей, а также на официальном сайте 
администрации, на Едином портале и Портале услуг РК. 

2.16.3. На информационных стендах в помещении для ожидания и приема заявителей, на 
официальном сайте Администрации, на Едином портале и Портале услуг РК размещаются 
следующие информационные материалы: 

1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих оказание муниципальной 

услуги; 
3)  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также требования, предъявляемые к этим документам; 
4) сроки предоставления муниципальной услуги и основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 
5) формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 
6) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 

обжалования решений, действий или бездействия муниципальных служащих. 
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется 

ее обновление. 
2.16.4. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке 

очередности. 
В целях обеспечения доступности муниципальной услуги в администрации для 

инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных лиц, позволяющая 
обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках 
предоставления муниципальной услуги. 

2.16.5. Вход в здание и помещения, в которых проводится прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов оказания муниципальной услуги, оборудуются средствами, создающими условия 
для беспрепятственного доступа и перемещения инвалидов (включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников). 

2.16.6. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов оказания муниципальной услуги, определяются места для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к 
парковочным местам, и стоянка являются бесплатными. 

2.16.7. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги в 
администрацию (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) 
обеспечивается: 



 

1) возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью 
сотрудника администрации; 

2) содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов оказания муниципальной услуги, и выходе из него; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при 
наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение; 

7) возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе 
передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с помощью сотрудника администрации; 

8) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги. 

 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги 

2.17.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
1) предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме 

или в многофункциональном центре; 
2) транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями 

передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 
4) соблюдение требований административного регламента о порядке информирования об 

оказании муниципальной услуги. 
2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги; 
3) соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление 

муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

4) соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб; 

5) возможность записи на прием в орган местного самоуправления, для подачи запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, о возможности досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 
органа (организации) либо государственного или муниципального служащего посредством 
Портала услуг РК, Единого Портала, официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, расположенного на Портале Правительства Республики Крым, 
электронной почты; 

6) возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги 
посредством Портала услуг РК (в случае подачи заявления в электронном виде через Портала 
услуг РК), электронной почты, а также по справочным телефонам органа местного 
самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу. 



 

2.17.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в администрации заявитель 
взаимодействует с муниципальными служащими администрации: 

1) при подаче документов для получения муниципальной услуги; 
2) при получении результата оказания муниципальной услуги. 
Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом при 

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
2.18.1. Уведомление об окончании строительства и иные документы, указанные в пункте 

2.6.1 и пункте 2.7.1настоящего Административного регламента, могут быть поданы 
заявителем в электронной форме посредством Портала услуг РК, в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, посредством РПГУ, 
осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующим 
законодательством. 

2.18.2. Уведомление об окончании строительства в форме электронного документа через 
Портал услуг РК подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием 
простой электронной подписи (автоматически) или усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

При представлении уведомления об окончании строительства представителем заявителя 
в форме электронного документа к такому уведомлению прилагается надлежащим образом 
оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим 
(подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности). 

2.18.3. Документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.7.1 настоящего Административного 
регламента, представляемые в администрацию в форме электронных документов, могут быть 
удостоверены с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя (представителя заявителя). 

2.18.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
осуществляется на основании соглашения, заключенного между администрацией и 
многофункциональным центром. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах 

 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

Предоставление муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему 
документов либо отказ в приеме документов; 

- подготовка и направление межведомственного запроса в иной орган (организацию) о 
предоставлении документов (информации), необходимых для принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги заявителю; 

- принятие решения о выдаче уведомления о соответствии построенных или 



 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о 
несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
 
3.2. Прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве или об 

изменении параметров планируемого строительства и прилагаемых к ним документов 
либо отказ в приеме документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
администрацию уведомления об окончании строительства (приложение 1 к 
административному регламенту) и прилагаемых к нему документов согласно пункту 2.6.1 
настоящего административного регламента. 

Уведомление и прилагаемые документы подаются на бумажном носителе посредством 
личного обращения заявителя (уполномоченного представителя) в администрацию или 
направляются заявителем (его уполномоченным представителем) почтой (заказным письмом с 
уведомлением, курьерской доставкой), через многофункциональный центр по месту 
нахождения земельного участка или в электронной форме через Портал услуг РК. 

3.2.2. В случае представления уведомления об окончании строительства при личном 
обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий 
соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 
-производит прием уведомления и приложенных к нему документов; 
-устанавливает личность заявителя; 
- проверяет наличие документов, указанных в уведомлении об окончании строительства; 
- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники 

заявителю; 
- регистрирует поступившее уведомление с присвоением ему входящего номера и 

указанием даты его получения.  
В случае выявления несоответствий между перечнем представленных документов, 

указанных в уведомлении об окончании строительства, и фактически представленными 
заявителем документами, заявителю предлагается устранить выявленные недостатки и 
повторно подать уведомление. 

3.2.3. Уведомление и документы, представленные заявителем (представителем 
заявителя) через многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в 
администрацию на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным 
между администрацией и ГБУ РК «МФЦ». 

Поступившему из многофункционального центра уведомлению присваивается 
регистрационный номер администрации и указывается дата его получения. 

3.2.4. Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1, а также в пункте 
2.7.1 (документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно) настоящего 
административного регламента, представляемых в форме электронных документов, 
подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) уведомления о 
получении уведомления об окончании строительства и документов с указанием входящего 
регистрационного номера, даты получения уведомления и документов, а также перечень 
наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их 
объема. 

Уведомление о получении уведомления об окончании строительства и документов, 
указанных в пункте 2.6.1, а также в пункте 2.7.1 (документы, которые заявитель вправе 
представить самостоятельно) настоящего административного регламента, направляется по 
указанному в уведомлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя 
(представителя заявителя) на Портале услуг РК, в случае представления заявления и 



 

документов через Портал услуг РК, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления уведомления в администрацию, с использованием сервисов Единого портала 
государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных 
услуг Республики Крым. 

3.2.5. Зарегистрированное уведомление и прилагаемый комплект документов передаются 
в Отдел для рассмотрения должностному лицу, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель). 

3.2.6. Срок выполнения административного действия по регистрации уведомления не 
должен превышать одного рабочего дня со дня регистрации уведомления. 

3.2.7. Критерием принятия решения о регистрации уведомления является его 
надлежащее оформление и комплектность документов, приложенных к нему. 

3.2.8. Результатом приема уведомления и прилагаемых документов является регистрация 
уведомления и прилагаемых документов в журнале входящей корреспонденции и передача его 
на рассмотрение ответственному исполнителю. 

3.2.9. При поступлении уведомления об окончании строительства с комплектом 
документов ответственному исполнителю, исполнитель проверяет: 

- полномочия лица, обратившегося с уведомлением; 
- достаточность и действительность необходимых для предоставления муниципальной 

услуги документов; 
- необходимость получения уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности в отношении указанного в уведомлении 
объекта. 

3.2.10. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 Административного 
регламента, ответственный исполнитель готовит проект письменного отказа в приеме 
документов для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа и передает 
его главе администрации для принятия решения. 

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, 
уведомлении об окончании строительства и прилагаемые к нему документы в течение трех 
рабочих дней со дня поступления такого уведомления возвращается застройщику без 
рассмотрения с указанием причин возврата. 

В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным. 
3.2.11. В случае подачи уведомления в электронном виде, письмо об отказе в приеме 

документов выдается в электронном виде, если заявитель не запросил дополнительно иной 
способ выдачи результата. 

В случае если уведомление было подано на бумажном носителе, письмо об отказе в 
приеме документов распечатывается на бумажном носителе и передается в порядке 
делопроизводства специалисту, ответственному за учет входящей и исходящей 
корреспонденции для его регистрации и вручения заявителю путем почтового отправления 
или иным способом, указанным заявителем. 

 
3.3. Подготовка и направление межведомственного запроса в иной орган 

(организацию) о предоставлении документов (информации), необходимых для 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 
направленного уведомления об окончании строительства и отсутствие документов, указанных 
в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Ответственный исполнитель осуществляет следующие административные 
действия: 

- определяет состав документов (информации), подлежащих получению по 
межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены 
межведомственные запросы; 



 

- подготавливает и направляет межведомственные запросы; 
- получает ответы на межведомственные запросы; 
- анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного 

взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному 
межведомственному запросу. 

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме 
посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается только в 
случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи 
с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток 
сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос по адресу, 
зарегистрированному в СМЭВ, либо неработоспособностью защищенной сети передачи 
данных, либо в органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ. 

Состав сведений, указываемых в межведомственном запросе, ответе на 
межведомственный запрос, способ направления межведомственного запроса и ответа на 
межведомственный запрос, срок направления межведомственного запроса и ответа на 
межведомственный запрос определяются документами, описывающими порядок 
межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг 
(технологическими картами межведомственного взаимодействия) в соответствии со статьей 
7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

3.3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в 
течение одного рабочего дня со дня регистрации поданного уведомления и приложенных к 
нему документов. 

Продолжительность административной процедуры составляет не более четырех рабочих 
дней. 

3.3.5. В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 
настоящего Административного регламента, по собственной инициативе административная 
процедура межведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится. 

3.3.6. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов, 
указанных в пункте 2.7.1 Административного регламента. 

3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является получение 
ответственным исполнителем запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) или 
уведомления об отсутствии запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в 
распоряжении государственных органов, а также в подведомственных таким органам 
организациях. 

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является приобщение к уведомлению информации о наличии или об отсутствии 
запрашиваемых документов (сведений). 

 
        3.4. Принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) в порядке 
межведомственного взаимодействия либо от заявителя. 

3.4.2. Ответственный исполнитель проводит проверку: 
1) наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности; 

2) соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 



 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 
документации по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, если 
указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов 
капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган 
уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства 
подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим 
на дату поступления уведомления о планируемом строительстве).В случае, если уведомление 
об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, 
осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства; 

3) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, 
являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что 
застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1  Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 
 Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному 
решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

4) соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в 
уведомлении о планируемом строительстве; 

5) допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального 
строительства не введен в эксплуатацию. 

3.4.3. По результатам проверки документов и сведений, проведенной в соответствии с 
пунктом 3.4.2 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель 
осуществляет подготовку уведомления о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности (приложение 2 к Административному 
регламенту) либо уведомления о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности (приложение 3 к Административному 
регламенту), оформленного в соответствии с Приказом Минстроя России от 19.09.2018 



 

№ 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» и 
передает их на подпись главе администрации. 

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – один рабочий 
день. 

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие документов, соответствие 
представленных документов требованиям, указанным в подпунктах 2-4 пункта 3.4.2 
настоящего административного регламента. 

3.4.6.  Результатом исполнения административной процедуры является подготовка 
уведомления, указанного в пункте 3.4.3 Административного регламента. 

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является подписание главой администрации уведомления, указанного в пункте 3.4.3 
Административного регламента. 

В случае выдачи документа в электронном виде, такой документ подписывается главой 
администрации усиленной квалифицированной электронной подписью. 

3.4.8. Ответственный исполнитель в срок не позднее семи рабочих дней с даты 
поступления от застройщика уведомления об окончании строительства или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, при отсутствии 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации оснований для 
направления застройщику уведомления о несоответствии построенных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности обязаны направить в орган регистрации прав 
(Госкомрегистр РК) заявление о государственном кадастровом учете и государственной 
регистрации прав на такие объект индивидуального жилищного строительства или садовый 
дом и прилагаемые к нему документы (в том числе уведомление об окончании строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
представленный застройщиком технический план, а в случае, если земельный участок, на 
котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
собственности или передан в аренду со множественностью лиц на стороне арендатора, также 
заключенное между правообладателями такого земельного участка соглашение об 
определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или 
реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 
посредством отправления в электронной форме, о чем уведомляют застройщика способом, 
указанным им в уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

В случае ненаправления в установленный срок администрацией указанного заявления 
застройщик вправе направить указанное заявление в орган регистрации прав самостоятельно. 
При этом уведомление, технический план, соглашение об определении долей в праве общей 
долевой собственности запрашиваются органом регистрации прав у администрации по 
правилам, предусмотренным частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости». 

 
3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является оформленное 

уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности либо уведомление о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

3.5.2. Подписанное уведомление о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о несоответствии 



 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
передается в Отдел для его регистрации и вручения заявителю путем почтового отправления 
или иным способом, указанным заявителем в уведомлении об окончании строительства. 

3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по выдаче 
результата муниципальной услуги  не может превышать 1 рабочий день с момента подписания 
главой администрации результата предоставления муниципальной услуги.  

3.5.4. Критерием принятия решения является подписание главой администрации 
уведомления, указанного в пункте 3.5.1 Административного регламента. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или 
уполномоченному им лицу уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о 
несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности. 

3.5.6. В случае получения уведомления об окончании строительства через 
многофункциональный центр, администрация обеспечивает передачу подписанного 
результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр для выдачи 
заявителю в течение 1 рабочего дня после регистрации такого документа. 

3.5.7. В случае подачи уведомления об окончании строительства в электронном виде 
посредством РПГУ, после регистрации результата предоставления муниципальной услуги 
экземпляр, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, направляется заявителю в «Личный кабинет» РПГУ. 
При наличии в уведомлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, экземпляр передается заявителю при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность. 

3.5.8. В случае подачи уведомления об окончании строительства посредством почтовой 
связи (заказным письмом с уведомлением, курьерской доставкой) и при наличии в 
уведомлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги на 
бумажном носителе путем направления на почтовый адрес, результат направляется почтовой 
корреспонденцией в течение 1 рабочего дня после регистрации такого документа. 

3.5.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги под роспись в 
журнале учета выданных уведомлений. 

3.5.10.В случае если результат предоставления муниципальной услуги является 
отрицательным, администрация в течение семи рабочих дней со дня поступления уведомления 
об окончании строительства направляет копию уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности в Государственный 
комитет по государственной регистрации и кадастру Республики Крым, а также в 
Министерство жилищной политики и государственного строительного надзора Республики 
Крым (случае направления застройщику указанного уведомления по основанию, 
предусмотренному пунктом 1 или 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации),Министерство культуры Республики Крым (в случае направления 
застройщику данного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 20 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) и должностному лицу 
администрации, осуществляющему муниципальный земельный контроль (в случае 
направления заявителю данного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 3 
или  4 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

 
3.6. Исправление опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги 



 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры «Исправление опечаток и 
(или) ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги» 
является подача заявителем соответствующего заявления. 

В случае выявления заявителем технической ошибки (описки, опечатки, 
грамматической или арифметической ошибки) в полученном уведомлении о соответствии 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо 
уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности, заявитель вправе подать заявление об исправлении таких 
опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению 4 к административному регламенту 
с приложением документов, свидетельствующих о наличии в уведомлении технической 
ошибки и содержащих правильные сведения, а также выданный администрацией оригинал 
уведомления, в котором содержится техническая ошибка. 

3.6.2. Подача заявлений об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется 
нарочно непосредственно в администрацию либо почтовым отправлением, через РПГУ. 

Исправление опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется администрацией. 

3.6.3. При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается: 
1) изменение содержания документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 

были предоставлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.6.4. В срок не более десяти рабочих дней с момента регистрации соответствующего 

заявления специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
проводится проверка указанных в заявлении сведений, издается постановление 
администрации о внесении изменений в ранее выданное уведомление, в связи с исправлением 
опечаток и (или) ошибок, осуществляется подготовка уведомления с исправленными 
опечатками и (или) ошибками либо письменный мотивированный отказ в исправлении 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.6.5. Исправленное уведомление выдается в строгом соответствии с реквизитами 
второго экземпляра уведомления, находящегося в администрации. 

Передача уведомления с исправленными техническими ошибками осуществляется 
письмом с приложением указанного уведомления, подписанного главой администрации, 
усиленной квалифицированной электронной подписью, которое направляется заявителю 
почтовым отправлением или передается заявителю либо уполномоченному представителю 
заявителя лично под роспись 

Оригинал уведомления, в котором содержится техническая ошибка, после выдачи 
заявителю уведомления с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению 
заявителю. 

3.6.6. Критерии принятия решения предусмотрены в пункте 3.6.1 данного подраздела. 
Способом фиксации результата административной процедуры является подпись 

заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки в получении результата 
муниципальной услуги. 

 
3.7.Порядок осуществления предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме, в том числе с использованием Единого портала, Портала услуг РК, а также 

официального сайта администрации 
 
 3.7.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги 
Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования заявителя в 

части: 
1) доступа заявителей к сведениям об услуге; 



 

2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для 
получения услуги; 

3) подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий запроса о предоставлении услуги; 

4) получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги, 
в случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ; 

5) получения результата предоставления услуги в электронной форме; 
6) осуществления оценки качества предоставления услуги; 
7) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или 
муниципального служащего. 

На официальном сайте органа, предоставляющего услугу обеспечивается возможность: 
1) доступа заявителей к сведениям об услуге; 
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для 

получения услуги; 
3) осуществления оценки качества предоставления услуги; 
4) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или 
муниципального служащего. 

 
3.7.2. Запись на прием в орган (организацию), многофункциональные центры 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о 
предоставлении услуги 

Предварительная запись на прием в многофункциональные центры осуществляется на 
официальном сайте ГБУ РК «МФЦ». Многофункциональные центры не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 
 
                                                 3.7.3. Формирование запроса 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого для предоставления 

услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 
без потери ранее введенной информации; 

д) возможность доступа заявителя на РПГУ к ранее поданным им запросам в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 
месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос посредством РПГУ направляется в орган, 
предоставляющий услугу, который обеспечивает регистрацию запроса. 



 

При обращении за получением услуги представителя заявителя, к запросу прилагается 
надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует 
на основании доверенности), либо нотариусом. 

 
3.7.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги 
Заявитель имеет право подать заявление в электронной форме с использованием РПГУ.  
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 

формы запроса на РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте администрации размещаются образцы 
заполнения электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

Сформированный запрос, направляется в администрацию посредством РПГУ. 
Прием и регистрация заявления осуществляются должностным лицом администрации, 

ответственным за прием и регистрацию заявлений с документами, необходимыми для 
предоставления услуги. 

После регистрации заявление направляется в структурное подразделение, ответственное 
за предоставление услуги. 

После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на предоставление 
услуги, статус запроса заявителя в «личном кабинете» на РПГУ, обновляется до статуса 
«принято». 

 
3.7.5. Взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ 

государственных и муниципальных услуг 
Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осуществления 

межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации в 
случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется 
в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, 
предоставляющего услугу, подведомственной государственному органу или органу местного 
самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона № 210- ФЗ государственных и муниципальных услуг, либо 
многофункциональных центров. 

 
3.7.6. Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных 

платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
Оплата государственной пошлины не предусмотрена. 

 
 3.7.7. Получение результата предоставления услуги 

В случае наличия возможности, результат предоставления услуги, заверенный 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, 



 

направляется заявителю в «Личный кабинет» РПГУ. В иных случаях выдача результата 
предоставления услуги осуществляется на бумажном носителе. 

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не 
лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе, в случае если 
он сделал соответствующую отметку при подаче уведомления.  

 
3.7.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса 
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления услуги. 
Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю органом, 

предоставляющим услугу в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или посредством РПГУ 
(в случае, если заявление подавалось через РПГУ). 

При предоставлении услуги посредством РПГУ в личном кабинете заявителя 
отображаются статусы запроса: 

а) заявление зарегистрировано – информационная система органа власти 
зарегистрировала заявление (промежуточный статус); 

б) заявление принято к рассмотрению - заявление принято к рассмотрению 
(Промежуточный статус); 

в) промежуточные результаты по заявлению –  выполнение промежуточных этапов 
рассмотрения заявления (промежуточный статус); 

г) услуга оказана – услуга исполнена. Результат передан в «Личный кабинет» заявителя 
(финальный статус); 

д) отказано в предоставлении услуги -отказано в предоставлении услуги (финальный 
статус). 

Дополнительно к статусу, информационная система органа, предоставляющего услугу, 
может передавать комментарий. 

Если заявитель подавал заявку на предоставление услуги через РПГУ, то информацию о 
ходе предоставления услуги заявитель может посмотреть в «Личном кабинете» на РПГУ. 

Для просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личный 
кабинет РПГУ заявителю необходимо: 

а) авторизоваться на РПГУ (войти в личный кабинет); 
б) найти в личном кабинете соответствующую заявку; 
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги. 
 

3.7.9. Осуществление оценки качества предоставления услуги 
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

предоставления услуги посредством РПГУ, официального сайта администрации. 
 

3.7.10. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного 

или муниципального служащего 
Заявителям обеспечивается возможность досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации 
посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты и официального сайта администрации, 
официального сайта ГБУ РК «МФЦ». 

 
3.8. Порядок выполнения административных процедур (действий) 
многофункциональным центром 
 

3.8.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 



 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 

При обращении заявителя в многофункциональный центр за получением консультации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, работник многофункционального 
центра, осуществляющий прием документов, информирует заявителя: 

- о сроках предоставления муниципальной услуги; 
- о необходимых документах для получения муниципальной услуги (по видам справок); 
- о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае: 
1) заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 1.2 административного 

регламента; 
2) наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных 

исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 
содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов; 

3) текст заявления не поддается прочтению; 
4) отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя. 
При необходимости получения консультации в письменной форме работник 

многофункционального центра рекомендует заявителю лично направить письменное 
обращение в Администрацию, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного 
обращения заявителя в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

 
3.8.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
В многофункциональном центре осуществляется прием заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги только при личном 
обращении заявителя, либо его представителя, при наличии документа, удостоверяющего 
личность представителя заявителя, документа, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя.  

Прием документов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной форме не 
допускается. 

При обращении в многофункциональный центр заявитель предоставляет документы, 
указанные в пункте 2.6.1настоящего административного регламента. 

В ходе приема документов, необходимых для организации предоставления 
муниципальной услуги, работник многофункционального центра: 

Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том числе проверяет 
документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя. 

Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником 
многофункционального центра является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем  
оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также 
предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя. Иные 
основания для отказа в приёме документов заявителя не предусмотрены. 

 Проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. В случае, если заявитель самостоятельно не заполнил форму заявления, по его 
просьбе, работник многофункционального центра, заполняет заявление в электронном виде. 

Если в заявлении не указан адрес электронной почты заявителя, предлагает (в устной 
форме) указать в заявлении адрес электронной почты в целях возможности уточнения в ходе 
предоставления муниципальной услуги необходимых сведений путем направления 
электронных сообщений, а также в целях информирования о ходе оказания муниципальной 
услуги. 

В случае предоставления заявителем подлинника документа, представление которого в 
подлиннике не требуется, работник многофункционального центра сверяет копии подлинника 



 

документов, представленных заявителем, с подлинниками таких документов, на копии 
проставляет отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов. Подлинник документа возвращается 
заявителю, а копия приобщается к комплекту документов, передаваемых в администрацию. 

Комплектует заявление и необходимые документы (далее - комплект документов), 
составляя расписку принятых комплектов документов в двух экземплярах, которая содержит 
перечень предоставленных заявителем документов, с указанием даты и времени их 
предоставления, и прикрепляет его к заявлению.  

Выдает заявителю один экземпляр расписки в подтверждение принятия 
многофункциональным центром комплекта документов, предоставленных заявителем, второй 
экземпляр расписки передается в администрацию с комплектом документов. 

Сообщает заявителю о дате получения результата муниципальной услуги, согласно 
сроков, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

В срок, не превышающий 1 рабочий день, следующий за днем приема комплекта 
документов, экспедитором многофункционального центра или иным уполномоченным лицом 
многофункционального центра, комплект документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги передается в администрацию. 

Прием документов от экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра, осуществляется сотрудниками 
администрации вне очереди. 

В ходе приема документов ответственное лицо администрации, проверяет 
комплектность документов в присутствии экспедитора многофункционального центра или 
иного уполномоченного лица многофункционального центра. 

В случае отсутствия документов, указанных в расписке, ответственное лицо 
администрации, в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра, делает соответствующую отметку в 
сопроводительном реестре. 

Один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов 
остается МФЦ с отметкой должностного лица администрации, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, о получении, с указанием даты, времени и подписи 
лица, принявшего документы.  

В случае отказа в приеме документов от экспедитора многофункционального центра или 
уполномоченного лица многофункционального центра, должностное лицо администрации, 
незамедлительно, в присутствии экспедитора многофункционального центра или иного 
уполномоченного лица многофункционального центра, заполняет уведомление об отказе в 
приеме от многофункционального центра заявления и документов, принятых от заявителя с 
указанием причин(ы) отказа в приеме. 

 
3.8.3.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 

числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги 
Передача администрацией результатов оказания муниципальной услуги в 

многофункциональный центр осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
подписания уведомления. 

Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, посредством телефонной связи, уведомляет многофункциональный центр о 
готовности результата муниципальной услуги; 



 

Должностное лицо администрации передает в многофункциональный центр результат 
муниципальной услуги на основании сопроводительного реестра, с указанием даты, времени и 
подписи экспедитора многофункционального центра или иного уполномоченного лица 
многофункционального центра, принявшего документы. 

При обращении заявителя или представителя заявителя за результатом оказания 
муниципальной услуги в многофункциональный центр, работник многофункционального 
центра: 

- Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя, в том числе проверяет 
документ, удостоверяющий личность; 

- проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при 
получении документов; 

- знакомит заявителя или представителя заявителя с перечнем выдаваемых документов 
(оглашает названия выдаваемых документов); 

- выдает документы заявителю или представителю заявителя; 
На копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, 

проставляет свою фамилию и инициалы, должность и подпись, Ф.И.О заявителя или его 
представителя и предлагает проставить подпись заявителя. 

Если при получении заявителем результата муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, заявителем или представителем заявителя выявлены опечатки 
и (или) ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
работник многофункционального центра предлагает заявителю обратиться за исправлением 
опечаток и (или) ошибок непосредственно в орган, предоставивший услугу. 

Если заявитель или представитель заявителя отказывается получать результат 
муниципальной услуги, а также отказывается проставлять свою подпись в подтверждение 
получения, результат услуги не выдается. Работник многофункционального центра 
проставляет на описи отметку об отказе получения результата муниципальной услуги, с 
указанием причины, либо об отказе в проставлении заявителем своей подписи, указывая свою 
должность, Ф.И.О. и подпись. 

Многофункциональный центр обеспечивает хранение полученных от Администрации 
документов, предназначенных для выдачи заявителю или представителю заявителя, а также 
направляют по реестру невостребованные документы в Администрацию, в сроки, 
определенные соглашением о взаимодействии. 

 
3.8.4. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих 
центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной 

проверки 
Прием документов, полученных в электронной форме не допускается. 
 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее – 
текущий контроль) осуществляется заместителем главы администрации города Белогорск 
Белогорского района Республики Крым. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими административного 



 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или квартальных 
планов работы администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным 
обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы 
(тематическая проверка). Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения 
администрации. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, 
заместитель главы администрации принимает решение об их устранении и меры по 
наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указания по подготовке 
предложений по изменению положений административного регламента.  

Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарных дней. 
 
4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах предоставления 
муниципальной услуги. Проверка проводится по каждой жалобе граждан, поступившей в 
администрацию, на действие (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги. При проверке фактов, указанных в жалобе, могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.  

Персональная ответственность муниципального служащего, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, за соблюдением сроков и порядка проведения 
административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в 
их должностных инструкциях. 

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 
ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

4.4.1. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги 
граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию 
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по 
совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также 
заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами администрации положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан 
осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов 
администрации нарушений положений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.4.3. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений 
граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и 
организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях 
специалистов администрации нарушений положений настоящего административного 



 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных 
служащих, работников 

 
               5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу  
5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) администрации, а 

также его должностных лиц или МФЦ, работника МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке. 
5.1.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и 

коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе 
юридических лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления, МФЦ и их 
должностным лицам, в государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, 
на которые возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным 
лицам. 

5.1.3. Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление 
гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц. 

 
                                      5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 
государственной или муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

5.2.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги. 

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, у заявителя. 

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики 
Крым, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной или 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами. 

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 



 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210 – ФЗ. 

5.2.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
государственной или муниципальной услуги. 

5.2.9. Приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Республики Крым, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210 – ФЗ. 

5.2.10. Требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210 - ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210 - ФЗ. 

 
5.3. Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым 

может быть направлена жалоба  
5.3.1. В случае обжалования действий (бездействия) или решения главы администрации 

(уполномоченного лица), жалоба направляется в администрацию Белогорского района. 
В случае обжалования действий (бездействия) или решения заместителя главы 

администрации, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную 
услугу, жалоба направляется на рассмотрение главе администрации. 

В администрации и многофункциональном центре для заявителей предусматривается 
наличие на видном месте книги жалоб и предложений. 

5.3.2. В случае обжалования действий (бездействия) или решения работника 
многофункционального центра, осуществляющего прием документов, жалоба направляется на 
рассмотрение директору ГБУ РК «МФЦ». 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК «МФЦ» 
(уполномоченного лица), жалоба направляется Учредителю ГБУ РК «МФЦ» - Министерству 
внутренней политики, информации и связи Республики Крым. 

В многофункциональный центр для заявителей предусматривается наличие на видном 
месте книги жалоб и предложений. 

 
 



 

                      5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

(посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта администрации, электронной почты), 
почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя в администрацию и МФЦ, посредством телефонной «горячей линии» Совета 
министров Республики Крым. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 
                                  5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального 
центра, жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

 
                                5.6. Результат рассмотрения жалобы 
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Республики Крым;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 



 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или 
муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация 
о порядке обжалования принятого решения. 

 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаловано в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или) 
Республики Крым. 

 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 
Заявитель вправе обратиться в администрацию, МФЦ за получением информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в 
том числе при личном обращении заявителя, или в электронном виде. 

 
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы  
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе получить на 

информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги, посредством 
телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде 
(ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт администрации, МФЦ, электронная почта администрации). 

 
 

 
Заместитель главы администрации                                                                          Аметов Р.Э. 

 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 

                                                                                   Приложение 1 
                                                                                   к административному регламенту 
                                                                                   предоставления муниципальной услуги 
                                                                                   «Выдача уведомления о соответствии 
                                                                                   построенных или реконструированных 
                                                                                   объекта индивидуального жилищного  
                                                                                   строительства или садового дома 
                                                                                   требованиям законодательства о 
                                                                                   градостроительной деятельности» 
от_____________________№________ 

 

ФОРМА 

 
Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 
«  »  20  г. 

 
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если застройщиком является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, 
за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

 



 
 
 
 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 
(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капитального 
строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый 
дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 
или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  
3.3.1 Количество надземных этажей  
3.3.2 Высота  
3.3.3 Сведения об отступах от границ 

земельного участка 
 

3.3.4 Площадь застройки  



 
 
 
 

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства на земельном участке 

 



 
 
 
 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных 
объектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоматребованиямзаконода
тельстваоградостроительнойдеятельностилибо о 
несоответствиипостроенныхилиреконструированныхобъектаиндивидуальногожилищного
строительстваилисадовогодоматребованиямзаконодательстваоградостроительной 
деятельности прошу направить следующим способом: 

 

 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на 
выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр) 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что  
 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также 
оплату государственной пошлины за осуществление государственной регистрации 
прав 
 

 .
(реквизиты платежного документа) 

Настоящим уведомлением я  
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 
является физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 

застройщиком является 
юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагается: 
 
 

 
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005,№ 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 
2008, № 20, ст. 2251;№ 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст.1688; № 27, ст. 
3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446;2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 
2016, № 1, ст. 79; 2016,№ 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст.7494; 2018, № 
32, ст. 5133, 5134, 5135) 
 
 



 
 
 
 

                                                                                   Приложение 2 
                                                                                   к административному регламенту 
                                                                                   предоставления муниципальной услуги 
                                                                                   «Выдача уведомления о соответствии 
                                                                                   построенных или реконструированных 
                                                                                   объекта индивидуального жилищного  
                                                                                   строительства или садового дома 
                                                                                   требованиям законодательства о 
                                                                                   градостроительной деятельности» 
                                                                                    от_____________________№________ 
 
 

ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления 

Кому: 
 
 

 
 

 
 

Почтовый адрес:  
 

 
 

 
 

Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 

 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности 

«  »  20  г. №  
По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или 

реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(далее – уведомление), 
направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  
уведомляет о соответствии 

(построенного или реконструированного) 
 ,

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
Указанного в  уведомлении  и расположенного на земельном участке 
 
 



 
 
 
 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка) 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

     
(должность уполномоченного лица 

уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство федерального органа 

исполнительной власти,  
органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

                                                                                   Приложение 3 
                                                                                   к административному регламенту 
                                                                                   предоставления муниципальной услуги 
                                                                                   «Выдача уведомления о соответствии 
                                                                                   построенных или реконструированных 
                                                                                   объекта индивидуального жилищного  
                                                                                   строительства или садового дома 
                                                                                   требованиям законодательства о 
                                                                                   градостроительной деятельности» 
                                                                                    от_____________________№________ 
 

                                                                                                                                          ФОРМА 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления 

Кому: 
 
 

 
 

 
 

Почтовый адрес:  
 

 
 

 
 

Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 

 
 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

«  »  20  г. №  
 
 
По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или 

реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее – уведомление), 
направленного 
(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  
уведомляем о несоответствии 

(построенного или реконструированного) 
 ,



 

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
Указанного в уведомлении  и расположенного на  земельном участке 
 
 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка) 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим 
основаниям: 
1.  
 

 
(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст.16; 2018, 
№ 32, 5135) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими  федеральными законами) 
2.  
 

 
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 
уведомлению о планируемых  строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом  строительстве), или типовому 
архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, 
что застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или)недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4части 10 статьи 
51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации(Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018,№ 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или реконструкции объекта  
индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения 
федерального или регионального значения) 
3.  
 

 
(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового  дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве) 
4.  
 

 
(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию) 

     
(должность уполномоченного лица 

уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство федерального органа 

исполнительной власти,  
органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П.     



 

                                                                                   Приложение 4 
                                                                                   к административному регламенту 
                                                                                   предоставления муниципальной услуги 
                                                                                   «Выдача уведомления о соответствии 
                                                                                   построенных или реконструированных 
                                                                                   объекта индивидуального жилищного  
                                                                                   строительства или садового дома 
                                                                                   требованиям законодательства о 
                                                                                   градостроительной деятельности» 
                                                                                    от_____________________№________ 
 

                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги 
 

в тексте____________________________________________________________________________ 
                                                 (наименование, реквизиты документа)                                                                                         
 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, по заявлению  
 
от__________ №_____, допущена опечатка и (или) ошибка, а именно: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 

                                          (указать где и какая ошибка (опечатка) допущена) 
 
В соответствии с имеющимися в учетном деле по заявлению о предоставлении 

муниципальной услуги документами (сведениями), прошу исправить допущенную опечатку и 
(или) ошибку без изменения содержания документа, указав  следующее: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 

                                                   (указать правильный вариант) 
Приложение: 
1. _________________________________________________________________________________ 
2. _________________________________________________________________________________  

                                      (Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно) 

 
 
 
Застройщик 

_____________________                __________________              _____________________   
(должность)                                                (подпись)                                  (расшифровка подписи) 
 
 
 
«_____» ___________________ 20____ г. 
 

 


