
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫN{

IIОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Белогорск

Об у mверuсdенuu аdмuнuсm|rаmавно?о
реашменmл пр еdосmлвлеiluп лrу пuцuпальной
услуzu <Напровлепuе yBeOoMlleпuя о сооmвепЕmваu
укuлаппьIх в увеdомленuu о lulaшupyeшo.h.
сцроапеJlьспае парамеmров объеwпа
uпluвudуальпоzо rtсuJluulноео сmроumеJльсmва
utlu cadoBoeo DoMa усmаноurенпым паромеmlrам u
dопусmпмосmц рцrмелценuя объекmп uHduBidyallbпo?o
?rсuлалцпоео сtпроаmеJlьсmва u.llu саdовоzо 0ома
на земеJIьпоt| учаспrко) па mеррuлпорuа zороdскоzо
поселенuя Балоеорск Балоеорскоzо района
Республuкu KpbtM

В сооrъетствии с Фелеральным зlжоном от 06.10.200З лъ 131_ФЗ коб общих принципах
оргtlнизации местного самоуправления в Российской Федерации), Федеральным зЕtконом от
27,07.2010 ЛЬ 210-ФЗ <Об организации предоставления гос}дарственных и муниципальных
усJцг), фалостроительныМ кодексом Российркой Фелераuии, руководствуясь УставоммуниципаJьного образования гордское поселение Бёлогорск Белогорсrсого районаРеспф,гпllса Крым, принятым решением 5-й сессии Белогорского городского совета первого
созыва от 10. 11.20|4 л! З7, администрация города Белогор* Б.оо.орпого района Республики
Крым

y"y'fJ$

IIОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Утвердить административный регламент пр€доставлениJI муницип€}льной услуги<направление редомпения о соответствии ук:в:lнных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекга индивидуЕ}льного жиJIищного строительства *, 

"uдо"о.одома устаноI}ленным параметрам и допУстимости размещения объекта индивидуtшьного
жиJIищного строительства vши садового дома на земельном }п{астке)) на территории
городскоГо пOселенИrI БелогорСк БелогорСкого района Ресгryблик" Кр"r, (прилагается).

2, ПостаНовление администРации_горОда БелогОрск Белогорекого района РеспублиrсlКрым от 20,04.2022 }Jb 3l0_П коб утвер*д"r", административного регламентапредоставлен,ия }fуниципальной услуги <направление уведомления о соответствии указанныхВ уведомлениИ О планируемоМ строитеJьстве параметрОв объекТа индивидуального



жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
ршмещения объекта индивидуаjБного жилищного строительства или садового дома на
земельном rIасже) на территории муни.ипального образования городское поселение
Белогорск Белогорского района Республики Крым признать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление на официilJIьном портшIе Правительства
РеспублиКи КрыМ в ро3деле <МунициПаJIьные образоваНияD, подра:}деп сород БЪлогорск> по
адресу http :lЪеlоgоrsk.rk. gоч.ru

4. НастояЩее постанОвление вступает в оилУ после его офици:lJIьного огryбликования
(обнаролования).

В.В. ВараваГлава администрации



Прилоrкение 1

к постановлению администрации
горда Белогорск Белогорского района
Республики Крым
от р/ /УJеJз - N9,/' 27-Z

Административный регламент
редоставления муниципальн()й услуги <<[rаправление увеiцомленпя о
tии указаНных В уведомлеНии о планируемом строите.]Iьстве параметров

индивидуального жилищного строительства или садового /Iоvtв
ым пара}tетрам и допустимOсти размещения объекта индивиду:лльного
строительства или садового,цома на земqlrьном участке)) на территории

посеJ,Iения Бе;lогорск Белогорского района Республлtки Крым

I. Обшие полоя(ения
1. Прелмет регулпрования административного регла}Iента
нистративный регламент предостIlвления rчгytrиципальной услуги

уведомJIения о соответствии укtrlанных в уведомлении о планируемом
параметров объекта индивидуального жилищного строитеJьства или садового

дома м параметрам и допуст]4мости рtвмеIцения объекта индивидуttльного
жилищного или садового дома на земельном участке> (далее соответственно -
администра,гивный регламенТ, муниципitJlьнtш услуга) разрабо.ган в целях повышения
качества и доступности предоставления муниципальной усrгуги, опредеJUIет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении по.гпrомочий
по пр€доставлению муниципальной услуги в муниципi}льном образсlвании городское
поселение БелогорК БелогорКого района РеспублиКи Крым (да.гlее * Администрация).

1,2. Настоящий административньй регламент реryлирует отношения, возникающие при
окд}ании следующих подусJtуг :

1) Направление заявителем уведомления о
реконструкции объекта индивидуttльного жилищного
дома;

Уведопцление о планируемом строительстве необходимо направить в упоJIномоченньй
орган до начала осуществления строительства.

2) Направление зЕuIвителем уведомлениJI об изменении параметров планируемого
строителЬства иJIи реконструкtцrи объекта юкС или садового дома;

3) Получение повторного экземпшРа (дубликата) РеДОIltЛения о соответствии;
4) Исправление технической(-их) ошибки(-ок) в уведомлении,

2. КруГ заявптe.пей прИ предостаВлениИ муниципаJIьной успуги2.|. Заявителями на получение муницип:rльной услуги явJIяются застройщики -
физическОе илИ юридичесКое лицо, индивидуalJIьный пр€дприниматеJъ обеспечивающие на
принадлежащем ему земельном учасже строительство, реконструкцию объектов
к€lпитаJIьного строительства, а также выполнение инженерньtх изысканий, подготовку
пректной документации для их строительства, реконструКIЦ.ЛИ, капитtшьного ремонта.

2.2. С зtUIвлением впрiIве обратиться представители змвитеJUI, лействующие в силу
полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской
Фелершши порядке доверенности, на укЕвании федерального зtжона либо на акте
упоJIномоченного на то государстВенного органа, органа местного самOуправления иjIи
органе гryбл,ичной власти федерапьной территоРии (дапее - представитель заявителя).

планируемом строительстве иJIи
строительства (ЮКС) или садового



3,'llребования к порядку информирования о предостав.гIении муниципальной
усJIуги

3.1. Порядок пол}чения информации по вопросам предоставлеЕия
усJrугИ и услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными дJUI
муниципалlьной услуги :

1) непосредственно при JIиttHoM приеме заявитеJIя в АдминистраIши;
2) по справочным телефонным номерам Администрации;
3) письменЕо, в том числе посредством электро""ой no"r"r, факсимильной связи;
4) посредством рlвмещения в открьlтой и доступной формеинформации;- В федеральной государственной информационной системе кЕдиный портаJI

государстВенньrх и муниципаJIьных услуг (ФrнкчиИ;> (https://www.gosusluф.ru) (даrrЁе *
ЕПГУ, Единъй порта.гl);

- В государственной информационной системе кпоргап государтвонньж имуницип'льных услуг Республики Крым> (https://gosuslugi82.ru) (да".е рпгу,
региончшьньй портал);

- на официiшьном сайте Уполномоченного органа ((https://belogorskiy.rk.gov.ru/ru/index)5) посредством рiвмещения информации й 
"rфор"чционных стендаr

Уполномоченного органа.
3. 2. Ин формирование осуществJIяется по вопросам, касающимся:
- способов подачи з{lявления,
- аДРеСа Администрации, обращение

муниципальной усlryги;
в который необходимо для предостtвления

- справочной информации о работе Администрации (структурных подрЕвделений
длминистраlдии);

- документов, необходимых дJrя предоставления муниципаJIьной услуги;_ порядка и сроков предоставления муниципilJIьной услуги;- порядка получения сведений о ходе рссмотрения з{IJIвлени'I и о
предоставления муницршальной услуги;- порядКа досудебногО (внесудебного) обжалования действий (безлействия)
доJDкностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.ПолученИе информации пО вопросаМ предостаВления муниципаJIьной услуг" " уaоу.,которые являются необходимыми и обязательными дJIя предоставления муниципапьной
услуги осуществляется бесплатно,

3.3. ПрИ устноМ обращенИи Заявителя (лично или по телефону) дOлжностное лицо
АдминистраI{ии, осуществляющий консультировilние, поДРобно 

" " "a*"вой (коррекгной)
форме_информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ответ н,а телефонный звонок должен начинатьс" с 
""6орrац"" о наименовании органа,в которыЙ позвониJI Заявитель, фамитп.tи, имени, отчества-(последнее - при на.пичии) и

доJDкности специatлиста, принявшего телефонный звонок.
Если доJDкностное лицо Адмшнистрачии не может самостоятельно датъ ответ,

телефоннЫй:lвоноК доJDкеН быть пеРчдр".о"чп (переведен) на лругое доJDкностное лицо или
же обратИвшемусЯ лиЦУ долЖен бытЬ сообщеН телфоннЫй номф, по котороМу можно булет
получить необходимую информаIцtю.

Если псrдготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю
один из след)4ощих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время дJIя консультаций.
,Щошюrостное лицо Администрации не вправе осуществJIять информирование,

выходящеезарамкистандартныхпроцедур и условий предоставления мгуниципальной
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продоmrс,rтельность информированиJI пЪ телефоIry не должна превышать 10 минут.
Информ,иРование осуществJUIется в соответствии с графиком ,p"a*u граждан
3,4, По письмеЕному обращению должностное п"цо Адr"""aйц"и, ответственное запредостаВлен,ие муниltипШtьноЙ услуги, поДРобно в письменной форме разъяс}Urет

муниципальной
предоставления

результатах



гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от
порядке рllссмотрения обращений граждан Российской Федераци,
закон Nэ 59-ФЗ),

3.5. На ЕПГУ, РIГУ и офиrцаальном сайте
информация:

1) исчерпываюIrцлй перечень документов, необ
муниципtlльной услуги, трбования к оформлению указанньD(
документов. которые заJIвитель вправе предоставить по

2) Kpyl, заявителей;
3) срок предоставления муниципаJБной услуги;4) результаты прдоставлениrt муницrшалъной

докр(ента, явJIяющегося рфультатом предоставлеIi}1я }tун

услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований дjIя

предоставлении муIrицип€шьной услуги;
7) о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное)

и решений, принятьгх (осуществляемьгх) в *оле.rредоставления м
8) формы заявлений (Уведомлений, сообчений), использ,

муниIц{пrlJIьной услуrи.
Информация на ЕПГУ, РIГУ о порядке и сроках

на основании сведений, содерrIсaщихся в федеральной госу
системе кФелеральный реестр государственных и муниц
предоставJIяется зtulвителю беоплатно.

.щостул к информации о сроках и порядке предоставления
выполнения заявителем каких - либо требований, в т.ч. без
обеспечениrI, ycTilнoBкa которого на технические средства :
JIицензионного или иного согпашения с правообладателем
предусматриваюп{его взимание платы, регистрацию или
предоставление им персонiuьных данных.

3,6. На информационных стендах Алминистрации, в
LfуниципальноЙ услуги, рапмещаеТся следующая информация:

пр€доставJUIющих муниципальную услугу.
В зiшIах ожиданиrI Администрации рil}мещаются

5) размер государственной пошп"""r, взимаемой за

ознакомления.
3.7. Све,rrения о ходе предоставлениrI I\,tУfiIIЦИПальной услугипри личном, lтисьмеш{ом обрruении в Администрацию, предост

- исчерIlывЕlющая информаIrия о порядке предоставления
- номера кабинетов, в которых предостЕlвJIяется м)лиципаJIьнм

отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих д
приема ими з{Utвителей, справочные телефонь] cтpyкTyplтblx
ответственньш за предоставление муниципальной услуги, в том
автоинформатора ( при наличии),

- исчерrIывающий перечень документов, необходимых в
правовыми актами дJUI предоставления муницип:Uьной услуги;

- формы заявлений;
- перечень оснований для отказа в предоставлении
- порядок обжалования решений, действий или

посредством телефонной связи. Кроме того, свсдения о ходе

Администратлвного
02.05.2006 }{Ъ 59-СDЗ ко

(далее - Федеральньй

рtвмеLцается след)/ющiUI

дJIя предоставления
, а таюке перечень

инициативе;

услуги, порядок представления
услуги,

ие IчfуЕиципальной

uIJIи отказа в

действий (бездействия)
й услуги;

при предоставjIении

}IуниIцIпЕUIьн ой услуги
инфсlрмацисlнной

услуг (функuий)>,

осуществляетс,я без
ия програмп{ного

требует заключениrI
много обеспечениял

зацию заявитеJUI, или

предоставленая

; фамилпли, и]иена,
лиц, р()жим

Администроции,
номер теле{юна-

формы обратной ()вязи

с нормативвtыми

услуги,
ИЯ ДОJDКНОСТНЫХ JIиц,

прЕlвовые акты,
в том числе

емУ для

вправе пол}л{ить

услугу, а таtюке
муниципалr,ной



усJгуги заJIвитепь впрlлве полуtIить посредством ЕПГУ (лля
ЕIгу), электронной почты Уполномоченного органа,

з.8. Справочнм инtрормация подлежит об"зательному
официальНом сайте АдминисТраIц{и, предоставляrощей
доступной для з{lявитеJIя. Администрация, предоставJIяющаjI
обеспечивает рiвм€Iцение и акryаJIизаIц{ю справочной информ
посредством ЕIГУ, рпгу, офиIщаrьного сайта Администации.

II. Стандарт предоставления муници

4. Наименование муниципальной 
;

4.1. Направление УВ€lдgцпa"ия о соответствии указанных в
строительстве параметрв объекта индшвидуitльного жиJIипшого
дома установленным параметрам и допустимости р&tмещения
жиJIиIцного строительства Lrли садового дома на земельном }цастке.

5. Наименованпе органа, предоставJIяющего мун
5.1. Муниципальную услугу предоставляет админи(

Белогорского района Респубrпrки Крым.
CTpyKryp:roe подразделение Администрации,

}fуниципtuьную усJrугу - отдел архитекryры и зеL{еJьных ресурсов
При прелоставлении муниIшпальной усrгуrи Ддминистрация -

_ органами местного самоуправления муниципаJьньж
- Министерством культуры Республики Крым,
- Нотариа.пьной палатой Республий Крым (при

функционироваIrия (техни.tеской готовности) витриrъi данных
содержании дочд{ентов, ftодтверждающих полномочия, а таюке
доступа к указаннОй витрине данныХ предостаВляюIцего услугу
при наJIичии технической возможности информачионных систем Ре,

- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике
5,2. Запрещево требовать от заявитеJIя осуществлеЕия )

согласоваНий, необхОдимыХ дjlя поJryчениJI муниципа.гrьной услуги и
в иные государственные ор]ганы и организации, заисключением
документов и информации, предоставJUIемых в результате
вIо''юченных в перечни, укzванные в части первой статьи 9 Фелера.rr
2010 года м 210-ФЗ <Об rсрганизации предоставлениrI государстве
усл}т) (далее - Федеральный закон Nч 210-ФЗ),

б. Описание результата предоста&пения Myl
6. l. Результатом пред()ставления муниципtLльной ус.гryiи
1) Уведомление о соответствии укt}занных в уведомлении о

параметров объекта I{)KC иJIи садового дома устаЕовлеЕным I

рfu}мещения объекта Iakc или садового дома на земельном
Приложению ЛЬ 2 к приказу Министерства строитеJьства и
хозяйства Российской Федерации от l9 сентября 20iB г. }{Ъ 591/пр;2) Уведомление об изменении параметров планируе
реконструкции объекта юкс ипи садового дома;

, поданных посродtством

на ЕПГУ, ])ПГУ,
Ю }rсJý/гу, Il яв.lяется

муниципальЕую услугу,
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рым.
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)/слуги

строительстве
И ДОГryСТИМlОСТи

по форме соглtlсно

строительства иJIи



3) Уведомление О несоответствии укЕванных в уведомJIении о планируемых
с,гроительстве или реконструкции объекта Idкс или садового дома параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установл$нным параме,грам и
(или) недопустимости р€вмещения объекта юкС или садового дома на земольном }пIастке по
форме согласно Приложению J,,lb 3 к приказу Министерства строитеjтьства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Фелерации от 19 сентября 2018 г. JФ 591/пр;

4) Получение повторного экземпJIяра (лубликата) Увеломленlля о соOтве,]гствии
(несоответствии) укil}анных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекгаюкс или садового дома установленным параметрам и догryстимости ;,азrещеrrя объеюа
ЮКС или садового дома на земельном участке;

5) Ожаза в выдаче дубликата уведомлеНиJI о соотВетствиИ (несоотве:гствии) УК&1аННЫХ
в уведомлении о шIанируемом строительстве параметрюв объекта юкС иJIи садовогс) дома
устаIrовленным параметрам и доrryстимости размещения объекта юкс иJrи садового дOма на
земельном участке по форме, согласно Приложению Jft 5 к настояЩему Алминистративному
регламенту;

б) Исправление технической(-их) ошибки(-ок) в уведомлении о соотве:Iствии
(несоответствии) ука:]анньж в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
юкс или садового дома установленным параметрам и допустимости размещенлlя объекта
ЮКС или садового дома на земельном участке;

7) Решение об ожазе в исправления технической(-их) ошибки(-ок) в уведомлении о
соответстВии (несоответствии) укх}анных в уведомлении о плzlнируемом строитеJlьстве
параметров объекта Iakc или садового дома установленным параметраIu и допусти,мости
размещениrI объекта юкс иJI}r садового дома на земельном участке по форме, согласно
Приложению Jф 4 к настояЩему Административному регламенту.

В слуrае обращения посредством ЕПГУ резульТат услуги направ.гtяется зilявитOлю в
личный кабинет на ЕПГУ (да.rrее - JIК ЕIГУ).

После достюкения целевого состояния услуги информачия вносится в электрс|нныЙ
реестр ршений в Портал государственньж сервисов (дагrее _ ггс), Госуларств€нную
информачионную систему обеспечения градостроительной деятельности 1i.исrэгд1,
Фелераьшую государственную информационную систему территориЕlльного планиро,вtлния
(Фгис тп).

6,2. ЩлЯ ПОл}пrениrl результата предоставлениrI муницип€lJIьной услуги на бумажном
носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Администрацию или ,МФЩ
(посрлсТвом сектоРа пользовательского сопровождения).

7. Срок предоставления муниципальной усJIуги7.1. СроК пр€достаВления услуги составляет 7 рабочих дr.П д* всех _под)слуг,
укiвilнных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

ЕслИ строительСтво илИ реконструкция объекта laKc или садового дома планируется в
границЕlх территор}rи исторического поселения федер:lльного или регионаJъного значенI{я и в
уведомл9нии о планируемом строительстве не содержится укzвание натиповое архитекч/рное
решение, в соответствии С которым планируется строительство или реконструкция 1аких
объектов, срок предоставлония услуги составляет не бълее 20 рабочих днеli.7,2, Срок предоставления услуги, указанный в пункте 7.| настоящего
Административного регламента рассчитан исходя из того, что в сJIучае технической
возможноСти межвеДомственнОе взаимоДействие булет осуществJUlться в режиме реальноговремени. В обратном случае срок межВедомственного взаимодействия сOставляет 48 ,racoB
(ПостаноВление ПравитслЬства РоссИйской ФедерациИ от2З.а6,2021 лЬ 963 коб утвержденииправил межведомственного информационного взаимодействия при предоставдении
государстВенныХ и мунициПаJIьных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации
межведомственного информационного взаимодействиrI между исполнительными органами
государстВенной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного
самоупраВлениrI, и признании утратиВ.шими силу некоторых актов Правительства Роосийlской
Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Фелерашии>



(далее - Правила межведомственного взаимодействия)). В Cл5..I1g необхоцлtмости подготовкии направлениJI межведомственных запросов иными спосЬбамrt срок административной
процедуры может быть продлен до 5 рабочих дней.

7,3, При наличии технической возможности, напрЕlвление резуль'ата предоставления
м}rниципilJlьной услуги в электронном виде осуществляется В Д,OНь приюIтIля ршения (в
режиме реrшьного времени). Направление результата предоставлевlи.я муницип{lльной услугизiUIвителю на бумажном носителе посредством почтовой связи rrро"r"одl"тся в течение 2
рабочиХ лней (В общий срок преДоставленИJI услугИ не включаtэтся) сlледующих за днемокончания установленного лействующим 3аконодательством срока предоставления
муницип,lJIьной услуги. Выдача результата предоставлениr{ услуги: на бумажном носителе вслrIае обращенИя в уполНомоченнЫй оргаr осуществJIяется в течение 2 рабочи,х дней (вобщий срк предостаВления услуги не включается) следуюI]ц{х зi' днем 

'кончаниJIустtlновленногО лействующим закоЕодательством срока преДоставления муниципальной
услуги.

8. Перечень нормативных правовых актов, Регулир)rющих отношения,
возникающие в связи с предоставлением мунпципаJrьной уgIуги8,1, Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

муниципirльной услуги размещен на ЕПГУ, рпгУ и официал"rЬ*.чиr. Ддминистрации.

9. Исчерпывающий перечень документов, необхо.щимых в сOответствии сНОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКтами лпя предоставления муниципальн,ой усJIуги и усJIуг,которые я&IIяются необходимыми и обязате.пьными для предоставления
муниципальной усJrуги' подлея(ащих предоставJIению заявителем' в том чис.пе в

электронной форме
9,1, Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителiсм самостоятельно

в случае направлеНия уведомления о планируемом строитеJьстве ил:и реконстр},кции объектаIdKC или садового дома:
l) Уведомление о планируемых строительстве или реконOтрукции объектаиндивидуальногО жилищногО строительства илИ садового дома ,rо форr" согласноПриложеНию ЛЬ 1 к приКазу МинИстерства строительства и жилиц,но-коммун.льного

хозяйства Российской Фелераuии от 19 сентября ZtjtB г. }tlb 591/пр (прдос;тавJIяется в сJryчаеличногО обращения в уполномоченный орган/}чlФЩ);в слrIае направленtrrl змвления посредством ЕIгу формирование заявленияосуществляется посредством 3апоJIнени'I интерактивной форм", 
"а 

Ьгг)r(5ез необходимости
дополнительной подачИ 3uUIвлениЯ в какой-лИбо иной фоЬме При авторизации посредством
подтвержденной учетной записи в Едrшой системе 

"д."r"фr*й" " 
аугентифи*й" (далееЕсиА) 3апрС сtIитаетсЯ подIтисанным простой электронной подписью Змвителя,представителя ЗаявитеjIя, упоJIномоченного на подписание з€UtвлениrI.

В слryчае подачи в электроЕном виде, в зIIявлении также укrlзывается один из следую'шх
способов направленпя резуJьтата предоставления муниципаJIьной услуги:- в форме электронного документа в личном кабшrете на ЕПГУ; 

-

- на бумажном носителе В виде распечатанного экземпJIяра элекгронного документа вАдмшlисТрации' мФЦ (посредстВом сектора пользоваТельскогО сопровожд;ения);
- на бумажном носителе в Администрации.
2) ,Щокумент, УДостовеРяюrrшй личность Заявителя или представителя Заявителя(предоставJUIется в сJIучае личного обращения в уполномоченныЙ орган). В случаеЕаправлениЯ зIUIвлеЕи,I посредствоМ ЕпгУ сведениЯ иЗ докумекта, удостоверяющеголичность Заявителя, представитеJIя формируются при подтверждении учетной записи ЕсиАиз состава соответствующих данных указанной уrетной записи и могут б"rrь .rро"ерены rryтемнаправления запроса с использованием смэв.
3) Щокумент, подтверждающий полномочия предстrtвителя Заявите.тrя действовать отимеЕИ ЗаявителЯ (в случае обращенИя за предОстalвлениеМ услуги предста,ви теля Заявителя)составленная в простой письменной форме в соответствии с законодательOтвом Российской



Федерации, В случае, если заявление подается через пр€дставителя зtulвителя посредствомЕпгу, и довереНностЬ представИтеJUI заявИтеля изгоТовлена в элек,гр()нной форме, такшt
ДОВеРеННОСТЬ ДОЛЖНа бЫТЬ ПОДПИСана электронной подписью, фi;о"чr*" * кЬторои
устанавливаются законодательством Роосlдiской Федерации, регулируl)шцм отношения вобласти использования электронньж подписей. Удостоверенная, соверш(}ннмиливыданнaUI
нотариусоМ доверенность представителя заявитеJI'I в электронной форме должнасоответствовать требованиям статьи 44.2 основ законодатеJьства Российской Федерации о
нотариате от 11 февраля1,99З годаJ\Ь 4462-|,

Указанный документ, выданный организацией, удостовеI)яется усиленнойквалифицированной электронной подписью правомочного доJDкностного,пица 11рганизации, а
документ, выданныЙ физическИм лицом, - усиленНой квалифицировirнной электронной
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиле""ой п,"алифичироъанной
электронной подписи в формате sig3.

4) Правоустанавливающие и (или) право УДостоверяющие документы на объект(объекты) адресации (в олучае, если, права не зарегистрировtlны в Едином государственном
реестре недвюкимости).

5) Описание внешнего облика объекта индивидуаJIьного жилищногс,сIроиТельства или
садового дома в слr{ае, если строительство или реконструкция объекга индивидуzrльного
я(илищного строительства или садового дома планируется в границах территории
историчеСкого посеЛения федераJIьногО иJIи региоНalJIьногО значения, за ис)клюЧением сJцлая,
предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса Рос<:ийской ФедерЬции
(ГрК РФ). описание внешнего облика обЪеюа 

""д"*"ду*ьного 
жилищl{ого строительства

иJIи садового дома вкJIючает в себя описание в текстовой форме и гра{lичеспоъ опrсание.
описание внешнего облика объекта Iokc или садового дома в текстовой форме вкJIючает в
себя указание на параметры объекта индивидуtlJIьного жилищного строитеJьства или садового
дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к испольюва,нию строительные
материЕlJIы, опр€деллощие внешний облик объекта индивидуаJъного )t(илищного
строитеJьства или садового дома, а таюке описание иньгх хараrтеристик объекга
индивиду'lльного жилищного строительства или садового дома, требtlваrrr,rя к которым
установлены градоСтроительНым регламентоМ в качестВе требований К архитеrryй"
решениrlм объекта капитаjIьного строительства. Графическое описание представляет собой
изображение внешЕего облика объекта индивидуального жилищного (]троительства илисадового дома, вкJlючtul фасады и конфигурацию объекта индивидуilдьного жилищного
строительства или садового дома;

Не требуетсЯ в случае наJIичия типового архитектурного решения (тtодлежит
рЕвмещению в ФГИС тп) в уведомлении }казываются реквизиты такого ,гипового
архитекгурного решения,

6) Схематичное изображение планируемого к сlроитеJьству иJIи рекоr{струкции объекта
капитtl,льного строитеjьства на земеjIьном участке (в случае есJIи измениJIись :значения
параметроВ планируемого строительства или реконструкц}il.I объекта индивидуrrльного
жилищного строительства иJIи садового дома, предусмотренные пуЕкгом З.} формыуведомления об изменении параметров планируемого строительства иш реконструк{ииобъекта индивидуального жилищного строительства или садового лома),

7) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрацииюридического лица в соответствии с законодательством иностранного госу,царства.
Пр" дос,ИжениИ целевогО состояниrI, тип заJIвИтеля кИнОстранное юридическое jIицо)

долrкно быть включено в тип кЮридическое лицо), на основании информации на ЕПГУ(иностраНнаJI комп{lниJI можеТ создатЬ .гrrrчныЙ кабинет на Госус.гryгах, только есJIи у неё естьпредставитеJIьство в России, 3арегистрировiлнное в нtLлогоВой сщжбе и имеющее ИНН иогрн, Без этих документов получить регистрацию и статус самостоятел.ьной организации
нельзя, Таюlсе не получится зарегистрироваться как филиа.п, на ЕПГУ должны быть данные оголовной органи3ации. Таким образом, сведения об 

""o"rpu""oь,t ю])идическOм лицеподтверждаются по анЕчIогии с российским юридическим лицом).



9,1,1, В случае обращенИя за подУслугой <Направление з{швителем уведомления обизменении параметров IIланируемого строительства или реконструкции: объекта ЮКС илисадового дома> кроме документов, указанных в подпунктах z _ т пункта 9.1 настоящего
административного р€гламента, змвителем предоставJUIется :1) Уведомлепие об изменении параметров планируемо]го этроительства или
реконструкции объекта юкС или садового дома по форме .o.nu.,"o fфЙложению Jф 4 кприка:lу Министерства строительства и жилищно-коммун{lJIьного хозtяйства Российской
ФедерациИ от 19 сентябрЯ 2018 г. JФ 59I/пР (предосrа"ляется в случiае JпIчного обращения в
уполномоченный орган),

9.1.2. В случае обращения з{UIвитеJUI для получениJI подуслуги кИсправление
технической(-их)_ошибки(-ок) в уведомлеЕииD кроме документов, указаш{ых в подпунктах 2,з,4,7 пункта 9.1. настоящего адмхнистративного регламента, заllв'{телэм предостrlвJUIетсязмвление по форме, согласно Приложепию М 1 к настоящеIчtу ,Ддминистративному
регламенту.

9,1,з, В случае обращеиия з{lявителя дJIя получения подуслуги кПо.llучение повторного
экземпJшра (дУбликата) уведомления о соответствии)) кроме доIiуме]{тов, указанньж вподпунктах 2 - 4, 7 пунКта 9,1. настоящеГо административного реглi}мента, заJIвителемпредоставляется заявление по форме, согласно Приложению ль 2 к настоящему
Административному регламенту.

92,змвитель или его представитель представляет в уполномоче|нны.й орган документы,
ука3анные в пункте 9.1 настоЯщего АдМинистратИвного регламента,, ОДjтИм из следующих
способов по выбору змвитеJuI:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае направления зilявления и прилагаемьIх к нсму документов у|сaзанным способом

з,UIвителЬ (представИтель зЕUIвИтеля), прошедшИй процедУры р€гистРiаЦиИ, идентификации иаутентификации с использованием Ёсид, ,ч.rоо""ar 
-фоЬrУ 

y**u""o.o заявления с
использованием интерактивной формы в электронном виде.

Требования к документам, налравляемым посредством ЕпгУ - фrrйл (скан-копия) с
расширенИем РDF' JPG, JPEG, PNG, вмр, TIFF, ZP, RAR, SIG, МакСr**"rrо допустимый
р.х}мер файла - 50 Мб.

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в .r\дмlrнистрацию, мФц
либо посРдствоМ почтовогО отправления с уведо}шением о врrIеЕии.

9,3, Формы документов для запоJIнениrl могуг быть получены змви:телем при личном
ОбРаЩеНИИ В АДМИНИСТРаЦИЮ, в электронной форме на оiDЙ,*"rо" вебсайте
Администращии, РIГУ.

10, Исчерпывающшй перечень документов, необходимых в сOOтветствии с
порматиВнымИ правовыМи актамИ лпя предОставлениЯ муниш|ип&пьной усJIуги,которые находятся в распоря2кении государственньш органов, оргt]IIов местного

самоупраВJIения и иных органов, участвующих В предоставленtlи муниципальной
ус,пуrп, и которые 3аявитqлЬ вправе представИть, в том чисJIе в электронной форме10,1, Пр" нautичии доступа у Администрации, после провед()ния технических

мероприятий, дJUl предоставления муниципальной услуги, Уполкомс,ченным оргtlном
запр,шIIиваются В порядке межведомственного шrформационного взаимодейIствия (в том числес испоJБзованием единой смэВ и подкJIючаемых к ней регионrlJБных СlИЭВ) в органах иорганизациях, в распорлкении которых находятся ук:ванные документы и ]которые зiIявитель
вправе представить по собственной ишtциативе следующие докум9нть] и сЕ€денш[:

10,1,1, В случае обращения за подуслуrаrи оНа.rравление заяВ].Iтел(-м уведоIч{лениJI опланируомом строительстве или реконструкции объекта юкС ил:и сiцового домаD и<направление заявитолем уведомления об изменении парметров планируемого
строительства ипи реконструкции объекта ЮКС или садового домa)):

1) ГосулаРственныМ комитетоМ по государственной регистраIцаи ] кад;астру Рес.публикикрым:
- СведениЯ из Единого государтвеIIного реестра недвюкимости;



2) Министерство строительства и архитектуры Республики Крым до З|.12.2023, с
0 1.0 1.2024 Министерство строительства Республики Крым:

- Разршение на отклонение от продельных параметров разре|шен,ного строительства,
реконструкции объекта капитil,льного строительства (в целевом состоянии доJDкно храниться
в реестре решений в IГС);

З) Министертво кульryры Республики Крым:
- Заключение о соответствии описания внешнего облика объекта юкс или садового

лома требованиrIм к архитектурным решениям объектов юкс или сttдов()го дома в грницах
тsрритории исторического поселения фелерального или регионrlJIьно]]о звачения;

4) Министерство культуры Республики Крым:
- описание вIrешн9го облика объекта индивидуЕUrьного жилиш,ногс| строительства или

садового лома (если строительство планируется в границах территории исторического
посолениJI федерального или регионrlльЕого значения и типовое архитектурное решение llDkc
не утверждено);

(при условии надлежащего функционирования (техническоii го,говности) витрины
данных Фгис Тп, содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к
указанной витрине данных предостаВляющего услугУ уполномоченного о[,ганаи при н{lJIичии
технической возможности информационных систем Ресrryблики Крылл),

5) Нотариальной па-тrатой Респубrмки Крым:
- Сведения о наJIичии нотаришIьной ловЪренности;
(при услОвии надлежап{егО функчионИровЕlния (технической: го:говности) витрины

данныХ Фнп' содержаrцей сведениЯ О содержаниИ документов, подтверждающих
IIолномочия, а таюке при условии обеспеченпя доступа к ykfularHHoii витрине данных
предоставлrIющ9го услугу уполномоченного органа и при наIIичии те](нической возможности
информачионных систем Республики Крым).

б) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым:
- Сведения из Единого государственного реестра юр}цических лиц (ll сrгучае обращения

юридического лица);
- СведениЯ из ЕдиноГо государСтвенногО реестра индивидуальнБtх предпринимателей (в

случае обраIцения индивидуirльного предпринимателя);
- СВеДеНИЯ О ТОМ, яВляется ли юрIцическое лицо иностранным в ФНС россии.
В ЦеЛеВОМ СОСТОЯНИИ, ТИП змвитеJIя <Иностранное юридическое лицо) должно быть

вкJIючонО в тип кЮридическое лицоD, на основании информачии ]{а ЕIгУ (иностранная
компi}ниJI можеТ создать личный кабинет на Госуслугах, толIlко если у неё есть
пРедставитеJIьство в России, зарегистрированное в налогоВой службе и имеющее ИНН иогрн. Без этих документов получить регистрацию и статус самост{)яте;rьной организации
нельзя. Также не поJгrIится 3арегистрироваться как филиа.гl,на ЕПГУ доJD,кны быть данные о
головной организации. Таким образом, сведения об иностранном к)ридическом лице
подтверждаются по анаJIогии с рссийским юридическим Jпrцом).

7) ИнфорМация О соответствии параметров объекта юкС или сад()вог() дома предеJьным
параметрам раi}решенного строительства, реконструкции об,ьекг,св каIIитЕUIьного
строитеJьства, установленным правилами землепоJъзов{lния и застро.йrcл, докryментацией по
планировке территории,или обязателъным требованиям к параметрам объе,ктов капитального
стрительства, установленным ГрК РФ, другими федералъными закон,ами,tI ДеЙствующим на
дату постУплениJI уведомлеНия о планИруемоМ строительСтве содерЖится Il Ддминистрации.

10,1,2. В случае обращения за подуслугами <<Исправление техничlэскоl1(-их) ошибки(-ок)в уведоМлении), кПолученИе повторного экземпляра (дубликата) у"едомJIения о
соответствии)) кроме сведений, ука:}анных в подпунктах 1, 5, б необхо,цимLI сведеfiия о ранееподанном уведомлении о соответствии параметров, которые содержатOя в IIГC.

|0,2, ЗаявителЬ вправе, пО сбственной инициативе предоста,вить документы,
предУсмотренные пунктом 10. 1 Административного р€гламента.

непредставление вышеука:}анных документов не явJIяется основанием дJIя отказа в
предоставлении муfiиципtlльной услуги.



11. Указание на запрет требовать от заявllте.пrl
11.1. Орган, предоставляющий муниципчlJI""уrо услугу не впраItе:
- откц}ывать в приеме запроса и иных док:ументов, необходиллых дJIя предоставления

муниципальной услуги, в сл)лае, если запрос и документы, необходимые дJIя предоставления
муниципа;lьной услуги, поданы в соответствии с информациеii о сроках и порядке
предоставления муниципtlJIьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, ршу, на официЙном
сайте АдминисТрации, предостаВJIяющей муниципaШьнуЮ услугу, органи:йций, раствующихв предостilвлении муниципальной услуги;_ отказывать В предоставлении шrуrиципальной услуги В Сlц/чае, если запрос и
документЫ, необходимые дJUI предоспlвления IчfУНИЦИПал"пой ycnyr", aroJ(un", в соответствии
с информацией О срокаХ и порядке предостаВлениЯ муниципtlJlu"о; lgслуl:и, опублпrкованной
на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте Администрации, предоставлJIющl}го муниципIuьную
услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципаJIьной. усл,уги;

- требовать от заIIвитеJIя совершеЕия иных действий, кроме,rро*u",дa*ия идентификации
и аутентификациИ в соответСтвии С нормативНыми правОвыми актами Росt:rйской Федерации,
укiваниЯ целИ приема, а таюке предостi}ВленIдI сведений, необходr,rмых дJUI расчетадлительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для приема,

- требоваТь представлениЯ документОв и инфоРмациИ или осущеl]ТВления действий,представЛение илИ осуществЛение котОрьж не Предусмотроно норматрIвными пр:lвовымиактами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
м)rниципzшьньгх услуг;

_ требовать представления документов и информации, кото,рые в соответствии снормативнымИ правовымИ актамИ РоссийскоЙ Федерации иt Рэспублики Крым,
муниципutльными правовыми актами находятся в распоряж()нии Админис,гРЙ"",
предост,вJUпощего }fуниципшьную услугу, иных государственных орГанов, органов местного
самоупраВления и (или) подведомствеЕных оргЕlнизаций, раствующих в предоставлении
государственных или муниципальньж услуг, за искJIючением документов, указанных в части
6 статьи 7 Федера.ilьного зtlкона лЬ 210-ФЗ,

- требоватЬ от заявиТеJUI предОставления документов, подтверждающих внесение
змвителем платы за предостtlвление муниципаJIьной услуги;- требоватЬ от зtUIвителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых дJUI поJIучения муниципальной услуги и связанных g ф,ращением в иныегосудартвенные органы, органы местного самоуfiравлениrl, организациI{, за искJIючениемполгIеЕия усjгуг и полуIения докумеttтов и информаuии, предостiлвJIя()мьtх в результате
цредоставлени,I таких услуг, вкIIюченных В перечни, укilltlнные в liасти 1 статьи g
Федерального закона Jф 210-ФЗ;

- требоваТь от за;IвИтеJUI предСтавлениЯ документОв и инфоРмаIии, 0тсутствие и (или)
недостоверностЪ которьЖ не укtвыВ{UIисЬ при первОначiLпьном отказе| в п]]иеме документов,необходимых ДJIя пРедоставления муниципальной услуги, либiо I} предоставлении
муниципiшьной услуги, за искJIючением сл}пrаев, предусмо.цренных подпунктами (а}) - (г))
пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона лэ 2tЬ-оЗ;

- требовать от заявитеJuI предоставления на бумажном носитепе документов иинформации, электРнные образы которьrх ранее бьтли зilверены в сооlветствии с гryтrктом 7.2часм 1 статьи 16 Федерального закона Ns}tо-оз за искJIючением сJtуча()в, есJIи нанесениеотметок на такие документы либо их изъятие явJIяется неtrбхо,цилым ),словиемпредостllВления государстВенной услуги' и иных случаев, установленш}tх федери:r"""rr"законами;

12, IIсчерпывающпй перечень оснований для отказа в пр]пем()документов,
необходимых для предостаВленпя муниципальной )'*у,*12,1, основаниrl дJIя откilза в приеме документов, необход"r"i* лп" прлоставлении

услуги:
_ В уведомлении о планирУемом строительстве отсугствуют сведениrI, предусмотренные

ч. 1ст.51.1ГрКРФ;



- ,Щокументы содержат повреЖдениrI, нtUIичие которых не позlвOJIяrЭТ В полном объемеиспользоВать информаIшю и сведения, содерЖащиеся в документах jIля предоставления
услуги;

- НекорРктное запоJIненИе обязатеJьных полей в форме (mсутствие запоJIнени.я,
недостоверное, неполное либо непрвильное заполнение);

- Подача УведомлеЕия о Iшанируемом строительстве иJIи об изм:енении параметрв
шI:lнируемого строительства, зilпрса о предостIlвлении услуги и докум€|нтов, необiодимых
для предоставлеЕия услуги, в электронной форме с нарушением устаr{Oвлвнных трбований;

- Прелставленные зiUIвителем доцrменты утратили сиJIу на моме]шт обращения за усrгугой(ЛОКУМеНЦ УДОСТОВеряюший личностъ, документ, удостовс:ряющий поJIномочиJ.
пРедставитеJIя з'UIвитеJUI, в СJЦ/чае обращения за предоставлением у(;лугрt укaванным JIицом,
документ, подтверждtuсlщиЙ о наличии прав на земельньй yracToK);

- Уведомление о плllнируемом строительстве иJIи об изменении параметровшIllнируемогО строитеJъства, 3!lпроС о предоставлении услуги поданы в орг{lн
государтвенной власти> орган месп{ого самоуправления, в полЕом()tlия которых не входит
цредост.lвление усJryги;

- Представление запроса, текст которго не позвоJIяет опреде'ить сутъ предложения
(вопроса).

13, Исчерпывающий перечень оснований для приостановленlля или отказа в
предоставJlении муниципальной ус.пуги13.1. основания дJUI приостановления предоставления

отсутствуют.
мцrниIдипальной услуги

13,2, оснОваниями дJUI oTкtхla в предоставлении муниципальнойi услуги в слrIае
обраlr{ения заявителя по подуслугам, укirзанным в подпунктах 1,2 пункта 1.2. пастоящего
Административного регламента:

|з,2,|, Указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта юксили садового дома _не соответствуют предельt{ым параметрам рзреtценвого строительства,
реконструкции объектов капитального сцюительствq устанOвле]{Еым правилами
землепользовани,l и застройки, документацией по плаЕировке т€рритории, илиобязательным
требованиям к параметрам объектов капитtшьного строительства, }ст8новленным ГрК РФ,
др}гими фелеральными законами и лействующ", 

"u дату постуrlлонlл' уведомления опланируемом строительстве ;

|3.2.2. Размещение укil}анных в уведомлении о планируемом строительстве объектаюкС или садового дома не допускается в соответстВии с видами ршре[tIенного использовilниrl
земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответстr|ии с земельным ииныМ законодаТельствоМ РоссийскОй ФедераIши И лействующими на дату поступления
УВедомлениrI о планируемом строительстве;

lз,2,з, Уведомление о планируемом стритепьстве подЕlно или нап])авлено лицом, не
явJIяющиМся застроЙIIц{коМ в связИ с отсутствием у него прав на земельныii участок;

_ 13,2,4, В срок, указанный в ч.9 ст. 51.t Грк РФ,Ът органа испоJtнительной власти
сУбъекта Российской Федерации, Уполномоченного в области b*pu*", объ,эктов куьтурного
наследия, поступило уведомление о несоответствии описания вношнего обllика ооrе*"а'рпксили садового дома предмеry охраны исторического поселения И требованиям кархитектурным решениям объектов кtlпитiulьного строительс|тва, установленнымградостроительным регламеt{том применительно к территориа.тtьной зiоне, расположенной вгрЕlницах территории исторического поселеЕия федерал""ого или региOнального значения.

13,3, основаниЯми дJIЯ отк:ва в предосТавлениИ муниципrUъной усrryги в сл)лаеобращения заявитеJIя по подуслуг, указанной в подпункте 4 rry]нкта |,2. настоящегоАдминистративного регламента :

13.3.1. Несоответствие категории з€л'IвитеJUI установленному кругу лиц (застройlцик либоего представитель);



13,з,2' Отсугствие факта доггуIщения технической ошибки(-лrх) ошибки(-ок) в
уведомлении о соответствии.

13,4, основаниеМ длЯ ожrша в предосТавлениИ Iчfуниципrulьноji услуги в сJryчаеобращения змвитеJIя по подуслуг, указанной в подпункте 3 пунк,га |.2. настоящегоАдминистративного регламента является несоответствие ка'эгории змвителя
установленному кругу лиц (застройщик либо его представитель).

13,5' ЗаявителЬ (предотавителЬ Заявителя) вправе отк€ватьсЯ оТ ПОJý/чениямуниtшпальной услуги на основании личного письменного зtulвления, напиоанного всвободноЙ форме направив почтовым отправлением (с ).ведомлонием) или обратившись вАдминистрацию.
откаЗ в предоставлениИ муншршальной услlти Ее препятствует повlорному обращению

за предоставлением муниlшпальной услуги.

14, Перечень уClIуг, которые являются необходимыми и обязilтельными для
предостдвJIения муниципальной уегlуги14.1, УслУпл, которые являются необхъдимыми и обяiате.гrьнь],ми IIJUI предоставлениrI

муниципЕLльной услуги отсутствуют.

15, Порядок, размер и основания взпмания государственноlй пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муЕиципальноrй услуги15,1, Прелоставление муttиципальной услуги осуществлrIется бе:з взимания платы.

1б. Порядок, размер и основапия взимания платы за предостllвленпе Ушуг,которые явJIяются необходимыми и обязатqгrьными для п редоставJIения
мунпципальной усJIуги

1б,1, Гlпата за предостltвление услуг, которые явJUIются необходи:мыпtи и обязательными
дJIя предоСтавления IчfуниципtlJIьной услуги отсутствует,

17, Максимальный срок ожпдаЕия заявитепя в очереди пtrtи п()даче запроса опредостаВJIении муниц[rпальной усJIуги и при получении результата предоставJIения
муниципальной усJIуги

17,1, Время ожидания &IJIвитеJUI в очереди при подаче запF)оса о предоставлении
}rF{иципЕl"льной услуги и при получении результата предоставления мунищшальной услуги не
доJDкно пр€вышать 15 минут.

18, Срок и порядок регистрации запроса заявите.пя о предO)ставJrении
муниципальной ушугиl в том числе в электронной форие18.1. РегистрациЯ змвлениЯ, представленногО в ддмин,йф,rч"*о способами,

укlванными в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, ()существляется непозднее одного рабочего дня, следУющего за дном его посч/плениrI.
В случае направления заявления в электронной форме способом, J/казашным в подпункте(D) пункта 9,2 настоящегО Административного регламента, вне ;lабочего "р"r"rr"Упо.гпrомОченногО органа.гибо в в"t*одrой, нерабочий пр*д""чный дtень днем поступления

уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем н€[праI}леЕиrI укаlанного
уведомления.

19, Требования к помещениям, в которых предоставJIяет.п муниципальная
услуга, к залУ о,кидания, местам для 3аполнения 3апросов о пIред()ставленип

муниципальной ус-пуги, информационным стендам с обр"зц*rr,-rп*,r".rоrrненпя иперечнеМ докуменТов, необходимых для предоставJIеЕия муниципllльной ус.гrуги, в томчисле к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов ,в соответствии сзаконодательgгвом Российской Федерации о социшIьной заш,ите инвалидовl9,1, Местоположение административных зданий, в которых ()существляется приемзаявлений и докр(ентов, необходимых для предоставленIбt муниципапьноЙ услуги, а таюке



выдача результатов предоставлеЕиJI 
чниц"пальной услуги, доJDкн(l обе,спеwtвать удобстводля граждан с точки зрения пешеходной доступности от ocтElrroBoк обrцественного транспорта.в слуrае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здtlния(строения), в котором рiвмещено помещение приема и вьIдачи докум(энто]в, организовывается

стоянка (парковка) дJUI JIичного автомобильного транспорта заявjателrэй. За пользование
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

,Щля парковки специtuьных автотрlлнспортньж сРедств инваJIидOв на, стоянке (парковке)
вьцеJIяетСя не менее 100/о мест (но не менее одного места) длп бесплатной парковки
трЕlнспортных средств, упрiвJIяемьж инвtlJIидами I, II групп, а таюке t{нвапидами III группы впорядке, установленном Правительством Российской Федерации, и траrспортных средств,
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инваrrидов.

в целях обеспечения беспрепятственного достJпа заявлlтелсlй, в том числепередвигalющихсЯ на инвtUIидньж KoJUIcKax, вход в здание и помещениrI, в которьж
предоставляется муниципаJIьнlш услуга, оборудуются пЕlндусами, п()руц{ями, тrжтильными(контрастНыми) предупреЖдающимИ элементами, иными специальнrilми приспособлениями,
позвоJIяющимИ обеспечиТь беслреПятственный доступ и перед}ижение инваJIидов, в
соответстВии с законодательством Российской ФедеРации о социаJIьной зztщите инвЕLлидов.

Щентральньй вход в здание Администрации должен быть оборупован информационноЙ
табличкой (вьвеской), солержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов дJIя спрtlвок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальнiш услуга, доJDк{ы соотве'ствовать

санитарно_эпидемиологическим правилам и нормативам.
ПомещенИя, в которЬtх предосТавJIяется муниципальнirя услуга, оснаlцаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушениJI;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации;
средствами оказаниJI первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
ЗаЛ ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, ко.[ичество KoTopbD(

опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рапмещения впомещеЕии, а пuоке информачионными стsндами.
ТекстЫ материаJIОв, размещенныХ на шфорМационноМ стенде, печаТа;ются удобным длlячтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее вiDкн-ых ]{ест полужирным

шрифтом.
Места дJUI3апоJIНения 3мвЛений обоРудуютсЯ стульями, столамII (стrэйками), бланкамизмвлений, письменными принадлежностями.
места приема Заявителей оборулуются информадионными табrичкitми

укiванием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имеЕИ и отчества (последнее - при налrтчии), должности
ответственного jIица за прием документов;
графика приема Заявителей.

(вывесками) с

лица за прием докуIfентOв, должно быть
возможностью доступа к необходимым
устройством (принтt)рм) и копирующим

Лицо, ответственное за прием докryментов, доJDкно иметь настольную табличку с
указаниеМ фамилии, имени, отчества (послелнее - при наличии) и доJDкности,

При предоставлении муЕиципаJIьной услуги """-"дч, 
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданшо, пО|меЩению), в котором
предоставJUIется }ryl{иципЕlльнаrl усJryга;

Рабочее место каждого ответственного
оборуловано персональным компьютером с
информационным базам данных, печатающим
устройством.



возможность самостоятельного передвюкениrI по территории, на котороЙ расположеныздtlния и помещени,I, в которых предоставJIяется муниципальная услуга, а таюке входа в такие
объекты и выхода из них, посадки вTранспорт}rое средство и высадI(и из него, в том числе с
использование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройстtlа фуrкции зрения и
самостоятельного передвиженуя, и оказЕIние им помощи на объекте;

надлежащее размещение оборудования и носителей информitции, необходимых дJIяобеспечеНия беспРпятственНого достУпа инвалидов зданиям и помеIцениям, в которых
предоставляется муниципtlJIьнЕи услуга, и к муниципirльной услуге с уче:гом ограничений и*жизнедеятельности,

лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной и.rформации, а таюке
надписей, знalков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рльефно-точеtIным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, п(}дтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемогО пО форме и В порядке, 1676,РЫе опредеjIяются

фелеральным оргilном исполнительной 
"ouarr, 

Ъaущ"aruпяюIцим ф'уrнкции по выработке и
реаJIизации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфер
социЕtJьной защиты населениrI;

оквание работниками, предоставJIяющими услуги населению, поlиощи инвzlлидам в
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другиi{и лицами._ окЕIзание доJDкностными лицами, предоставJUlющими услугу, по]иощи инвilлидам в
преодолении барьеров, мешаюIIцD( попучению ими услуг наравне с дFlугил{и лицами;

- выделение на всех парковкalх общего пользования, около объектоrl и мест отдыха, не
менее 10 проценТов месТ (но не менее одногО места) дп" б".ппuтной паркDвки транспортных
средств, управляемьrх инвалидами I, II групп, и транспортных средOтв, ]Iоревозящих такихинвалидов и (или) детей-инваJIидов. На грФкдан из числа }tнвtUIидов III группы
распространяются нормы настоящей части В порядке, опреде.тrяэмоIчt Правителiaоо,
российской Фелерации, На указанных транспортных средствах доluкеtt быть установленопознаваТельныЙ знак кИнВаJIид) и информачия об этих транспортных cpel(cтBilx должна быть
внесена в фелеральный реестр инвалидов.

_ надлежащее р,вмещешае оборулования и носителей информации, необходимых дляобеспечениЯ беспрпяТственЕогО доступа инвалидов к объектам и )/слугам с }пIетомограничений их жизнедеятельности.
в случаях, если существующие объекты невозможно полностью при(lпособить с учетомпотрбностей инвалидов, до их реконстрУкц,Iи или капитального ремонта, принимаются

согласованные с одним из обществеЕных объединений инвалидо", irсуr,aствляюrrих свою
деятельность на территории поселения, }ýrниципalJlьного районаt, г()родского округа,минимЕtльные меры для обеспечения доступа инваJIидоВ к мест\/ предоставления
муниципаЛьной услУги либо, когда это возможно, обеспечить предос,rавл,:""е необходимых
услуг по месту жительства инвalJIида или в дистан[ионном режиме.

19.2. ,ЦолЖностные лицa, работающие с инвtUIидами, проходят инсl,руктировilние иJIи
обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступЕости для ншl объектов социапьной,
июкенернОй и трансПортной инфраструкгур и усJryг.

.Щолжсtостные лица, предостsвJIяющие муfiицип.JIьную услугу, не()ут персонаlьную
ответственность за неоказание помощи инвtчIидам в преодолении барlrоров, мешающих
пол}чению ими муниципальной услуги наравне с Другими лицами.

20. ПокаЗатqпИ доступноСти и качества мунищппдльной ус.llугп20,1, ПоказателямИ доступноСти предосТавлениЯ муниципtlJIьной услуги явJIяются:
- прИ предостаВлениИ муниципЕlJIьной услуги (в случае личного <lбрацения змвитеJlя вАдминистраuию) количество взаимодействий заявитеJIя с до.гDкн()стными лицами

УполномОченногО органа, ответственными за предоставление муниципаJьной услуги, не
более 2,храз, продоJDкительность каждого обращЁния не превышает lji мшtут.



обязательных очных визитов Для предоставлениJI услуги не предусмотрено. НеисключаеТся возможность посещеншI уполномоченного органа дJUI поJцл ениlI усJrуги.в слуrае обращения зatявитеJIя в Администрацию посредствоrrл Епiгу при реализациивозможноСти получениrr резуJЪтата предОставлениЯ муниципаЛьноii ус;rуги в электронномвиде посРедствоМ ЕIгУ взаимодействие змвитеJUI с должностными лицitми АдминиЙграчии
не требуется.

- для предостаВлениrI услуги по экстерриториальному принципу обеспеченаво3можность подачи Заявления в электрнном виде-(на всей,.рр"оrрЙ Ресфблики Крым)посредством ЕПГУ получение ре3ультата в личный кабинеi .rй""l,.*, подписанного
усиленной элекгроIrной подписью в машиночитаемой форме (при наличии возможности), атаюке по выбору за,Iвителя при необходимости поJrучение результатit на материальномносителе в Адпшrнистрацши;

В соответствии с постановлением Правительства Российской Феде]rации от 22.12.2О12
,hl! 1376 коб утверждении Правил оргilнизации деятельности многоф,ункциональных центровпредосftrВлени,I государстВеЕныХ и мунициПalJlьньtХ услуг), в целях пред()ставлениJI услуги вэлектронном виде, в МФt{ обеспечивается доступ к ЕIгУ д,пя :liUIвителя или егопредставИтеля посредствоМ окон Сеlсгора пользоватеJъского сопрово;кдеЕиrI.

_ возможНость полуЧения информации о ходе предоставлениrI МУНИIliИПальной услуги, втом числе с использОваниеМ информаrЦrоннО - коммуникационных те;кнологий;
сведения о ходе рассмотрения зtlrlвления, направленЕого способом, указанным вподп)rнкте (aD пункта 9.2 настоЯщего АдмИнистратиВного регламент4 ДОВrзддl9g до зiUIвитеJIяпутем Уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете:l1цвителя наЕпгу.сведения о ходе рассмотрения зiulвлеIlия, направленного с]:tособом, указанным вподпуЕкте кб> пункта 9,2 настоящего Административного реглам,ента., предоставjUIются

заJIвителЮ на основании егО устного (rrри личЕом обращении либо по телефону вАдминисТрашrи) либо писЬменногО запроса, составjUIеМого В ПРО|ИЗВС|Льной форме, безвзимания платы. Письменный запрос может быть подан:
а) на буммсном носителе посредством ли.tного обращения в lýмrшистрацию, в томчисле посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересьtпке,описью вложения и уведомлением о вручении;
б) в электронной форме посредством электронной почты,
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения змвления дOводятся до заJIвителJI в

устноЙ форме (при личнОм обращении либо по телефЪну в Администращ{ю) в день обращения
заявитеJUI либо в письменной форме' в том числе в электронном виде, если это пРедусмотрено
ук,х}анным запросом, в течение 2 рабо,пах дней со дня поступления сооlветствующего запроса.- наJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и xoile предоставления
муниципальной услуги в информационно - телекоммуникащионных сетях о(iщего пользования(в том числе в сети <Интернет>), средствж массовой информаrци;

_ возможность полУчения зlIявителем уведомлений о прлоставлен}lИ !чrУНИЦИпальной
услугИ с помощью ЕIгУ (в случае подачи зЕlявлениrl посредством ЕIIГ'У);

Возможность получения муIrиципа.гrьной услуги посредстI}ом запроса опРедоставлении нескольких муниципальных услуг, посредством I(омплексного запросаотс)лствует.
20.2. основными пок{шатеjulми качества

явJUIются:
щ)€доставления м,rlтицrпrа.гrьной услуги

- своевременность предоставления IvfуниципаJьной услуги в соответст-вии со ста[цартом
ее предоставления, установленным настоящим Административным регпам€ нтом;_ миFtимiлJIьно возможное количестВо взаимодействий гражданина с доJDкностнымилицами, }лIаствуюЩими В предоставлении мJ/ниципальной услуги.качество предоставления }fуниципальной услуги характеризуется предоставлениеммуниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниltипztJБной услуги,а таюке отсугствием:

- обосновitш{ых жапоб на действия (бездействие) сотруднико,в и их некорректное(невнимательное) отношение к заявителям;



_ нарушений установленных сроков в пFюцессе предоставлония мун'ципtlJIьной услуги;_ зilявленИй об оспаРиваниИ решений, действий (6ездейстВ*l V"о'*омоченного органа,его доJDкностных лиц, принимаемых (совершенных) при пкдйтаЙ.Еии муниципальной
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решениJl об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей;

- безосновательных откЕtзов в приеме заявлений о предоставлеIIии муниuипалъной
услуги от заявителей и в предоставлении муниципЕlJIьной услуги;- очередей при приеме заявлений о прелоставлении муниципlшьной ;lслуги от заявителейи выдаче результатов предоставлениrtr муниципЕlJIьной услуги;_ некомпетентности специаJIистов.

21, Иrrые требования, в том чисJrе учитывающие особенностп предоставления
муниципllJIьной услуги по экстерриториальному принципу (в,с.пучае, еслимуниципаJIьЕая уепуга предоставJIяется по экстерриториальном у принципу) иособенноСти предоСтавления муниципальной уйу.rrЪ электронной форме21.1, Принцип экстерриториtшьности реализован посредс.]зом обеспечениявозможности подачи Заявления в электронном виде (на всей ,aрр"rЬр"и Республики Крым)посредством ЕIгу. Для авторизации заявителю необхЬдимо тtройти прцедурыилентификации и аутентификации с использованием ЕсиА.

21,2, асобенности предоставления муниципа-гrьной услуги в электро.fiном виде.обрашение з€l получением муниципалъной услуги может осуществляться сиспользованием электронных документов, подписанных электронпой подлисью всоответстВии с требованиями Федерального закона коб электронной iодIlиси)) от 0б.04.2011ль 63_Фз и требованиrIми Федершlьного закона }lь210-Фз.
21.3. В соответствии с пунктом 2(l) Правил определения видов эл€|ктронной подшлси,использован,ие которых доrryскается при обращении за получением l.осударственных имуниципальных услуг, утвержденных постЕlновлением Правительства Росt:ийской Федерацииот 25 июнЯ 2012 г, ЛЬ бЗ4 кО видаХ электронНой подпиСи, испольЗовalние к(,торых допускаетсяпри обращении за поJцдIением государственных и муниципальных }ýлуг) заrIвитель -

физическое лицо вправе использоватЬ простую электронную подпи()ь в слrIае, есJIиидентификациЯ и аутентИфикациЯ з€UIвитеJUI- - физического лица ()существляются сиспользованием единой системы идентификации и аутентификации, прлr условии. что привьцаче кJIюча простой электронНой подпиСи личность физичес*оaо й,,ч установлена приJIичном прие,ме.
2|,4, В соответствии с кПравилами определения видов элекгронной подписи,использоваЕие которьrх догryскается при обращении за поJýлением государственных имуниципtшrьных услуг), утвержденными Постановлением Правител]rств8 РоссийскойФедерациИ от 25.06.2012 }lb634 <о видах элекгронной подпис", 

".rооuзование 
которыхдопускаеТся прИ обращенИи за полуЧениеМ государственньtх и муниципаьных усJIугD, приобращениИ за поJryчениеМ муниципальной услуги в электронном ,виде зЕUIвительюридическое лицо использует усиленную квалифицированную электронную подпись.

ш. Состав, поспедовате.пьность и сроки выполнения админrtстратпвных
пРоЦеДУРl требования к порядку их выполнения, особенности вIлполненияадминистративных процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставJIенпи

22,L Предоставление *r,I#Ж:rT;""r.IH*"*.ru... в r;ебя следующиеадминистративные процедуры :

1 ) Регистрация запроса;
2) Межведомственное (внутриведомственн_ое) информационное взаимодействие;
]) |IпиняТие решенИя о предоСтавлениИ (об отказЁ в предоставлении),/слуги;
4) Выдача результата услуrи (направление уведо}rления о принятом рt:шении).



23. Регистрация запроса
2З.1. оснОваниеМ дJIя ЕачiШа админиСтративной лроцедуры явJIrется посlупл9ние вАдминистрацию соответствУющего Заявления.'З*ро, 1r*Ь.rrЪ) представJIJIется Змвителем(представителем змвителя) при личном обраще""" u ддминистрацию, также возможнообращение в элекгронной форме через EIгy.
2З,2, СпеццЕUIист, ответственный за прием и регистрацию документов, призводит приемзtlявления и приложенных к нему документов лично оrЗаявитеп, 

"n" 
el,o уполномоченногопредставителя.

специалист, ответственный за прием документов:
- устанавЛиваеТ личностЬ Заявителя/представИтеJIя змвИтеля (прОверяет документ,

удостоверяющий его личность/подтверждающий полномоtIиrI представит|эJUI заявителя);_ принимает документы, проверяет правильность написаниrI змвл()ниlI и соответствиесведений, уrcванных в заJIвлении, паспортным данным;- проверяет н,tJIичие всех необходимых документов, укlхtанЕlых в пункте 9.1Административного регламента,
после проверки документов специалист на заявлении ставит отметку о соответствии

документов предъявJIяемым требованиям, после чего змвление регисцlируется в журнале
учета входящих документов, на нём ставится номер и дата регистрации,_ принимает решение о регистрации Заявления либо об отказе в црис)ме доr:ументов.23,З, При личном обращении зaUIвитеjIя - при уст.лновлении факгЪв нiUIичия основанийдJIЯ отказа в приеме документов, устаЕовленныХ пунктом t2.| l\дминистративного
регламента' з,UtrвителЬ уведомJIяется о недостаточности представленных докумептов, с
укх}анием на соответствуюuшй документ, преДусмотренньй пунктом 9.1 (в rч"rЪ""оaтаот
цели обраlцения) Административного регламента л"бо о выявленных на,рушениях. [анныенедостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня ()о дня поступлениясоответствующего уведомления зtlявит9лю (в общий срок предоставления услуги невкпючается).

в сJIrlае непредставления в тече}tие указанного срока необход(имъпr документов(сведеншй и3 локументов)' не исправления вьUIвленньж нарушений, формирование инаправление заявителю уведомления об отказе в приеме документов, по борме, согласноПриложениЮ }lЪ 3 К настоящемУ Администрч*""оrу регламенту, необходимых дJIяпредоставления лdуниципаJIьной услуги> с укaх}анием приtIин ожЕхи.
При обращении посредством ЕIIгУ - 

" 
Crry.rae uй*п."- основанrй д(Jlя откщ}а в приеме

документов, происходит смена статуса в личном кабинете на ЕПГУ на, <<отказ 
" ,rр""ra

документов).
2з.4. В случае отсутствиrI оснований для oтKtх;a в приемо .щоýм€нтов, регистрацияЗаявлениЯ и комплеКта входяЩих документов производится в соответствии с гryнктом l8.1настоящего Административного регламента. ПрrобРащеншл посредством ]]ПГУ 

"u.rp""na""aзttявителю электронного сообщения о приеме зФIвления к рассмотрению.23,5, Критерии принятия решения наJIичие либо отсутстtsие основitний дJUI отказа вприоме документОв, )rка:}анНых в пунКте |2,1настоящего ддмиrистративн()го регламента.23,6, Результатом оСУществлениrI административной процедуры в сJtучае поступлениrIЗмвлениЯ посредстВом ЕПГУ явJIяетсЯ регистраЦия змвлениlI и документов посредствомсмэв (присвоеrп,rе номера и датировiние). В <личньй кабинет> заявителя на ЕпгУнаправляется уведомление о приеме документов к рассмотрению rпrбо о|5 откilзе в приеме
документов.

В случае поступления ЗаявлениrI лично
входящих заявлений.

в Админисlраrцлю * регис,грация в журнаJIе

Результат осУществлениrI административной процедуры передается д(,JDкностному JIицуотдела лично, либо в электронном виде в день регистрации.2з,7, Способом фиксации резуJътата администртивной про]Iедуры явJIяется
регистрация заявления и документов в журнале входящих заявлений.



23,8, Срок выполнени,I процедуры _ 1 рабочий день (в обrций с:рок предоставлениrI
услуги не вкiIючается), Исчисление срока предостаВлениrI услуги оСУЩествл яетсяс момента
регистрации заявления в Пгс/вис уполномоченного органа.

после достижения целевого состояния м)rниципчшьной услуги, в случае подачизаявлениЯ посредстВом ЕПГУ при условии Доработки ПГС - .".rЪ*Й, предн&}наченной дляприема и обработки заявлений о предостilвлении услуг, поступающих с ЕПГУ, регистрациrIз{швления осуществJUIется автоматически, в режиме pёttJlbнoгo вр()мени в ПГС/ВИСуполномоченного органа, в ре3ультате чего происходит автоматичеrэк&я смена статусазiлrlвления в личном кабинете змвителя на Епгу.

24, Мелсведомственное (внугриведомственное) информациоЕнOе взаимодеЙствие
24.1. основанием для начirла адмипистративной процедуры явJIяет,ся непредставление3ilявителем документов, предусмотренных пунктом 10.1 *ruСrо"щa.о административного

регламента.
ответственный за выполнение административного действия : Отдел.
24,2, ЩалЖностное лицо при получении зtUIвления и приложенных к нему документов,поручает специалисту соответствующего отдела произвести их проверку.в случае, если специалистом соответствующего отдела будa, 

"uй.ч""о, 
что в перечнепредставЛенныХ змвителеМ документОв отсутствУют документы, преДусIлотренЕые пунктомl0,1 настоящего административного регламента, принимается решение о направлениисоответствующих межведомственных запросов.

В случаяХ, установЛеЕныХ нормативНыми правовыми актами Российской Федерации,предоставление сведений может оСУществляться в режиме реЕrльного врс)мени, при которомвремя с момента отправления межведомственного запроса до момента пDлучения ответа наэтот запрос не пр€вышает 2 секунд, при условии технической реа.пизации и ввода в действиевитрин данных, В противном случае срок предоставления сведений при межведомственном
информационЕом взаимодействии в элекrро"ной форме не должен пре]}ышать 48 часов смомента направления межведомствеIlного запроса (постановление Пра"irоrп""ruч РоссийскойФедерации от 2з.06.202| лЬ 963 (об уr".р*л.""" Правил }Iежведомственного
информационного взаимодействиJI при предоставлении государственных и муЕицип*JIьных
услуг, в том числе рекомендуемых правил организации }tежведомственного
информационного взаимодействия между исполнительными органамрr государственнойвластИ субъекгоВ РоссийскОй Федерации И (или) органамИ местного (]амоуправлениrI, ипризнании утратившими сиJIУ Еекоторьж актоВ Правительства Россий<:кой оЪлерач"" 

"отдельных положений некоторьгх ulKToB Правительства Российской Федерацип).
срок алминистративной процедуры может быть продлен до 2 рабочих дней в случаепродленшI срока дjIя предоставления ответа, если строительство или реконструкция объектапланируется в границах территории исторического поселениrl {,едеtального ,n"

регион;tльного значения, за исключением случм, когда строительство и,ли реконýтрукцияобъекга индивидуаJIьного жилищного строительства или садового ,цома в границахтерритории исторического поселения федерального илИ р€гионального значениrIосуществJUIется в соответствии с типовым архитектУрным решением объекта капитальногостроительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от jl5 июня 2002 года}lb 7з-ФЗ коб объектах культурного наслелия (памятниках истории и культуры) народовРоссийской Федерации)) для данного исторического поселения.
В случае необходимости подготовки и направления межведомственных запросов иIIымиспособами срок админисlративной процед}rры может бьlть проллен до 5 ра(iочих дней.Направление межведомственных запрсов осуществJIяется в элеIсгронной форме сиспоJьзованием единой смэВ и подкгIюченной к ней регионirльной СМЭВ.
Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку дi)кумеЕтов, обязанпринятъ необходимые меры Для полrIения ответа на межведомственные загIрсы в

устаЕовленные сроки. Непрлставление (несвоевременное представление) op.u"oll илиорганизацией по межведомственному запросу документов и инфо;lмации, в срок,устаIrовленный частью З



статьи 7.2 Федерального закона Jt 210-ФЗ, в Ддминистраrию не мохет являться основанием
дJIя откiва в предоставлении заJIвитеJIю муниципiшьпой услуги. [олжн(}стное лицо и (или)
работник, не представившие (несвоеврменно представившие) запршенЕые и находящиеся в
распор$кении соответствуюIцих органа либо организации документ или информацию,
подлежат адмипистративной, дисциплиrrарной ппи иной ответственнос,]и в соответствии сзalконодательством Российской Федерации.

24.з. Критерий принятиЯ решения: непредст:lвление заявиl,елем документов,преДУсмотренных пунктом 10.1 Административного регламента, по собственной инициативе.
24,4, РезуJьтатом осуществлениJI административной проrrедуры JIвляется получение

ответов на межведомственные запросы, рlегистрациrl поJцлIеt{ных сведений 
" oru"o" дaпaзаrвителя.

результат осуществления административной прочедуры передае.rcя личн(), либо вэлектронном виде (при наличии тохнической возможности) в день р"."a..рчции полученных
сведений.

24.5. Срок осуществлениrI административной процедуры: после достюкения целевогосостояниЯ муниципаЛьной ус.rryГи, в случае подачИ змвленIдI посредством ЕПГУ, лри условии
РеаЛИЗаЦИИ ПОДКJIЮЧеIIИЯ ВИТРИН Данных срк осуществлениrl администрiлтивной ,rрочaлурr,* в режиме реаJIьного времени, в ином случае срок предоставления услуги lэоставляет не более48 часоВ с моменТа автомаТического направления и обрабоЙи ме)кведомственных ивнутриведомственных запросов в электронной форме. В случае необходиллости подготовки инаправления межведомственных запросов иными способами срок админис]ративной
процедуры может быть продлен до 5 рабочих дней.

25. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) уglryги25.1. основанием дJUI начала административной прБцедуры является пакетзарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ()тветственному запредоставление муниципальной услуги.
25,2, ответственный за вьшолнение административного действия: (,ектор по вопросам

архитектУры и градОстроительства (да..пее * Сектор).
ответственное доjDКностное лицо осуществляет следующие действлtя:
1) проверКа предоставленныХ сведений дJIя возмоЖностИ предостав.[Iения услуги;2) принятие решения о предоставлении услуги;
3) формирвание резуJьтата пРедоставленшI услуги, подписание pe:}yJbTaTa;
4) размещение В государстВенном адресном реестре соответстВУк)щих сведений обадресе объекга адресации;
5) принятие решения об отказе в

оснований и подписtlние результата.
предоставлении услуги в слуllао наJIичиrI таких

25,З, Рассмотрение документов и сведений осуществjIяется специtlJIистом
после поJIучения всех необходимьж документов и сведений.

Сектора

принятие и подписание рýш9ниrI о предоставлении (об отказе I} предоставлении)
услугИ осуществЛяетсЯ спе[иЕlлиСтом сектоРа после проверки соответствия всех необходимых
сведений критериrIм принятиJI ршений.

25,4, В случае наличиЯ оснований длЯ отказа в предос:ввлении услуги,предусмотренных пунктами lз.2 -lз,4. административного регламента, принимается решениеоб отказе в предоставлении услуги, В anyru" отсугствия основашtй для откша впредостiвлении услуги принимается решение О подготовке пр()екта результатапредоставлениrI услуги.
Глава Администрачии (уполномоченный заместитель) рассматривае,г сформированное

дело и подписывает подготовленный проект о предоставлении усJryги или проект решения обожазе в предоставлении усJtуги.
25,5, Критерии принr{тия решения - нalличие либо отсутствие оснований дJUI отказа впредоставлении услуги.
25,б, Результатом осуществления административной прцедуры является; подготовкапректа результата предоставлениrI муниципальной услуги.



Результат осуществления административной
ответственному доJDкностному лиЦу лично, либо
тOх}tической возможности).

процедуры передается (направляется)
в электронном I|иде (при нtlличии

25.7. СроК осуществлениrI административной процед)ры составляlэт - l рабо.rий день.В СЛУЧае, еСЛИ СТРИтеЛьСтвО или реконструкция об"епrа ,rо"Йуuльного жилищногостроительства или садового дома ппанируется в границах территории исторического
поселени,I, требуется проведение заседаниrI совещатеJъного органа - S patior}ж дней.25,8, Способ фиксации: При нtlличии технической возможности размещениеинформации в электронном реестре решений Iгc.

26. ВыдаЧа резульТата усJIуги (направпение уведомления о прлшятом решении)26.1. основанием дJIя начала административной .rроuaлур, явJUIется наличиесформированных документов, являющихся результатом пр€доставлениrI муниципальной
услуги.

ответственный за выпоJIнение административного действия:
архитектуры и градостроительства.

сектор по вопросам

26.2, Щля получения результатов предоставления муttиципаьной 5,слуги в бумажном
виде змвитель предъявляет следующие документы:

1 ) докумеНт, удостоверяющий личность зaUIвитеJIя;
2) документ, подтверждающий полномочия представитеJIя на полFчение документов(если от имени зЕIявитеJUI лействует fiредставитель);
3) расписка в поJryчении документов (при 

"a "*""r" у заявителя).
специалист, ответственньй за прием и вьцачу документов, при выдаче результатапредоставления услуги на бумажном носителе:
1) устанавливает личность заJIвитеJUI либо его предсшIвитеJUI;
2) проверЯет правоМочия преДставитеJUl з:Ulвителя действовать от ипdоIIи зЕlявителя приполrIении документов;
З) выдает докумеЕты;

^ 4) регистриРует факт выдачи доlryментов в системе электронного документооборотаАдминистрации и в журн.IJIе регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной ус:.ггуги в сJryчiшх:- за вьtлачей документов обратилось лицо, не явJIяющееся зttявителем (его

пtедставителем);
- обратившееся лицо отк&lllлось предъявить документ, удостоверяюц:tий его личность.
26.3. Критерий принятия решения: принятие решения о предоставле}tии услуги либо об

откtц}е в предоставлении муниципальной услуги.
26,4, Результатом 4дминистративной прочaлур"I явJIяется вьцача, ]Iаправление черезЕпгу, посредстВом почтоВой связи змвителю документа, подтверждЕшоще]-о принятие такого

решеЕиrI.
результат вьшолнения админис,тративной процедуры фиксиру,ется в системе

электронного документооборота Администрацни и в журнале регистрации.Результат предоставлениrI Iчr}т{иципa|"льной услуги IIезависимо от принятого решениянtlправJUIется з{UIвителю в форме элекгронного образа документа, подписанного усиленнойквапифицированной электронной подписью уполномоченного доJDкностного JIица, в rшчныйкабинет на ЕПГУ.
26.5. Максимальньй срок выполнения данной административной пр,сцедуры, в случаевыдачи результата предостаВления услуги на бумажном Еосителе, cocTatBJUIeT не болЬе 2

рабочиХ дней (В общий срок преДоставленИrI услугИ не вкJIючается) с л{омента принятия
решения.

В случае подачИ змвлениЯ посредством Епгу, при условии надлежаrцего
функшионирования (технической готовности) смэв, а таюке при н.tллнии тех'ическойвозможности систем Ресгrублики Крым предоставление результата оказания услугиосуществJUIетсЯ в режиме (реаJъного времени).



27, Порядок осуществления административных процедур в элеlктронной форме, втом чисJIе с испOJIьЗованиеМ Епгу, рпгу, а TaIoKe официальног,r сайта OpiaHa 
'

27,1, ПолУчение информациИ о порядке и сроках предостаЕ'Iения усJIугиПосредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивu.iс, uозrожность информированиrI зtlявителя вчасти:
l) доступа заявителей к сведениям об услуге,
2) копирования в электронной форм. a*poau и иных документов,, необходимьIх дляполучения услуги,
3) подачИ за,IвителеМ с испольЗованием информационно-теле.коммуникационных

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получеНиJI заявителем сведеНий о ходе выполнонИя запроса о пр€lIоставлении услуги,в случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ;
5) полуlения резуJIьтата предостttвления усл}ти в электронной форме;б) осуществления оценки качества предоставления услуги;7) Досудgýgо.о (внесудебного) обхало"аrr"е решений и дейс:вий (бездействия)Администрации (организации), доJDкностного лица Администрации (организации) либогосударстВенного ипи муниципtIJБного служащего.
На официuUIьном сайте Администрации, предоставJuIющей услугу, обеспечивается

возможность:
1) доступа заявителей к сведениJ{м об услуге;
2) копирОваниЯ в электроНной форме запроса и иЕых документов. необходимых дJIяпоJýления услуги;
3) осуществления оценки качества пр€доставления услуги;4) ДОСУдgýцg1. (внесулебного) об*ало"ан"е решоний и действий (бездействия)

Администрации (организации), доJDкностного лица Администрации (организации) либогосударственного иJIи Iчrуниципzrльного служащего.

27.2. ФормированЕе запроса
ФормироВание заявЛения осуЩествJшетсЯ посредстВом зrlполнения э.пектронной формызмвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо инойi

Qорме.
при заполнеЕии заявителем интерактивной формы обеспечивает]я автоýlполнение

формЫ из профиЛя граждаrrина ЕСИА, чифрового профиля посредством СМЭВ или витрин
данных. В случае невозможНости получения укчванных сведений из шлфрового прфirляпосредствоМ смэВ или витриН данных заJIвитель вносит необходlамые сведения винтерактивную форму вручную,

При этом интерактивнrш форма содержит опросную систему дJIя определениrIиндивидуального набора документов и сведений, обязательных оо' предоставления
Заявителем в целях поJr}пrеЕиJI муниlипrtльной услуги,

Форматно-логическм проверка сформиро"u"rrо.о заявлениrI осуцIествJlяется послезаполнени,I заявителем кtDкдого из полей электронной формы a*пaйr. При вьlявлениинекорректЕо 3аполненного поJIя электронной формы змвления заявитедiь УВедомляется охарiжтере выявленной ошибки и порядке ее усцанения посредством информационного
сообlцения непоср€Дственно 

" 
элеюр"ной форме rЬ"пa"*.

при формировании зtulвлениll зtlявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения з{швления и иных документов, ука:tанных вАдминистративном регламенте, необходимых для предоставления муниципtаJIьной усrгуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной форlмы зrlявления;в) сохранение ранее введенных в элекгронную форму й"rr.*rrчi значений в любоймомент по желанию пользоватеJUI, в том числе при во3никновении ошибол: ввода и возврате

дJIя повторного ввода значений в электронную форму змвления;



г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода tlведений заявителемс использованием сведений, рtBмещеш{ьrх в ЕсиА, и сведений, опубrшкованных на ЕПГУ вчасти, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
л) возможность вернутьс" на любой из этапов заполнения электронной формы заJIвлениябез потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа з{LявитеJUI на ЕПГУ к ранее поданным им з€tявленрUIм в течение

не менее одного года, а таюке к частичЕо сфорп,ированным уводомлениJIм - в течение не менееJ месяцев.
заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными

электронными образами документов, необходимых дJIя предоставлен}UI муниrипальной
услуги в Администрацию.

ЗмвителЪ }ДедомляетсЯ О пол)лrении Алминистрацией зЕIявле}tия и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в день подачи з,lявленияпосредством изменения статуса 3мвления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.

27,3, Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,
необходимых для предоставJIения ус.IIугиуполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее i pubo*a.o д}ш с момента подачизаявлени,l на ЕПГУ, а в случае его постУпления в нерабочиii иJIи прlхlдни.пrый день, - вследующий за ним первыЙ рабочий день прием документов, необходимых,цJIя предоставлениrI

муниципальной услуги.
ЭлектронНое ЗuUIвлеНие становится доступным дJIя доJDкностного ли-ца Адмицистрации,

ответствеНного за приеМ и регистрацию заrIвЛение (ла-пее * oTBeTcTBeHHoe]IoJDKHocTHoe лицо),посредством СМЭВ.
ответственное должностное лицо:
прверяет нtlличие электронных зtшвлений, постугплвших с ЕПГУ с IIериодом,не рже 2

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные обрщы Докум|энтов (документы);
производит действия В соответствии с абзацем 1 ,чaiоr,щ..о подраздела

Административного регламента.

27 .4. ВsаПмодействИе оргsЕоВ, предоста вJIяющиХ госуда рств()нные усJrуги,органов, предостаВJIяющих муниципаJIьные ус.IIугп, иньж государстI}енных органов,органоВ местногО самоупраВ.IIения, орrанпзаЦий, участвующих в п[)едоставJlенни,
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона лlь 210-ФЗ, ]государственных

п шуниципальных ус.irугВзаимодействие органов, пР€доставляющих услуги, в част]{ осуществлеЕия
межведомственного электронного взаи_модействия осуществляется согласн:о пункта 2 части lстатьи 7 Федерального закона Jt 210-ФЗ,.а также предоставление документов и информациив случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Фелераьного закона лъ- jtо_оз,
осуществJUIется в том числе в электронной форме с испоJьзованием единой системымежведомственного электронного взilимодействия и подкJIючаемых к lrей регионzlJIьныхсистем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросуУполномоченного органE}, предоставJUIющего усJгугу, подведомственной государственному
органу или органу местного самоупрzlвления организации, участвующей в предоставп""""предусмотренньгх частью 

1статьИ 1 ФедераlЬ}lого закоНа Л!: 210- ФЗ госуларственныХ и м}нициПilJьньж услуг.

27.5. ПолУчение результаТа предоставJIения уqllугlпзаявитеrпо в качестве резуJьтата пр9достsвления муниципаJIьной ус.гrуги обеспечиваетсявозможность получения документа:
В форме электронногО документа, подписанЕого усиленной квелифицирванной

электронной подписью упоJIномоченного доJDкностного лицаАдминистраr{|{и, направленного
заявителЮ в личныЙ кабинеТ на ЕПГУ (при на.гlичии технической возмоlкности).



_27.6. Получение сведенпй о ходе выполпения зап]роса
получение информации о ходе рассмотрения зiuIвлениJI и о резуль:гате предOставленпя

муниципulJlьной услуги производится в личном кабинете на ЕIГУпри у()ловии авторизации.Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного :}мвления, а Talo*eипформацию о Дilльнейших действйях в личном кабинёте по собътвенной ltнициативе, в любое
BpeMJT.

при предоставлении муниципальной услуги
направJUIется:

в электрнной форме змвителю

а) редомЛение О приеме и регистрации заявленуrяииных документов, необходимых дляпредостаВленI,IJI муниципаJIьной услуги, содержаIцее сведения о факте ]rриема заявлениrI и
документов, необходимых дJIя предоставлен}tl муниlшпальной услуги, pI начtчIе процедуры
предоставлени,I муниципilJIьной услуги, а TaIoKe сведения о дате и ]}ремени окончанпяпредоставления муниL{ипЕrльной услуги .rмбо мотивированный отказ в rIриеме документов,нообходимых дJIя предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципiшьной услуги, содержащее сведеЕия о пришIт]!{и положительного
решени,I о предосТавлениИ муниципальной услуги и возможности Itолучить результатпредостаВлени,l муниципальной услуги либо мотивирвать oтKtlз в предоставлении
}rуниципальной услуги.

27.7. Осупlествление оценки качества предоставJIения ус.пугиоценка качества преДоставлениrI муниципаJIьноИ усл^уги в элекгронном виде доступна
дJuI зlulвителей посрлством ЕПГУРIГУ.

27.8. Щосулебное (внесудебное) обlкалование решепий и дейgгвлtй (безлействия)
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного

ли муfi иципаJIьцого слуя(sщего
ЗмвителЮ обеспечиВаетсЯ возможность направления жtLлобы на решени-я, действия илибездействие Администрации, доJDкностного лшца Администрации либ,) мУниtцпального

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона м 21l)_Фi и в порядке,
установлеЕном постановлением Правительства Российской Федерации от 2:0 ноября 201) гола}Ib 1198 (о федеральной государстВенной информаlшонной системе' обеспечивающей
процесС Досудебного, (внесулебного) обжалованиЯ решениЙ и дейсп}ий (безлействия),
совершенньж при пР€доставлении государственньж и муниципiлJIьньD( усл]/г.

28. Порядок псправления допущенных опечаток п ошибок в вьцанных в
результате предоставления муниципаJIьной услуги докум()нтах

28,1, ЗаяВитель вправе обратиться в Администращ{ю с заявлениеlи об исправлении
допущенньЖ опечатоК и ошибоК В решениИ Алминистрачии (да.пее заявление обисправлении допуIценных опечаток и ошибок),

В случае подтверждениЯ наJIичиЯ допущенныХ опечаток, оппабок в решенииАдминисТрации, АдминисТраIIиЯ вносиТ исправления в ранее выдаЕное решение, .Щата иномер выданного решения не изменяются, а в соответствующей графе решенияАдминистрации указывается основание дJuI внесения исправлений и дата внесениrIисправлений,
Решение Алминистрации с внесенными исправлениями допущенньж (}печаток и оrrмбоклибо ршение об отк{ве во внесеЕии исправленйй в р€шение Алминистра,ции направJшется

3ЕlявителЮ В порядке, установленном пунктом l8.1 настоящего i2цr"r*arрчтивного
регламента, способом, укalзzlнным в заявлении об исправлении догrущенньtх опечаток иошибок, в течение З рабочих дней с даты постУпления зaUIвления об исправл9нии доflущенныхопечаток и ошибок,



28.2. ИсЧерIIываюЦрrй перЧень ocнoвtlнй дл" отказа в исцрв.лонии допущенныхопечаток и оцrибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоот.]ветствии:а) несоответствие заявитеJlя кругу лИЦ, укванному в пунк,ге 2.1 настоящегоАдминистративного регламента;
б) отсугствие факта допущglrия опечаток

уведомлении о несоответствии,
и ошибок в уведоlt4леЕrии о соответствии,

fV, Формы контроля за псполнением административного регламента

29. Порядок осуществ.пения текущего контроля за соблюдениеDI и исполнением
должностными лицами положений административцого регламента и иных

норматиВных правовых актов, устанавJIивающих требования к п]редоставJlению
муницнпаJIьной услуги, а так2ке принятием ими решеllий29,1, ТекУrций контРоль за соблюденИем и исполнением настоящего;ЦминистративЕого

регламента' иных нормативных правовых актов, устанавjIивающих требilвания кпредоставлению муниципальной услуги, осуществляется на пtlстоянной основе
должностНыми лицами Администрации, уполномоченными на осущестl}ление контроля запредоставлеFIием муниципаJIьной услуги.

[ля текущего контроJIя используются сведениrt служебной корреспонденции, устная иписьмеЕнаrI информация специiшистоВ и доJDкностных лиц АдминифаIц.l,и,

30, ПоряДок и перПодичностЬ осуществJIениЯ плановых и внеплановых проверок
полнотЫ и качестВа предосТавJIениЯ муниципаJIьной усJIуги, в том llисJIе порядок и
форуь'контроля за полноТой и качеgтвом предоста&пения муници]пальной усJIуги30.1. Текущий конlроль осуществляется путем проведения проверок

решениЙ о предоставлении (об отказе 
" 

предосrаЪлении),у"rцпй*r,ной услуr.и;выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений vl подготовки ответов на обращения граждан,

содержащие жалобы на решениrt, действия (безлействие) доrпкностных JIиII.
з0.2. Контролъ за полнотой и качеством предоставления мунrrципа.гrьной услугивключает в себя проведеЕие плановых и внеIuIановых проверок.
30,3, ГIпановые проверки осуществляются на основании годовьtх IUIaH'B работыАлминисТрации, утверждаемых глalвой Администрации. При плановой пlюверке полноты икачества предоставления муниципаJrьной услуги контролю подлехат:
соб;подение сроков продоставления муниципагьной услуги;
соблюдение положений настояЩего Административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об oтKiule в предос1авлении

муниципальной услуги.
основанием для прведения внеппановых прверк явJIяются:
пол}цение от государственных оргllнов, оргiлнов местного самоуправJIения информациио предполагаемых или выявленньж нарушениях нормативных правовых актов РоссийскойФедерации, нормативных прiшо"ur* а*rй Республий Крым, 

"oirur*Hbж правовых актоворгtlнов местного самоуправления администрация Белогорского района Рес:публики Крым;
обращения граждан и юридических JIиц на нар},шения законодательс]за, в том числе накачество предоставлеЕия муниципr}льной услуги.
срок проведения прверок rrе доJDкен превышать 20 календарных дней.

31, ответственшость долrкностных лиц Уполномоченного органа за решения идействия (бездейgгвие), принимаемые (осуществ.пяемые) имп в ходе Ilредоставления

31,t. ПО р€3ультатаr "о"""о#ILХYоХ*il::Iffi;]"",явления нарупений поlrоженийнастоящеГо АдминиСтративноГо регламента, нормативных правовых актов.Республики Крыми норматИвныХ правовыХ ilKToB администРации горОда Белогорск Белrэгорского района



республики Крым осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности всоответстВии с закоНодательстВом Российской Федерации.
ПерсональнаJl ответственностЬ доJDкностных лиц за првиJIьность и своевременность

принятиЯ решени,I о предосТавлениИ (об отказе в предоставлении) муttиципtшьной услугизакрепJUIетсявихдолжностных регламентах в соответствии с требованй",r законодательства.

32, Полоясения, характеризующие требования к порядку и форlмам контроля запредостаВJIением мунпципальной уqпугп, в том чисJIе со cTopoHLI гра}кдан, их
объединений и организаций

32,1, Граждане, их объединениrI и организации имеют право ОС}ЩеiЭТВлять контроль запредоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе
преДоставления IvfуIr-ицип:lJIьной услуги, в том числе о сроках завершения административныхпрцедур (лействий).

гражлане, их объединения и организаrии таюке имеют право:
}иправлять замечания И предложения по улучшению доступности и качества

предостЕlвления муниципrшьной услуги ;

вносить предложения о мерах
Административного регламента.

32,2, ДоrЖностные лица АдмИнистрациИ принимаЮт меры к прекраU{ению допущенныхнарушенlЙ, устраняЮт причинЫ и условия, способствующие совершению нарушений.
Информаuия о результатах рассмотрениJI замечапий и предлож:ений граждан, ихобъединений и организаций доводится до сведения лиц, направивши)( эти замечания ипр€дложения.

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок облсал ования решениr й и действий(бездействия) Уполшомоченного орrана, предоставляющего мунициIIаJIьную УшУТ,многофункционального центра, а также их долr(ностных лиц, гос:/дарственных
с.пужащих, работников

33. Информация для заявитqпя о его праве подать жlrлобузз,1, Заявитель имеет право на обжалование действий (безлсlйствия), решенияАдминистрации' главы Администрации, а таюке его должностных лиц в досудебном(внесудебном) порядке.
33,2, Гражлане имеют цраво обращаться лично, а таюке направJulтъ индивидуальные иколлективные обраll(ения, включм обращеrrия объединений граждаш, в том тrисле

юридических лиц, в государтвенЕые органы, органы местного сам()упр:lвления и IM
доJDкностЕым лшцам, в государственные и муниципЕlльные учреждениrI, И ]ИНЫе организации,
На КОТОРЫе ВОЗЛОЖеНО ОСУЩеСТВЛеНИе rrУбЛИЧНО ЗНаЧимых функчий, и Ех доJDкностнымлицам.

33.3. Граждане реапи3уют право на обращение свобоДно и добровоJIыIо. Осуществление
гражданами права на обращение не доJDкно нарушать права и свободы друI.их лиц.

34. Прелмет хсалобы
34,1, Нарушение срока ргистрации зilпроса (комплексного запроса) о прлоставлении

муницип.rльной услуги.
34. 2. Нарушение срка пр€доставления муниципtlJIьной услуги.34,З, Трбование у заявитеjIя документов или информачии ли6,о осуществления

действий, предстtlвл*ение или осуцIествление которых не предусмотреrIо нормативными
правовыми актами Российской Федерации и (или) Республиюr Крым, муншшпальными
правовыми актами для предоставлениJI муt{иципiшьной услуги.з4,4' отказ В приеме документов' предостаВление KoTopbD,: предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федераrии и (или) Гес.гуОЙЬ, Крым,муниципальными правовыми актами дJIя предоставлен}ш }fуниципальной ус;луги, у зЕlявитеJIя.

по устранению нарушоний настоящего



34,5, отказ в предоставлении м)дrиципальной услуги, есJIи оl]нования отказа непttедусмотрены федеральными законами и принятыми в соответств;ии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерции и (или) Республики Крым,муниципЕlJIьными правовыми акгами.
34.6. Затребование с заявитеJUI при предоставлении муниципtшьнr>й услуги платы, непредУсмотренной нормативными правовыми актами Российской Qr"дЬрuц"" " i;*lРеспублиrи Крым, муниципtlJIьными правовыми актами.
34,7, отказ АдминистраЦии, преДостаВляющей iчfуниципirльную услугу, должностноголица Администрации, предоставляющего муниципшlьную услугу В ИСПРа]ВЛении догryщенныхими опечаток и ошибок в вьцанных в результате предоставления муtlиципаJrьной услугидокументах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
з4,8, Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениrlмуниципiшьной услуги,
з4,9, Приостановление предоставлениrl' муниципапьной услугрt, если основанияприостановлениJl не предусмотрены фелерапьными законами и принJIтыlии в соответствии снимИ инымИ нормативНыми правОвымИ актамИ Российскоt Фелiрачии и (илшr) РеспубликиКрым, муниципальными правовыми актами.
34.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципt1льной услуги документовилИ информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались припервоначальном отказе в приеме документов' необходимых дJIя пР9Доставлениямуниципмьной услУги, либо в предоставлении муниципtlльной услуг]i{, за искJIючением

сл}п{аев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерал"rо.о aчпо,rч ль 210 - Фз.

35. Органы государственной, муниципальной вJIаgги, организаlIПи доля(ностные

35Iвслучае".*.ххl;}?#Ё'#,T;;ЁJ.'#х;#]ЖТ.Н#h"",""rациижалоба
направJIяется Еа рассмотрение Главе Администрации.

в случае обжалования действий (бездействия) или решения органа местногосамоуправления муЕицtпtального образования Ресгrублики kpbiM жалобiа 
"ч.rрч"п"aтся 

на
рассмотрение Главе органа местногО самоупраВлениJI муниципального образованияРесгryблики Крым.

в случае обхапования действий (безлействия) или решения заместитеJuI ГлавыАдмннисТршtии, доJDкностНого лица АдминисТрации, предоставJIяющеr,о муниципiшьную
услуry, жалоба направляется на рассмотрение Главе Администрации.

В Администрации для 
'iUIвителей 

предусматривается Еаличие на вIlдном месте книгижа.поб и предложений.

36.1.ЖалоОu.,ооu.,.'*У,ХlН"#;ffiНJ#;Н*:Ж"Жx1]"э,лектроннойформе
(посрелстВом ЕПГУ, рпгу, официального сайта Администрации (Уполнtlмоченный орган),электронной почты), почтовой связью, в ходе предоставления муниципапьной услуги, приличном обраlцении 3:IявитеJIя в Администрацию, посредством телефонноii <<горячей линии>Совета министров Ресrryблики Крым.

жалоба доjDкна содержать:
1) наименование Уполномоченного орrана, предоставляющего ]чfуншипrrльную услугу,доJDкностНого лица УполномОченногО органа, цредостаВJI;IющегО муниципаЛьную услугу,либо муницип,lльного служащего решения и дейсiвия (бездействие) которьлх обжаlryются;2) фамилию, им,I, отчество lrrослед"ее - при наличии), сведения о месте жительствазilявитеJIя - физического лица либо наименование, сведен}tя о месте нахохцения заявителя -юридического лица, а таюке номер (номера) контактного телефона,, адрес (алреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен бы.]ъ направлен ответзаявителю;



3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченногооргана, пРедостаВл,lющего }rуниципaшьЕую услугу, доjDкностного лицil Уполномоченного
органа, предоставJUIющего муниципаJIьную услугу, либо муниципilльЕог() служаIчего;4) доводЫ, на оснОваниИ которых зtUIвитель не согласен с решением и действием(бездействием) УполномОчgнногО органа, предостаВJIяющегО мунш{ипаЛьную услугу,должностНого лица УполномОченно_гО органа, предоставJIяющего NfунLгципальную услугу,либо мунИципzlJIьноГо служаЩего, ЗмвЙп.*, 

"Ъry' 
быть прлrrй.r*, локументы (приналичии), подтверждающие доводы зЕlявителя, либо их копии.

37. Сроки рассмотрения тсалобы
37, 1, В сJIучае лосулебнОго (внеryдебного) обжа.пования зilявителgм l)сшений и действий(безлействия) Адмиrrистрации, предостаыIяющего муниципальную услуг,у, ха-поба подлежит

рссмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказаАдминис,грации, предостalВJIяющей муниrшпatльную услугу в приеме доч.ментов у змвитеJIялибо В исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сJrrIае обжапования нарушения
устzlновленного срока таких испразлеrшlй - в течение 5 рабочих дней со дЕ,я ее регистрации.Жалоба регистрируется в Администрации в,.".""е 1 рабочего дrrя.

38. Результат рассмотрения яtалобы
38,1, По резуjътатам рассмотре""" *uпобы принимается одно из слецующих решений:а) жалоба Удовлетворяется, В том числе в форме отмены пtr)инятого решениrI,испрЕlвления допуЩенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrIмуниципаIьной услуги документах, возврата 3аrIвителю денежных средств, взимание которыхне предусмотрено нормативными прilвовыми аюами Российской Федерации и (или)Республики Крым;
2) в удовлетворении жалобы откiIзывается.
з8,2, В слrIае устаЕовления в ходе или по результатам рассмотреЕия жалобы признаковсостава административного правонарушения или преступления д()JDкностное JIицо,наделенное полномочиями по рассмотрению жшrоб, незамедлительно напрirвJulют им,еющиеоя

материЕlJIы в оргаЕы прокуратуры.

39, ПоряДок инфорМпрованиЯ заявитепя о результатах рассмотреrrия жалобы
39,1, Не позднее дн,I, следующего за днем приtlятиrl решения, заrlвиlýдю в письменной

форме и по желанию ЗмвитеJuI в электронной форме направляется мотивlарванный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

з9.2. В сл}чае призfiания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,дается шrформация о действиях, осуществJIяемых оргitном, предоставJIяющим
муниципаЛьнуЮ услугУ в цеJIяХ не3амедлИтельногО устранения выявленнt,Iх нарушений приокiвании муЕшрrпаJьной услуги, а таюке приносятся извинения за достiвJIенные неулобстваи указьIвается инфОрмациЯ о дальнейших дейСrзиях, которые необходимо соверIIIитьзаявителю в цеJIях поJцления муницип{lJIьной услуги.

39,3. В случае признаниЯ жагrобы, *a,rодо"йащей удовлетворению в ответе змвителю,
даютсЯ арryментИрва}Iные рaвъяснения о причин€lх принrIтого решения, а,]]аюке информация
о порядке обжалованиJI принrIтого решения.

40 1 принятое, по r1l;*lжЫ"'#Ж;#1##ff ЁJ:#:1ъът быть обжалованов порядке, устtlновлеЕном действующим законодательствой Российской (Ilедерации и (или)Республики Крым.



41. Право заявитe'IIя_на получение инфоРмаЦии и документов., необходимых дляобоснования и рассмотрения хсалобы41.1. ЗаяВителЬ вправе обратитьС" u Адr"""arрuцrrо за полr{еl,rием информации идокументОв, необходимьж для обоснования и рассмотрения жzlлобы, в Iисьменной форме, втом числе при личном обращении зiлявителя, или в электронном виде.

42. Способы ппформирования заявите.пей о порядке подачп и рассмотренпя
хсалобы

ilJ"I}t"r"ту:":"::от::^:::111lту:rр*ия жа;tобы з.u{витель вправе полrrить
Ё"lЁ,вllжж;у,*r:::э," j:::*:lй;;;;й;;;ffi;,ьi;:Ё;:;#ffiIт rцrцдlrI4

Тý9_9*ой свя3и, при личном обращении, посредством почтовой , в элеIffрнном виде;,р;;;;;;;А""

Заместитqгrь главы адмиЕистрации
Р.Э. Аметов

I
l

I



Приложение ЛЬ 1

к административному регламенту
предоставления муниципапьной
услуги кНаправл,эние уведомлениrl о
соответствии
уведомлении

укiLзанных в
о планируемом

строительстве параметров объекга
индивидуального жилищного
строительства и.пи садового дома
установленным параметрам и
догryстимости рsrзмещения объекта
индивиду{lJIьного ж.илищного
строительства ил,Lt садового дома на
земельном участке) на территории
городского посlэлениJц Белогорск
Белогорского рtйона Ресггублики
Крым

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

уведомлении о соответствии указанных в уведомления о соответствии указанных в
уведомлении о планируемом строитепьстве пдраметров объекта ивдивидуаJIьного

жилищного строите.пьства или садового дома устаноепенным пrlраметрам и
допустимостп размещения объекта индивпДуального яшлпщЕого (:троитеIIьства

или садового дома на земqпьном учаgгке,
уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о плаlнируемом

строите,пьстве параметров объекта пндпвидуального жилищноrо (:троитqIIьства
или садоВого дома установ.IIенным параметрам и допустпмости l)азмещенпяобъекга индивпдуальпого жилищного строитепьства или садов|)го дома Еа

земe.пьном участке*
(далее - уведомление)

20_г.

оргаflа местнок) самоуправления)

ПршУ исправить допущенную опечатку/ ошибкУ В УВеДОIчrлении.

1. Сведения о застройrrике

Сведения о физическом лице, 
" 

сrry"й
есл,и застройщиком является
физическое лицо:
Фамилия, имя, отчество
Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не указываются в слупе, если
застройщик явJIяется индивидуальным
предпринимателем)



Ооновной государственный
регистрационный номер
индивидуtlJIьного предпринимателя (в
случае если застройщик явJuIется

ц{дщtдщ{ь ным прдпринимателем)
Сведения о юрIцическом шrцёG
случае если застройщиком является

полное наименование

Основной государственный
регистрационный номер

илентификационный номер
нiUIогоплательщика - юридического
лица (не указывается в случае, если
заотройщиком явJuIется иностранное
юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащеI,d опечатку/ ошибку

Орган, выдавший
уведомление

.Щата
докуме

нта

3. обоснование дJIя вЕесения исправлешй в редомление

Прилохение:

.Щанные
(сведения),

указанные
в уведомлении

/[анные (свеленлrя),
которые необходимо

уквать
в уведомлении

Обоснование с указЕtнием рквизита (-
ов) локуruента (-ов), документации, на

основании котоI)ых принимаJIось

Номер телефона адрес электронной

и муниципальных услуг (функций)>

направить на бумажном носителе на почтовы* адрес

настоящего заJIвления

Указываеmся оduн чз лrеречuсленных сrюсобов

(подпись) (фамилия, им& отчество

*Нужное подчеркнуть, Grи наlичииГ-



Прилохение Jtlb 2
к администртивному регламенту
предоставления муншшпальной
услуги <Направлr)ние уведомления о
соответствии укiванных в
уведомJIении о планируемом
стрительстве пiлраметров объеlсга
иЕдивидуtlJIьного жилищного
строительства иjIи садового дома
устЕлновленныil,t параметрам и
допустимости размещения объекта
индивидуаJIьного жилищного
строител,ьства илl4 садового дома на
земельном участl(е) на территории
городского пос()ления Белогорск
Белогорского рейона Ресrгублики
Крым

ЗАЯВЛЕ НИЕ
о выдаче лубликата

уведомления о соответствии указанных в уведомления о соответствии указанных в
уведомлении о планируемом строитеJIьстве параметров объекга индивпдуального

жилпщного строитепьства или садового дома установJIенным паlраметрам и
допустимости размещения объекга индивидуального }килпщного (:троите.IIьства

или садового дома на земепьном участке'
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом

строитqгIьстве параметроВ объекта индивидудльного 1килищного cTtr]}oпTeJ,IbcTBa или
садового дома установленным параметрам и допустимостп размеш(ения объеrсга

пндивидуального ямлищного строитепьства илп садового дома на земе.IIьном учасгке*
(далее - уведомленпе)

20-г.

органа местного самоуправления)

1. Сведеlлия о застройщике

Сведения о физическом лице, в сrгучаБ
если застройщиком явJIяется
физическое лицо:

Фамилия, имrl, отчество (при ;аличиф
Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не указываются в сJцлае, если
застройщик явJIяется индивидуаJIьным
предпринимателем)



Основной государственный
регистрационный номер
индивидуЕчIьного предлринимателя (в
случае если застройщик явлJIется
индивидуiurьным предпринимателем)

Сведекия о юрIцическом лице 6
слу{ае если застройщиком явJulется
юридическое лишо):

Ооновной государственньй
регистрационный номер

илентификационный номер
налогоплатольIцика - юридического
лича (не указывается в сJryчае, если
застройщиком является иностранное
юридическое личо)

2. Сведения о вьцrlнном уведомлении

Jф Орган, вьцавший
уведомление

Номер документа .Щата

доку
мента

прошу выдать лубликат уведомления
Приложение:

Номер телефона адрес электронной

(фамилия, имя, отчёiЙо
(при наличии)

направить на бумажном носителе 
"а.rочто"ьм 

алрес:

Указываеmся ос)uн uз перечuсленных спЙобов

(подпись)



Приложение }ф ]l
к администратl{вному регламенту
предоотавлениrI плуниrшпапьной
услуги <<Направление уведомJIения о
соответствии указанных в
уведо}rлении о планируемом
стрительстве [{араметров бъекга
индивидуttJIьног() жiилищного
строитсльства или садового дома
установленным параметрам и
допустимости рi*}мещения объекта
индивидуаJIьного ж:илищного
строительства или садового дома на
земеJьном участке) на территории
городского поселения Белогорк
Белогорского prйoHa Ресгrуб.тмки
Крым

(фамилия, имя, отчество (при наличии) з,rстройщика,
огрнип (лля физического лица, зарегистрированного в

Кому

качестве индивиду!шьною
предпринимателя) - для физическоrc лIща, полное

наименование застройщикц ИНFI*, ОГРН - д.пя
юридическок) лица

рЕшЕЕиЕ
об отказе в приеме документов

(наименованй упоiйrочейногоЪрБý

в приеме документов для пр€доставлен}UI усJrуги

ЛЬ пуякта
Администра-

тивного

Нмменование основания дJUI oTкaj}a в
соответствии с Административным

регламентом

Вам отказано по следующи* ос"о"""ЙЙ

Разъясlrение причин
отказа в приеме



Nэ пункта
Администра-

тивного

наименование основония для отказа
в соответствии с Административным

регламентом

.Щополнительно и нформируем :

. бпсазываgгСя информаЦия, нюбходИмФl шИ устранениЯ оснований ди отказа в приеме 
^"*"*-"необходимьп< для предостiшления услуги, а также иная допоJIнительнаr| инфрмация Ilри наличии)

Приложение:

(прилагаются документы, пРеДставлепные заявителем)

(лолжность) (подпись) (фамилия, 
""r, 

оiчесruо;

(прlr наличии)

,Щата
*СведениЯ об инН в отношеНии иЕостРанЕогО юридичесКого лица не укtч}ыRа,ются.

Разъяснение пршlин
о:гказа в приеме



Приложение Ns 4
к административному регламенту
предоставлениlI lr,tуниципальной услуги<направление уведомления о
соответствии укаин}ых в уведомлении о
планируемом строиl€Jьстве параметрв
объекта индивидуаjIьного жиJIищного
строитеJъства иJIи садового дома
установленным параметрам и
допустимости раз]Lfещения объекта
индIrвидуtlJIьного )l(илищного
строительства иJIи садового дома на
земельном r{астке)) на территории
городского поселениrt Белогорск
Белогоркого района .Ресrryблики Крым

Кому

(для физическою лица зарегистрированного I| качестве
индивидуаJIьного

предпринIIмателя) - лля физическоr0 лица, nDjIHoe
наименование застройщика, ИНН*, о]?Н - для
юридического лица

рЕшЕниЕ
об отказе во внесении исправлений в

уведомлении о соответствии указанных в уведомления о соответствиlI указанных вуведомлении о IUIaHиpyeMoM строитеJIьстве параметров объекга индиtвиДуальногожилищного строитqпьgгва или садового дома установJIенным парrlметрам идопустимости ра3мещения объеrсга индивидуального я(илищного строIлтg.пьства или
садового дома на земепьном участке,

УВедомлении о несоответствии указанЕых в уведомлении о планируемопt строитeIIьствепараметров объекта индивидуального )rfiлищного строитепьства или (:адового llo'aустановJrенным параметрам и допустимости размещения объекта пндIrвидуальногожилищного строительgтва или садового домs на земqпьном участке**
(Далее - уведомление)

(наименование упо.r"юrоченно.ЪЪffiý

по резулЬтатам рассмотрениrI змвления об исправлении допущенных опечаток и ошибок вуведомлении от м пришпо решение об ошii}зе во 
""aa""""(дата и номер регистрации)

Разъяснение причин откrва во
внесении tлсправлений в

уведOмJIение

NЬ пункта
Администра-

тивного

Наименование основания для оrпаза Й
внесении исправлений в уведомление в

соответствии с Административным

исп мление.в



,Щанный oтKttз может бытьобжа-гrо""" 
" 

до.уд.оii" 
"ЪЪ*-. 

пугем направления жалобыв

таюке в судебномпорядке.,Щополнительно информируем:

(указываегся информаlп.tя, 
"чоб; rr*исправлениЙ в уведомление, а также иная дополнительнм информаllия приналичии)

(должность)

Дата

(подпись) (фамилЙлмцБчест"о
(при наличии)

*сведения об Инн в отношении иностранного юридического лица не указываются.**Нужное подчеркнугь.



Приложение ЛЬ 5
к административIIому регламенту
пр€доставления tшун.шципалъной услуги<НаПРавление ),ведомлен,ия о
соответствии укtванных в уведомлеЕии о
планируемом строит(эльстве параметрв
объекта индивидуаJ]ьного жилищного
строительства иJIи садового дома
установленным парамеlрам и
допустимости рtlзilrещения объеlста
индивидуального жилишного
строитеJьства иJIи 08,щового дома на
земельном участке) на территории
городского пооелениrI Белогорск
Белогорского района I'есгryблики Крым

Кому

(фамилия, им8 отчество 1np" ""*r"r";Бфirц*q оГЕillгI
(шlя физического лиц4 зарегистрированного в качестве
индивидуaшьног0

предпринимате"пя) - лля физическог0 лIrцо, п(|лное
наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для
юридическою лица

рЕшЕниЕ
об отказе в вьцаче дубликата

уведомлеЕия о соответствии указанных в уведомления о соответствии указанных вуведомлении о планируемом строитФlьстве параметров объекта пнди,виДуального)rшJIищного строитепьства или садоВого дома установленным параметрам и допустимостиразмещения объекта индивидуального жилищного строитqпьства или садового дома на
земельном участке,

УведомлеЕия о несоответствии указаЕных в уведомлении о планируемом строитепьствепараметров объекта индивидуаJIьного жилищного строитqIIьства или садового домаустановJrенным параметрам и допустимости размещенпя объекта пндивидуального
жилищнОго строиТqпьства или садоВого дома на земеIIьном уча{:тке**

(далее - уведомление)

(наимено ванйlпБлБ мо ченнЪБЪffi ýпО результатаМ рассмотрениrI зЕUIвлениЯ О вьцаче Дубликеrта
УведомлениrI от М пffтllтdфл ^^---^----^'^.

дуб.rллкатаредо;;;и". --IЧ 
прин,Iто решение об ожазе в выдаче

Jllb пункта
Администра-

тивного
регламента

НаименовЕlние основаниrI длrI orn*u 
"выдаче лубликата уведомлениJI в

соответствии с Административным
регламентом

Разъяснение причин оIкalзit в
вьцаче лублиlата уведомления

(дата и fiомер регистрации)



.щанньй откtrl можот быть обжало&lн В лосулебном порядке rгутем н€лравления жалобы
в

порядке.,щополнительно информируем:
а тЕuсfi(е ll судебном

(укщывасгся информация, необходимая для устранен}u{ прIlчин отказа в выдаче д.rбликата уведомлени8а также инм дополнительн:ш инфрмация при наличии)

(полжносгь} lподйГ-- (фамилия, имц отчество
(при н4личии)

*сведения об Инн в отношении иностранного юридического лица не укrlзываrотся**Нужное подчеркЕугь

.Щата


