
АДМИНИСТРАЦИЯ
гороft\ БЕлогорск

БЕЛОГОРСКОГО РЛЙОНА
РЕС]ШУБЛИКИ КРЫМ

IIОСТАНОВЛЕНИВ

г. Белогорк J\ъ1300_:[

Об уmверэrcdенuu аdмuпuсmрflmuвноzо
pe?Jlaмeъma преdосmавленuя лwупацuпшtьной
услу?u <<CoatacoBaHue правеdенuя
переусm{,ойсmва u (ultu) перепланuровкu
помешенuл в мноzокварmарполt dоме> на
mеррumорuа zopodct<ozo поселепuя Биоеорск
Бапоеорсlсоzо райопа Республuка KpblM

В соответствии с Фелеральным законом от 06.10.2003 ХЬ 131-ФЗ кОб общих принципах
организации местного самоупраыIения в Российской Фелерации)), Фелеральным законом от
27.07,2010 ЛЬ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципtulьньж
услугD, Жилищным кодексом Российской Федерации, ГрадостроитеJъным кодексом
Российской Фелераtии, руководствуясь Уставом il,ц/ниципального образования городсlФго
поселения Белогорк Белогоркого района Республики Крым, принятым решением 5-й сессии
Белогорского городского совета первого созыва от 10.11.2014 Ns 37, администрация города
Белогорск Белогорского района Республики Крым

ПОСТАIIОВЛЯЕТ:

1.Утверлить административный регламент предоставления муниципшtьной услуги
<<Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном домеD на территории гордскоrо поселения Белогорк Белогорского района
Республики Крым (Приложеrшrе 1).

2. Постановление адмиЕистрации города Белогорск Белогоркого района Республики
Крым от 20.04.2022 Ns З14-П кОб утверждении административного регламента
предоставления LrуниципЕtльной услуги кСогласование проведенрlя пореустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме)) признать утратившим сиJIу.

3. Опубпиковать настоящее постановление на официапьном портале Правительства
Республики Крым в рaвделе кМуниuипtlльные образования), подрaх}дел кгород Белогорск> по
адресу http:rЪelo gorsk. rk. gоч. ru

4. Настоящее постановление
5. Контроль за исполне возложить на заместителJI

главы администрации города

Глава администрацЕи

Респфпики Крым Аметова Р.Э,

В.В. Варава



Приложение 1

к постановлению админиfiрации
города Белогорск Белогорского
пайона Респйлики Крым
Ь,3Dо,rtлЬъ{.dддД }JblJoo -Гl

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<согласование проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме)> на территории городского поселения Белогорск Белогорского района

Республики Крым

I. Общие положения
l,. Предмет регулирования административного регламента

1.1.мминистративный реглutмент предоставления муниципа.пьной услуги
<<согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме> (дшее соответственно - административньй РеГЛ€lIч{еНт, муниципatпьнiul

услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предост{lвления муниципальной

услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (админисТративньгХ

процедур) при осуществлеЕии полномочий по предоставлеЕию муниципzrльной услуги в

,у"rц"rr*ьном образовtlниИ городское поселение Белогорск Белогорского района Республики

Крьпл (далее - Администрация).
1.2. Настоящий административный реглаtrлеЕт реryлирует отношения, возникutющие при

оказании следующих подуслуг:
1) Согласование проведения переустройства и (или) переплtlнировки помещения в

многоквартирном доме;
Переустройство помещения в многоквартирном доме представJUIет собой установку,

зап{ену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого
оборудовшrия, требующие внесения изменения в технический паспорт помещония в

многоквартирном доме.
К работам по переусТройствУ относятся установка бытовьтх электроплит взамен ftx}oBblx

плит или кухонньж оч€lгов, перенос нагревательных сантехнических и гzlзовьlх приборов,

устройство вновь и переоборудование существующих туЕrлетов, BtlHHbIx комнат, прокJIадка

HoBbIx или замена существующих подводящих и отводящих трубопроводов, 9лектрических

сетей и устройств для установки ДушевьIх кабин, джtlкузи, стирzrльньD( машин повышенной
мощности и других сантехнических и бытовьrх приборов нового поколения.

Перепланировка помещения в многоквартирном доме представJIяет собой изменение еГО

конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в

многоквартирном доме.
Перепланировка вкJIючает перенос и разборку перегородок, перенос и, устроЙСтво

дверньш проемов, ра:!укрупнение или укрупнение многокомнатньfх квартир (объединение

комнат или их разграничение), устройство дополнительньIх кухонь и санузлов, расширение
жилой площади за счет вспомогательньIх помещений (клаловок), ликвидацию TeMHbD( кухонЬ и
входов в кухни через квартиры или жилые помещения, устройство или переоборудование
существующих тамбуров.

2) Согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировке
помещения в многоквартирном доме.

Завершение переустройства и (или) перепл{lнировки помещения в многоквартирнОм

доме подтверждается актом приемочной комиссии. Акт приемочной комиссии должен быть
нЕшравлен органом, осуществляющим согласовtlние, в оргчtн регистрации прtlВ.



2. Круг 3аявителей при предоставлении муниципальной ус,пугп
2.1. ЗаявитеJuIми на предоставление муниципarльной услуги явJIяются физические или

ЮРиДические лица, собственник, собственники (в слуrае если помещение нil(одится в общей
собственности двух и более лиц, и если ни один из собственников либо иньD( диц не уполномоч9н
в установленном порядке представлять их интересы) или наниматель жилого помещения по
ДоГоворУ социального наЙма соответствующего помещения (в слуlае, когда они в установленном
ПОРЯДКе Уполномочены собственником на проведение переустроЙства и (или) переплzlнировки
жилого помещения в многоквартирном доме) (далее - заявитель).

2.2. С заявлением вправе обратиться предстttвители зtlявителя, действующие в силу
пОлномочиЙ, основанных на оформленноЙ в установленном зtжонодательством Российской
Федерации порядке доверенности (далее - представитель змвителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Порядок получения информации по вопросЕlп{ предоставления муниципаrrьной

УслУги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги:

1) непосредственно при личном приеме зФIвитеJIя в Администрации (далее
Уполномоченньй орган);

2) по справочным телефонным номерtlп{ Уполномоченного органа,
многофУнкциональньtх центров предостtlвления государственных и муниципttльньIх услуг
Республики Крым (далее - МФЦ);

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством рttзмещения в открытой и доступной форме информации:
- В федера-гlьноЙ государственной информационной системе кЕдиный портutл

государственных и муниципЕlльньD( услуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru) (лалее - ЕПГУ,
Единый портал);

- В ГОсУДарственноЙ информационноЙ системе кПортал государственньIх и
мУниципальных услуг Республики KpbrM> (https://gosuslugi82.ru) (даllее - РПГУ, регионаrrьный
порта-гl);

- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://belogorsk.rk.qov.ru) и
ГОСУларственного бюджетного учреждения Республики Kpbnr кМногофункционtlльньй центр
предоставления государственньIх и муниципttльньD( услуг) (далее - ГБУ РК <МФIý);

5) посредством рt}змещения информации на информационньD( стендЕlх Уполномоченного
органа.

3.2. Информирование осуществJIяется по вопросап{, касающимся:
- способов подачи зtUIвления;
- аДРеСа УпОлномоченного органа, обрапIение в который необходимо дJuI

предостtlвления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа

подразделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых дJUI предоставлениJI муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

(структурных

- порядка полгIениЯ сведений о ходе рассмотрения зIUIвленI,IJI и о результатах
предостЕIвления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
ДОЛЖНОСТНЬЖ лиц, и принимаемьгх ими решений при предостtлвлении муниципirльной услуги.

получение информации по вопросaм предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципzlльной услуги
осуществляется бесплатно.

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо
уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросtlм.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании оргfiIа,



в которыЙ позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности специалиста, принявшего телефоннЦй звонок.

ЕСЛи должностное лицо Уполномоченнqго органа не может сzlп,{остоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресовф (переведен) на другое должностное лицо или
же обратИвшемусЯ лицу долЖен бытЬ сообщеr{ телефоннЫй номер, по которОму можно булет
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продофкительного времени, он предлагает Заявителю
один из следующих вариiIнтов да_пьнейших дейqтвий:

изложить обращение в письменной формр;
нfftнатIить другое время дJuI консультаций.
,Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществJIять информирование,

вьIходящее зарамки стандартных процедур и урловий предоставления муниципальной услуги,
и влияющее прямо или косвенно на принимаемqе решение.

продолжительность информирования по телефону не должна превышать l0 минл.
ИНфОРмирование осуществляется в соотqетствии с графиком приема граждан.
з.4. По письменному обращению дрджностное лицо Уполномоченного органа,

ответственньйзапредоставлениемуниципtlльной услуги, подробно в письменной форме
рuвъясняет граждaнину сведения по ВОПРО]Сtllчl, укtr}ztнным в пункте з.2. настоящего
Административного реглtlмента В порядке' устЕlновленном Федераllьньпл законом от
02.05.2006N9 59-ФЗ <О порядке рассмотрениЯ обращений граждан Российской Федерации>
(да_пее - Федера-пьный закон }lb 59-ФЗ).

3.5. На Епгу, рпгУ и официаЛьном са{Те Уполномоченного органа и ГБУ РК кМФЩ>
размещается следу]ощая информация:

1) исчерпываrощий перечень докфентов, необходимьп< дJIя предостtlвления
муниципальной услуги, требовzlния к оформл!нию укшанньж докуI!{ентов, а также перечень
документов, которые зruIвитель впрчIве предостфить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной флуги;
4) результатЫ предостаВлениJI муни[дипальной услуги, порядок представления

докр{ента, явJIяющегося результатом предостав[ения муниципальной услуги;
5) размер государственной пошшины, Взимаемой за предостЕlвление муниципаrrьной

услуги;
6) исчерпывшощий перечень оснований NIя приостЕlновления или oTкtt:la в

предоставлении муниципа.гrьной услуги;
7) о праве зtUIвителя на досудебное (внесУдебное) обжаловшrие действий (бездействия) и

решений, принятьD( (осуществляемьтх) в ходе предоставления муниципtшьной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предост.}влении

муниципальной услуги.
Информация на Епгу, рпгУ о порядке и сроках предоставления муниципaльной услугина основании сведений, Содержяцихся В фqдерапьной государственной информационной

системе кФедера.rrьныЙ реестР государстВещньIХ И муниципальньD( y"rryi (функций)>,
предоставJuIется зtulвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществJIяется без
вьшолнения зЕtявителем кЕжих - либо требований, в т.ч. без использования прогрчlпdмного
обеспечения, установка которого на технические средства зilIвитеJuI требует aubr""""
лицензионногО илИ иногО соглашениЯ с правообладателем програп{много обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или aвторизацию зtUIвитеJUI или
предостtlвление им персональных данньIх.

3.6. На информационных стендах Уполномоченного opпlнa, в местах предостtlвления
муниципчrльной услуги, размещается следующiul информация:

- исчерпывающzuI информация о порядке предостttвления муниципальной услуги;
- номера кабинетов, в KoTopbIx предоставfiяется муниципчrльнаr{ услуга; фамилии, имена,

отчества (поспеднее - при наличии) и должносtи соответствующих должностньD( JIиц, режим



приема ими зtulвителей, справочные телефоны структурньж подрtвделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а тtжже электронной по.rты и (или) формы обратной связи
Уполномоченного органа в сети кИнтернет>;

- исчерпывающий перечень документов, необходимьIх в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений;
- перечень оснований для отказа в предостarвлении муниципa}льной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностньD( лиц,

предостfiвJUIющих муниципальную услугу.
В заllах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты,

регулирующие порядок предостuIвления муниципаllьной услуги, в том числе
Административный реглЕlI\,Iент, которые по требованию заявитеJuI предоставJIяются ему дJuI
ознакомления.

3.6.1. Сектор информирования и ожидtшия МФЩ вкJIючает в себя:
l) информационные стенды или иные источники информирования, содержtuцие

aктуtlльную и исчерпывtlющую информацию, необходимую дJIя полrIения государственных и
муниципfiльньIх услуг, в том числе:

- перечень государственных и муницип€шьньD( услуг, предоставпение KoTopblx
организовано в МФЩ;

- сроки предоставлеЕия государственньIх и муниципальньD( услуг;
- информацию о дополнительньD( (сопугствующих) услугах, а также об услугах,

необходимьпr и обязательных для предоставления государственньIх и муниципtшьньD( услуг,
размерtlх и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов,
предоставляющих государственные услуги, и оргЕlнов, предоставJIяющих муниципальные
услуги, государственных и муниципtlпьньIх служащих, МФЦ, работников МФЩ;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностньD( лиц органов, предостtlвJUIющих государственные услуги,
должностньD( лиц оргtlнов, предоставJuIющих муниципальные услуги, работников МФЩ,
работников привлекаемьж оргtlнизаций за нарушение порядка предостtlвления государствеIIньIх
и муниципflльньD( услуг;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного зtlявитепю в результате
ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работникаrr,rи, а также
привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренньD(
законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иньIх МФЦ и привлекаемьIх организаций, находящихся на
территории Республики Крьпл;

- иную информацию, необходимую дJuI полrIения государственной и муниципальной
услуги;

2) не менее одного окна (иного специa}льно оборудованного рабочего места),
предназначенного для информировtlния заявителей о порядке предоставления государственных
и муниципальньIх услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственньIх и
IчгуниципальньIх услуг, а также дJIя предоставления иной информации, в том числе указанной в
подпункте 1 настоящего пункта;

3) програrrлмно-аппаратный комппекс, обеспечивающий доступ заявителей к ЕПГУ,
РПГУ, а тz}кже к информации о государственньIх и муницип€lльньD( усJryгах, предостtlвJIяемьIх в
МФЦ;

4) стулья, кресельные секции, скЕllt{ьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления
докр(ентов с р{вмещением на них форм (бланков) докр{ентов, необход.rмьш дIя полrIения
государственньIх и муницип€lльньD( услуг;

5) электронную систему упрЕlвления очередью.



3.7. Сведения О ходе предоста.вления муниципальной услyги заявитель впр€tве получить
при JIичнОм, IIисьменноМ обращениlа в Уполномоченный орган, предоставлIяющlлй услугу, а
также посредством телефонной связи. Кроме того, сведения о ходе предоставления
муниципальноЙ )/слугИ заявителЬ вправе ]lолучитЬ посредствOМ ЕпгУ (Для заявлений,
подаFIных посрелством Епгу), рпгу (.для заявлений, подаItных посредством рпгу)
электронной почтLl Уполномоченного органа.

3.8. Справс)чная информация подлежит обязательному размещению на ЕIlгу, рпгу,
официальНом сай:ге УполномОченногО оргilнil, предостаВляющсгО муниципilльнуlю усJIугу, и
является доступной дJUI заявителя. Ушолномо!tенный орган, предоставляющий муниципаJIьную
услугу, обеспечивirет рaвмещение и актуализаI{ию справочной ин,ф<)рмации в электронном виде
посредством ЕПГ)/, рпгу, официа_пыгrого сайта Уполномоченного органа.

II. Стандарт rпредоставления муниципальной услуги

4. Наипlенование муниципальной у(:луги
4.1. Согласование проведениrt пере)lс,I,ройства и (или) пеl)епланировки п(]мещения в

многоквартирном,цоме.

5. НаимеНование органа' предостаВляющегО муниципальную усJIуry5.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация города Белогорск
Белогорского района Республики Крым.

структурное подрвделение Уполномоченного органа предоставляющего
муниципальнуЮ услугУ - отдеЛ архитектУры И земельньIХ ресурсов Администрации города
Белогорск Белогорского района Республики Крьпл (дапее - Отдел).

При предоставлении муниципальной услуги уполЕомоченный оргЕlн взаимодействует с:
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии

РоссийскОй Федерации (далее - Росреестр)/Государственным комитетом по государственной
регистрации и кадастру Республики KpbrM;

- Управлением Федера_тrьной налоговой службы (да-rrее - Фнс)/Управлением
Федеральной налоговой службы по Республике Крьпл;

- Министерством внутренних дел Российской Федерации (дапее - мвдУ Министерством
ВНУГРеННИХ ДеП РОССиЙСКОЙ Федерации по Республике Крьпл (при условии надлехаrцего
функционИрования (техничесКой готовности) витрины дчlнньD( мвд, содержащей сведения, а
также при условии обеспечения доступа к ук€ванной витрине данньD( предостчlвJIяющего услугу
уполномоченного орmна и при нЕUIичии техв,ической возможности информационньD( систем
Республики Крьп,r);

- Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской
Федерации/ТvIинистерство жилищно-коммун.rльЕого хозяйства Республики Крьп,r (при условии
надлежаrцего функционировaния (технической готовности) витрины данIIьD( Минстрой РФ,
содержащей сведения, а также при условии обеспечеЕия доступа к указанной витрине дtlнных
предоставляющего услугу уполЕомоченного органа и при наJIичии технической возможности
информационньIх систем Республики Kpbnr);

- Федеральной нотариапьной палатой (далее - ФНП)/Нотари€rльной палатой Республики
Крьп,r (.rри условии надлежащего функционирования (технической готовности) вЙтрины
дЕlнньIх Фнп, содержащей сведения о содержании докр(ентов, подтверждающих полномоtIия,
а также при условии обеспечения доступа к укшаЕной витрине данньIх предостtlвJUIющего
услугу уполномоченного органа и при нtlличии технической возможности информационных
систем Республики Крым);

- Министерством культуры Российской Федерации (в сл)чае технической реализации в
республике Крым)/министерством культуры Республики Крьпл;-

- Органами местного сtlмоуправления муниципщIьньD( образований в Республике Крым
(при условии надлежащего функционировiIния (технической готовности) 

""rрrrr", дuriur*,
содержацей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данньrх



предостtlвляющего услуry уполномоченного органа и при нчtличии технической возможности
информационньD( систем Республики Крьпл).

5.1.1. Муниципаlrьнш услуга может предоставJIяться в МФtt в части:
- приема, регистрации и передачи в Уполномоченньй оргаIr зФIвления и док)^,Iентов,

необходимьIх для предоставления муниципальной услуги;
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения

запроса о предостtlвлении муниципальной услуги;
- вьцачи резуJIьтата предоставления муниципальной услуги.
5.2. Запрещено требовать от зtuIвитеJIя осуществления действий, в том числе

СогласовЕlниЙ, необходимых дJuI полуIения муниципапьноЙ услуги и связtlнЕьIх с обращением
виные государственные оргtlны и организации, за искJIючением полrIения услуг и
получениядокументов и информации, предоставJuIемых в результате предоставления таких
услуг, вкJIюченных в перечни, укщанные в части первой статьи 9 Федерапьного зчlкона от 27
ИЮJIя 2010 года М 210-ФЗ <Об организации предостaвления государственных и муниципtlльньIх
услуг)) (далее - Федера.пьный закон М210-ФЗ).

6. Описание результата предоставления муниципаJIьной услуги
6.1. РезУльтатом предостttвления муниципа_пьной услуги в случае обращения за

пОДУСлУгоЙ <Согласование проведения переустроЙства и (или) перепланировки помещениrI в
многоквартирном доме) явJUIется:

1) Решение о согласовании проведения переустройства и (или) переплЕlнировки жипого
ПОМеЩеНИя В многоквартирном доме (по форме согласно постаIIовлению Правительства
Российской Федерации от 28.04.2005 Jф 266 (Об утверждении формы зuulвления о
переУстроЙстве и (или) переплЕlнировке жилого помещения и формы документq
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) переплzlнировки
жилого помещения>);

2) Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения в многоквартирном доме.

Результатом предоставления муниципальной услуги в случае обращения за подуслугой
КСогласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировке помещеЕия в
многоквартирном доме)) является:

1) Согласованный акт приёмочной комиссии о проведении работ переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме;

2) Решение об отказе в согласовании работ по переустройству и (или) перепланировке
жилого помещения в многоквартирном доме.

6.2. Щля полrIения результата предоставления муниципальной услуги на брлажном
носитеде ЗаявителЬ имееТ прzlвО обратитьСя непосредственIIо в Уполномоченньй оргЕlн или
мФц.

6.3. После достижения целевого состояния муниципальной услуги на основании дtlнньD(
реестровой зuшисИ формируется И направляется зЕUIвиТелю резуЛьтат предоставления услуги -
выписка из реестра. Выписки из реестра в форме электронного докуп(ента, направJUIется
зuUIвителю в личный кабинет заJIвитеJUI на ЕПГУ или в мФЦ для поJryчения на материZlльЕом
носителе.

7. Срок предоставления муниципальной услуги7.t. Срок предостttвления услуги при обраlцении за получением подуслуги
кСогласоВание проВедения переустройства и (или) переплuшировки жилого помещениJI в
многоквартирном доме> cocTEtBJUIeT 13 рабочих дней, срок предостtlВления услуги при
обрацениИ за полуrеНием подуСлуги кСоГласовzlние акта завеРшениJI работ по переустройству
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме) cocTaBJUIeT 5 рабочих дней (без
rIета срока работЫ приемочнОй комиссии) при условии надлежацего функционирования
(технической готовности, подкJIючении витрин данньп<) системы межведомственного
электронного взtlимодействия (далее _ смэв) и подкJIючаемьD( к ней региональньuс СМЭВ,



содержащих необходимые сведения, и при условии обеспечения доступа к витрине данных
предоставJIяющего услугу ведомства, а также при нttличии технической возможности
информационньIх систем Республики Крым.

7.|,|. В случае направления запроса посредством МФЩ срок предостtlвления услуги
исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в Уполномоченном органе.

7.2, Срок предоставления услуги, указанный в пункте 7.1. настоящего
Административного регламента рассчитан исходя из того, что в слrIае технической
возможности межведомственное взаимодействие булет осуществляться в режиме реального
времени. В обратном случае срок межведомственного взаимодействия состtlвляет 48 часов
(Постановление Правительства Российской Федерации от 2З.06.2021 М 963 кОб утверждении
Правил межведомственного информационного взаимодействия при предостtlвлении
государственных и муниципчlльньD( услуг, в том числе рекомендуемьIх прtlвил оргtшизации
межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органап,{и
государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) оргtlнtlми местного
сап{оуправления, и признании утратившими силу некоторьж актов Правительства Российской
Федерации и отдельньD( положений HeKoTopbD( tжтов Правительства Российской Федерации>
(далее - Правила межведомственного взаимодействия)).

В случае необходимости подготовки и направления межведомственных запросов иными
способами срок оке}ания услуги может быть продлен на 5 рабочих дней.

7.3. Срок приостановления предостilвления муниципальной услуги состtlвJIяет 7 рабочих
дней.

7.4. Направление результата предоставления муниципrrльной услуги в электронном виде
осуществJuIется в день принятия решения (в режиме реального времени). Направление
результата предостtlвления муниципальной услуги заrIвителю на брлажном носителе
посредством почтовой связи производится не позднее чем через 3 рабочих дня (в общий срок
предоставления услуги не включается) со дня принятия решения. Вьцача результата
предостtlвления услуги на бумажном носителе в сл)л{ае обращения в уполномоченньй оргЕlн
осуществляется не позднее чем через 3 рабочих дня (в общий срок предоставлениJI услуги не
вкJIючается) со дня принятия решения.

Уполномоченньй оргalн обеспечивает передачу результата предоставления
муниципальноЙ услуги в МФЩ для вьцачи зtulвителю не позднее 2 рабочих днеЙ, следующих за
днем окончания установленного настоящим административным реглЕlп,{ентом срока
предоставления муниципальной услуги.

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципаJIьной услуги

8.1. Перечень нормативных правовьIх актов, регулирующих предоставление
муниципа-rrьноЙ услуги (с указанием их реквизитов и истотшиков официtшьного
опубликования), подлежит обязательному ршмещению на официа-ltьном сайте
Уполномоченного органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, размещенного на
Портале Правительства Республики Крьпл, в федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услугп и услуг,

КОторые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ
услуги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме

9.1. Перечень документов, обязательньш к предоставлению зzrявителем самостоятельно,
В Слr{ае обраlцения за согласованием проведения переустройства и (или) переплiшировки
помещения в многоквартирном доме:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной
пОстt}новлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 28.04.2005 Jф 266 <<Об утверждении
формы зuUIвления о переустройстве и (или) переплаЕировке жилого помещения и формы



ДОКУIиента, подтверждающего принятие решения о согласовilнии переустройства и (или)
ПеРепланировки жилого помещенияD (предоставJuIется в слуIае личного обращения в
уполномоченный орган/МФЩ);

В Слуlае нuшравления зtulвления посредством ЕПГУ/РПГУ формирование змвления
осуществЛяется посредством заполнения интерактивной формы на ЕпгулпгУ без
необходимости дополнительной подачи зtUIвления в какой-либо иной форме. При авторизации
посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (дапее ЕсиА) запрос считается подписанным простой электронной
подписью Заявителя, предстttвителя Заявителя, уполномоченного Еа lrодписtшие зaUIвления.

В Слуrае подачи в электронном виде, в зtUIвлении также указывается один из следующих
способов направления результата предоставления муЕиципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУДПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземIIJIяра электронного докр(ента в

Уполномоченном органе, МФЦ.
2) ,.ЩОКУмент, удостоверяющий личность Заявителя или предстttвителя Заявителя

(предоставJUIется в слrrае личного обращения в уполномоченный орган/МФц). В случае
направлеНия заявлеНия посреДствоМ Епгу/рпГУ сведенИя из документа, удостоверяющего
личностЬ Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи ЕСИд из
состава соответствующих данньD( указанной уrетной записи и могут быть проверены пугем
направления запроса с использованием СМЭВ.

3) .Щокумент, подтВерждtlющИй полноМочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в спучае обращения за предоставлением услуги предстzlвителя
Заявителя)составленнаlI в простой письменной форме в соответствии с законодательством
Российской Федерации. В сл)лае, если зtUIвление подается через представителя зЕUIвитеJUI
посредством ЕПГУДпгу, и доверенность представителя зtUIвителя изготовлена в электронной
форме, такаJI доверенность должна быть подписана электронной подписью, требования к
которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, реryлирующим
отношения в области использоВания электронньIх подписей. Удостоверенная, совершеннмили
вьцанная нотариусом доверенность представителя зIUIвитеJIя в электронной форме должна
соответствовать требованиям статьи 44,2 основ з€жонодательства Российской Федерации о
нотариате от l 1.02.1993 года М 4462-1.

УказанньЙ докуI!{ент, вьцанныЙ организацией, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью прtlвомочного должностного лица оргtlнизации) а
докр{ент, вьцанныЙ физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной
электронной подписи в формате sig3.

4) Правоустанавлив€lющие докр{енты на помещение (в сл)чае отсутствия сведениrI в
Егрн) (в слуrае обрапIения посредством ЕПГудпгУ необходимо прикрепить к зuUIвлению
электронньй образ документа);

5) Согласие в письменной форме всех tшеЕов семьи наIIиматеJIя (в том числе времеЕно
отсутствующих tIленов семьи нанимателя), занимtlющих переустрzlиваемое и (или)
перепланируемое жилое помещение на основании договора социtlльного найма (в слуrае, если
зЕuIвителем явJuIется уполномоченный наймодателем на предстtlвление предусмотренньrх
настоящим пунктом докуп{ентов наниматель переустрмваемого и (или) перепланируемого
жилого помещения по договору социального найма).

В случае обращения посредством ЕПГУ в целевом состоянии собственник переводимого
и (или) переустраиваемого помещения, нzшравJIяющий зчUIвление первым, укtвывает ILленов
своей семьи (в том числе временно отсутствующих), занимaющих тtжое помещение вместе с
з€UIвителеМ на основании догоВора социального найма, с последующим согласованием с ними
путём автоматиЗированного направления в личный кабинет на ЕпгУ уведомления о
необходимости дачи согласия на проведение работ по переустройству и (или) ,ap".rnu""poB1e
(платформа согласие) В случае отсутствия личного *u6""Ъrа у члена семьи на ЕПГУ
сохраняется возможность приложить электронный образ согласия.



б) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустроЙства и
(или) переплtlнировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещония в

многоквартирном доме, а если переустройство и (илrи) перепланировка помещения в

многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего
имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников
помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещениЙ в

многоквартирном доме на такие пореустройство и (или) перепланировку помещения В

многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статъи 40 Жипищного Кодекса.
В случае обращения посредством ЕПГУ/РПГУ проектнtц докр(ентация представJIяется

в форме электронного докр(ента, подписtlнного УКЭП кадасц)ового инженера, пибо

подготовленнЕUI специализированными проектными организациями или индивидуttльными

предпринимателями (проектировщиками).
В случае технической реализации сведения о содержЕtнии протокола общего собрания

собственников помощений в многоквартирном доме полrlаются Уполномоченным органом в
порядке межведомственного взаимодействия из Госуларственной информационной системы
жилищно-коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ).

Требования в отношении докуN{ента <<Согласие собственников на переустройство и (или)
перепланировку помещения в многоквартирном доме) (в сл1..rае, если помещение нtlходится в

общей долевой (совместной) собственности) - после достижения целевого состояния, в случае
обращения посредством ЕПГУ собственник переводимого и (или) переустраиваемого
помещения, направляощий заявление первым, указывает всех собственников укtr}tlнного
помещения, с последующим согласованием с ними пугём автоматизировtlнного направления в

личный кабинет на ЕПГУ уведомления о необходимости даtш согласия на проведение работ по

переустройству и (или) перепланировке (платформа согласие). В слуlае отсутствия личного
кабинета у собственника на ЕПГУ сохрtlняется возможность приложить электронный образ

согласия.
9.1.1. В случае обращения за согласовЕIнием акта завершения работ по переустроЙству и

(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме зtulвителем предостtlвJIяются
заrIвление о предоставлеIIии услуги по форме, согласно приложению М1 к настоящему
административному реглalIчIенту, а также документы, укulзtlнные в подпунктах 2 - 4 пункта 9.1

настоящего Мминистративного реглtll\dента.
9.2. Заяьuтель или его представитель предстtlвJulет в уполномоченный орган докр{енты,

указанные в пунктах 9.1,9.1.1 настоящего Административного регпап,lента, одним из
след},ющих способов по выбору зtulвителя:

а) в электронной форме посредством ЕПГУДПГУ.
В слуrае направления зtlявленияи прилагаемых к нему документов указанным способом

змвитель (представитель заrIвителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и
аутентификации с использованием ЕСИА, зtlполняет форrу указанrrого заrIвлениrI с
использовtlнием интерактивной формы в электронном виде.

Требования к докуIuентutп,{, направJuIемым посредством ЕПГУ - файл (скан-копия) с

расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, ВМР, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максима.тlьно допустимьй
ра:}мер файла - 50 Мб.

Требования к докр(ент€ll\,l, нtшравJIяемым посредством РПГУ - файл (скан-копия) с

расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, ВМР, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максимшtьно допустимый
р.вмерфайла-5Мб.

б) на бумажном носителе посредством личногообраrцения в
Уполномоченньйорган,МФI] либо посредством почтового отправления с уведомлением о
врrIении.

УКАЗАТЬ ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ, НАПРАВJUIЕМЫМ ПОСРЕДСТВОМ
почтового отпрАвлЕниrI и вид почтового отпрАвлЕниrI.

9.3. Формы докр{ентов дJIя зtшолнения могут бьrгь полуrены змвителем при личном
обраlцении в Уполномоченный оргЕlн, МФЦ в электронной форме на официаJIьном веб-сайте
Уполномоченного органа, ГБУ РК кМФЩ>, РПГУ.



10. Исчерпывающий перечень lIoKyMeHToB, необходимых в соответствии с

нормативнымиIltравовыми актами для пре,цоставления муниципальной услуг]и, которые

находятся в распOряжении государственны)( органов, органов местного самоуправления и

иных органоlв, участвующих в предоставлении муниципалr,нOй услуги, и которые

заявитель вправе пред,ставиIъ, в том числе в элект,ронной форме
l0.1. 11ри наличии доступа у Уполнrэмоченного органа, ПоСЛ,э проведения технических

мероприятий, для предоставления мунlлцlппа_пьной услуги, У.полномоченным органом

запрашиваются в I1орядке межведомственного информационного в:JаIмодействия (llToM числе с

использованием единой смэв и подключаемых к ней регионалъ,ных Смэв) в органах и

организациях, в распоряжении которьж нахоlцтся указанные дOкyменты и которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе следуюtцие докуlиенты и сведения:

10.].1. В (элучае обращениЯ за согласОваниеМ проведениrt переустройства и (или)

перепланировки помещения в многок:вартирнс|м доме:

1) Ро"р...,.р (оператор ФГИС ЕГРН)/Государс,гвенный к:оллитет по госу,дарстВенноИ

регистрации и кадастру Республики I(рым:
- сведения из Единого государственного реестра недвижим<lсти (правоустанавливающие

документЫ на поI{ещение либО Уu"д,ЭrПе"ие об oTcyi"ru"" в ЕГРН запрашиваемь]tх сведений /

сведения о собств,енниках помещеншп);
- техничеслlий паспорт помещ(]ния;

2) ФнС (оператор .r.r.' ЕГр зАI,С, Егрюл)/Управленtаем Федеральнс,й налоговой

службы по Республике Крым:
- сведения из ЕГРЮЛ, в случае подачи заявления юридичесIшм лицом;

- сведsния о закJIючении брака;
- сведения о рождении ребёнка;
З) МВД (ГИС кМир>/Витрина данньD(

Российской Федерации по Республике Крьпл:
МВД России)/Ми]]истерством вн)rтренних дел

- сведения о количестве проживtlющих совместно с заJIвителем tшенов его семьи;

- сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации;

(rrри условии надлежаrцего функционирования (технической готовности) витрины

дzlнньгХ йвд, содержаЩей сведеНчIя) а также при услоВии обеспечения доступа к указшrной

витрине данньD( предостtшJIяющего услугУ уполномоченного органа И при наличии

технической возможrосr" информачионньD( систем Республики Крьш);
4) Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской

Федерации (оператор гис жЮотиС жкХ ОСС)Дчlинистерство жилищно-коммунulльного

хозяйства Республики Крьпл :

- Сведения о содержil{ии протокола общего собрания собственников помещений в

многоквартирЕом доме о согласии всех собственников помещеЕий в многоквартирном доме на

тtlкие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирЕом доме

("р, y.nour, надлежащего функционирования (технической готовности) витрины

данных Минстрой РФ, содердаrцей сведения, а также при условии обеспечения доступа к

указанной витрине данных предостаВJUIющего услугУ уполномоченного органа и при наличии

технической возможности информачионньIх систем Республики Крьпrл);

5) Фнп (оператор ФгиС ЕИСН)/Нотариzшьной палатой Республики Крьпл:

- сведения о содержtшии докуI!{0нтов, подтверждtlющих полномочия;
(прИ усповиИ надлежащего функционировtlния (технической готовности) витриIIы

данныХ Фнп, содержаЩей сведения о содерЖании докуN{ентов, подтверждающих полномоtмя,

а также при условии обеспечения доступа к указalнной витрине дtlнных предостalвJIяющего

услугу уполномоченного органа и при нzlлиtпли технической возможности информационЕьIх

систем Республики Крым);
6) Министерство культуры Российской Федерации (в слrIае технической реализации в

Республике Крьшчr)/ТчlиЕистерство культуры Республики Крьпл ;



_ закJIючение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о
допустимости проведения переустройства и (или) переплЕlнировки жилого помещения, если
такое помещенИе илИ дом, В котором оно находится, явJUIется па^dятником архитектуры,
истории или культуры;

7) Органы местного самоуправления муниципtшьных образований в Республике Крьпл:
- договор найма жилого помещения;

(ПРИ УСЛОВИИ НаДЛеЖаПIего фУнкционирования (технической готовности) витрины дtlнЕых,
содержап{ей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данньIх
предостtlвJIяющего услугУ уполномоченного органа и при наличии технической возможности
информационньD( систем Республики Kpbnr).

|0.1,2. В случае обращениЯ за согласОваниеМ акта завершения работ по переустройству и
(или) переlrланировке помещения в многоквартирном доме:

1) Росреестр (оператор ФГИС ЕГРН)Лосударственный комитет по государственной
регистрации и кадастру Республики Крьш:

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости (правоустанавливающие
докуý{ентЫ на помещение либО уведомление об отсутствии в ЕГРН запраrIтиваемых сведенпй /
сведения о собственниках помещения);

- технический паспорт помещения;
2) ФнС (оператор системы ЕгрюDЛrправлением Федеральной налоговой службы по

Республике Крым:
- сведения из ЕГРЮЛ, в случае подачи з€UIвления юридическим лицом;
3) мвД (гиС кМир>/Витрина данньtх мвД России)/Тчlинистерством внугренних дел

Российской Федерации по Республике Крьпл:
- сведения о действительности паспорта граждtlнина Российской Федерации;
(при условии надлежаrцего функционировtlния (технической .оrЬ""ост") витрины

данных мвд, содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указшrнойвитрине данных предостЕIвJUIющего услуry уполномоченного органа и при напичии
технической возможности информационньIх систем Республики Крьпл}

4) ФнП (оператор ФгиС ЕИСН)ДотариurльЕой палатой Республики Kpbnr:
- сведения о содержании докуп{ентов, подтверждающих полномочия;
(при условии надлежацего функционирования (технической готовности) витрины

данных Фнп, содержащей сведения о содержании документов, подтверждающих полномочия,
а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данньtх предостzlвJu1ющего
услугу уполномоченного органа и при нtLлиtIии технической возможЕости информационньIх
систем Республики Крым);

5) ОрганЫ местногО саIdоупраВлениЯ муниципЕrльньIх образований в Республике Крьпл:- сведения о решении о согласовtlнии проведения переустройства и (или)
переплЕlнировки помещения в многоквартирном доме;

(при условии надлежап{его функционирования (технической готовности) витрины
данньtх, содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к укiванной витрине
данных предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наJIичии технической
возможности информационньD( систем Республики Крьпл).

l0,2, Заявитель вправе, по собственной инициативе предостzвить документы,предусмотренЕые пунктом 1 0. 1 Административного реглап4ента.
Непредставление вышеукiвzlнньD( документов не явJIяется основанием дJIя oT*t,.a впредостЕlвлении муЕиципа.tlьной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя
l 1.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе:
- откff}ывать в приеме запроса и иньIх докумеIIтов, необходимьIх для предостЕlвления

муницип{rльной услуги, в сл)лае, если зtlпрос и докуN{енты, необходимые для предоставлениrI
муниципальноЙ услуги, подаJIЫ В соответствии с информацией о срокtlх и порядке
предостtlвЛения муfiИципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, рпгу; на обициальном



саЙте Уполномоченного органа, предоставJu{ющего муниципапьную усJIуry, организаций,
rIаствующих в предоставлении муниципальной услуги;

- откtlзывать в предоставлении муниципа.тlьной услуги в слrIае, если запрос и
документы, необходимые для предоставления муниципЕIльной услуги, поданы в соответствии с
информациеЙ о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на
ЕПГУ, РПГУ, на официапьном сайте Уполномоченного органа, предоставJuIющего
муниципальную услугу, организаций, уrаствующих в предоставлении муниципalльной услуги;

- требовать от зЕuIвителя совершения иньD( деЙствий, кроме прохождения идентификации
и аугентификации в соответствии с нормативными прaвовыми актаIчfи РоссиЙскоЙ Федерации,
укщttния цели приема, а также предоставления сведений, необходимьrх дJIя расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать дJIя приема;

- требовать представления докр{ентов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными прtlвовыми
ulктzlпdи, регулирующими отношения, возникalющие в связи с предостzlвлением муниципальньIх
услуг;

- требовать представления докр{ентов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актЕlп,{и Российской Федерации и Республики Крым,
муницип€}льными правовыми акта}чfи находятся в распоряжении Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальную услугу, иньIх государственньIх оргЕlIIов, органов местного
саNdоупрtlвления и (или) подведомственных организаций, участвующих в предостtlвлении
государственных или муниципальньгх услуг, за исключением докр(онтов, указtlнньrх в части 6
статьи 7 Федерального зtlкона Nч 210-ФЗ;

- требовать от зzUIвитеJUI предоставления докр(ентов, подтверждtlющих внесение
заrIвителем платы за предоставление муниципальной услуги;

- требовать от заJIвителя осуществления деЙствиЙ, в том числе согласовшtий,
необходимых для поJryчения муниципальноЙ услуги и связанньD( с обрапIением в иные
государственные органы, органы местного сап{оуправления, организации, за искJIючением
полrIения услуг и получения докуIuентов и информации, предостчlвляемьIх в результате
предоставлениJI таких услуг, вкJIюченЕых в перечни, укaванные в части 1 статьи 9
Федершrьного зЕжона Nч 210-ФЗ;

- требовать от зЕIявитеJIя представления докр(ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых Ее укtu}ывЕIлись при первоначапьном oTкzlзe в приеме докул[ентов,
необходимьrх дJuI предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУниципальноЙ услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньж по,щIунктtlми ((D) - ((гD

пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального зzlкона М 210-ФЗ;
- требовать от зzuIвитеJIя предоставления на буruажном носителе докуN{ентов и

информации, элекц)онные образы которьж ранее бьши заверены в соответствии о пунктом 7.2
ЧасТи 1 статьи 16 Федера;lьного закона М 210-ФЗ за искJIючением слrIаев, если нанесение
отметок на такие документы либо их изъятие явJUIется необходимым условием предоставления
ГОСУДарстВенноЙ услуги, и иньD( слrIаев, установленньD( федераrrьными зtжонЕlп{и;

12. ИСчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Основания дJIя ожаза в приеме документов:
- ПредстаВленные документЫ утратилИ силу на моменТ обрацениЯ за услугой (документ,

удостовеРяющий личность, докр{ент, удостоверяющий полномочиJ{ представитеJUI змвитеJIя, в
сл)пIае обращения за предоставлением услуги укЕванным лицом);

- Щокупlенты содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке,
установленном зtжонодательством Российской Федерации;

- .Щокрlенты содержат повреждения, нчlличие KoTopbD( не позвоJIяет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержаrциеся в документalх дJUI предоставления услуги;

- Некорректное заполЕение обязатепьньIх полей в форме запроса (отсутствиg заполнения,
недостоверное, неполное либо непрttвильное заполнение);



- Подача запроса о предоставлении и доfi:).ментов, необ>lодимых для
предоставления ]/слуги, в электронн,ой формс: с ением уста}iовленных,гребований;

закона от 06.04.jl0l1 Jф бЗ-ФЗ
дс:йствителыIости усиленной

12.2. Основанием для отказа в приеме докуме з€uIвитеIIя работником П4ФI] является
отсутствие либо отказ в предоставлении оригинаJIа документа, удоOтоверяющего
личность зuUIвителя, представителязаrIвителя, а предоOтавление недеitствительного
документа, удосl]оверяющего личнOсть з€UIвителя, п зuUIвителя, недеiiствительного
документа, удост,оверяющего полномочия заJIвителя.

13. Исчерпывающий перечень осн для приос,гановления илиt отказа в
предоставлении мун ьной ус:луги

13. 1.Осноlзанием для приоста"новления п ия му]]иципальной усл,Fги является:
- поступл()ние в Уполномочсlнный орган органа государственной власти, органа

местного самоуправления либо под,ведомственной у государственной власти или органу
местного самоуправления организа]ции на межвед запрос, свидетель(:твующего об
отсутствии документа и (или) информации, для ]]роведения перс:устройства и
(или) перепланировки жилого помещения в м рнопd ,цоме, если соответствующий
документ не был предоставлен заJIврIтелем по ной инициативе в установле:нный срок.

lЗ.2, Основаниями для откuLза в предоста]
согласовtlния проведения переустройства и
многоквартирном доме являются:

lЗ.2.1. Заявление о предостtlвлении услуги

ии муниципаllьной услуги в части
или) перепланировки помещения в

подtlно в уполномоченный оргtlн или
организацию, в полномочия KoTopbD( не вхOдит

- Несоблюдение установJIенFIых статьей 11
(Об электронной подписи> условий п
квыrифицирован.ной электронной подписи.

lЗ.2.2. Не представлены докуN{енты, обязаrr
на зtIявитеJIя;

1З.2.З. Поступление в Уполномоченный о
органа местного самоуправления ллtбо по
органу местного самоуправлеl{ия органи
свидетельствующего об отсутствии документа и
проведения переустройства и (или) перепланировки

по представлению KoтopbIx с возложена

ответа оргаЕа государственной власти,
ной орга_шу государственной власти или
и на пdежведомственный запрос,
(или) ин(lормации, необходимьгх для

щения I} многоквартирн()м доме, если
соответств}тощиii документ не был представJIен по собственной иниц]dативе. Отказ
в IIредоставлении услуги по ,ук€ванIIому ос ию допускается в случае, еспи
Уполномоченныйt орган после полr{ения такого уведомил :3аrIвителя о пол},чении такого
ответа, предложиtЛ заявителЮ представить документ и (или) инr|ормацию, необходиN{ые для
предоставления услуги в соответствии с частью 211 статьи 26 Жилищного Кодекса, и не
полrIиЛ от заlIвителя такие докуN{енТ и (или) инфорМачию в течение 15 рабочих дней со дIя
направления уведомления;

lЗ.2.4. !окументы (сведения), пре2цставленные зtUIвителем, противоречат документап{
взаимодействиJI;
и (или) перепланировки помещения в

(сведениям), полу,ченным в рамках межведомственно
tЗ.2.5. Несоответствие проекта пере

многоквартирном доме требованиям
13.3. Оснtlваниями для откr}за в п и муниципальной услyги в части

согласования акта завершения работ по пе и (или) IIерепланировке помещения в
многоквартирном доме кроме осIIований, указанньrх пуIrктах 13.2.1. - |З.2.4. явJuIется:

перепланировки помещения в многоквартирном доме.
13.4.ЗаявителЬ (представителЬ Заявителя) вправе отказаться от полrIения

муниципttльной услуги Еа осIIовЕlнии личного письме4ного зtlявления, нtlписЕlllного в свободной
форме нzшрtlвив почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в
Уполномоченньй оргчlн.

13.3,1. Отсутствие решения о согласовчlни проведен}rя переустройс.гва и (или)



Отказ в предоставлении муниципапьной
за предоставлением муницип€tльной услуги.

предост:лвления муници
l4.1.Закллочение органа по охране памятни

допустимости проведения переустройства и
многоквартирно}л доме, если такое) помещение или
памятником архитектуры, истории или культуры (в
оно находится, является памятником архитектуры, I

не преIIjtI\)твует повторноIч{у обращению

l4. Перечень услуг, Itоторые явJIяIотся ыми и обязательными для

15.

l5.1.

l7.1, BpeMr ожидания
муниципаJтьной 

услуги и при _

должно превышатт, l5 минут.

заяви,геля в очереди
полrrении резуJIьтата п

усл,уги

муниципальной услугIt
взимания lIлаты.

празднич}tый день днем поступления
за дIIем направления указанного

)в архитектуры, истории и культуры оили) переплtlнировки помещеЕия в

е, если помещение или дом, в котором
иили кульryры).

дом, в котором оЕо находится, явJUIется

Проект переустройства и lили)
перепланируемоr,о помещения в многоквартирном

ировки переустрilиваемого и (или)

являются необ;кодимыми и обязательными для16.1. Плат.а за rlредоставлеIlие ус.гtуги кЗi
архитектуры, ис:гории и культуры о д()пYстил
перепланировки помещения в многоквар:гирном

Плата за предоставление ус)луги <<Проект
переустраиваемого и (или) перепланируемого

Порядок, размер и основания взиман государственной пошлинъ,I или инойплаты, взимаемой за п
Предоставление услуги осуществляется

16. Поряд(}к, размер II основания взимания за предоставление усJIуг, которые
вления муниципаль ной усJryгиние органа по охране пап{ятников

котором оно находится, является пi}мятником

провед9IIия переустройства и (или)
если такое помещение или дом, в

является необходлtмой и обязательной для
ИСТОРИИ ИЛИ КУЛЬТУРЫD KOTOPZUI

ния муниLциlrальной услуги отсутствует.
,реустройст,]]а и (или) перепланировки

устанавливается проектными органIIзацияп{и и ин
ния в многоквартирном доме)

подготовку проек]]а, г{реждениями, уполномоченными на

17. Максимальный срок ожидаIIия за в очереlIи при подаче з:лпроса опредоставлени,и муниципальной услугtI II при чении результата предосlгавления
муниципальной

,ри подаче запроса о пре/цоставлении
муниципаJIьнс,й услуги не

18, Срок и порядок регистрацлIи запроса заявителя о предос.гавлениимуниципальноЙ усJIуги, в том числе в электронной формеffi;#H#'lo.un способами,Iыми в пчнкте Q? чолтлатт?лhл л-____указЕlнными в пункте 9.2. настоящего Админ
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его

регJIilмента, осущес]гвляется не

способом, укiвtlнным в подпункте

;;;;;;:;;;;."* регламент€ц вне рабочегrэ времени

В случае наIIравления зiUIвления в электронной(а> пункта 9.2. настоящего Администl)а.I.ивного

зzulвления считается первый рабочий день,
зЕUIвления.

к залу ожиданиjп, местам для заполнени,{ зап

19. Требования к помещениям, в ко,горых вляется муниципальная ус;цуга,
УслУ_ги, информационным стендам с образuаЙи их

о предоста влении мунициttальной
необходимых для предоставления муници

полнения и перечнем док]Fментов,
доступности дляt инвалидов указанных объектов

услуги, в том числе к обеспечению
с законодатеJIьствомРоссийской Федерации о соци защите иIIвалидов



19.1. Местоположение административньгх , в которых осущестI}ляется прием
заявлений и документов, необходlамых для п ния муниципальной услуги, а также
выдача результатов предоставлениrI муниrдипа-ltьной
граждан с точки зрения пешеходноii доступн,ости от

должно обеспечиватL удобство дJUI
9ýiщественного тр€tнспорта.

В случае, если имеется возможнOс,Iь ор стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещенIlе п и выдачи,цокументоI], оргlе.низовывается
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. Заl пользование
стоянкой (паркоlвкой) с заявителей плат.а не

Щля парковки специаJIьных средств LIнвалидов на стояIlке (парковке)
вьцеляется не менее I0% мест (но не менее
транспортньж средств, управляемьж инвалидами I,

места) дJuI бесплатной парковки
I групп, а также инвалидами III

порядке, установленном Правительством Росси Федерации, и ц)анспор.гньD(
перевозящих таких инвщIидов и (или) детей-инвал

В цеJuIх обеспечения беспрепятствен
передвигающихся на инваJIидньD( колясках. вх
предоставляется муниципаJ,Iьная услуга, обору
(контрастными) предупреждающими элементtlп,{и,
позволяющими обеспечить беспрепятственный
соответствии с законодательством Р'оссийской

Щентралыrый вход в здание У
информационной табличкой (вывеской), содержаrцей

нЕмменование;
местоЕахождеЕие и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера те:тефонов для справок,
ПомещенлIя, в которых предс)ставляется муни

группы в
средств,

доступа заявителей, в том числе
в здание и помещения, в которых
пандусами, порrrнями, тактильными

ыми сп()ц]{альными приспособлениrIми,
и IIередвижеIIие ]Iнвалидов, в

и о социальной защите иrIваJIидов.
ого органа должен быть оборудован

информацию:

паIIьн{U{ успуга, должны соответствовать

)

удобным для
полужирным

санитарно-эпидеlииологическим пра,вилам .и

ПомещенлIя, в которых предоставля()тся муни bнarl усJIуга, оснащаютсj{:
противопс)жарной системой йt средсlвами ия;
системой оповещения о вознI{кновеI{ии чрезв ной си:гl,irции;
средствам_и оказания первой медицинской
туалетныNtи комнатами для посетителей.
зал ожидания Заявителей оборудуется сфп""м", скап,fьями, количество которьж

опредеJIяетсЯ исходЯ иЗ фактическоЙ нагрузки Lt возможностей дJIя их размещения в
помещении, а тiжже информационными стендап,rи.

тексты материалов, р&}мещенньIх на информа|дионном стенде, печатаются
чтения шрифтом, без исправлений, с вьцелением наиболее важньIх мест
шрифтом.

места для з€lполнения змвлений оборудуютс! стульями,
заявлений, письменными принадJIежностями.

столами (стойкап,tи), б;rанками

Места приема Заявителей оборудуются инфо!мационными табличкаtuи (вьтвесками) с
укtвitнием:

номера кабинета и наименовtlниJI отдела;
фалилии, имени и отчества (последнее - при нфичии), должности
ответственного лица за прием докр{ентов;
графика приема Заявителей.
рабочее место каждого ответственного лиr!а за прием докр(ентов, должно быть

оборулованО персонЕIльным компьютером с 
"офrож"остью доступа к необходlальтм

информаЦионныМ базаМ данньrх, печатающим усфойством (принтЁром) и *оrr"рфщ"1,a
устройством.

Лицо, ответственное за прием докр{ентов, должно иметь настольную табличку с
указаниеМ фаrиилии, имени, отчества (последнее - при напи.паи) и доJDкности.



в котором
предоставляется муницип€rльная усJIуга;

возможнс)сть самостоятgльн,ого переlцв IIо территории, на которой расположены
Здания и помещ(эния, в которых предостаI}ляется ципальная услуга, а,гакже входа в такие
объекты и выхода из них, посадки в транспортное
использование кресла_ коляски;

сопровождение инвzIлидов, имеющих
сzlмостоятельного передвижения, и окff}ание им

надлеж4тцее размещение оборудования и
обеспечения беспрепятственного доступа инвал
предоставJUIется муниципtlльнuш услуга, и к муни
жизнедеятельности;

лублирование необходимой дuI инвirлидов ]

надписей, знаков и иной текстовой и
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

специапьное обl"rение и вьцаваемого по

и высадки из него. в том числе с

кие расстройства функции зреЕия и
на объекте;

.информации, необходимых для
зданиям и помещениям, в которых

паrrьной услуге с учетом ограничений их

и зрйtтельной инфорпztации, а также
инфорлчrации знаками, выполненными

допуск сурдопереводчика и r.ифлосlrрдопе ка;
допуск на объекты собаки-проводника при документа, подтверждающего ее

порядке, которые опредеJUIются

ttличии
ив

федеральным органом исполнительной вiласти, ос щим функции по выработке и
реаIизации гос)/дарственной полрIтики и
социальной защиты населения;

у регулированию в сфере

оказаI{ие работниками, прелоставляк)щими ги насеJIению, помоIци инвалидам в
преодолении барьеров, мешающих полгIению ими уQлуг наравне с другими лицtlп{и.

- окаЗаниlЭ ДоЛЖносТныМи JIицаМи, П и )/слугу, помощи инвitлидам в
преодолении барьеров, мешающих полr{еI{ию ими услуI,наравIlе с другими лицаNIи;

- выделение на всех парковках обпIего пользованИЯ, ОК[ЭJIо объектов и мест отдыха, не
менее 10 процентов мест (но не меЕее одного мест{) для бесплатной парковки трztнспортньж
средств, управляемых инваJIидами I, II групп, и тРанспортньD( средств, перевозящих тrжих
инвt}лидов и (или) детей-инвалидов. На графан из числа и""а-rr"дов пI группы
распространяются нормы настояlцей части в порядке, tэпределяемом Прrавительством
Российской Федерации. На указанных транспортriьп< средствzlх должен быть установлен
опознавательньй знак <<Инвалид>> и информация об {тих транспортньD( средств{lх должна быть
внесена в федеральный реестр инвалидов.

- надлежапIее ра3мещение оборудовЕlния , *!о.rr.пей информации, необходимьD( дJUI
обеспечениЯ беспрепятственного доступа инва.rlиfiов к объектам и услугilп{ с rIeToM
ограничений их жизнедеятельности.

В случаях, если существующие объекты нево!можно полностью приспособить с rIетомпотребностей инвtlлидов, до их реконструкции иfiи кtшитulльного ремонта, принимulются
согласованные с одним из общес:гвеннык ний инвалIIдов, осуществляющих свою
деятельностЬ HEt территориИ поселениjI, муни ьного района, городского округа,
минимttльные IvIеры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления
муниципaльной .gслуги либо, когда это вOзможно, предоставление _необходимых
услуг по месту жительства инвалида или в дистанциоЦIном режиме.

19.2. .Щолжностные лица, работающие с инвфИдаI\,lи, проходят инструктирование или
обуrение по вопроСам, связаНным С обеспеченr"r дфсrу.rности дJIя них объектов социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

.Щолжностные лица, предоставJUIющие муни]lипальную услугу, несут персонtlльную
ответствеIIность за неоказание помощи инвалилф В преодолении барьеров, мешающих
полrIениЮ ими муниЦипальноЙ услугИ наравне с дрУrfимИ ЛИЦЕlПilИ.

20. ПокаЗателИ доступноСr" 
" 

*""!"тва муниЦипальной услугп
20.1. ПоказатеJUIмИ доступноСти предосТаuп"пrJ" муниципaльной услуги являются:



- в слг5цпg личного обращения в Уполно ыи оргаFI, ,цля получения услуги в части
согласовilния проведения переустройства И (или) перепланировки помещения в
многоквартирноIu доме, заявитель в хо/це п ия услуги взммодействует с
должностНыми лицаМи Уполномоченного органа 2 при подilче заjIвления и необходимых
документов (при условии подачи пpи личlлом об ии) взаимrэдействие длитс.я не более 15
минут, и при пол,учении результата ]/слуги взаимоде е длится не более 15 минут;

- в случае личного обращени,я в Уполн ый орган, для полгIения услуги в части
согласования акта завершения работ по пе и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме, з€UIвитель в ходе п вления услуги взаимсlдействует с
должностными лицап{и Уполномоченного органа 3 при под(lче заявления и _t{еобходимых
документов (при условии подачи пlrи личном об ии) взаим<lдействие длитс.я не более 15
минут, при проведении осмо.гра помещения гJзаимо
при полу{ении результата услуги взаимодействие длится не более 15 минр;

обязательньп< очных визитов для пр.до.rфления услуги не предусмотрено. Не
исключаеТся возмоЖностЬ посещения уполномоченного органа, МФIЦJIя полrIения услуги.В случае обратт(ения зЕUIвителя в Уполномо"ешrrЙ оргtlн посредством ЕПГУДПГУпри
реализациИ возможностИ полrIения результата предоставления муниципа-пьной услуги в
электронНом виде посредстВом ЕПГУДПГУвзаиМодействие зЕUIвителЯ с должностными лицаIчlи
Упо;rномоченного органа не требует,эя.

- дJUI предоставления услуги по экстерриторишiьному приIIципу обеспечена возможность
ПОДаЧИ ЗаЯВЛеНИЯ В ЭЛеКТРОННОМ виде (на всей терфитории-Республики Крьпл) посредством
ЕпгудпГУ получение результата в личныЙ *uф", зIUIвитеJIя, подписzlнного усиленнойэлектронной подписью В машиночитаемой форме ([rр" 

"-"чии возможности), а тчжже по
выбору зЕuIвитеJIя при необходимости полrIение flезуrrurаrа на материальном носителе в
УполномочеЕном органе или МФЩi

-во3можнОсть попуЧеЕия услУги в МФЩ. ВРзможнОсть полrIения услуги в МФI]
посредством комплексного запроса отсутствует;

В соответствии с постановлением Правительст{а Российской Федерации от 22.12.2012 Nр
1376 коб угверждении Правил оргtlнизации деяте|ьности многофункцион.tльньD( цеЕтров
предоставления государствеЕньIх и муниципальньD( 5,[слуг>, в цеJIях предоставления услуги в
электронном виде, в МФЩ обеспечивается доступ к ЕПГУ, рпгУ для змвитеJIя или его
представитеJUI посредством окон Сектора пользователфского сопровождеЕия.

- возможность полrIения информации о ходе фредос.аrления муниципЕrльной услуги, в
том числе с использОваниеМ информаЦионно - коммун|.IкационньD( техпологий;

сведения о ходе рассмотрения заявления, fiаправленного способом, укtвЕlIIным в
подпункте (a)) пункта 9.2. настоящего Администратичного реглzlп{ента, доводятся до заявитеJUIпугем уведомления об изменении статуса заявлеirия в личном кабинете зzuвитеJIя наЕпгудпгу.

сведения о ходе рассмотрения заrIвления, fiаправленного способом, ук&tttнным вподпункте (б) пуIIкта 9.2. настоящего Алминисфативного реглzlп{ента, предостt}вJUIются
зtцвителю на основ{tнии его устного (при ли.п!ом обратцении либо .rъ телефону вУполномоченньй орган) либо письменного зtlпроса, сЬставляемого в произвольной форме, без
взимаЕия платы. Письменный запрос может быть подаfi:

а) на бумажноМ носителе посредстВом личноГо обратцения в УполЕомоченный орган, втом числе посредством почтового отправления с объfвленной ценностью при его пересылке,
описью вложения и редомлением о вруrении;

б) в электронной форме посредством электроннфй почгы.
На основании зЕlпроса сведения о ходе рассмотflения зtUIвления доводятся до зtцвитеJUI в

устной форме (при личном обращении либо-.rо ,.п"фоIIу в Уполномоченный орган) в деньобращения зtuIвитеJuI либо в письменной форме, u ,ýr числе в электронном виде, если этопредусмотрено указанным запросом, в течение 4 рабочих дней со дня поступления
соответствующего запроса.



- наличие полной и понятнс)й информации порядке, сt)оках и
мунIrципilльной у,слуги в информац]{онно - теле икационнLIх сетях
(в том числе в сети <<Интернет>), средствах массовой нформации;

- возможность полr{ения змвителем
услуги с помощью ЕПГУ (в случае подачи
подачи заявления посредством РПГУ);

- возможность получения муниципа_гlьной
отсутствует.

20.2.основными показателями качества
явJIяются:

ходе предоставления
общего пользования

о предоставленIIи муниципальной
РП]]У (в случаезаrIвле я посредсrrзом ЕПГУ),

y.ly* посредством комплексного запроса

'Г.оо.r*ления муниципшlьной услуги

- своеврем(энность предоставлtения м}тIици услуг]4 I} соответствии с() стандартом
ее предоставлениJI, установленным настоящи]\t Адми вным реглап4ентом;- минимiu]ьно возможное кOличес,]-вс) ствий граждtlнина с должностными

услуги.JIицами, )^{аствующими в предоставл:ении м),rIици
Качество предоставления м.униципальной харirк,геризуется предоставлением

мунициrrальной уrэлуги в соответствIIи со стандартом ия муниципальной услуги, а
тaжже отсугствием:

- обоснованньD( жаlrоб на действия (бездейртвие) сотрудников и их некорректное
(невнимательное) отношение к зЕlявитеJIям;

- нарушени,й установленных с]роков в процессе ия муниципалыlой услуги;
- заJIвлениii об оспаривании решений, (бездействия) Уполномоченного органа,

) при преltоставлении муlrиципальнойего должностных лиц, принимаемых (совершенн
услуги, по итогаN{ рассмотрения ко.горых вынесены шения об удовлетворении (частичном
удовлетворении) rребований заявите.пей;

- безосновательных отк€lзов в приеме
услуги от заJIвите-тIей и в предоставлении муниI

ий о предостtlвлении муниципапьной
й услуги;

- очередейпри приеме заявлений о п ии муниципальной усJIуги от заявителей
и вьцаче результатов предоставления муниципальной

- некомпетентности специЕ}листов.

21. Иные требования, в тOМ чисJIе учитывающие особенности предос.]гавления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в сл}чд€, €сли

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принцlппу) и
особенности предоставленлlя мунlrципальной услуги в электронной форме

21.1. Принцип экстерриториальности реализован посредсl,всlм обеспечения возможности
ПОДаЧИ ЗаЯВЛеНИя В ЭЛекТронном виде (на всей территории Ресгtублики Крым) посредством
Епгу/рпГУ. ЩлЯ авторизаЦии заявиТелю необХодимО пройтИ процедуры идентифЙкации и
аутентификации с использованием ЕСИА.

2|.2. особенности предоставления м}ниципчшьной услуги в электронном видtе,
обращение за получением мунl,tципальной услуги может осуществляться с

использоВаниеМ эJIектронньtх документов, подписанньж электронtrой подписью в сjоответствии
с требованиями ()еДерального закона <об электронной подписи)) от 06.04.2011 Jф 63-ФЗ и
требованиями Фед,ерального закона ЛЪ2 1 0-ФЗ.

21.з. В соо,тветстВии с пунКтом 2(1) ПравиЛ определения видов электронной подписи,
использование которьIх допускается при обращении за по-rIуI{ениеМ государственных и
муниципi}льныХ уlэлуг, утверждеНных постi}новлением Правителr,ства Российской, Федерации
от 25 июнЯ 2012 г. Jф 634 <О видах электронной подписи, использование которьж допускается
прИ обращениИ за получениеМ государсIвенных и муници.пальных услуг) заявитель
физическое лицо вправе использоватЬ rIростую электроннук) подписЬ в с.цучае, если
идентификация 2l, аутентификация заJIвлIтеля - физического лица осущес:гвляются с
использоВаниеМ е,циной системы идентифлrкации и аутентифик€L,ции, при условI{и, что при
выдаче ключа прrэстой электронной подплtсII личность физичес](ого лица установлена при
личном приеме.



2t.4. В соответствии с (Правилш{и оп ия видов элекrронной подписи.

допускается при обраrцении за получением госу, ных и муниципальньIх услуг), при
обращении за получением муниципальной услуги в HHoN{ вiиде зtUIвитель - .юридическое
лицо использует усиленную квапифицированную ную подпись.

использование которых допускаетlэя при

муниципальных услуг), утвержд(енными
Федерации от 25,062012 NЬ634 (О видilх

III. Состав, последовательность и сроки вы
требования к порядку их выполнения, особенн

процедур в электронной форме и в мн

за пол}чением г()сударственных и"

ием Правительства Российской
подписи, использовtlние которьж

нения административных процедур,
выпоJIн енияадминистр ативных
нкциональном центре

при предостzlвлении

в себя следующие

22. Исчерпывающий
муниципЕrльной услуги

22.|. Предоставление
административные процедуры :

переч()нь адмI{н вных проrIедур

заявления и приложенньIх к нему документов лично
предстчtвитеJIя.

производит прием
уполномоченного

муниципальной vc,|ry.rn вкJIючает

1) Приём запроса и докр{ентов и (и.пи) инфо
муниципальной услуги (включая административЕую

и, несlб>lодимьIх дJIя предоставления

2) Межведомственное информационЕ:ое
профилироваI{ия заявителя) ;

З) Принятиtе решения о пред()ставлении (об в предоставлении) муниципа-пьной
услуги и поJIученйtе дополнительньIх сведенtай от заяв (при необходимости);

4) Предост.}вление результата муницltпальной уги.

23. Приём запроса и документов и (ил информац ии, необходимьж для
предоставления муниципальной усл5rги (вкл я админи(:тративнуlо процедуру

профилирOвания
23.1. Основанием для начала админиgтратив проце/цуры является поступление в

Администрацию соответствующего l}аявлениrl. (заявленlле) представJIяется Заявителем
(представителем заявителя) при личЕ,ом обрапдении в нный орган или МФЩ, также
возможно обращение в электронной форме через Е рпгу.

2З.2. Слеци€Lпист, ответственный за прием и ю,ц()к}л4ентов,
от заявите;rя или его

Специа-гtист, ответственный за прием докуплентоР:
- устанаВливает личность Заявителя/предстаiителя з€UIвитеJUI (проверяет документ,

удостовеРяющиЙ его личноСть/подтверждающий полнdмочия предстzlвитеJIя заявителя);
- принимает докуN[енты, проверяет правильнофть написания зЕUIвления и соответствие

сведений, указанньIх в змвлеЕии, паспортным дilнным]
- проверяет наJIичие всех необ)ходимьгх докуIuе{rтов, щttзtшIньIх в пунктах 9.1 или 9.1.1.

Административного реглzlмента;
После проверки докр{ентов специаJIист на заявлении ставит отметку о соответствии

докуý{ентов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнапе r{етавходящих докуIиентов, на нём стtlвится номер и дата регистрации.
- принимает решение о регистрации Заявления либо об отказе в приеме документов.
23.3. При личном обратцении зaUIвитеJIя - при у]становлении факЪов нЕUIичия оснований

дJUI отк€ва в приеме докуI\{ентов, установленньгх пунктом l2.1 Административного реглztп,lента,зЕUIвитель уведомJUIется о недостаточности предстаВленньIх доч/ментов, с указанием на
соответствующий документ, предусмотренный пунктфми 9.1., 9.1.1. (в зависимости от цели
обращения) Административного реглап,rента либо о вьU{вленньIх нарушениях. ,Щанныенедостатки могуг быть исправлеIIы зtulвителем в течение l рабочего дня со дня поступления
соответстВующего уведомления з{UIвителю (в общий срок предостtlВления услуги не
включается).



В слr{ае непредставления в течение укваЦного срока необходимьж документов
(сведений из документов), неисправления вьrяв.т!енньтх нарушений, формирование и
направление заrIвителю уведомления об oTкtule в !риеме документов, необходимьD( для
предоставления муниципальной услуги, с ука:}анием пflичин отказа.

2з.з.L При обращении посредством ЕПГУлпfУ - в случае вьIявления оснований дlя
откtва в приеме документов, происходит смена статуqа в лиIIIIом кабинете на ЕПГУ/РПГУ на
кОтказ в приеме документов)).

2З.4. В сл)чае отсутствия оснований для отЩаза в приеме документов, регистрация
Заявления и комплекта входящих докр{ентов произфолится в соответствии с пунктом 18.1
настоящего Мминистративного реглztп,{ента, зtUIвитеfiю вьцается расписка в полrIении от
ЗzUIВИТеЛЯ ДОКУN{енТоВ с указанием их перечня и даты 4х полrIения Уполномоченным органом,
а также с укtr}анием перечня докр{ентов, которые будуг получены по межведомственным
зilпросапd. В случае представления докр{ентов через МФЦ расписка вьцается укЕt:lilнным МФЦ.
При обращении посредством ЕПГУДПГУ направлен{е заявителю электронного сообщениrI о
приеме зzuIвления к рассмотрению.

2З.5. Критерием принятия решения являетсЕ установление факта наличия либо
отсутствия оснований для отказа в приеме докр{ентов.

23.6, Результатом осуществления администрат+вной процедуры в слrIае поступления
Заявления посредством ЕПГУЛПГУ является рфгистрачия зtulвления и докр{ентов
ПОСРедсТВом ПГС ЕПГУ (присвоение номера и датироqание). В <<личный кабинет>> зtuIвитеJuI на
ЕПГУДПГУ направляется уведомление о приеме доку{иентов к рассмотрению либо об откще в
приеме докр{ентов.

В слуrае поступления Заявления лично в Уг|олномоченньй орган - регистрация в
жypHaJIe учета входящих документов.

РезУльтат осуществления административной пflоцедуры передается начаJIьнику отдела
аРхитектУры и земельных ресурсов Администрации (дФее - Отдел) лично, либо в электронном
виде в день регистрации.

2З.8. Способом фиксации результата адццинистративной процедуры является
РеГиСТрация змвления и документов в ПГС ЕПГУ или ф журнЕrле учета входящих докуп(ентов.

23.9. Срок вьшолнения процедуры - 1 рабоч{й день (в общий срок предостtlвления
услуги не вкJIючается). Исчисление срока предоставлРния услуги осуществJIяется с момента
регистрации зzulвления в ПГС/ВИС уполномоченного оРгана.

2З.9.|. После достижения целевого состояния фуниципальной услуги, в сJцлае подачи
зruIвления посредством ЕПГУ/РПГУпри условии дораýотки пгс - системы, предне}наченной
для приема и обработки зчUIвлений о предоставлениЕ.I услуг, поступaющих с ЕПгулпгу,
регистрация зtulвлениrl осуществJIяется автоматичеоки, в режиме реЕrльного времени в
пгсвис Уполномоченного органа, в результате чего происходит tlвтоматическtш смена
статуса зЕuIвления в личном кабинете зшIвитеJIя на ЕПГУДПГУ.

24. Межведомственное пнформаilионное взаимодействие
24.1. основанием для начала административноft процедуры явдяется непредстtlвление

заJIвителем ДОК)Л\,IеНТОВ, предусмотренньIх пунктом l0.1 настоящего административного
регла},Iента.

ответственньй за вьшолнение административ{rого действия: специалист сектора по
вопросilп,l архитектуры и градостроительства (далее - сг{ециалист сектора).

24.2. Нача:lьник отдела при полrIении заявленi.lя и приложенньD( к нему документов,
поручает специ€lлисту сектора произвести их проверку.

в слуrае, если специалистом сектора будет вфвлено, что В перечне предстtlвленньIх
зЕUIвителем докуN{ентов отсутствуют докр{енты, пред[смотренные пунктом 10.1 настоящего
административного реглап,{ента, принимается решеriие о нzшрtlвлении соответствующих
межведомственньD( запросов.

В Слl"rаяХ, установленньIх нормативньпли пра!овыми актап{и Российской Федерации,
предоставление сведений может осуществJUIться в реiкиме реального времени, при котором



время с момента отправлеIlия межведомственного запрq:а до момента_поJгrIеЕия ответа на этот

запрос не превышu.i 2 
".*унд, 

при условии техническоfr реализао": ,_т_:оа в действие витрин

данных. В противноМ слуIае срок предостаВлен{я сведений при межведомственном

информаuионном взаимодействии в электронной фflме не оо"тт_лl|евышать 48 часов с

момента нilIравления межведомственно.о aurrpoau 1портшrовление Правительства Российской

Федерации оТ 2з,06.2021 JФ 96з коб утвер{клении Правил межведомственного

информаrдионного взаимодействия при предоставлен{и государствехн_ых и муниципttпьньIх

услуг, в том числе рекомендуемых прчtвил организациф межведомственного информационного

взаимодеЙствиЯ междУ исполнительными органамф государственной власти субъектов

Российской Федерачиrи (или) органаN{и местного саrrлРутrравления, и признtlнии угратившими

силу некоторых актов Правиiельства Российской Федерации й отдельньD( положений

".*Ь"ор"* 
йо" Правительства Российской Федераци4>),

ь слуrа" ,"об*одrrости подготовки и направле|rия межведомственньж зzшросов иными

способамИ срок адмИнистратиВной процедурЫ можеТ бфть проллен до 5 рабочих дней,

Ншlравление межведомственных запросов ос|ществлrяетс:;:.электронной форме с

использоВzlнием единой смэВ и подкJIюченной к ней {егиональной 
СМЭВ,

Специшlист сектора, ответственный за пофотовку докуN(еIIтов, обязшl принять

необходимые меры для попучения ответа на межвеfiомственные запросы в устtlновленные

сроки. Непредставление (несвоевременное представ[ение) органом или организациеи по

межведомственному запросу докумонтов и инфьрмациi{, в срок, установленный частью 3статьи

7.2 Федера.тrьного зЕlкона Jф 210_ФЗ, в Уполномоченн$Iй орган не может являться основанием

дJU{ отказа в предоставлении зtцвитеJIю муниципаль{1ой ус;ryги, .Щолжностное лицо и (или)

работник, не представившие (несвоевременно предстфившие) запрошенЕые и находящиеся в

распоряжении соответствующих opi*u либo оргфизации документ или информацию,

подлежат административной, дисциплинарной или {ной ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации,
24.3. Критерий принятия решения: непflедставление зЕtявителем докр{ентов,

предусмотреЕньIх,rуrr*rоon io.t ддr"нистративного рqглalмента, по собственной инициативе,

24.4. Результатом осуществления администрфивIIой процедуры явJIяется полrIение

ответов на межведомственные зzшросы, регистрациd полуlенньIх сведений в JIичном деле

з{UIвитеJUI.

результат осуществления административной пflоцедуры передается должностному лицу

Отдела лично, либо в электронноla ""дЁ 
(при нал{чии технической возможности) в день

регистрации полr{енньтх сведений.
24.5. Способом фиксации результата выпол4ения административной процедуры по

межведоМственномУ 
-информациоЕному взаиrr{олействию является регистрация

межведомственного запроса о представлении сведрний или докуIuентов в у{етном деле

з{UIвителя.
24.6. Срок осуществления административной процедуры: поспе достижения целевого

состояниЯ муницип€Шьной услУги, в сл)Лае подачи зuUIвления посредством ЕПГУДПГУ, при

условии реализtщии подкJIючения витрин дzш{ньIх срок осуществления административной

процедурЫ - в режИме реальногО времени, в иIIРм случае срок предоставления усJгуги

составJIяеТ Ее бЪлее 48 часоВ с момента автоilлатического нuшравления и обработки

межведомственньD( и внутриведомственньIх запрýсов в электронной форме. В случае

необходимости подготовки и направления межведомýтвенньтх 3Ешросов иными способами срок

администРативноЙ процедурЫ может быть продлен до 5 рабочих дней.

25. ПринЯтие решеНия о предОставле!rии (об отказе в предоставлении)

муниципальноЙ ус.rryги и получение дополнптфльных сведений от заявителя (при

необходимос{и)
25.|, основанием дJIя начtша 4дп,rинисфативной процедуры является пакет

зарегистрированньD( докуN{ентов' поступивших дФлжностномУ лиЦУ, ответственномУ за

lrредоставление муниципальной услуги.



25.2. Ответственный за выполнение администраТивного действия: специалист Отдела.
25.2.1. При обращении зtulвителя за полrIениефл подуслуги кСогласования проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме> ответственное

должностное лицо осуществляет следующие действия:
1) проверка комплектности и соответствия пре.frостalвленньж документов и сведений, в

том числе подучеЕных в pulшIкutx административнýй процедуры по межведомственному
информационному взаимодействию, установленным крiлтериям для принятия решения;

2) подготовка и обобщение полrIенньD( свфдений, формирование информации о
соответствииили несоответствии проекта переустройсjва и (или) перепланировки помещеЕия в
многоквартирном доме требованиям законодательствф в жилищной сфере (включает в себя
проверку на соответствие прtшилill\,I и HopMtlM техниЧескоЙ эксплуатации жилиццIого фонда,
строительным Hopмtli\d и правилам);

3) полуrение дополнительных сведений от заяви[геля (при необходимости);
4) формировtшие результата предоставленЕя муr{иципаllьной услуги.
25.2.2. При обращении зtlявитеJIя за поrгучфнием подуслуги <Согласование акта

завершения работ по переустройству и (или) переплфировке помещения в многоквартирном
доме) ответственное должностное лицо осуществJIяет с[едующие деЙствия:

1) проверка комплектности и соответствия пре.Щоставленньж докуil{ентов и сведений, в
том числе полученных в ptlп,Iкtlx административнQй процедуры по межведомственному
информационному взаимодействию, установленным кфитериям для принятия решения. Запрос
недостающих документов у зЕцвитеJIя

2)подготовка и обобщение полrIенньгх сведQний, проведение осмотра пОмещения,

формирование информации о соответствии или гiесоответствии выполненньD( работ в
соответствии с техническим планом / техническим пас[ортом, проекту переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3)формировtlние результата предоставления мунfiципальной услуги.
25.З. Рассмотрение документов и свелРний осуществJlяется специапистом

Уполномоченного орmна после получения всех необхоfiимьтх документов и сведений.
Принятие и подписание решения о предоставле{lии (об отказе в предостtlвлении) услуги

осуществJuIется специалистом Уполномоченного оргflна после проверки соответствия всех
необходимьIх сведений критериям принятия решений.

25.4. В слrIае наличия основания для прttостановления предостilвпениrl услуги,
предусмотренного пунктом 13.1. администативного реглzlN,Iента, зzIявитель уведомJIяется о
необходимости предоставления отсугствующих докуЦентов и сведений в Уполномоченный
оргulн в срок, fiе превышшощий 7 рабочих дней. В criyrae обращения зЕIявитеJuI посредством
ЕПГУ Уполномоченный орган предлагает заявитЕлю представить докр{ент и (или)
информацию, необход,Iмые дJIя проведения переустройства и (или) переплtшировки помещения
в многоквартирном доме путём направления соответстSующего уведомления в личньй кабинет
на ЕПГУ.

В слуlае наJIичия оснований дJuI отказа в прфдоставпении услуги, предусмотренньгх
пунктаN,Iи |3.2.или 13.3. административного регламеfiта, принимается решение об отказе в
предоставлении услуги. В сл)пrае отсутствия основанi.Iй дJIя oTкtula в предоставлении услуги
принимается решение о подготовке проекта результата fiредостitвления услуги.

25.5. В слrIае обращения за подуслугой кСФгласов.lние акта завершения работ по
переустройству и (или) перепланировке помещения В многоквартирном доме) Приемочная
комиссия выезжает в переустраиваемое и (или) перепfiанируемое помещение и устrrнавливает
соответствие проведенных работ проекту переустройст]ва и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме. Время выезда приемочной комиссии в переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение согласовывается доджностным лицом Администрации с
зtUIвителем.

Щелью приемки явJIяется устtlновление факта вавершения работ по переустройству и
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, в котором проведены работы по
переУстроЙству и (или) переплtlнировке, их соот]ветствия проектноЙ документации и



перепланировке.
Резупьтатом административной процедуры явйется рошеЕие приемочной комиссии об

утверждеНии акта о'соотвеТ.r""' (несоотвеТствии) г!ереустрОйств_а и (или) перепланировки

помещения в мЕогоквартирном доме проектной докуN{еFтации и требованиям законодательства,

25.6. Руковолитель Уполномоченного орftша (уполномоченный заместитель)

рассматри"ua" форrированное дело и подписывает пqдготовленньй проект о предоставлении

услуги или проект решения об отказе в предоставлении услуги.
25.7. Критерии принятия решения: нШичие либо отсугствие основttнии,

предусмотренIIьfх ПУНКТtlIчIи 13.1. _ 13.3. настоящего адil{инистративного реглапdента,

25.8. Результатом осуществления администратИвной проuедурЫ явJIяется: подготовка

проекта результата предоставления муниципальнои услуги,
Результат осуществления й""""rративной процедуры передается (направляется)

ответственному должностному лицу Отдела лично, лIибо в электронном виде (при на,пишаи

технической возможности).
25.9. При обращении зtIявитеJUI за полrrениеryr подуслуги кСогласовшrия

переустройства и (или) перепланировки помещеfiия в многоквартирном

о.iЙ..."пения адми"r"rрur"uной прчэчедуры составляет - 13 рабо,Iих дней,

В случае обращения за подуслугой <<Сог, ие акта завершения работ по

переустройству и (или) переплаЕ:ировке ия в многоквартирном доме) срок

- 5 рабс,чltх дней.
льтат предостzшления муниципальной

выполнения условий, установленньIх решением о Pornu.ou*r" переустройства и (или)

перепланировки.- 
Члены приемочной комиссии, участвующие в осмотре

результаты осмотра помещения, в котором провелефы работы по

услуги.
26. Пр едоставлен и е результатф rrrуншuппаJlьнои ус"пуги

26.|. основанием дIя начала 4дминистра]гивной процедуры явJIяется IIаJIичие

сформированньIх доцrментов, явJUIющихся резупu|.а"о* предоставлени,I муниципа,тlьной

услуги.
ответственный за выполнение административнфго лействия: должностное лицо Отдела,

26.2. ДJЯ полrIениЯ результатО" пр.до.rавлеirия муЕиципапьной усrгли в бумажном

виде зшIвитепь предъявJUIет следующие документы :

1) докупtент, удостоверяющий личность заявит!ляlпредстttвитеJUI зuцвитеJIя;

2) локумент, подтВерждzlющий полномочия гiрелставитеJIя на попучение докуIuентов

(если от имени заJIвитеJIя действует представитель);

3) расписка в полrIении докуNrентов (при ее нфичии у заявитепя),

специагмст, ответственный за прием и вьц+чу докр{ентов, при вьцаче результата

предоставления услуги на брtажном носителе:_

1) устанавливает личность зшIвителя либо его 
фелставитеJIя;

2) проверяет прr}вомочия представитеJIя заявиtелrя действовать от имени 3аявитеJUI при

пол)цении документов;
3) вьцает докуN[енты;
4) регистрирует факт вьцачи докр{ентов в

уполномоченного оргtша и в журнале регистрации;
5) отказывает в вьцаче результата предоставлехIия

- за вьцачей документов обратилось л$цо,

предстtlвителем);
обратившееся лицо отказалось предъявить доiср{ент, удостоВеряющиЙ его личность,

zB.i.t. Направление заJIвителю результата прелоставления муниципальной услуги в

личньй кабинет на Епгулпгув режиме преал"r!о.овремени)) (при наrrиtми технической

возможности).
дкт приемочной комиссии должен быть ншr|авлен Уполномоченным оргtlном в орган

помещения фиксируют
переустройству и (или)

: проведения
домеD срок

осуществления административной процедуры сос

25.10. Способ фиксации: подписанный

Ь"сrеме электронпого докуN{ентооборота

муниципальной услуги в слrlа5lх:
не являющееся заJIвителем (его



регистрации IIрав.
26.3. Критерий принятия решения: приняr"е п"u{""ия о предостz!влении услуги либо об

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
26.4. Результатом административной процеryр+ явJIяется вьцача, направлеIrие через

ЕпгурпГУ, посредством почтовой связи зIUIвитеJIю {окументq подтвержд*ощ..о принятие
такого решения.

результат выполнения административной Цроцедуры фиксируется в системе
электронНого документооборота Уполномоченного оргаtr{а и в журнЕlле регистрации.

26.5. Максимальный срок выполнения данной администрати"rъй процедуры, в слrlае
вьцачи результата предоставления услуги на буrиажrfiом носителе, состЕlвляет не более 3
рабочих дней (в общий срок предоставления услуги не включается) со дня принятия решения.В слrIае подачи зtUIвления посредством Епгу/рпгу, при условии надлежащего
функционИровЕlниЯ (технической готовности) смэв, а также при наличии технической
возможности систем Республики Крьпл предостацление результата оказания услугиосуществляется в режиме (реirльного времени).

26.6.Способ фиксации: выдача заlIвителю результата преiцоставления муни.ципальной
услуги под роспись, в журнilле выданнъ,Iх решений.

27. ПоряДоI( осущеСтвлениЯ админисТративных процедур в электронной форме, в
том числе с иOпольЗованиеМ Еп,гу, рпгу, а также официа.rrьного сайта Ор.гана

27.1. ПолУчение информации о порял*. ,| сроках предоставления усJrуги

Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возфожность информировЕlния заявитеJIя в
части:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирОвания в электронной форме зrшроса ф "ньп. 

докр(ентов, необходимьD( для
полrIения услуги;

3) подачИ зtUIвителеМ с испольЗовtlниеМ иriФогмачионно-телекоммуникационньD(
техноломй запроса о предост€lвлении услуги;

4) полуrения зЕlявителеМ сведений о ходе 
""[rоп".rrrя 

зtшроса о предоставлении
услуги, в слr{ае подачи зt}проса в электронном виде, посфедством ЕПГУ, РПГУ;

5) полуrения результата предоставлеЕия услуги { электронной форме;
6) осуществления оценки качества предостtlвrrенrli" услуш;
7) досудебногО (внесудебного) обжалоuа"и" рЁ*""rИ и действий (бездействия)

УполномОченногО органа (организации), лоп*"о.r"фiо лица Уполномоченного оргаЕа
(организации) либо государственного или муниц".r-""о{. служащего.

_ На официаllьном сайте Уполномоченного оргtlна, предостilвJulющего услугу,обеспечивается возможность :

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме зaшроса ,! 

"""о. докуil{ентов, необходимьD( дJlяполrIения услуги;
3) о.ущ."rurrениЯ оценкИ качества предостtlвr.rt" услуги;4) досудебного (внесудебного) обжалование решениr И действий (бездействия)

Уполномоченного орmна (организации), лоп*"о.r"|iо лица Уполномоченного органа
(организации) либо государственного или муниц".r-"по.]о служащего.

27,2.Заппсь на прием в оргаЕ (организач4rо), мФЦ для подачи запроса о
предоставлении услflги

предварительнtш запись на прием в МФщ оiущi.r"*ется на официапьном сайте ГБуРК кМФI]>, мФЦ не впрtlве требовать о, .*"ri.JIя соверш.t "" "ruo действий, кроме
прохождения идентификации и ауtентификации 

" cooT{eTcr"n, с нормативными правовыми
актап{и Российской Федерации, укtlзtlния цели ,rpr.ru{ а тtжже ,rрЪдо.r*ления сведений,



необходимых для расчета
забронировать для приема.

длительЕости временнqго интервЕrп4 который необходимо

27.3. Формирование запроса

ФормироВание зtIявЛения осуЩествляетсЯ посрфстВом зzlполнения электронной формы
заIвления на ЕПГУРПГУбез необходимости дополнит]ельной пода.па зrUIвления в какой-либо
иной форме.

при заполнении зuulвителем интерактивной формы обеспечивается tlвтозtlполнение
формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового прффиля посредством СМЭВ или витрин
дtlнЕьIх. В случае невозможности получения указаrrlfiьгх сведений из цифрового профиля
посредством смэВ илИ витрин данньD( заявител[ вносит необходимые сведения в
интерактивную форму вручную.

Пр" этоМ интерtжтивная форма содержит опросную систему дJIя определения
индивидуального набора докр{ентов и сведений, обязатJельньIх для предоставления Заявителем
в цеJuIх получения муниципальной услуги.

Форматно-JIогическЕUI провер](а сформированного заяtsления осуществляется ]Iосле
ния заявителеМ каждого из полей электронной формы :]iUIвления. При выявлении
ктно заполl]енного поля элелlтроннсlй формы заlIвления :}аJIвитель уведомляется онекорректно заполl]енного поля элелlтроннсlй формы заlIвления :}аJIвитель уведомляется о

характере выявленной ошибки и порядке ее устрфения посредством информационного
сообщения непосредственно в эдектронной форме заявлфния.

При формировании зtulвления зЕuIвителю обеспеlrивается:

заполнения заявителем каждого из полей электрон

а) возможность копирования и, сохраIlения
Административном регламенте, необхо,димьIх дJIя п

ия и иньtх докумен]]ов, уI(азанных в
муниципirльной ус.пуги;

б) возможность печати на бума,жном носителе ии электронной формы заJI]]ления;

форму зЕuIвлеIlия значениit в любойв) сохранеЕtие ранее введенных в
момент по желанию пользователя, в тоjм числ() при возн кновении ошибок ввода и возврате дIя
повторного ввода звачений в электронгlую фоlэму зiulвле )

г) заполнение полей электрrснной формы ия до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в и сведений, опублико)ванньтх на
ЕllГУ/РПГУ в части:, касающейся сведений, оlгс х в ЕСИА;

д) возможЁtость вернуться на любrэй из
з€uIвления без потерlа ранее введенной лrнформации;

в запоJIнения электроннrэй формы

е) возможнOсть доступа за;IвитеJUI на ЕПГУлП|V к ранее подaнным им заrIвлениям в
течение не менее одного года, а также к частично сфорфированным уведомлеЕиrIм - в течение
не менее 3 месяцев.

Заполненноrэ Заявление отправJUIется За""]пr"ле, вместе с прикрепленными
электронньпrли образt.UчrИ ДОКУментов, необходимьrх для |редоставления муIIиципальной услуги
в Уполномоченный ()рган.

Заявитель уведомJIяется о полrIении Упо{номоченным оргЕtIIом зtUIвления и
документов, необхо2lимьIх для предоставления муниципфьной услуги, в день подачи змвления
посредством изменения статуса зilIвления в Личном каб{нете Заявителя на ЕПГУдпгу.

27.4.ПРПеМ И РеГИСТРация органом (организ[цией) запроса и иных документов,
необходимых для предостав.,!ения услуги

уполномоче|нньй орган обеспечивает в срок r{e позднее 1 рабочего дня с момента
подаIМ змвлениЯ на ЕПГУЛпгу, а в слrIае его постфления в нерабочий ипи праздrи.пtый
день, - в следующ.ий за ним первьй рабочий день |рием докр{ентов, необход,rмьIх для
предостчlвления муниципальной услуги.

Электронное змвление становится ДО"rjrпr"* дJIя должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее
ответственЕое должItостное лицо), посредством ПГс Епfу.



Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных змвлений, пос!упивших с ЕПГУлПГУ с периодом не

реже2развдень;
рассматривает поступившие зчUIвления и

(докуrиенты);

производит действия в соответствии с
Административного регламента.

приложеI{ные образы документов

ия муниципаJlьной усJIуги

бзацем l настоящего подрaвдела

27.5. Взаимодействие органов, предоста х государственные услуги,органов, предоставляющих муниципальные , иных государственных органов,
органов местного самоуправленпя, организаций, х в предоставлении,

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального ЛЪ 210-ФЗ, государственньж и
муниципальных у

Взаимодействие органов, предоставJuIющих услуги, в части осуществления
межведомственного электронного взаи.модействия согласно пункта 2 частц l
статьИ 7 Федерального закона JФ 210_ФЗ, а также iцокументов и инф<lрмации в
случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федеральн
том числе в электронной форме с .исполь:зованием

закона :N,lb 210-ФЗ, осущес:гвляется в

электронного взаимодействия и подключаемых к ней
,ной сIIстемы межI]едомственного
аJlbнblx сисТеМ МежВеДоМ(сТВенноГо

электронного взаимодействия по ме;кведомственном запросу Уполномоченного opftlнa,
предоставляющего услугу, подведомстlзенной г<lсу, ному органу или органу местного
самоуправления организации, участвующей в ии предусмотренных частью 1

статьИ 1 Федера,rЬного закона J\Ъ 210- Ф:3 государствен и муниц}rпальных услуг.

27 .6. Полученпе результата п Irя услуги

Заявителю в качестве результата п
обеспечивается возможность полrIения докуN{ента:

в форме электронного докуIчIента, подписан усилеlrной квалифицированной
лица Уполномоченногс| органа,электронной подписью уполномоченFIого

нfiпрalвленного зtulвителю в личный кабинет на
возможности).

/РПГУ (.при наJIичии технической

27.7.Поryчение сведенпй о ходе выполнения запроса

полуrение информации о ходе рассмотрения заяфления и о результате предостtlвления
муниципальной услуги производится в личном кабиirете на Епг-улпГУ'при условииtlвторизации. Заявитель имеет возможЕость просматриuфт" статус электронного зЕUIвления, а
тtжже информаЦию о дЕrлЬнейшиХ действияХ 

" 
л""ной *фrr.r. по собственной инициативе, в

любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зruIвителю

направJUIется:

а) уведомление о приеме и регистрации зtUIвлен{- , 
"r"о ДоЦ/ментов, необходимьD(

дJIя предостЕlвления муниципальной услуги, содержащее Рведения о факте приема зffIвлеЕия и
документОв, необхоДимьIХ дJUI предОстtlвлениЯ мунициrlшьной ус"фги, и начале процедуры
предостtlвления муниципальной услуги, а также сведфния о дате и времени окончания
предостzlвления муниципальной услуги либо мотивиро{анньй откiц} в приеме док)rдdентов,необходимых дJIя предостtlвления муниципtшьной услуiи;б) уведомление о результатах pu..rorp.r"[ докуil{ентов, необходимьпr NIяпредоставления муниципа-пьной услуги, содержатцее свфления о приЕятии полоямтельного
решения о предоставлении муниципа-пьной услуги и 

"озмож"оЪr" полrIить результат



предоставления муниципапьной усJryги либо
муниципальной услуги.

27.8. Осуществление оценки

Оценка качества предоставления муниципал

для заrIвителей посредством ЕПГУ/РПГУ.

27.9. Щосудебное (внесулебное) обжалован
органа (организации), должностного лица органа (

заявителю обеспечивается возNlожность нап

бездействие Уполномоченного органа,
муниципаJIьного служащего в соответствии со статьей
порядке, установленном постановленlаем

2012 года Ns 1198 (О федеральной госу
обеспечивающей процесс досудебного, (вrrесуд

(бездействия), совершенньIх при предOставлении госу

28. Порядок выполнения

28.1. Информированлlе заявителей о

муниципальной услуги в МФЩ, о

о предоставлении муниципальной
связанным с предоставлением муни

консультирование заявителей о по

При обращении зчtявителя в МФt{ за

предоставления муниципа.пьной услуги, сотрудник
административной процедуры (далее - сотрудник

- о сроках предоставления муниципальной услуги
- о необходимьж документах для получения
- о способах полуlения результата

Упопномоченном органе);
- о возможном отказе в предос,тавленIли муни

пунктах \З.2,, |З.З. настоящего административного рег
При необходимости получения консультации .

рекомендует заявителю лично напрiIвить письмен]{

разъяснив при этом порядок рассмотрения письме
Федеральным зtlконом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ (О
Российской Федерации>.

28.2. Прием запросов
муниципальной услуги и иных

для предоставления муни

в мФц
предоставления
предоставления

осуществляются п:рием заrIвлени
муниципальнои услуги, а также выда
муниципальной услуги, только при

или муниципального

процедур (леЙствиЙ мФц

муниципальной услу в МФЩ

ровать отказ в предоставлении

ва предоставления услуги

услуги в электронном видlе доступна

решенилii и действий (безд,ействия)
ганизации) либо государственного

щего

ия жалобы на решения, действия или
лица УполЕомоченного органа либо
1.2 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ и в
Российской Федерации о1,20 ноября

ной информационной системе,

) обжалования решений и действий
ьн и муниципальньIх услуг.

нистративных

предоставления
выполttения запроса

, по инtым вопросам,
,ьной },слуги, а также

предоставления

ием ко}Iсультации пс| вопросам
МФЦ, оr,ветственный за выполнение

информrлрует заJIвителя :

пальной услуги;
ния муниципа,чьной услуг,и (в МФЩ,

усJIуги в случчшх, )/казанных в

письменной форме сотрудник МФЦ
обращение в Уполномоченный орган,
обращения заJIвителя в соответствии с

рассмотрения обращений граждан

о предос,tавлении
ментов, необходимых

ьной усlrуги

и докуlч{ентов, необхоiцимых для
докумеIIтов, являющихся результатом
чном обраrтr,ении заявите:rя либо его



представителя, при наJIичии док}мента, у, lго личность предстtlвителя зtUIвителя,
зflявителя.документа, удостоверяющего полномочия п

Прием докр{ентов, пол)ленньIх почтовым
допускается.

либо в электронной форме, не

ПРИ ОбРаЦеНии в МФЩ зffIвитель предостrавляет документы, предусмотренныо
пунктами9.1 или 9.1.1. настоящего административноГо реглаI\,{ента. Заявитель т:жже впрllве
предоставить иные документы, предусмотренные пуЕктOм l0.1. настоящего административного
регламента.

В ходе приема документов, необходимьгх для ор],анизации
муниципальной услуги, работник МФЩ:

_ проверяет докуп{ент, удостоверяющий лиrшосtь зtUIвителя, личность

предоставления

и полномочия
представителя заявителя, срок действия таких

-отк€вывает в приеме документов в случtuж ия либо отказа в предоставлении
оригинала документа, удостоверяющего личI{ость зiц преlIставителя заJIвителя, а также
предоставления недействительного докумеIIта, у, личность заJIвителя,
представителя зiulвителя;

- проверяет верность оформления зЕUIвлеIIия о прРдоставлении муниципЕlльной услуги, в
слrrае если зЕUIвИтель сtlмоСтоятельнО не заполнИл фоРмУ зtIявления, по его просьбе работник
МФЦ заполняет заlIвление в электронном виде;

- в случае если в заявлеIlии не указан адрес ной почты з€UIвителя, предлагает
укЕIзать его в цеJUIх возможности угочнения в ходе редоставления муниципатlыlой услуги
необходимых сведений путем направления ньIх сообщений, а также в цеJuIх
информирования о ходе ок€Lзания муниципальной усл

-сверяет представленные зiUIвите.[ем копии с орип,IнаJIами таких док},]!{ентов,
на копиях проставляет отметку об их соответствии игинчLIIаNI, ]заверяя своей подписью с
указанием должt{ости, фа.плилии и инициILIIов;

- фОРмиРУет два экземпJIяра расписки, содержфцей перечень приЕятьD( у змвитеJuI
документов, с укЕц}анием даты и времени приема;

- вылаеТ зЕUIвителю один экземпляр расписки в поflтверждение принятия МФЩ комплекта
документов, предостаВленных заrIвителем, второй экземпJIяр расписки передается в
уполномоченный оргtlн с комплектом докр{ентов;

- сообщает зffIвителю О дате полrIения резул!тата муниципальной услуги согласно
подразделу 7. настоящего Административного реглап{енtа.

мФц обеспечивает передачу зtulвления и докуI!{енtов в Уполномоченный орган в порядке
и Сроки, которые установлены соглаттIением о взаимодействии, зztкJIюченным между ГБУ РК
кМФII> и Уполномоченным органом, но не позднее 2 раýочих дней, следующих за днем приема
заJIвления и докр{ентов о предоставлении услуги.

ПриеМ документов от экспедитора МФЩ или иного уполномоченного пица МФЩ,
осуществJuIется сотрудникtlпilи уполномоченного органа Рне очереди.

в ходе приема документов ответственное лицсi Уполномоченного органа проверяет
комплектность докр{ентов в присугствии экспедитора Моц или иного уполномоченного лица
мФЦ и подписЫвает 2 экземпJIяРа сопровОдительноГо реестра, один из KoTopbD( возвраrцает
экспедитору или иному уполномоченн()му лицу МФI].

В случае расхождения между фактическим кол передаваемых дел и ]запросов с
перечнем, указанным в сопроводительном реес.гре,

,дник 
уполномоченного органа делает

об этом отметку в двух экземпJIярах реестра,
незамедлительно, в присутствии экспедитора или иного

ыв€Iя, какие дела от(эутствуют,
оченного лица МФI].

Один экземпляр сопроводительного реестра комплектоI} lIoKyMeHToB с
отметкой об их полrIении, укЕванием даты, времени и
остается в МФЩ.

J l\45.atryrgм лUJrл\trUU l и, ч, ilдлиJ rии и инициаJIOIJ ;

- возвраrцает оригинЕlлы докр{ентов заJIвителю;
- вносит сведениrI в tlвтоматизировzlнную информРuионную систему мФц (далее - Аис

МФЦ);

исью лица, принявшего д,окументы,



посреlIством телефонной связи },ведомляет МФI] о

муниципальной услуги. УгIолном<lченный орган
предоставления муниципальной услуги в МФI_{ для в

сопроводительного реестра, с указанием даты, времени

уполномоченного лица МФЦ, принявlцего документы.

В слуrае отказа в приеме документов от экс МФLI лlл.и уполномоче]цного лица

МФЦ, должностное лицо уполно]иоченного , незамедJIи,гельно, в присутствии
I_{, заполняет уведомление об отказе вэкспедитора МФЩ или иного уполномоченного лица

приеме от МФI] зtulвления и документов, принятьIх от: , с указанием причины такого

отказа.

28.3. Выдача заявителю резуль предос,I,авления
муниципальной услуги, в том выдача документов

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, напра в МФЦ,

по результатампр()доставления муниципалыrой ]rслуги
органом, предоставляющим муници ,ную услуц,, а также

на бум:rжнOм носителевыдача документов, вк.пючая
и заверение выписок из информ систем органов,

предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих мvничипJльные услуги

,Щолжностное лицо уполномоченного органа, отРетственное за предоставление услУги,
результата пред[оставления

обеспечиваеr: передачу результата
чи зiulвителю не позднее 2 рабочих

дней, следующих за днем окончания ного настоящим административным

регламентом срока предоставления муниципальной
В случае rrринятия решения об отказе в п ии муниципшlыlой услуги

уполномоченный орган, должностное лицо упол нного органа в письменном виде
причин откtва в предостtlвленииуведомJUIет заявитеJUIо таком решении, с

муниципальной услуги.
ос)Iществляется на основании

и подписи экспедитора МФI{ или иного

При обращении зfuIвителя предс,Iавителя з€UIвителя

за результатом оказания муниципальной услуги в М работник МФI-{:

- проверяет документ, удостоверяющий л зчUIвителя, личность и ]1олномочия

предстilвитеJul зtulвителя, срок действия таких локумен]ов;
В случае если указанные документы не представлены, либо срок

их действия истек, результат муниципальной услуги не вьцается.
- при отсутствии оснований дIя отказа в вьцаче результата, выдает зulявитеJIю результат

муниципальной услуги;
- принимает расписку с подписью зtUlвитеJIя о получении результата муниципальной

услуги;
- проставляет отметку в АИС МФЦ о вьцаче резу.гiьтата.
В случае если заявитель или предстilвитель зая{итеJIя откtlзывается получать резУльтат

муниципаlrьной услуги и (или) простilвJIять свою подпись в подтверждение пол)ления,

результат услуги не вьцается. Работник МФЩ просtавляет на расписке отметку об отказе
полrIения результата муниципirльной услуги лиоо оо Ртказе в простtlвлении зчlявителем своеи
подписи, укtr}ывtul свою должность, Ф.И.О. и подпись.

В случае если при поJryчении результата мунич{пальной услуги в МФЩ зtulвителем или
представителем зtuIвитеJuI выявлены опечатки и (илР) ошибки, работник МФЦ предJIшает
зчUIвителю обратиться за исправлением опечаток и (iлли) ошибок непосредственно в оргЕlн,

предоставивший услуry.
МФЦ обеспечивает хранение полrIенньD( от уполномоченного органа результатов

предоставления услуги, предназначенньD( дJlя вьцачи ]аявитеrпо или предстчlвитеJIю зtlявитеJul,



а также направJIяет по реестру невостребовzlнные результаты предостtlвления усJrуги

уполномоченный оргtlн, в сроки, определенные соглашlнием о взtlимодеиствии.

28.4. Иные действия, необходимые я предоставления
муниципальнои услуги, в том числе ые с проверкои

деЙствительности усиленноЙ рованной электронной
подписи заявителя, использован при обращении

за получением муниципаль услуги, а таюке
с установлением перечня cpellcTB уд ряющих центров,

которые допускаются для использова ия в целях обеспечения

указанной п

исправлений.
Решение Уполномоченного органа с внесенньп,lи испр:rвлениями допущеЕньIх опечаток

Прием документов, полrIенньIх в электронной форме, не допускаотся.

29.|. Заявитель вправе обратиться в У омоченный оргtlн с зruIвлением об
органа (далее -исправлении допущенных опечаток и ошибок в реш и Уполномоченного

заJIвление об исправлении допущенных опечат()к и к).

В случае подтверждения наJIичия допуще опечаток, ошибок в решении
Уполномоченного органа, Уполномtэченный орган ит исIIравления в ранее выланное

решение. ,Щата и номер выданного реu]ения не я, а в соответствующей графе решения
Уполномоченного органа укiвывается основание для внесения исправлений и дата внесения

и ошибок либо решение об отказе во ]]несении исправлений в решение уполномоченiного органа

направпяется зilявителю в поl)ядке, установленном шунктом 18.1 настоящего

Ддминистративного регламента, способом, указанным в зzU{влении об Llсправлении

допущенных опечаток и ошибок, в течение 3 рабочих дней с дtlты поступления заявления об

исправлении допущенных опечаток и ошибок.
29,2. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в исправлении допущенныХ

опечаток и ошибок в уведомлении о соответстI]ии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие заявителя кругу Лиц, указанному в пункте 2.| настоящего

Административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечi}ток и ошибок в уведомлении о соответствии,

уведомлении о несоответствии.

IV. Формы контроля за испол]нением административного регламента

30. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испOлнеНИеМ

должностными лицами положений админи,стративного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению мунициПальНОЙ

услуги, а также принятием ими решений

З0.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих трс:бования к
предоставлению муниципальной услуги, осуш(ествляется на постоянной основе до.цжностныМи
лицами Администрации (Уполномс)ченного органа), уполномоченными на осl/щесТВЛение

контроля за [редоставлением муниципальной услуги.
Щля текущего KoHTpoJuI используIотся сведения служебной корреспонденц1.Iи, ycTHEuI и

письменнiц информация специt}листов и должностньIх лиц Адмlлrlистрации (Уполrrомоченного
органа).



31. ПоряДок и перИодичностьl ОС}Щ€СТвления плановых:lл внепланOвых пtроверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуглl, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и к:ачеством предоставления муниципальной },слуги

31.1. Текущий контроль осуществляется путем п
решений о предоставлении (об отказе в ) муrrиципа_пьной услуги;
вьuIвления и устранения нарушений прав
рассмотрения, принятия реше,ший и ответс|в на обраrцения граждан,

содержащие жшlобы на решения, действия (бездействие) должностньж лиц.
з1.2. Контроль за полнотой и качеством пррдостrшления муниципальной услуги

вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановьIх проверок.
31.3. Плановые проверкИ осуществЛяютсЯ на основаниИ годовьIХ планов работы

уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При
плановой проверке полноты и качества предоставлеr{ия муниципальной услу., *о"rро*
п()плежат:подлежат:

соб;подение сроков предостttвления муниципslльнфй услуги;
соблюдение положений настоящего Администратfi вного реглчlN,Iента;
правильностЬ и обосноВанность принятого ре[пения об откЕве в предостч}влении

муниципaльной услуги.
Основанием для проведения внеIIлановых прове
получение от государственных органов, органов самоуправления информачии

о предIIолагаемых или вьUIвленных нарушениях н ьж IIравовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов Республики
органов местного самоуправления Qлказаmь наuме

обращения граждан и юридических лиц на
качество предоставления муниципальной услуги.

Срок проведения проверок не до.гlжен превышать календарIIьrх дней.

32.1. По результатам проведенньж проверок в вьrIвлеIIия нарушений положений
настоящеГо АдминИстративнОго регламента, нормативных правовых актов Республик,и Крым и
нормативньtх правовых актов мунициllального ия городское поселение ]Белогорск
Белогорского района Республики Крым привлечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательст,вом ийской Федерации.

ПерсональнЕUI ответственность должностньD( лиri за прaвиJьность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнсlй услуги
закрепляеТся в их должностньIх реглаМентах в соответствии с требованиями законодательства.

33. Положения, характеризующие тр€|бования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуг]и, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

рым и нормативных право_вых актов
мун uцuпальн о z о о бр аз о в анuя);

законодательства, в тоIu числе на

З3.1. Граждане, их объединения и
предоставлением муниципaльной услуги
муниципа.гtьной услуги, в том числе
(действий).

организации право осуществлять контроль за
пчтем информации о ходе предоставления
о cpoкilx административньIх процедур

Граждане, их объединеIIия и организации тЕlкже иш!еют прalво:
направJIять заN{ечания и предложения по У!Утшению доступности и качества

предоставлеЕия муниципа.гlьной услуги;

32. ответственносТь должностных.lIиц УполномоченнOго органа з:l решения и
действия (бездействие), принипtаемые (осуществляемые) ими в ходе предостав,ления

муниципальной услуги



настоящего

прекращению
совершению

граждаЕ, их
замечtlния и

предложения.

Y. Щосулебный (внесупебный) порядок решений п действий

(бездействия) Уполномоченного органа, ющегс) муниципальную услугу,

многофункционального центра, а таюке их лиц, государственных

служащих, ков

34. Информация для заяl}ителя €го прflв€: IIодать жалобу

34.1. Змвитель имеет право на об ,ие действий (бездействия), решения
bIx лиц, МФЦ, спеtlиаJIиOтов МФЦ,

Уполномоченного органа, а также его должн

а также направлять индиврIдуальные и

коллектиВные обращения, включая обращения объеди грФкдан, в том числе юридических

лиц, в государственные органы, органы местного упрtlвления и их должностным лицаhd, в

ые организ&ции, на которые возложено

ым лицам.

34.3. Граждане реализуют право на обращение дно и добровольно. Осуществление

гражданами права на обращение не допжно нарушt}ть рава и свободы других лиц.

35. Предмет

35.1. Нарушение срока регистрации заrrроса (

муниципаJIьной услуги.

плексного запроса) о предоставлении

З5.2. Нарушение срока предоставлен]{я муни а-ltьной услуги. В указаlrном случае

lний и действий (бездейс:твия) МФЩ,

ия и действия (бездействие) которого

государственные и муниципальные :/чреждения, и

оaущaaruпение публично значимьж функций, ll их д

досудебное (внесудебное) обжалование за,Iврtтелем

рабЬтника мФц возможно в слуаIае, если на }{Фц,
обжалуются, возложена функция по предост

муниципальных услуг в полном объеме в

предусмотрены федера_llьными законами и при

нормативными правовыми aKTaMLl Россиiiской

соответствующих государствеIIных или

, определенЕом частью 1.3 статьи 16

Федерального закона ]ф 210-ФЗ;
З5.З, Требование у за,Iвителя документов

действий, представление или осуществление к

правовыми актапdи Российской Федерации и (

правовыми актами для IIредоставления муници

З5.4. Отказ в приеме докуIt{ентов,

НОРIчIаТИВНЫМи правовыми актами Российtской

муниципальными правовыми актами для
35,5. Отказ в предоставJIеЕlии мунI{ци

или информачии либо осуществления
не l]редусмотрено нормативными

) Республики Крьпrл, муниципtшьными

услуги.
ие которьж предусмотрено
и (или) Республики Kpbn,r,

ия муницI4rIальной услуги, у заrIвителя,

услуги, если основания отказа не

и в соответствии с ними иными
и (или) Республики Крьшrл,

слr{ае досудебное (внесулебное)

) МФЦ, работника МФ]] возможно в

) которого обжал}тотOя, возложена
ных или мунициIIальных услуг в

муниципаЛьнымИ правовьIмИ актами. В указан
обжалование заrIвителем решений и действийr (бездей

слr{ае, если на МФЦ, решения и действия (

функчия по предоставлению соответствуюшtих госу

non,roпл объеме в порядке, определенном частью 1,3 с 16 Федерального закон]а ]ф 210-ФЗ;



З5.6. ЗатРебование с заJIвитеЛя прИ предостаВлении муниципаJIьной усrryги платы, не

предусмотренной Еормативными правовыми а*rам" Рорсийской Федерации и (или) Республики

Крьтм, муниципальными правовыми актап,{и.

з5,7, отказ Уполномоченного органа, предоставJIяющегО муниципальнуЮ услугУ,

должностного лица Уполномоченного органа, предоФтtlвляющего муниципЕrльную услугу в

исправлеНцц ЩОП}ЩенныХ ими опечаток и оrпибок в tsьцаЕньD( в результате предоставления

,у"Ъчrп*ьной услУги докуN{ентах либО нарушение уОтановпенного срока таких исправлений,

В указанНо, any.,u" до"удёб"Ое (внесулебное) обжапФвание заrIвителем решений и действий

(бездействия1 ЙОЦ, рабЬтника мФЦ возможно в слyчае, если на мФц, решения и действия

(бездействие) которого обжа;lуются, возложена функция по предостtlвлению соответствующих

государственньтх или муниципальЕьD( услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федера-tlьного закона Jф 210-ФЗ;
35.8. НарУшение срока или поряДка вьццачИ доЦуNrентов по результатаN{ предоставления

муниципальной услуги.
з5.9. Приостановление предоставления муIiиципапьной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федералr,ными змонtlми и пришlтыми в соответствии с

нимИ инымИ нормативными правовыми актами РоссИйской Федерации и (или) Республики

Крым, муниципЕ}льными правовыми €жтаNIи. В указ4нном слуIае досудебное (внесулебное)

обжшlование заr{вителем решений и действий l.бездейсtвия) мФц, работника мФц возможно в

случае, если на мФц, решения и д(ействия (бездействие) которого обжа_llутотся, возложена

функчиЯ по IIредоСтавлениЮ соответ,стВ}.ющиХ государстВенныХ или муниЦипt}ль]ЕIых услуг в

полном объеме в порядке, определенЕtом частью 1.З статьи 16 Фе;цера-lrьного закона Ns 210-ФЗ;
ии муни.ципальной услуги документовЗ5.10. Требование у заявителя при п

или информации, отсутствие и (iили) которьж не указываJIись при

первоначЕшьIIоМ откtlзе в приеме документов, необходимьrх дJIя предоставления

муниципа-гlьной услуги, либо в предоставлении муниципа-пьной услуги, за исключением

случаев, предусмоТренных пунктоМ 4 части 1 статьи 7 Федерального закона J\ъ 210 - Фз, в

указанноМ случае досудебнОе (внесулебное) обжаловаНие заrIвиТелем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника мФЦ возможно в случае, если на мФц, решениrt и действия

(бездействие) которого обжалуются, возложеFIа функция по прелоставлению соответствующих

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федерального закона ]ф 210-ФЗ.

з6. Органы государственной, муниципаrrr"[п власти, оргапизацпи должностпые
лица, которым может быть н{правлепа rкалоба

з6.1. В слlлrае обжалования действий (безлРйствия) или решения Адплинистрации

жалоба нrшравJuIется на рассмотрение Главе Алминис{рации.
в слу{ае обжалования действий (безлейсtвия) или решениrI органа местного

сilп{оуправления муниципaльного образования Респ[блики kpbnr жапоба нашравJIяется на

рассмотрение Главе органа местного сап4оуправления ],rУНИЧИПального 
образования Республики

Крьп,r.
В слуIае обжалования действий (бездействф) или решения Главы АдминисТрации,

жалоба направJIяется в Мминистрацию Белогорского Района Республики Крьш.
в слrIае обжалования действий (безлейстфия) или решения зtlп{еститеJIя Главы

ДдминисТр&ции, должностногО лица АдминистрацFп", предостtlвJUIющего муниципапьную

услугу, жа_поба направляется на рассмотрение главе дрминистрации.
В Ддминистрации дJUI зtUIвителей прелусматр[вается наJIичие на видном месте книги

жалоб и предпожений.
в случае обжалования действий (безлейсtвия) или решения работника мФц,

осуществJUIющего прием докуN(ентов, жillоба 
"апра"фется 

на рассмотрение директору ГБУ РК
кМФЩ>.



В слуlае обжалования действи,й (бездействия)

(уполномоченного лица), жа-поба направляетсяi У_чред:

u"уrр."".й политики, информации и связи Ресtrублики рым.

В МФЦ дJuI зtцвителей предусматривается н

предложений.

37. Порядок подачи и

37.1. Жа_поба подается в письм(энной форме на

(посредством Епгу, рпгу, офици:ального сайта

ли решеЕия директора ГБУ РК кМФЩ>

тепю ГБУ РК кМФЩ> - Министерству

ичие на Е}иlцном месте книrи жаrrоб и

ия жалобы

носителе, в электронной форме
полномоченного органа, электронной

муниципапьной услуги, при личном
почты), почтовой связью, в ходе предоставления

<горячей линии) Совета министров
обращении заrIвителя в Орган, посредством

Республики Крым.
Жа_поба должна содержать:
1) наименование УполномочеI{ного органа, щего муниципальную услугу,

муниципчшьную услугу, либо
должностного лица Уполномоченногtэ органа, п

) которых обжалуtотсlt;
муниципальЕого служащего решения и действия (

2) фамилию, имя, отчество (Irоследнеt) - при чии), сведения о месте жительства

заJIвителя - физического лица либо наименование, о _месте нахождения заJIвитеJIя -

юридического jIица, а также номер (номера) ко телефона, адрес (адреса) :электронной

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым быть направлен ответ зilJIвителю;

3) сведения об обжалуемьж решениях и де (бездействии) Упопномоченного

органа, предостtlвJIяющего муниципальную успугу, должностного лица Уполномоченного

органа, предоставляющего муниципальную услугу, л муниципzшьного служаще]lо;

4) ловолы, на основании которьж заявитель не согласен с решением и действием

(бездействием) Уполномоченного органа, щего муниципальную услугу,
tего муницип&льную услугу, либо

должностного лица Уполномоченного органа, предос

муниципаJIьного служащего. Заявителем мог,ут быть редставлены документы (при наличии),

подтверждающие ловоды з€lявителя, либо их к:опии,

38. Сроки я жалобы

38.1. В случае досудебного (в.несудебного) ия заrlвителем решений и действий
щего муЕиципальную услугу, жалоба

й со дня ее регистрации, а в случае

обжалования отказа Уполномоченного органа, го муниципальную услугу в

дней со дня ео регистрации.
Жалоба ре.".фrру"тся в Упопномоченном ор{ане в течение 1 рабочего дня,

39. Результат рассмфтрения жалобы

39.1. По результатаIчr РаССМОтрения жалобы пр+нимается одно из следующих решений:

а) *-obu удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенньIх опечаток и ошибок в вьцtlнных в результате предостtlвления

,уrЪцrrr*ьной услуги докр(ентах, возврата заявитфлю деЕежньD( средств, взимЕlIIие KoTopbD(

не предусмотренО нормативными .rрЬо""*" ф*" Российской Федерации и (или)

Республики Крьпл;
2) в уловлетвореIIии жагrобы отказывается,

з9.2. В слуIае устаIIовления В ходе иJIи по рефьтаТаIчl РаССмотрения жалобы признtlков

состава административного прtlвонарушения или прфступления должЕостное лицо, наделенное

(бездействия) Уполномоченного органа, предост

подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих



полномочиями по рассмотрению жалоб,
органы прокуратуры.

40. Порядок информIIрования заявителя о

40.1. Не позднее дня, следующего за д{е]и прин
форме I.I по желанию зiu{вителя в электронной форме
результатах рассмотрения жалобы.

40.2. В случае признания жа-побы подлежацей
дается информация о действиях, осуществляемь]:х орган
услугу в целях незамедлительного устране}Iия
муниципа;lьной услуги, а также приносятся изви
указывается информация о да-ltьнейших действиях,
целях получения муниципilльной услуглt.

40.3. В случае признания жа,,Iобы, не
даются аргументированные разъяснениrI о причинах
порядке обжалования принятого решенрIя.

41.1. Принятое, по результатам р|ассмотрения
в порядке, установленном действующим закон
Республики Kpbnr.

42. Право заявителя на получение иrrфор

42.7, Заявитель вправе обратиться в Орган за
необходимых для обоснования и рассмотрения lкалобы,
личном обращении зzUIвителя, или в электронном виде.

43. Способы информироваtIия заявителеit о
жалобы

43.1. Информацию о порядке подачи и рассм
на информационньIх стендах, в местах предоставления
телефонной связи, при личном обраще.нии,
(ЕПГУ, РПГУ, официа-пьный сайт Уполномоченного
кМФI]>, электронная почта Уполномоченного органа).

Заместитель главы администрации

41. Порядок обжалования

обоснования и

наIIравляют имеющиеся материалы в

льтатах рассмотрения жlплобы

решен]4rI. заявителю в пиtсьменной
мотивиро]]анный ответ о

довлетворению в ответе заjIвителю,
предос,гаI}ляющим N{униципальную

HbIx нарушении при окzLзании
ия за доставленные неудобства и

необходимо совершить заявителю в

удовлетворению в от]]ете зсUIвителю,

реш,ения, а также инфrэрмация о

по жалобе

решеl{ие может быть обiжаловано
Росс,ийской Федерации и (или)

и и докугиентов, необходимых дJIя
жалобы

информации и докуý[ентов,
письменной форме, в том числе при

порядке подачи и рассмотрения

жалобы заявитель вправе полrшть
муниципаJIьной услуги, посредством
почтовой связи, в электровtном виде
а, МФЦ, оtРициа-llьного сайт,а ГБУ РК

Р.Э. Аметов



Jфl
админIrстративном}I р(эгламенту

ия муниципЕrльной услуги
ласование проведения

и (или) перепланировки
щения в многоквартирно]и доме)

Заявление о согласовании акта завершения по переустройству и (или)
перепланировке помещения в квартирном доме

(наtъменованuе ореана)

(указываеmся собсmвеннuк (собсmвеннuкu) помещенuя, лuбо uное (лuцо), коmорому помелценuе переdано в

пользованuе в aaly закона лuбо doeoBopa. ,Щля фuзuческлlх лuц : фамшtuя, uIч!я, оmчесmво, реквuзumы

dокуменmа, уdосmоверяюlцеzо лuчносmь, (серuя, номер, кем u Koeda м есlпо uсumель сrпв а, н ом ер mелеф он а,

dля пр ed сm авum еля фuзuч е ско е о лuц о ук сtзы в аю m ся : ф амtаluя, о mч е с mв о пр е d сm авum еля р еквавum ы,

_dоверенносmu KomopcLrl прлиаеаеmся к заяв.пенuю. ,Щля лuц ук азъпва еmся н алuvl ен ованuе, ИНН,

ор?анuзOцuонно прслвовсп форма, аdрес месmа нахоасdенuя, mепефона, фамшtuя, л1]lя оmчесmво лuцсt,

упол н ом оч е нн ое о преd сmавляmь uнm ер ecbl лuца, с укl|занuем реквuзumа

эlпu правомо|luя u прuлаzаемоео к
Кадастровый номер помещения:
(В случае еслu права на помеuце,нuе не ь1 в Еduном 

^осуdарсmвенномреесmре неdвuэtсuJчlосmu прuлаaаеmся правоусmан, й dокуменm, напрлtмер: dо?овор
куплu-проdаэюlL, свudеmельсmво о праве на наслеdсmво u dокуменmьt.)

Уведомляю о завершении переустройства и ( )

от

многоквартирном доме, ого
перепланировки помещениrI в

по адресу:

решения
и (или)
J\ъ

Работы по переустройству и (или) переплани помещения выполнены на основании
администрации о согласовании переустройства

перепланировки помещения в м ом доме от

Прошу рассмотреть возможность tIровести осмотр ия в следующее время:
,Щата:

уксlзываюmся рабочuе dнu (не ранее 3 рабочttх dнеil u не

увеdомленuя)
l0 рабочtа dней с dambt оm,правкu

Время:
уксЁ,ыв аю m ся р абочuе ч асы

Подпись

.Щата к-.,

(р асlаuфр овк а п od пuсu)

20 г.


