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Приложенио 1

к постановлению администрацIш
города Белогорск Белогорского

Административныit рег.lамент
]предоставления муниципальной услуги <<I}ыдача акта о()видетlэль(твования
]проведения основных работ по строитеJIьству (реrсонструкциrи) объекта
]пндивидуальног0 жилищного строите,льства, 0суще(:т,в.Пяе]иом)/ с пр,ивлечением
(эредств материнского (семейного) капитiпла)>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет реryлирования администратпвного регламента
настоящий административный реглаN,Iент (далее настоящий рlеглаллент)

устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией города Белогорск
Белогорского района Республики Крым (далее - администрация) муниципальной услугlлповьцаче tжта освидетельствования проведения ocHoBHbD( работ по строительству
феконстрУкции) объекта индивидуальногО жилищноГо строи]:ельства, осуществJIяемому с
привлечениеМ средств материнского (семейного) капитаJIа (далее акт
освидетельствовtIния, муниципальнtul услуга).

1.2. Описание заявителей
ЗаявителЯми явJUIюТся физические лица, пол)лившше государственньй сортификат

на материнский капитilп и осуществJIяющие работы по строительству феконструкчии)
объекта индивидуального жилищного строительства с привдечением средств мат(}ринского
(семейного) капитала на территории городского поселения Белогорск Ьелогорского района
Республики Крым, либо их представители, действующие ц силу зtlкона или на основаЕии
доверенности (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлеппи
муниципrlJIьной услуги

1.3.1. Информирование по вопросап,r предостtlв:[ения муниципа.п,ьноli услуги
осуществJUIется:

1.3.1.1. Непосредственно в администрации с испоhьзованием средств паглядной
информации, в том числе информационньD( стендов.

l.з-1.2. В многофункциоIIЕtльном центре предо(тавления государствеIIньD( и
муниципЕrльЕьIх услуг (дшее - многофункциональный цфтр, мФЦ rгугем размещения
соответствующей информации на информационньD( стеr!лоr и на официальном сайте
многофункцион.rльного цеIIтра (https ://md-crimea.ru).

1.3.1.3. Посредством использования телефонной, потговой связи, а также
электронной по.rгы.

1.3.1.4. Посредством рiвмещеIrия информациiл на офищла.llьнолд сайте
администрации в информационно-телекоммуникационноfr сети "интернет" Еа сайте
администрации города Белогорск (далее - официапьr{ьй сайт ад\,lиЕистрации), в
федеральной государственной информачионной системе кЕ]чиньй портал государствеIIньD(И муниципurпьньIХ услуг)) (далее ЕдиныЙ портф) и (или) госудаr)ственной
информаЦионноЙ системе кПорта-П государстВенньIХ и му{иципztльньD( уалуг Рёспублики
Крьпл> (да.тlее 

- 
Портал услуг РК).

райолq Ресрублики I.(pyM



1,3,1,5, На ЕДИНОМ tIОРТiIЛе! Портале усJryг РК, офr,rциальнOм сайт0 адrlIшlIIстршlшш шинформаuионньж с,""дф в местах предоставления муницип.льной услуг]ir равмещаетсяследующм информация:
- исчерпывающий перечень докр(ентов, песlбходимых для предоставления мtуниципа-rrьной
услуги, требование к оформлению указанньrх докуN{ентов, а также перечевь докр{ентов,которые зЕUIвитель вправе предоставить по с<rбственной инициативе.
- круг заявителей.
- срок предоставления муниципаJIьной услуг,и.- результаты предоСтавлениЯ муницип€rльн<rй услуги, порядок представJIения l{o1y1,{eцTa,явJUIющегося результатом предоставления муниципальной услуги.- размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальноii услуги.- исчерпЫвающиЙ переченЬ оснований для приостановления или отка}а в предоставлениимуниципальной услуги.
- о праве заявител,I на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бiездействия) и
решений, принятьж (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.- форма заявлений (уведомлений, сообщений) используемые при предоставлениимуниципальной услуги.

Информация на Едином Портале, Порта_пе услуг рК о порядке и срок.жпредостttвления муниципальной услуги ,на основании сведений, содерж€шцихся в
федера:lьной государственной информационной системе <<Федеральныйt реестр
:осударственньIх и муниципальных услуг (функций)>, предостЕ1вJUIется зtUIвителюоесплатно.

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальн,сй услугиосуществJuIется без выполнения зЕUIвитедем кЕжих-либо требованйй, в том ,плсле безиспользоВаIIия проГрtlп{много обеспечения, установка которого на техничеOкие средства
зtUIвитеJUI требует закJIючения лицензионного или иного соглашеЕиrI с правооб.Iадателем
програп,{много обеспечения, предусматривающего взимание платы, региотрацию илиавторизацию зtUIвитеJUI, или предоставление Iш персонаJIьньD( lIaJIHbD(.

1,з,1,6, Сведения о хбде предоставл.""" йу""ципальной услуги змвите.[ь впрtlвеполучитЬ посредстВом Единого Портала, Портала услуг РК (дп" заявлений подilн]lьD( й.,Порта_ll услуГ РК), элекТронной почiы, телефЪннои .""." администрации.
|.з.2. Информация о месте нЕ}хождtения и графике рuЪоru, 4дминис.црации иСТРУКТУРНОГО ПОДРаЗДеЛеЕИЯ, НеПОСРеДСТВеННО ПРеДОСТаВJIЯIОЩего муниципrч]:ьну]о услугу,справотIные телефоны, адреса официаrrьногс, сайта администрации и электронЕой почтыадминистрации и структурного подразде.пения, непосредственно предостt}I}JUIющего

муницип€rльную услугу, размещена на ЕПГУ, рпгу, официальном сайте 4дд,t]анистр ыlии иявJuIется доступной дJuI зirявитеjul.
информация о предостr}влении муниц,шпальной

инвiIлидов. услуги ,цолжна быть д,осryпной длlя

1.3.3. ИНфОРмация о месте нахожден]ля и графике раб,сты многофупIO{ис,Еilльного
центра рiвмещена на официаrrьном сайте (https://md-crimea.ru).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципаJIьной усJryгив рап4ках действия настоящего регламента осуществJuIется предоставлониемуниципальной услуги "Вьцача акта освидетельствования проведениrI основных работ построительствУ феконстрУкции) объекта ишдивидуаJIьного ;килищного сlроительства,осуществJuIемому с привлечением средств мат,еринского (семейrого) капита_па'.

2.2. Наименов ание о р-га на, пр едостав.пяl0 щего

2,2.1. Предоставление
Белогорск.

муниципа"тъ,ную услуry
м)/ниципальной услуги ос},ществляется адмIIнистрitцией города



Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуIцествляется отделомземельных, им)дцественньж отношений, Bo]IpocoB архитектуры, |радостроительс1]ва и жкХадмиЕистрации города Белогорск (дшее - Отдел).
2.2.2. Муниципальнм услуга может предоставJUIться в МФЩ в части:- информирования о порядке предостalвления муниципальной ус.[уги., о ходевыполнения запроса о предоставлении муниt{ипальной услуги;_ приемц регистрациИ и передачИ в администрацию зЕUIвления и дс)куfr{ентов,необходимых дlIя предоставления муниципzurьной услуги;
- вьцачи результата предостсlвления муниципальной услуги.2.2.з. При оказании муниципальной ycny., администрация взtммодейст,вуеlг в рамкахмежведомственного информационного взаим одействия :- с Государственным комитетом по государственной регистрации и кадаструРеспублики Крым(по вопросу предоставления сведений, подтверждающих сРакт созданияобъекта индивидуаJIьного жилищного строительства);
- с Министерством жилищной поrr"т"ки 

" .оaудuрaтвенного строительного надзораРеспублики Крым (по вопросУ предостаВления сведений о н€lлиtlии уIlедо\dлениJI осоответствии ук&}ilнных в уведомлении о планируемом строительстве парап,{етров объектаИНДИВИДУЕrПЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОительства или садового дома установлеЕным пЕtрапdетрами допустимости ре}мещения объекта индивидуirльного жилищного сlроительство илисадового дома на земельном yracTкe, выданного с 01 сентября 2020 года,rо зt декабря 2020года, либо Службой государственного строительного надзора Республики Крl;пл в период с19 июня 2019 года по З1 августа 202Ь года, либо декларации о начале вь]:полнениястроительньIх работ, зарегистрированной Службой ,оaуiuрar"енного строl теJIьногонадзора Республики Крыпл с 01 январ я2015 года).
2,2,4, Запрещается требовать от зtUIвителя осуществлеrrия действий, в том tIисле

согласований' необходимьrх для получения муниципальной услуги И сВязitlЕньIх собращением В иные государственные органы, органы местного сап':оуправления,
организации, за искJIючением полrIения услуг и получения документов и 

""фaрruцr",предоставЛяемьIХ в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньц. в перечни,
указанные в части 1 статьи 9 Федера_пьного закона от 27.07.2010 J\b 210-Фa KOdорг{lнизации предостutвления государственных и муниципilльньD( услуг), а тiжже иньD(документов, предостЕlвление которых предусмотрено ЕОРМаТИtsiно-правовым
регулированием на территории Республики Крьш в части особенностей рrэгул"ро"*""градостроительной деятельности на территорIи Республики Крl,ш.

2.3. Результат предоставлеция мунпципальной уеIryгпрезультатом предоставления муничипальной услугl{ ""йr"" вьцача tжтаосвидетельствования проведения основньD( работ по строительству феконструкции)объекта индивидуального жилищIIого строительства, осущес:гвJIяемому с прив"IечеЕием
СРеДСТВ МаТеРИНСКОГО (СеМеЙНОГО) КаПИТЕIЛа, лttбо решения об оlкtве 

" ",Йч"a1]alко1о 
iжта.

2.4. СроК предостаВлениЯ муниципальцой уqlrуги2,4,1, Вьцача либо отказ в вьцаче акта освидетельствовalния осуществJUIФ:гся в течение
10 рабочих дней со дня регистрации заJIвлениЯ о выдаче акта освидетельствоваIия.В случае, если в выданньD( по результiхтап,I предоставлениrI муниципал:ьноli услугидокумента доIIущена опечатка и (или) ошибка, она исправJUtrется по зilявлению зtlя.витеJUI всрок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации зulявленI{rl.

Срок вьтЛачи резуЛьтата предостаВленIш муниципzrльной услуги состчlвJIяет один
рабочий день.

2.4.2. В Слl"rае предстtlвления зtUIвителеп{ документов через мФI{ или нчшI)tlвлениязапроса в электрОнноМ виде посредством Портала услуг Республики KpiM срокпредоставления м}цициIIurльной услуги исчисJUIется со ди поступления Феiи,;трации)документов в администрации.



многофункlциональный центр обеспс,чивает передаtчу заявлеЕия и док.д{ентов в
администРациЮ в порядке и сроки, которы() устаноRлеНы соглашенис)м о взаимrrдействии,
заключенным ме;кду мФц и администраu,иrэгл, но не позднее следуюlцего рilбочего дня со
дня их поступления в многофункltиональныii центр.

В случае приема заявления и док)rментов з€UIвитеJIя через NtФЩ, €дминистрация
обеспечивает передачу результаIов предосIавления муни:ципальной услугII в МФI] для
выдачи заявитеJIю в течение одного рабочего дня после поltписан]{я результата
предоставления мtуниципальной },слуги.

2.5.Перечень нормативных правовых aK,T()l], реryлирующих отношения,I}озникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуI,и

Перечень ]]ормативных правовых а](тов, регулируюlци)( отнош()ния, вознIIкающие в
связI{ с предостав,лением мунициIIаJIьной ус-тtуги разN,{ещен на ЕПГУ, рпгу и 6,фlлциаIьном
сайте администра,ции.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж в соответствIIп с
нормативными правовыми актами для предоставлешия муниципальной },слуги,

подлежащих представлению заявителем
2.6.|, Исчерпывающий переченЬ докуI!{ентов, необходимьгх В соответствии с

нормативными правовыми tктtlми для предоставления муниципaльной услуги, подлежащиХ
представлению зtulвителем :

l) заrIвление о вьцаче акта освидетельствования (приложение 1 lc настоящему
регламенту);

2) докрtент, удостоверяющий личность зчUIвитеJIя - владельца сертификата, а в слу{ае
обрацениЯ предстilвИтеJIя зtUIвИтеля - документ, удостоверяющий,r""rro"ru предс,гtlвитеJIя;

3) документы, удостоверяющие полномочия представитеJUI зzUtвитеJIя * в сJIrIае если
в интересах зЕlявитеJuI действует представитель;

4) докрlент, дшощий право на выполнение строительшьD( работ (декларrацпЕ о начале
выполнения строительньж работ по строительству феконструкцши) объекта
индивидуt}льного жилищного строительства, уведомление о начале выполнениrI
строительньп< работ, рtврешение на выполнеЕие строительЕьж работ), в случае сlсли такой
докр{ент зарегистрировЕtн либо вьцан ранее 01 января 20l5 го,ца;

5) проектнtш докуý{ентация в полном объеме, в случае предос.гавлеЕ]Iя д:окрлента,
дtlющего прtlво на выполнение строительньпс работ (децларация о Еач{rпе вьшолнениrI
строительньD( рабоТ пО строительству (реконструкцfiи) объекта индIивицуtlльного
жилищного строительства, уведомление t) начале выцолнения строитФльнLD( работ,
РШРеШеНИе На ВЬШОЛНеНИе СТРОИТеЛьных Работ), зарегиФтриров€lнного ли{5о вьцzlнного
ранее 01 января 20l5 года;

6) госуларственньй сертификат на материнский (семейньй) капигtlл.
при ли,пrом обращении зtlявитеJul либо его законнрго предстilвитеJul, документы,

необход,Iмые дJIя предоставлеIIия муниципаъной услуги, $а иск-тпочеIIием п()дп)нктов l и
2, предостilвJIяются В дв)rх экземпJIярах, од{н из которцD( должен бьrгь подIинником.
ПодлиннИк докуп{еНта предоСтавляетсЯ толькО дJUI просМоц)а В начtше пI)едостЕlвлеЕия
муниципirльной услуги с обязательным возвратом зчUIвителю. Щопускается цредоставление
нотариально заверенной копии докуп{ента.

в слуrае направления зtulвителем либо его зtжонным ]предстtlвителе}чI заIвления о
вьцаче Ежта освИдетельствОвtlниЯ и докумеНтов посредствоп{ почтовогО о:гправления, к
зzUIвлениЮ о предосТавлениИ муниципальной услуги прилiгtlются копии документов,
з:lверенные зФIвителем, подлинники докр{ентов не направляются.

2.6.2. Заявитель несет ответственнос,ть за сведения, укtц}tшные в зtlяI|лении, и
подлинность предоставленных докуN{ентов и (или) их копий.

2.6.з. Форма зЕUIвлениЯ можеТ быть полУчена заявИтелеМ при личном обращении в
администрацию, в электронной форме на официа_тlьном сайте админисцl&цИ,Пl Епгу,
РПГУ, в МФL].



2.6.4. Заявит,елЮ преlIостаВляетсЯ ]]оЗ}Дс|)t(ность IIодачи: заявления в элекl.ронной формеПОСРеДСТВОМ РПt'У. ПРИ НаПРаВЛеНИи ЗаяI]иI-еJIем (предстzLви:гелем заявител.я) arounar"" о
пре/iоставJrениИ мунициIIаJtьной услуги п,осредствоМ -Поllта,rа У,ЭлУг ]rl: документ,
удосIоверЯющиЙ личностЬ заявителя, IIе требуется, документ,, под,тljеtr)ждающий
полномочия п]редстави,геJrя заявител],I, должен быгь по,цписан усиленнойквалифицированной подписью органа, выдаI,шего документ, лIлбо нотариуса.

2,7, Исчерпывающий перечень доку]иеrrтов, необходимых для lIредос,IавJlения
муниципальной услуги, которые находя,гсrt в распоРяж€)ни,И государствеIIны.к органов
и иных организаций и учреждений, }чflстI}}ЮшIих В предостаВленIIи муниципальной

усJIуги, и которые l}аявII,гелt, вправе пlре,Iставит]ь
2"l ,|,Администрация в поряд!iе межведомOтвенного инфоllмirционного

взаимодействия за''рашивает документы ли(iо информацин), ftодтвер}цающJ/ю сведения в
представленных заявителем iцокуN{ентах:

1)в Государственном комитете
Республики Крьпл:

п() государственной регис,]рации и кадастрУ

- докуN[ент, подтверждающий факт создания объекта индивидуально1о жилищного
строительства (правоустанавливающий документ на объек,г 

"aд"й*"rоr,, и]иущества,технический, кадастровый паспорт здЕIния, сооружения, объекта незulвершенного
строительства илИ кадастровtШ выписка об объекте недвижимости) 

" ao1..,u"
реконструкции объекта индивиду€}льного жилищного строительства;

2) В МИНИСТеРСТВе ЖИЛИЩНОй Политики и государственного строительного надзора
Республики Крьпл:

- сведенИя, подтверждtlющие наличие уведомления о соответствии указанньD( в
уведомлении о планируемом строительстве параN,IетрOв объекта индиви/цуапьного
жилищного строительства или садового дома устrlновленнщм парап{етрЕlп{ и ,цоп)Iстимости
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо,вого дома на
ЗеМеЛЬНОМ )ЛаСТКе, ВЫДЕlIIНОГО С 0l СеНТЯбРЯ 2020 года п0 31 декабря 202i) года, либо
службой государственного строительного надзора Республики Крьшъ.r.рrод с 19 июня
2019 года по 31 августа 2020 года, либо докJIарации о наtz}ле выполнеЕИя lэтроительньD(
работ, 3арегистрИрованноЙ СлужбоЙ .осудuроr"Ънного стрФительного надзора Республики
Крьш с 01 января 2015 года.

2.7.2.,Щокументы, укщ.нные В пункте 2.7.1 настояще.Го реглttмента, могут быть
предстzlвлеЕы зtulвителем сttмостоятельно по ообственной ицициативе.

2.7.з. Непредставление зtUIвителем указанньж в пункте 2.7.1 докрлентO,в не явJIяется
основанием дJIя отказа заявитеJIю в предостtlвлении мунициц€tльной услуги.

2.8. Запрет требовать от заявителя предоставленпе доýментов, инфор}lацхlп или
осуществленпя действий

2. 8. 1 . Затrрещается требовать от зIUIвитеJUI :

- совершения иньD( действий, кроме прохождения иденМфикации и аугеrrти()икации в
соответстВии с нормативными правовыми актtlп,lи РоссийсКой Федерации, J.квания цеJIиприема, а тtжже предостtlвления сведений, необходимцх дjul расчета /цлиl,ельности
временного интервirла, который необходимо забронировать для приема;

-предстtIвления документоВ и информации илИ осуществления действий,предстЕвЛение илИ осуществЛение KoTopbD( не предусмотррно нормативныIш_ш прtlвовыми
€ктЕlп,{и, реryлирующими отношения, возЕIикtlющие в овязи с прqдостiшлением
муниципttльIIьD( услуг;

_ предстulвления докуN{ентов и информаrtrии, которыо в соOтветствии с нормативными
правовыми актаN{и Российской Федерации и РеспублЦки Крьш, муницип,апьными
прЕtвовыми ЕжТ{lI\,1и находятся в распоряжеции админисФации, иных государOтвеIIньD(
органов, органоВ местногО сilмоупраВлониЯ и (или) подведомственньIх,организаций,
участвуюЩих В предостаВлениИ муницип€lльной услуги, за искJIючением докр[ентов,
указаЕньrх в части б статьи 7 Федераtrьного закона Nэ 210-ФЗ;



- пРеДоставления докуN{ентов, подтвержДitющих Енесение зЕUIвитеJIем платы за
предоставление муниципальной услуги;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимьD( ;IJUI полrIения
муниципальной услугИ и связutннЬIх с обраЩениеМ в иные государственЕые оргtlны, оргЕlны
местного сап,rоупрzlвления, организации, за искJIючением пол)чения услу1 и полrIения
документов и информации, предоставляемых в результате ]]редоставлениrt TaJшx услуг,включеннЬD( в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федера_пьного зЕжона Ns 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверноOть к:оторых не
укitзывалисЬ при первоначальном отказе в приеме документов, необходlлмьтх дJIяпредостiIвления муниципа-шьной услуги, либо в предоставленIIи муниципаль,ной услуги, за
ИСКJIЮЧеНИеМ СЛrIаеВ, ПРеДУСМОТРеННЫХ ПОДПУНКТilМИ ((а)) - ((Г) ПУнкта 4 ча,сти 1 статьи 7
Федера.пьного зtжона Jф 2 1 0-ФЗ.

2,8.2. Запрещается откrLзывать зtUIвителю :

- В приеме запроса И иньIх документов, необхоlцимьп< дJUI п]рощсстЕlвления
муниципаrrьной услуги, в случае, если запрос и документы, необ;кодLtмые дляпредостtlвления муниципа_пьной услуги, поданы в соответствии с информацией о cpok{lx и
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПf'У, РПГУ, наофициальном сайте администраrIии, организаций, rIастI}ующих в пI)едоставлении
муниципчrльной услуги;

- в предостчlвлении муницип€шьной услУги в слriае, если запрос и дl)к)п{енты,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы В ссlответствии с
информаЦией О срокаХ и порядке предостаВления муниципi}льной услуги, опублrrкованной
на Епгу, рпгу, на официаJIьном сайте uдrrпrсrрации, организаций, у1астrlующих в
предоставлении муниципа.пьной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень основflний для отказа в приеме докумен:гов,
необходимых для предоставления муниципальной усlryги

2,9,|. основанием для отказа в приеме докр{ентов, нqобход"r"о дJUI предостtlвления
муниципальной услуги, явJIяется:

- ненадлежащее офорNtление заявления(отсутствие под]писи заJtвителrt,
заявителе: фамилии, имени, отчества (прI.r наличии) rраlл(даI{ина, псчтового

сЕ;едений о
allpeca или

невозможность их про.rтения);
_ отсутствие у лица прав на подачу змвдения;
- в слrIае отсутствпя докр(ентов, указанньD( в заявлении о предо()тавJIении

муниципzrльной услуги;
_ в случае если зЕUIвление подчlно

реглtl}rента.
или заполнено с наруш9ниямЕt н€ютоящего

2,9,2, При налиtIии оснований для отказа в приеrчiе iцокр{ен'ов, устilн,овленньIхпунктом 2,9,1 настоящего подраздела, администрация uorufi*ruй ука}ЕшноФ зitя]}ление на
доработку дJIя приведения в соответствие с требо"аrr""r, 

"фrо"щ".о реглап{Ф]Jта.
2,9,З,.Щля отказа в приеме докр{ентов з4явитеJIя доrrфо.rru- rrЪ,цо* 4дмивистрациипри подаче докуN{ентов нарочно непосредстфенно в алмиliистрацию явJUIеI1(я о1сутствие

либо отказ в предоставлении зtUIвителем ориIинirла ло*улпефrа, удо""о"ерfrоItцего лиtIность
зtUIвитеJUI, предстalвитеJUI зtUIвителя либо прЕдостtlвление нелействитеJIьного дOкумент4
удостоверяющего личность зtUIвитеJUI.

2,9,4, основанием дtя oTкut:la в приеме документов заявитеJIя сотрудниксм мФЩ
явJIяется отсугствие либо откЕв в предостztвлении заяв[rтелем орIгиЕал:r докумеЕта9
удостоверяющего личность з€tявителя, предстtlвитеJIя зфвителя либо предоФtlвление
недействИтельногО документа, УдостоверяющегО личность $аявителя. LIные Ф,сЕования дIяотказа сотрудником МФЩ в приеме документOв зtUIвитеJUI нý предусмотрены.

2,9,5, основанием для отказа в приеме к рассмотреЦию обрацения за поJrIением
услуги в электроЕном виде является:

1) несоотВетствие усиленноЙ квшlифицированноЙ элеr{трсlнной поlЕlиси тре(iоваrrи.шл
ДеЙСТВУЮЩеГО ЗаКОНОДаТеЛьсТВа и настоящего админr"rраr"["о.о p".*i-",rru;



2) на_llичИе поврежДений файЛа, не позВоjIяющиХ пол)цитЬ достуП к информации,
содержащейся в дtокументе.

2.9.6. OTKa:l в приеме заlIвления не является препятствием для пов.I.орнэй подачи
документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснOваниii для приOстiановления иллI 0тl(аза в
предоставлении ш{)/ниципальной усJуги

tr{счерпывающий перечеl{[, оснований для oTкata в2.10.1. выl(аче акта
освидетельствования:

_ устаноВление в ходе освидетелЬOтвования прOве,цениЯ c)cHoBHIJx работ по
строительству объекта индивидуального )крIлищного строительства (монталr фlндамента,
возведение стен и: кровли), что такие работlы rle выпоJIнены в п,олном о(iъеме;

- установЛе,ние В ходе освидетельствования провеl{ен]ия рабо,г по I)екошструкции
объек,га индивид]/ального жилиш(ноГо строитеЛьства' что ]з р(эзультатэ таки)( ра5огOбщая
площадь жилого помещения не увеличива,еl,ся либо увеличивiается м()нее чс)м не учетнуюнорму площади жилого помеIlIения, уст€tl]авливаем},ю в соответ()твии с )rсилищным
законодательством Российской Федерации.

2.|0.2. основания для приостановJIения муниципаJ.lьнсlй у,слуги н() предусмо,грены.

2.|l. Перечень услуг, которые являюfся необходим,ыlии и обя:lатель,нLlvlи дJlя
преllоставJIения муниципальной усл)/ги, в тOм числе сведени]п о док:ументе
(локуменТах), выдаВаемоМ (выдавас:Мых) оргаrrизациями, учасl,вулDщи ми

в IIредоставлении му.ниципальноii ус]луги
услуги, необходимые и обязательныс) для предостаtвления му]]ищипз,цьнr)й услуги

отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлинI)I или иной
пла,ты, взимаемой lза предост:lI}ление муниципальной услуги,

I'осуларственная поUIлина или инаЯ плана за предоставление муниципilльной услуги
не взимается.

2.tз. Порядlок, размеР и основаНия .взIлмаНия платьI за предос'гавJIен,ие },слуl],
которые являются необходимымиl I1 обязательными для предоставления

муниципiа.гlьноii услуг и
Услуг, которые являются необходиIиымлt и обязательными для пl)едостав;Iения

муниципальной уr:луги, не предусмотрено.

2.|4. Максималlьный срок ожидания в 0череди при подач() запросiп о пр€дос-гавлении
муниципальной услуги II при получениIl I)езультата предоставленI.Iя муниципальной

усJIчги
Максимальный срок оiкидаrlия в оче]эедци гIри подаче заявителеN{ заJIвлеIIи|4 и копий

дс)кументоI], необходимых для предостав-]_tениЯ муниципа-пьной услуги, и (или) при
ПOлу,l1gцr, резуль,tата мунIIципальной услу.ги сос],авляет l5 ми]цут.

2.15. Срок и порядок регистрации:}апрOса ]}аявиlгел]п о предоставлlении
муниципальной услуги, в lгопI числе в эл€Irlт,рroнной форме

2.|5.1. Срок регистрации запроса :lчlявителя о предоставлеIIии мr/ниLlипаjlьной
услуги, в том чисJ]е в элек,гр[)нноii форп,rе, не должен превь]шать один рабочий д()нь со дня
его поJlуче]{ия.

2.|5,2. ЗапllоС заJIвителя о предостаЕ}лэ]{ии муницип€шыrой услуги рег-астрируется в
установленном порядке в cl{cTeмe докумен,гооборот,а с присвоением запроэ} Еходящего
номера и указанием даты его получения.

2.|5.3, В случае подачи запроса через h,{ФЦ регистра]{ия запроса произ]]одится шосле
передачИ многофуНкционаlьНым центрОм прI.I]{ятLIх док)/ментов в администра,цик).



Срок передачи докуIиентов из МФЩ в администра[дию осуществJUIеI]ся не позднееследующего рабочего дня со дня их поступления в мФц.
2,|5,4, При направлении зtUIвителем ззUIвления о предоставлении м:униципальной

услугИ в электроНной форМе посредсТвом РПГУ, админиСтрациЯ не позднее сJtедующего
рабочего дня со дня получения указанного заlIвления форм"руa, " "*р**ет заявителю вкличный кабинет> на Рпгу электронное уведомление о получении его з€rявления.

2,15,5, Администрация имеет право oT*illaTb в приеме зЕUIвления о вьщаче актаОСВИДеТеЛЬСТВОВаНИЯ В СЛУЧа'IХ ПРеДУСМОТРеННЫХ ПУНКТОМ 2.10.1 НаСтоящег() peI-JItl1leHTa снаправлениеМ соответстВующегО уведомлеНия пО указаЕному в зtUIвлешIи почтовомуадресу, адресу электронной почты или 
" о"""urЙ кабинет зtlявитеJUI (представителязаявителя) на Порта_ше услуг Рк в случае представления з€uIвл ения и док]rмеЕtтов черезПортал услуг РК.

2,1б, Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, кместу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении мушиципальной
ус,пуги, информаЦионныМ стендам с образцайи их заполшения и перечнем доIryментов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к rlбеспечению
доступности для инваJIидов указанных объектов в соответствии с законо,цательством

Российской Федерации о социальной защите пнвалIцов
2,16,1, Помещение администрации, предншначенное для работы с за"яви'еJUIми поприему заявлений и вьцаче документов, обоспечивается необiодимьпл обору,цовtlIIием,канцеJIярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиJIяции воздуха,телефоном, доступом к гардеробу.
в указанньIх помещениях р€вмещаются информационные стенды, обеспечивtlющиеполучение зЕIявитеJIями информации о предоставлении мунициII€lльной услуги.Информационные стенды, .ronui (стойки) дJUI пцсьма размещаютOя в местах,обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к перед]вижению,

в том числе инваJIидalм, использующим кресла-коляски.
в слуrае невозможности размещ."r" информационньfi с:гендов используются другиеСПОСОбЫ РаЗМеЩеНИЯ ИНфОрмации, обеспЪчивчlющие свободный дос'уп к нейзаинторесов€lнньD( JIиц.
2.16.2. Визуальная и текстовtц информация о порядке цре,цостilвления муниципа.тrьной

услугИ размещаетсЯ на информаЦионноМ стенде или иt 6,ср*ац"онном терп(инarле впомещении для Чидания И приема заявителей, а тФкже на официапьнсlм сайтеадминистрации, на Едином портЕrле и Порта-гlе услуг РК.
2.16.з. На информационньD( стендах в пOмещен ии дляожидания и приема заrвителей,на официальном сайте администрации, на Едином "q;;;; "- 

^iйрr*9 
услуг рк

размеrцаются следующие информационные материалы:
1) информация о порядке предоставления муниципальцой услуги;2) переченЬ нормативньIх правовых €lKToB, Рег;rаментиl)ующик окчваниемуниципальной услуги;
3) перечень докр{ентов, необходимьtх для предоставления муниципurльпой .услуги, атакже требования, предъявJuIемые к этим документttм;4) сроки предостчlвления муниципальной услуги

предостЕlвлении муниципа.тrьной услуги;
и основЕlЕиll для OTKzlЗa в

5) формы змвлений о предост€lвлении муЕиципальной }слчги;б) порядок информировtlния о ходе предоставления rхrr"ц"r*ьной усщуги, порядокобжалования решений, действи й или бездеtЪйя муЕиципй;;;;;;;;-.при изменении информации по предостulвлен4ю мйиципа.rrьшrой услугиосуществляется ее обновление.
2.16.4, Прием заявителей без предварительной записи

очередности.
осуществляетс,I в порядке

В целях обеспечения доступности муниципttльной усщ/ги в 4цмини()траIии дJUIИНВЕUIИДОВ ОСУЩеСТВJUIеТСЯ ПРеДВаРительнм запись заинтеррсованньD( JIиц, позвсrJuIющаlI



обеспечиТь помощЬ проводников и профессионttльных с}?допереводчиков в р€lп{кахпредостtlвления муниципаrrьной услуги.
2.|6.5. Вход в здание и помещения, в которьж цроводится прием зшtвлений и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а Tt111)Ke вьтдача
результатов окtвания муниципальной услуги, оборудуются средствtlп{и, создtuощими
условия для беспрепятственного доступа и перемещения инuа.rr"!ов (вшпочая и:нвtIлидов,
использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2,16,6, На территории, прилегающей к здtlнию, в котором провOдится прием
заявлений и документов, необходимьж для предоставления муниципzrльной уолуг", u й*"
вьцача результатов оказания муниципЕrльной услуги, опредеJUIются места дJIя парковки
специtlльньD( .lвтотранспортньж средств инвалидов.

,щоступ специального автотранспорта поrryчателей муниципальной yслуги к
парковочным мест€lп,1, и стоянка являются бесплатными.

2,|6.7. Пр" обращениИ инвzrлида 3а получением муниципальнс,й услуги в
администрацию (включая инвалидов, использующих креслФ-коJUIски и собах-про.водников)
обеспечивается:

1) возможность пос4дки инвалидов в трЕtнспортное средство и высадки из Е:его перед
входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощьЮ
сотрудника администрации;

2) содействие инв€}лид€lI\{ при входе в здание, в котором проводится прио,м заявлений и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а тtжж:е вьцача
результатов оказания муниципЕrльной услуги, и выходе из нФго;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функrии зрениrI и
сtlп{остоятельного передвижениrI, и оказание им помощи внl4три помещения;

4) надлежащее размещение оборулования и носителеЙ информации, необходимьD( дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с уrетом огрЕничэний их
жизнедеятельности;

5) дублирОвание необходиМой длЯ инвалидоВ звуковqй и зрительЕой инфоlэмации, а
также допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) доступ к помещению, в котором прqдоставJIяется [слуга, собаки-пр()вод;ника при
нtшиtlии документц подтверждtlющего ее специtlльное обучфние ;

7) ВОЗМОЖНОСТЬ СtlпdОСтоятельного передвижения инвалидов, в то]и числе
передвигЕlющихся в кресле-коляске, в цеjUIх достуг|а к мес.гу пРеДоотавлениrI
муниципальной услуги, в тоМ числе с помощьtrо сотрудника |лминистрации;

8) оказание помощИ ИНваЛиДа]\{ в преодФлении барь.рР", *"rIrйщ"* пФ.пrIG)нию ими
муниципальной услуги.

2.17. Показатe.пи доступностп и качестВа мунпципа;{ьной ус.пуги, В том чиспе
количество взаимодействий заявителя с доллtностЕыми rrr{чаrr, при предоqгавJпенип

муниципальнqй услуги
2,17.1. ПоказатеJUIми доступности предофтавления мунliлuипальной усrгуiлI явJUIются:
1) предостttвленио возможности полуIФния муничиг|агlьноИ услуги в эле;rгронной

форме или в многофункциональном центре;
2) тршrспортная или пешм доступность к местам пРедостilвления муницlппальной

услуги;
3) обеспечение беспрепятственного достУпа лицtlп,l a i.рu"r.r"нньIми вФзмо)кностями

передвижения к помещениrIм, в KoTopbD( предоставJUIется мфиципа.гlьнм успуI.а;
4) соблюДение требОваний администРатиtsногО р..rrurЪЛrа о порядк" 

"форr,rровtlЕияоб оказании муниципальной услуги.
2.17.2. Показателями качества предоставления муницитiа.гlr,ной услуги являются:
1) соблюдение срокоВ предостЕIВлениЯ мушиципальной !слуги; 

'
2) соблюдение устrlновленного времени ожидания 

" 
ойaрЁд" при подаче заявления и

при поJryчеЕии результата предоставления муншципtlльной уфлу:и;



3) соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на пред()ст,вление
муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивши]к В связи с
предоставлением муниципaльной услуги;

4) соотношение количества обоснованных жа.гrоб граждан и организаций
качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему
жа.гlоб;

пс вопросам
колиtIеству

5) ВОЗМОЖНОСТЬ ЗulПИСИ На ПРИеМ в орган местIlог0 счlп,{оуправления, дJIя подачизапроса о предоставлении муниципапьной услуги, о возможности досудебного(внесулебного) обжалов{lния решений и действий (бездойс,гвия) органа (организации),
должностного лица органа (организации) либо государственного или муниц.tIпального
служаIцего посредством Порта-па услуг РК, Единого Порта.тlа, официального сайта opftlдa,
предоставJIяющего муниципt}льную услугу, расположенного на Портале Irраrrитео"ar"u
Республики Крьш, электронной почты;

6) возможность полуrения сведений о ходе предоставления муницип€шьной услугипосредством Порта-па услуг РК (в случае подачи зчUIвлеЕия: в электронном виде через
портала услуг Рк), электронной почты, а также по справочньпл телефон€ltvt органа, местпого
сtlNfоупрtlвления, предостаВляющим муниципальную услугу.

2,|7,з, В процесСе предоставлениЯ муницип€rльной услугIл в администрации зЕUIвитель
взаимодействует с муниципitльными служащими администрации:

1) при подаче документов для получения муницип€rльпой услуги;
2) при полrlении результата ок€вания муницип€rльной услrуги.
Продолжительность взаимодействия зtUIвитеJIя с должностным лицом при

предостtlвлении муIrиципа_гrьной услуги не должно превышать 15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставJIения
мунцципальной услуги в многофункциональпом центре Предосrав.пения
государственных и муниципальньш услуг и особенности предоставлешпя

муниципальной услугIfr в электронной форме
2.18.1. ЗаявленИе о вьцаче tжта освиДетельствоВtlния Ц иные документы, укдзtlнные в

пункте 2-6.1 п пункте 2.7.1 настоящего реглап,IенТа, могуТ быть пЬданы зrUIвителем в
электронной форме по,средством Портала услуг РК, в соотвqтствии с Федер€ЩьНЬП{ зtlкономот 27.07.2010 лЬ 210-ФЗ (об организации предоставJIения государствgнньDt и
муниципальньгх услуг).

Предоставление муницип€шьной услуги в электроннрй форме, .посредством РПГУ,
ОСУЩеСТВJUIеТСЯ ПОСЛе ее перевода в электронный вид ,в порядке, }от€lнrсвлонном
действующим законодательством.

2.|8.2. Заявление о вылаче акта освидетедьствов€}ния в форме электронно,го документа
через Портшr услуг Рк подписывается заявителем либф- предстrвиr"пaм зtuIвитеJuI с
использованием простой электронной подписи (автфматически) или усиленнойквалифицировшrной электронной подписи.

при представлении заrIвления о вьцаче акта освидqтельствовtulиrl представителем
за,IвитеJUI в форме электронного документа к Tirkoмy заявлрнию прилiгается надпежащим
ОбРаЗОМ ОфОРМЛеННаЯ ДоВеренность в форме электроннрго до-*улп*".u, ,rооо"a*"Ь.о
лицом, вьцtвшим (подписавшим) доверенность, с испоJIьзовчlЕием у(эиленнойквалифицированной электронной подписи (в сл)лае, еслиt предстzlвитsJlь заявитеJIя
действует на основании доверенности).

2.18.3. .Щокументы, укrLзанные в пунктах 2.6.1 и 2.7,1 настолцегФ ре1JIамента,представJUIемые в администрацию в форме электроннЬur доч4\{ентов, могут бьrгь
удостоверенЫ с испольЗованиеМ усиленноЙ квалифицирQванrной электрошIой подписи
заlIвитеJuI (представителя зzuIвителя).

2,18.4, Предоставлен.ие муниципir,rьной
осущес,гвляется на основании соглашенйtя-
много ф ункционitJIъ,ным центром.

услуги в ьцно,гофункционtlJILно}t центре
заключенного между администрацией и



3. СОСТав, послеДовательность и сроки выполнения административнь[х прrоцgдур
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенн()сти

выполнения административных процедур в электронной форме, а TaIoKe особеппости
выполненпя административных процедур в многофун,кциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень администратиl}ньш процедур
3.1.1. ПРедоставление муниципальной услуги включает " себir спедующие

административIIые tIроцедуры :

- прием и регистрацию заrIвления и документов, неOбх,одимьIх для предс)ставления
муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственньD( запрс)сов в органы и организшIии,
участвующие в предоставлении муниципаJIьцой услуги;

- осмотр объекта индивидуirльного жилищного строительства в присутст,вии лица9
получившего государственный сертификат на материнский (семейньй) каглита.;r, или его
представитеjIя и подготовка акта освидетельствования или oTl(itзa в вьццаче акта
освидетельствования;

- вьцача акта освидетельствовilния или отказа в вьцаче акта освидетельствоIlания.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необхоllимых для предосlгавления
муниципальной услуги

З.2.L ОСНОванием дJuI начала административной процедуры явJIяется ]Iостулление в
администрацию зtивления о вьцаче акта освидетельствования (приложение 1 к настоящему
регламенту) и прилtгаемых к нему документов согласно пункту 2.6.I настоящего
административного реглаI\,Iента.

Заявление и прилагаемые документы подаются на буrлtа:кном носителе посредством
Личного обратцения зzlявитеJIя (уполномоченного представителя) в админис,црrш:ию, через
многофункциона_ltьньЙ центр по месту нахождения земельЕого )частка, или нЕш]равJutются
ЗаJIВиТелем (его уполномочеЕным представителем) посредством почтового |)тпFltlвления с
описью вложениrI и редомлением о вручении или в электронной форме черезПоlэтал услуг
рк.

З.2.2. При личном обрапIении зtuIвитеJuI или упоfiномоченного предст,aвитеJul в
администрацию специалист, ответственный за прием докр{рнтов:

- УСТаНаВЛиВаеТ предмет обращения, устанавливает ли]чность з€lявитеJIя, проверяет
документ, удостоверяющий личность зЕuIвителя;

- реГистрирует зшIвление с прилагаемым комплектом докр(ентов, либсl отIiЕlзывает в
ПРИеМе ДОКУМеНТОВ, МотиВировtlв своЙ oTкurз наличием ооновшrиЙ, прФ,цусIчtотренЕьD(
пунктом 2.9. 1 настоящего реглzlп,{ента.

З.2.З. В слу.rае поступления докуI!{ентOв почтой rmбо через многофуlrкцлtонаrrьньй
центр специалист, ответственньй за прием дOкр{ентов:

- осуществляет проверку представленньтх докр{ентов на ]шх соответствиlэ пр:шлагаемой
МФЦ либо заявителем описи;

- регистрирует змвпение с прилЕгаемым комплектом дочrментов.
З.2.4. Полуrение змвления о выдаче акта освидеrгельствовЕlния иt докуil(ентов,

указанньrх в пункте 2.6.1, а тЕжже в пункте 2.7.1 (докр{Фнт[,I, которые зая.витель впрtlве
предстtlвить с{lп.{остоятельно) настоящего реглЕll\,rента, .предстttвJIяемых в форме
электронньD( документов, подтверждается путем направлФншЕ зtlявитеrпо (пrредrэтЕlвитеJlю
заявителя) электронного уведомления о получении зaUlвлФниJI и дочменто]] с Fказанием
ВхоДящего регистрационного номера, даты получения заявления и локуI!{ФнтоI}, а также
перечень наименований файлов, представлФнньD( в форме электронньD( lIoKyMeHToB, с
УКаЗаниеМ их объема. Уведомление о получении зЕrявления и /цокументов, напраI}JIяется по
УКШаННОМУ В ЗtЦВлении адресу электроннОЙ почты или в ли.шrьЙ кабиlпет зЕIявитеJIя
(представитеJIя заrlвите.тrя) на Портале услуг РК, в слrlае представления зzuIвлениrI и
докуN{ентОв чероЗ ПортаЛ услуГ РК, не позднее рабочегО дня, следуюDIего за днем
поступления уведомления в администрацию, с использоваtrие.м сервиоов Едlлного портала



государственных и муниципЕlльных услуг или Порт€tла государствеЕньIх и муниt{ипальньD(
услуг Республики Крыпл.

з.2.5. В Слl"rае наличия оснований для отказа в приеме докр{ентов, предусIuотренньш
пУнктом 2.9.1настоящего регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление
мУниципальноЙ услуги, направляет зzuIвителю в течение пяти рабочих дн,ей |] момента
регистрации зtulвления мотивированный письменный отказ в приеме документов. Письмо
об отказе в приеме докр{ентов на бумажном ноQителе передается в порядке
делопроизводства специалисту, ответственному за учет входящей и ллсходящей
корреспонденции дJUI его регистрации и направления зzuIвитеJIю путем почтового
отправлен ия цли иным способом, указанным зtUIвителем.

В слуrае rrодачи заявпения в электронном виде, письмо об отказе в приеме докуI\{ентов
ВьЦается в электронном виде, если заJIвитель не зttпросил дополнительно иной способ
вьцачи резулБтчIта.

З.2.6. Специалист, ответственный за прием докр{ентов, передает зарегIrстрированное
зiulвление и прилагаемые к нему документы главе администрации дJuI визироtlalния.

З.2.7. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления явJIяется
ОТСУТСТВие основаниЙ для отказа в приеме докуIиентов, предусмотренньж пун.ктом 2.9.1
настоящего реглаN4ента.

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры явJuIется р€|гистрация
зzIявлениrI о предоставлении муниципальной услуги.

З.2.9. Завизировtlнное главой администрации зiulвпение и прилагаеьtый комплекг
ДОкУменТов передаются в Отдел дJuI рассмотрения должностному лицу, oTBeTcTBieHHoMy за
предостtlвление муниципальной услуги (да_тlее - ответственный исполнитель).

3.2.10. Способом фиксации результата админисчративной процедуры явJuIется
регистрация зzulвления и прилагаемьIх докумФнтов в журнале входящей корреспонденции и
передача его на рассмотрение ответственному исполнителIо.

З.2.tI. Максимаrrьный срок исполнения административ,ной проце,ryры - 1 рабочий
день, при поступлении зilявления в электронной форме - не позднее ,рабс,чего дня,
следующего за днем поступления заJIвления в отдел.

3.3. Подготовка и направление межведомствешньш запросов в орга.ны и
организацпи, участвующие в предоставленип цуниципаJIьной усJrугш

3.3.1. Основанием для начала админиФтративной процедуры явJIяется отс)утствие и
(или) непредставление змвителем документов и сведений, необх.оди_мьос дJuI
предосТавления муниципальной услуги, находящихся в распоряжФнии органов
(организаций), уrаствующих в предостtlвлении муниципалцноil услуги.

З.З.2. Ответственный исполнитель oсуществJuIет слеlдующие аддdи:нис,гративные
действия:

- опредеJUIет cocTtlB докр{ентов (информации), п(сдлежащих п()луI]:ению по
МеЖВеДОмстВенным запросzlI\,I, и органы (оргалlизации), в кqтор,ые должны бьггь нiлпрtlвлены
межведомственные запросы;

_ подготtlвливает и HtmptlBJUIeT межведомственные з€шРосы;
- полrIает ответы IIа межведомственныФ зtшросы;
- аНаЛИЗИРУет докр{енты (информацию), поJryченные в рttп{кzlх межв(дом,ственного

вЗаимодеЙствия (ответы на межведомственные запросы), Era соответствие напрirвленному
межведомственному запросу.

З.З.З. Срок подготовки и направления заJIроса - один рабочий день. Ср,ок подготовки
И направления ответа на межведомствещньй зiшрос в p{lпdкtlx межведомственного
взаимодействия не может превышать 5-ти рабочих дней со дня поступления
межведомственного зaшроса.

З.З.4. Направление межведомствеIlного запроса осущестI}JшIется I} электронной форме
посредством системы межведомственного электронного _взаимодействия (]МЭВ) в
СОотВетствии с порядком, предусмотренным действующим зtжOнодательствоIчt.

3.з.5. В случае если ответ на межведомственный запрl)с не бьш пол:rrев: вовремя,



ответственный исполнитель уведомляет заявителя о сложившейся ситуацr[Iи, а также о
праве заJIвителя самостоятельно представить соответствующий документ.

з,з.6. Критерий принятия решения о направлении зtUIвителю уведомления о
необходимости предоставления документов, указанных в пункте 2.7;| настоящего
регламента: получение ответа на межведомственные запросы от органов и орI.анизаций,
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги либо отсутствие оl]вета на межведоIлственIIы9
запросы.

З.З.7. Результат административной
информационному взаимодействию :

проце.цуры по межве,цом(]твеIlному

- получение информации (документов) из органов (организаций), уrастI}ующих в
предоставлении муниципальной услуги, либо отказ в их предоставлении;

- док)aменты, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
дополнительно представленные зiUIвителем, в соответствии с уведомлением.

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной п:роцедуры
явJUIется приобщение к зzUIвлению ответа на запрос либо пред""а"о"rrrr"rе допоjIнительно
заявителем в соответствии с уведомлением докр{енты, необходимые дJIя предостulвления
муницип.tльной услуги.

з.з.9. В случае rrредставления заявителем документов, предусмотрен,ньп. пунктом
2.7.| настоящего Административного регламента, по собственной инициативе
административнаlI процедура межведомствецного взаимодействия по даIIны)l основаниям
не проводится.

3.4. Осмотр объекта индивидуальног0 жилищного строительства в прIrсутствпи
лица, получивШего государственнЫй сертифИкат на материнский (семейrный)

капитал, или его представителя и подготOвка акта освпдеTельствованця илп отказа
в выдаче акта освидетельствовпния.

з.4.|, основанием для начала административной цроцедуры является rtолrlение
ответственным исполнителем документов с резоJIюцией глазы админисц)tщии (в работу>.

3.4.2. ответственный исполнитель в телефонном режиме согласовывает с зtUIвителем
дату и время осмотра объекта индивидуzrльного жилищного строительства.

з.4.з. ответственный исполнителЬ проводиТ осмотр объекта индиви;Iуtlльного
жилищного строительства в следующем порядке:

- осмотр проводится визуально с применением фотофиксации, фl>тошrатериалы
ПОДПИСЫВtlЮТСЯ Должностным лицом с укilзанием фамлlлии и инициalп()в, даты
фотофиксации;

- осмотр осуществJUIется в присуtствии зiUIвитепяили его представитеJц;
- предметом визуutльного осмотра явJIяется устЕlновленИе факта наличия (}троительIIьD(

конструкций (фундамента, стен, кровли);
- при подгверждении вьшолнения строительньD( Работ в по"Iном объеме, либо

увеличенИи IшощаДи не менее чем на уIФтнуЮ норму площади ;килого помещениrI,
устilнtlвливаемую в соответствии с жилищньh{ зtlконодательсl]вом Российсксlй Ф,едерации
(при реконсlрукции объекта), готовит проект акта освидетельствовalния. дкr
освидетельствовtlния оформляется в трех экземплярах по форме, угверждецlrой приказом
Министерства регионаJIьного развития Российской Федерации от l7 июшI 2011 года }|ь 28б
<Об утверждении формы докр{ента, подтвqрждающего цроведение ocHoBI]:bD( работ по
строительству объекта индивидуального жилищного строцтел:ьства (монтаж фуrцшrента,возведение стен и кровли) или проведение работ п0 рекоIIструшIии объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого
помещениrI (жильтх помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на
rIетную нормУ площади жилого помещФния, устанавливаемую В соOтве:гствии с
жилищным законодательством Российской Федерации;

- прИ вьUIвлеIIиИ оснований для откtr}а в предоставлении муниципil6ной услугиготовиТ проекТ решениЯ об отказе в прФдосТавлениИ муниципальной усл)ти. При



проведении осмотра моryт осуществляться обмеры и обследовalния освидетельствуемого
объекта.

з.4,4. Максима.пьный срок выполнения административной процедуры составляет семь
рабочих дней с момента направления межведомственног0 запроса, при о,тсутствии
необходимости направления межведомственЕого запроса-с моп{ента регистрЕll(ии:ltu{вления.

з.4.5- Результатом выполнения административной проllедуры являетоя подготовка
проекта tжта освидетеJьствования". а при нtшичии оснований дJUI oTкiula в предоставпении
муниципальной услуги - проекта решения об отказе в предоставлении м.униlцпапьной
услуги. Подготовленный проект документа, являющегося результатом пI)едоставлениJI
муниципальной услуги, передается на подпись главе администрации.

з,4,6. Способом фиксации результата выполнения административной п:роцедуры
является подготовленный проект акта освидетельствования или отк€ва в вццаче акта
освидетельствования.

3.5. Выдача акта освидетельствованпя или отказа в вьцачG актп
освидетельствования

3.5.1. основанием для начала административной процедуры является подписанньй
главой администрации акт освидетельствования или решение об отказе в предоl)тавлении
муниципальной услуги.

3.5.2. Подписанный акт освидетельствования или решение об отказе Il выдаче акта
освидетельствовtlния передается в Отдел для его регистрации в журЕале )чgта актов
освидетельствовzlния.

з.5.2. ответственный исполнитель вьцает зtUIвителю или его предстЕtвитеJIю акт
освидетельствовzlния или решение об отказе Е вьцаче акта осв.идетельствовtlЕlия JIично под
роспись в журнa}ле учета актов освидетельствования.

3.5.3. В случае Еаличия в зiUIвлении указания о вьцаче результz}та предо|}тавления
муниципЕrльной услуги на бупlажном носителе пугем нацравления на почtтовl;й адрес,
ответственньй исполнитель направляет заказным письмом с уведол[лением aжт
освидетельствовtlнпя либо решение об откве в предостtlвлении муниципаJьной услуги.В слуIае неявки зzUIвитеJU{ или его предстiвитеJIя за получениФ]и результата
предоставЛения мунИципальноЙ услуги, отЕетственный испсlлнитеJь в поOледt{ий день
срока предостtlВления муниципа-гtьной услуги напраЕJIяет зtжазным пиl)ьмом с
уведомлением акт освидетельствовilния либо решение об откtве в предоOтtlвлении
муниципЕrльной услуги, проставляя отметку об отправке почтойt на служебнопd экз()мпляре.

3.5.4. Максималrьный срок выполнения администратЕвн,ой процедуры сос.гавляет 1

рабочий день с момента подписЕlния главой администрации результата пр,едо()тtlвления
муниципальной услуги.

3.5.5. Критерием пришIтиrI решения явлfiется подписаНие главой qдд{инрIстрiщии акта
освидетельствованая или решения об откt}зе в предостtlвлении муниципirльной услуги.

з,5.6. Результатом выполнения адмиНистративной процедуры явJш,етсяt вьцача
зtuвитеJIю или его предстttвителю с соответствующей регистращией в журнапе учета tжтов
освидетелЬствовtlния двух экземпJIяров tжта освидетельстI}овtlния (приложеlкие 2 к
настоящему регламенту) или одного экземпляра откaва в вьцаче акта освидетельствования
(приложеНие 3 К настоящеМу реглап{енту) лично под роспись л:ибо направлеш.ше указанньIх
докр{ентов заказным письмом с уведомлением.

з.5.7. В случае попучения з€UIвления о вьцаче ttкTa освидетельств()вilния через
многофункциона.шьньй центр, администрация обеспечиваег передачу подписtlнного
результата предостtlвления муниципirльной услуги в многофункциональный центр дUI
вьцачи заrIвитеJIю в течение 1 рабочего дня после регистрации l]uжого докумен1а.

3.5.8. В слуrае подачи зiUIвления б gьЦflЧо акта освидет()льствовtlЕиrl в эле]ffронном
виде посредством рпгЧ после регистрации результата предоставлениrI мунищппальной
услуги экземпJIяр, заверенный усиленной ква_гrифицированной электронной подIисью
уполномоЧеIIного должностного лица админиртрации, нЕIправJUIется зчlявите.тшо в кЛи.пrьй
кабинет> рпгу. При нали,п,tи в зЕUIвлении у*азаниrI о вьIдаче результtпа прlэдоставления



МУниципЕrльноЙ услуги на бумажном носителе, вьцача результата осуIцествJIяется в
порядке, предусмотренном пунктом 3.5.б настоящего подрalздеJIа.

3.5.9, Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
яВJIяется вьцача 3uIвителю результата предоставления муницIшальной услуги пс)д роспись
в журнале учета tжтов освидетельствования.

3.6. Исправление опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом
предоставления муниципальной усJrуги

з.6.1. основанием для начilIа административной процедуры являетOя подача
зiU{вителем соответствующsго заrIвления.

В СлУчае вьuIвления з€tявителем технической оrпибки (описк:и, опечатки,
граммЕIIиЧескоЙ или арифметическоЙ ошибки) в полrIенном зшlвителем д(окуIuенте,
явJUIющемся результатом предоставления муниципа;lьной услуги, змвитель впр:lве подать
зilявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок по форме согласно пр]пложению
4 К наСтояЩему регламенту с приложением документов, свидетельствующих о наличии в
акте технической ошибки и содержаrцих правильные сведениJI, а также вьцанный
администрацией оригинаJI акта освидетельствования, в котором содержитс_я техническffI
ошибка.

З,6.2. Подача заявлений об исправлении опечаток и (или) ошибок осущ()ствJIяется
нарочно непосредственно в администрацию либо почтовым отпрztвлением, через IrПГУ.

Исправление опечаток и (или) ошибок в докуI\{енте, явJuIющемся результатом
предоставления муниципальной услуги, осуществJIяется администрацией.

3.6.3. При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается:
1) иЗМенение содержания документа, являющегося результатом предо|ставления
муниципальной услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полгIенных докумеЕтов, кi)торые не
бьurи предостttвлены при подаче з€uIвления о предоставлении муниципаJIьной усл5rги.

3.6.4. В срок не более пяти рабочих дней с момента регистрации соответствующего
ЗШВЛения специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципаJIьнrэЙ услуги,
проВодится проверка укzванньж в зatявлении сведений, издается постановление
адМинистрации о внесении изменений в ранеФ вьцанный tжт освидетельствовiшия:, в связи с
испраВлением опечаток и (или) ошибок, осуществJUIется подг()товка акта с и()правленными
ОПечаТкап{и и (или) ошибками либо письменныЙ мотивированньЙ oткtlз вl испрtlвлоIlии
докуп[ента, явJIяющегося результатом предоставления муницишапьной услуги.

З.6.5. Исправленный акт вьцается в строгом соответствItи с рек}изит€л}ли экземпJIяра
акта освидетеJьствованпя, нttходящегося в администрации.

Передача акта освидетельствования с испрulвленными техниtIескилли ошибками
ОСУЩеСТВJUIеТСЯ ПИСЬМОМ С ПРИЛОЖеНИеIt{ УКаЗаННОГО акта, подписtшшого главоЙ
администрации, которое направJUIется зчUIвиtелю почтовым отпр€}влением иJIи IIередается
заJIвителю или его представителю лично под роспись.

Оригинал акта освидетельствования, в котором содержится т,ехнич€lскаl ошибк4
после вьцачи заrIвителю акта с исправленными техническиtми ошибкап{и не подлежит
возвраrцению зtUIвитеJIю.

3.6.6. Критерии принятия решения предусмотрены в цylrlстe 3.6.1 дшrного подрtlздела.
З.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры являgтс|я подпись

ЗtUIВитеJIя с расшифровкоЙ в соответствующеЙ графе распиlэки в полrIец,ии ])езультата
муниципальной услуги.

3.7. Порядок осуществления предоставлеЕия муниципальной услуги в },пекlгронной
форме, в том чиqпе с использованием Единого портал0, Портала ус.irуг IPK, п TaIoKe

официального сайта администIDацип

3.7.1. Полу.lение информации о поря,lке и сроках пре,цlоставления услугl;r



Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информиров.tниjп заявителя в
части:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электроЕной форме запроса и иньD( докуN[ентов, необход;имых для

получения услуги;
3) подачи зtulвителем с использованием информационЕо-телекомм)rникационпьD(

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) получения зiUIвитолеМ сведений о ходе выполнgния зttпроса о предоставлении

услуги, в случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) получения результата предоставления услуги в электронной форме;
6) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) дОсУдебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездеiiствlая) органа

(организации), должностного лица органа (организации) .lrибо государственного иJм
муниципального служащего.

на официальном сайте органа, предоставляющего усл),гу о(5еспечивается
возможность:

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иньD( докр{ентов, необход,имых дJIя

получения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;
4) ДОСУдебного (внесудебного) обжа;lование решений и действий (бездеiiствlая) оргtша

(ОРганиЗации), должностного лица органа (организации) .пибо государс:гвенного иJIи
муниципаJIьного служащего.

3,7.2. Запись на прием в орган (организацию)l многофункцпональные центры
предоставления гоеударственных и муниципальных услуг для подачи запро()а о

предоставленши услуги
ПредварительнаJI зЕlпись на прием в многофункциончrльные центры осуш1естI}JIяется на

Официальном сайте ГБУ РК кМФЩ>. Многофункционztльные центры не вправе требовать
от зuUIвителя совершения иньгх действий, кроме прохOlждения идентификации и
аУтентификации в соответствии с нормативными правовыми актаN{и Рtlссийской
Федерации, указания цели приема, а также rrредоставления сведений, неоеiходимьD( дJIя
расчета длительности временного интервzlJIа, который необходимо забронир()вать дJIя
приема.

3.7.3. Формирование запроса
Формирование зtlпроса зffIвителем осуществJuIется посреJIством зЕполнения

ЭлеКТРонноЙ формы запроса на РПГУ без необходимости допоjцнительной подачи запроса в
какой-либо иной форме,

Форматно-логическаlI проверка сформированного запроса оOуществJIяется
автоматически после заполнения зчuIвителем каждого из полей электроЕtной формrл запроса.

При вьuIвлении некорректно заполненного поJuI э;rектронной формы, запроса
ЗaUIВитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке еtэ у()транениrI
ПоСредством информационного сообщения непосредственно в электронной фс,рме зtшроса.

При формировании зiшроса з.uIвителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого дJuI IIредоставления

услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы зtшроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой
мОмент по желанию пользоватеJuI, в том числе при возникнове]Iии ошибок ввOда II возврате
для повторного ввода значений в электроннуtо форму зЕtпроса;

г) вОзможность вернугься на любой из этапов заполЕения электроt{ной формы зtlпроса
без потери ранее введенной информации;



д) возможность доступа зilIвителя на РПГУ к ранее подaнным им зtlпросtlil{ в течение
не Менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течен,ше не менее 3
месяцев.

Сформированный и подписанный запрос посредством РПГУ направJIя:етсrt в орган,
предоставляющий услугу, который обеспечивает регистрацию запроса.

При обращении за получением услуги предстЕlвителя зЕUIвителя, к зtlпросу прилагается
надлежаrцим образом оформленная доверенность в форме электроЕного докумеfiта,
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использовtlЕием
усиленной квалифицированной электронной подписи (в сл)дIае, если предст€lвитель
зшIвитеJIя действует на основании доверенности), либо нотариусом.

3.7.4. ПРИеМ и регистрация органом (организацией) запроса и иных докумlЕптов,
необходимых для предоставления ус.ryги

заявитель имеет право подать заявление в электронlrой форме с ис,пользованием
рпгу.

ФОРМирование зЕшроса зaulвителем осуществляется посредством зашолнения
электронНой формЫ зrlпроса на РПГУ без необхОдимостИ допоJIнительной подачи запроса в
какой-либо иной форме. На РПГУ, Епгу, официа_пьном сайте администрации рtвIлещаются
образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическ€ш проверка сформированного з€tпроса осуществляется
автоматически после заполнения зtu{вителем каждого из полей электронной формrл зtшроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы зtшрOса зtulвитель
уведомJUIется О характере выявленной ошибки и порядке ее устрЕlнения поOредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме зtшроса.

СфОРмированный запрос, направJuIется в администрацию trосредством Р]lГУ .

ПРИем и регистрация зzuIвления осуществJuIются должпостным лицом ацмин]шстрации,
ответственным за прием и регистрацию заявлений с докр{ент€ll\,lи, необхrrдипtыми дJLя
предоставления услуги.

После регистрации зчUIвление направJuIется
oTBeTcTBeHI{oe за п:редоставление ),слуги.

ПОСЛе ПРИНЯТИя За;IвJIения должностным лицом, уп,олно},4оченны}д на пr)едоl]тавJIение
услуги, статус запроса зffIвителя в (личном кабинете> на РIlгу, обновляется до статуса
(принято>.

3.7.5. Взаимодействие органов, предостав.пяюlцих государственные услуI,и, оргаIIов,
предOстаI}ляющих муниципальные услуги, иных государсlгвенных органов, i)ргаllов

местного с|амоупраВления, организаций, yчастrtчющtIх в преltостав,пенtIи
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федrэрального закона.п(b 210-Ф3 госуд(арственных

и мунициIIаJIьных усл)/г
Взаимодействие органов, предоставJIяющиХ усJIу]ги, в ча()ти о()ущ()ствJIения

межвеlIоМственного электронного взаимодействия осуrцествЛяс)тся согласно пунк.]]а 2'4асти
1статьи 7 Федера,.lьногсl закона Jф 210-Фз, а такжlе Прrздбg14"л()ние докуh{ентOв и
информации в сл\,чае, пре.цусмотренно\.{ ч;tстью 4 статьи l9 tDедерального зl}коЕ,а Jф 210-
ФЗ, осуществляетlэя в том числе в элек,tронrтrэй форме () и()п().пьзованItем едлtной системы
межвеlIомстве]]ного электронного взаимодеiiствия и подклюrчаемых r: ней 1)егиональньIх
систем межвеlIомственного электронного вз€tltмолействиtя по лдежведо]иственном,/ запросу
органа. предоставJIяющего услугу, подведоIч{с:r:венной госудitрс,гвенному орга}Iу и-Iи органу
местногО самоупраВлениЯ организации, уччtс,гВующей в гLрO.що,Oт?влении предусмотреrIных
частью l статьи l[ Фелерального закона }Гs 210- ФЗ госулар|Oтвенньг( и муниц-t{пilльньD(
услуг, .цибо многофункциоr{альных центров,,

в сl]руктурное п()дразделение,



з.7.6. оплата государственной пошли|lы за предос,]tавление услуг и упJtата иllь,Iх
платежей, взимаемых в соответствии с законодательствоIи Россиiiской rDедерации

оплата гос./дарственной пошлины не предусмотрена.

З.7 .7 . По.rrучение р езул ьтата пр едос.l.авления },слуги
В случае наJIичия возмо}кности, результат предоотаI}ления ,услуги заверенный

усиленной квалисРицированной электронноii подписьrc) у]по.цномочеЕiного ilол)tностного
лица, наIIравляетlэя заявителю в кЛичный кабинет> рпп/. В ин]rх сл\/чаяк вЕпдача
резуль,гата предоставления услуги осущестЕ|ляется на буп,rажнод,{ носитеIIе.

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Не ЛИШаеТ ЗаJI]]ИТеlЛЯ ПРаВа ПОЛУЧИТЬ УКаЗаННЫЙ РеЗУльтатна бумажноIд носи.геле, в с.пучае
если оН сделаЛ сос|тветстВующуЮ отметкУ пр]{ подаЧе УВеДОIч{ЛеНИЯ.

3.7.8. fIолучение сведений о холе выполнения запроса
ЗаявителЬ имееТ возможность получения информации о ходе пt)едостав-Iения ),слуги.

информация о ходе предоставления услуги Нппрlавлgglgq заявитепю оргilном,
предоставляюIциМ услугу в срок, не преЕtышающий 1 рабочий денL посл() завершения
выполнения сlэотЕlетствую]цего действия, ]:Ia адрес электронной почты или по()редством
рпгу (в случае, е()ли заJIвление подавалось ч(]рез рпгу).

При предостаВлении услуги посредtс.гtsом рпг}' Bi JIиЧном кабинете звяв]{т€ля
отображаются статусы запроса:

а) з€uIвление зарегистрировано органа, вл,асти
зарегистрироваJIа заявление (промежуточллый cr.aTyc);

б) заявление принято к рассмотрен]ик) - заяв"цение
(Промежуточный отатус);

в) промежуточные р9зультаты по заJIвлению - выполнение промежуточньtх этaшов
рассмотрения зЕuIвления (промежуточный стаryс);

г) услуга окЕIзана - услуга исполнена. Результат передан в кличный кабинет>
заjIвитеJuI (фина.пьный статус);

д) отказаНо в предоСтавлении услуги -откi}зчlно В ПРеДОСтавлении услуги (фtлнальный
статус).

,Щополнительно к статусу, информационнrUI система органа, предостш'JUIющего
услугу, может передавать комментарий.

Если заявитель подzlвЕ}л зшIвку на предоставление услуги через рпгу, то информацию
о ходе предоставления услуги зiUIвитель может посмотреть в кЛичном кабинет,е) на рпгу.

,щля просмотра сведений о ходе и результате предост€lвления у()луги чере:} личньй
кабинет РПГУ зffIвитеJIю необходимо:

а) авторизоваться на РПГУ (войти в личцьй кабинет);
б) найтИ в JIичном кабинете соответствующую з€Iявку;
в) просмоТреть инфОрмациЮ о ходе и результате предостаI}леЕия услуги.

З.7 .9. Осуществление оценки качества предоставления уепугп
заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество

предоставления услуги посредством РПГУ, официа-гlьного сайта адмиЕистраци.и.

3.7.10..ЩосудебнОе (внесудебное) обжалование решеншй п действий (бездейс.гвия)
органа (организаЦии), должностного лица орган8 (организацпи) либо

Заявителmл;::#Ж;ffJ"":::J#,II#1Нil""Ё"Т"""3#Ы^Ё',,о.о;обжалования
решений и действий (бездействия) администрации, должностного лIIца яциин.пстрации
посредствОм ЕПГУ, рпгу, электронНой почтЫ и официальногО сайта адпfинItстрации,
официального сайта ГБУ РК кМФI]>.

ПРИНЯТ(] к рассп{отрению



3.8. По;rядок выполнения админlлстра.Iивных процедур (лtействIлй)
многtlфункцис)нальным центром

3.8.1. ИнформИрOвание заявите.пей о поря7lке предоставJIения муниtципальной ус.пуги
в многофункциональном цеIrтре, о ходе выIIоJIнения запроса о пtредосl"аl}лении

ууници:пал,ьной усJIуги, п0 иным вOпросам, связанным с пред,оставJlениtем
муниципа.пьной услуги, а также консультироваIIие зrlявителiэй о порядке
предостав,ления муниципальной усJIуги в многофунк:ционал]ьном цент]ре

При обращении зiIявителя в многофункциона[ьный ценз:р за ПОЛ}Л{ением консул])тацI.и по
вопросам предостilвления N{уницилальной услl,ги, работник многофункlционrlльноl-о центра,
осуществляющий прием документов, инфор,мируе,г заяви,Iел.я:

- о срока)( предоставления м)rниципапьной ус.ltуги;
- о необходtимых документах дJIя пO-цучения МУНIчtЦИПа,rьной услуги (;ro вiиДаМ

справок);
- о возмоЖном отказе в предоставлении муниципаль,ноit ус:луги, в ()лучае:
l ) заJIвитеJIь не соответствует :гребованияпt, указанныNt в пу}tкте |.2

административного реглап{ента;
2) на_тlичие в заrIвлении и прилагаемых к заlIвлению

исправлений, серьезньж повреждений, не позволяющих
содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

3')текст заJIвJIения не поддается прочтению;
4') ОТСУТС'ГВие в заrIвлении сведений о заrIвителе, подд1иси заrIвител;I.

При несlбходимости получения консуJIьтации в пис;ьменноit форlие рабсlтник
многофункционаJI]ьного центра рекомендr/ет заявителю лично направить письменное
обраlцение в администрацию, разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного
обращения заJIвителя в соотtsетст]]ии с Федеральным законом от 02.0r.2006 ЛГs:i9-Фl] кО
порядке рассм()тре,ния обраrцений граждан Российской Федерации).

3.8.2, Прием запросов заявителей о предцоставлении ]иуниш,ипальнrэй усл\/ги .ш иных
ДОКУменТ'ов, необходимых для предlOставления мYниципальноЙ успугII

В многофункциональноМ центре осущесl:l]JIяется п]эием заявлений и до](умеIiтов,
необходимых для предоставления муниципitJIьнсlй усл)/ги., а также I}ыдача доI(уп{еtIтов,
яв-rIяющихсЯ резу]lьтатоМ предоставлениЯ lиуttиципа,тьноii услугИ ]олькО tIPIu: JIиI{ноМ
обращении заявителя, либо его представитеJtя, при н€UIлtчи]и документа, удостов()ряю]цего
личность представителя заявителя, документаt, удостовер;ЯЮП{Иii ПоЛноI\,lочиЯ П:РеДl]ТавIaтелrI
заявителя.
Прием документов, полученных почтовым отпраВЛеНИеIчI, либо в электронной ,}орпrе не
допускается.
ПРи Обращенlаи в многоф},нкционаJIьныi[ центр заявите|ль предос]]авляет документы,
указанные в п},нкте 2. 6. 1 настоящего админI.Iстративного реглаIчIента.
В хОде Приема доl:ументов, необходимых д.пя оргаI{изации предоставления муниципал:_ьной
ус.цуги, работник многофу,нкционаJIьного цеI-Iтра УСТаНiаВЛива.ет личность зilявите;rя или
представителя заявителя, .в том числе Пр,OВеряет доку.меЕIт, }ДОСТОВ,Эряющий .Iичность,
документ, удостоверяющий полномочия прс)дставителя зсLявIIтеJIя.
основание]\{ дJIя о:гказа в приеме документов заявителя рirбо,тником мнсгофУНI(ЦИС)НаJILного
центра явJUIетсIя о]]сутствие либо отказ в пред()с,гавлении за.,{ви,Iелем оI}игинаJIа д()к)мента,
удостоверяIощегО ЛиЧносТ], заяви,теля, пре,цставителя з€IявI{теJIя, а таI(же предо()тавление
недейс,гвИтельногО докумеI{та, удостоверяющсrго --rичность зaшI}ителя. trlные осноI}аниjа для
отказа .в приёме документоl] зiulвителя не пред},смотрены.

ПРОверяет Правильность оформления заявления с) п]редоставлеrIии муниципал.ъной
ус-пуги. В слу,тае. если заr{витель саN,IостоJIтельно не з€IIIоJIнил форм;z зсuIвл,ения, по его
просьбе, работ-ник многофункционального центра, заполняет заJIвление l] электрон]{ом ]виде.

докумеЕ:тах н()ого Bopet{Hblx
однознач]lо ис]]олковать их



Если в заявлении не указан адрес электрацgой почты заяврIтеля, п])едлагЕtет r.B устной
форме) указать в заявлении адрес электронной гIочты ]] цlэлях возмо]кности ут()чне]{ия в
ходе предосТа,ВЛе]:Iия муниципальной услуги необходимых с]зедений путем наIIравJIения
эJlектронНых сообщений, а также в целях иtrформирован]{я () хс)де оказашия м).ниципаJIьной
услуги.

В случае предоставления заявителем поллинника док),ме]:Iта, преlIставлс)ние котOрого
в подпиннике нс) требуе,гся, работник ллногофункциона[ьного центра СI}ОРЯ,Эт копии
подлинника дOкуN{ентов, представленных зiаявителем, с по,цлинникамрI такиl: до]()rментов,
на копии проставляет отметку о соответствии копии докум(энтiа его по,цлинни:ку заверяя ее
своей подtrисью 0 указанI{ем доJIжности, фамилии и IIнициzлов, Подлинн]Iк д;окумента
возвращается ЗаJIвиТелю, а копия приобщаеТся к комплекту д;окуменl,ов, пе])едаваемых в
администраци]о.

Комплек,гует зuUIвление и необходимые документIл (,цаrrее - коNIплект докумеrlтов),
составляя расписку принятьtх комплектс}в документов в iцвух экземплярах, ко.гораlI
содержит перечень предос,гавленных заяви,гелем документов, о указан]2Iем дагы Lt времени
их предоставленияt, и прикрепляет его к заявлению.

Выдает заявителЮ один экземпляр расписки в подтве])жденItе приIlятия
многофунКционаJl.ьныМ центроМ комп.цекта документOв, предоставJlенных запвителем,
второй экземпjтяр расписки передается в адп4и}Iистрацию с кlэмttлектом,цокументо]].

Сообщае,Г заявителЮ о дате полученIШ результата м),ни]]ипальнrэй усл.уги, согJIасно
СРОКОВ, УКаЗаННЫХ В пункте 2,4 настоящего ilдминистративнOго регламе]Iта.

В СРОк, не превышающий 1 рабочий: день, следу}оций за днем: приеiда комп.гIекта
документов, эксп(эдитором многофункцио-кfuтIьного центра или ины]и упоJIнол.Iоченным
лицом многсlфуrrкционального центра, комплект долiументов, необхtlдипIьrх дJuI
предоставления м)/ниципальной услуги пер()дается в адмрIнистрацию.

ПРием лок}'ментов от экспедитораl многофунк_цис)наIьного центра иLLи рIного
УПОЛНОМОЧеннОго лица многофункционilлы{ого центрil, осуществляется ()отр,/дI{икilми
администрациIл вне очередII.
В ХОДе приемat документоI] ответственное .,lицо администрtlцIIи, проверяет к()мпJIектIIость
ДокУМентов в п]рисутствии экспедитора многофункционального ]центра иt)и рIного
уIIо jIномоченнlf, го,]Iица многофункциональног() tIeHTpa.

в случае отсутствия доку,ментов, указанных в расписке, c}TBeTcTBeнrtoe лицо
администрациI{, ts присутстI}ии экспедитора многофункцI,Iонального центра и.ти LIного
УПоЛноМоченн(ЭГо лица Мнс)гофункционального центра, делает соответсIвующую ()TI{e]]Ky в
сопроводительном реестре.

Один Эк:iемп|ляр сопроводительного ]реестра переl{аваеп{ых комIIлектоII документов
ОСТаеТСя МФI-]: с (]тметкоЙ должностного -цица администрацIrи, ответэтв€нн,эго за прием
ДОКУМеНТОв, 0 пс)луч€нииl с указанием ;цаты, времени и подписи лица, пр_инявIпего
документы.

В случае отказа в прлIеме документов o,I, экспедитс)ра мнrэг9фуgцционально_]о центра
ИЛИ vПОлнОмоченного .]Iица многофункциональног|э це]FIтра, l(олжнос,гн()е .гlицо
аДМИНиСтРациI{, FIезамедлI{тельно, в IIриOут,ствии эксtIедtитора мнсгофунl(цис|н€LIILного
центра или ltного уполноNIоченного лица многофункционi]JIьного центра. :iапоJIняет
уведомление об отк€ве в приеме от многоф},нкционального I{ен,гра заr{вJIения pt доIqъ{е.F{тов,
принятьD( от заявителя с указаниеN,I причин(.ы) откав? в прrцglдg.

3.8.3.Выдача заявителю результатiil предоставления NIуниципIальной услуги, в
ТОМ ЧИСЛе выдача документов IIа бумажlнttм носителе, пOдтверждаtощих ()одержание

ЭJIеКТРОнны]к документов, направлеIIных в многофункциональный центl) по
РеЗУЛьтатам предоставJIения государственных и муниllипальных услуг оргilнами,

ПРеДОСТавляющими государственные услуги, и органами, предOставлlIюIIr(ими
муниципальные услуги, а также выд:lча документ,ов, вк:лючая (:ocTaBJIeHIte на,
бУМаЖНОм носителе и заверение выписок из информаци()нных систем Dрг:lнов,



преllос,гавJIяюIцих государственные услуги, и орга,ноIв, пр€що,стдвляIощих
муниципальные услуги

Передача алминистрацией результатов оказания Iч{униципальной }слуги в
многофункциончrльный центр осуществляется не позднее lL рirбочего дня, сJIедующего за

днем подписания акта освидетельствования.

!олжностное лицо аlцминистрации, о,]гветственное за пре,цоставлс|ние м)/нипипаJIьной

услуги, посредством телефонной связи, уведомляет многrэфункциональн:ый цен:гр о
готовности результата муниципальной услуглt;

Щолrкностно(э лицо администрации пе]эедlает в многоф;rнкционаJIьt{ый центр резуJIьтат
муниципальной ),слуги на основании сопроводительног<l t)еестра, с ука]анием даты,
времени и подписи экспедитора rчrногофункIJионзJlьн,ого цс)нтра илл4 ]4ного

уполномоченного лица многофункционаJтьЕtого центра, при}IявIпего док:ументIJ.
При обраще|нии зчIявителя или представителя заявIzlтеJIя за рс)зультаIом оказания

муниципаJ,Iьной у,слуги в многофункциональный центр, ра,боr:ник мнtlгофункци()нального
центра:

- Устанавливает лиI{ность заяви,геJuа иJ7и представите.гIя заявllтеля, в том числе
проверяет lloKyMe]]T, удостоверяюrций личность;

- проверяет I1олномочия представителя заJIвителя действовать от ]4мени ]]аrIвителя при
получении док}ментов;

- знакомит заJIвителя или предст,аI]ителя заявитiэJIя с перечнем вь]дава,емых

документов (оглаrIrает нiLзвания выдаваемык документов);
- выдает документы заявителю или представителю заяI]ит(эля;

FIa копиl,t заllроса деJIает отметку о вr.Iдаваемь]х доку}{ентах, с указанием и)l перечня,
проставляет свою фамилию и инициалы, lIолжность и под,пи()ь, Ф.И.() заяв],Iтеля или его
представителя и предлагае,г проставить lIодtII{сь заявителя.

Если при пол)л{енI,Iи зzulвиl,елеlм результата муниципttльной услугIr в
многоtРункциональном центре, заявител€)м или предстi}вителем з€UIвите,пя вь]яI}JIены

опечатки и (пгrи) ,ошибки ]] выданных в результате предоставления муницип(tльноЙ услуги
документах, рабо:гник многофункционального центра предлагает зiuIв]Iтелю обрilтиться за
исправлением опечаток и (или) ошибок непос]]едственно в сlргаlн, предоставивrпий:услугу.

F]сли заявитель или представитель заявII,геля отказывается получЕtть резу.гIьтат
муниципаJтьнсlй у,э.l1уги, а также отказываеl,ся проставлять свою подпLtсь в по/цтЕ|ерж,I(ение

получения, резуJtьтат ус.пуги не выдается. Работник lинсlгофункlIионал_ьI{оtо центра
проставляет на описи отметку об отказе получения резул]ьт;rга муни]lипальной услуги, с

указанием прItчины, либо об отказе в простtlвлении заявитеJIем cBoeit подписи, ука]ываJI
свою должность, Ф.И.О, и подпись.

Многоф;rнкциональный цен,гр обеспечиtзает хранение полученнь,:х от аiIмиI{ист]]ации

документов, пред]]азначенных для выдачи заявитеJIю или представителю заяв.п:геля, а,I,акже
направляют ]tIо реестру невос,гребованные доку}Iенты в администрацик), в с)роки,

определенные соглашением о взаимодействlии.

3.8.4. Иные дейс:гвия, несlбходимые для предоставления м},lпиципа.ltьной l/слугиl I} том
числе связанные с пpoBepKoii деitствите.IIьностIl усиленнtой квалифицлlрованнrой
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за п()лучениlэм

муниципал,ьной услуги, а также с устаЕIовлением переtlня ср€щств; удостOвеI)яюlцих
центров, кOторые доtryскаются для исfIользования в целях обеспtэчения 1,каLзанной

проверки
Пр_ием документов, поJlученных в электронной форп,rе не доIIускаеl,ся.

4. Формы коIIтрOля за ис.полнением адмиlнистративного регламент]п

4.1. Порядlок осущестl}JIения текущег() контроJIя за сOбл]юдениеlлI и исполнени()м
должностн.ыми лицами положений адпrиrrистратиЕно]го регламента и иllых



нормативных правовых актов, устанавJlивающих требования к lIредосIав.]Iению
муниципальной услуги, а также принятием ими решOний

Текущий контроль за соблюдением последовательн,ости деЙсr,виЙ, (}п:ре,цеJIенных

администратиI}ныIуlи процедурами, по предоставлению м)/ни-ципальнэй услуги (дшее -
текущий контроль) осуществ.пяется замести,IеJIем главы админи:страции городtt Бе:Iогорск.

Текущий контроль осуtцествляется путем tIроведения проверок соблюцения и исполIIения
муниципальными служащими администFlативного регламеFIта и ]{HbIx нор_иативньtх
правовых актов, уOтанавливающих требования к предоставлению муниtlипалыrой услуги.

4.2. Порядок и периодичность осущест]вJIения плановых II внеплаtновы). прl)верOк
полноты и качества предоставления муниципальной услу]ги, в топI числ(} порядок и

формы контро.пя за полнотой и качеством предоставления мунишипальной услуги

Контролl, за полнотоli и качеством IIредоставления муl{иц,ипальной услу:LI в](люLIает в
себя проведение плановых проверок (осуществляется на, основilнии .годсвьtх или
квартальных пла]]ов рабсlты администраlции) и внеплановЕлх проверок, в т,]м числе
проверок по коЕtкретным обрашениям граждан. При п:роверке р(lссматtr)иваютсrl все
вопросы, связанн]ые с предоставлением муIIиципальной услуги, (котчlплексIIая проверка)
либо отдельные вопросы (:гематическая прсlверка). Внеплановые проверки ос:лце()твлrIются
на основании распоряхtения администрации. По результатам контр()ля, п[)и выявJlении

допущенных нар\/шений, заместитель главы администраu,ии tIринимает ре1llение сlб их

устранении и меры по напожению дисциплинарных взысканий, такясе мог,/l] быть даны
указания по rrод;готовке предложений пtо изменению положений адмиЕtист,ративного

регламента.
Срок прсlведения таких проверок не д()лжен превышат]ь 20 ка-шендirрных,цrеit.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и деiiс:твия
(бездействие), принимаемые (осуlцlэст,вляемые) им,и в ходе предоставлеIlия

муницип:альной услуги
Контроль за, предоставлением муниttипальной ус"Tуги вlключаеr, в себя пэове,цение

проверок, вьulвление и },странение наLрушений прав з€явителе-й на всех этапах
предоставленрш муниципапьной услуги. Пllоверка проводится по кажlIой жапtrбс) граждан,
постуItившей в администрацию, на дейс,гвие (бездействие) муниципfu,Iьны}l служilщих,
ответственных за предоставление муниципаJtьной },слуги. Г[рлr проверк:е факто:в, ,/казанных

в rкалобе, мог,ут рассматриваться все вопросы, сl]язtlнные с rrрсlдос,гавлением
муниципut],lьнсlй уrэ.ltуги,

IIерс<rна_пьная oTBeтcTBeHHocTb муниttипального слу)кащего, ответс:гвенного за

предоставленIlе Iuуниципа,тьной услуги, зtа собJIюдением сроков и порядк:а провеlIения
административных процедур, установJIенных адмI{нистратив}Iым регпаментом,
закрепляется I] их должностньIх инструкциях.

f{олжнос:тные лица, предоставляющиtе муниципальн}то услугу, несут гI(эр()оныьную

ответственнос]ть за неоказание помощи иrIвалидам в пре()до.шении барьеров, м:ешающих
получению и]чIи муниципаrьной услуги HapaI}He с д(ругими лtицi}ми.

4.4. По;цожения, характеризующие требования к пOрядку и формам ковtтро;Iя за
предоставлением муниципальной ус|луг1I, в ,fом чис.пе со сторо,ны гра,)Iца,н, и-х

об,ьединениtй ll организаций
4,4.I. Для осуществления контроля за предостав.]lен].iем му}Iиципапьн<lЙ },слуги

граждане, их об,ьединенрtя и организации имеют право HaпpaBJuITb в аIIN{иIIистрацию

индивидуаJIьн:ые и коллективные обраrцения с предложеI]иями, рекомс)нда.цияNIи по
соверIпенствованию качества и IIорядка предоставления п4уI{иципальной услупI, а также
заявления и ж:ало(бы с сообrцением о нарушеЕии специа!,Iис,гами администраци,и Itоло){(ений



аДМИНИСТРаТИI}НОГО РеГЛаМеНТа И ИНЫХ t]аrРМОТИВНЫХ ПРаВОВLIХ aKToIl, уста]rавливаI(эщих
требования к предоставлен.ию муниципальноЙ услуги.

4.4.2, Контроль за предоставлением муниципirльноii услуги с() сторо]пы граждан
ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ ПУТеМ Пол)'чения инфорr{ации о наличI.Iи в деЙс]]виях спеIиалистов
администрации нарушен.ий положений административно,го регламенl,а и иных
НОРМа]'ИВНЫХ ПР,аВОВЫХ аКТОв, устана]вливающих требования к пр()дtостаtsлению
муниципilльной ус;луги.

4.4.з.Itонтр<lль за предоставлением п4уrIиципальных yслуг со стороны сlбъединений
граждан и орГанизаций осуществляется в сJIучае представленtия этими объс:дин енияiми и
ОРГаНИЗаЦИяМlI интересов заявителеЙ путем п()лучения инф<lрмации о rIаJIичиlа в ;1еЙс:гвиях
специалистов ад}динистрации нарушений положений Нвст,оящего администl)атиl]ного
регламента и иЕtьIх нормативных правовых актов, ус:ганавливающих ]pеб|)ван[ш к
предоставлению м униципа_пьной услуги.

5. ЩосУлебный (внес}лебный) пOрядок обжалованиtя решеrlий и дейс,гвий
(бездействия) органа, предоставляющеfо муници]пальнуrr) услуlу,

МНОГОфУНКЦИОнального центра, а также их должностны]к лиц, г()судар()I-венных
служащих, работников

5.I. Информация для заявителя о ег0 праве подать жал,обу
5.1.1. ЗаявиТ(Эль имеет право на обжалlование действиii (бездейстгlия) ади:ин]4страции,

атакже его должностных лиц или МФЦ, работника МФI] в досуде(5ном (вlrес,улебном)
IIорядке.

5.1.2. Граждrtне имеют право обращаться лично, а так;ке направл;{ть инlшtвидуt}льные
И колJIективные обраrцения, включеuI обращения объедиlнений гра;кдан, в т|)м Ilисле
Юридических JIиц, в государственные органы, органы местн|)го самоупtr)авленIlяt, I\4ФI] и их
дОлжностнLIм лицам, в государствеI{нь]:е и муниципальные учtr)еждениjя, и }Iные
оргаIiизацИи, на Fiоторые возложенО осуществJIение пубЛ}IЧ}t(Э значилдых ф,/нкrtий, и их
должн()стным лицi]м.

5.1.3. Г,раж,цане реализуют право FIа обращениrэ свободнэ и добlэовопьно.
ОсУществление гражданами права на обращение не должно нарушаl]ь праI}а. и свободы
других лиц.

5.2. Прелмет rкалобы
5 "2.|, FIарушение срока регис,rрации заIIроса (к:омплекс,ного запроса.') о

пре/Iоставлении го сударствен но й уlли муницип аJrьной услугII.
5.2.2, Нарушение срока предоставленлIя государственн,ойi,. или муниципаJIr,нсй усJIуги.

В Ука}анном сл)/чае досудебное (внесуztебное) обжа-цован;ие заjIв].Iтелем решений и
деЙствиЙ (бездцействия) многофункционаrrь]цого центра, работника мнс)гофун](IIи()наJILЕого
центра возможно в случае, если на мног,сфчнкциональный :центр, решени_il и действия
(бездействие) которого обжалуются, возJIожена ф),нк,ц"" п() пр(,дlосIаI}лс)нию
СООТветСтвlтоцеЙ государс,гвеннол"I или муниl]ипаrьноЙ усл)/ги в полном объеме в порядке,
оlIределенном частью 1.З с,гатьи 1б Фелерсr,ль]]ого закона Jф ]210 - ФЗ.

5.2.3. Требование у заJIвителя докулдеtlтов или инфrорлиации либо о()},щ()ствJIения
деЙствиЙ, пре,цста,вление IIли ос},ществлеЕ:ие которых не пр()дусмотtr)ено н()])мilтив]{ыми
ПРаВОВыМи ак'гаМII РоссиЙскоЙ Федерации и (или) Республики Крьпл, мун]{циIIаль]{ыми
правовыми актами для предоставления государственной или муниципал ьной усJ]уI,и.

5,2.4. OTKa:l в приеме документов, предоставлени() KoTopbD( пl)едусмотрено
норМативными правовыми актами Россиiiской Федераци_и lt (или) Респу(i.пиь:и К,рым,
МУницI{пальньпми правовыми aKTaN,{lt д,lя предостав.пения государствtэнrlой или
муницI{паJIьной услуги, у зilявителя.

5.2.5. ОткЕв в предоставлении госудiарс,гвенной или м,униципапьной усл,/ги, если
ОСНОвания отказа не предусмотрены федера,rыrыми законамI{ и принять,tми в с()ответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Респуб.пики



Крым, муниципальными правовыми актап{и. В указанном сJIrrае досудебное ('внеlэудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофупкциональноI.о центръ
работника многофункционального центра возможно в слуIае, если на
многофункционапьньй цонт?, решения и действия (бездействие) *оrороrо обrсалуются,
возложена функция по предостаВлению соответстВующих государстВенЕtьIх или
муниципапьньIх услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16
Федера_пьного закона ]ф 2l0 - ФЗ.

5,2.6. Затребование с заrIвителя при предоставлении государственlrой или
муниципirльной услуги платы, не предусмотренной нормативIIыми право]}ымlа zжтчlп4и
Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальн,ыми правовым,ш t}к,гаI\{и.5.2.7. отказ оргаЕа, предоставляющего государственную усл}.гу, органа,
предоставJIяющего муниципальную услугу, должностного лица органа. предостаЕJIяющего
ГОСУДаРСТВеННУЮ УСЛУГУ, ИЛИ ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИпЕrлЬпую услугу,многофункционального центра, работника многофункционt}льного центра в исправлении
допущенных ими опечаток И ошибок в вьцанньIх В результате предоставлениrI
государственной или муниципальной услуги докр{ентах либо нарушение устtlIIовлеIIногосрока тiжих испрilвлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжаllоваrrие
заJIвителем решений и действий (бездействия) многофункцион€tльного центра, работникамногофункционального центра возможно в cJýrlae, если на многофункц"о"аr""iй центр,
решения и действия (бездействие) которого обжа_пуются, возложена функция ;;предоставлению соответствующих государственньIх или муIrицип€lльньD( услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федералъного закона]ф 210.- Фз.

5.2.8. НарушенИе срока или порядка вьцачи документов по результата'1
предостч}влениrI государственной или муниципarльной услуги.

5 .2.9 . Приостановление предоставления государственной или муниципальноii услуги,если основilниrl приост€lIIовления не предусмотрены федераJIьными зtlконап{и и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными прtlвовыми tжтztп{и Российской Федерации и
(или) Республики Крым, муниципальными правовыми актilп,{и. В YKa:}ilШOtvI слrIае
досудебное (внесулебное) обжа-пование зiшвителем решений и действий (бездейстЪия)
многофункционutльного центра, работника многофункционал,ьного центра ВозIуIожно В
слr{ае, если на многофункционЕIльный центр, р9шения и дейст,вия (бездейЪтвие) которого
обжаlгуlоТся, возлоЖена функЦия пО предоставлеЕию соответствующих госуцарственньD(
или муниципtlпьньD( услуг в полном объеме в порядке, определеЕном частью [.3 статьи 1б
Федера;lьного закона Ns 210 - ФЗ.

5.2.10. Требование у заrIвителя при предостЕlвлении государстIlенной иIм
муницип€rльной услуги докуI!{ентов или информации, отс)лств]Iе и (или) недостоверность
KoTopbD( не указывztлись при первоначальном oтKt}Зe в приеме документов, н:еоб:кодимьж
для предостtвления государственной или муниципа_гrьной услуги, либсl в предоqгавлении
государстВенной или муниЦипа.гrьной услуги, за искJIючением сл)лIаФв, пред)/смотренньD(
пунктом 4 части l статьи 7 Федераlrьного зilкона Ns2l0 - Фз. В указшrно}t сJryчае
досудебное (внесудебное) обжа-пование зiUIвителем решений и дейс.гвий (r5ездеййия)
многофункционЕtльного центра, работника многофункционаJIьного центра возп(ожно в
случае, если на многофункцион{lльный центр, решения и действия (безцейЪтв;ае) ](оторого
обжа-тlуются, возложена функция по предоставлению соответствующик госу,царственньIх
или муниципальньD( услуг в полном объеме в порядке, определеЕном чtlстью 1.3 статьи 1б
Федерального зЕжона Ns 210 - ФЗ.

5.3. Органы государственной власти, организации, дол]кностнь,Iе
может бы,гь направJIена жалоба

5.3.1. В сJI,учае обжа,тования дейсr,вий (бездействия) или
администрации (у,полномоченного лица), жалоба направляется ]]
Белогорского рсйона.

лиц;п, к()торым

решения глaвы
администрацию



В случае обжа,rования действий (бездействия) или решения замес:гите,IIя главы
администрации, должност]{ого лица администрации, предоставляющ()го муirхaц].Iпаtльную

услугу, жа,,lоба наIIравляется на рассмотрен]4е главе админисlтраLции.
В админллстрации и многофункциональном центре для заявителеiI предус.магривается

наличие на виlIноN{ месте книги я<а-lrоб и пре)дложений.
5.3.2, В случае обжа,rования действий (бездействия,) или l)ешенй:я Jlаботника

многоdlункционал.ьного цеI{тра, осуrцествляющего прием докуl\Iентов, )Iалоба направляется
на рассмотрение директору ГБУ РК (МФЦ).

В случае обя<а,rования действий (бездействия) или р()шения директора ГБУ РК
(МФЦ,) (уполномоченногсt лица), жалоба направляется Учрс:дителю ГБУ РК ,кМФI_{> _

Министерству внутренней политики, информации и связи Рс:сп,gблики l.рым.
В много(|lунl:циональный центр для заяI}ителей предусматриваетсrt наJIич:ие }ta видном

месте книги жсrлоеi и предложений.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на бумажном ]{осителе, в электt,онной форме

(посредством ЕП]]У, РПГУ, официального сайта администрlации, э.[ектро_:Il{оii почты),
почтовоЙ связью, в ходе предоставления N,Iуниципальной )/сл\/ги, при личном о(iр;rтт{gццц
заявителя в администрацию и МФЩ, посредством телефонн<lй <горя:чей лrtниуt> Совета
министров Республики Крьш.

Жалоба дол}Iша содержать:
1) наимено]вание органа, предоста,вJIяющего государlственную усJtугу. органа,

предоставляюIцег() муниципi}льную услугу, должностного JIицiа органа, пред()стаl]ляющего
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципаJьн}.ю усл.lгу, либо
ГОСУДаРСТВеННОГО Или муI{иципаJ'Iьного сJIух(ащего, многофункциональногс| центра, его

руководителя и (и.пи) работ,ника, решения и деЙствия (бездеiiствие) котсlрых о(iжа-lrутотся;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о Mecl,e жителLства

заявителя - физического лица либсl наименоваI{ие, сведения о месте нахожден1,IrI зiUIвителя -
юридического лица, а также номер (HcrMepa) контактного телефсlна, аlцрес (адреса)
электронной почтlы (при наrrичии) и почтовый адрес, по коlторым дол]кен бь_tть rtапра,влен
ответ зzlявителю;

3) сведениrt об обжа_llуемых решениях и дейс:твллях (бездейстlзии) органа,
предоставляюIцег() государственную услугу, органа, предос,гавляющ()го мун.иц].пl[tльн}.ю

услугу, должностЕtого лица органа, предостtIвл,яющего государственнук) услугу, иJIи органа,
предоставляюIцег() м},ницрIпfu,Iьную услугу,, либо государственного или му]лIIцItпitльного
служащего, многоiфункционального центра, работника многофу,нкциональногс| цеrшра;

4) довод.ы, на основilнии которых заявитель не согласен с решtением ll дlейсr]вием
(бездейrствием') органа, предоставляющего государственную услуг)/, органа,
предоставляюIцег() муници,пa}льную услугу, д(()лжностного JIиIIа органа, пред()ста]]JUIющего
государственную услугу, или органа, предоставJIяющего муниципшtьную усл,gг1,, либо
государственного или мiунициIIаJIьного сJIужащего, многофункцIIонаJIыIого центра,
работника многофункционi]JIьного центра. З|аявите.llем могутбыть пред()тавлеrtы дэк,ументы
(при нttтичии)., по2lтверждающие доводы заr{вителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассvlотрения жалобы
В случае доrэудебного (внесулебного) обжалования зilявlIтелем tr)ешений и дс:йствий

(бездействия) органа, предоставляюtцего государственную услуr,},, ор.гана,
ПреДоставляюIцег() муниципаJтIьн}то услугу, п.tногофункционального центрЕt, уllредителя
многофункционаJIьного цеl]тра, жалоба подлеiкит рассмотре|ни]о в тече]Iие 15 рабtlчlлх дней
СО дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пред()стаl]ляющего
ГОСУДаРСтвенную услуг)i, органа, преДоставляющего муниц].Iпальн}rю услугу,
МнОгОфункционального центра, в приеме д()кументов у заlII}ителя лtибо в ].IсIIравJIении

ДОПУЩеНных ()ПечIаток и ошибок или в сJIучае обжалования нарушения устi}н()влеI],ного
срока таких испра-влений - в течение 5 рабо.rих дней со дня с)е регистраttии.



5.б. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения iка-побы приним(}ется olщo из следующих

решений:
а) жалоба },довлетворяется, в том числе в форме оl]мены п:ринят()го решения,

исправления допущенЕых опечаток и ошибок в выданных в результате пре,цо()тавления
муниципальной услуги д()кументах, возв]рага заявителю денежных средс,п}, взимание
которых не пред},смотрен() нормативными: правовыми актам]и Россиllской Фlедерации и
(и:rи) Республики JКрым;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5,6.2. В случае установления в ходе иJIи по резуJIьтатам ра()смотр(]ния, rкшtобы

признаков состава административного прirвонарушения и,пи преступления д;олжностное
лицо, наделенное полном()чиями по рассп,{отрению жалобi незамедлIztтельнс) направJIяют
имеющиеся ма,терI4аJIы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результата)( рассмотрени,{ жалобы
5.].1 , Не позднее дня, следующег() за днем принятия решения, зiiшt|итеJlю в

письменноЙ cpopl,re и II() желанию зая:вителя в элек,гронноЙ форме направляется
мотивированный с)твет о результатах рассмотрения жалобы.

5,7.2. В случае rrризнания жалобы подJIежащей удовлетворению в отве,гс) зчtявителю,
ДаетСя информаlция о деЙствиях, оOуtIIествляемых органом, пред()0тавляющим
государственную услугу, органом, предоставляющим муниц]апальн}то услугу,
много(lункционаJI]ьным центром в целях незамедлительноt,о устра,нения выявлешньtх
нарушениЙ при оказании государственной }Iли муниципальной услуги, а так>l:е пtr)иносятся
извинения за дoставленные неудобства 1.I укчLзывается информаrlия о даrьнейших
деЙствиях, которь]tе необходимо совершить заявителю в цеJIях получеЕия госудаtrlственной
или муниципаrьнсlй услуги.

5.7 .З. В случае прIлзнания жалобы не подлежащей удовлеlворенIIIrо в ответе
заJIвителю, даются аргументированные разъяснения о причлtнах прIIнятог() решенрIя, а
также информачия о порядке обжалования IIринятого решения.

5.8. Порядок обжа"rrования решения пtо жалобiе
Принятое, п() результатам рассмотрения lка,rобы, реш(эние может быть ,эбжiлтовано в

порядке, установленном деЙствующим законодательством Российской Федеtrlации и (или)
Республики Крым

5.9. Право заявителя на получение иrlформации и д,ок]/ментов, необх,одимых для
обоснования и р:лссмотрения жа,лобiы

Заяви,гелlь вправе обр,атиться в администрацию, МФIJ: за получеlrием информации и
документов, необх.одимых,цля обосноваIlия и рассмотрения.жшIобы, в лисьмеrlноЙ фор.ме, в
том числе при личном обращении заявителя,или в электрон]]омi виде.

5.10. Способы лlнформирования заявителей о порядке подачl{ и расс]uоrрения
жlплобы

Информацию о порядке подачи и рассмотреIIия жаJIобы зiмвитель вправ(] по,]Iучи:гь на
информационЕIьIх стендах, в местах предоста,вJIения муни!tипi]льной 1,слуги, по()редством
телефонноЙ связи, при личном обращении, посредством поч,говоЙ сЕiязи, в :)лектроI{ном
ВиДе (ЕПГУ, РПГУ, официальньй сайт администрации, МФЦ,л электр,оннЕrя почта
администрации).

Замесr,итеJIь главы администрации Амlэтов Р.Э.



Приложение 1

к административному реглаN,Iенту
предоставления муниципальной услуги
кВьцача акта освидетеJIьствовани:t
проведения ocHoBHbD( работ по
строительству, осуществJUIемому 0

привлечением средств материнского
(семейного) капитала>
от Jt

Главе адмиI{истрацрtи города liелог<lрск
Белогорс:кого района Респr,блики Крым

зАявл]ЕниЕ
о выдаче акта 0свидетельствования проведения основны:к работ ]по стр()лIтельству

(реконсцrукции) об,ьекта индиви,ц)/ального жилищtltого стр|)ительс,гв,il,
осуществляемому с привлечением ср,Oдсr,в материнсI(ог,о (семейного) lсапIlталzl

От лlлца, llолучившего гоOуiцарственный сtэрт,ификат на ма,]]ерl.tнский (rэемейный.) ка.питал

(Ф.И.О, место регистрации, паспортные данные, телефон, реквизиты доверенности)

На основании Постановления Правительства РФ от 18.08.2011 Jtlb 686 кОб

утверждении Правил вьцачи документа, подтверждtlющего проведеЕие осноt}ны>l работ по
строительству феконструкчии) объекта индивидуального жилищного с|ц)оительства,
осуществJIяемому с привлечением средств материнского (семейного) катrитала пр|)шу:

1. Произвести осмотр объекга индивидуtшьного жилищного сц)оительства:

(наименование объекта капитапьного строительства в соответствии с выданЕым разрешением)

расположенного по адресу
(алрес объекта капитЕuIьного строительства с указаниеrчr субъекта РФ,

администативного района и т.д. или строительный алрес)

Разрешение на строительство.

(наименование, FIоме]), дата выдачI,1 декларации, уведоrчrления)



2. Вьцать акт освидетельствования проведения основньD( работ по
строительствуфеконструкции) объекта индивидуального жилищного с,цроительства,
осуществJIяемому с привлечением средств мат9ринского (семейного) капитала

Приложение:

Результат предоставления муниципальноЙ услуги прошУ (нужноеподчеркнуть):

- вручить лично;
- направить IIо NtecTy фактического прожйlвания (месту нахождения)

- направить по адресу электронной почты:

В соответствии с требованиями Федера;rьного закона от 27.07.2006 J\Ъ 15:}-ФЗ "О
персонЕrльньD( данных" дilю согласие на сбор, систематизацию, нtжопление, ]{ранеЕие,
уточнение (обновление, изменение), испольЗование, распространение (в сл)лuшх,
ПРеДУСМОТРеННЬIХ деЙствующим законодательством Российской Федерации)
предоставленньD( выше персонЕrльньD( данньD(. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

Лицо, получившее государственный
сертификат на материнский (семейный)
капитал (представитель по доверенности)

(Ф.и.о) (rrолплtсь)

(() 20 г.



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муницLtп€tJIьн<lй 1,r;луги
<Выдача акта освидетеJIьствоЕIанILя
проведения ocB:oBHbIx работ пtl
строительству, осуществляемс|му ()

привлечением средств материнск:()го
(семейного]) капитала>
оТ Ne

(УТВI]Р;КЛАЮ)

Администрация города Белогорск
Белсlгорского райсrна Республики Крым

(HauMe н ов aHue орzана мес mн оео ссlмоуправле нчя)

Глава администрации
(уполномоченное лuцо на провеdенuе

освudеrпельспвванuя)

"20г.

Акт
освидетельствования проведения основньIх работ по строительству об:ьекта

индивидуurльного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведеIие стен и
кровли) или проведениrI работ по реконструкции объекта индивидуального )киJIIIщIIого

СТРОИТеЛЬСТВа, В РеЗУЛьТаТе которьж общая площадь жилого помещения (жи.rьrх
помещений) реконструируемого объекта увеличивается не меЕее чем -на учетнук) норму

ПЛОщаДи Жилого помещения, уст{lн{lвJIиваемую в соответствии с жилиIцным
зtжонодательством Российской Федерации

г. Белогорск "_" _ 20_ г.

объект кiшитЕIльного строительства (объект индивидуirльного жилищного строи,]:ельства)

(HauMeHoBaHue, почmовЫй шч сmроumельный adpec объекmа капuпсuьноео сmроumеllu"^ф

(н atlM ен ов анuе ко н сmрукцuй : м онm алс фу Hd ам е н m а, в озв ed е нuе сm ен, в оз в ed енuе *р oMi

uлu провеdенuе рабоm по реконсmрукцuu)

Сведения О застройщике илИ заказчике (представителе застРойщика ИлИ З;ЖаЗ.*rКа)
(нужное подчеркнуть)

(фамшttм, чмя, оmчеслпво, паспорmн'е dанные, месmо фосtсuванuя, mелефон)



(dолсlсносmь, фал,ltlлuя, uнuцuсulьl, реквuзumы dокулtенmа о преdсmавumельсmве -зсlполняеmся прu нlълuчuu

преdсmавumuя засmройlцuка лаш заказчuка)

Сведения о вьцzlнном рtврешении на строительство
(н ом ер, d аmq Bbtd ачu р cl:tp ешенuя,

разрешенuя, нсluлrенованuе ореанq uсполнumельной власmu uлu ор2ана

п4 есlпн оео с сlfu|оупр авл енuя, Bbtd aBuleeo р азр euteHue)

СвеДения о лице, осуществляющем строительство (представите:rе лица,
ОСУЩеСТВляющего сТроительство) (нужное подчеркнуть)

(Hau.ltteHoBaHue, нол4ер u dаmа выdачu свudеmельсmва о еосуdарсmвенной рееuсmрацuu, ОГРН, ИНН

почmовые реквuзumы, mелефон/факс - dля юрuduческttх лuц;

ф амuлuя, uмя, оmч е сmв о, пq с п ор m н ы е d а н н bt е,,ц е с m о пр о эlсuв анuя,

mелефон/факс - dля фuзuческtм лuц, нолйер u dаmа dоеовора)

(dолэtсносmь, фамuлuя, uнuцuсlльl, реквш,umы dокуменmа о преdсmавumельспве - заполняеmся прu

н сиuчull преd сmавum еля лuцq, осуlц есmвляюлц ее о сmроumель сmв о)

а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капIIт{Iпьного
строительства (объекта индивидуЕrльного жилищногостроительства):

(Haut,teHoBaHue, dоласносmь, фамшluя, uнuцuаJlьl, реквuзumьa doKyMeHma о преdсmавutпельсmвql

Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции

(перечень u краmкм харакmерuсmuка консmрукцuй объекmа капumсиьноzт сmроumеJльсmвgl

2. Наименовtlние проведеIrньш работ:
2.I. Основные работы по строительству объекта капитального строи,l]€льrэтво

(наuменованuе конслпрукцuй: монпаuс фунdаменmа, возвеdенuе сmен, возвеdенuе Kpoatu)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта кtшитаJьЕого сц)оитеJIьства

(наш,lенованuе консmрукцuй: монmаас фунdа,,vенmа, возвеdенuе сmен, возвеdенuе кроаш)

В результате проведенньж работ по реконструкции объекта кашлтttльного
строительства общая площадь жилого помеIцения (жильп<
помещений)увеличивается на l(B. м и после сдачи об:;екта капIIтшIьного
строительства в эксплуатацию должна составить кв. м.

З. ffаты:
начала работ "__" 20 г.



4. .Щокрrент составлен в экземплярах.

Приложония:

5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель

(Ф.И О. засmройtцuка tlлu заказчuка)

(dоласносmь, ф ал,ltutuя, uнuцuа]льl преd сm авumеля
tutu заказчuка)

Иные представители лиц, участв,
строительства (объекта индивидуilльного

(н аш,л ен о в aHu е, d ол uс н о сmь, ф ам uлuя, u н uцu ал ы)

(н atatl ен ов ан u е, d ол эtсн о сmь, ф амuлuя, u н uцu ал ы)

(н auM е н о в aHu е, d оласн о сmь, ф ал,lttлuя, u н uцu ал ы)

(наu.пtенованuе, фамuлuя, uнuцuапьl)

кап]dтilльного



Прлtложение 3
к администр|ативному регламен,гу
Irредоставлениrt муницIltпальнtlй у()л),ги
кВыдача акта освидетеJIьство!,ани.I
tlроведения ocHoBHbIx работ п<l

строительст.ву, осуществляемс)му ()

привлечением средств материнск()го
(семейного,) капитала>
от Jф

Отказ в выдаче Акта
освидетельствования проведения ocHoBHbIx работ по строительству феконстрl,кции) объект

индивидуarльного жипищного строительства, осуществJUIемому с привлечеш{ем,средств
материнского (семейного) капитала

Адд,tинистрация города Белогорск Белогорского района Республикlа Крьш,
руководствуясь Постановлением РоссиЙскоЙ Федерации от 18 ztвгуста 20011 года Ns
686"Об утверждении Правил вьцачи документц подтверждающего проведение ocHoBHbD(

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуапьного жилищного
строительства, осуществJIяемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала" уведомляет

(Ф.И.О. физического лица,

паспортные данные

адрес регистрачии)

об отказе в вьцаче Акта освидетельствования проведения ocHoBHbD( работ по стро.ительству
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, ocyI]IecTBJuIeMoMy
с привлечением средств материнского (семейного) капитала, в резулыате кOторьD( общая
площадь жилого помещения (жилых помещений) реконстрyируемого объекта
увеличивается не менее чем на учетную норму площади хiилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Росслtйской Федцерации

(нашленование объекта, адрес)

основttния отк:аза:

Глава ад{инистрации города Белогорск
Белогорского района Республики Крьпчr

Отказ и комплект докуIuентов получил:

(подпись) (Фи())

(Ф.И.О, физического лица либо Ф.И.О. его представителя)

(подrпrсь)

исполнитель:
Ф.и.о.
Телефон

(.лата получен ая)

?-(l г.



Приложение 4
к администратIlвному t|егламсlнту
предоставлс)ниjI муницIIпальнl)й услугрI
кВыдача ак:га освидете.IьствоI}ания
проведения осtIовных работ п,э
строительству, осущес]вляем()му э
привлечением средств матерItнского
(семейного) ка,питала>

Главе администрации городlr Бе:rогорск

проживающего(ей)

паспорт

liреквизиты доверенности)

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, явJIяющегося резупьтаlтом
предоставления муницип€rльной услуги

в тексте
(наименование, реквизи"гы документа)

являющегося результатоI\{ предост,авления мунициllа-пьной услуги, j.Io заJIвлению

Ns_, допущена опечатка и (или) ошибка, а именно:

(указать где и как,ш ошибка (опечатка) догryщеrrа)

В соответствии с имеющимися в rIетном деле по змвлению о пр9доставлении
муниципurльной услуги документalп{и (сведениями), прошу исправить допуlценнук) опечатку и
(или) ошибку без изменения содержания документа, ук€[зав следующее:

ýказать правильrшй вариант)
Приложение:

Nь

1.

2.
которые ]]rцви-гель прикладывает к зая вленtlIо

Застройщик
(подпись)

(()

(расшифровка подписи)

г.20


