
АДМИНИСТ'Рz\ЩИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО Р{ЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫN4

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Ы rlЦп Белогорск
,al д//-lJ

об утверждении Адмifнrастративного регламентапредоставления муниципальной услуги<предоставление в собственность путем выкупа
земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности муницип€lJIьного
образования городского поселения Белогорск
Белогорского района Республики Крым, 

-без

проведения торгов))

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федер ации,ФедеральнымЗакоНоМ Российской Федерации от 27.07.2OlO ль 210_Фз коб организациипредоставления государственных и муницип€tJIьных услуг)), Федеральным зако}Iомот 06.10.200з Ns 131-ФЗ коб ъбr"" принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации>>, Законом Республики Крым от 21.0s.2014j\b 54_зРк (об основах местного самоуправления в Республике Крым>>, ЗакономРеспублики Крым оТ зI.07.2оl4 м iв-зрк (об особенностях регулированияИМУЩеСТВеННЫХ И ЗеМеЛЬНЫХ О]1{9ШеНИй На ТеРРИТории Республи*" Kp"rru, {*о"оnnРеспублИки КрыМ оТ 15.0l .2Ol5 J\lb б6-зркi2015 <О предоставлении земельныхучастков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, инекоторых вопросах земельных отношений>, решением Белогорского городскогоСОВеТа J\Ъ209 ОТ 2б,08,2О15 Г, <Об УТВеРЖДеП"" пор"дка управления и распоряженияземельнымИ участками на территории муницип€Lльного образования городскоеПОСеЛеНИе БеЛОГОРСК Белогорского района р;.;rб;;;; iЙr", руководствуясьУставом муниципального образования городского поселения БелогорскБелогорского района РеспублЙки Крьrм, Админи.rрuч"" города БелогорскБелогорского района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Утвердить Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги <предоставление в собственrъar" путем выкупа земельного участка,находяЩегосЯ В мунициПальноЙ собственности муниципаJIьного образования



городское поселение Белогорск Белогорского района Республики Крым, без
проведения торгов>> (прилагается).
2. Сектору организационной и кадровой работы обнародовать настояшее
постановление на официальной странице муниципального образования городское
поселение Белогорск Белогорского района Республики Крым, расположенной на
сайте правительства Республики Крым - belogorsk.rk.gov.ru

постановление BcTyIlaeT в силу со дня его подписания.

Заместитель главы администрации

З. Настояшее
4. I(онтроль за

Р.Э. Аметов

за сооои.



Приложе.гtие
к постановлению ацминистрации города БелогорскБелогорского района Р. 

""yOi"*-" 
;(;;r,от л!

Предоставления,rr":,:,#i:#;ffi 
Тil:J"lТ#:ilевсобственностьпутемвыкупа земельного_участка, находящегося в муниципальной собственностимуниципального образования городское поселение Белогорск Белогорскогорайона Республики Кр"rrо без провед.rr",,op.o"n

, I. Общие положеЕия

*no.oo|l"",.#,,T;,fifi irfi 
*ЦiЦ."##^нLнжffi fr"#J:;н"rБ:."

м у ни ци пальн о й с о б c,u. n, о.,, "ф r;ЖТ, 
":r-J^Ёiл-ЁЖ; 

"ffi 
9^I-::'ft .;h:" Жijо. iБелогорсКого райоНа Гес"уО""ки-КрыМо Оез про"едения торгов) (да.гrее - ДдминистративныйрегламенТ) опредеЛяет поряДок и стандар, пр.до"rавления муниципаJIьной услуги, сроки и-ffi НЪffi ;1iЦ",trJ#ffi Н:"^ХЖffiffi ji:ИНистрациейгородаБелогорскЬ"пЬ.ор"*о.о

Настоящий Административный pa.n*.", разработан в целях повышения качествапредоставления и исполнения муниципальной услуги, в том числе:- упорядочения административных процедуЪ (деИствий}

nnr"rur"'#o#';Ji,}o,n'""""a ДокУМен'оu' 
"р"дЪсТаВляеМых Гражданами для предоставления

- установления ответственности должностных лиц ддминистрации, предоставляющих
Y#H.Jfi Ъl'ii"ТJ'.?;#ffi"f;ffiffi 

ТЯНХ"rТванийАдминистративногорегламентапри
..ornrr'fn"*ilXЖ:H:Ж,J"T-a'e'T также y"u"u"o"BaeT порядок взаимодействия между
должностными
лицами,",о,"iХi**f { jffi ffi"frЁ**Т****i#*Р#*#,*(змвителями), иными органами государственной власти и оргаЕами местного самоуправления,учреждециями и организациями в процессе предоставления муницип€}льной услуги.

2.1 llo. 
2' КРУГ ЗаЯВИТеЛей При предоставлеЕии муниципальной услугиЗарегистриоо"u"iliu':"}1","Н*Нх"Т:#"^"*НIх"'Ъ"ffi*"r'd;ffi:lн",'"#хз,

иностранные юридические лица, физические лица (граждане Российской Федерации, иностранныеграждане или _лица беЗ ,ратqданс,"а), 
"rо"Jй-"""ra предприниматели, в случаrIх,Ё::ffii}НЪiЖ:::Ж"#ы р"i,Ъ"и.iЁ'Ь.о"оu,,"" (д*Б _ зк ро) " зuпо"u^,,

от имени
полномочи"",,'Jff ir;fr1'1#:r#:ЖЖЪffi Ж*Жffi ;f_.Jствующиевсоответствиис

3, Требования К порядку информирования о предоставлении муниципальнойуслуги3.1. Уполн,
муниципальную;Нr"i:Тh":i;.:h:у*Нfi :l'?::i"fiЖ::ffiт":i'"т;#;"""fi }хт;:ffiН-'r"',1;:,ТЁН:::Ъ.^.ф И ЖКХ "o;;;;;i"' .ооооа Белогорск Белогорского района

отдел является ответственным фУнкционаJIьным 
.. 

структурным поДразделениемАдминистРаЦии по органиЗации преДоставления муниципальной услуги в части приема и выдачидокументов при предоставлении *у,-:"-1"лl*ьной услугц проверки полноты и достоверностиданных документов и других фу"*ц,и' прецусмотренных Положением об отделе.Зона ответственност, ой.пu np" пЪ.дЪ.r;;;;;; муниципiшIьной услуги :



1) прием и вьцача (направление) документов при предоставлении муниципальной услуги,

полученные на личном приеме заявителей (представителей заявителя), от МФI_\, по почте (по

,пaпrроr"ой почте ответственным органом является Отдел);

2) прием жалоб и вьцача (направление) результатов рассмотрения жалоб, указанных в

разделе v. Ддминистративного регламента и полученных на личном приеме заявителей

(представителей заявителей), от МФЩ, по почте (по электронной почте ответственным органом

является отдел).
Местонахождение: Российская

г.Белогорск, ул.Луначарского, 1 3.

ФедерациЯ, Республика Крым, БелогорскиЙ район,

Почтовый адрес: 29'1600, Российская
г.Белогорск, ул.Луначарского, 1 3

Федерачия, Республика KpbrM, Белогорский район,

График приема:
Понедельник с 08-00 до 12-00

Срела с 08-00 до 12-00

Обеденный перерыв с 12-00 до 12-00

прием ,*"пa"rй и иных документов по вопросап{ предоставления муниципальной услуги

ведется по адресу:
2976О0, Российская

ул.Jlуначарского, 13

Федерация, Республика Крым, Белогорский район, г.Белогорск,

прием заявлений и иных документов по вопросам

электронном варианте осуществляется по адресу:

предоставления муниципrrльной ус-тlуги ч

bel_gorsovet@mail.ru
прйем заявлений и иных документов по вопросам предоставления муниципальнои услуги по

почте осуществляется по адресу:

2giбо0, Российская 
-Федерация, 

Республика Крым, Белогорский район,

г.Белогорск, ул.Луначарского, 1 3

прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по адресу:

zglBoo, Российская Федерация, Республика Крьrм, Белогорский район,

г.Белогорск, ул.Луначарского, 1 3

За прелоставлением муниципаJIьной услуги заJIвитель (представитель заявителя)

"о*ъ, 
обратиться в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг,
кМЬЦ> г. Белогорск Госуларственное бюджетное учреждение Республики Крым

кМногофУнкционалЬный центР предостаВлениЯ государстВенных и муниципаJIьных услуг) (далее

- мФц).
Местонахождение МФЦ: Российская Федерация, Республика Крым, г. Белогорск, ул, Мира, 1

3.2 Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы

уполномоченных органов Администрации
3.2.1.Порядок nony"."r" информачии по вопросам предоставления муниципальной услуги

и услуг, которые 
""n"ora" 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги:
1) публичное письменное консультирование (посредством рttзМещенияиНформаuии):

- на офичиальном сайте Администрации и МФI];
- в федера_rlьной государственной информачионной системе кЕдиный портаJI

государственных и муниципаJIьных услуг iфункuиЙ)> (далее - Епгу) и в государственной

информачионной ar.rъr. кПортал государственных и муниципыIьных услуг Республики Крым>

(далее - РПГУ);
- на информационных стендах, в местах

2) инливилуальное консультирование,
МФЦ;

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электроннои

почты (в случае поступления соответствующего запроса в отдел или МФЩ);

4) посрелством индивидуаJIьного устного информирования,

з'.2. Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения

информаuионных материалов на информационных стендах в местах предоставления

предоставления муниципальной услуги.
по справочным телефонным номерам Отдела и



муниципальной усJý/ги, публикации йнформационных матери€UIов в средствах массовойинформации' включая пУбликацию на офицiаrrьном сайт. ддr""й ации имФц, Епгу, рпгу,КонсультИрование.путеМ публикацИи ,,6орruurонныХ материалОв на офиц"чrr"rr"r* сайтах, в
средствах массовой информациирегион*rrъ.о 

уровня осуществляется отделом.
,.*.r,ХХ.Н?."J#ННШ:;;ЬНН*:'ffi ,",вместахпредоставлениямуниципальной

- исЧерпыВаюЩая информация о поряДке преДоставления муниципЕUIьной услуги;- выдержки из АдминистратиВного 
реглalмarru 

" 
приложения к нему;

отчества 1iНi:^;У:Ж ;;}frЖiiЖi}Ж#ется муниципаJIьная услуга; фамилии, имена,
приема ими заявителей; 

L,LIL) ц лUJlпrflUU'l'И соответстВующиХ 
должностЕых лиц, режим

оrо.п.п"itХlirrНХif,iЁri:ГО СайТа МФЦ, на котором можно узнать алрес и графики работы
- Выдержки из нормативных правовых актов по наиболее частоИСЧерпыв.ющий перечень документов, необходим"," ;;;r."H}:H"'JiliiliЖ;",*,правовыми актами для предос.а"пеп"" муниципальной услуги;- формы заявлений;
- переченЬ оснований для отказа в предоставлении муЕиципальной услуги;

- предостав;fif,Т-;f#;#J#,o iiil;:Й, 
ДеИствиЛ "i, о".о.t.r"r" должностных лиц,

о*r.u#3rJltЗiЖН#ЖЫ;;Н1]'й'Ц, В местах предоставления муниципальной услуги,
- переченЬ муниципаJIьных 

усJIуг' предостаВление которых организоВано В МФЦ;- сроки предоставления муЕиципалiн"rх услуг;
n on, ".,,ffi ;fi iЖlff ffi:ff;#iТ_Ъ;r*:- ПЛ аТежей, уплачиваем ых з zulвителем при- информация о дополнительных (.опуrсruующих) 

услугах, а также об услугах,
необходиМьrх и обязательныХ on" 

"p,oo.ruuna"r" муниципальных усJIуц размерах и порядке ихопJIаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов,предоставляюЩих муниципальные услуги, муниципаIIьных служащих, мФц, работниковМФI_{;

геспуолик;ХЪl#ЪlН.;.JО"Нl'МОТРеННОЙ законодательством российской Федерации и
Услуги, рабоiнико в мФщ, о;ъ;#;НТ;iТ#Llli"ЪТ;"i',Тiн":;чжхн#*ж:;предоставления lv

_ 
"пбоо,r,J,i,н,:Ъъi;пIIr*.*."ия вреда, причиненного

;fi:i::ЖЖ 'jJ."#Tffi"J#u" "",..,олн.*,"" мФц ,,; ;;; ;%ъН"#h;, Ч'ЧхТ:
Законодательствомр_оссийскооa"о.JJ#"",'* РабОТНИКаМИ Обязанносiей, 

"рЙrЙенных
ff;l#d;:"#jJu#""Ъ"fil* МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на

- иную информацию, необходимую для получения муниципа.гrьной услуги.о'*т;*..[ffi'#iЪЖ ПОЙu"РОВаНИе по телефону 
". о""*"Ъ превышать l0 минут.которыйпо."оъ"пгражданин,фu,""х#;Т#ННЦiЦЩф,""ilху;';"жж;it;**.*;

Щffi:'Ё,il:l"" #ffi :#rffi ;: ъ?#т1т""#J 
е .,о телеф о ну. ко".у,,",uц"1, й*".ос и с п ольз о в ани ем средс тв 

""," 
йь;;;;;;;# "?J11 

" Щт*;:ТiJЖ: #ffi;fi fi r#;обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.З,4, ИндиВиДуаJIьное по*r.упur"рование по почте (по электронной почте).При индивидуальном консультировании по поч.ЛИЦа НаПРаВЛЯеТСЯ почтой в адрес заинтересованного Тfi:'Ыf.:'#fi:Н;"1Х'Гfi::"#х"#виде, электронной почтой либо через сайт Адмr"""rрччrи в зависиrо.i" от способа обращениязаин']ересованного лица или способа доставки оr""rЪ, указанного в письменном обращении (вслучае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательствомРоссрtйскОй Фелерац"j, Дu,оИ iо"у""ия обращения является дата регистрации входящего



обращения в Администрации или МФI{,
З.5. Время ожидания заrIвителя при индивидуаJIьном консультировании при личном

обращении не должно превышать 15 минут,
Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого за,Iвителя

должностным лицом Отдела или раОЪтником мФЦ не должно превышать 10 минут,

Сектор информирования в помешIении МФЦ содержит не менее одногО окна (инкlгО

специаJIьно оОорудо"u"rо.о рабочего места), предн€*}наченного для информирования заявитетIей

о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения

запросоВопреДосТаВлениигосУДарстВенныхимУниципаJIЬныхУслУг'атакжеДляпреДосТаВлеFIия
иной информации.

з.6.,щолжностное лицо Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, работник

МФЦ, при ответе на обращения заявителей:
- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) моryт дать от,вет

самостоятельно. В случаях, когда должностное лицо Отдела, работник мФЦ не мо)кет

самостоятельно ответить на заданный при телефонном обращении вопрос, телефонный звонок

должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся лIrцу

сообщаетс",aпфо"rый номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны отвечать

вежливо и корректно;
- при оr".""] "u телефонные звонки должностное лицо Отдела, работник мФц,

осуществляющие консультирование, должны назвать фамилию, имя, отчество (последнее - прр,

на_llичии), занимаемую должность и наименование Отдела или мФц, По результатам

консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко

подвести итоги и перечислить заявителю меры, которые необходимо предпринять;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в

письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;

ДоЛжностЬ,фамилиюиинициалылица'поДписаВшегооТВеТ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наиМеноВаниестрУктУрногопоДразДеления-исполнителя;
номер телефона исполнителя;
- не вправе осуIцествлять консультирование заявителей, выходящее за рамки

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и

влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заJIвителей,

З.7, На Епгу, рпгУ и официальном сайте Администрации размещается следующая

информачия:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципt}льной услуги, требования к оформлению ука:}анных документов, а также перечень

документов, которые заrIвитель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
з) срок предоставления муниципальной услуги;
4) рзультаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документa

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципаJIьнои

услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказ€t в

предоставлении муниципаJIьной услуги ;

7) о праве заrIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (безлействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

s) форr", заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении

муниципальной услуги.
Информация на Епгу, рпгУ о порядке и сроках предоставления муниципальнои услуги на

основании сведений, содержащихся в ф.д.р-urой госуларственной информачионной системе

<Федера.lrьный реестр государствеЕных и муниципальных услуг (функuиЙ)), предоставляется

заrIвителю бесплатно.

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без



выполнения заявителем каких - либо требований, в т.ч. без испо.пь?пряшт,с Ея^

ffiЖНfr."rllт"хJ:-:*" на технические средства .*:T;#;TH;.ir:#XT#ji

нrнrжту*т,;#:;iilffi ;.Jffi;:r'T;'" *;fiжrж ыж;"чн
3.8. Cl

прилично",ЁЖфirЖ;{:"-Т"п##.ъ:ffi 
:",,ffiff НffiЖ;:х;ý,Т"{;#:

'осреДсТВом 
телефонной связи' Кроме'й;;;о'":1:__*оде предоставлеЕия муниципа.гtьнойуслугИ змвителЬ вправе получитЬ посредством Епгу, РПii"(оп" заявлений, поданныхI] о средством РПГУ), электронной .ro.rru, дй;;;;рации.3.9. Сr

официальН";1}т"ъцi*ЩЖХЪ,"Ж;тfl 
"",Жн#,;Н"iжfffr.r;?r.i"Г;"i*i*ztоступной длЯ за,Iвителя, Отдел, предостаВляющий ,у""ц"п*i"уо услугу, обеспечиваетр€вмещение и

FПГУ, ;ф;,,;#3ffЖЖ:ojfl|;ffiff:фОРМаЦИИ В ЭЛекТронном виде посредством Епгу,
К справочной информации относится:- Место наХоЖДени Я И графики р"бЗ] Администрации, предоставляющегомуниципальную услуry, его структурных поор*оaпений, ,рaооaru*яюuих муниципальнуюуслугу, государственных 

" ,у""ц"пальных opru"o" и оргiнизаций, обращение в которые_t необходимо для получ.rr" ,упr"ципальной у"оу.", а также отделений (чентров) МОЦ;_ справочные телефоны Алминистр uu""" предоставляющих муниципаJIьную услугу,;Х#}xtЪТ"i'"ЁЁ#ffi#i;'О'"u"Пе""й МУНИципальной услуги, в том числе Еомер телефона_
- аДреса официальНого сайта Администр ации,расположенного на Портале ПравительстваРеспублиКи Крым, а также электронной почты и й;;rО"рrri 

"Ор".""О 
связи 

" 
..."пИптернет).Информация о пр"до"uЪлении муниципаJIьной у.пуй oon*"u быть доступна для

инвалидов.

II. Стандарт предоСтавлениЯ муниципальной услуги

4,1, предоставление 
" ."u.rl;f;J#i"l"Д' МУниципальной услуги

МУНИЦИПаЛЬНой собственности 
"r;Й;,;";#:':Ё;L"JJ#,/"i'ffi .Jff 'iT::ж";Белогорск Белогорско.о рuИо"u Г..пуОп"п; к;;;", без проведения торгов.

_ 5, Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry

1;L;rУ#:-Y-НilУЮ 
YcJryry ПРеДОСТаВЛЯет Администрация города Белогорск Белогорского района

;;:fiЩfiТI"xНffiТ;Т;ffif#ffi;l1н:r:т""#ъr,.;"Б",жБелогорскогорайонареспублики
При предостаВлении МУниципаJIьноп услуiи отдел взаимодействует с:- ИФНС России М 5 по Республик. Кр"rлi;- 

" '.
- Белогорский_отдел Государственного комиКаДаСТРУРеспубликиКрым; 

-/а*УvlDvЛlГl(JIU КOМИТеТа ПО ГОСУДаРСТВенной 
регистрации и

- Исполнительными органа^4и государственной власти Республики Крьпr,r в сфере экологииИ ПРИРОДОПОЛЬЗОЕ-5.2 
Муни;ra=Щ}:ТrНН111"fr.;:}НН."." 

" 
мФц в части:

^"" 
,,o"oX|iu'#?'*Xfiffi#ff:ryйiio""".,puur. заявления и документов, необходимьж

- вьцачи результата предоставлеЕия муниципальной услуги.5,3, ЗапреuIено требо"а," от заrIвителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги " a""ъur""rx с обращением виные государстВ,::"," органЫ и органиЗации, за исключением получения усJryг и получениядокументов И информации, прф",u"ляемых в резуль-гате предоставления таких услуг,ВКЛЮЧеННЫх В пеDечни, указанные в части первой стаiьи-9 О"д.рЙЙ.о закоЕа от 27.07.2010 м210-ФЗ <Об организации предостаВления государстВенных и муниципЕUIьных услуг) (далее -



Федера,тьный закон J\Ъ 210-ФЗ).

6. Описание резуJIьтата IIредоставления муниципrtльной услуги
6. i . Результатом предоставления м},ниципальной услуги являетс.я]

1) заключение договора купли-продажи зе]!{еJIьного участка (Приложен}Iе 4 к

мминистративному регламенту) ;

2) отказ в предоставлении муниципальной

регламенту).

услуги (Приложение 3 к Административному

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка

без проведения торгов путем заключения договора купли-продажи не должен превышать 30

*-.r!ар"ых дней со дня поступления заявления в Сектор,

.ЩнеМ начЕUIа оказания муниципальной услуги, считается день поступления зtUIвления в

Сектор и приложенных к нему документов (дата приема входящего документа фиксируется в

журнале регистрации входящих зЕUIвлений в Секторе),

7.i. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальноЙ услугИ

заrIвителю составляет не более 3 ка-гlендарных дней,
7.3. Передача в мФЦ результата предоставления муниципальной услуги по заJIвлениям

поступившим через мФц, осуществляется не позднее 2 рабочих дней до окончания,

установленного действующим законодательством срока предоставления муниципальной услуги,

мФЩ осуществЛяет выдаЧу зЕlявителю результата предоставления муниципальной услуги в

течении срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о взаимодействии

между МФЦ и Администрацией.

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения, возникающие

в связи с предоставлением муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

муниципt}льной услуги размещен на ЕПГУ, рпгУ (при наличии технической возможностll) и

официа-гlьном сайте Администрации.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые 
"*r"rоrar 

необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной

услуги, подле}кащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме

9.1. Перечень документов, обязательных к предоставлению заJ{вителем, длЯ получениЯ

муниципальной услуги:
1) Заявление (ilриложение 1 к Административному регламенту), содержаЩее следующУЮ

информачию:- 
- бамилия) имя9 отчество (последнее - при на-пичии), место }кительства заrIвителя и

реквизитЫ документа, удостоверяющегО личностЬ заrIвителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заrIвителя (для юридическогО лица), а также

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического

лица в единоМ государстВенЕоМ реестре юридическиХ ЛИЦ; идентификационный нOмер

налогоплательщикa за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое

лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основания предоставления земельного участка в собственность

участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом

ny"*rolЛ 4 статьи 3, пунктом 2 стжьи 13 Закона Республики Крым от

особенностях регулирования имущественных и земельных отношений

Крым> (далее - Закон Jф З8-ЗРК);
- вид права, на котором заявитель х(елает

путем выкупа земельного
2 статьи 39.3 Зк РФ или
31.07.2014 Jф 38-ЗРК коб

на территории Республлtlси

приобрести земельный участок, если

I



предоставление земельного участка указанному зzulвителю допускается на нескольких видах прав;_ реквизитЫ решениЯ об изъятиИ 
""arrurro.o участка для государственных илимуниципальных нУЖД в случае, если земельный y"uaro* .rр**ru"JUIется взамен земельногоучастка, изымаемого для государственЕьIх или муниципtlльных нужд;_ цель использования земельного участка;- РеКВИЗИТЫ РеШеНИЯ Об УТВеРЖДеНИИ ДОКУМеНТа территориального планирова ния и(или)проекта плаI

I)€tзМещ.пи""Ц.{1iЦ,;;ЖJi:Ё"т::i#Ц#fi .Jiff х"а#,жн;".х',п:ъ;;;;'"""'Для- реквизиты решения о предварительном 
"оaпч"о"ч,rии предоставления земельного участка вiЁ*]il;iТi#;::;ТЖЖй Ъ"М""""ый участок образовыв;;;;;; его границы уточнялись на

.r"";H;iXH;.:i'J:":rЯi,"' аДРеС ЭЛеКТРОнной почтыо контактный телефон для связи с
2) !ля физических лиц:

_ копия документа, подтверждающего личность гражданина;
:i:r*"ffi::iИХ ЛИЦ (ВСе КОПИИ ПРеДоставляются заверенными данным юридическим лицом):

.o"or"..xo#xri:Ir""'u, ПОДТВерЖдающего соответствующие полномочия представителя
- копия свидетельства о го(
- копия свидетельства о ;IfrЖ:ххffiff;НТ#ffi:Ж:,;Ж*е 

РоссийскойФедерации,

дляип (все копии предоставляются заверенными данным Ип):_ копия документа, подтверждающего личность;_ копия свидетельства о государственной регистрации ИП;
ЬЖJffiИДеТеЛЬСТВа 

О ПОСТаНОВКе ЗМвителя на учет в налоговом органо российской
3) Щокумент, подтверждающий соответствующие полномочиЗаЯВЛеНИЯ представителем заявителя); 

U{Дv rIUJItlUМОЧИЯ ЗМВИТеЛЯ (при подаче
4) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрацииюридического лица в соответствии С законодательством иностранного государства в случае, еслизаявителем является иностранное юридическое лицо;

' 
Щокументы, подтверждающие право зiUIвителя на приобретение земельного участка без;ЖГу; iъ%iъr'iТхъ'Ч"lЁ;ные перечнем, утвержденным приказом минэкономразвития

- з аяв и теля на при о брете ни е . ";;#ъ,ffilх;- J,ЁЁ"iЁ"":1ж;"?d."ff **fl*#J;
а:YЩ:}:ЪJ";:Ой"J,"fi:Х'";Т:""нжuiп."ui ;--;;;;t 

".,puu"," в порядке
0 основание предоставления земельЕого участка бa? проведения торгов из числа;r.Т;Н#",i::rЁ]ff,"J;j]ЖН: З, 

"u,uЪИlg,'s, ny"nToM 2 ..u,,,. з9.6 пли";,;;";; статьи
) Согласие

^"-,*-:lffi*Ж*ТiЪТg"j#";*::ън жъ;т;." в случае, если укаlанные
ПРеДОСТаВЛеНИЯ земельного участка, по итог* оJfr1}:ni""ffilТ:НlЁ:Ь;";:ffi:";пфедварительном согласовании предоставления земъль"ого участка.9,з, ,Щокументы, .rр"пu.аей"r. к заявлению о предоставленииСОбСТВеНность путем 

""r*yru о., ""l""""-;:'_":::1-_J _ПРеДОСТаВЛеflИИ ЗеМеЛЬНОго участка в
Ё ;;;;;,;;; ;li"'ffnН#ЪhТ;Т:j111 ]1РГОВ, 

представляются (направляются) в подлиннике
пrчоy 

9rrynu, i|"п"r*щего заrlвлЮОЩеДОСТУПНЬrМИ) 
ЛИбО В КОlrиях, .u""p""rurx должностным

9,4. Заявителю предоставляется возможность подачи зfuIвленияпосредством РПГУ. При направлении з€uIвителем змвления о предостJ#;-Тr"J;ff.*::х;услуги посредством Рпгу, змвитель вправе предоставить в электронном виде иные документы,предусмотренные пунктом 9,1, Администратйвного регламента. При направлении заявителем(представителем заявителя) зzUIвления о предостuuо"*rr" муниципапьной ус.lryги посредствомрпгу' документ, УДостовеРяющиЙ личностЬ заrIвителя, не требуеТся, документ, подтверждающий



I'олFIомочия представителя, должен быть подписан усиленной ква,тифичированной подпllсыо

органа, выдавшего документ, либо нотариуса. В случае не предос,]iавJIения вышеуказанных

документов в электронном виде, заявителю 1Iосредством кЛрtчного кабинета> FIa рпгу

направляе1ся уведоМr,a""a о необхоДимости предоставления полного комплекта документоЕ} в

отде.ll, предоставляющий муниципальную услугу, на бумажнrэм носителе, согласно

установле}Iного срока.
9.5. ),lри нагlравлении заявления почтовой корреспонденцией к комплекту документов

обязатеrIьгtо прилагается опись вложения,

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответсr-вии с

норматиl}ными правовыми актами для предоставления муницип:rльной услуги, KoTopb,Ie

находятся в расIIоряжении государственIlых органов, органов местного самоуправленlrя и

иных органOв, участвуюlцих в предоставлении муниципальной услуги, и коl,орые

заявителЬ вправе представИть, в тоМ чисJIе в элек,троrlной форме

10. t Щля предоставления муниципаJIьной услуги, Отдел посредством межведомствеrtного

информаrrионного взаимодействия (без привлечения к этому заявителя.}. запрашивает следу}Oш{ие

lIoKyMertTъJ:
1) t} Фелеральной налоt,овой службе (ее терригориаjlьных opl,aHax):

- сведения из Единого государственного реестра юридических лI,Iц - дJIя юридических JI]aI1,

- сведения из I]диного государственного реестра иFIдивидуаJrьных предпринимателей - ,цля

индивидуальных предпринимателей;
2) В Белогорском отделе Госуларственного комитета по государственной регистрации и

кадастру Республики Крым: __^ ^а
- выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект

недвижиМости; 
,итепьньте опганы ] Iасти Республики Крым в сфере экологии

3) В исполнительные органы государственнои BJ

и природопользования, охраны культурного наследия, которые осуществляют проверку на

предмет нахождения испрашиваемого земельного участка на землях лесного фонда и землях особо

охраняемых ,aррrrор"Й И объектов, соблюдения иных ограничениЙ и требованиЙ

природоохранного законодательства,
10.2. Заявитель вправе, по собственной инициативе предоСтавитЬ документы,

предусмотренные пунктом 10.1 Ддминистративного регламента. Не предоставление

вышеуказанных документов не является причи"Ьй дп" отказа в предоставлении муниципаJIьной

услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя

1 1.1 . Отдел, предоставляющиЙ муниципаJIьную услугу не вправе:

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых дJUI предоставления

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления

,у""ц"п-ьной услуги, поданы в соответствии с информаuией о сроках и порядке предоставления

муниципа-гlьной услуги, опубликоВанной на ЕПГУ, рпгу, на офиuиальном сайте Ддминистрации,

предостаВляющего муниципальную услугу, организаций, участвуюIцих в предоставлении

муниципальной услуги;
- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы,

необходимые для предоставления муничипальной услуги, поданы в соответствии с информацией

о сроках и порядке предоставления муниципаJIьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на

офичиальном сайте Администрации, предоставляющего муниципаJIьную услуry, организаций,

участвующих в предостilвлеЕии муниципальной услуги;
- требовать от зzUIвителя совершения иных деЙствиЙ, кроме прохождения идентификации и

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности

временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать представления документов и информации или осуществлония дейст,вий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акт,ами,

реГУлирУющиМиотношения'ВозникаюЩиеВсВяЗиспреДосТаВлениеММУнициПальныхУслУГ;



- требовать представления докумеЕтов и информации' которые в соотвеТствии снормативными правовыми актап{и ро.*й.*оt Б.йuuи" й Р"спубо"*" Крым, муниципаJIьнымиправовыми akTal
органов"..,по#_ж:ffi:х;;;;,Ёffi ;i,"}ffi:жlнl#:i*:нж,rжftн;:":предоставлении I

Федеральн;.;;;J#JffiiЁН;] УСЛУГ' За ИСКЛЮЧеНИеМ ДОКУМеНТОu, УПазu"rrых в части б статьи 7
- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесениез€UIвителем платы за предоставление муниципальной услуги;- требоватЬ оТ за,Iвителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципа_шьной услуги и связанных с обращением в иныеr,осударственные органы, органы местного aurоуarрчuления, организации, за исключениемполучениЯ услуГ и получениЯ документов И ,"6орruцr", предоставляемых в результатепредоставления таких услуг, включенных в перечн", уп*ur"ые в части 1 статьи 9 Федера-гrьногозакона Jф 210-ФЗ;

- требовать от змвителя представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, за исключ(
7 Федерального ."-H'J*i?ffiЁ' 

ПРеДУСМОТРеННЫХ'ОДПУ'*'U'И ((а) - (Г) ПУНкта 4 части 1 статьи

12. Исчерпывающий перечень основаниI-
ОaОЪ*од"м"r* оrr"' rредоставле*r"" n' 

ДЛЯ ОТКаЗа В ПРИеМе ДОКУментов,
lzl, основания для oTkаita

муниципаJ,Iьной услуги: В ПРИеМе О"-r'"ТI#Н:ЁН##:1;" предоставления
l) заявитель не

регламента;
соответствует требованиям, ук€ванным в п. 2.1. Административного

2) отсутствие у лица, под.ющего заявление о предоставлении земельного участка всобственность путем выкупа без проведения торгов подлиЕников документов, а при их отсутствии
;"ff.Н;Т";Тi:Ж:# ffi;Ъ;;;":**"uЙuЙ' n ОРядке, ко пии которых подл е жат с в ерки и

копии которых подлежат сворке и заверению должностным лицом отдела, приЕимающегозая:вление;

3) нiшичие в за,Iвлении и прилагаемых к зЕUIвлению документ€ж неоговоренныхисправлений, серьезньIх повреждений, .r. по."оп"rщ"* од"Б.;;;;" ;;;ПОДЧИСТОК ЛИбо приписок, зачеDкнчт*r* ,.rr.rо.---r4"'УЧtlА 
vАЛv5t1'1ЧНU ИСТОЛКОВаТЬ ИХ СОДержание,

4)TeKcT.##1i?,""-;:XTffiJ#i;:X1;,,o,
5) отсутствие в змвлении сведений о заявителе, подписи заявителя.|22 Основанием для отка

муниципальнойп*ляю**по;ifllъыдц#rd;#Ж#_.* 
:{f#:lHJ;};ж;:"iT

13, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

]'i;.?;;:",,хж,ж:#*н*"*rJ#:I#*;хi#l;х*","оуслуги:
ПРИостановлении предоставления r..irJjl" 

ОТ ДОВеРеННОГО ЛИЦа ПИСЬМеНного зчuIвления о
_ нчuIичие судебного акта, приостанавливающего предоставление м.В УКаЗаННОМ случае Отдел принимает решение о приостаrо"о."1'"ЦИПаЛЬНОЙУСЛУГИ.поданного змвления о предостu"п"," в собсЪвенность путем выкупа;тr."##.Jн}тp;,ъ:;проведения торгов и направляет принятое решение заlIвителю.
13.2. основанием для отказа в предоставлении Мl) с заявлением обра'гилось лицо, которое 

".""rJJrх1:;Ж:#J"'#"хх"#Н;;rельствомне имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;2) указанный в за,IвлениИ земельный участок предоставлен на праве постоянного



(бессрочного) пользования, безвозмезДного пользоваЕия, пожизненного наследуемого владения

илиаренДы'заисклюЧениемслУчаеВ'еслисзаявлениеМопреДосТаВленииземелЬногоУчасТка
обратился обладатель данньж прав или подано зt}явление о предоставлении земельногс участка в

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи з9.10 ЗК РФ;

3) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного

участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому

товариществу, за исключением случаев обраIцения с таким заrIвлением члена этого товарищества

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных

участков' расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или

огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком

общего назначения);
3.D указанный в заrIвлении земельный участок предоставлен некоммерческои

организации для комплексного освоения территории в целях индивидуЕIльного жилицнOго

строительства, за исключением случаев обращения с заJIвлением члена этой организации либо эт,ой

организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования эт,ой

организации; ____^ ^г
4) на указанном в заJIвлении земельном участке расположены здание, сооружеНие, объекТ

незавершенного строительства' принадлежаIцие гражданам или юридическим лицам, за

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе

сооружения, строительство которых не завершено), рчLзмещение которых допускается на

основании сервитута, публичного сервитУтао илrобъекты, рЕвмещенные в соответствии со статьей

з9.збзк РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратилсЯ собственнИк этиХ

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также

случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношеFIии

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 1l статьи 55,з2

iрuло.rроительного кодекса Российской Федерачии;

5) на указанном в заJIвлении земельном участке расположены здание, сооружениео объект

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается

на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со

статьей зg.зб зк рФ, либо с заJIвлением о предоставлении земельного участка обратился

правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного

строительства;

6) указанный в заJIвлении земельный

ограниченным в обороте и его предоставление не

предоставлении земельного участка;
7) указанный в заrIвлении земельный участок является зарезервированным для

государственных или муниципыIьных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование и,[и с

заJIвлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок,

превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением

случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
S) указанный в заJIвлении земельный участок расположен в границах территории, в

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратlллся

собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства,

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанНый В заrIвлениИ земельный участок располох(ен в границtlх территории, в

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или

земельный участок обрйован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом

заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов

участок является изъятым из оборота или

допускается на праве, указанном в за,Iвлении о



региоЕаJIЬного значения или объектов местЕого значения и с змвлеЕием о предоставлении тtжого""'n"T;;"#;Ж"Y:'iHfiJ"ЦО, УПОЛНОМОЧенное на строительство укчван}Iьгх объектов;
оТношении которого,u*п."".,'Ж;Шl"fi'J"i."iji:х, ::#НТ .:;#T;I;{il 1;ж ;развитиИ застроеннОй территоРии,ивсооТветствии_с 

утвержденной документацией по планировке'герриТории преДназначен дп" р'ЦмещеЕия обrЬ*rо'u 
-ъй;;"о.о 

значения, объектовРеГИОНаЛЬНОГО ЗНаЧеНИЯ ИЛИ ОбЪеКТОВ ;';;;".; значения, за искJIючением случаев, если сзаявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключенlIоговор о комплексном освоении территории или договор о рtr]витии застроенной территории,гIредусмаТривающие обязательство данного лица по строительству укЕванЕых объектов;l l) указанный в заJIвлении земельный участок явJuIется предметом аукциона, извещение огIроведении которого размещено в соответствии с пунктом l9 статьи З9.1 1 ЗК РФ;
поо'r"l?i,Ж;"Т:Т.ТЖТ;:",Ъ*ТХ;##:**" в за,Iвлении, поступило предусмотренное
аIпцио"а на праВо заклIочения договора ..о uo.roJ,Toffi 

lЦ #JЖЖ ;"rЖ:,"l;ý.нхобразован в сос

il*:iтiJ"lнъы;.;#ычЖ*;##iJ#Ы-i1: 
j j;ri.чжжТ,ъ:Н;ШlН":#

1з) в отношении земельного участка, укванного в заявлении, опубликовано и размещено в. соответствии с подпунктом l пункта 1 статьиЪ9 rвЭk ро ,.".щ.""?о-.rр.оо"r*лении земельногоyI{acTKa для индивиДуаJIьного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства,садоводства илI
14)Й:r#Н'Т;"Т"ЖЖТ'i j*::rffff ""J;j*;:r{Jнтн;*;,целям

;;#fi:."r"#;;r;l}: ;;ЖJiff:: участка, указанным в заявлен ии, за исключением случаев

"."*,#:'/.;,"*нтн*:;:i*:;##ТЖII"Т#:ЖнъхiН*Н":"lжн1l,:;:r,;ЗемелЬных участков в которой 
". #],rliх|#iiiх;"ý]ЖхъНТ:JЗffi:;ifl;*;*,:",""ж;

целями использования такого земельного участка, указанными в змвлении;lS_l испрашиваемый земельный участок не ЕПравительством Российской Феry;й;^' ;;rЦ#*",,".оН:Н*Т#:Н#*'iilНцпредоставленныхдля нужд обороны и безопасноarri временно не используемых для указанЕых;#f;r,Цl"ffi'"r'J*J;tЖ";Т;:,Жi;JГ;ЙП""'' земельного участка в соответствии с
l6) площадь земельного участка, указанного в зЕUIвлении садоводческому или

ii:НJЖТffiЪ"-i'J?ТН;;Б.тЁ r*;;;о"*..,"r, превышае, 
"й;;;;^''"}*,.о,

оопrr.?*;-ffiflЪ;"ffi"fiН' ЗеМеЛЬНЫй УЧасток в соответствии с утвержденными
предназначендляразмещени"оо".пilНЬ".ЖЖgНlilНrffiЖЪН#lЖЖ::Зfr:;::;;
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении r"raп]лицо, Не Уполномоченное на строительство этих обiектов; 'ного Участка Обратилось

18) указаНный В ,*"пЁ,"' земельный участок предназначен для ра:}мещения здания,сооружения В соответс.виИ с государственной программой Российской Федерации,государственной программой субъекта рЪ.."t"*оИ О"о.рur ии и сзzuIвлением о предоставленииземельного участка обратилоьь лицо, не уполномоченное на строительство этих здания,сооружения;
1 9) предоставление земельного участка на заrIвленном виде прав не допускается;

о*о.rЗl'"":";Н:ff.ЪН"iil*""О'О УЧаСТКа' УКаЗаННОГО В ЗаrIВлении, не установлен вид
2l) указанный В заJIвлении земельный участок не отнесен к определенной категорииземе.ть;

22) в отношении земельного участка' указанного в з€UIвлении, принято решение о;*'##trХЪТ##;#;Т#: предоставления, срок действия которого не истек, и с
лицо; 

vvД*DJlvП,.[IT JgМеЛЬНОГО УЧаСТКа ОбРаТИЛОСЬ ИНОе не yKt.,aIIHoe в этом решении



2з) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственньж или

муниципальных нужд и указанная в зчIявлении цепь предоставления такого земельного участка не

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием

многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в зЕlявлении, подлежаТ уточнениЮ В

соответствии с Федеральным законом <О госуларственной регистрации недвижимости>;

25) площадь земельного участка, указанного в заrIвлении, превышает его площадь,

УказаннУюВсхемерасположениязеМелЬноГоУчасТка'проектемежеваниятерриторииил!lВ
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок

образован, более чем на десять процентов;
26) с зzuIвлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень

государственного имуществаили перечень муниципального имущества, предусмотренные част,ью

4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 }ф 209-ФЗ <О развитии мЕtлого и среднего

предприни"чraп"ar"а в Российской Федерации), обратилось лицо, которое не является субъектом

мztлого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться

поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного ФедераJIьногозакона;

21) цель предостЕlвления земельного участка не соответствуют действуюпlей

градостроительной документации ;^ 
iB> наличие вступивших в законную силу судебных актов, налагающих меры по

обеспечению иска в отношении ука:}анного в заrIвлении земельного участка (наложение ареста на

земельный участок или запрет на распоряжение таким земельным участком),
lз.з. Заявитель (пре!ставитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной

услуги на основании личного письменного заJIвления, написанного в свободной форме направив

почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Ддминистрацию,

отказ в предостtlвлении муниципальноЙ услуги не препятствует повторному обращению за

предоставлением муниципальной услуги.

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

предоставления муниципальной услуги
услуги, необходимые и обязаr,е.тrьные для предоставления

OTCYTCTBYIOT.

15. Порядок, размер и 0снования взимания государс,l-венной пошлины или ин:оii

платы, взимаемой за предцоставление муниципальной ус.rIуги

15.1" Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

16. Порядок, размер и основания t}зимания платы за предоставление услуг, которые

являются необходимir*" " 
обязательны}lll для предоставления муниципальнойуслуги

l6.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель,ныпlи

для предоставJIения муниципальной услуr,и отсутствует,

17. МаксИмальныЙ срок ожиДаниЯ заявителЯ в очередИ шри подаЧе ЗаПРОС'l 0|

предоставлении муниципальной ус.пуги и при получении результата предоставлеI{lля

мунлIципальной услуги
17.1. Время ожидания заявитеJIя в очереди при подаче запроса о предоставлении муницltпальной

Усл)/ги и tIри получении результата предоставления мунLtципальной услуги l]e доJlжно

преl}ышать 15 минут.

18. Срок и порядок реглtстрации заtIроса заяви,I,еля о предоставлениrl

муниципальнои услуги, в"tом числе в электронrlой форме

18.1. Регистрация заявления, пос,гупившего в АдминистрациIо, осушествJIяется В ТеLI(эние

l рабочего дня, с даты его полученрIя дол}l(ностным .1ицоN{ Администрации. Реr,ис,гр,аrlия

обязательными ,lлrl

шлуниципа",lыtой },сл,/ги,



осуществляется путем проставления отметки нарегистрации зiUIвлени" u *урr*е регистрации. 
змвлениИ (дата приема, входящий номер) и

l8,2, Заявление 
" д'йу,""ты, подаваемые через м9ц, передаются в Администрацию в

СРОК, Ее ПРеВЫШаЮЩИit 2 РабЬЧИХ ДНей, ' р..r.rрrруются Длминистрации в этот же день.l8.3. При ,uпрu"пйии з€UIвитеп., .*uпй"" о .rредо"ru"й"" муниципаJIьной услуги в
электронной форме посредством Рпгу, ;о;;;rстрация в течение з рабочих дней со дня
]]олучения укаванного заявления направляет зiulвителю уведомление в ((личный кабинет> на
РПГУ, о необ

;ж:*****:.r"ъ#Ж;;;-t*ж,:"жжF;тнхJ#ж'J:"*;жll

19, Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услугаrк*1l""ffffiН#::riiJJ;тттж*н"*:*i:н*Р;;";;;;;liiй,",,,.",
Н еОбХОД И М Ых Для пр едо ставлен ия мупиципальн ой услуги,, ;"J"f#;..I 

"ё:ННJ#}
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с закоЕодательствомРоссийской Федерац"" 

" "Ъч"альной защите инвалидовl9.1. В целяХ Ьб.спечеНия конфиД.rrч"*йсти.сведений 
ведется прием только одногозаявителя' одновреМенное консультирование и (или) прием двух и более заявителей недс)пускается.

рабочее место специалис1l_отlела, непосредственно участвующего В предоставлении
.IffiН'rЬНОЙ 

УСЛУГИ, ДОЛЖНО бЫТЬ оборудовапоЪ.р.оt аJIьным компьютером с возможностью

Ш#Ц*:tJ.'J,"#хfr ,#;ТЬШ-:frН;Тж*;;*r";ъi1i;i,"*"1н##т,;
Вход в здание Администрации должен быть оборУдоваII вывеской с указанием полногонаименования А
зu""",.пf тЁffi :traTrJ,TJ"#.:i*;;:H*,rfl.f 

ж*;кнныхдней
"rпru,пОJ*Jfi'.Ё;;Нff&#:Ж::;-;;;;;;;", необходимых для предоставления

.*u,,*i ffi"ffi:ЖHff#ffifi#HlX.,i'ii;i;;'o' числе о документах, не требуемых от

o,r""urno*J:;"#"fi:'" ОфОРМЛеНия допу*"r.о", необходимых для предоставления
- об источниках получения документов, пеобходимых Для предоставления муниципальной

- услуги;
- О порядке' срокаХ оформлениЯ документов, необходимых Цтя предоставлениямуниципiшьной услуги, возмож"ьar" их получения;
- об исчеРпывающеМ перечне основаниЙ для отказа в предоставлении муниципальнойусл),ги.
l9,2, Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьнм услуга:- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, 

"rr" " отдельно стоящих

Ё:Ё;#lffi"Х'"fifr""!.:ffirТ,,:Н}н*J]ооо",. 
расположе""" u",-. первого этажа

инвалидовииныхмаJIомобил"нь,х|рупп"u..r,.""".Ёr"НЁНХН#flШЬtr#.#Хfii"#;

fi Жfr НТЖ,#"l1##,1;rЖТJХi.Т;Ж;Жi;,uО..пр.п",".".,"",й-дЬ."уп",й,оо",
- должнЫ соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и;xi:""",i,#*;rffi"'##'ffi,,-u ,un*" обеспечивать свободный доступ к ним инваIIидов и
- оборудуются световым информационным табло;

"""r*.rJ""#"JiНffi:i:T;#ffiM 
ОбОРУДО"uП"*" целях создания комфортных условий для

- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовойинформации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,



выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и Еа контрастном фоне, в соответствии с

действующими стандартами выполнения и рff}мещения таких знаков, а также визуальными

индикаторами, преобразующими звуковые сигнtллы в световые, речевые сигнtlлы в текстовую

беryщую строку. обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

19.3. Требования к залу ожидания.
места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей

запросов о предоставлении муниципальнои

услуги.
Места для заполнения документов должны

(стойками) и обеспечены образчами заполнения
быть оборудованы стульями, столами

документов, бланками заявлений и

канцелярскими принадлежностями.
19.5. Требования к информационным стендам с образчами их заполнения и перечнем

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с

информачионными материалами, оборулуются информационными стендами.

на информационных стендах или информационных терминалах размещается визуальнЕuI,

TeKcToBarI и мультимедийная информачия о порядке предоставления муниципальной услуги.
информачионные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны

соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информачии

гражданами.
19.6. Требования к обеспечению доступности для инвЕrлидов в соответствиl{ с

законодаТельствоМ РоссийскОй Федерачии о социальной защите инвtIлидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к

предоставляемым в них услугам;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которои расположен

объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том

числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помошью специаJIистов,

предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-

коляски;
- сопровождение инвtlлидов, имеющих стойкие расстройства функuии зрения и

самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при

пользовании услугами, предоставляемыми ими;
- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о

доступных маршрутах общественного транспорта;
- Д}блиро"u""" необходимой для инв€}лидов звуковой и зрительной информации, а также

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее

специшIьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным

органом исполнительной власти, осуществляющим функции пО выработке и реализациИ

госуларственноЙ политики и Еормативно-правовому регулированию в сфере социальной зашiиты

населения;
- оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг Еаравне с другими лицами;

- не менее 10 прочентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортньж средств,

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
- надлежащее размещение оборудования и носителей

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам

их жизнедеятельности.

информации, необходимых для
и усJryгам с учетом ограничений

инженерной и транспортной
потребностей инвалидов, до их

в случаях, если существующие объекты социальной,

инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом



реконстрУкции илИ капитаJIьНого ремонТа, принимulютсЯ согласованные с од}Iим из общественньIхобъединений
муЕиципtш*:::_ЁЩ,fi LН.i;il":#;,.ХНЯ;;:,"JН"hFЯHiJы";жж
'нВалиДов к МесТУ предосТаВ""'"" мУЕицип€шьной УслУг" rr"ъоl-*iiоu rrо возможно, обеспечитьпредоставЛение необХодимых усJryГ по местУ жительства инвrUIид аилив дистанционном режиме.19,7, {олЖностные n"uu, работающиa a- ,r"*идами, проходят инструктирование или<lбучение по вопроСам, связаНным С обеспечением достУпностLrдля них объектов социа,rьной,IrнженернОй и трансПортной инфраструктур и услуг.

20. Качество предоставления D

*r,*u,.Н;,x11?;Т.;i;ёЖХ'l"еНИя Муни",,*"У;"'";#;Т;J"#JJЁется 
предоставлением

ТаКЖе отсутствием: 
ТСТВИИ СО СТаНДаРТОМ ПРеДОСТаВЛеIIИЯ МУНИципaшьной услуги, а

"..*";|;;ýЖffiЖ#ЖОВ 
В ПРИеМе З€UIВлений о предоставлении муниципаJIьной услуги

- нарушений сроков 
"o.o"L##tllxffifi##ffi й услуги ;- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципаJIьной усrryги от заrIвителей ивыдаче результатов предоставления муниципальной услуги;_ некомпетентности специалистов 

;

жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение кзаявителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
21, Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуЕиципальной услуги по экстерриториалrrrоЙу принципу (в случае, если муниципальнаяУсЛУга ПреДостаВляеТся по экстеррито.риалu"о*У приЕципУ1 и осЬбенностипредоставления

зrr,rygiiуfr $fii{;:iН#1i:;"}НilЪ"#ffffi ";,"^".;;;;21,2, особенности предоставления rуrr"ц".rаrrьной услуг" u 
"n"*.poHHoM виде.предоставление муниципа.гtьной уьrrу., в электронной форме, посредством рпгу,

ffJH:H#l1J;*" ее ПереВоДа В элекТронный ВиД В порядке, уЪrъ*rоuп.нном действующим
Обращение за получением муниципttJIьной услуги может осуществлятъся с использованиемэлектронных документов, подписанных электро,n*,оii подписью 

" 
Боru"raтвии с требованиями

8!;'ii#*"-;ННi,.r-Яuо Ё*;о"нной 
подr".ru от 06.04.2011 lчs оз-оз и требованиями

- запрос и инь]е документы, необходимые для предоставления муниципЕuIьной услуги,подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требьванийчас.И 2 статьИ 21,1 И *u,i' 1 статьи 5 Федераlri"о.о закона <об электронной подписи) итребованиями Федер€шьного закона м zrо-6зi прi.rru,orся равнозначными запросу и инымдокументап{' подписанныМ собственНоручной .rодr"aua ц представленЕым на бумажномносителе, за исключением случаев, 
""", 6,д"р*iirr" законами или иными нормативными

;f#.T;#:/fiK| УСТаНОВЛеН ЗаПРеТ 
"u 

ОбРаЩеНИе За получением муниципапьной услуги вВ СООТВеТСТВИИ С ПУНКТОМ 2(l) Правил определения видов электронной подписи,использование которыХ допускаетсЯ прИ обращени:,r за получением государственных иМУНИЦИПаЛЬНЫХ'ч
;i:6;;;;;;,T,lJ;%;x.JJýH';J#;"i""H#.T"Jffi ffi :"*.".ffi i:hнж,l;;обращении за получением государственных и муниципальных услуг) заявитель - физическое лицовправе использовать простую электронную подпись в случае' если идентификация иаутентификация заJIвителя - физического лица осуществляются с использованием единой системыидентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электроннойподписи личность физического лица установлена при личном приеме.21,3, Заявлеfiие и документы, указанные в пункте 9.1. Административного регламента,IIРеДСТаВЛеННЫе В фОРМе ЭЛеКТРОННОго документа через Епгу, рггу 

"Ьописываются заявителемлибо преДставителеМ заявителЯ с использОваниеМ прЪстоЙ электронной-iодписи (автоматически)или усилеНной квалифицированной электронной подп"., змвителя (представителязаJIвителя).



при представлении заrIвления представителем заrIвителя в форме электронного документа

к такомУ заявлениЮ прилагаеТся надлежащим образом оформленнаrI доверенность в форме

электронного документа, подписанного лицом, вьцавшим (подписавшим) доверенность, с

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если

представитель зtUIвителя действует на основании доверенности).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, особенности выполIlения административных

процедур в электронной форме и в МФЩ

22. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении
мунпципальной услуги

22]. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления и документов, обязательных к предоставлению;

2) рассмотрение представленных документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвуюшие в

предоставлении муниципаJIьной услуги ;

4) принятие решения о предоставлении муницип,}льной услуги;

5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

23. Прием и регистрация заявления и документов, обязательных к предоставлепию

ъ.1. основанием для начаJIа административной процедуры является поступление в

Ддминистрацию или МФI] соответствующего заявления. Запрос (заявление) представJUIется

,*"rr.п"й (представителем заявителя) в Администрацию или МФI_{, посредством почтовой связи

или в электронной форме через рпгу, либо при личном обращении в МФI].
специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием

Заявления, согласно установленной форме (Приложение 2 к Административному регламент1,), и

приложенньж к нему документов лично от заJIвителя или его законного представителя. В случае

пЪдu.r, Заявления при личном обрапlении заrlвитель предъявляет документ, удостоверяющий
личность. В случае подачи Заявления представителем Заявителя, им предоставляется документ,

подтверждаюций личность представителя, копия документа, подтверждающего личность, от

имени которого он действует, а также документ, подтверждающий полномочия лица действовать

от имени Заявителя.
лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица,

предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о

.о.улuр.r"енной регистрации юридического лица (листа записи Единого государственI{ого

реестра юридических лиц), а представитель юридического лица предъявляет также документ,

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию

этого документа, заверенную печатью (при наJIичии печати) и подписью руководителя этого

юридического лица.
в ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специt}лист осуществляет их

проверку на:
- правильность оформления заявления;

- отсутствие в збIвлении и прилагаемых к заrIвлению документах неоговоренных

исправлений, серьезньж повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,

подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- отсутствие в заrIвлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных

карандашом.
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами

|2.1,, |2.2. Мминистративного регламента, з.швителю рекомендуется устранить выявлеFIные

несоответствия. в случае невозможности устранения выявленных несоответствий, заJIвителю

вручается (направляеiся) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении

зrUIвления и (или) представления отсутствующих документов.
В случае отсутствиЯ основаниЙ для отказа в приеме документОв, после соответствующей

проверки документов, специшIист на оборотной стороне зФIвления ставит отметку о соответствии



документов ]

входящих 
""Хi:ff;ЪТННfi 

"uОВаниям, после l

8 2 За"uителБ ;;;;rжн**i## *fr;J"ж;; ;#;;получеfiии о
предоставл"r]' '*",теля документов с укiванием их перечня и даты получения Отделом,
подписью .tЁЁЖ:Т НiН:"il|}.ТЖН, ТаКОГО Же, Что и в журчче, Фйо, должности и
ука}анным мФц. 

rrуvлvr4бJlýtlия докУментоВ череЗ мФЦ расписка выдается
ъ3, В случае если за,Iвление и докумеЕты, ук€}заЕные в пункте 9.1 Административногорегламента, представлены в Администрацию посредством почтового

Н;fi:Нх Т-Ъ":ffi:Нr; ДокУМентоu п,бо уведомление " НхЁГ"i?#J;#Т;ШЖ;

жi:ж;*д1#*'ff'JТ:Т:НJ""(iТl#х.*"#тж#",#*,:"ъ*:;у_;;
ъд, Получение заявлениЯ и документов, ук.ванных в tIункте 9.1 Административногорегл,tмента, представляемых " бор,е ,rrffionnu* документов, подтверждается путемНаПРаВЛеНИЯ З€UIВИТелю (представителю заявиiеля) .""О*Ё"r" 

-Ъ 
получении заявления идокументов С указаниеМ входящего регистрационного номера з€UIвления, даты получения;#ffi;"Х ffii#,d.i,,ХЖ;.;Т::Т;;r"енований файлов, представленных в форме

Сообщение о получении за,Iвления и документов, указанных в пункте 9.1 настоящегоАдминистративного регламента, направляется по указанному в заrIвле_нии адресу электроннойHHJ# ; ffi;'#::Т";i };ry; 
(Й'; ;;;i"n" . u"u"теля) н а рпг у в слу чае представл е н ия

ъ5, Заl

ffi;.gflх}Ё#жь##r##jж;;jkхт* jНН'JЪяiТ;аъжý}",###;
, ,-*"!l!;rЖН'У*l'"ННЖВЛению присваивается регистрационный номер ддминистрации

в6, Критерием принятия решения является наличие зtUIвления и полного комплектаДОКУМеНЮ"'ЪuirЖ;;iJ#т;:::^"ставлениямуниципальнойуслуги.

ilHffi"#;;:*-H:,";;;;J.,Jъ"HT:i""Hffi жi,ъъхтiJffi #}хтъ.fi :жiffi ;
Ъ.8. Способом фиксации результата админисзаlIвления и документов в журн*Ь y""ru входящих 

^#frH;J. 
процедуры является регистрация

В,9, Процедуры, устанавливаемые пуIIктами 2з'.l, - )З-Э. Дд."нистративного 
реглi}мента

осуществляются
Регистра|Ц,ж:JilтЬпившего в Администрацию от МФЩ осуществляется в

течение l календарного дня с момента его поступления в ддминистрацию.

24.1, основанием';о;i"Т""трение преДставленных документов
преlIставленных документо" ""##} ffi,HHJ'T;#"":H;rro, по рассмотре}Iию
ОТВеТСТВеНЕЫМ За ПРИеМ Документов, з.uIвления с комплектом прилu.ч"r'Н;Ь";flН::тамента,[олжностное лицо Д,пuрru*aнта проводит проверку полноты и достоверности сведений о'*u","ff ,.'"#хт"*ихся 

в rр"д"ru"оеЕном r, .*uо."ии и документах.
уполномоч",,"",:Тfi ,ОiЖН;:fi ЩЁЖН#Нх**ffi ;п#;#;зъ,,тff##:соответстВии со своей компетенцией передч", йuп.ние для 

""non""*r.
ОТВеТСТВеННОМу зарассмотрение поступившего заrIвления. ИЯ ДОЛЖНостному лицу,

!олжностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение поступившегозаявления:
_ проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся.в течение десяти дней со дЕя поступления зtulвления отдел'возвратцает это заявлениезаявителю, если оно не соответствует положениям п. 1 ст. зq.rz-iк РФ, подано в инойуполномоченный орган или к змвлению не приложены документы, предоставляемые в



соответствии п. 2 ст.39.|7 зк рФ. При этом Отделом должны быть указаны причины возврата

заявления.
в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных

пунктами li.t. и |2-.2. Лдмпнистративного регламенТа, специалист Отдела, ответственный за

рассмотрение представленных документов комплектует предоставленные документы в учетное

дело зZшвитеJUI.
24.з. Критерием принятия решения является отсутствия оснований для отказа в приеме

документов.
24.4. Результатом исполнения административной процедуры является формирование

учетного дела заявителя.
24.5. Способом фиксачии результата административной процедуры явJUIется

сформированное учетное дело заrIвителя, с присвоенным личным порядковым номером.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных

дня.
25. Формирование и направление межведомствепных запросов в органы,

участвующие В предоставлении муниципальной услуги

25.|. основанием для начаJIа административной процедуры является поступление

заявления и комплекта документов без приложения документов, предусмотренных пунктом 10,1

мминистративного регламента.
.Щля рассмотрения зшIвления о предоставлении земельного участка, специалист Отдела

запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если oHPt не

были представлены зtUIвителем по собственной инициативе:

i1 В О"леральной налоговой службе (ее территориt}льных органах):

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для

индивидуальных предпринимателей ;

2i В Белоiорс*о1,a оrд"пе Госуларственного комитета по государственноЙ регистрации и

кадастру Республики Крым:
- выписка об основных характеристиках и зарегистрированныХ праваХ на обт,екТ

недвижимости;
з) В исполнительные органы государственной власти Республики Крым в сфере экологии

и природопользования, лесных и охотничьих отношений, охраны культурного наследия (в случае

если существует вероятность нахождения испрашиваемого земельного участка в границах лесного

фонда и особо охраняемых территорий), которые осуществляют проверку на предмет нахождения

испрашиваемого земельного участка на землях лесного фонда и землях особо охраняемых

территорий и объектов.
iS.Z. Кр"rерием принятия решения является необходимость формирования и направлениЯ

межведомственных запросов.
25.з. Результатом исполнения административной процедуры по межведомственному

информаuионному взаимодействию являются документы или сведения, указанные в пункте

10.1 Мминистративного регламента, полученные по межведомственным запросам.

25.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по

межведомственному информачионному взаимодействию является регистрация

межведомственного запроса о представлении сведений или документов в учетном деле за,Iвителя,

Максимальный срок административной прочедуры составляет 5 рабочих дней.

26. Принятпе решения о предоставлении муниципальной услуги
26.|. основанием дJUI начала административной процедуры являетсЯ наличие полногО

пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги,
26.2. Без проведения торгов осуществляется продажа земельных участков, находящихся в

государственной или муниципальной собственности, предусмотренньж статьей 39,3 зкрФ,

26.з. Земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, в дополнение к

случаям, установленным зк рФ, могут быть предоставлены в собственность путем выкупа

земельного участка без проведения торгов:

1) юрилическим лицам, а также иностранньш гражданам или лицам без гражданства,



которым зем
силуо.о.рiliJil'о':'ffi ;fi ЖТ#'}*;Ч_;Jffi#"::#"*Х'"::"Ъ}"J.Т:'.#Jr;
XJ-XXH.Ж:l,"#r"X|iil;Ж;Hio 

"*ffiООЧНого) 
пользования в соответствии с

2) юридическим лицам, иностранным гражданам, лицам без граждаЕства, иностраннымюридическим
вступления1. jЁУЁЩrffi ?:::-&,".1iiffЖ#Ч*-;х;;нж,i"ъ1,#,;",ъ:ж,#
неисполненнI

разрешени";r,хь,##х;хЁJ-н,;ж",iiжж*::нkiк*:;:ff 
},Jfl?L"iffi ж#;;jlОКУМеНТаЦИИ ПО 

'е*П'УСiРОйСТВУ О;"О;;;;;;"о установления (восстановления) границземельноГо участка в натуре (rа ,..r"ости), принятых с 1а октября 2008 года по 21 марта 2014;i.rЯЁЦ ;ЦffifiНЖ".;*НЪlh:r-i оооr,",тации), в соответствии с которыми не
26.4. объектом купли-продати моryт быть только земел]

ii:fi:ЖННХffi';:Ж'Н.:"' ПРОДuu"ц "ii .u*почении о"."iЁi'"'-i;'iГ-li;;1",-;Ж;
и ограничениях его использовurr#о"" у него информацию об обременениях земельного участка

26.5, СпециыIист отдела в 
:орядке поступления заrIвлеЕия и

ННll;Н:iН.,Х}i"J:;,;:ilЖТЯ":s*"**нi*:k;"',аЖНЖ:,:i"",-.ЁЪ";
2б,б, После рассмотрения змвл"""" 

" приложенньж к нему документов, в том числеполученных с
осуществл"a, ,''""'ов 

на направленные *"о,"aдо*ственные auarpoa"r, специiUIист отделак)пли-проо"*"'j;";";Y.fi?ffi 
?#;ff ЁЖТl^ЖЖЪ**;:lж*ьъ;ъ";,:!оговор) или отказ в заключении договора (Приложение З к ДдмиЙтративному регламенту) инаправляет с приложенными документа.vIи на согласование уполномоченным должностным лицамв соответствии 

r

,,o,ouJ,Xil]ff i#:ffi ЖJ,iНЪТ"*#Тffi :Ж#;;rза,Iвителювколичестве
rЁ"Б:УffШЪ:}Нffi:#у юридическую силу, в том числе один экземпляр
сделок с ним. 

/ чvvrDJl'ltt,щýl'u государствеЕную 
регистрацию прав на недвижимое имущество и' Проект договора, направленный зrUIвителю, должен быть им подписан и представлен в

отдел не позднее чем в ,a"an"a Тридцати дней со дня получения заrIвидоr,овора, в противном случае лоaо"ор считается не заключенным. 
телем проекта укшанного

При заключении договора Оrд.п ,р.;";;;;;И ОГРаНИЧеНИЯХ использова,,"" земельного участка ;ЦТЪ"""Н:ЬЧfffiХ'fffflтх,ffiн;- заключения договора указанных ограничений или обременений они (

ЖIffН":":Нil"."i"#"#;Т;.,J,i"оuой""о""',t государств.","о'"-iхii3#Ju;#*:ffi;
щена продажи земел"п,ь,о участка без проведе}Iия торгов устанавливается в соответствии с

Решением Белогорского городспо,о ,ou.ra Бело.орсоого района Республики Крьгм от 27.11.20lgгода ]ф35 <об утверждении кПоложения о поряд*. опр.д.rrеЕия р€ц!мера ареЕдной платы, цены
продажи, платы за сервитут, платы за проведение перераспределarr" aar"rrьных участков,ffii;ТffiJ#ЪlТ#а,*НОй СОбСТВенн;;;;;;;ского поселения Белогорск Белогорского

_ оплата приобретенIIого в собственность земельСРОКИ, УСТаНОВЛеННЫе в соответствии с договором. 
'НОГО УЧаСТКа ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ ЗаlIвителем в

Форма договора утв ерждается Админra-rрur""*rым 
реглам ентом.26,7, Глава Ад",ис,рац"и (лицо, '"r---йоономоченное) 

подписывает результат
предоставления il

;;жа#*"#Н#ЖЭ}+fi :ЪННiffi ,'l""Т"]tr.;'ёжт*т;iЁiж#
Оригинал за,Iвления и копии'прилагаемых к немУ документов, послужившие основаниемдля подписания проекта договора купли - продажи земельного участка либо отказа в заключениидоговора купли-продажи хранятся u оrд.п. ";;;;; не возвращаются.26,8' Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в



предоставлении муниципальной услуги,
26.9. Результатом исполнения административной процедурь] является подписанный

результат IIредоставления муниципальной услуги,
26,|о. Способом фиксаuии результата выполнения админис,граl,ивной процедуры являiеl,ся

отметка в канцеляриI.I Ддминистрации, путем регистрации в журнале регистрации результ€tтд

принятие такого решения.
при обращении заrIвителя или представителя заявителя за

муниципальной услуги в Администрации, специалист Отдела:

- устанавливает личность заявителя или представителя заявителя,

предоставJIения муни]дипальной услуги,
26.11. Проuелура, устанавливаемая

календарных дней с момента поступления

участка в собственность путем выкупа без

продах(и.

уведомлением.
2'1.6. Способом фиксачии результата

выдача заJIвителю результата предоставления

настоящим пунктом, осуществляется в течение 16

ответов на запросы, При предоставлении земельного

проведения торгов при заключении договора купли-

выполнения административной процедуры является

муниципальной услуги под роспись.

27. Выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальнои

услуги
27.1. основанием для начыIа административной процедуры является подписанньм

результат предоставления муниципальной услуги,
СпециЕrлист Отдела не позднее чем через 3 календарных дня со дня принятия решения

вьцает или направляет по адресу, указанному в зzuIвлении, з€Iявителю документ, подтверждающий

результатом оказания

в том числе проверяет

документ, удостоверяющий личность ;

- проверяет полномочия представителя заJIвителя действовать от имени зulявителя при

получении документов;
- знакомит заJIвител я или представитеJuI заrIвителя с перечнем вьцаваемьш документов

(оглашает названия выдаваемых документов);
-ВыДаетДокУМентызаJIВиТелюилипреДсТаВителюза,IВителя.
на копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня,

проставляет свои инициалы, должность и подпись, Ф.И.о заrIвителя или его представителя и

предлагает простtlвить подпись за'IвитеJUI,

2,1.2. в случае подачи заJIвления через мФц, Отдел не позднее 2 рабочих дней до

окончания, установленного действующим законодательством срока предоставлеЕия

муниципальноi услуги, направляет (выдает) в МФЩ соответствующий результат,

мФЦ осуществляет выдачу заJIвителю результата предоставления муниципальной услуги в

течении срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о взаимодействии

между МФЦ и АдминистрациеЙ.
27.з, в случае подаtм заявления в электронном виде посредством рпгу, пOсле

регистрации результата предостtlвления муниципальной услуги экземпляр, заверенный усиленной

*"-rфrч"рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица, направляется

заявитълю Ъ uл"чr"rй кабинет)) Рпгу. При на.пичии в заrIвлении указания о вьцаче резулБгата

предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, экземпляр передается заJIвителю

при предъявлении документа, удостоверяющего личность,

Второй экземпляр результата предоставления муниципаJIьной услуги на бумажном и (llли)

электронном носителе, заверенный усиленной квалификационной электронной подписью

уполномоченного должностного лица, остается на хранении в Ддминистрации,

27,4. Критерием принятия решения является подписанный результат предоставления

муниципальной услуги.
27.5. Результатом исполнения административной проuелуры является выдача результата

предоставления муниципальной услуги или направление его зrUIвителю заказным письмом с

28. Поряпок осуществления админис,tративных rlроцеrtур в эJIек,гронной форшrе, в

'ом 
числе с испOJIьзоuu*r".* Епгу, I,ftl-y, а также официа.lIьного сайта Админис,tраlц]tlи



28.1. Предоставление в установленIОбеСПечен". ооЙа заявител.о *.о'О'ПОРЯДКе 
ИНфОРМаЦИИ Заявителям и

на рпгу обеспечив".;;;, |еДеНИЯМ О МУНИЦипальноЙуслуге
l) доступ заявителей к св

- 2) доступность для -"JfiНЖ;; Т'ff.ЖН"*Т ilН#*;""роса и иных документов,необходимьгхз) "{i1'ЩНJi:'"Y"x:Н'-ЖУ,Жr' ; ;;",;.,гелекоммуникационных 
технолс _ лл-л:_ 

иUIIользованием информационно-
4) возможЕостЬ,""r".l1,х "*ж,:"у!цНт#" J,х;3"н*н*iъпроса 

о
]IредоставЛении мунИципа_пьной услуги, в случае подачи запроса в электронном виде, посредствомРПГУ;

5) возможность получения результата предоставления Iэлектронной форме. 
Г --J ".-LчL* rrрvлUulаЁJrениЯ муниципаrrьной услуги в

28,2, Подача заявителем запроса и иных документов, необходимьц дляпредоставления муниципальной у",у"", 
" 

.rр"a, та.ких запросов и документовзаявитель имеет право подать змвление в электронной форме с 
"..rоrruзованием рпгу.ФормироВаЕие запрОса заявителем осуществляетсЯ .ro.pe!"ruo' заполнения электронной_ формы запроса_на РПГУ Ь". 

".оо*оо"rо"r" о].rirr"*r"r.rr""ой подачи запроса в какой-либо иной,ЧХНi;Х.?"iЪii;Itlh;"О."""*""ом сайте Администрации размещаются образцы заполнения
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществл яетсяавтоматическипосле заполнения за,Iвителем каждого из полей электронной форй", aunpoaa. При выявлениинекорректно заполненного поля электронной формы запроса змвитель уведомляется о характере;ЖýJ;;:";r""ff .#rJrЖ#Ъй*Ж"""-""о"р.о.""оrинформационногосообщения
при формировании .uпрой заrIвителю обеспечивается:

*rr"*?;:;ЖТШ|"'. ПО""РО"ЙЯ и сохранеЕия запроса, необходимого для предоставления
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;в) сохранение ранее "",д""",* в электронную форму;";;;;;"-u".rrи в любой момент пожеланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода, uor"pura для повторноговвода значений в
.; u о., о n ffi 3iH,Ж*"JJ#a:'-Tl',,u.,o",

по'ери ранее введенной 
""форrurr""; 

3аполнения электронной формы запроса без
д) возможносr" до..упЬ змвитеJUI на РПГУ или официапьЕом сайте к ранее поданным им;Y#ff:Y;ffifiýn' *'П'ё ОДНОГО ГОДа, а ТаКЖе 

"u..r"rЪ сбормиройп"r* запросов _ в течение
сформированный запрос, направляется в орган местного самоу,,равления посредствомрпгу.

.u""r"|'i#Н;r:'ЖЖ.ЖЗаЯВЛения осуществляются должностным лицом органа местного
необхйим"r"r-о* предоставп"rr"".'u 

прием и регистрацию заявлений с документами,
Послер"*-*"rрuчиизЕUIвленra*""U"а,гrьнойуслуги,

предоставл.r". d;;;;;;#Тtr напраВляеТся в стрУкТУрное подразделение, ответственное за, - й;;,;,,фlт,*ЖЖ 
LЦaar*"u,", n"*r, уполномоченным на предоставление

Н;ЦЖlilХТJ,:.П"", СТаТУС ЗаПРОСа заJIвителя в (личном кабинете> на рпгу, обновляется до

28,3, Запись на прием в Администрацию, мФЦ для подачи запроса о
вцеляхпо:оо",u#.flТff#;#J#J#"ffi НТж.;ж:;'*хt*Т"*о""предварительной записи, Запись nu np"., проводится посредством Рпгу (при техническойвозможности).
отдел не вправе требовать от змвителя совершения иных действий, кроме прохождения



идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

Федерации, ук&}ания цели приема, а также предоставления сведений, необходимьtх для расчета

длительности времеЕного интервала, которьй необходимо забронировать для приема,

прелварительная запись на прием в МФц осуществляется на официа-ltьном сайте мФц.

28.4. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги

заявитель имеет возможность получения информачии о ходе предоставления

муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальноЙ услуги направляется заявителЮ

,щепартаментом в срок, не превышающий 1 рабочий лень после завершения выполнения

соответствующего д"йсr"r", на адрес электронной почты или посредством рпгУ (в случае, если

зzuIвление подавалось через РПГУ). При предоставлении муниципальной услугив
электронной форме зzuIвитеJIю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган местного самоуправления или МФL{;

б) увелоМление о приеме и регистрации заJIвления о предоставления муниципалыrой

услуги;
в) увеломление о принятии решения о предоставлении муниципальнои услуги;
г) уведомление о принятии мотивированного отказа в предоставлении муниципальной

услуги.

28.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
экземпляр, заверенный усиленной кватrифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица, направляется заявителю в <Личный кабинет> РПГУ. 11ри

ншIичии в заJIвлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги на

бумажном носителе, экземпляр передается зЕUIвителю при предъявлении докумQl{та,

удостоверяющего личность.

28.б. Осушtествление оценки качества предоставления муниципальной услуги
заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления

муниципальной ус.гryги посредством ЕПГУ и РПГУ,

28.7. ЩосУдебное (внесулебное) обжалование решений и действий (безлействия) органа

местного самоуправления (организации), дошкностного лица органа местного

самоуправления (организации) либо государственного или муниципального служащего

Заявителям обеспечивается досудебное (внесулебное) обжалование решений и дейст,вий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа местного самоуправления либо

муниципального 
"пу*urч".о, 

мФц, работника мФЦ посредством ЕПГУ, рпгу, электронной

почты и официаJIьного сайта Администрации и МФЦ,

29. Порядок выполнения административных процедур (действий) мФц
29.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги

в мФщо о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаЛьНОЙ УСЛУГИ, ПО ИНЫМ

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также

консультированпе заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ
При обращении заявителя в МФI] за получением консультации по вопросам

предоставления муниципальной услуги, работник мФц, информирует заявителя:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о необходимых документах для tIолучения муниципальной услуги (по видам справок');

- о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае:

1) заявитель не соответствует требованиям, ука:}анным в п. 2.1. Административного

регламента;
2) наличие в заJIвлении и прилагаемых к заrIвлению документах неоговоренных

исправлений, серьезньrх повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,

подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

3) текст зЕtявления не поддается прочтению;



fl#Ж"#ffЖГТИ сведений о заявителе, подписи змвителя.
р€коМендУеТЗмВителюличЕо'JJ"ЪТ#"Т#Jffi Н:""uЪ,iНН'iTJ*З,:Ж{ъlнж,,у"lтэтом порЯдок_рассМотрениЯ пи_сьменнОго обращеIIия зtUIвИтеля В соответствии с ФедеральнымзаконоМ от 02'05'200б Jф 59-ФЗ -о -'"о"^i'lассмоТрения 

обращений гратсдан российскойФедерации>.

29,2, Прпем запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иныхдокуменТов, необхОдимьЖ лr" rрaдоставления rу""ц".r"льноЙ услугпв мФЦ осУществл яетсяприем заявлений и документов, необходимьrх для предоставленияrffirЖННli i.#';ff: ВЫДаЧа ДОКУМеНТов, являющихся результатом предоставления

;ж,т*,"*ж, ж;:я*jБнНт;h жht*" ;ffiж;, i,ob,'" 
"пЫ#"#Ь "о'

ПриеМ документОв, получеНньIх почтОвым отправлением, либо в электронной форме недопускается.
При обращении в мФЦ з€UIвитель предоставляет следующие документы:l) Змвление (Прило*."r. r - До""ЪЙrр*]rвному р..о*"пrф), содgрл.щее следующуюинформацию:

- фамилия, имя, отчество._!послелнее - при на,rичии), место жительства заrIвите ля иреквизитЫ документа, Удостоверяющего п""rrоaruЪаrlвителя (Лля гражданина);
.".rйХ##ilНТ#ЩД!|:JЖffНИя з;теля (дп" йо""..по.о лица), а также

;hЪ;"#Нffi dХ?#:ЖТ#""}.fi Ж*":*lg*i;;Жi*".:iЦffi'#Ж'"tr"1'#iiлицо; 
vJrJ 14vxl, gUJrИ ЗtUIВИТеЛеМ Является иЕостр€lнное юридическое

_ кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;- основания предоставления земельного участка в собственность путем выкупа земельногоучастка без провеления торгов из 
"чlп1 предусмотРлеj_чых пунктом 2 стать и З9,З ЗК РФ илипунктом 4 статьи 3, пунктоЙ 2 статьи t З ЗакЬна Ns З В-ЗРК,_ цель использования земельного участка;_ реквизиТы решения об утверждении документа территори.чIьного планирован пя и (илч)проекта плаЕировки ,"рр",ор"" В случае' если земельньй участок предостtlВляетсЯ дляразмещения обы

-реквизит;Ё]}хiiт.iIJ,нi",нý;##J""fl#;щi* j{k*жуl"]";;;.",_""
iН]ii;;ън:::Тffi,#;й Ъ"",u"ый участЙ-йр*о"",ваIIся или его границы уточнялись на_ почтовый
заяtsителем (далее:iЖ:":rj:ЛЛ) 

аДРеС ЭЛеКТРОННОй почты, контактный телефон для связи с
2) !окумент, подтверждающий личность заrIвителя, а в случае обращения представителяюридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя:"'#"TJ;;.""# 

"%:ЖН;}#"u 
" " 

С ОО ТВ етствии с з акон одатель ств ом ро с сийск ой Федерации,) з u" 
"п,й 1t' n 

"р "йд ;; Ё;:Т#Т*,: Týi:"lxi" уffi ь:нж н;irж;юридического лица в соответс,u""ъ законодательством иностранного государства в случае, еслизаявителем являе.]
4) ЩОКУМе'# #Ж:ffiЖЖТffХ"J;"Т;r" 

на приобретение земельного участка без
проведения тоDго
Р;;;;;-;;^'i.di."r?,;':Т;"i1:3Ёые переЧЕеМ' УтВержденным прикtr!ом Минэкономразвития
ЗаЯВИТеЛя на приобрете;;.';;;r{;:::Ж;iJ'ff:"" ДОПУ"'iОВ, подтвер*дчrщ"" право
ДОКУМеНТОВ, КОТОРые должны быть представл.*,ur'u'ýiffi:fi#i:1:",л:1_ "сключениеммежведомственного информационного взаимодействия. 

lый орган в порядке
) Согласие заrIвителей на обработку персо"*uп* данньIх,

nuno#iiiill"Yffi'"f,|fr:H"T *^'НТОВ 
не требуется в случае, если указанные документы

земельногоучастка,поитог*о..]i,"liiт;:ffffi iJffiнт"жь",ттi;i.*}#;k;



согласовании предоставления земельного участка.
,щокументы, прилагаемые к заJIвлению о предоставлении земельного участка в собственность

путем 
""r*ynu 

без проведения торгов, представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если

документы 
""n"16rb" 

общедоступ""rrЙ1 либо в копиях, заверяемых ДОлЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ МФЦ,

принимающего заJIвление.
В ходе приема документов, необходимьж для организации предоставления муниципальной

услуги, работник МФЦ:
Устанавливает личность заrIвителя или представителя заявителя, в том числе проверяет

документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя

заrIвителя.

в случае если не установлена личность лица, обратившегося за получением муниципальной

услуги, в том числе не предъявлен документ, лицо представляющее заrIвление и прилагаемые к

нему документы, отказалось предъявлять докумеЕт, удостоверяющий его личность, работник
мФц откЕвывает в приеме заrIвления и прилагаемых к нему документов непосредственно в момент

представления такого зЕUIвления и документов.
ПроверяеТ правильнОсть офорМления заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги.

В случае, если заrIвИтель самоСтоятельнО не заполнИл формУ заявления, по его просьбе, работник

мФц, заполняет заrIвление в электронном виде.

Если В зчlявлениИ не указаН адреС электронНой почтЫ зiUIвителя, предлагает (в устной

форме) укчвать в зzцвлении адрес электронной почты в целях возможности уточнения в ходе

предоставления муниципальной услуги необходимых сведений путем направления электронных

сообщений, а также в целях информирования о ходе оказания муниципЕrльной услуги.
в случае предоставления зtlявителем подлинника документа, представление котороI,о в

подлиннике не требуется, работник МФЩ сверяет копии подлинника документов, представленных

заr{вителем, с подлинниками таких документов, на копии проставJUIет отметку о соответствии

копии документа его подлиннику заверяя ее своей подписью с указанием должности, фамилии и

инициitлов. Подлинник документа возвращается заJlвителю, а копия приобщается к комплекту

документов, передаваемых в Администрацию.
Комплектует заJIвление и необходимые документЫ (далее - комплеКт документов),

составляЯ распискУ принятыХ комплектОв документов в двух экземплярах, KoTopmI содержит

перечень предоставленных зtulвителем документов, с укЕванием даты и времени их

предоставления, и прикрепляет его к заявлению.
Выдает заявителю один экземпляр расписки в подтверждение принятия МФЩ комплекта

документов, предоставленных заявителем, второй экземпляр расписки передается в

Администрацию с комплектом документов.
Сообщает заrIвителю о сроках предостttвления муниципальной услуги, которые составляют:

Срок прелоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка без

проведения торгов путем заключения договора купли-продажи не должен превышать 30

*Ь.rдuр"ых дней со дня поступления заявления в Ддминистрацию или МФЩ,

ipo* пр"остановления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных

дней.
в срок, не превышающий 2 рабочих дней, слsдующих за днем приема комплекта

документов, экспедитором мФЦ или иным уполномоченным лицом мФц, комплект документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги передается в Администрацию.

Прием документов от экспедитора МФщ или иного уполномоченного лица мФц,
осуществляется сотрудниками Мминистрации вне очереди.

В ходе приема документов ответственное лицо Администрации, проверяет комплектность

документов в присутствии экспедитора МФЩ или иного уполномоченного лица МФЦ.

в случае отсутствия документов, ук&}анных в расписке, ответственное лицо

Ддминистрации, в присутствии экспедитора мФЦ или иного уполномоченного лица МФЦ, делает

соответствующую отметку в сопроводительном реестре,
один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов

остается мФЦ с отметкой, должностного лица Администрации, ответственного за предоставление

муниципальной услуги, о получении, с укu}анием даты, времени и подписи лица, принявшего

документы.
В случае откЕва в приеме документов от экспедитора мФЦ или уполномоченного лица



мФц, должностное лицо fu*,т::]о ации,незамедлительно, в_присутствии экспедитора МФIf или
иного УполноМоЧенного 

""ца 
МФ_Цj';;;;';;;;;^оМлеЕие 

об откйе в приеме от мФщ зЕuIвления
и докумеНтов, принЯтых оТ заявителя a ynuau"raM причин(ы) отказа в приеме.

29.3. Выдача заявител
ЧИСЛевьIдачаоо*,."JЦЧ'JЪfi ЖrrТ#iН:ТI#.Тffifi Ж_r.;i;;#жэлектронных документов, направленных в МФЩ ;";.йr"rч, предоставлениягосударственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственныеуслуги, и органаМи, предоставляющи," ,у""ципальные услуги, а также вьIдача документов,включая сос,

;Ёilн_i:*тfr нi'rr;-ХН;;;жж:"*;J"*;;лJ.,"нg:;h:*жж*
y.or.X'Ju'#iJ."o}T"T,ýЖffi 'Jж:уiж,,ч"п*ьнойуслугивмФI]должнабытьне
(ВЬrДаеТ) В МФI] .ооr""r.r"ЙЙ""й результат. 

)ЧеНИЯ СРОКа ПРИНЯТИЯ решения, направляет
[олжностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципаJIьной услуги,

:_"^Ц:"УffiНi-#ili?;#ТIff::УР;lТ"ТОВНОСТИ реЗультата муниципаJIьной услуги;
УСЛУГИ ОТделом, должностное лицо отдела 

" пrar'""'ОТКаЗе 
В ПРеДОСТаВЛении муниципальной

РеШеНИИ, С УКаЗанием причин приостановления, 
"r-Жfi:I":Н""]jrОМЛЯеТ 

З€ШВителя о таком
!oлжнoстнoелицooтдeлa,пеpеДaeтвМФЦpeЗyлЬTaT',''u"..JoyJ#}"',Жllii,,ijIix;'

сопроводителы

уполномоч."";'.Т;J;;ilЁi]: JffrНtr}JfrХНr.rЖJ' " "oo.,""i-r*.n.o"Topa мФI] или иного :

*r""ч#ui"""Н}};'",ЖЖН"r#Х;Ё*Р""" з,uIвителя за результатом ок.вания
- Устанавливает n"".ro.ri ,

ДОКУМент, удостоверяющий пr*по'#]'ТеЛЯ 
ИЛИ ПРеДСТаВИТеЛЯ ЗiUIВИТеЛя, в том числе проверяет

,"rr".;rТТ""ii;;полномочия представителя з€UIвителя действовать от имени заявит9ля при

r"*",o;.?1irX""Tfftr fr.j;;iiJ,:rffii:fi,* заявителя с перечнем вьцаваемых документов
- Выдает документы заявителю или представителю з€UIвителя;на копии запроса делает отметку о выдаваечч 

{ony'e'Tax, с указанием их перечня,
fiffi:iЦjir"#u1.Тffi,l.i:ЖХ".'#_"-';;;;; Ф,И,О .u""".й" или его представителя и

мФц обеспечивает хранение полученных от Отдела документов, предназначенных длrI
вьIдачИ заявителЮ илИ прaд"ru""телю заjIвителя, а также Hiневостребованные документы в Отдел, в сроки, определенные соглатrr.J:lтк:;"iiо.*т,l]о'

29,4, Иньlе действия, необходимые для предоставления муЕиципальной услугп, в том
' числе свя

"'ffi ;:::d;хнЁr*жiтiжн**ж"нi#Ц8*х*iн}}j""""-
центроВ,коТорыеДопускаютсядляиспользов;Тr""*i1};-""а"fi 

J*T;TЖ:#;проверки
прием документов, полученных в электронной форме, не допускается.
30, Порядок испраВления Допущенных опечаток и ошибок в Bl

r"*о.J"''1".i;#"тi*:#"^тж#ч#жlfr i"TH;i*]#:"";:#;;
(или) ошrбок, Йпr*"""ых в вьц"#"::';";:;";*Н';r:Н;ЖНr""."исправлении опечаток и
ДОкументах. I.YJJJrDlФrv rrРtrЛUL:'l'аВЛения муниципаJIьной 

услуги
30,2, {ОЛЖНОСТНОе ЛИцо Отдела, ответственное за предоставление.рассматривает заrIвление, представленное заявителем, и проводи,'o"""o-JiJ;:HЖ:L1;:fl?сведений В срок' не превышающий 2 рабочих ;;; . даты регистрации соответствующего



заrIвления.
30.3. Критерием принятия решения по административной процелуре является наJIичие или

отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

з0.4. В случае вьUIвления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Отдела, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и заменуукtr}анн,ых

документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего

заявления.
з0.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате

предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Отдела, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких

on",ruro* и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистраIIии

соответствующего заявления.
з0.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление)

заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результа:гом

предоставления муниципаJIьной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или)

ошибок. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине

Дiминистрации, мФЦ и (или) должностного лица Отдела, работника мФц, плата с заявителя не

взимается.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
з1. Порядок осущеетвления текущего контроля за соблюдением и исполнением

должностными лицами положепий административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальнойуслуги,
а также принятием ими решений

з1.1. Текуrчий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньж

административными процедурами, по предоставлению муниципаJIьной услуги (далее -
текущий контроль) осуществляется заместителем главы Администрации, курирующим

деятельность Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок

соблюдения и исполнения муниципальными служащими административного регламента и

иных нормативЕых правовых актов, устанавливающих требования к предоставлеl{ию

муниципальной услуги.

32. Порялок и периодичность осуIцествления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок иформы

контроля з" ,rъrr*rоrой и качеством предоставления муниципальной услуги
з2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услуги включает

в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или квартальньж

планов работы Ддминистрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным

обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением

"уЪ"u"п-"пой услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая

пiоверка). ВнепланоВые провеРки осущеСтвляютсЯ на основаНии распоРяжениЯ Администрации.

по результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, заместитель главы

ддминистрации, курирующий деятельность Отдела, принимает решение об их устранении и меры

по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указания по подготовке

предложений по изменению положений административного регламента,
СроК проведенИя такиХ провероК не должеН превышать 20 ка;lендарных дней.

зз. ответственность дол}lсностных лиц Департамента за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениямуниципальной

услуги
зз.1. Контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги включает в себя проведение

проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах предоставления

,у"ru"rr-ьной услу.". Про"aрка проводится по каждой жалобе граждан, поступившей в

ддминистрацию, на действие (безлействие) муниципальных служащих, ответственных за



заявления.

oTcy'c;';:r"i#'J#'#..Ъ1#ffififfiH "О 
аДМИНИСТРаТивной процедуре является н€шичие или

з0,4, В случае выявления ДОПущ9ц"ых опечаток и (или) ошибок | вьцанных в результатеd:ffiiiЖ ЖffiЖ:;;J'Y:_ДОКУМеIrтах должностное лицо отдела, oTBeTc.".n 
"o. rulIокумеЕтоввсрок'непревыш'х*Li?iхъJ;IЖнtт^,J''ffi :#i;"#.;1ж]#,:хннзаявления.

з0,5, В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в докумеЕтах, выданных в результате
],Iредоставления муниципа,,тьной услуги, 

'oon*"oar"oa 
лицо Отдела, оr"ararrЪ""оa заIrредоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заrIвителю об отсутствии такихЖ.'ff;"iJtrР":#::ff. СРОК, Не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации

з0,6, Результатом административной процедуры являет(змвителю исправленЕого взамен ранее uu,дu""о.о документа, 
.;"rъН:::"r'Т:l,lnЪ"i:?

предоставЛения мунИципа,шьноЙ услуги, или сообЩение об-оraуr"ru"и таких опечаток и (или)ошибок, В случае внесения изменений в вьtданный по результатам предоставлениям,униципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по винеАДМИНИСТРаЦИИ, МtЬЦ ' С"""jдолжностного лица отделЪ, р"й"й мФц, плата с заявителя не
- в:}имается.

оо,,*"о.il,rЁ;frjН"*,iiН*}Тj#_Ц:Т"LЦЖi"JЖfr:l"":rТТН;нением
ПР а в ов ых актов, уста навли" 

", 
i.ХХ ЦТ#"ХХН;lТ.Н.Ж;:Нr" и иных нормативных

зl l Текущий контроль ." "ffi;ж**н:*т**;-#;;:" 
";:;;:;административными процедура},Iи, по "р.о".;;;;;;;;;#ur"*ьной услуги (далее -текущий контроль) о.ущ."iurrяется замъсrиrеrrем главы Ддминистрации, курирующимдеятельностЬ Отдела, Текуlтlий *o"pon" 

^о.r*".ruпяется 
путем проведения провероксоблюдениl

;;ж"#f*т#;ffi н-":х#,*d;ж*"тж*#*ж;"тт.i:ж;нiJ

32, Порядок и периодичность осуществления плановых и-- 
ПОЛНОТЫ И КаЧеСТВа Предоставления 

муниципальной 
услуги, в том IВНеПЛаЕОВЫХ 

ПРоверок

КОНТРОЛЯ З а п олн отой и каче ством предоставления rr""ч",]#Н Jr"i;ffxJ ф о р мы
32,1, Контроль за полнотой и качество", .rрaдоarавления муницип.rльной услуги включаетв себя проведение плановых проверок (осущесr"пi"", на основаЕии Гlпланов работы Администрuц"й) и внеплановых проверок, в том числе 

одовых или кварт€lJIьных
ОбРаЩеНИЯМ ГРаЖДаН, ПРЙ 'р";;;; рассматри"ч*oЪ." все вопрос",, ."r.JJ"11:О;;ffiЖЖхъ,I
ЁJJJ.}HffiHX"JJJ#:',r'H$H"::;ff;:,""Ti;Й"." о,о.о",й вопросы (тематическая
ПО РеЗУЛЬТатам nonrpon",- ;;; ";'#;;;;'#'Х# ОСНОВаНИИ РаСПОРЯЖения Администрации.ал*,п,ь,|u;;;-;",Н;ii;*i3i"Ё,Н:!:6Ъ.НЗЁ.#Ь;fl:Ж:Ё,drfi#;fi 

"T$:i
по наложению дисциплинарных взысканий, также i:y: быть даны указания по подготовкепредложений по изменению положений uоrrrraйruпо"о 

регламента.срок проведения таких проверок 
". допже' превышать 20 календарных дней.

33, Ответственность должностных лиц Департамента за решен пя идействия(безлействие), припимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениямуниципальпойуслуги
33,1, Контроль за предоставлением муницип.льной услуги включает в себя проведениепроверок, вьuIвление и устраЕение нарушений прав змвителей на всех этапах предоставлениямуниципальноЙ услуги, Проверка проводится по каждой жа_побе граждан, поступившей в

Администрацию, на дейсiвие 
^ 

(бездЪйствие) *'упrr,r.,*ьных служащих, ответственных за



предоставление муниципаJIьной услуги. При проверке фактов, указанньж в жшtобе, моryт

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципаJIьной услуги.
Персона.пьная ответственность муниципаJIьного служащего, ответственного за

предоставление муниципaльной услуги, за соблЮдением сроков и порядка проведения

административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их

должностных инструкциях.
,щолжностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную

ответственность за неокчtзzlние помощи инвапидам в преодолении барьеров, мешающих

получениЮ ими муниципшIьной услуги наравне с другими лицЕlми.

з4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением муниципа;ьной услуги, в том числе со стороны граждан, ихобъединенlrй
и организации

34.1. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление

муниципальной услугИ путеМ получения информачии по телефонам Администрации, на

оф"ц"-u"о, сайте Ддминистрации, а также направления письменного обращения в

Администрацию.

V. ЩосулебныЙ (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную УслУЦ, мФц, а также их

должностЕых лиц, государственных служащих, работников
35. Информация для заявителя о его праве подать lкалобу

з5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (безлействия) Администрации и

Отдела, а тЕжже его должностЕых лиц или мФц, работника мФЦ в досудебном (внесудебном)

порядке.
35.2. Гражлане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и

коллективные обращения, включrш обращения объединений граждан, в том числе юридических

лиц, В государстВенные органы, органЫ местногО сtlмоуправления, мФЦ и их должностным лицам,

в государственные и муниципаJIьные учреждения, и иные организации, на которые возложено

осуществление публично значимых функчий, и их должностным лицам,

з5.з. Гражлане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление

гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц,

3б. Предмет ясалобы

з6.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

муниципаJIьной услуги.
З6.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В ука:}анном сл},чае

досудебное (внЬсулебное) обж*о"urr. заJIвителем решений и действий (бездействия) мФц,

рабЬrн"ка мФЦ возможно в случае, если на мФц, решения и действия (безлействие) которого

ъб*-уоrся, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в

полном объеме в порядке, определен"ом,аст"ю 1.3 статьи 16 Федерального законаN9 210 _Фз.

З6.З. Требование у заjIвителя документов или информачии либо осуществления дейстзий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами

Ръссийской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги.
з6.4. отказ в приеме документов, предоставление которьш предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерачии и (или) РеспубликИ Крым, муниципальнымИ

правовыми акТiUчIи для предоставления муниципальной услуги, у заjIвителя,

з6,5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законЕll\dи и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым,

муниципаJIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжа-гlование

заrIвителем р"-.""й и действий (бездействия) МФЩ, работника мФЦ возможно в случае, если на

мФц, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функциЯ пО

предоставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,



определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона м 2l0 * Фз.З6.6. Затребование с за

ш:rr;l*ж:l*fu rЭ***Т::хЖТъ"ffiи#ъ:;J##iЁii;Ъ.*йtr
з6,7, откаЗ оргаЕа, предостаВJUIющегО муниципальную услуIу, должностного лица органа,;ir""ТНЖ-r""*жхччrr'o ycJryry, МЬЦ, puOor"r*u ЙБrf 

" 
исправлении допущенных

ДокУМентахлибопuрй"",";,:1"::'i.{:J.Т'JJffi 'J#i:':XЁ:::; jiTTJ#xx*}fr 
хДосудебное (вl9сулебное) обжалование зtulвит.п.* р.*.ний и действий (бездействия) МФЩ,работника МФЦ uo.ro*"o u ф"u., если на МФЦ, рЪ..""r";;;;"r" (бездействие) которогообжалуются, возложена функц"" no предоставлению соответствующих муниципаJIьных услуг вIIолном объемr, *Нl,il"",#-?,:х,#il,:ш}#;н#ж"l1*ч"",Ёт;:;;#ъ*i','";:"';"

з6,9, ПриостановлеЕие предоставления муниципа-гrьной услуги, если основанияприостановлен

;;rrнн*жНътi";iН"#*,:щЖfu 1*'Щi**""ЪЗ'#ън};ц:}:заявителем р"*.,"й 
" д.и.,u"п (ъ.."й;;i й6ц:ЁаЩ;ifiiЁ,:ЖJfi:Т:};:}i:Хl"Х;МФЦ' РеШеНИЯ И ДейСТВИЯ (Ь_ездействr.) 

-оЪrйо.о 
обжалуются, возложена функция попредоставЛениЮ соответстВУющиХ муниципаJI""iо усJryг в полном объеме в порядке,оIIределенном частью 1.3 статьи rO О.дЬр-i"о.оЪона Ns 2l0 - Фз.36,10, Требование у з€UIвителя при предоставлеЕии муницип€шьной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука:}ываJIись при первоначальномil:r#ffiН" ffi ffi Ж; #"r';#,":Т ffi ilr о ставления муни цип а_гlьн ой уЪпу.,, либ о в

Части 1 статьи 7 оЪд"р-;;";;.;i"на м 210 _ Фз. в)НИеМ 
СЛУЧаеВ, предусмотренныr пунктом 4

о бжало в ание з мв-ител е м р ешен ий и действ"t (о..д"#Жi}i iЖfl lТdliН:.ffi ,f :::fl.ff ?
fri,].T;1iJirH"Y"1*"o,L-;JJ;;.*Tffx i:;}-*",б -"iЬБ." 

"o**y,.,.i,-"o,oo*""uОПРеДеЛенном частью 1.з статьи ro Б.^ЁрЬ];#;;#J#ЁТfiIЁ{:В ПОЛНом объеме в порядке,

37, Органы государственной власти' организаЦии долж(ностные .пIfrrя илтлh

о,u*"'J.1;":"Т#ь","**"НЪЖ;lН,*,*ныlн,i";;"":;;;",,,
В случае обжаловаНи""дейстu,И (бaaдействия) или решения заместителя ГлавыАдминистрации, курирующего Отдел, оБпйо"rrrо.о лица Отдела, предоставляющегомуниципаЛьнуЮ услугу' жалоба направляется на рассмотрение Главе Администрации.в Отделе для зЕutвителей предусматр""uьrс" нztличие Еа видном месте книги жалоб ипредложений.
з7 '2' В слУчае обжалования Действий (бездействия) или решения работника мФI_{,осуIцествЛяющегО приеМ документОв, жалоба пuпр*п-"aтся.на рассмотрение директору МФЩ.В слУчае обжалования действий со.rо.и..""rl yn, ;;;;"r" директора мФцУ"Х"#!I:ЁЦ"ffi ;"'?,.ffid:.fu fiжff 

;*";;i"""п,мФц-м""".,ерствувнутренней
в мФц для заявителей п|aоу."чrривается наличие на видном месте книги жалоб ипредложений.

з8lжагlоu:тд1...;:.*::#Н#аlfi JJ#fi"#Т#ЖЖ:::'(посредством ЕПГУ, рПгУ, о6'|"*"пого сайiа Администрации, ,п"*r;;i#;НШЖ"фr::Т;свя3ью, в ходе предостаВления муниципальной услуги, при личном обращении зfuIвителя вАдминисТрациЮ и МФЦ, no,p,i""o, телефонной кгорячей ,r""r"u Совета министровРЬспублики Крым.



Жа-гrоба долrкна содержать :

l) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную УслУЦ, либо муниципального служащего, МФL{, его

руководиЪеля и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заJIвитеJyI - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -

юридичесКого лица, а также номеР (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной

,rour", (при наличии) чпочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заJIвителю;

) сведения об обжа.пуемых решениях И действиях (безлействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостtlвляющего

муниципаJIьную услугу' либо муниципЕtльного служащего, МФЩ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых зrUIвитель не согласен с решениеМ и действиеМ

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предостаВляющегО муниципальнуЮ услугу, либо мунИципального сJryжащего, МФL[, работника

йоц.заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы

заJIвителя, либо их копии.

39. Сроки рассмотрения жалобы

з9.1. в случае досудебного (внесулебного) обжалования заявителеМ решениЙ и действиЙ

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, мФц, учредителя МФI-\,

жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципЕrльную услугу, мФц, в приеме

документов у заявителя либо в исправлении допущенньж опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих лней

со дня ее регистрации.

40. Результат рассмотрения }калобы

40.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующихрешении:

а) жа-гrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в выданных В результате предоставления муниципальной услуги

документах, возврата заJIвителЮ денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актаI\,Iи Российской Федерации и (или) Республики Крым;

2) в уловлетворении жа-гlобы отказывается,
цо.z. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное

полномочиями по рассмотрению жаJIоб, незамедлительЕо направляют имеющиеся материаJIы в

органы прокуратуры.

41. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения хtалобы

41.1. Не позднее дЕя, следующего за днем принятия решения, зtUIвителю в письменной

форме и по желанию зЕ}явителя В электронной форме направJUIется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
4|2. В случае призЕаниЯ жалобЫ подлежаЩеЙ удовлеТворениЮ в ответе з.UIвителю, дается

информаuия о дейсТвиях, осуществляемьж органом, предоставляющим муниципаJIьную услугу,

мФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании

муниципЕ}льной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и укtr}ывается

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить зuUIвителю в целях

получениrI муниципальной услуги.
413. В случае признания lttzшIобы,

даIотся аргументированные разъяснеFIия о

порядке tэбжа-пования принятого реlпени,t.

не подлех(ащей удовлетворению в ответе заявLlтелIо.

причинах принятого решения, а также информiruия о

42. Порядок обжалования решения по жалобе

42.1. Принятое9 по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаловано в порядке,



43. Право заявителя на п
оuо"пrо,ОrrЧеНИе 

информации и документов, необходимых для
43.1. Заяви,

llo]{yNlerlTo". 
"."uJ;;;#,xТ.LТЁ3l:,:"л"^:-:кlж"'iЖlffiilа 

поJIучением информации и
Ilисле при личном обраrцен"r.u"u"rlОпТТ:"""fi:Н;Н:r#Н:U', В ПИСЬМенной фЬрме, в To*{

44. Способы информирования заявителей о п, 44.1. Информацию о порядке подачи и рассмо'р:"#xЖН:;;;о""Мотрения 
жалобы

инtРормационных стен]]ах' в местаХ предоставJIе]]ия муниципал"поО"fffi"Т"##;:j,J,гелефонной 
связи.

rвпгТ, рйi;,,o6Ж#"Н,3:ffi'*:::::::::'ir:о_м почтовой с_вязи, в электронном виде

iHi:"n'HHoM 
действуюЩим законОдательством Российской Федерации и (или) Республики

(Епгу,рпгу,официальныйсайт{й;й;";#:ffi",,ЪliН:Ж,.,Щli,:""*.,Ж""#Ъ;ff 
:

Заместитель главы администрации
Р.Э. Аметов



Приложение l
к Административному решаменту предоставления

муниципальной услуги кПредоставление в собственность
путем выкупа земельнок} участка, находящеюся в

муниципальной собственности МУНИЦИПЕIЛЬНОГО

обрщования городского поселениrl Белогорск Белогорс кого

района Республики Крым, без проведениJI торгов)

(наименование Органа)

от

(дrtя юридических лиц
государственный
номер записи о

регистрации юридшIеского лица

л ич ность

наименование,

регистрационный
государственной

в едином

заявитеJl я

государственном реестреl юридических лиц и

идентификационный номер
нilлогоплательщика (за исключением случаев, если
заявителем является инос,l,Dанное

юридиЧеское лиuо); лля физических лиц - фамилия, имя и
(при наличии) отчество, реквизиты документа,

удостоверяющего
(лля гражланина)
Алрес заявителя:

Почтовый адрес и (или) алJlес электронной
почты для связи с заявител(]м:

3z\ЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственнOсть lпутем выкупа

без проведения торгов

Прошу(сим) предоставить земельныи

в собственность путем выкупа земельный участок
без проведения торгов на основании подгryнкта

(местонахождение юридического лица; место регистрации
физического лича)

участок кадастровыN{ номером

пункта статьи

<r(>
дJIя целе

Ограничения использования

котором

обременения

используется

земельного

земельный

\ý/чatстка

ччастокI]ид права, на

Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок

на земельный участок отсутствуют ограничения обороноспособности, установленные статьей 27 зк рФ.

.Щополнительные сведения:
ПостановлеНие ДдминиСтрациИ города ФеодосиИ РеспубликИ Крым от-Ns-предоставление

данною участка было предварительно согласовано (**>.

земельный участок испрашивается дш размещения объектов, рtвмещение которых предусмотрено

gледующими документами территориального планирования и (или) проектом планировки территории,

Реквизиты решения об изъятии земельного
если земельный участок предоставляется

участка для государственных или муницип€Lпьных нужд в случае

взамен земельного участка, изымаемого для государсrra"""r* 
"roiq****;,

муниципальных н



сведения об объектах недвижимости, 
расположенных на земельном участке:

участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц,

Приложение: l.
2.
J.

м
пl
п

Наименовй-
ие объекта
(ов)

l

СобствйГ
ик

rýквизиты
правоустанавливаю
ЩИХ документов

КаластрЪЙ-
д ноМеР
объекта
недвижимос
ти

кадастров
ый номер
земельног
о участка

| МестопЪлБЙ
| ние

Распределе-
ние долей в
праве
собственнос
ти на объект

".д""*""о. ]

ти **;f ,t* l

l 2 J 4
5 б 7

на земельном 8

:";|]:"""ЛУЧения результатов муниципальной услуги:
П через законноrо представителя
П через МФt{ (в случаях подачи заявлеF
п почтой 

llч.{qlи sdнtsления через МФЦ)

Заявитель:

лица или его представителя)

(-) 
20_г.

Iir";;ется цель использованI4,I земельного участка.
СЛУЧае> 

"'n" ".прur#:ff,fХJJ:i:i:НЖlrlТа;rНЖlr 
СОгJIасовании предоставления земельного участка врешения. 

-_-_" J lцvrv^ VUр.(JOвыВ€Lпся илИ его Iраницы уточнялисЬ на основании данногоа***;, Указывап

Шffi ШНhitffiТJ*"ffi -ff *Жffi ;::lЖ#НЖЪ:;'iffi :ff Т;"#НН.""тнЯi]
<;l.***> Указываются реквизиты об изъвсJryчае,..п"..".п",",иу"u.,о*пй;;#:;Ж:iт#1.#,iffi;::т,жн"fiжт#ffi:тннfl##

муниципальных нужд.
<*****> Заполняется при налшIии нескольких собственников обьекта (ов) недвижимости.



Приложение 2

к Административному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
{<предоставление в собстве нность гryтем выкупа

земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности муниципального образования

городского поселения Белогорск Белогорского района

Ресгryблики Крым, без проведения торгов))

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
Jt-oT

(со о mв еm сmву еm р е квuзum alvl,

указ аннылп в uсурнале ре zuсmр ацuu)

(н аuл,t е н о в ан u е ю р ud uч е с ко 2 о л uц а/ Ф И О ф uз uч е с ко z о л uц а)

11еречень док)/ментов, представленных заявителем самостоятелLно:

1.

2.
nJ.

4.
5.

6.

].
8.

9.
10.

(d олэlсн о сmь, Ф. И. О., по d пuсь d олэtсн о с mн о 2 о лuца

BbtdaBulezo распuску)



Приложение 3
к Административному 

регламентупредоставления муЕиципальной услуги<(предоставление в собственность tIутем выкупа
земельного участка, находIщегося вмуниципальной собственности

муницип€rльного образования городского

;:;ffi ;" -ffi:т:; ь" 
jH;,#;""- рчио"u

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙуслуги

уве,домляет об
купли-пролажи)

(Ф,и,о, заявumеля, полное нQl,tменованuе, Ф,И,о,, dолэ*носmь руковоdumеля - dляюрuduческоео лuца)

Дата приема заrIвлен ия <<_ ))

Глава администрации

м.п.

Ф.и,о.
(поdпuсь)



Приложение 4

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Прелоставление в собственность путем выкупа

земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности муниципального образования

городского поселения Белогорск Белогорского района

Ресгryблики Крым, без проведения торгов))

земельного учасlгка ЛЪДОГОВОР КУПЛИ_ПРОДАЖИ

г. Iiелtогорск

Администрация
, plHH

г.

fорода Белогорск Белогорского района РеспубlIики [tрыпl
), в .пицекпll(огрн Главы администрaции

действующего нагорода Белогорск Белогорского района Республики Крым
основаниИ Устава муниципarЛьногО образования городскОго поселения Белогорск Белогорского района
Республики Крым, приrштого решениеМ 5-й сессии Белогорского городского совета первого созыва от

10.11.2014.hlb з7, зарегистрированного ГУ Минюста РФ по Республике Крым и Севастополю от 12.|2.20114

J\ъ RU9з502l0l20l4001а, Федерального закона от 06.10.2003 Jl{ьlз l-ФЗ <об общих принципах организаци},

местного самоуправления в Российской Федерации), именуемая в дальнейшем <Продавец>, с

одной стороны и

(фа"л,tuлtuя, 1лмя, оmчесmво dолэtсносmноео лuца)
(полное наuJчrенованuе юрuduческоaо лuца, dолэtсносmь лuца, уполномоченноzо

dейсmвоваmь оm чJчtенu покупаmеля, lшu фал,tuлllя, lьJчrя, оmчесmво фuзuческоzо лllца, е2о

паспорmньIе daHHbte с указанuем месmа рееuсmрацuu)

именуемый в дальнейшем кПокупатель), с лругой стороны, закJIючили настоящий договор
(далее - .Щоговор) о нюкеследующем:

1. Предмет доrовора
1.1 . Пролавец обязуется передать в собственность Покупателя, а Покупательобязуется принять

и оплатить следующий земельный участок (далее - недвюкимое имущество):
местоположен ие (алрес) :

ка,цастровый номер:
площадь: кв.м.;
категория земель:
вид разреIltенного использования :

земельный участок находится в собственности Продавца, что подтверждается записью в

Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним м
от <_>_20_г.

1.2. Обременения недвюкимого имущества иJIи ограничения прав на него.

1.2.1. В отношении прав на земельный участок установлены следующие ограничения:

1.2.2. Недвижимое имущество и права на него не являются предметом судебных споров

(требований).
1.2.3. В отношении земельного участкаустановлен

(публuчный лuбо часmньtй)

(наuменованuе u реквuзumы dокуменmа, е?о сmороньt)

В ЕГРН внесена запись о сервитуте J\b от( ))

|.2.4. В отношении земельного участка закJIючен договор аренды от

регистрационный номер
сроком до

(( ))



';:#-"""нuе 
u реквшumьl doeoBopa) (Ф,И.О., полное наuменованuе юрudчческоzо

1.2.5. Земельный участок обременен
основании

аренdаmора)

(права mреmьuх лuц)

2.1. I_(eHa

(реквuзumы dокумеimа)
2. Щена и порялок оплаты

земельного 
участка

рублей (согласно приложени" l * пч.rо"щ*ffiБорfr
составrIяет,

н{с не облагается в соответствии с пп. u "., "r,k|#rl#ф{.сl]у'u 

u пропuсью)

L{eHa земельного участка устанавливается на основании Распоряжения Советаминистров Ресгryблики Крым от 29 ноябр я 2016 ЙШrЙЙр кОб утверждении результатовгосударственной кадастровой оценки земельных участков, расположенных на территорииРеспублики Крым> и Решения Бело.орс*ого городского совета Белогорского районаРесrгублики Крым от 27,11,2019-."* мзs -об'r;;;йении <<Положения о порядкеопределения размера ареrцной платы, цены прод{Dки, платы за сервитут, платы за проведениеперераспределения земельных участков, находящихся в муниципальной собственностигородского поселения Белогорск Белогорского района Республики Крым>2,2, Расчеты по {оговору oon*n", осуществляться в безна.пичном порядкеплатежными поручениями по следующим реквизитам:

оКТМо:
купли-прода}киземельного участка J\Ъ от n )___ ч J r*v!,.g ll: от (( )) 

_20*годО.2.З. ПокУпатель обязуе.ся БЙ""Б"r" оппя.гv D ?

момента подписания ffоговора.

Щоговора.
и находится в его владении на момент подписания

2,4, ПродаВец не имеет 
'."о, 

,";;;:;,^ 
, Arrvn v lu'''gtlla подписания l,{оговора.

ст. 
еет права на получение с Покупателя процентов, предусмотренных

317,1 гК РФ, за пользованИе суммоЙ отсрочки (рассрочки) огшаты.2,5, обязанность Покупателя по оплате считается исполненной в момент зачисленияденежных сРедств на расчетный счет Продавца.
3. Состояпие земельного участка п порядок его передачи3.1. Недвижимое имущество передано Покупателю (( lrосновании ъ" Г. на

(реквuзumьt dоеовора)
Недвижимоt

моме нта государст; Jfl}ffiНJffiЖfi;:ЁТ}:Ъri ;i.;ынность 
Покупател ю с

3.2. Риск случайной гибЬл" 
"n^ "пу"uйного поврещдения недвижимого имуществапереходит на Покупателя с момента подписания {оговора,3.3. Государственная регистрация перехода права собственности,3.3.1. Проект цоговора должен быть подписан локупателем и представлен вАдминистрацию города Бело,орскТ"rо.ор.пого 

района Республики Крым не позднее чем втечение тидцати дней со дня получения покупателем проекта указанного договора.Стороны обязуются подать в компетентный оргЪн документы для государственнойрегистрацИи перехода права собственности в течение 7 дней со дня подписания .Щоговора.



З.З.2. Расходы по государственной регистрации перехода права собственности
несет Покупатель.

3.3.З. В случае, когда одна из сторон укJIоняется от государственноЙ регистрации
перехода права собственности на недвижимое имущество, суд вправе по требованиЮ другой
стороны, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об

исполнительном производстве, также по требованию сулебного пристава-исполнителя
вынести решение о государственной регистрации перехода права собственности. Сторона,
необоснованно

уклоFuIющаяся от государственной регистрации перехода права
собственности, должна возместить лругой стороне убытки,

вызванные задержкой регистрации.
3.3.4. Право собственности у Покупателя возникает с момента его регистрации, если

иное не установлено законом.

4. Ответственность сторон
4.1. Взыскание неустойки с Покупателя
4.|.t. При просрочке внесения Покупателем предварительной оплаты Продавец

вправе потребовать от него уплаты пени в размере 5Yо от Суммы ЗаДОЛЖеННОСТи за

каждый день просрочки.
4.|.2,При просрочке подачи в уполномоченный орган документов для

государственной регистрации права собственности Продавец вправе потребовать от
Покупателя ушIаты пени в размере 10Yо за каждыЙ день просрочки.

4.1.3. Убытки Продавца, причиненные неисполнением или ненадлежащим

исполнением Покупателем договорных обязательств, возмещаются только в части, не

покрытойнеустойкой.
4.2. Каждая из сторон обязана возместить лругой стороне убытки,

причиненные неисполнением ши ненадлежащим исполнением своих
обязательств.

5. Изменение п расторженпе договора
5.1. ,Щоговор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон.

5.2. По требованию одной из сторон.Щоговор может быть изменен или расторгнут
по решению суда только:

1) при существенном нарушении.Щоговора лругой стороной;
2) в иных случаях, предусмотренных Гражданским кодексом РФ или другимlr

законами. Существенным признается нарушение, которое влечет такой ущерб дrя другой
стороны, что она в значительной степени лишается того, на что рассчитывztла при

закпючении .Щоговора.
5.З. Существенное изменение обстоятельств, из которых стороны исходили пplt

закJIючении !оговора, не является основанием для его изменения.

5.4. Расторжениедоговора
5.4.1. Если Покупатель в нарушение .Щоговора отказывается оплатить имущество,

Продавец вправе по своему выбору потребовать оплаты недвюкимого имущества либo
отказаться от исполнения .Щоговора.

5,4.2, Существенное изменение обстоятельств, из которых стороны исходили прlt

закJIючении.Щоговора, не является основанием дIя его расторжения.
б. Разрешение споров

6.1. .Щосулебный (претензионный) порядок разрешения споров

6.1.1. .Що предъявления иска, вытекающего из,Щоговора, сторона, которая считает,

что ее права нарушены (далее - заинтересованная сторона), обязана направить другой
стороне письменную претензию.

6.|,2. Претензия должна содержать требования заинтересованноЙ стороны и их
обоснование с ук.ванием нарушенных лругой стороной норм законодательства и (или)

условий ,Щоговора. К претензии должны быть приложены копии документов,
подтверждающих изло}кенные в ней обстоятельства.

6.1.3. Сторона, которая получила претензию, обязана ее рассмотреть и направить

письменный мотивированный ответ другой стороне в течении l5 дней с момента получения



претензии.

6.1,4. Заи
истечении 20 оrJ:'J;|]Жff#;ХЪ#ffi ПеРеДать спор на рассмотрение суда по

6.2. Требование об 
"r".r.nrnсторо ной в суд тол ь ко посл е nonr". 

""l Щзffi:91;:fiJ"ffi:ЖН}, j;ffifrrff;
расторгнуть !оговор либо в ,ny"u" НепоФ/чения ответа в течении 15 дней с моментапоJtучения стороноЙ укiванного прaдп*aп ия илив срок, предусмотренный законом.
noo"on j jо.ifiJ:lr.ТtrJТfliжЯ".т":"Jd;;;;;;""","тся арбитрtDкным судом в

7. Заключптельные положения

..ooonull, 
"#Ж"J.*:йСТВУеТ 

ДО ОПРеДеЛеННОГо в нем момента надлежащего исполнения
72 Заявления, уведомления, извещения, требования или иные Юридическизначимые сообщениЯ, с которыМи закон или Щоговор b"".u,uuaT насryпление гр€Dкданско-правовых последствий для другой стороны, доr*п"' направляться только следующимспособом: письмом с объявленнои u"ппоarью, описью вложения и уведомлением о вручении.73, Юридически значимые сообщения 

"чпрuйarся исключительно заказным
xxi,iЖh;Ju"оо"'"'ием' НапраВление сообщения ,noi" способом не может считаться

7д, Все юридически значимые сообщения должны направляться искпючительно по
H;Ж:L3XXi,?; 

КОТОРЫй УКаЗаН В РаЗДеЛе {оговора кАдреса и реквизиты сторон)),
75. Если 

",'"n"" 

по Другим адресаМ не может a"rrчr""" надлежащим.

il:ХЖХЛТ:""""Y-ж" j,"Ji##;"#-:I;fr #'#J#Н""'#;*ж":i;хжJJ;
7.6. {оговор составлен вкалцойr.rзсторон,'";;;;;;оЛт*rrы"ýеМJlЛЯРаХ: ПО ОДНОму экземпляру для
7.7, К {оговору прилагаются

недвижимого имущества: следующие документы, содержащие описание
- ПОСТаНОВЛеНИеоАДМИНННLХХНr""*::::::|_"j,,u:::уоского 

района республики крым от <
. 

", - " ",", -1r-м 
к о з а кл юч е н и и' 

^" 
;" ;й; ;;;;:;;;#ж #J,:;H fi:*;_ копия выписки J',lЪ

реестра п.дur*r"Б;"' ;Ь ";;; _'"o_".._:l Единого
зарегистрированныхправахнаобъектr#;;"J; основных.,-ji|1}.r.|истиках 

и

Единого

"#;;ж"п",,пffiн"}:::;недвижимости: обlllей,r^,,.о-,,^'недвижимости:_общей площадью ъект

расположенный по адресу:



.Ддминистрация города Белогорск
_Белогорского района Республики
Крым
.Адрес, указанный в ЕГРЮЛ
Почтовый адрес

Телефон

Электронная почта

огрн
инн
кпп
Р/с в

ICc
Бик

от имени Продавца:

(должность)
(подпись) / (Ф.И.О.) /

м.п.

Покупатель

(наименование юридического лица, Ф.И.О,

физического лица)
Адрес, указанный в ЕГРЮЛ
Почтовый адрес

Телефон

Электронная почта
огрн
инн
кпп
Р/с в

К/с
Бик

от имени Покупателя:
(должность)

(подпись) / (Ф.И.О.) /

м.п.



Приложение J\b 1

к договору купли-продажи земельного
участка

.^"fr,1#-, УfuuОrШ 20ц_,. хпЦ4 - П
цены прода)ки

Покупатель:

от

Iю Д о гоВору кТlпли-пр од ажи земельного участ.ка

КаДаСТРОВОй СТОИмостиюбъ"-r.".;;;;;;;i"';ТJ#;ЪНЖ;:СУДаРСТвенного реестра недвижимости о

:i::::::39j].:T* зоЁl,"**^#;:;"""*ения о поо"п*о ::::::::j::":.JЙ г..пуо,ики крым отffi"#*:;:#"i**;ilТ#Ё"It:hН;ffiн::ьн*н:;:ж*;ii*li;н"тнLý##
МУНИЦипальной собствен";.;"Б;;;.;?""'"Ие ПеРеРаСПРеделенY ,.".n"""r* y"u.r*o", находящи]

}'"""Б;iJi.1#::;ХfiiЖТ;ЖЖi:*" 
ВЁ";ЙРJ- iЪ"огорского ралона"гес-публики крым>.кадастровыli нопtер зеNrельного учасr*а,

РоДажrl: (чифрами и прописью)

Покупатель

Почтовый адрес
Телефон Электронная
почта огрн
инн
кпп
Р/с в

IVc
Бик

Адрес, указанный в ЕГРЮЛ
Почтовый адрес
Телефон Электронная
почта огрн
инн
кпп
Р/с в
К/с
Бик

от имени Покупателя:
(должность)

Категория
земель

Код вида
разрешенн

ого
использов

ания
земельног
о участка

Площадь
земельног
о участка,

кв.м

КаласrрЪЙя---
стоимость

земельного участка,
руб.

процент цены
пРодажи

земельного
участка, Уо

Ц."ч пролЙ"-.
земельного участка,

руб.

Щена п

от имени Продавца:
(должность)

a (подписф z (о.и,о.r /м.п. /_--lФ.идJ--/





АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК

БЕЛОГОРСКОГО РДЙОНД
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

)Ц 
'r 

t tbг{N ДN'ч г, Белогорск _79:П
об УТВержДении Административного
регламента предоставления муниципалъной
услуги <<Предоставление бЪсплатно всобственность земельных участков льготнымКаТеГОРИЯМ |РаЖдан на территории
МУНИЦИПаЛЬНОГО образования городскоепоселение Белогорск Белогорского районаРесгryблики Крым>

В соответствии с Земелъным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 06.10.2003 м 
' 'rз 

t -оз (об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации>>,Федеральным законом от zT .от .zolo м 210-ФЗ (об организациипредоставления государственных И муницип€шьных услуг)), ЗакономРеспублики Крым от 15.01.2015 }lb 66_зЁк ,Ъ предоставлении земельныхучастков, находящихся в государственной или муниципальнойсобственности, и _некоторых вопросах земелъных отношений>>, УставомМУНИЦИП€LПЬНОГО ОбРаЗОВаНИЯ ГОРОДСкого поселения Белогорск Белогорского

ffifi #}ЪНfi"-il:#', 
аДМИНИСТрация города Белогорск Белогор.*о.о

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердитъ Административный 
регламент

района Республики

муниципальной чспvгт, -rrл^-лlj__"л_,-_ _PglJIaNIеHT, предоставления
ЗеМельныхr"u,*Н'""JТf"Т"Чi;;J;,_лl',ж;i"""""i"l*r*l;н

rJ#"" Т#j|' "il- Ч:::,,'ОРлО1l1О' "Ъ..п. 
ние Б ел о гор с к Б ел о гор с ко го

постановлению.
Крым> согласно приложению, к настоящему



2. Нак:тоящее постановление опубликовать (обнародовать) tla

официа;rьном Порта-пе Правительства Республики Крым на странице города

БелогорСк (belogorsk.rk.gov.ru) в сети Интернет,

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместиТеля главы админисТрации - Аметова Р,Э' .r'

Глава администрации и.С. Ипа,гк:о



Приложение
к постановJIению адмIлнllстрации
ГОРОДа БеЛОгорсlс Беlrогорскоt.о
ра й.оllа Респl,бликrt Кпыпt
о.гJчuфддо dд9/ф /t?-T

Адмиtlистративны й регламентп реlIоставлец ия муцици пальцой услу.и <<предоставлен ие бесплат}Iо всобственностЬ земельных участков льгоТIIыМ *атегориям граждаtI на.ерри,гории муниципального образоваIIия городское поселение БеlrогорскБелогорского района Республ иr." ip"rr>

1. Обцrие поJlожения:
l .1. 11редмет регулироваЕIия
1,1,], АдмитrиСтративIrЫй 

регламен1, предоставлен ия муниIципалъной услуги;}:::;;ff"H;^f;"J;'X" В собственностъ земельных участков лы'тным
I1эg9лg""еБелогорскБелrо."r:Ж::'ffi 

"НЪ::ffi ;H.iJir"*:l;:,"l;:"iJ;;ПОВЫlПеНИЯ УРОВНЯ /]ОСТУПНОСl'и муниципалъной услуги, усlранеFrия избыточньжадми}{истративных проrIедур и определяет сроки и последователъностъ действийtIри предоставлеFIии муниципалъной услуги.1.1,2. Предметом регулирования настоящего административного регламентаявJL'Iотся отцошения' возникающие междУ льготными категориями граждан иА;lп,rиrlиСтрациеЙ города БелогорСк БелогОрЪпо.О района Республики Крым (далееА2lмtинистрация), ,Ъ",u"пu" с предоставлением в собственность бесп-lrатно"'"' 
] T.'ii"ЁiТ".:;? ff l;; ;l;:';Ш Ш У'' р е гJI ам е н,,,'у, 

" 
u ип ал ь н ая у с лу га) .

1'2'l, I1ОЛУЧаТеJIЯМИ Му]rиципальной усJIуги являются льготные категорииГРа)i{:ДаН, указанные в статье 4 Законu Р...rубJIики Крым от 15 января 2Оl5г. .},{ь 66-
;:;Тlffi;;;ТiflТ:ЪЁ'r'::: земельFIых участков, находящихся в государствеrrной
состоящие на учете l] r,*"JТ;:f.НЖlТlТТ.Т3;#r."ЬНыХ отношеriий>>,
ГrоJIуча,гелиуслуги). I ---'ф,-J\'|\I\А Ilrуl JýtvtcJlb}{ЫX Участков (далее

l.З. 'ГребоваItия к порядку информирования о предоставJIении N4униципальнойусJIуги,

_ непосредственно
Администрация);

Администрации города Бе"liогорск (далее

-r"*i;';ffii'fi]4ОЖеТ ПОЛУЧИТЬ ИНформацию о правилах предоставления

_ с исполъзованием средств телефонной и почтовой связи и электронной почты;- на офици€IJIьноМ сайте Администрации в сети Интернет.

о.-",];i;l"fi*l'"Т:lНj-Т::'лj:::Тa: ния и графике работы, а также иныхАдминистрации предстаI]лена приложении М 1 .



1.з.з. При ответах на телефонньlе звонки и устные обрашения, должнос],}{]ые

лица Ддминистрации подробно и в вежливой (корректной) форме информиРl}]Оl]

обратившихсяпо интересующим их вопросам. ответ на телефонный звонок должен

начинатLся с информации о наименовании организации, в которую позвOниJI

гра}кданин, фамилии, имени, отчестве, должности лица, прlинявшего телефоннт,tй

звонок.
|.З.4.Информация, указанная в подпунктах 1.3.1, |.З.2, рЕвмещается на стендах

непосредственно в Администрации.
r.з.s. Информация о предоставлении муницип€tлъной услуги должна быть

доступна для инв€Iлидов. Специалисты, работающие с инваJIидами, прохолят

инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением

доступности для них социальной, инженерной и транспортной инфраструктур,

1 .3.6..Щля полУчения информации по вопросам предоставления муниципальной

услуги заинтересованными лицами исполъзуются следующие формы

консультирования:
индивиду€lльное консультирование лично;

индивиду€rльное консультирование по почте;

индивидушIьное консультирование по телефону;

индивидуаJIьное консультирование по электронной почте;

публичное письменное консультирование;
публичное устное консультирование,
Индивиду€tпьное консультирование лично,

индивиду€tльное устное консультирование каждого заинтересованного лица

осуществляют ответственные исполнители Администрации, в должностIIые

обязанности которых входит консультирование по вопросам предоставления

муниципапьноЙ услуги (далее - ответственныЙ исполнитель Администрации), и не

может превышать 10 минут.
в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,

ответственный исполнителъ Администрации, осуществjUIющий индивидуЕtльное

устное консультирование, может предложить заинтересованному лИЦу обратитъся

за необходимоЙ информациеЙ в письменноЙ форме,
в том случае если сотрудник, осуществляющий индивидуutпьное

консультирование, не может ответить на вопрос, связанный с предоставлением

,у""ц"rrальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об

организациях либо структурных подразделениях Ддминистрации, которые

располагают необходимыми сведениями.

Индивиду€Lпьное консулътирование по почте,

,ЩатоЙ полученИя обращения является дата регистрации входящего обращения

в Администрациl{.
Ответ на обращение направляется почтой в

в Феде:ральном законе от 02 мая 2006 г, J\9

адрес заявителя в срок, указанный
59-ФЗ (О порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации>,

Индивидуальное консультирование rro телефону,



"о 
*rОJ"JТЦ||oф ::ЖН" 

ОНО К ДОЛЖ ен н ачин ать ся с ин ф ормации о наим ено в ании
сотрудника,осуществляющ*JiНЫ;чlТ:хх?";lжж:н# jф,fi о.,"

В ТоМ слУЧае есл.и сотрУДник, осуществляющий индивиду€lJIъноеКОНСУЛЪТИРОВаНИе по телефону, ;; ,оЙ, ответить на вопрос, связанный спредоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформироватьзаинтересованное лицо об ор,u"".uц"",. либо arру*ryр""r* подразделениях,которые располагают необходимыми сведениями.
индивиду€шъное консулътирование по электронной почте.

" "^#;:;:i#:ния 
обращения яВляется дата регистрации входящего обращения

ответ на обращение, поступившее в государственный орган, орган местногосамоуправления или должностному лицу в форr. электронного документа,направляется В форме электронного документа по адресу электронной почты,ук€ваннОму в обращении, или R письменнойформе по почтовому адресу, указанномув обращении, в срок, ук€ванный в Федер-"rЪ, законе от 02 мая 2006 г. Ns 59-ФЗ (опорядке рассмотрения обращениИ граждан Российской Федерации>.Публичное устное консулътирование.
публичное устное консультирование осуществляется уполномоченнымДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ АДМИНИСТРаЦии с привлечением средств массовойинфодмlчии (далее - СМИ) - радио, телевидения.
Публичное писъменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикацииинформационных матери€UIов в сми, а также размещения в информационно-ТеЛеКОММУНИКаЦИОННОЙ СеТИ ИНТеРНеТ ru оф"r,"€шьном сайте ддминистрации.l,з,7, С момента приема заявления заявитель имеетсведений о хоДе исПолнения муницип€lJIъной услуги "" ;#Tff :iJ;:itrJJ;

ilЖЁНъ}хЖ:#: "u 
лиЧном приеме в порядке, ук€ванном в гý/нкте 1.з.6

1,3,8, основными требованиями к информированию з€uIвителей являются:достоверностъ предо ставляемои инффм ации;актуаJIьность предоставляемой инфорruц"";
оперативность предоставляемой 

""6Ърru ции;четкость в изложении информации;
полнота информированиrI;
наглядностъ форм предоставляемой информа ции;удобство и доступность полученной информации.

2, СтанДарт преДоставления муниципальцой услуги2. l. Наименование муниципалъной услуги<<Предоставление беЬплатно в собсr"Ё""о.rь земельных участков льготнымкатегориям |раждан_ на территории муницип€tльного образования городскоепоселение Белогорск Белогор.по"о района Республики Крым>>.2,2, орг ан, непоср едственн" 
"ръ;;;;;";а"й муницип€tлъную услуry



МуниципшIьную услуry предоставляет Ддминистрация города Белогорск

Белогорского района Республики Крым (далее - Ддминистрация). В соответстви11 с

пунктом з части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 J\ъ 210-Фз "об

организации преДоставлеНиrI госуДарственНых И муницип€IJIьных услуг" органы,

преДостаВляЮщиеГосУДарсТВенныеУслУГи'ИорГаны,ПреДостаВляЮЩие
мунициПzUIьные услуги, не впраВе требоватъ оТ заrIвителя осуществления действltй,

в том числе согласований, необходимых для получения государственных и

муниципaшьных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и

получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг,

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФедерчLIIьного закона

27.0,1.2010 Ns 210-Фз "об организации предоставления государственных

муницип€tльных усrц,г".
2.3 . Р езу льтат предоставления муниципальнои услуги
результатом предоставления муниципаIIьной услуги является:

- принятие решения о предоставлении гражданину выбранного земельного

участка в собственность бесплатно,
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципztлъной услуги.
2.4. СроКи предоСтавления муницип€tлъной услуги
2.4.L Максим€шьный срок принятия решения о предоставлении поJrучателю

услуги, выбранного земельного y"u"r*u в собственность бесплатно составляет 30

дней с даты подписания заявления;

2.4.2. Максимальный срок направления получателю услуги решения,

указанного в п. 2.4.| настоящего регламента, составляет 7 дней с даты его принятия,

2.5 .Правовые основан ия для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муницип€Lльной услуги реryлируется следующими

нормативными правовыми актами:

Констиryцией Российской Федер ации:'

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11 .t994 Ns 51-Фз

(Собрание законодательства Российской Федерации, |994, Ns 2, ст, 3301,

<РоссийСкая г€веТ&)), N 238-2з9, 08. 1 2, 1 99а);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.0|.|996 Ns 14_Фз

(Собрание законодателъства Российской Федер ации, |996, Nч 5, ст. 410, <<Российская

.*.ruu, Nч 2З, oo.oz. |996,Nч 24, о7.02.|g96,Nч 25, 08.02. |996, Jф 27, 10.02.1996);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.|1,.2001 Ns 146_Фз

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, J\b 49, ст, 4552,

<<Парламентская г€Lзета)), N9 224, 28. 1 1 .2001, (Российская г€Lзета)), }ф 2зз,

28.11.2001);
земельным кодексом российской Федерации от 25.10.2001

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, Jф 44,

<<Парламентская гчlзетD), }{b 204_205, 30.10.2001, <<Российская газета)),

30.10.2001);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.|2,2004 Ns 190-ФЗ

(кРоссийская газета>>, J\Ъ 290, з0.|2.2о04, Собрание законодательства Российской

Ь.д.рuuии, 2005, Nч i 1.rастъ 1), ст. 16, ((Парламентская газета), Nч 5-6, 14.01.2005);

от
и

Js 136_Фз
ст. 4|47,

Ns 2l |-21'2,



Федеральным законом от 1З.О7.2015 Jф 218-ФЗ (О государственнойрегистрациИ недвижИмое)) (Собрание ,u*о"ооuтелъства Российской Федерации,1997, м 30, ст. 3594, пРос."йая г€}зета), м 145,30.07.1997);ФеДеРаЛЬНЫМ ЗаКоном от 24.07.200i.lч, izr-о..з,,о;;;i;арственном кадастренедвижИмости)) (СобранИе законоДателъства РоссийскоИ О.дЙ ации,2о07 ,Nэ 3 l, ст.4017, <Российская газет8)), J\i 165, 01 0s.2й}, <<Парлам.rпr.*u" газета), м 99-101,09.08.2007);
Федера-пьным законом от 27 .О7 .201О м 210-ФЗ (об организациипредоставления 

-государственных и муницип€UIъныхЗаконоДаТельсТВа Россииской Федер ации, oz]oB.zor0, J\b ,,, .J'iЁ -r:?:'r:Н;газетаD, М 168, 30.07.2010);
Законом РеспУблики Крым от 15 января 2015 г. J\9 б6-зрк /2015 (опредоставлении

муницип-"""о'."Ъ'};:""ХЪ';":;Тtr;;r"Жffi У#ж*хънн..нж,или2,6, Перечень документов, необ"од"r"r,. до" rrр.доставления муниципалънойуслуги
2,6,1, Переченъ документов, предоставляемых получателем муниципалънойуслуги:
- заявление о результате выбора земельного участка по форме согласноприложению 2

услуги; 
к настоящему регламенту, удостоверенное подписъю получателя

- в случае согласия на предоставление tlредJIоженного земелъног() участкаI,ра)кданин одновременно офЪрмляет расписку об отсутствии или наличииизменений в l

2 . 6 .2 ., #:ffi:Т;' ;ё'JJ;Ж#; ;Н;;, "ОЬД "uu"' ",iu,, 
им до кум е нтах.

- предсТавле}Iие документоВ и инфоРмациИ или осуществления действий,гIреl{стаВление иJ|и осуществление которых не ПРеДУсмотрено нормативнымипраI}овыми актами' реr,улирУющими отношения' возникающие В связи спр едtоставлением муниципалъной услуги;- предсТавление докумеFIтоВ И информации' которые В соответствии сFlорп,Iативными IIравовыми ак'ами Российск_ой Федерации, норматиI]нымиПР.}]ОВЫМИ аКТаМИ СУбЪеКТов Российской Федерац;;;- , муници,,iiльнымиправовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,гrредоставляюшiих государственную услуry, иных государственных органов,органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственныморгана^,I И органаМ местного самоуправления организаций, участвуIощих tsпредоставлениИ государСтвенныХ или муниципальных услуг, заисклк)чением/]oKyl,{eI{ToB, указанных l] части б статьи Z О.iрuльного закона от 27 .о7 .2010 Jф 210-Фз "()б организации преДоставлеНия государственных и муниципальных услуг''.2|"7, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
"'о'';rоjн;"#:jlредоставл.п""муниципальнойуслуги. 

приеме документов,

муниципuпuпоrj i:: :j-*a В ПРИеМе ДОКУМеНТОВ, НеОбХОДИМЫХ Для предоставления
2' 8' П ер е 

" 

j#:HHi## 
Н'}'Н;Т'р.оо.ruвл 

е ни и мун иц ип ал ьн ой у слугиГ[еречень основани й дляотказа в предостаI]лении муниципальной услуги:



- получатель услуги не

ему земеJlьного учtIстка;

сосТоиТнаУчеТеВцеЛяхПосЛеДУЮЦlеГоПреДосТаВJIенI'IЯ

- земельFIый )/часток, указанньiй получателем услуги,

выбор из перечня земельных участков, предназFIачецных
не предложен ему на

дпя предоставления в

собственность бесплатно;
- получаТель услуГи зарегиСтрироваН в другоМ субъекте Российской Федерации

или за пределами Российской Федерации,

Z.Э. Инqормация о платности (бесплатности) предоставления муниципаJIънои

услуги.
МуниципаJIьнzш услуга предоставляется бесплатно.

Z.tO. Порядок, рzlзмер и основания взимания платы за предоставление услуг,

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной усJryги, включая

информацию о методиках расчета размера такой платы,
- 

При предоставлении муниципальной услуги оснований взимания платы за

предоставление муниципалъной услуги не предусмотрено

2.tt. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципа-гtьной услуги и услуг, необходимых и обязательных для

предоставления муниципальной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут,

2.||.2. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата

предоставления муниципалъной услуги не должно превышать 15 минут,

2.|2. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме,

основаНием дJUI начаJIа админисТративной процедуры является регистрация

ответственным лицом Ддминистрации обращения заинтересованного лица с

приложением комплекта документов, необходимых для окzвания муниципальной

услуги.
заявление регистрируется в день поступления,

муниципальной услуги.
2.|З.|. Помещение, в

соответствует установленным
правипам и нормативам.

котором предоставляется муницип€tльная услуга,

проТиВоПожарныМисаниТарно.эПиДеМиоЛоГиЧескиМ

2.|з. Требования к помещениям, В которых предоставляется му}{иципаJlьI{ая

услуга, к MecTaNl ожидания и приема заявителей, размещению и оформлеrrиtо

Ъ"rуuпu"ой текстовой и мулътимедлrйной информации о порядке предоставJIения

2.|3.2. Помещения, в котором предоставляется муниципаJIьная услуга,

включают места для ожид анияrместа для информирования заявителей и заполнения

необходимых документов, а также места для приема заявителеи.

2.13.з. Прие.м заявителей осуrцествляется в Лдминистрации.

2.1з.4.В целtяХ обеспечения конфиденциаJIьнос,Iи сведений о заrIвителе, OllIII4I\t

должностI{ыМ л!{цом одIIовременн() ведется прием ],олько одного заявите,IIя

одном}. обращению за предоставлением одной муниципа.:rьной услуги,



2.1З.5. Кабинет для приема заявителей долженин ф ормационными табличками (""r"..nurrr; ;;*анием :- номера кабинета;
- фамилии и инициалов работников министерства, осуществляющих прием.2'13'6' МеСТО ДЛЯ ПРИеМа ЗаЯВИТелей должно бытъ снабжено столом, стулом,писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособленодля оформления документов.
2'lЗ'7' В ПОМеЩеНИИ АДМИНИСТРации должны быть оборудованные места дляожидания приема и возможности оформления документов.2,13.8. Информация, касаюшаяся ппеIт..lс.гяI)пдтIr,п

быть <эборудован

касающаяся преl{оставления муниципа-гlьной услуги,

общий режим работы АдминЙстрации;
номера телефонов работников Администрации, осуществляющихзаявлени й и заявителей 

;
прием

- текст Административного регламента;
- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги;- образец заIIоJIнения заявления о предоставлении муниципальной ус"l]уги;- перечень докумеriтов, необходимых дJiя предоставления муниципальнойу(]луги;
- порядок получения консультаций.
2,1з,9, Инвалидам В целях обеспечения доступности муниципалънсlй услугио!,а'ывается гIомощь ts преодолении различных баръеров, мешающих в полученииид,{и муниципаJIьной усrrуги наравне с другими лицам". п";;;;;;'JОоJrоrrr."расширецными rIроходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступИЕtВilЛIlДОВ' ВХОД В ЗДаНИе, В КОТОРОМ предоставJIяется муниципальная услуга,обоlэудован пандусом, расширенным llереходом, позволяюrцим обеспечитьбесгtрепятственный вход инвалилов (инвалидов-колясочников). Глухонемым,инв,l,тидам по зрению и Другим лицам с ограниченными физлtческимиВО:]NtОЖНОСТЯМИ ПРИ НеОбХОДИМОСТИ ОКазывается помощь по передвижению впомещениях.

2.I4. Показатели доступности и качества услуги.2,14,1. Показателями оценки доступности услуги являются:- транспортная доступностъ к местам предостаtsления услуги (не более 1 0 минутхоlIъбы от остановки общественного транспорта);
- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином порталегосуларственных и муниципалъньiх услуг;- размещение информации о порядке предоставления усJIуги на официальномсайтс: Администрации;
- оказание персоналоМ учре}кдения помощИ инваJIидаМ В посадке втрансrпортное средство и высадке из него пepell входом в учрехrдение, в том числе сиспоJIъзованием кресла-коляски;
- беспреПятственНый вхоД инваJIидОв в учреждение и выход из него;- возмо){tностЪ самостоЯтельногО передвижения инвалидов по территорииуLtре)I(деFrия;



- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зреFtl4я I,{

самостоЯтельногО передвиЖения, и оказанИя им помощи на территории учре}I(дения;
- надлежащее размещение оборулования и носителей инфОрмаЦИИ,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвutлидов в

учреждение и к услугам, с учетом ограниченийих жизнедеятельносТи;
_ дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зритеЛЬrlоЙ

информации,атакже надписей, знаков и иной текстовой и графической информации

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом брайля;
- допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосУрДоПеРеВОДЧИКа;
_ допуск в учреждение собаки-проводника при н€шичии докумеНТа,

подтверждающег() ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в пор]ядке,

которые определяются федеральным органом исполнительной власти,

осуществляюtцим функции по вырабOтке и реализации государственной политрrки и

нормативно-правовому регулированию в сфере социалыrой защиты наСеленI4я;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инВ€LлиДа

или в дистанционном режиме;
- окaвание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалиЛаМ

помощи в преод()лении барьеров, мешаюших в получении ими услуг HapaI}I]e с

другимLI лицами.
F[а стоянке ,цолжны быть предусмотрены места для парковки специалыtых

транспортных средств инвалидов (". менее 10 процентов). За пользова]lие

парковочным местом плата не взимается.
2.|5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе

количесТво взаиМодействия заявителя с должностными JIицами при предоставлеI{ии

муници_пальной услуги и их продолжительность, возможность получения усл,уги в

мrrогофункционаJIьных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе

с использованием информационно-коммуникационных технологий.
взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставл:ении

муницигIальной услуги ограничив€Iется необходимостью подачи заявленияt и

получеFIия результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодейlэтвие

заявитеJIя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услугиt не

является обязател:ьным условием оказания муниципальной услуги.
2.\6. Особенности предоставлеI{ия муниципальной услуги в

многоф ункционаJ Iьном центре.
Предоставление мунициПальной усJIуги в МФI-{ осуществляется в соответствии

с Федеральным законом от 2'1.07.2010 Jф 210-ФЗ "Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг", иными нормативно-правовыми актами

РФ, нормативными правовыми актами субъекта РФ, муниципаJIьными правовыми

актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление

муниципальной услуги осущестВляется после однократного обращения заявите.lIя с

соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими

государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги,
осуществляется многофункцион€tльным центром без участия заявителя в

соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.



предоставление Муниципалъной услуги в электронной форме, в том числевзаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющиХ мунициП€Lлъные услуги, организаЦий, организующихпредоставление государственных и муницип€lльных услуг, и заявителей,осуществляется на базе информационных систем' включая государственные имунициПЕLльные информационные системы, составляющие информационно-технолоГическуЮ И коммунИкационЕуЮ инфраструктуру. Состав,последовательность и сроки выполнения административных процедур, требованияк порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур.
2,17, Предоставление мунИципалъной услуги в электронной форме, в том числевзаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципЕtJIьные услуги, организаЦий, организующихпредоставление государственных и муницип€шъных услуг, и заявителей,осуществляется на базе информац"оrr""r' систем' включсш государственные иМУНИЦИП€lJIЬНЫе ИНфОРМаЦИОННЫе системы, составляющие информационно_технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

3. Административные процедуры
3. 1. Состав административных процедур
3.1.1. Предосru"п."r. муниципальной усJryги включает в себя следующиеадминистративные процедуры :

- прием заявления от получателя услуги;_ подготовка И принятие решения о предоставлении либо об отк€lзе впредоставлении в собственность бaa.rпu""о земелъного участка;- выдача резулътатов предоставления муниципальной услуги.з.1.2. Блок-схема предоставлениЯ муниципалъной услуги приведена вприложении J\Ъ З к настоящему регламенту.
3 .2. Последовательностъ и сроки выполнения административных процедур- 

"""rij**T.T#;}#Ж. 
uД'"""'Йu'"""оt rроч.оурЪ является заполнение

заявление о предоставлении земельного участка, выбранного гражданином изперечнЯ земелънЫх участКов, преДлагаемых в собствa"rrоar" |раждан бесплатно,заполняется гражданином по резулътатам выбора..r.rr""Ь.о yru.r*a на ком иссиипо выбору фаспределению) земельных участков.Время ожидания в очереди при заполнении заявления для получениrIМУниципальной услуги составляет 15 Й""уr.Способом фиксации результата административной процедуры являетсядокуменТ, оформленный на бумажно*' 
"Ъ."r.rr.. Щокументу присваивается

ffiffillЖ:i:Х. 
НОМеР С ЗаНеСеНИеМ ДаННОГО НОМеРа В б*у данных в порядке

з,2,2, Подготовка и принятие решения о предоставлении либо об отказе впредоставлении В собственность бесплатно земельного участка дляиндивиду€uIьного жилищного строительства



осrlованием начала административной процедуры является получеFIие

сотруднИком АдМинистраЦии заявлеFtия оТ гIолучателя N{униципальной услуги.
заявление пtолучателя услуги рассматривается в порядке очередности

постаI]овки на учет в целях последук)щего предоставления ему земельного учас,гка

в собственность бесплатно.
Прl,t налИчии оснОваний, указанных в п. 2.8 настояlцего регламента, сотрулIIик

Ддминистрации осуществляет поiцготовку проекта решения об oTкa:ie в

предоставлении муницигrальной усJIуги.
СотрудниК АдминиСтрациИ визируеТ подготовленный им проект

соответствуюIцег() решения и передает его на подписание уполномоченt]ому
должностному лицу.

после этого ])ешение передается на отправку получателIо услуги.
N4аксимальнLIЙ сроК выполнеНия данных действий составляет 10 дней.

гIри отсутс1вии оснований, указанных в п. 2,В настоЯщего реГЛаМеrlТil,

сотруднИк АдминистрациИ подготаВливаеТ проекТ постаноВления АдминисТF,ации

города Белогорск Белогорского района Республики Крым о предоставлеItии

земельного участка в совместную собственность получателя услуги и его супруги

(супруга), либо в собственность получателя услуги. Пр" этом в coBMecl]IIyIo

собственностЬ супругов земельный участок предоставляется гражданам иN{еI(эLцих

трех и более детей или детей-инвалрlдов, при отсутствии нотариально завеl]енноГо

согласия супруга (супруги) на оформление земельного участка на имя получатеJIя

услуги.
Со_гласование, подписание и регистрация постановления Администра]ции

города Белогорск Белогорского района Республики Крым осуществляется в порядке

общего делопроизводства.
максимальный срок выполнения данного действия составляет 23 дня с даты

поступления в Ддминистрацию заявления о результате выбора такого земельного

участка.
после подписания и регистрации решения соответствующий пакет документов

передаеТся сотрУдникУ АдминиСтрации, ответственному за выдачу результатов

"п'ilu*сим€шьный срок выполнения данного действия составляет 2 дня.

После этого сотрудник Администрации осуществляет подготовку

сопроводительного письма.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня.

результатом административной процедуры является постановление

Ддминистрации города Белогорск Белогорского района Республики Крым,

оформленное на бумажном носителе.
з .2.з. Выдача результатов предоставления муниципаJIъной услуги
основанием начzLла административной процедуры является получение

сотрудником Администрации решения о предоставлении либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги, подписанного соответствующим

уполномоченным должностным лицом.
При получении результата получателем услуги лично, сотрудник

ддминистрации по указанному в заявлении телефону, сообщает о готовнOсти



результата по предоставлению муниципаJIъной услуги. При обращении получателяуслуги лично для получения подготовленной йнформации, сотрудникАдминиСтрации устанавливает личностъ ПОJý/Чателя услуги, в том числе проверяетдокуменТ, удостоверяющий 
""""о.r". в*" за .roriyr.rn"., подготовленнойинформации обращu"," представителъ получателя услуги, устанавливает личностъпредставителя, в том числе проверяеr оо*уraнт, удостоверяющий личность, а такжеего полномочия на получение ,"форruцr'ц ,u.rрошенной получателем услуги.

,м*I1Х.*ff#Тfi""ЖТi".fu#х** услуги по почте, сотрудник
адрес. 

YJl'LvL vrЛD\'l 5аКit3НЫМ ПИСЬМОМ, На УК€lЗаННЫй получателем

o*,i, iЁir'i,i 
"i'ix.[X1;}";iJ#d|X ;НР "*аеТСЯ 

З а отв е том л и ч но, с о труд ни к
Лицом адрес. 

----I-- vlDvl 5аКаЗНЫМ ПИСЬМОМ, На УК€lЗаННЫй физическим

МаксимальныЙ срок выполне ния указанных действий составляет 2 дня.РеЗУЛЬтат Выполнения административной процедуры фиксируется почтовымОТПРаВЛеНИеМ' В СЛУЧае ОбРаЩеНИЯ ЗаЯВителя с "..rоБйЬ""., средств почтовойсвязи.

4, Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги4,1, Текущий контроль за исполнением Админисйlr"""ого регламента припредоставлении муниципальной услуги о.уй""r"ляется Администрацией.4'2' ТеКУЩИй КОНТРОЛЪ За полнотой и качеством предоставлениямуниципальной услуги включает в себя
УСТРаНеНИе НаРУШеНИй Прав заявителей, Щin"fiЖ.,'Н;fiI;""Т:"J.'J# :подготоВку отвеТов на обращения заявителей, 

"одЁр*u""е жurrобы на действие(бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.4,3, Проведение проверок может носитъ плановый характер (осуществляется наосновании полугодовых И годовых планов работы), тематический характер(проверка предоставления муниципальной услуги по отделъным видам прав и
:ЁiiЬr""лТЪЪЖ"#1'.ТJ#Т").'u""",;о Ёt1', 

""".,йirо"",t ruрч*...р (,о
4,4, Лица' ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут

;;НТ#Ж;rffiНеННО*Ь За соблюдением сроков и порядка предоставления
4,5, ПерСонаJIьнаЯ ответственность муницип€uIъных служащих за надлежащеепредоставление мунициПальной_ у.rrу."---ЪЪ*р".rп".r." В их должностныхинструкциях в соответствии с требова rir*rau*о"ооuтельства.
4,б, ПО результатам проведения проверок в случае выявления нарушений правзаявителей виновные лица привлекаются к ответственУСТаНОВЛенном законодателъством. ^ vlбý'lu'l'ВеННОСТИ В ПОрядке,
4,7, Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходепредоставления мунициПальной у"rrу." оо..й""вается безопасностъ персон€lJIъныхданных при иХ обработке в соотВетствии с трбоваr""r" ОЙ"р€tJIьного закона от27 .07 .2006 м 152_Ьз ,,о .r.р.о"€lJIьных данных''.



4.8. Щолжностные лица, предоставJIяющие муниципаJIьную услугу, н(эсут

персо}]аJтьнуЮ ответственностЬ за неоказание помощи инв€Lпидам в преодолен_ии

барьеров, мешаю1;цих получению ими муниципальноЙ услуги наравне с другиI{и

лицами.
4.9. Порядок ]и формы контроля :]а 11редоставлением муниципальнои ус,цуги, в

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Гра;кдане, их, объединения и организации моryт осуществлять контролъ з€I

гIредоставлениеМ мунициПальной услугИ В форме замечаний К качеств)/

предостаtвления Ntуниципалъной услуги, а также предложений по улучшеLII4I6

качества предоставления муниципальной услуги,

5.,ЩосулебпыЙ (внесулебный) порядок обжаловаIlия решениЙ и деЙствиrЙ

(бездействия) ()ргана, предоставляющего мун иципальtlую услугу, а та кя(е

до.пжностных лиц или муниципальных служащих

5.1. ИнформlтI\ия для заявителя о его праве на досудебное (внесу.чебirrое)

об>каловаtrие деiiствий (бездействия), принятых (осуrчествляемых) в ходе

предостi}вления муниципаJIьной услуги,
5.1.1. Заявитель либо его предстаВителЬ вправе обратиться с жалобой на

деЙствия (бездействие) администрации города Белогорск Белогорского раЙона

Республики Крым, а также должностFIых лиц, муниципальных служащих и решени,t,

осущес'Вляемые (принятЫе) в ходе предоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ (дапс,е _

жаrrоба). г____л__л__
Жалоба подается непосредственно в администрацию города Белогорск

Белогорского раЙона Республики Крым в писъменной форме, в том числе при

личном приеме, через многофункциональный центр, в форме электронного

документа или направляется по почте,

В случае подачи жаJIобы при личном приеме заявитель представляет документ,

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
i.Z. Пр.дмет досудебного (внесулебного) обжалования.

5 .2.|. Предметом досудебного (внесудебного) обжалова ния являются деЙствия

(бездейст"".1 uд*инистрации муницип€LIIьного образования, а также должностных

лиц, муниципаJIьных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе

предоставJIения муниципаJIьной услуги,
5 .2.2. Жалоба должна содержать следующую информацию :

- наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную Услуц, либо

муниципztльного служащего, решения и действия (бездействие) которых

обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведениJI о месте жительства

заявите;я - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения

заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, аiцрес

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен

быть направлен ответ заявителю;



- СВеДеНИЯ Об ОбЖаЛУеМЫХ РеШенИях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муницип€lJIънуЮ УслУ,У, его должностного лица, либомуницип€LIIьного служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоставляющего муницип€tлъную Услуц, егодолжностного лица' либо муниципального служащего. Заявителем моryт быть

;:.*.#:еНЫ 
ДОКУМенТы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо

5,2,з, В случае если жалоба подается через представителя заявителя, такжеtIредставляется документ, подтверждающий .rоrr"оrо"", на осуществлениедействий от имени заявителе. В качесr". oonire'ToB, подтверждающих полномочияна осуществление действий от имени заrIвителя, могут быть arр"д"ru"лены:- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерациидоверенностъ (для физических лиц);
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерациидоверенностъ, заверенная печатъю заявителя и подписанная руководителемзаявителяили уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);_ копия решения о н€внаЧении или об избрании n"Oo'arp"KEцa о назначениифизического лица на должностъ, в соответствии с которым такое физическое лицообладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.5'2,4, В фОРМе ЭЛеКТРОННОго документа жалобаnnо*.Ъ бытъ подана заявителемпосредством:
- официального сайта органа, предоставляющего муницип€шьную услугу, винформационно-ТелекомМуникационной 

сети <<Интернет) 
;- федеральной государственной информационной системы <<Единый порт€lлгосударственных и муницип€lльных y.ny. 1функций)>;- государственной информационной системы Республики Крым <Порталгосударственных и муницип€lJIъных услуг (функции)>;

- электронной почты органа, предоставляющего муницип€}льную услуry.5,2,5, ЗаявитеЛъ можеТ обратитЬся с жалобой, в,оr r".ое в следующих случаях:_ нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;- требование IреIIставлеFIия заявителем документо', не ПреДусмотренныхноl]п,Iативными rIравовыми актами Российской Федер ации" Ге..rуб ликиКрым дляпредоставления муниципальной услуги;- отказ в приеме документов, представление которых предусмотренонорматиtsнымИ правовыМи актамИ РоссийсКой Федер ациии РЬспублики Крым дляtIрс)дOставления муниr{ипальной услуги;- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания о:гказа не

;ri,r;}#.,|;:J"ОМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ Российской Федерации и
- требование внесения заявигелем при предоставлении муниципальной услугигIла,ть,I, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедцераrдии и Республики Крым;



- отказ органа, предоставляющего муниципальную услуц, его Должностного
лица в исправлении допущенных о]lечаток и ошибок в выданных в резулъ,тirте
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установJIенного срока таких исправлений.
5.з. Исчерпываюший перечень оснований для приостановления рассмотреr{ия

жалобы и случаев,, в которых ответ на жалобу не дается.
5.3. 1 . Основани я для приостановления рассмотрения жалобы отсУтсТВУЮТ.

5.З.2. Ответ на жалобу не дается в случаях:
- если жалобаl не содержит сведений, указанных в подпункте 5.2.2.;

- еслИ изложенНые в жаЛобе факТы уже былИ предN.IетОм рассмотрения и JIицу,

полавшемУ жалобу, направлЯлосЬ решение О результатах досудебгrого
(внесулебного) обжалования;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, }/tроз
жизни, здоровью 14 имуществу должностного лица, а также чЛеноВ еГо СеМЬИ;

- с)тсутствия, возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилиtо, имя, oTlIecTBo (.rри наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные
в ж€Lлобе.

5.4. основания для начаJIа процедуры досудебного (внесулебrrого)

обжалования.
основанием для начала процедуры досудебного (вrrесудебrrого) обжалования

яtsляетсrI поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных в подпункте lj.]}.2.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходllмtых

для обоснования рассмотр ения жалобы.
в случае если для подачи жалобы требуется получение информацlаи: и

документов, несlбходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие

информация и документы предоставляются по гIисьменному обраrцению ;IиIIа,

намеревающегося подать жалобу.
5.6, Органы местного самоуправления и должностные лица, которым мо)ке,г

быть на-правлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке.

}калоба направляется главе администрации города Белогорск Белогорского

района J?еспублик:и Крым.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
5.7.|. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 (пятнадцать)

рабочих дней с момента регистрации обращения, а в случае обжалования отказа в

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжа.rrования нарушения установленного срока таких исправлений - в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7.2. В случае установлениJI в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления

должноСтное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,

незамедлительно направляет имеющиеся матери€tJIы в органы прокуратуры.

5.8. Результат досудебного (внесулебного) обжалования применительно к

каждой процедуре либо инстанции обжалования.

по результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании

неправомерными действия (бездействия) администрации города Белогорск



БеЛОГОРСКОГО РайОНа РеСПУбЛИКи Крым, а также должностных лиц, муницип.лъныхСЛУЖаЩИХ И РеШеНИЙ, ОСУЩеСТВЛЯеМых (принятых) в ходе предоставлениямуниципалъной услуги либо об отказе в удовлетворении жагlобы.

//ЗамeститеЛьглаBЬrаДМинисTpaции(/Ы/Р.Э.Aметoв

Ч_--" ( )



Приложение Ns 1

к Административному регламенту
<<Предоставление бесппатно в

собственность земельных участков
льготным категориям граждан на

территории муниципаль]цс)г()

образования городское поселение
Белогорск Белогорского района
Республики Крым>>>>

Контактная информация
Общая информация об Ддминистрации города Белогорск Белогорского района

Республики Крым

297600

Фактический адрес месторасположения Республика Крым, Белогорский райсlн.
г.Белогопск" ул.Луначарсого, д. 1 З

Bel_gorsovet@mail.ruАдрес электронной почты для
направления корреспонденции
Телефоrr для справок 9-14-02

ФИО и должность руководителя органа Глава администрации города Белогорск
Белогорского района Республики Крым
Ипатко Игорь Сергеевич

График работы администрации города Белогорск Белогорского района Республики
Крым

Щен.ь недели Часы работы (обедеlrный
перерыв) _

Часы приема граждан

Понедельник С 08-00 до 17-00

Перерыв с 12-00 до 13-00
С 08-00 до i7-00
Перерыв с 12-00

до t3-00

В,торник С 08-00 до 17-00
Перерыв с 12-00 до 1З-00

Среда С 08-00 до 17-00
Перерыв с 12-00 до 13-00

С 08-00 до 17-00

Перерыв с 12-00

до 1З-00

Четверг С 08-00 до 17-00

Перерыв с 12-00 до 13-00

Пятница С 08-00 до 17-00

Перерыв с 12-00 до 13-00

Суббота Выходной день Выходной день

Вос:кресенье I}ыходной день Выходrrой день



Прилохtеrrие Jф 2
к_Административному 

регламенту<<предоставление бесплатно в
собственностъ земельных участковльготным категориям |раждан натерритории Муницип€шьного
образования городское поселение
Белогорск Белогорского районаРеспублики Крым>
Главе Ддминистрации
Белогорск Белогорского
Республики Крым

города

района

(Фио)
щокумент, удостоверяющий личностъ:

проживающего по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Ei с:оответствии с пунктом- статьи З9.5,статьей З9.19Земельного кодексаРоссийской Федерации, Заййм Республипч, Кр"r, от 15 января 2Оl5г. ,* 66-ЗРIv2015 (о предоставлении ..r.n""i,;;;;;oB, находящихся вгосударственной или муниципальной собътвенности, и некоторых вопросах
::,ЖТ}Т:ffi }.'#?;J,о"-rпреДосТавитьвсобс'ве""о.ruЁвместную
(гrу-жllое подчеркнlrть)
1) зепtельный участок, выбранный мною из перечня земельных участко]],ПРе'ЦНаЗНаЧеННЫХ ДЛЯ беСПЛаТНОГо предостаuп.""" u ;;a;;;;;;io"r, гражд.н, дляцс)JI]и



указать вид использования участка)
кадастровыЙ ноNдер площадью KI}. п4]

расположенный по адресу:

2) земелъный участок, занятый объектами недвижимости, принадлежащими мне на

праве

кадастровый нолиер , площадью
iкв.м,. l

расположенный по адресу:

На земельном yI{acTKe отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

собственности и:ных лиц.
сведения об обт,ектах недвижимости, расгIоложенных на земельном участке llдля

случ€ш, предусмотренного пунктом 2 настоящего заявления):

Перечень объектов недвижимости:

основания возникновения права собственности на объект недвижимого

имущества у заявителя

]ф п/п Ilаименование
объс:кта

собственtлик реквизиты
правоустанавливаю

щего документа

Распределение
долей в праве

собственности на
объект

недвижимос,ги

J
l

(реквизиты правоустанавливающих документов)
Приложение:

подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на

обработку персонatльных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение).
Я также подтверждаю, что:

сведениrI, указанные в настоящем зЕuIвлении, на дату представлениrI заявления

достоверны;
докуN{енты (копии документов) и содерх{ащиеся в них сведения соответствуlю,г

установленным. законодательством Российской Федерации требованиям, I} TOI\I

чиспе указанные сведения достоверны;

ранее r.raпur"rй участок по основаниям, указанным в Законе Республики Крым от

15 января 2015 г. J\9 66-зрк/2015 кО предоставлении земелыIых участков,
наход(ящихсяв государственной иJIи муниципальной собственI{ости, и некото]рых



вопросах земельных отношений),
моего супруга не предоставлялся.

Способ получения документов:

Заявитель:

в мою собственность, а также в собственность

(лично, rо"rоЙпл отправлеоr".r)

(фамилия, им", оr"ество ,ur""r.rr" 
"йЪБпредставителя)

подлинность подписи заявителя (представителя заявителя) свидетельствую :

*(1) В случае пЙачи заявления

Федерации.
7 статьи 39.5 Земельного noo"*.J ЁoёiТ;;;

*(2) В случае подачи заявления гражданином, состоящим на учете |раждан, в целяхпоследующего предоставления земельных участков в собственностъ бесплатно.*(3) В случае подачИ заявленИя |ражданиноМ - собственником зданий, сооружений(помещений в них), расположенных на земельном участке.
;!?;Н"ffi * 

"Р" Н€LЛИЧии не сколъких с о б cTB."r"no" объекта(ов)
*(5) В случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращаетсяпредстаВителЬ заявителя, в соответствии с подгý/нктом 4 пункта 2 статьи39.15ЗемелънОго кодекСа РФ, в обязательноМ порядке предоставляется документ,подтверждающий полномочия представителя заявителя.в случае, если в заявлении о предоставлении земельного участка |ражданину,- имеющему трех и более детей, либо .раждч"""у, 

"r..щ.rу ребенка-инв€tлида,ук€вывается вид права - собственностъ, в обязателъном порядке предоставляетсянотари€tльно заверенное согласие супруга - второго родителя трех и более детей,либо супруга - второго родителя ребенка-инв€шида.

,lНжЪ:;Ж_;ffi"# гражДанами, имеющими трех и более детей, либо

(подписъ)

((_)) 20_- г.

(подпись)



Приложение }lЪ 3

к Административному регJIаменту
<<Предоставление бесплатно в

собственностъ земельных участков
льготным категориям граждан на

территории муницип€Lпьного
образования городское поселение

Белогорск Белогорского
Республики Крым>

v

Y

ра]иона

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

| На.пало исполнения муниципальной y"ny," 
I

,l' 
l Поступление заявле"", 

I

'|'

| Подготовка И принятие решения о предоставлении муниципалъной услуги

| Вьrда.rа результатов рассмотрения

| Предосrавление муниципалъной услуги завершено |


