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Об у'гrзеl)ЖllениII tlдiиI.1нIlстI)ilтI,Iвltlог0 регJIilNIент1l предоставленIlя
NIYНtlцt,tПалl,ноЙ услyгtI кПредоставJIенIIе ра,}I)ешIенIIя на ocyIцecTltJlelII.Ie

земляны:к р:tбот>

В соответствии с Федералъным законом от 06,10.2003 Jф l31-ФЗ <,lОб обших
ПРинЦипах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07,2010 N9 210-ФЗ <об организации предоставления
ГОСУДаРСтвенных и муниципальных услуг), руководствуясь Уставопл
МУНИЦИПаЛьнОгО образования городского поселения Белогорск Бе,rогорскогtl
РаЙОНа РеСпублики Крым, принятым решением 5-й сессии Беrrогорского
Городского совета первого созыва от l0.11.2014 J\Ъ 37, администраu,ия города
Белогорск Белогорского района Республики Крым

ТIОСТАНОВЛЯЕТ:

1.УТВеРлить администраТивный регламент предоставления муниципальной
УСЛУГИ <Предоставление разрешения на осуществление земляных
работ> (Приложение l).

2,Опубликовать данное постановление на официальном пopTulJle
Правительства Республики Крым .

Белогорск lrttp :zrbelo gогsk,гk. gоy.rrr/.
в разделе муниципальные образования город

3.настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Постановление администрации города Белогорск Белогорскоl]о района

Республики Крым от 05.10.2020 J\Ъ 658-П кВыдача разрешения на проведение
земляных работ> считать утратившим силу.



5.Контроль за исполнением
главы администрации
Аметова Р.Э.

Заместитель главы админ

постановления возло}киl,ь на замес,тителrl
БелогорСк Белогорского района Республики Крым

Б. Е. Левадныi'l



Приложение к постановлению
Администрации города Белогорск

Белогорскодо ра!9нр Республики Крым
_tt 70_60 о

АдминисТративный регламенТ предостаВления муниципальноЙ услуги
<<Предоставление разрешеНпя на осуществЛение земляных p"dorri

I. Общие положения

1. Предметреryлированияадминистративногорегламе|нта
1,1, Административный реглап{ент предоставления муниципа_ltьной услуги регулируетотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаrьной ycnya"

кпредоставление р€врешения на осуществление земляных работ> на территории городского
поселениЯ БелогорсК БелогорсКого райоНа Республики Крым (да-гlее - административный
регл€lп{енТ, муниципt}льнаrl услуга) администрацией города Белогорск Белогсlрскоiо районаРеспублики Крьш (далее - Уполномоченный орган, Администрация).

|,2, Административный реглtlN,IенТ устанавливает стандарт пtредоставления
муницип,шьной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения адмIrнистративньIх
процедур по предоставлению муниципi}льной услуги, требования к порядку их выполнения, втом числе особенности выполнения административньж процеДУР в электроlrной форме, аТаКЖе ОСОбеННОСТИ ВЫПОЛНеНИЯ аДМИнистративных процедур в многфун*ц"о"urr"rr"r,
центрах предостtlвления муниципальньD( услуг (да_тrее - многофункцион€lJIьный центр, мФц),
формы контроля за предостtlвJIением муниципальной услуги, досудебный (внесулебный)порядок обжа,шования решений и действий (бездействий) у.rьоrrоrооенного органа,
должностньD( лиц уполномоченцого органа, работников МФЩ.

1,з' Проведение любых видов земляньD( работ без оформления рilзрешения наосуществление земJuIных работ запрещаетсъ за искJIючением случаев, коrда указанныеработы осуществJUIются на основании докумеIIтов, вьцанных в соответствии с федера-пьнымзаконодательством.
1,4, Полуrение разрешения на право производства земляньгх работ обязательно, в томчисле, при производстве следующих работ, требующих проведения земJUIньIх работ:1,4,1,строИтельство, рекоЕструкция объектов капитального сц)оительства, заискJIючением сл)пrаев, когда укЕванные работы осуществляются на основании разрешения настроительство;
L4,2,строптельство, реконстр}кция сетей инженерно-технического обеспечения заискJIючением случаев, когда указанные работы осуществJIяются на основtlнии разрешения настроительство;
1.4.3. инженерные изыскания i
1,4,4,капита:rьный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, ceTeit инженерно-техЕического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, ъ; исключением текущего

ремонта дороГ и тротуаров без изменеЕия профиля и планировки дорог;1,4,5,размещение и установка объектоЪ, 
" 
rо' числе некапит€tльньп< объектов, на земляхили земельных )ластках, находящихся в государственной или муниципальнойсобственности, размещение koTopbD( может осуществляться без предоставления земельных

участкоВ и устЕlновЛения сервИт)дов, а также установка опор, информационньIх и реклЕlп{ньжконструкций, использование земель или земельного r{астка, находящихся,в гос)царственнойили муниципа,гtьной собственности, в целях проведения инженерньIх изысканий либокапитzlльного или текущего ремонта линейного объекта на срок не более .rдrrо.о aoou;строительства временньIх или вспомогательных сооружений (включм o"pu*o."r--;;"r.;;;,навесы)' скJIадированиЯ строительньЖ и иньD( материЕtлов, техники для обеспечениястроительства, реконструкции линейньrх объектов ф"дaраrr""оaо, регионального илиместного значения Еа срок их строительства, реконструкции;



1,4,6,аварийно-восстановительный 
ремонт, в том числе сетей инженерно-техническогообеспечения, сооружений;

1,4,7,cHoc зданий и сооружений, ликвидация сетей инжеЕерно-техЕическогообеспечения за исключением случаев, когда указанЕые работы осуществляются на основанииразрешения на строительство;
1,4,8,проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе,проведение археологических полевьгх рабЬт);1,4,9,благоустройство - комплекс мероприятий по создаЕию и рЕ}звитию, в том числе ,,опроектированию, объектов благоустройсiва,-направленный на обьспечение и повышениекомфортности и безопаснос," успо"ий жизнеде"rЬо""оar, граждан, Улr{шение состояния иэстетичесКого воспрИятия террИтории, (далее - благоустройство) , 

".prr*-b.tall планировкатерриторий, за искJIючени" рuбо, по посадкa--оaо"u"aв, кустарников, б"пагоустройствагiвонов.

2. Круг заявителей
2,1, Лицами, имеющими право на получение услуги, явJUIются физическле лица, в том

"Н;.1jЖТЖJ"l"ffi:'е 
В КаЧеСТВе ИНДИВИДУаJIЬНЫХ ПРеДПРИНИМаТеЛей, 

"о, op"o""""n".
2,2, с з€UIвлением вправе обратиться представитель зЕцвителя, действуlощий в силуполномочий, основанньIх на оформленной в установленном законодательством РоссийскойФедерации порядке доверенЕоо,й, 

"u 
основаЕии федерального закона либо на осЕованииiжта, уполномоченного на то органа местного сап,lоуправлеЕия (да-гrее - представительзаявителя).

3' ТРебОВаНия к порядку информирования о предоставлении
3' 1' Поряд"i. :]r:"""'" #;:Ёх;"хт' ххfiЁr# предо ставления му.ниципальной

fiflffiJfff,iii:|'" """""i" необходимыми и обязаЪельными дJuI предоставления

] 
)"}'fffi;ffiТiН:;;"Уr"тирование (посредством рzвмещения иIrформации) :

учреждеЕия республики -;,"L-.,:r";;ffiНfiffi#;"*1r#Т**уjж*;;
государствеIIЕьIх и муниципaльньD( услуг) (дurrй- гЁу рК кМФЩ>);- В федеральной государственной информационной системе 

, 
<<Единый пopTaJIГосУДарсТВенньIх и мУниципtlльньж УслУг (фУнкциt)о (о-.. - ЕПГУ) и в госуrIарственной

fir;lrffi::i"ЁrffiМе 
КПОРТ-'о.уочрственньж и муниципальньD( услуг республики

- на информационньD( стендах, в местах предостzвления муниципальной услугиуполномоченног(
2) ""*""ilЩil'Чfi:9#Т,fiН#:'"Т"u'Н#"очным,"".****: номерамУполномоченного оргаЕа и многофункционЕUIьного центра;3) индивидуальное *о",у"uфование по почте, в том числе посред?твом э.гIектроннойпочты (В сrц"Iдg поступлен"" ,ооi"етствующего зilпроса в Уполноrо*a""о, l)ргаЕе илиМФЦ);
4) посредством индивидуаJrьцого устIIого информирования.
3,2, Публичное письменное консульrиро"ание осуществJUIется путем размещенияинформационньD( матери€rлов на инбЪрмац"о;;;; стендах в местЕж пред()ставлениямУЕиципiшьной УслУги, пУбликации 

"'фор*uц"о""iо материалов в средствах массовойинформации, включая публикацию на официа-rrurо* 
"utrе 

Уполномо.rarirо.о оргаЕа и ГБУрк кМФЩ>, Епгу, iпгу. 'КоrЪуrr"rировtlние 
путем публикации инфорп{ационньжматериалов на официiшьньгх сайтах, в средств* *r."о"#;;й;;ции 

реги:онtUIьноюуровня осуществJUIется УполномочФнным органом.



На информационных стендах Уполномоченного органа, в местах предоставления
муниципальной услуги, размещается следующая информация :

- исчерпыв.lющtш информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
_ вьцержки из административного реглап,lента и приложения к нему;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципЕrльнiш ус.пуга; фамилии,

имена, отчества (послелнее - при на_гlичии) и должности соответствующих до.пжностньIх лиц,
режим приема ими зtulвителей;

- аДрес официального сайта ГБУ РК (МФЦ), на котором можно узнать iцрес и графики
работы многофункционtlльных центров;

- Вылержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваем.ым вопросам;
- ИСЧеРПыВающиЙ перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными

прiвовыми актЕlп,lи для предоставления муниципальной услуги;
- формы заявлений;
- ПеРеЧень основаниЙ для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- ПОРЯДОК Обжшlования решениЙ, деЙствиЙ или бездействия дошкностньD( лиц,

предоставляющих муниципtшьную услугу.
3.3. Сектор информирования и ожидания многофункционЕ}льньrх цёнц]ов включает в

себя:
а) ИНфОРмационные стенды или иные источники информированиj,I, содержаIцие

актуilпьную и исчерпывающую информациюо необходимую для полr{ения государственных
и муниципЕIльньIх услуг, в том числе:

перечень государственпьж и муниципальных услуг, продостtlвление которьгх
оргtlнизовано в многофункциональном центре;

сроки предоставления государственных и муниципitльньIх услуг;
рaвмеры государственной пошлины и иньD( платежей, уплачиваемых заrIвителем при

полrIении госУДарсТВеннЬD( и МУниципалЬнЬD( УслУг, порЯДок их УПлаТы;
информацию о дополнительньD( (сопугствующих) услугах, а также об услуг€lх,

необходиМьтх и обязательньIХ для предоСтавлениЯ государстВенньгХ и муЕици,ПЕIльньIх услуг,
pa}Mepatx и порядке их оплаты;

порядок обжа-гrования действий (бездействия), а также решений органов,
предостutвJUIющих государственные услуги, и органов, предостЕlвJIяющих NIуниципальные
услуги, государстВенньIХ и муницИпtlJIьньD( служащих, многофУнкционал,ьньш центров,
работников многофункционЕ}льньж центров;

информацию о предусмоТренной законодательствоМ Российской Федерации и
Республики Крьпл ответственности должностньD( лиц оргtlнов, предостЕ1вJUIющих
государственные услуги, должностньIх лиц органов, предоставляющих мtуниципальные
услуги, работников многофУнкционального центра, работников привлекаемых организаций
за нарушение порядка предостtlвления государственньIх и муниципt}льньD( услуг;

информаЦию О порядке возмещенИя вреда, причиненного зtUIвителю в результате
ненадлежацего исполнения либо неисполнения многофункцион€tльным, цеЕtтром или его
работникаlли, а также привлекаемыми организациями или их работникаrr,rи обязанностей,
предусмоТренньIХ законодаТельствоМ РоссийскОй ФедераЦии и Республики Крrлм;

режиМ работЫ и адресе иных многофункционilпьньD( центров и привлекаемьж
оргчlнизаций, находящихся на территории Республики Крым;

иную информацию, необходимую для полrIения государственной и муниципальной
услуги;

б) не менее одного окна (рабочего места), оборудоваIIного персональЕым компьютером
с возможНостьЮ доступа К информаЦионныМ системЕlп,I, печатающиМ й сканирующим
устройством, электронной системой управления очередью И предназнilченного для
информирования заявителей о порядке предостtlвления государствеIIньD( и мlFниципальньD(
услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственньD( и м:rниципitльньгх
услуг, а также дJUI предоставления иной информации, в тоМ числе указанной в подпункте (aD
настоящего пункта. окна (рабочие места), созданные в соответствии с настоящим
подпунктом, не явJUIются окнzlми приема и вьцачи докр{ентов;



в) програruмно-аппаратцый комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к ЕПГУ,
РПГУ, а также к информации о государственных и муниципirльньIх услугах,
предостtlвJulемых в многофункциональном центре;

г) стулья, кресельные секции, скilN,Iьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления

документов с рчвмещением на них форr (бланков) документов, необходимьD( дJIя полr{ения
государственных и муниципаJIьньtх услуг;

д) электронную систему управления очередью. '

3.4. Индивидуttльное коЕсультировЕtние по телефону не должно превь]шать l0 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа,
многофункционального центра, в который позвонил |ражданин, фамилии, имени, отчестве
(при наличии) и должности специалиста, осуществJuIющего индивидуurльное
консультирование по телефону. Консультации общего характера (о местонахождении,
графике работы, требуемых документах) также предоставляются с использсlванием средств
автоинформирования (при на_тlичии). При автоинформировании обеспечивается
круглосуточное предостЕlвление справочной информации.

3.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной по.rге).
При индивидуальном консультировании по почте ответ IIа обращение

заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица. Ответ
направJuIется в письменном виде, электронной почтой либо через веб - сайт Органа в
з€lвисимости от способа обращения заинтересовчlнного лица или способа доставки ответа,
укzвtlнного в письменном обращении (в случае обратцения в форме электронного документа в
срок, установленный законодательством Российской Федерации). .Щатой полlпrения
обратцения является дата регистрации входящего обращения в Уполномоченном органе или
многофункцион€rльном центре.

3.6. Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном
обращении не должно превыIпать 15 минут.

Индивиду€lльное консультирование при личном обратцении кажl(ого зtulвителя
должностным лицом Уполномоченного органа или работником многоф).нкционального
центра не должно превышать 10 минут.

3.7.,Щолжностное лицо Уполномоченного органа, предоставляющего плуницип€rльную

услугу, работник многофункционального центра, при ответе на обраlцения зЕulвителей:
- при устном обращении зr}явителя (по телефону или лично) могут дать ответ

сtlп,Iостоятельно. В случаях, когда должностное лицо Уполномочонного орlгана, работник
многофункционt}льного центра не может счlп{остоятельно ответить на заданныЙ при
телефонном обращении вопрос, телефонньй звонок должен быть переадресо]ван (переведен)
другому должностному лицу или обратившемуся лицу сообщается телефонньй номер, по
которому можно получить необходимую информацию;

- пРи оТВете на телефонные звонки, устные и письменные обрацения д()лжны отвечать
вежJIиво и корректно;

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо Администр€щии, работник
многофУнкционzlльного центра, осуществJuIющие консультирование, должны назвать
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность It нtlименование
Уполномоченного органа. По результатап{ консультирования должЕtостное лицо,
осУществJUIющее консультироЕЕtние, должно кратко подвести итоги и перечис.пить зЕUIвитеJIю
меры, которые необходимо продпринять;

- оТветы на письменные обращения даются в простой, четкой и пон]шной форме в
письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;
должность, фаrrлилию и ишициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициаJIы исполнитеJuI;
Еаименование структурного подрtlзделения-исполнителя;
номер телефона исполнителя;
- не вправе осуществJIять консультирование заявителей, вьгходяIцее за рамки

информировЕlния о стандартньш процед)aрах и условиях окtвания муниципа.тtьной услуги и



влияющее прямо или косвенно на индивидуtlльные решения зЕжвителей.
3.8. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа ра:!мещается

следующiш информация:
1) исчерпываrощий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципttльной услуги, требования к оформлению укванньш документов, а также перечень
докр{ентов, которые зiU{витель вправе предоставить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предостiшления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представлония

докр{ента, являющегося результатом предоставления муниципа.llьной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления илIи отка:}а в

предоставлении муниципа;lьной услуги;
7) о праве зЕuIвителя на досудебное (внесулебное) обжа.пование действий (бездействия)

и решениЙ, принятьD( (осуществляемых) в ходе предостЕlвления муниципЕrльнrэй услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении

муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципа_гrьной

услуги на основzlнии свФдений, содержащихся в фелера;rьной государственной
информационной системе кФедеральньй реестр государственных и муниципaльных услуг
(функций)), предоставляется зiulвителю бесплатно.

.ЩОсryп к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуIцествляется без
выполнения зчuIвителем каких - либо требований, в т.ч. без использования прогрtlп{много
обеспечения, установка которого на технические средства зzUIвителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем прогрtlп{много обеспечения,
пРеДУсматривtlющего взимаЕие платы, регистрацию или авторизацию зtUIвителя или
предоставление им персональныхданньIх. 

,

3.9. СВедения о ходе предоставления муниципа_пьной услуги зiulвитель впрЕ!ве полrIить
ПРИ ЛИЧНОМ, писЬМенном обрапIении в УполномоченныЙ орган, предоставляlощиЙ услугу, а
тiжже посредством телефонной связи Уполномоченного органа. Кроме того, 0ведения о ходе
предостЕlвления муниципальной услуги з€UIвитель вправе получить посредством ЕПГУ, рпгу
(дlя заявлений, поданньrх посредством ЕПГУ, рпгу), электронной почты Уполномоченного
органа.

3.10. Справочнtц информация подлежит обязательному рtвмещению н€t ЕПГУ, РПГУ,
официаrrьном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципiшъную услугу и
явJIяетсЯ доступноЙ дJIя зtUIвитеJUI. Орган, предоставляющий муницип€tльную услугу
обеспечивает ршмещение и актуализацию справочной информации в эле]ктронном виде
посредством ЕПГУ, рпгу, официшlьного сайта Уполномоченного органа.

к справочной информацци относится:
- место нахождения и графики работы органа, предостчшJUIющего мtуниципальную

услугу, егО структурньЖ подраздеЛений, предостaВляющиХ муниципаIьную услугу,
государственных и муниципальньIх органов и организаций, обратцение в которые
необходимо для поJryчения муниципа_ltьной услуги, а также отделеlrий (центров)
многофункционального центра;

- справочные телефоны структурных подразделений органа, преllостчlвляющего
муниципальную услугу, организаций, уlаствующих в предоставлении лtуниципальной
услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адреса официальногО сайта органа, предостz}ВляющегО муниципаJIьную услугу,
расположенного на Порта_пе Правительства Республики Крым, а также электронной почты и
(или) формы обратной связи в сети <Интернет>.

информация о предоставлении муниципа-tlьной услуги должна быть доступна для
инвt}лидов.



П. Сташдарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Предоставление разрешения на осущ9ствление земляных работ.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную },слугу
5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной у,слуги, является

орган местного самоуправлФния городское поселение Белогорск Белогllрского района
Республики Крым.

5.2. Уполномоченный орган обеспечивает предоставление муниципальной услуги
через мФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, рпгУ по выбору .*urr.n", u
соответствии с Федера.llьным законом от 27.07,2010 м 210-ФЗ (об организации
предоставления государственЕьrх и муниципальных услуг) (да;lее - Федера.гlьный закон
J\ь210-Фз).

5.3. Порядок обеспечеция личного приема заявителей Уполномоченным органом
устанавливается организациопно-распорядительным ДОКУIlrеНТом органа, от]]етственного за
предостtlвление муниципа-пьной услуги.

5,4. Муниципа-пьнаJI услуга может предоставляться в многофункциональном центре в
части:

_ приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган з€UIвления и док)ментов,
необходимьtх для предоставления муниципальной услуги i_ информирования о порядке предоставления муниципа.пьной услуги, о ходе
вьшолнения

запроса о предостЕlвлениЦ муниципальной услуги;
- вьцачи результата предрставления муниципальной услуги.
5.5. В цеJUIх предостФления муниципальной услуги Уполномоченный

взаимодействует с (прu необхофuмосmu) :

Инспекция ФнС России по Республике KpbrM, Государственного комитета по
государственной регистрации и кадастру;

МинистеРство строИтельQтва и архитекТуры РеспУблики Крьпл;
Министерство имуществdнньж и земельньD( отношений Республики Крым;
Министерство жилищной политики и государственЕого строителIrного надзора

Республики Крьпл;
Министерство культуры Республики Крьпл;
5.б. Щля полrIения усл}гт, которые явJUIются обязательными и необходимыми для

предостЕlвления муниципа.пьноfi услуги зtUIвитель обратцается в:
Ресурсо-снабжшощие оргФнизации ;

Проектные организации (бюро);
Организации, )дIолномочQнные на выполнение работ по восстtlновленик) нарушенного

благоустройства.
5.7. Запрещено требовагь от зЕIявитеJUI осуществления действий, в том числе

согласовапий, необходимьтх для полrIения муниципа_гrьной услуги и связtшIньгх с
обрацением в иные государственные органы и организации, за искJIюч.,r",* ;;;й;r""
услуг и получения докуI![ентов и информации, предостtlвляемых в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченньrх в перФчни, ука:}tlнные в части первой статьи 9 Федерачlьного закона
ль 2l0-Фз.

6. Результа1 предоставления муниципальпой услуги6,1. Результатом предосfавления муfiиципальной услу." " 
aЬu"Ьимости от основания

для обращения явJuIется:
6,1,1. Разрешение на прфво производства земJUIных работ в случае обрап\ения по

основtlниям, указанным в пунктах 9.2.\ - 9.2.З настоящего административного реглаIиента,оформляеТся в соотВетствиИ с формой ПриложеНия Ns 1 к настоящ.rу административному
реглап,{енту, подписанное должЩостным лицом Уполномоченного органа, в слrIае обрчщar""в электронном формате - в форме электронного докр(ентq подписtlнЕое усиленной

орган



электронной цифровой подписью должностного лица органа, отвrэтgl3gцц9ро за
предоставление муницип€tльной услуги.

6.1.2. Решение о закрытии рtврешения на осуществление земляных работ в случае
ОбРаЦения зuUIвителя по основанию: }кЕваIIному в пуцкте 9.2.4 настоящего
Административного регламента, оформляется в соответствии с формой Прлtложения Ns б к
насТоящему администратиЕному регламенту подписанное должностным лицом
Уполномоченного органа, в случае обращения в электронном формате в форме
электронного докуп{ента, подписанное усиленной электронной цифровой подписью
должностного пица Уполномоченного органа.

6.1.3. Решение об отказе в предоставлении муниципirльной услуги оформляется в
соответстВии с форМой ПрилОжениЯ Jф 2 К Еастоящему административнс)му регламенту,
подписанное должностным лицоМ Уполномоченного органа, в слrIае обратцения в
электронноМ формате в форме электронного докуIuента, подписанное усиленной
электронной цифровой подписью должностного лица организации.

7. Срок предоставления муниципальной услуги7.1. Срок предоставлеция муниципа_шьной услуги:
7.1.1. по основаниям, укtвttнным в пунктах 9.2.1,9.2.4

реглtlп,{ента, cocTaBJuIeT не более 10 рабочих дней со
Уполномоченном оргilне;

7.|.2. по основанию, указанному в пункте 9.2.2 настоящего адм-инистративного
реглilмента, составJIяет не более 3 рабочих дней со дня регистрации заrIвления в
Уполномоченном органе;

7.1.3. по осЕованию, указанномУ в пункте 9.2.з настоящего аJIминистративного
реглztп,lента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрdции зЕuIвления в
Уполномоченном органе.

7.2. В слуrае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на
инженерньD( сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных
работ в вьIходные и (или) праздничные дни, а также в нерабоч"J upar" Уполномоченного
органа, проведение аварийно-tsосстановительных работ осуществляется йезzшедлительно с
последуюЩей подачей лицами, укiвЕlIIными в рiвделе 2 настоящего адмлшистративного
регламента, в течение суток с момента начала аварийно-восстанови]]ельньIх работ
соответствующего зiUIвления.

7.з. ПродолжительЕость аварийно-восстановительньIх работ дJUI ликвидации аварий,
устрtlнения неисправностей на инженерньtх сетях должна cocTaBJuITb не болес: ,еrurрнадцаr"
дней с момента возникновения аварии.

7.3.1. В слr{ае не зав@ршения рабоТ по ликвидации аварии в течение срока,
устilновленного рЕврешением на право производства аварийно-восстановит,ельньпс работ,необходимо получение рiвреIщения на производство плановьгх работ. Разрешlение на право
производства аварийно-восстацовительных работ не продлевается. 

]7.4. Подача зiUIвления Еа продление разрешения на право ПРОИЗВО.Щrства земляЕьD(
работ осуществJuIется не менее чем за 5 дней до истечения срока действия ранее вьцанного
рЕLзрешения.

7,4.1. Подача зшIвления на продление рtврешения на право производOтва земJUIньD(
работ позднее 5 дней до истечения срока действйя ранее вьцанного рврешения не явJuIется
основанием длlя откща зЕUIвителю в предоставлении муниципальной услуги.

7.4.2. Продление рiврешения осуществJIяется не более 
'ДЦD( 

раз. в слrIае
необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо псlлучить новое
разрешение на прilво производства земJUIных работ.7.5. Подача зruIвлениЯ на закрытие рtr}решениянапрЕtво производства земляньгх работосуществJuIется В течение 3 рабочих дней после истечения срока действия pal{ee вьцЕlнного
разрешения.

Подача Заявления
позднее 3 рабочих дней
муниципаJIьнrэй услуги.

настоящего административного
дня регистрации зtUIвления в

на закрытие разрешения на право производства зе]иляных работ
не является основанием для отказа зaUIвителю в предос]]авлении



8. Норма,гивные правовые :tкты, реryлирующие предос'авлеlние

9, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предос1авления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

9,1, Перечень документов, обязательньD( для предоставления з€швителем независимо от
категории и основания для обратцения за предоставлением муниципальной услуги:а) док)rмент, удостоверяющий личность зчUIвителя. В Слу.rае направления з€UIвления
посредством ЕПГУ, рпгУ сведения из документа, удостоверяющего личнс)сть з€цвитеJUI,
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентифиКации И аугентифИкациИ (даlrее _ Есид) 

". "o.ruua 
соответствующих данньD(

указанной учетной запlси ш могут быть проверены путем направления запроса сиспользоВаниеМ системЫ {лежведоМственногО электронного взаимодействия;
б) докумеIlт, по, полномочия представитеJIя заявителя лействовать от

XY:_"i:::1]:]: 
(В СЛУЧаt Обр._ч11] за_пр_едоставлением услуги предстilвитеJul зiшвителя).

удостоверяется усиленно{ кваrrиФицированной элекrронной подписью зчUIвителя Cu any"ua,

открепленной усиленной rjвалифицированнсlй электронной по!писи в формате l;ig;в) гарантийноепис{мо по восстановлению покрытия;
г) прикаЗ о назначфи работнИка, ответсТвенногО за произвОдство земJUIных работ с

укtвilЕием контактной иfФорпшачии (для юридических лиц, явJUIющихся исполнителемработ); 
I

д) договор на п
организацией.

ние работ, в с.гtучае если работы будут проводитr,ся подlэядной

9.2. Перечень докр{ , обязательньIх дJUI предоставления з€UIвителем в зависимости
от основания,цля обращен за предоставлением муниципirльной ус.llуги:9.2.1. Перечень
работ:

нтов для получения разрешения на производсТВо ЗегуIJIяных

а) зtцвленио о п
заrIвления посредством
ЗаПОЛНеНИЯ И]:IТеРаКТИВНО формы на ЕПI,у, рпгУ без необходимости дополнительнойподачи заlIвле]{ия в иной форме.в заявле,нии также
предоставления госу результата

в личном
экземпJIяра

центре; набумажном носlлтеле в У оченном органе, многофункциональном центре.б) проеI(т II работ (вариант оформления представлен в Приложении М 3настоящему админ у регламенту), который содержит:- текстовую часть: с описанием места работ, решением закЕвч,Iка о проведении
работ; наименс)ванием ка; исходными данными по проектированиюi оПИ.iШIИом вида,

ти работ; описiil{ием технологической последовательности
объемов и п
выполнения работ, с

8.1. Перечень _

муниципальной услуги
органа.

кабинете на ЕПГУ, РП
электронного документа

пешеходных Iротуаров;
благоустройства;

- графическую
плане М 1:500 с у
проектируемых зданий,
складирования грунтов и п
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подземньtх, надземных инженерньD( сетей и коммуникаций с ука:}анием мест подключения
временных сетей к действуюцIим сетям; местами рttзмещения грузоподъомно,й и землеройной
техники; сведениями о дровесно-кустарниковой и травянистой раститеJIьности; зонами
отстоя транспорта; местами установки ограждений.

Инженерно-топографи.Iеский план оформляется в соответствии с требiованиями Свода
правил СП 47.13З30.2016 кИшженерные изыскания для строительства. Основные положения.
АктуализированнilI редакция СНиП 11-02-96D и СП 11-104-97 кИнженерногеодезические
изыскания дJuI строительства. На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены
существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок
действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с

учетом требований подпуцкта 5.189-5.199 СП 11-10497 кИнженерно-геодезические
изыскания для строительства).

Схема производства работ согласовывается с соответствующ]ами службами,
отвечtlющими за экспJryатацию инженерных коммуникаций, с правообладатеJuIми земельных
участков в случае, если проЕедение земJrIньIх работ будет затрагивать земельные участки,
нztходящиеся во владении физических или юридических лиц, на которьtх планируется
проведение работ.

в слl^rае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы
движения транспорта и пешеходов с Госуларственной инспекцией безопасrtости дорожного
движения.

Разработка проекта может осуществляться закzвчиком работ либо, привлекаемым
закt}зчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые явJuIются
tшенами соответствующей сап4орегулируемой организации.

Несоответствие проекта производства работ по форме образцу, пр€l[ст&вленному в
Приложении Jф З к настоящему Административному реглalп{енту, не явJIяется основанием для
отказа в предоставлении муниципt}льной услуги по основанию, yкtt:laнHoмy в пункте 12.1.3
настоящего Административного реглапdента;

в) календарный график производства работ (Приложение М 4 к настоящему
административному реглаlчrенту).

г) договор о подключении (технологическом присоединении) обlьектов к сетям
инженерно-технического обеспечения или технические условия на подкJIIочение к сетям
инженерно-технического обеопечения (при подключении к сетям инженер]но-технического
обеспечения);

д) прtlвоустiшЕtвливtlющие документы на объект недвижимости (права на который не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости). 

i

9,2.2. Перечень докуN{ентов для полrIения разрешения на производ;ство земляных
работ в связи с аварийно-восстановительными работами:

а) зilIвление о предоставлении муниципальной услуги. В слrIае направления
зzuIвления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование зzuIвления осуществJuIеlгся посродством
зzшолнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости ;цополнительной
податIи заrIвления в какой-либо иной форме.

В заявлении тtжже указывается один из следующих способов направления результата
предоставления государствецной услуги: в форме электронного докр{ента в личном
Кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземIIJIяра электронного
ДОКр(ента в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бупtlажном носителе
в Уполномоченном органе, многофункционЕUIьном центре;

б) схема участка работ (выкопировка из исполнительной докуN{ентациина подземные
коммуникации и сооружения);

В) ДОКр{енТ, подтверждаrощий редомление организаций, эк|]плуатирующих
инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смеж:ных с аварией
земельных )ластках, о предстоящих аварийньтх работах.

9.2.3. Перечень докумФнтов для полrIения продления разрешения на право
производства земляных работ:

а) ЗбIВление о предоставлении муниципа.пьной услуги. В слуIа€ направлеЕия



зчuIвления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование змвления осуществляется посредством
заполнения интерсктивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости ,Iополнительной
подачи заrIвления в какой-либо иной форме.

В заявлении также укtвывается один из следующих способов направления результата
предостaвления государствецной услуги: в форме электронного докр{ента в личном
кабинете на ЕПГУ, РПГУ; на брлажном носителе в виде распечатаннlсго экземпляра

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункционttпьном центре; на
булtажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центр();

б) календарный график производства земляных работ;
в) проект производства работ (в случае изменения технических решений);
г) прикЕIз о нtr}начении работника, ответственного за производство зе,мJIяных работ с

УКzВанием контактноЙ информачии (для юридических лиц, являющихся испоJIнителем работ)
(в слуlае смены исполнителя работ).

9.2.4. В слrIае обраrцения по вопросу закрытия разрешения на правtl производства
земляных работ предоставJuIются следующие документы:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В слуrае направJtения зuulвления
ПОСРеДстВом ЕПГУ, РПГУ формирование зuIвления осуществляется посредст.вом заполнениrI
интер€lкТивноЙ формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заrIвления
в какой-либо иной форме.

В змвлении также указывается один из следующих способов направления результата
предоставления государственной услуги: в форме электронного докуI\{ента в лиtIном
Кабинете на ЕПГУ, РПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра
Электронного документа в Уполномоченном органе, многофункционalльном центре; на
бУпlажном носителе в Уполномоченном органе, многофункцион€lльном центре;

б) tжт о зtlвершении земJuIньD( работ, засыпке траншеи и выполненном
благоустройстве подтверждающий восстановление территории, согласованный с
оргtlнизациями, интересы которых бьши затронуты при проведении работ, (Приложение J\Ъ 5
к Административному реглаrrлеrrту).

9.3. Заявитель или его представитель предстzlвJIяет в Уполномоченный орган зtUIвление,
а тtжже прилагаемые к нему докр(енты, укtвtlнные в пунктах 9.1, 9.2 настоящего
Административного реглап4ента, одним из следующих способов по выбору зtUI]вителя:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае направлоНия зlUIвления и прилtгаемых к нему документов ук€ванным

способоМ зuUIвителЬ (представителЬ заявителя), прошедший процедуры регистрации,
идентифиКы\ии И аутентификации с использованием ЕсиА, заполняет форму укiванного
уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

б) на брlажном носителе посредством личного обращения в Уполномо|ченный орган,
многофункциональньй центр либо посредством почтового отправления с уI}едомлением о
врrIении.

9.4. .Щокрlенты, прилагаемые к з€lявлению, предстtlвJUIемые в элекц)онной форме,
направJuIются в следующих форматах:

а) xml - дJIя докр{ентов, в отношении которьш утверждены формы и требования по
формированию электронньD( докрrентов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - длЯ документОв с текстоВым содерЖtlнием, не вкJIюччlюrцим формулы;
В) Pdf, jPg, jPeg - ДJUI ДОкУментов с текстовым содержанием, в том числ() вкJIючЕlющих

формулЫ И (или) графические изображения, а также докуN{ентов с графическим
содержанием.

9.5. В случае если оригин€lлы докуN{ентов, прилЕгаемых к зЕUIвлени,ю, вьцаны и
подписанЫ уполномоЧенныМ органоМ на бумажном носителе, допускается формирование
тtжих докуI\{ентов, представJUIемьrх в электронной форме, пут9м скzlнирования
непосредственно с оригинала докуý(ента (использование копий не допускаrэтся), которое



осуществЛяетсЯ с сохранеНиеМ ориеНтациИ оригинала докр{ента в разрешении 300-500 dpi
(масштаб 1:1) И всех аутентичньrх признtжов подлинности (графической подписи лица,
печати, углового штtlп{па бланща), с использованием следующих режимов:

- <черно-белый> (при отсУтствии в документе графических изображений и (или)
цветного текста);

_ ((оттенки серого) (при на_пичии в документе графических изображений, от.rплчньIх от
цветного графического изобраш<ения);

- <<цветной)) или (режиМ полной цветопередачи) (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста).
КоличестВо файлов дошкнО Фоответствовать количеству документов, каждьй из которьж
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

9.6. Щокупtенты, прилагаемые зuUIвителем к заJIвлению, представJUIемые в электронной
форме, должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать докуN{ент и количоство листов в документе;
- возможностЬ поиска по текстовомУ содержанию докуI![ента и возможность

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частьк) графического
изображения);

- содержать оглzlвление, соответствующее их смыслу и содержаЕию;
- ДJUI ДОКУN{еНТОВ, СОДеРЖаЩИХ СТРУКТУРИРОВаННЫе ПО ЧаСТЯМ, глtlВЕlрI,

(подразделам) данные и закладки, обеспе"""йщrе переходы по оглавлению
разделам

и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Щокупrенты, подлежащие представленик) в форматах xls, xlsx или ods, сРормируются в
виде отдельного документ4 представляемого в электронной форме.

9,7, ФормЫ документОв для заполнения могут быть получены заrII]иТел|Эм при личном
обращении в Уполномоченный орган, в электронной форrь "u офитдиальном веб-сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

10, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответс:-гвии с
нормативными правовыми актами для предоставления мyниципальной услуги,которые находятся в распоряжении государственных органов, органOв местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, и которые заявителЬ вправе представить, в том чисJIе в электронноii формеl0,1, Администрация в порядке межведомственного информаllионного взztимо,цействияв целяХ прс)дставлениЯ и получения документов и информаrции для предос:гавления

муниципzшьной услуги запрашивает:
а) выписку из Единого государствеЕtного реестра индивидуальных предприним,ателей

(запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпр]{ним.теля натерритории Российской Федерации);
б) выпискУ из ЕдиноГо государСтвеIlного реестра юридических лиц (запрашив{lется вУправлении Федеральной налоговой службы Ёо.."" по Республики Крым) (в случаеобращения юридического лица)
в) выItискУ из ЕдиногО государственного реестра недвI{жимости об основных

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
г) уведомление о планируемом сносе;
д) разрешение на строительство;
е) раз])ешение на проведение работ по сохранению объектов культурного насJIедия;ж) разрешение на вьrрубку зеленых насаждений;з) разрешение на использование земель или земельного участка, находяuIихся вгосударственной или муниципа,rьной собственности;
и) разрешение на размещение объекта;
к) уведомление о соотвеТствии указанных в уведомJIении о планир,/емом

строительСтве параметров объеКта индивид},Lшьного жилищного строительства или сilдового



дома установленным парап,IетрalN{ и допУстимости ра}мещения объекта индивидуального
жилищного строительства илш садового дома на земельном участке;

л) разрешение на установку и эксплуатацию рекJIамноЙ констрУкцИи:;

м) технические услоtsия дJUI подкJIючения к сетям инженерно- технического

обеспечения;
н) схемудвижениятранспортаипешеходов;
10.2. Ддминистрации запрещено требовать у зtUIвителя представления документов и

информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственные услуги, иньтх государственных органов, органов местного сап{оупраВлеIlИя

либо подведомственньж государственным органам или органам местного самоуправления

оргzlнизаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с

нормативными правовыми tктами.
l0.3. .Щокрленты, укaванные в rrункте в п. 10.1 настоящего Административного

реглаI\,Iента, могуг быть шредстtшлены заJIвителем сап,Iостоятельно шо собственной
инициативе. Непредставленио заrIвителем указанных документов не является основанием для
отква зaявителю в предоставлении муниципальной услуги.

11. Указание на запрет требовать от заявителя
11.1. Уполномоченный орган, предоставJuIющий муIIиципaльную услугу I{e вправе:
_ отказывать в приеме з4проса и иньIх докр{ентов, необходимьIх для предостtlвления

муниципaльной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые дJuI предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципа-llьшой услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном
сайте Органа, предостtlвJuIIощего муницип€rльную услугу, организациЙ, участвующих в

предостiшлении муниципапьной услуги;
_ откtlзывать в предоставл9нии муниципальной услуги в случае, если запрос и документы,

необходимые дJuI предоставления муниципа.пьной услуги, поданы в соответствии с
информацией о cpoкtlx и порядке предоставления муниципа.llьной услуги, опу,бликованной на
ЕПГУ, РПГУ, на официа.гrьнOм сайте Органа, предоставляющего мунициIIаJIьную услугу,
ОРГUlнизаций, 1"rаствующих в flредостtlвлении муниципа_гlьной услуги ;

- требовать от зЕuIвитеJuI сOвершения иньD( действий, кроме прохождения идентификации
и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми ЕlктzlJ\,lи Российской
Федерации, указания цели приемъ а также предоставления сведений, необходимых дJuI

расчета длительности времqнного интервала, который необходимо забронировать ця
приема;

- требовать представления документов и информации или осуществJ]tения действий,
представление или осуществIIение которых не предусмотрено норматиiзными правовыми
акftшчlи, регулирующими отношения, возникalющие в связи с предоставлением
муниципчtльньIх услуг;

- требовать предстrlвления докуN[ентов и информации, которые в соответствии с
нормативными прчlвовыми ElKT:lIvlи Российской Федерации и Респ,ублики Крым,
муниципальными прttвовыми Ежтапdи находятся в распоряжении Органа, предоставляющего
муниципальную услугу, иньD( государственньIх органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственньIх оргаЕизаций, уrаствующих в предоставлении государственньIх или
муниципЕrльньIх услуг, за шскJIючением докуN{ентов, указанньж в .iасти б статьи 7
Федерального закона М 2 1 0-ФЗ;

- требовать от зiUIвителя предостzlвления документов, подтверждак)щих внесение
зaulвителем платы за предостаsление муяиципальной услуги ;

- требовать от зшIвителя осуществления деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ,
необходимьIх дJIя поJIyIения муниципаJIьной услуги и связанньIх с обраrцением в иные
государственные органы, органы местного сЕlмоуправления, организации, з;а искJIючением
полrIения услуг и получения докуN{ентов и информации, предоставJIяемых в результате
предоставления таких услуг, включенньIх в перечни, указанные в час,ги 1 статьи 9
Федера-ttьного закона Jф 2l0-ФЗ;



- требоваТь от зaUIвителя шредставления документов и информации, Отс)/тствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимьrх дJUI предостаЕления муниципальной услуги, либо в rIредоставлениимуЕицип.льной услУги, за ис&пючением случаев, предусмотренных подпунктalми (u,) - ((г))пункта 4 части l статьи 7 ФедеральЕого закона lvs Zlб-ФЗ;- требовать от змвителя предоставления на бумажном носителе докр{ентов иинформации, электронные образы koTopbD( ранее были заверены в соответствии с пунктом7,2 частП l статьИ 16 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ iu,.*r-"ением случаев, еслинанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления муниципа,гrьноЙ услуги, и иньж слJлаев, установленньrх федера-пьнымизаконап,Iи.

12, Исчерпывающий шеречень оснований для отказа в приеме документов,необходимьш для предоставленпя муниципальной услуги12,1, основаниями для отказа в приеме докуп{ентов, необходимьгх д.,UI предоставлениямуниципаJIьной услуги являются:
|2,|,1' Заявление подано в орган местного самоупраВления или оt)ганизацию, вполномочИя которыХ не входиТ [IредостаВление услуги;12,1,2, Неполное заполнеЕие полей в форме-зu""rr"rr"", в том числе в интерактивной

форме зiUIвления на ЕПГУ, РПГУ; 
1--Г--- 

' 
D rvrvl aДvJl

12.1.З. Представление неполного комплекта
предоставленI{я услуги;

|2,1,4, ,Представленные документы }-гратили силу на момент обращенlля за услугой(документ, Удостоверяющий личность; док}мент, удостоверяющий полномочияпредставителя заJIвителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);|2,1,5, 11редставленные на бумаж"о_,, ,rоЁ"теле докумен-гы содержат IIодчI{стки иисправления текста, не заверенные В порядке, установленном законс)дательство]и РоссийскойtDедерации;

l2,1,6, IIредставЛенные в электронном виде документы содержат IIоврежjIения,наличие которых не позволяет в полном объеме использовать иrrформацию и свеlIения,содержащиеся в документах для предоставления услуги;12,1,7, Заявление и документы, необходrrura для предоставJIения услуIl{, под.ны вэлектронной форYе с нарушением требований, установJ]енных действуrощимзаконодательством Российской Федерации;
12,1,8, Выявлено несоблюдение устан()вленных статьей l1 Федера'rьного, закона от 6а,преля 20l1 г, Jф бз-ФЗ <об электронной подписи> условий признания дейсr.витель]JостиусиленноЙ квалrифицированной электронной подписи.
12,2, основанием для отказа в приеме документов заявителя работникоммногофункциоIIаJтьного центра является отсутствие либо отказ в преIIоставлениLI заявиl.елеморигинаJIа док,умента, удостоверяющего лиIlность заявителя, представителя зtUIвиl,е.LIя, атЕtкже предоставление недействительного документа, удостоверяюще.о личность заявителяl2,з, Решlение об отказе в приеме документоu, п9 основания]\,I, указанньIм в ir},HKTe|2,1, настоящего Администрur"""о.о рег.]тамента, оформляется по форме со]:ласноПриложению Jtr2 к настоящему Административному регламенту.12,4, Репrение об отказе в приеме документов, по основаниям, ука]анным в tIyHKTe12,1 настояще]'о Админ"arрur""пrо.о регламента, направляется заJIвителю способом,определенным заjIвителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднrэе рабочегодня, следующеl,о за днем получения таког() з€uIвления, либо выдается в деjць личногообратrIения за пOлучением указанного решения в многофуrr*ц"о"*"п"й ,r"nrp, выбранныйпри подаЧе з€UIвления, илИ уполномоченный .эрган государстВенной власти, орг.н мест'огосамоуправления, организацию.

l2,5, отказ в приемедокументов, по осЕованиям, указанным в пункте l2.1 ,настояU]егоАдминистративного регламента' не препятствуеТ повторномУ обращенлtю зilявителя вАдминистрацию за поJtучением услуги.

документов, необхrэдимьгх дJuI



13. Исчерпывающий перечень оспований для приостановления илlи отк,lза в

предоставлении муниципальной услуги
13.1. оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.

1З.2. Основания для отказа в предоставлении услуги:
1з,2.1. Поступление ответа оргаI]а государственной власти, органа местного

самоуправления либо подведомственной оргаrrу государственной власти или орган]/ ]иестного

самоуправления организации на межведомственный запрос, СвиlIетел],ствунэtцего об

отсутствиИ документа и (или) информаЧии, необходимых для преlIостав.гIения услуги;
|З.2,2. Несоответствие проекта производства работ т,ребованl,rям, установленныМ

нормативными правовыми актами;
1з.2.З, Невозможность выполнения работ в заrIвленные cpoк}I;

|з,2.4.Установлены факты нарушений при проведении земJIяньIх работ в соответствии

с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
|з.2.5,,На-Пичие проТиворечивЫх сведенИй в заrIвЛении О предоставJIении )/слуги и

приложенных к нему документах.
13.з. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения

муниципа,rьной услуги на основании Jичного письменного заявления, написанного в

свободноЙ форме направиВ почтовым отправлением (с уведомлением) или обрагившись в

Уполномоченный орган.
отказ в предоставлении муниципа-пьной услуги не препятствует поЕ}торному

обращению за предоставлением муниципilльной услуги.

L4. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления
муниllипальной услуги, в том чисJlе порядок, размер и ос.lIования взимания платы

за предоставление таких услуг
14.1. УслУги, которые являются необходимыми и обязательными для пред()с,тавления

муниципальной услуги:
1) Выдача технических условий на технологическое присOединение (элект,рO, тепло.

газо, водоснабжения и водоотведения, отIlосительно земельного участка и раOполо:кенных на

нем объект<rв);

2) Предоставление проектной и исп(]лнительной техническоЙ документilции IIо' объекТУ

заказчика муниципаllьной услуги ;

3) Вьпrолнение работ по восстановлению нарушенного благоустроЙства.
в том числе необходимо указать с]зедения о документах выдаваемых организациями,

участвующ]ами в предоставлении муницигIаJIьной услуги.

15. Порядок, размер и основания взим:lния муниципальноit пошлины и.rи иноii ПЛаТы,
взимаемой за предоставление муниципа",Iьной услуги

l 5. l. lvlуниципilльная услуга предоставляется бесплатно.

1(i. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление у(:луг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставленI{я

муниципальной услуги
16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательнЕ,Iми для предоставления муниципа-гtьной услуги oTcyTc,IByeT (либо указатrУ.

l7. Максимальный оя(идания заявителя в очереди при подаче запроса о

предоставлени муниципалlьной услуги и при получении рез]/льтатrl
оставления муниципальной услуги

17.1.
полrIении
минут.

максимальный ожиданlш в очереди при личнсlй подаче З,аявленlая и при

результата муниципЕrльной услуги не должен превышать 10



18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной усл},ги, в том числе в электронной форме

18.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представите.llем з;tя.вителя) в

целях, укЕLзанных в пунктах 9.2.1,9.2,З,9.2.4 в Администрацию осуществлrtется не позднее

одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
18.2, ]]егистрация заявления, представленного заявителем (представите.пем зztявителя) в

целях, указ]]ых в пункте 9.2.2, в Администрацию осуществляется ]з день пост\/пления.

18.3. ]3 случае представления заявJIения в электронной фс,рме вне ра,бочего времени
администрации, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит

регистраци]и на следующий рабочий день
l8.2. Заявление и документы, подаваемые через многофункциоlrальныii центр,

передаются в Уполномоченный орган в 0рок, не превышающий 2 рабочих дней, со дня их
поступления в многофункциона.гrьный цеtIтр, и регистрир}тотся )'полномоченным органом в

этот же день.
18.3. 11ри направлении заявителем заявJIения о предоставлении муницllпirлыrоЙ услуги

в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих
дней со дня полrIения ук;ванного заявления направляет заявите.гlю уведомление в <личный
кабинет> вrа ЕПГУ, РПГУ, о необходtIмости представления в УполношtоченrrыЙ орган

документы, указанные в пунктах 9.1,9.2 (в зависимости от цели обращеrrия) настоящего
Административного регламента, на бумажных носителях с указанием дагы, времени их
предоставления и места нахождения оргаI]а, предоставляющего услугу.

19. Требования к помещениям, в котOрых предоставляется мунициItальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предост:lвленIли муtIиципальной

услуги, ин,формационным стендам с образllами их заполнеtIия и перечнем доку.ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к: обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответстI}lIи с законодательством

Российской Федерачии о социальной защите инвалидов
19.1. В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прие]й только одного

заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и болес: заяви,гелей не

допускается.
Рабочее место специirлиста Уполномоченного органа (структурного подразделения

Органа), непосредственно участвующего в предоставлении муниципальной услуги. должно
быть оборудовано персональным компьIотером с возможностью доступа _к неоiб>lодимым
информационным базам данных, печатающим, ксерокопириощим и сканирующим
устройствапли, иметь информацию о фамилии, имени |1 oTtlecTBc) спеu,иалиста,
осуществлятощего прием заявителей.

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован вывеской с указанием
полного наименования Уполномоченного органа, адреса, номера те.тIефона для справок,
tIриемньIх дней.

Заявит,ели, обратившиеся в УполномOченный орган, непосреllственно информиllуются:
- об исчерпывающем перечне локументов, необходимых дJuI предос:гавления

муниципrrльной услуги, их комплектности;
- о порядке оказания муниципirльноii услуги, в том числе о документа>i. не r,ребуемых

от заявителrt при предоставлении муниципальной услуги;
- о правильности оформления l{oKy},{eHToB, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
- об источниках получения д()кументов, необходимых

муниципальной услуги;
- о порядке, сроках оформления документов, необходимых

дJUI предостtlвления

цý предоставления
муниципiшьной услуги, возможности их получения;

- об исчерпывающем перечне основаниЙ для отказа в предоставлении муниrципальной
услуги.

19.2. Помещения, в которых предоставляется муниципirльнiш }сл}гitl :



- предпочтительно ра:}мещаются на нижних этажах зданий, или в отдепьно стояЩих
здаЕиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа

допускается при нaшичии в здании специально оборулованного лифта или подъемника для
инвutлидов и иньгх ма.гlомобильньтх групп населения. Входы в помещения оборулуются
пандусами, расширенными проходап,rи, позволяющими обеспечить бес,препятственный

доступ инвatлидов, вкJIючtlя инваJIидов, использующих кресла-коляски;
- долlIсны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним
инвапидов и ма;lомобильньIх црупп населения;

- оборулуются световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборулованием в целях создания комфортньrх условий

для полrIателей муниципальшой услуги;
- должны быть оборудованы устройствапли для озвучивания визуальной, текстовой

информации) а тtшже надписями, знакаNIи и иной текстовой и графической информацией,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии
с действующими стандартап{и выполнения и р€вмещения таких знаков, а так:же визуаJIьными
индикаторами, преобрtвующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую
бегущую строку. ОбеспечиваФтся допуск сурдопереводчика и тифлосурлоцереводчика.

19.3. ТребоваЕия к залу ожиданиrI.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,

скlлмьями.
Количество мест ожидания опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их рzвмещGния.
19.4. Требования к местzlп4 дJuI зtlполнения запросов о предоставлонии муниципапьной

услуги.
Места дJuI зчшолнениrI докуп(ентов должны быть оборудовaны стульями, стола]ии

(стойкал,rи) и обеспечены образцалци заполнения докр{ентов, бланкам.и заявлений и
кtlнцеJIярскими принадJIежноqтями.

19.5. Требования к инфррмационным стендtlп,I с образцами их зЕlполнения и перечнем
докр(ентов, необходимьIх для предоставления муниципaльЕой услуги.

Места длrI информирФвttния, предна:}наченные дJuI ознакомления заявителей с
информационными материалФdи, оборулуются информационными стендЕlIvIи.

На информационньD( стендtж или информационньIх терминалак размещается
визуtшьнtш, TeKcToBtUI и мультимедийная информация о порядке предоставления
муниципЕrльноЙ услуги. Информационные стенды устанавливtlются в удобном дJUI гра)кдан
месте и должны соответствовать оптимaльному зрительному и слуховому вlэсприятию этой
информации гражданап{и.

19.6. Требования к обеспечению доступности для инвЕrлидов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной заците инвчlлидов:

- условия дJuI беспрепятственного доступа к объектам, MeiTarrl отдьжа и к
предоставJIяемым в них услугаJи;

- возмlсжность самостоятельного передвижения по

объект, входа в такие объекты и выхода рtз них, посадки
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

территории, на котоlэой расположен
в транспортное средtство и высадки

- соПровождение инвiIлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и окiвание им помощи на объекте;

- содеЙствие инвалиду при входе в з,цание и выходе из него, информирование инвалида
о доступных маршрутах обrцественного транспорта;

- ДУблирование необходимоЙ для IIнва"Iидов звуковой и зрительной rrнфорп4ации, а
ТаКЖе надписеЙ, знаков и иноЙ теtсстовоЙ и графическоЙ информачии :}наками,
ВыПолненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, доп},ск сурдоIIеревс)дчика и
тифлосурло1.Iереводчика;

- ДОПУСК на объекты собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее
СIIеЦИаЛЬНОе Обуrение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются



федеральным оргzrном исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социальной защиты населения;
_ оказание должностными лицчlми, предоставляющими услугу, помощи инвflлидflN,I в

преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с другими.пицilп{и;
- вьцеление на всех парковкtж общего пользования, около объектов и мест отдыхц не

менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки траЕспортньж
средств, yпpaBJuIeMbIx инвалидами I, II групп, и транспортньtх средств, перевозящих таких
инвtlлидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвt}лиlцов III группы
распространяются нормы настоящей части в порядке, опродеJuIемом Правительством
Российской Федерацпп. На yKe}aHHbIx трtlнспортньж средствах должен быть установлен
опознавательньй знак <<Инвалид>> и информация об этих транспортньIх с]]едствtlх должна
быть внесена в федера.гrьный реестр инвttлидов.

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимьIх для
обеспечения беспрепятствепного доступа инвttлидов к объектам и усJIугЕII\{ с учетом
огрtlничений их жизнедеятельности.

В случаях, если сущестЕующие объекты невозможно полностью приспOсобить с учетом
потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитапьного ремонта, принимttются
согласованные с одним из общественных объединений инва.пидов, осуществJuIющих свою
деятельность на территории поселения, муниципilльного района, городского округа,
минимальные меры дjul обеспечения доступа инвЕlлидов к месту предоставления
муниципttльной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых
услуг по месту жительства ицвarлида или в дистанционном режиме.

19.7. .Щолжностные лица, работающие с инвtlлидttп,Iи, проходят инструктирование или
обучение по вопросtlпd, сЕязaшным с обеспечением доступности дJuI них объектов
социальной, инженерной и трttнспортной инфраструктур и услуг.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
- при предост€влении муниципzrльной услуги количество взаимодейсr:вий зttявитеJul с

должностными лицtlми Уполномоченного органа, ответственными за предоставление
муниципальной услуги, не более 3-х ра, продолжительность каждого обращения не
превышает 15 минут;

- ука,:}ать о возможности/отсугствии возможности полrlения муниципальной услуги в
любоЙ ад\,lинистрации сельского поселения Администрации (экстерриториа.тtьный принцип).
Т.е. для получения муниципальной услуги подача запроса, докуil{ентов'и информации, а
также полrrение результФтов предоставления услуги осуществJIяе.гся в любом
предостalвJIяющем такую уФлугу подрiвделении Уполномоченного органа по выбору
зuIявитеJuI независимо от его места жительства или места пребывания (для tРизических лиц,
вкJIючЕuI индивидуЕrльньIх предпринимателей) либо места нахождения (дrrя юридических
лиц);

- услуга предоставJuIется через многофункциональные центры в соответствии с
соглашением о взаимодействии;

- возможность получещия сведений о ходе предоставления муници,пzlJIьной услуги
ПОСРеДстВом ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи зtulвления в электронном виjIе через ЕПГУ,
РПГУ), электронной почты, а также по спрaвочным телефонаtrл Уполномоченного органа,
предоставJIяющего муниципальную услугу и личного посещения Уполномоченного органа, в
УСТttНОВЛенное графиком работы время. Полуrение сведений о ходе предоставления
мУниципzlльноЙ услуги пугепiI использования ЕПГУ, РПГУ возможно'в любое время с
момента подачи докуN(ентов;

- укаЗаmь о воlмо)lсносtпu/оmсуmсmвuu возмоJrcносmu полученuя мунuцuпаllьной услу2u
посреdсmво^4 запроса о преdосmавленuu несколькuх мунuцuпаrlьньlх услу,z, посреdсmвоJи
KoмruleKcцozo запроса.

20.2. Качество предоставления муниципа;lьной услуги харчжтеризуется
ПРеДОСТilВЛеНИеМ МУниципальноЙ услуги в соответствии со стандартом предоставления



муниципальной услуги, а также отсугствием:
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной

услуги от зЕUIвителей и в предоставлении муниципальной услуги;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;- очередей при приеме заявлений О предоставлении муниципалrr,ной услуги от

заявителей и вьцаче результатов предоставления муниципаJIьной услуги ;
- некомпетентности специчrлистов;
- жа;lоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательЕое отношение к

за,Iвителям специ€rлистов, осуществJIяющих предоставление муниципальной,услуги.

21, Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в cJryIlae, если

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному припциrry) и
особенности предоставления муЕиципальной уЪоу."Ъ электроцной форме21,1, Указаmь особенносmu преdосmавленuя мунuцuпальной услуzч по

эксmеррumорuсаlьноJйу прuнцuпу (в случае, еслu Jйунuцuпальная услуzа преdосmавiяеmся по
экс mеррumорuсиьно]уlу прuнцuпу).

21,2, особенности предоставления муницип€шьной услуги в электронном виде.
,щля получения муниципальной услуги в электрон"ы форr. ,*"irr"ou авторизуется наЕпгУ посредствОм подтвеРжденной уrетной .urr""" Ед"ноИ системы идентификации иаутентифИкациИ (далее _ ЕсиА), затем заполняет зчUIвление с использованием специальной

интерактивной формы.
заполненное зaulвление отправляется заявителем вместе с прикрепленнымиэлектронными образами обязательньrх докр{ентов, укtванными в пуtlктtж g.|, g.2

настоящего Административшого реглtlмента, *r"о6*од"r"r* цlя предоставления
муницип,tJIьной услуги, в Администрацию. При авторизацпп в ЕСИА змвлен;; ..r;;;;;."подписанныМ простой электронной подписью змвителя, предстЕlвитеJUt зzUшителя,
уполномоченного на подписание з{UIвления.

ЗаявителЬ уведомляется О получении Администрацией зzUIвления и документов в деньподачи зiulвления посредством изменения статуса зФIвления в личном кабинgге заrIвителя наЕпгу, рпгу.
Решение о предоставлении мунициrrtшьной услуги принимается Ддминистрацией наосновании электронньu< образов докр{ентов, представленньIх зtUIвителем, све,цений, а т€кжесведений, полr{енных Администрацией rrоaрaд"ruо* межведомственного электронноговзаимодействия, а также сведений и инфорйации на буплажном Еосител0 посредствомличногО обратцения в Администрацию, в том числе через многофункционiUъньтй центр всоответствии с соглашением О взtlимодействии между многофункционtlльным цеНТРом ИАдминистрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства РоссийскойФеДеРаЦии От 27.09.2O|l Ng 7g7 (О взаимодействии между многофункционаJIьными

центрulп4и предоставления государственных и муниципаJIьньгх усrrу. " 
l}едера.тlьньшиоргilнап{и исполнительной власти, о!ганап{и государственньIх внебюдже]]ньD( фондов,органап,fи государстВенной власти субъектов Российской Федерации, органап{и местногосап,lоупрilВления)), либо посредством п_очтового отправления с уведомлением о Iручении.ЗапроС и иные докуIuентЬ[, необхоДиr"r" дп" предОставления муниципапьной услуги,подписанные прос_тоЙ электронной подписью и подаЕные зffIвителем с соблюдениемтребований части 2 статъп 21.1 и части 1 статьи 5 Федерального закона <Oei электроннойподписи)) и требованиями Федерального закона М 21d-ФЗ, признйr"" р€*нозначнымизtlпросу и иным документап{, пOдписанньтм собственноручной подписью и представленнымна бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законtlми или инымиНОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫми актами установлен запрет на обращение .; ;;;;;;;;;государственной или муниципальной услуги в электронной форме.результаты предоставления государственной услуги, ук€ванные в пункте б.lнастоящего Административного реглtlмента' направляются зaUIвителю, представителю вличныЙ кабинет на ЕПГУ, рпгУ в форме электронного докуп{ента, подписанного усиленной



квЕrлифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа (кроме случаев отсутствия у зiulвителя, предсl]авителя учетной
записи ЕПГУ, РПГУ). В случае направления зiulвления посредством ЕПГУ. РПГУ результат
предоставления государственной услуги также может быть вьцан зЕuIвите.IIю на бумажном
носителе в многофункциональном центре в порядке, укiванноNt в зilявлении
предусмотренным пунктом 29 настоящего Мминистративного регJIамента.

21.3. В соответствии с пунктом 2(l) Правил определения видов элоктронной подписи,
использование которьж допускается при обращении за полrIением гоOударственных и
муниципальных услуг, утвер}кденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 г. Jф бЗ4 кО видах электронной подписи, исполь:tование которьгх
допускается при обращении за полrIением государственных и муницлIпЕlльных услуг)
зЕuIвитель - физическое лицФ вправе использовать простую электронную подпись в случае,
если идентификация и аутентификация заrIвителя - физического лица осуществJuIются с
использованием единой системы идентификаIJии и аутентификации, при )/словии, что при
вьцаче кJIюча простой электронной подписи личность физического лица установлена при
личном приеме.

21.4. При представлении заrIвления представителем зruIвителя в форме электронного
докуN{ента к такому заявлению прилагается надJIежащим образом оформленI{аJI доверенность
в форме электронного документа, подписанного лицом, вьцавшим (подписавшим)
доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в
случае, если представитель заrIвителя действует на основании доверенности).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения

административных процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги.

22. 1 .Перечень административньтх процедур :

l) прием и регистрация з.uIвления и документов, обязательньж к предоставлению;
2) рассмотрение представленных докуN{ентов; ,

3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении муниципi}льной услуги;
5) вьцача или направление зaulвителю результата предоставления муниципальной

услуги.

23. Прием и регистрация заявления и документов, обязатеdлlьных: к
прс,цоставJенllю

23.1. tЭснованием для начала адмLtнистративной процедуры является поступление в
АдминисТрациЮ города БелогорсК Респуб;rиКи КрыМ (да"lIее - Отдел) соответствующего
заlIвления. Запрос (заявление) 

'редсrавляеl,ся 
заявителеМ (предсrавителем заявителя) в

Администрацию, посредством почтовой lэвязи или в электронной: форме через Епгу, рпгу
либо при личном обращении в многофунк:циональный центр.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производLlт прием
заявления, согласнО установленной форме (Приложение Л91 (в зависиNIости от цели
обраlцения) к Административному реглаNtенту), и приложенных к нему доку]йентов лично от
з€UIвителя и,ли его уполномоченного пре,Iс,гавителя. В случае представлени:{ заявления при
личном обращении зaUIвителя или представитеJIя заявителя предъяtsJIяется документ,
удостоверяющий соответственно личн()сть заявителя или представителя з€Lявителя,
осуществляется проверка соответствия сl]едений, указанных в заявлеIIии, IIредс]:авленным
документам, полнота и правильность оформления заявления.

Лицо, имеющее правО действовать беЗ доверенности от рIмени юрилического лица,
предъявляет документ, удостоверяющий е|]]о личность, и сообщzIет реквизиты свидетельства о
государстВенной регистрации юридического лица (листа записи Единого государlс:гвенного



реестра юридических лиц), а представитель юридического лица предъявляет также докуi!(ент,
подтвержд€lющий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или
копию этого документа, заверенную печатью (при наrrичии печати) и подписью руководителя
этого юридического лица.

В ходе приема зiUIвления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет
их проверку на:

- прtlвильность оформления зiulвления;
- отсутствие в зtUIвлении и прилtгаемых к зtUIвлению докр{ентах неоговоренньIх

исправлений, серьезньж повреждений, Ее позволяющих однозначно ,истолковать их
содерж€tние, подчисток либо приписок, зачеркнугых слов;

- отсугствие в зffIвлении и прилагаемых к зaUIвлению докр(ентах записе,й, выполненных
карандаттrом.

в слуrае наличия оснований для отказа в приеме документов,l П]э€дусмотренных
пунктом l2.I заявителю рекомендуется устранить выявленные несоответствия. В случае
невозможности устранения вьUIвленньD( несоответствий, зuUIвителю врrIается (направляется)
уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или)
представления отсутствуюuц.Iх докуп{ентов (Приложение Ns2 к Административному
регламенту).

В слr{ае отсутствия оснований для oTкttзa в приеме документов, после
соответстВующей проверки докумонтов, специulлист на оборотной стороне з€UIвления ставит
отметку о соответствии докр(ентов предъявляемым требованиям, после чего заявление
регистриРуетсЯ в журнаJIе учета входящих документов, на нём ставится номер и дата
регистрации.

2з.2. ЗаяВителЮ вьцаетсЯ расписка (Приложение Nч_ к Адмллнистративному
РеГЛаIчIеНТу) в полуrении оТ зIUIвитеJUI докр{ентОв с указffIием их перечня и,цаты полr{ения
оргttном, предоставЛяющиМ услугу, порядковОго номера, такого же, что и в журнtlле, ФИО,
должности и подписью сотрудника, а также с указанием перечня сведений и докуп(ентов,
которые будуг получены посредством межведомственного информачионного
взаимодействия. В случае представления документов через многофункционЕtльный центр
расписка вьцается укuванным многофункционi}льным центром.

2З.З. В СЛ)Лае, еСли зtulвление и документы, укtванные в пунктtlх 9.1, 9.2 (в
3ависимости от цели обращения), а также в пункте 10.1 (докулrенты, котlf,рые зЕUIвитель
впрtlве IIредставить сtlмостоятельно) настоящего Административного реглап{ента,
представлены в Уполномоченшый орган rrосредством почтового отпр€lвления, уведомление в
полr{ениИ такиХ зuUIвлениЯ и документов либо уведомление о необХОДИМО|ЭТи устранения
нарушений в оформлении змвления и (или) представления отсутствующ.их докуI!{ентов
направJUIется УполНомоченнЫм органом по укшанному в зtUIвлении почтоЬому uлрaaу в день
полrIения Уполномоченным органом документов.

23.4. Полуlение з€UIвления и документов, укщанных в пунктах 9.1, 9.2 (в зависимости
оТ целИ обраrцения), а также в пункте 10.1 (Документьт, которые зrшвитель вправе
представиТь сЕlп,fостоятельно) щастоящего АдминистративногО РеГЛЕlI\{ента, представJUIемых в
форме электронньIх документов, подтверждается путем направленIш зtUIвителю
(представителю зtUIвителя) сообщения о получении зrUIвления и докр{ентов с укiваниемвходящегО регистраЦионногО цомера зilIвления, даты полУчения зiUIвления и доку]!{ентов, а
также перечень наименований файлов, представленных в форме электронньD( докуN{ентов, с
укzванием их объема.

СообщенИе о полrrениИ зtUIвления и докуI\{ентов, yKEl:}tlHHbIx в ttунк]]ах 9.1, 9.2 (в
З€lВИСИМОСТИ ОТ ЦеЛИ ОбРаЦеНИЯ), а ТtКЖе В пункте 10.1 (докрленты, *oropur" ,*""ranu
впрilве представитЬ с{lN,IостояТельно) настоящегО АдминисТративногО РеГЛtlN,IеНТа,нtlпрtlвJUIется по укшанному в зtUIвлении адресу электронной почты или'в ллtчный кабинет
зtUIвитеJUI (представитеJUI змвителя) на ЕПГУ, рпгУ в слrIае представления з€UIвления и
документов через ЕПГУ, РПГУ. 

i23.5. ЗаявЛение И докумеIIтЫ, предстаВленные зtUIвителем (rредставитеJIем заявителя)
через многофункционаrrьный центр передаются многофун*цirоrr-"r.u- центром в



Уполномоченный орган на бумажном носителе, а после обеспечения технической
возможности, - и в электронном виде, в срок, установленный соглашениом, закJIюченным
между УполномочеЕIIым орпаном и Госуларственным бюджетным уIреждением Республики
Крьrм кМногофункциоЕальный центр предоставления государственньtх и муниципЕtльньIх

услуг) (дшее - ГБУ РК кМФЩ>).
23.6. Критерием принятия решения явJuIется нatличие заrIвления и полного комплекта

документов, обязательньIх длlI предоставления муниципtшьной услуги.
2З.7. Результатом испOлнения административной процедуры является регистрация

поступившего зtulвления и пQлного комплекта документов, обязательных для предоставления
муниципальной услуги либо вьцача уведомления о необходимости устранения нарушений в
оформлении зtulвления и (или) представления отсутствующих .щокfN{онтов. :

2З.8. Способом фикоачии результата административной процедуры является

регистрация зfUIвления и док}rментов в журнале учета входящих докр{ентов.
23.9. Процедуры, устанавливаемые пунктами 2З.| -2З.2 осучествляются в течение 15

минуг.
Регистрация зчuIвления поступившего в Уполномоченныii орган от

многофункционttльного центра осуществляется в день его поступления в Отдел.

24. Рассмотрение представленных документов
24.I. Основанием дJIя начала административной процедуры пс) рассмотрению

представленIIьD( документOв явJuIется получение должностным лицом Отдела,
ответственным за прием документов, зtUIвления с комплектом прилагаемьIх д:окуN{ентов.

,Щолжностное лицо Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о
зЕUIвителе, содержащихся в представленном им зtUIвлении и документах.

24.2. Заявление регистрируется в секторе организационной и кацровой работы и
передается начальнику Отдела или уполномоченному лицу Отдела.

Начальник Отдела или уполномоченное лицо Отдела в соответствии со своей
компетенцией передает зtUIвление дJUI исполнения должностному лицу, ответственному за
рассмотрение поступившего заrIвления.

.Щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заJIвлония:
- проверяет комплектноФть полгIенных докуN{ентов и сведений, в них сод9ржащихся;
- запрашивает в режиме межведомственного информационного взаимодействия

документы и сведения, указtlнные в пункте l0.1 Административного регл€lIчIента в случае,
если змвитель не представил их по собственной инициативе. Межведомственное
информационное взаимодействие осуществляется в соответствии с пунктами 25.1. - 25.4.
Административного реглtlмента.

В слуrае отсугствия оснований дJuI отказа в приеме документов,_ предусмотренных
пУнктом |2.1 настоящего Административного реглzlп,Iента, специалист Отдела,
ОтВетсТвенныЙ за рассмотреЕие представленньIх докуI!{ентов комплектует предоставленные
документы в r{етное дело зшItsитеJIя.

24.З. Крптерием принятия решения является отсутствия оснований дIя oTкtrзa в приеме
документов.

24.4, Результатом исполнения административной процедуры явrr"еЪся формирование
rIетного дела зЕUIвителя.

24.5. Способом фиксации результата административной процедуры является
сформироВанное r{етное дело зчUIвитеJUI, С присвоенным личным порядковым номером.

Максима.ПьныЙ срок выпОлнения административной процедуры cocTiu}JUIeT 1 рабочий
день. 

1

25. ФормиРоВДние и направление межведомственных запросов
25.I. осНованием для начала административной процедуры явJUIется поступление

зtцвлениrl и комплекта документов без приложения докуN(ентов, предусмотренных пунктом
1 0. 1. Административного регламента.

,щля рассмотрения зzulвлФния специалист Отдела зiшраrrrивает документl,r (их копии или



содержащиеся в них сведения), укuванныо в пункте 10.1 Административ.ного регламонта,
если они не были представлены заlIвителем по собственной инициативе.

Запрошенные сведения и докумеIrты могут представляться на бумая<ном носителе, в

форме электронного документа либо в виде заверенньж уполномоченным лицом копий
запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

Состав сведений, ука:}ываемых в межведомственном запросе, ответе на
межведомственный запрос, способ направления межведомственного запроса и ответа на
межведомственный запрос, срок направления межведомственного запроса и ответа на
межведомственный запрос определяются док}ментами, описывtIющими порядок
межведомственного взаимодействия при предоставлении муници,пальных услуг
(технологическими картами межведомственного взаимодействия) в соответствии со статьей
7.2 Федершьного закона J\b 2l0-ФЗ.

В случае представлепия зtulвителем документов, предусмотреннLIх подпунктами
п./нкта Административного регламента, по собственlлой инициативе

административIItш процедура межведомственЕого взаимодействия по дан.ным основаниям
не проводится.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой
информации (докрлентов), специi}лист Отдела проверяет полноту полrIенной информации
(локументов). В случае поступления ответа на межведомственный запрос, содержащего
противоречивые сведения дибо информацию не в полном объеме, специа.гlист Отдела
уточняет входные парап,Iетры межведомственного запроса и направляет его повторно. При
отсутствии yкtrзaнHblx недоотатков копии документов либо содержащиеся в них сведения,
полrIенные в рамках межведомственного взаимодействия, заверя]отся подписью
ответственного исполнитеJIя с укirзtшием его фамилии и инициttлов, даты и времени их
полrIения и приобщаются к материЕLлам личного дела зЕUIвителя.

25.2. Критерием приЕятия решения явJuIется необходимость 'формирования и
направления межведомственIflых запросов.

25.З. Резупьтатом исполнения административной процедуры по межведомственному
информационному взаимодействию явJuIются документы или сведения, укщанные в пункте
l0.1 Административного регламента, полrIенные по межведомственным запросам.

25.4. Способом фиксаЦии результата выполнения административной процедуры по
межведомственному информационному взаимодействию является: регистрация
межведомственного запроса о представлении сведений или документов в rIетном деле
змвителя.

максима.пьньй срок административной процедуры составляет 5 рабрчих дней.

2б. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
26.1. Основанием дJuI начала административной процедуры является наличие полного

пЕЖета ДокуN{ентов, необходимого дJUI предоставления мунициIItLльноЙ услуглл.
26.2. Указать специфику принrIтия соответствующего решения в соответствии с

нормtlп,lи действующего закоцодательства.
Решение об откtве в предоставлении мlтrиципальной усJryги принимается

Уполномоченным органом по основаниям, предусмотренным пунктом IЗ.2
Административного реглtlмещта.

2б.3. Специалист отдела на основании сведений:
_ принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;
- ПОДГотЕtВливает в 2 экземпJIярtж проект решения об откtве в предоставлении

МУНИЦипirльноЙ услуги (Прилlожение Jф 2 настоящего административного регламента) (в
слrIае oTкzula в предостtlвленци муниципальной услуги);

- ПоДготавливает в 2 экземплярах проект результата предостtlвления муниципальной
УСЛУГИ, УКазанныЙ в пунктах 9.2.1 -9.2.4 адмпнистративного реглап4ента (в случае принятия
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги);

- оСУЩествJIяет в уQтановленном порядке процедуры согласовtlния проектов
подготовленньD( документов ;



- направJIяет проект решения (либо об отказе) с приложением оформленного проекта

решения (в слуrае принятия положительного решения о предоставлении муниципа-гtьнОЙ

услуги) на подпись Главе Адплинистрации (лицу, им уполномоченному).
26.4, Глава Ддминистрации (лицо, им уполномоченное) подписывает результат

предоставления муниципальной услуги и зЕlверяет его печатью. Подписанные докУМенТы
направляются специ€rлисту Отдела, ответственному за выдачу (направление) результата
предоставления муниципа.шьцой услуги.

26.5. Критерием принятия решения является отсутствие основаниЙ для откчва в

предоставлении муниципальной услуги.
26.6. Результатом исполнения административной процед}ры является подписанныЙ

результат предоставления муниципальной услуги.
26.7. Способом фиксачии результата выполнения административlной процедуры

явJuIется отметка в канцеJIярии Уполномоченного органа, путем регистрации в журнt}ле

регистрации результата предоставления муниципаJIьной услуги.
Процедура, устанавливаемiш настоящим пунктом, осуществляется в течение 3 рабочих

дней с момента поступления ответов на запросы.

27 . Вьlдача (направление) заявителю результата предостаI}ления
мунIIципальной услуги.

27.1. Основанием для начrша адN,Iинистративной процедуры являетэя подIrисанныЙ

результат предоставления муниципальноЁi ус:Iуги.
Специалист Отдела не позднее чем через 3 календарных дFIя со дня принятltя решения

выдает иLlи направляет по адресу, указанноN{у в заявлении, :Jаяви,гелю lloKyMeHT,
подтверждающий принятие такого решения.

27,2. В случае подачи з[uIвления в электронном виде посредствопл ЕПI'Y РПГУ после

регистрации результата предоставлениj8 муниципальной услуги экземпJIяр, заверенный

усиленной квалифицированной электрон]]ой подписью уполномоченного должностного лица,
направляется заJIвителю в кЛичный кirбинет> ЕПГУ, РПГУ. При rrаличии в заявлении

указания о выдаче результата предоставления муниципальной усJIуги на бумажноNI носителе,
экземIIляр передается зiU{вителю при предъявлении док},I\4ента, удостоверяющего личность,

Вторсlй экземпляр результата пред(эставJIения муниципальrtой услуги на бумажном и
(или) электронном носителе, заверенный усиленной квалификационной элlектронной
подписью уполномоченного должностноI,о лица, остается на хранении в органе, выдавшем

результат предоставления муниципальноii услуги (подшивается в учетное де.lrо).
27.3. Указать специфику ОМСУ (при наличилr)
27.4. Критерием принятия решениj[ яв,тяется подписанныit резу"rьтат пред()ставления

муниципilл_ьной услуги.
27.5. Результатом исполнения iадминистративной процедуры яI]ляется выдача

результата предоставления муниципальнrэй усJIуги или направJеrIие его заявителк) заказным
письмом с :/ведомлением.

27.6. Способом фиксации резулLтата выполнения административной процедуры
является выдача заJIвителю результата предоставления муниципыIьной услуги под роспись, в
журнztле выданных решений.

28. П.орядок осуществления административных процедур в электр()нной {lopMe, в
том числе с использованием ЕIIГУ, РПГУ, а также официального сайта

Уполно.uоченного органа

28.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспе,,{ивается возможность информировztния заявителя в

части:
1) дос,тупа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, нс:обхо2Iимых для

получения услуги;



3) подачи зzulвителем с использованием информационно-телекоп{муникационньж
технологий запроса о предоставлении услуги;

4) получения зaulвителем сведений о ходе выполнения запроса о предостtшлении УслУГи,
в слr{ае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;

5) полуlения результата предоставления услуги в электронной форме;
6) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) лосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без,цействия) органа

(оргаrrизации), должностного лица органа (организации) либо государственноГо ИЛИ

муниципального служащего.
На официаrrьном сайте органа, предоставляющего услугу обеспечивается возможность:
1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копировtшия в электронной форме запроса и иньIх документов, необходимых для

полrIения услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;
4) лосулебного (внес}л9бного) обжалование решений и действий (без,цействия) органа

(организачии), должностного лица органа (организации) либо государственного или
муниципального служащего

28.2.Заппсь на прием в орган (организацию), многофункциональные цептры
предоставления государственных и муниципальньш усJIуг для подачи запроса о

предоставлении услуги
Предварительнtul запись на прием в многофункциональные центры осуществляется на

официа.пьном сайте ГБУ РК кМФЩ>. Многофункциональные центры не BirpaBe требовать от
зЕuIвитеJuI совершения иньtх действий, кроме прохождения идентификации и аугентификации
в соответствии с нормативными правовыми актап,rи Российской ФедерациIл, укtвания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимьп< дJuI расчета длительности
временного интервiIла, который необходимо забронировать для приема.

28.3. Формирование запроса
Формирование запроса заrIвителем осуществляется посредствOм заполнония

электронной формы зtшроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнлIтельной подачи
зtlпроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическruI проверка сформированного зtlпроса осуществляется
автоматически после заполнqния з€uIвителем каждого из полей электронной формы з€шроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса зшIвитель

уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке ее устрЕlнения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировtlнии зtlпроса зffIвителю обеспечивается:
а) возможность копироЕания и сохранения запроса, необходимого дIя предоставления

услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии эпектронной формы зzшроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму зЕшроса значений в любой момент

по желiшию поJьзователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в 9лектронную форму зtlпроса;

г) возможность вернугься на любой из этапов зЕlполнения электронной формы запроса
без потери ранее введенной информации; l

д) возможность доступа зiulвителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданныNI им запросам в
течение не менее одного года, а также частично сформировЕlнньгх зЕlпросов - в течение не
менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанньй запрос посредством ЕПГУ, РПГУ направJIяется в
оргt}н, предоставJuIющий услугу, который обеспечивает регистрацию запроса.

При обращении за получением услуги представитеJuI зtulвителя, к запросу прилагается
ц4ддgдtrцим образом оформленная доверенность в форме электронного док)rмента,
подписtlнного лицом, вьцавщим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной



квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует
на основttнии доверенности), либо нотариусом.

28.4. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иньш документов,
необходимьш для предоставления услуги

Заявитель имеет прtIво подать заJIвление в электронной форме с использованием ЕПГУ,
рпгу.

Формирование запроса зiцвителем осуществляется посредством заполнения
электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи
запроса в какой-либо иной форме. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте органа,
предоставляющего услугу рtr}мещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическzш проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения зtulвителем каждого из полей электронной формы запроса.
При вьrявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заJIвитель

уведомJuIется о харЕжтере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Сформированный запрос, направJuIется в орган, предоставляющий услугу посредством
Епгу, рпгу.

Прием и регистрация зtulвления осуществляются должностным лицом органа
предоставJuIющего услугу, ответственным за прием и регистрацию заrIвлений с документ€lI\4и,
необходимыми для предоставления услуги.

После регистрации заявление направляется в структурное подрzвделение,
oTBeTcTBeHIloe за предоставление услуги.

после, принятия заявления должно(]тным лицом, уполномоченным на предоставление
услуги, cTatTyc запроса заявителя в (личном кабинете> на I]ПГУ, РПГУ обновл,яется до
статуса (принято).

28.5. Взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, IIредоставляющих муниципrlльные услуги, иных государственных 0рганов,

органоl} местного самоуправ"IIения, 0рганизаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Фс:дерального закона j\Ъ 210-ФЗ государственных и

муниципальных услуг
ВЗаимодействие органов, предо(]тавляющих успуги, в части осуш(ествления

межведомс,]:венного электронного взаимоzIействия осуществляется согласно пунктil jZ части 1

сТаТЬи 7 Федера_пьного закона Jф 2l0-ФЗ, а также предоставление доку]чIентов и ин:формации
В случае, предусмотренном частью l| статьи 19 Федераль,ного закона J\ф 210-ФЗ,
ОСУЩеСТВля,Отся в том числе в электрсlнной форме с исполь:]ованием единоii системы
МеЖведОмственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регIлональных
СИСТеМ меж:ведомственного электронног0 взаимодействия по межведомственному запросу
ОРГана, Пре,цоставляющего услугу, подве,ItоN{ственной государственному органу и_ц]z орган}.
местного самоуправления организации, }/час,IвуюIrIей в предоставлен]4и предусNIотренных
частьЮ l стtlтьИ l ФедералЬного закоНа Jф 2l0- ФЗ государстВенных и муниципiUIьЕ|ь]:х услуг.

28.6. ОПЛаТа государственной по]шлины за предоставлеtIие ус.цуt,и уплата иных
платежей, взимаемых в соответствиIa с законодательством l]осслrйlской Федс:рации

Заявит,елю предоставЛяется возможностЬ оплаты госуlIарстВенной пошI.пины в
электронноii форме по уникаJIьному идентификатору начисления. Факт оплаты
государстве_нной пошлины проверяетСЯ Орlганом предоставляюtrlип4 услугу в государс:твенной
информацисlнной системе о государственн:ых и муницип€lJIьных платежах.



28.7. Получение результата предоставления услуги
В случае нz}личия вовможности, результат предоставления успуги, заверенный

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица, направJIяется зiulвителю в кЛичный кабинет> ЕПГУ, РПГУ. В иньтх слrIмх выдача

результата предост€lвления услуги осуществJuIется на бумажном носителе.

28.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса
Заявитель имеет возможшость полrIения информации о ходе предостtlвления услуги.
Информация о ходе предоставления услуги направляется зtulвителю органом,

предоставляющим услугу в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или посредством
ЕПГУ, РПГУ (в слуrае, если заявление подавалось через ЕПГУ, РПГУ).

При предоставлении услуги посредством ЕПГУ в личном кабинете заявителя
отображаются статусы запроса:

а) зffIвление зарегистрировано информационЕtul система органа власти
зарегистрировала зruIвление (промежуточный статус);

б) заявление принято к рассмотрению - заrIвление принято. к рассмотрению
(Промежуточный статус) ;

в) промежуточные результаты по зruшлению - выполЕение промежуточных этапов
рассмотрения зaulвления (промежуточный статус);

г) услуга oкurзaнa - услуга исполнена. Результат передан в кЛичный кабинет> зtulвителя
(финальньй статус);

д) отказано в предостtlвлении услуги - отквано в предоставлении услуги (финальный
статус).

.Щополнительно к статусу, информационнzuI система органа, предоставJIяющего услугу,
может передавать комментарий.

Если заявитель подавал з{uIвку на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ, то
информацию о ходе предоставления услуги заJIвитель может посмотреть в кЛичном
кабинете>> на ЕПГУ, РПГУ.

.Щля просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личный
кабинет ЕПГУ, РПГУ заявителю необходимо:

а) авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ (войти в личный кабинет);
б) найти в личном кабинете соответствующую зaulвку;
в) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.

28.9. Осуществление оценки качества предоставления услуги
Заявителям обеспечиваЕтся возможность оценить доступность и качество

предоставления услуги поqредством Епгу, рпгу, официального сайта органа,
предостztвJUIющего услугу.

28.10.,Щосудебное (внеФудебное) обжалование решений и действпй (бездействия)
орfана (организации)l должностного лица органа (организации) либо государственного

или муниципального сJIуil(ащего
заявителям обеспечивается возможность досудебного (внесудебного) обжалования

решениЙ и действий (бездеЙствия) органа (организации), должностЕого лица органа
предостЕlвJIяющего услугу посредством ЕПГУ, рпгу, электроIIной почты и официа_гlьного
сайта органа, предоставJUIющегo услугу, официального сайта гБу рК кМФЩ>.



29. Порядок выполнения административных прOцедур (действий)
многофункllиональным центром

29.1. Информирование заявителlей о порядке предостаI}ления муниципа.llьной
услуги в многофункциональном Ц€НТРrg, о ходе выполнениrI запросrl о предоставлении

муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальноЙ услуги, а также консультирование заявителей о порядксl
предоставления муниципальноii услуги в многофункциональном центре

при обращении заявителя в многоф,!,нкциональный центр за полуttением конс)/льтации
по вопросам предоставления муницип€tпьной услуги, работнлtк многофункционального
центра, осуtцествляющий прием документ(lв, информирует заявителя :

- о сроках предоставления муниципаrrьной услуги;
- о необходимьIх документах для получения муниципальной услуги (по видам справок);
- о ]]озможном отказе В ПРеДО|Ставлении муниципа"льной услуги, в случаях,

предусмотренных пунктом 1 3.2 Административного регламента.
При необходимости получения консультаIIии в письменноii фсlрме работник

многофункциоI{аJIьного центра рекомеЕlДует заяI]ителю личн() наIlрави.гь nn,cor"*rt oa
обращение в Уполномоченный орган, разъяснив при этоп,f порядок расс)мотрения
письменногсl обращения заявителя в соот]]етствии с ФедераJтIьным закопом от 02.05 2006 лЪ
59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации).

29.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципа.lIьной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услугиВ многофунКционilJIьноМ центре осуtцествляется приеN,I заявлений и документоts,

необходимы.к для предоставления муниttипа,тьной услуги, а также ]]ыдача документоts,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 1олько при личном
обраIцении заявителя, либо его представIdтеля, при наличии документа, Удостовс)ряюпlеголичность представителя заявителя, документа, удостоверяющийt п,олномочия предотавителя
заJIвителя.

ПриемДокументов, полученных почтовым отправлением, либо в электронной фrэрме не
допускается.

При обращении в многофункционаJILныI-{ центр заявитель предосl.авляет до*)/менты,
представленЕtые в п. 9. |-9.2. (в зависимости от цели обращения заяврtтеля),в ходе приема документов, необходимыr для организации предост€tвления
муниципальной услуги, работник многофункционаJIьного центра:

УстанавлИвает личнОсть заявителя илIл представителя зzUIвителя, в том чIлсле проверяет
ДОКУМеНТ, УДОСТОВеРЯЮЩИЙ ЛИЧНОСТЬ, ДОКУМент, удосто.веряющий полнOмочия
представител.я заявителя.

основаниеМ длЯ отказа в ItриеМе докуМентов заявителя рабо.гникоммногофункционulльного центра является от(]утствие либо отказ в предоставлении заrtвителем
оригинала док},lt{ентЪ удостоверяющего JIичность заявителя, представителя заJIви:геля, атакже предос:гавление недействительного документа, удостоверяюtцего личнос.tь заjII]ителя.

Проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной
услуги, В сrIучае, если заявитель самостоятельно 

"е зuarопt ил {lopMy заявления, по егопросьбе, рабо,rник многофункционаJIьного ll:eнTpa, заполняет заяв",Iение в эJIектронноп4 tsиде.
Если в заJIвлении не указан адрес электронной почты заявителя, предлагает (в .устной

форме) указать в зiUIвлении адрес электронной почты в целях воз.мох(нос1и уточнения в ходепредоставленIlя муниципальной услуги необходимых сведенlлй путем напр,а]]ления
электронньIх сообщений, а также в целях информирования о ходе окiвания муниципirльной
услуги.

в случае предоставления заявителем 
'tодлинника документа, представление которого в-подлиннике не требуется, работник многофункционаJIьного центра сверяет копии



пОДлинника докуI\{ентов, предOтавленных зtUIвителем, с подлинникап{и таких докр{онтов, на
копии проставляет отметку о соответствии копии документа его подлиннику заверяя ее своей
подписью с укtванием должности, фамилии и инициzUIов. Подлинник докуI!{ента
возвраrцается зaulвителю, а копия приобщается к комплекту докуп{ентов, передаваемых в
Уполномоченньй орган.

Комплектует зЕUIвление и необходимые документы (далее - комплект докуплентов),
составJUIЯ распискУ принятьIХ комплектОв документов в двух экземплярах, KoToparl содержит
перечень предоставленньIх заJIвителем докуN{ентов, с указанием даты и времени их
предоставления, и прикрепJUIет его к зiUIвлению.

ВьцаеТ зЕUIвителЮ один экземпляр расписки в подтверждение принятия
многофункциональным центром комплекта документов, предоставленньIх заJIвителем,
второй экземпJIяр расписки передается в Уполномоченный орган с комплектом докр{ентов.

СообщаеТ зЕUIвителЮ о дате получениЯ результата муниципчrльной услу.", со.ла"*rо
пункту 7. 1 настоящего Административного регл€lп.{ента.в срок, не превышающий 2 рабочпх дней, следующих за днем приема комплекта
докуп(ентов, экспедитором многофункционatпьного центра или иным уполномоченным лицом
многофункционutльного центра, комплект докуN{ентов, необходимых дJIя предоставления
муниципальной услуги передается в Уполномоченный орган.

Прием докуIuентов от экспедитора многофункцион€lльного центра или иного
уполномоченного лица многофункционilльного центра, осуществляется сотрудниками
Уполномоченного органа вне очереди.

В ходе приема докуI\{ентов ответственное лицо Уполномоченного органа, проверяет
комплектность докуil{ентов в присугствии экспедитора многофункционttльного центра или
иного уполномоченного лица многофункционtlльного центра.

в случае отсутствия документов, указанных в расписке, ответственное лицо
уполномоченного органа, в присутствии экспедитора многофункциончrльно.о uanrpu rn,
иного уполномоченного лица многофункционi}льного центра' делает соответствующую

одиН экземпJIяР сопроводИтельного реестра передаваемых комплектов документов
остается многофункционtlльным центром с отметкой, должностного лица Уполномоченного
органа, ответственного за предоставление муниципа_пьной услуги, о получении, с ук€}занием
даты, времени и подписи лица, принявшего документы.

В случае oTкtx}a в приеме документОв от экспедитора многофlнкционzrльного центраили уполномоченного лица многофункционаJIьного центра, должностное лицоуполномоченного органа, незilмедлительно, в присутствии экспедитора
многофункционtlльного центра или иного уполномоченного лица многофункционй"по.о
центра, 3аполняет редомление об откtве В приеме от многофункционirльного центра
зtUIвления и докр{ентов, принятых от зzUIвитеJIя с укtlзffIием причин(ы) отказа в приеме.

29,3, Вьlдача 3аявителю результата предоставления муниципальноЙ усJIуги, в том
чиспе Выдача документов на бумажном носителе, подтверждающчх содеря(апие

электронньж доIqFмент,ов, направленных в многофункциональЙыr центрпредоставления государственных и муниципальных услуг по результатампредоставления государственных и муниципальных усJryг органами,
предоставляющимп государственные ус"гryги, и органами, предоставляющими
муниципальные услуги, а таюке выдача документов, включая составление на
бУМаtКНОМ НОСителе и 3аверение выписок из информационных .";;; ;;;;;;;

предоставляющих государственные услугп, и органов, предоставляющих
муниципальные услугиПередача АдминисТрацией результатоВ окiвания муниципа.пьной услуги вмногофункциональном центре осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих заднем окончания, установленного действующим законодательством срока предоставления

муниципальной услуги.
,щолжностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление



муниципttпьноЙ услуги, посредством телефонноЙ связи, уведомJUIет многофункциональныЙ
центр о готовности результата муниципальной услуги;

В случае принятия реrпения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Уполномоченным оргtlном, должностное лицо органа, предоставJuIющего услугу в
письменном виде уведомJUIет зtцвитеJUI о таком решении, с указанием причин отказа в
предоставлении муниципtlльнOй услуги.

,Щолжностное лицо Администрации, передает в многофункциональный центр результат
мУниципuUIьноЙ услуги на основании сопроводительного реестра, с указани9м даты, времени
и подписи экспедитора многофункционЕrльного центра или иного уполномоченного лица
многофункционirльного центра, принявшего докр{енты.

ПРИ ОбРащении зzUIвителя или представителя зtUIвитеJuI за результатом оказания
муниципtшьной услуги в многофункционtlпьном центре, работник многофункционального
центра:

- Устанавливает личность заявитеJUI или представителя зtивителя, в том числе
проверяет докуN{ент, удостоверяющий личность;

- Проверяет полномочия представителя зЕUIвителя действовать от имени зчUIвителя при
получении докр{ентов;

- Знакомит зIUIвитеJUI или представителя зtUIвителя с перечнем вьцаваемых докуI\(ентов
(оглаrтrает нff!вания вьцаваемых документов);

- Вьцает документы змвителю или представителю зшIвителя.
на копии запроса делает отметку о вьцаваемых докумонтах, с ука:}анием их перечня,

простtlвJIяет свою фамилию и инициаJIы, должНость и подпись, Ф.и.о з{UIвителя или его
предстilвитеIIя и предлагает проставить подпись заrIвителя.

Если зtUIвитель или представитель зzuIвителя отказывается полrIать результат
муниципальной услуги, а также откЕtзывается проставлять свою подпись в подтверждение
полrIения, ре3ультат услуги не вьцается. Работник многофункционt}льного центра
пpocTaBJUIeT на описи отметкУ об отказе получения результата муниципrrльной услуги, с
укванием причины, либо об отказе в проставлении зtUIвителем своей подписи, укztзывая
свою должность, Ф.И.о. и подцись.

Если при полrIении зЕUIвителем результата муниципальной услуги в
многофункциональном центре, заявителем или предстiшителем за;IвитеJIя выявлены опечатки
и (или) ошибки в вьцанньD( в результате предоставления муниципальной услуги доку]![ентах,
работник многофункциоЕtIльного центра предJIагает зilIвителю обратиться за исправлением
опечаток и (или) ошибок непосредственно в орган, предоставивший услугу.

многофункционtlльный центр обеспечивает хранение полrIенных от Ддминистрации
докр{ентов, преднЕlзначенньtх дJUI вьцачи зtUIвителю или представителю зЕUIвителя, а также
направJIяют по реестру невостребованные докуN{енты в Уполномоченный оргtlн, в сроки,
определенные соглатrrением о взаимодействии.

29.4.Иньlе действиЯ, необходИмые длЯ предостаВления муниципаJIьной услуги, в
том чиqпе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной

электронной подппси заявителя, использованной при обращении за получением
муниципальной услуги, а таюке с установлением перечня средств удостоверяющих
центров, которые доrryскак)тся для использования в целях обеспечения указанной

Прием докр{ентоВ, поJýiченньгх в Jffi;xfJ' форме в многофункциональньD( центрЕж
не допускается.

30. Порядок исправления допущеЕных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

30.1. основанием для начала административной процедуры является представление
(направление) заявителем в Уцолномоченный орган u ,rроr."опьной форме заявления об
исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенньIх в вьц€lнньrх в результате предостчtвления
муIIиципальной услуги документах.



30.2. ,Щолжностное лицо структурного подразделения Администрации, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает заJIвление, представленное
зtUIвителем, и проводит проверку укапанных в зiulвлении сведений в срок, не превышаrощий 2

рабочих дней с даты регистрации соответствующего зtulвления.
30.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является нЕlличие

или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
30,4. В случае вьuIвления допущенных опечаток и (или) ошибок в вьцанных в

результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо
структурного подрtвделения Администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок,
не превышающиЙ 5 рабочих днеЙ с момента регистрации соответствующего зtUIвления.

30.5. В случае отсутстtsия опечаток и (или) ошибок в докуN{ентах, вьцанньIх в
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо структурного
поДрЕlзДеления Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальноЙ
услуги, письменно сообщает змвителю об отсутствии таких опочаток и (или) ошибок в срок,
не преВышающиЙ 5 рабочих днеЙ с момента регистрации соответствующего заrIвления.

30.6. Результатом административной процедуры является вьтлача (направление)
заrIвителю испрtlвленного взztN{ен ранее вьцанного докр{ента, явJuIющегося результатом
ПРеДОСТulВления муниципальноЙ услуги, или сообщение об отсугствии таких опечаток и (или)
Ошибок. В случае внесения изменений в вьцанный по результаftu\.{ предоставления
МУНициПttльноЙ услуги докуп{ент, направленныЙ на исправление ошибок, допущенных по
вине Органа, многофункционального центра и (или) должностного лица Уполномоченного
органа, работника многофункционального центра, плата с зчuIвителя не взимается.

IV. ФОРМЫ КОнтроля за испс)лнением административного регламента

31. П"орядок осуIцествления текущего контроля за соблюдением и IIсполнением
должностными лицами положениii административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требован.ия к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

31.1. Текущий контроль за соблюдеttием последовательностlл действий, опре;цеlленных
администРативными процедурами, по предоставлению мунициrIальной услуги (.lцалее
текущий контроль) осуществляется заместителем главы Администрации города Бiе,погорск
Белогорскогсl района Республики Крып.r. Текущий контроль осуIцествляеТс]я путем
проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными сл\/)I(ащими
администРативногО регламенТа и иныХ нормативных правовых актов, устанавлиЕ}ающих
требования к предоставлению муниципiL,Iыtой у.слуги.

32. Порядок и периодичность осушlествления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления мyниципальной услугиr.в том числе поряд,ок и
формЫ кOнтролЯ за полноТой и качеСlгвоМ предостаВлениЯ мYниципальной ycJtyгtl

з2.1. КоНтролЬ за полнотой и KattecTBoм предоставления плуrrrпц"п-о*rойi yany."
включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или
квартiUIьных планоВ работы УполномоченЕtого органа) и внеплановых проВерок, В Т(сп4 числе
провероК по KoHKpeTHbIM обращениям граждан. При проверке рассматриваются все 1]опросы,
связанные с предоставлением муницип,альной услуги, (комп.шексная проверка) либо
отдельные вOпросы (тематическая проверка). Внеплановые проверки осуществляrc|тся на
основании распоряжения Уполномоченного органа. По результатам контроля, при выявлении
допущенных нарушений, заместитеJIь главы Органа принимает решение об их устранении и
меры по нilJIожению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указаI{ия по
подготовке п])едложений по изменению пол:ожений административн,ого регламента.

срок проведения таких проверок не д()лжен превышать 20 календарных дней.



33. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и
ДеЙСтвия (бездеЙствие), принимаемы€)(осуществляемые) ими в ходе предоставления

муницлlпальной услуги
33,1. К,онтроль за предоставлением п/:униципilльной услуги включает в себя проведение

ПрОВерок, вьuIвление и устранение нарушений прав заявителеii на всех этапах
предоставЛения мунИципа_гlьной услуги. J[IpoBepKa проводится по кажlцой жа;rобе граждан,
поступившей в Уполномоченный орг€tн, на действие (бездействие) муниu,и.пальных
служащих, ответственных за предоставление муницип€rльной услуги, При проверFlе фактов,
указанных ]] Жа]'IОбе, могуТ рассматрива,:гься все вопросы, связанные с предоставлением
муниципа1,Iьной услуги.

Персональная ответственностЬ м).ниципаJIьного служащего, ответствеI{ного за
предоставление муниципальной услуги, за соблюдением сроков и порядка проведения
администра]]ивных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется
В ИХ ДОЛЖНОСТНЬIХ ИНСТРУКЦИЯХ.

!олжностные лица, предоставляющ-ие муниципа]тьную услугу, несут персональную
ответственность за неоказание помощи лIнваJ,Iидам в преодолении бtрьеров, М(эПIаЮЩих
получениЮ IIми муниЦипальной услугИ наравне с другими лицаN{и.

34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контр()лrI за
предоставлением муниципальной )/слуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
з4.1. )\ля осуществления контрол:я за предоставлением муниципальноii услуги

граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Уполномоlченного

органа индиЕидуальные и коллективные tlбраIцения с предложениями, рекомендаl]иями по
совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, iI также
заявления и жалобы с сообщением о Нар'ушении специilлистами Уполномоченного органа,
положений Административного регламента и иных нормативных правовы]к актоts,
устанавливаIOщих требования к предоставл,ению муниципальной услуги.

З4.2. К.онтроль за предоставлениед4 мYниципа,rьной услуги со стороны rра}кдан
осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов
УполномОченногО органа нарушений поло:кений Регламента и иньIх нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к пред,()ставлению муниципальной услуги.

34.3. Кrэнтроль за предоставлением муниципчшьных услу,г со стороны объс:динений
граждаН и органиЗаций осуrцествляется Bi случае представления этимлt объединениями и
организацИяN,Iи инТеРесов заrIвИтелеЙ ПУТе]чI получения информации о наличии в деitствиях
специалистов, Уполномоченного органа нарушений положений l\дминистрiе1ивного
регламента _и иньIх нормативньIх правовых актов, устанавливаюII{их требова,ния к
предоставлению муниципfu,Iьной услуги.

Y. ЩосулебныЙ (внесудебНый) гrоряДок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуIу,многофункционального центра, а таt(же их должностных лиц, государственных

служащих, работников

35. Информация для заrtвителя о его праве подать жалобу
35,1. ЗitявителЬ имееТ правО на обжалование действий (бездействия) органа,

предоставляющего услугу, а также его долж:носl]ных лиц или многофункционаJIьного t(eцTpa,
работника мнrэгофункционiцьного центра в лосудебном (внесулеоном; порядке,

35,2, Граждане имеют право обращатr,оя лично, а также направлять индивидуальные и
КОЛЛеКТИВНЫе ОбРаЩеНИЯ, ВКЛЮЧаЯ ОбРащения объединений граждЕtн, в том, числе
юридических лИЦ, в государственные органы, органы местного саN{оупрilвления,
-иногофункционztльный центр и их должностныМ лицам, в государственные и мунициIIальные



rIреждения, и иные организации, на которые возложено осуществление публично значиМых

функций, и их должностным лицам.
35.3. Гражлане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление

гражданаN{и права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.

3б. Предмет жалобы
36.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

муниципальной услуги.
36.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае

досудебное (внесулебное) обжалование зtulвителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционаJIьного центра возможно в

случае, если на многофункциончlльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложеЕа функчия по предоставлению соответствующей муниципuшьной

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фелера-пьного закона
J\b 210_Фз.

З6.З. Требование у зtulвителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми ЕжтаIuи Российской Федерачии и (или) Республики Крьпr,t, муЕиципirльными
правовыми актЕlп{и для предоставления муниципirльной услуги.

З6.4. Отказ в приеме документов, предоставление которьш предусмотрено
нормативными правовыми актаI\,Iи Российской Федерации и (или) Республики Крым,
муниципальными прЕIвовыми актtlпdи для предоставления муниципальной услуги, у
зtUIвитеJUI.

З6,5. Отказ в предостtlЕлении муниципа-пьной услуги, если основtlния отказа не
предусмотрены федеральными зчжон€lп,Iи и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными пр.tвовыми актап{и Российской Федерации и (или) Республики Крьrм,
муниципальными прztвовыми актzlп,Iи. В указанном слу{ае досудебное (внесулебное)
обжалование зtulвителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,
работника многофункционЕrльшого центра возможно в слr{ае, если на многофункциона_шьньй
цонтр, решения и действия (бездействие) которого обжа_пуются, возложена функция по
предостtlвлению соответствуIOщих муниципальньIх услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федера-гrьного закона JtlЪ 210-ФЗ

36.6. Затребование с за;IвитеJLя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актап,{и Российской Федерации и (или)
Республики Крьпл, муниципаJIьными правовыми актЕlп{и.

36.7. Отказ органа, предоставJuIющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, многофункционtLльного центра,
работника многофункционалыIого центра в исправлении допущенньD( ими опечаток и
ошибок в вьцанньD( в результате предоставления муниципaльной услуги докуN{ентах либо
нарушение устtlновленного срока таких исправлений. В указанном слrIае досудебное
(внесудебное) обжа_пование зtulвителем решений и действий (безлействия)
многофункционirльного центра, работника многофункционt}льного центра возможно в
слrlае, если на многофункциФнальныЙ центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого
обжалуются, возложена функuия по предоставлению соответствующих муниципальньIх
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера.гlьного закона
}lb 210-Фз.

36.8. Нарушение срока или порядка вьцачи докр{ентов по результатаN,I предоставления
муниципttJIьной услуги

З6.9. Приостановление предоставления муниципа-гlьной услуги, если основания
приост€шовления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики
Крым, муниципальными правовыми актаIии. В указанном случае досудебное (внесулебное)
обжалование зilявителем решений и действий (бездействия) многофункционaльного центр4
работника многофуrrкчион.tльного центра возможно в случае, если на многофункциональньй



центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципrrльньIх услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального законаJф 210-ФЗ.

3б.10. Требование у зzulвителя при предоставлении муниципальной услуги документов
йли информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимьтх для предоставления
муниципurльноЙ услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги, за исключением
слrIаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера_тlьного закоЕа Jф 210_ФЗ. В
УК€ВанноМ случае досудебное (внесудебное) обжа_цование зiulвителем решений и действий
(бездействия) многофункционЕIльного центра, работника многофункционtlльного центра
ВО3МОЖНО В СЛУЧае, если на многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия (бездеЙствие)
КОТОРОГО обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона }lЪ 210-ФЗ.

37. Органы государственной власти, организации должностные лица, которым
может быть направлена жалоба

37.1. В слrIае обжа-гrования действий (бездействия) или решения Главы администрации
(уполномоченного лица), жалоба направляется в вышестоящий орган.

В слr{ае обжалования действий (бездействия) или решения зtlп,Iестителя Главы
администрации, должностного лица органа, предоставляющего муниципirльную услугу,
жалоба направJuIется на рассмотрение Главе администрации.

В Администрации для зitявителей предусматривается наJIичие на видном месте книги
жа_шоб и предложений. ]

з7.2. В случае обжа.пования действий (бездействия) или решения работника
многофункционЕlJIьного центра, осуществляющего прием докуi!{ентов, жа.поба ,runpu"rraac"
на рассмотрение директору ГБУ РК кМФЩ>.

В слуrае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК кМФЩ>
(уполномОченногО лица), жалоба направляется УчреДителЮ гБу рК кМФIý - Министерству
внуцренней политики, информации и связи Республики Крым.

В многофУнкционалЬный центР для заlIвителей предусматривается н€lJIичие на видном
месте книги жшlоб и предложеций.

38. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
38.1. Жалоба подается в письменной форме на бупtажном носителе, в электронной

форме (посредством Епгу, рпгу, официального сайта Администрации, электронной
почты), почтовой связью, в ходе предоставления муницип€lльной услуги, при личном
обратцении зtUIвителя в Уполномоченньй орган и многофункционtlльн"rй ц",rrр, посредством
телефонной кгорячей линии) Совета министров Республики KpbrM.

Жа-гrоба должна содержать:
1) НММеНОВаНИе ОРГана, предоставляющего муниципrrльную услугу, должностного

лица органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, либо муниципtlJьного служащего,
многофунКционаJIьнОго центра, его рукОводителя и (или) работника, решения и действия
(бездействие) которьтх обжшуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
зtUIвитеJIя - физического лица лшбо наименование, сведения о месте нЕжожденI,IJI зIUIвитеJUI -
юридического лица, а тtкже номер (номера) контактного телефона, ацрес (адреса)
электронной почты (при на;rичии) и почтовый адрес, по которым должен быть напрЕlвлен
ответ зffIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставJIяющего муниципuшьцую услугу, должностного лица оргаЕа, предоставляющего
муниципальную Услуц, либо п,lуниципального служацего, многофункционitльного центра,
работника многофункционtlльного центра;

4) доводы, на основании которьD( зчUIвитель не согласен с решением и действием



(бездействием) органа, предоставляющего муниципaльную услугу, должЕостного лица
органа, предостllвJIяющего муниципaпьную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционttльного центр. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждЕlющие доводы зtulвителя, либо их
копии.

39. Сроки рассмотрения ясалобы
39.1. В слr{ае досудебного (внесудебного) обжаllования з€uIвит9л9м решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
многофункционЕlльного центра, r{редителя многофункцион.}льного центра, жалоба подлежит
рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционЕrльного центра, в
приеме докр{ентов у зtulвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
слrIае обжалования нарушеншя установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабочих дней со дня ее регистрации.

40. Результат рассмотрения жалобы
40.1. По результатаIчI рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решениЙ:
а) жшlоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

испрtlвления допущенньIх опечаток и ошибок в вьцанньIх в результате предоставления
муниципа.пьной услуги докрtентах, возврата зtUIвителю денежньIх средств, взимание
которьж не предусмотрено норп,Iативными прtшовыми актапdи Российской Федерации и (или)
Республики Крым;

2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается. 
:

40.2.В слrrае установления в ходе или по результатам рассмотрения жаllобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
н4деленное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно нtшравляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.

41. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
41.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заrIвителю в письменной

форме и по желанию зzulвителя в электронной форме направJIяется мотивированньй ответ о
результатах рассмотрения жа_побы.

41.2. В слr{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зruIвителю,
ДаетСя информация о деЙствиях, осуществJIяемьIх органом, предоставJuIющим
мУниципzrльную услуry, многофункциональным центром в цеJuIх незап{едлительного
Устранения вьuIвленньIх нарушений при окщtlнии муниципальной услуги, а также
ПРИНОСЯТСЯ ИЗВинения за доставJIенные неулобства и укiвывается информация о дttльнеЙших
деЙствиях, которые необходимо совершить зaUIвителю в цеJuIх полrIеЕия муниципальной
услуги.

41.3. В случае признания жа-гrобы не подлежащей удовлетворению в ответе зttявитолю,
дrlются аргуN{ентированные разъяснения о причинtж принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.

42. Порядок обжа,llования решения по жалобе
42.|.Принятое, по результатам рассмоl]рения жалобы, решеrrие может быть обжаIовано

в порядке, ус:гановленном действующим законодательством Российской Федерации иL (или)
Республики Крьм,

43. ПРавО Заявителя на получение информации и документов, необходимых, для
обоснования и р:rссмотрения жалобы

43.1. ЗаяВителЬ вправе обратитьсЯ в УполномоченныЙ орган, многофункциональный
центр за поJIr{ениеМ информации и дс)кументов, необходимых для обоснования и
рассмотрения жалобы, в письменной формс:, в том числе при личном обращении за_явителя.
или в электроIlном виде.



получить на
посредством телефонной
электронном виде (ЕПГУ, Р

Заместитель главы админ

44. Способы

44,|. И[нформацию о

зiлявителей о порядке поllачи и рассмотрения
:калобы

)ядке подачи и рассмотрения жалобы заrIвитель вправе
сlендЕж, в местzж предостаВлония муниципЕrльной услуги,, ,р" личном обрац{ении, посредством почтовой связи, в
, официа-шьный сайт Уполномо.r"*r"о.о органа, официа.гlьный

Р.Э. Аметов

сайт ГБУ РК (МФЦ)), электрон почта Уполномоченного органа).
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Приложение Jф 1

к Административному регламенту
предоставления муниципаllьной услуги
<Предоставление рд}решения на
осуществление земляньIх работ) на
территории города Белогорск

Форма разрешения на осуществление земляных работ

рАзl]ЕшЕниЕ

Дата

(н aturreHoB анuе упол нол| оч енн оz о орz ан а м есmн oz о с cLNt оупр авл енuя)

Наименование зiulвителя (заказчика) :

Адрес производства земляных работ:

Наименованлrе работ:

Вид и объем вскрываемого покрытия (ви.ц/объем в ,3 или м21:

Период производства земляных работ: с

Наименование подрядной орган изации, осупIествляющей земляные работы:

СВеДеНИЯ О дОлжностных лицах, ответствен]:Iых за производство земляных работ:

наименование подрядной организации, выпlэлняющей работы по восстановлению

благоустройсr,ва:

етка о продлении

Особые отметки:

Сведения о сертификате
электронной подписи

[Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудlника}



Приложение Ns 2
к Административному реr,ламенту
предоставления муниципальной услуги<Предоставление разрешения на
осуществление земляных работ>i на
территории города Белогорск

Фlорма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги / об отказе в, предоставлении муниципальной услуrи

(нашv eHoBaH|le уполн омоченноео 
" 

о праirо"*"Б у-у*1

Кому:

н altJyl ен ов avlle u d aHHbt е d окум ен m а,

уdосmоверяюtцеео лuчноспь - dля фчзчческоео лuца;
н alt |r енов анuе uнduвudуапьн оео пр ed прuнлlJчl аmеля,
ИНН, ОГРНИП - dля фuзчче"*оrо ruцо,
з ар еzuсmрuр ов ан н о2 о в кач ес mв е uнduвudу альн ое о
пр ed прuнuм аm еля) ; полн о е н auJvr енов анu е
юрuduческоео лuца, инн, огрН, юрudчческuй adpec
- dля юрuduческоео лuца)
Контактные данные:

m. ч. з ар ееuсmрuров анн оео в кач есmв е
uH d uB udу ап ьн о z о пр е d прuн llw аm еля, m ел еф о н, ad р е с
элекmронной почmы)

рЕшЕниЕ

(номер u dama реutенuя)

Jф

По результатам рассмотреЕия
осуществление земляньж работ) от
документов,

заявления по услуге (Предоставлоние рzврешения на
Jф и приJIоже}Iных ti llемY

]лриI{ято решение
след}тощиIу{ основаlниям:

Сведения о серr.ификirте
электронной

подписи

зzuIвлением о предоставлении услуги после устранения укilзанньrх нарушений.
,щаrrньй откЕ}з может быть обжаловtlн в досудебном порядке путем направления ж.лобыв уполномоченный орган, а также Е сУДебном порядке.

{Ф.И.О. должность уполномоченного
сотрудника}
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ПриложениеNs4 i

к Административному реглЕlпdенту
предоставления муниципальной

услуги кПредоставление разрешения
на осуществление земляньж рабоо на

территории города Белогорск

роизводства земляных работ

Функцион€uIьное н

Адрес объекта:

Исполнитель работ

м.п.
(прu налtuчuu)

Заказчик (при на.тrичии)

м.п.
(прu нutччuu)

(алрес производства земляных работ,

кадастровый номер земельного 1^racTKa)

поd пuсь, р асшuфр о в ка поd пu cu)

поd пu сь, р а сuluф р ов ка поd пu cu)

202 г.

Ща,га оконча,ния

работ
ь/месяц/год)

день/месяц/год)
Ns п/п

Наименование работ



Форма акта о

Земляные работы произ

Разрешение на произ

комиссия в составе:

представителя орган

представителя органи

представителя управля

произвела ос
благоустроителl,ные раб
предмет выполнения бла

Представитель орган

Представитепь о

Представитель
жилищно-эксплуатацион

Приложение:
- Материа-гlы
- ,Щокумент,
цроведеЕии работ (шrя

регламента).

'на акте
при проведении работ (

земельных у{астков, на
подтверждающий

Припожение Jф 5

к Мминистративному реглчll\dенту
предоставления муниципаrьной

услуги кпредоставление разрешения
на осуществление земляных работ) на

территории города Белогорск

шении земляных работ и выполненном благоустройстве

Акт
земляных работ и, выпо.цненном благоус,гройс,гвеl

предпршlтие l ФИО, [роизводитель работ)

ись г[о адресу:

земл*ных работ }Ф

зеп4ляные работы (подрялчика)

.О., должность)
нившей блаLгоустройство

Ф.И.О., должность)
изации или жилищно-эксплуатационной организации

(Ф.И.О., должность)
ие территории, на которой производились земJIяные и

на ) _ 20_ г. и составила настоящий акт на
ьrх раб,сlт в полном объеме.

, производl,tвшей земляные

от

работы (полрялчик)

(полпись)

(подпись)

благоустройства, управляющей организации или
оргЕlнизации

(полпись)

выполн| нных работ
уве омление организаций, интересы которых были затронуl,ы при

настоя щего Административногопоо нованию, указанному в гryнкте 9.2.3

отметка о согласовании с организациями, интересы которых были затронуты

, оr"ечфщие за эксшryатацию июкенерных коммуникоций, правообладатепи

0рых фоизводились работы) либо к акту прикJIадывается докумеЕт,
согласование (за исключением обращений по основанию, указанному в

пункте 9.2.3 настоящего го регламента).

адрес:



Фо;rма

решениЯ о закрытИи разрешения на ()существ,цение земл,Iных работ

Приложение ]ф 6

к Административному реглап,{енту

предоставления .муниципulльной
yiny." кПредоставление разрешения
на осуществление земляньIх работ> на

территории города Белогорск

Рло-*,ЫiЫБi* 1-*edHee - прu наtuчuu),

наllменованuе u dанные dоtЕменmа,

уdосmоверяюu|еzо лuчносmь - dля фuзuческоео лuца;

н auryre* ов анuе uнduвudу utbH оzо пр еdпрuнllлlаlп еJlя,

ИНН, ОГРНИП - dля фuзuческоzо лuца,

з ар еZu сm рuр ов ан н о е о в к ач есmв е uн duBudy ал ь н о z о

преdпрuнu*t аmеля) ; полное наuменованче

iрudiuескоео лuца, ИНН, ОГРН, юрuduческuй

оЬр"", dля юрuduческоео лuца) 
_

Kor,ra*.H",e iu"*", (почmовый iHdeKc u adpec - dля

фuзuческоео лuца, в m,ч, зарееuсmрuрованноzо в

каче сmв е uнduвudу альн ое о пр еdпрltнuмаmеля,

mелефон, adpec элекmронной почпьl)

рЕшЕниЕ

ия наосуществление земляных работ
Щата

Вас о закрытии разрешения на

на выполнение работ
уведомляет

]ф

й-уполномоченного на предоставление услуги

IIроведенных

Сведения о сертификатеФ.И.О. должность ного сотрудника

]ф

особые от]йетки


